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4
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FORMATO DE INFORME DE SUPERVICION 5 4 2024
SECRETARIA GENERAL
L INFORMACION DE SUPERVISION
Fecha de Expedicion Supervisor o Interventor Telefono o Ext
DD MM AA NOMBRE: MARIA JACQUELINE URIBE GONZALEZ N
24 deWylo de 2024 TECNICQ OPERATIVO | e TR
\ 11. INFORMACION DE APOYO A LASUPERVISION
Nombre I
Cargo:
III. INFORMACION CONTRACTUAL.
NOMODre 0 Razon scoal del contratntd o - CC / e
. UNION TEMPORAL OUTSOURCING GIAF “\901.677.020-1
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrate  OP.S. Convenio Fecha: Contrato No.
B 4/04/2023 ~102351-2023
FECHA INICIO: Plazo inicial Adicson
11042023 N 11 MESES Y 6 DIAS _ 3 ADICIONES

OBJETO

PRESTACION DE SERVICION INTEGRAL DU ASED Y CAFETERIA [N LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA.

V. PERIODO CERTIFICADO

Desde: DD/MM/AA ; Masta: DD/MM/AA oS

Informe No.

$1/12/2023 §7 4 10701/2024 &

‘Jm?‘m

VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

VERIFICACION

IConstitunr v allegar 2 g 00030 cormpradora UNd garantia de cumphmiento v de responsabiidad Ovil extracontractiaiparns la
lorden 0¢ Compra dentro de 105 tres (3) dias habdes sipuientes a la colocacon O
1a Oroen de Compra a favor de la Entidad Compradara, por of valor, amparos y vigencia establecdad on la clausuls 16,

CUMPLE

Sustcribir acta ge inicio #n un plazo No superor a ocho (8) dias habiles por cada orden de compra con la entidad compradors.

CUMPLE

Ertregar & la enticad CoOmpradonrs cuando 14 Inkdie ia ejecucon de 13 orden de compra ia sigulente formacon del Dersonal que
Prestar 10 SErvioos O 2300 v Cafeteria hojas Oe vida, afiliaciones al sistema de segundad social inegral y ARL y cervhcados oe
formacion y acreditacon

CUMPLE

Realizar ol cobro de 10s bienes o ge los serviclos prestados de acuerdo con las disposiciones del acuerda marco, facturanco de
confarmidad con lo estabiecido en la clavsula 11

CUMPLE

[Facturar de conformidad Con 10 establecdo on i@ Causula 11

CUMMLE

Mantener actualzacas las garantias segun o establecido en |a clausula 16

CUMPLE

Implementar para cada orden de compra un plan de apoya i la gestion ambiental dentra de! plazo oe Inicie de la prestacion cal
servicio el cual debera comtemgalar 2l menos los siguientes guntos: *Politicas @ Instrucciones para incentrvar e uso eficiente y
racional de 105 recursos saturaies como & agua, le energsa v ¢l 0as en 12s instalaciones de icas entidades compradoras gurante a
prestacion del servico. * Profocoic pera la disposicion final O jos ressducs Palgrosos. * Protocolo de gestion O residucs no
peligrosos gue incluye INCAMIENTOS ¥ CAPACACION DAara recoper, Clasficar, envasar y disponer adecuadamente 108 resiouos Ao
peligrosos on 10s lugares no ubicados en las instalaciones de la enbdad compradora sefalados para este fi, hacendo posibie su
reciciaje y pastenor aprovechamiento.

CUMPLE

Irnplernentar por cada orden de compra adjudicada dentro del plazo de Inicio de la prestacon del $ervicio un plan de beneficios
D373 UL ODCTANDS.

CUMPLE

Curmpiir 1as fechas de pago 00 10s 536arios de 108 OPeranos Que Prastan & servioo Integral oe aseo y caletena en la entdad
carmnpradora

CUMPLE

Cumplir con i pago de las aportes de seguridad social, prastaciones sec:ales, sportes parafiscales,
horas extras, dominicales, festivos, racargos NOCturnos, indernmnizaciones, Muidacitn de prestacionas €
incacatidades y demds costos dervades de @ reflacda laboral con ¢f personal Que Cumpée las labores
cubiertas por of Acperdo MaICo y con todo su personal, conforme a las fechas establecicas en la
normativa vigente,

CUMPLE

Cumplir todos costos, gastos, #rogaciones a50cadas al pessonal, COMo prestaciones sociales,
contribuciones, dotacionas, cagacitacianes, mcapacidades, costos asociados a la seguridad industrial,
los Examenes Bisicos de Seguridad y cualquier otro costo 0 gasto requerido para cumplr con 3
norrativg LADOral Colombana

CUMPLE

El praveedor oebera suministrar al persona! @ dotacion adecuads correspondsente & sus labores, fa cual
deberf s surministraga on (08 LErminos de loy, procurado que su dresentacion personal sea la adecuads.

CUMPLE

£ proveedor debera suministrar &l personal todos 0s elementos de prateccion personal de cenformidad con 13 normatividgad legal
-noeucexum:omnomoqu(wwygmvmsuww:wMevm:rmmmmmwm
de seguncad ncustnal

CUMPLE

Cundar 1oy instalaciones, bienes v equipos de la Entidad Compradons durante la prestacdn del Servicin
Integral de Aseq y Cafeterln

CUMPLE

Entregar 8 las Entidades Comgradoras 13 informadion que requeeran pam verficar &l cumplinmento oe las
lobligaciones laborales, de seQuridad industral y de salud OCupacional del Proveodor v/0 Ge 105 Operancs
que prestan &l Servioo Integral de Aseo y Cafetena en la Enticed

CUMPLE

Diligencinr y obtener los parmisos de trabajo que sean requerldos #n los difesentes departamentos y
mumciplos para que el personal pueda llevar a cabo las actividodes necesasias para la prestacion del
Servicio Integral de Aseg y Cafeteria.

CUMPLE

Capactar permanentemente & su personal en 10005 105 Temas relaconacos 3 ias labores de aseo,
cafetedin, mantenimientn y Servicios Especial asogurando asl QUE CLENta Con conocmientos vigentes

CUMPLE

¥ que aphca 1as buenas pricticas oel mercado, asl come las alusivas a la seguridad y saiud en el tratiajo




ASIGNAr 3 Cads Oroen O LOMmpra un CONOINAGOr 08 DEMPO SINCH! SN QUE IMPEGUE Ui COSTO TN

para la Entidad Compradorn y coardinar su horarno de visita en conjunto con a Entdtad Comgradora. S CUMPLE
12 Entignd Compragora solicita un coordinador de tempo completo pars una sede, No es necesaria

si | un coordirn ) | ra 853 5 rto del Pr or,
Frestar @l Servicio Integral de Ases y Cafeteria con los Bienes oo Asea vy Cafetoria con elementod,

eQUIDOS ¥ MAQUIN3Na en Buenas condiciones pars su funcionamiento de tal forma gue no reprasentan un obstaculo para 1 CUMPLE
ejocucion eiciente de 25 abores del personal

Asumir 1odos 105 costes 0@ almacenameanto, transporte y manejo de los Benes de Aseo y Cafetera CUMPLE
hasuta gue soan entregados vn el lugar que reguiers fa Entidad Compradora.,

Entregat s Bienes oo Aseo v Caletoria requendos en la Orden de Compra en las nsiaiacones de la CUMPLE
Entidad Compradora y en las fachas y/0 penodos definidos por a Entidad Compradora y of Frovesdor
Responder ante la Entdad Cormgradora y ante terceros por la divulgacion indedida o el mangjo CUMPLE

nadecunsdo de fa informacion entragada por la Entidad Compracors para e desarrollo de 13s actvidades contratadas.

Cumplir con las actwvidades y 105 resultagos establecioos n o Anexo 1 del pliego Os condicionss y poner
2 dposiodn de & Enticad Compeadora el personal gue cumpls con ef perfil, funciones y formacion CUMPLE
estabieodons en ef Anexo 2 del pliego de condiCones

APICAr gescuento Si asl se requiere 31 preco de 105 servicios en s facturas entregacas a la entidad cormpradora en el caso que los
sarvicws prestados na baysn cumplido con la establecido €n los ANS.

Reomplazar @ persona! Que OITst of wervico Integral de Ased y Calfeteria en las conthcionss CUMPLE
estabiedidas on ol Anex0 | e phego d2 COMInNes

Cumplir con las especificaciores técnicas establecidas en el Anexo 4 dal pliego de condicones y con las CUMPLE
espechicacones técnicas oliecicas

Realizar o cambic 02 105 cemenics, eguPos 0 Maguinana en mal estado o funcionamiento INateCuado que Impda el
curmplemsento de 3 actiidad una vez sea NONICac0 por ke Entigad Compradord dentro ios tres (J) dias calendang
siguientes al reporte.

£l Proveedor debe grastar o Servico Integral de Aseo y Cafetera con 10s Blenes de Aseo y Cafeteria CUMPLE
de las marcas incluigas en ¢l Catdlogo.

Mantener |3 debida confidencialdad de 1a informacdn que sueod agar 2 CoNOCer durante 1a ejecurion CUMPLE
jde 12 Orden de Compra

OBLICACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON LA PRESTACION DEL SERVICIO

Umplers de pasilios, salds de reunon, areds de archivo y alimacenaje, Dbiotecas bodegas y OLras areas comunes sobcitadas por 13 CUMPLE
lenthidad comgeadonra
Lirnpieza, asperado, beillo y culdado de silas, muebles, poltrenas ¥y mesas CUMPLE
Limpieza de persianas , cortinas, cortinas tpo blackout, acrlicos, techos y rellllas de ventilacion CUMPLE
Lempieza de ventanas, vidriog imtarores de ofONa, Mocuios, Salas de reunion, JoNEs COMUNDS ¥ puertas CUMPLE
Limpiers de paredes, Darandas, escaieras, muros y divisiones modulares CUMPLE
Limpieza de cusdros, elementos decarativos, lmparas de esci1torio, lamparas fuorecentes, marcag enchofes ¢ interruptores CUMPLE
Lirmpeeza y Drilio de placas, Cenicaros, letreros, plantas intenores, slementos decoratvos Gué 10 requaran, lamparas colgantes v CUMPLE
Olras Mmparas gue 10 regquieran,
Lmplezs, aspirado, desmanchado y trillo 0¢ ascensores CUMPLE
Laviado de kmplones y panos, lavado ocacional de manteles, servilietas y banoerds en maguing lavadora CLUMPLE
Umpeeza v vaciado de cOMeseoores de batura, Canecas, ceniCercs y papeieras. Cambio de bolsa plastica CUMPLE
Limpieza de los implementos, eguioos ¥y utenchos empleados pars ef servicio de cafatena entre ellos microondas, neveras, grecas, CUMPLE
dispensadores, estufas asl coma s instalaciones
Apoyo en la mpieza y oeganizacion de elementos luego de comdas, reuniongs de trabajo o eventos especiaies reallzados por la CUMPLE
entidad compradora U
Evacuacion (iaria ge cesechos de 123 20035 obpeto e 13 Jrestacon del servatio. 1INrodecoon on eMmpagues 0ecuddos y CUMPLE
(s POSICIOn en 108 lugeres destinados Par su POIterior recolercion e T
Limpieza v rlego las plantas y jasdings Intenoces y riego de |os jardines exteriores aledanos a las instalacones CUMPLE
Elirminacion de suoedad acurmulada, nongoy maleza, hierbas y tierra entre Llas hendiduras de baldosas o ladrillos CUMPLE
de fachadas y wanos exteriones o¢ s instalaciones d¢ B entidad Compradors, una ARura Menor 2 1.5 metros CUMPLE
Realizacon de brigadas de aseo CUMPLE
Limpleza de los elementos, equipas v utenciios empioados para ¢ servico de ases CUMPLE
jUmpeeza O ONCFas, dwviniones, SSOTON0S, Mesas, Bvos, CLadros, objetlos CeCorativos, stias, euwlantenas, repaes, archivadores v
Caonenss CUMPLE
Lmplezi extenior 08 computacores, telefonos, impresoras, lotocopladoras, consolas, 1ax, ¥ demns suwpos para uso adrnistrativo CUMPLE
can sus componentes gue tenga la entidad, U
Cecapado, impieza, brillo, selledo y mantenimionto de brilic 00 Discs, escaleras y estantes., CUMPLE
Limpieza, lavado, aspirado y cesmanchado de aiformoras, tapeted y Lapizadas. No incluye desgegue de los tapetes o alfombras CUMP
para lavado especializado, UMPLE
Lmpleza y desinfeccion de sanitarios, oninales, lavamanos, duchas, griferas, dispensadores, $6Cadores, accosorio, aspejos, CUMPLE
parepes, PUSILas y OIVIEIDNeSs, pISOs y papeleras
Desatasco da santtanios, onnales, guchas, sfones y lavamanos CUMPLE
Abastecimiento de los bafios de pagel higienico, toallas de papel, bolsas de basurd, Jabon de manos y otros elementos requeridos
para su uso CUMPLE
Limpleza y vatiado de contenedones, Cantcas y Ceniceros oxterired CUMPLE
Casificacion y envase de mMaterales y Dasuras y guestas 3 disposicion o estos an 105 lugares de las Instalaciones fisicas de la
Entidad Comgradora indicadas para su recoleccion CUMPLE
CUMPLE
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. b » e vl AN0oS A0 3£ : oradora L
Realzacon oe recordos peradicos para recoger los elementos utilizades pars ol consuma de bobidas LUMPLE
- —_ +
Treparhoun | S con calé, e aromatica v agua fria v callente an &l 34 ! 2nos * indd elavr 1ad ) wlora L 1 <
arts 8 “tiva aCion de ter, » alica, azuca 2
r— _— L —_— | — —_— | —
Ale SuMmones de Yabe cevert sSspecacs de a tm » LOomgea IMPLE
A U areas de caleteria y de menaje, eleventas v equipos empleados para ls prestacion del servicio, entre MELE
( SN
ellos micioondas, neveras, grecas, dispensadores -
—— —
Abaste 00 02 ares de cofetera 04 regue pra iz prosta - e Ch .
Realizacion de nvertano v cudado de mense, cementos v ogupos empieados en 13 prestacion del servicio. Cuds O[O T M
| - -
INStalpcones nisicas de las coteternias dispestag para la prestacion del servic L
€ Widaao oe previa venfica de los prod 5 o e 0 CONrIUSLE CuMPES ' BOONES ¢ RITTRNCS ¢ 3tad
fooros ¢ ] SYSEavmar e ¢ 0@ conferrmia - 1 e & ir . e 20
ASH mvsmao, el supervisor certifica que el contratista realizd ¢l pago de los aportes al Sisterma Garneral de Seguridad Socal en Salug, Pensianes v atl, presentando 1as planillas
ongmales de acunrdo Con 10 sstablecido en la vy /1 j@ 2002 y Decrete 1709 g X0
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\ |  Firma del supervisor
MARIA JACQUELINE URIBE GONZALEZ
TECNICO OPERATIVO - SECRETARIA GENERAL




