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DATOS DEL INFORME

Fecha de presentacién (13/09/2023) Periodo del informe: Desde (01/08/2023) Hasta (31/08/2023)

Nombre del Contratista/Asociado: UT OUSOURCING GIAF

Nombre Supervisor: FRANCY ANDREA PERALTA FAJARDO

DATOS DEL CONTRATO /CONVENIO

Contrato/convenio No. 691 DE 2023

Objeto: “Prestacion de servicios de aseo y cafeteria con suministro de insumos y equipos para las instalaciones a
cargo de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico”

Plazo: SIETE (7) meses.

Valor Contrato: TRESCIENTOS QUINCE MILLONES DOSCIENTOS QUINCE MIL QUINIENTOS
VEINTICINCO PESOS M/CTE ($315.215.525)

Fecha Suscripcion (14/05/2023).

Fecha Acta de inicio (18/04/2023)

Fecha de Terminacion (17/11/2023)

Porcentaje de ejecucion financiera: % 61.29%  Porcentaje de ejecucion en tiempo: 63.33%

MODIFICACIONES AL CONTRATO/CONVENIO

Modificacion / ActaNo 1 $
Fecha de Suscripcion:

Adicion al valor: (si aplica)
Prorroga al Plazo: (si aplica)
Plazo suspendido: (si aplica)

Modificacion / Acta No 2 $
Fecha de Suscripcion:

Adicién al valor: (si aplica)

Prorroga al Plazo: (si aplica)

Plazo suspendido: (si aplica)

Anticipo $ Ejecucion de Anticipo $

Saldo por amortizar $ Rendimientos financieros generados: $

"Incluyendo el pago de este periodo
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REPORTADO

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

7.1.

Constituir y allegar a la Entidad
Compradora una garantia de
cumplimiento y de
responsabilidad civil
extracontractual para la orden de
compra dentro de los TRES (3)
DIAS HABILES siguientes a la
colocacion de esta, a favor de la
Entidad Compradora, por el valor,
amparos y vigencia establecidas
en la cldusula 16.

Cumple

Pdlizas allegadas al inicio
del contrato

7.2.

Iniciar y entregar los bienes para
la prestacion del Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria en las
instalaciones de la Entidad
Compradora en un plazo maximo
de OCHO (8) DIAS HABILES
después de la colocacion de la
Orden de Compra si cuenta con
menos de tres sedes, este
término puede ser ampliado
hasta DIEZ (10) DiAS HABILES si la
Orden de Compra cuenta con mas
de tres sedes en la misma ciudad,
ciudades distintas o municipios,
asi mismo, se aplicaria el plazo a
DOCE (12) DIiAS HABILES si la
Orden de Compra cuenta con mas
de tres sedes ubicadas cada una
en ciudades diferentes o
municipios dentro de una misma
region. En todo caso, si el plazo es
menor o mayor, la fecha de inicio
podrd ser acordada entre las
partes de comun acuerdo,
dejando la evidencia del acuerdo
en el acta de inicio. El Proveedor

Para el periodo no se
solicité insumos

"Incluyendo el pago de este periodo
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EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

debe prestar el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria con todos los
insumos y los elementos, equipos
y maquinaria solicitados, desde el
primer dia de inicio de la
operacion.

7.3.

Entregar a la entidad compradora
las fichas técnicas de los bienes
suministrados, en caso tal que la
entidad lo requiera.

Cumple

Fichas técnicas pdf

7.4.

Entregar a la Entidad Compradora
cuando se inicie la ejecucién de la
Orden de Compra, si esta lo
requiere, la siguiente informacion
del personal que prestara los
servicios de aseo y cafeteria,
mantenimiento, y Servicio
Especial: (i) hojas de vida; (ii)
afiliaciones al Sistema de
Seguridad Social Integral y ARL; y
(iii) certificados de formacion y
acreditacion de acuerdo con el
Anexo 3 del acm

Cumple

Pago de parafiscales

7.5.

Realizar el cobro de los bienes o
de los servicios prestados de
acuerdo con las disposiciones del
Acuerdo Marco, facturando de
conformidad con lo establecido
en la OCjError! No se encuentra
el origen de la referencia..

Cumple

Factura FE 393 8 DE
SEPTIEMBRE 2023

7.6.

Solicitar a la Entidad Compradora
la informacién, formatos, plazos,
etc., para el tramite del pago de
las facturas y/o cuentas de cobro
a través del Supervisor designado
por la entidad.

Cumple, se le informa al contratista del

documento para el pago

Correo  electrénico  al
inicio del contrato

"Incluyendo el pago de este periodo
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EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas Soportes @

7.7. Asumir el pago de salarios, | Cumple Certificacion de pago de
prestaciones e indemnizaciones seguridad social y
de caracter laboral del personal parafiscales
gue contrate para la ejecucién del
Acuerdo Marco y las
correspondientes Ordenes de
Compra, lo mismo que el pago de
honorarios, los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios
de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas
y demads erogaciones necesarias
para la ejecucién de las Ordenes
de Compra. Es entendido que
todos estos gastos han sido
estimados por el proveedor al
momento de la presentacion de la
Cotizacion, conforme con la
necesidad de Ia Entidad
Compradora.

7.8. Mantener actualizada la | Cumple
informacién requerida por el SIIF.

7.9. Cumplir  con los plazos | Cumple
establecidos en el Acuerdo
Marco.

7.10.  ElProveedor debe cumplir conlos | Cumple Fichas técnicas aportadas
requisitos establecidos en las
fichas técnicas del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria
incluidas en los anexos 1, 2, 3, 4,
5, 6y 7 del pliego de condiciones.

7.11. Cumplir con los tiempos vy | Cumple Remisién
obligaciones definidos en los
Documentos del Proceso. El
tiempo de entrega empieza a

"Incluyendo el pago de este periodo

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versioén oficial publicada en la Intranet.

PE-P1-F3



., Cédigo: GCR-P1-F7
Gestion o
Contractual version: 6
e Fecha: 8 de Marzo 2022 2%
g : Pagina: Pagina 5 de 14 ‘¢'
. Claudia Martin Naizaque .'-‘.
QRARETD Informe de Elaborado por: Contratista OAJ
ALCALDIA I‘:AYOR Ejecucién eaTis S ek D) e @ BAJO ESTANDAR
DE BOGOTA DC. g .
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Ccoonrt‘:/aetr?lgéo ReVISadO por' Jefe OAJ MIPG
Aprobado por: Kevis Sireck Diaz Chéavez
) Jefe OAJ

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR)

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

REPORTADO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

correr después de la colocacion
de la Orden de Compra.

Implementar para cada orden de
compra en cada Entidad Comprador
un plan de apoyo a la gestidon
ambiental dentro del plazo de inicio
de la prestacién del servicio, el cual
deberd contemplar por lo menos los
siguientes puntos:

Politicas e  instrucciones para
incentivar el uso eficiente y racional de
los recursos naturales como el agua, la
energia y el gas en las instalaciones de
las Entidades Compradoras durante la
prestacion del servicio.

Protocolo para la disposicion final de
los residuos peligrosos (El proveedor
solo cumplird con esta obligacién
cuando la  entidad no contemple
dentro de su Plan de Gestion
Ambiental un protocolo para la gestion
de residuos peligrosos)

Protocolo de gestion de residuos no
peligrosos que incluye lineamientos y
capacitacion para recoger, clasificar,
envasar y disponer adecuadamente los
residuos no peligrosos en los lugares
ubicados en las instalaciones de la
Entidad Compradora sefialados para
este fin, haciendo posible su reciclaje y
posterior aprovechamiento.

Cumple envia documento

Adjunta  documento
inicio del cto

al

7.13. Implementar por cada orden de
compra adjudicada dentro del
plazo deinicio de la prestacion del
servicio un plan de beneficios
para sus operarios que contenga

Cumple

Adjunta documento
inicio del cto

al

"Incluyendo el pago de este periodo
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EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

Obligaciones Contractuales Actividades realizadas Soportes @

por lo menos uno de los
siguientes beneficios:

e Plan de descuentos con aseguradoras,
establecimientos de recreacién o
programas de medicina con
cubrimiento adicional al de la caja de
compensacion y la EPS.

e Convenios de descuentos y
financiaciéon con cadenas comerciales
para adquirir productos.

e Convenios de descuentos o becas con
instituciones educativas reconocidas
por el Sistema Nacional de
Informacion de la Educacion Superior —
SNIES— del Ministerio de Educacion
Nacional y permitir espacios para
cumplir con las jornadas educativas.

e Programa de facilidad de ahorro o
financiacion en instituciones
financieras  autorizadas por la
Superintendencia Financiera de
Colombia.

e Fondo de empleados que ofrezca
facilidades de financiacién con una
institucion financiera autorizada por la
Superintendencia Financiera de
Colombia.

e Programa de actividades recreativas,
de salud o deportivas diferentes al de
la caja de compensacion y la EPS.

e Descuentos en la adquisicidn de planes
exequiales para el empleado y sus
familiares.

"Incluyendo el pago de este periodo
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REPORTADO

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

e Préstamos a empleados sin intereses
otorgados  directamente por el
empleador descontados por némina.

7.14.  Cumplir las fechas de pago de los
salarios de los operarios que
prestan el Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria en la Entidad
Compradora, de acuerdo con lo
acordado en el Acta de Inicio de la
Orden de Compra.

Se define el dia 10 de cada mes

Se informa al inicio del
contrato Correo adjunto

7.15. Cumplir con el pago de los
aportes de seguridad social,
prestaciones sociales, aportes
parafiscales, horas extras,
dominicales, festivos, recargos
nocturnos, indemnizaciones,
liguidacién de prestaciones e
incapacidades y demas costos
derivados de la relacién laboral
con el personal que cumple las
labores cubiertas por el Acuerdo
Marco y con todo su personal,
conforme a las fechas
establecidas en la normativa
vigente.

Cumple

Adjunta certificacion de
pago de aportes seguridad
social y parafiscales del
mes Agosto 2023

7.16. El proveedor deberd suministrar
al personal todos los elementos
de proteccién personal de
conformidad con la normatividad
legal vigente de acuerdo con la
actividad que cumpla; vy
garantizar que su personal cuente
y utilice apropiadamente todos
los elementos de seguridad
industrial.

Cumple

Pdf entrega de EEP
Agosto 2023

"Incluyendo el pago de este periodo
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REPORTADO

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

7.17.

Cuidar las instalaciones, bienes y
equipos de la Entidad
Compradora durante la
prestacién del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria.

Cumple

Foto

7.18.

Capacitar permanentemente a su
personal en todos los temas
relacionados a las labores de
aseo, cafeteria, mantenimiento y
Servicio Especial asegurando asi
que cuenta con conocimientos
vigentes y que aplica las buenas
practicas del mercado, asi como
las alusivas a la seguridad y salud
en el trabajo.

Cumple

Planilla capacitacion

7.19.

Garantizar el cumplimiento de
todos los  protocolos de
Bioseguridad y proteccion
definidos por el Gobierno
Nacional y la entidad compradora
para evitar y/o mitigar la
propagacién del Covid -19 asi
como cualquier epidemia o
pandemia  futura para la
ejecucion de sus actividades
derivadas de la orden de compra.

Cumple

Planilla capacitacion

7.20.

Cumplir las condiciones y los ANS
establecidos en los pliegos de
condiciones de acuerdo con los
servicios y bienes solicitados y los
niveles de servicio.

Cumple

Factura FE 393 8 DE
SEPTIEMBRE 2023

7.21.

Cumplir con las obligaciones y
compromisos que se desprendan
con ocasién del cumplimiento de
los criterios y normatividad
ambiental y de sostenibilidad

Cumple

Plan ambiental y fichas
técnicas

"Incluyendo el pago de este periodo

PE-P1-F3

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versioén oficial publicada en la Intranet.




2

%

BAJO ESTANDAR

MIPG

., Cédigo: GCR-P1-F7
Gestidn o
Contractual version: £
s Fecha: 8 de Marzo 2022
gggg Pagina: Pagina 9 de 14
ety Informe de Elaborado por: Claugcl)ani\ﬁlgtritsl?aNgAzJaque
i Ejecucion — > A
“éﬁ‘é‘é’é&'ﬂ“&%" Cojntrato Io Revisado por: Kevis Sireck Diaz Chavez
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Convenloys p * Jefe OAJ
Aprobado por: Kevis Sireck Diaz Chavez
) Jefe OAJ

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR)

REPORTADO

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

asociada a
Servicio Integral
Cafeteria

la prestacion del
de Aseo vy

7.22.

Garantizar que el personal cuente
con los exdamenes médicos
pertinentes para la ejecucion de
sus labores dando cumplimiento
a la normatividad legal aplicable
en la materia.

Cumple

Correo Al
contrato

inicio de

7.23.

Asignar a cada Orden de Compra
un coordinador de tiempo parcial
sin que impligue un costo
adicional para la  Entidad
Compradora y coordinar su
horario de visita en conjunto con
la Entidad Compradora. Si la
Entidad Compradora solicita un
coordinador de tiempo completo
para una sede, no es necesaria la
asignacion de un coordinador de
tiempo parcial para esa sede por
parte del Proveedor.

Cumple

Se delega a la Sra Gloria
Ivonne Reyes

7.24.

Prestar el Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria con los Bienes de
Aseo y Cafeteria con elementos,
equipos y maquinaria en buenas
condiciones para su
funcionamiento de tal forma que
no representen un obstaculo para
la ejecucion eficiente de las
labores del personal.

Cumple

Fotos

7.25.

Responder ante la Entidad
Compradora y ante terceros por
la divulgacidon indebida o el
manejo inadecuado de Ila
informacién entregada por la

No hay novedad en este periodo

No hay novedad en este
periodo

"Incluyendo el pago de este periodo
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REPORTADO

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

Entidad Compradora para el
desarrollo de las actividades
contratadas.

7.26.

Cumplir con las actividades y los
resultados establecidos en el
Anexo 2 del pliego de condiciones
y poner a disposicion de la
Entidad Compradora el personal
que cumpla con el perfil,
funciones y formacion
establecidos en el Anexo 3 del
pliego de condiciones.

Cumple

Al inicio del contrato

7.27.

Aplicar descuento si asi se
requiere al precio de los servicios
en las facturas entregadas a la
Entidad Compradora en el caso
que los servicios prestados no
hayan cumplido con lo
establecido en los ANS.

No hay novedad en este periodo

No hay novedad en este
periodo

7.28.

Reemplazar el personal que
presta el servicio Integral de Aseo
y Cafeteria en las condiciones
establecidas en el Anexo 2 del
pliego de condicione.

No hay novedad en este periodo

No hay novedad en este
periodo

7.29.

Cumplir con las especificaciones
técnicas establecidas en el Anexo
4 del pliego de condiciones y con
las especificaciones técnicas
ofrecidas.

Cumple

Fichas técnicas

7.30.

Realizar el cambio de los
elementos, equipos o maquinaria
en mal estado o funcionamiento
inadecuado que impida el
cumplimiento de la actividad una
vez sea notificado por la Entidad
Compradora dentro los TRES (3)

Cumple

No hay novedad en el
periodo

"Incluyendo el pago de este periodo
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REPORTADO

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO

Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

DIAS CALENDARIO siguientes al
reporte, este plazo podra
extenderse al dia siguiente en
aquellos casos que el tercer dia
sea festivo.

7.31. El Proveedor debe prestar el
Servicio Integral de Aseo vy
Cafeteria con los Bienes de Aseo y
Cafeteria de las marcas incluidas
en el Catdlogo. En caso de
requerir un reemplazo de marca
debera ser acreditada la cadena
de distribucion en los términos
establecidos en el pliego de
condiciones.

Cumple

Remision factura

7.32. Responder a los reclamos,
consultas y/o solicitudes de las
Entidades Compradoras eficaz y
oportunamente, de acuerdo con
lo establecido en el presente
documento. Considerar a cada

No hay novedad en este periodo

No hay novedad en este
periodo

lineamientos o instrucciones
Unicamente por parte del
Supervisor de la Orden de
Compra, por el representante
legal y/u ordenador del gasto de
la Entidad Compradora.

una de las Entidades
Compradoras como  clientes
prioritarios.
7.33.  El Proveedor deberd acatar los | Cumple Acta de inicio

7.34. Garantizar que las sustancias
quimicas a utilizar durante Ia
ejecucion del contrato para
procesos tales como, limpieza,
jardineria, mantenimiento

Cumple

Fichas técnicas

"Incluyendo el pago de este periodo
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REPORTADO
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Obligaciones Contractuales

Actividades realizadas

Soportes @

locativo o cualquier otro
procedimiento, contaran con las
fichas u hojas de datos de
seguridad de los productos
quimicos utilizados. Dichas hojas
deberan mantenerse actualizadas
en idioma espanol y en lugar de
facil acceso y a la vista del
personal que se encarga de la
manipulacién de las sustancias
quimicas.

7.35. Mantener actualizadas en valor y
vigencia las garantias de
cumplimiento y responsabilidad
civil extracontractual segun lo
establecido en la Clausula 16.

Cumple

Pélizas aportadas al inicio
del contrato

7.36. Cumplir con las disposiciones del
Acuerdo Marco durante la
vigencia de todas las Ordenes de
Compra, aun cuando estas
excedan la vigencia de este.

Cumple

Factura FE 393 8 DE
SEPTIEMBRE 2023

Utilice las filas que sean necesarias. (2) Relacione los registros que soportan el avance de la actividad: actas ylo

memorias de reunién, oficios, memorandos, informes, etc.), indicando el nimero de radicacion para los

memorandos.

oficios y

pactado en el contrato/convenio

Relacién de Productos a entregar acorde a lo

entregados

Relacion de Productos efectivamente

% Ejecucion

Utilice las filas que sean necesarias. Anexe los productos que correspondan al periodo.

Relacione los productos entregados, los cuales deben guardar estricta relacion con lo efectivamente pactado, y para el caso

de bienes debe detallar su traslado al almacén con el respectivo documento soporte.

"Incluyendo el pago de este periodo
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RELACION DE PRODUCTOS ENTREGADOS

Indique Bien o Servicio entregado acorde
a lo pactado en el contrato/convenio

Actividades realizadas referentes a cada
producto

Documentos Soporte

INSUMOS DE ASEO Y

CAFETERIA

Factura FE 393 8 DE
SEPTIEMBRE 2023
anexo 1, remision No 41
UT ingreso a almacén

Utilice las filas que sean necesarias.

RELACION DE BENEFICIARIOS (CONVENIOS)

Indique el tipo de
beneficiarios
definidos en el
estudio previo.
(Anexo técnico)

beneficiarios definidos en
el estudio previo. (anexo

Indique el nimero de

técnico)

Indique el nimero de
beneficiarios favorecidos
en la ejecucion del
convenio

Porcentaje de
cumplimiento
(N. de beneficiarios
favorecidos/ N. de
beneficiarios definidos)

Documentos
Soporte

Utilice las filas que sean necesarias, de acuerdo con los aspectos técnicos definidos en el proceso contractual.

RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

APORTES PARAFISCALES
(Solo para personas naturales
obligadas a ello y Personas Juridicas)

PERIODO AL
QUE FECHA DE PAGO VALOR APORTADO
ITEM CORRESPONDE (Sobre el 40% del ingreso

EL PAGO Afio — Mes — Dia mensual) no debe ser

A0 — Mes inferior a un SMLV
PENSION 2023-08 2023-09-05
SALUD 2023-08 2023-09-05
RIESGOS PROFESIONALES 2023-08 2023-09-05

Fecha de certificacion

"Incluyendo el pago de este periodo

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA/ASOCIADO

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES FRENTE AL INFORME PRESENTADO POR EL CONTRATISTA
Y/O ASOCIADO CORRESPONDIENTE AL PERIODO (desde 01/08/2023 hasta 31/08/2023)

El supervisor manifiesta que los bienes y/o servicios derivados del presente contrato/convenio en el periodo del presente

informe:

Cumpler] x

A cabalidad las especificaciones técnicas y los requisitos pactados para suplir la necesidad que se pretendié al emprender su

contratacion.

Original: Expediente del Contrato

No Cumplen:

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

NOMBRE Y FIRMA DEL APOYO A LA SUPERVISION

Copias: Supervisor del Contrato y Contratista.

"Incluyendo el pago de este periodo

Vo. Bo.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.
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