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Proceso        GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Código: BS-FT-033 Versión: 1

Documento DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR Fecha última revisión: 06/11/2024 Páginas: 1 de 1

       Información Pública

Bogotá, D.C.

 BORDAEspacio para radicado interno

PARA: ANDREA ESPITIA CADENA
Profesional Especializado

DE: Subdirectora Administrativa y Financiera
       VERONICA PONCE VALLEJO
        Ordenadora del gasto

ASUNTO: Designación de Supervisor de Contratos

Me permito comunicarle que a partir de la fecha ha sido designado como Supervisor del siguiente
contrato,  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el  numeral  2.3.1  del  Manual  de  Supervisión  e
Interventoría de la CREG_BS-MN-002, adoptado mediante la Resolución UAE_99_225 de 2024.

Contrato N. Nombre Contratista Objeto
Supervisor
Designado

Orden  de  compra
166827

COLSOF S.A. 05  Adquisición,
renovación  de
productos office

ANDREA ESPITIA 
CADENA

En caso de presentar inhabilidad, incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor
en el contrato referido, deberá manifestarlo por escrito máximo al día siguiente de la notificación de la
presente comunicación.

En su actuación como Supervisor(a) está en la obligación de dar cumplimiento a todo lo indicado en el
Manual de Supervisión e Interventoría de la CREG_BS-MN-002, con el fin de mantener un estricto
seguimiento  y  control  sobre  la  ejecución  del  objeto  contractual  en  lo  técnico,  administrativo,
financiero, contable, y jurídico.

Cordialmente,

VERONICA PONCE VALLEJO
Subdirección Administrativa y Financiera 
Ordenador del Gasto

Elaboró: Milena Durán Páez
Firma electrónica al final del documento

Fecha: 2026-07-22 10:30:06

Radicado: I2026003248

Radicados Asociados: 
Total Anexos: 0 No. Folios: 
Destino: Andrea del Pilar Espitia Cadena
                        Para Respuesta o Adicionales Cite No. de Radicado
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

     

 

I2026003248

Comisión de Regulación de Energía y Gas
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260722-103038-ba6bc5-56774238

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-22 10:30:38

Finalización: 2026-07-22 10:31:46

Aprobación: Ordenador de Gasto - SAF

Verónica Ponce Vallejo
veronica.ponce@creg.gov.co
36753770
Subdirectora Administrativa y Financiera
Comisión de Regulación de Energía y Gas (CREG)

F
irm

ad
o 

E
le

ct
ro

ni
ca

m
en

te
 c

on
 A

Z
S

ig
n

A
cu

er
do

: 2
02

60
72

2-
10

30
38

-b
a6

bc
5-

56
77

42
38

20
26

-0
7-

22
T

10
:3

1:
48

-0
5:

00
  -

  P
ag

in
a 

2 
de

 3



REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

           

TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 

Y RESPUESTA 

 

I2026003248

Comisión de Regulación de Energía y Gas
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260722-103038-ba6bc5-56774238

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-22 10:30:38

Finalización: 2026-07-22 10:31:46

Aprobación

Verónica Ponce Vallejo

veronica.ponce@creg.gov.co

Subdirectora Administrativa y Financiera

Comisión de Regulación de Energía y Gas 

Aprobado Env.: 2026-07-22 10:30:39

Lec.: 2026-07-22 10:31:42

Res.: 2026-07-22 10:31:46

IP Res.: 190.71.147.18
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17826  de fecha 2026-06-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 83126 Fecha Registro: 2026-07-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 21-01-13  MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA - COMISION DE REGULACION DE ENERGIA 
Y GAS - CREG -

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 316.135.988,30 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 316.135.988,30 Saldo x Obligar: 316.135.988,30

TERCERO ORIGINAL

Identificación: NIT 800015583 Razón Social: COLSOF S.A.S. Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 19100871481 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Corriente Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 36753770 Nombre: VERONICA  PONCE VALLEJO Cargo: SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: No Num. Solicitud de 

Comisión: Número: 166827 Tipo: ORDEN DE 
COMPRA Fecha: 2026-07-23

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

000  CREG - GESTION 
GENERAL

C-2199-1900-5-53105B-2199065-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN IMPLEMENTADOS - 
FORTALECIMIENTO DE LA 
GOBERNANZA DE LAS 
TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN EN LA CREG  
NACIONAL

Nación 16 SSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

316.135.988,30 0,00

Total: 316.135.988,30 0,00 316.135.988,30 316.135.988,30

Objeto: OC 166827 Adquisición, renovación de productros office

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

000 CREG - GESTION GENERAL 6-8 CNS - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
SSF

2026-07-31 316.135.988,30 316.135.988,30 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA - 
COMISION DE REGULACION DE 
ENERGIA Y GAS - CREG -

Fecha y Hora Sistema: 23/07/2026 12:00:00 a. m.

21-01-13

MHjfvelasq JOHANN FELIPE VELASQUEZ MARTINEZCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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BS- FT- 034_V2
Certificación Aprobación de Garantías

 

Proceso        GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Código: BS-FT-034 Versión: 2

Documento CERTIFICACIÓN APROBACIÓN GARANTÍAS Fecha última revisión: 03/07/2025 Páginas: 1 de 3

        Información Pública 

Espacio para radicado interno

EL USUARIO COMPRADOR DEL PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL.

CERTIFICA:

Que conforme al Decreto 1082 de 2015 "por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del
sector Administrativo de Planeación Nacional” se procede a  verificar la(s) garantía(s) a favor de la
Comisión de Regulación de Energía y Gas (CREG).

Garantía única 
número:

CUMPLIMIENTO NB-100455969

Tipo de garantía: POLIZA DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
Compañía 
aseguradora:

 SEGUROS MUNDIAL S.A.

Fecha de 
expedición:

15/07/2026

Número del 
contrato y fecha:

 ORDEN DE COMPRA 16682709/07/2026

Objeto del 
contrato:

05 Adquisición, renovación de productos office

Nombre del 
contratista:

COLFOF SAS

Tipo y número de
identificación 
contratista

 NIT 80015583

Valor total del 
contrato:

$ 316.135.988,30COP

Plazo inicial del 
contrato:

14/07/2026

31/12/2026
Modificaciones:  N/A

AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA
DEL

AMPARO

FECHA DE
INICIO

FECHA 
TERMINACIÓ
N

VALOR DEL AMPARO

Cumplimiento 10% Duración 14/07/2026 30/06/2027 $ 31.613.598,83

Fecha: 2026-07-22 10:52:19

Radicado: I2026003249

Radicados Asociados: 
Total Anexos: 0 No. Folios: 
Destino: Verónica Ponce Vallejo
                        Para Respuesta o Adicionales Cite No. de Radicado
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Documento CERTIFICACIÓN APROBACIÓN GARANTÍAS Fecha última revisión: 03/07/2025 Páginas: 2 de 3

        Información Pública 

de la
Orden de
Compra y
seis (6)
meses
más.

Pago de salarios,
prestaciones

sociales e
indemnizaciones

laborales

5% Duración
de la

Orden de
Compra y

(3) tres
años más

14/07/2026 31/12/2029 $15.806.799,42

Calidad del
servicio

10% Duración
de la

Orden de
Compra y
seis (6)

meses más

14/07/2026 30/06/2027 $ 31.613.598,83

Calidad y
correcto

funcionamiento

10% Duración
de la

Orden de
Compra y
seis (6)
meses
más.

14/07/2026 30/06/2027 $ 31.613.598,83

Verificados  los  amparos,  valores  y  vigencias  contenidas  en  la  póliza  de  cumplimiento,  se  puede
evidenciar que esta se ajusta plenamente a lo requerido en el contrato en la ciudad de Bogotá, D.C.,
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Proceso        GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Código: BS-FT-034 Versión: 2

Documento CERTIFICACIÓN APROBACIÓN GARANTÍAS Fecha última revisión: 03/07/2025 Páginas: 3 de 3

        Información Pública 

VERIFICACION

Milena Durán Páez
Gestión Contractual
Firma electrónica al final del documento

APROBACION

Verónica Ponce Vallejo
Ordenadora de Gasto
Subdirectora Administrativa y Financiera
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

     

 

I2026003249

Comisión de Regulación de Energía y Gas
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260722-105344-b7a522-79775899

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-22 10:53:44

Finalización: 2026-07-22 10:56:45

Aprobación: Ordenador de gasto - SAF

Verónica Ponce Vallejo
veronica.ponce@creg.gov.co
36753770
Subdirectora Administrativa y Financiera
Comisión de Regulación de Energía y Gas (CREG)

Revisión: Gestor del Contrato 

MIREYA MILENA DURAN PAEZ
milena.duran@creg.gov.co
52514268
CONTRATISTA
creg

F
irm

ad
o 

E
le

ct
ro

ni
ca

m
en

te
 c

on
 A

Z
S

ig
n

A
cu

er
do

: 2
02

60
72

2-
10

53
44

-b
7a

52
2-

79
77

58
99

20
26

-0
7-

22
T

10
:5

6:
47

-0
5:

00
  -

  P
ag

in
a 

4 
de

 5



REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

           

TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 

Y RESPUESTA 

 

I2026003249

Comisión de Regulación de Energía y Gas
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260722-105344-b7a522-79775899

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-22 10:53:44

Finalización: 2026-07-22 10:56:45

Revisión

MIREYA MILENA DURAN PAEZ

milena.duran@creg.gov.co

CONTRATISTA

creg

Aprobado Env.: 2026-07-22 10:53:45

Lec.: 2026-07-22 10:54:23

Res.: 2026-07-22 10:54:26

IP Res.: 200.118.62.215

Aprobación

Verónica Ponce Vallejo

veronica.ponce@creg.gov.co

Subdirectora Administrativa y Financiera

Comisión de Regulación de Energía y Gas 

Aprobado Env.: 2026-07-22 10:54:26

Lec.: 2026-07-22 10:56:42

Res.: 2026-07-22 10:56:45

IP Res.: 190.71.147.18
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BS- FT- 035_V1
Acta de Inicio

Proceso        GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Código: BS-FT-035 Versión: 1

Documento   ACTA DE INICIO Fecha última revisión: 06/11/2024 Páginas: 1 de 2

Toda copia en PAPEL es un ¨Documento no Controlado¨ a Excepción del original, por favor asegúrese de que ésta es la versión vigente. La impresión o fotocopia, total
 o parcial, de su contenido, está restringida sin la autorización expresa del Representante de la Dirección para el Sistema de Gestión de Calidad. Formato electrónico.

 
          Información Pública

Espacio para radicado interno

ACTA DE INICIO ORDEN DE COMPRA 166827

INFORMACIÓN DEL CONTRATO

Nombre del Contratista:

COLSOF SAS

Tipo y Número de Identificación:

NIT 800015583

Tipo de Contrato: Compra venta Valor Total del Contrato: $316.135.988,30COP

Objeto: 05 Adquisición, renovación de productos office.

Número y Fecha de Aprobación de la Garantía: CUMPLIMIENTO NB-100455969 22/07/2026

Fecha de Inicio: 23/07/2026 Fecha de Terminación: 31/12/2026

Plazo de Ejecución: 23/07/2026 -
31/12/2026

CDP N:17826 del 2026-
06-24

RP N: 83126  del 2026-
07-23

La supervisión del contrato será realizada por ANDREA ESPITIA, quien para autorizar
los pagos acordados certificará el cumplimiento de la ejecución contractual por parte
del contratista.

Entre el supervisor y el contratista relacionado han convenido suscribir el acta de inicio
del contrato de la referencia 

Para constancia se firma en la ciudad de Bogotá D.C.

Fecha: 2026-07-23 12:21:25

Radicado: I2026003286

Radicados Asociados: 
Total Anexos: 0 No. Folios: 
Destino: Verónica Ponce Vallejo
                        Para Respuesta o Adicionales Cite No. de Radicado
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Proceso        GESTIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Código: BS-FT-035 Versión: 1

Documento   ACTA DE INICIO Fecha última revisión: 06/11/2024 Páginas: 2 de 2

Toda copia en PAPEL es un ¨Documento no Controlado¨ a Excepción del original, por favor asegúrese de que ésta es la versión vigente. La impresión o fotocopia, total
 o parcial, de su contenido, está restringida sin la autorización expresa del Representante de la Dirección para el Sistema de Gestión de Calidad. Formato electrónico.

 
          Información Pública

SUPERVISOR

Nombre: ANDREA ESPITIA CADENA 
Cargo PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Firma electrónica al final del documento.

CONTRATISTA

Nombre: COLSOF SAS
Identificación: NIT 800015583

Firma electrónica al final del documento.
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 
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para verificación 

 

  

     

 

I2026003286

Comisión de Regulación de Energía y Gas
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260723-122614-bbbca1-19095663

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-23 12:26:14

Finalización: 2026-07-23 14:12:28

Firma: Supervisión 

Andrea Espitia
andrea.espitia@creg.gov.co
1015995020
Profesional Especializado
Comisión de Regulación de Energía y Gas

Firma: Representante Legal - Contratista

RICARDO RODRÍGUEZ VÁSQUEZ
jvelandia@colsof.com.co
79052197
REPRESENTANTE LEGAL
COLSOF S.A.S.
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REPORTE DE TRAZABILIDAD 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escanee el código 

para verificación 

 

  

           

TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO 
ENVIO, LECTURA 

Y RESPUESTA 

 

I2026003286

Comisión de Regulación de Energía y Gas
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260723-122614-bbbca1-19095663

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-23 12:26:14

Finalización: 2026-07-23 14:12:28

Firma

RICARDO RODRÍGUEZ VÁSQUEZ

jvelandia@colsof.com.co

REPRESENTANTE LEGAL

COLSOF S.A.S.

Aprobado Env.: 2026-07-23 12:26:16

Lec.: 2026-07-23 12:37:08

Res.: 2026-07-23 12:38:02

IP Res.: 200.85.225.226

Firma

Andrea Espitia

andrea.espitia@creg.gov.co

Profesional Especializado

Comisión de Regulación de Energía y Gas

Aprobado Env.: 2026-07-23 12:38:03

Lec.: 2026-07-23 14:11:23

Res.: 2026-07-23 14:12:28

IP Res.: 181.69.190.165
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