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MEMORANDO
Bogota, D. C., 21 de Noviembre de ”l "llll "”I”I I"”Il || "I" I"
2023 X U'F‘RA L{nidad de Planifi Rural Agrop ia
Al contestar cite este niimero: 2023-3-015196

Fecha: 2023-11-21 11:02  Folios: folios ~ Anexos: Si
Tramite: 89—Comunicacion interna

Tipo doc: DOC0O0147-Comunicaciones oficiales internas
Remitente: 05-Secretaria General

Destinatario; 0501-SEC. GRAL - CONTRATACION
Clasificacion: Publico

PARA: Jessica Fernanda Pinzén Gamba , Profesional Especializado 2028-
17

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO:

Por medio de la presente, se solicita realizar todas las gestiones necesarias para realizar el
contrato FUN_43; cuyo objeto corresponde a “Adquisicidén de sillas de escritorio para
funcionarios de la UPRA”.

Atentamente,

JUAN CARLOS LOPEZ GOMEZ

Copia a:
Anexo:

Elabord: Diana Milena Diaz Fernandez , V1 2023-11-20
Reviso: --

Direccion: Calle 28 No.13-22 Torre C, piso 3, Edificio Palma Feal, Bogota.
Teléfono Conmutador: ~57(601) 532 9830, 245 7307
Pagina web: https: upra.gov.co
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1. NOMBRE DEL PROYECTO Y DEPENDENCIA SOLICITANTE

A-02-01-01-004-005 FUNCIONAMIENTO - MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E
INFORMATICA

2. RECURSOS

RECURSOS
INVERSION
FUNCIONAMIENTO X
OTROS - CUAL
3. TIPO DE CONTRATACION
CONTRATOS

PRESTACION DE SERVICIOS
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMPRAVENTA X
SUMINISTRO
CIENCIA Y TECNOLOGIA
SEGUROS
OBRA PUBLICA
INTERVENTORIA
CONSULTORIA
INTERADMINISTRATIVOS
ARRENDAMIENTO

CONVENIOS Y ACUERDOS
INTERADMINISTRATIVOS
ASOCIACION
COOPERACION
ACTIVIDADES DE INTERES PUBLICO
ACUERDO MARCO DE PRECIOS

OTROS

CUAL [

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD' QUE SE DESEA SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Unidad de Planificacion de Tierras Rurales, Adecuacion de Tierras y Usos Agropecuarios
— UPRA, fue creada a través del Decreto 4145 de 2011, con el objetivo de orientar la politica
de gestion del territorio para usos agropecuarios; para ello debe planificar y producir
lineamientos, indicadores y criterios técnicos que aporten en la toma de decisiones sobre el
ordenamiento social de la propiedad de la tierra rural, el uso eficiente del suelo con fines
agropecuarios, la adecuacion de tierras, el mercado de tierras rurales, y el seguimiento y
evaluacion de las politicas publicas.

! Principios de Planeacién y Legalidad Contractual. En cumplimiento de los deberes y obligaciones a cargo de las entidades
publicas la necesidad a contratar fue objeto previo de anélisis y aprobacién dentro de los proyectos de inversion y funcionamiento
presentados, en cumplimiento a los numerales 8, 7 y 12 del articulo 25 (Principio de Economia) y el numeral 3 del articulo del
articulo 26 (Principio de Responsabilidad) de 1a Ley 80 de 1993, denotando con elio transparencia de las necesidades a contratar
por la UPRA. Por lo que en el presente documento se establecen las condiciones pactadas al momento de la celebracién del
contrato y las circunstancias que rodearan su ejecucion o desarrollo dentro del periodo pactado.



Es asi como en el referido Decreto 4145 de 2011, se le da la funcién a la secretaria general
de la UPRA de: “Administrar la adquisiciéon de los bienes, servicios, y elementos de oficina y
demas servicios administrativos necesarios para el funcionamiento normal de la Unidad, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.”

El Articulo 30 del el Decreto 614 de 1984 establece que Los Programas de Salud Ocupacional
establece que se debera contar con un subprograma de higiene y seguridad industrial debera
que determine aplique las medidas para el control de riesgos de accidentes y enfermedades
relacionadas con el trabajo y verificar periédicamente su eficiencia.

A su vez la resolucion 1016 de 1989 en su Articulo 10 establece que las principales actividades
de los subprogramas de Medicina Preventiva y del Trabajo son: Desarrollar actividades de
vigilancia epidemiolégica, juntamente con el subprograma de higiene y seguridad industrial,
que incluirdn como minimo accidentes de trabajo, enfermedades profesionales, Promover y
participar en actividades encaminadas a la prevencion de accidentes de trabajo vy
enfermedades profesionales.

En concordancia con lo anterior, el Decreto 1477 de 2014, Por el Cual se expide la Tabla de
Enfermedades Laborales, en la Seccion | los Agentes Etioldgicos Factores De Riesgo
Ocupacional a tener en cuenta para la Prevencion de Enfermedades Laborales, en el item 5
se encuentran los Agentes Ergondmicos, y en la Seccion I, Grupo de Enfermedades para
determinar el Diagnéstico Médico. Parte B Enfermedades Clasificadas Por Grupo o
Categorias, Grupo Xl Enfermedades del sistema Musculoesquelético y tejido conjuntivo.

De igual manera siguiendo los lineamientos de los objetivos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad y teniendo en cuenta tanto la actualizaciéon
de la Matriz de Identificacién de Peligros y Valoracion de Riesgos IPVR como la realizacion
de inspecciones de puestos de trabajo- IPT en donde se encontré una valoracion del riesgo
biomecanico en el rango de No Aceptable, la UPRA considero necesario dar inicio al proceso
de adquisicién sillas ergondémicas que cumplan con condiciones Optimas de ergonomia y
bienestar. Lo anterior con el fin de propiciar y facilitar el correcto desarrollo de labores de tipo
administrativo, de cada cargo, toda vez que contribuyendo en la disminucion de riesgos
biomecanicos, se previene la aparicion de enfermedades osteomusculares ocasionadas por |a
utilizacion de sillas inadecuadas o en mal estado, que derivan en posturas inadecuadas y
disconfort ergondmico de los funcionarios, asimismo se reduce el ausentismo por causa
médica y aumentan los niveles de productividad y desempefio laboral del talento humano de
la entidad.

Es por ello que la secretaria general identificé que para el 6ptimo y eficiente desarrollo de sus
actividades misionales, la UPRA requiere contar con sillas de escritorio para sus funcionarios,
previéndose en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia de 2023, existe una partida
presupuestal, en el rubro compra de muebles que permite llevar a cabo la adquisicion de estos
elementos.

Para satisfacer dicha necesidad, debe acudirse a la celebracion de un contrato estatal con un
tercero que tenga la idoneidad y experiencia en la distribucién, comercializacion y/o entrega
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de este tipo de bienes, los cuales no revisten de mayor complejidad técnica, por cuanto se
tratan de elementos de uso comin y con unas especificaciones técnicas definidas.

El presupuesto con el que cuenta la UPRA para adelantar el proceso contractual no supera la
minima cuantia, por lo que seria del caso adelantar un proceso de seleccion por dicha
modalidad, no obstante, se dara aplicacion al paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, el cual establece que las Entidades Estatales
pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”, reglamentadas por el
articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

En tal sentido, la necesidad descrita en este estudio previo sera satisfecha a través de la tienda
virtual del estado colombiano, ya que los bienes objeto de compra calzan o cumplen con los
requisitos que la norma exige para ello, prescindiendo entonces del ordinario proceso de
seleccion bajo la modalidad de minima cuantia. Para mayor ilustracion se puede consultar la
Guia para la Adquisicién en Gran Almacén cuando se trata de minima cuantia por la Tienda
Virtual del Estado Colombiano

5. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES

La UPRA Se acoge a lo establecido en la Guia para la Adaquisicion en Gran Almacén cuando
se trata de minima cuantia por la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

6. DESCRIPCION DEL OBJETO? A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES

6.1. Objeto del Contrato
Adquisicién de sillas de escritorio para funcionarios de la UPRA.

6.2.  Alcance del Objeto

N/A

6.3.  Especificaciones Técnicas del Objeto a Desarrollar

Las especificaciones técnicas y que se encuentran en el catalogo de grandes superficies
son:

? Como principio esencial de la planeacion, la necesidad contractual que se materializara con el objeto planteado, se desarrollara
0 ejecutard estrictamente dentro del plazo de ejecucion (termino estrictamente indispensahle) establecido en el numeral 9.1 de los
presentes “FEsudios v Documentos Previos™ el cual es previamente definido (PA4) y aceptado por ef futuro Contratista.

| GDR-GC-FT-006 |
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ELEMENTO DESCRIPCION CANTIDAD
gsf01-Silla de oficina | a. Cabecero: reclinable en altura y angulo 28
Niza Presidente b. Espaldar: Espaldar con marco perimetral en

basculante con
cabecero

polipropileno en malla tensada. Soporte tumbar
regulable en altura y profundidad.

C. Brazos: estructura en polipropileno, PAD en
polipropileno, regulable en altura.
d. Asiento: regulable en altura, tapizado en pafio

de alta resistencia, con mecanismo basculante
Syncro con bloqueo en 4 posiciones.

e, Rueda en nylon 50 mm, BASE Nylon 320
mm.
f. Resistencia de hasta 120 kilos

6.4. Disponibilidad de Informacion Requerida

N/A




| CODIGO | GDR-GC-FT-006 |
f;/ ’ FSTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS VERSION 2
o e FECHA 20/06/2023 |

7. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS — UNSPSC

Clasificacion o

UNSPSC Segmento Familia Clase

44121600 Equipos de Oficina, | Suministros de Suministros de
Accesorios y Suministros | oficina escritorio

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El Decreto 4170 de 2011, “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente, se determinan sus objetivos y estructura”, ente rector, que tiene
como objetivo “desarrollar e impulsar politicas publicas y herramientas, orientadas a la
organizacion y articulacion, de los participes en los procesos de compras y contratacion publica
con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacién de los recursos del
Estado.”, y como una de sus funciones, a la luz de lo preceptuado en el articulo 3 numeral 7,
la de: “Disefiar, organizar y celebrar los acuerdos marco de precios y demas mecanismos de
agregacion de demanda de que trata el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, de acuerdo con los
procedimientos que se establezcan para el efecto”.

De la misma manera, se tiene en cuenta lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, el cual establecio que las Entidades
Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “Gran Almacén”, las cuales estan
reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, Adquisicion en Grandes
Superficies cuando se trate de minima cuantia (Version M-MSMC-02), del Decreto 1082 de
2015, la compra del bien se realizara bajo el procedimiento de Adquisicién en Grandes
Superficies, en la tienda virtual del estado colombiano.

De la misma manera se tuvo en cuenta la Guia para la Adgquisicion en Gran Almacén cuando
se trata de minima cuantia por la Tienda Virtual del Estado Colombiano y la Directiva
Presidencial Nro. 08 del 17 de septiembre de 2022, en su numeral 7.3 las entidades publicas
deberan adquirir sus bienes, obras o servicios observando los documentos tipo adoptados por
la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente-. En consecuencia,
no deberan celebrar contratos o convenios a través de los cuales se eluda la aplicacion de
estos instrumentos de transparencia contractual.

Que adicional se tuvo en cuenta la Directiva Presidencial No. 08 del 17 de septiembre de 2022,
en la cual se referencian los lineamientos para racionalizar los gastos de funcionamiento del
Estado, que en su numeral a) sefala que las entidades estatales deben hacer uso de los
acuerdos marco de precios disefiados por Colombia Compra Eficiente, para la ejecucion del
plan de adquisiciones.

9. CONDICIONES MINIMAS DEL CONTRATO

9.1. Plazo® de Contrato

* De conformidad con lo establecido en el Objeto del Contrato y en concordancia con el inciso final del numeral 3 del articulo 32
de la Ley 80 de 1993, previa planeacién y aceptacién de las partes en la plataforma transaccional SECOP 1, el Contrato solo se
efectuard para el termino estrictamente indispensable, durante el cual se espera que el contratista cumpla a cabalidad el desarrolio
del objeto, las actividades y las obligaciones que de él emanan, sin perjuicio de las prérrogas excepcionales que puedan acordarse



El plazo de ejecucion correspondera (25) dias calendario, contados a partir de la suscripcion
del acta de iniciacion

9.2. Valor Estimado del Contrato y Justificacién

El valor del contrato sera por la suma ONCE MILLONES TRESCIENTOS SESENTAY OCHO
MIL PESOS ($11.368.000) m/cte.
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Justificacion del valor de la Orden de Compra vinculada al Acuerdo Marco

Teniendo en cuenta que la orden de compra que se deriva de un proceso de minima cuantia
por grandes superficies mediante la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia compra
eficiente, resulta ser la opcién mas favorable para la UPRA, pues garantiza la seleccion
objetiva de los posibles proveedores segun las condiciones del Acuerdo, la UPRA se acoge y
acepta los requisitos habilitantes (capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera,
capacidad de organizacién y criterios para evaluar las ofertas).

Nota. Para establecer el valor de los honorarios para los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, se deberan seguir los lineamientos establecidos en la

para garantizar su cumplimiento. De conformidad con o establecido por la Corte Constitucional en Sentencia C-154 de 1997 P
Hernando Herrera Vergara): al precisar que el contrato de prestacion de servicios esta conformado por (...} la relacion temporal de
actividades inherentes al funcionamiento de la entidad respectiva, es decir, relacionadas con el objeto v finalidad para la cual fue creada y
organizada (...)".
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Resolucion No. 253 de 2016, de manera excepcional o para aquellos eventos en los que se
requiera contratar servicios altamente calificados se debera cumplir con lo establecido en el
paragrafo 3 del articulo 2.8.4.4.6., del Decreto 1068 de 2015, previa revision por parte del
Comité de Contratacion el cual dara su aval.

9.3. Forma de Pago

En cuanto a la facturacién y forma de pago de la orden de compra derivada de las grandes
superficies, la Unidad se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de Ia
Tienda Virtual del Estado Colombiano y en la guia para adquisicion en gran almacén cuando
se trata de minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de
Contratacion — Colombia Compra Eficiente.

La presentacion de la factura debe realizase dentro de los 30 dias habiles siguientes a la
entrega de los productos. La factura debe contener la informacion necesaria para ser una
factura de venta como lo disponen las normas comerciales y tributarias, reporte en la
plataforma Olimpia. El Proveedor debe presentar como anexo a la factura un certificado
suscrito por su representante legal en el cual manifieste que el Proveedor esta a paz y salvo
con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demés aportes
relacionados con sus obligaciones laborales. La Entidad Compradora debe aprobar o rechazar
la factura dentro de los 10 dias habiles siguientes a su fecha de presentacién. La Entidad
Compradora debe pagar la factura dentro de los 30 dias calendarios siguientes a su fecha de
aprobacion con disponibilidad de PAC, Si la factura no cumple con las normas aplicables, o la
Entidad Compradora solicita correcciones a la misma, el plazo para el pago empezara a contar
a partir de la presentacion de los documentos correspondientes y la aprobacion de la factura.

9.4. Obligaciones Especificas®

La UPRA se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y en la guia para adquisicion en gran almacén cuando se trata de
minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de Contratacion —
Colombia Compra Eficiente.

9.5. Obligaciones Generales

La UPRA se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y en la guia para adquisicion en gran almacén cuando se trata de
minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de Contratacion —
Colombia Compra Eficiente

9.6. Lugar de Ejecucién del Contrato

La ejecucion del objeto de contrato sera en la Ciudad de Bogota D.C., en la sede de la UPRA,
ubicada en la Calle 28 No. 13 — 22 Torre C, Piso 3 Edificio Palma Real.

“ Las obligaciones especificas deberan responder al debido desarrollo y satisfaccion de la necesidad identificada por la UPRA, es
decir, deben ser claras, puntuales y reales (1o deben dar cabida a ambigiiedades o interpretaciones).



FSTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

9.7. Requiere Gastos de Desplazamiento

Sl NO ]

9.8. Designacion e ldentificacion del Supervisor’

El supervisor de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA
a favor de la UPRA, sera ejercida por la Profesional Especializado, grado 17 de la Secretaria
General Wilson Giovanny Galindo Gonzalez, o quien haga sus veces, quien tendra las
siguientes funciones:

1. Conocer el texto del contrato y comprender el alcance de las obligaciones que del
mismo se derivan para el contratista y para la UPRA.

2. Verificar directamente que el Contratista cumpla las condiciones de ejecucion del
contrato, segun los términos y obligaciones convenidas en el mismo,

3. Rechazar aquellas que a su criterio no cumplan, aspecto que informara al Contratista
de manera escrita, en términos inequivocos, claros 'y precisos, las razones que motivan
el rechazo para que proceda a su subsanacion en el menos tiempo posible y asi poder
certificar el cumplimiento a entera satisfaccion.

4. Certificar mediante acta el cumplimiento de las obligaciones del Contratista como
requisito para efectuar el pago vy verificar el cumplimiento de los aspectos
contemplados en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y normatividad vigente.

5. Dar estricto cumplimiento al Manual de Supervision establecido por la UPRA.

6. En general, vigilar y controlar que el Contratista de cumplimiento a sus obligaciones
para le debido y normal desarrollo y ejecucion del contrato, de conformidad con el
articulo 83 y 84 de la Ley 1474 de 2001, referente a la Supervisién contractual.

10. INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL® - CDP

CDP
Numero 54823
Valor $11.770.000
Fecha de Expedicién 03-11-2023

s Se precisa que lo que existe dentro de la relacidon de Contratante (UPRA — Supervisor designado) y futuro Contratista, es una
RELACION DE COORDINACION DE ACTIVIDADES “(...) la cual implica que ef segundo se somete a las condiciones necesarias pard
el desarrollo eficiente del objeto contractual, como puede ser el cumplimiento de un horario o el hecho de recibiv una serie de instrucciones
de sus superiores, o tener que reportar informes sobre sus resultados (...)" como lo establecié el Consejo de Estado, Sala Plena de lo
Contencioso-administrativo en Sentencia de 18 de noviembre de 2003, Rad. 1J-0039, C.P. Nicolas Pajaro Pefiaranda. Sobre el
particular, la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, mediante comunicacién interinstitucional del 20 de octubre de
2021 expedida por su representante legal (Camilo Gomez Alzate) sefialo: “que la coordinacién con el contratista se traduce en cuatro
acciones: (...) (i) verificar el cumplimiento de obligaciones legales o contractuales; (ii) solicitar informes periodicos; (iif) determinar tiempos
de entrega cuando haya lugar a ello, es decir, cuando éstos no estén delimitados en el contrato; y (iv) constatar la calidad del producto que s
entregado. En este tiltimo caso se pueden hacer observaciones, pedir aclaraciones, o incluso pedir al contratista que lo rehaga, cuando aguél
no se ajuste a los estandares de calidad pactados. (..)". Por todo lo anterior estas acciones quedan claras para las partes y por
consiguiente se concluye que no existira ninguin tipo de SUBORDINACION hacia el contratista, quien desarrollara el contrato con
total autonomia y sin ningun tipo de dependencia o continuidad de su actividad.

s Es un requisito previo y esencial, sin el cual, no se podra adelantar ningun tipo de necesidad contractual. El objeto, el rubro y el
valor del CDP debera guardar coherencia con el estimado y establecido previamente en el Plan Anual de Adquisiciones — PAA
de la UPRA, de lo contrario, de requerirse modificacion se debera citar a Comité de Contratacion para su aprobacién y posterior
expedicion, materializandose de esta manera el principio de planeacion y legalidad de la contratacion a ser adelantadas.
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11. PERFIL Y/O CONDICIONES DE EXPERIENCIA
N/A

12.  JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta que la orden de compra que se deriva de un proceso de minima cuantia
por grandes superficies mediante la Agencia Nacional de Contratacién — Colombia compra
eficiente, resulta ser la opcién mas favorable para la UPRA, pues garantiza la seleccién
objetiva de los posibles proveedores segtin las condiciones del Acuerdo, la UPRA se acoge y
acepta los requisitos habilitantes (capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera,
capacidad de organizacion y criterios para evaluar las ofertas).

13. MADURACION DE PROYECTOS
N/A

14. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE
LOS RIESGOS PREVISIBLES

La UPRA se acoge a lo establecido en los términos y condiciones de Uso de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y en la guia para adquisicién en gran almacén cuando se trata de
minima cuantia por la tienda virtual, efectuado por la Agencia Nacional de Contratacion —
Colombia Compra Eficiente.

15.  ANALISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO?

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal es
libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion
en Grandes Superficies.” Por lo cual para el presente proceso no se realizara exigencia de
garantias.

16. ESTUDIOS Y DISENOS

APROBADOS ACTUALIZADOS
Si No No APLICA SI No NO APLICA
X X

17. ANALISIS Y APLICABILIDAD DE ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES
EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

7 Pueden otorgar, a su eleccion, cualquiera de las siguientes garantias: (i) contratos de seguro, (ii) fiducia mercantil de garantia o
(iif) garantias bancarias o cartas de crédito stand by. La suficiencia y la vigencia de las garantias deben ser las establecidas en
los articulos 2.2.1.2.3.1.9 2 2.2.1,2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015.



Juan Carlos Lopez Gomez
Secretaria General

19. Reviso

Jessica Fernanda Pinzon Gamba
Profesional Especializado Secretaria General Grado 17

20. Elaboré

Sandra Lucia Rincén Guerrero
Contratista

Glenda Yenith Cortes Paez
Contratista

Lo

RE: Borrador estudios previos sillas ergondmicas

Juan Carlos Loper Gomes

Para Jessica Fernanda Pnzon Gamba, Diana Milena Diaz Fernander

o0 Wilson Giovanni Galindo Gonzalez, Sandra Lucia Rincon Guerrero; Glenda Yenith Cortes Paez

Aprobado los Estudios Previos.

Atte.,

(SRR S A A
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RE: Borrador estudios previos sillas ergonomicas
& Jessica fermanda Pinzon Gamba ! ‘
Fara. Juan Carlos Lopez Gomez, Diana Milena Diaz Fernandez ORI

CL Witson Giovannt Galindo Gonzalez; Sandra Lucia Rincon Gueirers; Glenda Yenith Cortes Paez

o Ustuche Pepgi
Cordial saludo Dr. Juan Carlos

Adjunto envio estudio previo, el cual cuenta con mi aprobacion desde el componente juridico.
Quedamos atentos a su revision y aprobacidn.

Cordialmente,

De: Glenda Yenith Cortes Paez <glenda.cortes @upra.gov.co>

Enviado: lunes, 30 de octubre de 2023 8:45

Para: Sandra Lucia Rincén Guerrero <sandra.rincon@upra.gov.co>

Cc: Jessica Fernanda Pinzéon Gamba <jessica.pinzon@upra.gov.cox; Juan Carlos Lopez Gomez <juan.lopez@upra.gov.co>: Wilson

Giovanni Galindo Gonzalez <wilson.galindo @upra.gov.co>
Asunto: RE: Borrador estudios previos sillas ergonémicas

Buenos dia Sandra.

Me permito remitis documento Estudio Previo Sillas Ergonomicas, con los aportes correspondientes (resaltada azul).

Quedo atenta a comentarios.
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Colombia

. Qué necesna? Q

Solicitud 4201337 (Pedido)

Agregar etiqueta

OC n® 120484 Emitido

Entregando

Informacion general

Creado por
Solicitado por

Entidad

Datos adjuntos

N.LT.

* Necesidad del bien o
servicio

* Destinacion del gasto

“ Origen de los
recursos

Asociado al Acuerdo »

de Paz

* Supervisor de la
Orden de Compra

* Correo electrénico
del supervisor

" Teléfono del
supervisor

*Vencimiento de fa
Orden de Compra

Especificaciones
adicionales de entrega

Gravamenes
adicionales

fntegracion con SIIF

Cédigo Unidad /
Subunidad Ejecutora

Juar Lopez Comex

Claudia Certes Lopers (cambio)

- TIERRAS
JACION DE TIERRAS Y USOS
AGROPECUARIOS

SR U

SOOGS0 il QrHONCIMUAas

Funcianamanto

Pro. Maconal Termtorial

Ylson Gualinde Songalez

FHSLN GalnEOET U gov eo

Acepto términos y &)

condiciones

Articulos del carrito

e

% TECNOPROCESOS SAS

N

PR N TR
S B P R ST N

Direccion de envio
“Direccion Catfle 28 # 13 -22 Piso 5 Torre € Edificio Palma

Real

Bogota, Bogota 001

Colombia

Afa atencion de: Wilson Galinde Gonzalez

Avanzado Buscar Numero de linea ¢
Presupuesto
11.368.000.00 oo UPRA_Agropecuario
. . .
28 % GO0 Upstag OHlas
CDP-54823

AR e O

Periodo Ningunoia



wercancia I ermifnos ae pago i erminos ae envio Lonralo

Segin el acuerdo marco Segin ef acuerdo marco

Grandes Almace
Nombre del fabricante Numero de parte del
PROVEFABRICA fabricante

PROVEQQTT

Agregar etiqueta

Porpagina 15 |

CCE-CS-2023

Total 11.368.000,00 coF

Aprobadores

&

o

Juan Lopez Gomez Validando ltems

221143

En representacién de

22 11723

2EI11A3

Claudia Cortes Lopez

221028

Comentarios
Participantes: Claudia Cortes Lopez Juan Lopez Gomez PIF 4Coupa
PiF4Coupa

Validacion exilosa. se ha aprobado la soficitud Proceso exitoso. fa solicitudd ha sido aprohada

Claudia Cortes Lopez

Aprobado

Juan Lopez Gomez

o mas pronio posihic.

COMUHCATSE CO5 SLPCTVISOr para la entreg

Historial

Aprobacion completa

.

neabaas o S

SHSRD T COMIBSTHATOR

PLOG g das 0 i



ID Categoria
gNo hay filas..

E

Popaguia T ] e i

Contratos

Numero
GS-Tecnoprocesos 17

GS-Tecnoprocesos 17

Historial

Versién
1
2

Nombre
CCE-CS-2023
CCE-CS-2023

Subcategoria

inicia
July 25,2023

July 25, 2023

Vence
December 31, 2024

December 31, 2024

Todo Avanzado Buscar

Pais/region

Valor minime  Valor mdximo  Términos Estado
Publicado

Barrador

Acciones






Qe necesita?

TECNOPROCESOS S.A.S

Registro de provesdores

Detalles del proveedor

Nombre

Nombre comercial
Estado

Empresa

Numero del proveedor
Id. de Coupa

Tipo de empresa matriz
Empresa matriz
Numero de cuenta
Sitio web

DUNS

Id. de impuesto

Contacto principal

Direccion principal
Logotipo
Calificacion
Retencion

¢Emisiones de alcance
37

TEONGOPROUESC

ONOPROCESOS §AS

Global Ersterpise

Fehas
Ninguno/a
Ninguno/a

Ninguno/a

CLAl e naproce s

CALLE IBAND £2-84

Ninguno/a

0 clasificaciones Ver
O

P

N

Proveedor por una vez No

Datos de contacto

Ninguno/a

adicionales
PNLLT SO
RUT RUT_ Enero 2023 pdf

Estructura plurat

Documento estructura
plural

* Actividad Econdmica

Especificacion para
pagos

*Banco

* Cuenta Bancaria 7608

* Tipo de Cuenta
* Régimen Tributario

Certificado cuenta
bancaria

Informacion adicionat

Ninguno/a

Ninguno/a

nH1

Ninguno/a

Banco de O

AT

Certificacion_cuenta_de_ahorros_Tecno -

Banco_de Occidente. PDF

MNinguno/a

Registros fiscales

Ninguno/a

Sitio del proveedor

iD de proxy

Fecha de
sincronizacion

1R

Ninguno/a

WEADIMIR POLANCO RODRIGUEZ

W08 L0

Transmision de la orden de compra

Método de orden de
compra

Método de cambio de
la orden de compra

Conservar las 6rdenes
de compra para que las
revise el comprador

idioma predeterminado
para los correos
electrénicos

Correo electrénico de
la orden de compra

URL cXML
Dominio cXML
ldentidad cXML

Dominio del proveedor
cXML

Identidad del
proveedor cXML

Secreto ¢XML
Protocolo cXML
Version SSL

Deshabilitar Ia
verificacion del
certificado SSL

Habilitar TLS mutua
para cXML de la orden
de compra

Pagos

Método de pago
Términos de pago

Requisitos de Ia
direccion de remisién

Correo elecironico

Avis

upaniol

[avieranasiHecnoproceses co

Ninguno/a
Ninguno/a
Ninguno/a

Ninguno/a

Ninguno/a

Ninguno/a
Ninguno/a

Ningunofa

Factura
Ninguno/a

Solo ta direccion

Canales disponibles

Perspectivas impulsadas por Community.ai

Comunidad Usted

Integracion de cXML No disponible No habilitado

Integracion de sFTP No disponible No habilitado

Coupa Supplier Portal No disponible No habilitado

Notificacion practica del proveedor No disponible No habilitado
Buzdn de facturas No disponible No habilitado

Configuracion de facturacion

Permitir cXML

Retener facturas para
revision de CxP

No
No



¢ Quién puede ver a
este proveedor?

Todos

Solamente miembros de estos grupos de
contenido

Pardmetros adicionales

Mercancias preferidas

Mercancia
predeterminada

Divisa predeterminada
Términos de pago
Términos de envio

Vajor predeterminado
de coincidencia de
facturas

Ahorros (%)

Cuadro de cuentas

Grandes Almacenes

Grandes Almacanss

COP
Ninguno/a
Ninguno/a

2 vias

Contactos del proveedor

apropbadores

Crear facturas sin No
documento de
respaldo

Permitir lineas sin No

respaldo en facturas de
orden de compra

Crear notas de crédito Nu
sin factura de respaldo

Buzdn de facturas

Las facturas enviadas desde estas direcciones de correo electrénico se
pondran en el Buzon de entrada de facturas

Establecer una direccion de correo electronico de respuesta para todas las
facturas de este proveedor

Correo electrénico del
contacto
predeterminado

Coupa Supplier Portal

Estado de conexién Conectado

Permisos del
proveedor

Usuarios Aleiancro Pineros -

asistente.comercial@iecnoprocesos.co
JAVIER ENRIQUE ARIAS ROUAG
javier artas@lecnoprocesos.co

Wiadimir Polanco - comercial@tecnoprocesos.co

Exportar a Todo Avanzado Buscar
ID Nombre Correo electronico N.° de teléfono Objetivo del contacto  Principal Direcciones Acciones
:28:35 WELADIMIR POLANCO comercial@tecnoprocesos.co +1(320) 303-7569 Si 0
4 RODRIGUEZ
¥
For pagina 10 1 A 1 O
Contactos de integracion del proveedor
Buscar
Correo Electronico Nombre del contacto Acciones

gNo hay filas..

Direcciones de los proveedores

Exportara

id. Linea

o

5

Porpagina 15 1 48 | 80

Diversidad del proveedor

Linea 2 Ciudad

25203 CALLE 18A No. 62-84 Ningunofa Ninguno/a Ninguno/a Ningunofa

Avanzado Buscar

Pais/regién Proposito de la direccion  Principal Contactos Acciones

Ninguno/a Si [¢]



CERTIFICADO

DIRIGIDO A: A QUIEN INTERESA

Mediante la presente CERTIFICAMOS que la empresa TECNOPROCESOS S.A.S i
dentificada con el nimero de documento 9002730061 es cliente del BANCO DE QOCCIDENTE
desde el dia 09 de septiembre de 2013 con la Cuenta de Ahorros 262-812464 la cual se
encuentra Activa y vigente

Por lo anterior podemos afirmar que la mejor carta de presentacion de la empresa
TECNOPROCESOS S.A.S es ser un "cliente activo de Banco de Occidente".

Expedimos esta certificacion hoy 06 de septiembre de 2023.

‘{ ,: ., . \'f

s S

Gerardo Jose Silva Castro
Vicepresidencia de Empresas

|
; Det lado

H Banco de Occidente ¢ los que hacen. SRS AL







* Colombia

& Qué necesita? Q,

‘den de compra 120484

Informacion general

Estado [ ntico VIO POT Cotren |lectranco

Fecha de la orden 221123

Fecha de revision 22/
Solicitud ntim. 201331

Solicitante Cinudlia Cird

ISR
ey

Enviar al usuario Claucia Cortes Lopes

Entidad UNIDAD OF
RURALE

Términos de pago Heaan el acnerdo marco
Entidad Compradora 2 Ningunc/a

Justificacion Ao

rosilas crgonarmens

Instrumento de
Agregacién de

Saapss

Demanda

Asociado al Acuerdo No
de Paz

Supervisor de la Orden V/iaon Galinde Gengales
de Compra

Telefono Supervisor 3G0n728067

Fecha de vencimiento 15/12:43
(Orden de compra)

Especificaciones {44
adicionales de Entrega

Gravamenes M
adicionales

NLLT, cons rann

Datos adjuntos

Lineas

+ Tipo Articulo
gsf01-Silla de oficina Niza Presidente

basculante con cabecero

Recibido
0 900

Namero de parte del proveedor Contrato

PROVEDQ17 CCE-CS-2023

Se requiere aprobacion del
Numero de parte del fabricante recibo
PROVE0017 No

Cuenta Periodo

PLANIFICACION DF TIERRAS

Facturas aprobadas  Facturados pendientes

Envio

Direccion

Términos

Proveedor

Nombre
Direccién principal
Teléfono {del trabajo)

Se abrié el mensaje de
correo electrénico.

Método de transmisién

Calle 28 # 13 -22 Piso 3 Torre C Edificio Palma
Real

Bogota. Bogota 001

Calombia

Ata atencion de” Wilson Galindo Gonzalez

Segin el acuerdo marco

TECNOPROCESOS S.AS
CALLE 18ANo €2-84
+1{320) 303-7569

Na

Pradeterminado dal proveedor (Correo electrénivo:

Seguimiento del envio

No hay seguimients del envio

Avanzado Buscar

Unidad

unidaag

Total facturado

0.00

Mercancia

Grandes Almacenes

Ahorro (%}

0 (cambio)

Nimero de lnea !
Precio Total

400 000,00 COP

L0 CoP

Nombre del fabricante
PROVEFABRICA



ohtas
CDP-54823

Coopdgina 15 1 45

Total 11.368.000,00 cor

Comentarios S e ntarios

Participantes: Claudia Cortes Lopez Juan Lopez Gomez PIF 4Coupa

Aw 28 Aunaraboboitud #201331

PIF4Coupa apropato el

Validacion oxitosa se ha aprobado la sokcitud Procosoe exitoso. fa solicitud ba sido aprobada

O heparaSolicitud #201331

Claudia Cortes Lopez awpronado e 24

Aprobado

“aSokicitud #201331

Juan Lopez Gomez

Comurcaraa aon supestvsor pars  ontioga toy promo preabie

Historial

Historial de integracion



Unidod de Planificacion
Rural Agropecuaria

TECNOPROCESOS S.A.S
N.LT. 9002730061
CALLE 18A No. 62-84

Atte: WLADIMIR POLANCO RODRIGUEZ

comercial@tecnoprocesos.co
Teléfono: +1 (320) 303-7569

~Enviar a-— e
Unidad de Planificacién de
Tierras Rurales, Adecuacion de
Tierras y Usos Agropecuarios
Calle 28 # 13 -22 Piso 3 Torre C
Edificio Palma Real

Bogota Bogota

Unidad de Planificacion de Tierras
Rurales, Adecuacion de Tierras y
Usos Agropecuarios

N.L.T. 900479658

ORDEN DE COMPRA

Numero de Orden

No de Instrumento
Instrumento agregacion
Fecha de Emision
Fecha de Vencimiento
Comprador

Ordenador del gasto
Supervisor

Teléfono

Detalle de Entrega

120484
GS-Tecnoprocesos 17
Grandes Superficies
22/11/23

18/12/23

Claudia Cortes Lopez
Claudia Cortes Lopez
Wilson Galindo Gonzalez
3005726067

Gravamenes adicionales N/A

Justificacion

Adgquisicién sillas ergonémicas

~ Facturar a

Edificio Palma Real
Bogota, Bogota

Unidad de Planificacion de
Tierras Rurales, Adecuacion de
Tierras y Usos Agropecuarios
Calle 28 # 13 -22 Pisc 3 Torre C

¢ Colombia Colombia
[ G YRS Y Y717 ) 2 kb b £33 Add 21 F o Y )
Linea Presupuesto Descripcién Cant.Unidad Precio Total

1 CDP 54823 gsf01-Silla de oficina Niza Presidente

basculante con cabecero

PROVE0017

28.0 Unidad 406.000,00 11.368.000,00

11.368.000,00 copr






WHdn - SOMYNOIJ0EOY
480 SOSN A SYRRdT1L 30 NOIDVADIAY 'S3VENY
ONMONIN|00°000 89" 11 Q0'000'BIE L1 8L-71-€202|  NOIOYN STTWHINID SOLSYO - ONV - SvaialL 30 NOIOYOI4INYTd 30 GVAING 901021
09Vd 30 VANIT ¥VOITE0 ¥Od 00 VS ¥VYOVd ¥ HOTVA VHO34 5Vd 30 090TVLYD 130 NOIDISOd 3Vd 30 NOIOVA34Y 30 VIONIONIH3T
$0OVd 30 NVd
YHdn ) 2p scueuonun; vied ouoiLss eied SejS 9D co_u_mm:uni A.Ev_aom
00'000'89€ 4 4 00°000°89€°L | 000 00'000°89€ 41 =01
900 000008951 |
; vadn -
VOLLYIROaN; | SOMVNOIS0NOY SOSA A
E =i
UYOIIE0 X OTTVS IVNLOY HOTVA NOIOVYAJ0 TYIOINI HOTVA | NOIDVY3dO VHO34 450 0 uoiseN 3 QvaIgvANGD ‘yNiDio| SYEHIIL 30 NOIDYNO3aY
o 30 VISVNINOWIN S00-F00°10-40°20-Y SV Syt
s : 30 NQIOVOMINYIJ
30 QvaiNn 904021
y ‘OVALS 0suno3y aIN3NI 01SV9 30 090TY1VD NOIDISOd VION3GN343a
OLSVO 30 NOIOVL034V VaiVd WaL)
e . YHAWNOD . oy o ‘uojsiwon e onsiBoy s
PZ-LL-ET0Z eusey| o Zmoxo_ .oa_h_ PESOTL O 651051 | JoWnN b prusHoS ey oN M 1S001RIA BIOUDD ; St :ugoeayRUIP|
31MOHOS CININNDOA SOOLLYIA YONIN YIVD
TWY3NID HOLIFHA] sobseo] Z3d07 S2LH00 YNVITIT VIaNV1D -osquion[£oazeezs | ‘ugprayRULp)
01SVS 130 HOGYNIQNO
eamoy|  sopmsa osoyy | sody | 3IN3QID00 30 0onvs] woouea|vovziezez | ‘0s0wnN
VIIVONYS VININO
wiwano ua ovoqy | ‘oBeg op ompow| NOIOYZINYONOSY N5~ § ¥ § $05300udoN0aL|  ueros vozeu|s | LIN :uoedyRULp|
TVNIORIO O¥3oNIL !
i seByqgo x opjes 93¢ 11 :[BnIoY JOfRA o :ssuoioesad( |RI0 ] JOjeA ®101u] JOjRA
olquie) op BSE) $0834-d0OD :BpouCy op odi| opeseusn) -opeisy BNV |e3sendnsosg e1ouebia
(V¥dN) SORMYNOTIONDY SOSN A SYHNZIL 3 ey Y =3 |
30 NOIDYNO3AY 'STTVHNY SYHY3IL 30 NOIOYIIINY I 30 QYAINA 80-10-2) TRIROSIEH PEPIIIGHS | PRI vEL1 620z | ‘onsibey eyoed Feee) o Gl
ajieap ajuainbis 12 uoo jeisendnsaid onsiBas 12 02y aS “£0-L1-EZ0Z BUYIB) 3P £Z8YS (ON JD I9 UD aseq LoD
OSIWOYJWOD T30 WLS3NANSINd OULSIOTY

‘W d £G0L-L271L-£202

(vddn) SOYND340YOY SOSN
A SYH¥Y3IL 3d NOIOYNOI3AY ‘ST VNS
SYHY3IL 30 NOIDYOIHINYTd 30 OYAINN

Uiy orenbeg Japuexeqy AlusH

90-40-£4
snbeqeyHN

G

o180

SETSTIE

v

S0 3
e

w

*-Ilﬂ.\ [ \N-!.y

.‘uhlu;.‘l"

i

@ ;

R il

erenddoady [eany uop

RIDLDURUL

ue)d op prpun vidn



€201 L/8T ‘WHO3d ) feJsuab eiopaia felashie] Z3d0T $314900 VNV vIANYT1D ‘ouuly

:oqotdy

€208/ 1ILE WHOZS 02-8207 Opez)evadse [EUOISA0L]  (ODHYD NLLEYN o inay
et . O¥INOVE YIANVXI T AUNTH

€202/ 112 'YHO34 02-9207 OpeZIleadss [BUOISaj0ld  ODMYD NSV 0100013

0HINOVE AUIANYXITV AUNIH

[e13uas 21010311(]

ZAdQT SILIOD VNVI'HT VIANVID
- T o, \\\IJ.

s

Fat {7

Y

[

Qe oy
Z

o

‘oAlOW
unbBuiu Jod epesyipous 18s aqap ou uabeutt BYDIP ‘ BI210URULY UOHSBD,, O d)iwel A Uoisab e| ered oAlewIOUL JOIOBIED 3D S3 ‘001jqiid oNpaLD
A epusIoRH 9p OLIBISIUIN 2P (41IS) BI9IOUBUIY UOIDRLLIOJU| 3P BWIA)SIS | ud opelaudb [eysendnsaid oqsibail |3 e spuodsaiios uabewi jopojue e



CULHGU l GLRR-GL-FT -OUS

T@ § E l e,
e Gprag ACTA DE INICIO | VERSION 1

FECHA 30/09/2021

UNIDAD DE PLANIFICACION DE TIERRAS RURALES, ADECUACION DE
TIERRAS Y USOS AGROPECUARIOS, UPRA

Bogota, D.C., a los veinticuatro (24) dias del mes de noviembre de 2023, se reunieron,
Wilson Giovanni Galindo Gonzalez quien actiia en calidad de Supervisor designado
por la UPRA y Javier Enrique Arias Rojas, como responsable por la empresa
TECNOPROCESOS S.A.S., en calidad de contratista, para proceder a suscribir el acta
de inicio de la orden de compra No. 120484 de 2023.

Como constancia de lo anterior, firman quienes intervienen en esta acta.

< S L ”_\\;
Wileon  Zelovom ealinde ter

Wilson Giovanni Galindo Gonzalez Javier Enrique Arias Rojas
Supervisor UPRA Representante Legal — Tecnoprocesos s.a.s

Proyecté: Cristian Camilo Sanchez Romero

Nota. En cumplimiento a los principios de economia, previsibilidad y planeacion, en concordancia con lo establecido
en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, se precisa que la recomendacion de designacion de los Supervisores de
cada contrato inicia desde el diligenciamiento del formato (Estudios y Documentos Previos), por lo que su
Notificacion para todos los efectos legales y contractuales, se entendera a partir de la suscripcion del Acta de
Inicio, materializandose con esta, la decision adoptada por el Ordenador del Gasto en el contrato electronico del
SECOP I, por lo que este debera dar estricto cumplimiento a la normatividad, procedimientos y manuales vigentes,
cumpliendo asi con la correcta vigilancia y desarrollo de la actividad encomendada. Igualmente, se entendera su
conocimiento frente al contenido de los Estudios y Documentos Previos, Pliegos de condiciones (cuando aplique),
Anexos Contractuales y el Manual de Contratacion y Supervision de la UPRA.,






