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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO CONTRACTUAL Y SEGUIMIENTO

Nro. GS- 2022- -DIRAF - ARCON.17.2

BegotaD. C.,

Sefior capitan
CRISTIAN CAMILO PEREZ OTERO
Supervisor ¢crden de compra No. 72489

Seficr patrullero

RICAURTE DE JESUS ROJANO SANCHEZ
Apcyc a la supervision orden de compra No. 72489
Carrera 64G No. 90A-04 barrio Alamos

Bogota B.C.

Asunto’ cemunicacién notificacion reduccion No. 3 y prorroga No. 2 de la orden de compra No. 72489,

Con el fin de garantizar ef cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la orden de compra No.
72489 del 14 de julic de 2021, generada por el instrumento de agregacion de demanda
“MANTENIMIENTO Y AUTOPARTES", para la ADQUISICION DE LLANTAS y teniendo en cuenta fa
reduccien No. 3 y prorroga No. 2 realizada a la orden de compra en mencion, con su respectiva
aprobacion de la garantia tnica, se notifica al sefior capitén come supervisor y ai sefor patrullero como
apoyo técnico a la supervisicn, para efectos de gue se realicen los controles a que haya lugar de
conformidad con las funciones establecidas en las Rescluciones No. 03049 de 2014 "Por la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional” y Nc 00090 del 15/01/2018 "For la cual se
actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional adoptado mediante
Resolucién No. 03049 de 2014’, que se encuentran publicadas en la guia de disposiciones de la Polired

Remitc copia del registro presupuestal del compromiso reducido y la aprobacion de la garantia unica. en
el acuerdo marco de precios se establecen los términcs y condiciones que se derivan de la orden de
compra, debiendc verificarse el cumplimientc y desarrofio de la misma por parte de esa supervision para
efectos de garantizar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de las partes contratantes En casc de
requerirse, se podra consultar el expediente del proceso en las instalaciones del Area de contratacion,
donde repcsa la informacién del misme.,

Respecto al informe de seguimiente, este debera presentarse de forma mensual, el cual netificara la
correcta ejecucién contractual, los avances y ejecucion dei mismo, debe ser dingido ai sefior Director
Administrativo y Financiero, de manera fisica y radicarse a través del Gestor de Documentos Policiales
(Gepol). empleando el formatc alcjado en la Suite Vision Empresarial, dencminado "INFORME
SUPERVISORES SEGUIMIENTO CONTRACTUAL" vinculade al codigo "2BS-FR-0019", version No. ©.

Se solicita a la supervisién y al apoyo de la misma, que una vez finalice el plazo de €jecucion. verificado
el cumplimiento de las obligaciones contractuales, realizados los pages al contratista y que no existan
procesos per presunts incumplimiento pendientes por resolver, se realice fa presentacion del informe
final de ejecucion y del proyectc de acta de liquidacion de conformidad con lo sefialado en e manual de
contratacion de la Pclicia Nacional, con el propositc de que fa liquidacion bilateral. uniiaterai ¢ por via
judicial de ser el caso, se surta dentrc los términcs establecidos en el crdenamiento juridico y en
consecuencia mitigar un posible escenario de riesgo para la administracion
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Para la facturacién deberd tener en cuenta la circular externa No 018 del 09/03/2021 del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. por medio de la cual se implementa el “Modelo de Recepcion de Facturas de
Venta. Notas Debito y/o Notas Crédito” 1a cual es de obligatenio cumplimiento a partir de! 01 de abril de
2021 siendo que apropie para el efecto la Directiva Presidencial No. 09 del 17/09/2020 ‘Lineamientos
para el pago a los proveedores del estado” y 1a Resolucion No. 000042 del 05/05/2020 “Por la cual se
desarroflan los sisternas de facturacion. los proveedores tecnologicos. el registro de la factura electrdnica
de venta coma titulo valor. se expide ef anexo técnico de factura electronica de venta v se dictan otras
disposiciones en materia de sisfemas de facturacion.”

Nota: ccn ‘a responsabilidad de supervision gue le asiste es propicio que cualquier solicitud de
modificacion adicion  prérroga o actuacién contractual que se demande, se presente de manera
justificada y con el acervo probatorio que corresponda con una antelacién no inferior a treinta {30) dias
calendario a la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion. ademas todo documento gque requiera {a
firma del contratista debera ser en onginal. por tal motivo el supervisor se encargara que el firmante se
presente a fas mnstalaciones de la Direccion General de la Policia Nacional en los tiempos y fechas
establecidas

Atentamente

/

/
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Mayor general HENRY ARMANDO SANABRIA CELY
Directer Administrativo y Finfinciero (e)
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ANEXO NOTIFICACION REDUCCION No. 3 Y PRORROGA No. 2 DE LA ORDEN DE COMPRA No. 72489
La supervisidn es responsable de:

1. Firmar acta de inicio {(en caso de que aplique).

2 Presentar el informe de supervision de acuerdo a a periodicidad establecida en el “estudio previo” de la orden de
compra o la fijada en el "contrato’, exponiendo de manera detallada el seguimiento a la gjecucion. empieandc
para tal fin, el formato alcjado en ta suite visién empresarial {sve), denominado "NFORME SUPERVISORES
SEGUIMIENTC CONTRACTUAL "vinculado al cédigo "28S-FR-0018"

3. Revisar y constatar 1a entrega de los bienes 0 servicios contratados, mediante actas de entrega y recibido,
verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas y el suministro de los documentos necesarios para el
tramite administrativo de registro contable e ingreso a los inventarios de la Policia Nacional — Direccion
Administrativa y Financiera. Expedir constancia de recibido a satisfaccion en el formato aiojado en la suite vision
empresarial (sve). denominado "CONSTANCIA DE RECIBIDO A SATISFACCION® asociado al eodigo "2BS-FR-
0045".

4 Tan pronto finalice ei piazo de gjecucion y opere el cumplimiento de las obligaciones contractuales. debera rendir
por escrita (fisico! un informe pormenorizado (informe final) de la manera en que acaecio la ejecucion contractual
{incluyendo registro fotografice en el evento de que aplique), dirigido a la ordenacion del gasto. debidamente
radicado a través del gestor de documentos policiales (Gepol).

5 El proyecte de acta de liquidacion debera ser presentado dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a
la fecha de finalizacion del plazo de ejecucién del acuerdo de voluntades, resaltando que la informacién
consignada en el proyecto de liquidacidn debe ser completa, veraz, transparente, oportuna. verificable.
comprensible, precisa e idénea en relacidn a la manera en que se surtio la ejecucidn del contrato o de la orden de
compra, resaltando gue el inciso tercero del anticulo 60 de 1a Ley 80 de 1993, prevé (..) En el acta de liguidacion
constaran Ios acuerdos, conciliaciones y transacciones a que fleqaren las partes para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y saivo.(...)".

6. Cumplir a cabafidad con los lineamientos y parametros establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédio
Poblico, mediante fa circular externa No. 016 del 09/03/2021. por medio de la cual se implementa el "Modeio de
Recepcion de Factura de Venta. Notas Débito y Notas Crédito” con aplicacion “obligatoria” a partir def 01 de abnl
dei 2021,

En caso de situaciones administrativas tales como vacaciones. excusa. permisos, comisiones, etc . gue afecten el gjercicio
de las funciones de supervisor, debera informar y elevar oportunamente por escrito a la ordenacion del gasto, la solicitud
motivada donde se indique cargo, grado. nombres y apellidos de quien asumiria la supervision del acuerdo de voluntades
especificando si designacion a realizar es provisional (periodo de tiempo determinado) o definitiva. a efectos de proceder a
realizar la nueva designacion de la supervision,

De igual manera, para el gjercicio de las funciones de ia supervision es conveniente tener en cuenta la regulacion prevista
de manera enunciativa en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Resolucicnes
No. 03049 de 2014 "For ia cusl se adopta el Manual de Confratacion de la Policia Nacional”y No. 00090 del 15/01/2018
“Por ia cual se actualiza, modifica y complements el Manual de Confratacion de la Folicia Nacional adoptado mediante
Resolucion No. 03049 de 2014".

NOTIFICADO:

Capitan CRISTIAN CAMILO PEREZ OTERO

C.C.

Direccion:

Celular .

Correo electronico: @correo.policia.gov.co.
Fecha notificacion: ' Hora:

NOTIFICADOR: / /

Mayor feneral HER ANABRIA CELY
Director Admc' i
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ANEXO NOTIFICACION REDUCCION No. 3 Y PRORROGA No. 2 DE LA ORDEN DE COMPRA No. 72489
El apoyo a la supervisién es responsable de:

1 Dar aplicacion y cumplimiente al procedimiento 1LA-PR-0020 "realizar mantenimiento del equipo automotor y utilizar
los formatos ascciados para este fin

2. Revisaran las solicitudes de mantenimiento y expediran las ordenes de trabajo.

3. Verificara os trabajos a realizar, determinando ias condiciones técnicas para dar inicio al desarrollo dei manteninuento
de cada uno de los vehicuios automotores, ademas de constatar y aprobar tos diagnostices y el mantenimiento final
del vehiculo.

4 Verificar que ei contratista suministre ios repuestos oniginaies recomendados por el fabricante de la marca

5. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipc ofrecido. con las condiciones e idoneidad
pactadas y exigir su remplazo cuando se estime necesario.

6 Estuciar y analizar ios requerimientos de caracter técnico gque no impliquen agicion, prorrega vehicular de la DIRAF
quien serd el anico autorizado para emitir concepto de viabiiidad ante el ordenador de! gasto de la Diraf. con el lleno
de los requisitos para ia adicién, prorroga y/o modificacién al contrato. si es requerido.

7 Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de los mantenimientos

8 Verificar el recibido a satisfaccion por parte del conductor dei vehiculo en el taller, donde conste su estado de
recepcion.

9. Registrar las ordenes de trabajo en el sistema para ia administracion del componente vehicular SIGEA y realizar el
cierre con la prefactura o factura de acuerdo a lo estabiecido en ias condiciones técnicas del contrato Para lo cual
solicitara, consolidara y venficara las prefacturas de los mantenimientos realizados

10, Presentara las prefacturas de los mantenimientos realizados. dardn trdmite al responsable de mantenimiento
vehicular del grupo de movilidad Diraf, en los ptazos establecidos con su respectivo recipo a satisfaccion.

11, Verificar la entrega del mantenimiento con sus repuestos de conforrmidad con ias estipulaciones contractuales. con el
recibido a satisfaccién del cumplimiento técnico de la orden de compra en sus diferentes etapas de gjecucion

12, Exigir gue los mantenimientos contratados contengan los reguerimientos previstos en fas normas tecnicas
obligatorias. las especificaciones y caracteristicas consignadas en la respectiva orden de compra

13. Revisar y dar tramite a las solicitudes al supervisor de ia orden de compra de ias actiidades extraordinarias de
mantenimiento gue se presenten en la ejecucion de la misma. las cuales deberan ser realizadas de acuerdo a lo
establecido

14. Abstenerse de impanir 6rdenes verbales o suscripir documentos que modifiquen o aiteren las condiciones pactadas
en la orden de compra, prerrogativa gue solo corresponde al ordenader del gasto.

En caso de situaciones administrativas tales como vacaciones, excusa, permises, comisiones. etc.. que afecten el elercicio
de las funciones de supervisor, debera informar y elevar cportunamente por escrito a la ordenacion del gasto. |z solicitud
mativada donde se indigue cargo, grado, nombres y apellidos de guien asumiria la supervision del acuerdo de voluntades
especificando si designacion a realizar es provisional (perfodo de tiempo determinade) o definitiva. a efectos de proceder a
realizar la nueva designacion de la supervision

NOTIFICADO:

Patruliero RICAURTE DE JESUS ROJANO SANCHEZ

cC

Direccion:

Celular: .

Carreo electronico: @correc.policia gov . co.
Fecha notificacion: . Hora: ya

NOTIFICADOR: /

Mayor general HENRY A W}@
Director Admifistrativo yHnaAndi
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