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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD DIRECCION REGIONAL TOLIMA - GRUPO DE TALENTO HUMANO

ORDENADOR DEL GASTO MALLERLY VALDERRAMA CASTRO - DIRECTORA REGIONAL (E)

OBJETO “ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LOS PUNTOS DE ATENCION DE ACUERDO A
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.”

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE —SENA, es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcidn que
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y otorgando formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del
pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

Mediante la expedicion del Decreto 249 de 2004 “Por el cual se modifica la estructura del Servicio Nacional
de Aprendizaje, SENA” se establecid que para el desarrollo de sus funciones el SENA, tendria una Direccién
de Promocidon y Relaciones Corporativas. El articulo 13 de la precitada norma asignd las funciones a
desarrollar por dicha oficina, las cuales deberan cumplirse a satisfaccién por dicha dependencia, dentro
de las cuales se encuentran... 3. Proponer el portafolio de servicios institucional y formular estrategias de
promocién, comunicaciones, mercadeo y servicio al cliente, garantizando la atencién integral de los
usuarios y aportantes.4. Segmentar los clientes internos y externos de la institucidn, con el propésito de
formular y ejecutar estrategias de acuerdo con las caracteristicas de los mismos. 5. Coordinar con la
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Direccion de Planeacion y Direccionamiento Corporativo, la recopilacion sistematica de la informacién del
mercado a partir de los clientes e instituciones afines al SENA y proveer informacién a las demas
dependencias, para la formulacién de planes, programas, proyectos y servicios. 6. Realizar evaluaciones y
determinar el grado de satisfaccion de los usuarios del SENA, siguiendo las metodologias establecidas por
la Direccidn de Planeacion y Direccionamiento Corporativo.

La Constitucidn Politica de Colombia de 1991 establece en el Articulo 2 como uno de los fines esenciales
del Estado el servicio a la comunidad. Para dar cumplimiento de este mandato constitucional, las entidades
de la Administracion Publica deben poner a disposicion de los ciudadanos los instrumentos, canales y
recursos necesarios para interactuar con la ciudadania y satisfacer sus peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias bajo principios de racionalidad, eficiencia, eficacia, oportunidad y transparencia, garantizando
el goce efectivo de sus derechos. Articulo 74: Informacion Publica. Todos los ciudadanos tienen derecho a
acceder a la informacidn publica, exceptudndose aquellos que por ley se encuentren sometidos a reserva.
Ley 1437 de 2011 Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Articulo 7°. Deberes de las autoridades en la atencion al publico, numeral 9. Habilitar espacios idéneos
para la consulta de expedientes y documentos, asi como para la atencion cdmoda y ordenada del publico.
Que mediante el Decreto 2623 del 13 de Julio de 2009 “Por el cual se crea el Sistema Nacional de Servicio
al Ciudadano” en el articulo 5 El Sistema Nacional de Servicio al Ciudadano tendrd los siguientes objetivos:
a) Fomentar el fortalecimiento institucional de las entidades y dependencias encargadas del servicio al
ciudadano, mediante la expedicion de lineamientos y politicas de mejoramiento y la generacion de
herramientas de asistencia técnica para aumentar la calidad del servicio que prestan. b) Fortalecer los
canales de atencion al ciudadano en las entidades publicas.

Otro marco de actuacidn institucional lo conforman las iniciativas que adelanta el Gobierno Nacional, en
las que el SENA y en particular la oferta de servicios, juegan un papel de gran relevancia al hacer parte de
los compromisos en la normatividad que nos es aplicable, por citar algunos:

e CONPES 3785 de 2013 - Politica Nacional de eficiencia administrativa al Servicio del Ciudadano vy
concepto favorable a la Nacidn para contratar un empréstito externo con la banca multilateral hasta
por la suma de usd 20 millones destinado a financiar el proyecto de eficiencia al Servicio del Ciudadano.

e CONPES 3649 de 2010- Establece la Politica Nacional de Servicio al Ciudadano. Objetivo Central:
contribuir a la generacién de confianza y al mejoramiento de los niveles de satisfaccion de la ciudadania
respecto de los servicios prestados por la Administracién Publica en su orden nacional.

Conscientes de la importancia que representa para la Entidad contar con espacios fisicos adecuados para

lainteraccién con la ciudadania, durante la vigencia 2025 se focalizardn los esfuerzos en el fortalecimiento
y mejora de las condiciones de atencion en los Puntos Presenciales de Atencién al Ciudadano del SENA.
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El propdsito es garantizar una atencién de calidad, cercana y oportuna, que facilite el acceso a los
diferentes servicios que la Entidad ofrece a la comunidad.

Servicios que se prestan en los Puntos Presenciales de Atencion al Ciudadano del SENA:

e Orientacidn a la ciudadania en general sobre los servicios y tramites de la Entidad.

e Consulta de certificados de competencia laboral.

e Inscripcidn de aspirantes a programas de formacién profesional.

e Apoyo para el desbloqueo de claves en los aplicativos APE, SENASOFIA y plataforma PQRS.
¢ Informacién sobre la oferta especifica de cada Regional y Centro de Formacion.

e Orientacidén para el acceso a las diferentes areas y servicios disponibles en la sede.

En este contexto, y dando continuidad al proceso de mejora de los espacios de atencién y trabajo del
Punto Presencial de Atencion al Ciudadano del SENA Regional Tolima, resulta necesario adelantar la
adquisicién de dos sillas tandem y un soporte pedestal para televisor. Esta compra permitira consolidar
ambientes adecuados y funcionales para la atencion de los usuarios.

Dicha adquisicién responde a una necesidad operativa y estratégica del punto de atencién, orientada al
fortalecimiento de su capacidad instalada y a la mejora continua del servicio. En particular, tiene dos
objetivos principales:

1. Mejorar las condiciones fisicas y de confort del punto de atenciéon, mediante la dotacién de
mobiliario adecuado que favorezca una atencién mas eficiente, cdmoda y accesible para los
usuarios.

2. Fortalecer la calidad del servicio al ciudadano, garantizando espacios funcionales y equipados que
contribuyan al bienestar tanto de los usuarios como del personal que presta la atencidn.

Con esta accidn, se reafirma el compromiso institucional de brindar un servicio de calidad, enfocado en la
satisfaccién del ciudadano, la mejora continua de los procesos y la creacidon de espacios que promuevan
la atencion eficiente, accesible e inclusiva.

Analisis de conveniencia

Dando continuidad al proceso de mejora de las condiciones fisicas y funcionales del Punto Presencial de
Atencion al Ciudadano del SENA Regional Tolima, y teniendo en cuenta su construccidn reciente, se
identifica la necesidad de adquirir mobiliario, especificamente unas sillas tipo tandem, una cartelera
Informativa y un soporte para televisor, con el fin de instalarlo en un lugar donde se pueda proyectar
publicidad sobre las ofertas del SENA.
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Esta adquisicién busca garantizar un entorno de trabajo mas adecuado, eficiente y conforme con los
estandares de calidad exigidos por la Entidad, lo cual impactara positivamente en el desarrollo de las
funciones laborales y en la mejora de la atencidn a los usuarios.

En este sentido, conforme con el objeto contractual y a la cuantia, la modalidad de seleccion corresponde
a MINIMA CUANTIA conforme a lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por la Ley 1474 de 2011, que sefiala que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones
de minima cuantia en “gran almacén”, las cuales estan reglamentadas por el Modalidad de seleccién, y
fundamentos juridicos. articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y articulo 2 del Decreto 1860 de
2021, toda vez que se pretende la adquisicién en Grandes Superficies la alternativa mas eficiente y
favorable para la Entidad es llevar a cabo el proceso de adquisicién a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, administrada por Colombia Compra Eficiente. Esta modalidad se ajusta a lo dispuesto en el
Manual de Contrataciéon Administrativa del SENA y cumple con las disposiciones legales vigentes en
materia de contratacion publica.

Teniendo en cuenta la naturaleza de la compra y el presupuesto asignado, el proceso contractual se
adelantara bajo la modalidad de minima cuantia en “gran almacén”, en concordancia con los principios
que rigen la contratacién estatal y lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, el Decreto 1082
de 2015 y Decreto 1860 de 2021, el Manual de Contratacién Administrativa del SENA, y las apropiaciones
presupuestales correspondientes a la presente vigencia fiscal.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adguisiciones planeadas

Adeuisiciones planeadas (1)

Unidad de denrk
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seleccidn futuras
SE112103 T3_1010_197 ADOUISICION DE MOBILIARIO PARALOS  Noviembre Mnviambre 45 Diais| Minima cuant tia Recursas £ 831818 COP 5831 818 COP No NA DESPACHO

55121904 PUNTOS DE ATENCION DE ACUERDO A LAS
32131023 ESPECIFICACIONES TECNICAS

"

Exportar excel

HRECCION
REGIONAL

»
Export ExcelCSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

) ; DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)
1 56- Muebles, Mobiliario y Decoracién 56112103 | Sillas para visitantes
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) 43-Difusion de Tecnologias de informacién y 43191610 | Soportes o sujetadores o puestos de
Telecomunicaciones comunicacion personal
55- Publicaciones Impresas, Publicaciones 55121904 | Carteleras
3 Electrénicas y Accesorios
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No Aplica.
2. OBIJETO

“ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LOS PUNTOS DE ATENCION DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS.”

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No Aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El oferente debera certificar que CUMPLE / NO CUMPLE con las siguientes especificaciones:
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iTEM

CcODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

IMGEN DE REFERENCIA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

CUMPLE/
NO
CUMPLE

56112103

Sillas para
visitantes

S/R  SILLA TANDEM 3
PUESTOS, ESPALDAR Y
ASIENTO EN LAMINA DE
ACERO, ACABADO EN
PINTURA. AL  HORNO
COLOR NEGRO,
ESTRUCTURA DE 2 APOYOS
CON BRAZOS CROMADOS

Unidad

43191610

Soporte de

Dispositivos
Eléctricos o
Electrénicos

SOPORTE

IMPORTADO
REDONDA CON
RODACHINAS *Capacidad
para una pantalla de 32-72"
*Soporte tipo doble guia
para mayor seguridad.
*Resiste un peso
aproximado de 80
Kilogramos. *Ruedas de
goma antideslizantes con
freno de seguridad.
*Fabricado  aluminio vy
acero de alta resistencia.
*Soporte compatible Para
televisores Plasma, LED,
LCD, 3D. *Homologado en
marcas LG, SONY,
PANASONIC, SAMSUNG,
NEC, KALLEY. *El televisor
puede ser instalado
verticalmente %
horizontalmente. *Norma
VESA. *Bandeja para DVD o
computador portatil altura
graduable. *Sistema de
ocultamiento de cable
interno. *Pintura
Electroestatica color negro

PEDESTAL
PERFILERIA

Unidad

55121904

Cartelera

Cartelera en Acrilico con
bolsillos - Espaldar color
cristal en calibre 5mm de
medidas 110x85 CMS con 8
bolsillos tamafio carta
(forma vertical) para 1 hoja,
lleva logo en impresion
digital en la parte superior,
4 perforaciones. Incluye 4
dilatadores en aluminio.

Unidad
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cODIGO UNIDAD CUMPLE/

iTEM UNSPSC NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA | IMGEN DE REFERENCIA | CANTIDAD DE NO
MEDIDA CUMPLE

*Sujeto a disponibilidad de
inventario

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

¢ Deberd indicar las especificaciones minimas de los productos ofrecidos.

¢ Debera presentar ficha técnica.

¢ Debera proporcionar recomendaciones sobre el cuidado y uso de los elementos.
¢ Deberd garantizar el transporte.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
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12)

13)

14)

15)
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esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)

Cumplir con las especificaciones técnicas.

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta.

Entregar al SENA en los términos de tiempo establecidos en el plazo del contrato, la totalidad de los
elementos en el Almacén de la Regional, de acuerdo con las especificaciones dadas en la ficha técnica
y demas condiciones requeridas por la entidad en el contrato.

El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte de EL CONTRATISTA hasta que se realice
la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.

Suministrar elementos originales y de calidad.

Reemplazar o sustituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, si algin
elemento que lo compone resultase defectuoso o de mala calidad o con especificaciones diferentes
o inferiores a los requeridos por la entidad sin costo adicional para la entidad.

Entregar elementos de excelente calidad, libre de defectos e imperfecciones y cumplir con las
especificaciones técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto.
Garantizar que los elementos hayan sido conservados y almacenados adecuadamente hasta el
momento de la entrega.

El proponente debera asumir todos los costos de embalaje, transporte y todos los costos necesarios
para la ejecucidon del contrato.

Para la entrega debera cumplir los pedidos y/o solicitudes que para el efecto realice el Supervisor del
Contrato.

El transporte, cargue, descargue, entrega, el riesgo y propiedad de los elementos requeridos por el
SENA, serdn asumidos por el PROVEEDOR, hasta que se realice la entrega total a satisfacciéon en el
lugar indicado.

La fecha y lugar de la entrega se concertardn entre el contratista y el supervisor del contrato con la
debida antelacién en dias habiles y jornada laboral.

De ninguna manera se podra cambiar en forma unilateral las obligaciones ni las especificaciones
técnicas de los ftems requeridos, como tampoco atender solicitudes de cambios frente a los mismos
de persona distinta a la designada para ejercer la SUPERVISION del contrato.
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Tener conocimiento de los elementos que va a suministrar para evitar inconvenientes con lo que se
solicita frente a lo que va a entregar y evitar retraso en la entrega por desconocimiento de estos.
Tener capacidad real de entrega dentro de los tiempos especificos para evitar retraso en la entrega
de lo solicitado por no contar en stock con los elementos.

Realizar la solicitud de autorizacidn de Ingreso a las instalaciones del SENA.

Entregar los elementos en el almacén del Despacho Regional Tolima ubicado en la Cra. 4a. Estadio
Calle 44 Av Ferrocarril en la ciudad de Ibagué.

Entregar los elementos en perfectas condiciones.

completos, nimero de cédulas y placas de los vehiculos si son el caso, adjuntando soportes de pago
de seguridad social y afiliacién a la ARL, estos soportes reposaran con el supervisor del contrato para
su verificacion.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato es de doce (12) dias calendario, contados a partir del cumplimiento de

los requisitos de ejecucidn, expedicién del RP, sin exceder el 12 de diciembre de 2025.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd las instalaciones del SENA Regional Tolima, ubicado en la Cra. 4a.

Estadio Calle 44 Av. Ferrocarril en la ciudad de Ibagué.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Ibagué- Tolima.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente
al valor total del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

100%

El SENA pagard el valor del Contrato en UN SOLO
PAGO dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la presentacion de la factura al
supervisor del contrato del SENA y cargue en la
plataforma SECOP 1l, de acuerdo al servicio
prestado; el supervisor expide certificacién y
verificard que la facturacion corresponda a las
tarifas establecidas en el contrato, asi mismo la
factura deberd cumplir con los requisitos
administrativos y fiscales exigidos por la ley y la
Entidad, la certificacion de pago de los aportes
parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789
de 2002 y del articulo 23 de la ley 1150 de 2007,
y la certificacion de recibo a satisfaccion del
objeto contratado emitida por el supervisor del
contrato, este desembolso estard sujeto, sin
embargo, a la disponibilidad de PAC.

El contratista deberd presentar la factura
electrénica debidamente validada por la DIAN,
como requisito necesario para el pago de los
servicios  contratados; lo  anterior en
cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de
2020 “Por el cual se reglamentan los articulos
511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618 -2 y
771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de
2005y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye
el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1
del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario
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en Materia Tributaria” y la Resolucion 000042 del
5 de Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los
sistemas de facturacidon, los proveedores
tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica
de venta como titulo valor, se expide el anexo
técnico de factura electréonica de venta y se
dictan otras disposiciones en materia de
sistemas de facturacion”.

El contratista debera hacer entrega de la factura
en los términos de la Circular No. 3-2021- 000055
del 7 de abril del 2021 sobre los Nuevos
Lineamientos y requisitos para la recepcién de
facturacion electrdnica expedida por
contratistas y proveedores, expedida por la
Direccion General del Sena, la cual se anexa a
este estudio previo.

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no
se acompafian de los documentos que la
respalden, los términos anteriores solo
empezaran a contarse desde la fecha en que
quede corregida la cuenta o factura o desde
aquella en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. // Todas las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no
tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA: Todas las facturas emitidas por el
contratista deberan estar cargadas en la
PLATAFORMA SECOP Il de conformidad con el
plan de pagos alli establecido.

Si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para éste
s6lo empezard a contarse desde la fecha en que
se haya aportado el ultimo de los documentos.
Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendrd por ello derecho al
pago de intereses o compensacidn alguna por
parte del SENA
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | El supervisor debera contar con experiencia en la
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | supervision de contratos anteriores cuyo objeto
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | tenga relacion con el objeto de la presente
quién realizaria la supervision: contratacion.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de MARIA PATRICIA NAVARRETE -
Profesional GO7 como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y
el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA — Regional Tolima requiere la “ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LOS PUNTOS DE
ATENCION DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS”, se ha determinado adelantar el proceso de
adquisicion bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, toda vez que el presupuesto oficial estimado no
supera el 10% de la menor cuantia definida por la Entidad.

De acuerdo con lo anterior y a lo establecido en el pardgrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por la Ley 1474 de 2011, las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia
en “gran almacén”, las cuales estan reglamentadas por la Modalidad de seleccién, y fundamentos
juridicos. articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, toda vez
qgue se pretende la adquisicion en Grandes Superficies, la adquisicion se realizara a través de la Tienda
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Virtual del Estado Colombiano, conforme a los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente,
garantizando el cumplimiento de los principios de economia, eficiencia y transparencia.

El procedimiento para este tipo de seleccidn se encuentra reglamentado en el articulo 2 del Decreto 1860
de 2021, que modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, particularmente en el articulo 2.2.1.2.1.5.2, el
cual establece las reglas aplicables a la contratacién de minima cuantia.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Para acreditar esta condicion, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no estd limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd por la suma de CINCO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y NUEVE
MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 5.559.680,00) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

A efectos de estimar el valor de mercado de cada uno de los items que componen la necesidad del
presente proceso de seleccion, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA REGIONAL TOLIMA, adelanté un
estudio de mercado del cual se extrae el siguiente resumen:

Una vez explorada la Tienda virtual en las grandes superficies, se logré identificar que acorde a la necesidad
requerida por la entidad, existen un proveedor que cumple con las especificaciones técnicas requeridas
por la entidad, el cual corresponde a la empresa PANAMERICANA OUTSOURCING S.A, como se plasma a
continuacion:
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GSFO1-SILLA TANDEM 3 PUESTOS - 220000030 cod: 900532182 (scsmeneoas

estrellas. O dlasificaciones )

m

MARCA: GENERICO REFERENCIA: S/R SILLA TANDEM 3
PUESTOS, ESPALDAR Y ASIENTO EN LAMINA DE ACERQ,
ACABADO EN PINTURAAL HORNO COLOR NEGRO,
ESTRUCTURA DE 2 APOYOS CON BRAZOS CROMADOS. *Sujeto
a disponibilidad de inventario®

939.148,00 COP

Suministrado por | papamericana Outsourcing 5.A. mediante { w

No. parte del proveedor p300532182

MNombre del Ninguno/a
fabricante

Nomero de Ninguno/a
pieza del
fabricante

Mercancia Ninguno/a

GSFO1-SOPORTE TV PEDESTAL IMPORTADO C/RUEDAS - 180002763 cod:

90 0502 1 60 ({ Actuatmente 0.0¢5 estreflas. 0 clasificacicnes )

#
I

SOPORTE PEDESTAL IMPORTADO PERFILERIA REDONDA CON
RODACHINAS *Capacidad para una pantalla de 32-72" *Soporte tipo
doble guia para mayor seguridad. *Resiste un peso aproximado de
80 Kilogramos. *Ruedas de goma antideslizantes con freno de
seguridad. *Fabricado aluminio y acero de alta resistencia. *Soporte
compatible Para televisores Plasma, LED, LCD, 3D. "Homologado en
marcas LG, SONY, PANASONIC, SAMSUNG, NEC, KALLEY. *El
televisor puede ser instalado verticaimente y horizontalmente. *Norma
VESA. *Bandeja para DVD o computador portatil alttura graduable.
*Sistema de ocultamiento de cable intemo. *Pintura Electroestatica
color negro, ™Sujeto a disponibilidad de inventario

1.199.996,00 COP

Suministrade por | panamericana Outsourcing 5 A mediants (

No. parte del proveedor p3900502160

Moerninen dal Wi

GSFO1-TABLERO ACRILICO CON BOLSILLOS 110X85 CON 8 BOLSILLOS -
1 00 001 484 CDd. 900531 736 { Actuatmente 0.0/5 estrellas. 0 clasificaciones )

Marca: Generico Referencia: S/R Cartelera en Acrilico con bolsillos -
Espaldar color cristal en calibre 5Smm de medidas 110x85 CMS con 8
bolsillos tamafio carta (forma vertical) para 1 hoja, lleva logo en
impresion digital en la parte superior, 4 perforaciones. Incluye 4
dilatadores en alumimio. *Sujeto a disponibilidad de inventano®

640.696,00 COP

Suministrado por | panamericana Outsourcing S.A mediante { ~

No. parte del proveedor p900531736

Nombre del MNinguno/a
fabricante

Nimero de Ninguno/a
pieza del
fabricante
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copIGO

ITEM | ynspsc

NOMBRE

UNIDAD DE

DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD MEDIDA

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1 156112103

Sillas para
visitantes

SR SILLA TANDEM 3 PUESTOS,
ESPALDAR Y ASIENTO EN LAMINA DE
ACERO, ACABADO EN PINTURA AL
HORNO COLOR NEGRO,
ESTRUCTURA DE 2 APOYOS CON
BRAZOS CROMADOS

2 Unidad $ 939.148,00 $ 1.878.296,00

2 | 43191610

Soporte de

Dispositivos
Eléctricos o
Electronicos

SOPORTE PEDESTAL IMPORTADO
PERFILERIA REDONDA CON
RODACHINAS *Capacidad para una
pantalla de 32-72" *Soporte tipo doble
guia para mayor seguridad. *Resiste un
peso aproximado de 80 Kilogramos.
*Ruedas de goma antideslizantes con
freno de seguridad. *Fabricado aluminio y
acero de alta resistencia. *Soporte
compatible Para televisores Plasma, LED,
LCD, 3D. *Homologado en marcas LG,
SONY, PANASONIC, SAMSUNG, NEC,
KALLEY. *El televisor puede ser instalado
verticalmente y horizontalmente. *Norma
VESA. *Bandeja para DVD o computador
portatil altura graduable. *Sistema de
ocultamiento de cable interno. *Pintura
Electroestatica color negro

2 Unidad $ 1.199.996,00 $ 2.399.992,00

Cartelera

Cartelera en Acrilico con bolsillos -
Espaldar color cristal en calibre 5mm de
medidas 110x85 CMS con 8 bolsillos
tamafio carta (forma vertical) para 1 hoja,
lleva logo en impresion digital en la parte
superior, 4 perforaciones. Incluye 4
dilatadores en aluminio. *Sujeto a
disponibilidad de inventario

2 Unidad $ 640.696,00 $ 1.281.392,00

VALOR TOTAL $ 5.559.680,00

4.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES

Inversién

C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 ADQUIS. DE BYS - AMBIENTES DE
FORMACION MODERNIZADOS - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION $5.559.680,00
DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL

Funcionamiento

Nro. de Fecha de
Fecha de L .
CDP o CDP o . ) Posicion Catalogo de Valor en
. k . k vencimiento Dependencia Fuente Valor en Letras ,
Vigencia Vigencia Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
C-3603-1300-20-20305C-
3603024-02 ADQUIS. DE
CINCO MILLONES
BYS - AMBIENTES DE
. QUINIENTOS
101027 DESPACHQ FORMACION
., CINCUENTA Y
REGIONAL MODERNIZADOS - | Nacién
14225 2025-10-02 2025-12-31 NUEVE MIL | $5.559.680,00)
MODERNIZACION| FORTALECIMIENTO DE | 10 CSF
) SEISCIENTOS
AMBIENTES LA PRESTACION DEL
OCHENTA  PESOS
SERVICIO DE
. M/CTE
FORMACION
PROFESIONALY EL
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H [' T -J Certificado de Disponibildad Presupuestal - Comprobante suario Solcians IHeaprada EDGAR ALKGUSTO PRADA CANIZALEZ
I Vs ] 36-02-00-073 SENA REGIOMAL TOLIMA-DIRECCION
i ei“ eculoes Sollctants DODEOD REGIONAL
H' NBDIU" 1y H st 2102024 12:00:00 8. =
CERTIFICADD DE I¥SPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
E1 suserite Jofe do Prosupuasto CERTIFICA que axiste e spuastal abile y libwe de o0 los wiguiertes “items do i6n do gantos™
i azn [Fecha Ropsira. | TN irecac ¢ Suloumichad epecasra, [P 0 0027 BRI AR L CAIAL TLIL I DUFEL P RELIERAL
Vigencia Presupuestal  [Acial E stado: Icmmm 1ma: Gasin Lo Caja Menor  |tingna
dator iniciat & 31 W18, 00fVatar Tatal Operaciones: | [ — TR i [rRr: llwl 00|
SOUCITUD DE CERTIRCADO DF DISPONBILIDAD PRESUPLUESTAL ADQY BIENES ¥
Numero. l-a;z:. quu Regstro: l;:,: ez —— I:E:m"‘ ': I II —
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSOR
DE GASTO FUENTE ECURSO SITUAC
WIT TR SFRL FECHA VALOR INICIAL VALO® OPERACION | VALOM ACTUAL SALDO X VALOR BLOGU LALG
REGIONAL i " o OPERACIIN COMPROMETER
IMODE RNLZACION pa =
i
Fost 531 61.04) 0,04 5231811 5 5 £51 8100 [
|obeta: JACEILBRIO: ADCHESION DE MOBILIARIC PASA LOS PLINTOS DE ATENCICN DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES 1ECNICAS |
Firmado
digitalment
: £
Fliwnn amm.ﬂ'i}' Lol "
Augusto
Prada
Canizalez

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios del
Catalogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el o los Grandes Almacenes

que ofrecen el menor precio de cada uno de los bienes requeridos.

De conformidad con lo sefialado por el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 30 de la Ley 2069 de 20202 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
para la escogencia del ofrecimiento mds favorable, el Servicio Nacional de Aprendizaje tendrd como unico

factor de seleccién del contratista, el menor precio ofrecido, siempre que este se encuentre en condiciones

del mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad.

5.1.1 Lotes

No Aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica
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No Aplica.

5.2.2 De caracter técnico
No Aplica.

5.2.3 De caracter financiero
No aplica.

5.2.4 Requisito Ponderable

No Aplica.
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. SI NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en la MATRIZ DE RIESGOS, establecida en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, conforme a los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Al contratista no se le exigird constituir la garantia por lo siguiente: Los bienes objeto de la Orden de
Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del
Titulo Il de la Ley 1480 de 2011. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del
Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin
perjuicio de que adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en
los cuales requiera garantias adicionales.

9. ACUERDOS COMERCIALES
En atencién a la modalidad de contratacién, para el presente proceso no aplican los acuerdos comerciales

vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicacién de los
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Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, version M-MACPC14 de Colombia Compra Eficiente, que establece: “Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacidn con las Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben
hacer este analisis en las modalidades de seleccidn de contratacidn directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado.”

10. ANEXOS

e CDP

e Certificado Inexistencia Almacén

e Certificado Plan Anual de Adquisiciones
e Autorizacion inicio contratacién

El presente documento se suscribe el veintisiete (27) de noviembre de 2025.
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