SENA

Publica X Pablica Clasificada | | | Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA | MATERIALES DE FORMACION PROFESIONAL PARA

NECESIDAD PERSONAS EN SITUACION DE DESPLAZAMIENTO
ORDENADOR DEL | ALICIA LARA AHUMADA )
GASTO SUBDIRECTOR CENTRO METALMECANICO

COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION
PROFESIONAL PARA PERSONAS EN SITUACION DE
OBJETO DESPLAZAMIENTO PARA MEJORAR SUS NIVELES DE
EMPLEABILIDAD Y LA CESACION DE SU CONDICION DE
DESPLAZADO.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

La poblacion en situacion de desplazamiento forzado enfrenta multiples barreras para su
integracion social y econOmica, entre las cuales se destacan la falta de acceso a
oportunidades laborales dignas, la escasa formacion técnica y la limitada estabilidad
econdmica. Estas condiciones perpetian su vulnerabilidad y dificultan la superacion
efectiva de su condicién como desplazados.

En este contexto, se hace necesaria la compra de materiales de formacién profesional
como insumo esencial para el desarrollo de procesos pedagdgicos dirigidos a personas
en situacion de desplazamiento. Esta iniciativa tiene como objetivo principal fortalecer las
competencias laborales y técnicas de esta poblacién, con miras a mejorar sus niveles de
empleabilidad y generar condiciones que permitan avanzar hacia la cesacion efectiva de
su condicion de desplazado, conforme a los principios de estabilizacion socioeconémica
establecidos por la Ley 1448 de 2011 y sus decretos reglamentarios.

Los materiales que se adquiriran estan destinados a ser utilizados en talleres, cursos y
capacitaciones técnicas, y son indispensables para asegurar la calidad, pertinencia y
aplicabilidad de los contenidos formativos ofrecidos. Sin dichos recursos, los procesos de
formacion se verian limitados, afectando el impacto esperado del proyecto en la vida de
los beneficiarios.
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La adquisicidon de estos materiales, por tanto, responde a una necesidad real, prioritaria
y alineada con los principios de atencion integral, reparacion y estabilizacion
contemplados en la politica publica para victimas del conflicto armado. Asimismo,
contribuye al cumplimiento de los compromisos institucionales en materia de inclusion,
desarrollo humano y restitucién de derechos.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

11 9214 0457 Compra de materiales de formacién profesional para personas en
situacién de desplazamiento para mejorar sus niveles de empleabilidad y la cesacion de
su condicion de desplazado.

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

- e < - "
Ccodigo Descripcic'm de pNSEI’“ﬂBié" Duracién del Modﬂll.ﬂ.ﬂﬂ de Fuente de los valor total estimado Valor estimado en la vigenc
UNSPSC contrato seleccion recursos actu

de ofertas
11101704 11_9214_0457 Compra de materiales de formacion Enero Enero 345 Dia(s) Minima cuan tia Recursos 142.350.000 COP 142.350.000 CO
profesional para personas en situacién de desplazamiento propios
para mejorar sus niveles de empleabilidad y 1a cesacion de
su condicion de desplazado
Adgquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)
Valor estimado en 1a vigencia 5% r9uieren E::::‘i’(:: & wrme Datos de contacto del
9 vigencias - . .. Ubicacién Procesos relacionados iEste proceso es susceptible de limitarse a MiPymes? ¢(Este proceso es suscep
actual futuras vigencias contratacion responsable
futuras
142.350.000 COP  No NA - Distrito LIS EEED AL ES) No No
Capital de Lara Ahumada
Bogota 5461600
gamedina@sena.ed

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de
Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
DENOMINACION
(Clase o producto)

ITEM GRUPO CcODIGO

PRODUCTOS DE

! USO FINAL ©3121603 MORRALES
BLOCS O
2 Mﬁ;:i/ilés 14111514 CUADERNOS DE
PAPEL

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
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2. OBJETO

NO APLICA

Compra de materiales de formacion profesional para personas en situacion de
desplazamiento para mejorar sus niveles de empleabilidad y la cesacion de su condicion
de desplazado.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa \
Otro: | |

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

NO APLICA

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

iTE | CODIGO NOMBRE DESCRIPCION UDNBD£ CANTIDA
M | UNSPSC DETALLADA | MEDID D
1 LIBRETA LIBRETA UNAI\DA 222
DOBLE D
ARGOLLA
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) ) ) UNIDA
ITE | CODIGO LR DESCRIPCION | DDE | CANTIDA
M | UNSPSC DETALLADA | MEDID D
2 | 5312160 MORRAL MORRAL UNAI\DA 222
3 PLEGABLE D
COLORES
SURTIDOS
3 | 1411151 BLOCK BLOCK UNIDA 222
4 CUADRICULADO CUADRICULAD D
O TAMANO
CARTA POR 70
HOJAS
4 CARTUCHERA SET UNIDA 222
CARTUCHERA D
ECOLOGICA
MARCADA

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS

NO APLICA
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.10bligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contrataciéon
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4)

5)

6)

7

8)

9)
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Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros
gue indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion de la orden
de compra o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Pagar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que
se causen por razon del perfeccionamiento del contrato, y aquellos que se deriven
de su ejecucion, de conformidad con la Ley Colombiana. El proponente debe haber
estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa de la propuesta y
que en consecuencia estan incorporados en el precio ofrecido

Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la Carga Salarial y
Prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se
requiera para la prestacion de este servicio de mantenimiento.

Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales de ley, al personal que ocupe dentro de la ejecucion del Contrato.

Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del Contrato, asi como el valor de la prima de la
Garantia Unica y sus modificaciones.

El capitulo VI. Normatividad aplicable y reglas y condiciones del documento
“Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, refiere
consideraciones de aplicacién en manejo de este mecanismo de la TVEC; asi mismo
el capitulo Xl identifica la Obligaciones de Colombia Compra Eficiente.

10) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.20bligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Cumplir con el objeto contractual de conformidad con las especificaciones, calidades
y condiciones de ejecucion a partir de los requerimientos esenciales y puntuales
establecidos en los estudios previos y la propuesta presentada por el contratista.
Cumplir en su integridad con las condiciones enunciadas en el contrato, dentro de los
plazos y lugares determinados en el mismo atendiendo las especificaciones
esenciales y puntuales exigidas.

El contratista esta obligado a cumplir con todo lo establecido en el marco legal vigente
en riesgos laborales. De acuerdo con el Manual de Contratacion Administrativa del
Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, Codigo: GCCON-M-001, version 05, los
contratistas, deberan atender lo contenido en el Decreto 1072 de 2015, Libro 2 Parte
2, titulo 4, capitulos 1,2,3 y 6; articulos 2.24.1.3, 2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4, 2.2.4.6.8, los
cuales se relacionan con las tematicas de adopcién, implementacion y obligacion de
los contratistas frente al desarrollo del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
el Trabajo.

Mantener los precios establecidos en la oferta, respecto a la gestion y planificacion
de las actividades operativas.

Entregar los elementos dentro del plazo y las condiciones establecidas.

Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la
celebracion, ejecucion y liquidacion de la orden de compra.
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7) Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la orden de compra
sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la Ley,
respecto del servicio contratado.

8) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral
y Parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el Articulo 50°
la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23° de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad
con las normas y reglamentos que rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de
esta obligacién es requisito indispensable para la realizacién de cualquier pago.

9) Suministrar al supervisor de la Orden de Compra toda la informacion que le sea
solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
contrae, de acuerdo con los Articulos 4y 5 de la Ley 80 de 1993.

10) Presentar oportunamente las facturas o cuenta de cobro, los soportes
correspondientes y demas documentos necesarios para el pago.

11) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a
terceros en los términos del Articulo 52° de la Ley 80 de 1993.

12) Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de la
accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del
contratista, durante la ejecucion del contrato.

13) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el
incumplimiento de la orden de compra.

14) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su
personal, subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos
altimos. En caso de que se intente una accion o se presente una reclamacién contra
el SENA por la cual deba responder el contratista, aquel procedera a notificarle a la
mayor brevedad para que el contratista adopte bajo su propia costa todas las medidas
necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no
logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podra hacerla
directamente y el contratista asumira todos los costos en que se incurra por tal
motivo.

15) Atender las indicaciones que realice el supervisor de la orden de compra para el
cumplimiento del objeto.

16) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y trabas. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y
modalidades previstas contractualmente para la ejecucion y desarrollo de la orden de
compra, para lo cual el contratista debera actuar razonablemente en el marco de sus
obligaciones contractuales.

17) En el caso que, durante el tiempo de ejecucion del contrato, surja una situacion de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se debera informar
inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente con el fin de definir la
solucién de mutuo acuerdo.

18) Todas aquellas obligaciones inherentes en la orden de compra y necesarias para la
correcta ejecucion del objeto de este.
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2.8.30bligaciones del SENA

Igualmente, ademas de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato y a las
derivadas de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las obligaciones
generales del contratante entre otras son las siguientes:

1.

2.
3. Si los Procesos de Contratacion de la Entidad Compradora estan sujetos a

Contar con el certificado de registro presupuestal antes de iniciar la Orden de
Compra.
Cargar el Registro Presupuestal de la Orden de Compra.

gravamenes adicionales (estampillas), la Entidad Compradora debe indicarlos en
la Solicitud de Cotizacién y en la solicitud de Orden de Compra, sefialando el
porcentaje y forma de célculo de estos, de tal manera que sea claro para los
Proveedores.

Adelantar oportunamente el tramite para registrar al Proveedor en sus sistemas
de pago, si la Entidad Compradora no es usuaria del SIIF.

Hacer entrega al Proveedor de la totalidad de informacién, formatos aplicables,
tiempos de radicacion, nombre de supervisor, ordenador del gasto, etc., para el
trAmite de las facturas ante la Entidad Compradora y la persona que servira de
enlace.

Designar un supervisor para las Ordenes de Compra expedidas y ejecutadas bajo
el Acuerdo Marco. El supervisor designado para la Orden de Compra debera
ejercer el seguimiento, vigilancia y control de esta, de acuerdo con lo establecido
en la Ley 1474 de 2011 y los manuales de cada Entidad Compradora.

Publicar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la garantia de cumplimiento
a favor de las Entidades Compradoras debidamente aprobada por cada Orden de
Compra generada.

Una vez aprobado los documentos para la ejecucion de la Orden de Compra, el
supervisor, debe suscribir la orden de inicio con el Proveedor y realizar la
respectiva modificacion de los tiempos de la Orden de Compra en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

Todas aquellas obligaciones inherentes a la orden de compra y necesarias para
la correcta ejecucion del objeto contratado, las cuales se establecen en el capitulo
VI. Normatividad aplicable y reglas y condiciones del documento “Términos y
Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, refiere
consideraciones de aplicacion en manejo de este mecanismo de la TVEC; asi
mismo el capitulo Xl identifica la Obligaciones de Colombia Compra Eficiente.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de 30 dias, contados a partir de la
generacion de la orden de compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, sin
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sobrepasar el 13 de diciembre. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los
requisitos de ejecucion del contrato.

De conformidad con el Lit. E ordinal (a) de los Términos y Condiciones de Uso de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. visible en Ila paginha web
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano se precisa
que:

“.... El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de
los Procesos de Contratacion en Gran Almacén en la TVEC, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra en los lugares donde tenga
disponible el Catalogo del Gran Almacén, a menos que la Entidad Estatal Compradora
establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del
bien o bienes objeto del primer Proceso de Contratacién es de diez (10) dias habiles
después de la colocacion de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora
establezca un plazo mayor en la Orden de Compra...”

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogoté, D.C — Colombia - Centro
Metalmecanico — SENA, ubicado en la Cra. 30 #17B-25 Sur.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en la ciudad de Bogota,
D.C — Colombia - Centro Metalmecanico — SENA, ubicado en la Cra. 30 #17B-25 Sur.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El valor de la Orden de Compra (Contrato) de pagara de
conformidad con el Lit. G de los Términos y Condiciones de
Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. visible en la
pagina  web  https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-
virtual-del-estado-colombiano en donde se indica que: ... (a)
La Entidad Compradora es responsable de verificar al
momento del pago si el Gran Almacén es auto-retenedor y una
Forma de Pago vez realizado el pago debe remitir al Gran Almacén el
respectivo certificado o soporte de pago que indique las
retenciones si asi las hizo, dentro de los 30 dias calendario
siguientes al pago. (b) La Entidad Compradora es responsable
de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta (30)
dias calendario siguientes de la presentacion de la factura. (c)
El Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente
las demoras en el pago de sus facturas. (d) Colombia Compra
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Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en la TVEC
de las Entidades Compradoras en las siguientes
circunstancias, pues tal incumplimiento afecta la confianza de
los Usuarios en la TVEC: (i) cuando estén mora en el pago de
al menos una factura por treinta (30) dias calendario 0 mas; o
(i) cuando hayan presentado mora en el pago de sus facturas
en cuatro (4) oportunidades en un mismo afo. Por tanto: El
Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA- Regional Distrito
Capital realizara un unico pago dentro de los (30) dias
calendario siguientes a la radicacion de la factura por parte del
Contratista a la entidad a través del supervisor del contrato, a
la cual se deberd anexar los siguientes documentos, sin los
cuales no se dara tramite al pago: a) Certificado de pazy salvo
suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de este
servicio) y/o el representante legal, donde acredite el
cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social,
(Planilla Integrada - EPS, Pensiones y ARL). b) Soporte de
pago al sistema de Seguridad Social sea Persona Natural o
Persona Juridica (Cuando Aplique). c) Camara de Comercio
vigente no superior a 3 meses (En los casos que se
requiera).d) Numero de la cuenta y banco del contratista
beneficiario. e) Recibo a satisfaccion de los bienes o servicios
facturados firmados por la entidad a través del supervisor
asignado por el Director de la Regional Distrito Capital. f)
Orden de Pago impartida por el Ordenador del gasto, hecho
gue se realizara al interior de la Entidad En todo caso, los
pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en
el programa anual mensualizado de caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en los Arts. 73 y 74 del Decreto
111 de 1996 y a la verificacion de lo dispuesto en el Art. 50 de
la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002). Nota: Si la
factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompafan los documentos requeridos para el pago, el
término para este sélo efecto, empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna, los
proveedores deberan presentar la factura a la Entidad
Compradora con la entrega de los bienes solicitados. Las
Entidades Compradoras deben: (i) aprobar o rechazar las
facturas dentro de los 10 dias calendario siguientes a la
radicacion por parte del Proveedor, y (ii) pagar las facturas
dentro delos 30 dias calendario siguientes a la fecha de
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aprobacion Si la factura no cumple con las normas aplicables
o la Entidad Compradora solicita correcciones a la misma, el
termino de 30 dias calendario empezara a contar a partir de la
aprobacion de la nueva factura. El proveedor debera anexar
los siguientes documentos, sin los cuales no se dara tramite al
pago: -Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal
(cuando se disponga de este servicio) y/o el representante
legal, donde acredite el cumplimiento de aportes al sistema de
seguridad social, (Planilla Integrada - EPS, Pensiones y ARL).
-Soporte de pago al sistema de Seguridad Social sea Persona
Natural o Persona Juridica. - Camara de Comercio vigente no
superior a 3 meses (En los casos que se requiera). -
Certificacion Bancaria.-Recibo a satisfaccion de los bienes o
servicios facturados firmados por la entidad a través del
supervisor asignado por el Director Regional Distrito Capital.-
Orden de Pago impartida por el Ordenador del gasto, hecho
gue se realizara al interior de la Entidad. Asi mismo se debe
dar cumplimiento del Instructivo de Documentos Requeridos
para Registro de Obligaciones y Tramite de pagos (GRF-I-002)
expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, el
Supervisor del contrato adjuntara la documentacién que se
encuentre en la entidad estatal y verificara que la misma retina
las condiciones establecidas en dicho instructivo para el
trdmite del pago se efectuara mediante el escaneo de tres (3)
archivos asi: Gestion financiera: Este archivo debe ir el Pdf
nombrado asi: GF-NIT-# registro-MES-ANO, en el cual se
incluiran los siguientes documentos: Registro presupuestal,
RUT con fecha de impresién o generacion no mayor a 180
dias*, certificacion de pago de parafiscales no mayor a 30 dias,
firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal,
certificacion de la cuenta bancaria (la que se anexa a la
propuesta) no mayor a 30 dias*, factura cumpliendo con todos
los requisitos de Ley, para el caso de factura electrénica se
requiere que esta incluya el cédigo QR.Gestion Contractual:
Este archivo debe ir el Pdf nombrado asi: GC-NIT-# registro-
MES-ANO, en el cual se incluirdn los siguientes documentos:
Certificado de recibo a satisfaccion debidamente firmada por el
supervisor, copia del contrato* o de las modificaciones o
adiciones que se realicen. Factura: Este archivo debe ir el Pdf
nombrado asi: FV-No factura-NIT-# registro-MES-ANO, en el
cual se incluirdn los siguientes documentos: factura
cumpliendo con todos los requisitos de Ley, para el caso de
factura electronica se requiere que esta incluya el codigo QR.
Este documento debe estar dirigido al SENA Nit.: 899.999.034-
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1 Nota: los documentos con el * Unicamente seran adjuntados
para el primer pago.

Asi mismo, se debe dar cumplimiento a la Circular 3-2021-
000055 del SENA que establece nuevos Lineamientos y
requisitos para la recepcién de facturacion electrénica
expedida por contratistas y proveedores, En primer lugar es
preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto
General de la Nacion, al realizar el registro de la obligacion, el
sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es
sujeto obligado a facturar electrénicamente, y al verificarlo
solicitara la consulta y vinculacion de la(s) factura(s)
electronica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el
supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para
continuar con el proceso de pago. Es de anotar, que la
informacion tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista)
creados en el SIIF Nacion se actualizara con base en los datos
de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema
validard de forma automética la responsabilidad 52 -
Facturador electrénico que se encuentra en el RUT, en
consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de
responsabilidad en el RUT, deberda de forma obligatoria
suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de
operacion que lleve a cabo con el SENA

“En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar
electronicamente debera aportar factura electrénica de
acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual sera un
requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las
facturas electronicas para su reconocimiento tributario deberan
ser validadas previo a su expedicion, por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor
autorizado por esta. La factura electrénica solo se entendera
expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.

Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II:
Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor,
el contratista efectuara el procedimiento para cargar la
facturacién en el SECOP II. Para cargar la factura al SECOP
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2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se
anticipos:

requieren | Sl:

NO: X

2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no
requerir
intervent
oria, o]
que la
misma no
sea
integral
(juridica,
técnica,
financier
a,
contable
y
administr
ativa),
indique
las
condicio
nes de
idoneida
d que
debe
cumplir
guién
realizaria
la
supervisi
on:

Quien realice la supervision del contrato deberd dar cumplimiento a las
responsabilidades, establecidas en el Manual de Supervision e
Interventoria VGCCON-M-002 V06 de 2024.

La Supervision del contrato seré ejercida por el funcionario que designe el
Subdirector del Centro de Metalmecanico del Servicio Nacional de
Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital, quien para el momento de
suscribir el contrato deberé tener en cuenta lo establecido en el Art. 4 de
la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 84,86y 118 de la
ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Seccién 1, Subseccién
2 —Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto 1082 de 2015. Concomitante
debe cumplir con las funciones sefialadas en la Guia para el ejercicio de
las funciones de supervision e interventoria de los contratos suscritos por
las Entidades Estatales version - G-EFSICE-02 expedida por Agencia
Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente visible
en

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_document
s/cce_qguia_supervision_interventoria.pdf y en la Resolucion 2621 de
2024 SENA 2621 de 2024 SENA por la cual se establece y actualiza el
Manual de Supervisién del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA-
Cdbdigo: GCCON-M-002 Version 6 del 08 de octubre del 2024.

El supervisor es un profesional del Centro de Metalmecanico, o quien haga
Sus veces.

En razon a lo anterior la ordenadora del gasto designa al Coordinador Académico
Complementario, FREDY HERNANDO ARIAS AYALA como supervisor del contrato.
quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
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conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la
entidad..

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar,
y el presupuesto estimado para ejecutar el objeto, a este proceso de seleccion de minima
cuantia por tienda virtual, y al contrato que de él se derive, le son aplicables los principios
y normas de la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, articulo 30
de la Ley 2069 de 2020, numeral 7 del articulo 3 del Decreto Nacional 4170 de 2011,
articulo 1 del Decreto Nacional 399 de 2021 y del Decreto 310 de 2021, asi como lo
reglado en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y deméas normas concordantes o
complementarias.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefialadas, se
aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en
la invitacion.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente definira en un
plazo no mayor a tres (3) meses contados a partir de la publicacion de este decreto, las
reglas para la creacion y utilizacion de los catalogos de bienes o servicios derivados de
instrumentos de agregacion de demanda con Mipyme, asi como con grandes almacenes,
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a los cuales podran acudir las Entidades
Estatales para celebrar contratos hasta por el monto de la minima cuantia. Se efectlo la
verificacion en la plataforma de Colombia Compra ubicada en el sitio web:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-
marco/acuerdos-marco, encontrando que existe un mecanismo de agregacion de
demanda de las Entidades Estatales, donde los grandes almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio se encuentran vinculados a la Tienda Virtual
del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el catalogo del gran
almacén. https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/grandes-superficies.

De igual forma, el Sena Centro Metalmecanico realiz6 un estudio de mercado el cual
arrojo que la adquisicion de estos elementos resulta mas beneficiosa su adquisicion
teniendo como punto de andlisis el valor final de estos elementos, a través de grandes
superficies. Teniendo en cuenta que los bienes objeto de la contratacion se pueden
adquirir a través de grandes superficies, se dara aplicacion al articulo 2.2.1.2.1.5.3. del
Decreto 1082 de 2015. “Adquisicion en Grandes Superficies”.

En atencion al contrato que se va a celebrar, cuyas condiciones estan establecidas en el
Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima
cuantia. Las Entidades Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden
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nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que
las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estdn obligadas a adquirir Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de
Precios vigentes, y Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima
cuantia, la propuesta mas favorable corresponde a aquella que ofrezca el menor precio
siempre y cuando cumpla con la totalidad de las especificaciones y cantidades requeridas
y los requisitos habilitantes establecidos.

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia por
Grandes Superficies, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007 y lo reglamentado en el articulo 2 del Decreto Nacional 1860 de
2021, asi como lo establecido en el Num. X de los “...Términos y Condiciones de Uso de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano...” visible en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano asi:

(...) “X. Procesos y reglas de Contratacion con Gran Almacén en la TVEC

A. Seleccion de Minima Cuantia Colombia Compra Eficiente invitd a los Grandes
Almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la
TVEC para ofrecer a las Entidades Estatales el Catalogo del Gran Almacén para sus
Procesos de Contratacion de Minima Cuantia. Los manuales de contratacion de las
Entidades Estatales de régimen especial pueden incluir un limite distinto en funcion de la
cuantia.

B. Catalogo del Gran Almacén

a. El Gran Almacén interesado en ofrecer sus productos en la TVEC debe solicitar a
Colombia Compra Eficiente la asignacion de un Usuario y firmar y aceptar los
Términos y Condiciones de Uso contenidos en el presente documento.

b. El Gran Almacén debe publicar su Catalogo en la TVEC utilizando el formato
definido por Colombia Compra Eficiente. Cada Gran Almacén debe publicar un
Unico Catalogo del Gran Almacén.

c. El Gran Almacén es responsable de actualizar su Catalogo del Gran Almacén
para: (i) actualizar precios; (ii) actualizar la descripcion, especificaciones técnicas
del bien, inclusién de armado o instalacion para los bienes que lo requieran (iv)
incluir nuevos bienes; (v) eliminar bienes; y (vi) incluir o eliminar ciudades o
municipios en los que ofrezca su Catalogo.

d. El Gran Almacén puede actualizar el Catalogo del Gran Almacén en cualquier
momento.

e. Colombia Compra Eficiente aprueba semanalmente el Catalogo del Gran Almacén
en la TVEC.

f. Colombia Compra Eficiente puede rechazar la inclusion de bienes nuevos en el
Catalogo del Gran Almacén si: (i) este no sigui6 los parametros del Clasificador de
Bienes y Servicios; (ii) identifica que el precio del bien no es competitivo en el
mercado; (iii) las especificaciones del bien no son claras o no son completas.

g. Los costos y gastos en que incurra el Gran Almacén con ocasion de las siguientes
actividades son exclusivamente de su cargo: (i) la vinculaciéon a la TVEC; (ii) la
publicacion del Catalogo del Gran Almacén; vy (iii) la actualizacion del Catalogo del
Gran Almacén.
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Colombia Compra Eficiente no garantiza a los Grandes Almacenes la colocacion
de Ordenes de Compra a su favor en la TVEC.

C. Cotizacion de nuevos productos

a.

La Entidad Compradora que requiere productos no incluidos en los Catalogos de
los Grandes Almacenes en la TVEC, debe solicitar la inclusion segun el
procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente describiendo las
caracteristicas técnicas detalladas del bien y la identificacion del bien al cuarto
nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

La Entidad Compradora debe consultar a los Grandes Almacenes activos en la
TVEC y estos deben responder sobre la disponibilidad del bien a incluir, y si lo
ofrecen indicar su precio e incluirlo en su Catalogo dentro de los siguientes cinco
(5) dias habiles siguientes al recibo de la solicitud de inclusién.

Los Grandes Almacenes que no respondan a tres (3) solicitudes de inclusion seran
inactivados de la TVEC por el término de cinco (5) dias habiles a partir del aviso
por parte de Colombia Compra Eficiente.

Las Entidades Compradoras y los Grandes Almacenes que acuerden directamente
la inclusion de bienes en el Catadlogo del Gran Almacén sin ejecutar el
procedimiento X.C.(a), pueden ser inactivadas de la TVEC por el término de cinco
(5) dias habiles a partir del aviso por parte de Colombia Compra Eficiente.

D. Proceso de Contratacion en Gran Almacén

a.

La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC
y revisar los precios del Catalogo para cada uno de los bienes que pretende
adquirir para seleccionar el o los Grandes Almacenes gque ofrecen el menor precio
de cada uno de los bienes requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes
ofrecen el menor precio para algunos de los bienes requeridos, la Entidad
Compradora debe generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes
Almacenes que los ofrezca, caso en el cual la sumatoria de los bienes requeridos
no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad
Compradora

Unicamente para la primera compra a cada Gran Almacén, la Entidad Compradora
debe anexar en la solicitud de compra el formulario para creacién de la Entidad
Compradora en el Gran Almacén y los documentos que alli se relacionen.

Si hay dudas en relacién con la determinacién del valor de la minima cuantia de la
Entidad Compradora, esta debe consultar en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente el Manual de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia.

Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran Almacén
incluyen (a) IVA; y (b) impuesto al consumo aplicable.

La Entidad Compradora debe informar al Gran Almacén e incluir en el valor de su
Orden de Compra las estampillas, impuestos, tasas y contribuciones del orden
territorial aplicables a sus Procesos de Contratacién, en los términos previstos en
el numeral VI.

y adicionalmente debe informar la forma de recaudo de las mismas.

El valor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades
Compradoras y el Gran Almacén debe ser de un (1) SMMLYV. Es potestad del Gran
Almacén ejecutar la Orden de Compra que reciba con un valor inferior a este. En
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caso de decidir no ejecutarla debe informarle a la Entidad Compradora durante el
dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra para cancelar la Orden de
Compra.

h. El valor méaximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades
Compradoras y el Gran Almacén debe ser el valor de la minima cuantia de la
respectiva Entidad Compradora. Para las Entidades Compradoras de régimen
especial el valor maximo sera el que haya definido en su manual de contratacion.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
n/a
4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de VEINTICUATRO MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS
M/CTE ($24.640.446). IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y deméas impuestos,
costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso,
remitase al anexo titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, el area de
contratacion del Centro Metalmecanico regional Distrito Capital adelanté un estudio de
mercado, en donde se estimé que el valor para “Contratar la compra de materiales de
formacion profesional para los aprendices y ambientes de formacion de las areas del
centro metalmecanico regional distrito capital” es de VEINTICUATRO MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS
M/CTE ($24.640.446), tal como se evidencia en el documento anexo estudio de mercado,
el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen
se encuentran descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
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RUBRO

PRESUPUESTO

[Marque “X” el rubro a partir

del cual sera vinculado el
contrato]

RUBRO

VALOR

Inversién

C-3602-1300-11-20305C-

3602031-02

$24.720.000

Funcionamiento

Nro.
de
CDP o
Vigen
cia
Futura

Fecha
de
CDP o
Vigenc
ia
Futura

Fecha de
vencimie
nto del
CDP

Dependenci
a

Posicién
Catélogo de
Gasto

Fuen
te

Valor en
Letras

Valor
en
Namer
0s

1425

08/01/2
025

31/12/202
5

921410
CENTRO
METALMECAN
ICO

C-3602-1300-
11-20305C-
3602031-02

ADQUIS. DE

BYS -
SERVICIO DE
FORMACION

PARA EL
TRABAJO EN
COMPETENCI

AS PARA LA
INSERCION
LABORAL -

MEJORAMIEN
TO DE LAS

COMPETENCI

AS PARA LA
EMPLEABILID
AD DE
LA
POBLACION
VICTIMA DEL
DESPLAZAMI
ENTO
FORZADO
POR EL
CONFLICTO
ARMADO A

NIVEL

NACI
ON

VEINTICUA
TRO
MILLONES
SETECIEN
TOS
VEINTE MIL
PESOS
M/CTE

$24.720
.00
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Nro. | Fecha

de de |Fechade Posicion Valor
CDP o | CDP o |vencimie | Dependenci . Fuen | Valor en en
: . Catalogo de .
Vigen | Vigenc | nto del a te Letras Numer
? ? Gasto
cia 1a CDP oS

Futura| Futura

NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Se adjudicara la orden de compra de acuerdo con la oferta del proveedor que sea mas
favorable para la entidad. Teniendo en cuenta que los proveedores ya han sido
preseleccionados por Colombia Compra Eficiente, se tendr4 en cuenta el valor de la
oferta que se ajuste al presupuesto vigente y apropiado.

Ademas de lo establecido en el numeral 11.

Procesos y reglas de Contratacion con Gran Almacén en la TVEC ANALISIS DE
RIESGOS

5.1.1Lotes
NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

La entrega de los bienes debe cumplir con las condiciones establecidas en el Anexo
Técnico, en concordancia con los documentos del proceso, sus anexos y la orden de
Compra

5.2.1De caracter técnico

« Las especificaciones técnicas descritas en el numeral 7y 7.1, del presente estudio
previo, se deberan garantizar a través de un documento de cumplimiento suscrito
por el representante legal en caso de presentarse como persona juridica o suscrito
por el oferente que se presente como persona natural. Diligenciar formato técnico
econoémico.

e Los oferentes deberan presentar oferta por la totalidad de los items, para los
efectos deberan cumplir las especificaciones técnicas.
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5.2.2 De caracter financiero
NO APLICA

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto | SI NO | X
del contrato.]

Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora,
lugar y duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere 0 no presentacion de

Sl NO | X
muestra]
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si
requiere o no una visita para verificacion de informacién a | Sl NO | X

las sedes o instalaciones del proponente.]

6. ANALISIS DE RIESGOS

Se asignan a la presente contratacion se encuentran consignados en la matriz de riesgos
y el cubrimiento de estos se realizara con las garantias exigidas y con el seguimiento que
realice el supervisor respecto del cumplimiento de los factores técnicos planteados,
ademas se espera que la probabilidad y ocurrencia de estos sea minima de acuerdo las
pautas técnicas exigidas.

En cumplimiento de lo establecido por el decreto 1082 de 2015, los riesgos previsibles
gue ha estimado la Entidad durante la ejecucién del contrato a celebrar.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082
de 2015. Las garantias requeridas deberan constituirse dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prérroga el contrato, el
CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. El CONTRATISTA
a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razon de las modificaciones, multas
impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL
CONTRATISTA debera solicitar a la compafia aseguradora el certificado de modificacién
respectivo al SENA dentro de los cinco (5) dias calendario, siguientes a la firma del acta.

Probabilidad del riesgo:

RARO (PUEDE OCURIR
EXCEPCIONALMENTE) 1
IMPROBABLE (PUEDE OCURIR
OCASIONALMENTE) 2
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POSIBLE (PUEDE OCURIR EN
CUALQUIER MOMENTO
FUTURO) 3
PROBABLE (PROBABLEMENTE
VA A OCURIR) 4
CASI CIERTO (OCURRE EN LA
MAYORIA DE LAS
CIRCUNSTACIAS) 5
1. Impacto del riesgo:
Obstruye la|Dificulta |Afecta |Obstruye la|perturba Ila
ejecucion |la la ejecucion del | ejecucion
del contrato |ejecucion |ejecucio | contrato del contrato
de manera|del n del | sustancialme |de manera
intrascende |contrato | contrato | nte pero adn |grave
nte de sin asi permite la | imposibilita
manera |afectar |ejecucion del|ndo la
baja. el objeto consecucié
Aplicando | benefici |contractual |n del objeto
mediadas |0 ara contractual
minimas |las
se puede |partes
lograr el
objeto
contractu
al.
Los Los Genera |Incrementa |Impacto
sobrecosto |sobrecost |un el valor del|sobre el
S no | 0s no | impacto | contrato valor del
representan |represent | sobre el |entre el | contrato
mas deluno|an mas|valor quince  por|mas del
por ciento|del cinco|del ciento (15%) |treinta  por
(1%) del|por ciento |contrato |y el treinta|ciento
valor del | (5%) del|entre el|(30%)y (30%)
contrato valor del|cinco
contrato |(5%) vy
el
quince
por
ciento
(15%)
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2. Categoria del riesgo:

Obstruye | Dificulta Obstruye la|perturba la
la la la ejecucion ejecucion
ejecucidon |ejecucion |ejecuci |del contrato|del contrato
del del on del|sustancialm |de manera
contrato |contrato |contrat |ente  pero|grave

de de o0 sinjaun asi | imposibilita
manera manera |afectar |permite la|ndo la
intrascede | baja. el ejecucion consecucio
nte Aplicand |benefici |del  objeto |n del objeto

o] 0 ara|contractual |contractual

mediada |las

S partes

minimas

se puede

lograr el

objeto

contractu

al.
Los Los Genera |Incrementa |Impacto
sobrecost |sobrecos |un el valor del|sobre el
0s no|tos  no|impacto | contrato vaor del
represent |represent|sobre el|entre el | contrato
an mas|an mas|valor guince por|mas del
del  uno|del cinco|del ciento (15%) |treinta por
por ciento | por contrat |y el treinta|ciento
(1%) del|ciento o entre | (30%) (30%)

valor del|(5%) del|el cinco
contrato |valor del|(5%) vy
contrato | el
quince
por
ciento
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Raro (puede
ocurrir
excepcionalm
ente)

Improbable
(puede ocurrir
ocasionalment

e)

Posible
(puede ocurrir
en cualquier
momento
futuro)

Probable
(Probablement
e va a ocurrir)

casi cierto
(ocuerre en la
mayoria de las
circunstancias

)

SENA

GARANTIAS

Una vez revisados los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano para las Entidades Compradoras, en la Seccién X procesos y reglas de
Contratacion con Gran Almacén en la TVEC, literal |. Garantias: “Los bienes objeto de la
Orden de Compra a favor del Gran Almacén estdn amparados por la garantia legal a que
se refiere el Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto
735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del
Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley
1480 de 2011, sin perjuicio de que adelante Procesos de Contratacion con los Grandes
Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera garantias adicionales

ACUERDOS COMERCIALES
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Valor del
Proceso de Excepcion Proceso de
Indique si el proceso | Entidad | Contratacion Aplicable al Contratacion
esta cobijado por | Estatal superior al Pp d cubierto por
Acuerdos Comerciales | cubierta umbral del roceso de el Acuerdo
Contratacion )
Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

Alianza Cf}ilg Sl NO NO NO
Pacifico Mex,lco NO NO NO NO

Peru Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Si NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
Meéxico Sl NO NO NO

El
Triangulo | Salvador NG S| NG NG
Norte Guatemala NO Sl NO NO

Honduras NO Sl NO NO
Union Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO Sl

9. ANEXOS

ANEXO 1. ESTUDIO DE MERCADO.
ANEXO 2. CDP.
ANEXO 3. PANTALLAZO PAA
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