SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Este formato tiene como objetivo soporte establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica
y financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripcion
de un contrato.

Este formato esta asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervision e Interventoria y el GCCON-
M-001 Manual de Contrataciéon Administrativa.

Para los procesos de seleccion de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debe ser diligenciado por el drea de la necesidad y suscrito por el ordenador del gasto. El
mismo debera contar con una revisién desde la perspectiva juridica, técnica y financiera y, de igual
forma, con una revisién desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o suscripcién del
mismo.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Publica Clasificada . Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Quimica aplicada a la Industria

ORDENADOR DEL GASTO ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO - Subdirectora (E) Centro Minero

15_9111_09 Contratar la compra de kits de control de derrames de
OBJETO sustancias quimicas y/o hidrocarburos para las areas de manejo de
productos peligrosos del Centro Minero de la Regional Boyaca

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién vy el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais, conforme lo establece la Ley 119 de 1994.De acuerdo con la Constitucidn Politica de
Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y 29 de la Ley 152 de 1994,y teniendo en cuenta que la entidad
atiende las orientaciones dadas por el Modelo Integrado DE Planeacién y Gestion (MIPG),el Plan de Accién
2023 establece las acciones institucionales del SENA para la vigencia 2023, las cuales se encuentran
articuladas con la propuesta y bases del Plan Nacional de Desarrollo (PND),en su Plan Estratégico
Institucional 2023-2026 SENA SEMBRANDO EL CAMBIO : POR LA INCLUSION,LA SOSTENIBILIDAD Y LA
SEGURIDAD HUMANA, Planes institucionales definidos en el Decreto 612 de 2018,y los documentos
CONPES EN LOS QUE TIENE COMPROMISOS LA ENTIDAD. Dando cuenta de las principales orientaciones
para lograr la articulacién entre la estrategia y operacién del SENA como Entidad lider de formacién para
el trabajo. Especialmente en la vigencia 2023 se enfocan las acciones y lineamientos para cumplir las
iniciativas del gobierno nacional. Dé conformidad con la MISION INSTITUCIONAL del Servicio Nacional de
Aprendizaje, la cual reza:” Cumplir la funcion que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social
y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para
la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del
pais”, el SENA desarrolla acuerdos con entidades publicas,privadas,sin dnimo de lucro como respuesta
estratégica para atender un mayor nimero de colombianos, fortaleciendo con criterios de calidad las
Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano en el pais, permitiendo mayores oportunidades de
acceso y eficiencia en el uso de los recursos destinados al aprendizaje, mediante la unién de esfuerzos
técnicos, administrativos y econdmicos. Dentro de los objetivos del SENA se encuentran:1.Dar formacién
profesional integral a los trabajadores de todas las actividades econdmicas, y a quienes, sin serlo,
requieren dicha formacion, para aumentar por ese medio la productividad nacional y promover la
expansion y el desarrollo econémico y social arménico del pais, bajo el concepto de equidad social
redistributiva.2.Frtalecer los procesos de formacion profesional integral que contribuyan al desarrollo
comunitario a nivel urbano y rural, para su vinculacidon o promocién en actividades productivas de interés
social y econdmico. El plan de Accidn 2023 establece las acciones institucionales del SENA para la vigencia
2023, las cuales se encuentran articuladas con la propuesta y bases del Plan Nacional de Desarrollo (PND)
2022-2026, Colombia Potencia Mundial de la Vida, planes institucionales definidos en el Decreto 612 de
2018, y los documentos Condesen los que tiene compromisos la entidad. Dando cuenta de las principales
orientaciones para lograr la articulacion entre la estrategia y operacion del SENA como Entidad lider de
formacién para el trabajo. Especialmente en la vigencia 2023 se enfocan acciones y lineamientos para
cumplir las iniciativas del gobierno nacional. Los esfuerzos estaradn orientados a garantizar que todas a las
acciones y recursos de la entidad estén alineadas al direccionamiento estratégico institucional 2023-
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2026 y enfocadas a atender nuestro propdsito fundamental, logrando asi el cumplimiento de los
compromisos establecidos en los documentos CONPES en los que el SENA ha venido participando, y el
desarrollo de los ejes prioritarios que ha establecido el Gobierno Nacional. Cumpliendo asi las metas
establecidas por la Direccién General. Entre ello se trabajara: *Fortalecimiento de la formacion aportando
a la transformacién Colombia Sociedad para la vida, el cambio es con las mujeres a través de formacién
para fomentar capacidades de liderazgo de las mujeres desde todas las etapas de su vida para combatir
brechas de género, asi como con transferencia de conocimiento a través de los diferentes instrumentos
de cooperacién suscritos con cooperantes nacionales e internacionales. También con proyectos de
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales ECCL dirigidos a mujeres, fortalecimiento de
empresas lideradas por mujeres, orientaciéon ocupacional y financiacion de iniciativas de mujeres.*En la
transformacion, Seguridad Humana y Justicia Social, él SENA aportara principalmente desde el catalizador
de Politicas de Inclusién Productiva con trabajo Decente, apoyo al emprendimiento vy el catalizador,
GARANTIA DE Derechos como fundamentos de la Dignidad Humana y condiciones para el bienestar.

Las Instalaciones principales del Centro Minero del Sena Regional Boyaca, se encuentran ubicadas en el
sector Bata kildmetro 7 via Sogamoso - Morca, en la zona rural del municipio, debido a la naturaleza del
centro de formacidn este cuenta dentro de su infraestructura fisica con ambientes de formacioén, aulas,
talleres, laboratorios, oficinas para actividades administrativas y una mina, con esta infraestructura le
permiten al centro ofertar programas de formacidn como supervisién en labores Mineras, Analisis y
Desarrollo de Sistemas de Informacién, Quimica aplicada a la industria, Agua y saneamiento Basico,
Construccion, Topografia, Operacién de maquinaria pesada para excavaciones.

La adquisicién de kits de control de derrames, estad dada para dar cumplimiento de lo establecido en la
Resolucién 773 de 2021, el Decreto 1076 de 2015 y el Decreto 1868 de 2021. Esta adquisicién es necesaria
para fortalecer las capacidades de respuesta del Centro Minero Regional Boyaca ante posibles eventos de
derrame de sustancias peligrosas, contribuyendo asi a la proteccién del medio ambiente, la seguridad de
las personas y la integridad de las instalaciones.

El kit permitira atender de manera oportuna y eficiente cualquier incidente relacionado con el manejo de
sustancias quimicas, minimizando sus impactos negativos. Ademas, su implementacién responde a los
lineamientos legales en materia de gestion del riesgo y contingencias ambientales, exigidos por la
normativa vigente. Con esta contratacidon se espera garantizar el cumplimiento de las obligaciones
ambientales, promover una cultura de prevencién dentro del centro educativo y consolidar un entorno
seguro y responsable con el entorno natural.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada
(e nicio de
proceso de
seleccion

Fecha estimada
de presentacion
de ofertas

Codigo

UNSPSC Descripcion Duraciondel ~ Modalidadde  Fuente de los Valor estimado en la vigencia

contrato seleccion Tecursos N0 e actual

76131602 15_9111_09 Contratar [a compra de kits de control de Mayo Mayo 120 Dia(s) Minima cuantia ~ Presupuesto 6.400.000 COP 6.400.000 COP
47131905 demames de sustancias quimicas y/o hidrocarburos para de entidad
las dreas de manejo de productos peligroso (. nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el siguiente cddigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)

1 kit derrames 60 galones 47131905 Kit para derrames

2 kit derrames basico de 10 galones 47131905 Kit para derrames

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica
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2. OBIJETO

15_9111_09 Contratar la compra de kits de control de derrames de sustancias quimicas y/o
hidrocarburos para las areas de manejo de productos peligrosos del Centro Minero de la
Regional Boyaca

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

La adquisicidn de los kits de control de derrames de sustancias quimicas y/o hidrocarburos tiene como
finalidad dotar al Centro Minero de la Regional Boyaca con los elementos necesarios para la atencién
oportuna y segura de emergencias relacionadas con el manejo de productos peligrosos, en concordancia
con la normatividad vigente en materia de seguridad industrial, salud en el trabajo y proteccién del medio
ambiente.

Los kits deberdn entregarse en las instalaciones del Almacén de la Regional Boyacd, debidamente
embalados y rotulados, junté con los certificados de calidad y fichas técnicas de cada uno de los
componentes.

Esta compraventa busca fortalecer la capacidad de respuesta ante incidentes que puedan generar riesgos
para la salud humana, la integridad de las instalaciones o el entorno, en cumplimiento de los protocolos

establecidos por el SENA y las autoridades ambientales competentes.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: | NO APLICA

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

_— DESCRIPCION UN,I;AD
CODIGO UNSPSC DETALLADA MEDIDA

KIT DERRAMES HIDROCARBUROS
60 GALONES contenido: 60 pads
oleofilicos 150 gramos 38 x 43 cms
blanco 6 barrera antiderrame de
1,2 mt largo x 3 pulgadas didmetro
1 47131905 4 almohadilla absorbente 25cm x UND
25cm 10 paquete absorbente
peatmoss x 500 gramos 2 pares de
guantes de nitrilo verde 13” 2
barrera absorbente 5 pulgadas x 3
mts 1 caneca de 55 galones tapa
rosca 1 instructivo 1 marcador
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ITEM CODIGO UNSPSC

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

permanente 15 bolsas rojas para
residuos 70x120 cms 1 rollos cinta
peligro amarillo - negro 50 mts 1
respirador doble cartucho 1 gafa
lente claro 1 pala antichispa 1
masilla epoxica x 100 grs 4
desengrasante x 500 ml 1 martillo
de madera con punta de goma x 8
onzas 1 paquete calajanes de
madera x 5 piezas 1 chaleco
reflectivo tipo malla

47131905

KIT AMBIENTAL BASICO DE 10
GALONES Contenido: 5 Pads
oleofilicos 150 gramos 2 Barrera
antiderrame de 1,2mt largo X 3
pulgadas didmetro 1 Almohadilla
absorbente 25cm X 25cm X 200
gramos 2 Paquete absorbente
molido X 500 gramos 1 Par guante
Nitrilo 5 gramos Talla L 1 Maletin
porta kit 40 1 Instructivo Kit
antiderrames para Hidrocarburos 3
Bolsas rojas para residuos 1 Rollo
cinta peligro amarillo-Negro 50 mts
3 Mascarillas de transito MB300 TH
1 Gafa lente claro 1 Recogedor
plastico 1 Mascarilla epoxica 1
Litro desengrasante

10

UND

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

e las especificaciones técnicas de los elementos son las establecidas y valoradas en tienda virtual de

grandes superficies.

e No se requeriran fichas técnicas.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones del proveedor grandes superficies.

D. Entrega

(a) El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los Procesos de
Contratacidn realizados en la TVEC dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la colocacién de la
Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catdlogo del Gran Almacén, a menos que la
Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de
entrega del bien objeto del primer Proceso de Contratacidn serd de diez (10) dias habiles después de la
colocacién de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora indique un plazo mayor en la

Orden de Compra.

(b) Si la Entidad Compradora requiere entregas parciales de los bienes debe acordarlo con el Gran
Almacén. El precio de estos bienes es el establecido al momento de la compra. Los Grandes Almacenes no
estan obligados a generar entregas parciales de los bienes si estas no fueron convenidas al instante de la

compra.
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(c) Sila Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los bienes entregados dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la proporcién del mismo, el Gran Almacén debe entender que la Entidad
Compradora recibio los bienes a satisfaccion.

(d) Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de Compra, debe informarlo
a la Entidad Compradora el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad
Compradora cancelar o modificar la Orden de Compra.

(e) Si la Entidad Compradora comete errores en una Orden de Compra, el Gran Almacén que la recibe
debe informar la existencia de tales errores a Colombia Compra Eficiente y a la Entidad Compradora para
que la Entidad Compradora corrija la Orden de Compra. Si la Entidad Compradora se da cuenta del error
debe informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente y al Gran Almacén para hacer la correccion a
que haya lugar. El plazo para comunicar el error en cualquiera de los dos casos vence el dia habil siguiente
a la expedicién o al recibo de la Orden de Compra, segun corresponda.

G. Politica de Cambios

La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio exclusivamente en los siguientes
casos: (i) el bien entregado no es el solicitado por la Entidad Compradora lo cual se entiende cuando el
bien no cumple con las especificaciones y caracteristicas técnicas dispuestas en el Catalogo del Gran
Almacén; (ii) el bien tiene defectos visibles u ocultos; o (iii) el bien tiene defectos de funcionamiento.

Las Entidades Compradoras deben solicitar el cambio y realizar la devolucidn del bien en los casos (i) y (ii)
del anterior literal en cualquier fecha entre la recepcion del bien y el recibo a satisfacciéon del mismo por
parte del supervisor de la Orden de Compra. En estos casos, el Gran Almacén tiene tres (3) dias habiles
para reponer el bien. En el caso (iii) anterior, la Entidad Compradora debe comunicarse con el Gran
Almacén dentro del término establecido en el articulo 8 de la Ley 1480 de 2011y el articulo 2 del Decreto
735 de 2013, para que este inicie el tramite de garantia del bien dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al reclamo realizado por la Entidad Compradora.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Realizar la entrega de los materiales cumpliendo con las especificaciones técnicas establecidas,
disefio, calidad y cantidades solicitadas dentro del término establecido para el efecto en su
propuesta.

2. Entregar en forma oportuna al supervisor, los elementos del contrato en el almacén de los centros
de formacién y la Direccién Regional Boyaca atendiendo con los protocolos de bioseguridad
necesarios, bajo los lineamientos establecidos por el Gobierno Nacional.

3. Disponer de transporte suficiente y adecuado, asi como de procedimientos de manipulacién y
control que garanticen la entrega oportuna de los elementos, de acuerdo con las disposiciones
vigentes.

4. Contar durante la ejecuciéon del contrato del equipo humano y personal necesario, idoneo vy
suficiente para la éptima ejecucion de este y conforme a lo requerido por la Entidad.

5. Conservar durante la ejecuciéon del contrato los precios unitarios fijos de los elementos ofrecidos y
adjudicados sin formula de reajuste.

6. Reemplazara en un término maximo de tres (3) dias, todos los items y elementos que NO cumplan
con los requisitos exigidos de acuerdo con el informe del supervisor del contrato.

7. Siel Gran Almacén no tiene disponibilidad del bien sujeto al cambio dentro del tiempo establecido
para su reposicion, el Gran Almacén debe sustituir el bien por uno con caracteristicas y
especificaciones técnicas similares o superiores.

8. Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato y aquellas indicadas en el estudio previo,
invitacidn publica, y las indicadas por el supervisor, para el cabal cumplimiento del objeto de este.

8.1.1 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
NO APLICA
8.1.2 Obligaciones ambientales del contratista

1) Cumplir con la normatividad ambiental vigente en Colombia, incluyendo leyes, decretos,
resoluciones y demas regulaciones aplicables.
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2) Disponer adecuadamente los residuos generados durante la ejecucion del contrato, siguiendo los
lineamientos de la gestidn integral de residuos sdlidos y peligrosos.

3) Promover el uso racional de agua, energia y materiales, minimizando el desperdicio y fomentando la
sostenibilidad en las actividades del contrato.

8.1.3 Obligaciones del SENA
1. Prestar la mayor colaboracién al contratista, para la correcta ejecucién del objeto contractual.

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) designado por el
ordenador del gasto del CENTRO MINERO para el efecto, exigiéndole la ejecucién idénea y
oportuna del objeto a contratar.

3. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el contratista, cuando estos
cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas
contenidas en el presente documento.

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones. pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dara aviso oportuno de la ocurrencia
de hechos constitutivos de mora o incumplimiento al ordenador del gasto.

5. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades presupuestales y de
PAC previstas para el efecto.

6. Tramitar oportunamente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcién del
contrato.

7. Solicitar y recibir informacidn técnica respecto de los bienes y/o servicios y demas del contratista
en desarrollo del objeto contractual.

8. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos.

9. Proporcionar al proveedor el correo electrénico del Supervisor de Contrato al cual deberd enviar
la facturacion electrénica, que se genere por la ejecucion del contrato. Ademas de las condiciones
inherentes a la naturaleza de la Orden de Compra (Contrato) de conformidad con los Términos y
Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Visible en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano.

8.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd de Treinta (30) dias calendario, contados a partir de la generacién
de la orden de compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, previo registro presupuestal, sin
sobrepasar el 16 de diciembre de 2025.

De conformidad con el Lit. E ordinal (a) de los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano. Visible en la pagina web https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
estado-colombiano se precisa que:

“(...) El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los Procesos de
Contratacion en Gran Almacén en la TVEC, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la colocacion de
la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catdlogo del Gran Almacén, a menos que la
Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra

8.3 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

SENA —CENTRO MINERO, ubicado en el Kildémetro 7 de la Vereda Morca, Sector Bata del Municipio de
Sogamoso

Nota. El lugar de entrega de los materiales de formacién es el almacén del Sena Regional Boyaca ubicado
en Kra. 12 No. 55 A - 51, Sogamoso, Boyaca.
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Para todos los efectos contractuales se establece como domicilio, las instalaciones del SENA —CENTRO
MINERO, ubicado en el Kildmetro 7 de la Vereda Morca, Sector Bata del Municipio de Sogamoso

8.5 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante
el contrato
[Incluya el nUmero de casillas
gue sean necesarias]

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago
[Ej. Entrega de informe mensual,
cumplimiento de mes de
servicio, entrega a satisfaccion
de algun producto]

PAGO 1

100%

El SENA realizard UN PAGO por el
100%, previa la presentacion de
los siguientes documentos al
supervisor del contrato:
eFactura de venta, dando
estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece
el articulo617 del Estatuto
Tributario, incluyendo en |Ia
factura el niumero del contrato,
objeto de facturacién, nombre y
NIT de la entidad contratante y
firmada por el funcionario que
ejerza la funcién de supervision
del contrato. Entrega de informe
de cumplimiento de las
obligaciones contenidas en el
contrato, debidamente
documentado.*Informe y
recibido a satisfaccion  del
servicio contratado, expedido
por supervisor del
contrato.*Acreditaciéon del pago
de aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acompafiado de las
planillas de pago del periodo
correspondiente a la ejecucién
del contrato Acreditacion del
pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, acompafiado de las
planillas de pago donde el Sena
pueda verificar la liquidacién y
pago de aportes a pensidon vy
otros aportes del periodo(mes)
correspondiente a La Entrega de
los bienes y/o servicios
contratados y por ende
facturados. e Resolucion de
Facturacion (autorizaciéon de
facturacion) expedida por la
DIAN con vigencia no mayor a
dos afos respecto a la fecha de
entrega de la factura.
Estampillas Pro-desarrollo de la
UPTC

| Otra forma de Pago

NO APLICA
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El valor de la Orden de Compra (Contrato) se pagara de conformidad con lo senhalado en el

acdapite de Facturacién y Pago contenido en los términos y condiciones de la Tienda Virtual

del Estado Colombiano, ubicado en el link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/20190502 terminos
y _condiciones de uso tvec inactivacion y grandes superficies.pdf

INSTRUCTIVO PARA TRAMITE DE FACTURACION

a. Los treinta (30) dias calendario siguientes de la presentacién de la factura.
b. El Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus facturas.
C. Colombia Compra Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en la TVEC de las Entidades

Compradoras en las siguientes circunstancias, pues tal incumplimiento afecta la confianza de los Usuarios
en la TVEC: (i) cuando estén mora en el pago de al menos una factura por treinta (30) dias calendario o
mas; o (ii) cuando hayan presentado mora en el pago de sus facturas en cuatro (4) oportunidades en un
mismo afio. Por lo tanto:

El Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA- Centro Minero de la Regional Boyacd, una vez esté aprobado el
PAC por el Ministerio de Hacienda, realizara el pago de los elementos, relacionados en las especificaciones
técnicas descritas en el numeral 7, dentro de los (30) dias calendario siguientes a la radicacion de lafactura
por parte del Contratista a la entidad a través del supervisor del contrato, para lo cual debera contar con
la totalidad de los siguientes documentos, sin los cuales no se dard tramite al pago, en concordancia con
el procedimiento GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite
de pagos, publicado en CompromlISO vy la circular No: 01-3- 2020- 000065, Lineamientos tramite de pago
Contratistas, expedida por la Direccién Administrativa y financiera del SENA.

Un documento en PDF o ZIP con la siguiente denominacion:

Carpeta GC

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Gestion Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio de factura.
Ejemplo: CG_999999-9_0020_Diciembre_2022.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentardn los siguientes documentos en formato PDF:

1. Informes de supervision de contrato y Certificacion de recibo a satisfaccién de bienes (cuando
aplique), firmados por el supervisor del contrato en la que se indique el valor y la relacién de
facturas o documentos equivalentes a pagar, segin los formatos existentes publicados en
CompromlISO, el supervisor los diligenciara, firmard e incluird en la respectiva carpeta
correspondiente con la informacién de ejecuciéon del contrato.

2. Designacion de supervisor.

Orden de compra del correspondiente pago.

4. Confirmacién de aprobacién en plataforma Olimpia IT de la o las facturas electrdnicas aprobadas
que correspondan al pago a realizar. Esta confirmacion se puede realizar en el documento de
informe de supervision de contrato en la seccion “Observaciones”.

w

Carpeta GF
GF_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Gestion Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio de factura.
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Ejemplo: GF_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip
En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en formato PDF:

1. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al interior de la entidad.

2. Rut del contratista con fecha de impresién o generacién no mayor a 180 dias.

3. Para los contratistas que son PERSONAS NATURALES, deberdn garantizar el pago de la seguridad
social para el mes inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en el informe de
ejecuciéon o en el acta suscrita entre las partes, el valor del pago, el nimero de la planilla y el
operador. (Se debera enviar la informacidn al supervisor del contrato para registro en los informes
de ejecucion del contrato).

4. Certificado de pazy salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de este servicio) y/o el
representante legal, donde se acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad
social. (Resoluciéon No.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla
integrada-EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), de conformidad
con lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedicién menor a 30 dias.

5. Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicién no mayor a 30
dias.

6. Nota de entrada de los elementos adquiridos. (Cuando aplique).

7. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en formato PDF, verificar el CUFE de
acuerdo con el documento: Revisidon Factura Electronica contratos SENA 2022.

8. Resolucién de facturacion del proveedor.

Carpeta FV
FV_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:
Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Ao de factura.
Ejemplo: FV_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip
FV_N°Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:
1. Factura de venta en formato PDF (Con el cumplimiento de requisitos de ley), verificar el CUFE de
acuerdo con el documento: Revisién Factura Electrénica contratos SENA 2020.
2. Factura de venta en formato XML (Con el cumplimiento de requisitos de ley).
La  factura electrénica de venta deberd ser enviada al correo electrénico

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y al usuario del supervisor de contrato del aplicativo
Olimpia IT de la siguiente forma:

Incluir en las observaciones de la factura la siguiente notacion:
S# 36-02-00-015-911110; numero de contrato o de la orden ; correo institucional del supervisorS#

De no ser posible la inclusién de la nota o en caso de presentar rechazos enviar un correo electrénico a
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co con asunto de correo:

36-02-00-011-000000; numero de contrato; correo institucional del supervisor
En el asunto no se incluyen los signos $# ni al principio ni al final del asunto de correo.
Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la

informacidn registrada, que los documentos se encuentren en el orden establecido en formato PDF y
comprimir las carpetas en formato zip.
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El SENA pagara previa verificacion realizada por la Entidad del pago de aportes parafiscales en
cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, verificacion interna de que el
contratista se encuentra a paz y salvo con el SENA por concepto de aportes parafiscales y contrato de
aprendizaje.

En todo caso, el pago antes previsto se sujetara a los montos aprobados en el programa anual
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del decreto 111 de
1996 y a la verificacién de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002).

El SENA efectuard al CONTRATISTA, las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién.

Nota: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompanan los documentos requeridos
para el pago, el término para este sélo efecto, empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado
el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad
del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna.

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos.

Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido correctamente elaborados, el
término para el pago empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna.

La documentacién indicada en la presente guia se anexara a la comunicacién interna de pago que se emite
desde la subdireccion del centro de formacidén, se debe indicar de manera clara el nimero de orden de
compra a que se refiere la comunicacién de pago enviaday la informacién relevante de la orden de compra
que facilite su reconocimiento en el momento de registro contable y pago.

8.6 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: : NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito parael
que se realizaran durante que cada desembolso [Identifique los desembolso
el contrato representa frente al valor momentos de [Ej. Entrega de informe
[Incluya el nimero de total del contrato amortizacion] mensual, cumplimiento
casillas que sean de mes de servicio,
necesarias) entrega a satisfaccion de
algun producto]
DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A

8.7 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el Sl:

contrato requiere o no interventoria marcando “X”) NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

NO APLICA

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de IVAN DARIO PARRA
TAMAYO - PROFESIONALGO3 como supervisor del contrato. quién verificard la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.
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9. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

9.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El pardgrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue adicionado por la Ley 1474 de 2011,
establecié que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”,
las cuales estan reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, en la Tienda Virtual
Del Estado Colombiano TVEC Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende
adelantar, y el presupuesto estimado para ejecutar el objeto, a este proceso de seleccion de minima
cuantiay al contrato que de él se derive, le son aplicables los principios y normas de la Constitucion Politica,
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, numeral

7 del articulo 3 del Decreto Nacional 4170 de 2011, articulo 1 del Decreto Nacional 399 de 2021 y del
Decreto 310 de 2021, asi como lo reglado en el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y demads normas
concordantes o complementarias.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente senaladas, se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la invitacion.

Por otra parte, se realizé con base en el Decreto Nacional Unico Reglamentario 1082 de 2015, articulo No.
2.2.1.2.1.2.9, el Decreto 310 de 2021 por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre
las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacién de los Acuerdos Marco de Precios, y la
Circular 3-2023-000019-DE 2023, expedida por la Direccién Juridica de SENA, la Ley 2069 del 2020, el
Decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Instrumentos de agregacién de demanda en la Tienda Virtual
del Estado colombiano para adquisiciones hasta el monto de la minima cuantia con MiPymes y con grandes
almacenes.

Modalidad de o Causales de i .
. Procedimientos ) Cuantia de referencia
seleccion procedencia
C Contrataciones cuyo D
Adquisicidn en grandes y esde
- . valor no excede del S0,00
superficies o tienda
. 10% de la menor hasta
virtual ) _
cuantia de la entidad. $142.350.000,00
Minima Cuantia Puede hacerse la En los valores se
. adquisicion por la incluyen todos los
Procedimiento de ) g i P ) ) y
. , tienda virtual a través impuestos y
Minima Cuantia ) o
de Colombia Compra contribuciones
Eficiente aplicables al contrato.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente definird en un plazo no mayor a
tres (3) meses contados a partir de la publicacion de este decreto, las reglas para la creacién y utilizacién
de los catdlogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacién de demanda con MiPymes,
asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a los cuales podran acudir
las Entidades Estatales para celebrar contratos hasta por el monto de la minima cuantia.

La seleccién del contratista se realizard a través de la modalidad de Minima Cuantia por Grandes
Superficies, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 vy lo
reglamentado en el articulo 2 del Decreto Nacional 1860 de 2021, asi como lo establecido en el Num. X de
los “...Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano...” visible en la pagina
web https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano asi:

(...) “X. Procesos y reglas de Contratacion con Gran Almacén en la TVEC

A. Seleccion de Minima Cuantia Colombia Compra Eficiente invitd a los Grandes Almacenes registrados
en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las Entidades
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Estatales el Catdlogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacion de Minima Cuantia. Los
manuales de contratacion de las Entidades Estatales de régimen especial pueden incluir un limite distinto
en funcién de la cuantia.

B. Catalogo del Gran Almacén

(a) El Gran Almacén interesado en ofrecer sus productos en la TVEC debe solicitar a Colombia Compra
Eficiente la asignacion de un Usuario y firmar y aceptar los Términos y Condiciones de Uso contenidos en
el presente documento.

(b) EI Gran Almacén debe publicar su Catalogo en la TVEC utilizando el formato definido por Colombia
Compra Eficiente. Cada Gran Almacén debe publicar un Unico Catdlogo del Gran Almacén.

(c) El Gran Almacén es responsable de actualizar su Catadlogo del Gran Almacén para: (i) actualizar precios;
(i) actualizar la descripcién, especificaciones técnicas del bien, inclusién de armado o instalacién para los
bienes que lo requieran (iv) incluir nuevos bienes; (v) eliminar bienes; y (vi) incluir o eliminar ciudades o
municipios en los que ofrezca su Catalogo.

(d) El Gran Almacén puede actualizar el Catdlogo del Gran Almacén en cualquier momento.
(e) Colombia Compra Eficiente aprueba semanalmente el Catdlogo del Gran Almacén en la TVEC.

(f) Colombia Compra Eficiente puede rechazar la inclusion de bienes nuevos en el Catdlogo del Gran
Almacén si: (i) este no siguid los parametros del Clasificador de Bienes y Servicios; (ii) identifica que el
precio del bien no es competitivo en el mercado; (iii) las especificaciones del bien no son claras o no son
completas.

(g) Los costos y gastos en que incurra el Gran Almacén con ocasidn de las siguientes actividades son
exclusivamente de su cargo: (i) la vinculacion a la TVEC; (ii) la publicacién del Catalogo del Gran Almacén;
y (iii) la actualizacion del Catalogo del Gran Almacén.

(h) Colombia Compra Eficiente no garantiza a los Grandes Almacenes la colocacién de Ordenes de Compra
a su favor en la TVEC.

C. Cotizacion de nuevos productos

(a) La Entidad Compradora que requiere productos no incluidos en los Catdlogos de los Grandes
Almacenes en la TVEC, debe solicitar la inclusidn segun el procedimiento establecido por Colombia Compra
Eficiente describiendo las caracteristicas técnicas detalladas del bien y la identificacién del bien al cuarto
nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

(b) La Entidad Compradora debe consultar a los Grandes Almacenes activos en la TVEC y estos deben
responder sobre la disponibilidad del bien a incluir, y si lo ofrecen indicar su precio e incluirlo en su
Catalogo dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la solicitud de inclusién.

(c) Los Grandes Almacenes que no respondan a tres (3) solicitudes de inclusion seran inactivados de la
TVEC por el término de cinco (5) dias habiles a partir del aviso por parte de Colombia Compra Eficiente.

(d) Las Entidades Compradoras y los Grandes Almacenes que acuerden directamente la inclusion de
bienes en el Catdlogo del Gran Almacén sin ejecutar el procedimiento X.C.(a), pueden ser inactivadas de
la TVEC por el término de cinco (5) dias habiles a partir del aviso por parte de Colombia Compra Eficiente.

D. Proceso de Contratacion en Gran Almacén

(a) La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios
del Catadlogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el o los Grandes
Almacenes que ofrecen el menor precio de cada uno de los bienes requeridos. Cuando distintos Grandes
Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los bienes requeridos, la Entidad Compradora debe
generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los ofrezca, caso en el cual la
sumatoria de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad
Compradora
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(b) Unicamente para la primera compra a cada Gran Almacén, la Entidad Compradora debe anexar en la
solicitud de compra el formulario para creacidn de la Entidad Compradora en el Gran Almacén y los
documentos que alli se relacionen.

(c) Sihaydudasenrelacion con la determinacion del valor de la minima cuantia de la Entidad Compradora,
esta debe consultar en la pagina web de Colombia Compra Eficiente el Manual de la Modalidad de
Selecciéon de Minima Cuantia.

(d) Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran Almacén incluyen (a) IVA; y (b)
impuesto al consumo aplicable.

(e) La Entidad Compradora debe informar al Gran Almacén e incluir en el valor de su Orden de Compra las
estampillas, impuestos, tasas y contribuciones del orden territorial aplicables a sus Procesos de
Contratacidn, en los términos previstos en el numeral VI.

(f) y adicionalmente debe informar la forma de recaudo de estas.

(g) El valor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran
Almacén debe ser de un (1) SMMLV. Es potestad del Gran Almacén ejecutar la Orden de Compra que reciba
con un valor inferior a este. En caso de decidir no ejecutarla debe informarle a la Entidad Compradora
durante el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra para cancelar la Orden de Compra.

(h) El valor maximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran
Almacén debe ser el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. Para las Entidades
Compradoras de régimen especial el valor maximo serd el que haya definido en su manual de contratacion.

E. Entrega

(a) El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los Procesos de
Contratacién en Gran Almacén en la TVEC, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la colocacion
de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran Almacén, a menos que
la Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo
de entrega del bien o bienes objeto del primer Proceso de Contratacién es de diez (10) dias habiles después
de la colocacion de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora establezca un plazo mayor
en la Orden de Compra.

(b) Si la Entidad Compradora no suministra la informaciéon o la documentacién necesaria en el proceso de
compra debe ampliar el término descrito en la seccién X.E.(a)

(c) Si la Entidad Compradora requiere entregas parciales de los bienes debe acordarlas con el Gran
Almacén. El precio de estos bienes es el establecido al momento de la compra. El Gran Almacén no esta
obligado a generar entregas parciales de los bienes si estas no fueron acordadas al momento de la compra.

(d) Sila Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los bienes entregados dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la entrega, el Gran Almacén debe entender que la Entidad Compradora recibié
los bienes a satisfaccidn.

(e) Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de Compra, debe informarlo
a la Entidad Compradora el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad
Compradora cancelar o modificar la Orden de Compra.

(f) Sila Entidad Compradora comete errores en una Orden de Compra, el Gran Almacén que la recibe debe
informar la existencia de tales errores a Colombia Compra Eficiente y a la Entidad Compradora para que la
Entidad Compradora corrija la Orden de Compra. Si la Entidad Compradora se da cuenta del error debe
informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente y al Gran Almacén para hacer la correccion a que haya
lugar. El plazo para comunicar el error en cualquiera de los dos casos vence el dia habil siguiente a la
expedicién o al recibo de la Orden de Compra, segln corresponda...”
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NO APLICA: El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000)

9.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

El Proceso de selecciéon es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

10. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de SEIS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y NUEVE PESOS ($ 6.360.669) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal o de caracter legal.

10.1 ANALISIS DEL SECTOR

Conforme a lo anterior, el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015 menciona que "Las Entidades
Estatales de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993
y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyen, estan obligadas
adquirir Bienes Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marcos de Precios
vigentes.

Teniendo en cuenta la normatividad anterior, el centro de formacion realiza el siguiente andlisis enfocado
a identificar la oferta y demanda del uso del AMP de las entidades de orden nacional.

. ANALISIS DE LA DEMANDA
Colombia Compra Eficients - _

s Valor Total
it i
Gasto Mensual §122.224.750.789 Gasto Anual .
Seleccione el ano:

Seleccione la Fecha

Fecha firma

Valor Total

Nombre de Entidad (agregado)
yrese el nombre sin tilde

Enblan_$111.29 S804 . $120.04 §170.42 m8122.22
5100 mil M 590 mil M| 01/01/2025  29/07/2025
—_— O O
il M I Departamento de Entidad
Afio
Fuente @SECOPII

Afio ©2025

Contratos Total
Cantidad de contratos - Mensual 1219 Cantidad de contratos - Anual
Enbla.. 038 1176 1149 1058

lataforma:

SECOP_| SECOP_II

re de Entidad (plataforma)
bre sin tide

Cantidad de contratos

Observamos que el valor total del gasto mensual oscila en $ 122.224.750.789 del primero (01) de enero
a Veintinueve (29) de julio de 2025.

Donde preponderaron suministros de servicios de limpieza, Descontaminacién y Tratamiento de Residuos
como familia de abastecimiento de suministro para las entidades asi:
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Valor Total Estimado por Familia Seleccione una categoria:
(Segmento / Familia / Clase)
@ Valor @ Contratos 07
$100mi M 1000 50 - Alimentos, Bebidas y Tabaco
B 76- Senvicos de Limpieza, Descontaminacion ..
$80mil M 800
S60milM 0,
L ° Valor contratado:
3 g
s HIE $T05.186.944220
$40miM m ° O O
Modalidad de seleccion
S20milM P
Compeitiva Engjenacion
S0mil M 0 S b
7612 - Eliminacion y tratamiento de 7611 - Senvicios de aseo y mpieza 7610 - Senvicios de descontaminacion e it
desechos
2_Familia

De alli, con su comportamiento total las entidades del estado han suscrito 1.219 contratos para el

suministro de servicios de limpieza, Descontaminacion y Tratamiento de Residuos.

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC
2025

(Clasificador de Bienes y Servicios - Familia ~ Contratos ~ Valor Participacion Contratosw ~ Valor  Participacion
v

7612 - Eliminacion y tratamiento de desechos 264 §83.320.780585  68,17% 284 $83.320780.585  68,17%
7611 - Servicios de aseo y impieza 920 §38.492501.771  3149% 920 $38492301171  34%%
7610 - Servicios de descontaminacion o 4443 D)% 15 SAMA68435  034%
Total 1219 $122.224750789  100,00% 12149 $122.204.750.789  100,00%

Con una participacion de la demanda del 100 %.
ANALISIS DE LA OFERTA.

Acorde a la dinamica del MAE se tiene un gasto mensual de primero (01) de enero a veintiséis (26) de
julio de 2025 en un total de $ 7.210.456.654 conforme lo relaciona la tabla continuacion.

s
ANALISIS DE LA OFERTA
Agencia Nacional
de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente
—a B Valor Total B 7
S Gasto Anual FILTROS: |
(En blanco)(En bianco$ .03 mi MS4.52 miM2.00 mi 7.21 mil M Seleccione el afio:

130
3 mil M
S10mil M
s2milM $5milM $45 mil M
$1.9 mil M|
- 50,0 mil M -
SomiM —

Seleccione la Fecha
Fecha firma

01/01/2025  26/07/2025

M
$7,2 mil M
Seleccione una categoria:
(Segmento / Familia / Clase)
076
v ] 50 - Alimentos, Bebida: aco
2025 6 - Servicios impi escontaminacié

Valor Total

Somil M 2020 2021 2022 2023 2024 Ny
febrero marzo abril mayo Junio Julio Afio
Ao ©2025 Fuente @SECOPII
- Contratos Total -
Cantidad de contratos - Mensual 100 Cantidad de contratos - Anual
(En bianco)(En bianca) 31 s 14e 100
146

100

Cantidad de contratos

SECOP_| SECOP_II

| Plataforma: |
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Con las cantidades en porcentaje de contratos suscritos que ascendieron a 100 para suministro
de servicios de limpieza, Descontaminacion y Tratamiento de Residuos con las siguientes

modalidades de contratacion.

Cantidad de Contratos con proveedores

plurales en SECOP I

100 (100%)

Tipo: ®No &5 plura

7610 - Servicios de descontaminacion

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia

Valor de Contratos con proveedores

plurales en SECOP Il §8 mil M

§6 mil M

S mil M

“alor Total Estimado

§2mil M

§7.21 mil M (100%)

Tipo: ®No e plur

7611 - Servicios de aseo y limpieza

7612 - Eliminacion y tratamiento de desechos

S0mil M

Directa

Valor Total Estimaclo por Modalidad de Seleccion

Modalidad de Seleccion

@ Contratacion directa

Modalidad general

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC

2025

Contratos Valor Participacion Contratos Valor Participacion

1 $83.872800  1,16%

42 §526923716  731%

57 $6.599.660.138 91,53

100 $7.210.456.654  100,00%

Total

1 $83.872.800  1,16%

42 $526.923.7116  131%

% 57 $6.599.660.138  91,53%

100 $7.210.456.654  100,00%

Del estudio anterior, ha de tenerse en cuenta que a partir del Decreto 310 de 2021, “Por el cual
se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre las condiciones para implementar la
obligatoriedad y aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios y se modifican los articulos
2.21.21.27. y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional" las entidades del estado sometidas al estatuto de
contratacion estatal, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes de Comun Utilizacion a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente
justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacién
Publica -Colombia Compra Eficiente.

10.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

[Marque “X” el rubro a partir del
cual sera vinculado el contrato]

PRESUPUESTO

RUBRO

VALOR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Inversion X FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL S 6.400.000,00
- FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION
Funcionamiento
Nro.de | Fechade Fecha de
CDP o CDP o L. . Posicion Catalogo de Valoren
X i’ . i vencimiento | Dependencia Fuente | Valor en Letras .,
Vigencia | Vigencia d Gasto Numeros
el CDP
Futura Futura
5325 2025-01- | 2025-12-31 | 911110 CENTRQ C-3603-1300-20- Nacién | Seis millones | $
21 MINEROBOYACA

20305C-3603025-
02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL

cuatrocientos | 6.400.000,00
mil pesos

GCCON-F-046 V.03
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Nro. de Fechade

Fecha de . A
CDPo CDPo .. . Posicion Catalogo de Valor en
. . . L vencimiento | Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigencia | Vigencia Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
INTEGRAL -

FORTALECIMIENTO
DE LA PRESTACION

11. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
11.1 FORMA DE ADJUDICACION

Teniendo en cuenta lo estipulado en el numeral IV. Analisis de las condiciones para adquirir bienes por
Gran Almacén: La Entidad Compradora debe identificar su necesidad, revisar la informacion y los precios
en el Catdlogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir y asi seleccionar el Gran Almacén que
ofrece el menor precio por el total de los bienes requeridos.

Una vez identificados los productos y el proveedor, el comprador debe ingresar la cantidad que desea
adquirir (Paso 1) y agregar los productos al carrito de compras (Paso 2). Estos dos pasos se deben repetir
por la totalidad de los productos que se desea adquirir, teniendo en cuenta que una orden de compra solo
puede contener los productos de un proveedor. Una vez se complete el carrito de compras, el comprador
da clic sobre el carrito e ingresa a revisar los productos y a diligenciar la Solicitud de Compra (Paso 3)
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce tienda virtual/20200420guia_gran alm

acen.pdf

Si hay oferta de mas de un Gran almacén, la entidad adjudicara los items mas econdmicos de cada oferta,
verificando el cumplimiento de las especificaciones y podrd generar una o mds d6rdenes de compra sin
superar el presupuesto oficial.

11.1.1 Lotes

NO APLICA

11.2 REQUISITOS HABILITANTES

11.2.1 De capacidad juridica

NO APLICA - El presente proceso se adelantard por Adquisicidon en Grandes Superficies por Minima Cuantia
a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacidon Publica-Colombia Compra
Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado en Articulo
2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacién de la Adquisicion en Grandes

Superficies cuando se trate de minima cuantia.

Sin embargo, para la celebracién de Orden de compra y el pago, el proveedor deberd presentar los
siguientes documentos.

ITEM DESCRIPCION
1 |RUT
2 | Cédula Representante Legal
3 | Certificado de existencia y representacion legal
4 | Certificaciéon cuenta bancaria
Declaracion  Juramentada de Inhabilidades, multas, sanciones e

5 |incompatibilidades para contratar con el
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA - Centro Minero

11.2.2 De caracter técnico
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N/A Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicién en Grandes Superficies
por Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica-
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacidén con la utilizacidon de la Adquisicién en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

11.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacidén de autoevaluacién de estandares minimos Vigente emitido por ARL.

11.2.2.2 De gestion ambiental

e El proveedor debe presentar una certificacion o politica de disposicidn adecuada de residuos
generados por los productos suministrados, como envases, empaques.

e Presentar un documento breve donde se evidencie que el proveedor implementa buenas practicas
ambientales en sus procesos (uso eficiente de recursos, disposicion adecuada de residuos,
minimizacién del impacto ambiental).

e Aportar certificacién de que los productos ofrecidos no contienen materiales prohibidos por la
normatividad ambiental o que hayan sido restringidos por su impacto ambiental

11.2.3 De caracter financiero

N/A - El presente proceso se adelantard por Adquisicion en Grandes Superficies por Minima Cuantia a
través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra
Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado en Articulo
2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacién de la Adquisicion en Grandes
Superficies cuando se trate de minima cuantia.

11.2.3.1 Capacidad financiera

N/A - El presente proceso se adelantara por Adquisicion en Grandes Superficies por Minima Cuantia a
través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica Colombia Compra
Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado en Articulo
2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacidon de la Adquisicion en Grandes
Superficies cuando se trate de minima cuantia.

11.2.3.2 Capacidad organizacional

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicion en Grandes Superficies
por Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la utilizacién de la Adquisicion en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

11.3 REQUISITOS PONDERABLES

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantara por Adquisicién en Grandes Superficies
por Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica-
Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano, atendiendo lo contemplado
en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacidn con la utilizacidon de la Adquisicién en
Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

11.3.1 Oferta econdmica

N/A - Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantard por Adquisicién en Grandes
Superficies por Minima Cuantia a través del instrumento definido por la Agencia Nacional de

19
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Contratacién Publica-Colombia Compra Eficiente, en la TVEC-Tienda Virtual del Estado Colombiano,
atendiendo lo contemplado en Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Del decreto 1082 del 2015 en relacién con la
utilizacidn de la Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

11.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de

la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] Sl NO X

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y
duracion:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestral Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una
visita para verificacién de informacién a las sedes o instalaciones del Sl NO X
proponente.]

12. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

13.  GARANTIAS
Al contratista no se le exigird constituir la garantia por lo siguiente:

De conformidad con el Nim. X Lit I. de los “...Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano...” visible en la pagina web https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual- delestado-
colombiano Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la
garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Il de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto
735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catdlogo del Gran Almacén en la
TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que
adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera
garantias adicionales.

Segun los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, en su Capitulo X
numeral F correspondiente a la Imposicién de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento indica:
Si el Gran Almacén incumple los términos y plazos de entrega de los bienes adquiridos de la Orden de
Compra, la Entidad Compradora puede seguir el procedimiento para declarar el incumplimiento segun el
régimen aplicable a su contratacion. Si la Entidad Compradora declara el incumplimiento, debe informar
del hecho a Colombia Compra Eficiente y cumplir con las reglas de publicidad correspondientes.

14. ACUERDOS COMERCIALES

El presente proceso de contratacidn se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato Nacional y/o
Acuerdo Marco de Precios, Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.
Especificamente podran participar los proveedores que se vincularon a la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el catilogo de Gran Almacén Grandes Superficies publicado en:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-delestado-colombiano/grandes-superficies para lo
cual se atendera lo definido en la guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano Grandes
Superficies. Colombia Compra Eficiente en su funcion de desarrollar mecanismos de agregacién de
demanda de las Entidades Estatales, invitd a los grandes almacenes registrados en la Superintendencia de
Industria y Comercio a vincularse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades
Estatales el catdlogo del gran almacén, de acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.2.7,,
2.2.1.2.4.1.1. y siguientes del decreto 1082 de 2015 y de conformidad con lo establecido en el Articulo
2.2.1.2.1.2.7 del decreto 1082 del 2015, los servicios requeridos se encuentran en el Catdlogo de
Adquisicion en  Grandes Superficies de minima cuantia publicado en la pagina:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/grandes-superficies para lo
cual se atenderd lo definido en la guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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15. INFORMACION CONFIDENCIAL

Aunque la informacidn que se solicita para la presentacion de propuesta puede no ser constitutiva de
amparo bajo reserva o secreto protegido por la Ley, los proponentes serdn responsables de advertir lo
contrario; en el caso en que las propuestas tuvieren informaciéon confidencial privada o que configure
secreto industrial de acuerdo con la Ley colombiana, el proponente debe indicar tal calidad y expresar las
normas legales que le sirven de fundamento.

16. INDEMNIDAD DEL SENA El CONTRATISTA

Mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse
o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucidn del objeto y obligaciones del contrato.

En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra el SENA por asuntos, que segun el
contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
gue por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA
y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto.

EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrd prestar su colaboracién para atender los reclamos legales y
el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL
CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un momento haya
prestado su colaboracién para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o
acciones legales.

Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida vy
oportunamente la defensa del SENA éste podrd hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al
CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo
hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrd derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier
suma que adeude EL CONTRATISTA.

17. ANEXOS

Inclusién Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Matriz de Riesgos

El presente documento se suscribe a los Once (11) dias del mes de agosto de 2025
Firmado digitalmente

por MONTOYA CASTRO
_ﬁ? ANGELA MARIA
7®  Fecha: 2025.08.11

08:15:39 -0500°

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTORA (E) CENTRO MINERO

Elabord: Karina Stefany Otalora Morales— Apoyo Gestion Contractual '

Revisé componente juridico: Johana Holguin Cardenas— Apoyo Juridico Gestion Contgﬁgg{«(w
Revisé componente técnico: Wilmar Ricardo Caceres Quiroga — Dinamizador SG-SSTf‘J"-"

e
Revisé componente técnico: Santiago Alberto Veloza Parra — Dinamizador Ambiental.//.%é?)

Revisé componente financiero: Carlos Andrés Espejo Vasquez — Apoyo Planeacion. M@#ﬁ,
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