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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Servicio Nacional de Aprendizaje Sena Regional Boyaca

ORDENADOR DEL GASTO | Ramdn Anselmo Vargas Lopez Director Regional

Contratar la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria a través del
OBIJETO Acuerdo Marco de Precios V para la Region de Cobertura de la Zona 16
conformado por la Regional

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA, fue creado mediante el Decreto 118 de 1957 como un
establecimiento publico del orden nacional, tal como lo sefiala actualmente el Art. 1° de la Ley 119 de
1994, con personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, que fue
reestructurado por el Decreto 249 de 2004 y estd adscrito al Ministerio Del Trabajo, conforme a lo
dispuesto por el Art. 38 de la Ley 489 de 1998. El SENA actualmente forma parte de la rama ejecutiva del
poder publico nacional, en el nivel descentralizado.

Dada la naturaleza juridica de la entidad, en materia de contratacion publica, se rige por el estatuto de
contratacidn estatal (Articulo 2° de la Ley 80 de 1993). EI SENA tiene como misidn, servir a la comunidad,
la inversién en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
formacidn profesional integral gratuita, para laincorporacidny el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnolégico del pais.

EI SENA, para llevar a cabo su misién institucional, tiene a su cargo bienes muebles e inmuebles, de caracter
propio, en comodato y/o en arrendamiento, las cuales deben mantenerse aseadas y limpias, al igual que
los elementos e instalaciones generales de los inmuebles los cuales deben conservar el buen
funcionamiento para garantizar el desempefiio de las labores a cargo del personal y la atencién del publico
que acude a ellas. De igual forma, debe contarse con el servicio de reparto de bebidas, para la adecuada
atencidn de funcionarios, contratistas, y visitantes en general.

La Regional Boyaca del Servicio Nacional de aprendizaje — SENA no dispone en la actualidad de los medios
ni del personal idéneo para desarrollar este tipo de actividad econémica, por lo que se hace necesario
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adelantar y cumplir la seleccién del contratista idéneo para la prestacidon del servicio de aseo y cafeteria,
incluido el suministro de insumos, durante la vigencia comprendida entre el 8 de septiembre de 2025 a 30
de diciembre de 2025, en todas las Sedes y subsedes donde el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA
presta sus servicios.

Aun cuando el SENA Regional Boyacd cuenta con trabajadores oficiales que realizan este tipo de
actividades, dicho personal no es suficiente para atender la totalidad de la poblacién objeto del servicio,
ni la totalidad de las sedes a su cargo.

Que el numeral 1° del articulo 24 del Decreto 249 del 28 de enero de 2004 establece que es funcién del
Director Regional asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes, programas normas vy
procedimientos adoptados por la entidad se cumplan, para garantizar el cumplimiento de la misién del
SENA.

Que el articulo 2.2.1.2.1.2.7., del Decreto 1082 de 2015 prevé que: “Las Entidades Estatales de la Rama
Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,
o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estdn obligadas a adquirir Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes”.

Las entidades territoriales, los organismos auténomos y los pertenecientes a la Rama Legislativa y Judicial
no estan obligados a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los
Acuerdos Marco de Precios, pero estan facultados para hacerlo”.

En Colombia la competencia para celebrar los Acuerdos Marco de Precios de conformidad con lo
establecido en el numeral 72 del articulo 32 del Decreto 4170 de 2011, recae en la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, y son el resultado de un proceso de contrataciéon
efectuado bajo la modalidad de la Licitacién Publica.

Por lo anteriormente expuesto, el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Regional Boyaca requiere
contratar mediante Acuerdo Marco de Precios la prestacion del servicio de aseo y cafeteria, incluido el
suministro de insumos, para el periodo comprendido entre 8 de septiembre de 2025 a 30 de diciembre de
2025, en todas las Sedes y subsedes donde el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA presta sus servicios.

Que la determinacién del nimero de operarios e insumos requeridos para la prestacién del servicio de
aseo y cafeteria obedece a las necesidades propias del Despacho, de cada uno de sus Centros de Formacién

y subsedes las cuales varian dependiendo de las condiciones propias, tales como:

1. Numero de sedes y subsedes, en las cuales confluyen actividades administrativas y misionales de
la Entidad.

2. Metros cuadrados por sede, tanto los correspondientes a terrenos como a los construidos.

3. Numero de ambientes de formacioén, los cuales varian dependiendo los programas de formacién
gue ofrece cada Centro en sus diferentes sedes.
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4. Personas por atender: Varian dependiendo de la cantidad de funcionarios, contratistas
(Administrativos, misionales), aprendices, poblacion flotante (Empresarios, visitantes, personal de
otras Entidades, entre otros).

5. Condiciones geograficas, ambientales y culturales de cada uno de los lugares en los que se
encuentran ubicadas las sedes.

6. Condiciones particulares de cada una de las construcciones (Estructura arquitecténica, materiales
de construccion, uso, entre otros).

7. Politicas de expansidn o reestructuracion de los Centros.
8. Dinamica de las actividades propias de los Centros.
9. Numero de trabajadores oficiales con que cuenta cada Centro

Basados en estas condiciones particulares de cada Sede, el Director Regional y los Subdirectores de Centro,
apoyados por el Coordinador del Grupo Mixto de Apoyo Administrativo de la Direccién Regional, han
definido la cantidad de operarios requeridos para atender las necesidades propias del Despacho y Centros
de Formacidn profesional. Es necesario recalcar que no existe una formula estdndar que indique cual es la
necesidad Unica por Sede, pues como se pudo evidenciar, existen diferentes variables de indole objetivo
(Poblacidn a atender, metros cuadrados, nimero de ambientes), como de caracter subjetivo (Condiciones
geograficas, atmosféricas y culturales, entre otras), que hacen que, en sedes de condiciones similares, pero
ubicados en sitios diferentes, la necesidad de operarios no sea igual.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 que hace referencia al procedimiento para la contratacién por la
modalidad de Seleccidn Abreviada para la adquisicion de bienes con caracteristicas técnicas uniformes por
compra por catalogo derivado de la celebracién de Acuerdos Marco de Precios, el Despacho del SENA
Regional Boyacd, presenta a continuacion el estudio previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar
un proceso de contratacién por Acuerdo Marco de Precios.

De acuerdo con lo dispuesto por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el ultimo
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, reglamentados por el articulo 2.2.1.2.1.2.7., del
Decreto 1082 de 2015, el presente documento contiene la justificacidn y anexos que sirven de fundamento
al procedimiento para la emisidn de las érdenes de compra bajo el amparo del ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008-
2025, requeridos para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria, incluido el suministro de insumos, 8
de septiembre de 2025 a 30 de diciembre de 2025, en todas las Sedes donde el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA presta sus servicios.
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En este orden de ideas, Colombia Compra Eficiente en cumplimiento de su funcién de "Disefiar, organizar
y celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demds mecanismos de agregacion de demanda", desarrollé el
ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQO Y CAFETERIA V No.
CCE-SNG-AMP-008-2025 a fin de incrementar la eficiencia de los procedimientos de adquisicién de los
Bienes y Servicios correspondientes de cada Entidad Compradora relacionado con la prestacién del
servicio de aseo y cafeteria, incluido el suministro de insumos en todas las Sedes donde el Servicio Nacional
de Aprendizaje — SENA presta sus servicios y aprovechar asi de forma mas adecuada vy eficiente las
economias de escala.

El objeto del Acuerdo Marco es establecer las condiciones para la contratacion del servicio integral de aseo
y cafeteria al amparo del acuerdo marco; las condiciones en las cuales las entidades compradoras se
vinculan al acuerdo marco y adquieren el servicio integral de aseo y cafeteria; y las condiciones para el
pago del servicio integral de aseo y cafeteria por parte de las entidades compradoras.

Que en este orden de ideas se hace necesario adelantar el presente proceso de contratacion de
conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, dando aplicacion al ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008-
2025.

En este sentido, la Regional Boyacd del SENA, cuenta con la necesidad contemplada en el Plan Anual de
Adquisiciones con un soporte presupuestal mediante CDP 9125 de 2025. Asi mismo se realizd con base en
el Decreto Nacional Unico Reglamentario 1082 de 2015, articulo No. 2.2.1.2.1.2.9 y la Circular No. 01-3-
2020-000033 del 24 de 02 de 2020, expedida por la Direccion Juridica de SENA, la verificacién en la
plataforma de la tienda virtual del estado colombiano ubicada en el web:
https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual, encontrando que existe un ACUERDO
MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-
AMP-008-2025, a través del cual se puede adquirir bienes, obras o servicio estandarizados a través de una
operacion secundaria.

Aunado a lo anterior, la Direccién Juridica del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, emitio el pasado 8
de agosto de2025 la circular N° 01 -4040-3-2025-000181 mediante la cual se brindan orientaciones para
la contratacién del servicio de aseo y cafeteria bajo el acuerdo marco de precios quinta generacién CCE-
SNG-AMP-008-2025 -CCE-SNG-AMP-0008-2025, a través del uso de la tienda virtual Estado Colombiano-
TVEC, a fin de garantizar la continuidad en la prestacién del servicio, en razén a la situacion extraordinaria
o sobreviniente de orden presupuestal y ajena al deber de planeacién por el cual el plazo de ejecucién de
la orden de compra es inferior a cuatro (4) meses.

Asi mismo, frente a este tema conviene sefialar que en cumplimiento de la circular N2 3-2013-000133,
emitida por la Direccién Administrativa y Financiera del SENA, como opcién para determinar el
presupuesto oficial estimado del presente proceso realiza el correspondiente estudio de mercado con
precios encontrados en la tienda virtual Estado Colombiano- TVEC y agotando procedimiento de
inclusion, dicho evento dara lugar del 25 de agosto a 29 de agosto de 2025.

En este orden de ideas, Colombia Compra Eficiente en cumplimiento de su funcién de "Disefiar, organizar

y celebrar los Acuerdos Marco de Precios y demas mecanismos de agregacion de demanda", desarrollé el
proceso contractual que dio lugar al Acuerdo Marco de Precios para la prestacidon del servicio integral de
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aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, adelantado mediante proceso licitatorio CCENEG-077-01-
2024, a fin de incrementar la eficiencia de los procedimientos de adquisicion de los Bienes y Servicios
correspondientes de cada Entidad Compradora relacionado con la prestacion del servicio de aseo y
cafeteria, incluido el suministro de insumos y alquiler de equipos, durante el periodo comprendido entre
el 8 de septiembre y el 31 de diciembre de 2025, en todas las Sedes donde el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA Regional Boyaca presta sus servicios y aprovechar asi de forma mas adecuada y
eficiente las economias de escala.

Mediante Circular 3-2025-000185 del 8 de agosto de 2025, proferida por la Direccién Administrativa y
Financiera de la Direccidon General del SENA, fueron emitidos los lineamientos para la nueva contratacion
de aseo y cafeteria, autorizando iniciar el proceso de contratacion para la nueva Orden de Compra
conforme al Acuerdo Marco de Precios para la prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria V No.
CCE-SNG-AMP-008-2025, adelantado por Colombia Compra Eficiente mediante proceso licitatorio
CCENEG-077-01-2024

Importante sefialar las precisiones que contempla la Circular 3-2025-000185 del 8 de agosto de 2025, las
cuales se tendran en cuenta para la formalizacién de la orden de compra que surja del respectivo proceso:

Nota 1: El acuerdo marco tiene como alcance lo prestacidn integral del servicio de aseo y cafeteria, el cual incluye los
serwvicios de personal, insumos y maguinorio relacionodas en el Anexo.

Nota 2: Dentro del Acuerdo Marce, los Entidodes Compradoras no podrdn generar drdenes de compra para contratar
unicamente bienes de aseo y cafeterio o el servicio especial de jardineria. Los servicios de personal prevalecen en el
desarrollo de lo operacion secundario.

Nota 3: El acuerdo marco de precios no contempla la prestacidn del servicio de aseo hospitalario, el servicio de fumigacian,
el servicio de desinfeccion y la prestacion del servicio de meserosfas].

Nota 4; Cuando se requiera en ef evento de colizacion veinticince (25) 0 mas operarios en cualquiera de los perfiles por
cada Orden de Compra independientemente de la sede en lo gue se preste los servicios dentro de lo misme ciudad, se debe
requerir en la mismao solicitud de Cotizacion la prestocian del servicio con un (1) coordinodor de tiempo completo.

Nota 5: Bajo ninguna consideracion se admite que se destinen servicios de personal contratados en las drdenes de compro,
para atender labores de alimentacion de animales o octividodes en las granjas toda ver que estas labores deben cumplirse
mediante los rales de formaocion.

Mota 5: El Acverdo Marco de precios version VY, no contempla trobajo en alturas en ninguno de sus perfiles. Se entiende
por trabafjo en alturas la definicidon que establece lo Resolucion 4272 de 2021, esto es, todo actividod en la que exista el
riesgo de coer a 2,0 metros con relacion del plano de los pies del trabajedor ol plana harizontal inferior mas cercanoc a él,
Se debe tener en cuenta que ol momento de seleccionar un operarno auxiiar o un operorio de mantenimiento para las
labores de mantenimiento locativa bdsico que ef operorio ouxilior puede ejecutar: (i) las octividades que no requieran
estudios téenicas; vy () las actividades gue no requieran de mas de un afo de experiencia; de igual forma, estoblecerd e
identificard sl las actividodes que desea realizar se encuentran enmarcodas en un contrato de obra poblica, v los
condiciones juridicas, técnicas y normativas que reguian el contrato de obro pablico.

Nota 7: 5e aclare gue, en los ordenes de compra, las entidades compradoras deberdan seieccionar el perfil "Operario de
aseo y cafeterio con campromiso sacial = Ranga 17, o el perfil "Operario de aseo y cafeteria con compramiso social =
Range 27, o el perfil “"Operarie de aseo vy cafeteria con compromiso seclal = Range 3" o el perfll “Operarie de asea y
cafeteria”, es decir en uno misma orden de campra na s pasible cantemplar mas de una de estos perfiles.
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Para lo suscripcion de las presentes ordenes de compra lo entidad autoriza la contratacion del
perfil “Operario de aseo y cafeteria con compromiso social — Rango 2.

Nota 8: La contratacidn de jordinero contempla las sigwiente actividades mantenimiento basico de ronas verdes, plontas
¥ jardines en sedes administrotivos, con imite maxsmo de dos (02) m2 alrededor de o estructura, lo siguiente mogquinaria,
herramientas y equipos requeridos paro Never o cobo fos actividades de jardineria deben ser suministrodos por el
Proveedar: tiferas de jardinerio, polos, picos, rastrille metidlico, tjeras pico de loro, hombre solo, mochetes, ozodones y
todos los elementos de prateccion personal necesanos para Hevor o cobo fos octividades de jordinerio basica como arnés
v eslingas para actividades gue no impliguen trobojo en altures. Lo maoguinana, herramientas y equipos requeridos pora

Nevar o cabo las actividades de jardineria basico deben ser solicitadas por lo Entidod Compradora en la solicitud de
Cotizocion para que, de ser el caso, el Proveedor colice un recargo adiciona! por concepto de este foctar: guadafias,
soplodora de hojas, cortadora de césped y combustible pare el funcionamiento de los equipos onteriormente
mencionados. (Arexa 2- AMPY)

En atencidn a las politicas de austeridad expedidas por el Gobierno Nacional, a través de las cuales se
establecen pardmetros para la reduccidn en los gastos generales de las Entidades Publicas haciendo uso

de los AMP disefiados por CCE y teniendo en cuenta las disposiciones del AMP CCE-SNG-AMP-008-2025,
el SENA Regional Boyaca se observaran los siguientes aspectos:

* Las Regionales y Centros de Formacion, deberdn abstenerse de adquirir mediante la orden
de compra de aseo y cafeteria, insumos que no son de primera necesidad parala prestacion
del servicio (Ej.: crema de café, endulzantes, té, azucar baja en calorias)

* En el contexto actual de optimizacion de recursos v mejora en la calidad del servicio, se
propone la eliminacion del servicio de cafeteria a la mesa dentro del proceso de ejecucion
de las drdenes de compra.

Esta decision se basa en simplificar |a logistica de servicio actual, mediante la adopcion de
termos de café como alternativa de atencidn de acuerdo conlos gustos y preferencias dela
comunidad SENA.

La Direccion General, tras un exhaustivo analisis de las necesidades prioritarias en la prestacion del
servicio de aseo y cafeteria, se ha elaborado una lista de articulos de aseo y cafeteria que sera parte
integral de la presente circular, Esta seleccion responde a las disposiciones de austeridad vigentes,
con el objetivo de asegurar una gestion eficiente y responsable de los recursos asignados a cada una
de las regionales para la suscripcion de las respectivas ordenes de compra,

Ver Anexo I1-Lista de insumos autorizados.

De otra parte, mediante Circular 3-2025-000185 del 12 de agosto de 2025, proferida por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direccion General del SENA, se da Alcance a la Circular Nro. 01-3-2025-
000181de 2025. Orientaciones para la contratacion del servicio de aseo y cafeteria bajo el Acuerdo Marco
de Precios quinta generacién No. CCENEG-077-01-2024 CCESNG-AMP-008-2025, establece:

“La Direccién Administrativa y Financiera, se permite dar alcance a la Circular 01-3-2025-000181 del 08 de
agosto del 2025 “Orientaciones para la contratacion del servicio de aseo y cafeteria bajo el Acuerdo Marco
de precios quinta generacion ...” en la cual se autorizé para la contratacion del servicio de aseo y cafeteria
el perfil de operario con compromiso social Rango 2.
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Lo anterior, teniendo en cuenta que luego de realizada la verificacién y andlisis de los perfiles y en
aplicacién de las reglas de austeridad y principios que rigen la contratacién publica, al evidenciar un posible
ahorro econdmico en los contratos que pretende adelantar cada una de las regionales, la Direccién
General determind ajustar dicha orientacidn y en dicho sentido autorizar la contratacion de este
importante servicio en los siguientes términos:

Para la suscricién de las drdenes de compra la entidad autoriza la contratacion del perfil: “Operario de
aseo y cafeteria con compromiso social -Rango 1”

Las demas caracteristicas de la Circular 01-3-2025-000181 del 08 de agosto del 2025, contindan vigentes
y sin ninguna modificacién. Agradecemos su atencion y diligencia para garantizar el cumplimiento de estas
orientaciones en los plazos establecidos”

De acuerdo con lo dispuesto por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el ultimo
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, reglamentados por el articulo 2.2.1.2.1.2.7., del
Decreto 1082 de 2015, el presente documento contiene la justificacidn y anexos que sirven de fundamento
al procedimiento para la emisién de las 6rdenes de compra bajo el amparo del Acuerdo Marco de Precios
para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, adelantado
mediante proceso CCENEG-077-01-2024, requeridos para la prestacién del servicio de aseo y cafeteria,
incluido el suministro de insumos y alquiler de equipos, durante la vigencia 2025, en todas las Sedes donde
el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA presta sus servicios en el departamento de Boyaca y de acuerdo
a la Zona de Cobertura que le corresponde.

Vigencia orden de compra: El plazo de ejecucion del contrato sera de cuatro (4) meses contados a parir
de la fecha correspondiente al acta de inicio y hasta el 30 de diciembre de 2025, previo el cumplimiento

de los requisitos de legalizacién de conformidad con la Ley

AREA DE DESTINO: Sogamoso, Duitama, Tunja, Chiquinquird, Moniquira, Soata y Sutamarchan

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada .
- o Fecha estimada
Cédigo = de inicio de %
UNspsc Deseripeion proceso de
seleccion

- _ ____ Serequieren
Duracion del Modalidsdde  Fuente de los B Valor estimada en la vigencia & 0
contrato seleccién recursos actual 190

z ==em

76111500 15_1010_274_ Contratar I3 prestacién del Servicio Integral  Agosto Agosto 120 Diais) Seléecion Presupuesto 671.485.055 COP 671.488.055COP No
de Aseo y Cafeteria a través del Acuerdo Marco de Precios abreviada - de entidad
W para |2 Regidn de Cobertura de |a Zona 16 conformado acuerdomarco  nacional
por la Regional Boyaca

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO coDIGO DENOMINACION
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1 76000000 76111501 Serv.lc.lo de limpieza de
edificios
2 95000000 95121500 Servicio de cafeteria.
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
NO APLICA
2. OBJETO

15_1010_274_Contratar la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria a través del Acuerdo Marco
de Precios V para la Region de Cobertura de la Zona 16 conformado por la Regional Boyaca.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Segln directrices emitidas por la Direccion General del SENA el alcance del presente objeto debe
contemplar la regién 16 establecida en el ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, el cual contempla el
departamento de Boyaca.

Los Proveedores se obligan a prestar a las Entidades Compradoras el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria
en las condiciones establecidas en los estudios y documentos previos, en el pliego de condiciones y de
acuerdo con las Ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacion publica CCENEG-063-01-
2022 y el ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y
CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008-2025, conforme a las regiones de cobertura adjudicadas.

Regiones de Cobertura para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria:

Al amparo del Acuerdo Marco, las Entidades Compradoras pueden adquirir el Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria en las Regiones de Cobertura sefaladas en la Tabla 1.

i Tunja, Sora, Soraca, Siachoque, Toca, Tuta, Sotaquird, Cémbita, Viracacha, ;
i Dicatd, Chivata, Cucaita, Samaca, Ventaguemada, Tumerqué, Nuevo Colon, Villapinzdn, Ramiriqui, |
i Arabuco, Moniquird, Sutamarchan, Tinjaca, Raquira, Paipa, Duitama, Sogamoso, Santa Rosa de |
i Viterbo, Cerinza, Belén, Tibasosa, Nobsa, Chocontd, Lenguazaque, Firavitoba, Iza, Cuitiza, Tota, |
i Pesca, Aquitania, Chiquinquird, Buenavista (Boyacd), Pauna, San Pablo de Borbur, Ronddn, |
i Zetaquira, Paz del Rio, Socha, El Cocuy, Garagoa, Soatd, Miraflores (Boyaca), Otanche, Guateque, |
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2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

“No aplica”.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El objeto contractual debera desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones técnicas:

e Los proveedores deben cumplir con las actividades propias de la prestacién del servicio
integral de aseo y cafeteria, garantizar el nivel de servicio y los resultados establecidos
en el Al - Actividades niveles de servicio y resultados.

GCCON-F-046 V.03
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e Los proveedores deben poner a disposicion de la entidad compradora el personal que
cumpla con el perfil, funciones y formacidn establecidos en el A2 - Perfiles, funciones y

formacidén del personal, asi:

Servicio Disponibilidad Cantidad Vigencia / Unidad

Operario de aseo y

1 cafeteria con Tiempo Completo 35 Mes 4,00
compromiso social
- Rango 1
2 Operario de Tiempo Completo 1 Mes 4,00

mantenimiento

3 Jardinero Tiempo Completo 6 Mes 4,00

HLELL DESCRIPCION

REQUE R I D O i T —
. Operario de aseo y cafeteria y Operario de aseo y cafeteria con

Perfil 1 X .
compromiso social - Rango 1, 2y 3. .
Es la persona encargada de prestar el servicio de aseo y cafeteria. Su funcion es |
Funciones - ejecutar las actividades establecidas en el literal A del Anexo 2 del del Pliego de |
. Condiciones.
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PERFIL

SENA

DESCRIPCION

Formacion
requerida y
acreditaciones

Perfil 2

Funciones

(a)Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de
estudio expedida por una institucion educativa reconocida por la Secretaria de
Educacion del municipio aplicable. En caso de que la institucién educativa no exista,
por lo que no pueda ser reconocida por la Secretaria de Educacién, podra ser
presentada una declaracidn extrajuicio.

- Entidad Compradora.

Es la persona encargada de ejecutar actividades de mantenimiento basico locativo

(b) Experiencia minima de tres (3) meses en labores de limpieza o servicio de
cafeteria, certificada por la empresa para la cual trabajé o trabaja el operario.

(c) Certificados de capacitacion expedidos por el Proveedor o por una institucion
educativa reconocida por el Sistema Nacional de Informaciéon de la Educacién
Superior ~SNIES- del Ministerio de Educacién Nacional, en:

(i) Desinfeccién y limpieza;

(ii) Reciclaje, manejo de basuras y responsabilidad ambiental;

(iii) Manejo y manipulacién de alimentos; y

(iv) Etiqueta y buenos modales.

(d) Credencial de identificacion vigente expedida por el Proveedor.
(e) Examen de ufias y frotis de garganta expedido por un laboratorio clinico, cuya
vigencia debera ser menor a un afo.

El Proveedor debe entregar los resultados de los examenes al supervisor del
contrato designado por la Entidad Compradora durante la reunion de coordinacion
y por lo menos una (1) vez cada por cada afo laborado en las instalaciones de la

Operario de mantenimiento

establecidas en el literal C del Anexo 2 del del Pliego de Condiciones

Formacion
requerida y
acreditaciones

() Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de
estudio expedido por una institucion educativa reconocida por la Secretaria de
Educacion del municipio aplicable. En caso de que la institucién educativa no exista,
por lo que no pueda ser reconocida por la Secretaria de Educacion, serd aceptada
una declaracién extrajuicio.

(b) Experiencia minima de dieciocho (18) meses en labores auxiliares de
mantenimiento de edificios (apoyo operativo en la construccion de obras civiles,
albanileria, plomeria o fontaneria, carpinteria, resane y pintura, cerrajeria y
mantenimiento eléctrico basico, certificada por la empresa y/o persona juridica
para la cual trabajo o trabaja el operario.

(c) Certificados de cursos de capacitacion expedidos por una instituciéon educativa
reconocida por el Sistema Nacional de Informacién de la Educacion Superior —
SNIES- del Ministerio de Educacion Nacional, en por los menos dos (2) de las
siguientes areas de conocimiento:

(i) auxiliar en construccion de obras civiles;
(i) Plomeria o fontaneria;

(iii) carpinteria;

(iv) resane y pintura;

(v) cerrajeria; y

(vi) mantenimiento eléctrico.

Los operarios que cuenten con experiencia mayor a dieciocho (18) meses pueden
acreditarla para reemplazar los certificados de capacitacion, teniendo en cuenta

15
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SENA

PERFIL

DESCRIPCION

que seis (6) meses de experiencia adicional equivaldrian a (1) certificado de curso
de capacitacion.

(d) Credencial de identificacién vigente expedida por el Proveedor.
Equivalencia:

(@) Estudios minimos de 5to de primaria, certificados mediante constancia de
estudio expedido por una institucion educativa reconocida por la Secretaria de
Educacion del municipio aplicable.
(b) Experiencia minima de doce (12) meses en labores auxiliares de mantenimiento
de edificios (apoyo operativo en la construccion de obras civiles, albaiileria,
plomeria o fontaneria, carpinteria, resane y pintura, cerrajeria y mantenimiento
eléctrico basico, certificada por la empresa para la cual trabajé o trabaja el
operario.

(c) Certificados de cursos de capacitacion expedidos por una institucion educativa
reconocida por el Sistema Nacional de Informacion de la Educacién Superior -
SNIES- del Ministerio de Educacién Nacional, en por los menos tres (3) de las
siguientes areas de conocimiento:

(i) auxiliar en construccion de obras civiles;
(i) Plomeria o fontaneria;

(iii) carpinteria;

(iv) resane y pintura;

(v) cerrajeria; y

(vi) mantenimiento eléctrico.

(d) Credencial de identificacidon vigente expedida por el proveedor.

e Los bienes, elementos, equipo de maquinaria de aseo y cafeteria utilizados por los
proveedores deben cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el A3 -
Descripcidn fichas técnicas de los bienes, elementos, equipos y maguinaria

Disponibilidad Cantidad Vigencia / Unidad

Jabodn para loza 2

(Compra) 71 Und 4,00

Jaboén de
5 dispensador para 77 Und 4,00
manos 3 (Compra)
Limpiador
6 multiusos 1 76 Und 4,00
(Compra)

16
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

Liquido
desengrasante
(Compra)
Crema
desengrasante
(Compra)
Detergente
biodegradable
multiusos en polvo
(Compra)
Limpiador
desinfectante para
uso general 1
(Compra)
Pastilla
desinfectante para
sanitario (Compra)
Liquido para
limpiar vidrios 1
(Compra)
Blanqueador o
hipoclorito 1
(Compra)

Alcohol industrial 1
(Compra)

Creolina 1
(Compra)

Lustrador de
muebles (Compra)

Cera emulsionada
Neutra (Compra)

Cera emulsionada
roja (Compra)

Sellante para pisos
(Compra)

Removedor de
cera (Compra)

Abrillantador para
piso laminado
(Compra)

Jabon neutro para
pisos 1 (Compra)

Varsol ecolégico 1
(Compra)

N

67

19

86

40

22
73
101
45
42
40

17

17
20
11
25

25
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Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Desmanchador
multiusos
(Compra)

Ambientador 1
(Compra)

Limpiones 1
(Compra)

Limpiones 3
(Compra)

Bayetilla 1
(Compra)

Bayetilla 2
(Compra)

Pafo absorbente
multiusos 1
(Compra)

Esponijilla 1
(Compra)

Esponijilla 3
(Compra)

Escoba 1
(Compra)

Escoba 3
(Compra)

Mango metalico
escoba 1
(Compra)

Mango madera
escoba 1
(Compra)
Cepillos 2
(Compra)

Trapero 1
(Compra)

Trapero 3
(Compra)

Trapero 4
(Compra)

N

4
80
72
12
52
72
48
37

58

39
22
11
12
38
27

15

GCCON-F-046 V.03

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

Mango madera
trapero (Compra)

Cepillo para
sanitario
(churrusco)
(Compra)
Bolsas plasticas 1
(Compra)

Bolsas plasticas 2
(Compra)

Bolsas plasticas 3
(Compra)

Bolsas plasticas 4
(Compra)

Bolsas plasticas 8
(Compra)

Bolsas plasticas 9
(Compra)

Bolsas plasticas
10 (Compra)

Bolsas plasticas
11 (Compra)

Bolsas plasticas
15 (Compra)

Bolsas plasticas
16 (Compra)

Bolsas plasticas
17 (Compra)

Bolsas plasticas
18 (Compra)

Bolsas plasticas
21 (Compra)

Bolsas plasticas
22 (Compra)

Bolsas plasticas
23 (Compra)

N

34
18

75
24

24

50
40
40
14
66
66
66
19
66
67

66
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Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

73

74

SENA
Bolsas plasticas 5
24 (Compra)
Guantes 1
(Compra) 33
Guantes 3
(Compra) 49
Guantes 5 41
(Compra)
Papel higiénico 1 9
(Compra)
Papel higiénico 5 20
(Compra)
Papel higiénico 6 47
(Compra)
Toallas para 88
manos 1 (Compra)
Vasos
biodegradables 1 33
(Compra)
Vasos
biodegradables 2 29
(Compra)
Mezclador 1
(Compra) 20
Servilleta papel 5
(Compra)
Filtro para greca 3 20
(Compra)
Churrusco para
tubos de greca 1
(Compra)
Termo para café 1 4
(Compra)
Termo para café 2 5
(Compra)
Café 1 (Compra) 214
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Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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75

76

77

78

79

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

90

Azucar 1 (Compra)

Panela (Compra)

Aromatica con
panela 3 (Compra)

Agua potable 4
(Compra)

Brillador 1
(Compra)

Brillador 2
(Compra)

Destapador para
sanitario (chupa)
(Compra)

Rastrillo 1
(Compra)

Recogedor de
basura 1 (Compra)

Atomizadores
(Compra)

Combustible
(Compra)

Balde
(Arrendamiento)

Carro exprimidor
de trapero 2
(Arrendamiento)

Greca para tintos 3
(Arrendamiento)

Cortadora de
cesped
(Arrendamiento)

Guadanas
(Arrendamiento)

N

39
33
65
87

11

11
34
42
15

15
14

11
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Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

En el siguiente cuadro se describe la cantidad de operarios tiempo completo, las funciones y formacién
requerida, asi como la disponibilidad, cantidad, unidades, que se cotizaran para satisfacer la necesidad de
servicio, basados en la informacién relacionada en el Anexo 3-Perfiles, funciones y formacién del personal-
Proceso de Contratacién CCENEG-077-01-2024 1, la cual se encuentra publicada en la pagina de Colombia
Compra Eficiente y hace parte integral del Acuerdo Marco, en los lineamientos emitidos por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direccion General del SENA, mediante comunicacién electrénica de fecha

08 de agosto del 2025.

Ademads de lo anterior las contempladas en el ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V

PERSONAL REQUERIDO TIEMPO COMPLETO:

No. CCE-SNG-AMP-008-2025.

Operario de aseo y cafeteria con compromiso social - Rango
4

Operario de mantenimiento

Jardinera

1. Sirequiere agregue o elimine filas de Personal TC

SEDES:
Sede 1 Sede 2 Sede 3 Sede 4 Sede 5
8 1 1 2 3
1 1 1
g 1 1 4 4

PERSONAL REQUERIDO MEDIO TIEMPO:

Tiempo completo
LS Uids unes, Mmares y ouu din d
a5 viernes de 6:00 am a 12:00 m 12:00 m y
y 1:00 pm a4 pm/Los dias 1:00 pmad
CUS @S unes; manesy™ " sov Gifta—
viernes de 6:00 am a 12:00 m 12:00 my
y 1:00 pm a4 pm/ Los dias |1:00 pm a 4
E'LiS'Ell'u'S'|L'|l'|E:':","r'r|'u|JlEti"}'M Buu &t
G viernes de 6:00 am a 12:00 m 12:00 my
y1:00 pma4 pm/Losdias 1:00pmad

S .Y PR Y. T, —

e ——
DU g d

42 Agregar filas
Sede 6 Sede 7 Sede 8 Sede 9 Sede 10
1 1 1 1 8
2
1 1 1 1 10

Eliminar filas

Sede 11

Sede 12

Sede 13

31

1. Sirequiere agregue o elimine filas de Personal MT

33
34

Medio Tiempo

0 Agregar filas

! https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/aseo-y-cafeteria-v
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Eliminar filas
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SEDES:

Sede 1 Sede 2 Sede 3 Sede 4 Sede 5 Sede 6 Sede 7 Sede 8 Sede 9 Sede 10 Sede 11 Sede 12 Sede 13

INSUMOS REQUERIDOS:

Servicio Disponibilidad Cantidad Vigencia / Unidad

Jabodn para loza 2
(Compra)

N

71 Und 4,00

Jabon de
5 dispensador para 77 Und 4,00
manos 3 (Compra)
Limpiador
6 multiusos 1 76 Und 4,00
(Compra)
Liquido
7 desengrasante 67 Und 4,00
(Compra)
Crema
8 desengrasante 19 Und 4,00
(Compra)
Detergente
biodegradable 86
multiusos en polvo
(Compra)
Limpiador
desinfectante para
uso general 1
(Compra)
Pastilla
11 desinfectante para 22 Und 4,00
sanitario (Compra)
Liquido para
12 limpiar vidrios 1 73 Und 4,00
(Compra)
Blanqueador o
13 hipoclorito 1 101 Und 4,00
(Compra)

Und 4,00

10 40 Und 4,00

14 Alcohol industrial 1 45 Und 4,00
(Compra)

23
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15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Creolina 1
(Compra)

Lustrador de
muebles (Compra)

Cera emulsionada
Neutra (Compra)

Cera emulsionada
roja (Compra)

Sellante para pisos
(Compra)

Removedor de
cera (Compra)

Abrillantador para
piso laminado
(Compra)

Jabén neutro para
pisos 1 (Compra)

Varsol ecoldgico 1
(Compra)

Desmanchador
multiusos
(Compra)

Ambientador 1
(Compra)

Limpiones 1
(Compra)

Limpiones 3
(Compra)

Bayetilla 1
(Compra)

Bayetilla 2
(Compra)

Pano absorbente
multiusos 1
(Compra)

Esponijilla 1
(Compra)

N

42
40

17

17
20
11
25

25

80
72
12
52
72
48

37
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Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

Esponijilla 3
(Compra)

Escoba 1
(Compra)

Escoba 3
(Compra)

Mango metalico
escoba 1
(Compra)

Mango madera
escoba 1
(Compra)

Cepillos 2
(Compra)

Trapero 1
(Compra)

Trapero 3
(Compra)

Trapero 4
(Compra)

Mango madera
trapero (Compra)

Cepillo para
sanitario
(churrusco)
(Compra)

Bolsas plasticas 1
(Compra)

Bolsas plasticas 2
(Compra)

Bolsas plasticas 3
(Compra)

Bolsas plasticas 4
(Compra)

Bolsas plasticas 8
(Compra)

Bolsas plasticas 9
(Compra)

N

58

39
22
11
12
38
27
15

34
18

75
24

24

50

40
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Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

65

Bolsas plasticas
10 (Compra)

Bolsas plasticas
11 (Compra)

Bolsas plasticas
15 (Compra)

Bolsas plasticas
16 (Compra)

Bolsas plasticas
17 (Compra)

Bolsas plasticas
18 (Compra)

Bolsas plasticas
21 (Compra)

Bolsas plasticas
22 (Compra)

Bolsas plasticas
23 (Compra)

Bolsas plasticas
24 (Compra)

Guantes 1
(Compra)

Guantes 3
(Compra)

Guantes 5
(Compra)

Papel higiénico 1
(Compra)

Papel higiénico 5
(Compra)

Papel higiénico 6
(Compra)

Toallas para

manos 1 (Compra)

N

40
14
66
66
66
19
66
67

66

33
49

41
20

47

88
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Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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66

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

80

81

82

SENA
Vasos
biodegradables 1 33
(Compra)
Vasos
biodegradables 2 29
(Compra)
Mezclador 1
(Compra) 20
Servilleta papel 5
(Compra)
Filtro para greca 3 20
(Compra)
Churrusco para
tubos de greca 1
(Compra)
Termo para café 1 4
(Compra)
Termo para café 2 °
(Compra)
Café 1 (Compra) 214
Azucar 1 (Compra) 39
Panela (Compra) 33
Aromatica con 65
panela 3 (Compra)
Agua potable 4 87
(Compra)
Brillador 1 11
(Compra)
Brillador 2 6
(Compra)
Destapador para
sanitario (chupa) 5
(Compra)
Rastrillo 1 11
(Compra)

GCCON-F-046 V.03

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

Und

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00

4,00
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SENA
Recogedor de
basura 1 (Compra) 34 Und 4,00
84 Atomizadores 42 Und 400
(Compra)
85 Combustible 15 Und 400
(Compra)
Balde
86 (Arrendamiento) 15 Und 4,00
Carro exprimidor
87 de trapero 2 4 Und 4,00
(Arrendamiento)
Greca para tintos 3
(Arrendamiento) 14 Und 4.00
Cortadora de
89 cesped 7 Und 4,00
(Arrendamiento)
90 Guadanas 11 Und 400

(Arrendamiento)

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el Acuerdo Marco de Precios y en la Orden de Compra en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta contempladas en el
Acuerdo Marco de Precios y en la Orden de Compra.

Entregar la(s) garantia(s) exigidas en los términos establecidos contempladas en el Acuerdo Marco de
Precios y en la Orden de Compra.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta (Orden de Compra
y /o Evento de Cotizacién)

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida en el Acuerdo Marco de
Precios.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
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GCCON-F-046 V.03



9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

SENA

N

Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn de la Orden de Compra, a fin de evitar la sobre ejecucién de la misma.
Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacidén indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién de la Orden
de Compra, en todo caso lo establecido en el AMP.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar de la Orden de Compra, los elementos que haya colocado a su disposicidn
para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas establecidas en el AMP.

2.8.2. Obligaciones especificas del contratista

Le serdn aplicables a la orden de compra las obligaciones sefialadas en la Clausula 7. Obligaciones de los
Proveedores Obligaciones generales de los Proveedores en el Acuerdo Marco de Precios - Obligaciones
de los Proveedores del Acuerdo Marco de Precios en la operacidn secundaria y las demds que le sean
aplicables, contenidas en el Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y
cafeteria V No CCE-SNG-AMP-008-2025 previstas para los Proveedores.

2.8.3. Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) El proveedor debera presentar soportes periddicos de la implementacién del cronograma de
capacitaciones al personal de aseo y cafeteria como minimo en las siguientes tematicas:

a) Medidas de seguridad para la manipulacién adecuada de sustancias quimicas.

b) Manejo, uso y manipulacién de maquinas, herramientas y equipos a utilizar.

c) Educacidn sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacién higiénica de alimentos.

d) Uso adecuado de los elementos de proteccidon personal acorde a la actividad a
desempenar.

e) Capacitacidn en primeros auxilios. Capacitacion de clases de fuego y uso de sistemas
de extincion.

2) El proveedor debera entregar previo a la ejecucién certificado de curso o capacitaciéon en
educacioén sanitaria, buenas practicas de manufactura — BPM y conocimientos de manipulacién
higiénica de alimentos del personal que preparara y/o manipula alimentos.

3) Presentar un informe de gestiéon de manera mensual los cinco (5) primeros dias del mes que
incluya:
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a) Estadisticas de accidentalidad de acuerdo con resolucién 0312 de 2019 junto con el
reporte de accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades al
interior de la entidad.

b) Acta de entrega de elementos de proteccion personal.

c) Acta-informe de capacitacion

d) Seguridad Social — Planilla del personal que presta servicios para la entidad

4) El proveedor debera suministrar y mantener disponibles las Fichas de Datos de Seguridad de las
sustancias quimicas compradas y utilizadas en las actividades del servicio.

5) Las Fichas de Datos de Seguridad deben estar en idioma espafiol, indicar la fecha de elaboracidn
o actualizacidn (cada 5 afios) y deberdn contener los 16 items.

6) El proveedor debe garantizar las condiciones de almacenamiento, rotulado y compatibilidad de
las sustancias quimicas y presentar informes periddicos de inspecciones o controles aplicados.

7) El proveedor debera entregar los rétulos de los quimicos, con el fin de etiquetar los productos
cuando de realice el transvase. El rotulado deber estar bajo el sistema globalmente armonizado
y cumplir con el decreto 1496 de 2018 y la resoluciéon 773 de 2021; de igual manera los
productos que alleguen a la entidad deben venir debidamente rotulados de acuerdo al SGA.

8) El proveedor deberd mantener los productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo
establecido en el sistema globalmente armonizado de clasificacidn y etiquetado de productos
quimicos decreto 1496 de 2018.

9) Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL, de manera mensual los primeros 5 dias del mes.
Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el

cumplimiento de contrato.

10) Previo a la ejecucion del contrato presentar certificado de implementacion de SG-SST firmada

por el representante legal y responsable del SG-SST.

Nota: el certificado debe venir acompanado de la fotocopia de la cedula, certificado vigente

curso de SG-SST de 50 horas o su actualizacién curso de 20 horas y licencia de seguridad y salud

en el trabajo del profesional responsable del SG-SST.

Evaluacién de estdndares minimos y respectivo plan de accidén de acuerdo con la aplicacién de

estandares minimos aplicables a la vigencia — dec.1072/2015 (2.2.4.6.1) y res 0312-2019.

Nota: los requisitos del sistema de seguridad y salud en el trabajo, deben acreditarse previa

suscripcion de acta de inicio.

11

~

12

~

Debera allegar previo a la ejecucién la autoevaluacidn de estdndares Minimos presentada ante
el Ministerio de Trabajo y/O ARL del afio inmediatamente anterior.

13) Las obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo corresponden a aquellas definidas en el AMP
y cuyo cumplimiento sera solicitado en la ejecucion de la Orden de Compra.

14) Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a las labores de
aseo, cafeteria, mantenimiento y Servicio Especial asegurando asi que cuenta con
conocimientos vigentes y que aplica las buenas practicas del mercado, asi como las alusivas a la
seguridad y salud en el trabajo.

15) Entregar a las Entidades Compradoras la informacidon que requieran para verificar el
cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad industrial y de salud ocupacional del
Proveedor y/o de los operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en la Entidad.
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16)  El proveedor deberd suministrar al personal todos los elementos de proteccién personal y
dotacién de conformidad con la normatividad legal vigente de acuerdo con la actividad que
cumpla; y garantizar que su personal cuente y utilice apropiadamente todos los elementos de
seguridad industrial.

17) Presentar soportes periddicos (mensuales) de la implementacion del cronograma de
capacitaciones al personal
Frente al talento Humano

* Presentar un cronograma de capacitaciones al personal de aseo y cafeteria como minimo
en las siguientes tematicas:

a) Manejo y disposicion de los residuos,

b) Manejo y uso de equipos y herramientas.

c) uso eficiente de los recursos (agua, energia, insumaos).

d) Medidas de seguridad para la manipulacion adecuada de sustancias quimicas.

e] Educacion sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacian higiénica de alimentos.

f] Uso adecuado de elementos de proteccion personal acorde a la actividad a
desempenar.

g) Capacitacion en primeros auxilios

h) Capacitacidn de clases de fuego y uso de sistemas de extincion.

Adicionalmente, debera entregar certificado de curso o capacitacion en educacion sanitaria, buenas
Practicas de Manufactura - BPM vy conocimientos de manipulacién higiénica de alimentos del
personal gue preparard y/o manipula los alimentos,

Frente a la ejecucion contractual deberdn tener en cuenta los siguientes aspectos:

s Presentar soportes periédicos de la implementacion del cronograma de capacitaciones al
personal.

» Presentar un informe de gestion de manera mensual los primeros CINCO (05) dias del mes
gue incluya las estadisticas de accidentalidad de acuerdo con resolucion 0312 de 2019 junto
con el reporte de accidentalidad de |la ARL del personal que desarrolla las actividades al
interior de la entidad.
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s Actas de entrega de elementos de proteccion personal de manera mensual o de manera

anticipada cuando por necesidades del servicio se requiera.

s Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad
sacial, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL, de manera mensual los primeros CINCO

(05) dias del mes.

7. Requisitos frente al sistema de seguridad y salud en el trabajo.

Previo al inicio de ejecucidn de la orden de compra y al ingreso de personal nuevo a las instalaciones
de |a entidad el contratista debera facilitar los siguientes requisitos:

s |3 presentacidn del Certificado de implementacion del SG-55T firmada por el Representante
Legal y responsable del 5G-55T,

Nota 10: el certificadsa debe venir ocompariade de la Fotocopia de cédula, Certificada Vigente Curso de 5G-55T de 50 Horas
o su actualizocion Curso de 20 Horas y licencia de sequridad y salud en el trabojo del profesional Responsable del 5G-55T.

* Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo conla aplicacion
de estandares minimos aplicables a la vigencia - Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019,

2.8.4. Obligaciones ambientales del contratista

Cumplir con lo establecido en la Resolucion 0689 de 2016 del Ministerio del Medio Ambiente o
aquello que lo derogue, modifique o sustituya, la cual establece que los jabones y detergentes a
utilizar deben contener concentraciones de fésforo iguales o inferiores a 0.65%.

Cumplir con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasién del cumplimiento de
los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacién del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria

Garantizar que el transporte de sustancias quimicas cuenta con plan de contingencia y plan de
emergencias. Lo anterior para el proveedor de transporte de las sustancias, en el marco del
cumplimiento del Decreto 1609 de 2002 o aquella que lo derogue, modifique o sustituya.
Garantizar que las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucién del contrato para procesos
tales como, limpieza, jardineria, mantenimiento locativo o cualquier otro procedimiento, contardn
con las fichas u hojas de datos de seguridad de los productos quimicos utilizados. Dichas hojas
deberan mantenerse actualizadas en idioma espaiol y en lugar de facil acceso y a la vista del
personal que se encarga de la manipulacion de las sustancias quimicas, lo anterior, en el marco de
lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018, Resolucién 773 de 2021, la normatividad relacionada
con el Sistema Globalmente Armonizado o aquella que lo derogue, modifique o sustituya.
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Frente 3 la ejecucidn de actividades en las instalaciones del SENA

e Cuando se haga el ingreso de productos guimicos a las instalaciones de la entidad debera
tener en cuenta las siguientes condiciones:

8. Requisitos frente al sistema de gestién ambiental.

Teniendo en cuenta que la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria involucra aspectos
gue generan impactos ambientales como el consumo de agua, consumo de energia, consumo de
sustancias gquimicas, consumo de recursos v generacion de residuos, es importante que la entidad
asegure las condiciones de contratacion establecidas en el acuerdo marco v anexos determinados
por Colombia Compra Eficiente, segun la normatividad legal, donde se han estipulado los requisitos
basicos para el desarrollo de las actividades involucradas, asi:

Anexo 1 del acuerdo marco: Actividades niveles de servicio v resultados.

En este anexo se describen todas las actividades a desarrollar con relacion a los servicios de aseo y
cafeteria v los resultados de cada una de esas actividades, donde se especifica puntualmente gue el
servicio debera ejecutarse de manera ambientalmente segura, aplicando Criterios Ambientales de

Aseo dados por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

En este anexo se describen todas las actividades a desarrollar con relacién a los servicios de aseo y
cafeteria y los resultados de cada una de esas actividades, donde se especifica puntualmente gue el
servicio debera ejecutarse de manera ambientalmente segura, aplicando Criterios Ambientales de
Aseo dados por el Ministerio de Ambiente v Desarrollo Sostenible.

Anexo 2 del acuerdo marco: Perfiles, funciones vy formacion del personal.

En este anexo se establecen los perfiles, funciones y formacion del personal requerido para el
desarrollo de las actividades, segin los roles a desempefar, teniendo en cuenta gue, para el
componente ambiental, los operarios de aseo y cafeteria cumplen un rol critico para la entidad.

Anexo 3 del Acuerdo Marco: Descripcion fichas técnicas de los bienes, elementos, equipos y
magquinaria,

El presente anexo detalla el listado de los bienes de aseo y cafeteria que son aptos para el uso en
las instalaciones de las entidades contratantes, los cuales cuentan con previa validacion de criterios
ambientales. La entidad debera verificar el cumplimiento sobre el uso de los elementos aprobados
por el Acuerdo Marco de Precios.

Los anteriores anexos podran consultarse a través del siguiente enlace:
https://fwww.colombiacompra.gov.cofarchivos/portfolio-item/faseo-y-cafeteria-v
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Acorde con lo anterior, es pertinente revisar el cumplimiento legal de la orden de compra con la
verificacion de soportes contractuales, tales como:

Cronograma de capacitaciones al personal en las siguientes materias: desinfecciéon y
limpieza, reciclaje, manejo de los residuos y responsabilidad ambiental, manejo de las
sustancias gquimicas, uso eficiente delos recursos (agua, energia, insumos), mantenimiento
eléctrico, entre otros afines a las actividades a desarrollar.

Suministro de las Fichas de Datos de Seguridad de las sustancias quimicas adquiridas.
Soportes de |la implementacion del cronograma de capacitaciones al personal.

Werificar las condiciones de almacenamiento, rotulado vy compatibilidad de las sustancias
quimicas (el lenguaje en espanol, revisada cada 5 afios, bajo el sistema globalmente
armonizado con 16 secciones).

Para el servicio especial de cafeteria: certificado de capacitacion de manejo y manipulacion
de alimentos.

NOTA 11: Los soportes de cumplimiento anterformente referenciodos deberdn constar en lo plataforma de Colombio
Compra Eficiente.

Condiciones para el almacenamiento de sustancias guimicas

Werificar y adecuar los espacios para el almacenamiento de sustancias quimicas

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el sistema
globalmente armonizado de clasificacion y etiguetado de productos guimicos.

Mantener en las instalaciones del SEMNA las fichas de datos de seguridad de los productos
usados acorde con definide en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018 y Resclucion 773 de 2021.

Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador; el
proveedor debera suministrar y mantener disponibleslas Fichas de Datos de Seguridad de
las sustancias quimicas compradas y utilizadas en las actividades del Servicio.

Nota 12;: Los Fichos de dotos de seguridad deben ser en idiomao espafial, contener los 16 ffems que establece o Resolucicn
F73 de 2021 y estor octualizadas (fechas no superiores o los 5 afos)

Condiciones para el uso de sustancias quimicas enlos ambientes, talleres o dreas comunes.

El proveedor debera entregar los rotulos de |los productos gquimicos, con el fin de etiquetar
los productos cuando se realice el transvase. El rotulado debe estar bajo el Sistema
globalmente armonizado y cumplir con el decreto 1496 de 2018 y |la resolucion 773 de 2021.
Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde conlo establecido en el
Sistema Globalmente Armonizade de Clasificacion y Etiguetado de Productos Quimicos
Decreto 1496 de 2018.

Se prohibe el trasvase de productos quimicos en envases que cuenten con etiquetado de
alimentos o formas que representan o indiguen alimentos y viceversa.

2.8.5. Obligaciones del SENA

1)

2)

GCCON-F-046 V.03

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones pactadas en el AMP vy las
pactadas en la Orden de Compra.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
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3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.6. Obligaciones el SENA durante la operacién secundaria

Le seran aplicables las previstas para las Entidades Compradoras, las obligaciones sefialadas en la Clausula
6. Obligaciones de la Entidad Compradora - Obligaciones de las Entidades Compradoras durante la
Operacidén Secundaria y las demas que le sean aplicables, contenidas en el Acuerdo Marco de Precios para
la prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025.

2.9. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de cuatro (4) meses contados a parir de la fecha correspondiente
al acta de inicio y hasta el 30 de diciembre de 2025, previo el cumplimiento de los requisitos de legalizacién
de conformidad con la Ley

6.1.1. PLAZO Y VIGENCIA DEL ACUERDO MARCO

El presente Acuerdo Marco tendrd un plazo de ejecucién de DOS (2) ANOS contados a partir del acta de
inicio, la cual sera suscrita por las partes una vez se ponga en funcionamiento en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

El plazo de vigencia del Acuerdo Marco de Precios finalizard en la fecha en que culmine el plazo para la
ejecucién de las Ordenes de Compra

Fecha de inicio del Acuerdo Marco: Desde 08/07/2025
Fecha fin del Acuerdo Marco: 08/07/2027
Fecha maxima para la ejecucion de las 6rdenes de compra: 08/07/2028

6.1.2 Plazo y vigencia de las Ordenes de Compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo de ejecucién del
Acuerdo Marco y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas drdenes de compra pueden expedirse con un
término superior al del plazo de operacién del Acuerdo Marco siempre que el proveedor haya ampliado la
vigencia y valor de la garantia de cumplimiento por el término de ejecucién de la de la Orden de Compra
y un (1) ANO mas, de conformidad con el numeral de garantias y respetando lo detallado en la normativa
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presupuestal. Lo anterior, en la medida en que su disponibilidad presupuestal y vigencias futuras lo
permita.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicién de los bienes o servicios con
un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco
se entenderan extendidas hasta la fecha de vencimiento de la Orden de Compra

2.10. LUGAR DE EJECUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

La Orden de Compra debera ser ejecutada en las sedes y subsedes del Sena ubicadas en los municipios de
Sogamoso, Duitama, Tunja, Chiquinquird, Moniquird, Soata y Sutamarchan, ubicados en el departamento
de Boyaca.

2.11. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Despacho de la Direccién Regional del
SENA en Boyaca ubicado en la Carrera 12 No. 552-51 del municipio de Sogamoso.

2.12. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Las establecidas en el AMP:

El Proveedor debera presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de los
servicios prestados de Aseo y Cafeteria de acuerdo con las condiciones de entrega establecidas en la Orden
de compra, previo cumplimiento de las condiciones contenidas en los Documentos del Proceso y
constancia de recibo por parte de la Entidad Compradora. La factura debera ser radicada en la direccién
indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

El Proveedor debera indicar con claridad: (i) el precio del servicio del personal, (ii) el precio de los Bienes
de Aseo y Cafeteria, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento por ANS (Acuerdos
de Nivel de Servicios) conforme al Anexo 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la
prestacion del servicio durante el primer mes, contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la
Entidad Compradoray el Proveedor; la factura deberd ser radicada en la direccién indicada para tal efecto
por la Entidad Compradora y publicada como copia en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para el célculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe
aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo
de acuerdo con la normativa aplicable.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las facturas
en la direccidon y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y aportes

al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria

36
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

en sus instalaciones, para el pago de la ultima factura, es necesario que el proveedor aporte los soportes
documentales que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el pago de la liquidacién del o los
trabajadores que prestaron el servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por
el revisor fiscal o representante legal que demuestre la continuidad de la relacion laboral con los
trabajadores posterior a la terminacién de la Orden de Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias debera realizar el manejo de las facturas
electrdnicas segun la regulacién aplicable; para tal fin, es obligacién de la Entidad Compradora informary
entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e informacién (plazos, periodos de pago,
etc.) relacionada con el tramite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptaciéon
de la Orden de Compra. Asimismo, es una obligacion del Proveedor solicitar dichos documentos e
informacidn para la presentacion de las facturas.

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 de la Ley 47 de 1993, la prestacion del servicio integral de
aseo y cafeteria realizados en el territorio del departamento del archipiélago de San Andrés, Providencia
y Santa Catalina no genera el impuesto sobre las ventas (I.V.A). Contrario Sensu las excepciones sefialadas
en el Estatuto Tributario para los departamentos de Amazonas, Guainia, Guaviare, Vaupés y Vichada no
contemplan la prestacidn del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:

(i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.

(ii) De conformidad con la Ley 2024 de 2020, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan que
el Proveedor indicard en sus facturas que la Entidad Compradora debera pagar las sumas pactadas dentro
de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO siguientes a la aceptacién de la factura la cual debe estar
debidamente elaborada, documentada (se refiere a todos los soportes exigidos por la Entidad Compradora
para el tramite). Al ser un tramite realizado entre la Entidad Compradoray el Proveedor, Colombia Compra
Eficiente no serd parte en este aspecto.

Nota: Este tramite sera realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse directamente
de un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC, por tal motivo, Colombia Compra Eficiente
no sera parte en este aspecto.

(iii) Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el Proveedor
esta a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y demas
aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 o aquellas que la modifiquen, sustituyan o deroguen.

Planilla de Pago de Seguridad Social de los operarios que prestan el servicio de Aseo y Cafeteria y como
para el Servicio Especial.

(v) Los demas documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de
Gestion de Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a terceros.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano maximo dentro

de los OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacién de la factura.
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El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, el
Proveedor podra reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo sefialado en el numeral 8 del articulo
4 de la Ley 80 de 1993. En el caso de las Entidades Compradoras no obligadas a contratar bajo el estatuto
de contratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- podra
suspender a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago.

Las Entidades Compradoras deben aprobar o rechazar la factura dentro de los tres (3) DiAS HABILES
SIGUIENTES a su presentacién. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las facturas
dentro de los Treinta (30) dias calendario siguientes. Si al realizar la verificacion completa de una factura
se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad Compradora solicitara las
correcciones al Proveedor dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al rechazo; el término de Treinta
(30) dias calendario empezard a contar a partir de la aprobacién de la nueva factura.

La Entidad Compradora debera entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y
retenciones realizados al Proveedor y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un plazo
no mayor a ocho (8) dias habiles siguientes al pago efectivo.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS CALENDARIO, el Proveedor
puede suspender la prestacidon del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas pendientes a la
Entidad Compradora hasta que esta realice el pago.

En el escenario en el cual, por alguna razén, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la terminacién
anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizara el pago de los bienes o servicios
efectivamente entregados y prestados.

Ademas de lo anterior se debera tener en cuenta:

Los Proveedores deberan presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral
de los servicios prestados de Aseo y Cafeteria sindicando con claridad:

i) El precio del servicio del personal,

ii) El precio de los Bienes de Aseo y Cafeteria,

iii) Precio de los Servicios Especiales requeridos;

iv) El AlU; (v) descuento por ANS conforme al Anexo 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe
incluir la prestacién del servicio durante el primer mes, contado a partir de la fecha de inicio pactada entre
la Entidad Compradora y el Proveedor, la factura deberd ser radicada en la direccién carrera 12 N° 553-51
de la ciudad de Sogamoso — Boyaca.

—_ e~~~

Para el cdlculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe
aplicar al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo
de acuerdo con la normativa aplicable.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y aportes

al Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria
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en sus instalaciones, para el pago de la Ultima factura, es necesario que el proveedor aporte los soportes
documentales que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el pago de la liquidacidn del o los
trabajadores que prestaron el servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por
el revisor fiscal o representante legal que demuestre la continuidad de la relacién laboral con los
trabajadores posterior a la terminacién de la Orden de Compra.

El proveedor deberd aportar el pago de la estampilla Pro Desarrollo UPTC por el 1% del valor de la factura
antes de IVA, tal y como se establece en la Ordenanza Numero 030 de 2005 emitida por la Honorable
Asamblea de Boyaca.

En caso de prestacion de servicios, (en forma presencial), en los diferentes Municipios del Departamento
de Boyacd, es necesario adjuntar un listado con el Municipio en donde se presté el servicio y el valor
prestado en esta ciudad antes de IVA. Esto se requiere para que poder determinar los impuestos de ICA
para cada una de las ciudades donde se prestaron los servicios, como se muestra en el siguiente ejemplo:

SEDE / MUNICIPIO valor ANTES DE IVA
1 CEDEAGRO/DUITAMA
2 CEGAFE/ TUNJA

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias deberd realizar el manejo de las facturas
electrénicas segun la regulacion aplicable; para tal fin el proveedor debe presentar a la entidad
compradora para el pago:

(i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto
Tributario.
(ii) De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan

que el Proveedor indicara en sus facturas que la Entidad Compradora debera pagar las sumas pactadas
dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO siguientes a la aceptacion de la factura la cual debe estar
debidamente elaborada, documentada (se refiere a todos los soportes exigidos por la Entidad Compradora
para el tramite).

Nota: Este tramite serd realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse directamente
de un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC, por tal motivo, Colombia Compra Eficiente no
sera parte en este aspecto.

(iii) Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el
Proveedor esta a Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social Integral
y demas aportes relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 o aquellas que la modifiquen.

(iv) Los demds documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de
Gestion de Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a terceros.
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El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano maximo dentro
de los OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacién de la factura.

Si el contratista o proveedor es clasificado como RESPONSABLE DE FACTURAR ELECTRONICAMENTE,
entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo
617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP
I, siguiendo la estructura:

FACTURADOR ELECTRONICO: FV_N°FACTURA_NIT_

Adicionalmente el contratista deberd tener en cuenta lo estipulado en las circulares 3-2021-000055 y 3-
2021-000182 emitidas por el SENA, donde especifica el procedimiento de envio y recepcion de las facturas
electrénicas en aplicativo SIIF NACION con la finalidad de disminuir las causales de rechazo de las facturas
en el aplicativo Olimpia y agilizar el proceso de aprobacion al interior de la Entidad:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la
DIAN o software propio, previa habilitaciéon ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccién
electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validaciéon
del correo.

3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribid el contrato, numero
del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S$, debidamente separados por punto y
coma, segin el siguiente ejemplo: #536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co #S$

4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip(PDF, XML).

7. Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de los
documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacidn con el cual suscribié el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co
Nota importante: De no darse el envio automdtico por parte del proveedor o contratista desde el
operador tecnoldgico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el
numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

8. La factura serd direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el
numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en alguna de estas
dos opciones, la factura serd devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electrénico registrado en los datos del emisor en el documento electrdénico.
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Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo a las
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacién de la Direccién
General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicion con la
finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion
de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el Ultimo de los documentos y estén
todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos serdn
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion alguna
por parte del SENA.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las facturas
en la direccién indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

Las Entidades Compradoras deben aprobar y pagar las facturas dentro de los 30 dias calendario, siguientes
a la fecha de presentacion de la factura. Si la factura no cumple con las normas aplicables o la Entidad
Compradora solicita correcciones a la misma, el término de 30 dias calendario empezara a contar a partir
de la presentacién de la nueva factura. Igualmente es obligacion del Proveedor remitir a la Entidad
Compradora los soportes del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social del personal que presté
el servicio durante el mes a facturar.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es
formalizado. En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 30 dias calendario, el Proveedor puede
suspender la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas pendientes a la Entidad
Compradora hasta que esta realice el pago.

Colombia Compra Eficiente puede suspender el registro en la Tienda Virtual del Estado Colombiano de las
Entidades Compradoras que:

(i) estén mora en el pago de sus facturas por 30 dias calendario o mas;
(ii) que hayan presentado mora en el pago de sus facturas en cinco (5) oportunidades en un mismo afio.

2.13. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.14. CONTROLY VIGILANCIA DE LA ORDEN DE COMPRA
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Sl: .
NO: X

La Orden de Compra requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La supervision del contrato estara a cargo de
la Profesional Nora Esperanza Ducon Fonseca

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Nora Esperanza Ducon
Fonseca - Coordinador del grupo de apoyo administrativo mixto (e) como supervisora de la Orden de
Compra quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuard de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad y el Acuerdo
Marco de Precios.

Ademas de las obligaciones establecidas en la Ley y en el Manual de Contratacidon de la Entidad
Compradora debera:

1.Verificar que el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria cumpla con las especificaciones técnicas
establecidas en los pliegos de condiciones, sus anexos y el Acuerdo Marco, es importante mencionar
que la Entidad Compradora podra designar un comité quien apoyara al supervisor para esta labor.

2.Solicitar al Proveedor adjudicado allegar la garantia de cumplimiento que respaldara las obligaciones
derivadas de la Orden de Compra de conformidad con lo establecido en la Clausula 22 del AMP;

3.Tramitar ante el drea competente de la Entidad Compradora la aprobacion de las garantias allegadas
por el Proveedor para el inicio de la ejecucion de la Orden de Compra; dicha aprobacién deberd ser
realizada por la Entidad Compradora durante los tres (3) dias siguientes habiles al recibo de la garantia
de cumplimiento;

4 Verificar que el Proveedor cumpla a satisfaccién con lo solicitado por la Entidad Compradora y lo
establecido en la Ley o declarar los incumplimientos respectivos;

5.Suscribir el acta de inicio una vez sea aprobada la garantia de cumplimiento, en la que se debera dejar
constancia de los items referidos en el literal (m);

6.Verificar que el Proveedor cumpla a satisfaccién con lo solicitado por la Entidad Compradora, el pliego
de condiciones sus anexos, el presente documento y lo establecido por la Ley

7.Informar a la Unidad de Pensiones y Parafiscales — UGPPP cuando el Proveedor este en mora en la
oportuna liquidacidn y pago de las contribuciones parafiscales de proteccién social;

8.Una vez terminada la vigencia de la Orden de Compra, el supervisor debera finalizar y liquidar la Orden
de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano; y

9.Todas las demas actividades que se deriven de la ejecucion de la Orden de Compra y del Acuerdo
Marco.
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No obstante, lo anterior y teniendo en cuenta el nimero de Centros de Formacion que hacen parte de
la Regional Boyaca y la Regional Casanare y que seran atendidos durante la ejecucién de la Orden de
Compra que se genere, los Subdirectores de Centro coadyuvardn en la supervisidn y certificaran el
cumplimiento y recibo a satisfaccidn del servicio contratado, requisito necesario para el pago de las
cuentas mensuales.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Seleccién Abreviada por Acuerdo Marco

2.15. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

[Entre las diferentes opciones que describe la ley 1150 de 2007, para la adquisicidon o suministro de bienes
y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizaciéon por parte de las entidades, que
corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su
disefo o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos, la escogencia del contratista de efectia con arreglo a la modalidad de seleccidn abreviada
consagrada en el numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, es decir, aquella en que por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion del
bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestién
contractual.

En este sentido el decreto 4170 de 2011 establece como una de las funciones a cargo de la agencia nacional
de contratacion publica — Colombia compra eficiente, la de disefiar, organizar y celebrar los acuerdos
marco de previos y demds mecanismos de agregacion de demanda de que trata el articulo 2 de laley 1150
de 2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el efecto. En funcidn de lo anterior,
se ha definido el acuerdo marco como la herramienta para que el estado agregue demanda, coordine y
optimice el valor de las compras de bienes, obras o servicios de las entidades estatales para:

a) Producir economias a escala

b) Incrementar el poder de negociacién del estado

c) Compartir costos y conocimiento entre las diferentes agencias o departamentos del
estado-.

De acuerdo con lo anterior resulta conveniente acudir al acuerdo marco de precios, toda vez que el estado
actuando como un Unico comprador permite unificar los términos y condiciones para el suministro de
bienes y servicios que las entidades requieren para su buen funcionamiento, ofreciendo condiciones de
transparencia, seguridad y correccion. Ademas permite que se cubra el riesgo en caso de no entrega o no
recibo del producto o servicio, convirtiéndose en una herramienta de mitigacién del riesgo del mercado
en la operacion, igualmente permite que el precio de la negociacién adelantada sea el mas favorable para
la entidad, generando un ahorro considerable para la entidad publica, asi como reducir los costos
administrativos del proceso de compra , tanto para las entidades como para los proveedores, porque los
términos para su realizacién son muy cortos, es decir, que se adelantan operaciones de negociacién en un
tiempo éptimo.
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Para el caso que nos ocupa, se evidencia que en la actualidad se encuentra vigente ACUERDO MARCO DE
PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V No. CCE-SNG-AMP-008-
2025, vigente desde 8 de julio de 2025 hasta 8 de julio de 2027 con el cual se puede llegar a satisfacer la
necesidad que tiene el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA regional Boyacad garantizando la
participacion de pluralidad de oferentes, seleccionando al proveedor que haya realizado el ofrecimiento
mas favorable para la entidad en el factor precio, teniendo en cuenta las simulaciones de precios que para
esta contratacion permitieron determinar el valor estimado del contrato.

2.16. LIMITACION A LAS MIPYMES: NO APLICA
4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de SEISCIENTOS SETENTA Y UN MILLONES
VEINTISIETE MIL SETECIENTOS CATORCE PESOS CON CINCUENTA Y DOS M/CTE ($671,027,714.52)
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de cardacter nacional y/o municipal o de caracter legal.

2.17. ANALISIS DEL SECTOR

El Andlisis del Sector fue previsto por Colombia Compra Eficiente en los documentos precontractuales y
contractuales de la Licitacién Publica CCENEG-077-01-2024, con la cual se dio origen al Acuerdo Marco de
Precios para la prestacidn del servicio integral de aseo y cafeteria V No. CCE-SNG-AMP-008-2025

En observancia a los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de la Contratacién Publica- Colombia
Compra Eficiente, la Entidad analizara los aspectos generales de contrataciones realizadas por otras
entidades del sector y por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, con objetos similares a los que se
establece parala presente contratacién, con el fin de identificar aspectos relevantes en el comportamiento
de las adquisiciones que contempla la prestacién de servicios de aseo y cafeteria, incluido el suministro de
insumos y alquiler de equipos, para todas las sedes de departamento donde el servicio nacional de
aprendizaje Sena - regional Boyaca presta sus servicios.

Dentro de las herramientas dispuestas por Colombia compra eficiente, para la elaboracion de estudios del
sector, se obtiene informacidn relevante para el analisis de la demanda y oferta a nivel nacional durante
la vigencia y/o vigencias anteriores

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.1.1. Estudio de mercado:
Para determinar el estudio de mercado la Direccidon Regional Boyaca hizo uso del simulador dispuesto por

Colombia Compra Eficiente, el cual permitié determinar el presupuesto oficial para satisfacer la necesidad
descrita en el presente estudio (SIMULADOR ANEXO)
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El presupuesto oficial para la presente contratacién es de SEISCIENTOS SETENTA Y UN MILLONES
VEINTISIETE MIL SETECIENTOS CATORCE PESOS CON CINCUENTA Y DOS M/CTE ($671,027,714.52)
M/CTE. Teniendo en cuenta la estadistica de necesidades de personal e insumos de la Regional Boyacg, la
Regional Casanare y sus centros de formacion.

De acuerdo a lo anterior, teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para el SENA Regional Boyac3,
durante la presente vigencia fiscal, debe distribuirse entre todos los servicios de aseo y cafeteria incluidos
insumos para la Regional, sedes y subsedes donde el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA presta sus
servicios, el presupuesto estimado para el presente proceso serd de SEISCIENTOS SETENTA Y UN
MILLONES VEINTISIETE MIL SETECIENTOS CATORCE PESOS CON CINCUENTA Y DOS M/CTE
($671,027,714.52) M/CTE. Lo anterior con el fin de garantizar la continuidad del servicio a las Regionales
y sus centros de formacion.

Nota: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones nacionales,
departamentales y municipales derivados de la celebracidn, ejecucidn y liquidacién del contrato.

4.1.1. Precio de los bienes y servicios de aseo y cafeteria.
El precio maximo de cada bien o servicio en el catdlogo se determina aplicando la siguiente férmula:

A=(ZP)+Valor AIU+IVA

Donde:

o ¢ A: Es el precio total del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

o e P: Es el precio de cada bien y servicios incluidos antes de AlU e impuestos nacionales

o e Valor AlIU: Es el valor en pesos correspondiente a la Administracidn, Imprevistos y Utilidad.
o ¢ IV A: Es el valor del impuesto a las ventas.

Precio minimo del personal segtin dedicacidn:

El precio minimo del personal completo, medio tiempo y por Turnos que puede cotizar un Proveedor se
encuentra definido en el catalogo, y corresponde al menor precio techo para el articulo entre las ofertas
habilitadas. Este precio se fija al momento de la adjudicacion, y esta sujeto a los ajustes contemplados en
la Clausula 11.

Precio minimo de los bienes

El precio minimo que el Proveedor puede cotizar para un bien se calcula asi:
Pminbien=Pmax(1-% de descuento a ofrecer)

Donde:

Pminbien: Es el precio minimo del bien antes de impuestos.

Pmax: Es el precio maximo del bien.

% de descuento a ofrecer: Corresponde al % de descuento permitido teniendo en cuenta que hay

precios con y sin precio piso, seguin lo detallado en la Clausula 4.
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Calculo del AlU y del IVA

El Valor AlU es el resultado de multiplicar el precio cotizado por el Proveedor por el porcentaje de AlU
ofertado.

El IVA se calcula al multiplicar el valor del AlU por el 19%. Lo anterior, cuando lo que se pretende adquirir
sea el servicio integral de aseo y cafeteria. Contrario sensu, cuando no se adquiere dicho servicio de
manera integral, en este sentido, el célculo del IVA se efectuara de acuerdo con la base gravable general,
establecida en el Estatuto Tributario, sin tener en cuenta el AlU.

De conformidad con lo previsto en el articulo 22 de la Ley 47 de 1993, la prestacién del servicio integral de
aseo y cafeteria realizados en el territorio del departamento del archipiélago de San Andrés, Providencia
y Santa Catalina no genera el impuesto sobre las ventas (I.V.A) . Contrario Sensu las excepciones sefialadas
en el Estatuto Tributario para los departamentos de Amazonas, Guainia, Guaviare, Vaupés y Vichada no
contemplan la prestacidn del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

2.18. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 671.486.055,00
Funcionamiento
Ncrsl;(le Fecc;: :e Fecha de Posicién
e Vigencia vencimiento Dependencia Catalogo | Fuente | Valor en Letras Valor en Nimeros
Futura Futura del CDP de Gasto
9125 13-08- 31-12-2025 | 101000 C-3603- |10 Seiscientos S
2025 DESPACHO 1300-20- setenta y un|671.486.055,00
DIRECCION | 20305C- millones
3603025- cuatrocientos
02 ochenta y seis
mil cincuentay
cinco pesos
m/cte.
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

2.19. FORMA DE ADJUDICACION

Conforme a las normas de contratacién y a lo establecido en el numeral 6.18 de la Cldusula 6 Acciones de
la Entidad Compradora durante la Operacién Secundaria del Acuerdo Marco de Precios para la prestacién
del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria V generacién CCE-SNG-AMP-008-2025 el SENA colocara la Orden
de Compra al Proveedor que haya ofrecido en su cotizacién el MENOR PRECIO por la prestacidn del Servicio
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Integral de Aseo y suministro de insumos y cumpla con la totalidad de las necesidades planteadas por la
Entidad objeto de la contratacion.

CLAUSULA 6 ACCIONES DE LA ENTIDAD COMPRADORA DURANTE LA OPERACION SECUNDARIA

(...)
Antes de colocar la orden de compra, la Entidad Compradora deberda verificar que:

1. Los precios mdximos permitidos de los bienes de aseo y cafeteria, servicios de personal y del Servicio
Especial correspondan a los establecidos en el Catdlogo los cuales corresponden a los precios
ofertados por el Proveedor en la operacion principal; sin embargo, si la entidad compradora tiene
gravdmenes adicionales (estampillas) se determinardn de acuerdo con la formula establecida en la
Cldusula 10.

2. Los descuentos ofrecidos para cada uno de sus bienes no sean inferiores a la diferencia entre: El precio
mdximo establecido en el catdlogo y el precio establecido en la columna “listado de menores precios
por items” del catdlogo, para los bienes que asi lo tengan establecido Nota: Durante la operacion
secundaria los Proveedores podrdn realizar descuentos para cada uno de los bienes denominados,
“bienes sin precio piso”.

3. Los precios ofrecidos para el personal del servicio de aseo y cafeteria no pueden cotizarse por debajo
de los umbrales que, se relacionan en la guia del Acuerdo Marco de Precios de conformidad con las
actualizaciones que se indican en la cldusula 11 para cada una de las vigencias, dado que los
proveedores no pueden ofertar descuentos sobre servicios de personal.

4. Solicitar aclaraciones al Proveedor que considere ha presentado una oferta con aparentes precios
artificialmente bajos, dado que el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion
de la orden de compra. Las herramientas para identificar ofertas o cotizaciones que pueden ser
artificialmente bajas, pueden ser consultadas en la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente
bajas en Procesos de Contratacion” expedida por Colombia Compra Eficiente como un documento
referente; en concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad Compradora en todo caso deberd dejar constancia del procedimiento empleado y las
aclaraciones solicitadas a los Proveedores, como parte de la toma de decision al respecto de este tema,
debidamente documentado.

5. La Cotizacion estard vigente hasta por el término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, los cuales serdn
contados a partir del dia de la finalizacion del evento de Cotizacion. Vencido este plazo, la entidad
deberd colocar la orden de compra durante los CINCO DIAS HABILES siguientes, si la Entidad
Compradora no ha colocado la Orden de Compra, deberd expedir el acto administrativo mediante el
cual justifique este hecho y podrd crear un nuevo Evento de Cotizacion en la TVEC.

6. En caso de empate, la Entidad Compradora agotard los factores de desempate establecidos en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del
Decreto 1082 de 2015, tomando como referencia lo dispuesto en la operacion secundaria en el evento
en que se presente.

Cuando los Proveedores presenten como factor de desempate, que el 10% de su némina se encuentre
en condicion de personas en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de
1997, las Entidades Compradoras deberdn verificar que su planta de personal este debidamente
actualizada, de acuerdo con las Ordenes de Compra en las cuales hayan sido adjudicados. En el caso
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de los proponentes plurales, dicha condicidn serd verificada en la planta de personal del integrante
que acreditod dicho criterio.

Si persiste el empate y de acuerdo con lo sefialado en el numeral 12 del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del Decreto 1082 de 2015, Colombia
Compra Eficiente fija el siguiente mecanismo.

La Entidad Compradora clasificard a los Proveedores empatados en orden alfabético segun el nombre
registrado en la TVEC. Posteriormente, la Entidad Compradora le asignard un numero entero a cada
uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el puestol.
Seguidamente, la Entidad Compradora debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM del dia del cierre de plazo de Cotizacion. La Entidad Compradora debe dividir esta
parte entera entre el numero total de Proveedores en empate, para posteriormente tomar su residuo
y utilizarlo en la seleccion final. Para el cdlculo del residuo se podrd realizar a través de la funcion
=RESIDUO() de Microsoft Excel.

Realizados estos cdlculos, la Entidad Compradora seleccionard a aquel Proveedor que presente
coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0),
la Entidad Compradora seleccionard al Proveedor con el mayor niumero otorgado.

La Entidad Compradora podrd citar de forma virtual a los proponentes para que asistan al desempate.
Verificar que el Proveedor que presento la cotizacion con el precio mds bajo no esté incurso en causal
de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal, y cuente con el Registro Unico de Proponentes
-RUP vigente.

Elaborar y cargar los estudios y documentos previos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y
generar la Orden de Compra s obre la Cotizacion del Proveedor que haya cotizado el menor precio.
Tenga en cuenta que el respectivo Formulario de estudios previos, no exime a la Entidad Compradora
de realizar su etapa previa de planeacion para justificar y soportar su necesidad de la cual trata el
Decreto 1082 de 2015 y los documentos propios dentro de su Sistema de Gestion de Calidad y Control
Interno; o segun establezca su manual de contratacion al respecto.

El ordenador del gasto de la Entidad Compradora debe aprobar o rechazar la solicitud de Orden de
Compra y su aceptacion constituye la Orden de Compra. La Orden de Compra debe incluir todos los
bienes y servicios de la Solicitud de Cotizacion. De lo contrario la Entidad Compradora deberd cancelar
el evento de cotizacion a través de un acto administrativo motivado, desestimar las Cotizaciones
recibidas e iniciar nuevamente la Solicitud de Cotizacion en los términos previstos en la presente
Cléusula.

Para el perfeccionamiento de la Orden de Compra, la Entidad Compradora deberd: (i) haber aprobado
las garantias exigidas en la Cldusula 17 del presente documento; (ii) tener el registro presupuestal
para la Orden de Compra; (iii) haber verificado el pago de parafiscales por parte del Proveedor; y (iv)
suscribir con el Proveedor, un Acta de Inicio dentro de los términos del numeral 6.7 de la cldusula 6.

(..)

Nota: En caso de empate, la Entidad Compradora agotara los factores de desempate establecidos en la
Ley, el AMP y demas disposiciones vigentes que le sean aplicables.
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2.19.2. Lotes
[ “NO APLICA”].
2.20. REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes fueron valorados por Colombia Compra Eficiente en el proceso licitatorio
CCENEG-063-01-2022 el cual dio como resultado el ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE PRECIOS PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V CCENEG-077-01-2024 por consiguiente no
se aplican en el Evento de Cotizacién y Generacién de la Orden de Compra.

Asi mismo, se dara cumplimiento a lo establecido en el numeral 6.5 de la minuta del acuerdo marco que
establece:

Las entidades compradoras no podrdn en la operacion secundaria incluir o modificar las condiciones
habilitantes, factores técnicos, econdmicos o de escogencia o solicitar documentos o requisitos
distintos a los establecidos en la operacion principal y el ordenamiento juridico, salvo que en la
operacion principal se establezca de manera taxativa la posibilidad de que las entidades compradoras
puedan solicitar en la operacidon secundaria condiciones adicionales.

5.1 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

MUESTRA Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

De conformidad con la Clausula 16 del ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE PRECIOS PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V CCENEG-077-01-2024. Las garantias a expedir son las
siguientes:

Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los TRES (3) DIAS HABILES
siguientes a la colocacién de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos
y vigencia establecidos en la siguiente tabla:
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Tabla 3 - Garantia de cumplimiento a favor de Entidades Compradoras

20% de la Orden deDuracidn dela Orden de Compray doce (12) meses

Cumplimiento del contrato

Compra mas.
Pago de salarios,
prestaciones sociales 15% de la Orden deDuracidn de la Orden de Compra y tres (3) afios
legales e indemnizaciones Compra mas.
laborales

Duracién de la Orden de Compra y doce (12) meses
méas.

Correcto funcionamiento y

calidad de los bienes 10% de la Orden de CompraEste amparo deberd ser incluide por el Proveedor

solo si dentro de la Orden de Compra se establece
la adquisicibn de bienes por medio de
compraventa.

La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacién de la Orden de Compra. Los
Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la fecha en la
que la Orden de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La vigencia de la garantia debe ser
ampliada por el plazo de la Orden de Compra cumpliendo las vigencias contempladas en la tabla anterior.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento, el Proveedor debera
ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo sefialado
en la tabla de esta seccidn después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catdlogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano a
los Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias dentro de los plazos
sefialados en esta clausula, mientras tal ajuste se dé y esté aprobado en debida forma, en caso tal que asi
lo considere pertinente.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual a favor de las Entidades Compradoras
Los Proveedores deben constituir una garantia de responsabilidad civil extracontractual dentro de los tres

(3) dias habiles siguientes a la colocacién de la Orden de compra a favor de la Entidad Compradora cuya
suficiencia en valor se establece en los siguientes rangos:

Tabla 4 Suficiencia de Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual

Rango Valor de las Ordenes de C Cubrimiento requerndo
Menor 0 igual 3
1 0 SMMLY 1508 ShMLY 200 SMMLY
2 1500 SMMLY 2500 SMMLY 00 SMMLY
3 2500 SMMLY 5.000 SMMLY A00 SMMLY
4 5,000 SMMLY 10.000 SMMLY Co0 ShMLY
i 500 SMMLY ] 2500 SMMLVHI) 5% del limite superior del rango

Si [i] es mayor a 30 el cubwrimiento es de 3.750 SMMLY
Fuente: Colnmhbia Compra Fficiente
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8. ACUERDOS COMERCIALES

Ya fue objeto de aplicacién de acuerdo con el Acuerdo Marco Vigente, por lo que no aplica para esta accién
de adhesion al Acuerdo Marco

9. PERFECCIONAMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA:

Para el perfeccionamiento de la Orden de Compra, la Entidad Compradora debera: (i) haber aprobado las
garantias exigidas en la Cladusula 17 del presente documento; (ii) tener el registro presupuestal para la
Orden de Compra; (iii) haber verificado el pago de parafiscales por parte del Proveedor; y (iv) suscribir con
el Proveedor, un Acta de Inicio dentro de los términos del numeral 6.7 de la clausula 6.

10. INDEMNIDAD

De acuerdo con la cldusula 23 del ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA V CCENEG-077-01-2024 El Proveedor se obliga a mantener
libre e indemne a Colombia Compra Eficiente y a las Entidades Compradoras por cualquier dafio, perjuicio,
reclamo, demanda, accién legal y costas que sean originadas en reclamaciones provenientes de terceros,
gue tengan como causas imputables al Proveedor las acciones u omisiones de su personal, sus asesores,
subcontratistas o distribuidores asi como el personal de estos, que ocasionen deficientes en los
compromisos adquiridos o causen incumplimientos.

11. ANEXOS

Designacion unidad de contratacion

CIRCULAR 3-2025-000181 del 8 de agosto de 2025 proferida por la Direccion Administrativa y
Financiera del SENA Direccion General

Circular 3-2025-000185 12/08/2025 Alcance CIRCULAR 3-2025-000181 del 8 de agosto de 2025
proferida por la Direccion Administrativa y Financiera del SENA Direccién General

CDP Y SOLICITUD CDP

simulador AMP

certificacidn inexistencia de bienes en almacén

acta de aprobacién comité de contratacion

AN

ANENENEN

El presente documento se suscribe a los veintidds (22) dias del mes de agosto de 2025
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