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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA POSCONTRACTUAL 

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN 

(Borrar esta hoja una vez se diligencie el formato) 

 

Generalidades: 

1) Este formato tiene como objetivo dar cuenta del seguimiento a la ejecución del contrato para efectos 

de pago o actuar soporte y justificación de una modificación contractual. 

2) Este formato está asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisión e Interventoría y el GCCON-

M-001 Manual de Contratación Administrativa. 

3) Este formato es diligenciado por el supervisor y/o interventor del contrato, con el apoyo a la 

supervisión, cuando exista. De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

4) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

5) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

6) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

7) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 

suscripción del mismo. 

 

 

  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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INFORME DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO NRO. 146880 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CONTRATANTE SENA REGIONAL TOLIMA, CENTRO NDUSTRIA Y CONSTRUCCION 

CONTRATO NRO. ORDEN DE COMPRA 146880 DE 29/05/2025 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 29/05/2025 

OBJETO 

Compra de tóners, tintas y/o cintas de impresión y otros elementos 

de oficina para el centro de industria y construcción en la vigencia 

2025 

CONTRATISTA Panamericana Outsourcing S.A. 

CC o NIT 8300776556 

LUGAR DE EJECUCIÓN 
IBAGUE, TOLIMA Carrera 45 Sur No. 141 - 05 Sector Picaleña, 

Contiguo a la Casa de la Moneda 

FECHA DE INICIO 29/05/2025 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO  08/07/2025 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO  7.753.207 

PRÓRROGA NRO.   

FECHA DE TERMINACIÓN 08/07/2025 

ADICIÓN NRO.  N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 7.753.207 

FORMA DE PAGO UNICO PAGO 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 1 

PERIODO DEL INFORME N/A 
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OBLIGACIONES 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

 

1. Allegar al SENA en los 

plazos establecidos los 

documentos requeridos 

para la cumplida 

iniciación del contrato 

No se registra cumplimiento de 

la presente obligación, teniendo 

en cuenta que el proveedor vía 

correo electrónico con fecha 

4/07/2025 solicita la ampliación 

de la Orden de Compra en 

mención hasta el 15/08/2025, ya 

que aún no han recibido en 

bodega algunos de los productos 

solicitados. 

Correo electrónico del 

proveedor con fecha 4/07/2025 

solicita la ampliación de la Orden 

de Compra en mención hasta el 

15/08/2025 

2. Desarrollar el objeto 

contractual en 

condiciones de 

eficiencia oportunidad y 

calidad de conformidad 

a los parámetros 

establecidos en el SENA. 

No se registra cumplimiento de 

la presente obligación, teniendo 

en cuenta que el proveedor vía 

correo electrónico con fecha 

4/07/2025 solicita la ampliación 

de la Orden de Compra en 

mención hasta el 15/08/2025, ya 

que aún no han recibido en 

bodega algunos de los productos 

solicitados. 

Correo electrónico del 

proveedor con fecha 4/07/2025 

solicita la ampliación de la Orden 

de Compra en mención hasta el 

15/08/2025 

3. Atender las 

instrucciones y 

lineamientos que 

durante el desarrollo del 

contrato se le impartan 

por parte del SENA 

No se registra cumplimiento de 

la presente obligación, teniendo 

en cuenta que el proveedor vía 

correo electrónico con fecha 

4/07/2025 solicita la ampliación 

de la Orden de Compra en 

mención hasta el 15/08/2025, ya 

que aún no han recibido en 

bodega algunos de los productos 

solicitados. 

Correo electrónico del 

proveedor con fecha 4/07/2025 

solicita la ampliación de la Orden 

de Compra en mención hasta el 

15/08/2025 
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4. Ejecutar el objeto del 

presente contrato en los 

plazos establecidos bajo 

las condiciones 

económicas, técnicas y 

financieras estipuladas 

en los términos de 

referencias que se 

deriven del contrato que 

se suscriba 

No se registra cumplimiento de 

la presente obligación, teniendo 

en cuenta que el proveedor vía 

correo electrónico con fecha 

4/07/2025 solicita la ampliación 

de la Orden de Compra en 

mención hasta el 15/08/2025, ya 

que aún no han recibido en 

bodega algunos de los productos 

solicitados. 

Correo electrónico del 

proveedor con fecha 4/07/2025 

solicita la ampliación de la Orden 

de Compra en mención hasta el 

15/08/2025 

5. El contratista deberá 

entregar de manera 

oportuna las facturas o 

cuentas de cobro. Las 

cuentas en ningún caso 

podrán presentarse por 

sumas superiores a las 

tarifas ofrecidas en su 

propuesta y aceptadas 

por el SENA. 

No se registra cumplimiento de 

la presente obligación, teniendo 

en cuenta que el proveedor vía 

correo electrónico con fecha 

4/07/2025 solicita la ampliación 

de la Orden de Compra en 

mención hasta el 15/08/2025, ya 

que aún no han recibido en 

bodega algunos de los productos 

solicitados. 

Correo electrónico del 

proveedor con fecha 4/07/2025 

solicita la ampliación de la Orden 

de Compra en mención hasta el 

15/08/2025 

6. Reportar de manera 

inmediata cualquier 

anomalía o eventualidad 

al supervisor del 

contrato. 

el proveedor vía correo 

electrónico con fecha 4/07/2025 

solicita la ampliación de la Orden 

de Compra en mención hasta el 

15/08/2025 

Correo electrónico del 

proveedor con fecha 4/07/2025 

solicita la ampliación de la Orden 

de Compra en mención hasta el 

15/08/2025 

7. Garantizar el objeto del 

presente contrato y 

atender los reclamos, 

cuando se presenten 

fallas imputables a la 

ejecución del mismo, 

según lo estipulado en la 

propuesta. 

N/A  

8. Mantener los precios 

ofertados durante Ia 

ejecución del contrato 

No hay novedad con este item.  
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9. Realizar la solicitud de 

autorización de Ingreso 

al Centro de Industria y 

construcción en caso de 

requerir el ingreso a las 

instalaciones del Sena 

N/A  

 

2.1 Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

No Aplica 

 

 

 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

N/A      

      

      

 

 

 

4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

Periodo reportado  Planilla nro.  

 

No se ha reportado cumplimiento de obligación, por tanto, no aplica. 

 

 

 

 

 

 

 

5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 
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De acuerdo con la solicitud recibida por parte del proveedor Panamericanaoutsourcing mediante correo 

electrónico con fecha 04 de julio de 2025, se solicita la ampliación del plazo de ejecución de la Orden de 

Compra N.° 146880. La solicitud se fundamenta en que, a la fecha, aún no se ha recibido en bodega la 

totalidad de los productos requeridos, lo cual impide el cumplimiento completo y oportuno de los ítems 

estipulados en dicha orden. 

 

5.1 Garantías contractuales 

 

No Aplica, teniendo en cuenta que se trata de una compra realizada por la tienda virtual del estado 

colombiano. 

 

 

 

5.2 Multas y sanciones 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a 

la información reportada por la interventoría del contrato, que no se han presentado multas, 

indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

 

5.3 Solicitud de modificación 

 

De acuerdo con la solicitud recibida por parte del proveedor Panamericanaoutsourcing mediante correo 

electrónico con fecha 04 de julio de 2025, se solicita la ampliación del plazo de ejecución de la Orden de 

Compra N.° 146880. La solicitud se fundamenta en que, a la fecha, aún no se ha recibido en bodega la 

totalidad de los productos requeridos, lo cual impide el cumplimiento completo y oportuno de los ítems 

estipulados en dicha orden. 
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Teniendo en cuenta lo anterior, y con el fin de garantizar la adecuada recepción de todos los elementos 

contemplados, se solicita prorrogar el plazo de ejecución en 37 días calendario, estableciendo como 

nueva fecha de finalización el 15 de agosto de 2025. 

Esta ampliación permitirá al proveedor cumplir con la entrega total de los productos, asegurando el 

adecuado cierre del proceso de contratación. 

 

 

6. CERTIFICACIÓN 

 

Comunicación enviada por el proveedor con la solicitud de prórroga. 

 

7. OBSERVACIONES 

 

No Aplica 

 

Para constancia se firma a los 4/07/2025 

 

 

 

 
 

CRISTIAN CAMILO RAMIERZ AMPUDIA 

Supervisor del contrato 
 

 

 

 

ALEXANDER MONTEALEGRE RAMIREZ 

Subdirector de Centro 
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