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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ACTA DE INICIO

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X | Publica Clasificada Publica Reservada
ACTA DE INICIO

ORDEN DE COMPRA 160955 de 2026

TIPOLOGIA Servicios

OBJETO Prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria para la Regional Guaviare y

sus sedes durante la vigencia 2026 - 207026

VALOR 943.798.211,74

PLAZO Diez (10) meses y ocho (8) dias

LUGAR DE EJECUCION San José del Guaviare

CONTRATISTA 7777 UNION TEMPORAL GLOBAL2025

NIT. 901.902.620

REPRESENTANTE LEGAL Jensy Bibiana Velasquez Murcia

SUPERVISOR DESIGNADO Lily Johanna Jara Rubiano

En San José del Guaviare, Guaviare a los veinticuatro (24) dias del mes de febrero, entre los suscritos, Lily
Johana Jara Rubiano, identificada con cédula de ciudadania nro. 52.791.911, en calidad de supervisora y,
de otra parte Jensy Bibiana Velasquez Murcia, identificada con cédula de ciudadania nro. 1.121.877.227
de Villavicencio en calidad de representante legal de ZZZZ UNION TEMPORAL GLOBAL 2025, identificada
con NIT 901.902.620, hemos convenido suscribir el acta de inicio de orden de compra No. 160955 de 2026
de la referencia, de conformidad con los términos que anteceden y los siguientes:

Numero y fecha del registro presupuestal 7026 del 24 de febrero de 2026
Fecha de aprobacion de las garantias 23 de febrero de 2025

Fecha de inicio 24 de febrero de 2026

Fecha de terminacién 31 de diciembre de 2026

Se deja constancia de la verificacién de los documentos o requisitos establecidos en la orden de compra
No. 160955 para iniciar la ejecucion.

Cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria: en el cual se consideran las
actividades pactadas segun la solicitud de cotizacidn. El cronograma presenta las actividades a realizar en

[
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las siguientes sedes: Sede 1 - SENA sede Modelo (Carrera 19C No. 16- 48, barrio El modelo), Sede 2- SENA
sede Centro (Carrera 24 No. 7-10, barrio centro) y Sede 3 - SENA sede Finca Biodiversa (KM 11 Via nacional
— Puerto Arturo, Vereda el refugio).

Actividades de servicio de aseo Frecuencia

Limpieza de pasillos, salas de reunién, areas de archivo y almacenaje,
bibliotecas, bodegas y otras areas comunes solicitadas por la entidad|  Todos los dias
compradora.

Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, muebles, poltronas y ,
Todos los dias
mesas.

Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo blackout, acrilicos, techos i
. o Todos los dias
v rejillas de ventilacidn.

Limpieza de ventanas y vidrios de oficinas, mddulos, salas de reunién, i
Todos los dias
zonas comunes y puertas.

Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y divisiones 3
Todos los dias
modulares.

Limpieza de cuadros, elementos decorativos, lamparas de escritorios, Todos los di
. . odos los dias
[dmparas fluorescentes, marcos, enchufes e interruptores.

Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letrero, placas interiores,
elementos decorativos que lo requieran, ldmparas colgantes y otras| Todos los dias
[damparas que lo requieran.

Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de ascensores. 2 veces por semana

Limpieza y vaciado de contenedores de basuras, canecas, ceniceros y Todos los di
. . L odos los dias
Areas Comunes |papeleras. Cambio de bolsa plastica.

Limpieza de los implementos, equipos y utensilios empleados para el
servicio de cafeteria, entre ellos: microondas, neveras, grecas| Todos los dias
dispensadores, estufas, asi como las instalaciones fisicas.

lApoyo en la limpieza y organizacion de elementos luego de comidas,
reuniones de trabajo o eventos especiales realizados por la Entidad| Cuando se requiera
Compradora.

Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto de la prestacién del
servicio: introduccion en empaques adecuados y disposicion en los|  Todos los dias
lugares destinados para su posterior disposicion.

Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas (maximo 5000 litros). No .
i ) o Cuando se requiera
incluye insumos especializados.

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sdtanos y casetas de seguridad. No
debe requerir maquinaria adicional a la establecida en el Anexo 4 dell Todos los dias
pliego de condiciones.

Limpieza y riego de las plantas y jardines interiores, y riego de los
jardines exteriores aledafos a las instalaciones de la Entidad|Una vez por semana
Compradora.

Eliminacién de suciedad acumulada, hongos, maleza, hierbas y tierra| Una vez por semana
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entre las hendiduras de baldosas o ladrillos.

Lavado de las fachadas y vidrios exteriores de las instalaciones de la
Entidad Compradora a una altura menor a 1,5 metros.

Una vez por semana

Realizacion de brigadas de aseo.

4 veces al afio

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios empleados para el

servicio de aseo.

Todos los dias

Oficinas

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas, libros, cuadros,
objetos decorativos, sillas, estanterias, repisas, archivadores vy
cajoneras.

Todos los dias

Limpieza exterior de computadores, teléfonos, impresoras,
fotocopiadoras, consolas, fax, y demas equipos para uso administrativo
con sus componentes que tenga la Entidad Compradora.

Todos los dias

Piso y tapizados

Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento del brillo de pisos,
escaleras y estantes.

Cuando se requiera

Limpieza, lavado, aspirado y desmanchados de alfombras, tapetes y
tapizados. No incluye despegue de los tapetes o alfombras para lavado
especializado.

Todos los dias

Banos

Limpieza y desinfeccidon de sanitarios, orinales, lavamanos, duchas,
griferias, dispensadores, secadores, accesorios, espejos, parades,
puertas y divisiones, pisos y papeleras.

Todos los dias

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y lavamanos.

Cuando se requiera

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico, toallas de papel, bolsas
de basura, jabon de manos y otros elementos requeridos para su uso.

Cuando se requiera

Zonas exteriores

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines, antejardines, zonas
verdes y zonas exteriores aledafias a las instalaciones de la Entidad
Compradora.

Cuando se requiera

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones en caso de
obstruccion.

Cuando se requiera

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y ceniceros exteriores.

Todos los dias

Buenas practicas

Clasificacidon y envase de materiales y basuras y puesta a disposicion de
estos en los lugares de las instalaciones fisicas de la Entidad
Compradora indicados para su recoleccién y disposicién.

Todos los dias

de aseo Utilizacién de las sefiales de seguridad peatonal o equipos de seguridad
industrial para evitar accidentes, de acuerdo con las instrucciones delal  Todos los dias
entidad compradora.
Actividades de servicio de cafeteria Frecuencia
Preparacién de bebidas calientes y frias segun las especificaciones de la i
Serviciode [Entidad Compradora. Todos los dias
bebidasy  |Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los horarios indicados por
atencién de |la Entidad Compradora. Realizacion de recorridos periddicos para| Todos los dias
eventos recoger los elementos para el consumo
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Preparacién de termos con café, té, aromatica y agua fria y caliente en
el lugar y horarios que indique la Entidad Compradora. Lo anterior con
la respectiva dotacién de té, aromdtica, azlucar y envases para el
consumo.

Todos los dias

/Atencion a reuniones de trabajo o eventos especiales de la Entidad
Compradora.

Cuando se requiera

Limpiezay
cuidado

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del menaje, elementos
y equipos empleados para la prestacién del servicio, entre ellos,
microondas, neveras, grecas, dispensadores, estufas.

Todos los dias

IAbastecimiento del drea de cafeteria de los insumos requeridos para la
prestacién del servicio de cafeteria.

Todos los dias

Realizacion del inventario y cuidado del menaje, elementos y equipos
empleados en la prestacién del servicio. Cuidado de las instalaciones
fisicas de las cafeterias dispuestas para el servicio.

Una vez al mes

Actividades de mantenimiento locativo basico - mantenimiento preventivo

Frecuencia

Plomeria

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas, sifones,
canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y fuentes para verificar su
buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier|
falla o anomalia.

Cuando se requiera

Mantenimiento
eléctrico

de
transformadores (externa), fusibles, tubos de descarga, cebadores

Limpieza luminarias, ldmparas, reflectores, balastos,

(starter), casquillos, bombillos, interruptores automaticos.

Cuando se requiera

Revision externa de transformadores, cableado e instalaciones
eléctricas. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o

anomalia.

Cuando se requiera

Reparaciones
locativas

Inspeccion de cortinas, cortinas tipo blackout, persianas, tapetes,
marcos, puertas, casilleros, vidrios, ventanas, estanterias, repisas,
mesas, muebles de oficina, cerraduras, chapas, entre otros. Aviso al
supervisor del contrato sobre cualquier falla o anomalia.

Todos los dias

Mantenimiento
de elementos y
equipos

Inspeccion de secadores de manos y dispensadores de jabdn, liquido

papel
desodorizada de sanitarios para verificar su buen funcionamiento.

antibacterial, higiénico, toallas de papel, ambientador,

Una vez por semana

Inspeccion de estufas, grecas y purificadores de agua para verificar su
buen funcionamiento. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier
falla o anomalia.

Cuando se requiera

Limpieza interna y externa de los elementos y equipos anteriores.
Lubricacion de sus partes mecanicas, cambio de filtros, escobillas y
resistencias cuando sea necesario.

Cuando se requiera

Limpieza en
lugares de dificil
acceso

Inspeccion y limpieza de las ventanas, persianas, cortinas, cortinas tipo
blackout, acrilicos, techos, rejillas, canales de ventilacion y otros lugares
de dificil acceso. Aviso al supervisor del contrato sobre cualquier falla o
anomalia.

Cuando se requiera

Limpieza de la fachada de la Entidad Compradora siempre que el

Cuando se requiera
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operario no implique trabajos en altura.

General

lApoyo en las brigadas de mantenimiento que programe a Entidad
Compradora.

Cuando se requiera

Actividades de mantenimiento locativo basico - mantenimiento correctivo

Frecuencia

Plomeria

lavamanos, lavaplatos y duchas.

Reparacion de fugas menores en tuberias,sanitarios, |orinales, | Cuando se requiera
lavamanos, lavaplatos, duchas, piletas y fuentes.
Reemplazo de pies dafiadas de tuberias, sanitarios, |orinales, | Cuando se requiera

Reparaciones de taponamientos en tuberias, sanitarios, orinales,
lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, cunetas, cafierias, piletas y
fuentes.

Cuando se requiera

Mantenimiento
eléctrico

Instalacion, reparacién, reemplazo y limpieza de luminarias, lamparas,
reflectores, balastos, tubos de descarga, cebadores (starter), casquillos,
bombillos, interruptores automaticos.

Cuando se requiera

Reparacion de cortos menores.

Cuando se requiera

Instalacion y traslado de salidas eléctricas.

Cuando se requiera

Reparacion de la sefial de television por dafios menores.

Cuando se requiera

Reparaciones
locativas
menores

Reparaciones menores de resane, enchape y pintura de paredes, pisos
v techos interiores de las instalaciones.

Cuando se requiera

Ajuste y desmonte de marcos, puestas, vidrios y ventanas.

Cuando se requiera

Instalacion o reparaciones de persianas, cortinas, cortinas tipo
blackout y tapetes.

Cuando se requiera

Instalacion o reparaciones de repisas, estanterias, casilleros, sillas,
medas y otros muebles de oficina.

Cuando se requiera

Instalacion o reparaciones de cerraduras, chapas, manijas, bisagras y
fallebas de puertas, escritorios, archivadores, casilleros y similares.
Cambio de todo tipo de guardas y cerraduras

Cuando se requiera

Mantenimiento
de elementos y

Instalacion o reemplazo de secadores de manos y dispensadores de

papel
ambientador y desodorizador de sanitarios.

jabdn, liquido antibacterial, higiénico, toallas de papel,

Cuando se requiera

adecuacion de
espacios

equipos Instalacion, reparacion o reemplazo de grecas, estufas y purificadores | Cuando se requiera
de agua. Reemplazo de sus insumos y repuestos.
Traslado de [Traslado de muebles, instalacion, reparacién y adecuacion de paneles | Cuando se requiera
materialesy |y mddulos de oficina (puestos de trabajo).

Habilitar bodegas, lugares de archivo salas de reunion, auditorios y
salones comunes segun lo requiera la Entidad Compradora.

Cuando se requiera

Organizacion del personal en los turnos y horas de servicio: en lo cual, se tiene en cuenta las sedes, la
cantidad de personal u operarios para cada una de ellas y el horario entre semana y fin de semana,

como se relaciona en la tabla a continuacion:
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No. Personal Horario de servicio
SEDE Sede finca . ,
Sede Modelo Sede Centro Lo Lunes a viernes Sabado
Biodiversa
Operario de aseoy

cafeteria con 06:00- 11:00

. . 11 2 0 06:00 - 10:00
compromiso social — 13:00 - 16:00

Rango 1

Operario de 06:00- 11:00

L. 5 2 1 06:00 - 10:00
mantenimiento 13:00 - 16:00
. - 07:30-11:30

Operario auxiliar 1 0 0 07:00 - 11:00
14:00 - 18:00

El personal que preste el servicio en el marco de la orden de compra deberd desarrollar sus actividades de
lunes a sdbado, en los horarios establecidos para cada sede, sin superar las cuarenta y seis (46) horas
semanales, o las que se encuentren vigentes conforme a lo dispuesto en el Codigo Sustantivo del Trabajo
y/o la Ley 2101 de 2021.

Dia del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria: el periodo de pago serd entre minimo los primeros cinco (5) dias y maximo
los primeros diez (10) dias habiles de cada mes, durante los meses de ejecucion de la orden de compra,
con el fin de evitar contratiempos en la prestacion del servicio y poder tener un soporte legal para
posibles incumplimientos teniendo en cuenta lo estipulado en el numeral 7.78 y 7.79 de la clausula 7,
"Obligaciones de los proveedores", de la Minuta del Acuerdo Marco De Precios Para La Prestacion Del
Servicio Integral De Aseo Y Cafeteria V.

Dotacion del personal: La Entidad Proveedora garantizard la entrega oportuna, suficiente y en
condiciones adecuadas de |la dotacién requerida para el personal operativo destinado a la ejecucién de
la orden de compra, teniendo en cuenta la intensidad de la jornada laboral, aproximadamente seis (6)
dias a la semana, y las condiciones climaticas calidas propias del lugar de prestacidén del servicio. En
consecuencia, debera asegurar la reposicion y suministro prudente y periédico de los elementos de
vestuario, proteccidon y presentacidn necesarios para el adecuado desempeiio de las funciones, en
condiciones de comodidad, seguridad e higiene, conforme a la normatividad vigente y a las obligaciones
contractuales aplicables.

Concertacion y autorizacion de horas extras y recargos del personal: En relacidn con el reconocimiento
y pago de horas extras, recargos nocturnos, dominicales y/o festivos del personal vinculado a la
ejecucion de la orden de compra, se deja constancia de que estos deberan ser previamente concertados
y autorizados entre el proveedor y la supervisora designada por la entidad, conforme a las necesidades
del servicio y a la normatividad laboral vigente aplicable. En consecuencia, ninglin reconocimiento por
dichos conceptos procedera sin la correspondiente validacidon y aprobacién previa por parte de la
supervisién del contrato.
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Dia del mes de entrega de los bienes de aseo y cafeteria, equipos y maquinaria: el suministro de estos
bienes se efectuara dentro de los primeros diez (10) dias habiles de cada mes, durante la vigencia de la
orden de compra, segun las necesidades del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) - Regional
Guaviare, y conforme a lo estipulado en el numeral 7.48 de la clausula 7, "Obligaciones de los
proveedores" y en el numeral 6.27 de la cldusula 6 “Obligaciones de la entidad compradora” en la minuta
del acuerdo marco, asi como lo contemplado en el Anexo 2 del del Acuerdo Marco De Precios Para La
Prestacién Del Servicio Integral De Aseo Y Cafeteria V.

Fecha en la que se entregara e instalara los equipos y maquinaria: la entrega inicial y Unica de los
equipos y maquinaria se realizara dentro los primeros diez (10) dias del mes de marzo del afio en curso,
con posibilidad de entrega anticipada dependiendo de la logistica del proveedor. Esta disposicion se
establece considerando las necesidades del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) - Regional Guaviare,
los procesos internos del proveedor y conforme a lo estipulado en el numeral 7.48 de la cldusula 7 de la
minuta del Acuerdo Marco De Precios Para La Prestacion Del Servicio Integral De Aseo Y Cafeteria V.

Plazo maximo de cambio o entrega de equipo y maquinaria en caso de cambio o adicidn a la orden de
compra: La reparacién o reemplazo debera efectuarse en un plazo minimo de tres (3) dias calendario
posteriores a la notificacion del dafio por parte de la entidad, en conformidad con lo dispuesto en el
numeral 7.106 de la clausula 7 del Acuerdo Marco De Precios Para La Prestacion Del Servicio Integral De
Aseo Y Cafeteria V. El plazo maximo para la solucién o accién de mejora sera de ocho (08) dias,
considerando el proceso de verificacion de la solicitud por parte del proveedor y la implementacién de
la accidn correctiva correspondiente.

Protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria: se establece que la entidad proveedora
realizard el suministro de los insumos y bienes requeridos y contratados de manera mensual; su lugar
de recepcion sera la sede “Modelo”, cuya direccion es: Carrera 19C No. 16-48, Barrio El Modelo, en el
municipio de San José del Guaviare, Guaviare. Adicionalmente, se indica que la recepcion, verificacion y
distribucién de los bienes en cada una de las sedes sera labor del apoyo de la supervisién de la orden de
compray del lider del personal de los servicios de aseo y cafeteria por parte de la entidad contratista.

Asi mismo, se establece que toda entrega debera efectuarse en un dia habil de la semana, dentro del
horario laboral comprendido entre las 8:00 a. m. y las 11:00 a.m., y/o entre las 2:00 p. m. y las 4:00 p.m.,
previa notificacion al supervisor de la orden de compra o a la persona designada, con el fin de garantizar
la disponibilidad del personal para la adecuada recepcién, verificacion y control de los bienes
suministrados.

Plazo para la remision de solicitudes de insumos y bienes por parte de la Entidad Compradora: La

Entidad Compradora, esto es, el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) — Regional Guaviare, remitira
la solicitud mensual de los insumos y bienes objeto de la orden de compra dentro del periodo
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comprendido entre los dias quince (15) y veinte (20) calendario del mes inmediatamente anterior al
requerimiento de los mismos. Dicha solicitud se realizard a través del correo electrénico
utglobal2024@gmail.com , o mediante el aplicativo, plataforma o medio de comunicacién oficial que

disponga la Entidad Proveedora, el cual deberd ser previamente socializado, explicado e instruido en su
funcionamiento, asi como habilitado durante la etapa de inicio de la ejecucidén contractual, garantizando
que el personal designado por la Entidad Compradora cuente con la informacién y accesos necesarios
para su adecuado uso.

Por su parte, el contratista se compromete a efectuar la entrega de los pedidos a mas tardar dentro de
los diez (10) dias calendario del mes correspondiente a cada solicitud.

Manejo de residuos peligrosos: El servicio Nacional de aprendizaje — SENA, promueve la sostenibilidad,
la eficiencia en el uso de los recursos energéticos y de los servicios publicos. En articulacién con la
promesa de valor de la entidad los cuales se comprometen al uso racional y eficiente del agua y la
energia; la gestion integral de los residuos y el uso de bienes con material reciclado. Actualmente, El
SENA Regional Guaviare cuenta con el plan de gestién integral de residuos, donde tiene como objetivo
el garantizar la administracion integral, segura y efectiva de los residuos peligrosos y no peligrosos que
se generan en la ejecucion de los procesos que tienen lugar en todas las sedes de la Entidad.

La configuracidn del Plan de residuos del SENA se ha estructurado con base en el aspecto “Generacidn
de residuos”, el cual representa aproximadamente el 50% de los aspectos ambientales
identificados en la Entidad, y que en la matriz de “Identificacidn y Valoracion de Aspectos de Impactos
Ambientales”, son considerados como los mas significativos de caracter negativo. Adicionalmente, este
documento se elabora conforme a los componentes establecidos por las autoridades ambientales y
sanitarias. Por lo consecuente, desde el Sistema de gestion ambiental de la entidad se prestara el apoyo
para realizar capacitaciones, sensibilizaciones y transferencia de conocimiento a los operarios, con
relacidn a la gestion de residuos peligrosos y no peligrosos que incluye lineamientos para clasificar,
envasar y disponer adecuadamente los residuos no peligrosos en los lugares ubicados en las
instalaciones de la Entidad.

Métodos de control, supervision y solucion directa entre las partes para el cumplimiento de la Orden
de Compra: y/o la solucién de posibles diferencias por la ejecucion de la Orden de Compra: Con el fin
de garantizar una comunicacién asertiva, el adecuado seguimiento a la ejecucidn y la solucién directa de
posibles diferencias que se presenten en desarrollo de la Orden de Compra, las partes acuerdan que el
principal mecanismo de coordinacién sera el intercambio de correos electrénicos y, cuando se requiera
formalidad adicional, la radicacién de oficios entre el supervisor designado por el Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA) — Regional Guaviare y el representante legal del contratista. Este mecanismo
permitird gestionar oportunamente aclaraciones, requerimientos, novedades operativas y cualquier
situacion que pueda surgir durante la ejecucion contractual, asegurando respuestas agiles y trazabilidad
de la informacioén.
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Para tal efecto, se establecen los siguientes canales de contacto:
e Por parte del Contratista: correo electrénico utglobal2024@gmail.com , teléfono 3108111305.

e Por parte de la Entidad: correos electrénicos lilyjara@sena.edu.co , celular 3144046383, y
alguevedo@sena.edu.co, celular 3164983225.

Cualquier cambio en los datos de contacto debera ser informado oportunamente por escrito a la otra
parte, con el fin de mantener actualizados los canales de comunicacidn durante la vigencia de la Orden
de Compra.

Formatos y procedimientos que se requieran para la facturacion al proveedor: el pago del servicio se
realizara conforme a la cldusula 12 “Facturacion y Pago” de la minuta del del Acuerdo Marco De Precios
Para La Prestacion Del Servicio Integral De Aseo Y Cafeteria V. Adicionalmente se establecen los
siguientes parametros para el trdmite de pago por parte de la entidad compradora:

e Debera realizarse el envio de una prefectura a través de correo electrénico al supervisor de la
orden de compra por parte del Servicio Nacional de Aprendizaje — Regional Guaviare. Con el
objeto de verificar los bienes, maquinaria y equipos entregados y los servicios prestados por el
personal u operarios durante el mes correspondiente.

e Envio de la factura, una vez la prefectura sea revisada y aprobada por el supervisor de la orden
de compra. La factura debera generarse siguiendo el lineamiento de emisidn y radicacién de
factura electrdénica a entidades del orden publico. El lineamiento serd emitido al proveedor por
el supervisor de la orden de compra. Este proceso debera realizarse dentro de los primeros cinco
(5) dias siguientes al mes de prestacion de los servicios que se va a facturar.

Los documentos para el trdmite de pago de las facturas emitidas que deberdn entregarse a la entidad
compradora seran los dispuestos a continuacién:

e Para el primer pago:

o Certificado de cuenta bancaria con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias.

o RUT, con fecha de generacién no mayor a ciento ochenta (180) dias.

o Certificado de paz y salvo de seguridad social y antecedentes parafiscales, no mayor a
treinta (30) dias de expedicion. Se debe anexar o incluir las planillas de seguridad social,
tarjeta profesional del contador que firma como revisor fiscal, antecedentes vigentes
del contador o revisor fiscal si es persona juridica; si es persona natural, se debe adjuntar
las planillas de seguridad social.

e Paralos restantes pagos:
o Certificado de paz y salvo de seguridad social y antecedentes parafiscales, no mayor a
treinta (30) dias de expedicion. Se debe anexar o incluir las planillas de seguridad social,
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tarjeta profesional del contador que firma como revisor fiscal, antecedentes vigentes
del contador o revisor fiscal si es persona juridica; si es persona natural, se debe adjuntar

las planillas de seguridad social.

Los bienes, insumos, equipos, maquinaria y servicios asociados, incluidos los prestados por el personal
operativo, se facturaran de manera mensual, garantizando que cada factura refleje con precisién los
elementos suministrados y los servicios efectivamente ejecutados durante el respectivo periodo,

conforme a las condiciones establecidas en la orden de compra y en el Acuerdo Marco de Precios.

e O A
LILY JOHANNA JARA RUBIANO JENSY A VELASQUEZ MURCIA

Supervisora de la orden de compra No. 160955 C.C.1.121.877.227
de 2026 Representante legal
Coordinadora del Grupo de Apoyo ZZ7Z Unién Temporal Global 2025
Administrativo Mixto NIT: 901.902.620-6
lilyjara@sena.edu.co utglobal2024 @gmail.com

Elabord: Angie Lorena Quevedo Torres, Profesional de infraestructura 'y Iogisticg}?@w

< ‘//A‘ )
Revisd: Angie Melisa Fernandez Galvez, Abogada de contratacion de bienes y servici@%y </
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