SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME DE SUPERVISION — CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS
ORDEN DE COMPRA NRO. 154460 DE 2025

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE Regional Distrito Capital - Centro para la Industria de la
Comunicacion Gréfica - Calle 15 No 31 -42
Orden de compra NRO. ORDEN DE COMPRA NRO. 154460 DE 2025
FECHA DE SUSCRIPCION 30/10/2025
OBJETO “Contratar la adquisicién de un vehiculo destinado a integrar el parque

automotor del Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica del
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Regional Distrito Capital,
ubicado en Bogota D.C”

CONTRATISTA Unién Temporal Motorysa-Casatoro2020

CCo NIT 901391005

LUGAR DE EJECUCION El lugar de ejecucion del contrato sera el CENTRO PARA LA INDUSTRIA DE
LA COMUNICACION GRAFICA—BOGOTA D.C. Calle 15 N 1-42

FECHA DE INICIO 30/10/2025

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 47 DIAS

VALOR INICIAL DEL CONTRATO
CIENTO SETENTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL

TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($177.837.370)

PRORROGA NRO. No aplica
FECHA DE TERMINACION 15/12/2025
ADICION NRO. No aplica

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO
CIENTO SETENTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL

TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($177.837.370)

FORMA DE PAGO El Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica — Regional Distrito
Capital SENA, efectuara un solo pago previo recibo a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato junto la documentacion
correspondiente para tramitar el pago.

INFORME DE SUPERVISION NRO. 01

PERIODO DEL INFORME Desde el 30/10/2025 al 15/12/2025
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1.1. Garantias contractuales

SENA

N

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA Seguros Comerciales Bolivar S.A.
NRO. DE POLIZA 1505004030001
CERTIFICADO O ANEXO 1
FECHA EXPEDICION 30/10/2025
FECHA APROBACION 30/10/2025
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
CUMPLIMIENTO 30/10/2025 15/06/2026 $17,783,737
CALIDAD DEL SERVICIO 30/10/2025 15/12/2027 $ 8,891,868

CALIDAD DE LOS BIENES SUM | 30/10/2025 15/12/2027 $17,783,737

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

ASEGURADORA No aplica
NRO. DE POLIZA No aplica
CERTIFICADO O DE ANEXO No aplica
FECHA EXPEDICION No aplica
FECHA APROBACION No aplica
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Responsabilidad civil No aplica No aplica No aplica
extracontractual
2. EJECUCION CONTRACTUAL
OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTO O EVIDENCIA
REALIZADAS
Constituir una garantia de cumplimiento dentro | Cumple Se adjunta garantia de
de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la cumplimiento
colocacién de la Orden de Compra a favor de la 1505004030001 emitida
Entidad Compradora, por el valor, amparos y por Seguros Comerciales
vigencia establecidas en el numeral 17.2 de la Bolivar S.A.
Clausula 17.
Entregar los Vehiculos en los tiempos | Cumple Se anexa evidencia en PDF
establecidos en los documentos del proceso de acta recibido a
seleccidén para cada ciudad o zona de entrega. satisfaccion y fotografias
del vehiculo recibido
Indicar en la Respuesta a la Cotizacidn el mayor | Cumple Se anexa evidencia de
plazo de entrega de los Vehiculos, Vehiculos cotizacion
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Eléctricos o Vehiculos Hibridos, sin que supere el
tiempo maximo establecido.

Como parte del servicio postventa, deberd como
minimo, en la vigencia de la garantia de cada

Vehiculo remitir tres (3) comunicaciones al
Supervisor de la Orden de Compra u Ordenador
del Gasto de la Entidad Compradora, indicando
la necesidad de realizar los Mantenimientos
Preventivos segin el Programa o Esquema de
Mantenimientos para cada Referencia. Esta
comunicacién se hard de forma escrita o por

correo electrdnico.

Cumple

Aunque la obligacidon
persiste por la garantia
ofrecida, no se ha
requerido a la fecha

Entregar ala Entidad Compradora los recursoso
los insumos contratados para llevar a cabo el
mantenimiento preventivo. En los casos en que
se demuestre que la falta del mantenimiento
preventivo se debe a causas atribuibles
Unicamente a la Entidad Compradora, solo se
debera proceder con la entrega de los insumos
mas no lo reconocido por mano de obra. Paralo
anterior el proveedor contara con el término de
quince (15) dias habiles, frente a lo cual, debera
concertar con el supervisor de la Orden de
Compra lo pertinente para la entrega de los
insumos o devolucién de recursos.

Cumple

La Entidad cuenta con los
insumos para llevar a cabo
el mantenimiento
preventivo, se anexa
garantia Ford

Brindar acompafiamiento a la  Entidad
Compradora frente a las reclamaciones que sean
necesarias para hacer efectiva la garantia
otorgada a los vehiculos.

Cumple

El contratista dispuso el
numero telefénico 744 84

84 para brindar
acompafamiento a
cualquier tipo de
reclamacion

Solicitar a la Entidad Compradora informacion o
comprobante mediante el cual se pueda
constatar que no se encuentran con tramites,
comparendos, o alguna situacion que impida el
proceso de matricula de los vehiculos, por parte
de la Autoridad de Transito

Cumple

La Entidad compradora,
brindé la informacion
necesaria para la
verificacion

Solicitar a laEntidad Compradora lainformacion,
formatos, plazo, etc., para el tramite de pago de
facturas

Cumple

La Entidad Brinddo la
informacién sobre el pago

Por ninglin motivo los proveedores podran tener
contacto con las Entidades compradoras previo

Cumple

Se cumplié con dicha
obligacion
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ala colocacién de las 6rdenes de compra sin que
exista vinculo contractual alguno
10 El proveedor deberarealizar cotizacion en todos | Cumple Se anexa evidencia de
los eventos de solicitud de cotizacién en los cotizacién
segmentos en los cuales estd adjudicado, salvo
las situaciones en las cuales la Entidad
Compradora se encuentraen mora de pago con
este, caso en el cual, podra no presentar
cotizacion, habiendo notificado previamente el
hecho a Colombia compra eficiente
11 Solicitar la informacion sobre especificaciones, | Cumple Se anexa evidencia
manual de imagen, logotipos, etc, en caso de ser manual
requeridos en los vehiculos
12 Abstenerse de realizar el tramite de matricula de | Cumple La Entidad no presenta
los vehiculos en caso tal que la Entidad obligaciones pendientes
Compradora tenga obligaciones pendientes con con la autoridad del
la Autoridad de Transito correspondiente, en tal transito.
caso, notificard a la Entidad Compradora
solicitando en un plazo no mayor QUINCE (15)
DIAS CALENDARIO se lleven a cabo las
actuaciones necesarias para superar los
inconvenientes de forma tal que se permita
proceder con la matricula respectiva y entrega
de los Vehiculos. En caso de que la Entidad
Compradora no adelante las actuaciones
pertinentes para solucionar los inconvenientesu
obligaciones con las autoridades de transito, el
proveedor podra entregar los vehiculos a la
Entidad Compradora quien estard en la
obligacion de recibirlos.
13 Informar a la Entidad Compradora cuando los | Cumple Se informé por medio
vehiculos estén disponibles para la entrega telefénico
14 Garantizar la oportuna y correctarealizacion del | Cumple La Entidad cuando
mantenimiento preventivo disponga puede solicitar
el mantenimiento, se
anexa evidencia guia de
servicio
15 Garantizar la calidad y funcionamiento de los [ Cumple Se anexaevidencia en PDF
vehiculos acta recibido a
satisfaccion y fotografias
del vehiculo recibido
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16

Solicitar ala Entidad compradora la informacién
necesaria para la adquisicién del SOAT

Cumple

La Entidad dio la
informacién requerida
para la expedicion del

SOAT, se remite SOAT

17

Solicitar a Colombia Compra Eficiente la
inclusion en el Catdlogo del nuevo modelo de las
referencias que ofrece tan pronto el nuevo
Modelo esté disponible en el mercado y se
encuentre incluido en la Guia de Valores de
Fasecolda segun lo establecido en la cldusula 9.

Cumple

Al realizar el proceso con
Colombia compra No se
requiere inclusiéon en el
catalogo.

18

Dar cumplimiento a las obligaciones contenidas
en el formato 15 del pliego de condiciones del
proceso de seleccion que hace parte de la
propuesta. El proveedor podrd incluir los
vehiculos Eléctricos o Hibridos al catdlogo del
Acuerdo Marco conforme el procedimiento
establecido en la clausula 9, asi mismo, debera
incluir en la Guia de valores de Fasecoldalos
vehiculo eléctrico o Hibridos a mas tardar dentro
de los tres (3) meses siguientes a |la
manifestacion de inclusiéon que se realice a la
Agencia Nacional de Contratacién - Colombia

Compra Eficiente.

Cumple

Se cumple la obligacién
debido a que no se
requiere cumplimiento a
las obligaciones del
formato 15 del pliego de
condiciones debido a que
no se trata de un vehiculo
hibrido, eléctrico o
cualquier tipo de vehiculo
contenido en el acuerdo

marco

19

Dar cumplimiento a lo establecido enla Ley 1964
de 2019

Cumple

Se da cumplimiento a lo
establecido en la ley 1964
de 2019 el presente
informe ratifica el
cumplimiento

20

El proveedor vinculado en el acuerdo sera quien
deba responder por las condiciones de garantia
y mantenimiento preventivo del vehiculo
entregado a la Entidades Compradoras,
indistintamente de las condiciones de
tercerizacion que genere el mismo

Cumple

Se anexa evidencia de la
garantia

21

El proveedor, en el caso de vehiculos eléctricos
no se encuentra en la obligacion de realizar
obras civiles, adecuaciones u obra en general
para la instalacion o adecuacidon de los
cargadores, toda vez que su naturaleza
corresponde a la entrega de vehiculos en el
contexto del presente Marco

Cumple

Cumple debido a que se
contraté un vehiculo que
no es eléctrico
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22 Las demas que se deriven de la naturaleza propia | Cumple Debido a que No se
del Acuerdo Marco, los documentos del proceso requirio actividades
y las ofertas presentadas adicionales, propias del
Acuerdo Marco

1.2. Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol — SIGA

No aplica

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

PORCENTAIJE DE
FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL EJECUCION
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO
FINANCIERA
N147/10157 | $171.725.400 $171.725.400 $171.725.400
24/12/2025 5 96,56%
R147/12888
24/12/2025 6 $6.111.970 $6.111.970 $6.111.970 3,44%
4. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL
SALUD, Periodo reportado Diciembre Planilla nro. 9495978233 del 2025/12/05
PENSION Y
ARL

5. MULTAS Y SANCIONES

A la fecha de presentacion del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo con la
informacidn reportada se certifica como supervisor de la orden de compra 154460 del 2025, que no se han
presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones.

6. JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION

No aplica se realiza el presente informe para el proceso de pago.

7. CERTIFICACION

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor, previa revision de los documentos en la plataforma
TVEC, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del contratista
y laplena autonomia en desarrollo de sus actividades durante el respectivo periodo. Con base en lo anterior, autorizo

el pago conforme lo pactado contractualmente.

8. OBSERVACIONES
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Conforme alo anteriormente expuesto, se debe: Pagar a favor del contratista la suma de CIENTO SETENTA Y SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($177.837.370)

ANEXOS: CARPETA EVIDENCIAS
o |MAGENES
e POLIZA VIN
e 3.10.EVENTO_199594 SENA_BOGOTA_RANGER_XL_OCT_2025
e 2.15. ACTA DE RECIBIDO
e SOAT
e  Guia Servicio
e EVIDENCIA MANUAL
e  GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para constancia se firma 24 de diciembre de 2025

Oscar Yezid Maldonado Manrique

Trabajador Oficial Conductor G-01

Supervisor de la Orden de compra 154460

Centro para la Industria de la Comunicacion Gréfica

GCCON-F-031Vv04



PROCESO

GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE BIENES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica: D Péhbcs ClasifNicada: E Publics Reservada: D
Acta N* :
FECHA: 18 2o diclemsre de 2028 CLDAMUNICIPIO:
COD REGIONAL: 11 REGIONAL DISTRITO CAPITAL
Cantro pars ls Industria de la Comunicacion Grifica -
CENTRO DE COSTO: CENGRAF
COD CENTRO DE COSTO; 31710
TIPO DE ADGUISICION: ORDEN D COMPRA TIPO DE EXNTREGA: —UNMCAENTRECA
N'DE ACTO ADMMNISTRATIVO: 154480 FECHA ACTO ADNINIBTRATVO VUV
RUBRO PRESUPUESTAL COP-$£25 . CI601-1300-20- 20 396C 68107403
PROVEEDOR CONTRATISTA Uniin Tempers! Meterysa Cestlornoiodo
NITICEDULA OF CRIDADANIA: 201391003
IVALOR TOTAL: 177 037370
FECHA DE VENCIMIENTO! 15121023
-~ 2 ac Imagrar ol pargue #8amotar del Cantro pars 1a Industria de [a Camunicacion
OBJETO DEL CONTRATO: a-uawunmo mcnu'MMI sbicads em Bogold
CANTIDAD BNENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUMO
DO O
. U
wama
—d
FIIMA SUPERVIBOR
NOMBAE QOMPLE AR YEDIO MALDOWADO MANOLE
N* DE IDENTIFICACION 31524018
CORREQ INSTITUCIONAL Semaieraden @iens ods 10
CAROO Sonductor GO1 N*DE CONTACTO Ns22860

Scanned with

CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Version: 03

SENA
Caédigo:
GRF-F-087

PROCESO
GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS
NOMBRE DEL FORMATO
FORMATO DE RELACION DE NOTAS DE ENTRADA DE ALMACEN PARA PAGO DE CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada |:|

FORMATO DE RELACION DE NOTAS DE ENTRADA DE ALMACEN PARA PAGO DE CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO 23/12/2025'

Publica Reservada

Publica

TOS GENERALES DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA
FECHA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO

POSICION CATALOGO
(o] \V:\WoXe ) j: (o X o] A o]V V:Yel[o] 'l DISTRITO CAPITAL Centro Para La Industria De La Comunicacién Grafica-Bta [[NILLS S [o\[:\8 (pc1)
DE EJECUCION PRESUPUESTAL DC REGIONAL O CENTRO DE

FORMACION
CONTRATISTA Unién Temporal Motorysa-Casatoro2020 NIT o CEDULA 901.391.005

CONTRATO U ORDEN DE COMPRA No. 154.460 30/10/2025

36-02-00-011-921710

“Contratar la adquisicién de un vehiculo destinado a integrar el parque automotor del Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica del Servicio

OBIEIOKCONIRACTUAL Nacional de Aprendizaje (SENA), Regional Distrito Capital, ubicado en Bogota D.C”

‘NO. FACTURA OBJETO DE PAGO N147/101575 - R147/128886 FECHA DE LA FA RA 25/12/2025
‘ORDENADOR DEL GASTO Juan Camilo Pulgarin Vanegas CARGO SUBDIRECTOR (E)

RELACION DE NOTAS DE ENTRADA DE ALMACEN PRODUCTO DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

REGIONAL O CENTRO DE

- ~ COD. TIPO DE NOMBRE TIPO DE No. NOTA DE ENTRADA VALOR NOTA DE
ITEM FORMACION DE LA NOTA DE CODIGO PCI ° = FECHA “
5 MOVIMIENTO MOVIMIENTO DE ALMACEN ENTRADA DE ALMACEN
ENTRADA DE ALMACEN
DISTRITO CAPITAL Centro Para Nota de entrada elementos
1{La Industria De La Comunicacién [36-02-00-011-921710 202 devoluti 164780 18/12/2025
Grafica-Bta D C evolutivos 140.352.959,55
2
3
OBSERVACIONES: SUBTOTAL 140.352.959,55
IVA -
TOTAL 140.352.959,55

Nota: Con el diligenciamiento de este formato por parte del Supervisor, se da por entendido que avala la informacion que en este reposa y que coincide con lo consignado en el informe de supervision
que se anexa para el Tramite del pago

DATOS SUPERVISOR
NOMBRE Oscar Yezid Maldonado Manrique CONDUCTOR

No. CEDULA 91524318

CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL  [sHuEIls[ehEllelul@IS=hER=L: [TRel]

*Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del SENA y a la ley 1581 de 2012.



. SENA- SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
899.999.034-1 FECHA 18/12/25

SERNA
USUARIO JCHERRERA
;A: PAGINA lde 1
11. SENA REG. BOGOTA DISTRITO CAPITAL C. de Costo: 921710 CTR PARA LA INDUSTRIA DE LA COMUNICACION GRAFICA
Movimiento 202 DEVOLUTIVOS - NOTA DE ENTRADA
Transacién No. 164780 Fecha Movimiento 18/12/2025 17:32
Fecha Ratificacion 18/12/2025 17:32
Estado. RATIFICADA
ORIGEN DESTINO
99 ALMACEN AREAS EXTERNAS 03 ALMACEN DEVOLUTIVOS
001 4041 VARIOS PROVEEDORES 002 4261 BODEGA DEVOLUTIVOS NUEVOS
901391005 UNION TEMPORAL MOTORYSA / CASA TORO 2020 1030552404 GINA PAOLA HERRERA ESPITIA
4453297 23/01/23 30/12/23

INFORMACION ADICIONAL:
RUBRO PRESUPUESTAL: C-3603-1300-20-20305C-3603024-02;0RIGEN DE LOS BIENES: ORDEN DE COMPRA; FECHA INGRESO: 30/10/25; NUMERO INGRESO: 154460;

OBSERVACION:
Contratar la adquisicion de unvehiculo destinado a integrar el parque automotordel Centro para la Industria de la ComunicacionGrafica del Servicio Nacional de Aprendizaje(SENA), Regional Distrito Capital, ubicado enBogota D.C

Placa Placa Padre
Item Tipo Grupo Codigo Descripcion Origen Atributos Unid. Cant. VIr. Unit. Otros Vir.Presente  Cto.Reposicion Valor Total
1 4 125 261627 CAMIONETA >>TIPO ELEMENTO DEVOLUTIVO 92171012421 MARCA:FORD RANGER SERIAL:MOTOR P02X UNIDAD 1,00 $ 140.352.959, $0,00 $0,00 $0,00 $ 140.352.959,
CAPACIDAD N.A. UNIDAD DE MEDIDA UNIDAD TJ005748 MODELO:RANGER 2026
CARACTERISTICA DOBLE CABINA LINEA N.A. oDe 154460 30/10/2025  OBSERVACIONES:CHASIS:8AFBRO1E2TJ005748;M
CILINDRAJE N.A. OTOR:P02X TJ005748;00 - RANGER XL P703 MT

UNION TEMPORAL MOTORYSA/ 2 0L 4X4
CASA TORO 2020

Total Grupo $ 140.352.959,55
SON: CIENTO CUARENTA MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/cte CON 55/100 CTVS $ 140.352.959,55

EL CUENTADANTE RESPONDE ADMINISTRATIVA Y FISCALMENTE POR LOS BIENES AQUI RELACIONADOS Y RENDIRA CUENTAS DE SU UTILIZACION. TODO ELLO SEGUN
LO DISPUESTO SOBRE ESTE PARTICULAR EN LA CONSTITUCION POLITICA NACIONAL ART. 124 Y EN ESPECIAL LO ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 21 Y 22 DEL ART.
34 DE LA LEY 734 DE 2002; RESOLUCION 1378 DE 2018 Y EN LAS OBLIGACIONES GENERALES DE LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.

P/P

GINA PAOLA HERRERA ESPITIA
ALMACENISTA

USUARIO REALIZA : JUAN CARLOS HERRERA TORRES
USUARIO RATIFICA : JCHERRERAT


P/P


SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR

Bogotd 07 de noviembre de 2025

PARA: Oscar Yezid Maldonado Manrique
Conductor Grado 01

DE: Juan Camilo Pulgarin Vanegas
Subdirector (E) del Centro para la Industria de la Comunicacién Grafica — CENIGRAF

ASUNTO: Designacion de Supervisor.

Me permito comunicarle que ha sido designado como supervisor de la siguiente orden de compra:

No. DE CONTRATO CONTRATISTA OBIJETO

Contratar la adquisicién de un vehiculo
destinado a integrar el parque automotor
Unién Temporal Motorysa — Casatoro | del Centro para la Industria de la
2020 Comunicacion  Grdfica del Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA), Regional
Distrito Capital, ubicado en Bogotd D.C.

0.C. 154460 DE 2025

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor en el contrato
referido, debera manifestarlo por escrito maximo al dia siguiente de la notificacién de la presente
comunicacion, si no realiza manifestacién alguna se entendera que acepta esta designacion.

En su actuacion como supervisor(a) estd en la obligaciéon de mantener un estricto control sobre la
ejecucidon integral del objeto contractual. La supervision consiste en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados. Ahora bien, de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000
“Responsabilidad Fiscal”, la Ley 1952 de 2019 “Cédigo General Disciplinario”, en particular numeral 6 y 7
del articulo 54 y articulo 70 y los articulos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcion” el
supervisor respondera fiscal, disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién
contractual, en los términos del Manual de Contratacidn, el Manual de Supervision e interventoria del
SENA, la Constitucion vy la Ley.

La referida obligacidn para los contratos realizados por las plataformas de Colombia Compra Eficiente se

hace efectiva a través de la publicacidon oportuna de los informes de supervisién. En todo caso, como
supervisor debe garantizar la publicacion de los documentos que den constancia del cumplimiento del

GCCON-F-032 V.02
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contrato como: suscripcién de actas de iniciacién, suspension, entrega del objeto contratado, seguimiento
a la ejecucidn, terminacién y liquidacion del contrato, relacion de pagos y saldos, entre otros necesarios
para la constitucion del expediente contractual y conocimiento de la ciudadania en general.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo de
ejecucidn, del objeto contractual, en las condiciones de oportunidad y calidad pactadas de las obligaciones
del contrato y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como informar por escrito al Ordenador
del gasto cualquier acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o que constituya
situaciones de posible corrupcién o incumplimiento, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y
consultas del contratista, exigir la documentacién e informacidn, solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual que estime pertinente y necesaria para el
cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor, exigir la acreditacion del cumplimiento de las
obligaciones adquiridas con el Sistema de seguridad social integral y parafiscales segun sea el caso, aprobar
las solicitudes de pago y, en general, propender por el cumplimiento de todas las demas obligaciones
pactadas por las partes en el respectivo contrato.

Una vez finalice el contrato debera emitir un informe final de supervisién, expedir la certificacion final de
cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfaccidén y proyectar el acta de liquidacion respectiva.

Atentamente,

||1 S Y E
x“:‘a t...mm\}w'ﬂ'm

JUSN CAMILO P|ELGARIN v AS
Subdlrector (E)

Centro para la Industria de la Comunicacion Grafica.

Aprobacién: Oscar Yezid Maldonado Manrique == .. @
Conductor Grado 01

GCCON-F-032 V.02



Apoyo proceso pagos 2024

SERMLA

N

Compromiso

Sitios web de informacion

C_n!qm_t_:_ﬂu
y procesos ——
SECOF Tienda Virtual
allf e«
Validasdor Fectura
R DIAN]
[ & e |

Supervisor de contrato

Documentos

SECOP Il = TVEC — SENA
PROVEEDOR SENA — SENA
AUTOCONSUMO

Facturacion

Almacén

Contabilidad

Informacioén y soporte

GAAICS




Apoyo proceso pagos 2024 Supervisor de contrato

Consulte documentos Administre documentos

Compromiso

GCCON-M-002 Manual Supervision e Interventoria

GCCON-F-032 Formato Designacion del supervisor
GCCON-F-031 Formato Informe de supervision
Las solicitudes de documentos se realizan con base en las GCCON-F-071 E_ormato Inforrn_e de supervision para modificaciones
] . - o ienes o servicios
gz;%sagey?giii?;rrgfonstc;’ecggﬁ (I:?traens e)/nczlc;rgsngia(;::]()er;es de la GIL-F-072 Formato Informe Mensual de Supervision al Contrato
actualizadas. de Interventoria
GCCON-F-031 Formato Informe Final de Supervision
GIL-F-010 Formato Acta Recibido a Satisfaccién de Bienes
GIL-F-029 Certificacion Contrato para Intervenciones a
inmuebles
GIL-F-047 Formato de construcciones en curso
GRF-F-087 Formato Relacion Entradas de Almacén para Pago de
Contratos
GRF-F-089 Formato Comunicacioén Interna para tramite de pagos
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POSICION CATALOGO NOTA PARA FACTURACION
|NST|TUC|ONAL PC| Cuando se genera la factura EN NOTAS DE

FACTURA
Siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.

ClCG gov.co
36'02'00-01 1 -921 71 O 36-02-00-011-921710;Nocontrato;Correosupervisor@sena.edu.co

Total items: 18

Total Bruto 22,954, 000 (=0
Valor en Letras:
Veintisiete millones treschentos quince mil doscientos sesenta peses mycte 1w 19% 4,361,260.00
Condiciones de Pagor: Total & Pagar 27,315,260.00
Créditg - Cuota No. 001 vence &l 2023-10-12 pdvr £ 27.315,260.00
Observaciones:

#536-02-00-011-93 1510; Contratolumena5 2 T4487  PedroPereni@<ena. cdu.cof §

Orden de antrega: - Fecha:
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Facturacion

NUEVOS LINEAMIENTOS Y REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE
FACTURACION ELECTRONICA EXPEDIDA POR CONTRATISTAS Y
PROVEEDORES

A continuacion, se imparten nuevas lineamientos para |a recepcion de facturacidn electronica
on gl SENA, frente a las facturas, notas debito v notas crédito, emitidas por parte de sus
proveedores y contratistas, de acuerde con las actualizaciones realizadas por parte de la
Administracion del aplicativo SIIF Nacian.

En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la
Nacidn, al realizar el registro de |3 obligacién, el sistema identificara si el tercero beneficiario de
la misma es sujeto obligado a facturar electronicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y
vinculacién de la{s) factura{s) electrdnicals) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor
y/o tacitamente, segin lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Es de anotar, que I3 informacion tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en
el 5HF Macidn se actualizard con base en los datos de la DIAN mediante un 5ervicio Web, por lo
cual el sistema validara de forma automatica la responsabilidad 52 - Facturador electronico, 48
- Responsable del Impuesto de WA v 47- RST régimen Simple de Tributacion que se encuentra
en &l RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de responsabilidades, debera
de forma obligatoria suministrar factura de venta electrdnica por cualquier tipo de operacidn
que lleve a cabo con el SENA.

PARA ESTE PROCESO SE HAN IDENTIFICADO LOS SIGUIENTES ACTORES Y
ACTIVIDADES A REALIZAR PARA EL TRAMITE AL INTERIOR DE NUESTRA
ENTIDAD:

A Confratista o proveedor (emisar],

Lart accionas gue debe roakzar vl proweedor o cosiratata obligado a facturar alectronicamsentg
00 85 Sguientes:

L Elsborer Fachura electrdnica medishte operidor betnelogics  auborcado, salididn
pratuita de |2 DIAK o soltware prapio, previe habilitacion ante & DUAN:

En esta actividad a3 importante indicarle al provesdar que o datos del SENA coma adquiriente
dit 9% bienes y serdcios en b Taciura a emitir, deben ser creados con las datos generales del
RUT de nuesira Eridad y ditben ser iguases a nived nagional, & inpontar gue la Tattura 50
eapedida a una Regional o Centro ¢ Farmacian en partscutar, Estos datas son

MIT: 85549595034 |esta a2l NIT del SENA que se craa an ka facturs sin digito de verdicacidn)
RAZON SOCIAL: SERVICID NACKONAL DE APRENDIZAK - SENA

DIRECCION: CL 57 869, Bogota D.C

TELEFOMO: 5461500

TIPQ DE CONTRIBUYENTE: persoda junidica

TIPO D€ RESPONSABILIDAD: Gran cantribuyente

RESPONSABILDAD TREBUTARRA: Mo reponiable de VA

’ SECOP Il TVEC Contabilidad Informacioén y soporte GAAICS ‘
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Facturacion Inicio

Por lo tanto, no se podrd rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccion o el
teléfono especifico de la Regional o Centro de Formacion, dado que lo importante es gue el
numena de NIT y la razon social coincidan exactamente con bos datos Indicados en este punta,
los cuales son los que figuran en el RUT del SENA, puesto que es una unica y misma entidad a
nivel nacional, independientemente de [as diferentes sedes que se encuentran en cada civdad.
En cuanto a los datos de direccion y teléfono, en la factura puede suministrarse los Indicados
en este numeral o los datos del Centro o Regional [cualguiera de bos dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestadar del
serviclo, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que fliguren
lguaimente en su RUT

1. Diligenciar en la seccidn de la factura de venta a emdtir, en Datos del Emsor, en el
campo "corren” su direccion electronica como proveedar, en donde le serd
notificado en caso de existir fallas en la validacién del comreo.

A Diligenciar en la seccidn en la seccion intema de la factura de vaenta, especificamente
en la parte de Natas u observaciones, lo siguiente: #5 lusgo &l codigo de identificacion
de la Regional o Centro de Formacidn con |a cual se suscribio el contrato, nimero del
contrato, y correo del superviser, finalizando con #3, debidaments separados por punto
¥ coma, segun el siguiente ejemplo;

CICG

36-02-00-011-921710 . .
POSICION CATALOGO

INSTITUCIONAL PCI
NOTA PARA FACTURACION

36-02-00-011-921710;Nocontrato;Correosupervisor@sena.edu.co

En el numero de contrato na colocar 3 palabra contrato ni el numeral, solamente el numeng tal
como aparece en SECOP. Este numero <& debe indicar completo y & este es alfanumérico, te
debera reflejar de |a misma forma. El numero maximo de caracteres en este parte del nimerg

de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demds
datos no deben Ir espacios,

Contabilidad Inlarmacion ¢ soporte GAAICS
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Repistrar en la seccidn de la factura Datos del Adguiriente en el campo "Correo”, el PARA TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE SUSCRIBIR EL
buzdn electronico: siifnacion.facturaslectronicai@minbaclenda.gov.co dispuesto CONTRATO
por 2 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez penerada la

factura electrdnica o traveés del medio seleccionado, &t la emie autamalicamante,
En el numero de contrato no colocar Iz palabra contrate ni el numeral, solamente el nomera tal

Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento eip (PDF, XMLL como aparece en SECOP Il Este nimero se debe indicar completo v si este es alfanumérico, se
deberd reflejar de Ia misma forma, El ndmero méximo de caracteres en este parte del ndmerg

Cusndo &l proveedor o contratists decids hacer el epvio de I3 factura de forma de cantrato es de velnte (20). Después de cada punto ¥ coma debe ir un espacio, en los demads

manual, deberd remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido datos no deben ir espacios

zip, a la direccitn electrdnica: siifnacion.facturaslectronica® minhacienda. gov.oo. En

este caso adicionalmentes debe definir el asento del correo remisorio, En dicho asunto

Cualguier inconveniente o error generado en el envio de la factura electronica, el
del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacion de ls 9 g s

Regional o Centro de Formacion con el cual suweribid 8l contrato, namers del contrato prweech;:r d-E‘hEIa Eanahzarlﬂ directamente con EI SUpEnvisar dE‘ conirato, para que

¥ comren del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segon el siguiente esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con
ejemplo: el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacidn donde se presente la
novedad.

36-02-00-XXX-XXXXKX: Contrato # XX, PedroPerezi@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asurto del correo no debe ir el signo 5 ni tampoco el signo #, dado
aue estos simbolos son regueridos Gnicamente en las notas internas de (a factura de venta.
Tampoco s@ deberin registrar mds 0 menos datos de hos solicitados en este punto. E5to es
importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el cargue en la plataforma
SIF MACION.
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Fara este proceso & superviser debe ingresas 3 la plataforma SIF KACION parz agrabe o

SIIFh-i La-:'!:ulirg:!teu.nar-.lu{lﬂ del 26 IEIE dicembre de 2043 , 1a cual nas indica: L_a :ﬁdministmi-:.ln rechzar cada factura @ trivés de & direceiter hisps:/valdador sifinacie gow.colauth/bagin,
Nazam del SHF Kackin informa que & pertic gl 1 de energ de 2024 ol procesa de emision v recepcon salecricaanda: socila usmaries. eeros indicards tomd -y wu comen slectidoice
Valldador Faatura de factura electrdnica de venda, cambia su modo de operackin v pasa de “Provesdor 7 '

Electrdnica techaligico” & "Software progia”, 85 decir, que a partir de dsta fecha todo of proceso de instfizcienal cel supervior

gEreracion, ransmisidn, validacion, expedicidn y recepodn de facturas electronicas de venta,
"EIJ]EI EI@F"Q notas !iéhtﬂ-. natas I:féﬂtﬂ.'r de.rna's ins.l:rﬂmen'rm E.l?r.:tr-ilnir.ui Que 5e der.éaen de g laﬂ.um Racuerde que t0da supenisor previo 3 ingreso debe realiar su reghtro en o istema por e
\F 4 electromica e venta convalidacion previa a wexpedician pasard # ser asumidio en su iotalidad link; ity validador sifracion gov cofauth/login, opcitn registrarse, wea ver realizada o

S = : por &l I Nacin. En este sentida cada supervisar de contratos recibe y gestion (aprueba o accidn recuerde descangar i aplicacdn Microsoft Authenticator én su celutar, |3 cusf usard para
recsara) deectamente tada documents electronico én la hermamienta del operador del SIF

m Naciden Bsanear cochgo O y realicar  wgreso al ambente paa aprobaoin de cocumentos

Ruta sprobacidn de doecumentos:

Sistnma de Factura alectrdnica/REC-RECEPCION/Godtmnar Docurmeanias Electraicas. En caso de
que ngrese 8 la plataforma de SHF NACIKON v na le deje scceder porgue nio esta aultorsado en
&l sistema, deberd realizar trdmiie de sollicibod a la direccidn del profesional: " lovier dlejandrno
Gonealear Rora"™ jalponrslepi@sens edy oo, difpencianda el grehing en Excel adjunto @ ests
circular; denominado: “Creacién  rol  supervisores  SHF FNACION™. Al momento  de
difigenciamianio del archiva indicada, ne digitar tldes v kos apallidas gue an su e@3tructiirs
contenga ls ketra B sustiteirla con o letra N ejlemplo: Castafieda homologuelo de la tigubente
muanaca: Cantanada, Adickenalmentis los datas rebasltados &n color amarillec MO e deberdn
modificar, solo. los gue se encuentren sln color. Tenga en cuenta que las creaclones se hardn
0l para Sirecciones 08 COrreEs Inciiucionabes con dominia @Poena MO Con SomineD G misong,
Una o emitida li faciura por parte del provesdar y recibids en &l sistema do SHF MACION, ol
superviscr recehicd un cormeo indicindole gue fierne un documento por aprobar ¥ cuenta solo
cion tres dias calendario para U aprobacidn o rechazo en la plataforma S30F MACKIN, por o cual
en caso de gue o se gestionen on este periodo de tempo, o fecturs s& @ntenderd aproboada
tdcitamante

Cuabguber inconvenEnies, dificultad o error generado en e envio de la factura slectranica, &l
supereisor de contralo deberd encargerse directarmeants de su yverificadidn vy apoyo al provescdoy
o contratista para subsanar fa situacion.
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--'.r?u.n.
PASO A PASO QUE DEBE TENER EN CUENTA EL K< 35 AN
SUPERVISOR AL MOMENTO DE INGRESAR AL
APLICATIVO SIIF NACION: 3J Hacianda E“F:‘F‘"

Una vez se conceda el acceso , el supervisor debera dirigirse al siguiente fink y realizar
el registro correspondiente https://validador sifnacion gov cofauthflogin, ubicindose
en |3 opcidn que dice registrarse:

Al momento de realizar el registro por parte del supervisor y le
s“F ... dé en la opcidn aceptar, el mismo arroja un mensaje en color
& L .
Nasum verde, indicando que tiene acceso.

Validadoer Factura
Electroanica

;-_'q—h:r - | -Lﬁl-'

I:ll
: @)

Infarmacion Y 1aparls GARAICS ‘
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%0 recuerda que el cormen g3 el institucional para ingreso una ver termine de realizar
&l registro volverd a Engresar al link hitps.//valsdador siifnaclan gov cofsuth)login ¥

SR e Sl N LS s ke Aceptados los términos ¥ condiciones de uso, se muestra la lista de unidades v o
subunidades ejecutoras que el drea financiera que el SENA e asignd a su usuaria,

e S

I E L] T AL A
CRE R e

Una ver escaneado el codigo G, de clic en ef boton continuar. Revise en su celular la
aplicacion Microsoft Authenticator, se debe haber adicionado su corren electranico bajo
el titulo Ministerio de Haclienda y Credito Publico,

SR AT A _ SIIFH

EEP Uy TR Tenr T uETE B T
I CEIE EEEEECE B LN SRS B
[™

g s A ARy g
e i i e i s =lmrey e 1wl 156 0

Frige Gk B TN

Diocumentos Facturacion Contabllidad Contabilldad m GAAICS
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na ver seleccionada una unidad o subunidad, cambia el color de la fila seleccionada y = s_l!!:d R

se habilita el botdn aceptar, para qui té clic sobre dicho botdn v continuar el acceso.

Cimationsr Dacurmeilos Elacbrenitdos

Bam | Ay P —

Exiime Smwwmnm el & p—

g

Posteriormente ingresa al mend, seguird la siguiente ruta: Sisbema de Factura
electronica/REC -RECEPCION/Gestionar Documentos Electrdnicos.
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La fecha final de consulta es la fecha del sistema al momento del registro de la
transaccién (el usuario la puede modificar si lo requiere) - Seleccionar la PCl a consultar
- Al dar Clic en el Botdn "Buscar” |e desplegard los documentos asignados en estado
“Pendiente asignacion estado” y relacionados al usuario gue realiza 13 consulta dentro
del rango de fechas definidas en la misma.

Registre an gl campo “Observacion” el motivo de |2 aprobacion o rechazo de |a factura
de venta, En caso de rechazar, selecclone el motivo de rechazo, - Dar ciic en el botdn
correspondiente “aprobar™ o “rechazar”

Proceso exitosg

i LY

Proceso exitoso
@ Aprobacian exitosa

seleccione el documento a gestionar: El sistema le despliega la informacicén extraida
del documento XML, para que el supervisor realice las validaciones correspondientes
frente al documento POF de la factura de venta, para el registro de la aprobacion o
rechazo segin el caso

Documentos SECCHP I TYEC Fackuracian Contabilidad Contabilidad m GAAICS ‘




SECOP Il = TVEC — SENA
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SENA AUTOCONSUMO

NOTA IMPORTANTE

Por dltimo, se anexa documento denominado: "Guia acceso Sistema Facturacion Electronica
SIIF Nacion®, para tener en cuenta por parte del supervisor y realizar una gestion exitosa a partir
de lo indicado desde |2 pagina 18. Cualquier inquietud remitir la consulta al correo: "Javier
Alejandro Gonzalez Rozo" jalgonzalez@sena.edu.co.

Tenga en cuenta adicionalmente que es responsabilidad del supervisor de contrato, solicitar al
grupo de presupuesto, la actualizacion de la informacion tributaria en el aplicativo SIIF Nacion,
de las personas naturales y/o juridicas respecto de las cuales tenga a cargo la supervision,

Supervisor Documentos SECCYR 11 TVEC Facluracion Contabllidad Contabilidad m GAAICS ‘
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Generacion de documentos

Servicio Nacional de Aprendizaje Proveedor
Rut
Pago SS

Certificado Parafiscales

Cuenta bancaria

Orden de pago Formato

GRF-F-089 Otros documentos

Contabilidad Tesoreria

Documentos SECOP |l TVEC Facturacion

Contabilidad Contabilidad GAAICS ‘
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Documentos

(TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO)

GREF-I-002 - Instructivo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos Circular
GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo Documentos Requeridos para el Pago 3-2024-000019
Carp item Documento Adqu[swlon de Adquisicion de Servicios
eta bienes
1 Copia del documento contractual X X
2 Copia del otrosi cuando hay modificaciones X X
GCCON-F-031-Informe de supervisidon - Anexando evidencias contractuales,
incluyendo las resultantes de las obligaciones generales, especificas y del No 25 de X X
los estudios previos en la etapa contractual
GC 3 Informes de supervision " X » X
GIL-F-010 Formato Acta Recibido a Satisfaccién de Bienes X N/A
GRF-F-087 Formato Relacion Entradas de Almacén para Pago de Contratos X N/A
4 Nota de entrada al almacén de los bienes adquiridos X N/A
5 Designacién de supervisor X X
1 Registro presupuestal del compromiso (actualizado si hay modificaciones) y firmado X X
2 RUT con fecha de impresion o generacién no mayor a 180 dias. X X
3 Pago de seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro X X
4 Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el X X
GF Revisor Fiscal o Representante Legal para personas juridicas
5 Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias X X
6 Factura de venta o documento equivalente y resolucion de factura en formato PDF X X
7 Para endosos certificacion de cuenta bancaria del beneficiario del endoso y otro si X X
de autorizacién (Cuando Apliquen)
8 RIT (Registro de Informacion Tributaria) X X
1 Factura de venta o documento equivalente en formato PDF X X
2 Factura de venta o documento equivalente en formato XML X X
FV
3 Resolucién de facturacién DIAN X X
4 Soporte de aprobacion de factura en SIIF NACION X X
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SENA Y SENA AUTOCONSUMO

GRE-1-002 - Instructivo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de Pagos Circular
GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo Documentos Requeridos para el Pago 3-2024-000019
Carpeta item Documento Adquisicion de bienes Adquisicion de Servicios
1 Copia de la cotizacién emitida por el Centro productor (FORMATO GRF-F-068) X X
2 Copia de la aceptacion de la cotizacion (FORMATO GRF-F-067) X X
GCCON-F-031-Informe de supervision - Anexando evidencias contractuales X X
GC
3 Informes de supervisién GIL-F-010 Formato Acta Recibido a Satisfaccion de Bienes X N/A
GRF-F-070 Formato Recibo a Satisfaccidn - Solo aplica para Sena proveedor Sena y Sena Autoconsumo X X
4 Designacidn de supervisor X X
1 Registro presupuestal del compromiso firmado X X
GF
2 Factura de venta o documento equivalente X X
1 Factura de venta o documento equivalente en formato PDF X X
FV 2 Factura de venta o documento equivalente en formato XML X X
3 Soporte de aprobacién de factura en SIIF NACION X X




DOCUMENTOS POST-CONTRACTUAL Documentos

GCCON-M-001 V06 -MANUAL DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

p Adquisicion d Adquisicion de
Carpeta Item Documento e bienes Servicios
1 INFOME FINAL (GCCON-F-030) X X
CIERRE
2 ACTA DE LIQUIDACION GCCON-F-027 X X
4.1 INFORMES FINALES 4.2 LIQUIDACION DEL CONTRATO
El Supervisor o el Interventor debera presentar el informe final en La liquidacién es el procedimiento a través del cual, una vez finalizado el plazo de

ejecucion del contrato, las partes hacen un balance econémico, técnico y juridico del
cumplimiento de las obligaciones que tienen a su cargo, para determinar el estado
final de la relacién contractual, no solo en cuanto al cumplimiento del objeto

el que se consigne una valoracion integral de la ejecucion del
contrato, en el formato descargable en la plataforma

CompromISO y publicar el mismo en la plataforma SECOP, asi acordado y al recibo a satisfaccion de los productos contratados (bienes y servicios),
como de todos los documentos de seguimiento y soportes sino, ademas, para definir la situacién en la que quedan los contratantes, en el
durante la ejecucién del contrato. sentido de disponer cuanto se adeudan, de qué manera y en qué plazos se han de
La publicidad de la documentacion de ejecucién de los contratos efectuar los pagos pendientes y las condiciones para el establecimiento del

respectivo paz y salvo. En el acta de liquidacién constaran los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las
divergencias presentadas.

Para la liquidacidn los soportes de ejecucién, informes, pagos, prorrogas e informe
final de ejecucidn, los documentos deben ser publicados en la

plataforma establecida para tal fin (SECOP |, SECOP Il o TVEC).

es responsabilidad de los interventores o supervisores en
coordinacion con el contratista.




SECOP Il = TVEC — SENA

Apoyo proceso pagos 2024 PROVEEDOR SENA —
SENA AUTOCONSUMO

Organice los documentos en carpetas para

acceder de forma agil y validar que se encuentren
GC_899999034-1_123 DIC_2024 completos.

Gestion Contractual_NIT_Nro Compromiso_Mes_Afio Diligencie los formatos con base en informacion
disponible en SECORP I, en el compromiso
presupuestal y con lo ocurrido durante la ejecucién
de contrato.

GF_899999034-1_123 DIC_2024 Recomendaciones
Gestién Financiera_NIT_Nro Compromiso_Mes_Afio

Realice seguimiento al proceso de ejecucion del
contrato y registre informacion importante como
fechas de inicio y terminacién, % de ejecucion,
modificaciones.

FV_001_899999034-1 123 DIC 2024 Identifique a las personas que participan en los
procesos del contrato para solicitar apoyo en la
Factura de Venta_Nro factura_NIT_Nro Compromiso_Mes_Afo ejecucion, pago y cierre de contrato.




CARGUE DE LAS CARPETAS DE
LOS CONTRATOS EN SECOP lI:

Apoyo proceso pagos 2024
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El supervisor verifica el cargue de documentos, aprueba la linea de pago en SECOP Il y remite la proyeccion del Cl
(GRF-F-089 Formato Comunicacion Interna para tramite de pagos)




CARGUE DE LAS CARPETAS DE LAS

Apoyo proceso pagos 2024 ORDENES DE COMPRA EN TVEC:

N TR

P T Sp—

ORDEN DE COMPRA S7487

LY

El supervisor remite a contratacion9217@sena.edu.co las carpetas (GC — GF — FV) para cargue en TVEC, una vez
los profesionales de gestion contractual informen la publicidad de los documentos, el supervisor remite la proyeccién
del Cl (GRF-F-089 Formato Comunicacién Interna para tramite de pagos)




CARGUE DE LAS CARPETAS DE LOS

Apoyo proceso pagos 2024 PROCESOS SENA PROVEEDOR SENA Y
SENA AUTOCONSUMO:

. crantrarkae losndtiad T ¢ CORMTRATACHIN CERMZRAF 2024 PROCESOS BIEMES % SERVICIOS X024 4. SEMNA-DC-CICG-004-2024 ALDITORLA LABORATORIO -

ks Mambes 1 Pl aififig il Muosificado pos Tanua da aich Coemparih Auctividadd
B PROCESD PAGO 2034 29 de arkemre Ceana Carpline Susnie | samenia { Cermarics
M| 1. FORMATD HECESIDADES 2034 ALCHTORL. 2 itlm ampaitemniis Ltana Lorcdine Sosnie &5 K t Compartid
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El supervisor remite a subdireccién las carpetas (GC — GF — FV), con la proyeccion del Cl (GRF-F-089 Formato
Comunicacion Interna para tramite de pagos)




CARGUE DE LAS CARPETAS DE LOS

Apoyo proceso pagos 2024 PROCESOS SENA PROVEEDOR SENA Y
SENA AUTOCONSUMO:

Documentos necesarios para hacer la entrada a almacén son:

1-Copia del contrato y oferta econdmica.

2-Acta recibo a satisfaccidon de bienes GIL-F-010.

3-Factura de compra y/o remisidon en los casos en los que se requiera.
4-Adiciones de contrato si es el caso.

5-Adjunto informacién adicional para tener en cuenta.

Informacidn es adicional para tener en cuenta de un instructivo

* Ingreso de Bienes en el Sistema: e Cierre de Vigencia Fiscal:

* Se realiza una vez que los bienes son recibidos * Los plazos para el cierre de la vigencia fiscal estan
fisicamente por el servidor publico o contratista con establecidos en una circular de la Direccion
responsabilidades de almacenista. Administrativa y Financiera del SENA.

* Se deben cumplir requisitos administrativos, como: * Recepcion de Bienes con Plazo Vencido:

* Acto Administrativo. * No se permite la recepcién de bienes si ha

* Formato Acta Recibido a Satisfaccidon de Bienes vencido la fecha de ejecucidn del contrato.
(GIL-F-010). * Para evitar este problema, el supervisor del

e Factura de compra o remision (si es necesaria). contrato debe coordinar con el proveedor y el

* El registro debe completarse en un plazo maximo responsable de almacén para garantizar la
de cinco (5) dias habiles y antes del cierre contable recepcion en los tiempos establecidos.
mensual.




DOCUMENTOS PARA INGRESO A ALMACEN

Documentos

BIENES

Remitir al almacenista:

Copia del contrato con la oferta econdmica del proveedor
Acta recibo a satisfaccion de bienes GIL-F-010.

Factura de compra y/o remision en los casos en los que se
requiera.

Adiciones de contrato si es el caso.

Adjunto informacion adicional para tener en cuenta.
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Apoyo proceso pagos 2024 SECOP Il TVEC

RECOMENDACIONES

Tenga presente las fechas de ejecucién contractual
Solicite al proveedor que facture con base en la oferta econémica: cantidades y precios
Identifique a los responsables de las areas que generan documentos

Apruebe o rechace a tiempo las facturas en SIIF NACION

Solicite al proveedor la Informacidn con tiempo y organicela en las carpetas GC-GF-FV segun corresponda

Valide la documentacion previa al cargue en SECOP Il para corregir




20/12/25, 18:22

AT A

N

Unién Temporal Motorysa-
Casatoro2020

N.1.T. 9013910051

AV Cra 68 No 68 B 61

Bogota, Cundinamrca

Atte: Alfonso Leiva
alfonso.leyva@motorysa.com
Teléfono: +57 7448844 146

— Enviar a
SENA - CENTRO PARA LA
INDUSTRIA DE LA
COMUNICACION GRAFICA
CARRERA 32 #15-80

CENTRO PARA LA INDUSTRIA
DE LA COMUNICACION

D.AOOTA [N I R

colombiacompra.coupahost.com/order_headers/print_view?id=154460

SENA - CENTRO PARA LA INDUSTRIA
DE LA COMUNICACION GRAFICA

N.I.T. 899999034

ORDEN DE COMPRA

Numero de Orden 154460

No de Instrumento

Instrumento agregacion Vehiculos lli

30/10/25

15/12/25

Johan Tovar Martinez

Juan Pulgarin Vanegas

Oscar Yezid Maldonado Manrique
3162228649

Fecha de Emisién
Fecha de Vencimiento
Comprador
Ordenador del gasto
Supervisor

Teléfono

Detalle de Entrega
Gravamenes adicionales N/A
Justificacion

“Contratar la adquisiciéon de un

vehiculo destinado a integrar el parque automotor
del Centro para la Industria de la Comunicacion
Grafica del Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA), Regional Distrito Capital, ubicado en

Bogota D.C”

— Facturar a
SENA - CENTRO PARA LA
INDUSTRIA DE LA
COMUNICACION GRAFICA
CARRERA 32 #15-80

CENTRO PARA LA INDUSTRIA
DE LA COMUNICACION

D.AOOTA [P I R

LineaPresupuesto

Descripcion

Cant. Unidad

Precio Total

1 CDP 9625 Vehiculos Convencionales - Pick Up-Ford

Ford Ranger XL MT 2000 CC EURO VI-

1.0 Unidad 171.725.400,00 171.725.400,00

(3021101)

2 CDP 9625 veh03--Adecuaciones y Accesorios 1.0 Unidad 6.111.970,00 6.111.970,00
Adicionales

3 CDP 9625 veh03--Mantenimiento Preventivo 1.0 Unidad 0,00 0,00

4 CDP 9625 veh03--Requerimientos de la Matricula 1.0 Unidad 0,00 0,00

5 CDP 9625 veh03--Impuesto de Rodamiento 1.0 Unidad 0,00 0,00

6 CDP 9625 veh03--Gravamenes adicionales 1.0 Unidad 0,00 0,00

7 CDP 9625 veh03--SOAT 1.0 Unidad 0,00 0,00

8 CDP 9625 veh03--Lugar de Entrega 1.0 Unidad 0,00 0,00

https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/print_view?id=154460

177.837.370,00 COP

7m



PROCESO

GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE BIENES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica: D Péhbcs ClasifNicada: E Publics Reservada: D
Acta N* :
FECHA: 18 2o diclemsre de 2028 CLDAMUNICIPIO:
COD REGIONAL: 11 REGIONAL DISTRITO CAPITAL
Cantro pars ls Industria de la Comunicacion Grifica -
CENTRO DE COSTO: CENGRAF
COD CENTRO DE COSTO; 31710
TIPO DE ADGUISICION: ORDEN D COMPRA TIPO DE EXNTREGA: —UNMCAENTRECA
N'DE ACTO ADMMNISTRATIVO: 154480 FECHA ACTO ADNINIBTRATVO VUV
RUBRO PRESUPUESTAL COP-$£25 . CI601-1300-20- 20 396C 68107403
PROVEEDOR CONTRATISTA Uniin Tempers! Meterysa Cestlornoiodo
NITICEDULA OF CRIDADANIA: 201391003
IVALOR TOTAL: 177 037370
FECHA DE VENCIMIENTO! 15121023
-~ 2 ac Imagrar ol pargue #8amotar del Cantro pars 1a Industria de [a Camunicacion
OBJETO DEL CONTRATO: a-uawunmo mcnu'MMI sbicads em Bogold
CANTIDAD BNENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUMO
DO O
. U
wama
—d
FIIMA SUPERVIBOR
NOMBAE QOMPLE AR YEDIO MALDOWADO MANOLE
N* DE IDENTIFICACION 31524018
CORREQ INSTITUCIONAL Semaieraden @iens ods 10
CAROO Sonductor GO1 N*DE CONTACTO Ns22860

Scanned with

CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pésliza No. 2709067

DATOS DEL VEHICULO
Serial Completo: BAFBRO1E2TJ - 005748
Afio Modelo: 2026 Placa: NPK814
Serial Motor: PO2X TJ0O05748 Catalogo: ABF6
Modelo: RNGR XL CC 2.0L SIT 6MT 4X4

IDENTIFICACION DEL IMPORTADOR
FORD MOTOR COLOMBIA SAS

IDENTIFICACION DEL CONCESIONARIO
CASA TORO AUTOM

Fecha de Entrega al cliente: 17/12/2025

Queda entendido que las previsiones a que se refiere la "Guia
Programa de Mantenimiento, Garantia y Asistencia Ford™ como
los Términos y Condiciones de la Garantia descritos en la pagina
web de Ford Motor Colombia, S.A.S. (www.ford.com.co) seran
aplicables al vehiculo con el VIN antes sefialado y a partir de la
fecha de entrega del vehiculo al cliente
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Programa de Mantenimiento, Garantia y Asistencia Ford.
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DATOS ENVIO

NOMBRE: PROMOTEC LTDA AGENCIA DE SEGUROS
DIRECCION:

CIUDAD: BOGOTA, D.C.-BOGOTA

DATOS DEL TOMADOR

NOMBRE: UNION TEMPORAL MOTORYSA-CASATORO 2020
IDENTIFICACION: 901391005-1

TELEFONO: 7460010

DIRECCION: CRA 72 # 170 97

CIUDAD: BOGOTA, D.C.

OBSERVACIONES: Poliza De Cumplimiento Wed Nov 19
09:19:17 Gmt-05:00 2025.CERTIFICADO DE SEGURO

ASEGURADO
NOMBRE
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
BENEFICIARIOS
NOMBRE
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
DATOS DEL ASESOR
NOMBRE TELErono 7 DE
PART.
PROMOTEC LTDA AGENCIA DE .
el 3208000 EXT: 140 100%

Seguros Comerciates Bolivas 5.0 NIT. BE0 0021837
Buenida El Dorado N° 88 B - 31, pso 10 Conmuindor 3410077
Bogoeta 0L, Colombia

war B qunaEhlivar com

SEGURO DE CUMPLIMIENTO

CERTIFICADO DE SEGURO

Poliza N°: 1505004047501

Certificado: 0

N°: 001

Fecha de Expedicion: 19/11/2025

SEGUROS

VIGENCIA DESDE HASTA
DEL SEGURO 14/1 1/20?5 31/1ﬂ20?7
Dia Mes Aiio Dia Mes Aiio
A las 00 horas A las 24 horas
VIGENCIA DESDE HASTA
DEL 14/11/2025 31/12/2027
CERTIFICADO Dia Mes Aiio Dia Mes Aiio
A las 00 horas A las 24 horas
IDENTIFICACION
899999034 -1
IDENTIFICACION
899999034 -1
DATOS DE LA POLIZA

COMERCIALES

BOLIVAR ﬁ%‘)

P455-0

CUMPLIMIENTO A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES

CLIENTE
Péagina 1de 4

Seguros Comerciales Bolivar S.A.



OBJETO DEL CONTRATO

OBJETO

GARANTI ZAR EL CUMPLI M ENTO, EL BUEN MANEJO Y LA CORRECTA

| NVERSI ON DEL ANTI Cl PO, EL PAGO DE SALARI OS Y PRESTACI ONES

SOCI ALES E | NDEMNI ZACI ONES, LA CALI DAD DEL SERVI Cl O SEGUN
CONTRATO NO 155424 REFERENTE A ORDEN DE COVPRA 155424

ADQUI SI CI ON DE UN VEHI CULO TI POPI CK- UP, QUE | NCLUYA MATRi CULA,
MANTENI M ENTOPREVENTI VO, ADECUACI ONES BASI CAS Y ACCESORI CS, PARA
EL CENTRO DE ELECTRI Cl DAD, ELECTRONI CA YTELECOMUNI CACI ONES DE LA
REG ONAL DI STRI TO CAPI TAL

Snguros Comerciabes Bolivar 5.4 MIT. 660 002, 180-7 EEG\EJTBEFS! it =
fAunnida £l Dorado W &8 B - 3, piso 10 Conmutador 3410077 T T (4
Bogota 0.6, Colombia BOLIVAR G2l

war B qunaEhlivar com

CLIENTE
Péagina 2 de 4

Seguros Comerciales Bolivar S.A.



AMPAROS

- VALOR
CODIGO COBERTURA DESDE HASTA ASEGUgADO
1505004975601 CUMPLIMIENTO 14/11/2025  30/06/2026 $17,924,528
1505004975601 CALIDAD DEL SERVICIO 14/11/2025  31/12/2027 $8,962,264
1505004975601 CALIDAD DE LOS BIENES SUM 14/11/2025  31/12/2027 $17,924,528

TOTAL

Cadigo de Clausulado que aplica: 22/12/2017-1327-P-05-CU-0000000000050-00DI. Consulte este clausulado en la padgina www.segurosholivar.com

S desea Bciuahzar infarmacion de este documento, BENe a sU disposicion VALOR DE LA PRIMA:
los siguientes canales:

+ Por correq electrénice: contacto@saguroshalivar.com, IVA PRIMA:
» Por contacto teleforeco; Desde celular mascande #322, pars Bogotd
N4 y para fuera de Bogotd 018000 123 322,

= For correo fisice: Avenida Bl Dorado MNo. 68 B-31 Fiso 10 en la ciwdad do

Bagald
A, e
Firma Representante Legal
Seguros Comprciates Bolivas 34 MIT, 660 0021837 %E}G\AUIBSCSIM 4 =
Buenida El Dorado N° 88 B - 31, pso 10 Conmuindor 3410077 T T (1
Bogotd 0.C., Colombia BOLIVAR ¢

wiann s urEhdivar com

VALOR

PRIMA
$44,908

$66,783
$ 133,567
$ 245,258

$ VALORES A PAGAR

$ 245,258
$46,599

$ 291,857

CLIENTE
Pagina3de 4
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RECIBO DE PAGO e’ el {&
DE SU SEGURO

Poliza Pincipal N°: 1505004047501
Paéliza N°: 1505004975601
Certificado: 0  N°: 001 MEDIOS DE PAGO

Fecha de Expedicion: 19/11/2025

Podra realizar su pago por medio de:

* Ingresando a www.segurosholivar.com, seleccione la
DATOS DEL TOMADOR opcion "Pago en Linea" e ingrese su numero de
identificacign.
NOMBRE: UNION TEMPORAL MOTORYSA-CASATORO 2020 enmieaskn
* Pagina Web de Davivienda : Seleccionar la opcijn

"Pago de otros servicios", escoja la compajja Seguros
Boljvar S.A. e ingrese la referencia 0629837299365001

* En las oficinas del Banco Davivienda, Bancolombia y

$ VALO RES A PAGAR Banco de Occidente a nivel nacional.

* En los puntos de pago de almacenes xito, Carulla,

VALOR DE LA PRIMA: $ 245,258.00 Pomona y Surtimax a nivel nacional.
IVA: $46,599.00 ° Desde su celular marcando el #322 opcizn 1-5, para
TOTAL A PAGAR $ 291 857.00 Bogota 3122122 y para fuera de Bogot; 018000 123 322. 5
' ' * Consulte los medios de pago y condiciones en ‘:!3
. www.segurosbolivar.com opcign "Pago en Linea", &
PERIODICIDAD DE PAGO: ANUAL soceiin ‘ntros medios da page S
Firma Representante Legal
NOTA: COMPROBANTE VALIDO CON SELLO DEL CAJERO
Péagina 1de 2
Seguros Comerciales Bolivar S.A.
REFERENCIA 0629837299365001
TOTAL A PAGAR $291,857.00
PARA PAGO EN BANCOS Paliza Principal N°: 1505004047501
Péliza N°: 1505004975601
\ mnm N N L] AAAA
T Y \ I" AARR- Y . Valor efectivo: §
- = =
ufln ufin — o
" - I - : Banco: =
f -s - s
Cheque N°:
(415)7709998010260(8020)0629837299365001(3900)000000291857(96)20260103
Valor cheque:

NOTA: COMPROBANTE VALIDO CON SELLO DEL CAJERQ

Realice el pago en bancos a través de los convenios:
Davivienda: 1044189 Bancolombia: 64912 Banco de Occidente: 18659 Grupo Exito: 4382

Seguros Comerciales Bolivar S.A.
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SEGUROS COMERCIALES BOLIVAR S.A.

NIT: 860002180-7

Certifica que la pdliza de Cumplimiento N° 1505004047501 endoso 0 expedida el 19/11/2025 por un
valor de $ 291,857 incluido el IVA, no expirard por falta de pago de la prima, al igual que los
certificados o anexos que se expidan con fundamento en ella, ni podrda ser revocada
unilateralmente, ya que para todos los efectos legales se considera pagada bajo el acuerdo de
pago de primas que se tiene con el tomador de la misma, a través del Acuerdo de Digitacidn en
Linea y/o del acuerdo con su Intermediario de Seguros.

Dado en Bogota a los 19 dias del mes de Noviembre de 2025.

4 sl

Firma Representante Legal

Seguros Comerciates Bolivas 5.0 NIT. BE0 0021837
Buenida El Dorado N° 88 B - 31, pso 10 Conmuindor 3410077
Bogaota DL, Eokombis

WA EEQuroEDHIvan com
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E%CI(/IIJI:BI?CS,IALES é}
POLIZA UNICA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO BOLIVAR /)]

A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES
Decreto 1082 de 2015
22/12/2017-1327-P-05-CU-0000000000050-00DI

. CONDICIONES GENERALES

SEGUROS COMERCIALES BOLIVAR S.A,, en adelante la aseguradora, otorga ala entidad estatal
los amparos especificados en la caratula de la presente pdliza, con sujecion, en su alcance y
contenido, a las condiciones generales y particulares de la misma y sin exceder el correspondiente
valor asegurado, conforme las definiciones que a continuacion se estipulan.
1. COBERTURAS
1.1 Amparo de seriedad de la oferta
Este amparo cubre la sancion derivada del incumplimiento de la oferta en los siguientes eventos:
1.1.1 La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior
atres (3) meses.
1.1.2 Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

1.1.3 Lano suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

1.1.4La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento del contrato.

1.2 Amparo de cumplimiento del contrato
Este amparo cubre a la entidad estatal de los perjuicios derivados de:

1.2.1 El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista.

1.2.2 El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista.

1.2.3 Los dainos imputables al contratista por entregas parciales de obra, cuando el contrato no
prevé entregas parciales.

1.2.4 El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.
1.3 Amparo de buen manejoy correctainversiéon del anticipo
3| Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la entidad estatal con ocasion de:

1.3.1La noinversiondel anticipo.

22/12/2017-1327-P-05-CU-0000000000050-00DI
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1.3.2Elusoindebido del anticipo.
1.3.3 La apropiaciénindebida de los recursos recibidos en calidad de anticipo.
1.4 Amparo de devolucion del pago anticipado

Este amparo cubre los perjuicios sufridos por la entidad estatal por la no devolucién total o parcial
del dinero entregado al contratista a titulo de pago anticipado cuando a ello hubiere lugar.

1.5 Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales

Este amparo cubre a la entidad estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contrataciéon del personal utilizado en el
territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado.

Esta garantia no se aplicara a los contratos que se ejecutan fuera del territorio nacional por
personal contratado bajo un régimen juridico distinto al colombiano.

1.6 Amparo de estabilidad y calidad de la obra

Este amparo cubre ala entidad estatal de los perjuicios ocasionados por cualquier tipo de dafo o
deterioro, imputable al contratista, sufrido por la obra entregada a satisfaccion, este amparo
comenzara su vigencia a partir de la fecha del acta de entrega de la obra terminada a satisfaccion
de la entidad estatal.

1.7 Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados
Este amparo cubre a la entidad estatal de los perjuicios ocasionados, imputables al contratista,

derivados de la falta de calidad y correcto funcionamiento de los bienes que recibe la entidad
estatal en cumplimiento de un contrato.

Este amparo comenzara suvigencia a partir de la expedicion del acta de entrega de los bienes, o
lainstalacion de los equipos suministrados.

1.8 Amparo de calidad del servicio

Este amparo cubre ala entidad estatal, por los perjuicios imputables al contratista, derivados de la
deficiente calidad en el servicio prestado.

Este amparo comenzarasuvigencia a partirdel acta de entregadel servicio contratado.

1.9 Otros amparos

Adicionalmente, en la medida en que fueren exigidos por la entidad estatal dentro del contrato, la
aseguradora podra otorgar a las entidades estatales, otros amparos que se contraten
especificamente y se incluyan en la caratula o en los anexos de la presente péliza, y previo el pago
de la prima correspondiente, que cubran los demas incumplimientos de obligaciones que la
entidad estatal considere deben ser amparados.

22/12/2017-1327-P-05-CU-0000000000050-00DI
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PARAGRAFO PRIMERO: en virtud de lo dispuesto por el articulo 44 de la ley 610 de 2000,
cuando el contratista fuere objeto de un proceso de responsabilidad fiscal en relacién con alguno
de los amparos otorgados bajo la presente podliza, y la aseguradora fuere vinculada a dicho
proceso en calidad de tercero civilmente responsable, ésta tendra los mismos derechos y
facultades del contratista implicado.

La vinculacién debera surtirse mediante comunicacion al representante legal de la aseguradora
o al apoderado de la misma, del auto de apertura del proceso, con indicacion del motivo de
procedencia de aquella.

PARAGRAFO SEGUNDO: independencia de los amparos. Los amparos de esta péliza son
independientes unos de otros, respecto de sus riesgos y de sus valores asegurados. La entidad
estatal solamente podra reclamar o tomar el valor de un amparo para cubrir o indemnizar el valor
delamparo cubierto. Los amparos son excluyentes y no se pueden acumular.

2.CLAUSULA SEGUNDA. - EXCLUSIONES

Los amparos previstos en lapresente péliza no operaran en los casos siguientes:

2.1 Causa extrana, esto es la fuerza mayor o caso fortuito, el hecho de un tercero o la culpa
exclusivade la victima.

2.2 Danos causados por el contratista a los bienes de la entidad estatal no destinados al contrato.

2.3 El uso indebido o inadecuado o la falta de mantenimiento preventivo al que esta obligada la
entidad estatal.

2.4 El deterioro normal que sufran los bienes entregados con ocasion del contrato garantizado, como
consecuencia del transcurso del tiempo.

3.CLAUSULATERCERA.-MODIFICACIONES ALCONTRATO GARANTIZADO

En los casos en que el valor del contrato o la vigencia del mismo fueren aumentados o disminuidos o, en
general cuando las estipulaciones del contrato original fueren en alguna otra forma modificadas de acuerdo
con la ley por las partes, la respectiva modificacion del seguro a que hubiere lugar, para que sea exigible a la
aseguradora, debera haber sido previamente y por escrito aceptada por esta.

Igualmente, la aseguradora podra exigir al contratista, previo a la expedicion del anexo respectivo, el pago de
la primay la firma de las contragarantias a que hubiere lugar con motivo de la modificacion.

Cualquier ajuste que se estime necesario realizar a la presente poliza, debera ser fruto de un acuerdo previo
entre laentidad estatal, la aseguradoray el contratista tomador del seguro.

Asi mismo, cualquier ajuste al contrato que se realice entre la entidad estatal y el contratista, debera ser
aprobado por la aseguradora para que pueda obligar a esta.

22/12/2017-1327-P-05-CU-0000000000050-00DI
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4.CLAUSULA CUARTA. - SUMA ASEGURADA

La suma asegurada determinada para cada amparo en la caratula de ésta pdliza, delimita la responsabilidad
maximade la aseguradora paracadauno de ellos en caso de siniestro.

Para el amparo de cumplimiento, el valor asegurado sehalado en la caratula de la pdliza, constituye el monto
maximo a indemnizar porelamparo de cumplimiento.

5. CLAUSULA QUINTA. - RESTABLECIMIENTO DE LASUMA ASEGURADA

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la entidad estatal el valor de la garantia se reduce,
la entidad estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Sin embargo, el valor asegurado de esta podliza no se restablecera automaticamente. Cuando exista solicitud
formal de la entidad estatal o del contratista, LA ASEGURADORA analizara la posibilidad de otorgar o no el
restablecimiento del valor asegurado de acuerdo con sus politicas internas de suscripcion y reaseguro. El
otorgamiento de tal restablecimiento solo procedera previa aceptacion expresa y por escrito por parte de LA
ASEGURADORA, generando de esa manera lugar al cobro de prima adicional, la cual debera ser pagada por
el contratista, tomador del seguro.

La Entidad Estatal debe prever en los pliegos de condiciones para la Contratacion, el mecanismo que proceda
para restablecer la garantia, cuando el contratista incumpla su obligacién de obtenerla, ampliarla o adicionarla.

6. CLAUSULA SEXTA. - VIGENCIA

La vigencia de los amparos otorgados por la presente pdliza se hara constar en la caratula de la misma o en
sus anexos segun la naturaleza de cada uno de ellos.

Enlos contratos de que trata el Articulo 2.2.1.2.3.1.3 del Decreto 1082 del 2015, LAASEGURADORA tiene la
facultad legal de decidir no garantizar la etapa del contrato o periodo contractual subsiguiente, caso en el cual
debera informar de la decision ala ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA, del plazo de la
garantia correspondiente. Este aviso no afecta la garantia de la Etapa Contractual o Periodo Contractual en
ejecucion.

7.CLAUSULA SEPTIMA. - OCURRENCIA DEL SINIESTRO Y RECLAMACION

El procedimiento que debe seguir LA ENTIDAD ESTATAL, para hacer efectivos los amparos otorgados por
estapdliza, sera el siguiente:

7.1 Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad Estatal declare la caducidad del contrato y ordene el pago
al contratista y al garante, bien sea de la clausula penal o de los perjuicios que ha cuantificado. El acto
administrativo de caducidad constituye el siniestro.

7.2 Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad Estatal impone multas, debe ordenar el pago al
contratistay al garante. Elacto administrativo correspondiente constituye el siniestro.

7.3 Pormedio del acto administrativo en el cual la Entidad Estatal declare el incumplimiento, puede
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hacer efectiva la clausula penal, si esta pactada en el contrato, y ordenar su pago al contratista y al garante.
El acto administrativo correspondiente es la reclamacion parala compania de seguros.

8.CLAUSULA OCTAVA.-COMPENSACION DE OBLIGACIONES Y REDUCCION DE LAINDEMNIZACION

Si la ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE ASEGURADA, al momento de ocurrir el siniestro o con
posterioridad a éste o en el momento de la liquidacion del contrato o al momento de presentaciéon de la
reclamacion judicial o extrajudicial del siniestro y anterior al pago de la indemnizacion, fuere o resultare
deudora del CONTRATISTA por cualquier concepto, debera aplicar la compensacion entre los valores
adeudados y la indemnizacion solicitada, de conformidad con lo sefialado en los articulos 1714 y siguientes
del Caodigo Civil, disminuyéndose de esa forma el monto de la indemnizacién a pagar por parte de LA
ASEGURADORA a IaENTIDAD ESTATAL.

Seguros Comerciales Bolivar S.A

Igualmente se disminuira de la indemnizacién a que haya lugar, el valor de los bienes o servicios que la
ENTIDAD ESTATAL haya obtenido del contratista garantizado judicial o extrajudicialmente, en ejercicio de
las acciones derivadas del contrato cuyo cumplimiento se garantiza por la presente POLIZA.

9.CLAUSULANOVENA. - PAGO DEL SINIESTRO

De conformidad con lo previsto en el articulo 1110 del Codigo de Comercio, laindemnizacién podra ser pagada
en dinero, o mediante la reposicion, reparacion o reconstruccion de los bienes asegurados, a opcion de LA
ASEGURADORA. Sise opta porindemnizar mediante la entrega de una suma de dinero, de conformidad con
lo sefalado en el articulo 1080 del Cédigo de Comercio, este pago se efectuara asi:

9.1 Para el caso previsto en el numeral 7.1., dentro del mes siguiente a la comunicacion que con tal fin haga la
ENTIDAD ESTATAL para reclamar el pago, acompanada de una copia del acto administrativo
correspondiente ejecutoriado y del acta de liquidacién del contrato o de la resolucién ejecutoriada que
acoja la liquidacion unilateral en caso de que esta proceda conforme la ley.

9.2 Para el caso del numeral 7.2, dentro del mes siguiente a la comunicacion que haga la ENTIDAD
ESTATAL, acompafada de la copia del acto administrativo correspondiente ejecutoriado, junto con la
constancia de la ENTIDAD ESTATAL de la no existencia de saldos a favor del contratista garantizado
respecto de los cuales se pueda aplicar la compensacion de que trata la condicidon octava de este
clausulado o en la que conste la disminucion en el valor a indemnizar en virtud de la compensacion y del
acta de liquidacion final del contrato en caso de que esta proceda conforme laley.

9.3 Para el caso presentado en los numeral 7.3, dentro del mes siguiente a la comunicacion que con tal fin
hagalaENTIDAD ESTATAL, acompafiada de una copia del acto administrativo ejecutoriado con el cual
se constituya el siniestro, junto con la constancia de la ENTIDAD ESTATAL sobre la no existencia de
saldos a favor del contratista, respecto de los cuales se pueda aplicar la compensacion de que trata la
condicion octava de este clausulado o en la que conste la disminucion en el valor a indemnizar en virtud
de la compensacion y del acta de liquidacién final del contrato en caso de que esta proceda conforme la

ley.

PARAGRAFO. De conformidad con el articulo 1110 del Cédigo de Comercio, LA ASEGURADORA podra
optar por cumplir su prestacion mediante el pago de la indemnizacion o continuando la ejecucion de la
obligacion garantizada; para este ultimo evento se requiere la aceptacion dela ENTIDAD ESTATAL.
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10. CLAUSULA DECIMA. - SUBROGACION

En virtud del pago de la indemnizacion, de acuerdo con el articulo 1096 del Cédigo de Comercio, en
concordancia con el articulo 203 del Decreto 663 de 1993 (E.O.S.F.) Estatuto Organico del Sistema
Financiero, LA ASEGURADORA se subroga, hasta concurrencia del valor pagado por ésta, en todos los
derechosquela ENTIDAD ESTATAL tenga contrael CONTRATISTA.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - CESION DEL CONTRATO

En el evento en que por incumplimiento del contratista LA ASEGURADORA resolviera continuar, como
cesionario, con la ejecucion del contrato directamente o a través de un tercero y LA ENTIDAD ESTATAL
estuviese de acuerdo con ello, el contratista acepta desde el momento de la contratacion de la presente pdliza,
la cesion del contrato a favorde LA ASEGURADORA.

En virtud de esta cesion LA ASEGURADORA esta obligada a constituir las garantias previstas en el contrato.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - NO EXPIRACION POR FALTADE PAGO DE LA PRIMA EIRREVOCABILIDAD

La presente pdliza no expirara por falta de pago de la prima, nila misma sera revocable en forma unilateral por
partede LA ASEGURADORA odel CONTRATISTA.

13. CLAUSULA DECIMATERCERA. - NOTIFICACIONES Y RECURS0S

La ENTIDAD ESTATAL debera notificar a LA ASEGURADORA y al CONTRATISTA los actos
administrativos atinentes a la declaracién del siniestro o a la efectividad de cualquier amparo de la pdliza, a
efectos de garantizar su derecho de defensa.

LA ASEGURADORA tienederecho a interponer los recursos legales contra dichos actos.
14. CLAUSULA DECIMA CUARTA. - PRESCRIPCION

La prescripcion de las acciones derivadas del presente contrato se regira por las normas del Codigo de
Comercio sobre el contrato de seguro y demas leyes que lo adicionen o modifiquen o de cualquier otra ley
especial que sea aplicable al caso.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA. - CESIONDE LAPOLIZAPOR EL CONTRATISTA

No se podra hacer cesion o transferencia de la presente poliza sin el consentimientode LAASEGURADORA.
En caso de incumplimiento de esta disposicién, LA ASEGURADORA solo seraresponsable porlos actos de
incumplimiento que hayan ocurrido con anterioridad da la fecha de cesién o transferencia.

16.CLAUSULA DECIMA SEXTA. - PROCESO0S CONCURSALES

La ENTIDAD ESTATAL se obliga a hacer valer sus derechos dentro de cualquier proceso concursal o
preconcursal o los previstos en la Ley 550 de 1999, Ley 1116 de 2006 y las normas que las complementen,
modifiquen o sustituyan, en el que llegare a ser admitido el CONTRATISTA, en la forma en que deberia
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hacerlo si careciese de la garantia otorgada por la presente pdliza, sus certificados de aplicacion y sus
amparos, dando avisoa LA ASEGURADORA de tal conducta.

El incumplimiento de esta obligacion acarreara parala ENTIDAD ESTATAL las consecuencias consignadas
en el articulo 1078 del Codigo de Comercio.

17. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - LLAMAMIENTO EN GARANTIA

Cuando en el marco de un proceso arbitral convocado con el objetivo de dirimir las controversias entre la
entidad estatal contratante asegurada y el contratista garantizado, se realice el lamamiento en garantia de LA
ASEGURADORA, suintervencion se regira por lo sefialado en el articulo 37 de laley 1563 de 2012.

18.CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - COEXISTENCIA DE SEGUROS

En caso de existir, al momento del siniestro otros seguros en los cuales se cubran los mismos amparos,
respecto del mismo contrato, el importe de la indemnizacion a que haya lugar se distribuira entre los
aseguradores en proporcion a las cuantias de sus respectivos seguros, sin exceder en ningun caso la suma
asegurada establecida en el contrato, siempre que el contratista garantizado obrare de buena fe e informe a
LA ASEGURADORA los seguros coexistentes al dar aviso del siniestro.

19. CLAUSULA DECIMA NOVENA. - COASEGURO

En caso de existir coaseguro al que se refiere el articulo 1095 del Codigo de Comercio, el importe de la
indemnizacion a que haya lugar se distribuira entre los aseguradores en proporcion de las cuantias de sus
respectivos seguros, sin que exista solidaridad entre las aseguradoras participantes y sin exceder de la suma
asegurada bajo el contrato de seguro.

20. CLAUSULAVIGESIMA. - CONFLICTO DE INTERESES

LA ASEGURADORA yla ENTIDAD ESTATAL ejerceran reciprocamente el mayor cuidado y haran todas
las diligencias razonables para prevenir cualquier accion o acciones que pudieran ocasionar un conflicto entre
los intereses de ambas partes. Estas actividades también seran aplicables a sus empleados o0 agentes en sus
relaciones mutuas.

21.CLAUSULAVIGESIMA PRIMERA. - DOMICILIO

Sin perjuicio de las disposiciones procesales, para los efectos relacionados con el presente contrato se fija
como domicilio de las partes la ciudad de Bogota.
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Seguros Comerciales Bolivar S.A
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