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Ciudad y fecha: Bogot4, 02- ABRIL- 2024
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA UNA ORDEN DE COMPRA EN LA
PLATAFORMA DE LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO - COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

1. ENTIDAD COMPRADORA:

MINISTERIO DE DEFENSA - FUERZA AEREA COLOMBIANA — ESCUELA DE POSTGRADOS
DE LA FAC

2. NOMBRE DEL EVENTO (OBJETO):

ADQUISICION DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA ESCUELA DE POSTGRADOS
DE LA FAC.

3. INSTRUMENTO DE LA TVE:

Acuerdo marco
Agregacion de demanda
Grandes superficies X

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Escuela de Postgrados de la FAC- EPFAC, tiene como misién desarrollar programas de Educacién
Superior y capacitar en el campo militar y profesional aeronautico, para contribuir al desarrollo del talento
humano vy al liderazgo de la FAC en el ambito del poder aéreo nacional y dentro del desarrollo de sus
actividades académicas y administrativas requiere adquirir elementos de oficina para las diferentes
oficinas y departamentos, para el normal desarrollo y funcionalidad de la Entidad y de este modo contribuir
al cumplimiento de la misién institucional.

Con la adquisicion de papeleria y elementos de oficina se beneficiara la comunidad educativa como
(estudiantes, docentes, egresados, directivos y administrativos). Con esta contratacion se garantiza
continuar con el normal desarrollo de las actividades de sus funcionarios, como también garantizar la
gestion administrativa. En concordancia con lo anteriormente expuesto y en razén a que la entidad debe
mantener un stock de papeleria y elementos de oficina en el almacén, se hace necesaria la compra de los
mismos de manera que se pueda satisfacer oportunamente a las necesidades en las diferentes
dependencias de la EPFAC.

La Escuela de Postgrados FAC en estos momentos no cuenta con existencias de los elementos
relacionados para esta contratacion, de acuerdo con el certificado de Inventarios anexo de fecha
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23/12/2023 por consiguiente, se requiere adquirir estos elementos para el funcionamiento administrativo
normal de la entidad.

Por lo anterior, es de vital importancia para no ocasionar traumatismo en las actividades propias de cada
uno de los funcionarios de la Escuela de Postgrados de la FAC, contar con los elementos de papeleria'y

Gtiles de escritorio en la cantidad, calidad y oportunidad adecuada.

NOTA: En el caso de adquisiciones se recomienda verificar la necesidad real vs con la necesidad
autorizada en el PAA — CPA

NECESIDAD
NECESIDAD
ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO REAL AUTORIZADA
PAA-CPA
1 |BANDERITAS X 5 COLORES 1.27 X 1.3 CMS. X 125 HOJAS 60 60
2 |NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX100H X5 COLORES 80 80
3 |SOBRE MANILA TAMANO CARTA, MEDIDAS 25X31 ECOLOGICO 50 50
4 |SOBRE MANILA TAMANO OFICIO ESP. 27X37 ECOLOGICO 50 50
5 |SOBRE TARJETA LORD PTE X 12 30 30
6 |CINTA PARA ENMASCARAR 48 mm X 40 MTS 10 10
7 |SILICONA LIQUIDA FCO X 100 ML 5 4
8 |PEGANTE LIQUIDO 225 GRM 10 10
9 |PEGANTE EN BARRA 40 GRM 10 10
10 |[PEGANTE INSTANTANEO 5 GRM 10 10
11 |BORRADOR MIGA DE PAN 20 20
12 |CINTA PEGANTE EMPAQUE 48 mm X 100 MTS 20 20
13 |CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 12 X 40 10 10
14 |CINTA DOBLE FAZ 5 5
15 |CONTACT TRANSPARENTE ROLLO X 3 MTS 5 5
16 |[BORRADOR TABLERO 10 10
17 |[ESFERO DESECHABLE NEGRO 97 97
18 |MARCADOR BORRABLE VARIOS COLORES 80 80
19 [MARCADOR PERMANENTE VARIOS COLORES 30 30
20 |MINA PARA PORTAMINAS 0,7MM 10 10
21 |PORTAMINAS 0,7MM 20 20
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22 |RESALTADOR VARIOS COLORES 40 40
23 |BISTURI PLASTICO CUCHILLA 18 2 2
24 [TIJERAS MULTIUSO 5 5
25 |REPUESTO BISTURI 2 2
26 |CARGADOR PILA RECARGABLE 4 4
27 |PILAS RECARGABLE AAA PQTE X 2 UNIDADES 17 17
28 |PILAS RECARGABLE AA PQTE X 2 UNIDADES 17 17

Este cuadro aplica solo para la compra de bienes por grandes superficies (favor quitarlo si no

aplica)
ITEM|  CODIGO TVEC DESCRIPCION DEL PRODUCTO cant | UNIPADDE
MEDIDA
) 200506084 Egl;lESERITAS X 5 COLORES 1.27 X 1.3 CMS. X 125 o0 oA
2 900506085 NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX100H X5 COLORES 80 UNIDAD
SOBRE MANILA TAMARO CARTA, MEDIDAS 25xX31
3 8024146 ECOLOGICO 20 UNIDAD
. 0024207 Eggﬁg(l;/llélc\l)lLA TAMARIO OFICIO ESP. 27X37 0 oA
5 900501996 SOBRE TARJETA LORD PTE X 12 30 PAQUETE
6 8490741 CINTA PARA ENMASCARAR 48 mm X 40 MTS 10 ROLLO
7 900519261 SILICONA LIQUIDA FCO X 100 ML 4 FRASCO
8 8026338 PEGANTE LIQUIDO 225 GRM 10 FRASCO
9 8490822 PEGANTE EN BARRA 40 GRM 10 BARRA
10 8018370 PEGANTE INSTANTANEO 5 GRM 10 UNIDAD
11 900500704 BORRADOR MIGA DE PAN 20 UNIDAD
12 8490751 CINTA PEGANTE EMPAQUE 48 mm X 100 MTS 20 ROLLO
13 8490747 CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 12 X 40 10 ROLLO
14 900500744 CINTA DOBLE FAZ ROLLO
15 8015506 CONTACT TRANSPARENTE ROLLO X 3 MTS ROLLO
16 8490753 BORRADOR TABLERO 10 UNIDAD
17 900504338 ESFERO DESECHABLE NEGRO 97 UNIDAD
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900500862 -
900500863
18 900500864 - MARCADOR BORRABLE VARIOS COLORES 80
900500865 UNIDAD
8490773
19 8490763 MARCADOR PERMANENTE VARIOS COLORES 30
8490662 UNIDAD
20 8490775 MINA PARA PORTAMINAS 0,7MM 10 UNIDAD
21 900512189 PORTAMINAS 0,7MM 20 UNIDAD
22 gggég?g ] ggggg?; RESALTADOR VARIOS COLORES 40 UNIDAD
23 8049013 BISTURI PLASTICO CUCHILLA 18 2 UNIDAD
24 8490894 TIJERAS MULTIUSO 5 UNIDAD
25 8491111 REPUESTO BISTURI 2 UNIDAD
26 900509064 CARGADOR PILA RECARGABLE 4 UNIDAD
27 8373038 PILA RECARGABLE AAA PQTE X 2 UNIDADES 17 PAQUETE X 2
28 8403870 PILA RECARGABLE AA PQTE X 2 UNIDADES 17 PAQUETE X 2

5. CATALOGACION OTAN

ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO CODIGO NOC

1 [BANDERITAS X 5 COLORES 1.27 X 1.3 CMS. X 125 HOJAS NO CATALOGADO
2 |NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX100H X5 COLORES NO CATALOGADO
3 |SOBRE MANILA TAMARIO CARTA, MEDIDAS 25X31 ECOLOGICO NO CATALOGADO
4 |SOBRE MANILA TAMARNO OFICIO ESP. 27X37 ECOLOGICO NO CATALOGADO
5 |SOBRE TARJETA LORD PTE X 12 NO CATALOGADO
6 |CINTA PARA ENMASCARAR 48 mm X 40 MTS NO CATALOGADO
7 |SILICONA LIQUIDA FCO X 100 ML NO CATALOGADO
8 |[PEGANTE LIQUIDO 225 GRM NO CATALOGADO
9 |PEGANTE EN BARRA 40 GRM NO CATALOGADO
10 |PEGANTE INSTANTANEO 5 GRM NO CATALOGADO
11 [BORRADOR MIGA DE PAN NO CATALOGADO
12 |CINTA PEGANTE EMPAQUE 48 mm X 100 MTS NO CATALOGADO
13 |CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 12 X 40 7510-000405895

14 |CINTA DOBLE FAZ NO CATALOGADO
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15

CONTACT TRANSPARENTE ROLLO X 3 MTS

NO CATALOGADO

16

BORRADOR TABLERO

NO CATALOGADO

17

ESFERO DESECHABLE NEGRO

NO CATALOGADO

18

MARCADOR BORRABLE VARIOS COLORES

NO CATALOGADO

19

MARCADOR PERMANENTE VARIOS COLORES

NO CATALOGADO

20

MINA PARA PORTAMINAS 0,7MM

NO CATALOGADO

21

PORTAMINAS 0,7MM

NO CATALOGADO

22

RESALTADOR VARIOS COLORES

NO CATALOGADO

23

BISTURI PLASTICO CUCHILLA 18

NO CATALOGADO

24

TIJERAS MULTIUSO

NO CATALOGADO

25

REPUESTO BISTURI

NO CATALOGADO

26

CARGADOR PILA RECARGABLE

NO CATALOGADO

DE-DEAJU-FR-031

NO CATALOGADO
NO CATALOGADO

27 |PILA RECARGABLE AAA PQTE X 2 UNIDADES
28 |PILA RECARGABLE AA PQTE X 2 UNIDADES

Obligaciones de acuerdo con el Sistema de Catalogacion OTAN

Acorde con lo indicado y en el cumplimiento de la Directiva Permanente 34/2018 “Lineamientos
y directrices para los escalones de catalogacion y la utilizacion del Sistema OTAN de
Catalogacién en las unidades ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional y la Policia
Nacional”, el contratista proporcionara dentro del plazo de ejecucién establecido en el EDP, la
documentacion técnica y de gestidon requerida para la identificacion inequivoca de los bienes
objeto del contrato asi:

ARTICULOS ADQUIRIR

SEGUN CPA INFORMACION REQUERIDA SOC

Informacion del fabricante:

Datos basicos y adjuntar camara de comercio o

equivalente en el pais origen del articulo.
ARTICULOS RELACIONADOS

EN EL ANEXO TECNICO Informacion del articulo: Ficha técnica, nombre
asignado por el fabricante, nUmero de parte,
referencia o modelo, vida Util, condiciones de

transporte, embalaje y almacenamiento, asi como

regulaciones al termino de vida util del articulo.

De conformidad con los lineamientos citados por el Grupo de Catalogacion de Defensa y cualquier
otra informacion que permita la identificacion inequivoca. En medio magnético diligenciando el
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formato reporte informacion Clausula Contractual de Catalogacion y adjuntando la
documentacion en formato PDF.

A los efectos anteriores el contratista sera responsable de obtener de sus subcontratistas o
proveedores, los datos técnicos necesarios para la identificacion de los articulos a catalogar
procedentes de estas fuentes, asi mismo, si los bienes se encuentran catalogados debera
suministrar el numero OTAN de catalogo.

El contratista proporcionard al MDN-FAC, la informacion técnica correspondiente a las
modificaciones, cambios, en el concepto o disefio que se realicen al elemento de abastecimiento
durante el plazo del contrato. El contratista acreditara el cumplimiento de la clausula de
catalogacion, a través del acta de recibo a satisfaccién emitida por la entidad la cual certificara la
entrega total de la informacion requerida de acuerdo con los lineamientos del Ministerio de
Defensa Nacional.

6. ANALISIS DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL INSTRUMENTO DE LA TVEC
PARA DETERMINAR LA SATISFACCION DE LA ENTIDAD ESTATAL:

La Escuela de Postgrados EPFAC realiz6 un estudio de mercado el cual arrojé que la adquisicién de estos
elementos resulta mas beneficiosa su adquisicién a través de grandes superficies. Se identificd la
necesidad, tuvo en cuenta gque las especificaciones técnicas de los elementos adquirir son las definidas
por cada Gran Almacén, reviso la informacién y los precios en el catalogo para cada uno de los bienes
gue pretende adquirir y asi seleccion6 el Gran Almacén- Panamericana Libreria y Papeleria S.A, el cual
cuenta en el catalogo de la tienda virtual con todos los items y caracteristicas técnicas descritas en el
anexo técnico.

Son precios de referencia y se ajustaran las cantidades con la disponibilidad de la tienda sin que el valor
supere la disponibilidad presupuestal por cada rubro.

VALOR CODIGO VALOR
VALOR CODIGO
ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO cant | UNITARIO- TVEC UNITARID | COPIGOTVEC | UNITARIO TVEC
PANAMERI | PANAMERI HAS HAS - POLIFLEX
CANA CANA POLIFLEX
, | BANDERITAS X 5 COLORES 1.27 X 1.3 CMS. 60 900506084 Orlk64ck2qr7us3 77073890438
X 125 HOJAS 3.046,00 3.500,00 6 3.300,00 80
NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX100H X5 49718c006q8y2f5
2 | coLoRres 80 261800 | 200906085 | 5 50500 a 0,00
SOBRE MANILA TAMANO CARTA, MEDIDAS .
3| o3l ECOLOGICO 50 8024146 21037gqnr39i58t 77073890444
547,00 300,00 2 12.900,00 67
4 | SOBRE MANILA TAMARO OFICIO ESP. 27X37 50 8024207 8811p00249236 77073890401
ECOLOGICO 547,00 300,00 nf 19.900,00 48
5 | SOBRE TARJETALORD PTE X 12 30 1768300 | 900501996 | 440 0,00
5Kt816529xx85p 77073890426
6 | CINTA PARA ENMASCARAR 48 mm X 40 MTS 10 1560000 | BA907AL | 1o o000 A 19.500,00 92
0,00
7 | SILICONA LIQUIDA FCO X 100 ML 4 900519261 77074083141
8.449,00 9.200,00 29
8 | PEGANTE LIQUIDO 225 GRM 10 goze3ss | % 77073890400
8.140,00 12.600,00 70
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dOkd75h17v0747 77073890480
9 | PEGANTE EN BARRA 40 GRM 10 ss6r00 | 8490822 | (oo 23 6.500,00 14
tkc6h6779q0nNn98
10 | PEGANTE INSTANTANEO 5 GRM 10 112400 | 8018370 | io0d 6 0,00
11 | BORRADOR MIGA DE PAN 20 1.702,00 | 900500704 | 990 00 aviwie2insTjhsgq | 0,00
CINTA PEGANTE EMPAQUE 48 mm X 100 6718307ikg3c09 77073890491
2 s 20 1019000 | 8490751 | 15 500,00 51 12.900,00 03
ev5ixvoh88rb61la 77073890451
13 | CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 12 X 40 10 ves600 | 8499747 | 500000 ]. 26.500,00 e
99xhg141682kp1 77073890460
14 | CINTADOBLE FAZ 5 17.088,00 | 200900744 | 18 500,00 sp 19.700,00 34
77073890410
15 | CONTACT TRANSPARENTE ROLLO X 3 MTS 5 2130000 | 8015506 | oo 23.100,00 9
7629mka8dfp231 77073890492
16 | BORRADOR TABLERO 10 sasio | BA90753 | ¢ onoo o 4.500,00 o
06t9h1v232q02x 77073890431
17 | ESFERO DESECHABLE NEGRO 97 s6aco | 900504338 | 000 0 1350000 o1
18 | MARCADOR BORRABLE VARIOS COLORES 80 TVEC4568 6680p53s66x9s0 | 0,00
4.403,00 3.200,00 6r
MARCADOR PERMANENTE VARIOS owxkgem084bow | 0,00
19| coLores 30 171800 | 2499773 | 580000 boa
7hi40w6229c163 77073890440
20 | MINA PARA PORTAMINAS 0,7MM 10 vasaco | 8499775 | 30000 8 19.400,00 7
77073890440
21 | PORTAMINAS 0,7MM 20 sg7900 | 900512189 | (oo 16.400,00 a7
96qjsdx048349a 77073890410
22 | RESALTADOR VARIOS COLORES 40 L5200 | 8022486 | 1 oco oo i 22.800,00 84
adu65f71626dgb
23 | BISTURIPLASTICO CUCHILLA 18 2 1072200 | 8049013 | oo o6 1423800 TVEC1082
Vmy99w181q727 77073890441
24 | TERAS MULTIUSO 5 631900 | 49089 | g 000,00 2i4 £.900,00 08
25 | REPUESTO BISTURI 2 8491111 €3460n1tgr8izay | 0,00
3.439,00 3.300,00 y
26 | CARGADOR PILA RECARGABLE 4 900509064 | ¥%° 0.00
71.400,00
0,00 0,00
27 | PILA RECARGABLE AAA PQTE X 2 UNIDADES | 17 201500 | 8373038
0,00 0,00
28 | PILA RECARGABLE AA PQTE X 2 UNIDADES 17 1206300 | 403870

7. DESTINACION DEL GASTO:

Funcionamiento

8. ORIGEN DE LOS RECURSOS:

RECURSOS 10 segun CDP 24824 anexo.

9. SUPERVISORES DE LA ORDEN DE COMPRA:

AS12. ANDREA DEL PILAR AVILA ALAYON - Supervisor Principal
TE. OMAR ENRIQUE ARIZA TORRES — Supervisor Suplente
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10. CORREO ELECTRONICO DE LOS SUPERVISORES:

Andrea.avila@epfac.edu.co
Omar.ariza@epfac.edu.co

11. TELEFONO DE LOS SUPERVISORES:

AS12. ANDREA DEL PILAR AVILA ALAYON - 2134698 Ext. 72533 Cel.301 2786733
TE. OMAR ENRIQUE ARIZA TORRES — Cel. 300 4716890

12. VENCIMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA:

Entrega elementos: 03 MAYO 2024
PAC — JUNIO 2024

13. LUGAR Y COORDINACIONES DE ENTREGA:

Los elementos adquirir deben ser entregados en la ciudad de Bogota D.C., en el Almacén Miscelaneos
BASE AEREA COFAC (BACOF), ubicado en el Comando Aéreo de Transporte Militar (CATAM), puerta 6
Aeropuerto Internacional EL DORADO.

NOTA: En caso de adquisicion de bienes se debe exigir al Proveedor Seleccionado en la

adjudicacion la entrega del “ANEXO FORMATO REPORTE INFORMACION CLAUSULA DE
CATALOGACION”

14. GRAVAMENES ADICIONALES:

IMPUESTOS QUE APLICAN DECLARANTES DE [IMPUESTOS QUE APLICAN NO DECLARANTES DE
RENTA RENTA
Retencion en la Fuente 2,5% Retencién en la Fuente 3,5%
COMPRAS Rete IVA 15% sobre el IVA COMPRAS Rete IVA N/A
Rete ICA 1% antes de IVA Rete ICA 1% antes de IVA

15. GARANTIA A FAVOR DE LA ENTIDAD COMPRADORA:

AMPARO % VIGENCIA
NO APLICA NO APLICA

Consulte las condiciones del Acuerdo Marco, si en éste se exige Garantias, establecer las que
apliqguen a la Orden de Compra. En caso de que el Acuerdo Marco no exija garantias, colocar
N/A
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16. NUMERO DE MATERIAL SAP:

ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO No. MATERIAL
SAP
1 |BANDERITAS X 5 COLORES 1.27 X 1.3 CMS. X 125 HOJAS 1731235
2 |NOTAS ADHESIVAS 76X76MMX100H X5 COLORES 1017406
3 |SOBRE MANILA TAMANO CARTA, MEDIDAS 25X31 ECOLOGICO 1073308
4 |SOBRE MANILA TAMANO OFICIO ESP. 27X37 ECOLOGICO 1397230
5 |SOBRE TARJETA LORD PTE X 12 1731448
6 |CINTA PARA ENMASCARAR 48 mm X 40 MTS 1650798
7 |SILICONA LIQUIDA FCO X 100 ML 1304807
8 |PEGANTE LIQUIDO 225 GRM 1045784
9 |PEGANTE EN BARRA 40 GRM 1145533
10 |PEGANTE INSTANTANEO 5 GRM 1266968
11 |BORRADOR MIGA DE PAN 1598846
12 |CINTA PEGANTE EMPAQUE 48 mm X 100 MTS 1160657
13 |CINTA PEGANTE TRANSPARENTE 12 X 40 1083409
14 |CINTA DOBLE FAZ 1616465
15 |CONTACT TRANSPARENTE ROLLO X 3 MTS 1708418
16 |BORRADOR TABLERO 1745570
17 |ESFERO DESECHABLE NEGRO 1045799
18 |MARCADOR BORRABLE VARIOS COLORES 1678196
19 |MARCADOR PERMANENTE VARIOS COLORES 1749321
20 |MINA PARA PORTAMINAS 0,7MM 1731387
21 |PORTAMINAS 0,7MM 1300148
22 |RESALTADOR VARIOS COLORES 1048345
23 |BISTURI PLASTICO CUCHILLA 18 1506338
24 |TIJERAS MULTIUSO 1568805
25 |REPUESTO BISTURI 1018045
26 |CARGADOR PILA RECARGABLE 1448042
27 |PILA RECARGABLE AAA PQTE X 2 UNIDADES 1800871
28 |PILA RECARGABLE AA PQTE X 2 UNIDADES 1689760
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ANEXOS:
Se debe adjuntar los siguientes documentos:

CPA

CDP

Anexo técnico.

Consulta existencias SILOG.
Consulta OTAN.

Resolucién designacion.
Concepto presupuestal.

NoohkbswrE

- -\ *M {Qu R )

/ —
Teniente Coronel ALEJE) ENRIQUE DEL RIO BAENA.
Ordenador del Gasto EPFAC

FIRMAS

Vo.Bo.

Teniente Coronel AN IPE ORDUZ SANDOVAL
Comandante Grupo de Apoyo Logistico EPFAC

AS12. ANDREA DEL PILAR AVILA ALAYON
Estructurador Técnico
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