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1) Descripción de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratación. 

La Administración Municipal de El Retiro Antioquia, identificado con nit 890.983.674-0, dentro de la 

dirección de Infraestructura de las telecomunicaciones, tiene dentro de sus múltiples funciones la 

actualización de las aplicaciones que se tiene en uso, de igual manera le corresponde optimizar y 

garantizar la sistematización de las oficinas, para ello se hace necesario actualizar las licencias del office 

365 plataforma que nos provee el correo electrónico, para la Administración Municipal y sus diferentes 

dependencias que garanticen un mejor rendimiento en procesamiento de la información garantizando una 

mejor prestación del servicio a los usuarios que son la razón de ser de esta Administración  y así garantizar 

una información oportuna y exacta a los órganos de control a nivel nacional, departamental y local, de esta 

manera también se contribuye a que las dependencias que están por fuera de la administración presten un 

adecuado servicio tanto interno como externo a sus usuarios. Para ello la Administración Municipal de El 

Retiro, contempla la actualización de las licencias, por lo tanto, se requiere de carácter urgente la 

renovación de las mismas. 

 

Mediante el Decreto Ley 4170 de 2011 creó La Agencia Nacional de Contratación Pública –Colombia 

Compra Eficiente con el objeto de impulsar políticas públicas y herramientas, orientadas la organización y 

articulación, de los partícipes en los procesos de compras y contratación pública con el fin de lograr una 

mayor eficiencia, transparencia y optimización de los recursos del Estado 

Para lo cual se requiere hacer una compra directa por medio de la página de Colombia Compra Eficiente la 

cual cuenta con la tienda virtual y con esta se estableció el acuerdo marco CCE-116-IAD-2020 con el fin de 

dar condiciones para la compra o actualizar software por catálogo instrumento de agregación de demanda 

es proporcionar el software con el objetivo de abastecer a las entidades que requieren una solución 

específica o que deben renovar licenciamientos con los que ya cuentan la administración Municipal.  

La cual se encuentra enmarcada en el plan de desarrollo 2020-2023 “El Retiro, Contigo Siempre” se 

encuentra en la Dimensión 2: El Retiro Productivo y Competitivo, Siempre en su Línea Estratégica 4: 

Ciencia, Tecnología e Innovación con su Programa 7: Transformación Digital “Generaremos un gran 

impacto en la conectividad, productividad, competitividad, desarrollo social y económico del Municipio, a 

través de la apropiación y el uso de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (TIC´s) como 

factor importante en el desarrollo de las regiones.” 

 

2) Objeto a contratar, especificaciones e identificación del convenio a celebrar. 

 

Objeto: Actualizar software office 365 para las diferentes dependencias de la Administración Municipal de 

El Retiro, por medio de la tienda Virtual del Estado Colombiano. 

Especificaciones técnicas: En virtud del presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga a: Entregar a la 
Entidad Territorial las licencias de acuerdo a las especificaciones técnicas a describir 
 

 

SKU MS Tipo de 
Producto 

Número de parte Nombre 
de parte 

Cantidad 

CFQ7TTC0LF8Q-0001 Monthly Subscriptions-
VolumeLicense 

 

CFQ7TTC0LF8Q-0001 Office 365 E1 1200 (anual) 
100 licencias 

 
 

 



 
 
 
 

 

SECRETARÍA DE ASUNTOS ADMINSITRATIVOS  
 

ESTUDIO PREVIO  

MIPG Versión: 02 
Aprobado: 2020-01-30 

 
Código Archivístico: 

3630.15.06 2 de 7 
 

Página: 

Descripciones técnicas del catálogo de software  

IDENTIFICACION DEL CONTRATO: Compra 

 
3) La modalidad de selección del contratista, incluyendo los fundamentos jurídicos que soportan 

su elección. 

Conforme a la descripción del objeto, el tipo de contrato a celebrar se adelantará mediante un proceso 

de selección abreviada, conforme a lo establecido en el literal a) del artículo 2 de la ley 1150 y los 

siguientes artículos del decreto 1082 de 2015: 

Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas 
Uniformes por compra por catálogo derivado de la celebración de Acuerdos Marco de Precios 

Artículo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales 
de la Rama Ejecutiva del Poder Público del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 
1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, 
están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes a través de 
los Acuerdos Marco de Precios vigentes. 

Las entidades territoriales, los organismos autónomos y los pertenecientes a la Rama 
Legislativa y Judicial no están obligados a adquirir Bienes y Servicios de Características 
Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios, pero están facultados para 
hacerlo. 

(Decreto 1510 de 2013, artículo 46) 

Artículo 2.2.1.2.1.2.8. Identificación de bienes y servicios objeto de un Acuerdo Marco de 
Precios. Colombia Compra Eficiente, o quien haga sus veces, periódicamente debe efectuar 
Procesos de Contratación para suscribir Acuerdos Marco de Precios, teniendo en cuenta los 
Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes contenidos en los Planes Anuales de 
Adquisiciones de las Entidades Estatales y la información disponible del sistema de compras y 
contratación pública. 

Las Entidades Estatales pueden solicitar a Colombia Compra Eficiente un Acuerdo Marco de 
Precios para un bien o servicio determinado. Colombia Compra Eficiente debe estudiar la 
solicitud, revisar su pertinencia y definir la oportunidad para iniciar el Proceso de Contratación 
para el Acuerdo Marco de Precios solicitado. 

(Decreto 1510 de 2013, artículo 47) 

Artículo 2.2.1.2.1.2.9. Utilización del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente 
debe publicar el Catálogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de 
planeación del Proceso de Contratación está obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de 
Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada. 

Si el Catálogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad 
Estatal de que trata el inciso 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.7  del presente decreto está obligada a 
suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y 
luego puede colocar la orden de compra correspondiente en los términos establecidos en el 
Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales no deben exigir las garantías de que trata 
la Sección 3 del presente capítulo, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del 
presente decreto, en las órdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, a 
menos que el Acuerdo Marco de Precios respectivo disponga lo contrario. 

(Decreto 1510 de 2013, artículo 48) 

Artículo 2.2.1.2.1.2.10. Proceso de contratación para un Acuerdo Marco de 
Precios. Colombia Compra Eficiente debe diseñar y organizar el Proceso de Contratación para 
los Acuerdos Marco de Precios por licitación pública y celebrar los Acuerdos Marco de Precios. 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0080_1993.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0080_1993.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2013/Documents/JULIO/17/DECRETO%201510%20DEL%2017%20DE%20JULIO%20DE%202013.pdf
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2013/Documents/JULIO/17/DECRETO%201510%20DEL%2017%20DE%20JULIO%20DE%202013.pdf
http://wsp.presidencia.gov.co/Normativa/Decretos/2013/Documents/JULIO/17/DECRETO%201510%20DEL%2017%20DE%20JULIO%20DE%202013.pdf
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El Acuerdo Marco de Precios debe establecer, entre otros aspectos, la forma de: a) evaluar el 
cumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores y de los compradores; b) proceder 
frente al incumplimiento de las órdenes de compra; y c) actuar frente a los reclamos de calidad 
y oportunidad de la prestación 

Los anteriores artículos determinan la modalidad de selección prevista para el suministro de bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y de común utilización a través de acuerdo marco de 
precios vigentes. 

En el caso específico se trata del Acuerdo marco de precios ‘’ Software por catálogo’’. 

Número del acuerdo: CCE-116-IAD-2020 

Numero de proceso: CCE-116-IAD-2020 

Vigencia: De febrero 24 de 2020 hasta febrero 24 de 2022 

4) Presupuesto de la contratación y los rubros que lo componen. 

El presupuesto asciende a $ 47.280.000. Se establece teniendo en cuenta los precios del catálogo del 
acuerdo marco de la Tienda Virtual del Estado Colombiano – Colombia Compra Eficiente en el ítem de: 
software por catálogo. 
 
Este presupuesto vario de acuerdo a la cotización realizada se adjunta los CDP donde se adiciona el 
presupuesto restante. 
 
El contrato a realizar contiene la siguiente información presupuestal: 
 
 

CDP RUBRO VALOR TOTAL 

379 01.2.3.2.02.01.003.240901400 $     2.000.000                    

281 01.2.3.2.02.01.003.240901400 $        200.000 

566 01.2.3.2.01.01.003.03.01.210501201 $        550.000 

275 01.2.3.2.02.01.003.400100200 $      1.100.000 

570 01.2.3.2.01.01.003.01.059906700 $     1.100.000 

576 01.2.3.2.01.01.003.03.01.450103100 $     2.749.926 

601 01.2.3.2.02.01.004.459902300 $     2.000.000 

601 01.2.3.2.01.01.004.01.02.450201600 $     2.400.000 

400 01.2.3.2.01.01.003.03.01.190202400 $     4.585.000 

400 01.2.3.2.01.01.003.03.01.410305202 $     1.465.000 

716 01.2.3.2.02.01.003.220106600 $     2.200.000 

721 01.2.3.2.02.01.003.330204200 $        550.000 

720 01.2.3.2.01.01.003.03.01.190100328 $     3.300.000 

448 01.2.3.2.01.01.003.03.03.01.350301802 $     3.850.000 

833 01.2.3.2.02.01.004.130501501 $     4.400.000 

564 01.2.3.2.02.02.008.059906101 $     2.750.000 

861 01.2.3.2.01.01.003.03.01.400200100 $     2.750.000 



 
 
 
 

 

SECRETARÍA DE ASUNTOS ADMINSITRATIVOS  
 

ESTUDIO PREVIO  

MIPG Versión: 02 
Aprobado: 2020-01-30 

 
Código Archivístico: 

3630.15.06 4 de 7 
 

Página: 

977 01.2.3.2.02.02.009.390402105 $     7.000.000 

355 01.2.3.2.02.02.008.050501300 $     2.330.074 

 Total        47.280.000 

 
 

 

5) La justificación de los factores de selección. 

 

Requisitos habilitantes: 

 

La entidad verificará directamente con la información que entregue los oferentes, el cumplimiento de 
los siguientes requisitos habilitantes, en los términos del Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 
2015   
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.9. Utilización del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente debe 
publicar el Catálogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de planeación 
del Proceso de Contratación está obligada a verificar si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente 
con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada.  

 
Si el Catálogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad Estatal 
de que trata el inciso 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.7 del presente decreto está obligada a suscribir el 
Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y luego puede 
colocar la orden de compra correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo Marco de 
Precios. Las Entidades Estatales no deben exigir las garantías de que trata la Sección 3 del presente 
capítulo, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto, en las 
órdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, a menos que el Acuerdo Marco de 
Precios respectivo disponga lo contrario.  
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.10. Proceso de contratación para un Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra 
Eficiente debe diseñar y organizar el Proceso de Contratación para los Acuerdos Marco de Precios por 
licitación pública y celebrar los Acuerdos Marco de Precios.  
 
El Acuerdo Marco de Precios debe establecer, entre otros aspectos, la forma de: a) evaluar el 
cumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores y de los compradores; b) proceder frente 
al incumplimiento de las órdenes de compra; y c) actuar frente a los reclamos de calidad y oportunidad 
de la prestación.  

 

DE PARTICIPACIÓN:  Las exigidas por el acuerdo marco Número CCE-116-IAD-2020 

HABILITANTES:  Las exigidas por el acuerdo marco CCE-116-IAD-2020 

FACTORES CALIFICABLES:  Las exigidas por el acuerdo marco CCE-116-IAD-2020 

 
LUGAR Y HORA DE LA ENTREGA DE LOS BIENES: 

Como es la actualización de las licencias es un software, la activación se procede a realizar apenas se 

efectué la orden de compra y se realiza mediante la web. Por el tenant Microsoft que tiene asignada la 

administración municipal. 

TRIBUTOS MUNICIPALES:  
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Serán por cuenta del contratista, todos los impuestos a su cargo. Igualmente, todos los gastos, tales 

como valor de las primas, constitución de pólizas, tasas, impuestos, publicación del contrato y derechos 

que impliquen el perfeccionamiento del contrato.  

Al preparar su oferta el proponente deberá tener en cuenta todos los impuestos que puedan afectar sus 

precios y hayan de causarse por la ejecución del contrato. 

De conformidad con la secretaría de hacienda y desarrollo financiero, los impuestos a cargo del 

contratista son los siguientes: 

CONCEPTO PORCENTAJE 

Estampilla Pro Anciano 3% 

Estampilla Pro-Cultura 2% 

Impuesto Industria y Comercio 10 por Mil 

Sobretasa Bomberil 10% de industria y comercio 

Retención en la Fuente 4% 

Rete IVA 15% 

 

Obligaciones del CONTRATISTA.  

1.  Cumplir con todas las especificaciones técnicas del objeto contractual, de acuerdo a las 

contenidas en los estudios y documentos previos. 

2. Dar cumplimiento al objeto del Contrato con la mejor calidad posible y responder por el mismo. 

3. Comprometer la máxima diligencia y empeño para el desarrollo del objeto del Contrato.  

4. Preparar por sus propios medios los informes y las operaciones que deba realizar para el logro 

de los objetivos contenidos en este Contrato.  

5. Atender los llamados y observaciones del MUNICIPIO tendientes a mejorar la prestación del 

servicio.  

6. Y demás  que mencione el acuerdo marco CCE-116-IAD-2020 

 

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 

1. Verificar que la documentación presentada por el contratista sea oportuna y cumpla con los 

requisitos legales.  

2. Expedir el registro presupuestal. 

3. Aprobar las respectivas garantías para amparar los riesgos del contrato (si hay lugar a las 

mismas). 

4. Designar un Supervisor del contrato.  

5. Ejercer el control sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a través del Supervisor 

del contrato. 

6. coordinar a través de la supervisión contractual la actualización por medio de la plataforma.  

7. Dar respuesta oportuna a través del Supervisor designado a las peticiones del contratista. 

8.  Cancelar oportunamente sus obligaciones contractuales en los plazos pactados. 

9. Y demás que mencione el acuerdo marco CCE-116-IAD-2020 
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OBLIGACIONES DE LA SUPERVISION: la supervisión estará a cargo de la secretaría de asuntos 

administrativos, en cabeza de profesional universitario delegado, quien vigilará la ejecución del 

contrato, previo cumplimiento de los requisitos legales hasta su finalización. 

 

Las obligaciones de la supervisión deberán sujetarse a lo dispuesto en los artículos 82, 83, 84 de la ley 

1474 de 2011 y tendrá a cargo los siguientes compromisos: 

 

1. Tener contacto constante y directo con las partes del contrato y servir de enlace y medio de 

comunicación entre las mismas. 

2. Suscribir acta de inicio del contrato. 

3. Revisar y constatar que las partes cumplan con todas las obligaciones convenidas, respetando 

las especificaciones técnicas. 

4. Emitir los conceptos que requiera el ordenador de gasto con la ejecución del contrato 

5. Solicitar aclaraciones y explicaciones sobre la ejecución del contrato cuando se requiera. 

6. Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el sistema de seguridad social integral y pagos 

de parafiscales, durante la ejecución del contrato, si es el caso. 

7. Mantener informado al secretario de despacho sobre los hechos o circunstancias que puedan 

constituir actos de corrupción o puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando 

tal incumplimiento se presente. 

8. Exigir y verificar la calidad de los bienes, con cumplimiento de lo solicitado por la entidad y 

normas técnicas obligatorias. 

9. Revisar que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad y suscribir el acta definitiva de recibo a 

satisfacción y/o terminación. 

10. Elaborar acta de recibo a satisfacción. 

11. Garantizar la publicación oportuna en el SECOP y rendición en gestión transparente de todos 

los documentos inherentes a su gestión como supervisor. 

12. Informar de manera oportuna al secretario de despacho, de cualquier solicitud de adición 

presupuestal, prorroga, suspensión, terminación, incumplimiento en el transcurso del contrato, 

para que la entidad pueda analizar la mismas con debido tiempo. 

13. Elaborar acta de liquidación dentro del plazo establecido. 

14. Y demás que mencione el acuerdo marco CCE-116-IAD-2020 

 

6) El soporte que permita la tipificación, estimación, y asignación de los riesgos previsibles que 
puedan afectar el equilibrio económico del contrato.  

 

Se anexa matriz de riesgos. 

 

GARANTIAS 

De conformidad con la cláusula 18 del acuerdo marco de precios. 

 

7) Anexos del proceso 
 

                   ANEXO N°  DESCRIPCIÓN  

APLICA PARA EL 
PROCESO  

SI  NO  
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Anexo 1  
Certificados de Disponibilidad 
Presupuestal.  

X    

Anexo 2  Matriz de Riesgos  X    

Anexo 3  
Cotizador de Microsoft generado por 
la Plataforma de Colombia compra  

X    

Anexo 4  Acuerdo Marco CCE-116-IAD-2020 X    

 
 
 

8) El convenio a celebrarse no responde a ningún TLC ni convenio internacional. 
 

Los documentos previos pueden ser consultados en la secretaria de Asuntos Administrativos ubicada en el 

primer piso de la Casa de Gobierno ubicada en la Calle 20 No. 20-40  

   

 

 

 

 

HÉCTOR IVÁN BEDOYA ESCOBAR 

Secretario de Asuntos Administrativos  

 
 
 
ELABORO: Wilson Alberto Giraldo   
REVISO: Héctor Iván Bedoya Escobar     
FECHA: Junio de 2022 


























































































































































































	5.ESTUDIOS PREVIOS.pdf
	Estudios previos cdp.pdf



