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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 16/12/2024

DEPENDENCIA
REQUIRENTE EN
CONTRATACION:

CENTRO METALMECANICO

ORDENADOR DEL GASTO: ALICIA LARA AHUMADA

OBJETO:

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

Justificacion y Andlisis de conveniencia

El SENA, como entidad lider en formacion técnica y
profesional en Colombia, busca continuamente fortalecer
su presencia y visibilidad en el &ambito educativo,
institucional y social. El aprovechamiento de productos o
servicios de impresion y material de punto de venta (POP)
responde a la necesidad de optimizar la comunicacion
institucional, promover la oferta educativa, y mejorar la
interaccibn con estudiantes, colaboradores y la
comunidad en general.

En desarrollo del proyecto ‘estudio prospectivo sobre uso,
apropiacion y desarrollo de conocimiento derivado de
tecnologias de vanguardia’, llevar a cabo la creacién de
productor que contribuya a la difusion de objetivos del
proyecto, como en la estrategia de divulgacion en las
diferentes comunidades de aprendizaje SENA, ademas
de impresos, apoyo a la distribucion digital, entre otros.
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3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA
PRESENTE NECESIDAD.

Cddigo UNSPSC

(cada c6digo Descripcién Valc_)r toC}al Nombre Cé)(lel
separado por ;) estimado responsable
IMPRESOS Y
80141630; PUBLICACIONES: $2.688.000
82101905 Aprovechamiento de Alicia Lara
productos o servicios de
Ahumada

impresion y material POP

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES
UNIDAS (UNSPSC): EIl objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s)
cbdigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO | DESCRIPCION
Producto Materiales
1 de uso 80000000 80140000 |80141600 | 80141630 .
. impresos
final
Producto Insercién en
2 de uso 82000000 82100000 | 82101900 | 82101905 medios
final impresos

5. MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA

6. OBJETO
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Contratar la compra de los elementos de impresos y publicaciones para el desarrollo de
proyectos Sennova del Centro Metalmecéanico

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

Para desarrollar el objeto contractual el proveedor debe entregar los elementos y
bienes con las siguientes caracteristicas técnicas, asi

- UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION TECNICA MEDIDA CANTIDAD
1 Libreta 100 hojas anillada UNIDAD 89
2 Boligrafo negro UNIDAD 90

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Como resultado del estudio de mercado se estima que el valor del contrato a
celebrarse sera hasta por la suma de DOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA
Y UN MIL SETENTA PESOS M/CTE ($2.681.070). incluido todos los impuestos a
gue haya lugar, asi como todos los gastos u costos en que incurra el oferente
aceptado para el cumplimiento de la oferta.

El Centro de Metalmecanico cuenta con los recursos bajo el rubro C -3605-1300-3-
40402A-3605001-02 ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE INVESTIGACION -
IMPLANTACION SISTEMA DE INVESTIGACION APLICADA, DESARROLLO
TECNOLOGICO Y COMPETITIVIDAD, amparado en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 4824 del 9 de julio de 2024.

NOTA 1: El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos
gue se puedan generar. Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los
costos directos e indirectos en que pudiera incurrir durante la ejecucion del contrato.
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8.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro
de Metalmecéanico de la Regional Distrito Capital del SENA adelant6é un estudio de
mercado, en donde se estimo que el valor es de DOS MILLONES SEISCIENTOS
OCHENTA Y UN MIL SETENTA PESOS M/CTE ($2.681.070). incluido IVA, asi
como todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la legalizacion y
cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya
lugar tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de
SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES.

RUBRO: (C-3605-1300-3-40402A-3605001-02
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-3-40402A-
3605001-02 $2.688.000
Funcionamiento
Ndro. Fecha de Feqhq ge Dependencia Posicion Catalogo Fuente VElal B Valor en
e CDP vencimiento de Gasto Letras NGMEros
CDP del CDP
C-3605-1300-3-
40402A-3605001-
02 ADQUIS. DE
BYS -
DOCUMENTOS Dos
DE ) millones
921410 CENTRO |INVESTIGACION - .. | seiscientos
4824/09/07/2024 | 31/12/2024 METALMECANICO | IMPLANTACION Nacion ochenta y $2.688.000
SISTEMA DE ocho mil
INVESTIGACION pesos
APLICADA,
DESARROLLO
TECNOLOGICO Y
COMPETITIVIDAD
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10.JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.
11.MODALIDAD DE SELECCION:

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar,
y el presupuesto estimado para ejecutar el objeto, a este proceso de seleccién por
tienda virtual, y al contrato que de él se derive, le son aplicables los principios y normas
de la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020, numeral 7 del articulo 3 del Decreto Nacional 4170 de 2011, articulo
1 del Decreto Nacional 399 de 2021 y del Decreto 310 de 2021, asi como lo reglado en
el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes o
complementarias.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefialadas, se
aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en
la invitacion.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente definira en un
plazo no mayor a tres (3) meses contados a partir de la publicacion de este decreto, las
reglas para la creacion y utilizacién de los catalogos de bienes o servicios derivados de
instrumentos de agregacion de demanda con Mipyme, asi como con grandes almacenes,
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a los cuales podran acudir las Entidades
Estatales para celebrar contratos hasta por el monto de la minima cuantia. Se efectlo
la verificacion en la plataforma de Colombia Compra ubicada en el sitio web:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdos-
marco/acuerdos-marco, encontrando que existe un mecanismo de agregacion de
demanda de las Entidades Estatales, donde los grandes almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio se encuentran vinculados a la Tienda Virtual
del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el catalogo del gran
almacen. https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/grandes-superficies.

De igual forma, el Sena Centro Metalmecénico realizé un estudio de mercado el cual
arrojo que la adquisicién de estos elementos resulta mas beneficiosa su adquisicion
teniendo como punto de analisis el valor final de estos elementos, a través de grandes
superficies. Teniendo en cuenta que los bienes objeto de la contratacién se pueden
adquirir a través de grandes superficies, se dara aplicacion al articulo 2.2.1.2.1.5.3. del
Decreto 1082 de 2015. “Adquisicion en Grandes Superficies”.

En atencién al contrato que se va a celebrar, cuyas condiciones estan establecidas en
el Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de
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minima cuantia. Las Entidades Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del
orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las
normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos
Marco de Precios vigentes, y Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de
minima cuantia, la propuesta mas favorable corresponde a aquella que ofrezca el
menor precio siempre y cuando cumpla con la totalidad de las especificaciones y
cantidades requeridas y los requisitos habilitantes establecidos.

La seleccion del contratista se realizaré a través de la modalidad de Minima Cuantia
por Grandes Superficies, con fundamento en lo dispuesto por el numeral 5 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 y lo reglamentado en el articulo 2 del Decreto Nacional 1860
de 2021, asi como lo establecido en el Num. X de los “...Términos y Condiciones de
Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano...” visible en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano asi:

(...) “X. Procesos y reglas de Contratacién con Gran Almacén en la TVEC

A. Seleccion de Minima Cuantia Colombia Compra Eficiente invitd a los Grandes
Almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la
TVEC para ofrecer a las Entidades Estatales el Catalogo del Gran Almacén para sus
Procesos de Contratacion de Minima Cuantia. Los manuales de contratacion de las
Entidades Estatales de régimen especial pueden incluir un limite distinto en funcion de la

cuantia.
B. Catalogo del Gran Almacén

a) El Gran Almacén interesado en ofrecer sus productos en la TVEC
debe solicitar a Colombia Compra Eficiente la asignacién de un
Usuario y firmar y aceptar los Términos y Condiciones de Uso
contenidos en el presente documento.

b) El Gran Almacén debe publicar su Catalogo en la TVEC utilizando
el formato definido por Colombia Compra Eficiente. Cada Gran
Almacén debe publicar un Unico Catalogo del Gran Almacén.

c) El Gran Almacén es responsable de actualizar su Catalogo del
Gran Almacén para: (i) actualizar precios; (i) actualizar la
descripcion, especificaciones técnicas del bien, inclusion de
armado o instalacion para los bienes que lo requieran (iv) incluir
nuevos bienes; (v) eliminar bienes; y (vi) incluir o eliminar ciudades
0 municipios en los que ofrezca su Catalogo.
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d) El Gran Almacén puede actualizar el Catalogo del Gran Almacén
en cualquier momento.

e) Colombia Compra Eficiente aprueba semanalmente el Catalogo del
Gran Almacén en la TVEC.

f) Colombia Compra Eficiente puede rechazar la inclusion de bienes
nuevos en el Catalogo del Gran Almacén si: (i) este no siguio los
parametros del Clasificador de Bienes y Servicios; (i) identifica que
el precio del bien no es competitivo en el mercado; (iii) las
especificaciones del bien no son claras o no son completas.

g) Los costos y gastos en que incurra el Gran Almacén con ocasion
de las siguientes actividades son exclusivamente de su cargo: (i) la
vinculacién a la TVEC; (ii) la publicacion del Catalogo del Gran
Almaceén; y (iii) la actualizacion del Catélogo del Gran Almacén.

h) Colombia Compra Eficiente no garantiza a los Grandes Almacenes
la colocacion de Ordenes de Compra a su favor en la TVEC.

C. Cotizacion de nuevos productos

a) La Entidad Compradora que requiere productos no incluidos en
los Catélogos de los Grandes Almacenes en la TVEC, debe
solicitar la inclusiébn segun el procedimiento establecido por
Colombia Compra Eficiente describiendo las caracteristicas
técnicas detalladas del bien y la identificacion del bien al cuarto
nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

b) La Entidad Compradora debe consultar a los Grandes
Almacenes activos en la TVEC y estos deben responder sobre
la disponibilidad del bien a incluir, y si lo ofrecen indicar su
precio e incluirlo en su Catalogo dentro de los siguientes cinco
(5) dias habiles siguientes al recibo de la solicitud de inclusion.

c) Los Grandes Almacenes que no respondan atres (3) solicitudes
de inclusion seran inactivados de la TVEC por el término de
cinco (5) dias habiles a partir del aviso por parte de Colombia
Compra Eficiente.

d) Las Entidades Compradoras y los Grandes Almacenes que
acuerden directamente la inclusion de bienes en el Catalogo del
Gran Almaceén sin ejecutar el procedimiento X.C.(a), pueden ser
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inactivadas de la TVEC por el término de cinco (5) dias habiles
a partir del aviso por parte de Colombia Compra Eficiente.

D. Proceso de Contratacion en Gran Almacén

a.

La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos
en la TVEC y revisar los precios del Catdlogo para cada uno de los
bienes que pretende adquirir para seleccionar el o los Grandes
Almacenes que ofrecen el menor precio de cada uno de los bienes
requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor
precio para algunos de los bienes requeridos, la Entidad Compradora
debe generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes
Almacenes que los ofrezca, caso en el cual la sumatoria de los bienes
requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la
respectiva Entidad Compradora

Unicamente para la primera compra a cada Gran Almacén, la Entidad
Compradora debe anexar en la solicitud de compra el formulario para
creacion de la Entidad Compradora en el Gran Almacén y los
documentos que alli se relacionen.

Si hay dudas en relacion con la determinacion del valor de la minima
cuantia de la Entidad Compradora, esta debe consultar en la pagina
web de Colombia Compra Eficiente el Manual de la Modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia.

. Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran

Almacén incluyen (a) IVA; y (b) impuesto al consumo aplicable.

La Entidad Compradora debe informar al Gran Almacén e incluir en el
valor de su Orden de Compra las estampillas, impuestos, tasas y
contribuciones del orden territorial aplicables a sus Procesos de
Contratacién, en los términos previstos en el numeral VI.

y adicionalmente debe informar la forma de recaudo de las mismas.

El valor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre
Entidades Compradoras y el Gran Almacén debe ser de un (1)
SMMLV. Es potestad del Gran Almacén ejecutar la Orden de Compra
que reciba con un valor inferior a este. En caso de decidir no ejecutarla
debe informarle a la Entidad Compradora durante el dia habil siguiente
al recibo de la Orden de Compra para cancelar la Orden de Compra.
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h. El valor maximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre
Entidades Compradoras y el Gran Almacén debe ser el valor de la
minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. Para las
Entidades Compradoras de régimen especial el valor maximo sera el
gue haya definido en su manual de contratacion.

E. Entrega

a. El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los
bienes objeto de los Procesos de Contratacion en Gran Almacén en la
TVEC, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la colocacion
de la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el
Catadlogo del Gran Almacén, a menos que la Entidad Estatal
Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin
embargo, el plazo de entrega del bien o bienes objeto del primer
Proceso de Contratacion es de diez (10) dias habiles después de la
colocaciéon de la Orden de Compra, a menos que la Entidad
Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra.

b. Si la Entidad Compradora no suministra la informaciébn o la
documentacion necesaria en el proceso de compra debe ampliar el
término descrito en la seccion X.E.(a)

c. Si la Entidad Compradora requiere entregas parciales de los bienes
debe acordarlas con el Gran Almacén. El precio de estos bienes es el
establecido al momento de la compra. EI Gran Almacén no esta
obligado a generar entregas parciales de los bienes si estas no fueron
acordadas al momento de la compra.

d. Si la Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los
bienes entregados dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
entrega, el Gran Almacén debe entender que la Entidad Compradora
recibio los bienes a satisfaccion.

e. Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una
Orden de Compra, debe informarlo a la Entidad Compradora el dia
habil siguiente al recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad
Compradora cancelar o modificar la Orden de Compra.

Si la Entidad Compradora comete errores en una Orden de Compra, el Gran
Almacén que la recibe debe informar la existencia de tales errores a Colombia
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Compra Eficiente y a la Entidad Compradora para que la Entidad Compradora corrija
la Orden de Compra. Si la Entidad Compradora se da cuenta del error debe informar
de inmediato a Colombia Compra Eficiente y al Gran Almacén para hacer la
correccion a que haya lugar. El plazo para comunicar el error en cualquiera de los
dos casos vence el dia habil siguiente a la expedicion o al recibo de la Orden de
Compra, segun corresponda...”

| otra |

Minima Cuantia - ADQUISICION EN GRANDES SUPERFICIES
12.INFORMACION DEL CONTRATO:

13.1 Tipologia contractual:

| COMPRAVENTA

13.OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
13.1 Obligaciones del contratista:
14.1.1. Obligaciones generales del contratista:
Ademas de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato y a las derivadas
de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las obligaciones generales
del contratista entre otras son las siguientes:
1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad,

oportunidad, y obligaciones definidas en los Documentos del
Proceso de contratacion

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en
la oferta.
3. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o

similar de terceros que indirecta o directamente pueda tener algun
efecto sobre la ejecucion de la orden de compra o sobre sus
obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Pagar todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones
y similares que se causen por razon del perfeccionamiento del

ok
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contrato, y aquellos que se deriven de su ejecucion, de conformidad
con la Ley Colombiana. El proponente debe haber estudiado los
costos y riesgos tributarios durante la etapa previa de la propuesta y
gue en consecuencia estan incorporados en el precio ofrecido

6. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la
Carga Salarial y Prestacional de acuerdo con las normas legales
vigentes, del personal que se requiera para la prestacion de este
servicio de mantenimiento.

7. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales de ley, al personal que ocupe dentro de
la ejecucién del Contrato.

8. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones
derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacién del Contrato, asi
como el valor de la prima de la Garantia Unica y sus modificaciones.

9. El capitulo VI. Normatividad aplicable y reglas y condiciones del
documento “Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano”, refiere consideraciones de aplicacion en
manejo de este mecanismo de la TVEC; asi mismo el capitulo Xl
identifica la Obligaciones de Colombia Compra Eficiente.

10. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la

contratacion.

14.1.2. Obligaciones especificas del contratista

1. Cumplir con el objeto contractual de conformidad con las
especificaciones, calidades y condiciones de ejecuciéon a partir de los
requerimientos esenciales y puntuales establecidos en los estudios
previos y la propuesta presentada por el contratista.

2. Cumplir en su integridad con las condiciones enunciadas en el contrato,
dentro de los plazos y lugares determinados en el mismo atendiendo las
especificaciones esenciales y puntuales exigidas.

3. El contratista esta obligado a cumplir con todo lo establecido en el marco
legal vigente en riesgos laborales. De acuerdo con el Manual de
Contratacion Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA, Cddigo: GCCON-M-001, version 05, los contratistas, deberan
atender lo contenido en el Decreto 1072 de 2015, Libro 2 Parte 2, titulo
4, capitulos 1,2,3 y 6; articulos 2.24.1.3, 2.2.4.6.1, 2.2.4.6.4, 2.2.4.6.8,
los cuales se relacionan con las tematicas de adopcion, implementacion
y obligacién de los contratistas frente al desarrollo del Sistema de
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Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Mantener los precios establecidos en la oferta, respecto a la gestion y
planificacion de las actividades operativas.

Entregar los elementos dentro del plazo y las condiciones establecidas.
Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados
de la celebracion, ejecucién y liquidacion de la orden de compra.
Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
orden de compra sean cumplidas con plena y total observancia de los
requisitos exigidos por la Ley, respecto del servicio contratado.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a
gue se refiere el Articulo 50° la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23° de la
Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con
las normas y reglamentos que rigen la materia, por cuanto el
cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la
realizacion de cualquier pago.

Suministrar al supervisor de la Orden de Compra toda la informacion
gue le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento
de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los Articulos 4 y 5 de
la Ley 80 de 1993.

Presentar oportunamente las facturas o cuenta de cobro, los soportes
correspondientes y demas documentos necesarios para el pago.
Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones
gue ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause
perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del Articulo 52°
de la Ley 80 de 1993.

Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir,
por razén de la accién que contra ella inicien terceros que hayan sufrido
dafos por causa del contratista, durante la ejecucién del contrato.
Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por
el incumplimiento de la orden de compra.

Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones
de su personal, subcontratistas y proveedores, asi como del personal al
servicio de estos ultimos. En caso de que se intente una accién o se
presente una reclamaciéon contra el SENA por la cual deba responder el
contratista, aquel procederéa a notificarle a la mayor brevedad para que
el contratista adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias

GCCON-F-046 V.02
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para resolver el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no
logra resolver la controversia en el plazo que fije el SENA, éste podra
hacerla directamente y el contratista asumira todos los costos en que se
incurra por tal motivo.

15. Atender las indicaciones que realice el supervisor de la orden de compra

para el cumplimiento del objeto.

16.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,

evitando dilaciones y trabas. En general, la obligacion de cumplir
cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo de la orden de compra,
para lo cual el contratista deber& actuar razonablemente en el marco de
sus obligaciones contractuales.

17.En el caso que, durante el tiempo de ejecucion del contrato, surja una

situacion de fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las
partes, se deberd informar inmediatamente por escrito a la contraparte
correspondiente con el fin de definir la solucién de mutuo acuerdo.

18.Todas aquellas obligaciones inherentes en la orden de compra y

14.2.

necesarias para la correcta ejecucion del objeto de este.

OBLIGACIONES DEL SENA - Centro Metalmecanico:

Igualmente, ademas de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato
y a las derivadas de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las
obligaciones generales del contratante entre otras son las siguientes:

1.

Contar con el certificado de registro presupuestal antes de iniciar la Orden de
Compra.

2. Cargar el Registro Presupuestal de la Orden de Compra.
3.

Si los Procesos de Contratacion de la Entidad Compradora estan sujetos a
gravamenes adicionales (estampillas), la Entidad Compradora debe
indicarlos en la Solicitud de Cotizacién y en la solicitud de Orden de Compra,
sefalando el porcentaje y forma de calculo de estos, de tal manera que sea
claro para los Proveedores.

Adelantar oportunamente el trdmite para registrar al Proveedor en sus
sistemas de pago, si la Entidad Compradora no es usuaria del SIIF.

Hacer entrega al Proveedor de la totalidad de informacion, formatos
aplicables, tiempos de radicacion, nombre de supervisor, ordenador del
gasto, etc., para el tramite de las facturas ante la Entidad Compradora y la
persona que servira de enlace.
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6. Designar un supervisor para las Ordenes de Compra expedidas y ejecutadas
bajo el Acuerdo Marco. El supervisor designado para la Orden de Compra
debera ejercer el seguimiento, vigilancia y control de esta, de acuerdo con lo
establecido en la Ley 1474 de 2011 y los manuales de cada Entidad
Compradora.

7. Publicar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la garantia de
cumplimiento a favor de las Entidades Compradoras debidamente aprobada
por cada Orden de Compra generada.

8. Una vez aprobado los documentos para la ejecucién de la Orden de Compra,
el supervisor, debe suscribir la orden de inicio con el Proveedor y realizar la
respectiva modificacion de los tiempos de la Orden de Compra en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

9. Todas aquellas obligaciones inherentes a la orden de compra y necesarias
para la correcta ejecucion del objeto contratado, las cuales se establecen en
el capitulo VI. Normatividad aplicable y reglas y condiciones del documento
“Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano”, refiere consideraciones de aplicacibn en manejo de este
mecanismo de la TVEC; asi mismo el capitulo XI identifica la Obligaciones
de Colombia Compra Eficiente.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA.

Los PRODUCTOS por entregar por el contratista son los indicados en las
especificaciones técnicas del presente documento.

15.1. Procesos y reglas de Contratacién con Gran Almacén en la TVEC
E. Entrega

(a) El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes
objeto de los Procesos de Contratacion en Gran Almacén en la TVEC, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra
en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran Almacén, a menos
gue la Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de
Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien o bienes objeto del primer
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Proceso de Contratacion es de diez (10) dias habiles después de la colocacion
de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora establezca un
plazo mayor en la Orden de Compra.

(b) Sila Entidad Compradora no suministra la informacién o la documentacién
necesaria en el proceso de compra debe ampliar el término descrito en la
secciéon X.E.(a)

(c) Silas Entidad Compradora requiere entregas parciales de los bienes debe
acordarlas con el Gran Almacén. El precio de estos bienes es el establecido al
momento de la compra. El Gran Almacén no esta obligado a generar entregas
parciales de los bienes si estas no fueron acordadas al momento de la compra.

(d) Si la Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los bienes
entregados dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la entrega, el Gran
Almacén debe entender que la Entidad Compradora recibié los bienes a
satisfaccion.

(e) Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden
de Compra, debe informarlo a la Entidad Compradora el dia habil siguiente al
recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad Compradora cancelar o
modificar la Orden de Compra.

() Si la Entidad Compradora comete errores en una Orden de Compra, el
Gran Almacén que la recibe debe informar la existencia de tales errores a
Colombia Compra Eficiente y a la Entidad Compradora para que la Entidad
Compradora corrija la Orden de Compra. Si la Entidad Compradora se da cuenta
del error debe informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente y al Gran
Almacén para hacer la correccién a que haya lugar. El plazo para comunicar el
error en cualquiera de los dos casos vence el dia habil siguiente a la expedicién
o al recibo de la Orden de Compra, segun corresponda.

H. Politica de Cambios

a.) La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio
exclusivamente en los siguientes casos: (i) el bien entregado no es el solicitado
por la Entidad Compradora lo cual se entiende cuando el bien no cumple con
las especificaciones y caracteristicas técnicas dispuestas en el Catalogo del
Gran Almacén; (i) el bien tiene defectos visibles; o (iii) el bien tiene defectos de
funcionamiento.
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b.) La Entidad Compradora debe solicitar el cambio y realizar la devolucion en
los casos (i) y (ii) anteriores en cualquier fecha entre la recepcion del bien y el
recibo a satisfaccion del mismo. En estos casos, el Gran Almacén tiene tres (3)
dias habiles para reponer el bien.

En el caso anterior, la Entidad Compradora debe comunicarse con el Gran
Almacén dentro del término establecido en el articulo 8 de la Ley 1480 de 2011
y el articulo 2 del Decreto 735 de 2013, el Gran Almacén debe dar inicio al
tramite a la garantia del bien dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
reclamo realizado por la Entidad Compradora. Si el Gran Almacén no tiene
disponibilidad del bien sujeto al cambio dentro del tiempo establecido para su
reposicion, el Gran Almacén debe sustituir el bien por uno con caracteristicas y
especificaciones técnicas similares o superiores y la Entidad Compradora debe
modificar la Orden de Compra si se generan cambios en la referencia del bien
sustituido. EI Gran Almacén no debe hacer el cambio si demuestra que el
defecto fue causado por: (i) fuerza mayor o caso fortuito con posterioridad a la
entrega del bien; (ii) acciones de un tercero o instalacion; (iii) uso inadecuado
del bien; o (iv) productos que no son sujetos a cambio por disposicion legal como
medicamentos, ropa interior y licores. Para que el cambio proceda el bien debe
estar en el estado en que se recibio y en su empaque original.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El contrato tendra un plazo de ejecucién de 5 dias, contados a partir de la
generacion de la orden de compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, previo registro presupuestal, sin sobrepasar el 30 de diciembre
de 2024.

De conformidad con el Lit. E ordinal (a) de los Términos y Condiciones de
Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. visible en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano se
precisa que:

“.... El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes
objeto de los Procesos de Contratacién en Gran Almacén en la TVEC, dentro
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de los cinco (5) dias hébiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra
en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran Almacén, a
menos que la Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la
Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien o bienes objeto
del primer Proceso de Contratacion es de diez (10) dias habiles después de
la colocacion de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora
establezca un plazo mayor en la Orden de Compra...”

16.1. Lugar de ejecucion del contrato:
El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogot4, D.C —
Colombia - Centro Metalmecéanico — SENA, ubicado en la Cra. 30 #17B-25
Sur.

16.2. Formade pago o plan de pago:

1.1 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El SENA realizard un uUnico pago correspondiente al valor del contrato, teniendo en
cuenta lo establecido en las circulares 01-3-2020-000054, 01-3-2020-000065 vy 3-
2024-000019 emitidas por la Direccion General, de la siguiente manera.

El Centro Metalmecanico de la Regional Distrito Capital realizard un uUnico pago, de
acuerdo con el servicio prestado, a mas tardar dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la radicacién de la documentacién la cual debe ser cargada en la
plataforma SECOP IlI, médulo de ejecucion del contrato y que se presenta de la
siguiente manera, sin la cual no se dard tramite al pago:

Otra forma de

pago
Primera carpeta:

Carpeta GC
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Gestidon Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este nimero sera
indicado por el supervisor) _Mes de factura _ Afio de factura.
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Ejemplo: CG_999999-9 0023 _Diciembre_2024

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en
formato PDF:

1.
2.

3.1

3.2

6.

Copia del documento contractual.
Otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran presentado).

Informes de supervisién de contrato, firmados por el supervisor del contrato en
la que se indique el valor y la relacién de facturas o documentos equivalentes a
pagar, segun los formatos existentes publicados en CompromlSO, el supervisor
los diligenciara, firmara y entregara al proveedor para su cargue en SECOP Il con
la informacion de ejecucién del contrato.

Formato acta recibido a satisfaccion de bienes GIL-F-010, firmados por el
supervisor del contrato en la que se indique el valor y la relacién de facturas
o documentos equivalentes a pagar, segun los formatos existentes publicados
en CompromlSO, el supervisor los diligenciard, firmard y entregara al
proveedor para su cargue en SECOP Il con la informacién de ejecucién del
contrato.

Formato relacion entradas de almacén para pago de contratos GRF-F-087
(Cuando aplique).

Nota de entrada al almacén de los bienes adquiridos (Cuando aplique).

Designacion de supervisor (Este documento serd enviado por el supervisor del
contrato al proveedor para anexar en esta carpeta).

Los demds documentos que soporten la ejecucion del contrato.

Segunda carpeta

Carpeta GF

GF_

NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Gestidén Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este nimero serd
indicado por el supervisor) _Mes de factura _ Afio de factura.

Ejemplo: GF_999999-9 0023 Diciembre 2024
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En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos en
formato PDF:

1.

Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al interior de
la entidad. (Este documento sera enviado por el supervisor del contrato al
proveedor para anexar en esta carpeta).

Rut del contratista con fecha de impresidn o generacién no mayor a 180 dias.

Soporte de pago de la seguridad social para el mes inmediatamente anterior
indicando en el informe de ejecucidn o en el acta suscrita entre las partes, el valor
del pago, el nimero de la planilla y el operador. (Se debera enviar la informacion
al supervisor del contrato para registro en los informes de ejecucion del contrato).

Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de este
servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el cumplimiento de aportes
parafiscales y de seguridad social. (Resolucidon No.2090 de 2005) correspondiente
al pago de seguridad social integral (planilla integrada-EPS, Pensiones y ARL),
(SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar), de conformidad con lo exigido en
la ley 789 de 2002. Con fecha de expedicién menor a 30 dias.

Certificacién cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias.

Para endoso certificacion de cuenta bancaria del beneficiado del endoso y otro SI
de autorizacion.

Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley)

Resolucién de facturacion del proveedor

Tercera carpeta

Carpeta FV

FV_No. Factura_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Factura de Venta Numero de factura_Nit del proveedor Registro Presupuestal (este
numero sera indicado por el supervisor) _Mes de factura _ Ao de factura.

Ejemplo: FV_123_999999-9_0023_Diciembre_2024
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FV_Nro. Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)

En esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:

1. Factura de venta en formato PDF (Con el cumplimiento de requisitos de ley).
2. Factura de venta en formato XML (Con el cumplimiento de requisitos de ley).

3. Confirmacién de aprobacion en plataforma VFE (Verificador de factura
electronica-SIIF Nacién) de la o las facturas electrénicas aprobadas que
correspondan al pago a realizar.

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles y estar completos.

La factura electréonica de venta deberd ser enviada al correo electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y al usuario del supervisor de
contrato del aplicativo VFE de la siguiente forma:

Incluir en las observaciones de la factura la siguiente notacién:
#536-02-00-011-921410; nimero de contrato; correo institucional del supervisor#$

De no ser posible la inclusidn de la nota o en caso de presentar rechazos enviar un
correo electrénico a siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co con asunto
de correo:

36-02-00-011-921410; nimero de contrato; correo institucional del supervisor
En el asunto no se incluyen los signos #S ni al principio ni al final del asunto de correo.

Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informacién registrada, que los documentos se encuentren en el
orden establecido en formato PDF y comprimir las carpetas en formato zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacion
consignada y que el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un
error genera reprocesos y demora en el tramite del pago.

“En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente
debera aportar factura electrénica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual
serd un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electrénicas
para su reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicién, por
la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor
autorizado por esta. La factura electrdnica solo se entendera expedida cuando sea
validada por el proveedor autorizado.
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Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP Il: Aprobados los anteriores
documentos por parte del Supervisor, el contratista efectuara el procedimiento para
cargar la facturacion en el SECOP Il. Para cargar la factura al SECOP I, debera
consolidar la documentacidon aprobada por el Supervisor en carpeta ZIP y luego
dirigirse a la seccién “Ejecucion del Contrato”, donde encontrara el “Plan de Pagos”.
Alli podra cargar su factura; para ello hara clic en “Registro” frente al pago
correspondiente y seleccionar la opcién “Crear”. El SECOP Il le muestra una ventana
emergente en donde debe ingresar la informacién para el registro de la factura. Para
anexar la documentacion dar clic en el boton “Anexar”, buscar el documento en el
computador y cargarlo. Una vez registrada y cargada la documentacidon del
contratista, hacer clic en “Confirmar”. Luego de confirmar debe enviarla a la entidad
estatal para su revisidon y aprobacion en el SECOP I, para ello, deberd dar clic en el
botén “Enviar”. Una vez hecho lo anterior, el estado de la linea de pago cambiard a
“Enviado a la entidad estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado
de esta cambiara a “Aprobado”, y en el momento en que la entidad estatal marque
como pagada la factura el estado cambiara a “Pagado”.

Tener en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la linea de pago, el
estado de esta cambiard a “Rechazada”, el proveedor debe verificar la justificacion
del rechazo, hacer los ajustes a los que haya lugar y enviar a la entidad estatal para su
aprobacion. Para validar la justificacion del rechazo de la factura ingrese al detalle de
la factura dando clic en el botén “Detalle”. En el campo “Razén” encontrara la
justificacion del rechazo de la documentacidn. Para habilitar nuevamente la edicién
de la factura, debe dar clic en el botén “Editar”.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con la totalidad
de los documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) dias a que
se hace referencia, sélo empezara a contarse a partir de la fecha en que el contratista
haya aportado el ultimo de los documentos. La demora que se presente por la no
entrega oportuna de estos soportes serd responsabilidad del contratista y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del Sena.

En relacidn con los descuentos de ley relacionados con la retencién en la fuente
RENTA, Retencién en la fuente ICA, Reteiva se realizaran en el momento de tramitar
el pago, la retencidn a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En
los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 que
sefiala: “Para la ejecucidn se requerird de la aprobacion de la garantia y de la
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existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, salvo que se trate
de la contratacion con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad con lo
previsto en la ley orgdnica del presupuesto. El proponente y el contratista deberan
acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda.

PARAGRAFO 1°: El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este
Articulo deberd acreditarse para la realizaciéon de cada pago derivado del contrato
estatal. (...), para lo cual, dispondra en su organizacidn interna, los procedimientos
necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentacion de los pagos por
parte de los contratistas, asi como establecera mecanismos para el pronto y oportuno
pago a éstos.

PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol
SIGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y
Tramites de Pagos” GRF-I-002 de 2020-05-18, versidn 06, el cual podra ser consultado
en el enlace:
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649.

PARAGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FORMULAS DE
REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la propuesta y
entiende y acepta que los mismos no estaran sujetos a reajuste alguno (ni por cambio
de vigencia) durante el término de ejecucién del contrato y hasta su liquidacion
inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o
no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos anteriores no seran
atribuibles a la Entidad.

e Los pagos estaran sujetos al cumplimiento de los tramites administrativos a
gue haya lugar, y aprobacién del Programa Anual de Caja — PAC. Los
documentos soporte para los pagos deberan ser avalados por el supervisor
del contrato

16.3. Pago de anticipos:

Se requieren
anticipos:

Sl: NO: X

17.

CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO:
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El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

Supervi
sion:

Quien realice la supervision del contrato debera dar cumplimiento a las
responsabilidades, establecidas en el Manual de Supervision e
Interventoria V.6, Codigo GCCON-M-003 de octubre de 2024.

La Supervision del contrato sera ejercida por el funcionario que designe
el Subdirector del Centro de Metalmecanico del Servicio Nacional de
Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital, quien para el momento
de suscribir el contrato debera tener en cuenta lo establecido en el Art.
4 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 84, 86 y
118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Seccion
1, Subseccion 2 — Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto 1082 de
2015. Concomitante debe cumplir con las funciones sefialadas en la
Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria
de los contratos suscritos por las Entidades Estatales version - G-
EFSICE-02 expedida por Agencia Nacional para las Compras Publicas-
Colombia Compra Eficiente visible en
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _docum
ents/cce_guia_supervision_interventoria.pdf y en la Circular por la
cual se establece y actualiza el Manual de Supervision del Servicio
Nacional de Aprendizaje- SENA- Cédigo: GCCON-M-003 Version 6 de
octubre del 2024.

(http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1
749) y en consecuencia atendera los lineamientos de la Circular 1-
0010-3-2017- 000038 que trata la Supervision e Interventoria de los
Contratos suscritos por el SENA.

El supervisor es un funcionario del Centro de Metalmecanico, o quien
haga sus veces.

El supervisor (a) al momento de suscribir la aceptacion de la oferta o el contrato
segun la modalidad de contratacion debera tener en cuenta lo establecido en el
Articulo 4 de la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Articulos 44, 83, 84, 86 y
118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Seccion 1,
Subseccion 2 - Articulo 2.2.1.1.1.2.1 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015,
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concomitantemente debe cumplir con las funciones sefialadas en el Manual de
Supervision del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA.

18.

FORMA DE ADJUDICACION.

Se adjudicara la orden de compra de acuerdo con la oferta del proveedor
que sea mas favorable para la entidad. Teniendo en cuenta que los
proveedores ya han sido preseleccionados por Colombia Compra Eficiente,
se tendra en cuenta el valor de la oferta que se ajuste al presupuesto vigente
y apropiado.

Ademas de lo establecido en el numeral 11.

Procesos y reglas de Contratacién con Gran Almacén en la TVEC ANALISIS
DE RIESGOS

D. Proceso de Contratacion en Gran Almacén

a)

b)

d)

La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios
previos en la TVEC y revisar los precios del Catalogo para cada uno
de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el o los
Grandes Almacenes que ofrecen el menor precio de cada uno de los
bienes requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el
menor precio para algunos de los bienes requeridos, la Entidad
Compradora debe generar una Orden de Compra para cada uno de
los Grandes Almacenes que los ofrezca, caso en el cual la sumatoria
de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima
cuantia de la respectiva Entidad Compradora.

Unicamente para la primera compra a cada Gran Almacén, la
Entidad Compradora debe anexar en la solicitud de compra el
formulario para creacion de la Entidad Compradora en el Gran
Almacén y los documentos que alli se relacionen.

Si hay dudas en relacion con la determinacién del valor de la minima
cuantia de la Entidad Compradora, esta debe consultar en la pagina
web de Colombia Compra Eficiente el Manual de la Modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia.

Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del
Gran Almacén incluyen (a) IVA; y (b) impuesto al consumo aplicable.
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e) La Entidad Compradora debe informar al Gran Almacén e incluir en
el valor de su Orden de Compra las estampillas, impuestos, tasas y
contribuciones del orden territorial aplicables a sus Procesos de
Contratacién, en los términos previstos en el numeral VI.(Q), Y
adicionalmente debe informar la forma de recaudo de las mismas.

f) El valor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre
Entidades Compradoras y el Gran Almacén debe ser de un (1)
SMMLV. Es potestad del Gran Almacén ejecutar la Orden de
Compra que reciba con un valor inferior a este. En caso de decidir
no ejecutarla debe informarle a la Entidad Compradora durante el
dia h&bil siguiente al recibo de la Orden de Compra para cancelar la
Orden de Compra.

g) El valor maximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre
Entidades Compradoras y el Gran Almacén debe ser el valor de la
minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. Para las
Entidades Compradoras de régimen especial el valor maximo sera
el que haya definido en su manual de contratacion.

18.1 Clasificacién de la adjudicacion

La adjudicacion es total por el valor de la oferta

Conforme a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de
2015 Las Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas para
adquirir bienes hasta por el monto de su minima cuantia en Grandes
Superficies:

1.

La invitacion debe estar dirigida a por lo menos dos (2) Grandes
Superficies y debe contener: a) la descripcion técnica, detallada y
completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el
plazo para la entrega de la cotizacién que debe ser de un (1) dia habil;
d) la forma y el lugar de presentacion de la cotizacion, y e) la
disponibilidad presupuestal.

La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y
seleccionar a quien, con las condiciones requeridas, ofrezca el menor
precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido
presentada primero en el tiempo.
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4. La ofertay su aceptacion constituyen el contrato.
18.2 Lotes

N/A

1. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Cotizacion de nuevos productos

a) La Entidad Compradora que requiere productos no incluidos en los
Catélogos de los Grandes Almacenes en la TVEC, debe solicitar la
inclusion segun el procedimiento establecido por Colombia Compra
Eficiente describiendo las caracteristicas técnicas detalladas del bien
y la identificacion del bien al cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

b) La Entidad Compradora debe consultar a los Grandes Almacenes
activos en la TVEC y estos deben responder sobre la disponibilidad
del bien a incluir, y si lo ofrecen indicar su precio e incluirlo en su
Catalogo dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles siguientes al
recibo de la solicitud de inclusion.

c) Los Grandes Almacenes que no respondan a tres (3) solicitudes de
inclusién seran inactivados de la TVEC por el término de cinco (5) dias
habiles a partir del aviso por parte de Colombia Compra Eficiente.

d) Las Entidades Compradoras y los Grandes Almacenes que acuerden
directamente la inclusion de bienes en el Catédlogo del Gran Almacén
sin ejecutar el procedimiento X.C.(a), pueden ser inactivadas de la
TVEC por el término de cinco (5) dias habiles a partir del aviso por
parte de Colombia Compra Eficiente.

18.1. Clasificacion de la adjudicacion:

La adjudicacion sera por el valor de la oferta econémica, teniendo en cuenta que el
objeto del contrato no se puede fraccionar.

18.2. Lotes
26
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No aplica.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES:

Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos
publicos de seleccion.

19.1. REQUISITOS HABILITANTES

La entrega de los bienes debe cumplir con las condiciones establecidas en el Anexo
Técnico, en concordancia con los documentos del proceso, sus anexos y la orden de
Compra.

19.1.1. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

e Las especificaciones técnicas descritas en el numeral 7 y 7.1, del presente
estudio previo, se deberan garantizar a través de un documento de
cumplimiento suscrito por el representante legal en caso de presentarse
como persona juridica o suscrito por el oferente que se presente como
persona natural. Diligenciar formato técnico econdémico.

e Los oferentes deberan presentar oferta por la totalidad de los items, para los
efectos deberan cumplir las especificaciones técnicas.

19.1.3. REQUISITOS HABILITANTES ECONOMICOS - PROPUESTA
ECONOMICA

19.1.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

No aplica

19.2. REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

20. ANALISIS DE RIESGOS

Se asignan a la presente contratacion se encuentran consignados en la matriz de
riesgos y el cubrimiento de estos se realizara con las garantias exigidas y con el
seguimiento que realice el supervisor respecto del cumplimiento de los factores

27

GCCON-F-046 V.02



@
SENA

N

técnicos planteados, ademas se espera que la probabilidad y ocurrencia de estos
sea minima de acuerdo las pautas técnicas exigidas.

En cumplimiento de lo establecido por el decreto 1082 de 2015, los riesgos
previsibles que ha estimado la Entidad durante la ejecucion del contrato a celebrar.
En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto
1082 de 2015. Las garantias requeridas deberan constituirse dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prérroga el
contrato, el CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. El
CONTRATISTA a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las
modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o
agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera solicitar a la compafia
aseguradora el certificado de modificacion respectivo al SENA dentro de los cinco
(5) dias calendario, siguientes a la firma del acta.

Probabilidad del riesgo:

RARO (PUEDE OCURIR

EXCEPCIONALMENTE) 1
IMPROBABLE (PUEDE OCURIR
OCASIONALMENTE) 2

POSIBLE (PUEDE OCURIR EN
CUALQUIER MOMENTO
FUTURO) 3
PROBABLE (PROBABLEMENTE
VA A OCURIR) 4
CASI CIERTO (OCURRE EN LA
MAYORIA DE LAS
CIRCUNSTACIAS) 5

1. Impacto del riesgo:

Obstruye |Dificulta |Afecta |Obstruye la |perturba la

la la la ejecucion ejecucion
ejecucién | ejecucid |ejecuci |del contrato |del

del n del on del |sustancialm |contrato de
contrato de | contrato | contrat | ente pero manera
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manera de o sin aun asi grave
intrascend |manera |afectar |permite la |imposibilita
ente baja. el ejecucion ndo la
Aplicand |benefic |del objeto | consecucio
o] ioara |contractual |n del
mediada |las objeto
S partes contractual
minimas
se puede
lograr el
objeto
contractu
al.
Los Los Genera | Incrementa | Impacto
sobrecosto | sobrecos |un el valor del |sobre el
s ho tos no impact |contrato valor del
representa |represen | o sobre |entre el contrato
n mas del [tan mas |el valor |quince por |mas del
uno por del cinco |del ciento treinta por
ciento por contrat |(15%)y el |ciento
(1%) del ciento 0 entre |treinta (30%)
valor del (5%) del |el cinco | (30%) y
contrato valor del |(5%)y
contrato |el
quince
por
ciento
15%
1 2 3 4 5

2. Categoria del riesgo:
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Obstruye |Dificulta |Afecta |Obstruye la |perturba la
la la la ejecucion | ejecucion
ejecucioén | ejecucio |ejecuci | del contrato | del
del n del on del |sustancialm |contrato
contrato | contrato |contrat |ente pero |de manera
de de osin |aun asi grave
manera |manera |afectar |permite la |imposibilit
intrasced |baja. el ejecucion [ando la
ente Aplicand | benefic | del objeto | consecuci
o] io ara |contractual |on del
mediada |las objeto
S partes contractua
minimas |
se
puede
lograr el
objeto
contract
ual.
Los Los Gener |Incrementa |Impacto
sobrecost | sobreco |aun el valor del |sobre el
0S no stos no |impact |contrato vaor del
represent |represe |0 entre el contrato
anmas |ntan sobre |quince por |mas del
deluno |masdel |elvalor |ciento treinta por
por ciento | cinco del (15%) y el |ciento
(1%) del |por contrat |treinta (30%)
valor del |ciento o entre | (30%)
contrato | (5%) del |el
valor del |cinco
contrato |(5%)y
el
quince
por
ciento
15%
1 2 3 4 5
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Raro (puede
ocurrir
excepcionalm
ente)

Improbable
(puede
ocurrir 2

ocasionalme
nte)

Posible
(puede

ocurrir en

cualquier

momento
futuro)

Probable
(Probableme
nte va a
ocurrir )
casi cierto
(ocuerre en
la mayoria de
las
circunstancia

s)

21. GARANTIAS (NO APLICAN)

Una vez revisados los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano para las Entidades Compradoras, en la Seccién X procesos y
reglas de Contratacion con Gran Almacén en la TVEC, literal |I. Garantias: “Los
bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados
por la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Il de la Ley 1480 de
2011 y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora
decide comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en la TVEC no puede exigir
garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que
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adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la
TVEC en los cuales requiera garantias adicionales.”

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMESS

Asi las cosas, con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a
Mipymes, se deberd atender lo normado en el Decreto 1860 de 2021, “... Por el cual se
modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34
Y35de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones...”.

“.. Art. 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los Arts.2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedardn asl:

Art. 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Limitadas a Mipymes. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. {(...)

La cifra limite segun conversion vigente para el afio 2024 a 2025 corresponde a
QUINIENTOS TREINTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL NOVENTA Y
DOS PESOS ($532.338.092) M/cte. De conformidad con la tasa de cambio determinada
cada dos (2) afios por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de la Republica de
Colombia

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas para
limitar la convocatoria a Mipymes colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y Departamento Administrativo de la Funcion
Publica Decreto 1860 de 2021 los particulares que ejecuten recursos publicos deben
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recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratdndose de personas juridicas, las
solicitudes solo las podrdn realizar Mipymes, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipymes, podrdn solicitar y participar en
las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo...”

En este orden de ideas el presente proceso es susceptible de limitarse a mipymes teniendo
en cuenta la precedente normatividad.

Asi mismo, para acreditar dicha condicion se daré aplicacion al Art. 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021.

A saber:

“..Art. 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipymes colombianas (Sic) deben acreditar que tiene el tamarfio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.
Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Pardgrafo 1. En todo caso, las Mipymes también podrdn acreditar esta condicidn
con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Pardgrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipymes, los proponentes aportardn
la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal
o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
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prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

Pardagrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de Mipymes o de proponentes plurales
integrados unicamente por mipymes.

Pardgrafo 4. Los incentivos previstos en los arts. 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas

En cuanto a su procedimiento se atendera lo normado en el Art. 2 del Decreto 1860 de
2021 Numeral 3 que reza como se expresé en el acapite No 11 del presente documento
lo siguiente:

“... La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del
plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas...”

Seguido a Numeral 4 se precisa:

“.. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener
en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo
anterior, en el cronograma se establecerd: i) el término dentro del cual la Entidad
Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término
hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo
caso, tendrd como limite un dia hébil antes a la fecha y hora prevista para la
presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horario
establecido en el Art. 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en
que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité
a mipymes o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se
dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar
sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que
se informe si el proceso se limita o no a Mipymes...”
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Para finalizar el Pardgrafo de la norma en cita indica:

“..PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del Art. 30 y el Art.34 de la
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipymes se aplicard
lo prescrito en los Arts. 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante,
de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar
el proceso a Mipymes se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.
Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el
proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el art. 2.2.1.2.4.2.3 o si
podrd participar cualquier Mipymes nacional...”

Ameérica (US$125.000)

El Proceso de seleccion es
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de | SI

inferior a ciento

23.

ACUERDOS COMERCIALES:

El presente proceso de contratacion no se encuentra sujeto a Acuerdos
Comerciales, Trato nacional y/o Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con lo
establecido en los articulos 2.2.1.2.1.2.7., 2.2.1.2.4.1.1. Y siguientes del Decreto

1082 de 2015.
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Entidad | Valor del Excepcion | Proceso de
Indi ol Estatal Proceso Aplicable al | Contrataci6
d 'the Si)? groceso cubierta de Proceso de | n cubierto
A €S z(ijco C;Ja 0 pprl Contrataci | Contratacion por el
cuerdos Comerciales G AGLETCE
superior al Comercial
umbral del
Acuerdo
Comercial
_ SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
35



SENA

N

Entidad | Valor del Excepcion | Proceso de
Indi ol Estatal Proceso Aplicable al | Contrataci6
n '?I,Je Sk')? groceso cubierta de Proceso de n cubierto
A €S zco (;Ja 0 IOer Contrataci | Contratacion por el
cuerdos Comerciales G AGLETEE
superior al Comercial
umbral del
Acuerdo
Comercial
Alianza | Peru Si NO NO NO
Pacifico
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica SI NO NO NO
Estados Unidos SI NO NO NO
Estados AELC SI NO NO Si
México NO NO NO NO
El NO Sl NO NO
., Salvador
Triangulo
Norte Guatemala NO Si NO NO
Honduras NO Si NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO
Israel Si NO NO NO
Reino Unido e Irlanda Si NO NO NO
del Norte
Comunidad Andina SI SI NO SI
24. OTROS ASPECTOS:
36
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VISITA PROGRAMADA. Sl: | NO: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y No Aplica
duracion:

MUESTRA Sl NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: | X

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO DE LA CONTRATACION,

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS:

No aplica

CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA: (Anexo)

No aplica

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: (Anexo)

No Aplica

ANEXOS:

ANEXO 1. ESTUDIO DE MERCADO.
ANEXO 2. CDP.
ANEXO 3. PANTALLAZO PAA

ALICIA LARA AHUMA
Subdirectora CENTRO METALMECANICO
SENA — Regional Distrito Capital

Elabor6: Valentina Chavez — Apoyo a contratacion CMM u‘\

Revis6: Marilyn Cano Bonilla — Abogada - CMM. \b
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L | Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante. Usuario Solicitante: MHmcanas MARIA CAROLINA CANAS JAIME
Rl Unidad ¢ Subunidad 36-02-00-011- CENTRO METALMECANICO-BTAD C

-’i'-' ] “ Ejecutora Solicitante: 921410
Hal}lﬂn Fecha y Hora Sistema: 9/07/2024 12:00:00 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion en los siguientes “items de afectacion de gastos”

Numero: 4824 Fecha Registro: 2024-07-09 U_nidad / §ubunidad 36-02-00-011-921410 CENTRO METALMECANICO-BTAD C
ejecutora:
Vigencia Presupuestal |Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor |Ninguno
Valor Inicial: 2.688.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 |Valor Actual.: 2.688.000,00 | S21do X 2.688.000,00 | V"
' T ' ’ - U | Comprometer: U Bloqueado
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Numero: 5224 Fecha Registro: 2024-07-09 Nuamero: Modalldaq’d? Tipo de contrato:
contratacion:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
RECURSO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
921466 CENTRO FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDO X VALOR BLOQUEADO
METALMECANICO-BTA | C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 ADQUIS. DE OPERACION COMPROMETER
DC- -INVESTIGAC BYS - DOCUMENTOS DE INVESTIGACION -
APLICADAY IMPLANTACION SISTEMA DE INVESTIGACION Propios 27 CSF
SEMILLEROS DE APLICADA, DESARROLLO TECNOLOGICO Y
INVESTIGAC CTROS COMPETITIVIDAD
FORMAC
Total: 2.688.000,00 0,00 2.688.000,00 2.688.000,00
Objeto: IMPRESOS Y PUBLICACIONES: Aprovechamiento de productos o servicios de impresion y material POP
Firmado
rd . .
Iy %( digitalmente
D .
‘;l por Monica

Cuadros SierFirma Responsable

Pagina 1 de



® on:
SENA Versién: 02

Cédigo: GIL-F-073

Proceso Gestion de Infraestructura y Logistica

Formato Consulta de Existencia de Bienes en Kardex

FECHA: 16 de Diciembre de 2024 CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA

COD REGIONAL: 1 REGIONAL DISTRITO CAPITAL

CENTRO DE COSTO: METALMECANICO

COD CENTRO DE COSTO:
Una vez consultados y validados los saldos del kardex del sistema de administracion y control de bienes (SACB) de centro
Metalmecanico de los bienes solicitados por el area o dependencia de contratacion se infoma las siguientes existencias en
almacén:

921410

TIPO DE CANTIDAD DE BIENES EN
DESCRIPCION U OBSERVACIONES
CONSECUTIVO SACB NOMBRE ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA KARDEX
Informacién generada del aplicativo SACB de fecha: 16 de diciembrede 2024

Relacione los elemenos de los cuales no se tiene existencias en kardex de acuerdo a la solictud .

SOMBRILLA SOMBRILLA TIPO BOLSO CON ESTANPADO
ks
\
FIRMA ALMACENISTA \ \\k\\i\
N s‘(
NOMBRE COMPLETO FRANCY LORENA SANDOVAL SANTOS
N° DE IDENTIFICACION 1030524798

CORREO INSTITUCIONAL fsandoval@sena.edu.co




Firefox https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/show_custom/1...

S=Ruo SERVICIO NACIONAL DE
A APRENDIZAJE - CENTRO
SERVICIO NACIONAL METALMECANICO

DE APRENDIZAJE

N.I.T. 899999034
ORDEN DE COMPRA

PANAMERICANA LIBRERIA Y Numero de Orden 140210

PAPELERIA S.A. No de Instrumento CCE-GS-2018-1

N.L.T. 830037946 Instrumento agregacion Grandes Superficies

Cll. 64 No.93-95 Fecha de Emision 26/12/24

Bogota, Cundinamarca Fecha de Vencimiento = 31/12/24

Colombia Comprador Leonel Alberto Gomez Perez
Atte: July Andrea Mendez Sierra Ordenador del gasto  PIF 4Coupa
gobiernovirtual@panamericana.com.co Supervisor Edgar Quisoboni Gacharna
Teléfono: +57 1 2916900 256 Teléfono 3143143437

Detalle de Entrega

Gravamenes adicionales n/a

Justificacion Contratar la compra de los
elementos de impresos y publicaciones para el
desarrollo de proyectos Sennova del Centro
Metalmecanico

—Enviar a —Facturar a
SERVICIO NACIONAL DE SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE - CENTRO APRENDIZAJE - CENTRO
METALMECANICO METALMECANICO
CARRERA 30 17b-25s CARRERA 30 17b-25s
17b-25s 17b-25s
BOGOTADC BOGOTA, DC
United States United States
Linea Presupuesto Descripcion Cant.Unidad Precio Total
1 CDP 4824 GSFO01-LIBRETA 100 HOJAS ANILLADA cod:  89.0 Unidad 17.850,00 1.588.650,00
900525515
p900525515 01/15/2025

2 CDP 4824 GSFO01-BOLIGRAFO NEGRO ROLLER VIBALL 90.0 Unidad 12.138,00 1.092.420,00
GRIP 0.7 P cod: 900509257
p900509257 01/15/2025

2.681.070,00 cop

1del

26/12/2024, 20:10



MODIFiCACI(’)N DE ORDENES DE COMPRA

Tienda Virtual del Estado Colombiano

Id Solicitud:

Numero de orden de compra a modificar:

Entidad compradora:

Nombre del solicitante:
Proveedor:

Mecanismo de agregacion de demanda:

.Tipo de Solicitud:

Fecha:

Campos a Actualizar

434663

140210

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-CENTRO
METALMECANICO

Alicia Lara Ahumada

PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.
Grandes Superficies

Modificacion de la Orden de Compra

2024-12-30 10:56:23

Campo

:ANILLADA cod:
1900525515

Valor Actual Nuevo Valor

Fecha de vencimiento 2024-12-31 12025-01-31

Cuentas asociadas

Id Nombre Codigo Segmento 1 Segmento 2

134652 {CDP 4824 'CDP-4824 ‘CDP f4824

Articulos actuales

No Articulo ‘ Cantidad Unidad Precio Cuenta Total
1 jGSF01-LlBRETA 189.0 %Unidad 17850.00 fCDP—4824 11588650.00 ',
| 1100 HOJAS = |



2 GSF01- 90.0 Unidad
BOLIGRAFO
NEGRO E
ROLLER VIBALL |
GRIP 0.7 P cod: :
900509257

‘12138.00 CDP-4824 1092420.00

Articulos editados y/o agregados

[Tipo No ‘Articulo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total

Detalle o justificacion de la aclaracién

Se solicita la prorroga de acuerdo con la solicitud de la empresa.

Firria-ordenador del gasto

Nombre:  ALICIA LARA AHUMADA
Documento: 35.408.373




12/30/24, 10:55 AM Correo: Maria Carolina Cafas Jaime - Outlook

lﬁ Outlook

**Solicitud de Prorroga ** Fwd: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - CENTRO
METALMECANICO N.L.T. 899999034 ORDEN DE COMPRA 140210

Desde Angy Yulieth Aristizabal Umbariva <angy.aristizabal@panamericana.com.co>
Fecha Vie 27/12/2024 17:08

Para Maria Carolina Cafas Jaime <mcanasj@sena.edu.co>; Leonel Alberto Gomez Perez
<lgomez@sena.edu.co>

0 1 archivo adjunto (89 KB)
140210.pdf;

Respetados Sefiores:

En atencién a la orden del asunto para la adquisicion de elementos de impresos vy
publicaciones y cuya fecha de vencimiento es el 31 diciembre 2024; nos permitimos
informar que no contamos con la disponibilidad de los productos en nuestro
inventario, por lo anterior se gestiond la compra con nuestro proveedores y nos
confirman fecha de entrega el 29 enero 2025.

Por lo anterior y en aras de cumplir con la ejecucidon de la orden de compra, nos
permitimos solicitar a la entidad ampliacion a la fecha de vencimiento para el dia 31
de enero 2025.

—————————— Forwarded message ---------

De: gobierno virtual <gobiernovirtual@panamericana.com.co>

Date: vie, 27 dic 2024 a la(s) 4:24 p.m.

Subject: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - CENTRO METALMECANICO N.I.T. 899999034
ORDEN DE COMPRA 140210

To: <lgomez@sena.edu.co>

Cc: Angy Yulieth Aristizabal Umbariva <angy.aristizabal@panamericana.com.co >

Buen dia,
Estimado cliente

Confirmamos el recibido de la orden de compra.

Agradecemos su colaboracion con las siguientes solicitudes y diligenciamiento del cuadro la cual
son necesarias para la correcta gestion de la orden de compra:

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMyM2M2YjYWLWMSODYtNGVINy 1hY ThkLWU5ZDI1OWIyOTEONgAQALY %2FtaDQSI9DuYh14...

1/3



12/30/24, 10:55 AM Correo: Maria Carolina Cafnas Jaime - Outlook

*Registro presupuestal.
*Confirmacién de datos solicitados en el siguiente cuadro.
*Ampliacion de fecha de vencimiento hasta el 31/01/2025

Es importante diligenciar la fecha de cierre de facturacion de la entidad.

DIRECCION:

CIUDAD:

HORARIO DE RECEPCION:

REQUIERE CITA:

NOMBRE DE CONTACTO:

TELEFONO:

DOCUMENTACION PARA LA ENTREGA:
CORREO REGISTRADO POR LA ENTIDAD EN SIIF
NACION:

CORREO DE PAGADURIA O TESORERIA
NOMBRE Y CONTACTO DEL PAGADOR PARA
SOLICITAR COMPROBANTES DE LIQUIDACION
DE FACTURAS

FECHA DE CIERRE DE FACTURACION:

APRECIADO CLIENTE FAVOR ABSTENERSE DE PRACTICAR Y DESCONTAR EN LOS PAGOS
RETEFUENTE (AUTORRETENEDORES DE RENTA-RESOLUCION 10922 DEL
15/12/2022), ABSTENERSE DE PRACTICAR RETEIVA PORQUE SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES
RESOLUCION 9061 DIC 10/20 Y ABSTENERSE DE PRACTICAR RETEICA SI NO PERTENECE A
BOGOTA LEY 1819 LITERAL C DEL NUMERO 2 DEL ARTICULO 343

Muchas gracias,

Cordialmente:

Ana Duarte 2916900 Ext 232
Asesora de servicio al cliente 3204880525/
3219723588

PANSRERECANA ) www. panamericanaoutsourcing.com (@)

OUTSOURCING S.A.

[ £ in) ‘ ) calle 12# 42B - 05 + Bogoti - Colombia

HNN S 4 = S .

AVISO LEGAL: Este mensaje y cualquier archivo adjunto son confidenciales, no pueden ser utilizados ni divulgados por personas diferentes a su
destinatario. Si usted no es la persona a la cual esta dirigido, por favor avise a su remitente y destruya todas las copias del mismo y de los archivos
adjuntos. Cualquier uso, divulgacion, copia, distribucion, impresion o acto derivado del conocimiento total o parcial de este mensaje sin autorizacion
de PANAMERICANA sera sancionado de acuerdo con las normas legales vigentes. Este mensaje ha sido verificado con software antivirus, en
consecuencia PANAMERICANA no asume ninguna responsabilidad por dafios causados en el recibo y uso del presente. De otra parte, al
destinatario se le considera custodio de la informacién contenida y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. El presente correo
electrénico solo refleja la opinién de su Remitente y no representa necesariamente la opinion de PANAMERICANA.

DISCLAIMER: This message and any attachment are confidential and cannot be used or disclosed by any person other than the addressee. If you
are not the person to whom it is addressed, please notify the sender and destroy all copies and attachments. Any use, disclosure, copying,
distribution, printing or act of knowledge derived from all or part of this message without permission of PANAMERICANA will be punished in

accordance with legal standards. This message has been checked with antivirus software, PANAMERICANA accordingly assumes no liability for

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMyM2M2YjYWLWMSODYtNGVINy 1hY ThkLWUSZDI1OWIyOTEONgAQALY %2FtaDQSI9DuYh14... 2/3



12/30/24, 10:55 AM Correo: Maria Carolina Cafnas Jaime - Outlook

damage on receipt and use of this. In addition, the recipient is considered the custodian of the information contained and should ensure
confidentiality, integrity and privacy. This Email only reflects the opinions of the senders and do not necessarily represent the views of

PANAMERICANA.

AVISO LEGAL: Este mensaje y cualquier archivo adjunto son confidenciales, no pueden ser utilizados ni divulgados por personas diferentes a su
destinatario. Si usted no es la persona a la cual esta dirigido, por favor avise a su remitente y destruya todas las copias del mismo y de los archivos
adjuntos. Cualquier uso, divulgacion, copia, distribucion, impresion o acto derivado del conocimiento total o parcial de este mensaje sin autorizacion
de PANAMERICANA sera sancionado de acuerdo con las normas legales vigentes. Este mensaje ha sido verificado con software antivirus, en
consecuencia PANAMERICANA no asume ninguna responsabilidad por dafios causados en el recibo y uso del presente. De otra parte, al
destinatario se le considera custodio de la informacion contenida y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. El presente correo
electrénico solo refleja la opinién de su Remitente y no representa necesariamente la opinion de PANAMERICANA.

DISCLAIMER: This message and any attachment are confidential and cannot be used or disclosed by any person other than the addressee. If you
are not the person to whom it is addressed, please notify the sender and destroy all copies and attachments. Any use, disclosure, copying,
distribution, printing or act of knowledge derived from all or part of this message without permission of PANAMERICANA will be punished in
accordance with legal standards. This message has been checked with antivirus software, PANAMERICANA accordingly assumes no liability for
damage on receipt and use of this. In addition, the recipient is considered the custodian of the information contained and should ensure
confidentiality, integrity and privacy. This Email only reflects the opinions of the senders and do not necessarily represent the views of

PANAMERICANA.

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMyM2M2YjYWLWMS5ODYtNGVINy 1hY ThkLWUSZDI1OWIyOTEONgAQALY %2FtaDQSI9DuYh14... 3/3



12/30/24, 10:55 AM Correo: Maria Carolina Cafas Jaime - Outlook

@ Outlook

**Solicitud de Prorroga ** Fwd: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - CENTRO
METALMECANICO N.L.T. 899999034 ORDEN DE COMPRA 140210

Desde Angy Yulieth Aristizabal Umbariva <angy.aristizabal@panamericana.com.co>
Fecha Vie 27/12/2024 17:08

Para Maria Carolina Cafias Jaime <mcanasj@sena.edu.co>; Leonel Alberto Gomez Perez
<lgomez@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (89 KB)
140210.pdf;

Respetados Sefores:

En atencion a la orden del asunto para la adquisicién de elementos de impresos y
publicaciones y cuya fecha de vencimiento es el 31 diciembre 2024; nos permitimos
informar que no contamos con la disponibilidad de los productos en nuestro
inventario, por lo anterior se gestiond la compra con nuestro proveedores y nos
confirman fecha de entrega el 29 enero 2025.

Por lo anterior y en aras de cumplir con la ejecucion de la orden de compra, nos
permitimos solicitar a la entidad ampliaciéon a la fecha de vencimiento para el dia 31
de enero 2025.

—————————— Forwarded message ---------

De: gobierno virtual <gobiernovirtual@panamericana.com.co>

Date: vie, 27 dic 2024 a la(s) 4:24 p.m.

Subject: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - CENTRO METALMECANICO N.I.T. 899999034
ORDEN DE COMPRA 140210

To: <lgomez@sena.edu.co>

Cc: Angy Yulieth Aristizabal Umbariva <angy.aristizabal@panamericana.com.co>

Buen dia,
Estimado cliente

Confirmamos el recibido de la orden de compra.

Agradecemos su colaboracién con las siguientes solicitudes y diligenciamiento del cuadro la cual
son necesarias para la correcta gestion de la orden de compra:

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMyM2M2YjYWLWM5ODYtNGVINy1hYThkLWU5ZDI1OWIyOTEONgAQALY %2FtaDQSI9DuYh14...

1/3



12/30/24, 10:55 AM Correo: Maria Carolina Cafias Jaime - Outlook
*Registro presupuestal.

*Confirmacion de datos solicitados en el siguiente cuadro.
*Ampliacion de fecha de vencimiento hasta el 31/01/2025

Es importante diligenciar la fecha de cierre de facturacién de la entidad.

DIRECCION:

CIUDAD:

HORARIO DE RECEPCION:

REQUIERE CITA:

NOMBRE DE CONTACTO:

TELEFONO:

DOCUMENTACION PARA LA ENTREGA:
CORREO REGISTRADO POR LA ENTIDAD EN SIIF
NACION:

CORREO DE PAGADURIA O TESORERIA
NOMBRE Y CONTACTO DEL PAGADOR PARA
SOLICITAR COMPROBANTES DE LIQUIDACION
DE FACTURAS

FECHA DE CIERRE DE FACTURACION:

APRECIADO CLIENTE FAVOR ABSTENERSE DE PRACTICAR Y DESCONTAR EN LOS PAGOS
RETEFUENTE (AUTORRETENEDORES DE RENTA-RESOLUCION 10922 DEL
15/12/2022), ABSTENERSE DE PRACTICAR RETEIVA PORQUE SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES
RESOLUCION 9061 DIC 10/20 Y ABSTENERSE DE PRACTICAR RETEICA SI NO PERTENECE A
BOGOTA LEY 1819 LITERAL C DEL NUMERO 2 DEL ARTICULO 343

Muchas gracias,

Cordialmente:

Ana Duarte 2916900 Ext 232
Asesora de servicio al cliente 3204880525
3219723588

FANBISHICANA ) www.panamericanaoutsourcing.com @)

OUTSOURCING S5.A.

£ I in | ‘ [} calle 12 #42B - 05 - Bogotd - Colombia

3]

AVISO LEGAL: Este mensaje y cualquier archivo adjunto son confidenciales, no pueden ser utilizados ni divulgados por personas diferentes a su
destinatario. Si usted no es la persona a la cual esta dirigido, por favor avise a su remitente y destruya todas las copias del mismo y de los archivos
adjuntos. Cualquier uso, divulgacion, copia, distribucion, impresion o acto derivado del conocimiento total o parcial de este mensaje sin autorizacion
de PANAMERICANA sera sancionado de acuerdo con las normas legales vigentes. Este mensaje ha sido verificado con software antivirus, en
consecuencia PANAMERICANA no asume ninguna responsabilidad por dafios causados en el recibo y uso del presente. De ofra parte, al
destinatario se le considera custodio de la informacion contenida y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. El presente correo
electronico solo refleja la opinion de su Remitente y no representa necesariamente la opinion de PANAMERICANA.

DISCLAIMER: This message and any attachment are confidential and cannot be used or disclosed by any person other than the addressee. If you
are not the person to whom it is addressed, please notify the sender and destroy all copies and attachments. Any use, disclosure, copying,
distribution, printing or act of knowledge derived from all or part of this message without permission of PANAMERICANA will be punished in

accordance with legal standards. This message has been checked with antivirus software, PANAMERICANA accordingly assumes no liability for

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMyM2M2YjYWLWM5ODYtNGVINy1hYThkLWU5ZDI1OWIyOTEONgAQALY %2FtaDQSI9DuYh14... 2/3



12/30/24, 10:55 AM Correo: Maria Carolina Cafias Jaime - Outlook

damage on receipt and use of this. In addition, the recipient is considered the custodian of the information contained and should ensure
confidentiality, integrity and privacy. This Email only reflects the opinions of the senders and do not necessarily represent the views of

PANAMERICANA.

AVISO LEGAL: Este mensaje y cualquier archivo adjunto son confidenciales, no pueden ser utilizados ni divulgados por personas diferentes a su
destinatario. Si usted no es la persona a la cual esta dirigido, por favor avise a su remitente y destruya todas las copias del mismo y de los archivos
adjuntos. Cualquier uso, divulgacion, copia, distribucion, impresion o acto derivado del conocimiento total o parcial de este mensaje sin autorizacion
de PANAMERICANA sera sancionado de acuerdo con las normas legales vigentes. Este mensaje ha sido verificado con software antivirus, en
consecuencia PANAMERICANA no asume ninguna responsabilidad por dafios causados en el recibo y uso del presente. De otra parte, al
destinatario se le considera custodio de la informacion contenida y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad. El presente correo
electronico solo refleja la opinion de su Remitente y no representa necesariamente la opinion de PANAMERICANA.

DISCLAIMER: This message and any attachment are confidential and cannot be used or disclosed by any person other than the addressee. If you
are not the person to whom it is addressed, please notify the sender and destroy all copies and attachments. Any use, disclosure, copying,
distribution, printing or act of knowledge derived from all or part of this message without permission of PANAMERICANA will be punished in
accordance with legal standards. This message has been checked with antivirus software, PANAMERICANA accordingly assumes no liability for
damage on receipt and use of this. In addition, the recipient is considered the custodian of the information contained and should ensure
confidentiality, integrity and privacy. This Email only reflects the opinions of the senders and do not necessarily represent the views of

PANAMERICANA.

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGMyM2M2YjYWLWM5ODYtNGVINy 1hYThkLWU5ZDI1OWIyOTEONgAQALY %2FtaDQSI9DuYh14... 3/3



