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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia Direccién Seccional de Administracion Judicial

Sincelejo - Sucre

FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS
1. DATOS GENERALES

1.1 Tipo de presupuesto asignado \ Inversion Funcionamiento X

1.2. Unidad de origen de la necesidad o su equivalente en las direcciones seccionales de
administracion judicial

Area de Sistemas

1.3 Para proyectos de inversion

1.3.1 Nombre proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién Nacional — BPIN

N/A

1.3.2 Cédigo BPIN

N/A

1.3.3 Unidad de apoyo en la DEAJ (En proyectos de las unidades del Consejo Superior de la
Judicatura)

N/A
2. DATOS DE LA CONTRATACION

2.1 Acuerdo de aprobacion plan operativo anual de inversion (Solo para presupuesto de
inversion)

2.1.1 Nimero N/A 2.1.2 Fecha N/A

2.2 Descripcion de la necesidad que incluyé en el plan anual de adquisiciones

La compra de insumos de impresién para los equipos de la Rama Judicial en el Departamento
de Sucre.

3. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

3.1 ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)

3.1.1 Descripcién de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con el proceso de
contratacion

De conformidad con el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1.993, la Ley 1474 de 2011y
en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 y del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales
estan obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para incorporar la necesidad de
contratar el bien o servicio, obra o labor.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Sincelejo, debe garantizar el adecuado
funcionamiento de los despachos judiciales y corporaciones, que permita la prestacion de
servicio de acceso a la justicia de manera oportuna y en las mejores condiciones de comodidad,
seguridad y oportunidad, para los servidores judiciales y los usuarios del servicio dentro de ellos
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el SERVICIO DE IMPRESION, considerando que se encuentra en marcha el plan de
digitalizacion, el mismo implica una reduccion significativa en las cantidades de documentos
impresos, sin embargo, por simple aseguramiento del acceso a la justicia por parte del usuario
judicial, y dada nuestra geografia y cultura, se debe mantener en los despachos, sobre todo de
los municipios, la posibilidad de imprimir documentos, se debe entender esta coyuntura como
un periodo de transicion, donde se debe ir educando al usuario para poder llegar finalmente a
cero papel y cero impresion.

Por lo anterior LA NACION - CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA - DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE SINCELEJO, con el fin de garantizar el
normal funcionamiento de las actividades de oficina a través de la impresion de documentos,
dentro de los diferentes procesos que desarrollan los servidores judiciales, se hace necesario
contratar el suministro de insumos de impresion para las impresoras asignadas mediante el
contrato de comodato No. 01 del afio 203, suscrito con VENEPLAST LTDA; estos elementos
seran destinados a algunos despachos y corporaciones judiciales del Distritos Judicial de
Sincelejo.

Dado que la Entidad no dispone de la capacidad de producir ni abastecer insumos de impresién,
es imperativo llevar a cabo la adquisicion de dichos insumos a través de empresas
especializadas en el campo. Estas empresas deben contar con existencias adecuadas, licencias
pertinentes y la infraestructura necesaria para garantizar un suministro eficiente.

Es importante mencionar que, la Gltima compra se realizé durante la vigencia 2024, mediante
Instrumento de Agregacion de Demanda Grandes Almacenes CCE-GAD-GI-30 de 2022 en la
Tienda Virtual de Estado Colombiano.

Actualmente esta Direccién Seccional no cuenta con stock de inventario de consumibles de
impresion para las impresoras HP Managed E50145, por tanto, se hace necesario adelantar el
presente proceso contractual.

La necesidad reportada por el responsable de la necesidad Coordinador del Area de Sistemas,
mediante correo de fecha 20/01/2025, manifiesta que es necesario adquirir 153 téner, los cuales
de proyecta su durabilidad hasta el mes de junio de 2026, tal y como se evidencia en la siguiente
tabla:
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PROMEDIC POR MES CONSUMO TOMNER
IMPRESORAS HP MAMAGED E-50145

= CANTIDAD | ESTIMADOG

'TEM| MES | sRo 2024 | ARIO 2025
1|EME 2 i
2|FEB | 11
i MAR ] 13
4 ABR al 10
5 MAY g g
& JUN G
FlJUL | H
BAGD T g
9|SEP | g
10OCT ] 3!
11/ NOY 7 g
12| DIC g )
13|EME 2
14|FER 7
1o MAK Y
16| ABR 12
17 MAY 10
18/ JUN 12
TOTALES 89 153
Se extiende necesidad hasta Junio de 2026

Revisada la plataforma de Colombia Compra Eficiente, se advierte que a la fecha No existe
Acuerdo Marco para la adquisicién de consumibles de impresion, sin embargo, verificando en
la Tienda virtual se pudo determinar que pueden ser adquiridos por Grandes Almacenes.

Valorado lo anterior y a que no se cuenta con la disponibilidad presupuestal suficiente para
atender la necesidad total, se prioriza la misma y en ese sentido se estima adquirir 111 téner,
en consecuencia, eso nos permite determinar que el presupuesto oficial estimado asciende a la
suma de CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($141.336.300).

La necesidad que la Entidad pretende satisfacer se enmarca en el Plan Sectorial de Desarrollo
de la Rama Judicial 2023 - 2026 apuntando al OBJETIVO ESTRATEGICO 2 Servicios Digitales
y de Tecnologia, Innovacién y Analisis de la informacion, el cual apunta al mejoramiento de
procesos, la generacién de capacidades en el talento humano de la Rama Judicial, la promocion
de una cultura en torno a lo digital con foco en el usuario del servicio de justicia y el desarrollo
tecnolégico necesario para garantizar que los servicios digitales pueden ser utilizados en todo
el territorio nacional incluyendo, entre otros, equipos adecuados, comunicaciones e internet.

En este orden de ideas, la Directora Seccional de Administracion Judicial de Sincelejo, solicita
a esta dependencia el inicio del proceso de contratacion que permita atender la necesidad
planteada y, en consecuencia, el Comité Estructurador y Evaluador presenta el siguiente
Estudio y Documentos Previos, para contratar lo requerido en los términos ya mencionados.

Esta necesidad se encuentra proyectada en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) para la
vigencia 2025.
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En este contexto resulta recomendable adelantar un proceso de contratacién de conformidad
con el objeto, términos y condiciones que se explican a continuacién y para lo cual se publicaran
los respetivos documentos en la plataforma transaccional de la Tienda Virtual de Estado
Colombiano.

3.1.2. Objeto contractual

Contratar en nombre de la Nacion — Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Sincelejo — Sucre, La adquisicion de consumibles de impresion
originales (téner) para los equipos de impresion suministrados mediante el contrato de
comodato No. 01 de 2023, con destino a los despachos y corporaciones que conforman el
Distrito Judicial de Sincelejo.

3.1.3 Clasificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas - UNSPSC

La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del proceso de contratacion, son los siguientes:

Cadigo
ITEM UNSPSC Producto
1 44103103 Toner para impresoras o fax

3.1.4 Especificaciones del objeto contractual

La descripcion y caracteristicas minimas necesarias para dar cumplimiento con el objeto
contractual del presente proceso de contratacidn son las siguientes:

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DEL ARTICULO DE CANTIDAD
MEDIDA
1 Toner GSFO1 W9008MC para impresora HP Managed E50145 UND 111

Nota 1: El contratista se obligara a suministrar a la Entidad los productos de alta calidad,
originales, asi como también certificara la calidad de los elementos requeridos para la
satisfaccion de la necesidad demandada en esta contratacion.

Nota 2: Debera suministrar los elementos a adquirir en la ciudad de Sincelejo, conforme a las
cantidades definidas por la Entidad.

Nota 3: Debera tener en cuenta dentro de sus costos: los medios de transporte, y todos aquellos
costos que le sean necesarios hasta la entrega y el recibido a satisfaccion por parte del
supervisor del presente proceso de contratacion del producto requerido por la entidad,
almacenaje y acomodacion.

3.1.5 Permisos, licencias, disefios, estudios, planos y autorizaciones requeridas para la
ejecucion del contrato.

N/A

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA'Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

3.2.1 Obligaciones del contratista
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En ejercicio del objeto contractual el CONTRATISTA, debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

1) Entregar a la DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
SINCELEJO, los Consumibles de Impresion de acuerdo con las especificaciones
técnicas, establecidos en el numeral 3.1.4.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas de los elementos requeridos, en términos
de calidad, garantizando que sean nuevos, originales y no remanufacturados y/o o
recargados

3) Realizar la entrega de los consumibles de impresién (Toner) al supervisor designado,
en el domicilio principal de la Direccién Seccional de Administracién Judicial, ubicada
en la calle 22 No. 16 — 40 Piso 1.

4) Suscribir junto con el supervisor, el acta de inicio del contrato una vez se cumplan
con los requisitos de ejecucién, establecidos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993,
inciso 2 modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

5) Constituir las garantias solicitadas en el presente proceso, a mas tardar al dia habil
siguiente a la suscripcion del contrato; asi mismo, actualizar las pélizas en caso
realizarse alguna maodificacion, adicion, prorroga, suspension y/o reinicio del
contrato.

6) Debera tener en cuenta dentro de sus costos: los medios de transporte, y todos
aguellos costos que le sean necesarios hasta la entrega y el recibido a satisfaccion
por parte del supervisor del presente proceso de contratacion del producto requerido
por la Entidad.

7) Entregar al supervisor designado por la Direccion Seccional de Administracién
Judicial, la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que contrae.

8) Garantizar la calidad de los elementos durante el tiempo solicitado por la entidad y
de acuerdo con las caracteristicas de cada elemento, asi como asegurar su cambio
en caso de defectos de fabricacion en un término no superior a dos (2) dias
calendario, contados a partir de la solicitud del supervisor designado.

9) Cumplir con el objeto del contrato de manera responsable, eficiente y eficaz.

10) Pagar oportunamente los servicios y prestaciones en la ejecucion del contrato y en
general dar estricto cumplimiento a la totalidad de las obligaciones con el sistema
integral de la seguridad social y para fiscales, derivadas de la Ejecucion de contrato
de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

11) Presentar a la Direccion Seccional de Administracion Judicial, a la finalizacion del
contrato, constancia de cumplimiento de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social y Parafiscales, expedida por el Representante Legal y/o Revisor
Fiscal, de conformidad con lo preceptuado por el articulo 23 de la Ley 1150, cuando
para ello hubiere lugar.

12) Proceder con la liquidacion del contrato dentro de los cuatro (4) meses siguientes a
la terminacion de este.

13) De conformidad a la Directiva Presidencial No. 9 del 17-04-2020, al Decreto 358 del
5-03-2020 y Resolucion 0042 del 05-05-2020, si el Contratista esta obligado a
expedir facturas, debera entregar a la Entidad dentro de los documentos soportes
para el tramite de pago, factura electrénica validada previamente por la DIAN y el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a travées del correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
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14) En cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021 y en aras de
fomentar la participacion en la ejecucion de contratos estatales de personas en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional,
debera procurar por disponer para el cumplimiento del objeto contratado con la
participacion de los sujetos antes mencionados en un porcentaje que no podra
superar ni ser inferior al 10%, de conformidad con lo dispuesto en los estudios
previos. Para ello deberd aportar certificacion de las estimaciones técnicas y
econdmicas que justifican el nimero de personas destinadas a prestar el servicio y
el nimero correspondiente a este tipo de sujetos, asi como el objeto de su
participacion de forma particular y la oportunidad en que se desarrollara la misma
dentro de la ejecucion del contrato y la condicion especial que ostenta, asi como su
acreditacion (de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015), o si, por el contrario, del nimero de personas destinadas a
la ejecucion, no es posible, matematicamente, cumplir con el porcentaje sin pasarse
o disminuirlo, también debera dejar constancia de ello, dado que estariamos en una
obligacién de imposible cumplimiento. Cualquiera de estas certificaciones debera
aportarse al supervisor luego de firmada el acta de inicio.

15) El contratista debera suministrar al supervisor matriz de riesgo, andlisis de
vulnerabilidad y plan de emergencias.

16) Las demas que el supervisor del futuro contrato le asigne.

Las anteriores obligaciones son las minimas que exige la Entidad, por tanto, son de obligatorio
cumplimiento por los oferentes y de no llegarse a incluir completamente, junto con su valor,
implicara que la oferta no sea tenida en cuenta.

NOTA 1: El personal que el Contratista ocupe en la ejecucién del Contrato, no tendra ninguna
vinculacion laboral, civil, comercial con la Nacién - Consejo Superior de la Judicatura. La
responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del Contratista.

NOTA 2: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucion del contrato, personal con
contrato de prestacion de servicios, debera acreditar mediante certificacion para cada pago al
Supervisor, que estos cumplen con las obligaciones al Sistema Integrado de Seguridad Social.

NOTA 3. COMPROMISO ANTICORRUPCION. - Con la suscripcion del contrato el Contratista
se obliga a prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y
la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011:

¢ No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario pablico en relacion con su contrato.

e No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en
el presente proceso contractual.

3.2.1.1 Obligaciones ambientales

De conformidad con el Sistema Integrado Gestion y Control de la Calidad y del Medio Ambiente
— SIGCMA, se deberan cumplir con las siguientes obligaciones ambientales:
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PLAN DE GESTION AMBIENTAL DE LA RAMA JUDICIAL: En cumplimiento a lo dispuesto
en el Acuerdo No. PSAA14-10160 de junio 1 de 2014, proferido por la Sala Administrativa del
Consejo Superior de la Judicatura, y por medio del cual se adopta el Plan de Gestién Ambiental
de la Rama Judicial, el CONTRATISTA seleccionado debera cumplir con los criterios
ambientales basados en la politica del SIGCMA y los objetivos ambientales de la Rama Judicial,
asi como los requerimientos normativos de caracter nacional, distrital y local, por lo cual debera
comprometerse mediante una carta suscrita por el representante legal a la adopcion e
implementacion del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucion del
contrato en las instalaciones de la Rama.

Ademas de lo anterior y en caso de que aplique, deberd cumplir con lo siguiente:
Requisito habilitante:

1. Presentar el registro ante autoridad ambiental competente como generador de residuos
peligrosos - RESPEL. En caso de que el oferente asegure que no esta en la obligacién
de registrar sus residuos ante la autoridad ambiental por la cantidad generada, debera
acreditar dicha situacion mediante carta suscrita por el representante legal, anexando el
diligenciamiento del formato suministrado por la Rama Judicial, donde se evidencie la
generacion de los residuos peligrosos de los Ultimos seis meses y el calculo de la media
movil.

2. Aportar las certificaciones comerciales vigentes de los gestores de residuos peligrosos -
RESPEL con los que hace la gestion de los téneres y las licencias ambientales que los
habilita para esta gestion.

3. Aportar carta suscrita por el representante legal en el cual se compromete a:

¢ Recoger los téneres vacios que posea la Rama Judicial en el (los) centro (s) de acopio
indicado por la entidad. Y cumplir las normas ambientales en relacién con el transporte,
recoleccién y de disposicion final con una empresa autorizada por la autoridad ambiental.
Que los materiales utilizados para el empaque y embalaje de los elementos sean
reciclables y de baja carga contaminante. Pueden ser fabricados a partir de materiales
recuperados o de bagazo de la cafia de azlcar.

% Hacer entrega de los elementos sin sobre empaque.

X3

%

Al inicio del contrato:

1. Hacer entrega del plan o programa de gestion integral de residuos, en el cual se debe
considerar el manejo de los residuos peligrosos que derivan de la actividad objeto del
contrato.

2. Aportar las fichas de datos de seguridad de los toneres (de acuerdo con cada marca),
las cuales deben tener una vigencia no mayor a 5 afios, con la identificacion del Sistema
Globalmente Armonizado - SGA y las 16 secciones reglamentarias.

Calle 22 No. 16-40 Piso 1° Sincelejo - Sucre (@) ﬁ
Tel. 275 4780 Ext 1101. E-mail adminsinc@cendoj.ramajudicial.gov.co icontec IS

www.ramajudicial.gov.co 7
9001

SC5780-4-23



Pagina 8 de 17 - Formato resumen de estudios previos — Adquisicion consumibles de impresion

3. Hacer entrega de las fichas técnicas de los elementos a adquirir, en los cuales se
garantice que:

% Los téner y tintas deben contener tintas disolventes suaves (biodegradables, base agua
0 base aceite vegetal) y carezcan de productos quimicos dafiinos como el metil etil
cetona (MEK, por sus siglas en inglés) y ciclohexano.

« Las tintas de los toneres en lo posible deben ser a base agua, libres de xilenos, toluenos
y alcoholes. No téxicos.

En la ejecucion del contrato:

1. Realizar la recoleccion de los toneres usados en las sedes en las cuales sea solicitada,
dejando el manifiesto de recibido de los téneres.

2. Hacer la entrega de los certificados de recoleccion, almacenamiento y disposicion final
de los residuos recolectados. Estos deben emitirse a nombre del Consejo Superior de la
Judicatura y se debe especificar la sede en la cual se efectud la recoleccién, con el
namero de unidades y peso de estas.

(Identificar los requisitos exigibles en la Matriz requisitos ambientales adquisiciones y servicios,
disponible en https://www.ramajudicial.gov.co/web/sistema-integrado-gestion-de-la-calidad-y-
el-medio-ambiente/documentos-de-sigcma-sistema-de-gestion-ambiental).

3.2.2. Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Ejecutiva de
Administracion Judicial

En ejercicio del objeto contractual el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion de
Administracién Judicial, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1) Designar o contratar un Supervisor que lo represente ante el Contratista; en todo lo
relacionado con la ejecucién del contrato, que realice el seguimiento al ejercicio del
cumplimiento obligacional por parte del Contratista, con la finalidad de promover la ejecucion
satisfactoria del contrato, mantener permanentemente informado al Ordenador del gasto de
su estado técnico Yy financiero, evitando perjuicios a la Entidad y al Contratista o parte del
negocio juridico.

2) Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos y
contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente.

3) Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

4) Impartir a través del Supervisor, las instrucciones necesarias para la correcta ejecucion del
contrato.

5) Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el CONTRATISTA, para
el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

6) Pagar oportunamente al Contratista la remuneracion pactada y a que el valor intrinseco de
la misma no se altere o modifique.

7) Propender por la participacién de personas catalogadas en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de
especial proteccidon constitucional en la provisiobn de bienes y servicios contratados de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015.

8) Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.
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3.2.3 Obligaciones del supervisor

Ademés de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de
Contratacion de la Direcciébn Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante
Resolucion 7025 de 2019 y en la Resolucion 7049 de 2019 por la cual se adoptan lineamientos
para ejercer la supervision e interventoria, el supervisor debera:

1) Suscribir con el Contratista el Acta de inicio del contrato.

2) Expedir las certificaciones de cumplimiento o informes de supervision, los cuales constituyen
la prueba de la verificacion y aprobacion de la ejecucidén del contrato y es requisito para
efectuar los pagos al contratista.

3) Notificar oportunamente al area de Contabilidad la revision, aprobacion y cargue en el
SECORP Il de los soportes para el trAmite de pago del Contratista de acuerdo con lo pactado
en el contrato. Asi mismo reportar al area de Tesoreria mensualmente dentro de los 5 dias
de cada mes las solicitudes de pago en virtud de realizar la programacion del PAC para el
siguiente mes.

4) Publicar oportunamente en el portal SECOP Il, los documentos que se produzcan durante
la ejecucion del contrato y velar porque el Contratista publique lo que le corresponda.

5) Remitir a la Unidad de Asistencia Legal de la Direccién Seccional, todos los documentos
gue se generen durante la ejecucion del contrato y que conserve en virtud de la supervision.

6) Realizar la evaluacion y revaluacion a los contratistas.

7) Solicitar concepto juridico a la Unidad de Asistencia Legal o al area juridica de la seccional,
segun el caso, cuando quiera que surjan dudas sobre el alcance de las modificaciones o
ajustes que deban realizarse al contrato, a fin de establecer si los mismos, requieren un
otrosi o adicién o, por el contrario, pueden ser realizados de comun acuerdo entre el
contratista y el supervisor.

8) Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la Entidad para la practica y ejecucion
de la supervision e interventoria de contratos.

9) Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica “SECOP 117, teniendo presente que la cuantia
corresponda con el avance en la ejecucioén; verificar el cumplimiento de las normasy el pago
oportuno de la seguridad social y demas requisitos exigidos contractualmente para el pago,
emitiendo el correspondiente cumplido por el recibido a satisfaccion de los bienes y servicios
con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y juridico.

10) A la finalizacion del contrato, remitir al Area de Asistencia Legal de la Seccional, el proyecto
de acta de liquidacién junto con la informacién requerida para el tramite de esta, dentro de
los cuatro meses siguientes a la finalizacién del contrato.

11) Constatar que se cumple con las obligaciones en materia de personas en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y
sujetos de especial proteccion constitucional, en caso de que sean exigibles. Informar de
cualquier incumplimiento injustificado al area de asistencia legal para que procedan con lo
pertinente.

12) Conocer, entender y aplicar el Manual de contratistas del Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST).

13) Todas las demas que se requieran y gue permitan la cabal ejecuciéon del objeto contratado.

3.3 MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.3.1 Modalidad de seleccién
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La Entidad acudird al Catalogo del Gran Almacén (Grandes Superficies) establecido por
Colombia Compra Eficiente a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, segun lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

3.3.2 Justificacion y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccion

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos
2.2.1.2.1.5.1 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, la presente contratacién se adelantara bajo la
modalidad de Minima Cuantia, cuya naturaleza corresponde a un contrato de compraventa para
“La adquisicion de consumibles de impresién originales (toner) para los equipos de
impresion suministrados mediante el contrato de comodato No. 01 de 2023, con destino
alos despachos y corporaciones que conforman el Distrito Judicial de Sincelejo”.

El presente proceso de seleccion de contratista y la Orden de Compra que se suscriba, estaran
sometidos a la legislacion y jurisdiccién colombiana y se regiran por las siguientes normas: Ley
80 de 1993; Ley 1150 de 2007; Ley 1474 de 2011; Decreto Ley 019 de 2012; Decreto 1082 de
2015, las normas organicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, el estatuto tributario
y demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten. En lo que no se encuentra
particularmente regulado se aplicaran las normas del derecho contencioso administrativo,
derecho comercial, civil laboral vigentes.

El Consejo Superior de la Judicatura, mediante la Circular PCSJC17-8 del 09 de febrero del
2017, impartié la siguiente Directriz:

“De conformidad con lo tratado en la sesién del 8 de febrero de 2017, me permito informar a ustedes que,
sin perjuicio de la autonomia contractual y responsabilidad que legalmente les corresponde a la Direccion
Ejecutiva de Administracion Judicial y sus direcciones seccionales, el Consejo Superior de la Judicatura
adopt6é como politica de transparencia y eficiencia en el buen gobierno de la Rama Judicial, que estas
dependencias ejecutoras acudan, cuando a ello hubiere lugar, a las herramientas que en materia de
contratacion estatal ofrece Colombia Compra Eficiente, siempre y cuando resulten mas favorables y
convenientes a los fines estatales perseguidos en los procesos de contratacion.”

De igual forma, el manual de contratacién adoptado por la Direccion Ejecutiva mediante
resolucion 7025 del 31 de diciembre de 2019, establece lo siguiente:

“Ahora bien, cuando se pretendan contratar bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes que
se encuentren en un Acuerdo Marco de Precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia, no se adelantara el procedimiento de minima cuantia, en cambio, se comprara a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre gue el bien o servicio esté disponible por ese
medio (Paragrafo 3, articulo 94, Ley 1474 de 2011)”

Sobre las facultades de la Directora Seccional de Administracion Judicial de Sincelejo, se tiene
que éste se encuentra debidamente legitimado para adelantar el proceso de seleccion y
suscripcién del contrato, atendiendo a lo consagrado en el Articulo 103 Num. 3° de la Ley 270
de 1996 y el articulo 3 del Acuerdo PSAA09-6203 del 2009, expedido por el Consejo Superior
de la Judicatura.

Actualmente, la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Sincelejo, se encuentra
atendiendo las disposiciones que en materia de contratacion publica se indican en la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, ademas de las disposiciones normativas
vigentes en la Ley 80 de 1993, las del Sistema Integrado de Gestion de la Calidad y Medio
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Ambiente del Consejo Superior de la Judicatura y de la Direccién Ejecutiva de Administracion
Judicial; asi mismo, las del Manual Interno de Contratacion dispuesto por la Direccion Ejecutiva
de Administracion Judicial.

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

3.4.1 Valor estimado del contrato

El valor estimado del contrato es de: CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS
TREINTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($141.336.300) incluido los impuestos,
tasas y contribuciones que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion y liquidacion del
contrato en caso de que aplique.

3.4.2 Certificado de disponibilidad presupuestal

La contratacién, cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP):

Numero Valor Total Fecha Valor destinado para
esta contratacion
9925 $141.336.300 2025-05-15 $141.336.300

3.4.3 Variables consideradas para calcular el presupuesto oficial

Para efectos de establecer el valor del presupuesto oficial, se tuvieron en cuenta las siguientes
variables:

1. Se verificaron los precios de las opciones otorgadas actualmente por la TVEC por
Grandes Superficies y se escogio el proveedor que ofrece los consumibles que requiere
la Entidad con el precio mas bajo y que tiene cobertura para el Departamento de Sucre
correspondiente a VENEPLAST LTDA, quien ofrece los productos con las condiciones
requeridas. Para esta modalidad de compra no existe simulador. Generada la Orden de
Compra, se arroja el valor exacto de la adquisicion, cuyo valor incluye el servicio de

entrega.
L l. 'o
*
Articulos y servicios (2) Nar
1.273.300,00 1.996.701,00
£ rcoupa

A A ; By
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2. La disponibilidad presupuestal de la Entidad para adelantar el presente proceso
contractual.

3.4.4 Forma de pago del contrato

La Nacion - Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administracion Judicial
de Sincelejo, cancelara el valor total del contrato que se suscriba como resultado del presente
proceso de seleccién, dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la aprobacién de los
siguientes documentos, previo cumplimiento de las obligaciones contractuales y recibido a
satisfaccion de lo descrito en las especificaciones técnicas contractuales:

1. Factura electrénica validada a través del correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co segun circular externa 042 del
26/12/2023 emanada por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico o Cuenta de Cobro,
dependiendo del régimen tributario al que pertenezca Régimen ordinario o Régimen
Simple, segun sea el caso.

2. Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal segun corresponda
de conformidad con la Ley 43 de 1990 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007; que
acredite estar al dia en el pago de ndémina y de las obligaciones al Sistema Integral de
Seguridad Social y parafiscales, cuando haya lugar, con la respectiva planilla de pago.

3. Informe de supervision por parte del supervisor designado por la Entidad.

4. Documento soporte del ingreso de los elementos al inventario de la Entidad.

Nota 1. Para dar tramite al pago y que este sea autorizado, los anteriores documentos
aprobados por el supervisor, deberan ser cargados por el Contratista en el plan de pagos del
SECORP II.

Nota 2. En caso de devolucion de los documentos, los términos se reiniciaran con la nueva
radicacion.

Nota 3: La Direccién Seccional de Administraciéon Judicial de Sincelejo, efectuara las
retenciones, deducciones y descuentos por contribuciones a que haya lugar en cada uno de los
pagos, a efectuar durante la ejecucion del contrato que se pueda suscribir, teniendo en cuenta
lo establecido en los Estatutos Tributarios del Orden Nacional, Departamental vy
Municipal, donde se prevén deducciones tales como: Retencién en la fuente por compras del
2.5% (Declarante) o 3.5% (No Declarante), retencién por IVA 15%, retencién de industria y
comercio de acuerdo a la tarifa de cada Municipio donde se ejecute el contrato, asi mismo
aguellas otras que se puedan generar durante la ejecuciéon del contrato, y teniendo en cuenta
la calidad del contribuyente o contratista en el RUT, y segun la informacion financiera que pueda
reportar cada proveedor, la cual sera aplicada bajo su responsabilidad.

Nota 4. En caso de generarse nuevos impuestos, gravamenes, estampillas o contribuciones
durante la ejecucion del proceso pre-contractual y contractual, el futuro contratista debera tener
en cuenta dichos imprevistos en su propuesta econémica.

En todo caso los pagos estaran sujetos a la disposicién de recursos que efectle el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, de acuerdo con la distribucion del PAC, proyectado para el afio
2025.

3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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El paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue adicionado por la Ley 1474 de
2011, establecio que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en
“gran almacén”, las cuales estan reglamentadas por el articulo 86 del Decreto 1510 de 2013.

La Entidad acudi6 a la Agencia Nacional de Contratacion para verificar la disponibilidad de los
elementos requeridos en el catalogo de Grandes Almacenes, encontrando los resultados arriba
detallados.

Asi las cosas, revisadas las Zonas de Cobertura - IAD Gran Almacén, se identifica que el Unico
almacén disponible para el Departamento de Sucre es ALMACENES EXITO S.A, por tanto son
verificadas las exigencias técnicas de los productos y el menor precio ofrecido, determinando
gue la oferta méas favorable para la Entidad.

3.5.1 Requisitos habilitantes

3.5.1.1 Capacidad juridica

N/A
3.5.1.1.1 Cumplimiento con las obligaciones con la seguridad social y aportes parafiscales
N/A
3.5.1.1.2 Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales
N/A
3.5.1.1.3 Solicitud de limitar el proceso de seleccién a Mipyme
N/A
3.5.1.2 Experiencia
3.5.1.2.1 Experiencia general
N/A
3.5.1.2.2 Experiencia especifica
N/A
3.5.1.3 Capacidad financiera
N/A
3.5.1.4 Capacidad organizacional
N/A
3.5.1.5 Informacidn financiera para proponentes extranjeros sin domicilio en el pais
N/A
3.5.1.6 Capacidad técnica
N/A

3.5.2 Factores de evaluacion (Criterios de idoneidad del contratista en contratacion directa)

N/A
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3.5.2.1 Factor calidad

N/A
3.5.2.2 Apoyo a la industria nacional
N/A
3.5.2.3. Incentivo de preferencia a favor de personas con discapacidad
N/A
3.5.3 Reglas de desempate de ofertas
N/A
3.6 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO
N/A

3.7 GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

3.7.1 Garantia de Seriedad de la Oferta (Cuando aplique)

N/A

3.7.2 Andlisis de garantias y amparos durante la ejecucion del contrato

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la
garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Il de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il
del Decreto 735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo
del Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley
1480 de 2011, sin perjuicio de que adelante Procesos de Contratacion con los Grandes
Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera garantias adicionales.

Teniendo en cuenta el precepto en mencion, no se exige garantia alguna para avalar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas de la orden de compra.

POLITICA DE CAMBIOS: La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio
exclusivamente en los siguientes casos: (i) el bien entregado no es el solicitado por la Entidad
Compradora lo cual se entiende cuando el bien no cumple con las especificaciones y
caracteristicas técnicas dispuestas en el Catalogo del Gran Almacén; (ii) el bien tiene defectos
visibles; o (iii) el bien tiene defectos de funcionamiento.

3.8. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

Al respecto, habra de darsele aplicacion a lo dispuesto en el literal D “;Qué debe analizar la
Entidad Estatal en los Documentos del Proceso respecto de la aplicacion de Acuerdos
Comerciales?”, del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion M-MACPC-12, emitido por Colombia Compra Eficiente, que a su tenor ordena
“...Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccion de
contratacion directa y de minima cuantia...”

3.9. SUPERVISION DEL CONTRATO

Nombre Franklin Manuel Brun Martinez
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No. cédula 72.191.215

Cargo Profesional Universitario G-12
Correo Electronico fbrunm@cendoj.ramajudicial.gov.co
Dependencia Area de Sistemas

3.9.1 Necesidad de interventoria (Cuando se requiera, justificar)

N/A

3.9.2 Supervision técnica del contrato en los proyectos de inversion a cargo de las unidades del
Consejo Superior de la Judicatura (Articulo 9 del Acuerdo PCSJA19-11339 de 2019)

Nombre unidad del CSJ N/A
Nombre del empleado N/A
No. cédula N/A
Cargo N/A
Dependencia N/A

3.10 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera maximo de diez (10) dias
Plazo de ejecucién habiles, contados a partir de la firma del acta de inicio, previo
cumplimiento de la totalidad de los requisitos de ejecucion.

El contrato se ejecutard en Sincelejo, Departamento de Sucre,
Lugar de ejecucion Calle 22 No. 16-40 Palacio de Justicia Torre AB, oficina de
Almacén.

Liquidacién del contrato

3.11 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR
PARTE DE LAS ENTIDADES ESTATALES

N/A

3.12 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS
PREVIOS

Ciudad de diligenciamiento |Sincelejo

Fecha de diligenciamiento |16 de mayo de 2025

4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION
(Se suscribe con base en lo estipulado en el Acuerdo PCSJA19-11339 de 2019)
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Nombre de unidad o su equivalente
en las direcciones seccionales de DIRECCION SECCIONAL
administracién judicial

4.1 Profesional designado por la unidad beneficiaria de la contratacion

Firma /W_e

Nombre Franklin Manuel Brun Martinez
Cargo Profesional Universitario G-12
Dependencia Oficina de Sistemas

4.2 Coordinador del Area beneficiaria de la contratacion

Firma /\\)m\ﬁ

Nombre Maria Claudia Medina Taboada

Cargo Directora Seccional

5. COMITE ESTRUCTURADOR DEL PROCESO DE CONTRATACION
(Resolucion No. 7025 de 31 de diciembre de 2019 - Manual de Contratacion Direccion
Ejecutiva de Administracion Judicial)

5.1 Servidor designado por la Unidad de Asistencia Legal - Division de Contratos, o su
equivalente en las direcciones seccionales de administracion judicial

™

N —
Yo — A h -
'-\\.-

Nombre empleado | Miguel Angel Coronado Cabrales

Cargo Profesional Universitario Grado 12

5.2 Servidor designado por el Area Financiera

Firma @

Nombre empleado | Alfonso Samuel Pinilla Almario

Cargo Profesional Universitario Grado 12

5.3 Servidor designado por la unidad técnica del Consejo Superior de la Judicatura o de la
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial que requiere la contratacion, o su equivalente
en las direcciones seccionales de administracion judicial

Nombre unidad
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Firma /\A’\_e

Nombre empleado | Franklin Manuel Brun Martinez

Cargo Profesional Universitario G-12
5.4 Servidor designado Lider Administrativo

Nombre unidad Contratacién

N

Firma )

e
A =(L\

Nombre empleado | Lina Maria Merifio de la Rosa

Cargo Profesional Universitario Grado 13

Dependencia Direccién Seccional.
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