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| 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

11 ANTECEDENTES Y NECESIDAD

La Constitucion Politica de Colombia establece en su Articulo 209, que “La funcién administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion
pablica, en todos sus 6rdenes, tendra un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.”

De conformidad con el Articulo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el articulo 52 del
Acuerdo Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “La Secretaria Distrital de Gobierno es un
organismo del Sector Central con autonomia administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar
la formulacién y seguimiento de las politicas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democratica
en el &mbito distrital y local, mediante la garantia de los derechos humanos y constitucionales, la convivencia
pacifica, el ejercicio de la ciudadania, la promocién de la paz y la cultura democratica, el uso del espacio
publico, la promocion de la organizacion y de la participacién ciudadana y la coordinacién de las relaciones
politicas de la Administracion Distrital en sus distintos niveles.”

Es asi que la Alcaldia Local tiene como misidn “ser una dependencia de la Secretaria Distrital de Gobierno
responsable de apoyar la ejecucion de las competencias asignadas a los Alcaldes o Alcaldesas Locales. En este
sentido, deberan coordinar la accion del Distrito en las localidades y participar en la definicién de las politicas
de promocién y gestién del desarrollo de su territorio. Asimismo, fomentar la organizacion de las
comunidades, la participacion ciudadana en los procesos de la gestion puablica, la promocion de la convivencia
y la resolucién de conflictos.”.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 411 del 30 de septiembre de 2016, “por medio del cual se
modifica la Estructura Organizacional de la Secretaria Distrital de Gobierno”, corresponde a las Alcaldias
Locales, entre otras, el ejercicio de las siguientes funciones:

a) “Formular el Plan de Desarrollo Local en el marco de las orientaciones distritales.

b) Promover la organizacion social y estimular la participacion ciudadana en los procesos de la gestion pablica
local en el marco de las orientaciones distritales en la materia.

¢) Coordinar la ejecucion en el territorio de los planes programas y proyectos de las entidades y organismos
Distritales que intervienen en la localidad, como complemento al Plan de Desarrollo local, conforme a los
lineamientos y orientaciones distritales.

d) Desarrollar los procesos asociados a la formulacion, ejecucion y seguimiento de los proyectos de inversion con
cargo a los recursos de los Fondos de Desarrollo Local, cuando la delegacion de la facultad de ejecucion del
gasto recaiga en el Alcalde Local.
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En complemento a lo anterior, el articulo 4° del Decreto Distrital 768 del 2019 “por medio del cual se
reglamente el Acuerdo 740 de 2019 y se dictan otras disposiciones”, dispone que “la Alcaldia Local es la
responsable de formular, ejecutar y hacer seguimiento a los proyectos de inversion en el marco del Plan de
Desarrollo Local con cargo a los recursos del respectivo FDL, a través de la elaboracion y ejecucion del
presupuesto, la gestion de proyectos de inversion y procesos contractuales; asi como, la ordenacion de gastos y
pagos, y la administracién de bienes de propiedad del fondo™.

De igual manera, las Alcaldias Locales en cumplimiento de sus atribuciones previstas en el articulo 86 del
Decreto Ley 1421 de 1993 (modificado por la ley 2116 de 2021) y la facultad de contratacion que les fue
delegada a los Alcaldes Locales en el articulo 6 del Decreto 768 de 2019 y el articulo 1 del Decreto 374 de
2019, la cual los faculta para contratar, ordenar los gastos y pagos con cargo al presupuesto de los Fondos de
Desarrollo Local, se conformidad con las disposiciones que regulan las inversiones y gasto con cargo a los
Fondos.

Asi mismo, el articulo 5° del mencionado Acuerdo 740 de 2019, dispone, entre otras, las siguientes
competencias para el alcalde local en consonancia con los principios de concurrencia, subsidiariedad,
complementariedad y coordinacion, que se ajustan y corresponden igualmente a la satisfaccion de la necesidad
suscitada, en el desarrollo del ambito local:

+ Administrar las alcaldias locales y los Fondos de Desarrollo Local.

 Realizar inversiones complementarias a las realizadas por el sector en la prestacion de servicios

culturales, recreativos y deportivos locales.

« Desarrollar acciones que promuevan los derechos de las mujeres, desde los enfoques de género, de

derechos, diferencial y territorial.

» Promover la seguridad y convivencia ciudadanas.

» Fomentar la participacion ciudadana.

* Realizar inversiones complementarias a los programas y proyectos de la Administracion Distrital en
los sectores de Salud, Integracion Social, Educacion, Mujer, poblaciones, ruralidad, de conformidad
con la reglamentacion que se expida para el efecto.

» Corresponde a la Administracion de las alcaldias locales y de los Fondos de Desarrollo Local la
ejecucion de las inversiones contenidas en el Plan de Desarrollo Local en concurrencia con el Plan
Distrital de Desarrollo, las cuales deben responder a los principios administrativos de concurrencia,
subsidiariedad, complementariedad y de coordinacion del nivel central con el local.

Asi como el Decreto 168 de 2021 “Por medio del cual se modifica y adiciona el Decreto Distrital 768 de 2019
“Por medio del cual se reglamenta el Acuerdo 740 de 2019 y se dictan otras disposiciones™”

Asi mismo, el articulo 1° del mencionado Decreto 168 de 2021, dispone las siguientes competencias para el
alcalde local en consonancia con los principios de concurrencia, subsidiariedad, complementariedad y
coordinacion, que se ajustan y corresponden igualmente a la satisfaccion de la necesidad suscitada, en el
desarrollo del &mbito local:

. Articulo 1.-Modificase el articulo 4 del Decreto Distrital 768 de 2019, el cual quedard asi:

“Articulo 4. Funcionamiento. La Alcaldia Local es la responsable de formular, ejecutar y hacer seguimiento a los proyectos de
inversion en el marco del Plan de Desarrollo Local con cargo a los recursos del respectivo Fondo de Desarrollo Local, a través de
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la elaboracion y ejecucion del presupuesto, la gestion de proyectos de inversion y procesos contractuales, asi como la ordenacion de
gastos y pagos, y la administracion de bienes de
propiedad del Fondo.

Paragrafo. El/la Alcalde/sa local sera responsable de dar aplicacion a los lineamientos establecidos por las secretarias cabezas
de sector y por las entidades distritales competentes en la materia, para la formulacion, ejecucion y seguimiento a los proyectos de
inversion."

El Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio -FDLAN-, se encuentra adscrito a la Secretaria Distrital de
Gobierno, la cual es un establecimiento publico descentralizado del orden Distrital, dotado de personeria
juridica, mediante el Acuerdo No. 08 de 1987, expedido por el Concejo Distrital. De acuerdo con lo previsto
por la citada norma, el FDLAN tiene por objeto principal el manejo de los bienes y recursos de la Localidad.
De otra parte, el articulo 87 del Decreto Ley 1421 de 1993, establece que “en cada una de las localidades habra
un Fondo de Desarrollo con personeria juridica y patrimonio propio”.

El Decreto 372 de 2010 expedido por el Alcalde Mayor de Bogoté, en su articulo quinto, determina que el
presupuesto de gastos de los Fondos de Desarrollo Local esta destinado para atender los compromisos que se
deben realizar en la respectiva vigencia fiscal, en cumplimiento de las competencias asignadas a la localidad,
inherentes al funcionamiento, siempre y cuando no financien gastos de personal.

Por ello, el Decreto 064 de 2011 “Por el cual se formula la politica Distrital de Productividad, Competitividad
y Desarrollo Socioeconomico de Bogota D.C.” tiene como fines principales la promocion del crecimiento
economico y el posicionamiento competitivo de Bogota, la creacidn y desarrollo de alternativas productivas, el
fortalecimiento empresarial, la generacion de ingresos y oportunidades de empleo y la promocién de las
capacidades y potencialidades de las personas, para el mejoramiento del ambiente competitivo y la
consolidacion de Bogota y la Region Capital como foco de desarrollo socioeconémico en el contexto nacional
e internacional, ampliando la base de generacion y distribucion de la riqueza a todos los estamentos de la
sociedad.

Que El Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas para Bogota D.C. 2020 — 2024,
“UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI”, como
politica pablica referente de las acciones de la Administracion Distrital en el cuatrienio que comprende desde
junio de 2020 hasta junio de 2024, tiene por objeto consolidar un nuevo contrato que permita avanzar hacia la
igualdad de oportunidades, recuperando la pérdida econdmica y social derivada de la emergencia del COVID-
19, capitalizando los aprendizajes y los canales de solidaridad, redistribucién y reactivacién econémica creados
para atender y mitigar los efectos de la pandemia, en el cual busca en su propésito 1. “Frente a la pandemia
generada por el COVID-19, se proponen estrategias para recuperar la pérdida econémica y social derivada de
la emergencia del COVID-19, capitalizando los aprendizajes y los canales de salud publica, solidaridad,
redistribucion y reactivacion econémica creados para atender y mitigar los efectos de la pandemia”.

Es por esto, que el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, ha realizado procesos de papeleria dando
cumplimiento a los formatos y documentos que se pueden solicitar y suministrar para las inquietudes o
respuestas que se generan a la comunidad de Antonio Narifio.

« FDLAN-MC-007-2023 - "SUMINISTRAR A MONTO AGOTABLE LOS ELEMENTOS DE
PAPELERIA, OFICINAY UTILES DE ESCRITORIO" (Plan de desarrollo vigente).
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+  FDLAN-MC-010-2021- "SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA" (Plan de desarrollo
vigente).

Con el fin de llevar a cabo lo dispuesto en el Articulo 57, el presente Plan de Desarrollo Local dispuso el
rubro de funcionamiento 021202020080585951 “Servicios de copia Yy reproduccion” dentro del componente
de reactivacion y reconversion verde, el cual, de manera integral, con el fin de ejecutar un proceso que
permitiera el cumplimiento de la meta y la ejecucion de manera prioritaria de las necesidades de la entidad.

Es por esto que el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, en aras de fortalecer las instancias de
participacién y socializacion de informacion a la comunidad de la localidad, tiene la necesidad de realizar un
proceso de contratacion que permita la adquisicion de nuevos elementos de papeleria para los funcionarios y
comunidad de la Junta Administradora Local, mediante la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por la
modalidad de Adquisicion en Grandes Almacenes, donde el objeto del Instrumento de Agregacion de
Demanda establece:

“I. La Entidad Compradora es responsable de analizar y verificar que los precios de los catadlogos de Grandes
Almacenes sean acordes a los precios del mercado nacional. Lo anterior, teniendo en cuenta los puntos de
entrega, cantidades y caracteristicas de los productos y demas especificaciones que hacen parte del precio total.

Il. En caso de que la entidad compradora evidencie que, los precios de los catadlogos de proveedores del
Instrumento de Agregacién de Demanda de Grandes Almacenes estan por encima de los precios de mercado,
la entidad compradora deberd comunicarle a la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente-, con el objetivo de analizar los precios, y, en los casos que proceda, suspender los
productos identificados con sobre costos.

I1l. Proveedor del Instrumento de Agregacion de Demanda de Grandes Almacenes, recuerde que segun con
lo sefialado en el numeral 3 del anexo técnico de la resolucion 522 afio del Ministerio de Salud establece que:*
los requisitos para la importacion y fabricacion en el territorio nacional de reactivos de diagndstico in vitro,
dispositivos médicos, equipos biomédicos y medicamentos declarados vitales no disponibles requeridos para
para prevencion, diagnostico y tratamiento del COVID-19”, el fabricante de dispositivos médicos, equipos
biomédicos y reactivos de diagndstico In vitro, debera aplicar en la fabricacion las normas técnicas especificas
por producto, publicadas a nivel nacional o internacional. En este sentido, las normas nacionales aplicables
son las emitidas por el INCONTEC. En este orden de ideas, los productos incluidos en los catalogos por las
Grandes Almacenes deberan cumplir con la normatividad aplicable.”

Y las Condiciones del mismo establecen:

“A través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano las Entidades Estatales pueden hacer la compra de los
siguientes productos:

* Alimentos * Aseo y limpieza ¢ Automotores * Cuidado personal ¢ Electrodomésticos y tecnologia °
Ferreteria « Jugueteria y articulos deportivos * Muebles y lenceria ¢ Papeleria * Otros Los productos se
adquieren con una orden de compra e incluyen el servicio de entrega de los productos dentro de 5 dias habiles
sin costo adicional.”
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1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION

El Decreto 372 de 2010, por el cual “se reglamenta el proceso presupuestal de los Fondos de Desarrollo Local — F.D.L.”,
indicando que el sistema presupuestal estd compuesto tanto por el Presupuesto Anual Local y el Plan
Operativo Anual de Inversiones (...) “I El Presupuesto Anual de los Fondos de Desarrollo Local debe prepararse y
gjecutarse conforme a la normatividad presupuestal vigente, al Plan de Desarrollo Local y a los lineamientos que expida el
Gobierno Distrital en la materia.”

En el presupuesto se sefialara la estimacion de ingresos, los gastos generales con su operacion, los proyectos
de inversion contemplados en el Plan Operativo Anual de Inversiones en concordancia con el Plan de
Desarrollo Local y Distrital y las obligaciones por pagar constituidas sobre los compromisos debidamente
perfeccionados pero que no se alcancen a pagar al cierre de una vigencia fiscal.

De igual forma se cuenta con el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital. Resolucién SDH N° 191
del 22 de septiembre de 2017, el cual indica dentro del Plan de Cuentas de los Fondos de Desarrollo Local, lo
correspondiente a Gastos de Funcionamiento, los mismos son “...gastos relacionados con la adquisicion de bienes y
servicios para el funcionamiento de los F.D.L... 2.

Que, teniendo que los Gastos de Funcionamiento, tal como se indica en la normativa vigente Nacional y
Distrital que rigen la materia, Decreto 111 de 1996 Estatuto Organico del Presupuesto Nacional y Decreto
714 de 1996, compilatorio de los acuerdos 24 de 1995 y 20 de 1996 Estatuto Orgéanico de Presupuesto del
Distrito Capital: “El Presupuesto como instrumento financiero estd llamado a permitir al Estado garantizar el cumplimiento
de la funcién econdmica y asegurar la coordinacion y organizacion eficiente en la produccion de bienes y servicios piblicos”.

Es por esto que la Alcaldia Local, tiene previsto adquirir una lista de elementos de papeleria y oficina, para
garantizar el ejercicio de la participacion ciudadana y asi lograr de esta una localidad mejor para todos y todos
los habitantes de la localidad en las mejores condiciones.

Los insumos por adquirir seran los items establecidos en el siguiente cuadro con sus respectivas caracteristicas:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 Al.moha.dllla para sellos entintada negra. Unidad 5
Dimensiones: 8 cm x 13 cm.
2 Bandas elasticas de caucho con excelente
resistencia para sujetar, archivar y amarrar.
Peso: 1 kilo Bolsa por Kilo 5

Presentacion: Bolsa
Color crema de 10*20 cm

3 Bandas elasticas de caucho con excelente
resistencia para sujetar, archivar y amarrar.
Peso: 1 kilo Caja 50
Presentacion: Caja x 25 Unds. (aprox.)
Color crema de 10¥20 cm

4 Bandeja Porta documentos
De dos Nivel Unidad 8
Capacidad para hojas tamafio carta o A4.
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Malla — Metalica o Madera
Colores varios

5 Banderitas mini Autoadhesivas

Colores surtidos.

Banderitas minimo de 100 unidades cada paquete.
Con adhesivo en la punta y en una cara de la
banderita.

Caja por 80 paquetes

Caja por 80 paquetes

6 Bisturi Grande Encauchetado con riel de seguridad
antideslizante.
Mango de Caucho para mejor Agarre

Unidad

15

7 Boligrafo Negro

Caja x 12 unidades

Cuerpo plastico o polietileno translucido o color
negro; punta metalica, con tapa, redondo,
rectangular o hexagonal.

Tinta semigel o tinta a base de colores organicos y
solventes

Mina: 0,5a 0,7mm

Longitud de escritura 2000 mts

(Caja X 12 unidades)

Caja por 12

50

8 Borrador de nata PZ 20, especial para lapiz de
grafito.

Unidad

50

9 Borrador para tablero acrilico con mango de
madera y superficie de fieltro.

Unidad

10 Cartulina iris en octavos
Paquete por 50 unidades

Paquete por 50

11 CD-RW CDRW regrabable en blanco Disco 700 MB.,
pack por 50 unidades

Pack por 50

10

12 Cera para contar

Caja x 12 unidades

Cera dactilar cuenta facil de 14 grs a 20 grs. Pasta
incolora a base de glicerina (Caja)

Caja por 12 unidades

13 Chinchones con cabeza plastica

Caja x 100 chinches

Cabeza - Material: plastico y puntas metalicas.
Colores surtidos.

Caja por 100 unidades

14 Cinta de Enmascarar tamario de propdsito general
Cinta de enmascarar —48 mm x 55 mm, 3 m papel
cinta de carrocero 2214

paquete por tres unidades

paquete por 3 unidades

15 Cinta Empaque Transparente Ancha

Material: polipropileno, ideal para cajas de cartony
sellado de bolsas. Sin color. Uso general e
industrial. Dimensiones: 48 mm x 100 m

paquete por tres unidades

paquete por 3 unidades

15
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16 Cinta Empaque Transparente

Material: polipropileno, ideal para cajas de cartény
sellado de bolsas. Sin color. Uso general e

Caja x 12 unidades.

industrial. paguete por 12 unidades 2
Dimensiones: 12 mm x 50 m
paquete por 12 unidades
17 Cosedora Disefio fuerte para trabajo pesado.
Capacidad de cosido de 30 hojas, utiliza grapa .
estandar (26/6), garantia de 5 afios. Unidad >0
Certificados con la norma 1SO 9001:2000.
18 Dispensador de cinta en rollo - Portatil/Manual-
Ancho maximo de cinta 48 mm Unidad 3
Didmetro interno de cinta 77 mm
19 DVD-RW Rasguiio Prueba regrabable en mangas de
disco 8x 8.5 GB 240 min. Pack por 50 3
pack por 50 unidades
20 Fechador manual Banda de caucho, mango
plastico, carcasa metalica, mayor o igual a 40 x 20 .
. . Unidad 6
mm y menor o igual a 80 x 60 mm aproximado
(Unidad)
21 Ganchos Clip Estandar pequefio
Cajas x 100 L.Jnldades Caja por 12 cajas c/u del00
Colores surtidos . 20
. . unidades
Alambre metdlico con cobertura plastica
Caja por 12 cajas de 100 unidades
22 Ganchos Clip Mariposa
Caja x 50 unidades Caja por 50 20
Alambre metdlico galvanizado
23 Par de Guantes desechables de Nitrilo Azul con
Resistencia a punzadas, quimicos y solventes. Caja por 100 8
Caja x 100 unidades
24 Guillotina Manual para corte de papel hasta de 38
cm, capacidad de corte de hoja 12,
Tamafiio de papel B4 Unidad 3
Tamanfo Largo 38 cm
Ancho 30 cm.
25 Lapiz corrector liquido 7 ml.
Su punta de aguja de precision y el aplicador de
control de compresidn aseguran correcciones
prec.lsas y limpias. Cubre'errores en'documentos Unidad 20
escritos a mano, fotocopias, faxes e impresoras de
inyeccién de tinta y laser. El [apiz Liquid cubre los
errores de forma clara y precisa para un acabado
limpio marca unidad referencia: 7 ml
26 Marcador Borrable Surtido 4mm, Punta Bisel. Caja por 12 10
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27 Marcador Permanente
Caja x 12 unidades
Color negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a .
base de alcohol de secado rapido, calory Cajapor 12 6
humedad, para escribir sobre cualquier superficie.
3 ancho de linea.
28 Marcador permanente toda superficie ultrafino
caja x 12 unidades Caja por 12 6
colores surtidos.
29 Numerador manual de 8 digitos Sello numerador
de cuerpo metadlico, con bandas de goma
resistentes al uso continuado. Incluye nimeros del .
L . Unidad 5
0 al 9 en cada posicidn y varios caracteres
especiales por posicién. ( N, S, %, €, punto, coma,
guion, /, #, %, kg, etc.)
30 Papel Kraft de 60g, 18".
-Tamafio rollo: 91 cm x 150 m. Rollo 1
-Peso: 8 kg.
31 Papel peridodico
Pliego 100 x70 cm Paquete por 100 1
Paquete por 100 unidades
32 Pegante en barra Gelificante, glicerina, y
polivinilpirrolidona en agua sin componentes .
toxicos. Contenido Minimo: Minimo 48 g (Unidad) Caja por 12 >
Caja por 12 unidades
33 Pegante liquido 125 gr .
Caja por 12 unidades Caja por 12 >
34 Perforadora Industrial 2 huecos - 190 hojas
Potencia de 2 agujeros.
Base de aluminio ligero. Capacidad maxima hasta Unidad 5
190 hojas (19 mm) de papel de 80 g / m2. Guia de
papel precisa
35 Perforadora para oficina de 2 huecos Nimero de
perforaciones 2 con una distancia entre huecos de Unidad 50
8cm (Unidad)
36 Porta Lapices En Malla Metélico De Escritorio Color Unidad 50
Negro
37 Regla De Plastico Transparente De 30Cm Unidad 50
38 Resaltador
Caja x 10 Unidades
Filtrona en felpa acrilica o resina termoplastica, Caja por 10 15
Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos,
tinta: Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste.
39 Resma de papel Proviene de plantaciones
forestales sostenibles Caja por 10 resmas 60
Carta x 500 hojas 75 gr
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Caja x 10 resmas

40 Resma de papel Proviene de plantaciones
forestales sostenibles Oficio x 500 hojas 75 gr Caja por 10 Resmas 30
Caja x 10 Resmas
41 Rollo de papel Vinipel Industrial de 500 mts x 50
Rollo 5
c¢m de ancho strech
42 Sacaganchos para grapa Acero cromado
combinado con plastico ABS de gran resistencia Unidad 100
(Unidad).
43 Sobre de Manila.
Caracteristicas: Sobre de manila en papel Kraft sin
adhesivo., Tamafio: CARTA Paquete por 100 3
Paquete x 100 unidades
44 Sobre de Manila, Caracteristica: Sobre de manila en
papel Kraft sin adhesivo., Tamafio: OFICIO Paquete por 100 1
Paquete x 100 unidades
45 Ta_bla planillera ta,rpano oficio, material plastico con Unidad 30
sujeto papel metalico
46 Tablero Acrilico Borrable sin tripode (80cmx120cm) .
. . Unidad 5
con sujeto papel, marco de madera o similar.
47 Tablero en corcho Medidas similares 80 x 120 cm, .
L . Unidad 5
marco en madera o similar (Unidad)
48 Taco De Notas Autoadhesiva
Cantidad: 100 Hojas
Dimensiones: 75 x 75 mm Paguete por 10 tacos de 100 50
. hojas
Colores surtidos
Paquete por 10 tacos de 100 hojas
49 Taco De Notas Autoadhesiva
C:.:mtlda'd: 100 Hojas Caja por 12 paquetes, cada
Dimensiones: 30 x 30 mm
. uno compuesto por 4 tacos 50
Colores surtidos
. de 30x30mm
Caja por 12 paquetes compuestos por 4 tacos de
30x30mm
50 Tajaldpiz Eléctrico de Mesa. Disefio de doble
agujero para diferentes diametros de lapices de 6
mm . 12 mm Puede car’r.mblar cuchllllas: hay dos Unidad 5
configuraciones de cuchillas, cuchillas son
consumibles, cuchillas pueden reemplazarse para
mejorar la calidad del producto
51 Tijera, Estilo del Mango Recto, Titanio Unido, no .
Adherible, Longitud de Corte: 3-1/4" Unidad 50
52 Lapiz mirado No. 2
Largo_18mm +/- 2
diametro de mina: 2 mm Caja por 12 Unidades 15
forma del cuerpo : Hexagonal y triangular
composicién de la mina : Mina HB #2
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Casquillo: Aluminio 1060 sin bordes cortantes
Caja por 12 Unidades

Al encontrarse el bien requerido dentro del catalogo de Grandes superficies de Colombia Compra Eficiente,
contar con que se oferte en un precio promedio al del mercado y ser un bien de caracteristicas técnicas
uniformes, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 2 literal a del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, donde
son definidos como los que tienen “las mismas especificaciones técnicas con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempeiio y calidad objetivamente definidos”, se considera conveniente
adelantar el presente proceso mediante la modalidad de compra por la Tienda Virtual del Estado Colombiano
—TVEC.

Siguiendo la Directiva 012 de 2016 de la Secretaria Distrital de gobierno, en la cual se determina que
“Respecto a otros procesos de contratacion independientemente de la modalidad a utilizar y que pretendan
satisfacer necesidades diferentes a las mencionadas en esta Directiva, los FDL adelantaran el proceso que
consideren pertinente con sujecion al marco establecido en la normatividad vigente para la contratacion estatal
sin necesidad de remitir solicitud alguna a la Secretaria Distrital de Gobierno”- se destaca-

En virtud de lo expuesto y teniendo en cuenta que el objeto del presente proceso de seleccion corresponde a:

“I. La Entidad Compradora es responsable de analizar y verificar que los precios de los catalogos de Grandes
Almacenes sean acordes a los precios del mercado nacional. Lo anterior, teniendo en cuenta los puntos de entrega,
cantidades y caracteristicas de los productos y demas especificaciones que hacen parte del precio total.

[I. En caso que la entidad compradora evidencie que, los precios de los catalogos de proveedores del Instrumento de
Agregacion de Demanda de Grandes Almacenes estan por encima de los precios de mercado, la entidad compradora
debera comunicarle a la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente-, con el objetivo de
analizar los precios, y, en los casos que proceda, suspender los productos identificados con sobre costos.

I11. Proveedor del Instrumento de Agregacion de Demanda de Grandes Almacenes, recuerde que segtn con lo sefialado
en el numeral 3 del anexo técnico de la resolucion 522 afio del Ministerio de Salud establece que: " los requisitos para la
importacion y fabricacion en el territorio nacional de reactivos de diagndstico in vitro, dispositivos médicos, equipos
hiomédicos y medicamentos declarados vitales no disponibles requeridos para para prevencion, diagndstico y tratamiento
del COVID-19”, el fabricante de dispositivos médicos, equipos biomédicos y reactivos de diagnostico In vitro, deberd
aplicar en la fabricacion las normas técnicas especificas por producto, publicadas a nivel nacional o internacional. En
este sentido, las normas nacionales aplicables son las emitidas por el INCONTEC. En este orden de ideas, los
productos incluidos en los catalogos por las Grandes Almacenes deberan cumplir con la normatividad aplicable.”

Con cargo al rubro de funcionamiento “Servicios de copia y reproduccion ” cédigo 021202020080585951 y
gue el mismo, no corresponde a un proceso de los sefialados en la Directiva No. 012 de 2016, se determina
gue el presente proceso no es necesario remitir solicitud a la Secretaria Distrital de Gobierno para su
correspondiente analisis.

Por lo anterior, es conveniente iniciar un proceso de seleccion de Minima Cuantia teniendo en cuenta que el
valor no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad, donde las reglas aplicables a la modalidad en
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mencidn estan consagradas en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual fue modificado por
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

Teniendo en cuenta la Resolucién 0253 de 14 de junio de 2018 expedida por Secretaria de Gobierno “Por la
cual se conforma y reglamenta el Comité de Contratacion para las Alcaldias Locales y se dictan otras disposiciones” el articulo
4, sefiala los asuntos que no seran sometidos a comité de contratacion, entre los cuales se sefialan los procesos
cuya modalidad de seleccidn no supere la minima Cuantia de la Alcaldia.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A CELEBRAR.

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto “SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL AREA DE DESARROLLO LOCAL Y GESTION
JURIDICA DE LA ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARINO

2.2 Cddigo clasificador de bienes y servicios UNSPSC

El objeto de este contrato esta codificado en la clasificacion que se describe a continuacion:

Cﬁﬂggascéon Segmento Familia Clase Producto
44121905 Equipos de Ofi_ci_na, Sumin_ist_ros de Repuestos dg t@nta y AImohadiIIas_ de tinta
accesorios y suministros Oficina minas de lapices o0 estampillas
44122101 Equipos de Ofi_ci_na, Sumin_ist_ros de Sumir]ist_rgs de Cauchos
accesorios y suministros Oficina Sujecion
44111503 Equipos de Of_ic_ina, A_ccesorios_ de_ Agenda_s y g;ggg;;:gg:i?
accesorios y suministros | Oficina y escritorio accesorios S
escritorio
Materiales y productos Papel de imprenta Papel de notas
14111530 de p);p?el Productos de papel p%pel de egcribir d auFt)oadhesivas
44121612 Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de  |Cortadores de papel o
accesorios y suministros Oficina escritorio repuestos
44121701 Equipos de Ofi_ci_na, Sumin_ist_ros de Instrumentos de Boligrafos
accesorios y suministros Oficina escritura
44121804 Equipos de Ofi_ci_na, Sumin_is'gros de Medios _d,e Borradores
accesorios y suministros Oficina Correccion
Materiales y productos Papel de imprenta Papeles cartulina
14111519 de p);[fd Productos de papel p%pel de egcribir y P
Componentes para Discos compactos
Difusion de tecnologias | tecnologia de la Dispositivos de CD
43202001 de informacién y informacién, almacenamiento
telecomunicaciones difusion o extraibles
telecomunicaciones
Call 11 o 837 Cocig; GCO-CCI-Fo8S .
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Instrumentos musicales, Almohadilla para
juegos, juguetes, Equipo, accesorios Suministros y sellos de estampacion
60121702 artes,artesanias y equipo | y suministros de accesorios de de caucho
educativo, materiales, | arte y manualidades grabado
accesorios y suministros
44122106 Equipos de Oficina, Suministros de Suminist_rps de Alfileres o taches
accesorios y suministros Oficina sujecion
Componentes y : Cinta transparente
31201512 suministros de i%?fasé\g(;seg Cinta adhesiva
manufactura
Equipo y suministros Equipos y accesorios | Maquinas cosedoras
45101804 para impresion, Equipo de_ imprenta para el cosido y de libros
fotografia y y publicacion encuadernacion de
audiovisuales libros
44121605 Equipos de Ofi_ci_na, Sumin_is'gros de Sumini_stro_s de Dispens_,adores de
accesorios y suministros Oficina escritorio cinta
Componentes para Unidades de discos
Difusion de tecnologias | tecnologia de la o digitales de video
43201818 de informacion y informacion, ;I)r'gggj:fa“rﬁzgt% DVD
telecomunicaciones difusion o
telecomunicaciones
Equipos y suministros Guantes de
46181504 Qe Qefensa, ord_e,n Seggridad y Ropa de sequridad proteccién
publico, proteccién, | proteccion personal
vigilancia y seguridad
44121612 Equipos de Ofi_ci_na, Sumin_ist_ros de Sumini_stro_s de |Cortadores de papel o
accesorios y suministros Oficina escritorio repuestos
44121706 Equipos de Ofi_ci_na, Sumin_ist_ros de Instrum_entos de Lépices de madera
accesorios y suministros Oficina escritura
44121708 Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de Marcadores
accesorios y suministros Oficina escritura
44121708 Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de Marcadores
accesorios y suministros Oficina escritura
Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de Marcadores
44121708 . . ‘s .
accesorios y suministros Oficina escritura
Instrumentos musicales, Almohadilla para
juegos, juguetes, Equipo, accesorios Suministros y sellos de estampacion
60121702 | artes,artesaniasy equipo | Yy suministros de accesorios de de caucho
educativo, materiales, | arte y manualidades grabado
accesorios y suministros
14121901 Materiales y productos Papel para uso Papel prensay de Papel periddico
de papel industrial offset estandar
14121902 Materiales y productos Pa_pel para uso Papel prensay de | Papel periddico de
de papel industrial offset colores
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2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las condiciones técnicas exigidas para el suministro serén las siguientes:

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 Al‘moha‘dllla para sellos entintada negra. Unidad 5
Dimensiones: 8 cm x 13 cm.
2 Bandas eldsticas de caucho con excelente
resistencia para sujetar, archivar y amarrar.
Peso: 1 kilo Bolsa por Kilo 5

Presentacion: Bolsa
Color crema de 10*20 cm

3 Bandas eldsticas de caucho con excelente
resistencia para sujetar, archivar y amarrar.
Peso: 1 kilo Caja 50
Presentacién: Caja x 25 Unds. (aprox.)
Color crema de 10*20 cm

4 Bandeja Porta documentos
De dos Nivel

Capacidad para hojas tamano carta o A4. Unidad 8
Malla — Metdlica o Madera
Colores varios

5 Banderitas mini Autoadhesivas

Colores surtidos.

Banderitas minimo de 100 unidades cada paquete.
Con adhesivo en la puntay en una cara dela
banderita.

Caja por 80 paquetes

Caja por 80 paquetes 5

6 Bisturi Grande Encauchetado con riel de seguridad
antideslizante. Unidad 15
Mango de Caucho para mejor Agarre

7 Boligrafo Negro

Caja x 12 unidades

Cuerpo plastico o polietileno translucido o color
negro; punta metdlica, con tapa, redondo,
rectangular o hexagonal.

Tinta semigel o tinta a base de colores organicos y
solventes

Mina: 0,5a 0,7mm

Longitud de escritura 2000 mts

(Caja X 12 unidades)

Caja por 12 50
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Borrador de nata PZ 20, especial para lapiz de
grafito.

Unidad

50

Borrador para tablero acrilico con mango de
madera y superficie de fieltro.

Unidad

10

Cartulina iris en octavos
Paquete por 50 unidades

Paquete por 50

11

CD-RW CDRW regrabable en blanco Disco 700 MB.,
pack por 50 unidades

Pack por 50

10

12

Cera para contar

Caja x 12 unidades

Cera dactilar cuenta facil de 14 grs a 20 grs. Pasta
incolora a base de glicerina (Caja)

Caja por 12 unidades

13

Chinchones con cabeza plastica

Caja x 100 chinches

Cabeza - Material: pldstico y puntas metalicas.
Colores surtidos.

Caja por 100 unidades

14

Cinta de Enmascarar tamanfo de propdsito general
Cinta de enmascarar — 48 mm x 55 mm, 3 m papel
cinta de carrocero 2214

paquete por tres unidades

paquete por 3 unidades

15

Cinta Empaque Transparente Ancha

Material: polipropileno, ideal para cajas de cartény
sellado de bolsas. Sin color. Uso general e
industrial. Dimensiones: 48 mm x 100 m

paquete por tres unidades

paquete por 3 unidades

15

16

Cinta Empaque Transparente

Material: polipropileno, ideal para cajas de cartény
sellado de bolsas. Sin color. Uso general e
industrial.

Dimensiones: 12 mm x50 m

paquete por 12 unidades

paquete por 12
unidades

17

Cosedora Disefio fuerte para trabajo pesado.
Capacidad de cosido de 30 hojas, utiliza grapa
estandar (26/6), garantia de 5 afios.
Certificados con la norma ISO 9001:2000.

Unidad

50

18

Dispensador de cinta en rollo - Portatil/Manual-
Ancho maximo de cinta 48 mm
Diametro interno de cinta 77 mm

Unidad

19

DVD-RW Rasguio Prueba regrabable en mangas de
disco 8x 8.5 GB 240 min.
pack por 50 unidades

Pack por 50

20

Fechador manual Banda de caucho, mango

Unidad
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pldstico, carcasa metalica, mayor o igual a 40 x 20
mm y menor o igual a 80 x 60 mm aproximado
(Unidad)
21 Ganchos Clip Estandar pequefio
Cajas x 100 L'mldades Caja por 12 cajas ¢/u
Colores surtidos . 20
s . de100 unidades
Alambre metalico con cobertura plastica
Caja por 12 cajas de 100 unidades
22 Ganchos Clip Mariposa
Caja x 50 unidades Caja por 50 20
Alambre metalico galvanizado
23 Par de Guantes desechables de Nitrilo Azul con
Resistencia a punzadas, quimicos y solventes. Caja por 100 8
Caja x 100 unidades
24 Guillotina Manual para corte de papel hasta de 38
cm, capacidad de corte de hoja 12,
Tamario de papel B4 Unidad 3
Tamaiio Largo 38 cm
Ancho 30 cm.
25 Lapiz corrector liquido 7 ml.
Su punta de aguja de precision y el aplicador de
control de compresién aseguran correcciones
precisas y limpias. Cubre errores en documentos .
. . . Unidad 20
escritos a mano, fotocopias, faxes e impresoras de
inyeccion de tinta y laser. El [apiz Liquid cubre los
errores de forma clara y precisa para un acabado
limpio marca unidad referencia: 7 ml
26 Marcador Borrable Surtido 4mm, Punta Bisel. Caja por 12 10
Caja x 12 unidades.
27 Marcador Permanente
Caja x 12 unidades
Color negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a Caja por 12 6
base de alcohol de secado rapido, calory
humedad, para escribir sobre cualquier superficie.
3 ancho de linea.
28 Marcador permanente toda superficie ultrafino
caja x 12 unidades Caja por 12 6
colores surtidos.
29 Numerador manual de 8 digitos Sello numerador
de cuerpo metdlico, con bandas de goma .
. . , Unidad 5
resistentes al uso continuado. Incluye niumeros del
0 al 9 en cada posicidon y varios caracteres
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especiales por posicién. ( N2, S, %, €, punto, coma,
guion, / , #, %, kg, etc.)
30 Papel Kraft de 60g, 18".
-Tamafio rollo: 91 cm x 150 m. Rollo 1
-Peso: 8 kg.
31 Papel periédico
Pliego 100 x70 cm Paquete por 100 1
Paquete por 100 unidades
32 Pegante en barra Gelificante, glicerina, y
polivinilpirrolidona en agua sin componentes .
toxicos. Contenido Minimo: Minimo 48 g (Unidad) Caja por 12 >
Caja por 12 unidades
33 Pegante liquido 125 gr .
Cajgé por 1(; unidadesg Caja por 12 3
34 Perforadora Industrial 2 huecos - 190 hojas
Potencia de 2 agujeros.
Base de aluminio ligero. Capacidad mdxima hasta Unidad 5
190 hojas (19 mm) de papel de 80 g / m2. Guia de
papel precisa
35 Perforadora para oficina de 2 huecos Nimero de
perforaciones 2 con una distancia entre huecos de | Unidad 50
8cm (Unidad)
36 Porta Lapices En Malla Metalico De Escritorio Color Unidad 50
Negro
37 Regla De Plastico Transparente De 30Cm Unidad 50
38 Resaltador
Caja x 10 Unidades
Filtrona en felpa acrilica o resina termoplastica, Caja por 10 15
Punta biselada, para realizar 2 trazos o 3 trazos,
tinta: Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste.
39 Resma de papel Proviene de plantaciones
forestales sostenibles .
Carta x 500 hojas 75 gr Caja por 10 resmas 60
Caja x 10 resmas
40 Resma de papel Proviene de plantaciones
forestales sostenibles Oficio x 500 hojas 75 gr Caja por 10 Resmas 30
Caja x 10 Resmas
41 Rollo de papel Vinipel Industrial de 500 mts x 50
Rollo 5
cm de ancho strech
42 Sacaga’nc‘hos para grapa Ace‘ro cro'mado'comblnado Unidad 100
con plastico ABS de gran resistencia (Unidad).
43 Sobre de Manila. Paquete por 100 3
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Caracteristicas: Sobre de manila en papel Kraft sin
adhesivo., Tamafo: CARTA
Paguete x 100 unidades

44 Sobre de Manila, Caracteristica: Sobre de manila en
papel Kraft sin adhesivo., Tamafio: OFICIO Paquete por 100 1
Paquete x 100 unidades
45 Tapla planillera ta,n."lano oficio, material plastico con Unidad 30
sujeto papel metalico
46 Tablero Acrilico Borrable sin tripode (80cmx120cm) .
. o Unidad 5
con sujeto papel, marco de madera o similar.
47 Tablero en corcho Medidas similares 80 x 120 cm, .
S . Unidad 5
marco en madera o similar (Unidad)
48 Taco De Notas Autoadhesiva

i : 100 Hoj
Cantidad: 100 Hojas Paquete por 10 tacos de

Dimensiones: 75 x 75 mm . 50
; 100 hojas
Colores surtidos
Paquete por 10 tacos de 100 hojas
49 Taco De Notas Autoadhesiva
Cantidad: 100 Hojas Caja por 12 paquetes,
Dimensiones: 30 x 30 mm cada uno compuesto
. 50
Colores surtidos por 4 tacos de
Caja por 12 paquetes compuestos por 4 tacos de 30x30mm
30x30mm
50 Tajalapiz Eléctrico de Mesa. Disefio de doble
agujero para diferentes didmetros de lapices de 6
mm ~ 12 mm Puede cambiar cuchillas: hay dos .
) . . . Unidad 5
configuraciones de cuchillas, cuchillas son
consumibles, cuchillas pueden reemplazarse para
mejorar la calidad del producto
51 Tuera,‘Estllo deI.Mango Recto, Tltanlllo Unido, no Unidad 50
Adherible, Longitud de Corte: 3-1/4
52 Lapiz mirado No. 2

Largo_18mm +/-2
diametro de mina: 2 mm
forma del cuerpo : Hexagonal y triangular Caja por 12 Unidades 15
composicion de la mina : Mina HB #2
Casquillo: Aluminio 1060 sin bordes cortantes
Caja por 12 Unidades
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2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a COMPRAVENTA regulado por Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no
reguladas en dichas leyes a las disposiciones comerciales y civiles.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccion pertinente para esta contratacion corresponde a la MINIMA CUANTIA
contemplada en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.1y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratacion se justifica en
atencion al valor del presupuesto oficial.

Entre las diferentes opciones que describe la Ley 1150 de 2007, para la adquisicién o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades, que
corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o
de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos, la
escogencia del contratista se efectta con arreglo a la modalidad de Orden de compra bajo el Instrumento de
Agregacion de Demanda por GRANDES SUPERFICIES para la compraventa y/o suministro de elementos
como * Alimentos * Aseo y limpieza « Automotores ¢ Cuidado personal ¢ Electrodomésticos y tecnologia ¢
Ferreteria « Jugueteria y articulos deportivos « Muebles y lenceria ¢ Papeleria.

| 4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El valor del contrato se estima en la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000), de la
vigencia fiscal 2024, con cargo al rubro de funcionamiento 021202020080585951 “Servicios de copia y
reproduccion”. CDP No. 673 del 09 de abril de 2024.

Para determinar el valor estimado del presente proceso de seleccion, se adelant6 la verificacion de los
elementos requeridos en las diferentes ofertas presentadas mediante un estudio de mercado de las 3
cotizaciones que llegaron por medio del aplicativo SECOP Il y el precio de mercado actual de estos
elementos, se anexa cuadro de estudio de mercado al proceso.

Posteriormente, se procedid a verificar en el Instrumento de Agregacién de Demanda por Grandes
Superficies de la Tienda Virtual Del Estado Colombiano —-TVEC de Colombia Compra Eficiente, la
disponibilidad de los elementos de papeleriay escritorio que son solicitados durante este proceso.

Al encontrarse el bien requerido dentro de los Acuerdos Marco de Colombia Compra Eficiente, contar con un
precio promedio del mercado y ser un bien de caracteristicas técnicas uniformes, de acuerdo a lo dispuesto en
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el numeral 2 literal a del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, donde son definidos como los que tienen “las
mismas especificaciones técnicas con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desempeiio y calidad objetivamente definidos”, se requiere adelantar el presente proceso mediante la modalidad de
compra por la Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES

El analisis del sector y de los oferentes se realizd por parte de Colombia Compra Eficiente previo al proceso
de suscripcion del Instrumento de Agregacion de Demanda por GRANDES SUPERFICIES para la
compraventa y/o suministro de Alimentos, Aseo y limpieza, Automotores, Cuidado personal,
Electrodomésticos y tecnologia, Ferreteria, Jugueteria y articulos deportivos, Muebles y lenceria, Papeleria,
etc., el cual es producto de las solicitudes enviadas por los Grandes Almacenes interesados en ofrecer sus
productos en la TVEC, los cuales deben solicitar a Colombia Compra Eficiente la asignacion de un usuario,
aceptar y firmar los Términos y Condiciones de Uso contenidos en el documento Términos y Condiciones
TVEC.

De la misma manera se realiza un evento de solicitud de inclusion de los elementos que no se encontraban en
el catalogo de grandes almacenes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano con el No. 171594, recibiendo
respuesta por parte de los proveedores Panamericana, Colsubsidio y Has Ltda.; dado el analisis del sector de
papeleria,se identificd que de las respuestas recibidas, las compafiias Has Ltda. Y Colsubsidio cuentan con
la disponibilidad de elementos requeridos por la entidad en el proceso de papeleria e insumos de oficina y
los bienes del Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, codificados en el catalogo de grandes
superficies y son los que presentan menor valor. En consecuencia, para garantizar la adquisicion de todos los
elementos al mejor precio, se expediran 2 ordenes de compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

| 5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL |

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacién corresponde a TREINTA
MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000), incluido VA, amparado en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 673 de la vigencia fiscal 2024, con cargo al proyecto con cargo al rubro de funcionamiento
021202020080585951 ““Servicios de copiay reproduccion”,

| 6. REQUISITOS HABILITANTES

6.1 REQUISITOSHABILITANTES

Los requisitos habilitantes fueron verificados por parte de Colombia Compra Eficiente previo al proceso de
suscripcion del Instrumento de Agregacion de Demanda por GRANDES SUPERFICIES para la
compraventa y/o suministro de Alimentos, Aseo y limpieza, Automotores, Cuidado personal,
Electrodomésticos y tecnologia, Ferreteria, Jugueteria y articulos deportivos, Muebles y lenceria, Papeleria,
etc., el cual es producto de las solicitudes enviadas por los Grandes Almacenes interesados en ofrecer sus
productos en la TVEC, los cuales deben solicitar a Colombia Compra Eficiente la asignacion de un usuario,
aceptar y firmar los Términos y Condiciones de Uso contenidos en el documento Términos y Condiciones
TVEC.
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Igualmente, se tendra en cuenta lo referido en el numeral VI. Normativa aplicable y reglas adicionales del
documento Términos y Condiciones TVEC:

“(a) Las Entidades Compradoras y los Usuarios son responsables de cumplir con la normativa aplicable al sistema de compra
publica en los Procesos de Contratacion que adelantan en la TVEC y de las decisiones que toman en materia de contratacion
estatal.

(b) Es responsabilidad de la Entidades Compradoras la observacion y cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
planeacion precontractual y ejecucion presupuestal.

(c) El numeral 2.11.1 del Titulo Il de la Circular Unica de la Superintendencia de Industria y Comercio.

(d) Las Entidades Compradoras deben contar con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal o autorizacion de vigencias
futuras (cuando aplique) antes de generar las Ordenes de Compra en la TVEC. Antes de la ejecucion deberan expedir el
Registro Presupuestal y tener en cuenta los tiempos de entrega y facturacion para el tramite de flujo de caja. Todo lo anterior de
conformidad con lo establecido en el Estatuto Organico del Presupuesto 0 norma que haga sus veces.

(e) Las Ordenes de Compran son contratos estatales de conformidad con lo establecido en el paragrafo 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007. En consecuencia, las Entidades Compradoras debe respetar la normativa aplicable para realizar adiciones,
modificaciones o en general cualquier actuacién administrativa que en la ejecucion de la Orden de Compra resulte necesaria
emplear en los términos del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica.

(f) La oportunidad, perfeccionamiento y publicidad de las modificaciones, adiciones, prérrogas u otra actuacion administrativa
desplegada por la Entidad Compradora, sera de exclusiva responsabilidad de ésta.

(g) Para efectos de la terminacion y liquidacion de cualquier Orden de Compra, la entidad estatal debera observar las disposiciones
legales vigentes contenidas en la Ley 80 de 1993 y las normas que la modifiguen o reglamenten.

(h) Las Entidades Compradoras registradas en la TVEC que no estén obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes y no Uniformes, aceptan la normativa aplicable a los procesos de contratacion de los Acuerdos Marco de
Precios e Instrumentos de Agregacion de Demanda para las transacciones que adelanten en la TVEC.

(i) Las Entidades Compradoras ya sea de orden territorial 0 nacional que funcionen en un ente territorial, son responsables de
indicar detalladamente a los proveedores en los campos correspondientes dentro de la Solicitud de Cotizacion y en la Solicitud de
Compra, los gravamenes o tributos, impuestos, tasas, contribuciones y en general cualquier carga impositiva, a los que estan sujetos
sus procesos de contratacion.

Los proveedores de la TVEC deben conocer claramente las obligaciones a su haber por concepto de los gravamenes o tributos,
impuestos, tasas, contribuciones y en general cualquier carga impositiva que pesa sobre el bien o servicio requerido.
Adicionalmente, las Entidades Compradoras deberan informar la forma de recaudo de los mismos.

(j) Los documentos del proceso son publicos, salvo por la informacion sujeta a reserva de conformidad con la normativa aplicable.
Las Entidades Compradoras son responsables de suministrar la informacion de cotizaciones y respuestas a las observaciones que
soliciten los Proveedores, los Grandes Almacenes o los ciudadanos.
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(k) La informacion de la TVEC esta a disposicion de los 6rganos de control y de las entidades que realicen inspeccion, vigilancia
y control.

(I) Las Entidades Compradoras son responsables de ajustar sus procesos y procedimientos de gestion y operacion, sus manuales de
funciones y de contratacion para usar la TVEC, si esto es necesario.”

| 7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

7.1 MENOR PRECIO

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso de que este no
cumpliese con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes a la segunda
propuesta con el precio mas bajo y asi sucesivamente.

Cuando se cotice algun bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que sefiala la exencion,
exclusién, o el régimen contributivo del proponente.

Cuando se presenten proponentes de diferentes regimenes de IVA 'y para efectos de la evaluacion econdémica
y en observancia del principio de igualdad y del deber de seleccion objetiva, se tomara el precio de cada
propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el presupuesto oficial

7.2 EMPATE DE PROPUESTAS

En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicaran las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Articulo 2.2.1.2.4.2.17).

8. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION.

Los riesgos son todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato
tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econémico del contrato. Sera previsible en la medida que el
mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que la Entidad se esta acogiendo a lo consagrado en el Instrumento de
Agregacion de Demanda por GRANDES SUPERFICIES para la compraventa y/o suministro de Alimentos,
Aseo y limpieza, Automotores, Cuidado personal, Electrodomésticos y tecnologia, Ferreteria, Jugueteria y
articulos deportivos, Muebles y lenceria, Papeleria, etc., el cual es producto de las solicitudes enviadas por los
Grandes Almacenes interesados en ofrecer sus productos en la TVEC, los cuales deben solicitar a Colombia
Compra Eficiente la asignacion de un usuario, aceptar y firmar los Términos y Condiciones de Uso
contenidos en el documento Términos y Condiciones TVEC.
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| 9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Las garantias para el Instrumento de Agregacion de Demanda por de GRANDES SUPERFICIES se
encuentran descritas en el documento Términos y Condiciones TVEC, las cuales son las siguientes:

H. Garantias de los bienes o productos
Los bienes objeto de la Orden de Compra deben estar amparados por la garantia legal a que se refiere el Capitulo I del Titulo 111
de la Ley 1480 de 2011y el Capitulo 11 del Decreto 735 de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide adquirir bienes del Catélogo de Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias
adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011 y en el Decreto 735 de 2013

Igualmente, el documento Términos y Condiciones TVEC describe las Politicas de Cambios de la siguiente
manera:

G. Politica de Cambios
(@) La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio exclusivamente en los siguientes casos: (i) el bien
entregado no es el solicitado por la Entidad Compradora lo cual se entiende cuando el bien no cumple con las especificaciones y
caracteristicas técnicas dispuestas en el Catéalogo del Gran Almacén; (ii) el bien tiene defectos visibles u ocultos; o (iii) el bien tiene
defectos de funcionamiento.

(b) Las Entidades Compradoras deben solicitar el cambio y realizar la devolucion del bien en los casos (i) y (i) del anterior literal
en cualquier fecha entre la recepcion del bien y el recibo a satisfaccion del mismo por parte del supervisor de la Orden de Compra.
En estos casos, el Gran Almacén tiene tres (3) dias habiles para reponer el bien. En el caso (iii) anterior, la Entidad
Compradora debe comunicarse con el Gran Almacén dentro del término establecido en el articulo 8 de la Ley 1480 de 2011 y el
articulo 2 del Decreto 735 de 2013, para que este inicie el tramite de garantia del bien dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al reclamo realizado por la Entidad Compradora.

Si el Gran Almacén no tiene disponibilidad del bien sujeto al cambio dentro del tiempo establecido para su reposicion, el Gran
Almacén debe sustituir el bien por uno con caracteristicas y especificaciones técnicas similares o superiores, y la Entidad
Compradora debe modificar la Orden de Compra si se generan cambios en la referencia del bien sustituido. El Gran Almacén no
debe hacer el cambio si demuestra que el defecto fue causado por: (i) fuerza mayor o caso fortuito con posterioridad a la entrega del
bien; (ii) acciones de un tercero (iii) uso inadecuado del bien; o (iv) productos que no son sujetos a cambio por disposicion legal
como medicamentos, ropa interior y licores. Para que el cambio proceda el bien debe estar en el estado en que se recibid y en su
empague original.

| 10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

101 PLAZO

El plazo del contrato es VEINTE DIAS HABILES (20 DIAS), contados a partir de la fecha de la
colocacion de la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC.
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102 VALOR

El valor del contrato serd el resultante de la expedicion de las ordenes de compra y no superara el
presupuesto oficial de TREINTA MILLONES DE PESOS ($ 30.000.000), incluido IVA y todos los
impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que se causen con la ejecucion
del contrato de la vigencia fiscal 2024 respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 673
del 09 de abril de 2024, recursos provenientes del rubro presupuestal denominado “Servicios de copia y
reproduccion”.

103 FORMA DE PAGO

La Forma de Pago y Facturacion para el Instrumento de Agregacion de Demanda por GRANDES
SUPERFICIES se encuentra descrita en el documento Términos y Condiciones TVEC, la cual es la siguiente:

F. Facturacion y Pago

a) La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si el Gran Almacén es autorretenedor, y una vez
realizado el pago debe remitir a este el respectivo certificado o soporte de pago que indique las retenciones si asi las hizo, dentro de
los 30 dias calendario siguientes al pago.

(b) La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes de la presentacion de la factura.

(c) EI Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus facturas dentro de los 5 (cinco)
habiles siguientes al plazo establecido para pagar las mismas.

(d) Si la Entidad Compradora esta en mora en el pago de al menos una factura por treinta (30) dias calendario 0 mas, el Gran
Almacén puede rechazar las drdenes de compra de esta entidad hasta que la misma haya cumplido con sus obligaciones. Si la
Entidad Compradora ha presentado mora (30 dias) en el pago de sus facturas en tres (3) oportunidades en un mismo afio, el
Gran Almacén puede rechazar las 6rdenes de compra de dicha Entidad hasta el final de la vigencia fiscal.

Para efectos de cada pago, el CONTRATISTA debera presentar:

1. Informe de actividades (si aplica) debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la

supervision (si aplica) y el contratista.

Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.

Acta de ingreso de los bienes al almacén (cuando aplique)

Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. (cuando aplique)

Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en

proporcion al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

6. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA 'y
cajas de compensacion familiar de los Gltimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas juridicas.

akrwid

Todos los pagos estaran sujetos a disponibilidad del PAC. Los pagos seran cancelados en pesos colombianos
por medio de la Tesoreria Distrital a través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que EL
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CONTRATISTA suministre a la Direccion Financiera, la cual debe corresponder a una de las 21 entidades
financieras afiladas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley.

En caso de que el proponente favorecido sea un consorcio o unién temporal, para efectos del pago, éste debe
informar el nimero de cuenta a nombre del consorcio o unién temporal, asi como efectuar la facturacién en
formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o unién temporal. Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acomparia de los documentos requeridos para el pago, el término para este
efecto solo empezaré a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el
Gltimo de los documentos exigidos en el presente documento. Los retardos que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y éste no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Nota 1. (S6lo aplica para régimen comin) De conformidad con el articulo 4° la Ley 2010 de 2019 que adiciona el
inciso 3y el inciso 4 al pardgrafo 2 y adiciona los paragrafos 3, 4 y 5 al articulo 437 del Estatuto Tributario,
establece que: “Pardgrafo 30. (...) Para la celebracion de contratos de venta de bienes y/o de prestacion de servicios gravados
por cuantia individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del impuesto
sobre las ventas (IVA), formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior
también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (...)".

Nota 2. Para efectos de cada uno de los pagos, el contratista debera adjuntar la correspondiente factura y/o
cuenta de cobro (segun corresponda responsable de VA o no responsable de IVA), asi como la constancia
del pago de los Aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Laborales o
Aportes Parafiscales y certificacion de encontrarse a paz y salvo con el personal segln corresponda. Los pagos
se realizaran previa presentacion del informe correspondiente y aprobacion por parte de la Interventoria y/o
supervision.

Nota 3. En todo caso la entidad no reconocera valores adicionales en caso de que el contrato resultante se
prorrogue.

Nota 4. Dentro del término sefialado para efectuar el pago, el FDLAN podréa formular por escrito las
observaciones u objeciones que tenga a la factura, que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el
tiempo que dure la revision a las observaciones formuladas el FDLAN se suspenderé el plazo para el pago y
una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se reanudara dicho plazo.

Nota 5. EL CONTRATISTA con la suscripcién del contrato, acepta que en el evento que el valor total a
pagar por cada factura tenga centavos, estos deberan ser ajustados o aproximados al peso, ya sea por exceso
cuando la suma sea igual o mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando la suma sea menor a 0.50 centavos.
Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Nota 6. El IVA, las Estampillas, la retencion en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo
con las disposiciones legales sobre la materia. De igual manera, el proponente debera tener en cuenta que la
orden de compra que se derive del presente proceso de seleccion esta sujeto al pago de todos los impuestos y
contribuciones locales y nacionales los cuales deben ser asumidos por el CONTRATISTA.

Nota 7. EI FDLAN so6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el presente proceso de
seleccion y bajo ningiin motivo o circunstancia autorizara pagos a terceros.
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Nota 8. En caso de que el proponente favorecido sea un consorcio o unién temporal, para efectos del pago,
éste debe informar el numero de cuenta a nombre del consorcio o unidn temporal, asi como efectuar la
facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o union temporal.

104 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del PROVEEDOR son las establecidas en el documento Términos y Condiciones TVEC, en
su Capitulo X. Procesos y reglas para la adquisicion de bienes a través del Instrumento de Agregacion de
Demanda de Gran Almaceén en la TVEC, para la conformacion y uso de los catdlogos de bienes o servicios
derivados de Instrumentos de Agregacion de Demanda con MiPymes para la compraventa y/o suministro de
Alimentos, Aseo y limpieza, Automotores, Cuidado personal, Electrodomésticos y tecnologia, Ferreteria,
Jugueteria y articulos deportivos, Muebles y lenceria, Papeleria, etc.

105 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las obligaciones de las ENTIDADES COMPRADORAS son las establecidas en el documento Términos y
Condiciones TVEC, en su Capitulo X. Procesos Y reglas para la adquisicién de bienes a través del Instrumento
de Agregacion de Demanda de Gran Almacén en la TVEC, para la conformacion y uso de los catalogos de
bienes o servicios derivados de Instrumentos de Agregacién de Demanda con MiPyme para la compraventa
y/o suministro de Alimentos, Aseo y limpieza, Automotores, Cuidado personal, Electrodomésticos y
tecnologia, Ferreteria, Jugueteria y articulos deportivos, Muebles y lenceria, Papeleria, etc., las cuales deben
ser cumplidas junto con las siguientes obligaciones:

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la informacién, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,
ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas
por la normatividad vigente.

5. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Instrumento de Agregacion de Demanda por de
GRANDES SUPERFICIES.

6. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

106 LUGAR DE EJECUCION

Los bienes seran suministrados al almacén en las instalaciones donde funciona la Alcaldia Local de Antonio
Narifio en la Calle 17 Sur # 18 — 49, barrio Restrepo de la Localidad de Antonio Narifio.

10.7 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el/la Alcalde(sa) Local de Antonio Narifio.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion de la
SECRETARIA, y esta obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El

e

Edificio Liévano Codigo: GCO-GCI-F089
Calle 11 No. 8 -17 Version: 05

Caodigo Postal: 111711 . . .
Tel. 3387000 - 3820660 Vigencia: 14 de septiembre de 2023 D BOGATA D

Informacion Linea 195 Caso HOLA: 343604
www.gobiernobogota.gov.co Pégina 25 de 26

s
ALGALDIA MAYOR


http://www.gobiernobogota.gov.co/

K ecETRADE FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
BOGOT’\ GOBIERNO MINIMA CUANTIA

>>ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARINO<<

supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

El Alcalde(sa) Local, podra designar mediante comunicacion escrita un servidor Publico que se denominara
“apoyo a la supervision” y que tendra como funcion apoyar a este en la supervision en la ejecucion de las
obligaciones contractuales que se deriven del contrato.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision de contrato en un tercero.

108 LIQUIDACION

La liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
ejecucidn del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma se podra efectuar en
cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los términos mencionados
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. EI (los) contratista(s) tendra(n) derecho a efectuar
salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en
relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

MANUEL CALDERON RAMIREZ .
ALCALDE LOCAL DE ANTONIO NARINO(E)

Elaboro: Hernando Nicolas Molano Sotelo - Profesional de Apoyo Oficina de Planeacion FDLAN “#%’
Reviso: Daniela Ximena Palacio Lopez- Profesional Contratista FDLAN 4

Revisé: Maite Daniela Duque Arciniegas- Lider de la Oficina de Planeacion FDLAN

Reviso: Efrey Armando Sanabria Moreno - Profesional Juridico Especializado Contratacion FDLA\W
Revis6: Edwin Johan Chocontd Quintero- Abogado Profesional 219-18 FDLAN

Aprob6: Daniela Rubiano Vidal - Profesional Juridico Despacho FDLAN, ¢,

Aprobo: Jorge Lino Macheta Téllez - Profesional Juridico Despacho FDM
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