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PROCESQ ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

- ELABORACION DE EST
VERSION: 10 STUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS ,
POLICIA NACIONAL.

ESCUELA DE AVIACION POLICIAL

o i R

San Sebastian de Mariquita (Tol), 7 7 MAR 2075

i ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.
1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR
SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA
ESCUELA DE AVIACION POLICIAL.
cmgrllsslgggm SEGMENTO FAMILIA GLASE PRODUCTO
A 141115 Materigles y Productos de Papel Productos de papel Papel de imprenta y papel de escribir
1.1 DESCRIPCION Pa p
- . . . pel para impresora o
GENERAL DEL OBJETO 14111507 Materiales y Produstos de Papel Productes de papel Papel de imprenta y papel de escribir foto l Jiadora
14111530 Materiales y Productos de Papel Productos de papel Pzpel de Imprenta y papel de escribir zla,ge dLe notzs
14111531 Materiales y Productos de Papel Psc.ductas de pr.apeE Papel de imprenta y papel de esoribir Papel i;?rac&;gg;c;emos
50121124 Inﬂgmﬁ;&f Eq‘iﬁ':g?du‘j:g:im E::_ﬁ?;g: 3?::: ; Lienzos, peliculas, 1_3bleras ¥ papeles Papsl krat
Materiales Accesorios y Suministros manualigades de artsta
44121506 Equipos de Cficing, Accesoris y Suninistros | Suministros de oficina Suministros de coreo Sobres estandar
TEM Yio RUBRGY UNIDAD DE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
LOTE DESAGREGACION RECURSO | “peonio DESCRIPCION CANE. | ESTIMADO, IVA ESTIMADC IVA
PRESUPUESTAL INCLUIDO INCLUIDO
1 Liro actas 200 folios x Unidad 5 $14.280,00 §71.400,00
2 Libro actas 400 folios x Unidad 162 $27.965,00 54,250.680,00
Notas adhesivas 78x76mmxi00h x5
3 s P 54 5261800 $141.572,00
Papel autoadhesive hiznco brillante carta
4 aauete x 10 hojas 50 §7.806,0C $1390.300,00
5 Papel fotocopia 759 carta x Resma 50 $18.445.00 $922.250,00
5 A02-02-01-003-002-01 1 S f:_tacug'za et ?591 R = 7700 £ 43554000
1.2 VALOR 7 pepe) Kimbery carta x50 blanco grenfo | 5 $16.770,00 $755.065,00
ESTIMADO g Pape Kraft 36" (81.5cmx 240m) Raflo 1 §142.205,00 $142.205,00
) Papel opalina blanco carta Paguete 33 §24,038,00 $793.254.00
10 Sobre maniiz carta x Unidad 111 $238.00 $26.418.00
x| Sobre de 17.5 cm x 24 om color blanco 160 $714,00 $71.400.00
VALOR TOTAL ESTIMADO §7.995.87400
El valor estimado para el presente proceso de contratacion asciende a la suma de
SIETE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS
SETENTA Y CUATRO PESOS MONEDA CORRIENTE ($7.999.874,00) IMPUESTOS
INCLUIDOS SEGUN CORRESPONDA.
No. Plan Valor
A No. F i ipci . g I
1.3 CERTIFICACION 0, echa e rg;e:ras Unidad | Recurso Descripcion Cant unitario Valor total
PLAN ANUAL DE ] SUMINISTRO
DE
ADQUISICIONES, PAPELERIA,
GASTOS DE ‘ UTILES DE
FUNCIONAMIENTO Y/O 1| 100172025 15 ESAVI 1 | ESCRIORIO | 1 | saocoomooo | $6000.000,00
INVERSION Y/O PARA . LA
VIGENCIAS FUTURAS. ESCUELA DE
AVIACION
POLICIAL 3
Total |__$8,000.000,00
14 CLASE DE " - L o .
1 . .
CONTRATO Suministro, (Art 32 Ley 80 de 1.993, Cadigo Civil y Codigo de Comercio)
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15 PERFILY Podran participar todas las personas naturales, juridicas nacionales, con capacidad
CALIDAD DE LOS legal, de conformidad con las disposiciones legales colombianas e inscritas en la
PROPONENTES Tienda Virtual del Estado Colombiano — Gran Almacen.

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Esta unidad policial en atencién al presupuesto asignado y a las politicas trazadas por la Policia Nacional vigencia
fiscal 2025, en materia de asignacion de recursos y ejecucion contractual, requiere el suministro de papeieria, Gliles
de escritorio y oficina, con el propasito de garantizar que el personal cuente con los elementos esenciales para el
desarrolio de las tareas diarias de cada una de las dependencias que conforman este ceniro docente, estas
actividades hacen parte del desarrollo de una pregramacion académica, bajo la orientacion y liderazgo de personal
palicial idéneo en materia de aviacién y personal que cumple labores administrativas. Las cantidades se distribuiran
acorde a la necesidad y hasta cubrir el presupuesto asignado.

La Escuela de Aviacion Policial requiere adelantar un proceso para el suministro de papeleria, Utiles de escritoric y
oficina, en las descripciones y cantidades estipuladas en el plan de compras de la vigencia, los elementos
considerados a adquirir en el presente proyecto, son de suma utilidad para el cumplimientc de la labor
encomendada: “Especializar, capacitar y enfrenar personal de la Policla Nacional, miembros de las Fuerzas
Militares de Colombia y otros Paises en actividades de vuelo, mantenimiento y logistica aeronautica, a través de las
funciones de docencia, investigacion y proyeccién social, soportada en el humanismo, contribuyendo al normal
desarrollo de las operaciones aéreas, en apoyo a la convivencia y seguridad ciudadana dentro del territorio
Colombiano.

En seguimiento a la normatividad institucional es impoertante precisar que los elementos relacionados, son los
estrictamente necesarios para el desarrollo de las labores dentro de un marco de austeridad y compromiso con la
docfrina que respalda el cuidade y conservacion del medio ambiente, por ello se presenta un analisis de lo que se
considera cubrird la necesidad, en el entendido gue mediante la compra bajo la modalidad de suministro, es Ia
manera mas viable de solucionar la entrega de los elementos basicos de papeleria y dtiles de oficina.

Se realizd consulta con el almacén de intendencia de este centro docente, conforme consta en documento anexe,
dependencia que certificé que la Escuela de Aviacion Policial, no cuenta dentro de sus inventarios con los
elementos proyectados a adquirir en el presente estudio, por o que la Gnica manera de suplir la necesidad es por
intermedio de la compra de ios elementos requeridos.

I.  CONVENIENCIA

i.a Escuela de Aviacion Policial requiere contratar el suministro de papeleria, Gtiles de escritorio y oficina, toda vez
gue se tienen los recursos disponibles asignados y se requiere de los productos para el cumplimiento misional,
operativo y admiristrativo de la unidad en pro de la identidad policial, mantener imagen publica en desarrollo de las
actividades diariaz que se requieren para el desarrolio normal del servicio policial.

. NECESIDAD:

Con el contrato que resulte del presente proceso se busca suplir la necesidad que la Escuela de Aviacion Policial
tiene de suministro de papeleria, dtiles de escritoric y oficina, se requiere adelantar el presente proceso
preconfraciual con un tercerc que supla la necesidad descrita anteriormente, con el fin de satisfacer las
necesidades propias de las distintas dependencias en materia administrativa.
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. LA OPORTUNIDAD

Es oportuno adquirir los elementos proyectados en el presente proceso de contratacion, con el fin satisfacer las
necesidades administrativas de las diferentes dependencias de este centro educativo, para el cumplimiento de ia
rnision institucional.

IV. ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1., articulo 2.2.1.2.4.1.2. y 2.2.1.2.4.1.3,,
del Decreto 1082 de 2015, y en concordancia con lo indicade en el “Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Confratacion® M-MACPC-14, se procedié a realizar el analisis de si el presenie
proceso de contratacion se encuentra ¢ no cobijado por un acuerdo comercial, de lo cual se establecid lo siguiente:
Una vez verificados, en la pagina web de Colombia compra eficiente los acuerdos comerciales y tratados de libre
comercio (TLC), negociados por Colombia en los capitulos de contratacion publica, se establecid que el presente
objeto contractual, no esta cubierto bajo las obligaciones de caracter internacional derivadas de estos Acuerdos.

V. ACUERDOS COMERCIALES

No aplica para este proceso, ioda vez que se realizara la compra a través de la Tienda Virtual del Estado Colombia,
mediante la modalidad de Grandes Almacenes o Superficies.

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO
NUMERO DEL ]
UNIDAD CONTRATANTE | CONTRATOY NUMERG DE
Y CONTRATISTA FECHA DE OBJETO PROCESO ACIERTOS PROBLEMAS
SUSCRIPCION
Escuela de Aviacion $gministro de pgpe_leria, PN ESAVI Se logro sa_tisfacer No se presentaron
Policial - Distribuidora | 59-8-10010-22 | U0les de eseritorio vy g4 lanecesidad - problemas en la
E| Faro Ltda oficina para la Escuela de 2022 presentada por la gjecucién del
) Aviacién Policial. unidad contrato
Escuela de Aviacion Suministro de papeleria, Se logré safisfacer | No se presentaron
Policial - 0.C 106043 | dtiles de escritoric y | PN-ESAVI- la necesidad problemas en la
Panamericana Libreria | del 10/03/23 | oficina para la Escuela de | GA-008 2023 | presentada porla gjecucion del
y Papeleria S.A. Aviacidn Policial. unidad confrato
Escuela de Aviacion Suministro de papeleria, Se logré safisfacer | No se presentaron
Policial - 0.C126200 | dfiles de escriforio y | PN-ESAVI- la necesidad problemas en la
Panamericana Libreria | del 19/03/2024 | oficina para [a Escuela de | GA-010-2024 | presentada por la ejecucion del
y Papeleria S.A. Aviacion Policial. unidad conirafo

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefos de la necesidad que firman el presente

estudio previo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue adicionado por la Ley 1474 de 2011,
establecit que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “Gran Almacén”,
las cuales estan reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.
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4, CRITERIOS DE SELECCION

Se utiliza el procedimiento establecido en la Guia para comprar en la Tienda Virtual de! Estado Colombiano,
en aparte relacionado Anélisis de las condiciones para adquirir Eos bienes y servicios existentes en el
Catalogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para conocer los detalles del bien ¢ servicio, la Entidad Compradora debe hacer clic en el titulo. Alli puede
consultar el Acuerdo Marco de Precios correspondiente, las especificaciones técnicas del bien o servicio, los
criterios de seleccion del proveedor y la informacidn detallada del catalogo del Acuerdo Marco de Precios.
Debe seleccionar cada proveedor para conocer el valor unitario ofrecido e indicar la cantidad requerida del
bien o servicio. Cuando la unidad de medida es pesos COP, la Entidad Compradora debe ingresar en la
cantidad reguerida, el valor total de la compra del bien o servicio.

La Entidad Compradora debe agregar al carrito los bienes y servicios del proveedor elegido en “Agregar al

carro”. Sin embargo, algunos Acuerdos Marco de Precio requieren que la Entidad Compradora solicite una
cotizacion antes de elegir al proveedor.

41. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los productos disponibles son los publicados en el catalogo de ta TVEC. La Entidad Compradora debe tener
en cuenta que l2s especificaciones técnicas de los productos son las especificaciones técnicas definidas por
cada Gran Almacén.

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

No Aplica para el presente proceso contractual.

4.1.2. NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO (En caso que aplique)

No Aplica paré el presente procesc contractual.

4.1.3. EXPERIENCIA (En caso que aplique}

No Aplica para el presente proceso contractual,

4.1.4. EXPERIENCIA DEL PERSONAL (En caso de que aplique)

No Aplica para el presente proceso contractual.

4,1.5. CAPACIDAD OPERATIVA (En caso de que aplique)

No Aplica para el presente proceso contractual,

4.1.6. OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES (En caso de que aplique)

No aplica para el presente proceso contractual.

4.2. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION

No aplica para el presente proceso contractual.
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4.3.EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA
4.3.1 EVALUACION ECONOMICA

Las Entidades Compradoras deben identificar su necesidad, revisar la informacion y los precios en el catdlogo
para cada uno de los bienes que pretende adquirir y asi seleccionar el Gran Almacén que ofrece el menor
precio por el total de los bienes requeridos.

Una vez identificados los productos y el proveedor, [ij el comprador debe ingresar la cantidad que desea
adquirir, [ii] y agregar los productos al carrito de compras.

Estos dos pasos se deben repetir por la totalidad de los productos que se desea adquirir, teniendo en cuenta
que una orden de compra solo puede contener los productos de un proveedor. [iii] Una vez se complete el
carrito de compras, la Entidad debe hacer clic sobre este e ingresar a revisar los productos y diligenciar la
solicitud de compra.

Para el Instrumento de Agregacién de Demanda de Grandes Almacenes no se requiere realizar la solicitud de
cotizacion (RFQ) en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a que no se contempla para dicho
instrumento.

4.3.2 FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION:

No aplica para el presente proceso contractual.

4.3.3 CRITERIOS DE DESEMPATE
No Aplica para e! presente proceso confractual

5. CONDICIONES

5.1. LUGAR DE ENTREGA

Los bienes de la futura contratacion se entregaran en el almacén de intendencia de la Escuela de Aviacién
Policial ubicada en el kildmetro 15 via Aerocivil Contiguo Aeropuerto José Celestino Mutis en el municipio de
San Sebastian de Mariquita (Tol), previa coordinacion con el supervisor de la orden de compra conforme las
especificaciones técnicas establecidas.

5.2 FORMA DE EJECUCION

a) La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio exclusivamente en los siguientes
casos: (i) el bien entregado no es el solicitado por la Entidad Compradora lo cual se entiende cuando el
bien no cumple con las especificaciones y caracieristicas técnicas dispuestas en el Cataiogo del Gran
Almacén; (i) el bien tiene defectos visibles; o (iif) el bien tiene defectos de funcionamiento.

b) La Entidad Compradora debe solicitar el cambio y realizar la devolucion en los casos (i} y (i) anteriores
en cualquier fecha entre la recepcion del bien y el recibo a satisfaccion del mismo. En estos casos, el
Gran Almacén tiene tres {3) dias habiles para reponer el bien salvo en el caso de electrodomesticos y
articulos electrénicos en los cuales el Gran Almacén debe iniciar el tramite de garantia con ¢l fabricante.
En el caso (iii} anterior, la Entidad Compradora debe comunicarse con el Gran Almacén dentro del
término establecido en el articulo 8§ de la Ley 1480 de 2011 y el Gran Almacén debe dar tramite a la
garantia del bien dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al reclamo realizado por la Entidad
Compradora.
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¢) Si el Gran Almacén no tiene disponibilidad del bien sujeto al cambio dentro del tiempo establecido para
su reposicion, el Gran Almacén debe sustituir el bien por uno con caracteristicas y especificaciones
técnicas similares o superiores.

d) El Gran Almacén no debe hacer el cambio si demuestra que el defecto fue causado por: (i) fuerza mayor
o caso fortuito con postericridad a la entrega del bien; (i) acciones de un tercero o instalacion; (i) uso
inadecuado del bien; o (iv) productos que no son sujetos a cambio por disposicion legal como
medicamentos, ropa interior y licores. Para que el cambio proceda el bien debe estar en el estado en que
se recibid y en su empaque original.

e) Colombia Compra Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en ta TVEC de las Entidades
Compradoras en las siguientes circunstancias, pues tal incumplimiento afecta la confianza de los
Usuarios en la TVEC: (i) cuando estén mora en el pago de al menos una factura por treinta (30) dias
calendario o mas; o (i) cuando hayan presentado mora en el pago de sus facturas en cuatro (4)
oporfunidades en un misma afo.

5.3. PLAZO DE EJECUCION

El ptazo de ejecucién de la orden de compra serd hasta el dia 31 de julio de 2025, en coordinacién con el
supervisor de la orden de compra.

Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de Compra debe informarlo a la
Entidad Compradora dentro del dia habil siguientes al recibo de la Orden de Compra para que ésta solicite Ia
cancelacién o modificacién de la Orden de Compra (haciendo clic aqui) y siguiendo los pasos. La falta de
inventario es el dnico motivo que da lugar a no cumplir una Crden de Compra.

54. FORMA DE PAGO

a) La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta
{(30) dias calendario siguientes de la presentacion de la factura.

b) E! Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus
facturas.

¢) Colombia Compra Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en la TVEC de las Entidades
Compradoras en las siguientes circunstancias, pues tal incumplimiento afecta la confianza de los
usuarios en la TVEC: (i) estén mora en el pago de sus facturas por treinta {30) dias o0 mas; o (ii) que
hayan presentado mora en el page de sus facturas en cuatro (4} oportunidades en un mismo afio.

Se realizara pago contra entrega de los bienes, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
radicacion de la factura comercial o documento equivalente segun lo regula el estatuto tributario, teniendo en
cuenta la asignacion del turmo para el pago respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 198 de
la Ley 1150 de 2007, previa presentacion al grupo de contratos de la Escuela de Aviacion Policial de los
siguientes requisitos. Factura o documento equivalente segin lo regula el estatuto tributario, certificacion de
encontrarse al dia en el pago al sistema de seguridad social y de aportes parafiscales, conforme corresponda
y constancia de recibo a satisfaccion de los bienes objeto de la orden de compra, suscrita por el supervisor.

La cuenta bancaria deberd permanecer activa durante el tiempo de eiecucién de la orden de compra,
cualquier cambio debe ser solicitado con quince (15) dias de antelacion para realizar los procedimientos en el
SIIF. EI no cumplimiento de los anteriores requisitos conllevara al aplazamiento del pago para el mes
siguiente. Sin que ello la entrega de los bienes objeto de la orden de compra resultante, dentro del plazo de
gjecucion establecido.
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El' futuro contratista deberd emitir factura electronica, cumpliendo las disposiciones normativas
correspondientes, asi:

= Directiva presidencial No. 09 del 17/09/2020 “Lineamientos para el pago a los proveedores del
estado”: obligacion de facturar electrénicamente para pago de bienes y servicios contratados.

* Resolucién No. 000042 del 05/05/2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los
proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta comeo titulo valor, se expide el
anexo técnico de factura electronica de venia y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas
de facturacién.

= Circular externa No. 016 del 09/03/2021 Proceso de Recepcidn de Facturas Electronicas de Vents,
Notas Débito y Notas Crédito.

5.5. SUPERVISOR

&l supervisor de la orden de compra sera el funcionario Codificador de Némina o quien haga sus veces, o
quien con posterioridad designe el ordenador del gasto, quien verificara la ejecucion idonea y el cumplimiento
del objeto del confrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en los articulos 83 y 84 de la
Ley 1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad def confrol de la Gestion Publica” v en la
Resolucion No. 00080 del 15/01/2018 de la Policia Nacional, “Por la cual se actualiza, modifica y
complementa al Manual de Confratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante Resoclucion 03049 de
2014,

El supervisor dara tramite de la facturacion al Grupo de Contratos, con su respectivo recibo a satisfaccién y
demas documentos contemplados para realizar el pago al contratista. El supervisor de la orden de compra
debera presentar el informe de supervision una vez terminada la entrega la entrega del producto a
satisfaccion.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las establecidas en la guia Términos y Condiciones de uso de |a Tienda Virtual del Estado Colombiano.
5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las establecidas en la guia Términos y Condiciones de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

6. FORMAY PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

a} Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran Almacén incluyen (a) VA, y (b)
impuesto al consumo aplicable.

b) El valor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran
Almacén debe ser de un (1) SMMLV.

¢) La Entidad Compradora debe informar al Gran Almacen e incluir en el valor de su contrato las estampillas
aplicables a sus procesos de contratacién, en [os términos previstos en el numeral VI. (g) anterior.

d) El valor maximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran
Almacén debe ser el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora.




Pagina 8 de 19
CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

. ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS
VERSION: 10 POLICIA NACIONAL

e) La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios
del Catélogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el Gran Almacén que
ofrece el menor precio por el total de los bienes requeridos.

f) La Entidad Compradora para la primera compra al Gran Aimacen debe anexar en la solicitud de compra
el formulario para creacion de la Entidad Compradora en el Gran Almacén.

7. ESTIMAC.I{')N, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la garantia legal
a que se refiere el Capitulo | del Titulo I de la Ley 1480 de 2011 “Por medio de la cual se expide el
Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones” y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013 “Por el
cual se reglamenta la efectividad de la garantia prevista en los articulos 7° y siguientes de la Ley 1480 de
20117,

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catélogo del Gran Almacén en la TVEC no
puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicic de que adelante
procesos de confratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera
garantias adicionales.

.  ESTUDIO DEL SECTOR
1. ANALISIS DE LA DEMANDA

Esta unidad policial en atencién at presupuesto asignado y a las politicas trazadas por la Policia Nacional
vigencia fiscal 2025, en materia de asignacion de recursos y ejecucidn contractual, requiere el suministro de
papeleria, (tiles de escritorio y oficina, con el proposito de garantizar que el personal cuente con los
elementos esenciales para el desarrollo de las tareas diarias de cada una de las dependencias que
conforman este centro docente, estas actividades hacen parte del desarrollo de una programacion
académica, bajo la orientacion y liderazgo de personal policial idoneo en materia de aviacion y personal que
cumple labores administrativas. Las cantidades se distribuiran acorde a la necesidad y hasta cubrir el
presupuesto asignado.

La Escuela de Aviacion Policial requiere adelantar un procese para el suministro de papeleria, (tiles de
escritorio y oficina, en las descripciones y cantidades estipuladas en el plan de compras de la vigencia, los
elementos considerados a adquirir en el presente proyecto, son de suma utilidad para el cumplimiento de la
labor encomendada: “Especializar, capacitar y entrenar personal de {a Policia Nacional, miembros de las
Fuerzas Militares de Colombia y otros Paises en actividades de vuelo, mantenimiento y logistica aeronautica,
a través de las funciones de docencia, investigacidn y proyeccién social, soportada en el humanismo,
contribuyendo al normal desarrollo de las operaciones aereas, en apoyc a la convivencia y seguridad
ciudadana dentro del territorio Colombiano.

En seguimiento a la normatividad institucional es impertante precisar que los elementos relacionadoes, son los
estrictamente necesarios para el desarrollo de las labores dentro de un marco de austeridad y compromiso
con la doctrina que respalda el cuidado y conservacion del medio ambiente, por ello se presenta un analisis
de lo que se considera cubrird la necesidad, en el entendido que mediante la compra bajo la modalidad de
suministro, es la manera mas viable de sclucionar la entrega de los elementios basicos de papeleria y Utiles
de oficina.
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2. ANALISIS DEL. MERCADO

El mercado regional y nacional cuenta con establecimientos dedicados a la comercializacién de bienes objeto
del presente estudio; los cuales refieren-con una reconocida trayectoria, con capacidad de brindar los
elementos acordes con las necesidades de la unidad. '

Las anteriores consideraciones deben conducir al desarrollo de un estudio econémico que contemple por lo
menos o siguientes parametros:

3. ANALISIS DE LA OFERTA

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: el proceso se realizara por medio de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano - grandes superficies, identificado el proveedor que tenga disponibilidad de los elementos
requeridos por la unidad, asi como la disponibilidad para hacer entrega en los tiempos y cantidades.

ANALISIS DEL SECTOR: En el sector existen empresas a nivel regional y nacional que comercialicen los
bienes objeto del presente proceso, pueden ser de procedencia Nacional con disponibilidad en ciudades
principales donde se cuenta con empresas dedicadas a la comercializacion de este tipo de elementos.

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Para estructurar el costo de los bienes se requiere que los
oferentes tengan en cuenta los costos operacionales, transporte, retenciones e impuestos, utilidades e
imprevistos. ‘

COSTOS DE OPORTUNIDAD: lLas entidades compradoras deben identificar su necesidad, revisar la
informacién y los precios en el catalogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir y asi seleccionar
el Gran Almacén que ofrece el menor precio por el total de los bienes requeridos, es asl como |la entidad
puede adquirir los bienes de calidad a bajos costos con empresas de trayectoria.
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VALORACION DE BENEFICIOS: Teniendo en cuenta los posibles beneficios representados en el futuro
contrato, en términos de eficiencia seria benéfico para la unidad lograr los objetivos propuestos en la
totalidad de las areas solicitadas, las cuales serian a menor costo y con las caracteristicas exigidas en el
de la unidad, logrando una valoracion beneficiosa

presente estudio, con lo cual se satisface la necesidad

para la institucion.

COSTOS INDIRECTOS: Se requiere que el proponente garantice el cubrimiento de los gastos
administrativos en los que se incurre al desarrollar el proceso de contratacion y la ejecucion del mismo, asi
como cualquier tipo de impuesto que genere la ejecucion de la orden de compra, estaran a cargo del
contratista entre otros el rete IVA (Segun aplique), rete fuente.
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4, MONEDA A CONTRATAR

El pago se realizara en pesos moneda legal colombiana.

5. ANALISIS DE PRECIOS

Para realizar el analisis de precios es necesario tener en cuenta los precios referencia de los siguientes
aspectos:

o Precios referencia SECCP.

» Precios historicos (Anteriores contrataciones: Pclicia Nacional y/o ofras Entidades del Estado).
e Precios del mercado (cotizaciones).
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5.1. PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)
NUMERO DEL -
N NTRATeTA TEY OBJETO CONTRATOY FECHA | 'LMERODE VALOR
DE SUSCRIPCION
E.S.E. Salud Aquitania — | Suministro de papeleria y utiles
Claudia Patricia Pérez | de escritoric para las diferentes 144-2022 144-2022 $9.583.368,00

Hurtado / Papeleria Leo | dreas de la ese salud Aquitania.

Suministro de papeleria vy
material de oficina para el
hospital san Bemabé.

Hospital San Bernabé
E.S.E- Grupo Rubiano
S.AS.
Institucion Educativa
Técnica General
Roberto Leyva

110-22-11-099

det 03-02-2023 110-22-11-099

$13.500.000,00

Papeleria RE-004-2024 RE-004-2024 $18.571.950

NOTA: Una vez consultada la pagina del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP {I)
mencionada anteriormente, se evidencia que en mencionados contratos se han adquirido elementos de
similares caracteristicas, sin embargo, a pesar de que se encontré antecedentes de contratos cuyo objeto es
similar al del presente estudic previo, no se tendra en cuenta este aspecto para el analisis del valor estimado,
teniendo en cuenta que los contratos presentan especificaciones técnicas diferentes.

* Informacion verificada y aprebada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.2, PRECIOS HISTORICOS

La Escuela de Aviacién Policial cuenta con antecedentes en las Ultimas vigencias de contrataciones con
objeto de similares caracteristicas del presente estudio previo, pero no iguales, por tal razon para realizar el
analisis de los precios historicos se revisaron los confratos de las vigencias, 2022, 2023 y 2024 encontrando
diferencias en las especificaciones técnicas y cantidades, lo que conlieva a que los precios de los elementos
presenten variacion.

VALOR
ENTIDAD -
: NUMERO DE : VALOR UNITARIO
ITEM | CONTRATANTEY | 0 oNTRATO DESCRIPCION UNITARIO 2022 | PROYECTADO
CONTRATISTA CON IPC
1 Libro actas 200 folios x Unidad $10.098,34 $2.509,00
Libro actas 400 folios x Unidad $18.558,05 $4.610,87
II;Iotas adhesivas 76x76mmx100h x5 colores. $904.63 $229.73
aguete
Escuela de Papel autoadhesivo blanco brillante carta
4| Aviacién Policial - 59.8-10010-22 |£aquete x 10 hojes. $4.351,83 $1.081,24
5 Distribuidora el Papel fotocopia 75g carta x Resma $14.200,27 $3.528,15
6 Faro LTDA. Papel fotocopia oficio 75g x Resma $17.500,14 $4.348,02
7 Papel Kimberly carta x50 blanco granito. No Aplica No Aplica
Paquete
8 Papel Kraff 36" (91.5¢cmx 240m) Rollo No Aplica No Aplica
9 Papel opalina blanco carta. Paquete iNo Aplica No Aplica
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10 Sobre manila carta x Unidad 371,40 $17,74
11 Sobre de 17.5 cm x 24 cm color blanco No Aplica No Aplica

ENTIDAD NUMERO DE , VALOR | (el
iTEM| CONTRATANTEY DESCRIPCION UNITARIO
CONTRATO PROYECTADO
CONTRATISTA 2023
CONIPC
1 Libro actas 200 folios x Unidad $18.088,00 $20.794,43
2 Libro actas 400 folios x Unidad $48.790,00 $56.090,23
3 Notas adhesivas 76x76mmx100h x5 colores. $3.415,00 $3.925,97
Paquete
Papel autoadhesivo blanco brillante carta
4 Escuela de Aviacidn paguete x 10 hojas $7.806,00 $8.973.98
5 Policial — 106043 Papel fotocopia 759 carta x Resma $26.180,00 $30.097,20
6 Panamericana Papel fotocopia oficio 75g x Resma $30.240,00 $35.569,42
7 Libreria Papel Kimberly carta x50 blance granite. $16.541,00 $19.015.96
Paquete
8 Papel Kraft 36" (91.5cmx 240m) Rollo No Aplica No Aplica
9 Papel gpalina blanco carta. Paquete No Aplica No Aplica
10 Sobre manila carta x Unidad No Aplica No Aplica
11 Sobre de 17.5 cm x 24 ¢m color blanco No Aplica No Aplica
|§|{5£n ENTIDAD NUMERO DE o VALOR umifgo
CONTRATANTE Y DESCRIPCION UNITARIO
LOT CONTRATO PROYECTADO
CONTRATISTA 2024
E CONIPC
1 Likro actas 200 folios x Unidad. $ 18.088,00 $ 19.028,58
2 Libro actas 400 folios x Unidad. $ 38.318,00 $ 40.310,54
3 Eotas adhesivas 76x76mmx100h x5 colores. $ 3.415,00 $3.592.58
aguete
Papet autoadhesivo . blanco brillante caria
. 808, 8.211,91
4 Escuela de Aviacion pagquete x 10 hojas §7.806,00 ¥
5 Policial — 496900 Papel fotocopia 759 carta x Resma $20.700,00 $21.776,40
B Panamericana Papel fotocopia oficio 75¢ x Resma $ 20.900,00 $ 21.986,80
7 Libreria Eggz;temmberly carta x50 blanco granifo. $16.815.00 17.689,38
8 Papel Kraft 36" {91.5cmx 240m). Rollo $ 142.205,00 $ 149.590, 66
9 Papel opalina blanco carta. Paguete $ 24.038,00 $ 25,287 .98
10 Sobre manila carta x Unidad $ 190,00 $ 199,88
11 Sobre de 17.5 cm x 24 ¢m color blanco No aplica No aplica

NOTA: Se tomd como base de partida el precio histérico de estos bienes los cuales fueron contratados por la
Escuela de Aviacion Policial realizando el ajuste del IPC, asi: para el 2022, 13,12% para el 2023 9,28% para
el 2024 5.20%, respectivamente por concepto de indice de precios al consumidor (IPC) de cada afio y
posteriormente se le aplicéd el IVA del 18%, lo mismo se hizo para los contratos y orden de compra de dichas
vigencias.

s Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.
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5.3

PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

Se procede a verificar los precios de la gufa de uso del portal de proveedores de grandes superficies de la
tienda virtual dei estado colombiano que se encuentren publicados en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano encontrando gue hay empresas que pueden ofrecer los servicios con las caracteristicas
requeridas, de igual o similar objeto al que se pretende contratar.

GRAN GRAN GRAN
ALMACEN No. 1 | ALMACEN No. 2 | ALMACEN No. 3
BIEN O SERVICIO FECHA CANT, Panamericana PROVEER
Outsourcing S.A. FERRICENTROS | INSTITUCIONAL
SAS
Libro actas 200 folios x Unidad 25/03/2025 5 $71.400,00 $22.990,00 $22.761,00
Libro actas 400 folios x Unidad 25/03/2025 152 $4.250.680,00 $0,00 $0,00
ﬁ;’;fe adnesivas 70x76mmx100n x5 colores. | o 10a005 | 54 $141.372,00 $3.790,00 $5.556,00
Papel autoadhesivo blanco brillante carta
paquete x 10 hojas 25/03/2025 50 $390.300,00 $0,00 $0,00
Papel fotocopia 759 carta x Resma 25/03/2025 50 $922.250,00 $0,00 $0,00
Papel fotocopia oficio 75g x Resma 25/03/2025 20 $435.540,00 $0,00 $0,00
Papel Kimberly carta x50 blanco granito. 25/03/2025 45 $755.055,00 $0,00 $0,00
Paguete
Papel Kraft 36" (91.5¢cmx 240m). Rollo 25/03/2025 1 $142.205,00 $0,00 50,00
Papel opalina blanco carta. Paquete 25/03/2025 33 $793.254.00 $0,00 $46.934,00
Sobre manila carta x Unidad 25/03/2025 111 $26.418,00 50,00 $0,00
Sobre de 17.5 cm x 24 ¢m color blanco 2510312025 100 $71.400,00 $0,00 $0,00
VALOR TOTAL $7.999.874,00 $26.780,00 $75.251,00

= Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el

presente estudio previo.

5.4, PRECIOS DE MERCADO
; : ’ MENOR
iTEM DESCRIPCION cant | COTZACION [COTRACION | COTZATION | 5| oR
: ' ' ) COTIZADO
1 | Libro actas 200 folios x Unidad. 1 No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica
2 | Libro actas 400 folics x Unidad. 1 No Aplica No Aplica No Aplica| No Aplica
3 Eg;?;se teadhesivas 76x76mmx100h x5 colores. 1 No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica
4 i’?%e; Oajl;tsoadhesivo blanco briflante carta paquete y No Aplica No Aplica No Aplica| No Aplica
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5 | Papel fotocopia 759 carta x Resma. 1 No Aplica No Aplica No Aplica| No Aplica
6 | Papel fotocopia oficio 756g x Resma. 1 No Aplica No Aplica No Aplica| No Aplica
7 | Papel Kimberly carta x50 bianco granito. Paguete. 1 No Aplica No Aplica No Aplica| No Aplica
8 | Papel Kraft 36" (91.5cmx 240m). Rollo 1 No Apiica No Aplica No Aplica] No Aplica
9 | Papel opalina blanco carta. Paguete. ' 1 No Aplica No Aglica No Aplica| No Aplica
10 | Sobre manila carta x Unidad. 1 No Aplica No Aplica No Aplica | No Aplica
11 | Sobre de 17.5 ¢cm x 24 cm color blanco. 1 No Aplica No Aplica No Aplica| No Aplica

Para el Instrumento de Agregacidén de Demanda de Grandes Almacenes no se requiere realizar la solicitud de
cotizacion (RFQ) en ta Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a que no se contempla para dicho
instrumento.

» Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

55. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO (PRECIO DE MERCADO)

PRECIOS
; - PRECIO PRECIOS DE - PRECIOS DE VALCR
[TEM DESCRIPCION 4 HISTGRICOS
SECOP . CATALOGO PROYECTADOS MERCADC ESTIMADO
1 1 Libro actas 200 folios x Unidad No Aplica No Aplica $95.142,88 No Aplica $71.400,00
2 | Libro actas 400 folios x Unidad No Aplica No Aplica $6.127.201,47 No Aplica | $4.250.680,00
3 | Notas adhesivas 76x76mmx100h x5 NoAplica|  NoAplica|  $193.99932|  NoApica| $141.372,00

colores. Paquete
Papel autoadhesivo blanco brillante carta

4 paquete x 10 hojas No Aplica No Aplica $410.595,60 No Aplica | $390.300,00
5 | Papel fotocopia 79g carta x Resma No Aplica No Aplica]  $1.088.820,00 No Aplica | $922.250,00
8 | Papel fotocopia oficio 75g x Resma No Aplica No Aplica $438.736,00 No Aplica | $435.540,00
7 ;gg:;i‘mbe”y carta x0 blanco granito. |\ aniea | NoAplica;  $796.02210|  NoAplica| $755.055,00
8 | Papel Kraft 38" (91.5cmx 240m). Rello No Aplica No Aplica $149.599,66 No Aplica | $142.205,00
9 | Papel opalina blanco carta. Paquete No Aplica No Aplica $634.503,21 No Aplica | $793.254,00
10 | Sobre manila carta x Unidad No Aplica No Aplica $22.186,68 No Aplica $26.418.00
11 | Sobre de 17.5 cm x 24 cm color blanco No Aplica No Aplica $No Aplica Ne Aplica $71.400,00

VALOR TOTAL No Aplica No Aplica| $10.157.806,92 No Aplica | $7.999.874,00

NOTA: Para el analisis de precios no se tomaran como referente los precios SECOP, los precios histdricos
proyectados y los precios de mercado, para el presente estudio conforme a las observaciones establecidas
en cada uno de los anteriores conceptos, solo se pedra tener en cuenta los valores establecidos como
resultado del comparativo de los precios de mercado (precios de cataloge TVEC).

» Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.
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§6. VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION
iTEM RUBROY . UNIDAD ) VALOR UNITARIC | VALOR TOTAL
Y10 DESAGREGACION |RECURSO DE DESCRIPCION CANT.| ESTIMADO, IVA | ESTIMADO IVA
LOTE PRESUPUESTAL DESTINO INCLUIDO INCLUIDO
Libro actas 200 folios
1 « Unidad 5 $14.280,00 $71.400,00
Libro actas 400 folios
2 < Unidad 182 $27.965,00 | $4.250.680,00
Notas adhesivas
3 7ex76mmx100h x5 54 $2.618,00 $141.372,00
colores. Paguete
Papel  autoadhesivo
4 blanco briflante carta| 50 $7.806,00 $390.300,00
aquete x 10 hojas
Papel fotocopia 75g
5 carta x Resma 50 $18.44500 . $922.250,00
6 | A020201-00300201 | 10 | Esav |Dapel folocopia oficio) $2177700)  $435540,00
759 x Resma
Papel Kimberly carta
7 x50 bianco granito.| 45 $16.779,00 §755.055,00
Paquete
Papel  Kraft 36"
8 (91.5¢cmx 240m).| 1 $142.205,00{ = $142.205,00
Rollo
Papel opalina blanco
g carta. Paguete 33 $24.038,00 $793.254,00
Sobre manila carta x
10 Unidad 111 $238,00 $26.418,00
Scbre de 17.5 cm x
1 24 om color blanco 100 $714,00 $71.400,00
VALOR TOTAL ESTIMADO | $7.999.874,00

El valor estimado para el presente proceso de contratacion asciende a la suma de SIETE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS MONEDA
CORRIENTE ($7.999.874,00) IMPUESTOS INCLUIDOS SEGUN CORRESPONDA.

i 7
Subintendente JAVIEI?JCIFUENTES RIVERA
Es ucturadoyestudio previo
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Documentos Anexos al Estudio Previo:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Minima Cuantia cuyo objeio es el
SUMINISTRO OE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OF!ICINA PARA LA ESCUELA DE AVIACION
POLICIAL.

Aplica

OofdmmeOgm

Aplica

EROJO00OQDOCOO0AO0 0O oo

Anexos

Certificacién de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestac:on de servicios profesionales)
Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias

Analisis del riesgo y forma de mitigarlo.

Ficha tecnica

Obligaciones de la Policia Nacional (no aplica para minima cuantia)

Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)

Formularios adjuntos al estudio previo

Factores de verificacion y ponderacion.
Apoyo a la industria nacional
Indicacion de trato nacional
Experiencia del proponente

Certificacion de contratos para acreditacion de experiencia proponente extranjero sin sucursal
o domizilio en Colombia

Clasificacién proponente extranjero

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo {obligatorio)
Compromiso anticorrupcion (obligatorio)

Capacidad financiera

Certificacién de compromiso del fabricante y/u oferente
Certificacion de la capacidad técnica

Personal, experiencia y tiempos de dedicacion minimos
Carta de compromiso postventa

Cotizaciones

Certificado plan de compras

Certificado de disponibilidad presupuestal
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD
(APLICA: COMPRAVENTA. SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS) POLICIA NACIONAL

En mi calidad de Jefe Almacén’de Intendencia de la Escuela de Aviacién Policial, manifiesto con la
suscripcion de esta CERTIFICACION que, consuitado el Inventario de bienes del almacén de intendencia, no
se cuenta con los elementos disponibles solicitados en la presente coniratacién, por le tanto, se hace
necesario suplir la necesidad y se requiere la compra de los bienes gue se relacionan:

. CODIGO ; NECESIDAD | EXISTENCIA| CANTIDAD -
TEM | AP siL0G DESCRIPCION REAL | ALMACEN | ADQUIRIR | DEFICIT%
1 1305582 | Libro actas 200 folios x Unidad 10 0% 5 100%
2 1521536 | Libro actas 400 folios x Unidad 200 0% 152 100%
3 1749322 Notas adhesivas 76x76mmx100h x5 colores. 100 0% 54 100%
Paguete
Papel autoadhesivo blanco brillante carta o 2
4 1731390 paquete x 10 hojas 100 0% 50 100%
5 1410448 | Papel fotocopia 759 carta x Resma 100 0% 50 . 100%
6 1410449 | Papel fotocopia oficio 75g x Resma ' 40 0% 20 100%
7 1400384 Papel Kimberly carta x50 blanco granito. 120 0% 45 100%
Paquete
8 1732434 | Papel Kraft 36" {$1.5cmx 240m). Rollo 2 0% 1 100%
9 1777694 | Papel opalina blanco carta. Paquete 60 0% 33 100%
10 1522577 | Sobre manila carta x Unidad ) 180 0% 11 100%
11 1019105 | Sobre de 17 cm x 24 cm cofor blanco 150 0% 100 100%

..-———”*‘""'“”"7

Intendente jefe ANGEL"MUNOZ LOPEZ
Jefe Almacén de Interidencia
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ESTIMACION, TiPEFICACI(')N, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

POLICIA

GARANTIAS DEL PROCESO

H. Garantias de los bienes o productos

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la garantia
legal a que se refiere el Capitulo | dei Titulo Ili de la Ley 1480 de 2011 "Por medio de la cual se expide el
Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones” y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013 “Por el
cual se reglamenta ia efectividad de la garantia prevista en los articulos 7° y siguientes de la Ley 1480 de
20117

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en la TVEC no
puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que adelante
procesos de contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera
garantias adicionales.

E. Imposicién de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento

Si el Gran Almacén incumple los términos y plazos de entrega de los bienes adquiridos de la Orden de
Compra, la Entidad Compradora puede seguir el procedimiento para declarar el incumplimiento e imponer
multas o sanciones segun el régimen aplicable a su contratacién. Si la Entidad Compradora declara el
incumplimiento e impone multas o sanciones, debe informar del hecho a Colombia Compra Eficiente y
aplicar las reglas de publicidad correspondientes de conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la
l.ey 80 de 1993.

structurador estudio previo
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