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ESTUDIOS PREVIOS

CONTRATACION MINIMA CUANTIA — GRANDES SUPERFICIES

ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA PARA EL
NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS LA CARCEL Y

PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL).
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De conformidad con lo normado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, los numerales 7 y 12 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y conforme con el Plan Anual de
Adquisiciones de la Direccion Regional Central Bogota — INPEC, con posicidn de catalogo de gasto:

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA DE PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL: IMPRESOS Y
ARTICULOS RELACIONADOS, Bsitem 241 y 242 Papeleria, resmas, sobres manila, carpetas,
libretas, libros, minutas, cuadernos, notas autoadhesivas (Papeleria y utiles de escritorio)
$1.592.802

$1.592.802

A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) BSITEM 252 Y 257 Pegante en barra, pegante liquido,
plastilina limpia tipos (papeleriay Gtiles de escritorio) $74.331

$74.331

A-02-02-01-003-006, PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO, BSITEM 272 Y 273, Bandas elasticas
de caucho, borradores, cinta adhesiva, cinta de enmascarar, gancho legajador plastico, tabla
planilladora pléstica (papeleriay Gtiles de escritorio) $185.827

$185.827

A-02-02-01-003-008, OTROS BIENES TRANSPORTABLES NCP, BSITEM 283 Huelleros, fechadores,
cinta para impresora, marcadores, esferos, lapiceros, resaltadores, cinta para impresora, tintas y
toner (papeleriay utiles de escritorio) $3.451.072

$3.451.072

A-02-02-01-004-002, PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y
EQUIPO), BSITEM 291 Y 292, Bisturi, gancho clip, gancho grapa, tijeras (papeleria y Gtiles de
escritorio) $106.187

$106.187

A-02-02-01-004-005, MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA BSITEM 296
Cosedora, perforadora, saca ganchos, sacapuntas, etiqueta térmica, memoria USB, teclados.
Mouse, disco duro (papeleriay atiles de escritorio) $185.827

$185.827

A-02-02-01-004-007, EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES
BSITEM 305 CD, S DVD, (papeleriay utiles de escritorio) $106.187

$106.187
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Se procede a realizar los siguientes estudios previos para CONTRATAR LA ADQUISICION DE
PAPELERIA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS LA
CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario de La Plata, Para dar
cumplimiento a las politicas y los objetivos institucionales consagrados en las normas Penitenciarias
en los articulos del 01 al 13 de la ley 65 de 1993, “principios rectores”, del INPEC, de acuerdo con la
mision, es una institucién publica administradora del sistema Penitenciario y Carcelario del
Pais; contribuye al desarrollo y resignificacion de las potencialidades de las personas privadas de la
libertad.

De conformidad con la ley 65 de 1993 y la ley 1709 de 2014 corresponde al Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario INPEC, suplir las necesidades de las ppl; con el fin de dar cumplimiento a
las politicas y objetivos institucionales es necesario adquirir materiales y suministros de papeleria,
Gtiles de oficina y escritorio para las diferentes dependencias administrativas, con el fin de garantizar
el normal funcionamiento de las mismas con calidad y eficiencia.

Teniendo en cuenta que en el presupuesto asignado para la actual vigencia se encuentran incluidos
los Rubros:

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA DE PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL: IMPRESOS Y
ARTICULOS RELACIONADOS, Bsitem 241 y 242 Papeleria, resmas, sobres manila, carpetas,
libretas, libros, minutas, cuadernos, notas autoadhesivas (Papeleria y Gtiles de escritorio)
$1.592.802

A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) BSITEM 252 Y 257 Pegante en barra, pegante liquido, $74.331
plastilina limpia tipos (papeleriay Gtiles de escritorio) $74.331

$1.592.802

A-02-02-01-003-006, PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO, BSITEM 272 Y 273, Bandas elasticas
de caucho, borradores, cinta adhesiva, cinta de enmascarar, gancho legajador pléastico, tabla $185.827
planilladora pléastica (papeleriay utiles de escritorio) $185.827

A-02-02-01-003-008, OTROS BIENES TRANSPORTABLES NCP, BSITEM 283 Huelleros, fechadores,
cinta paraimpresora, marcadores, esferos, lapiceros, resaltadores, cinta para impresora, tintas y $3.451.072
toner (papeleriay utiles de escritorio) $3.451.072

A-02-02-01-004-002, PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y
EQUIPO), BSITEM 291 Y 292, Bisturi, gancho clip, gancho grapa, tijeras (papeleria y Gtiles de $106.187
escritorio) $106.187

A-02-02-01-004-005, MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA BSITEM 296
Cosedora, perforadora, saca ganchos, sacapuntas, etiqueta térmica, memoria USB, teclados. $185.827
Mouse, disco duro (papeleriay Gtiles de escritorio) $185.827

A-02-02-01-004-007, EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES

BSITEM 305 CD, S DVD, (papeleriay Utiles de escritorio) $106.187 $106.187

Se establecieron las especificaciones técnicas de los elementos requeridos de acuerdo a las
necesidades de las areas administrativas del Establecimiento LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE
MEDIANA SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL) Huila.

Con base en la Ley 489/98 Art. 3 la funcion administrativa se desarrollara conforme a los principios
constitucionales, en particular los atinentes a la buena fe, igualdad, moralidad, celeridad, economia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad y transparencia.

La necesidad presentada en la poblacion interna del CPMSLPL la plata Huila se encuentra
establecida en el plan anual de adquisiciones el cual es publicado en la pagina del SECOP II.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO
2.1. OBJETO:

CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE
LAS AREAS ADMINISTRATIVAS LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD
DE LA PLATA (CPMSLPL)

3. MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCION.

La modalidad de seleccion que se debe tener en cuenta para la CONTRATACION es la de MINIMA
CUANTIA reglamentada por el numeral 5 del Articulo 2° de la Ley No. 1150 de 2007, modificado por
el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, a la letra sefala:

“(...) ARTICULO 30. MIPYMES Y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, el cual quedaré asi:

5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil,

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que
correspondan a la definicion de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacién. En particular no se aplicara lo previsto en
la Ley 816 de 2003 (...)".

De igual forma se debe tener en cuenta lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2y
2.2.1.2.1.5.3. Del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con los parametros y el procedimiento
establecido.

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

Revisado el documento de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) se establece que es un
portal web de comercio electronico a través del cual las Entidades Compradoras hacen las
transacciones de los Procesos de Contratacion vinculados a los Acuerdos Marco de Precios,
Instrumentos de Agregacion de Demanda y a las adquisiciones en Gran Almacén en la modalidad
de minima cuantia. Colombia Compra Eficiente invit6 a los Grandes Almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las Entidades
Estatales el Catalogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacién de Minima Cuantia.
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CATALOGO DEL GRAN ALMACEN:

a) El Gran Almacén interesado en ofrecer sus productos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC) debe solicitar a Colombia Compra Eficiente la asignacion de un
Usuario y firmar y aceptar los Términos y Condiciones de Uso contenidos en el presente
documento.

(b) El Gran Almacén debe publicar su Catalogo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC) utilizando las Categorias en el formato definido por Colombia Compra Eficiente.
Cada Gran Almacén debe publicar un unico Catalogo del Gran Almacén.

(C) El Gran Almacén es responsable de actualizar su Catalogo del Gran Almacén para: (a)
actualizar precios; (b) actualizar la descripcion y especificaciones técnicas del bien; (C)
incluir nuevos bienes; y (d) eliminar bienes. (d) EI Gran Almacén puede actualizar el
Catalogo del Gran Almacén en cualquier momento. (e) Colombia Compra Eficiente aprueba
semanalmente el Catalogo del Gran Almacén en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC). (f) Colombia Compra Eficiente puede solicitar a los Grandes Almacenes incluir
nuevos bienes si recibe la solicitud de una Entidad Compradora. (g) Colombia Compra
Eficiente puede rechazar la inclusion de bienes nuevos en el Catalogo del Gran Almacén
si: (i) este no sigui6é los parametros de las Categorias o del Clasificador de Bienes y
Servicios; (i) identifica que el precio del bien no es competitivo en el mercado; (iii) las
especificaciones del bien no son claras o no son completas. (h) Los costos y gastos en que
incurra el Gran Almacén con ocasion de las siguientes actividades son exclusivamente de
su cargo: (i) la vinculacion a la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC); (ii) la
publicacion del Catalogo del Gran Almacén; vy (iii) la actualizacion del Catalogo del Gran
Almacén. (i) Colombia Compra Eficiente no garantiza a los Grandes Almacenes la
colocacién de Ordenes de Compra a su favor en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC).

COTIZACION DE NUEVOS PRODUCTOS:

() La Entidad Compradora que requiere productos no incluidos en los Catalogos de los
Grandes Almacenes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) debe enviar a
Colombia Compra Eficiente la descripcion técnica detallada y completa del bien, identificado
con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios. (b) Colombia Compra Eficiente
debe solicitar a los Grandes Almacenes registrados y activos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC) incluir los bienes requeridos por la Entidad Compradora, estos deben
responder sobre la disponibilidad del bien el dia habil siguiente al recibo de la solicitud.

PROCESO DE CONTRATACION EN GRAN ALMACEN

(a) Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran Almacén incluyen
(@) IVA; y Cotizacién de nuevos productos impuesto al consumo aplicable. (b) El valor
minimo de las transacciones realizadas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC)
entre Entidades Compradoras y el Gran Almacén debe ser de un (1) SMMLYV. (C) La Entidad
Compradora debe informar al Gran Almacén e incluir en el valor de su contrato las
estampillas aplicables a sus Procesos de Contratacion, en los términos previstos en el
numeral VI. (g) anterior. (d) El valor maximo de las transacciones realizadas en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano (TVEC) entre Entidades Compradoras y el Gran Almacén
debe ser el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. (e) La Entidad
Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC) y revisar los precios del Catalogo para cada uno de los bienes que
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pretende adquirir para seleccionar el Gran Almacén que ofrece el menor precio por el total
de los bienes requeridos. (f) La Entidad Compradora para la primera compra al Gran
Almacén debe anexar en la solicitud de compra el formulario para creacion de la Entidad
Compradora en el Gran Almacén. (g) Si hay dudas en relacion con la determinacién del
valor de la minima cuantia de la Entidad Compradora, debe consultar en la pagina web de
Colombia Compra Eficiente el Manual de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

a) Clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el cédigo estandar de productos y
servicios de naciones unidas-UNSPSC como se indica en la siguiente tabla:

ITEM | DESCRIPCION E%g::z GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTOS
PAPEL
FOTOCOPIA B- Materias 14- Materiales 11- productos lism_ Przzizlade 07- PAPEL PARA

1 | CARTA75GRS 14111507 N I ayel dz o 5 y dey IMPRESORA O
COPYPAC P P pap pap ‘;S‘Zribir FOTOCOPIADORA
RESMA
CARPETA
LEGAJA.OFICIO

2 DESACIFICADA 44122003
C/aANCHO E-Productos 44-Equipos de 12Suministros » :rcz?\fgs -

PLAST. . oficina, accesorios .. ! 03- CARPETAS
de uso final suministros de oficina carpetas y

FOLDER y separadores

COLGANTE

3 AZUL VARILLA 44122003
PLASTICA
LIBRO ACTAS

4 200 FOLIOS 14111531 15 - Papel de 31 - PAPEL,
MINUTAS B- Materias 14- Materiales y 11- productos imprentay LIBROS O
LIBRO ACTAS primas productos de papel de papel papel de CUADERNOS

5 300 FOLIOS 14111531 escribir PARA BITACORAS
MINUTAS

E- Productos 44- Equipos de 12- % ::E:/fss -
6 AZ OFICIO 44122003 ' oficina, accesorios | Suministros de ’ 03- CARPETAS
de uso final L . carpetas y
y suministros oficina
separadores
SILICONA 12. Material
BARRA GRUESA B- Materias Quimico 35 23

7 | TRANSP. 30CM 12352310 rimas Incluyendo COMPUESTOS | COMPUESTOS | 10 SILICONAS
26GR cod.: P Bioquimicos Y Y MEZCLAS INORGANICOS
8505545 Materiales De Gas

8 | COLBON 31201610 D. 31- Componentes Y 20- 16- OTROS 1o-

componentes Suministros De ADHESIVOS Y ADHESIVOS Y

9 Eif{ﬁ,”?\lTE EN 31201610 y suministros Manufactura SELLADORES SELLADORES PEGAMENTOS
CINTA
POLIPROPILENO

D. 31- Componentes Y 20-

10 48 MM. X 100 31201512 componentes Suministros De ADHESIVOS Y 15. CINTA 12. CINTA
MTS. suministros Manufactura SELLADORES ADHESIVA TRANSPARENTE
TRANSPARENTE y
ANCHA
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CINTA DE 03. CINTA DE
1 ENMASCARAR 31201503 ENMASCARAR
TABLA de E- Productos 44- Equipos de 11. Accesorios 14. TABLA DE
12 | soporte para 44111914 ' oficina, accesorios de oficinay 19. TABLEROS | SOPORTE PARA
- de uso final L L
escribir y suministros escritorio ESCRIBIR
GSFO1-
BOLIGRAFO
OFFI-ESCO
13 | SEMIGEL 44121701 01 BOLIGRAFOS
C/TAPA 0.7 .
44 - Equipos de . 17
TINTANEGRA E ProduF:tos oficina, accesorios 12 sum|.n!stros instrumentos
CJ*12 de uso final L de oficina .
y suministros de escritura
MARCADOR
NEGRO 08.
14 PERMANENTE 44121708 MARCADORES
ERGONOMICO
TINTA EPSON
15 544 NEGRO 44103105
31 suministros
TINTA EPSON 10 maquinaria
16 44103105 - i
544 CIAN E- Productos 44 Equipos d.e suministrosy | . para 05. CARTUCHOS
' oficina, accesorios . impresora, fax
TINTA EPSON de uso final L accesorios de DE TINTA
17 | 10 MAGENTA 44103105 y suministros oficina y
fotocopiadora
TINTA EPSON
18 544 AMARILLA 44103105
. 17. Equipo 07.
44 - Equipos de L
E- Productos . X 12 suministros forense LEVANTADORES
19 | HUELLEROS 46151707 de uso final ofla:jr,ne:ﬁ(i::tsrc;l:os de oficina accesorios y DE HUELLAS
y suministros DACTILARES
RESALTADORES
20 44121716 - Equi
VERDE E- Productos ofz:::‘in:qau;f:sso(:izs 12 suministros instru::wzentos 16.
i ! ici ESALTADORE
” RESALTADOR 44121716 de uso final y suministros de oficina de escritura RESALTADORES
AMARILLO
44 - Equi d 21.
,, | CLIPSTANDAR saiapioq | E-Productos | o qa“c'f;sor:) . | 12suministros | (< | 04.CLIP PARA
CAJA X 100 de uso final Lo de oficina L PAPEL
y suministros Sujecion
19.
15. Maquinaria,
CORTADOR - Maquinaria, equipos y
P 23. Maquinaria y . L
23 GRUESO ALMA 23151901 C—Maqylnas, accesorios para egu.lpos ¥ suministros 01. Cortadores
METALICA - herramientas suministros de para la
X i manufactura . L,
bisturi procesamiento | elaboraciony
industrial procesamiento
de papel
16.
41. Equipos de Instrumentos
REGLAS D. laboratorio, de 11. de medida de
24 | METALICAS DE 41111604 componentes medicién, de Instrumentos R 04. Reglas
. ., . longitud,
30 CM. y suministros observacion de de medida ....
espesor o
pruebas . .
distancia
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43. Difusion de 21. Equipo DispiZi.tivos
25 MOUSE GENIUS 43211708 E- Produ.ctos .etnologl.a’de informatico y informaticos 08. Mouse
DX-120 NEGRO de uso final informacion y .
S accesorios de entrada de
telecomunicaciones
datos
1 inari 16. Maqui
E- Productos 44 - Equipos de S?Jr':;?;'r’;i”a ° :?aumas 02. Maquinas
26 | PERFORADORA | 44101602 ( oficina, accesorios Hrosy para - Ve
de uso final L accesorios de | procesamiento perforadoras
y suministros -
oficina de papel
32. Componentes y A .
27 |MEMORIAUSB | 32101601 | C Productos suministros 10. Circuitos .. | 18- Cireuitos | 01. Memoria de
de uso final - integrados acceso aleatorio
electrdnicos
COSEDORA .
PLASTICA 1068 E- Productos | 4~ Equipos de 12 16 30— KIT DE
28 44121630 . oficina, accesorios | Suministros de | Suministros de
NHITAN 20 de uso final L. .. COSEDORA
y suministros oficina ESCRITORIO
HOJAS
CARPETA
LEGAJA.OFICIO 44 - Equipos de -
29 | DESACIFICADA | 44122003 EdePl:(s)gl:’ic:zls oficina, accesorios | 12 j:r;'i:;fgos 23"32{:2?]?:25 03. CARPETAS
C/GANCHO y suministros
PLAST.
PAPEL
15. P |
ADHESIVO B- Materias 14- Materiales 11- productos i?n rZFr:Et?ade 06. Papel para
30 | BONDCTE 14111506 rimas roductos de ayel dz apel g el dey impresion de
CARTA PAQ X P P pap pap pap L computadores
escribir
100
c- 27111500 -
HM:r(::;:ia:errI\i;s H:rzggggg:)a—s 27110000 - Herramientas
31 TIJERAS 27111506 ) ! o ¥ Herramientas de corte,
Equipo Maquinaria .
. manuales crimpado y
Industrial y General
, punzonado
Vehiculos

b. Condiciones Técnicas Exigidas

Para contratar la adquisicion de PAPELERIA, los siguientes son los requerimientos técnicos que el
proponente debe satisfacer:

ITEM | unspsc TVEC DESCRIPCION SIN IVA Vr TOTAL SIN IVA
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA DE PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL: IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS, Bsitem 267 y 268
Papeleria, resmas, sobres manila, carpetas, libretas, libros, minutas, cuadernos, notas autoadhesivas (Papeleria y utiles de escritorio)
$1.592.802
1 14111506 | 1000101 | PAPEL FOTOCOPIA CARTA 75 GRS COPYPAC RESMA 33 452.100
2 14111506 | 1000102 | PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 GRS COPYPAC RESMA 11 161.700
3 14111506 | 1000269 PAPEL TERMICO PARA IMPRESORA TIQUETEADORA PAPEL ROLLO PARA 10 33.000

IMPRESORA

4 44122003 | 1000055 | CARPETA LEGAJA.OFICIO DESACIFICADA C/GANCHO PLAST. 34 139.400
5 44122003 | 1000064 | FOLDER COLGANTE AZUL VARILLA PLASTICA 60 78.000
6 8005161 | 1000848 | LIBRO ACTAS 200 FOLIOS ECON. OFICIO 8 106.400
7 8005161 | 1000841 | LIBRO ACTAS 300 FOLIOS 14 294.000
8 8005161 | 1005640 | LIBRO DE ACTAS DE 600 FOLIOS 6 227.400
9 44122003 | 1000011 | AZ OFICIO 20 100.000

TOTAL, RUBRO 1.592.000
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A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES ( O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) BSITEM 282
Y 287 Pegante en barra, pegante liquido, plastilina limpia tipos (papeleria y utiles de escritorio) $74.331

10 | 12352310 | 1000884 | GSFO1-SILICONA EN BARRA GRUESA 20 18.000
11 | 31201610 | 1000862 | GSFO1-PEGANTE COLBON LIQUIDO UNIVERSAL 225G 3 25.200
12 | 31201610 | 1000879 | GSFO1-PEGANTE SI PEGA EN BARRA 40G 10 31.000

TOTAL, RUBRO 74.200

A-02-02-01-003-006, PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO, BSITEM 307 Y 308, Bandas elasticas de caucho, borradores, cinta adhesiva,

cinta de enmascarar, gancho legajador plastico, tabla planilladora plastica (papeleria y utiles de escritorio) 185.827
13 | 31201512 | 1000295 | GSFO1-CINTA EMPAQUE CELLUX ROLLO 48MM*100M TRANSPARENTE 12 67.200
14 | 31201503 | 1000308 | GSFO1-CINTA ENMASCARAR CELLUX ROLLO 48MM*40M 11 92.400
15 | 44111914 | 1000900 | GSFO1-TABLA PLANILLERA ACRILICA OFICIO 5 25.000
TOTAL, RUBRO 184.600

A-02-02-01-003-008, OTROS BIENES TRANSPORTABLES NCP, BSITEM 322 Y 323 Huelleros, fechadores,

cinta para impresora, marcadores,

esferos, lapiceros, resaltadores, cinta para impresora, tintas y toner (papeleria y utiles de escritorio) $3.451.072

16 | 44121701 | 1000347 | GSFO1-BOLIGRAFO OFFI-ESCO SEMIGEL C/TAPA 0.7 TINTA NEGRA CJ*12 40 212.000
17 1000509 | GSFO1-ALMOHADILLA DACTILAR PREVENT SEC REDONDA 15 82.500
18 | 44103105 | 1001912 | GSFO1-BOTELLA EPSON T544120-AL 65ML NEGRA 4500 PAGINAS 50 2.000.000
19 | 44103105 | 1001908 | GSFO1-BOTELLA EPSON T544220-AL 65ML CIAN 7500 PAGINAS 2 88.000
20 | 44103105 | 1001911 | GSFO1-BOTELLA EPSON T544320-AL 65ML MAGENTA 7500 PAGINAS 2 84.000
21 | 44103105 | 1001913 | GSFO1-BOTELLA EPSON T544420-AL 65ML AMARILLA 7500 PAGINAS 2 80.000
22 | 44121716 | 1000477 | GSFO1-RESALTADORES SPEKTRA ERGONOMICO SURTIDOS PQ5 8 43.200
23 | 44121716 | 1000485 | GSFO1-ROTULADOR SHARPIE PUNTA FINA TINTA NEGRA 19 45.600
24 | 44121802 | 1000367 | GSFO1-LAPIZ CORRECTOR DORICOLOR 7ML 7 7.000
25 | 14111506 | 1000101 | GSFO1-PAPEL REPROGRAF 75G BLANCO CARTA RESMA 500 26 356.200
26 | 14111506 | 1000102 | GSFO1-PAPEL REPROGRAF 75G BLANCO OFICIO RESMA 500 25 367.500
27 | 44103105 | 1004076 | GSFO1-TINTA HUELLERO DACTILAR 1 7.000
28 | 60121301 | 1004875 | GSFO1-GUILLOTINA TAMARNO OFICIO 1 77.800

TOTAL, RUBRO 3.450.800

A-02-02-01-004-002, PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO), BSITEM 330 Y 331, Bisturi, gancho clip,

gancho grapa, tijeras (papeleria y Gtiles de escritorio) $106.187

30 | 31163230 | 1000919 | GSFO1-CLIP TRITON ESTANDAR CJ100 5 5.000
31 1000764 | GSFO1-BISTURI GIPAO-035 INDUSTRIAL METALICO 8 48.000
32 | 41111604 | 1000778 | GSFO1-REGLA FLEXIBLE 30CM 12 9.600
33 | 44122107 | 1000816 | GSFO1-GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA 26/6 CJ5000 5 17.000
34 | 27111506 | 1000760 | GSFO1-TIJERA OFICINA KORES 6.5" MANGO PLASTICO 8 26.400

TOTAL, RUBRO 106.000

A-02-02-01-004-005, MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA BSITEM 340 Y 341 Co

sedora, perforadora, saca ganchos,

sacapuntas, etiqueta térmica, memoria USB, teclados. Mouse, disco duro (papeleria y utiles de escritorio) $185.827
35 | 43211733 | 1003308 | GSFO1-COMBO GENIUS KM-160 ALAMBRICO, USB 1 48.700
36 44121611 | 1000894 | GSFO1-PERFORADORA 1038 RANK 23 HJS.2 HUECOS 5 61.500
37 44121615 | 1000712 | GSFO1-COSEDORA MANUAL 340 RANK 25 HOJAS 3 51.900
38 | 44121615 | 1000710 | GSFO1-COSEDORA METALICA ROYAL 20-30 HJ LARGA 2 23.400
TOTAL, RUBRO 185.500

A-02-02-01-004-007, EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES BSITEM 351 CD, S DVD, (papeleria y utiles de

escritorio) $106.187

39 I 44122003 | 1000055 ‘ CARPETA LEGAJA.OFICIO DESACIFICADA C/GANCHO PLAST.

25

102.500
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40 ‘ 55121606 | 1000934 ‘ GSFO1-NOTA ADHESIVA SURTIDA 40X50CM PAQ X 100U 4 3.600
TOTALES SIN IVA 106.100
TOTAL, PEDIDO 5.699.200
Se requiere que los bienes sean de excelente calidad de acuerdo a las anteriores
especificaciones técnicas, con el fin de garantizar las actividades a realizar.
La entrega de los elementos se hara sin costo alguno para el INPEC por concepto de transporte,

seguros, embalajes u otros.

5. CONCEPTO FINANCIERO

Segun oficio de fecha 03/03/2026, suscrito por el Contador de la Direccién Regional Central - INPEC

los indicadores financieros que se tendran en cuenta son:

PROCESO IVA

RETENCIONES

CONTRATAR LA
ADQUISICION DE
PAPELERIA PARA EL
NORMAL
FUNCIONAMIENTO
DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS

Excluidos teniendo en cuenta al articulo 130 de La Ley 633
de 2000 que indica: “Quedan excluidos de impuestos a las
Ventas y de los aranceles de importacién los equipos,
elementos e insumos nacionales o importados directamente
con el presupuesto aprobado por el INPEC o por la autoridad
nacional respectiva que se destinen a la construccion,
instalacion, montaje, dotacidon y operacion del sistema

LA CARCEL Y . . . .
PENITENCIARIA DE carcelario nacional, para lo cual deberd acreditarse tal
MEDIANA condicion por certificacidn escrita expedida por el Ministerio

de Justicia y del Derecho” y “Certificado de exclusién de IVA
para el INPEC expedido por el Ministerio de Justicia y del
derecho del 13-01-2026".

SEGURIDAD DE LA
PLATA (CPMSLPL).

Se aplicara
Retencién en la
Fuente teniendo

en cuenta el
concepto, la Base
Gravable y la

tarifa a aplicar

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La disponibilidad presupuestal se respalda con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

CDP- No. 726

Fecha: 15/01/2026

Unidad/Subunidad Ejecutora: 12-08-00-141

EPMSC LA PLATA

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA DE PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL: IMPRESOS Y
ARTICULOS RELACIONADOS, Bsitem 241y 242 Papeleria, resmas, sobres manila, carpetas, libretas,
libros, minutas, cuadernos, notas autoadhesivas (Papeleria y Utiles de escritorio) $1.592.802

$1.592.802

A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) BSITEM 252 Y 257 Pegante en barra, pegante liquido,
plastilina limpia tipos (papeleria y Utiles de escritorio) $74.331

$74.331

A-02-02-01-003-006, PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO, BSITEM 272 Y 273, Bandas elasticas de
caucho, borradores, cinta adhesiva, cinta de enmascarar, gancho legajador plastico, tabla
planilladora plastica (papeleriay utiles de escritorio) $185.827

$185.827

A-02-02-01-003-008, OTROS BIENES TRANSPORTABLES NCP, BSITEM 283 Huelleros, fechadores,
cinta para impresora, marcadores, esferos, lapiceros, resaltadores, cinta para impresora, tintas y
toner (papeleriay utiles de escritorio) $3.451.072

$3.451.072

A-02-02-01-004-002, PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO),
BSITEM 291 Y 292, Bisturi, gancho clip, gancho grapa, tijeras (papeleria y utiles de escritorio)
$106.187

$106.187

A-02-02-01-004-005, MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA BSITEM 296
Cosedora, perforadora, saca ganchos, sacapuntas, etiqueta térmica, memoria USB, teclados. Mouse,
disco duro (papeleriay utiles de escritorio) $185.827

$185.827

A-02-02-01-004-007, EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES BSITEM
305 CD, S DVD, (papeleriay utiles de escritorio) $106.187

$106.187
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FUENTE: NACION

RECURSO: 10

SITUAC: CSF

OBJETO: CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD DE
LA PLATA (CPMSLPL).

EXPEDIDO POR: MARYOLY MATIZ POLO, Encargada de presupuesto

POR VALOR: CINCO MILLONES SETECIENTOS DOS MIL DOSCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS ($ 5.702.233) M/CTE.

VALOR A AFECTAR: CINCO MILLONES SETECIENTOS DOS MIL DOSCIENTOS
TREINTA Y TRES PESOS ($ 5.702.233) M/CTE.

Resolucién No. Resolucién 000002 del 02 de enero de 2026

7. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de 60 dias, a partir de la elaboracion de la orden de compra
a través de la tienda virtual del estado colombiano y el Registro Presupuestal del Compromiso.

8. FORMA DE PAGO

LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL)-INPEC
pagard al CONTRATISTA el valor del contrato, con cargo al presupuesto del INPEC, en pesos
colombianos, asi:

e LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL)-
INPEC Efectuara el pago total al contratista de acuerdo al valor del contrato de los elementos
de aseo personal y de cama, previa presentacién de la factura, la cual debe anexar
certificacion de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales, a la fecha de la presentacion de la misma, firmada por el
representante legal o revisor fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas.

e Las factura serd cancelada por LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA
SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL)-INPEC dentro de los treinta (30) dias
siquientes a la fecha de radicacién de las mismas con sus soportes, en
concordancia con lo establecido en el articulo 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa
certificacion del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a satisfaccién del
objeto contractual, previa revisién de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la recepcion,
verificacion y aprobacién en la Direccién de Gestién Corporativa, previa disponibilidad del
PAC.

e El contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de
compensacion Familiar, si hubiere lugar a ello.

e Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafa de los documentos
requeridos para pago, el término se contard desde la fecha en que se presente en debida
forma o se aporte el Gltimo de los documentos.

En relacién con los descuentos de Ley relacionados con la Retencién en la Fuente Renta por
Servicios, Retencién en la Fuente ICA por Servicios y Retencion en la fuente IVA, se realizaran en
el momento de tramitar el pago, una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente,
previo Visto Bueno del Supervisor del Contrato, la retencion a practicar depende de la naturaleza del
proveedor

CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL) - INPEC
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9. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la PLATA HUILA, Km. 1 via a NEIVA, oficina
del area Atencion y Tratamiento.

10. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion es en la PLATA HUILA, LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA
SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL)-INPEC.

La entrega de los elementos se hara sin costo alguno para el INPEC por concepto de transporte,
seguros, embalajes u otros, distintos a los que hubiere tenido en cuenta el proponente al momento
de establecer los precios de su oferta basica.

11. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
11.1 OBLIGACIONES DEL EPMSC LA PLATA.
El Establecimiento Penitenciario de La Plata, se obliga para con el Contratista a:

a) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales a través del Supervisor del Contrato.

b) Expedir la certificacién del recibo a satisfaccion de los bienes suministrados, en cumplimiento del
objeto contractual pactado, cuando haya lugar a ello para efectos del pago, de conformidad con
lo sefialado en el contrato sobre la ejecucién del mismo.

¢) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos
establecidos en el articulo 15 del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, (Ley 1437 de 2011).

d) Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en la invitacion
publica, la oferta y el contrato.

12. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por DG. JUAN SEBASTIAN MARROQUIN TRIGUEROS,
Encargado de Almacén CPMSLPL - INPEC

El supervisor debera dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo 82 y siguientes,
en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del objeto contractual

13. LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA

La liquidacion de la orden de compra se llevara a cabo, bajo los pardmetros establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado por art. 217 del Decreto
Ley 019 de 2012. La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (04) meses
siguientes a la fecha de terminacién del plazo de ejecucion establecido en el contrato. En aquellos
casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria que le
haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrd la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto
en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

14. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD
Teniendo en cuenta lo anterior, en nuestra calidad de responsables de la Direccidn de Tratamiento y

la Subdireccioén de Atencion en Salud respectivamente, de acuerdo con el trabajo realizado por los
funcionarios del Grupo de Salud Publica, quienes analizaron la conveniencia, necesidad,

CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIANA SEGURIDAD DE LA PLATA (CPMSLPL) - INPEC

Direccidn: La Plata Huila Km. 1 via a Neiva Pagina 11 de 12
Conmutador: 601-2347474 - 371660 Ext.14110 Cddigo: PA-DO-G01-F10

contratos.epclaplata@inpec.gov.co



mailto:contratos.epclaplata@inpec.gov.co

estructuracion de los estudios previos y andlisis del sector para la realizaciébn de la contratacion,
manifestamos que es perentoria la realizacién de este proceso y por tal razén la Unica forma de
resolver la necesidad es mediante la contratacion propuesta.

15. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Para este proceso de contratacion teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay tratado de
libre comercio que aplique para la presente contratacion.

La Plata marzo 02 de 2026

DG. JUAN SEBASTIAN
Encargado de

QUIN. TRIGUEROS
n CPMSLPL

Elaborado por: DG. JUAN SEBASTIAN MARROQUIN TRIGUEROS, Encargado de Almacén.
Fecha de elaboracién: 02-03-2026.
Archivo: C:\Users\User\Documents\2026\COMPRAS 2026\ALMACEN\ALMACEN PAPELERIA OC.161672-73 DEL 04-03-2026 $5.699.200
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