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INSTITUCION UNIVERSITARIA

MAYOR DE CARTAGENA
PROFESIONAL UNIVERSITARIO-MEDIOS EDUCATIVOS -
DEPENDENCIA QUE PROYECTA CON FUNCIONES DE INFRAESTRUCTURA FISICA
FECHA: ’ AGOSTO DE 2024

1. FUNDAMENTOS JURIDICOS

Fl presente proceso de seleccion del contratista tiene cormo fundamento juridico las normas aplicables a la Seleccion de Minima Cuantiaestablecida
en la Ley 1150 de 2007, ley 1474 del 2011 y su decreto reglamentario 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.12.1.53 y 22.1.21.54,
Modificados por el Art. 2 del Decreto 1806 de 2021, Modificado por el Art 5 de la Ley .142 de 2023:

contener, como minima, lo siguiente:

1. La descripcidn de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario
con el tercer nivel.

3 Las condiciones técnicas exigidas.

4 E valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de efecucion del contrato.

6. H certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Atticulo 2.2.1.2.1.5.3, Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia. Las Entidades Estatales deben aplicar las siguientes
reglas cuando decidan adquirir bienes hasta por el monto de su minima cuantia en establecimientos que correspondan a la definicion de "gran
almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio:

1. La invitacion debe estar dirigida a los grandes almacenes, Esta invitacion deberd publicarse en el SECOP y en la pagina web de la entidad, y
contendrd como minimo: a) a descripcion técnica, detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Blenes y Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el plazo para la entrega de la cotizacion que
debe ser de minimo un (1) dia hébil; €) la forma y el lugar de presentacion de la cotizacion, y f) la disponibilidad presupuestal,

2 La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las condiciones requeridas, ofrezca elmenor
precio del mercado y aceptar la mejor oferta.
3 En caso de empate, la Entidad Fstatal aplicard los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a

los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
4 La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.4, Instrumentos de agregacion de demanda en la Tienda Virtual del Estado Colombiano para adquisiciones hasta
el monto de la minima cuantia con Mipyme y con grandes almacenes. La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente definird en un plazo no mayor a tres (3) meses contados a partir de /a publicacion de este Decreto, las reglas para creacion y
utilizacion de los catdlogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion de demanda con Mipyme, asi como con grandes
almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a los cuales podran acudir las Entidades Fstatales para celebrar contratos hasta por el
monto de 13 minima cuantia.

PARAGRAFO. Las Entidades Estatales con régimen especial de contratacion podrén realizar compras en los catdlogos de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, de acuerdo con lo que establezcan en su Manual de Contratacion.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:
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la propiedad de una cosa y la otra a pagarla en dinero. EI dinero que el comprador da por la cosa vendida se llama precio.

La tipologia contractual citada resulta aplicable a la contratacién estatal, de acuerdo con lo previsto en los articulos 13, 32
40 de la ley 80 de 1993, Ios cuales en su orden establecen:

“articulo 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS ESTAIALES. Los contratos que celebren las entidades ¢
que se refiere el articulo 2 del presente estatuto se regira por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en lag
materias particularmente reguladas en esta ley.” ’

“Articulo 32. DE LOS CONTRATOS ESTATALES. Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligacioney
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposicione
especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen &
continuactén: . . .”

“Articulo 40. DEL CONTENIDO DEL CONTRATO ESTATAL Las estipulaciones de los contratos seran las que, de acuerdo cor
las normas civiles, comerciales y las previstas en esta ley, correspondan a su esencia y naturaleza.”

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

En virtud de la modalidad de seleccién adoptada en el presente estudio previo y en consideracion a lo dispuesto en el articuld
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, modificada par el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para la escogencia de
ofrecimiento més favorable, la institucién tendra como Unico criterio de seleccidn del proveedor el menor precio ofrecido er
aplicacién del procedimiento de contratactén de minima cuantia que no excede el 10% de la menor cuantia.

PROCESO DE CONTRATACION EN GRAN ALMACEN:

La Entidad compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar los precios del catalogo para cada
uno de los bienes que pretende adquirir pare seleccionar el o los Grandes Almacenes que Ofrecen el menor precio de cadg
uno de los bienes requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los bienes
requeridos, la Entidad Compradora debe generar una Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que 10
ofrezca, caso en el cual Ia sumatoria de los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectivg
Entidad compradora.

« Unicamente para la primera compra a cada Gran Almacén, Ia Entidad Compradora debe anexar en la solicitud de compra &
formulario pare creacién de la Entidad Compradora en el Gran Almacén y los documentos que alli se relacionen.

» Si hay dudas en relacion con la determinacion del valor de la minima cuantia de la Entidad Compradora, esta debe consulta
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente el Manual de la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia.

e Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran Almacén incluyen (a) IvA: y (b) impuesto al consumg
aplicable.

e La Entidad Compradora debe informar al Gran Almacén e incluir en el valor de su Orden de Compra las estampillas
impuestos, tasas y contribuciones del orden territorial aplicables a sus Procesos de contratacion, en tos términos previstos ef
el numeral VI y adicionalmente debe informar la forma de recaudo de las mismas.

« EI valor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran Almacén debe ser de ur
(1) SMMLV. Es potestad del Gran Almacén ejecutar la Orden de Compra que reciba con un valor inferior a este.

« En caso de decidir no ejecutarla debe informarle a la Entidad Compradora durante el dia habil siguiente al recibo de I3
Orden de Compra pare cancelar la Orden de Compra.

« EI valor maximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran Almacén debe ser €
valor de la minima cuantia de la respectiva entidad Compradora. Para las Entidades Compradoras de régimen especial el valo
mavima cera el atie hava definido en <11 mantial de contratacion
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mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de entrega del bien o bienes objeto del primer Proceso de Contratacior
es de diez (10) dias habiles después de la colocacién de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora establezcz
un plazo mayor en la Orden de Compra.

Si la Entidad Compradora no suministra la informacién o la documentacion necesatia en el proceso de compra debe ampliar e
término descrito en la seccidn X.E.(a)

Si las Entidad Compradora requiere entregas parciales de los bienes debe acordarlas con el Gran Almacén. El precio de estof
bienes es el establecido al momento de la compra. EI Gran Almacén no estd obligado a generar entregas parciales de log
bienes si estas no fueron acordadas al momento de la compra.

Si la Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los bienes entregados dentro de los cinco (5) dias habileg
siguientes a la entrega, el Gran Almacén debe entender que la Entidad Compradora recibié Ios bienes a satisfaccion.

Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de uno Orden de Compra, debe informarlo a la Entidad
Compradora el dia habil siguiente del recibo de la Orden de compra y solicitar a la Entidad Compradora cancelar o modifica
la Orden de Compra.

Si la Entidad Compradora comete etrores en una Orden de Compra, el Gran Almacén que la recibe debe informar la existenci
de tales errores a Colombia Compra Eficiente vy a la Entidad Compradora para que la Entidad Compradora corrija la Orden de
Compra.

Si la Entidad Compradora se da cuenta del error debe informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente y al Gran Almacér
para hacer la correccién a que haya lugar. EI plazo para comunicar el error en cualquiera de los dos casos vence el dia habi
siguiente a la expedicion o al recibo de la Orden de Compra, segiin corresponda.

IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO:

Si el Gran Almacén incumple los términos y plazos de entrega de los bienes adquiridos de fa Orden de Compra, Ia Entidad
Compradora puede seguir el procedimiento pare declarar el incumplimiento segin el régimen aplicable a su contratacion. Si 13
Entidad Compradora declara el incumplimiento, debe informar del hecho a Colombia Compra Eficiente y cumplir con las reglas
de publicidad correspondientes.

FACTURACION Y PAGO:

La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si el Gran Almacén es auto retenedor y una ve;
realizado el pago debe remitir al Gran almacén el respectivo certificado o soporte de pago que indique las retenciones si as
las hizo, dentro de los 30 dias calendario, siguientes al pago.

La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los treinta (30) dias calendarig
siguientes de la presentacién de la factura.

EI Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus facturas.

Colombia Compra Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en la TVEC de las Entidades Compradoras en las
siguientes circunstancias, pues tal incumplimiento afecta la confianza de los Usuarios en la TVEC: Cuando estén mora en ¢
pago de al menos una factura por treinta (30) dias calendario o0 més; o Cuando hayan presentado mora en el pago de sus
facturas en cuatro (4) oportunidades en un mismo afio.

POLITICA DE CAMBIOS:
La Entidad Compradora puede devolver un bien y solicitar su cambio exclusivamente en los siguientes casos.

1. EI bien entregado no es el solicitado por la Entidad Compradora lo cual se entiende cuando el bien no cumple con lag
especificaciones y caracteristicas técnicas dispuestas en el Catalogo del Gran Almacén;
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entre la recepcion del bien y el recibo a satisfaccién del mismo. En estos casos, el Gran Almacén tiene tres (3) dias habile
pare reponer ef bien.

En el caso (3) anterior, la Entidad Compradora debe comunicarse con el Gran Almacén dentro del término establecido en ¢
articulo 8 de la Ley 1480 de 2011 y el articulo 2 del Decreto 735 de 2013, el Gran almacén debe dar inicio al tramite a |
garantia del bien dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al reclamo realizado por la Entidad Compradora.

Si el Gran Almacén no tiene disponibilidad del bien sujeto al cambio dentro del tiempo establecido para su reposicién, el Gra
Almacén debe sustituir el bien por uno con caracteristicas y especificaciones técnicas similares o superiores y la Entida
Compradora debe modificar la Orden de Compra si se generan cambios en la referencia del bien sustituido.

EI Gran almacén no debe hacer el cambio si demuestra que el defecto fue causado por: (i) fuerza mayor o caso fortuito co
posterioridad a la entrega del bien; (ii) acciones de un tercero o instalacién; (iii) uso inadecuado del bien; o (iv) productc
que no son sujetos a cambio por disposicion legal como medicamentos, ropa interior y licores.

Para que el cambio proceda el bien debe estar en el estado en que se recibid y en su empaque original.

Asl las cosas, tenemos que para la compra del bien que requiere adquirir la entidad estatal de CONTRATAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS Y
ELEMENTOS DE PRIMEROS AUXILIOS PARA EL CONSULTORIO DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE
CARTAGENA, se debe utilizar el procedimiento establecido en /a Ley 1150 de 2007, ley 1474 del 2011 y su decreto reglamentario 1082
de 2015, articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.53 y 2.2.1.2.1.5.4, Modificados por el Art. 2 del Decreto 1806 de 2021, Modificado por el Art 5 de la Ley
142 de 2023, INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA GRANDES SUPERFICIES, de la TVEC,

2. NECESIDAD QUE SATISFACE LA CONTRATACION.

La Institucién Universitaria Mayor de Cartagena debe garantizar que toda la infraestructura fisica se encuentre aseada,
organizada y limpia, de tal manera que permita una correcta y eficiente prestacion de los servicios, en condiciones de
comodidad, salubridad e higiene.

Para el cumpliendo del funcionamiento y desarrollo de las actividades académicas y administrativas, se hace necesario el
suministro permanente de insumos de aseo y cafeteria, de tal manera que brinde un buen ambiente laboral y satisfactorio a
la comunidad académica.

La adecuada prestacién de los servicios exige contar con el suministro de elementos de aseo para las labores diarias de
limpieza e higienizacién, asi mismo, para mantener en buen estado los muebles y evitar su deterioro, como también la
atencidn de la cafeteria para los funcionarios, clientes y visitantes.

Que dicha necesidad se encuentra plasmada en el plan anual de adquisiciones debidamente publicado en la plataforma
secop II, actualizado el dia 26/07/2024.

Atendiendo a la necesidad presentada por el profesional universitario, se procede a contratar el suministro de articulos de
aseo y cafeteria, quedando asf justificada la necesidad de contar con los mismos.

4. CONDICIONES DEL CONTRATO

4.1 OBJETO CONTRATAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEQO Y CAFETERIA PARA USO DE LA
’ INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA.
ITEM CODIGO DESCRIPCION CANTIDA
D
4.2 CODIGO
UNSPSC, 1 14111704 Papel higienico institucional color blanco triple 9
ESPECIFICACIONES hoja 250 metros 14
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4 47131501 Bayetilla Blanca 1mtx70 cm 1
6 47131806 Lustador de muebles 500 ml 100
7 47131824 Limpiador de vidrio 500 ml 100
8 47121701 Bolsa para basura extragrande para caneca de 100 50
[ts. Paquete x 6 unidades.
9 47121701 Bolsa de basura para canecas de 15 Its . Paquete x 16
10 unidades.
10 47121701 Bolsa de basura para canecas de 60 Its . Paquete x 6
6 unidades.
1 47131802 Cera para pisos de 5 litros 60
12 47121804 Balde con escurridor de trapero 12 Litros 10
13 47131604 Escoba con palo de madera 70
14 53131608 Jabén lavaplatos 450 gr 10
15 47131611 Recogedor de basura con banda 15
16 12161902 Detergente en Polvo 1 kg 30
17 47131609 Trapero de microfibra con mando de madera para 0
trabajo pesado
18 47131800 Hipoclorito 5,25% x 20 litros 20
19 47131800 Limpiador Desinfectante x 20 litros 20
20 53131608 Jabon Liquido Mano x 20 litros 40
21 46181504 Guantes de Cauho tipo industrial talla mediana - M 10
22 46181504 Guantes de caucho tipo industrial talla Grande - L 10
23 52151504 Vasos plasticos 9 onzas. Paguetes x 50 unidades. 5
24 52151504 Vasos tinteros 4 Oz de icopor . Paquete x 50 Und 200
25 50201706 Bolsa de café Molido *500 gr 200
26 50201700 Caja aromatica frutos rojos paquetes *20 Und 50
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29 50161814 Azlcar en sobres. Paquete por 100 unidades. 3
30 52121602 Servilletas doble Hoja acolchadas. Paquetes x 100 20
31 48101713 Mezcladores ecoldgicos de Café. PAquete x 500 3
32 50201714 Instacrem. Caja x 100 sobres/unidades 10
33 52121602 Servilleta de lujo 5

43 TIEMPO DE
EJECUCION -
PLAZO

Dos (2) meses, teniendo en cuenta lo establecido en el literal E ordinal a) de los términos y
condiciones de uso de la tienda virtual para el estado colombiano.

44 LUGAR DE
EJECUCION

INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA.

4.5. VALOR Y
FORMA DE PAGO

La institucion debe aprobar la factura y efectuar el pago al proveedor dentro de los 30 dias
calendario siguientes a la presentacién de la factura, de acuerdo con lo establecido en el
instrumento de agregacién de demanda.

LA INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, pagara al CONTRATISTA, en un solo
pago correspondiente al 100% una vez se reciba a entera satisfaccion por parte de supervisor la
totalidad de los bienes solicitados, y se cancelaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
fecha de radicacién de la factura o cuenta de cobro, una vez suscrita el Acta de Recibo a
satisfaccion firmada por el supervisor del contrato, Certificacion de estar al dia con los aportes de
seguridad social, (salud, pension y riesgos profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion familiar) en cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 'y el Art.
23 de la Ley 1150 de 2007.

4.6
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

El monto estimado como presupuesto y valor del contrato a celebrar se encuentra amparado por el
certificado de disponibilidad presupuestal N° 544 de 16 de agosto de 2024, por valor de TREINTA'Y
SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO
PESOS MICTE ($36.394.974) , incluido iva e impuestos,El valor del presupuesto calculado,
corresponde al andlisis y verificacion que se hace del mercado, en la tienda virtual, con los
proveedores que se encuentran inscritos en la misma y que han cotizado el valor de cada producto
requerido.

4.7 IMPUESTOS,
TASAS Y
DESCUENTOS

POR

SERVICIO | CONTRATO DE
RETENCIONES POR COMPRAS S OBRA
RETENCION EN LA )
FUENTE 2.5% 2%,4%,6% | 2%

15% del

15% del valor del|valor  del|15% del valor del

RETEIVA IVA IVA IVA
RETEICA 7*1.000 8*1.000 7%1.000
ESTAMPILLA ANOS
DORADOS 2% 2% 2%
TASA PRO-DEPORTES | 2.5% 2.5% 2.5%
ESTAMPILLA JUSTICIA
FAMILIAR 2% 2% 2%
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3. Hacer entrega de los items solicitados dentro del término pactado para ello.

4, Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actden por fuera de la ley con el fin de

hacer u omitir algun hecho.

Acatar las recomendaciones del supervisor.

Presentar las facturas correspondientes al cobro del bien suministrado.

Abstenerse de facturar por encima del presupuesto disponible y la oferta presentada de

acuerdo al valor de contrato.

9, Cumplir el objeto contractual en los términos indicados en la invitacion plblica y aceptada
en la presentacion de la oferta y posterior suscripcion del contrato.

10. Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003 y 1150 de 2007,
Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera tener en
cuenta durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

11. Los impuestos que se causen correran por cuenta del contratista y se consideraran '
incluidos como parte del precio todos los derechos, tasas y contribuciones que se originen
en el desarrollo del contrato, sean estos de caracter Nacional, Departamental, Distrital o
Municipal.-

12. Las demas inmersas en la normatividad que rige los presentes pliegos de condiciones o
las estipuladas en el contrato que le correspondan.

13. En caso de devoluciones por articulos dafiados o defectos de fabricacion, el contratista
deberd realizar los respectivos cambios dentro de las 24 horas siguientes a la nota de
devolucion realizada por el supervisor o la persona que este delegue.

14. El contratista responderd por la mala calidad de los items suministrados.

o N o

4.9 OBLIGACIONES
DE LA INSTITUCION

1. Ia institucidn se obliga a pagar el valor de la orden de compra en la forma y tiempo pactado en
la misma.

2. la institucién velara por el cumplimiento, ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.
3.todas aquellas determinadas en el instrumento de agregacién de demanda, grandes superficies
de la TVEC.

4.10 GARANTIAS

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran almacén estan amparados por la
garantia legal a que se refiere el Capitulo I del Titulo Il de la Ley 1480 de 2011y el Capitulo 11 del
Decreto 735 de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del catdlogo del Gran Almacén en la TVEC
no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que
adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales
requiera garantias adicionales.

Razén por la-cual Ia institucién, se acoge el andlisis y forma de mitigacion de los riegos
establecidos por Colombia Compra Eficiente.

4.11
COORDINACION Y
VIGILANCIA

La vigilancia y coordinacién de la realizacién del objeto del Contrato deberd hacerse a traves .de
un funcionario designado para tal efecto, quien tendrd a su cargo vigilar el desarrollo de las
actividades estipuladas en el Contrato, teniendo en cuenta el objeto del mismo y las disposiciones
que la regulen. Dentro de las funciones principales del funcionario de vigilancia y coordinacion
estan las de: 1) Realizar vigilancia, control y seguimiento a las actividades contenidas en el objeto
del Contrato. 2) Revisar y Avalar los informes. 3) Revisar y aprobar las cuentas que presente el
contratista de acuerdo con lo estipulado en este contrato. 4) Proyectar y tramitar el acta de
liquidacién final del contrato y 5) Las demas acciones que correspondan al ejercicio propio de las
funciones de encomendadas.

4.12 SUPERVISION

La supervision la ejercerd el PROFESIONAL UNIVERSITARIO-MEDIOS EDUCATIVOS -CON
FUNCIONES DE INFRAESTRUCTURA FISICA.

5. VARIABLES CONSIDERADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL

La institucién consideré la siguiente informacién para la estructuracién del presupuesto oficiai:
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6. MODALIDAD DE SELECCION DE CONTRATISTA
CONCUROS DE SELECCION Lo TVEC- GRANDES
MERITOS ABREVIADA LICITACION PUBLICA SUPERFICIES X
‘ MENOR CUANTIA

7. RESPONSABLE

CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO-

MEDIOS EDUCATIVOS -CON FUNCIONES DE

INFRAESTRUCTURA FISICA

FIRMA: % MQ/L
A




