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1. DATOS GENERALES

Plan Anual de Adquisiciones — versién y fecha

Version 1 — 31 de enero 2023

Tipo de Presupuesto Asignado

Funcionamiento

Nombre de Proyecto o de la Necesidad que se incluy6
en el Plan Anual de Adquisiciones

Suministro de Apoyapiés

Cédigo BPIN No.

No Aplica

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracion del estudio previo

10 de octubre de 2023

Nombre del funcion

ario que diligencia el estudio previo Hernando Rodriguez Orozco

Unidad de Origen

Area Administrativa — Division de Almacén

Marco Légico

No Aplica

Acuerdo de aprobac

ion plan de inversiones N°y fecha No Aplica

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
este ultimo modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, Articulo 20 Decreto 1510 de 2013 y el Articulo 2.2.1.1.2.1.1.
del Decreto 1082 de 2015).

3.1.

DESCRIPCION DE
LA NECESIDAD
QUE SE PRETENDE
SATISFACER CON
EL PROCESO DE
CONTRATACION

La Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Tunja, en virtud del Articulo 103 de la Ley 270
de 1996, tiene entre sus funciones la de “Administrar los bienes y recursos destinados para el funcionamiento
de la Rama Judicial y responder por su correcta aplicacién o utilizacion “, asi como: “Suscribir en nombre de la
Nacion-Consejo Superior de la Judicatura los actos y contratos que deban otorgarse o celebrarse, (...) “, para
ello, requiere poner en marcha toda la logistica necesaria tendiente a que su mision principal se lleve a cabo
de manera eficaz y oportuna.

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Tunja, para el cumplimiento de sus actividades
misionales y de apoyo, requiere proporcionar condiciones de trabajo en un ambiente de confort adecuado,
cumpliendo ademas con los estandares de seguridad y ergonomia aprobados por la ARL.

Por lo anterior, se constituye en un deber de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Tunja, realizar el proceso de seleccion y contratacion necesario para suplir las necesidades de mejoramiento
a las condiciones de trabajo de los servidores judiciales de los Distrito Judiciales de Tunja, Santa Rosa de
Viterbo y Yopal.

En este sentido, dentro del programa de salud ocupacional se desarrollan actividades de prevencion y
promocion en salud, encaminadas al control de los principales riesgos, dentro de los cuales se encuentran el
riesgo ergondmico, cuyo objetivo principal es minimizar el riesgo de enfermedades de tipo osteomuscular que
afecten la salud de los Servidores y funcionarios Judiciales que hacen parte de corporaciones y despachos
judiciales, los cuales poseen caracteristicas y condiciones especiales debido a que presentan problemas como:
peso, talla, problemas de columna vertebral u otros de espalda que ameritan la dotacién de apoyapiés con
caracteristicas particulares, establecidas por la ARL.

Asimismo, los puestos de trabajo estructurados bajo lineamientos de ergonomia, entre otros beneficios,
ofrecen espacios holgados, permiten la adopcidn de posturas comodas, garantizan la posibilidad de ajustarlos
a las caracteristicas y variabilidad antropométrica de los usuarios, minimizan la propension a errores y aportan
en general a la seguridad, eficiencia y comodidad de los trabajadores.

Por la anterior se hace necesario la compra de apoyapiés, a través de proceso contractual, orientados a
servidores y funcionarios judiciales del Distrito Judiciales de Tunja, Santa Rosa de Viterbo y Yopal.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU

EJECUCION

3.2.1 Contratar en nombre de LA NACION - COI\[SEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION

OBJETO EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE TUNJA, la compra a precios unitarios de

CONTRACTUAL apoyapiés, con destino a los servidores y funcionarios judiciales de los distritos judiciales de Tunja, Santa Rosa
de Viterbo y Yopal.

3.2.2 ] El objeto contractual se enmarca dentro de los siguientes cddigos estandar de productos y servicios de las

CLASIFICACION Naciones Unidas, UNSPSC, hasta su maximo nivel encontrado asi:

UNSPSC

CODIGO DEL | NOMBRE DEL CODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE CODIGO NOMBRE DEL
SEGMENTO SEGMENTO FAMILIA FAMILIA CLASE CLASE PRODUCTO PRODUCTO
Muebles, Muebles Descansos
56 Mobiliario y 5611 Comerciales e 561121 ara pies 56112102 Apoyapies
Decoracion Industriales parap
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3.2.3
ESPECIFICACIONES
DEL OBJETO
CONTRACTUAL

Los Apoyapiés a suministrar deben cumplir las siguientes condiciones

REGULABLE EN ALTURA

Necesario para personas de altura inferior a 160 cm o para quienes realizan sus tareas en mesas
0 mostradores altos.

La falta de apoyo de los pies sobre el suelo condiciona la postura general del cuerpo y puede dificultar
la circulacion sanguinea de las extremidades inferiores.

REGULABLE EN INCLINACION

Para favorecer el dinamismo postural, la superficie de apoyo debe poder regularse en inclinacién.
Esta caracteristica permite la flexo-extension del pie (inclinar el pie hacia delante y hacia atras).

DIMENSIONES Y FORMA

Debe disponer de espacio suficiente para poder cambiar la posicion de los pies. La superficie de
apoyo deberia tener unas dimensiones minimas de 45 cm de ancho por 35 cm de fondo.

Siempre es preferible que los cantos sean redondeados y romos para evitar posibles arafiazos o roces
sobre el calzado.

ancho fondo

45 x 35 cm

ANTIDESLIZANTE

El reposapiés debe poder mantenerse «pegado» al suelo, sin deslizarse. Generalmente los
reposapiés muy ligeros tienden a deslizarse més. Por ello, es recomendable que el reposapiés sea
robusto, tenga peso y disponga de sistemas antideslizantes tanto en la zona de apoyo de los pies,
como en el suelo.

Caracteristicas de un reposapiés ergonémico

2
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IMAGENES DE REFERENCIA

3.24
AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y
LICENCIAS
REQUERIDOS PARA
LA EJECUCION DEL

Corresponde adjudicar el Proceso de MINIMA CUANTIA, al director Ejecutivo Seccional de Administracion
Judicial de Tunja, que para el caso del presente proceso cuenta con suficiente autonomia, de conformidad con
los establecido en el Articulo 103, numeral 3 de la Ley 270 de 1996, atendiendo la cuantia de la contratacion
por el Acuerdo PCSJA19-11339 del 16 de julio de 2019 y el manual de contratacion adoptado mediante
Resolucion No. 7025 del 31 de diciembre de 2019.

OBJETO

CONTRACTUAL

3.25 e Guia para la adquisicion en gran almacén cuando se trata de minima cuantia por la tienda virtual del
DOCUMENTOS estado colombiano.

TECNICOS PARA EL
DESARROLLO DEL
PROYECTO

Documento de términos y condiciones de uso de la tienda virtual del estado colombiano.
Ficha técnica aprobada por ARL Positiva

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA ENTIDAD

3.3.1
OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA

Para el cumplimiento de la orden de compra, ademés de las sefialadas en Guia para la adquisicion en gran
almacén cuando se trata de minima cuantia por la tienda virtual del estado colombiano y el Documento de
términos y condiciones de uso de la tienda virtual del estado colombiano, el CONTRATISTA se obliga para
con LA NACION - CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA - DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL
DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE TUNJA, a:

1) Permitr al supervisor designado por la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE TUNJA y a los demas funcionarios autorizados por éste, el
seguimiento a la correcta ejecucion del objeto contractual.

Someter a concepto previo a través de supervisor de la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE TUNJA, cualquier modificacion o cambio que considere necesario
hacer a la ejecucion del objeto contractual.

Someter a consideracion del supervisor las diferentes deficiencias, anomalias frente a la ejecucion
del objeto contractual.

Entregar a la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE TUNJA
los apoyapiés con las caracteristicas descritas en la ficha técnica y en el lugar sefialado por la Entidad.

2)

3)

4)

COMPROMISO ANTICORRUPCION:

El CONTRATISTA apoyara la accion del Estado Colombiano y a la NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA - DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTACION JUDICIAL DE TUNJA; para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberd asumir
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir la ley colombiana:

1) EI CONTRATISTA se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago o dadiva
a ningun funcionario publico en relacion con la suscripcién de la orden u 6rdenes de compra, ni con la ejecucion
de las mismas.

2) El CONTRATISTA se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente

comisionista independiente lo hagan en su nombre.
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3) EI CONTRATISTA se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes
y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de
la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de contratacion y la
relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos
o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA
— DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTACION JUDICIAL DE TUNJA, ni a cualquier otro
funcionario publico que pueda influir en la suscripcion y ejecucion de la orden u érdenes de compra, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre la suscripcion y ejecucién, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de NACION —
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA - DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
ADMINISTACION JUDICIAL DE TUNJA, durante el desarrollo de la orden u 6rdenes de compra que se
suscribiran.

4) EI CONTRATISTA se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusion en la suscripcion y ejecucion de la orden u 6rdenes de compra.

5) En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupcion” a través de alguno de los siguientes medios:
los numeros telefénicos (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; la Linea Transparente del Programa, a los
nameros: 9800-913 040 o (1) 286 48 10; correo electronico al sitio de denuncias del programa en la pagina
Web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion Carrera 8 No. 7-27,
Bogota, D.C., a la Red Interinstitucional de Transparencia y Anticorrupcion RITA, la cual tiene por objeto
fortalecer los mecanismos de lucha contra la corrupcion, la cual se puede realizar través de los correos
soytransparente@ENTIDAD.gov.co, denunciacorrupcion@presidencia.gov.co, También puede reportar el
hecho ante la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Tunja.

3.3.2.
OBLIGACIONES DE
LA DIRECCION
EJECUTIVA
SECCIONAL DE
ADMINISTRACION

Para el cumplimiento del contrato la Entidad se obliga a:

1) Ejercer el control sobre la ejecucion del contrato para lo cual designara un supervisor con el fin de atender
en detalle la ejecucion del mismo.

2) Pagar al contratista dentro de los términos previstos en el contrato.

3) Informar de manera oportuna al contratista sobre cualquier modificacion y/o nuevas indicaciones respecto

JUDICIAL de la compra.
Supervision de la ejecucidn del contrato
El ejercicio de la supervision del contrato sera designado por el Director Ejecutivo Seccional de Administracion
Judicial de Tunja, y tendra como obligaciones entre otras las siguientes:
1. Exigir al contratista el cumplimiento del contrato y de la totalidad de especificaciones en el contenidas.
2. Atender y resolver toda consulta relacionada con la compra.
3. Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones del contratista.
4. Tramitar ante el Area correspondiente el pago del valor del contrato.
5. Verificar los productos adquiridos y que los mismos se ajusten a la ficha técnica definida.
6. Expedir la certificacion de recibo a satisfaccion de los elementos suministrados objeto del contrato,
como requisito previo para el trdmite de los pagos.
7. Velar por el ingreso al software de Almacén (SICOF), de los productos adquiridos.
8. Diligenciar y remitir al Area Juridica el formato aprobado por el Sistema Integrado de Gestion de
Calidad denominado “Ficha técnica de evaluacién y reevaluacion de contratista” una vez finalice la
vigencia del contrato.
9. Remitir al Area Juridica una vez finalizado el contrato, el proyecto de acta de liquidacion, con los
soportes respectivos, junto con el formato base de liquidacion aprobado en el Sistema Integrado de
Gestion de Calidad.
10. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato, asi como las establecidas en el Manual
de Contratacion de la Entidad.
3.4 La Guia para la Adquisicion en Gran Almacén cuando se trata de minima cuantia por la Tienda Virtual del
MODALIDAD DE Estado Colombiano, en su numeral |. establece”
SELECCION,
JUSTIFICACION Y  [(...)
FUNDAMENTOS
JURIDICOS “l. Informacién de la modalidad de seleccion

Colombia Compra Eficiente en ejecucion de su funcion de desarrollar mecanismos de agregacion de demanda
de las Entidades Estatales, invitd a los Grandes Almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y
Comercio a vincularse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el
Catalogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacion de minima cuantia. Los manuales de
contratacion de las Entidades Estatales de régimen especial pueden incluir un limite distinto en funcion de la
cuantia, para revisar la modalidad de seleccion de minima cuantia se puede consultar el Manual.”

En virtud de lo consagrado por la Ley 1150 de 2007, articulo 2, paragrafo 5, "Los acuerdos marco de precios
que se refiere el inciso 20 del literal a) del numeral 2° del presente articulo, permitiran fijar las condiciones de
la oferta para la adquisicion suministro de bienes servicios de caracteristicas técnicas uniformes de comuin
utilizacion las entidades estatales durante un periodo de tiempo determinado, en la forma, plazo condiciones
de entrega, calidad garantia establecidas en el acuerdo.”
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El Decreto 1082 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeaciéon Nacional” determina en el articulo 2.2.1.2.1.2.7, "Procedencia del Acuerdo Marco
de Precios", indicando que "Las Entidades Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden
nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993y la Ley 1150 de 2007, o las normas que la modifiquen, aclaren,
adiciones o sustituyan estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a
través de los Acuerdos Marcos de Precios vigentes.” Igualmente sefiala que los organismos auténomos, como
lo es la Rama Judicial, no estan obligados, pero si estan facultados para hacerlo.

De igual forma el manual de contratacién de la entidad, adoptado mediante Resolucion No. 7025 del 31 de
diciembre de 2019, en su numeral 5.1.5. establece:

(...)

“5.1.5. Contratacion de Minima Cuantia Es aplicable para la adquisicion de bienes, obras y servicios cuyo valor
no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia, independientemente de su objeto (Subseccion 5 de
la Seccién 2, Capitulo 2, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015).

Ahora bien, cuando se pretendan contratar bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes que se
encuentren en un Acuerdo Marco de Precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia, no se adelantara el procedimiento de minima cuantia, en cambio, se comprara a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por ese medio (Paragrafo 3,
articulo 94, Ley 1474 de 2011)

El paragrafo 1 del articulo 20 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de
minima cuantia en "gran almacén" por medio de la Tienda Virtual: Estado Colombiano. El Decreto 1082 de
2015 sefiala las reglas para adquirir bienes hasta por el monto de su minima cuantia en Grandes Superficies.

Colombia Compra Eficiente en ejecucion de su funcién de desarrollar mecanismos de agregacion de demanda
de las Entidades Estatales, invit6 a los Grandes Almacenes registrados en la Superintendencia de Industria y
Comercio a vincularse a la Tienda Virtual del Estado Colombiano para ofrecer a las Entidades Estatales el
Catéalogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacién de minima cuantia La Direccién Ejecutiva de
Administracion judicial y sus Seccionales podran adquirir en grandes superficies siempre que el producto
requerido no se encuentre dentro de algin Acuerdo Marco de Precios.”

Adicionalmente en el literal b) del numeral 5.1.2.1, establece:

)

“b) Por compra por catalogo derivado de la celebracion de Acuerdos Marco de Precios: Esta modalidad de
seleccion se utilizara para la adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas y uniformes y de comun
utilizacién por cuenta de una operacion secundaria en la Tienda Virtual del Estado Colombiano realizada por
la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, con sujecion a la previa suscripcion de un Acuerdo Marco de
precios por parte de Colombia Compra Eficiente. Se encuentra desarrollada en el articulo 2.2.1 .2.1.2. 7. y
siguientes, del Decreto 1082 de 2015.

La DEAJ y sus Seccionales, estdn obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes.

No obstante, si en la etapa de planeacién la Entidad encuentra que los bienes o servicios que requiere para
satisfacer su necesidad no estan disponibles en el Catalogo de los Acuerdos Marco de Precios vigentes,
debera adelantar el respectivo Proceso de Contratacion por los otros procedimientos previstos para la
modalidad de seleccién abreviada o a través de la modalidad de selecciébn de minima cuantia, segin
corresponda. Asi las cosas, silos bienes y servicios ofrecidos a través del Acuerdo Marco de Precios satisfacen
las necesidades de las entidades descritas anteriormente, éstas deberan sin excepcion alguna, adquirirlos a
través de este instrumento de agregacion de demanda a menos que estos no satisfagan la necesidad
identificada, situacion que debera estar debidamente justificada.”

Que la Ley 1955 del 25 de mayo de 2019, por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022
“Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad”, en su articulo 42 establece:

(..)

“ARTICULO 42. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénese el paragrafo 3
al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, asi:

PARAGRAFO 30. En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de precios y cuyo valor no exceda
del diez por ciento (10%) de la menor cuantia, las entidades deberan realizar la adquisicion a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté disponible por ese medio.

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de precios igualmente podran
utilizar esta figura antes que la seleccion por minima cuantia.”

Se evidencio que, a la fecha, para el suministro de Utiles de escritorio, oficina y papeleria, no se encuentra
Acuerdo Marco de Precios vigente, y no se evidencia acuerdo para el suministro de los elementos similares a
los solicitados por la Entidad.
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A través de la verificacion de la pagina web de Colombia compra eficiente, se evidencia que se encuentran
vigentes el instrumento de gran almacén, para la adquisicién de elementos entre los que se encuentran Utiles
de escritorio y oficina, por lo cual la Entidad puede adelantar el respectivo proceso a través de dicho
instrumento.

Dado lo anterior el proceso de compra de Utiles de escritorio y oficina, se adelantara a través de instrumento
de gran almacén el cual estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se regira por las siguientes
normas: Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012 y Decreto Unico
Reglamentario No. 1082 de 2015, las normas organicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, el
estatuto tributario y demas normas que las complementen, modifiquen o reglamenten. En lo que no se
encuentra particularmente regulado se aplicaran las normas del derecho contencioso administrativo, derecho
comercial, civil y laboral vigentes.

3.5

VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO Y
JUSTIFICACION
DEL MISMO

Para determinar el valor estimado para satisfacer la necesidad establecida en el presente proceso, se tuvo en
cuenta las solicitudes pendientes y el aumento de personal en la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Tunja.

Asi mismo y para establecer el valor estimado se dio cumplimiento a lo indicado en la guia para la Adquisicion
en Gran Almacén cuando se trata de minima cuantia por la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial dentro de los rubros A-02-01-01-003-008 MUEBLES,
INSTRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE DEPORTE Y ANTIGUEDADES, la disposicion y
saldo por unidad ejecutora de recursos para la vigencia 2023, los histéricos de entregas y las existencias en
Bodega del Almacén, segun el estudio de mercado, el apoyapié que cumple con las especificaciones es:

GSFO1-DESCANSAPIES 3 ALTURAS MADERA/METAL cod:
900502771

Pieza del proveedor po00502771 de PANAMERICANA LIBRERIA Y
PAPELERIA S.A,

154.700,00 cor/Unidad

1 | A

g

[ &l

regar |

Teniendo en cuenta lo anterior, el valor estimado para esta contratacién por Modalidad de Minima Cuantia es
de CIENCUENTA Y OCHO MILLONES CUATROSCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS
PESOS ($58.476.600) MCTE, Incluido IVA y demas impuestos., valor con el cual se proyecta cubrir la
necesidad.

Los valores establecidos al momento de consulta y verificacion del instrumento de gran almacén, se evidencian
el anexo denominado COMPARATIVO DE ELEMENTOS.

3.5.1
CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Tunja, cuenta con los recursos del presupuesto
de la actual vigencia fiscal, segun certificado de disponibilidad presupuestal asi:

PRESUPUESTAL VALOR
UNIDAD No. DE VALOR DEL
CUENTA DESTINO VIGENCIA MAXIMO A
EJECUTORA CDP CDP e
MUEBLES,
INSTRUMENTOS Compra de
A'ggé‘_)olégl' AQEIEISL%E%E Apoyapiés 8 2023 25623 $58.485.000 $58.476.600
DEPORTE Y ergonomicos
ANTIGUEDADES
TOTAL $58.485.000 $58.476.600
El presupuesto estimado para la ejecucion del futuro contrato por Modalidad de Minima Cuantia es
CIENCUENTA Y OCHO MILLONES CUATROSCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS
PESOS ($58.476.600) MCTE, Incluido IVA y demas impuestos.
El contrato a celebrar con el oferente seleccionado se suscribird por el valor total del presupuesto oficial
estimado a criterio de la Entidad, ajustando las cantidades de apoyapiés a adquirir, que al conocer el precio
unitario del elemento elegido, se estipula una compra de 378 apoyapiés ergonémicos.
3.5.2 Los soportes del valor estimado estan evidenciados en el presupuesto asignado para la vigencia 2023, el valor
VARIABLES unitario de las cotizaciones de los elementos a adquirir que cumplen las caracteristicas solicitadas por la

CONSIDERADAS
PARA CALCULAR
EL PRESUPUESTO
OFICIAL

Entidad.




FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS | """

3.5.3
FORMA DE PAGO

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Tunja, cancelara el valor de la orden de compra,
una vez se reciba la totalidad del lote de elementos adquiridos, el ingreso al Almacén (sistema SICOF), la
certificacion del supervisor y visto bueno de la Coordinacion del Area Administrativa, lo anterior de conformidad
con lo establecido en el numeral IX de la Guia para la adquisicion en Gran Almacén cuando se trata de minima
cuantia por la tienda virtual del estado colombiano, la cual establece:

(...)

“IX. Recepcion, Facturacion y Pago Una vez recibido el bien la Entidad Compradora debe aprobar la factura y
efectuar el pago al Gran Almacén dentro de los 30 dias calendario siguiente a la presentacion de la factura de
acuerdo con lo establecido en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual. La Entidad Compradora
puede consultar la informacion de contacto, la resolucién que autoriza la auto-retencion si asi lo fuese y el
numero de cuenta bancaria del proveedor en el menu superior “Proveedores”,

Dentro de los 30 dias calendario siguientes al pago, la Entidad Compradora a través del supervisor, el
comprador o el ordenador del gasto debe gestionar la expedicién del soporte o certificado de retenciones si
asi las realiz6 la Entidad al momento del pago, posteriormente debe remitirla al Gran Almacén.)

En todo caso el pago estara sujeto a la disposicion de recursos que efectué el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, de acuerdo con la distribucién del PAC proyectado para el afio 2023. Lo anterior salvo disposicion en
contrario que emita el Ministerio de Hacienda y crédito publico.

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Tunja, efectuara las retenciones que por Ley
este autorizado.

El pago se hard a través de consignacion electrénica, efectuada por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, en la cuenta corriente o de ahorros indicada por el contratista, en el formulario Beneficiario Cuenta,
debidamente certificada por la entidad bancaria.

EN TODO CASO LOS PAGOS ESTIPULADOS EN EL PRESENTE PUNTO, SE SUJETARAN A LOS
RECURSOS QUE LA DIRECCION GENERAL DEL TESORO DE LA NACION DEL MINISTERIO DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, SITUE A LA ENTIDAD.

3.6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA

Luego de revisar las ofertas econémicas contenidas en todas y cada una de las propuestas en el proceso de seleccién del
asunto, se seleccionara la oferta con el menor precio ofertado en el Gltimo lance, En todo caso, la oferta debera encontrarse
en condiciones de mercado y satisfacer las necesidades de la Entidad.

3.6.1 DOCUMENTOS DE LA OFERTA.
La Entidad, atendiendo lo regulado en el instrumento de gran almacén, no realiza solicitud de documentos para verificacion.

3.6.11
CAPACIDAD
JURIDICA

No Aplica

3.6.1.2
EXPERIENCIA

No Aplica

3.6.1.3
OFERTA
ECONOMICA

La evaluacion de la oferta econdmica se realizard sobre las condiciones establecidas en el Instrumento de
gran almacén

3.6.14
CAPACIDAD
FINANCIERA

No Aplica

3.6.1.5
CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL

No aplica

3.6.2
FACTORES DE
EVALUACION

Los factores de evaluacion fueron establecidos en el Instrumento de gran almacén.

3.6.3

REGLAS DE
DESEMPATE DE
OFERTAS

Los factores de evaluacion fueron establecidos en el Instrumento de gran almacén.
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3.7

ANALISIS DE
RIESGOS Y FORMA
DE MITIGARLO

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 se procede a enumerar y asignar los
riesgos previsibles del contrato: Los riesgos se tipifican acorde a las diferentes etapas del contrato:
Precontractual — Contractual - Post-contractual.

Los riesgos que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato estan determinados basicamente por
circunstancias espacio temporales que inciden en el cumplimiento de las obligaciones contratadas y la
satisfaccion de las necesidades que se busca atender, asi mismo con los requisitos legales para el contratista
frente al personal vinculado para la prestacion de los servicios contratados, por lo que se sefialan en la matriz
de riesgos la cual hace parte del presente estudio.

3.8
GARANTIAS

La Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Tunja, dara aplicacién a lo establecido en guia
de Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, que en su numeral |. establece:

(-.2)
“l. Garantias Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la
garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Il de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto 735
de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en la TVEC no puede
exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que adelante Procesos de
Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales requiera garantias adicionales.”
En este orden de ideas, la entidad establece la no exigencia de las garantias, atendiendo lo siguiente:

1. El desarrollo del objeto contractual de compra de apoyapies lo realiza directamente la Entidad, para lo
cual se designa supervisor quien efectla la verificacion de cumplimiento de entrega, con el cumplimiento
de requisitos.

El desarrollo de las obligaciones contractuales no implica una complejidad especial o particular, por tanta
la actividad de seguimiento a la orden de compra cuenta con seguimiento permanente por parte del
supervisor designado.

La forma de pago establecida por la Entidad para la orden de compra, esta sujeta a la entrega de la
totalidad de los elementes a adquirir y el pago se realizara con posterioridad a la entrega.

3.9
INTERVENTORIA O
SUPERVISION

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Tunja de conformidad con sus competencias
asignard la supervision a quien corresponda mediante acto administrativo debidamente motivado.
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NECESIDAD DE
CONTAR CON
INTERVENTORIA
CUANDO EL
SEGUIMIENTO DEL
CONTRATO
SUPONGA
CONOCIMIENTO
ESPECIALIZADO EN
LA MATERIA O
CUANDO LA
COMPLEJIDAD O
LA EXTENSION DEL
MISMO LO
JUSTIFIQUE

El Director Ejecutivo Seccional de Administracion Judicial de Tunja, designara supervisor para el seguimiento
y control de Objeto contractual. Por lo anterior no se hace necesario servicio de Interventoria.

3.10

PLAZO Y LUGAR DE
EJECUCION DEL
CONTRATO

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Tunja, dara aplicacion a lo establecido en guia
de Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, que en su numeral E.
establece:

()

“(a) El Gran Almacén debe entregar a las Entidades Compradoras los bienes objeto de los Procesos de
Contratacion en Gran Almacén en la TVEC, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la colocacion de
la Orden de Compra en los lugares donde tenga disponible el Catalogo del Gran Almacén, a menos que la
Entidad Estatal Compradora establezca un plazo mayor en la Orden de Compra. Sin embargo, el plazo de
entrega del bien o bienes objeto del primer Proceso de Contratacion es de diez (10) dias habiles después de
la colocacion de la Orden de Compra, a menos que la Entidad Compradora establezca un plazo mayor en la
Orden de Compra.

(b) Si la Entidad Compradora no suministra la informacién o la documentacion necesaria en el proceso de
compra debe ampliar el término descrito en la seccién X.E.(a)

(c) Silas Entidad Compradora requiere entregas parciales de los bienes debe acordarlas con el Gran Almacén.
El precio de estos bienes es el establecido al momento de la compra. El Gran Almacén no esta obligado a
generar entregas parciales de los bienes si estas no fueron acordadas al momento de la compra.
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(d) Si la Entidad Compradora no manifiesta inconformidades con los bienes entregados dentro de los cinco (5)
dias hébiles siguientes a la entrega, el Gran Almacén debe entender que la Entidad Compradora recibi6 los
bienes a satisfaccion.

(e) Si el Gran Almacén no tiene en su inventario el bien objeto de una Orden de Compra, debe informarlo a la
Entidad Compradora el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra y solicitar a la Entidad Compradora
cancelar o modificar la Orden de Compra.

(f) Si la Entidad Compradora comete errores en una Orden de Compra, el Gran Almacén que la recibe debe
informar la existencia de tales errores a Colombia Compra Eficiente y a la Entidad Compradora para que la
Entidad Compradora corrija la Orden de Compra. Si la Entidad Compradora se da cuenta del error debe
informar de inmediato a Colombia Compra Eficiente y al Gran Almacén para hacer la correccién a que haya
lugar. El plazo para comunicar el error en cualquiera de los dos casos vence el dia habil siguiente a la
expedicion o al recibo de la Orden de Compra, segun corresponda.”

La entrega de la totalidad del lote de elementos adquiridos, se realizara en la ciudad de Tunja Boyaca, en la
bodega del Almacén de la Seccional ubicada en el Parque Industrial del Oriente Sector el Callején, Vereda
Runta, Bodega 5, en dias habiles en el horario de 08:00 a.m. a 12:00 m o de 01:00 p.m. a 05:00 p.m.

3.11 Dado que la orden u érdenes de compra es de ejecucion inmediata, establecida en una sola entrega, se
LIQUIDACION DEL | realizara liquidacion de la misma 10 dias después de la entrega de los elementos.
CONTRATO
3.12
SOMETIMIENTO A
UN ACUERDO
COMERCIAL
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile Sl NO NO NO
Perd Sl NO NO NO
Alianza Pacifico
México No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de
Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica S| NO NO NO
Estados AELC SI NO NO NO
Estados Unidos S| NO NO NO
México No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de
Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial
El Salvador Sl NO NO NO
Guatemala S| NO NO NO
Triangulo Norte
Honduras No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de No tiene aplicacion de
Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial Acuerdo Comercial
Unién Europea SI NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
En este orden de ideas el presente proceso de contratacion NO tiene aplicacion con los acuerdos comerciales
suscritos por Colombia y no es objeto de limitacion a MiPymes.
3.13 ANALISIS DE SECTOR (articulo 2.2.1.1.1.6.1.del decreto 1082 de 2015, y con base en la metodologia descrita

CONSTANCIA DEL
CUMPLIMIENTO
DEL DEBER DE

en la guia elaborada por Colombia Compra Eficiente para elaborar estudios del sector relativo al objeto del

proceso de contratacion)

ANALISIS DEL El andlisis del sector se encuentra en el formato establecido, el cual hace parte del proceso contractual que se
SECTOR POR adelanta.
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ESTATALES
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En sesion conjunta del 4 de diciembre de 2023 segln Acta No. 217
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ANEXO 1
COMPARATIVA DE ELEMENTOS

GSF01-DESCANSAPIES 3 ALTURAS MADERA/METAL cod:
900502771

Pieza del proveedor p200502771 de PANAMERICANA LIBRERIA Y
PAPELERIA S.A.

154.700,00 COP / Unidad

Cantidad 1| 4+ Agregar 3

GSFO1- DESCANSAPIES 3 ALTURAS-ART
Fieza del proveedor 7707389042319 de Polyflex

165.900,00 cop/unidad

Cantidad 1| + Agregar 3

gsf01- DESCANSAPIES BASICO
Pieza del proveedor 8zerdhjb4p7528sg de HAS LTDA

90.000,00 cop/unidad

Cantidad 1 + Agregar 3

GSFO1- DESCANSAPIES SENCILLO.
Pieza del proveedor 7707389044528 de Polyflex

95.000,00 cop/unidad

Cantidad 1| + Agregar 3

GSF01- DESCANSAPIES 1 ALTURA CON MOVIMIENTO-
ART
Pieza del proveedor 7707380042241 de Polyflex

99.900,00 cor /unidad

Cantidad 1 + | Agregar 3
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gsf01- DESCANSAPIES ARCO METALICO FCS MIXTO
REPOSAPIES
Pieza del proveedor 5c850edit9l4in78 de HAS LTDA

129.000,00 cop/unicad

Cantidac 1| + Agregar 3

GSFO1-DESCANSAPIES SENCILLO FIJO 0958 ARTECMA
cod: 900501092

Pieza del proveedor p200501092 de PANAMERICANA LIBRERIA Y
PAPELERIA S.A.

89.250,00 cop/unidad

Cantidad 1 + Agregar 3

GSF01- DESCANSAPIES GRADUAEBLE 3 ALTURAS DE
MADERA

Pieza del proveedor TVEC2773 de PROVEER INSTITUCIOMNAL SAS v

205.518,00 cor/ unidad

Cantidad 1| + Agregar | v
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ANEXO 2
MATRIZ DE RIESGOS

CATEGORIA IMPACTO DESPUES MONITOREO Y REVISION
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o 3 2B Comportamiento del Mercado e Jacion de los Mi vl & ] g |5 - entidad 50% y por parte de la Entidad en 50%. 2 BT B 2 Entidad Contrato Contrato Supervisor JC rat
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| | | | | | | Adecuada estructuracion de los estudios previos.
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