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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Formacién de Talento Humano en Salud

ORDENADOR DEL GASTO | CARLOS ARTURO SALGAR RAMIREZ

Subdirector (E) Centro de Formacién de Talento Humano en Salud
Contratar la compra de materiales de Formacion Profesional, para las
acciones de Formacion Pedagodgicas para Instructores del Centro de
Formacién de Talento Humano en Salud.

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; Adscrito al Ministerio
del Trabajo de Colombia, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994,
es cumplir con su misidn de inversidn en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo formacion gratuita a millones de colombianos que se benefician con programas técnicos,
tecnoldgicos y complementarios que enfocados en el desarrollo econémico, tecnoldgico y social del pais,
entran a engrosar las actividades productivas de las empresas y de la industria, para obtener mejor
competitividad y produccion con los mercados globalizados.

El Servicio Nacional de Aprendizaje (Sena) tiene como misidn la inversion en el desarrollo social y técnico
de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral gratuita, para
la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, y en aras de alcanzar su visidn estratégica de posicionarse como
una organizacion de conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus
estrategias y metodologias de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnolégicos y
las necesidades del sector empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad,
la competitividad, la equidad y el desarrollo del pais.

A partir del Decreto 249 del 2004 las Regionales deben: “ARTICULO 24. Funciones de las Direcciones
Regionales y de la Direccidén del Distrito Capital, las siguientes: 1. Asegurar que las politicas, objetivos,
estrategias, planes, programas, normas y procedimientos adoptados por la entidad se cumplan, para
garantizar el cumplimiento de la misidon del SENA. 14. Garantizar que, en los Centros de Formacién a su
cargo, la seleccion y contratacién de personal se adelante de acuerdo con los criterios académicos y
técnicos establecidos por la institucion.
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Por su parte y de conformidad con el Art. 25 del Decreto 249 de 2004 “... por el cual se modifica la
estructura del Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA...”, se establece que los Centros de Formacién son
las dependencias responsables de la prestacion de los servicios de formacién profesional integral, los
servicios tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del emprendimiento, la normalizacidn, evaluacién y
certificacion de competencias laborales, en interaccién con entes publicos y privados y en articulacién con
las cadenas productivas y sectores econdmicos.

Asi mismo, el Centro de Formacion de Talento Humano en Salud - SENA- Regional Distrito Capital,
responde a necesidades del orden de formacidn y de gestidn en la entidad; las cuales exigen ser satisfechas
a fin de generar el cumplimiento eficaz y oportuno de las tareas administrativas y de formacién impuestas
por el Art. 209 de la Constitucion Politica de Colombia de 1991.

El fortalecimiento de los procesos formativos en el Centro de Formacién Talento Humano en Salud
requiere una actualizacion constante de las metodologias y recursos pedagdégicos utilizados por los
instructores. En este sentido, la adquisicién de material didactico se vuelve una necesidad prioritaria para
garantizar una formacién de calidad, pertinente y alineada con las exigencias del entorno laboral en el
sector salud.

Laimplementacién de técnicas y estrategias pedagdgicas innovadoras demanda herramientas que faciliten
la apropiacién de conocimientos por parte de los instructores, quienes a su vez seran los encargados de
replicar y aplicar dichas estrategias en el proceso de ensefianza-aprendizaje. El material didactico, tanto
fisico como digital, contribuye significativamente a mejorar la planeacidn, ejecucién y evaluacion de los
procesos formativos, permitiendo una mayor interaccién, dinamismo y contextualizacién de los
contenidos.

Asimismo, el uso adecuado de estos recursos fortalece la Formacién Profesional Integral, al propiciar
ambientes de aprendizaje mdas participativos, inclusivos y centrados en el estudiante. Esto permite
desarrollar no solo competencias técnicas, sino también habilidades socioemocionales y éticas,
fundamentales para el desempefio en el sector salud.

Por todo lo anterior, la compra de material didactico se justifica plenamente como una inversién
estratégica que incide directamente en la calidad de la capacitacion de los instructores y, por ende, en la
formacidon de talento humano mas competente, comprometido y preparado para responder a las
necesidades reales de los procesos formativos.

Aunado lo anterior y en aras de garantizar el adecuado cuidado y proteccion, es necesario adelantar el
precitado proceso contractual que estd incluido en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025
del Centro de Formacién de Talento Humano en Salud del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA y se
cuenta con el respaldo presupuestal para tal efecto.

Por lo anteriormente expuesto, el Centro de Formacion de Talento humano en Salud requiere, Contratar
la compra de materiales de Formacion Profesional, para las acciones de Formaciéon Pedagdgicas para
Instructores del Centro de Formacion de Talento Humano en Salud.

Estas adquisiciones se realizardan mediante la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), una
herramienta administrada por Colombia Compra Eficiente, que permite adelantar procesos de
contratacién, garantizando eficiencia, transparencia, economia y cumplimiento normativo en la gestion
de compras publicas.
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EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

UNSPSC
Code
(each
code

Expected due date Expected value

s L - . . Responsable L . .

Description for receiving replies Type in actual Location p phone p email
name

(month) budget

separate

2 | dby;)~ £ = = = = X = =
60141105;
60106103;
60106107;
60106207;
10537/60106208

11_9403_300 Contratar la compra
materiales de Formacién Profesional,
para las acciones de Formacién
Pedagégicas para Instructores

Salud Carlos
July Minima Cuantia 8.500.000 COP|Distrito Capital de Bogota |Arturo Salgar 5461600 gamedina@sena.edu.co
Ramirez

1.3 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM | GRUPO CODIGO PRODUCTO
1 60141105 Rompecabezas
2 60106103 Materiales didacticos de disefo o
delineacion
3 PRODUCTO DE USO FINAL 60106107 Materiales didacticos de manufactura
4 60106207 Materiales didacticos de materiales
5 60106208 Materiales didacticos de medicina
2. OBIJETO

Contratar la compra de materiales de Formacidn Profesional, para las acciones de Formacion Pedagdgicas
para Instructores del Centro de Formacidn de Talento Humano en Salud.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

En la ejecucion del objeto contractual el contratista adjudicatario del presente proceso se obliga a que los
bienes y/o servicios ofrecidos al Centro de Formacion de Talento Humano en Salud del Servicio Nacional
de Aprendizaje- SENA de la Regional Distrito Capital ubicado en la Carrera 6 No 45 - 52 de la Ciudad de
Bogotd DC., sean de primera calidad so pena de generar su devolucién por no cumplir con los estandares
minimos enmarcados en los requerimientos técnicos exigidos descritos en el presente documento.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: | N/A

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Impacto Social.

La compra de materiales de formacion profesional para las acciones pedagdgicas dirigidas a instructores
tiene un impacto social significativo, ya que fortalece la calidad de la ensefianza, mejora las competencias

GCCON-F-046 V.03



®
SENA

N

docentes, reduce brechas educativas y contribuye a la formacién de aprendices mas capacitados, lo cual
incide positivamente en el desarrollo social, econémico y productivo del pais

Impacto econémico.

La inversidn en materiales de formacion profesional para acciones pedagdgicas con instructores genera
un impacto econdémico positivo al mejorar la calidad de la enseilanza, optimizar los procesos formativos y
fortalecer las competencias del talento humano, lo que se traduce en una formacién mas eficiente,
reduccion de costos por reprocesos o desercidn, y en la preparacion de instructores capaces de formar
aprendices mas productivos, adaptados a las necesidades del sector productivo y con mayor potencial de

insercién laboral, contribuyendo asi al crecimiento econédmico del pais.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

DESCRIPCION

IMAGEN

CANTIDAD

GSFO1-JUGUETE TRI- DOMINO CAJA - AR
270000353 cod:
900514147

GSFO1-JUEGO DOMINO DOBLE 6 LATA - i | | moMINO

POBLE 6

270000895 cod:
900514021

TRI-DOMINO

A TRES VECES MAS DIVER

GSFO1-JUEGO ZOO AVENTURA (JUEGO DE
MESA) - 270002457
cod: 900528084
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GSF01-JUEGO ZOO DOMINO (JUEGO DE
MESA) - 270002458
cod: 900528085

GSFO1-JUEGO z0OO LOGICO (JUEGO
DE MESA) - 270002456
cod: 900528083

GSFO1-JUEGO TRIDI LOCO (JUEGO
LABERINTO 3D DE 4 NIVELES) -
270002452

cod: 900528079

GSFO1-JUEGO ZOO QUIEN TIENE EL
GATO (JUEGO DE MESA) - 270002459
cod:

900528086

GSF01-JUEGO UN, DOS, TRES ( JUEGO DE
MESA'Y DE ESTRATEGIA) - 270002455
cod:

900528082

GSFO1-JUEGO CHARADA RONDA -
270001980

cod: 900523239
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GSFO1-JUEGO DE MESA PINTOGRAFIC -
60001764 cod:

900502596

GSFO1-JUEGO RUMMI- Q CAJA -
270002155 cod: 900522562

GSFO01-JUEGO DE MESA STOP -
60001377 cod: 900525458

GSFO1-JUEGO DE MESA STORY CUBE -
270002530 cod:

900526606

GSFO1-JUEGO DE MESA BINGO BALOTERA
- 60001508 cod:

900502606

GSFO1-JUEGO DE MESA EL QUE PIENSA
PIERDE - 270002460 cod:

900528087

EL QUE PIENSA
PIERDE
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GSFO1-UNO CARTAS - 270001982 cod:
900522494

GSFO1-PIZARRA DE ESCRITURA
BRAILLE CON PUNZON - 220000030
cod:

900531950

GSFO1-FICHAS BLOQUES 1000 PZ -
220000030

cod: 900531956

GSF01-CUBO SOMA - 220000030 cod:
900526011

GSFO1-PENTOMINO BANDEJA -220000030
cod: 900528555

1000PCS
Building Blocks

GSFO1-TANGRAM 7PZS MADERA CAJA 3
JUEGOS - 60000267

cod: 8042992
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GSFO1-JUEGO SUDOKU DE MADERA -
270001662 cod:

900521646

GSFO01-JUEGO QUIEN SOY CLASICO -
270000244 cod:

900505211

GSFO1-JUEGO PATRON DE SECUENCIAS
CURVILINEO - 220000030 cod:

900532220

GSFO1-JUEGO TRIGONO (LABERINTO
TRIDIMENSIONAL 24 LABERITNOS EN 1) -
270002453 cod:

900528080

GSFO1-JUEGO LOTERIA EL DETALLE QUE
FALTA X 4 TABLEROS - 270002655 cod:

900525542

GSFO1-JUEGO AJEDREZ 40X40 MADERA
#4 -

60000400 cod: 8131815
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GSFO1-LIBRETA 50 HOJAS ARGOLLADA

- 130002934 cod: 7y
900523369

GSFO1-MARCADOR NEGRO BORRABLE

EXPO P/BISELADA - 60000181 12
cod: 900520924

GSFO1-MARCADOR AZUL BORRABLE EXPO

- 60000185 cod: 1
900520926

GSFO1-BORRADOR EN FOMI

P/TABLERO SURTIDO - 60000849

cod: 900526633 8
GSFO1-BANDERITAS X5 COLORES

1.2X4.5CM X125HJS - 120001435

COdl 8490621 20
GSFO1-LAPIZ MIRADO

N.2 HB UNIDAD HEXAGONAL CAJA POR

12 - 60000939 cod: 8

900531830
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GSFO1-BOLIGRAFO NEGRO CRISTAL //
TRITON _/// 100
- 60001168 cod:
900521080 ,«’//
GSFO01-BORRADOR NATA PZ-60 PELIKAN -
60000497 cod: S
900506911 @ 91 ©
g\ 24
2 \\\\‘\&&“n&i\\\:\:

GSFO1-TAJALAPIZ METALICO SENCILLO -
60000585 cod: 8490912

23

GSFO1-MARCADOR SURTIDO
PERMANENTE 418 CIX8 - 60000184

cod: 900525792
12

GSFO1-PAPEL PERIODICO
48.5 GRS 70X100
UNIDAD - 130000102

cod: 8490737 100

GSFO1-CINTA POLIPROPILENO
TRANSPARENTE 48X100

- 230000465 cod:

900524382
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GSFO1-TIJERA ABC PUNTA ROMA
BLISTER 13CM - 60002339 cod: b 20
900516112 :

GSFO1-BLOCK IRIS OFICIO 30 HOJAS Ul
- 130000422 cod: Sl 16
8133551 it ] o
1S1E1S) scope
GSFO1-LANA EN ROLLO COLORES
SURTIDOS(2 ROLLOS) - 60000066
cod: 8002661 5

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

a) La adjudicacion sera total, para el presente proceso de contratacion
b) El proponente no podra superar el presupuesto estimado.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1

Obligaciones especificas del contratista

Cumplir con el objeto de la Orden de Compra de acuerdo con las especificaciones técnicas y
cantidades requeridas.

Ejecutar la Orden de Compra dentro de los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta
y la cotizacidn los cuales hacen parte vinculante de la Orden de Compra.

Colaborar con EL SENA en todo lo necesario para que el objeto de la Orden de Compra se cumpla.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién de la Orden de Compra o
qgue puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo de la Orden de Compra le imparta el SENA por
conducto del Supervisor.

El Proveedor el Unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracidon de subcontratos
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA
adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir
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respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucién del contrato) los honorarios o
salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demas
prestaciones, afiliacidn al Sistema de pensiones y Salud segln lo ordenado por la Ley 100/94 y que
se causen durante la ejecucién del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacidn que aplique
con las personas naturales que subcontrate.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales
y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y acreditar estar a
paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El riesgo y propiedad de los bienes sera asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice la
entrega total a satisfaccidon en el lugar indicado.

Todas aquellas obligaciones inherentes a la orden de Compra y necesarias para la correcta ejecucion
del objeto de esta.

Las demas contempladas en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

2.8.2 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Los oferentes deberan cumplir con los siguientes requerimientos en la etapa del proceso indicada, segun
lo anterior, los requerimientos de la etapa precontractual deberan ser presentados junto con la propuesta
como requisitos técnicos. El proponente y contratista dara estricto cumplimiento a lo establecido en el
decreto Unico reglamentario del sector trabajo Decreto 1072 de 2015 y en lo establecido en la resolucion
0312 de 2019 estandares minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como
también todos los requisitos legales vigentes y las normas aplicables en Seguridad y Salud en el trabajo,
procurando a la proteccién la seguridad y salud de los trabajadores contratistas y visitantes Ademas,
deberd aportar.

DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA

1.
implementacion del SG-SST

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

(Indique aqui el
documento que

NO N/A soporta su respuesta o
la razén de que no
aplique la disposicion)

REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS
Certificado de

firmada por el Representante
Legal y Responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula,
Certificado Vigente Curso de
SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién Curso de 20 Horas
y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST.

Precontractual

GCCON-F-046 V.03
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3.Evaluacion de estandares
minimos y respectivo plan de
accion de acuerdo a la
aplicacion  de  estandares

minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019

Nota: Para la ejecucion y desarrollo de los contratos del SENA de acuerdo con la exigencia de
cumplimiento y solicitud de los requisitos SST, se implementa y se toman los lineamientos normativos y
legales establecidos en el formato GCCON-AN-001Anexo de Verificacion Criterios de Contratacion V6.

2.8.3 Obligaciones ambientales del contratista

El Contratista al cual sea adjudicado el presente proceso de contratacidon del Centro de Formacion de
Talento Humano en Salud, debera adoptar la Politica Ambiental y demas lineamientos ambientales del
SENA, teniendo en cuenta principalmente el ahorro y uso de adecuado y eficiente del agua y la energia
dentro de las instalaciones de la Entidad durante la ejecucion del contrato, asi como también todos los
requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales aplicables, siendo responsables ante las autoridades de
la proteccidn ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma, el CONTRATISTA vigilara que sus
dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecucidn del objeto contractual, a todas las medidas
ambientales establecidas. Es obligacion especial de EL CONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios
sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen
con ocasion a la contaminacidn se trasladardn a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se
generen con ocasion de requerimientos o actuacion de las autoridades. En si, EL CONTRATISTA tomara
todas las medidas conducentes para evitar la contaminacidon ambiental durante sus operaciones, cumplira
con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al control de esta, no
dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera
contaminantes en la atmdsfera ni a los cuerpos de agua.

De conformidad con el Anexo de Verificacion de Criterios de Contratacion GCCON-AN-001 Versidn 3 se
exige a todos los proponentes el cumplimiento de los siguientes criterios ambientales para el proceso:
Ademas, deberd aportar:

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA (Indique aqui el documento que

SI | [0] N/A soporta su respuesta o la razon de
que no aplique la disposicion)

El proponente debe presentar
junto con su propuesta
documento firmado por parte
del  Representante Legal
donde indique bajo Ia
gravedad de juramento que
no reporta sanciones ante
autoridades ambientales. De

precontractual

13
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

igual manera deberd adjuntar
el reporte de consulta ante el
REGISTRO UNICO DE
INFRACTORES AMBIENTALES —
RUIA.

2.8.4 Obligaciones del SENA

a.

2.9

Hacer el registro Presupuestal de la Orden de Compra de acuerdo con la normativa aplicable y ponerlo
a disposicion de los proveedores cuando lo soliciten.

Poner a disposicion del Proveedor los comprobantes de descuentos y retenciones efectuados al pagar
las facturas de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 del decreto ley 019 de 2012.

Designar un supervisor para la(s) Orden (es) de Compra expedidas y ejecutadas bajo la Compra por
Tienda Virtual del Estado Colombiano por el procedimiento de Minima Cuantia Adquisicidn en

Grandes Superficies.

Informar oportunamente a Colombia Compra Eficiente cualquier evento de incumplimiento de las
obligaciones del proveedor en el formato establecido por Colombia Compra Eficiente.

Verificar que el proveedor cumpla con las condiciones establecidas y los plazos previstos por la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de la orden de compra que se suscriba como consecuencia de la adjudicacién del
presente proceso de minima cuantia en “gran almacén”, sera de treinta (30) dias calendario contados a
partir de la orden de compra y del Registro Presupuestal sin superar el 31 de diciembre de 2025, Segun lo
establecido el documento de la Tienda Virtual del Estado Colombiano “Términos y condiciones de uso de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, en su numeral A “Entrega”.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidon del contrato serd en la ciudad de Bogota D.C. en las instalaciones del Centro de
Formacidon de Talento Humano en Salud, ubicado en la carrera 6 # 45 - 52.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

14
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Pagos que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nimero de casillas

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago mensual
(Entrega del informe mensual,
cumplimiento con la entrega de

gue sean necesarias]

los elementos de ferreteria y
entrega a satisfaccion.)

PAGO 1

Otra forma de Pago:

El Centro de Formacién de Talento Humano en Salud, realizara un solo pago de acuerdo
con los materiales y elementos de ferreteria entregado, de la siguiente manera:

1. Presentar factura electrénica con cddigo QR: Todas las facturas electrdnicas
para su reconocimiento tributario deberan ser validadas ante la DIAN de Facturas
Electrénicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito.

Correcta presentacion de la factura o documento equivalente y remision a través
del Sistema Electrdnico para la Contratacion Publica — SECOP II. “En caso de que el
proveedor se encuentra obligado a facturar electronicamente deberd aportar
factura electronica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual serd un
requisito para el pago del respectivo contrato.”

El proponente debera subir la factura electrdnica al sistema SIIF NACION de
acuerdo con lo establecido en la Circular 3-2024-00019 del 25 de enero de 2024
del SENA.

La factura electrénica solo se entenderd expedida cuando sea validada por el
proveedor autorizado ante la DIAN.

Factura electrdnica y sus anexos:

Factura electronica sin validacidn previa, en estos casos, la factura se entendera
expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion
dentro de las 48 horas siguientes contadas a partir del momento en que se
solucionen los problemas tecnoldgicos/ RUT, con fecha de impresién o generacion
no mayor a 180 dias / Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del
periodo objeto de cobro / Planillas de pago, certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayor a 3 meses firmada por el revisor fiscal o representante legal,
cuando lo firme el contador o revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cedula del
profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes
expedida por la Junta central de contadores publicos / Informe de cumplimiento a
satisfacciéon expedida por el supervisor del contrato. Resolucién DIAN de
autorizacion numeracién de la facturacion aportada / Certificacion bancaria y
demas disposiciones legales aplicables que surjan.

Procedimiento para el cargue de facturas y anexos al SECOP II:
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Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista
radicard la documentacion ante el SENA y efectuara el procedimiento para cargar
la facturacién y anexos en el SECOP Il.

Para cargar la factura al SECOP I, debera consolidar la documentacion aprobada
por el Supervisor en un archivo PDF y luego dirigirse a la seccion “Ejecucion del
Contrato”, alli encontrara el “Plan de Pagos”, previamente definido por la Entidad
Estatal, para cargar su factura haga clic en “Registro” frente al pago
correspondiente.

Si la Entidad Estatal no definié un plan de pagos previamente haga clic en “Crear”.
El SECOP Il le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar la
informacion para el registro de la factura.

Para anexar la factura haga clic en el botén “Anexar”.

Busque el documento en su computador y cdrguelo. Una vez registrada y cargada
su factura haga clic en “Confirmar” .

Luego de confirmar la factura debe enviarla a la entidad estatal para su revision y
aprobacion en el SECOP I, para ello, debe dar clic en el botén “Enviar’. Una vez
haga clic en “Enviar” el estado de la factura cambia a “Enviado a la entidad
estatal’.

Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado de esta cambiara a
“Aceptada”, y en el momento en que la entidad estatal marque como pagada la
factura el estado cambiard a “Pagado”.

Tenga en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la factura, el
estado de la esta cambiard a “Rechazada”, el proveedor debe verificar la
justificacidn del rechazo de la factura, hacer los ajustes a los que haya lugar y enviar
la factura ajustada a la entidad estatal para su aprobacién. Para validar la
justificacién del rechazo de la factura ingrese al detalle de la factura dando clic en
el boton “Detalle”. En el campo “Razén” encontrara la justificacidn del rechazo de
la factura. Para habilitar nuevamente la edicion de la factura, debe dar clic en el
botdn “Editar”.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con la totalidad
de los documentos requeridos para el pago, el término de los quince (15) dias a
que se hace referencia, s6lo empezard a contarse a partir de la fecha en que el
contratista haya aportado el Ultimo de los documentos. La demora que se presente
por la no entrega oportuna de estos soportes sera responsabilidad del contratista
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte
del Sena.

En relacion con los descuentos de ley relacionados con la retencion en la fuente
RENTA, Retencidn en la fuente ICA, se realizardan en el momento de tramitar el
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pago, la retencion a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 232 de la Ley 1150 de 2007 que
sefiala: “Para la ejecucion se requerira de la aprobacion de la garantia y de la
existencia de las disponibilidades presupuestales. Correspondientes, salvo que se
trate de la contratacion con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad
con lo previsto en la ley organica del presupuesto. El proponente y el contratista
deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF
y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda. PARAGRAFO 1o. El
requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este Articulo debera
acreditarse para la realizacién de cada pago derivado del contrato estatal. (...), para
lo cual, dispondra en su organizacién interna, los procedimientos necesarios y
pertinentes para respetar el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas, asi como establecera mecanismos para el pronto y oportuno pago a
éstos. PARAGRAFO PRIMERO: La entidad dispone en su Sistema Integrado de
Gestidn y Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro
de Obligaciones y Tramites de Pagos” GRF-I-002 de 2023-11-09, version 11, el cual
podra ser consultado en el
link:http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649

PARAGRAFO SEGUNDO: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FORMULAS
DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la
propuesta y entiende y acepta que los mismos no estardn sujetos a reajuste alguno
(ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecucidn del contrato y hasta su
liqguidacion inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien
elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos
anteriores no serdn atribuibles a la Entidad. El documento soporte para los pagos
deberan ser avalados por el supervisor del contrato.

Nota 1: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo efecto, empezard a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién
alguna.

Nota 2: En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Direccién General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

REQUISITOS PARA LA RECEPCION DE FACTURACION ELECTRONICA EXPEDIDA POR CONTRATISTAS Y

PROVEEDORES.
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En atencidn a lineamientos para la recepcion de facturacion electrénica en el SENA, frente a las facturas,
notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las
actualizaciones realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacién. En primer lugar, es
preciso sefalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacidn, al realizar el registro
de la obligacion, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar
electronicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacion de la(s) factura(s) electrénica(s) de
venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para continuar
con el proceso de pago. Las acciones que deben realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electronicamente son las siguientes: 1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacidon ante la DIAN. 2. Diligenciar
en la seccidon de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electréonica como
proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo. 3. Diligenciar
en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cédigo de identificacién de la
Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del
supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#536-02-00-008-920810; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #5. 4. Registrar en la seccion de la
factura Datos del Adquiriente en el campo  “Correo”, el buzén electrdnico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente. 5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML). 6. Enviar al buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML). Si el
proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de los documentos
electrdnicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificacion de la Regional o
Centro de Formacion con el cual suscribid el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: 36-02-00-008-920810; Contrato
No XX; ejemplo: PedroPerez@sena.edu.co Nota importante: De no darse el envio automatico por parte
del proveedor o contratista desde el operador tecnolédgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén
indicado para tal fin La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos
requeridos en el numeral 3 0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en alguna
de estas dos opciones, la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electrdnico registrado en los datos del emisor en el documento electrénico.

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacidon ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccidn de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccidn electrdnica
como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacidn del correo.

3 Diligenciar en la factura, en el campo de notas u observaciones, lo siguiente: #5 luego el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribié el contrato, nimero del
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma, segun el
siguiente ejemplo: #536-02-00-011-940310;CO1.PCCNTR.5671329;nsmontenegro@sena.edu.co#$

4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).
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6. Enviar al buzdn electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de los
documentos electrénicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificacion de
la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, numero del contrato y correo del
supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-008-920810; Contrato No XX; ejemplo: PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el
proveedor podrd remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el numeral
3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacidn en alguna de estas dos opciones,
la factura sera devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electrdnico registrado en
los datos del emisor en el documento electrdnico.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato
[Incluya el nimero de

Determine el porcentaje
que cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato

Amortizacion
[Identifique los
momentos de
amortizacion]

Requisito para el
desembolso
[Ej. Entrega de informe
mensual, cumplimiento

de mes de servicio,
entrega a satisfaccion.

casillas que sean
necesarias]
DESEMBOLSO 1
DESEMBOLSO 2
DESEMBOLSO 3

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

Para el presente proceso se requiere un
supervisor que conforme a lo indicado en el
numeral 3.11 del Manual de Supervisién de la
entidad debe contar con estudios en carreras
o experiencia afin al objeto del contrato o
convenio que se va a supervisar y/o tener
experiencia en las actividades que se ejecutan
en el contrato o convenio, en la medida de lo

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

19
GCCON-F-046 V.03


mailto:PedroPerez@sena.edu.co

SENA

posible pertenecer al drea responsable de la

ejecucion del contrato, en la cual se
encuentra asignada la ordenacién del gasto.
lgualmente, contar con la capacidad
suficiente para vigilar el cumplimiento de los
compromisos contractuales o convencionales
y controlar el desarrollo operativo del
contrato o convenio.

La funcién de supervisidon puede ser ejercida
por empleados de nivel asistencial, técnico,
profesional, asesor y directivo del SENA,
siempre y cuando del ejercicio de las
funciones especificamente desarrolladas
haya una relacién con el objeto de contrato y
cuente con las competencias
comportamentales del cargo y desarrollar la
labor encomendada con profesionalismo,

honestidad y criterio técnico.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del profesional grado 3, quién
verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Otra
Adquisicién en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El régimen legal aplicable para el presente proceso de contratacion sera lo establecido en el paragrafo 1
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue adicionado por la Ley 1474 de 2011, donde las Entidades
Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”, las cuales estan
reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 1860 de
2021.

“Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima cuantia. Las
Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirir bienes hasta por el
monto de su minima cuantia en establecimientos que correspondan a la definicién de "gran almacén"
sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio:

1. Lainvitacién debe estar dirigida a los grandes almacenes. Esta invitacidon debera publicarse en el
SECOP y en la pagina web de la entidad, y contendrd como minimo: a) la descripcion técnica,
detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d)
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el plazo para la entrega de la cotizacién que debe ser de minimo un (1) dia habil; e) la formay el
lugar de presentacion de la cotizacién, y f) la disponibilidad presupuestal.

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las
condiciones requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

3. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES
N/A
4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de OCHO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS ($8.499.693) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere

lugar, y demdas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

GSF01-JUGUETE TRI-DOMINO CAJA - 270000353 cod:
900514147

TREDOMING

Pieza del proveedor p800514147 de Panamericana Outsourcing S.A.

61.166,00 cor/ unidaa

- 1 + | Agregar 3

GSF01-JUEGO DOMINOG DOBLE & LATA - 270000895 cod:
g E=

800514021

Pieza del proveedor p200514021 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

52.836,00 cor/ unigad

- 1 + Agregar 3
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GSFO1-JUEGO ZOO AVENTURA (JUEGO DE MESA) - 270002457
cod: 900528084

Pieza del proveedor p200525034 de Panamericana Quisourcing S.A.

132.328,00 cor/unicad

Cantidad | = 1 + Agregar 3

GSFO1-JUEGO ZOO DOMINC (JUEGO DE MESA) - 270002458
cod: 900528085

Pieza del proveedor p900528035 de Panamericana Quisourcing S.A.

102.935,00 cor/unidad

Canfidad | = 1 + Agregar 3

GSF01-JUEGO ZOO LOGICO (JUEGO DE MESA) - 270002456
cod: 900528082

Pieza del proveedor p8005258083 de Panamericana Outsourcing 5.A.

174.573,00 cop/unigad

Cantidad | = 1 + Agragar 3

GSFO1-JUEGO TRIDI LOCO (JUEGO LABERINTO 3D DE 4
NIVELES) - 270002452 cod: 900528079

Pieza del proveedor p800525079 de Panamericana Qutsourcing S.A.

79.373,00 cor/unidac

Cantidad - 1 + Agregar 3

9 GSFO1-JUEGO ZOO QUIEN TIEME EL GATO (JUEGO DE MESA)

- 270002459 cod: 200528088

Pieza del proveedor p300528056 de Panamericana Quitsourcing S.A.

132.328,00 cor/unidaa

Cantidad - 1 + | Agregar 3
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GSFO1-JUEGO UN, DOS, TRES ( JUEGD DE MESAY DE
ESTRATEGIA) - 270002455 cod: 900528082

Pieza del proveedor pB00525082 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

158.746,00 cor/unigad

Cantidad | = 1 + Agregar 3

GSF01-JUEGO CHARADA RONDA - 270001980 cod:
900523239

Pieza del proveedor p900523239 de Panamericana Outsourcing 5.A.

147.560,00 cor/unicad

Canfidad | = 1 + | Agregar 3

GSF01-JUEGO DE MESA PINTOGRAFIC - 60001764 cod:
800502596

Pieza del proveedor p800502596 de Panamericana OQutsourcing S.A.

135.422,00 cor/unidad

Cantidad | = 1 + Agregar 3

GSFO1-JUEGO RUMMI-Q CAJA - 270002155 cod: 900522562

Pieza del provesdor p200522562 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

116.144,00 cor/ unidaa

Cantidad - 1 + | Agregar 3

GSFO1-JUEGO DE MESA STOP - 60001377 cod: 900525458
Pieza del proveedor p2005254553 de Panamericana Qutsourcing S.A.

123.046,00 cor/ unidad

Cantidad - 1 + Agragar 3
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GSFO1-JUEGO DE MESA STORY CUBE - 270002530 cod:
900526606

Pieza del proveedor p200526606 de Panamericana Outzourcing 5.A.

218.841,00 cor/ unidas

Canfidad | = 1 + Agregar 3

GSF01-JUEGO DE MESA BINGO BALOTERA - 60001508 cod:
9005026086

Pieza del proveedor p200502606 de Panamericana Quitsourcing S.A.

135.422,00 cor/unicad

Canfidad | = 1 + Agregar 3

&SF01-JUEGO DE MESA EL QUE PIENSA PIERDE - 270002480
cod: 900528087

Pieza del proveedor p800523087 de Panamericana Qutsourcing S.A.

105.791,00 cor/unigad

Cantidad | = 1 + Agregar 3

GSFO01-UNO CARTAS - 270001982 cod: 900522454

Pieza del proveedor p200522494 de Panamericana Outsourcing S.A.

31 .535,00 COP { Unidad

Canfidad - 1 + Agregar 3

G SF01-PIZARRA DE ESCRITURA BRAILLE CON PUNZON -
220000030 cod: 200531950

Pieza del provesedor p200531950 de Panamericana Outsourcing S.A.

141.015,00 cor/ unidad

GCCON-F-046 V.03
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GSFO1-FICHAS ELOQUES 1000 PZ - 220000030 cod:
200531956

Pieza del proveedor p900531956 de Panamericana Outsourcing S.A.

184.450,00 coe unidaa

Canfidad - 1 + Agregar 3

G5F01-CUBO SOMA - 220000030 cod: 900528011

Pieza del provesdor p2003226011 de Panamericana Qutsourcing S.A.

50.932,00 COP { Unidad

Cantidad | = 1 + Agregar 3

GSFD1-PENTOMINO BANDEJA - 220000030 cod: 900528555

Pieza del proveedor p300528555 de Panamericana Outsourcing 5.A.

BO .333,00 COP [ Unidad

Canfidad | = 1 + Agregar 3

GSFO1-TANGRAM TPZS MADERA CAJA 3 JUEGOS - 60000267

-L cod: 8042992

Pieza del proveedor p2042992 de Panamericana Qutsourcing S.A.

g? .1 04,00 COP f Unidad

Canfidad - 1 + Agregar 3

GSFO01-JUEGO SUDCKU DE MADERA - 270001662 cod:
200521646

[

Pieza del proveedor p2005321646 de Panamericana Qutsourcing S.A.

140.182,00 cor/ unigaa

Cantidad - 1 + Agragar 3
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GSFO1-JUEGO QUIEN SOY CLASICO - 270000244 cod:
800505211

Pieza del proveedor p200505211 de Panamericana Outsourcing S.A.

34.252,00 COP f Unidad

Cantidad - 1 + Agregar 3

GSF01-JUEGO PATRON DE SECUENCIAS CURVILINEO -
220000030 cod: 900532220

Pieza del provesdor p200532220 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

177.191,00 cor/unicad

Canfidad | = 1 + | Agregar 3

GSF01-JUEGO TRIGONO (LABERINTO TRIDIMENSIONAL 24
LABERITNOS EN 1) - 270002453 cod: 900528080

Pieza del proveedor p300528030 de Panamericana Outsourcing S.A.

114.597,00 cor/ unidaa

Canfidad | = 1 + | Agregar 3

GSFO1-JUEGO LOTERIA EL DETALLE QUE FALTA X 4
TABLEROS - 270002655 cod: 900525542

Pigza del provesdor p200525542 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

?3.661 ,00 COP / Unidad

Cantidad - 1 + | Agregar Vl

GSFO1-JUEGO AJEDREZ 40X40 MADERA #4 - 60000400 cod:
8131815

Pieza del proveedor pd4131815 de Panamericana Outsourcing S.A.

96.935,00 COP f Unidad

Cantidad - 1 + Agregar 3
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GSFO1-LIBRETA 50 HOJAS ARGOLLADA - 130002934 cod:
900523369

Pieza del provesedor p800523369 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

5.11 ?,00 COP f Unidad

Cantidad - 1 + | Agregar | v |

GSF01-MARCADOR NEGRO BEORRABLE EXPO P/BISELADA -
60000181 cod: 900520924

Pieza del proveedor p200520524 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

3 .332,00 COP [ Unidad

Canftidad - 1 +

GSF01-MARCADOR AZUL EORRABLE EXPO - 60000185 cod:
500520926

Pieza del proveedor p200520926 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

3.332,00 COP { Unidad

Canfidad | = 1 + | Agregar 3

GSFO1-EORRADOR EN FOMI F/TAELERO SURTIDO - 60000849
cod: 900526833

Pieza del proveedor p200526633 de Panamericana Outsourcing S.A.

2 .9?5,00 COP { Unidad

Canfidad - 1 + Agregar 3

GSFO1-BANDERITAS X5 COLORES 1.2X4.5CM X125HJS -
120001435 cod: 8490621

Pieza del proveedor p3490621 de Panamericana Ouisourcing S.A.

2 .499,00 COP [ Unidad

Canftidad - 1 +
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g GSFO01-LAPIZ MIRADO N.2 HB UNIDAD HEXAGOMNAL CAJA POR
12 - 60000239 cod: 900531830
Pieza del proveedor p2005315330 de Panamericana Outsourcing 5.A.

g .BDU,DD COP [ Unidad

GSF01-BOLIGRAFO NEGRO CRISTAL TRITON - 60001168 cod:
A 300521080

g Pieza del proveedor p200521030 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

4?6,00 COP  Unidad

6 Canfidad - 1 +

GSF01-BORRADOCR NATA PZ-80 PELIKAN - 600004397 cod:
IS 900506911
Pieza del proveedor pS00506911 de Panamericana Outsourcing 5.A.

595,00 COP { Unidad

6 Canfidad - 1 +

GSFO1-TAJALAPIZ METALICO SENCILLO - 60000585 cod:

%’ 8490912
Pieza del proveedor p3490912 de Panamericana Outzourcing S.A.

833,00 COP / Unidad

GSFO1-MARCADOR SURTIDO PERMANENTE 418 CJX8 -
60000184 cod: 900525792

Pieza del proveedor p8005325792 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

3?.009,00 COP f Unidad

Canfidad - 1 + Agregar 3
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GSFO1-PAPEL PERIODICO 48.5 GRS T0X100 UNIDAD -
130000102 cod: 8490737

Pieza del proveedor p3430737 de Panamericana Outsourcing 5.A.

500,00 COP f Unidad

Cantidad - 1 +

GSFO01-CINTA POLIFROPILENO TRANSPARENTE 48X100 -
230000465 cod: 9005243582

Pieza del provesdor p200524352 de Panamericana Qutsourcing 5.A.

E.BOE,OO COP f Unidad

Cantidad - 1 +

GSF01-TIJERA ABC PUNTA ROMA BLISTER 13CM - 60002339
cod: 900516112

Pieza del proveedor p900516112 de Panamericana Qutsourcing S.A.

5.950,00 COP { Unidad

Cantidad - 1 +

GSF01-BLOCK IRIS OFICIO 30 HOJAS - 130000422 cod:
B133551

Pieza del provesdor p2133551 de Panamericana OQutzourcing 5.A.

5 .355,00 COP [ Unidad

Cantidad - 1 +
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GSFO1-LANA EN ROLLO COLORES SURTIDOS({2 ROLLOS) -
60000066 cod: 8002661

Pieza del proveedor pd002661 de Panamericana Outsourcing 5.A.
6.069,00 COP f Unidad

- 1 + | Agregar

4.1 ANALISIS DEL SECTOR
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Formacion de Talento
Humano en Salud, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para Contratar la
adquisicion de elementos de ferreteria para el mantenimiento de las sedes del Centro de Formacion de
Talento Humano en Salud, es de OCHO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS
NOVENTA Y TRES PESOS ($8.499.693) M/CTE. IVA incluido., tal como se evidencia en el documento anexo
denominado Estudio de Mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR
cual sera vinculado el contrato]
.. 940314 CENTRO DE FORMACION DE TALENTO HUMANO EN SALUD-
Inversion X ESCUELA NACIONAL DE INSTRUCTORES 8.500.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de o
CDP o CDP o Fec.ha‘ de . Pc:sncmn Valor en
X . X . vencimiento Dependencia Catalogo de | Fuente | Valor en Letras ]}
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
940314 CENTRO DE
FORMACION DE 1C3-§(6)0230- Ocho millones
TALENTO HUMANO o 5 o >| ($8.500.000)
7625 |26/06/2025 | 31/12/2025 EN SALUD-ESCUELA 20305C- | Nacién | quinientos mil M/CTE
3603025- pesos.
NACIONAL DE 02ADQUIS
INSTRUCTORES '
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
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La adjudicacién serd total.

5.1.1 Lotes

N/A

5.2

REQUISITOS

Segun lo establecido por el documento de la Tienda Virtual del Estado Colombiano “Términos y condiciones
de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, en su numeral C “proceso de contratacion en Gran
almacén”

“C. Proceso de Contratacion en Gran Almacén

a)

La Entidad Compradora debe adjuntar el estudio previo en la TVEC y revisar los precios del Catdlogo
para cada uno de los bienes que pretende adquirir y asi seleccionar el Gran Almacén que ofrezca el
menor precio de cada uno de los bienes requeridos. Cuando distintos Grandes Almacenes ofrecen el
menor precio para algunos de los bienes solicitados, la Entidad Compradora debe generar una Orden
de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los presente, caso en el cual la sumatoria de
los bienes requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad
Compradora.

En caso de empate, se debe aplicar lo siguiente:

Numeral 3 del articulo 2..2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 que dice: En caso de empate, la Entidad
Estatal aplicard los criterios de desempate de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a
los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan

b)

c)

d)

e)

1)

Solamente para la primera compra a cada Gran Almacén, la Entidad Compradora debe anexar en la
Orden de Compra el formulario para creacion de la Entidad Compradora en el Gran Almacén y los
documentos que alli se relacionen.

Sihay dudas en relacion con la determinacion del valor de la minima cuantia de la Entidad Compradora,
esta debe consultar en la pdgina web de Colombia Compra Eficiente el Manual de la Modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia.

Los precios de los bienes incluidos en el Catdlogo de Gran Almacén contienen (a) IVA; y (b) impuesto al
consumo (si aplica) y cualquier carga tributaria que aplique en la jurisdiccion donde estd ubicado el
Gran Almacén.

Las Entidades Compradoras ya sea de orden territorial o nacional que funcionen en un ente territorial,
son responsables de indicar detalladamente a los proveedores en los campos correspondientes dentro
de la Solicitud de Compra, los gravdmenes o tributos, impuestos, tasas, contribuciones y en general
cualquier carga impositiva, a los que estdn sujetos sus procesos de contratacion. En linea con lo
anterior, la finalidad principal es que los proveedores de la TVEC conozcan claramente las obligaciones
a su haber por concepto de los gravdmenes o tributos, impuestos, tasas, contribuciones y en general
cualquier carga impositiva que les serdn retenidos en calidad de sujetos pasivos del hecho generador.
Adicionalmente, las Entidades Compradoras deberdn informar la forma de recaudo de los mismos.
Elvalor minimo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y los Grandes
Almacenes, deberd ser de un (1) SMMLV. Es potestad del Gran Almacén ejecutar la Orden de Compra
que reciba con un valor inferior a este. En caso de decidir no ejecutarla, estd en la obligacion de
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informarle a la Entidad Compradora durante el dia habil siguiente al recibo de la Orden de Compra
para cancelar la misma.

g) El valor mdximo de las transacciones realizadas en la TVEC entre Entidades Compradoras y el Gran
Almacén debe ser hasta la minima cuantia de la respectiva Entidad Compradora. Para las Entidades
Compradoras de régimen especial el valor mdximo serd el que haya definido en su manual de
contratacion.

5.2.1 De caracter financiero
N/A

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de

. . | NO X
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.
Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugar vy
duracion:
MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra] Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una
visita para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del Sl NO X
proponente.

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Segln lo establecido por el documento de la Tienda Virtual del Estado Colombiano “Términos vy
condiciones de uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, en su numeral H “garantias” establece
que:

“Los bienes objeto de la Orden de Compra deben estar amparados por la garantia legal a que se refiere el
Capitulo | del Titulo Il de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo Il del Decreto 735 de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide adquirir bienes del Catalogo de Gran Almacén en la TVEC no puede
exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011 y en el Decreto 735 de 2013.”.

8. ACUERDOS COMERCIALES

No Aplica de acuerdo con lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacidon de Colombia Compra “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacidn con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este analisis en las modalidades de
seleccidn de contratacidn directa y de minima cuantia.
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9. ANEXOS

CDP N°7625 de 2025
CERTIFICADO PLAN DE COMPRAS
JUSTIFICACION

PRECOTIZACION

El presente documento se suscribe a los ocho (08) dias de julio del 2025

Firmado digitalmente por
CARLOS ARTURO SALGAR
v RAMIREZ
Fecha: 2025.07.08 16:59:22
-05'00'
CARLOS ARTURO SALGAR RAMIREZ
Subdirector (E) Centro de Formacién de Talento Humano en Salud

Vo. Bo: Nuvia C. Quiroga G. - Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros

Elaboro: John Fredy Padilla Méndez - Apoyo Administrativo Intercentros —
. " . L . fpscsfanf=
Martha Irene Téllez Bareiio — Coordinadora Formacién Profesional. 4
Soley Osma Vargas - Abogada Contratacién CFTHS ¢{& 2--ue )

Maria Fernanda Cuellar Pachén - Apoyo de Higiene y Seguridad Industrial HYSI X (. (’_“:1;"1'«_\[
Jeniffer Eliana Rodriguez Salamanca - Dinamizador Ambiental  *&>
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