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PROCESO GESTION DE CONVENIOS Y CONTRATOS

1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

De conformidad con el articulo 123 de la Constitucidn Politica Colombiana, los servidores publicos estan al servicio
del Estado y de la comunidad; donde ejercerdn sus funciones en la forma prevista por la Constitucion, la ley y el
reglamento. Por lo tanto, es obligacién del Ordenador del Gasto velar por que los bienes que se encuentran a su
cargo estén en éptimas condiciones para su funcionamiento, realizando todos los actos necesarios para garantizar
la prestacidn de sus servicios.

De esta forma, segun la Organizacién Mundial de la Salud la higiene y salubridad es uno de los aspectos
fundamentales en el control de infecciones y brotes epidémicos.

Como parte de las obligaciones encomendadas a la entidad y con el objetivo de garantizar la prestacion de los
servicios en los inmuebles de la Entidad, es necesario que estos se encuentren en ambientes dptimos, que
aseguren las condiciones esenciales en cuanto a su estado, como lo son la habitabilidad, seguridad, funcionalidad
y confort; para ello, de manera rutinaria se debe adelantar el servicio integral de aseo.

En ese sentido es imperativo logar un adecuado proceso de limpieza y desinfeccion de las diferentes sedes del
Fondo Rotatorio de la Policia, teniendo en cuenta las diferentes normas ambientales, bioseguridad y manejo de
residuos.

De igual forma, es necesario realizar el suministro de elementos e insumos de cafeteria, a fin de brindar al personal
administrativo, operativo y visitantes bebidas calientes.

1.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Fondo Rotatorio de la Policia, es un establecimiento Publico del Orden Nacional, adscrito al Ministerio de
Defensa cuya misionalidad es la de apoyar el funcionamiento de la Policia Nacional, Sector Defensa y demas
entidades del Estado en la contribucidn de la consolidacién de la seguridad y |la paz en Colombia, en la prestacion
de servicios; adquisicién, produccién, comercializacién, distribucién, nacionalizacién y representacion de bienes;

iTEM 1. Servicio de aseo: La Entidad tiene la necesidad de contratar el servicio integral de aseo incluido el
suministro de elementos e insumos necesarios para la prestacion del servicio, asi:

e Sede Administrativa — Edificio General Julio Arboleda: Ubicado en la Carrera 66A No. 43-18 Barrio Salitre
El Greco en la Ciudad de Bogota D.C.

e Complejo Industrial (Fabrica de confecciones, Almacén General, Grupo Operaciones Comercio Exterior,
Depdsito Aduanero), Ubicado en la Carrera 51 D No. 46-02 Sur Barrio Venecia en la Ciudad de Bogota D.C.

e Bodegas Complejo Funza ubicadas en el parque Industrial Santa Lucia kilémetro 3.3 via Funza ~ Siberia
bodegas 13c,14c, 15c y 16c en el Municipio de Funza - Cundinamarca.

e Edificio El Comendador — Carrera 10 No. 12 — 53 — Bogota D.C.

Contribuyendo asi con la asepsia de las instalaciones y, por ende, el bienestar del personal administrativo y
visitantes, dando cumplimiento a las normas de higiene establecidas.
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Los espacios deben ademads permanecer en condiciones éptimas garantizando bienestar, salubridad y excelente
presentacion de cada una de las Instalaciones mencionadas. Dicha prestacidn del servicio de aseo debe realizarse
con personal idéneo y capacitado para el desarrollo de |as labores, el manejo de los insumos y el uso de los equipos
destinados para tal fin, con el cual no cuenta el Grupo de Logistica, del Fondo Rotatorio de la Policia.

iTEM 2. Elementos de cafeteria: Suplir la necesidad propia del funcionamiento de las cafeterias existentes en el
Fondo Rotatorio de la Policia, teniendo en cuenta que hace parte del producto y/o bienestar que se brinda tanto
a los servidores publicos de la Entidad, como a las personas que visitan las instalaciones.

Por tanto, se requiere la adquisicién de elementos y utensilios de cafeteria para sostener el funcionamiento diario
de la cafeteria distribuidas asi: dos (02) en la Sede Administrativa; una (01) en el Complejo Industrial y una (01) en
las bodegas Complejo Industrial Santa Lucia Municipio de Funza, con el fin de prestar un mejor servicio, con el
suministro de las bebidas calientes, frias y demas alimentos, en forma oportuna.

Actualmente, el Grupo Logistica brinda a los servidores publicos de la Sede Administrativa, del Complejo Industrial
y de las bodegas del complejo industrial Santa Lucia (funcionarios FORPQO) el suministro de tinto y aromatica en
las cuatro (04) cafeterias, por lo cual requiere de insumos y elementos necesarios para el funcionamiento y
operacion de las cafeterias; por lo que se hace indispensable |la adquisicién de estos.

En la actualidad, el Fondo Rotatorio de la Policia cuenta con la Orden de Compra No. 133241-2024, la cual tiene
como plazo establecido de ejecucién hasta el 28 de febrero de 2025, de acuerdo con la prérroga y adiciéon No. 1
de 30 de diciembre de 2024, razén por la cual se quiere realizar un nuevo proceso contractual bajo la modalidad
de Acuerdo Marco de Precios por la Tienda Virtual del Estado Colombiano de Colombia Compra Eficiente.

Teniendo en cuenta la necesidad de la Entidad y de acuerdo con las condiciones de cobertura que establece el
Acuerdo Marco, se encuentra en la Zona 11, correspondiente a la ciudad de Bogota, D.C., y sus alrededores y los
proveedores que podrian participar en el proceso, asi:

COMPANIA DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION SA Bogota D.C., Soacha, Facatativa, Zipaquira, Chia, Mosquera
SERDAN SA (Cundinamarca), Madrid, Funza, Cajicd, Sibaté, Tocancipa,
CONSERIJES INMOBILIARIOS LTDA Subacho-qu‘e, CC:'ng:":I, La Calefa, S_opé, Tabio, Tenjo, Fota, Siberia,
CONSORCIO ELITE Gachanmpaf Bojacd, Choachi, Chlpaqtfe, Fusa’gasuga, El Rosal,_ I_’a
Vega (Cundinamarca), Tausa, Nemocon, Sopd, Guasca, Sesquilé,

CONSORCIO KIOS Choconta, Caquezd, Zipacon, Sasaima, Villeta, Guaduas, Utica, La
GRUPO GEC Negra, Nocaima, Granada (Cundinamarca), Ubaque, Fomeque,
LIMPIEZA INSTITUCIONAL LASU S.A.S. Caqueza, Pasca, Tibacuy, Arbeldez, San Bernardo (Cundinamarca),
Boquerdn, San Antonio del Tequendama, El Colegio, Anapoima,
UNION TEMPORAL LADOINSA 2022 Apulo, Viota, Tocaima, Agua de Dios, La Mesa, Alban, Pacho,

= Sutatausa, Ubaté, Susa, Cucunuba, Suesca, Guatavita, Villapinzén,
UNIO_N UEAR2l e G s Machetd, Guayabetal, Cabrera (Cundinamarca), Gacheta, San
UNION TEMPORAL CCE AMP IV 2022 Juan de Rio, La Palma, Anolaima (Cundinamarca), Bituima
UNION TEMPORAL CLEAN BOGOTA {(Cundinamarca), Cachipay (Cundinamarca), Caparrapi
UNION TEMPORAL ECOLIMPIEZA 4G (Cundinamarca), Carmen de Carupa (Cundinamarca), Chaguani

SERVIASEO S.A
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. MUNICIPIOS QUE INTEGRAN LA RE(
UNION TEMPORAL EMINSER SOLOASEO 2023 (Cundinamarca), El Pefion (Cundinamarca), Fosca (Cundinamarca),

UNION TEMPORAL SERVIASEAMOS Fuguene (Cundinamarca), Gachala (Cundinamarca), Gama
(Cundinamarca), Guacheta (Cundinamarca), Guataqui
UNION TEMPORAL SERVICIOS A y C COLOMEIA (Cundinamarca), Guayabal Psiquima (Cundinamarca), Gutierrez

(Cundinamarca), Junin (Cundinamarca), La Pefia (Cundinamarca),
Lenguazaque (Cundinamarca), Manta (Cundinamarca), Narifio
(Cundinamarca), Nilo (Cundinamarca), Nimaima (Cundinamarca),
Pandi (Cundinamarca), Paratebueno (Cundinamarca), Puerto
Salgar (Cundinamarca), Quebrada Negra (Cundinamarca),
Quetame (Cundinamarca), Quipile (Cundinamarca), Ricaurte
(Cundinamarca), San Cayetano (Cundinamarca), San Francisco
(Cundinamarca), Silvania (Cundinamarca), Simijaca
(Cundinamarca), Supata (Cundinamarca), Tena (Cundinamarca),

UT ADIN GRUPO Tibirita (Cundinamarca), Topaipi (Cundinamarca), Ubala
(Cundinamarca), Une (Cundinamarca), Venecia (Cundinamarca),
Vergara (Cundinamarca), Viani (Cundinamarca), Villagomez
(Cundinamarca), Yacopi (Cundinamarca), Medina (Cundinamarca),
Paime, Puli, Junin Jerusalén

UT EASYCLEAN ASEO PROFESIONAL

2. INFORMACION ADICIONAL

2.1. INFORMACION DEL CONVENIO
No aplica

2.2.INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

ACUERDO MARCO: Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV - CCE-126-2023

No. PROCESO: CCENEG-063-01-2022

VIGENCIA: De: 7 DE MARZO DE 2023 — Hasta: 7 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Fecha maxima para colocar 6rdenes de compra: 7 de marzo de 2025.
Vigencia maxima para ejecutar las 6rdenes de compra: 7 de septiembre de 2025.

TIEMPOS DE COTIZACION:

RFI: 4 dias habiles; para el presente proceso, no se requiere adelantar RFl, toda vez gue, |a cuantia
supera el umbral para la limitacién a MiPymes.

RFQ: 5 dias habiles.

Fecha estimada de inicio: 12 dias habiles
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- OBIJETO DEL ACUERDO MARCO: El objeto del Acuerdo Marco es establecer:
(a) Las condiciones para la contratacidn del servicio integral de aseo y cafeteria al amparo del acuerdo marco;

(b) Las condiciones en las cuales las entidades compradoras se vinculan al acuerdo marco y adquieren el servicio
integral de aseo y cafeteria; y

(c) Las condiciones para el pago del servicio integral de aseo y cafeteria por parte las entidades compradoras.
- ALCANCE DEL OBJETO DEL ACUERDO MARCO:

Los proveedores se obligan a prestar a las Entidades Compradoras el servicio de aseo y cafeteria en las condiciones
establecidas en los estudios y documentos previos, en el pliego de condiciones, anexos y de acuerdo con las ofertas
presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacién publica CCENEG-063-01-2022 y el presente documento
y las regiones de coberturas adjudicada, para este caso region 11.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1.0BIETO

“CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO, ELEMENTOS DE CAFETERIA PARA EL FONDO
ROTATORIO DE LA POLICIA.”

3.2.ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO A DESARROLLAR

Se encuentran relacionadas en el Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126-2023, para la prestacion del servicio
integral de aseo y cafeteria IV, y la necesidad de la Entidad se encuentra establecidas en el ANEXO
ESPECIFICACIONES TECNICAS del presente estudio previo.

3.3. DOCUMENTOS TECNICOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO:

Minuta del Acuerdo Marco de precios.

Al - Actividades niveles de servicio y resultados.

A2 - Perfiles, funciones y formacién del personal.

A3 - Descripcidn fichas técnicas de los bienes, elementos, equipos y maquinaria.
A4 - Acuerdos de Nivel de Servicio ANS.

A6 - Listado de marcas con Denominacién de Origen - item 170

A9 - Gestores Comerciales.

4. ALCANCE DEL OBJETO

Garantizar un entorno limpio, higiénico y seguro es fundamental para preservar la salud y el bienestar de los
funcionarios y usuarios de la entidad. Para ello, es imprescindible contar con un servicio de aseo y cafeteria que
cumpla con los mas altos estandares de calidad, asegurando condiciones éptimas de salubridad y confort en todas

las instalaciones.
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El servicio deberd ejecutarse conforme a la normatividad legal vigente en materia de seguridad, salud y medio
ambiente, previniendo factores de riesgo que puedan afectar la calidad de vida de los trabajadores y visitantes.
Ademds, se deberan emplear productos y procedimientos que contribuyan a la sostenibilidad ambiental y la
eficiencia operativa.

Las actividades de aseo incluirdn la limpieza y desinfeccién de dreas comunes, oficinas, bafios, zonas de alto
trafico, espacios de almacenamiento y areas industriales. El servicio de cafeteria deberd garantizar la adecuada
preparacidn y suministro de bebidas, el mantenimiento de los espacios destinados al consumo de alimentos y la
implementacidn de medidas de higiene que aseguren la calidad de los productos ofrecidos.

Este servicio se prestard en las siguientes instalaciones:

- Sede Administrativa

- Edificio el comendador

- Complejo Industrial

- Complejo Funza, incluyendo:
Bodega Almacén General
Bodega Bordados
Bodega Gestion Documental

La ejecucion de este contrato debera asegurar la continuidad del servicio, el cumplimiento de estandares de
calidad, el uso adecuado de insumos y la disposicién responsable de residuos, promoviendo un ambiente
saludable y productivo para todos los usuarios.

5. CODIFICACION CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

En cumplimiento de las prescripciones del Decreto 1082 de 2015 y de la Agencia Nacional de |a Contratacién, se
procedid a efectuar la codificacion con el clasificador de bienes y servicios asi:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
76000000 76111500
- Servicios de limpieza, 76110000 servicios de limpieza y
F. Servicios ! ;s _ e g
descontaminacion y Servicios de aseo y limpieza | mantenimiento de edificios
tratamiento de residuos generales y de oficinas
E. Productos de 50000000 50200000 50201700
uso final Alimentos, bebidas y tabaco Bebidas café y té
E. Productos de ) 47000_090 . 47130000 47131700
g Equipos y suministros para Suministros de aseo y -
uso final _ e Suministros para aseos
limpieza limpieza

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial de este proceso de contratacion es por valor QUINIENTOS TREINTA Y OCHO MILLONES
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS VEINTINUEVE PESOS CON SESENTA CENTAVOS MCTE
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($538.480.229,60), incluido IVA y todos los impuestos, tasas, contribuciones, aranceles, costos directos e
indirectos (Segun aplique) y que se requieran para la debida ejecucidn del presente proceso contractual.

Nota 1: Los valores maximos a ejecutar se tendrdn en cuenta segln el rubro que corresponda hasta el monto
fijado por la entidad y teniendo en cuenta los precios de la oferta (ajustada de conformidad a las condiciones
econdmicas establecidas por la presentacién de esta).

Nota 2: Al momento de generar la orden de compra sera por el monto del presupuesto ofrecido por el proponente,
y este serd con IVA INCLUIDO.

Nota 3: Los precios ofertados se mantendran fijos para la ejecucion del presupuesto de |la Orden de Compra.

Nota 4: “Es importante resaltar que el dnico factor predominante para la seleccion del Proveedor quien serd
adjudicatario de la orden de compra es el menor valor ofertado de conformidad a la GUIA PARA COMPRAR EN LA
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE PRECIOS
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA IV — No. De proceso: CCENEG-063-01-2022 |
CCE-126-2023".

Nota 5: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor
haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el Catalogo.

Nota 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos los productos y/o insumos
requeridos por la Entidad Compradora consultando la pestafia “cotizacion” del archivo de Excel diligenciado por
el Proveedor.

Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la Cotizacidon que ha presentado
el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus componentes (items) con la informacién que anexa el
Proveedor en el archivo de Excel.

7. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones del FORPO para vigencia 2025,
a continuacion, se describe asi:

CODIGOS FECHA DE INICIO DEL
UNSPSC BESALLE PROCESO CONTRACTUAL MERALIMAR TEIAK
CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO, ELEMENTOS DE Febrero
CAFETERIA PARA EL FONDO

ROTATORIO DE LA POLICIA

Seleccidn abreviada -
acuerdo marco

50201700
76111500

$881.000.000,00

7.1.APROPIACION PRESUPUESTAL

Con el fin de respaldar la disponibilidad de recursos para adelantar |la presente contratacidn, se expidio el siguiente
certificado de disponibilidad presupuestal, asi:
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Rubro Descripcién Rubro Apm?‘.acmn
Inicial

020201002003 | PRODUCTOS DE MOLINERIA, ALMIDONES Y PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS 37.000.000,00

020201003002 | PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 6.000.000,00
020201003005 | OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) 38.000.000,00
020201003006 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 14.000.000,00

020201003008 | OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 4.000.000,00

020202007003 | SERVICIO DE ARRENDAMIENTO O ALQUILER SIN OPERADOR 5.000.000,00
020202008005 | SERVICIO DE SOPORTE 194.000.000,00
050101002003 | PRODUCTOS DE MDLINER[A, ALMIDONES Y PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALIVIIDGN; OTROS PRODUCTQOS ALIMENTICIOS 141.000.000,00
050101003002 | PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 12.000.000,00
050101003005 | OTROS PRODUCTOS QUFMICOS,’ FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) 60.000.000,00
050101003006 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 54.000.000,00

050101003008 | MUEBLES; OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. 5.000.000,00

050102007003 | SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO O ALQUILER SIN OPERARIO 7.000.000,00
050102008005 | SERVICIO DE SOPORTE 304.000.000,00

8. LUGARY FORMA DE EJECUCION

Se tendrd en cuenta lo establecido en el numeral 3.1. Regiones de Cobertura para la prestacién del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria:

8.1.RESPECTO DEL SERVICIO DE ASEO: Se prestara en las instalaciones del Fondo Rotatorio de la Policia, asi:

Sede Administrativa — Edificio General Julio Arboleda: Ubicado en la Carrera 66A No. 43-18 Barrio Salitre
El Greco en la Ciudad de Bogota D.C.

Complejo Industrial (Fabrica de confecciones, Almacén General, Grupo Operaciones Comercio Exterior,
Depdsito Aduanero), Ubicado en la Carrera 51 D No. 46-02 Sur Barrio Venecia en la Ciudad de Bogota D.C.

Bodegas Complejo Funza ubicadas en el parque Industrial Santa Lucia kildbmetro 3.3 via Funza — Siberia
bodegas 13c,14c, 15c y 16¢ en el Municipio de Funza - Cundinamarca.

Edificio El Comendador — Carrera 10 No. 12 — 53 — Bogotd D.C.

8.2.RESPECTO DE LA ENTREGA DE ELEMENTOS DE CAFETERIA: Todos los elementos de cafeteria seran entregados
en las instalaciones de la Sede Administrativa — Edificio Julio Arboleda, ubicado en la Carrera 66A No. 43 - 18
Barrio Salitre El Greco en la Ciudad de Bogotd D.C.

9. FORMA DE PAGO
El Fondo Rotatorio de |a Policia pagard el valor total de la Orden de Compra, en pesos colombianos y segun lo

establecido en la CLAUSULA 11 FACTURACION Y PAGO de la minuta del Acuerdo Marco de Precios para la
prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria IV No. CCE-126-2023, que estipula:

“El Proveedor deberd presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de los
servicios prestados de Aseo y Cafeteria indicando con claridad: (i) el precio del servicio del personal, {ii) el precio
de los Bienes de Aseo y Cafeteria, (iii) precio del Servicio Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento por ANS
conforme al Anexo 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestacion del servicio durante el
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primer mes, contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor; la factura
debera ser radicada en la direccion indicada para tal efecto por la Entidad Compradora y publicada como copia en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para el cdlculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe aplicar
al valor del servicio de los operarios, los recargos por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo de acuerdo con
la normativa aplicable.

El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y presentar las facturas en la
direccién y forma indicada para el efecto por la Entidad Compradora y publicar una copia en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe solicitar y verificar la evidencia del pago del salario y aportes al
Sistema de Seguridad Social de los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en sus
instalaciones, para el pago de la dltima factura, es necesario que el proveedor aporte los soportes documentales
que evidencien que se encuentra a paz y salvo con el pago de la liquidacién del o los trabajadores que prestaron el
servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o representante legal que
demuestre la continuidad de la relacion laboral con los trabajadores posterior a la terminacion de la Orden de
Compra.

El Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias deberd realizar el manejo de las facturas electrénicas
segun la regulacion aplicable; para tal fin, es obligacion de la Entidad Compradora informar y entregar a cada
Proveedor la totalidad de formatos, documentos e informacion (plazos, periodos de pago, etc.) relacionada con el
trdmite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptacion de la Orden de Compra. Asimismo,
es una obligacion del Proveedor solicitar dichos documentos e informacion para la presentacion de las facturas.
El Proveedor debe presentar a la Entidad Compradora para el pago:

(i) Factura debidamente diligenciada, conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.

(i)  De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan que el
Proveedor indicard en sus facturas que la Entidad Compradora deberd pagar las sumas pactadas dentro de
los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO siguientes a la aceptacion de la factura la cual debe estar debidamente
elaborada, documentada (se refiere a todos los soportes exigidos por la Entidad Compradora para el
tramite).

Nota: Este tramite serd realizado entre la Entidad Compradora y el Proveedor, por tratarse directamente de
un tema presupuestal sujeto a programacion en el PAC, por tal motivo, Colombia Compra Eficiente no serd
parte en este aspecto.

(iii)  Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste que el Proveedor estd a
Paz y Salvo con sus obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y demds aportes
relacionados con sus obligaciones laborales de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o
aquellas que la modifiquen.

(iv)]  Los demds documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan parte de su Sistema de Gestion de
Calidad o de Control Interno para el procedimiento de pagos a terceros.
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El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombiano mdximo dentro
de los OCHO (8) DIAS HABILES siguientes a la fecha de presentacion de la factura.

Con base en el calendario de implementacién establecido en el articulo 20 del Titulo VI de la Resolucion 042 del 5
de mayo de 2020 expedida por la DIAN, los sujetos obligados deben expedir Factura Electrénica de Venta segun
los parédmetros establecidos en dicha resolucidn, o aquellas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En el caso
que, se presenten diferencias en el proceso de facturacién para el tema de retencion de gravdmenes adicionales o
de impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto deberd ser resuelto entre la Entidad Compradora y el
Proveedor, no obstante, para el caso de aquellas entidades compradoras que aun se encuentran ajustando sus
procedimientos a las nuevas disposiciones de la DIAN el proveedor deberd entregar la factura de acuerdo con las
disposiciones internas de la Entidad Compradora para lo cual deberd concertar el procedimiento con el supervisor
de la Orden de Compra.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado.
En caso de mora de la Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, el Proveedor podrd
reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo sefialado en el ordinal 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993,
asi como las disposiciones civiles y comerciales aplicables en la materia. En el caso de las Entidades Compradoras
no obligadas a contratar bajo el estatuto de contratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacidn Publica -
Colombia Compra Eficiente- podrd suspender a la Entidad Compradora hasta que esta formalice el pago.

Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR la factura dentro de los TRES (3) DIAS HABILES
siguientes a la presentacion de la misma. Una vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las facturas
dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, siguientes a la fecha de aprobacion de la factura. Si al realizar la
verificacién completa de una factura se establece que esta no cumple con la totalidad de los requisitos, la Entidad
Compradora solicitard las correcciones a la misma dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes al rechazo; el
término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO empezard a contar a partir de la aprobacidn de la nueva factura.

La Entidad Compradora deberd entregar el Comprobante de Pago, incluyendo detalle de descuentos y retenciones
realizados al Proveedor, y publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un plazo no mayor a OCHO (8)
DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

En el escenario en el cual, por alguna razén, la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden la terminacion
anticipada de la Orden de Compra, la Entidad Compradora realizard el pago de los bienes o servicios efectivamente
entregados y prestados.

Pardgrafo: Sin perjuicio de lo establecido previamente, y segun las disposiciones de la Ley 2024 del 23 de julio de
2020 “Por medio de la cual se adoptan normas de pago en plazos justos en el dmbito mercantil y se dictan otras
disposiciones en materia de pago y facturacion” se establecen el dmbito de aplicacion de la misma y
particularmente lo dispuesto en el articulo 3.

Se dard aplicacién de los tiempos mdximos establecidos previamente para todas las empresas segun lo dispuesto
en la mencionada ley, quedando exentas de dichos tiempos las empresas catalogadas como «gran empresa»; sin
perjuicio de las modificaciones, actualizaciones y/o derogaciones de la norma en cita.
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El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado.
En caso de mora de la Entidad Compradora superior a 60 DIAS CALENDARIO, el Proveedor puede suspender la
prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y las entregas pendientes a la Entidad Compradora hasta que
esta realice el pago.

En el evento de incumplimiento en el pago al proveedor en los términos descritos en el Acuerdo Marco la Entidad
Compradora aceptard el cobro de intereses moratorios aplicando la tasa equivalente al doble del interés legal civil
sobre el valor histérico actualizado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993”

CONDICIONES DE PAGO DE LA ENTIDAD COMPRADORA — FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

El Fondo Rotatorio de la Policia pagara el valor total de la Orden de Compra, en pesos colombianos, mediante
pagos parciales mensuales, una vez sean recibidos por parte del supervisor del contrato del Fondo Rotatorio de la
Policia. Dicho pago se realizard dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes, a la aceptacidn de la factura,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 2024 de 2020. Si el oferente tiene la categoria de
MIPYME, el plazo se efectuara de conformidad con el pardgrafo transitorio del articulo 3 de la misma Ley, es decir,
en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias calendario, calculados a partir de la fecha de recepcién de los
bienes, previo cumplimiento de los siguientes requisitos y entrega de documentos, asi:

e El contratista debera cumplir lo establecido en los Decretos 2242 de 2015, Resolucién No. 000072 de
2017, Resolucidon No.000010 de 2018, la Resolucién No. 00042 de 2020, la Resolucién No. 000114 de 2020
y la Resolucion No. 000005 del 2021 expedidas por la DIAN, y demds normas complementarias, siempre
y cuando se encuentren seleccionados y/u obligados a emitir factura electrénica. Recibido del servicio,
dada por parte del Supervisor del contrato e informe de prestacion mensual del servicio objeto de este.

e El contratista que tenga identificado en el RUT la responsabilidad 52- Facturador Electrénico (emisor),
deberd enviar la factura electrénica, como también las notas crédito y/o débito, al correo
electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, dispuesto por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, de conformidad con lo establecido en la Circular Externa 016 de marzo 9 de 2021 del
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA SIIF Nacién del MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO y la Circular externa 042 del 2023 SISTEMA FACTURACION ELECTRONICA DEL SIIF
NACION expedida por el MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. De igual manera, el contratista
deberd cumplir con los demds requisitos para pago en la entidad.

e Certificacion de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja y Compensacion Familiar) y de Aportes al
Sistema General de Seguridad Social Integral (Pensidn, Salud y Riesgos Laborales), expedida por el revisor
fiscal o el representante legal del contratista, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley
828 de 2003 y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en este caso para personas juridicas. Para el caso de
las personas naturales, se debera allegar comprobante de pago de aportes al Sistema General de
Seguridad Social y Régimen Parafiscal, segln aplique, correspondiente al (ltimo periodo de cotizacién
exigible con relacién a la ejecucidn del contrato. Si la anterior certificacion es expedida por el Revisor
Fiscal, se deben anexar, ademas, la certificacion de la junta central de contadores (vigente), tarjeta
profesional y fotocopia de la cédula de ciudadania. Si la certificacion es expedida por el representante
legal se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania.

e Certificacién bancaria para el pago

e Certificacidon de recibido a satisfaccion de los servicios, expedida por el supervisor del contrato.
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Notas:

10.

11.

El contratista debera suscribir la siguiente informacién #515-12-01-
000; No.contrato;facturacion@forpo.gov.co; en la factura electréonica y serd enviado al
correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co para su respectivo tramite.

El contratista debera aportar el anexo No. 4 FORMATO DE INFORMACION TRIBUTARIO para descuentos
de Ley. (Si aplica).

Registro Unico Tributario — RUT, emitido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, en
el cual figuren de manera expresa dentro de las actividades comerciales (Principales o secundarias),
codificaciones correspondientes al contrato celebrado, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario y actualizado segun corresponda.

Declaracidn de importacion de bienes (si aplica).

Recibo a satisfaccion de los servicios prestados expedida por el supervisor del contrato

Los pagos que el FORPO se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC (Programa Anual Mensualizado
de Caja), de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias
en este.

Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, se
deberd presentar toda la documentacion necesaria para los pagos en el Fondo Rotatorio de la Policia.

Si los documentos en mencidn no se presentan o son devueltos por falta de informacién o mal
diligenciamiento, el Fondo Rotatorio de la Policia contard hasta con sesenta (60) dias calendarios, para
realizar el pago, sin lugar a compensacion alguna.

No se podra facturar por encima del valor del contratado.

Si el CONTRATISTA esté obligado a facturar electrénicamente, la presentacion de la factura electroénica
deberd encontrarse validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los
bienes y/o servicios.

Las personas naturales y juridicas que no son responsables de pagar IVA, por la razén que fuere, no
deberdn discriminar dicho tributo en su factura o cuenta de cobro, segin corresponda.

En el caso de que el contratista sea un sujeto que no estd obligado a presentar factura de venta (factura
electrénica de venta con validacidn previa a su expedicidn y la factura de venta talonario o de papel) y/o
documentos equivalentes, por encontrarse en alguna de las excepciones establecidas en el articulo 7 de
la Resolucion N°. 00042 de 2020 de la DIAN, deberdn presentar cuenta de cobro e indicar en este
documento de manera clara y expresa la causal de su excepcidon de facturar y los demds documentos
exigidos por la entidad.

El contratista deberd emitir factura (s) por cada uno de los certificados presupuestales que respaldan el
contrato e indicados en la cldusula de APROPIACION PRESUPUESTAL del respectivo contrato, por lo tanto,
el valor a facturar deberé distribuirse entre los distintos certificados presupuestales y sin exceder su valor
apropiado, emitiéndose |la cantidad de facturas que resulten necesarias (Si aplica).

El contratista radicard la facturacion en el Grupo de Convenios y Contratos del FORPO, cumplidos las
obligaciones establecidas en el presente estudio previo.

Los pagos que el FORPO se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC (Programa Anual Mensualizado
de Caja), de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias
en éste.

Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, se
deberd presentar toda la documentacion necesaria para los pagos en el Fondo Rotatorio de la Policia.
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12. Si los documentos en mencion no se presentan o son devueltos por falta de informacién o mal
diligenciamiento, el Fondo Rotatorio de |a Policia contard hasta con sesenta (60) dias calendarios, para
realizar el pago, sin lugar a compensacion alguna.

13. No se podra facturar por encima del valor del contratado.

14. Si el CONTRATISTA estd obligado a facturar electrénicamente, la presentacion de la factura electrénica
deberd encontrarse validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los
bienes y/o servicios.

15. Las personas naturales y juridicas que no son responsables de pagar IVA, por la razén que fuere, no
deberan discriminar dicho tributo en su factura o cuenta de cobro, segln corresponda.

16. En el caso de que el contratista sea un sujeto que no estd obligado a presentar factura de venta (factura
electronica de venta con validacidn previa a su expedicién y la factura de venta talonario o de papel) y/o
documentos equivalentes, por encontrarse en alguna de las excepciones establecidas en el articulo 7 de
la Resolucion N°. 00042 de 2020 de la DIAN, deberan presentar cuenta de cobro e indicar en este
documento de manera clara y expresa la causal de su excepcién de facturar y los demds documentos
exigidos por la entidad.

17. El contratista debera emitir factura (s) por cada uno de los certificados presupuestales que respaldan el
contrato e indicados en la cldusula de APROPIACION PRESUPUESTAL del respectivo contrato, por lo tanto,
el valor a facturar debera distribuirse entre los distintos certificados presupuestales y sin exceder su valor
apropiado, emitiéndose la cantidad de facturas que resulten necesarias (Si aplica).

18. El contratista radicara la facturacién en el Grupo de Convenios y Contratos del FORPO, cumplidos las
obligaciones establecidas en el presente estudio previo.

10. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de la Orden de Compra para el servicio integral de aseo, elementos de cafeteria sera hasta
el 31 DE AGOSTO DE 2025, contados a partir de la expedicidon del Registro Presupuestal y aprobacion de las
Garantias Contractuales.

11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Las obligaciones de las partes se tendran en cuenta segln lo establecido en la minuta del Acuerdo Marco de
Precios para la prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria IV No. CCE-126-2023.

12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
12.1. GENERALES

Las obligaciones del contratista se tendrdn en cuenta segin lo establecido en |la Cldusula 7 Obligaciones de los
Proveedores:

Obligaciones generales de los Proveedores en el Acuerdo Marco de Precios:

7.1 Participar en todos los eventos de cotizacion en las regiones en la que se encuentre adjudicado, salvo las
situaciones en las cuales la Entidad Compradora se encuentre en mora de pago con este, caso en el cual,
podrd no presentar cotizacion habiendo notificado previamente el hecho a Colombia Compra Eficiente.
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7.2.

7:3.

7.4.

Donde:

Para este efecto, el proveedor debe responder a la solicitud de cotizacion dentro de los CINCO (5) DIAS
HABILES siguientes al recibo de esta.

Sin perjuicio de lo anterior, si el Proveedor no participa en (10) diez eventos de cotizacion en el término de
un afio, contado a partir de la primera NO cotizacion, procederd a la imposicion de una multa o la
aplicacién de la cldusula penal contemplada en la cldusula 17. La Entidad Compradora deberd informar al
Supervisor del acuerdo marco por parte de Colombia Compra Eficiente de precios la no cotizacion por parte
del Proveedor.

El proveedor no debe incluir items, bienes o servicios adicionales a los solicitados por la Entidad
Compradora en la cotizacion, es de resaltar que esta actividad se interpretard como una no cotizacion al
momento de presentarse.

Informar a la Entidad Compradora y a Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido para responder
la Solicitud de Cotizacidn, y solicitud de informacidn la existencia de posibles conflictos de interés con una
Entidad Compradora en los términos de la Clausula 20.

Presentar a Colombia Compra Eficiente dentro de los TRES (3) DIAS CALENDARIO siguientes a la firma del
presente documento: (i) la garantia de que trata la Cléusula 16; (ii) la certificacion de la cuenta bancaria
en la que se debe consignar el pago mdximo 30 dias calendario de expedicion; (iii) el logo del Proveedor en
formato jpg o png con resolucién de minimo 150x150 pixeles por pulgada para incluirlo en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano; y (iv) la planilla de solicitud de informacion de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano debidamente diligenciada.

Indicar en la Cotizacidn los valores de cada bien o servicio, los cuales deben ser menores o iguales a los
precios mdximos publicados en el Catdlogo los cuales corresponden a los precios ofertados por el
Proveedor en la operacion principal; sin embargo, si la entidad compradora tiene gravdmenes adicionales
(estampillas) se determinardn de acuerdo con la férmula establecida en la Cldusula 9.

El proveedor se encuentra en la obligacién de cotizar horas extras y recargos (dominicales, festivos y
nocturnos) conforme a los porcentajes implementados en la normatividad laboral vigente sobre el salario
a cancelar al trabajador.

Sien algun caso el Proveedor cotiza precios superiores a los publicados en el Catdlogo, los precios cotizados
por ese Proveedor se entenderdn como cotizados con el precio publicado en el Catdlogo.

Durante la operacion secundaria los Proveedores podrdn realizar descuentos para cada uno de sus bienes,
cuyo valor final no sea inferior a la diferencia entre Los descuentos ofrecidos para cada uno de sus bienes

no sean inferiores a la diferencia entre:

El precio establecido en la hoja “listado de menores precios por items” del catdlogo y el descuento aplicado
por el proveedor para cada uno de los items, de acuerdo con la siguiente formula:

Pmin:Pb'%DPb
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7.:5:

7.6.

Pivs

7.8.

2.9,

e Pb=Precio minimo del bien que se encuentra en esta “listado de menores precios por items”
del simulador

e  Pmin= Precio minimo total para ofrecer por cada bien.
e %D= Porcentaje de descuento aplicado por el proveedor en su oferta.
Para ello deberd tener en cuenta que los proveedores pueden ofrecer descuentos de la siguiente forma:

- 25% de descuento sobre el valor de la columna “listado de menores precios por items” para el 50% del
total de los bienes y servicios especiales solicitados en el evento de cotizacion.

- 20% de descuento sobre el valor de la columna “listado de menores precios por items” para el otro
50% del total de los bienes y servicios especiales solicitados en el evento de cotizacion.
En el caso de cantidades de items impares, el descuento del 25% se podrd realizar sobre el 50% de la
cantidad total de los items + 1.

La Entidad Compradora deberd rechazar la oferta en la que evidencie que al menos uno (1) de los bienes
ofrecidos por el proveedor es inferior al resultado de la formula.

Los precios del personal del servicio de aseo y cafeteria no podrdn ser cotizados por debajo de los umbrales
que se relacionan en la guia del Acuerdo Marco de Precios, asimismo, para el servicio de personal de medio
tiempo, el precio minimo es el establecido serd el indicado en el catdlogo y guia.

Para el servicio de personal por Turnos, el Proveedor podrd cotizar mdximo el valor publicado en el
Catdlogo del Acuerdo Marco.

Abstenerse de modificar o alterar la informacion y las formulas de cdiculo de la Solicitud de Cotizacion y
de los formatos disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, asi como el simulador.

Comunicarse con las Entidades Compradoras unicamente a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano durante los eventos de cotizacion.

Al momento de cotizar, si evidencian fallas en la plataforma TVEC y/o en el simulador el Proveedor deberd
sequir el procedimiento de indisponibilidad y también deberd reportar el caso a través de la Mesa de
Servicio por lo menos con CUATRO (4) HORAS DE ANTERIORIDAD a la hora de cierre de los eventos de
cotizacion.

Abstenerse de retirar la cotizacion presentada a la Entidad Compradora.

Aceptar las Ordenes de Compra colocadas por las Entidades Compradoras en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.
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7.10.

711

712,

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

1/,

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

£:23.

7.24.

Entregar a Colombia Compra Eficiente en la oportunidad que esta sefiale, la informacidn y documentacion
necesaria para incluir en el Catdlogo y para la operacion de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Responder a la Solicitud de Informacion en un plazo de intercambio de informacién de CUATRO (4) DIAS
HABILES, contados a partir del dia hébil siguiente al envio de la solicitud.

Operar el portal de Proveedores de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en los términos definidos en
las guias de la plataforma.

Cumplir con lo definido en la guia de Proveedores del Acuerdo Marco.

Responder dentro del término previsto en los documentos del proceso todas las solicitudes de cotizacion
de las Entidades Compradoras.

Informar a Colombia Compra Eficiente cualquier cambio en su condicion como Proveedor, bien sea
modificacién de nombre, ser parte de fusiones, escisiones, adquisiciones o reorganizaciones empresariales.

Informar a Colombia Compra Eficiente cuando se abstenga de cotizar o suspenda la entrega de los bienes

y servicios por mora de la Entidad Compradora.

Informar a Colombia Compra Eficiente cuando conozca presuntos hechos de colusién, corrupcion o
cualquier conducta punible que se presente entre los Proveedores del Acuerdo Marco de Precios, o entre
estos y terceros.

Contar con la capacidad de proveer las cantidades requeridas y/o prestacion del servicio para cada region
en la que se encuentre adjudicado.

Cumplir con los plazos establecidos en el Acuerdo Marco.
Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el Acuerdo Marco y
en el pliego de condiciones generan costos adicionales a las Entidades Compradoras o a Colombia Compra

Eficiente.

El Proveedor debe cumplir con los requisitos establecidos en las fichas técnicas del Servicio Integral de Aseo
y Cafeteria incluidas en los anexos 1, 2, 3, 4, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones.

Mantener durante la vigencia del Acuerdo Marco las condiciones con las cuales adquirié puntaje.
Allegar semestralmente a Colombia Compra Eficiente la certificacion vigente que acredite el cumplimiento
de la obligacién de mantener en su planta de personal el numero de trabajadores con discapacidad que

dio lugar a la obtencion de puntaje adicional de la Oferta.

Dar cumplimiento a la normatividad aplicable en la materia y legislacién colombiana.
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7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

7.31.

7.32.

7.33.

7.34.
7.35.

Responder a los requerimientos, consultas y/o solicitudes de Colombia Compra Eficiente, en el plazo fijado
por esta Entidad.

Mantener actualizada la informacién requerida por el SIIF.

Entregar a Colombia Compra Eficiente un reporte de ventas al amparo del Acuerdo Marco, con los
inconvenientes recurrentes durante la vigencia de este en dos oportunidades: (i) SEIS (6) MESES antes del
vencimiento del Acuerdo Marco; y (ii) (10) dias hdbiles después del vencimiento del plazo del Acuerdo
Marco.

No obstante, Colombia Compra Eficiente podrd solicitar en cualquier momento la informacion y reportes
de ventas a los Proveedores vinculados al acuerdo marco, dando un tiempo prudencial para la entrega de

la informacion.

Informar a Colombia Compra Eficiente cuando una Entidad Publica obligada a utilizar los Acuerdos Marco
pretenda bienes y servicios por fuera del Acuerdo Marco, dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES siguientes
a la fecha en la cual el Proveedor tuvo conocimiento del Proceso de Contratacion, sin perjuicio de que
pueda participar en dicho proceso y dar traslado de dichos escenarios a los entes de control respectivos.

Entregar a Colombia Compra Eficiente un reporte de la totalidad de la venta de panela y café en las
Ordenes de Compra en los primeros CINCO (5) DIAS HABILES de los meses de junio y diciembre de cada
afio. No obstante, Colombia Compra Eficiente podrd requerir el reporte de ventas totales de otros
elementos, si asi es solicitado.

Entregar a Colombia Compra Eficiente un reporte de mujeres contratadas para la ejecucién de las Ordenes
de Compra de forma trimestral; esto sin perjuicio de poder requerir reportes de vinculacién de otros grupos
poblacionales que sean solicitados.

Informar a Colombia Compra Eficiente cuando una Entidad Compradora se encuentre mora en el pago de
las facturas, para dar inicio al protocolo de pago liderado y elaborado por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica, conforme a los plazos indicados en la cldusula 11.

Para la prestacion del Servicio Especial de Jardineria, los Proveedores deben cumplir con los requisitos del
Decreto 1843 de 1991, o aquel que lo modifique, adicione o sustituya, y tener el concepto sanitario
favorable vigente en su nombre, o a nombre de la empresa que subcontraten para prestar el servicio,
emitido por la Secretaria de Salud Distrital o Departamental correspondiente al lugar de prestacion del
servicio.

Entregar a Colombia Compra Eficiente el documento que acredite la modificacion de la garantia dentro de
los CINCO (5) DIAS HABILES siguientes a la firma de la modificacion en la plataforma del SECOP Il.

Mantener actualizadas las garantias segun lo establecido en la Cldusula 16
Mantener durante toda la ejecucion del Acuerdo Marco las condiciones en las que fue seleccionado como

Proveedor del Acuerdo Marco.
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7.36.

7.37.

Mantener actualizada la informacién de contacto durante la ejecucién del Acuerdo Marco y un (1) afio
después de la terminacién de este, tanto del representante legal como el enlace destinado con Colombia
Compra Eficiente.

Remitir la informacién para la actualizacion del catdlogo segun se establece en la jError! No se encuentra
el origen de la referencia. y lo solicitado por Colombia Compra Eficiente.

Obligaciones de los Proveedores del Acuerdo Marco de Precios en la operacion secundaria:

7.38.

#:38.

7.40.

7.41.

7.42.

7.43.

7.44.

7.45.

7.46.

Responder a las solicitudes de informacion (RFI siglas en inglés) realizadas por la Entidad Compradora en
un término mdximo de CUATRO (4) DIAS HABILES.

Constituir y allegar a la Entidad Compradora una garantia de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual para la orden de compra dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la colocacién
de esta, a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia establecidas en la clausula 16.

Suscribir el acta de inicio en un plazo no superior a OCHO (8) DIAS HABILES por cada orden de compra con
la Entidad Compradora.

Iniciar y entregar los bienes para la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en las instalaciones
de la Entidad Compradora en un plazo mdximo de OCHO (8) DIAS HABILES después de la colocacion de la
Orden de Compra si cuenta con menos de tres sedes, este término puede ser ampliado hasta DIEZ (10)
DIAS HABILES si la Orden de Compra cuenta con mds de tres sedes en la misma ciudad, ciudades distintas
o municipios, asi mismo, se aplicaria el plazo a DOCE (12) DIAS HABILES si la Orden de Compra cuenta con
mds de tres sedes ubicadas cada una en ciudades diferentes o municipios dentro de una misma region. En
todo caso, si el plazo es menor o mayor, la fecha de inicio podrd ser acordada entre las partes de comun
acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta de inicio. El Proveedor debe prestar el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria con todos los insumos y los elementos, equipos y maquinaria solicitados, desde el
primer dia de inicio de la operacion.

Entregar a la entidad compradora las fichas técnicas de los bienes suministrados, en caso tal que la entidad
lo requiera.

Entregar la NSO o RSA de los bienes que indica el anexo 4 de acuerdo con lo regulado por el INVIMA cuando
la Entidad lo requiera para su verificacion.

Entregar a la Entidad Compradora cuando se inicie la ejecucion de la Orden de Compra, si esta lo requiere,
la siguiente informacion del personal que prestard los servicios de aseo y cafeteria, mantenimiento, y
Servicio Especial: (i) hojas de vida; (ii) afiliaciones al Sistema de Sequridad Social Integral y ARL; y (iii)
certificados de formacion y acreditacion de acuerdo con el Anexo 3 del pliego de condiciones.

Realizar el cobro de los bienes o de los servicios prestados de acuerdo con las disposiciones del Acuerdo
Marco, facturando de conformidad con lo establecido en la Cldusufa 11.

Solicitar a la Entidad Compradora la informacion, formatos, plazos, etc., para el tramite del pago de las
facturas y/o cuentas de cobro a través del Supervisor designado por la entidad.
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7.47.

7.48.

7.48.

7.50.

7.51.

7.52.

7.53.

7.54.

7.55.

7.56.

7.57.

Entregar la informacion requerida por las Entidades Compradoras para registrar al Proveedor en sus
sistemas de pago.

En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida la ejecucion de la orden de compra, el proveedor
deberd presentar a la Entidad Compradora los soportes que permitan justificar esta situacion. En este caso,
la Entidad Compradora realizard la verificacion y validacion de los soportes y, de considerarlo necesario,
podrd acordar con el proveedor la suspension de la ejecucion de la orden de Compra con una fecha de
reinicio cierta.

Ejecutar las Ordenes de Compra manteniendo las condiciones con las cuales adquirié puntaje técnico
adicional o fue favorecido en un desempate, durante la vigencia del Acuerdo Marco y la vigencia de la
ultima orden de compra que le sea colocada.

Cumplir con la legislacion colombiana y normativa aplicable en la materia.
Facturar de conformidad con lo establecido en la jError! No se encuentra el origen de la referencia..

Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco durante la vigencia de todas las Ordenes de Compra, aun
cuando estas excedan la vigencia de este. El Proveedor debe seguir cumplir con las obligaciones derivadas
del Acuerdo Marco y de la Orden de Compra mientras los pagos de la entidad son formalizados.

Entregar a la Entidad Compradora un acuerdo comercial, contrato o cualquier documento que evidencie
una relacion comercial entre el proveedor y quien suministra el café social, asimismo, suministrar el café
social producido por pequefios productores locales o productores locales agropecuarios cuando la Entidad
Compradora lo requiera.

Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de cardcter laboral del personal que contrate
para la ejecucién del Acuerdo Marco y las correspondientes Ordenes de Compra, lo mismo que el pago de
honorarios, los impuestos, gravdmenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes
colombianas y demds erogaciones necesarias para la ejecucion de las Ordenes de Compra. Es entendido
que todos estos gastos han sido estimados por el proveedor al momento de la presentacion de la
Cotizacion, conforme con la necesidad de la Entidad Compradora.

Cumplir con los procesos definidos en la guia de Proveedores del Acuerdo Marco.

Responder en las condiciones dentro del término previsto en los documentos del proceso a todas las
solicitudes de cotizacion de las Entidades Compradoras. La no cotizacion en los términos descritos obligard
a que las Entidades Compradoras reporten a Colombia Compra Eficiente la situacién y que esta udltima
proceda a adelantar el procedimiento administrativo sancionatorio por presunto incumplimiento de las
obligaciones generales derivadas del Acuerdo Marco.

Cumplir con lo establecido en la Resolucién 0689 de 2016 del Ministerio del Medio Ambiente o aquello que
lo derogue, modifique o sustituya, la cual establece que los jabones y detergentes a utilizar deben contener
concentraciones de fdsforo iguales o inferiores a 0.65%.
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7.58.

7.59.

7.60.

7.61.

7.62.

7.63.

7.64.

7.65.

7.66.

7.67.

7.68.

7.68.

7.70.

7.71.

Abstenerse de cotizar precios por debajo de los precios minimos o por encima de los precios mdximos de
conformidad con la formula de la Cldusula 9. Los precios cotizados mayores a los mdximos establecidos
para cada Proveedor de acuerdo con la Cldusula 9, se entienden como cotizados a los precios del catdlogo.

Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el Acuerdo Marco y
en el pliego de condiciones generan costos adicionales a las Entidades Compradoras.

Cumplir con los plazos establecidos en el Acuerdo Marco.

Abstenerse de modificar o alterar la informacion y las férmulas de cdlculo de la Solicitud de Cotizacion y
de los formatos disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, asi como el simulador.

Mantener las condiciones de calidad, legalidad, certificados, etc., exigidas por Colombia Compra Eficiente
para la seleccion de proveedores seguin haya sido establecido en el pliego de condiciones del proceso.

Mantener actualizada la informacion requerida por el SIIF.
Cumplir con los términos y condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Mantener actualizadas las garantias segun lo establecido en la jError! No se encuentra el origen de la
referencia..

Informar por escrito cualquier solicitud de modificacion del Acuerdo Marco al asegurador que expida las
garantias, y mantener actualizada la garantia producto de cualquier modificacion del contrato del Acuerdo
Marco.

Entregar a Colombia Compra Eficiente el documento que acredite la comunicacion de la modificacion al
asegurador, en la fecha prevista para la firma de la modificacion del Acuerdo Marco en la plataforma del
SECOP II.

Publicar las facturas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, sequn las opciones que cuente la
plataforma.

Informar a la Entidad Compradora en el plazo establecido para responder la Solicitud de Cotizacion, y
solicitud de informacion la existencia de posibles conflictos de interés con una Entidad Compradora en los
términos de la jError! No se encuentra el origen de la referencia..

Al momento de cotizar en caso de fallas en la plataforma TVEC, el Proveedor deberd seguir el
procedimiento de indisponibilidad. De cualquier forma, deberad reportar el error o falla en la plataforma o
en el simulador por lo menos con dos horas de anterioridad a la hora de cierre de los eventos de cotizacion.

Abstenerse de tener contacto con las Entidades Compradoras por canales diferentes al evento de
cotizacion de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, previo a la colocacién de las Ordenes de Compra.
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7.72.

7.73.

7.74.

7.75.

Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la guia de utilizacion del Acuerdo Marco que hard
parte del minisitio web de este.

Cumplir con los tiempos y obligaciones definidos en los Documentos del Proceso. El tiempo de entrega
empieza a correr después de la colocacion de la Orden de Compra.

Implementar para cada orden de compra en cada Entidad Comprador un plan de apoyo a la gestion
ambiental dentro del plazo de inicio de la prestacion del servicio, el cual deberd contemplar por lo menos
los siguientes puntos:

e Politicas e instrucciones para incentivar el uso eficiente y racional de los recursos naturales como el
agua, la energia y el gas en las instalaciones de las Entidades Compradoras durante la prestacion del
servicio.

Protocolo para la disposicion final de los residuos peligrosos (El proveedor solo cumplird con esta
obligacion cuando la entidad no contemple dentro de su Plan de Gestion Ambiental un protocolo
para la gestion de residuos peligrosos)

e Protocolo de gestion de residuos no peligrosos que incluye lineamientos y capacitacion para recoger,
clasificar, envasar y disponer adecuadamente los residuos no peligrosos en los lugares ubicados en
las instalaciones de la Entidad Compradora sefialados para este fin, haciendo posible su reciclaje y
posterior aprovechamiento.

Implementar por cada orden de compra adjudicada dentro del plazo de inicio de la prestacién del servicio
un plan de beneficios para sus operarios que contenga por lo menos uno de los siguientes beneficios:

e Plan de descuentos con aseguradoras, establecimientos de recreacion o programas de medicina con
cubrimiento adicional al de la caja de compensacion y la EPS.

e Convenios de descuentos y financiacion con cadenas comerciales para adquirir productos.
e Convenios de descuentos o becas con instituciones educativas reconocidas por el Sistema Nacional de
Informacidn de la Educacion Superior —SNIES—del Ministerio de Educacion Nacional y permitir espacios

para cumplir con las jornadas educativas.

e Programa de facilidad de ahorro o financiacion en instituciones financieras autorizadas por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

e Fondo de empleados que ofrezca facilidades de financiacion con una institucion financiera autorizada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

e Programa de actividades recreativas, de salud o deportivas diferentes al de la caja de compensacion y
la EPS.

e Descuentos en la adquisicion de planes exequiales para el empleado y sus familiares.
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7.76.

777,

7.78.

Z.:49.

7.80.

7.81.

7.82.

7.83.

7.84.

7.85.

e Préstamos a empleados sin intereses otorgados directamente por el empleador descontados por
némina.

Cumplir las fechas de pago de los salarios de los operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria en la Entidad Compradora, de acuerdo con lo acordado en el Acta de Inicio de la Orden de
Compra.

Realizar el pago del salario de 1.2 SMMLV para el perfil denominado “Operario de aseo y cafeteria con
compromiso social” en las érdenes de compra en las cuales asi lo solicite la entidad compradora de
conformidad con lo descrito en el Anexo 3.

Suministrar para la dltima factura el documento que evidencie que el proveedor se encuentra a paz y salvo
del pago de la liquidacién del subordinado, o en su defecto el proveedor podrd aportar el contrato en el
cual se demuestre la continuidad de la relacién laboral con el trabajador posterior a la terminacion de la
Orden de Compra.

Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social, prestaciones sociales, aportes parafiscales, horas
extras, dominicales, festivos, recargos nocturnos, indemnizaciones, liquidacion de prestaciones e
incapacidades y demds costos derivados de la relacion laboral con el personal que cumple las labores
cubiertas por el Acuerdo Marco y con todo su personal, conforme a las fechas establecidas en la normativa
vigente.

Cumplir todos los costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como prestaciones sociales,
contribuciones, dotaciones, capacitaciones, incapacidades, costos asociados a la seguridad industrial, los
Exdmenes Bdsicos de Seguridad y cualquier otro costo o gasto requerido para cumplir con la normativa
laboral colombiana.

El proveedor deberd suministrar al personal la dotacién adecuada correspondiente a sus labores y
conforme al clima donde se presta el servicio, la cual deberd ser suministrada en los términos de ley,
procurado que su presentacion personal sea la adecuada.

El proveedor deberd suministrar al personal todos los elementos de proteccion personal de conformidad
con la normatividad legal vigente de acuerdo con la actividad que cumpla; y garantizar que su personal
cuente y utilice apropiadamente todos los elementos de seguridad industrial.

Cuidar las instalaciones, bienes y equipos de la Entidad Compradora durante la prestacion del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria.

Entregar a las Entidades Compradoras la informacién que requieran para verificar el cumplimiento de las
obligaciones laborales, de sequridad industrial y de salud ocupacional del Proveedor y/o de los operarios
que prestan el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en la Entidad.

Diligenciar y obtener los permisos de trabajo que sean requeridos en los diferentes departamentos y
municipios para que el personal pueda llevar a cabo las actividades necesarias para la prestacion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.
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7.86.

7.87.

7.88.

7.88.

7.90.

7.91.

7.92.

7.93.

7.94.

795,

7.96.

7197

Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a las labores de aseo,
cafeteria, mantenimiento y Servicio Especial asegurando asi que cuenta con conocimientos vigentes y que
aplica las buenas prdcticas del mercado, asi como las alusivas a la seguridad y salud en el trabajo.

Cumplir con lo dispuesto en el articulo 19, 20, 21 y 22 del capitulo Ill de la Decisién 706 del 2008 de la
Comunidad Andina sobre la informacion que debe contener el envase o el empaque de los productos de
higiene doméstica y productos absorbentes.

Cumplir con los atributos de etiquetado y rotulado de conformidad con lo descrito en las Resoluciones 333
de 2011 y 2674 de 2013 para los alimentos y materia primas en su fabricacion hasta la entrada en vigencia
de la resolucion 810 de 2021 y aquellas que la modifique, adicione o derogue.

Garantizar el cumplimiento de todos los protocolos de Bioseguridad y proteccion definidos por el Gobierno
Nacional y la entidad compradora para evitar y/o mitigar la propagacién del Covid -19 asi como cualquier
epidemia o pandemia futura para la ejecucion de sus actividades derivadas de la orden de compra.

Cumplir con la NTC 5465:2006 emitida por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacidn -
ICONTEC, la cual describe los requisitos para el rotulado o etiquetado de productos de Aseo y Limpieza.

Cumplir las condiciones y los ANS establecidos en los pliegos de condiciones de acuerdo con los servicios y
bienes solicitados y los niveles de servicio.

Cumplir con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasién del cumplimiento de los
criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacién del Servicio Integral de Aseo
v Cafeteria

Garantizar un gestor comercial en cada una de las regiones en las que el proveedor resulte adjudicado. EI
representante comercial se activard una vez sean contratadas mds de 90 operarias en una o diferentes
ordenes de compra adjudicadas en la misma region.

Informar a la Entidad Compradora y a Colombia Compra Eficiente los datos de contacto del gestor
comercial, incluidos nombre, correo electrénico y teléfono asignado a cada una de las regiones una vez se
cumpla la condicion indicada en la cldusula 7 y cuando asi lo solicite.

Garantizar que el personal cuente con los exdmenes médicos pertinentes para la ejecucidn de sus labores
dando cumplimiento a la normatividad legal aplicable en la materia.

Asignar a cada Orden de Compra un coordinador de tiempo parcial sin que implique un costo adicional
para la Entidad Compradora y coordinar su horario de visita en conjunto con la Entidad Compradora. Si la
Entidad Compradora solicita un coordinador de tiempo completo para una sede, no es necesaria la
asignacion de un coordinador de tiempo parcial para esa sede por parte del Proveedor.

Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con los Bienes de Aseo y Cafeteria con elementos, equipos
y maquinaria en buenas condiciones para su funcionamiento de tal forma que no representen un obstdculo
para la ejecucion eficiente de las labores del personal.
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7.99.

7.100.

7.101.

7.102.

7.103.

7.104.

7.105.

7.106.

7.107.

7.108.

7.1089.

Asumir todos los costos de almacenamiento, transporte y manejo de los Bienes de Aseo y Cafeteria hasta
que sean entregados en el lugar que requiera la Entidad Compradora.

Responder ante la Entidad Compradora y ante terceros por la divulgacién indebida o el manejo inadecuado
de la informacién entregada por la Entidad Compradora para el desarrollo de las actividades contratadas.

Cumplir con las actividades y los resultados establecidos en el Anexo 2 del pliego de condiciones y poner a
disposicién de la Entidad Compradora el personal que cumpla con el perfil, funciones y formacidn
establecidos en el Anexo 3 del pliego de condiciones.

El Proveedor puede contratar con un tercero la prestacion total o parcial del Servicio Especial de Jardineria,
sin perder su responsabilidad por la prestacién del Servicio Especial y el cumplimiento de las condiciones
establecidas en el Acuerdo Marco.

Aplicar descuento si asi se requiere al precio de los servicios en las facturas entregadas a la Entidad
Compradora en el caso que los servicios prestados no hayan cumplido con lo establecido en los ANS.

Reemplazar el personal que presta el servicio Integral de Aseo y Cafeteria en las condiciones establecidas
en el Anexo 2 del pliego de condicione.

Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo 4 del pliego de condiciones y con las
especificaciones técnicas ofrecidas.

Realizar el cambio de los elementos, equipos o maquinaria en mal estado o funcionamiento inadecuado
que impida el cumplimiento de la actividad una vez sea notificado por la Entidad Compradora dentro los
TRES (3) DIAS CALENDARIO siguientes al reporte, este plazo podrd extenderse al dia siguiente en aquellos
casos que el tercer dia sea festivo.

El Proveedor debe prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con los Bienes de Aseo y Cafeteria de las
marcas incluidas en el Catdlogo. En caso de requerir un reemplazo de marca deberd ser acreditada la
cadena de distribucion en los términos establecidos en el pliego de condiciones.

Mantener la debida confidencialidad de la informacién que pueda llegar a conocer durante la ejecucion de
la Orden de Compra.

Disponer de los canales de comunicacion y tiempos de atencion requeridos para cada una de las Regiones
de Cobertura en la que resulte adjudicatario, y responder las solicitudes de las Entidades Compradoras a
través de ellos, de acuerdo con lo establecido en el formato 11 de la oferta presentada por el proveedor.

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz y oportunamente,
de acuerdo con lo establecido en el presente documento. Considerar a cada una de las Entidades
Compradoras como clientes prioritarios.
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7.110.

7.111.

7.112.

7.113.

7.114.

£.115.

7.116.

7.117.

7.118.

7.119.

7.120.

7.121.

Notificar por escrito al asegurador que expidio la garantia cualquier solicitud de modificacién de la Orden
de Compra.

Entregar a la Entidad Compradora el documento que acredite la adecuada notificacion de la modificacion
al asegurador que expidio la garantia, en la fecha prevista para la firma de la modificacién del Acuerdo
Marco.

Cumplir con los términos y condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco durante la vigencia de todas las Ordenes de Compra, aun
cuando estas excedan la vigencia de este.

Garantizar que el transporte de sustancias quimicas cuenta con plan de contingencia y plan de
emergencias. Lo anterior para el proveedor de transporte de las sustancias, en el marco del cumplimiento
del Decreto 1609 de 2002 o aquella que lo derogue, modifique o sustituya.

Cumplir con las obligaciones y compromisos que se derivan con ocasion del cumplimiento de los criterios y
normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacién del Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria.

Garantizar que las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucion del contrato para procesos tales
como, limpieza, jardineria, mantenimiento locativo o cualquier otro procedimiento, contardn con las fichas
u hojas de datos de seguridad de los productos quimicos utilizados. Dichas hojas deberdn mantenerse
actualizadas en idioma espafiol y en lugar de fdcil acceso y a la vista del personal que se encarga de la
manipulacion de las sustancias quimicas.

Lo anterior, en el marco de lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018, Resolucion 773 de 2021, la
normatividad relacionada con el Sistema Globalmente Armonizado o aquella que lo derogue, modifique o
sustituya.

Propender por que la panela a suministrar (instantdnea pulverizada, deshidratada, bebida de panela y
aromdtica de panela en cubos) haya pasado por procesos de sostenibilidad ambiental u orgdnicos.

El Proveedor deberd acatar los lineamientos o instrucciones unicamente por parte del Supervisor de la
Orden de Compra, por el representante legal y/u ordenador del gasto de la Entidad Compradora.

Mantener actualizadas en valor y vigencia las garantias de cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual sequn lo establecido en la Cldusula 16.

Abstenerse de utilizar la informacion entrega por la Entidad Compradora para cualquier fin distinto o la
ejecucion de la Orden de Compra.

Una vez adjudicada la Orden de Compra, La entidad compradora determinard junto con el proveedor los
lineamientos para dar estricto cumplimiento a la vinculacion de poblacion en pobreza extrema o
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracidn o reincorporacion o sujetos de especial
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7.122.

12.2.

proteccién constitucional. El proveedor deberd contar en la ejecucién de la orden de compra con el
porcentaje definido en el evento de cotizacién de conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.24.2.16 del Decreto 1082 de 2015.

Es de anotar que, la participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la gjecucion del contrato
se fomentard previo andlisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo

en cuenta el objeto contractual y el alcance de las obligaciones por parte de la Entidad Compradora.

Las demds que se deriven de la naturaleza propia del Acuerdo Marco, los Documentos del Proceso y las
Ofertas presentadas.

COMPRAS SOSTENIBLES (AMBIENTALES Y SST)

En atencién a que FORPO, expidié el INSTRUCTIVO PARA LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE BIENES, SERVICIOS Y
OBRAS, CON CRITERIOS SOSTENIBLES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (Versién 2. Modif: 2021-12-23) el
contratista, dara estricto cumplimiento a los requerimientos establecidos en el mismo en razén al objeto de los
estudios y documentos previos, asi:

REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES Y DE SST APLICABLES

Decreto 1076 de 2015 y Adicionado por Decreto 1785 de 2021 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible”.

Resolucién 1188 de 2003 "Por la cual se adopta el manual de normas y procedimientos para la gestion
de aceites usados en el Distrito Capital".

Decreto 1079 de 2015 y Modificado por Decreto 1252 de 2021 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Transporte".

Resolucion 1326 de 2017 “Por la cual se establecen los Sistemas de Recoleccidn Selectiva y Gestion
Ambiental de Llantas Usadas y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Trabajo".

Resolucién 0312 de 2019 "Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-55T".

OBLIGACIONES ESPECIFICAS (revision en ejecucion de la orden de compra)

e Presentar certificacion suscrita por el representante legal y el responsable de seguridad y salud en el trabajo,
en la cual se indique el porcentaje de cumplimiento del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST) de acuerdo con lo establecido en la Resolucion N°0312 de 2019.

e Los productos quimicos suministrados, deben entregarse debidamente etiquetados con e

| "

sistema

globalmente armonizado de clasificacion y etiquetado de productos quimicos”.

e Enviar las “hojas de datos de seguridad” de los insumos de aseo, las cuales deben ser expedidas por el
fabricante del producto, estar impresas a color y suministrarse cada vez que los productos provengan de
diferentes fabricantes.
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El vehiculo trasportador de insumos de aseo debe cumplir con las condiciones de transporte establecidas en
el Decreto No. 1079 de 2015 y modificado por el decreto Modificado por el Decreto No. 1906 de 2015, las
cuales seran verificadas mediante lista de chequeo en cada entrega de insumos. Asi mismo, aportar los
certificados de capacitacion del conductor del vehiculo en transporte de mercancias peligrosas.

Enviar los soportes de sensibilizacién y/o socializacion del personal de servicios generales con registro de
asistencia y fotografico, en temas como: manejo y almacenamiento de productos quimicos, atencién y control
de derrames, manejo y separacién de residuos sdlidos, pictogramas del “sistema globalmente armonizado de
clasificacion y etiquetado de productos quimicos” y “diamante de materiales peligrosos” (NFPA 704), uso y
comprensién de las “hojas de datos de seguridad” de productos quimicos. Al inicio del contrato, presentar
cronograma.

Entregar la matriz de compatibilidad para el almacenamiento de productos quimicos de aseo, la cual debe
estar a color (tres matrices, una para cada sede).

El contratista debe suministrar los elementos de proteccién personal al personal de servicios generales que
labora en la Entidad, quienes estan obligados a usarlos siempre que realicen actividades de aseo y limpieza,
manejo de los residuos sdlidos y sustancias quimicas.

Suministrar productos de limpieza que sean preferiblemente biodegradables, entregando las “fichas técnicas”
de los productos para constatar el porcentaje de biodegradabilidad y la composicién de estos.

Adoptar y mantener las disposiciones que garanticen el cumplimiento de las normas de Seguridad y Salud en
el Trabajo de su empresa, por parte de los proveedores, trabajadores independientemente de su forma de
contratacion, contratistas o subcontratistas, durante el desempefio de las actividades objeto del contrato.

Suministrar las bolsas plasticas para el manejo de residuos de los tamafios y colores requeridos por la entidad.

Recoger de los puntos ecoldgicos de todas las dependencias, planta de produccidén y demds areas comunes,
los residuos sélidos convencionales, empacdndolos en tres bolsas diferentes, de la siguiente manera:

RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS DE LOS PUNTOS ECOLOGICOS

RESIDUOS
RESIDUOS RECICLABLES APROVECHABLES PAPEL RESIDUOS ORDINARIOS
Y SIMILARES

portaminas, marcadores) ganchos de | entre otros.
cosedora, chinches, clips.

Envases de vidrio y plastico, aluminio, latas,
vasos polyboard, tetra pack, bolsas pldsticas. Papel archivo, periddico,
carpetas, plegadiza,
Elementos de pasta (esferos, reglas, | sobres de manila, cartén,

Recipientes % elementos
desechables (cubiertos, platos,
vasos, etc), icopor, residuos
organicos, servilletas, residuos
de limpieza y barrido entre otros.
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Para el suministro de elementos de cafeteria, es necesario que se utilicen insumos de bajo impacto
ambiental como: vasos de cartdn parafinados, ecovaso, vaso polyboard y por ninglin motivo vasos de icopor
o desechables; mezcladores de cartén o madera preferiblemente; los productos fabricados a base de
celulosa como servilletas, toallas de manos, entre otros., deben ser fabricados con residuos agroindustriales,
papel reciclado, bagazo de cafia 0 madera proveniente de fuentes forestales sostenibles.

El contratista deberd presentar seguridad social donde se indique el nivel de riesgo a cotizar en la
Aseguradora de Riesgos Laborales (ARL), del personal que va a desarrollar en el proyecto.

12.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

Las obligaciones del contratante se tendran en cuenta segun lo establecido en la Cldusula 6 Obligaciones de las
Entidades Compradoras, asi:

Obligaciones de las Entidades Compradoras durante la Operacion Secundaria:

Las Entidades Compradoras deben cumplir las condiciones y los pasos descritos a continuacion:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

La Entidad Compradora deberd verificar que las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco de Precios
responden a las necesidades identificadas, asi como los lineamientos establecidos en los documentos de
utilizacién de este, como son la guia, catdlogo, anexos, el presente contrato, entre otros; en caso positivo,
procederd con la colocacién de la solicitud de cotizacion. Iniciar el proceso de seleccién abreviada a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para el Acuerdo Marco de Precios, diligenciando la solicitud de
cotizacion y envidndola a los Proveedores habilitados en el Catdlogo. La Entidad Compradora debe dar un
plazo de cotizacidn de CINCO (5) DIAS HABILES contados a partir del dia hdbil siguiente a la fecha en que se
llevé a cabo la solicitud de cotizacidn.

Conocer y dar cumplimiento a la totalidad de los documentos que hacen parte del Acuerdo Marco:
- Contrato.
- (Catdlogo.
- Simulador.
- Guia de utilizacidon del acuerdo marco.
- Términos y condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
- Documentos del proceso licitatorio CCENEG-063-01-2022.

Acudir directamente a Colombia Compra Eficiente ante cualquier duda sobre el funcionamiento del Acuerdo
Marco, colocacién de Solicitudes de Cotizacion o uso de la Tienda Virtual a través de los canales de
comunicacion habilitados para tal fin, no solicitar ayuda, contacto o cualguier tipo de asesoramiento de los
Proveedores por fuera del evento de Solicitud de Cotizacion creado en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, previo a la adjudicacion de la Orden de Compra.

Iniciar el proceso de seleccion abreviada a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano para el Acuerdo
Marco de Precios, diligenciando la solicitud de cotizacidn y envidndola a los Proveedores habilitados en el
Catdlogo. La Entidad Compradora debe tener en cuenta que el plazo del evento de Solicitud de Cotizacion
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6.5.

cuenta desde el dia siguiente habil en el que es creado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano hasta el
QUINTO (5) DIA HABIL a las 5:00 pm del mismo dia.

LA ENTIDAD COMPRADORA NO PUEDE ADQUIRIR UNICAMENTE BIENES DE ASEO Y CAFETERIA O
CONTRATAR EL SERVICIO ESPECIAL SIN CONTRATAR EL SERVICIO DEL PERSONAL. Si después de enviar la
solicitud de cotizacion a los Proveedores la Entidad Compradora requiere hacer cambios por cualquier razon,
debe editar la solicitud de cotizacién y ampliar el plazo por CINCO (5) DIAS HABILES antes de la finalizacidn
del plazo inicial para recibir cotizaciones.

Durante la ejecucion del Acuerdo Marco, las Entidades Compradoras pueden Solicitar Informacion a los
Proveedores sobre la cantidad de Bienes de Aseo y Cafeteria y de operarios que requiere para satisfacer su
necesidad con el fin de elaborar correctamente la Solicitud de Cotizacion. Para ello podra diligenciar en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano el formato de Solicitud de Informacion para la adquisicién del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria, con un plazo de intercambio de informacién de hasta CUATRO (4) DIAS HABILES
a las 5:00 pm del mismo dia, contados a partir del dia habil siguiente a la fecha en que envié la Solicitud de
informacion. En caso de que todos los Proveedores de la regidn respondan la Solicitud de Informacidn antes
de la terminacion del plazo establecido, la Entidad Compradora puede finalizar la Solicitud de Informacién
e iniciar el evento de Solicitud de Cotizacion.

Esta solicitud de informacion se torna obligatoria cuando la orden de compra tenga un valor menor a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (USS5125.000), liquidados con la tasa que establece
el umbral del Mipymes, por tal razén deberd: (i) solicitar informacién a los Proveedores acerca de los bienes
y servicios de aseo cafeteria y servicio especial de jardineria; y/o (ii) otorgar a los Proveedores Mipyme
adjudicados en la Regidn respectiva la posibilidad de manifestar interés para que la Entidad Compradora
limite a Mipyme la Solicitud de Cotizacidon. En este sentido, la Entidad Compradora debe:

A. Verificar que el valor de la Solicitud de Cotizaciéon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo”, lo cual se puede verificar en
la pdgina de Colombia Compra Eficiente.

B. Verificar que haya recibido como respuesta a la Solicitud de Informacidn a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano solicitudes de POR LO MENOS DOS (2) PROVEEDORES Mipyme colombianas
para limitar la Solicitud de Cotizacién a Mipyme colombianas.

La Entidad deberd fijar la fecha de cierre de la solicitud de informacién UN (1) DIA HABIL antes de la
fecha de inicio de la solicitud de cotizacion.

C. Verificar que los Proveedores hayan aportado junto con su solicitud: (i) copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segtn
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de expedicion de mdximo SESENTA
(60) DIAS CALENDARIO anteriores a la fecha de inicio de la solicitud de informacidn; (ii) las personas
naturales deben enviar una certificacion expedida por eflos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil, y las personas juridicas deben enviar una certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, en la cual acrediten que
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6.6.

cuentan con tamafo Mipyme segun los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen. Las Mipyme también podrdn acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacién, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

A través de los documentos entregados por el Proveedor, deberd verificar que este cuente minimo con
un (1) afio de existencia.

Finalmente, en caso de que se cumplan las condiciones mencionadas, la Entidad Compradora deberd
crear la Solicitud de Cotizacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano utilizando el numero de la
plantilla indicada en la guia para cada region que contiene unicamente los Proveedores con tamafio
Mipyme.

Es de resaltar que, las solicitudes de informacion (RFI por sus siglas en inglés) no pueden ser utilizadas para
crear érdenes de compra, la Unica forma de colocar érdenes de compra es a través de una RFQ (solicitud de
cotizacion).

Definir el presupuesto del que dispone para solicitar el evento de cotizacién para lo cual procederd a
diligenciar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la solicitud de cotizacion para la contratacidn del bien
y servicio objeto del acuerdo marco envidndola a los Proveedores habilitados en el catdlogo, debiendo
especificar en la solicitud de cotizacion:

(i)
(ii)

(iif)
(iv)

(v)
(vi)
(vii)

(viii)

La ciudad y ubicacion de las instalaciones donde el Proveedor tiene que prestar el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria.

La fecha mdxima de inicio y entrega de los bienes para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria. La cual debe corresponder a un plazo mdximo de OCHO (8) DIAS HABILES después de la
colocacion de la Orden de Compra si cuenta con menos de tres sedes, este término puede ser
ampliado hasta DIEZ (10) DIAS HABILES si la Orden de Compra cuenta con mds de tres sedes en la
misma ciudad o municipio, asi mismo, se aplicaria el plazo hasta DOCE (12) DIiAS HABILES si la Orden
de Compra cuenta con mds de tres sedes ubicadas cada una en ciudades o municipios diferentes
dentro de una misma regién. En todo caso, si el plazo es menor o mayor, la fecha de inicio podrd ser
acordada entre las partes de comun acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta de inicio.
El personal y perfiles solicitados.

Requerir el nimero de coordinadores de tiempo completo de acuerdo con lo establecido en el
numeral 6.42 de la Clausula 6.

La cantidad estimada de Bienes de Aseo y Cafeteria requeridos de acuerdo con las especificaciones
técnicas previstas en el Anexo 4.

El Presupuesto Oficial para el bien o servicio y el Certificado de Disponibilidad Presupuesta (CDP) que
lo respalda.

La descripcidn de las instalaciones (tamafio del drea; nimero de pisos; drea de zonas verdes; el tipo
de construccién; el numero de sedes; altura de los techos; cantidad de bafos, ascensores,
parqueaderos y escaleras; periodos de recesos por sede; y numero estimado de visitantes por dia).
El tipo de clima para ser tenido en cuenta en aspectos de dotacion.
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6.7.

6.8.

6.9.

(ix) manifestar si requiere el café social producido por pequefios productores locales o productores
locales agropecuarios

(x)  Sirequiere de dotacidn especial.

(xi)  Sirequiere horas extras y recargos (dominicales, festivos y nocturnos)

(xii)  El plazo de ejecucion de la Orden de Compra que, no puede ser inferior a CUATRO (4) MESES.

La Entidad Compradora tiene la posibilidad de requerir en la Solicitud de Cotizacion el servicio de personal
por medio tiempo para los perfiles de: (i) operario de aseo y cafeteria; (ii) operario de mantenimiento; (iii)
operario auxiliar; (iv) jardinero; (v) operario de mantenimiento capacitado para trabajo en alturas nivel
bdsico; (vi) operario auxiliar capacitado para trabajo en alturas nivel bdsico; (vii) jardinero capacitado para
trabajo en alturas nivel bdsico; y (viii) coordinador de trabajo en alturas nivel bdsico.

La Entidad Compradora también tiene la posibilidad de requerir en la Solicitud de Cotizacidn el servicio de
personal por Turnos de minimo 5 dias y mdximo 9 dias al mes para los perfiles de: (i) operario de
mantenimiento; (ii) mantenimiento capacitado para trabajo en alturas nivel bdsico; y (iii) coordinador de
trabajo en alturas nivel bdsico.

Durante la Solicitud de Informacion y/o Cotizacion la Entidad Compradora debe permitir a los Proveedores
una visita a las instalaciones de la Entidad Compradora para efectos de presentar su Cotizacion. La Entidad
Compradora debe recibir a los Proveedores y resolver sus dudas frente a la prestacion del Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria.

Las Entidades Compradoras (i) de orden territorial o (ii) de orden nacional que funcionen en un ente
territorial, deben indicar detalladamente en los campos correspondientes dentro de la Solicitud de
Cotizacidn y en la Solicitud de Compra, los gravdmenes o tributos (estampillas), impuestos, tasas y
contribuciones territoriales diferentes a los impuestos nacionales a los que estdn sujetos sus procesos de
contratacién. También deben informar a los proveedores la forma de recaudo, bajo su calidad de
proveedor como sujeto pasivo de la obligacion, de cara al pago de la obligacién ante la Entidad Territorial

En todo caso, los proveedores de la TVEC deben estar informados de las obligaciones a su cargo por
concepto de los gravamenes o tributos (estampillas), impuestos, tasas y contribuciones que les serdn
retenidos en calidad de sujetos pasivos del hecho generador antes de que carguen su cotizacion.

La Entidad Compradora puede solicitar aclaraciones sobre sus necesidades o las caracteristicas técnicas
uniformes de los bienes y/o servicios objeto del acuerdo marco que se requieran directamente a la
Administracion y/o Supervisién del Acuerdo Marco por parte de Colombia Compra Eficiente. La Entidad
Compradora por ningun motivo podrd contactar directamente a los Proveedores para solicitar
aclaraciones o informacion previo a la solicitud de cotizacion.

Las Entidades Compradoras son responsables de incluir el nivel de riesgo de la ARL en la Solicitud de
Cotizacion, cuando este riesgo sea mayor a dos (2). En caso de no incluir el nivel de riesgo de los operarios
solicitados, la Entidad Compradora estd en la obligacion de adicionar la Orden de Compra los valores
correspondientes a dicho concepto.
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6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

La Entidad Compradora deberd seleccionar un perfil “Operario de aseo y cafeteria con compromiso social”
o el perfil “Operario de aseo y cafeteria”, es decir en una misma orden de compra no es posible contemplar
los dos perfiles.

La Entidad Compradora en caso de requerir un perfil con trabajo en alturas, deberd garantizar el nimero
de personas y roles conforme a la Resolucion 4272 de 2021 en la orden de compra.

En caso de que la Entidad Compradora cancele el evento de Solicitud de Cotizacién antes del cierre
existiendo o no cotizacién de los Proveedores, deberd hacerlo a través de la expedicion de un Acto
Administrativo debidamente motivado.

Antes de colocar la orden de compra, la Entidad Compradora deberd verificar que:

(i) Los precios mdximos permitidos de los bienes de aseo y cafeteria, servicios de personal y del servicio
especial correspondan a los establecidos en el Catdlogo los cuales corresponden a los precios ofertados
por el Proveedor en la operacidn principal; sin embargo, si la entidad compradora tiene gravdmenes
adicionales (estampillas) se determinardn de acuerdo con la formula establecida en la Clausula 9.

(if) Los descuentos ofrecidos para cada uno de sus bienes no sean inferiores a la diferencia entre:

El precio establecido en la hoja “listado de menores precios por item” del catdlogo y el descuento
aplicado por el proveedor para cada uno de los items, de acuerdo con la siguiente féormula:

Pmin: Pb'%DPb
Donde:

Pb=Precio minimo del bien que se encuentra en esta "listado de menores precios por items”
del simulador

Pmin= Precio minimo total para ofrecer por cada bien.
%D= Porcentaje de descuento aplicado por el proveedor en su oferta.
Para ello deberd tener en cuenta que los proveedores pueden ofrecer descuentos de la siguiente forma:

- 25%de descuento sobre el valor de la columna “listado de menores precios por items” para el 50%
del total de los bienes y servicios especiales solicitados en el evento de cotizacion.

- 20% de descuento sobre el valor de la columna “listado de menores precios por items” para el otro
50% del total de los bienes y servicios especiales solicitados en el evento de cotizacion.
En el caso de cantidades de items impares, el descuento del 25% se podrd realizar sobre el 50% de
la cantidad total de los items + 1.
La Entidad Compradora deberd rechazar la oferta en la que evidencie que al menos uno (1) de los
bienes ofrecidos por el proveedor es inferior al resultado de la formula.
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6.14.

6.15.

6.16.

(iii) Los precios ofrecidos para el personal del servicio de aseo y cafeteria no pueden cotizarse por debajo
de los umbrales que, se relacionan en la guia del Acuerdo Marco de Precios de conformidad con las
actualizaciones que se indican en la cldusula 10 para cada una de las vigencias, dado que los
proveedores no pueden ofertar descuentos sobre servicios de personal.

Solicitar aclaraciones al Proveedor que considere ha presentado una oferta con aparentes precios
artificialmente bajos, dado que el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion de la
orden de compra. Las herramientas para identificar ofertas o cotizaciones que pueden ser artificialmente
bajas, pueden ser consultadas en la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion” expedida por Colombia Compra Eficiente"como un documento referente; en concordancia
con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad Compradora en todo caso deberd dejar constancia del procedimiento empleado y las
aclaraciones solicitadas a los Proveedores, como parte de la toma de decisién al respecto de este tema,
debidamente documentado.

La Cotizacion estard vigente por el término de TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, los cuales serdn contados
a partir del dia de la finalizacién del evento de Cotizacién. Vencido este plazo, si la Entidad Compradora
no ha colocado la Orden de Compra, deberd expedir el acto administrativo mediante el cual Justifique este
hecho y podrd crear un nuevo Evento de Cotizacidn en la TVEC.

En caso de empate, la Entidad Compradora agotard los factores de desempate establecidos en el articulo
35 delaLey 2069 de 2020y en el Decreto 1082 de 2015 modificados por el Decreto 1860 de 2021, tomando
como referencia lo dispuesto en la operacion secundaria en el evento en que se presente. Si persiste el
empate y de acuerdo con lo sefialado en el numeral 12 de la Ley 2069 de 2020, Colombia Compra Eficiente
fija el siguiente mecanismo:

(i) La Entidad Compradora clasificard a los Proveedores empatados en orden alfabético segiin el nombre
registrado en la TVEC. Posteriormente, la Entidad Compradora le asignard un ndmero entero a cada
uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el puestol.

(i) Seguidamente, la Entidad Compradora debe tomar la parte entera (numeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM del dia del cierre de plazo de Cotizacion. La Entidad Compradora debe dividir esta
parte entera entre el nimero total de Proveedores en empate, para posteriormente tomar su residuo
y utilizarlo en la seleccidn final.

Para el cdlculo del residuo se podrd realizar a través de la funcion =RESIDUO() de Microsoft Excel.
(iii) Realizados estos cdlculos, la Entidad Compradora seleccionard a aquel Proveedor que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0),

la Entidad Compradora seleccionard al Proveedor con el mayor nimero otorgado.

(iv) La Entidad Compradora podrd citar de forma virtual a los proponentes para que asistan al desempate.
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6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

Verificar que el Proveedor que presentd la cotizacion con el precio mds bajo no esté incurso en causal de
inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal.

Elaborar y cargar los estudios y documentos previos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y generar
la Orden de Compra sobre la Cotizacién del Proveedor que haya cotizado el menor precio. Tenga en cuenta
que el respectivo Formulario de estudios previos, no exime a la Entidad Compradora de realizar su etapa
previa de planeacién para justificar y soportar su necesidad de la cual trata el Decreto 1082 de 2015, y los
documentos propios dentro de su Sistema de Gestién de Calidad y Control Interno; o segun establezca su
manual de contratacion al respecto.

El ordenador del gasto de la Entidad Compradora debe aprobar o rechazar la solicitud de Orden de Compra
y la aceptacion constituye la Orden de Compra. La Orden de Compra debe incluir todos los bienes y servicios
de la Solicitud de Cotizacién. De lo contrario la Entidad Compradora deberd cancelar el evento de
cotizacién a través de un acto administrativo motivado, desestimar las Cotizaciones recibidas e iniciar
nuevamente la Solicitud de Cotizacién en los términos previstos en la presente Cldusula.

Colocar la Orden de Compra a partir de la Cotizacion del Proveedor que haya cotizado el menor precio
total de los bienes y servicios requeridos, dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES siguientes a la fecha de
vencimiento del Evento de cotizacion.

Para el perfeccionamiento de la Orden de Compra, la Entidad Compradora deberd: (i) haber aprobado las
garantias exigidas en la Cldusula 16 del presente documento; (ii) tener el registro presupuestal para la
Orden de Compra; (iii) haber verificado el pago de parafiscales por parte del Proveedor; y (iv) suscribir con
el Proveedor, un acta de inicio dentro de los términos del numeral 7.40 de la cldusula 7, y en la cual se
consignardn:

(i) La ciudad y ubicacidn de las instalaciones donde el Proveedor tiene que prestar el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria;

(ii) La fecha mdxima de inicio para la prestacién del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

(iii) El cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria;

(iv) La organizacién del personal en los turnos y horas de servicio pactadas de conformidad con la
solicitud de cotizacion;

(v) Eldia del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria;

(vi) Eldia del mes de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria en cada una de las sedes;

(vii) La fecha en la que se entregard a instalard los equipos y maquinaria;

(viii) El plazo mdximo de cambio o entrega de equipo y maquinaria en caso de cambio o adicién a la orden
de compra;

(ix) El protocolo para el recibo de los Bienes de Aseo y Cafeteria;

(x) El tiempo de prestacidn del Servicio Especial;

(xi) Los métodos de control, supervision y solucion directa entre las partes para el cumplimiento de la
Orden de Compra y/o la solucién de posibles diferencias por la ejecucion de la Orden de Compra;

(xii) Lo pertinente en relacién con el manejo de residuos peligrosos de conformidad con lo descrito en el
numeral 7.74 la cldusula 7ho
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6.22.

6.23;

6.24.

6.25.

6.26.

(xiii) Cualquier otra informacién que sea necesaria para la ejecucién de la Orden de Compra y que la
Entidad Compradora y el Proveedor consideren, siempre y cuando que la informacién requerida se
encuentre dentro del marco de las obligaciones del Acuerdo Marco, sus anexos y demds documentos
contractuales.

(xiv) La Entidad Compradora entregard todos los formatos y procedimientos que se requieran para la
facturacion al proveedor.

La Entidad Compradora debe designar un supervisor de la Orden de Compra quien ademds de las
obligaciones establecidas en la Ley y en el Manual de Contratacion de la Entidad Compradora, deberd: (i)
verificar que el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria cumpla con las especificaciones técnicas establecidas
en los pliegos de condiciones, sus anexos y del presente Acuerdo Marco. Es importante mencionar que la
Entidad Compradora podrd designar un comité quien apoyara al supervisor para esta labor: (i) solicitar al
Proveedor adjudicado la garantia de cumplimiento que respaldard las obligaciones derivadas de la Orden
de Compra de conformidad con lo establecido en la Cldusula 16; (iii) tramitar ante el drea competente de
la Entidad Compradora la aprobacién de las garantias allegadas por el Proveedor para el inicio de la
ejecucion de la Orden de Compra; dicha aprobacién deberd ser realizada por la Entidad Compradora
durante los TRES (3) DIAS HABILES siguientes al recibo de la garantia de cumplimiento; (iv) suscribir el
acta de inicio una vez sea aprobada la garantia de cumplimiento, en la que se deberd dejar constancia de
los items referidos en el numeral 6.21 de la cldusula 6.; (v) verificar que el Proveedor cumpla a satisfaccion
con lo solicitado por la Entidad Compradora, el pliego de condiciones, la NSO o RSA en los bienes que indica
el anexo 4, demds anexos, el presente documento y lo establecido por la Ley (vi) informar a la Unidad de
Pensiones y Parafiscales — UGPPP cuando el Proveedor este en mora en la oportuna liquidacién y pago de
las contribuciones parafiscales de proteccion social; (vii) una vez terminada la vigencia de la Orden de
Compra, el supervisor deberd finalizar y liquidar la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano; y (viii) todas las demds actividades que se deriven de la ejecucién de la Orden de Compra y
del Acuerdo Marco.

Propender espacios adecuados para que las operarias puedan realizar labores como cambiarse, ingerir
alimentos y acceder al servicio de bafio. Asimismo, contar con espacios que les permita almacenar sus
objetos personales durante el desarrollo de la jornada de la prestacion del servicio, brindando condiciones
de autorizacion de acceso a las instalaciones donde serd prestado el servicio.

Indicar al Proveedor el horario y responsable para la entrega de los bienes o servicios en la Entidad
Compradora, es importante aclarar que la entrega se realizard en la ubicacién indicada en la solicitud de
cotizacion.

Expedir el registro presupuestal y efectuar los demds trdmites internos para legalizar la Orden de Compra
antes de su ejecucion.

Verificar y aprobar la garantia de cumplimiento a favor de las Entidades Compradoras allegada por el
Proveedor, y publicar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la garantia y su constancia de
aprobacion. Todo esto previo al inicio de la ejecucién de la Orden de Compra y dentro de los TRES (3) DIAS
HABILES siguientes al recibo de la péliza.
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6.27.

6.28.

6.29.

6.30.

6.31.

6.32.

6.33.

6.34.

6.35.

La Entidad Compradora debe contemplar los plazos de entrega de los bienes contemplados en el Anexo 2.
La Entidad no puede requerir tiempos inferiores a los definidos, salvo que el Proveedor manifieste
expresamente que puede realizar la entrega antes de tiempo, plazos que deben estar fijados en el acta de
inicio.

Entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos e informacién (plazos, periodos de pago, etc.)
relacionada con el trémite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptacion de la
Orden de Compra.

Aprobar o rechazar las facturas en la oportunidad indicada para el efecto en la Cldusula 11 incorporando
los descuentos a los que haya lugar y pagar en los términos establecidos en dicha clausula.

Adelantar oportunamente el trdmite para registrar al Proveedor en sus sistemas de pago, si la Entidad
Compradora no es usuaria de SIIF.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las
condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de aceptar la solicitud de cotizacion.
Por lo anterior, en el evento de incumplimiento en el pago al Proveedor en los términos descritos en el
Acuerdo Marco aceptard el cobro de intereses moratorios aplicando la tasa equivalente al doble del interés
legal civil sobre el valor histérico actualizado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80
de 1993, o en los términos que sefiale la norma que lo modifique, adicione o sustituya, asi como las
disposiciones civiles y comerciales aplicables en la materia.

Entregar a los Proveedores los comprobantes de descuentos y retenciones efectuados al pagar las facturas
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 28 del Decreto Ley 019 de 2012, o aquella que la modifique,
adicione o sustituya, y publicar el mismo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Informar a Colombia Compra Eficiente el posible incumplimiento de los proveedores respecto de las
obligaciones generales del Acuerdo Marco, dentro de los CINCO (5) DIAS siguientes a la ocurrencia de los
hechos.

Informar a Colombia Compra Eficiente la posible ocurrencia de hechos de colusidn, corrupcién o cualquier
hecho delictivo que se presente entre los Proveedores del Acuerdo Marco, o entre estos y terceros, dentro
de los cinco (5) dias siguientes a la ocurrencia de los hechos; y realizar el respectivo traslado a las
autoridades competentes.

Adelantar las acciones por cuenta propia que procedan en caso de incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la operacién secundaria, de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 de 2011, asi como las normas que sean aplicables. En caso
de que la Entidad Compradora adelante un procedimiento sancionatorio producto de una Orden de
Compra, deberd notificar a Colombia Compra Eficiente sobre el particular con la finalidad de contar con la
trazabilidad respectiva.
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6.36.

6.37.

6.38.

6.39.

La Entidad Compradora una vez expida el acto administrativo que declare el incumplimiento y sancione al
proveedor con la imposicion de una multa o cldusula penal, deberd proceder a la notificacién de dicha
sancidn tal como lo dispone el articulo 31 de la Ley 80 de 1993.

Durante la ejecucion de la Orden de Compra la Entidad Compradora podrd aplicar en el momento de la
facturacion acuerdos de niveles de servicios — ANS, conforme al Anexo No. 5.

Variacion del personal: La Entidad Compradora puede solicitar al Proveedor aumentar el nimero de
operarios con los cuales el Proveedor presta el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria o incluir nuevos perfiles
para lo cual debe adicionar la Orden de Compra. La Entidad Compradora debe cumplir con el limite de
adicion de la Orden de Compra establecido en la normativa legal aplicable en la materia.

Sila Entidad Compradora requiere un nuevo perfil no incluido en la Orden de Compra, tendrd que justificar
la adicion correspondiente. Adicionalmente, el precio mdximo de éste serd el establecido en el Acuerdo
Marco con ese Proveedor luego de la aplicacion de la férmula indicada en la Cldusula 9, es de resaltar que
este valor serd acordado entre las partes producto del acuerdo de voluntades.

Si la Entidad Compradora requiere aumentar el ndmero de operarios requeridos en la Orden de Compra,
el proveedor deberd mantener el valor cotizado cuando la variacién no supere el 25% del total de operarios
contratados en la Orden de Compra, el valor del personal que supera el porcentaje deberd acordarse entre
las partes sin superar el precio techo definido en el catdlogo. Teniendo en cuenta que se trata de un
porcentaje, la Entidad Compradora debe aproximar el resultado de este al entero mds cercano. Si el
decimal es igual o superior a 0,5 debe aproximarse al siguiente nimero entero.

Si la Entidad Compradora requiere disminuir el nimero de operarios requeridos en la Orden de Compra
para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria puede hacerlo sujeto a un porcentaje mdximo
del 25% del total de operarios contratados en la Orden de Compra. Teniendo en cuenta que se trata de un
porcentaje, la Entidad Compradora debe aproximar el resultado de este al entero mds cercano. Si el
decimal es igual o superior a 0,5 debe aproximarse al siguiente nimero entero.

La Entidad Compradora puede solicitar una disminucion de operarios de mdximo el 25% del personal
contratado en la Orden de Compra, siempre y cuando sefiale en la Solicitud de Cotizacion: (i) la sede donde
requiere disminuir el nimero de operarios; (ii) los periodos de disminucion de operarios durante la vigencia
de la Orden de Compra; y (iii) el porcentaje de disminucién de operarios en cada periodo, respetando el
limite de disminucién antes mencionado.

Variacién la necesidad de los Bienes de Aseo y Cafeteria: La Entidad Compradora puede solicitar al
Proveedor variacion de los bienes con los cuales el Proveedor presta el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria
o incluir nuevos para lo cual debe adicionar la Orden de Compra. La Entidad Compradora debe cumplir con
el limite de adicién de la Orden de Compra establecido en la normativa.

Si la Entidad Compradora requiere aumentar el nimero de bienes requeridos en la Orden de Compra, el
proveedor deberd mantener el valor cotizado siempre y cuando la variacién no supere el 25% del total de
bienes contratados en la Orden de Compra, el valor del bien que supera el porcentaje deberd acordarse
entre las partes sin superar el precio techo definido en el catdlogo. Teniendo en cuenta que se trata de un
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6.40.

6.41.

6.42.

6.43.

6.44.

6.45.

6.46.

porcentaje, la Entidad Compradora debe aproximar el resultado de este al entero mds cercano. Si el
decimal es igual o superior a 0,5 debe aproximarse al siguiente numero entero

Si la Entidad Compradora requiere un Bien de Aseo y Cafeteria no incluido en la Orden de Compra, tendrd
que justificar la adicién correspondiente del nuevo Bien. Adicionalmente, el precio mdximo de éste serd el
establecido en el Acuerdo Marco con ese Proveedor luego de la aplicacion de la férmula indicada en la
Cldusula 9.

La Entidad Compradora debe verificar en la Operacién Secundaria el cumplimiento de los requisitos
generales del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria de acuerdo con lo establecido en los documentos
previos, pliego de condiciones y sus anexos y el presente documento, asi como lo relacionado con las NSO
o0 RSA de los productos que asi lo requieran. Para esto, podrd nombrar un comité que ayude al supervisor
de la Orden de Compra con dicha verificacion. El no cumplimiento de los requisitos establecidos en las
fichas técnicas genera un incumplimiento de la Orden de Compra, lo cual posibilita la aplicacion del
procedimiento para la imposicién de multas al Proveedor que haya lugar por parte de la Entidad
Compradora.

La Entidad Compradora dentro de los TRES (3) DIAS HABILES posteriores a la colocacién de la Orden de
Compra debe solicitar la publicacion por medio de la herramienta de “Solicitud de Publicacion de
Documentos Adicionales para una Orden de Compra” de la Tienda Virtual del Estado Colombiano las (i)
ofertas presentadas en el evento de cotizacion por los proveedores, (i) informe de evaluacion y (iii) el
Estudio Previo correspondiente al proceso.

Requerir en la Solicitud de Cotizacién un (1) coordinador de tiempo completo cuando se requiera 25 o mds
operarios en cualquiera de los perfiles por cada Orden de Compra independientemente de la sede en la
que se preste los servicios en la misma ciudad.

Publicar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la garantia de cumplimiento a favor de las Entidades
Compradoras y su constancia de aprobacion por cada Orden de Compra generada bajo el Acuerdo Marco.

Ejecutar las Ordenes de Compra en los tiempos establecidos en el acta de inicio, sin requerir tiempos
inferiores a los definidos, salvo que el Proveedor manifieste expresamente que puede realizar la entrega
antes de tiempo.

Verificar que el Proveedor entregue el certificado de paz y salvo de los aportes al sistema de seguridad
social y de salud de sus subordinados de manera anexa a la factura, adicionalmente, para el ultimo pago
la Entidad deberd solicitar el documento que evidencie que el proveedor se encuentra a paz y salvo del
pago de la liquidacién del subordinado, o en su defecto el proveedor podrd aportar el contrato en el cual
se demuestre la continuidad de la relacién laboral con el trabajador posterior a la terminacion de la Orden
de Compra.

Verificar que se cumpla con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasion del
cumplimiento de los criterios y normatividad ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacion del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.
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6.47.

6.48.

6.49.

6.50.

6.51.

6.52.

6.71.

6.72.

6.73.

6.74.

6.75.

6.76.

Cumplir con los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Finalizar y liquidar la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano una vez culmine la
ejecucion y pago de esta y liberacién de recursos si es procedente.

Informar a Colombia Compra Eficiente TREINTA (30) DIAS CALENDARIO después del vencimiento del
Acuerdo Marco si existen Proveedores con obligaciones pendientes de ejecutar e iniciar el proceso de
incumplimiento correspondiente.

Entregar el comprobante de pago a los Proveedores MAXIMO OCHO (8) DIAS CALENDARIO después de
realizado el pago efectivo.

Notificar, enviar o informar de manera oficial al Proveedor los datos de una persona de contacto
(funcionario de planta preferiblemente, considerando la rotacién de los Contratistas de Prestacidn de
Servicios) que haga las veces de enlace, administrador, supervisor y/o apoyo a la supervisidn, asimismo,
informar cuando exista cambio de supervisor.

Las comunicaciones realizadas al proveedor deberdn ser realizadas unicamente a través del Supervisor,
Representante Legal y/u Ordenador del Gasto de la Entidad Compradora.

Poner a disposicion de los Proveedores, cuando estos lo soliciten o sea requerido para el trdmite de las
cuentas de cobro, el registro presupuestal de la Orden de Compra.

Cuidar de los bienes, equipos y maquinaria requeridos para la prestacién del Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria y puestos por el Proveedor en las instalaciones de la Entidad Compradora y en el momento de
la terminacién de la Orden de Compra realizar la devolucidn de los bienes, equipos y maquinaria
adquiridos en condiciones dptimas.

Dar aviso al Proveedor de manera inmediata cuando alguin elemento, equipo o maquinaria presente fallas
que impida dar cumplimiento a la actividad.

Contemplar dentro de su planeacion al adquirir el Servicio Especial, que estas labores sean realizadas en
los dias y horarios establecidos en el Anexo 2. Caso contrario, de solicitar los servicios en horarios y/o dias
diferentes a los establecidos, los costos de horas extras serdn asumidos por la Entidad Compradora al
momento del pago de los servicios efectivamente prestados.

El supervisor de la Orden de compra deberd realizar la verificacién del porcentaje de poblacion en pobreza
extrema o desplazados por la violencia o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o sujetos
de especial proteccidn constitucional definido en el evento de cotizacién durante el plazo de ejecucidn de
la orden de compra. Asimismo, debe verificar los documentos con los que el proveedor acredite este
requisito de conformidad con los documentos establecidos para cada grupo poblacional en el articulo
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015.

Las demds que se deriven de la naturaleza del Acuerdo Marco y que se encuentren en los documentos del
proceso.”
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13. MULTAS Y SANCIONES

Las multas y sanciones se tendrén en cuenta segln lo establecido en la Cldusula 18 Multas de |la minuta del
Acuerdo Marco de Precios para la prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria IV No. CCE-126-2023, asi:

“Las partes pactan las siguientes multas imponibles al Proveedor por el incumplimiento declarado por:

18.1. Multas impuestas por Colombia Compra Eficiente: Colombia Compra Eficiente podrd imponer al Proveedor
por mora o falta en el cumplimiento de las obligaciones generales establecidas en la Clégusula 7, unag suma
equivalente a tres (3) Salarios minimos Diarios Legales Vigentes (SMDLV) por cada dia de retraso hasta un madximo
de quince (15) dias, con excepcién del numeral 7.1 de la cldusula 7, cuyo valor de la multa se liquidard bajo los
siguientes pardmetros:

La Agencia Nacional de Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente podrd imponer multa al proveedor de
cinco (5) SMLMV cuando no haya cotizado de manera justificada en (10) diez eventos de cotizacion [cada equipo
de estructuracion definird el nimero de eventos de cotizacién, segun la dindmica del mercado de acuerdo con el
estudio de sector] en el término de un afio, contado a partir de la primera NO cotizacion. La Entidad Compradora
deberd informar al Supervisor del acuerdo marco de precios la no cotizacién por parte del Proveedor.

PARAGRAFO: La suma resultante de las multas se hard efectiva directamente por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente-, pudiendo acudir a la efectividad de la garantia de cumplimiento
o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccion coactiva. En todo caso se
tendrd en cuenta lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o adicionen.

18.2. Multas impuestas por las Entidades Compradoras La Entidad Compradora podrd imponer al Proveedor por
mora o falta en el cumplimiento de las obligaciones especificas establecidas en la Cldusula 7, una suma equivalente
a cinco (5) Salarios Minimos Diarios Legales Vigentes (SMDLV) por cada dia de retraso hasta un mdximo de quince
(15) dias.

PARAGRAFO: La suma resultante de las multas se hard efectiva directamente por la Entidad compradora,
pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, a la efectividad de la garantia
de cumplimiento o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccion coactiva.
En todo caso se tendrd en cuenta lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o adicionen”

14. CLAUSULA PENAL

La cldusula penal se tendra en cuenta segln lo establecido en la Cldusula 19 Clausula Penal de la minuta del
Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria IV No. CCE-126-2023, asi:

“19.1. Imposicion de la Cldusula Penal por parte de Colombia Compra Eficiente En caso de que el Proveedor
incumpla parcial o totalmente y de manera definitiva las obligaciones generales establecidas en la Cldusula 7 del
Acuerdo Marco, Colombia Compra Eficiente podrd hacer efectiva la cldusula penal, de manera proporcional, hasta
por una suma equivalente de hasta el 10% de la suficiencia del amparo de cumplimiento de la garantia otorgada
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por el Proveedor. Su imposicién se hard de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007
y en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, o las normas que la sustituyan o modifiquen.

Cuando el proveedor no haya cotizado de manera justificada en once (11) o mds eventos de cotizacidn en el término
de un afio, contado a partir de la primera NO cotizacion, la Agencia Nacional de Contratacion Publica podrd hacer
efectiva la cldusula penal hasta por una suma equivalente de hasta el 10% de la suficiencia del amparo de
cumplimiento de la garantia otorgada por el Proveedor. La Entidad Compradora deberd informar al Supervisor del
acuerdo marco de precios la no cotizacién por parte del Proveedor.

PARAGRAFO: La suma resultante de la cléusula penal se hard efectiva directamente por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-, pudiendo acudir a la efectividad de la garantia de cumplimiento
o0 a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccion coactiva. En todo caso se
tendrd en cuenta lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o adicionen.

En ninguno de los casos expuestos, el pago o deduccion de la cléusula penal significard la exoneracion del
cumplimiento de las obligaciones del Acuerdo Marco ni de las Ordenes de Compra.

19.2. Imposicion de la Clausula Penal por parte de la Entidad Compradora En caso de que el Proveedor incumpla
parcial o totalmente las obligaciones especificas establecidas en la Cldusula 7 del Acuerdo Marco, la Entidad
Compradora podrd hacer efectiva la cldusula penal por una suma equivalente de hasta el 10% del valor total de la
Orden de Compra que incumplid. En este caso, la cldusula penal serd pagada a favor de la Entidad Compradora.
PARAGRAFO: La suma resultante de la cldusula penal se hard efectiva directamente por la Entidad compradora,
pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, a la efectividad de la garantia
de cumplimiento o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdiccién coactiva.
En todo caso se tendrd en cuenta lo consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o adicionen. En ninguno de los casos expuestos, el pago o deduccién de la cléusula penal
significard la exoneracion del cumplimiento de las obligaciones de la Orden de Compra”

15. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION Y TIPO DE CONTRATO

La modalidad de seleccién y la Orden de Compra a suscribir estaran sometidos a la legislacién y jurisdiccidn
colombiana, ademas de regirse por las normas de la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 modificadas por la Ley
2160 de 2021, Ley 1474 de 2011 modificada por la Ley 2195 de 2022, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de
2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, Ley 1882 de 2018, Ley 2069 de 2020 y las demads
normas que le complementen, modifiquen o reglamenten, y por las normas civiles y comerciales que regulen el
objeto de la presente contratacion.

15.1. MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta lo anterior, la modalidad de contratacién para el presente proceso es “SELECCION ABREVIADA
PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR COMPRA, POR
CATALOGO, DE DERIVADO DE LA CELEBRACION DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS”, consagrada: En el Articulo
2.2.1.2.1.2.7. “Procedencia del Acuerdo Marco de Precios “y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado y
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adicionado por el Decreto 1860 de 2021, y las demds normas que la complementen, modifiquen o reglamenteny
por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente contratacion.

Por otra parte, una vez verificada la plataforma Virtual del Estado Colombiano, se encuentra el acuerdo marco de
precios CCE-126-2023 de Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV, el cual estd vigente desde el 07 de marzo de
2023 hasta el 07 de octubre de 2024, lo que obliga a la entidad adquirir los elementos requeridos que se
encuentran en sefialados en dicho acuerdo a través de las operaciones secundarias que surjan.

Adicionalmente, acudir a esta modalidad de seleccién permite dar cumplimiento a los postulados actuales del
Plan Nacional de Desarrollo sobre la optimizacién de procedimientos internos y gestion de procesos
administrativos, asi como las politicas anti-tramites los principios de seleccién objetiva y principio de economia
que rige la contratacién estatal, en cuanto a que los procesos de seleccion de contratistas deben realizarse con
los procedimientos necesarios, con austeridad de tiempo y agilidad en las gestiones administrativas.

Por lo tanto, deben adquirirse los elementos sefialados en dicho acuerdo a través de operaciones secundarias y
conforme con las 6rdenes impartidas mediante circulares y oficios expedidos por el Ministerio de Defensa
Nacional.

Asi mismo, debe considerarse que esta opcién resulta la mds favorable para la Entidad, garantizando el principio
de seleccidn objetiva del respectivo proveedor segun las condiciones de dicho AMP, que tiene como requisitos
habilitantes: capacidad juridica, experiencia, capacidad financiera, capacidad de organizacién. Ademas, que los
criterios para evaluar las ofertas fueron los estipulados en la licitacion piblica que se adelanto para seleccionar a
los proveedores para el suministro de material de intendencia al amparo del AMP y la prestacion del servicio por
parte de los Proveedores; (ii) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo.

El procedimiento establecido para que la entidad adquiera el servicio integral de aseo y cafeteria a través del
Acuerdo Marco de Precios CCE-126-2023, iniciara con una solicitud de cotizacion llamada Evento, se realizard a
través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente donde se establece el bien solicitado por la entidad y las
cantidades requeridas por la misma. Luego de la solicitud de cotizacion entregada mediante |a plataforma por los
diferentes proveedores que cumplen con todos los términos de la licitacién del Acuerdo Marco de Precios para
adquirir intendencia suscrito por Colombia Compra Eficiente, la Entidad seleccionard el proveedor que cumpla
todos los requisitos, condiciones y cotice el precio mas bajo.

16. TIPO DE CONTRATO.

Orden de Compra — Prestacion de servicio por Acuerdo Marco de Precios.
17. FORMA DE ADJUDICACION DEL PROCESO

El presente proceso contractual se adjudicara de forma total.

18. FACTORES DE SELECCION

En atencién a la modalidad de contratacion a surtir y la naturaleza del presente proceso de contratacion la entidad
tendrd como parametros de seleccién del futuro contratista los siguientes:




Pdgina 43 de 46

Cédigo: CO-FR-045

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS PROCESO DE SELECCION Vigente a partir de: 04/02/2025
ABREVIADA ACUERDOS MARCO DE PRECIOS Version: 1

PROCESO GESTION DE CONVENIOS Y CONTRATOS

De acuerdo con lo establecido en Guia para comprar en la GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA IV, el Fondo Rotatorio de la Policia debe atender lo dispuesto en el
numeral:

“(...Criterio de seleccion: la Entidad Compradora debe seleccionar al Proveedor que haya cotizado el menor
precio por el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y por la totalidad de la vigencia requerida...)”

19. CRITERIOS DE DESEMPATE

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre de 2020 y que la
misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento de decidir la colocacién de drdenes de
compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso sefialar a las Entidades Compradoras que con el
fin de identificar y establecer cudles son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los
documentos del proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en que deben ser
acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: [ a Entidad

20. GARANTIAS

Las garantias contractuales se tendran en cuenta segln lo establecido en la CLAUSULA 16 GARANTIAS DE
CUMPLIMIENTO de la minuta del Acuerdo Marco de Precios para la prestacién del servicio integral de aseo y
cafeteria IV No. CCE-126-2023, asi:

“(...) Clausula 16 Garantias de cumplimiento

Los Proveedores del Acuerdo Marco deben presentar a Colombia Compra Eficiente una garantia de cumplimiento
de conformidad con el numeral 16.1 cuyo beneficiario es Colombia Compra Eficiente.

Por otro lado, durante la Operacién Secundaria los Proveedores del Acuerdo Marco deben presentar a favor de las
Entidades Compradoras que le coloquen Ordenes de Compra a través del Acuerdo Marco una garantia de

cumplimiento de conformidad con el numeral 16.2 cuyo beneficiario es la Entidad Compradora.

16.2. Garantia de Cumplimiento a favor de las Entidades Compradora

Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a
la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia
establecidos en la siguiente tabla:
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Tabla 3 - Garantia de cumplimiento a favor de Entidades Compradoras
Vigencia

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo con el valor de la Orden de Compra.
La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacion de la Orden de Compra.

Los Proveedores deberdn ampliar la garantia dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la fecha en la que
la Orden de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La vigencia de la garantia debe ser ampliada por
el plazo de la Orden de Compra cumpliendo las vigencias contempladas en la tabla anterior.

Nota: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar vigente hasta
la liquidacidn.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento, el Proveedor deberd ajustar la
suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo sefialado en la tabla de esta
seccion después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catdlogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano a los
Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias dentro de los plazos sefialados en

esta cldusula, mientras

16.3. Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual a favor de las entidades compradoras

Los Proveedores deben constituir una garantia de responsabilidad civil extracontractual dentro de los TRES (3)
DIAS HABILES siguientes a la colocacién de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora cuya suficiencia
en valor se establece en los siguientes rangos:

Tabla 4 - Suficencia de la g ia de Resp bilidad Ciwil E tractual

1 0 SMMLV 1.500 SMMLY 200 SMMLVY
2 1.500 SMMLV 2.500 SMMLY 300 SMMLV
3 2.500 SMMLV 5.000 SMMLV 400 SMMLY

10000 SMnMLY S00 SMMLV

2.500 SMA

5% del limite superior del rango

Si (i} es mayor a 30 el cubnimiento es de 3.750 SMMLV

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Si las Ordenes de Compra tienen un valor mayor al del rango cuatro (4), debe utilizar la férmula del rango i para
calcular el valor asegurado.

El Proveedor debe actualizar el valor de la garantia cada afio de acuerdo con la variacién anual del SMMLV.

La vigencia de la garantia de responsabilidad civil extracontractual debe corresponder minimo a la vigencia de la
Orden de Compra. Si la vigencia de la Orden de Compra es extendida el Proveedor debe extender la vigencia de
esta garantia.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la
Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor restablecer el valor inicial de la garantia.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de responsabilidad civil extracontractual el
Proveedor deberd ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo
sefialado en la Tabla 4 después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catdlogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano a los
Proveedores que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias dentro de los plazos sefialados en
esta cldusula, mientras tal ajuste se dé y esté aprobado en debida forma.

Nota: La garantia de que trata el presente numeral debe cumplir con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.2.9. del
decreto 1082 de 2015.

21. DESIGNACION DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

El seguimiento y control en la ejecucidn de la orden de compra, estard a cargo de un funcionario adscrito al Grupo
Logistica o quien sea designado por la Direccion General, para estos efectos el supervisor estara sujeto a lo
dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993, Articulos 82 a 84 de la Ley 1474 de 2011, asi como
las funciones asignadas en la Resolucion No. 00011 del 22 de enero de 2024 ““Por la cual se deroga la Resolucién
N°00154 del 16 de abril def 2018 y se adopta el Manual de Contratacion del Fondo Rotatorio de la Policia™ .

Nota 1: Suscribir el acta de inicio una vez sea expedido el certificado de registro presupuestal y sea aprobada la
garantia de cumplimiento, en la que se deberd dejar constancia de |as fechas de solicitud de entrega y el Proveedor
estd de acuerdo, se dejard constancia por escrito suscrita por las partes.

Nota 2: El supervisor debe manifestarle a Colombia Compra Eficiente a través del Administrador del Acuerdo
Marco de Precios el posible incumplimiento por parte del proveedor de la correspondiente orden de compra a la
cual realiza seguimiento; asi mismo debe reportar los reclamos de calidad y oportunidad de la prestacién del
servicio que llegaren a presentarse.

22. LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA: La responsabilidad de liquidar las 6rdenes de compra corresponde
a las Entidades Compradoras y deberdn hacerlo dentro de los términos de ley. Colombia Compra Eficiente
relacionara en el acta de liquidacidn la cantidad de 6rdenes de compra que existen a cargo de cada proveedor y
las entidades compradoras.
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23. DOCUMENTOS ANEXOS AL PRESENTE ESTUDIO.
Anexo No. 1. ANALISIS DEL SECTOR.
Anexo No. 2. Perfiles, funciones y formacién del personal.

Anexo No. 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES del Acuerdo Marco de Precios para la prestacion del
servicio integral de aseo y cafeteria IV No. CCE-126-2023.

Anexo No. 4. Simulador para estructurar la compra: simuladro_amp_aseo_y_cafeteria_g4-v50-17_02_2025.
Anexo No. 5. Matriz de riesgos.

Anexo No. 6. Certificado de disponibilidad presupuestal.




