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De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.7., del Decreto 1082 de 2015, y demas normativa
concordante, el presente documento constituye el estudio previo realizado por el Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica — DANE que sirven de soporte para el presente proceso.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATSIFACER

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE tiene como misién planear,
implementar y evaluar procesos rigurosos de produccion y comunicacion de informacion estadistica a
nivel nacional, que cumplan con estandares internacionales y se valgan de la innovacion y la
tecnologia, que soporten la comprension y solucion de las problematicas sociales, econdémicas y
ambientales del pais, sirvan de base para la toma de decisiones publicas y privadas y contribuyan a la
consolidacion de un Estado Social de Derecho equitativo, productivo y legal.

El DANE, tiene como objetivos garantizar la produccion, disponibilidad y calidad de la informacion
estadistica estratégica, y dirigir, planear, ejecutar, coordinar, regular y evaluar la produccion y difusién
de informacion oficial basica.

Para el afio 2020 la Direccion de Difusién, Mercadeo y Cultura Estadistica en desarrollo del
proyecto de inversion 2020-2021 denominado FORTALECIMIENTO DE LA DIFUSION DE LA
INFORMACION ESTADISTICA PRODUCIDA POR EL DANE NACIONAL, que tiene como objetivo
principal fortalecer la difusién de la informacién estadistica producida por el DANE y como meta crear
un Sistema de Medicion de la Percepcion de la Informacion Estadistica.

Para el desarrollo de este sistema, se estd haciendo el uso de la herramienta Office 365, que es la
suite de ofiméatica online de Microsoft que nos permite crear, acceder y compartir documentos, contar
con la plataforma SharePoint y las demas herramientas de Office 365 como automate, teams, videos y
otras, para implementar un repositorio de imagenes, noticias, sitios web internos y espacios
colaborativos para trabajo en equipo. Esta herramienta fue adquirida por la entidad en el afio 2019
mediante orden de compra No. 44114 en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) incluida en
el Acuerdo Marco de Precios de Productos y Servicios Microsoft LP-AMP-148-2017.

Con la herramienta de office 365 se esta realizando la actualizacion de la DANEnet y las actividades
necesarias para la creacién de un espacio que permita difundir informacién al grupo de interés interno
y medir la percepcidn de este sobre el contenido publicado. Para el desarrollo de las actividades, se
requiere contratar los servicios adicionales de capacitacion remota del Acuerdo Marco de Precios
CCE-116-1AD-2020, para desarrollar habilidades en el manejo de Sharepoint y las demas herramientas
de Office 365 como automate, teams, videos y otras y asi crear, actualizar repositorios de imagenes,
de noticias, sitios web internos y espacios colaborativos para trabajo en equipo.

Teniendo en cuenta la necesidad descrita, se validé con Colombia Compra Eficiente mediante caso
0417196, la pertinencia de adelantar una compra de servicios adicionales de capacitacion y en los
temas especificos que requiere la entidad. Conforme a esta solicitud, el dia 2020-07-14 por medio de
correo electronico responde dicha entidad que “si se puede adelantar la compra de un servicio
adicional especificando los temas que se requieren en el estudio previo”. Por lo anterior se determina
gue es viable adelantar el proceso.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO

FORT_DIFUSION_2020 COM 17190 Contratar la prestacién de servicios adicionales IT-SW-03 del
acuerdo marco de precios CCE-116-1AD-2020, que permitan el aprendizaje en el desarrollo de
herramientas de difusién de la informacion con el software office 365 de conformidad con las
especificaciones técnicas.

2.2 CODIFICACION DEL BIEN O SERVICIO

El objeto del presente proceso tiene relacién con los siguientes cédigos de la UNSPSC.:

Numero Segmentos Familias Clases Productos
43000000 43232100 43232104
1 Difusion de Tecnologias de 43230000 | Software de ediciény Software de
Informacion y Software creacion de procesamiento de
Telecomunicaciones contenidos palabras

2.3 SITIO DE ENTREGA O DE PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio contratado se prestara en modalidad remoto de conformidad con el servicio IT-SW-03-01.
2.4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de 30 dias calendario contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion de la Orden de Compra y una vez suscrita el acta de inicio entre el
contratista y el supervisor del contrato.

2.5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Orden de compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) Software por Catalogo,
Instrumento de Agregacion por Demanda CCE-116-IAD-2020 — servicio adicional IT-SW-03-01.

3. OBLIGACIONES DEL PROVEDOR

1. Indicar en la cotizacion los valores para los items solicitados, IVA y gravamenes adicionales
(estampillas) en caso que aplique.

2. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Instrumento de Agregacion por Demanda CCE-
116-IAD-2020 y asi como con las especificaciones técnicas del servicio a contratar.

3. Entregar y prestar los productos objeto del proceso, de acuerdo a las condiciones establecidas
es este documento y en el Instrumento de Agregacion por Demanda CCE-116-IAD-2020.

4. Aplicar las Politicas de Cambios estipuladas en los Términos y Condiciones de Uso de la
TVEC.
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5. Responder los reclamos, consultas y/o solicitudes eficaz y oportunamente.

6. Cumplir con las demas obligaciones derivadas de los Términos y Condiciones de Uso de la
TVEC.

7. Entregar oportunamente la informacién requerida por el DANE para registrar al proveedor en
sus sistemas de pago.

8. Abstenerse de desarrollar actividades diferentes a las establecidas en la orden de compra.

9. Entregar al DANE las memorias del proceso, reportes e informes que se soliciten.

10. Las demas que se encuentran descritas en el Acuerdo Marco de Precios, software por catalogo
No. CCE-116-1AD-2020.

4. FACTURACION Y FORMA DE PAGO

El pago estara sujeto a los preceptos del Circular Interna No. 008 del 22 de marzo de 2020, en cuanto
al numeral 3. Reglas para verificacion y firma de cuentas de cobro a contratistas y proveedores, literal
a. Radicacion de cuentas mediante mecanismos electronicos, Decreto 440 del 20 de marzo de 2020,
articulo 9. Solo se recibiran cuentas de cobro radicadas electronicamente por parte de los supervisores
de los contratos con las siguientes indicaciones:

e Se debe enviar un correo por cada cuenta de cobro radicada electrénicamente.
Los documentos deben ser allegados con firmas.

e El correo haré las veces de radicado y asi mismo tendra autorizacion directa por parte del
supervisor, para realizar el respectivo tramite de pago de la cuenta.

e Para DANE Central esta disponible la cuenta: cuentas_central@dane.gov.co

Se debe radicar dentro de los 10 dias habiles siguientes a la entrega de los productos. La factura
debe contener la informacion necesaria de acuerdo a las normas comerciales y tributarias. Asi mismo
debe anexar un certificado suscrito por su representante legal el cual manifiesta que se encuentra a
paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demas
portes relacionados con sus obligaciones laborales.

El DANE debe aprobar o rechazar la factura dentro de los 10 dias habiles siguientes a su fecha de
presentacion. La entidad debera pagar la factura dentro de los 30 dias calendario siguiente a la fecha
de su presentacion. Si la factura no cumple con las normas aplicables, o la Entidad solicita
correcciones a la misma, el plazo para el pago empezara a contar a partir de la presentacion de los
documentos correspondientes y a la aprobacién de la factura.

En todo caso el pago estara sujeto a la programacion y aprobacion del Programa Anual Mensualizado
de caja —PAC. El pago estard sujeto al Programa Anual de Caja (PAC) autorizado, situacién que el
proveedor deberé conocer y aceptar.

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El paragrafo 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que los acuerdos marco de precios,
permitiran fijar las condiciones de oferta para la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comudn utilizacion a las entidades estatales durante un periodo
de tiempo determinado, en la forma, plazo y condiciones de entrega, calidad y garantia establecidas en

pag. 3



mailto:cuentas_central@dane.gov.co

DANE ESTUDIOS PREVIOS - SOFTWARE POR CATALOGO

nowsconmmaionss | INSTRUMENTO DE AGREGACION POR DEMANDA

el acuerdo. La seleccién de proveedores como consecuencia de la realizacion de un acuerdo marco de
precios, le darq a las entidades estatales que suscriban el acuerdo, la posibilidad que mediante
ordenes de compra directa, adquieran los bienes y servicios ofrecidos. En consecuencia, entre cada
una de las entidades que formulen 6rdenes directas de compra y el respectivo proveedor se formara
un contrato en los términos y condiciones previstos en el respectivo acuerdo.

En suma, conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios.
Entidades Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la
Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 2007, o las normas que modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan,
estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través los
Acuerdos Marco Precios vigentes.

Por lo anterior, teniendo en cuenta que la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra
Eficiente, como responsable de la celebracion de acuerdos marco de precio para la provisién de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comuan Utilizacion, suscribio el
Instrumento de Agregacion por Demanda CCE-116-IAD-2020, es vinculante para el DANE adquirir los
bienes y servicios objeto de la presente contratacion, a través de la tienda virtual del estado
colombiano (TVEC).

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

De acuerdo con la informacién arrojada por el simulador para la contratacién requerida se tiene como
presupuesto total estimado para la contratacion requerida la suma de UN MILLON NOVECIENTOS
TRECE MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($1.913.520), IVA incluido. Este valor demas
impuestos, tasas, descuentos, contribuciones, costos directos e indirectos.

Los recursos para atender el objeto de este proceso provienen del presupuesto del DANE,
correspondiente a la vigencia fiscal de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal.

NOTA: El valor se estim6 de conformidad al Simulador productos Microsoft para estructurar la
compra (OPEN -CSP Gobierno y educacion).

7. RESPALDO PRESUPUESTAL DEL PROCESO

El presente proceso de contratacién cuenta con el debido respaldo presupuestal contenido en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP numero SIIF 72720 de 2020-07-28.

Dependencia Rubro Fuente Cédigo BPIN Valor

C-0401-1003-29-0-0401101-02

RECURSO 10 Nacion 2019011000147 | 1.913.520

DIMCE
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8 .ESPECIFICACIONES TECNICAS

CODIGO CATALOGO

IT-SW-03-01

DESCRIPCION Para usuario técnico o administrador.
UNIDAD Por sesion de capacitacién de 4 horas para un grupo de 10 personas.
CANTIDAD 4 sesiones.
HORAS 16
ASISTENCIA Remoto
OBJETIVO: Contar con las habilidades en el manejo de Sharepoint y las
demas herramientas de Office 365 como automate, teams, videos y otras.
CONTENIDOS
Sesion 1 Edicion de sitios web.
e Creacion de plantillas personalizadas
e Gestion de comentarios
e Edicion de imagenes, videos y estilos graficos: creacion de bancos
de imagenes y gestidon de la herramienta videos, generar listas de
archivos funcionales.
Sesion 2 Creacién y edicion de articulos.
TEMAS

e Historico de publicaciones
e Articulos dentro de articulos (normativa / provision de empleos)
e Calendario proyectos / cumpleafos

Sesiéon 3 Creacion y edicion de proyectos.

e Botones autométicos
e Interaccion con las demas herramientas de trabajo colaborativo

Sesion 4 Complementarios.

e Publicacion del sitio web con acceso a todos los servidores y
colaboradores de la entidad para Lectura y permiso de edicion en
Proyectos.

e Resolucion de dudas referente a la implementacién de los temas.
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NOTA 1: EL DANE cuenta con la herramienta office 365 v s6lo se requiere el
servicio adicional de capacitacion.

NOTA 2: El proveedor debe proporcionar el material de capacitacién por grupo de
acuerdo al tema definido con la entidad compradora (estructura curricular, material
de apoyo, recursos audiovisuales o multimedia) de conformidad con la ficha
técnica del instrumento de agregacion de demanda

NOTA 3: Teniendo en cuenta la necesidad descrita y como parte del procedimiento
de apertura de orden de compra, se validé con Colombia compra eficiente mediante
caso 0417196, se realizé consulta de adelantar una compra de servicios adicionales
de capacitacion y en los temas especificos gue requiere la entidad. Conforme a
esta solicitud, el dia 2020-07-14 por medio de_ correo electrénico responde que si
se puede adelantar la compra de un servicio adicional especificando los temas que
se requieren en el estudio previo.

9. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en el Instrumento de Agregacion por Demanda CCE-116-1AD-2020,
la Entidad seleccionara al Proveedor que haya cotizado el menor precio total para la adquisicién de

Software por catélogo.

10. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Conforme con lo establecido por Colombia Compra Eficiente, en la Tienda Virtual del Estado

Colombiano — CCE-116-IAD-2020.

Amparo

Suficiencia

Vigencia

Cumplimiento del contrato

15% de la Orden de Compra

Duracion de la Orden de
Compray seis (6) meses mas.

Calidad de los Bienes

20% del Valor de la Orden de
Compra

Duracion de la Orden de
Compray un (1) afio mas

Pago de salarios, prestaciones

sociales legales
indemnizaciones laborales.

e

5% del Valor de la Orden de
Compra

Duraciobn de la Orden de
Compray (3) tres aflos mas

11. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por el Gladys Adriana Quintero Hernandez profesional
UNIVERSITARIO 2044-10, de la Direccion de Difusion Mercadeo y Cultura Estadistica — DIMCE. En
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todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor,

comunicando su decision por escrito al Contratista y al Grupo de Contratos.

En el ejercicio de sus funciones el (la) Supervisor(a) debera realizar el seguimiento del cumplimiento
de los términos y condiciones del Acuerdo Marco y de la Orden de Compra, revisar y aprobar la factura
correspondiente, verificar que la entidad pague el valor de la factura aprobada en los términos
establecidos en el Acuerdo Marco de Precios, asi como informar sobre cualquier eventualidad que dé
lugar a un incumplimiento del proveedor. También debera dar cumplimiento a las demas obligaciones
como supervisor y debera atender las funciones sefaladas en la Constitucién Politica de Colombia, la

Ley y los reglamentos tanto legales como internos del DANE.

12. VERIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015 el DANE
elaboré el Plan Anual de Adquisiciones el cual contiene los bienes, obras y servicios que se pretenden

adquirir durante la vigencia 2020; encontrandose incluido el presente objeto a contratar.

Dicho Plan Anual de Adquisiciones ha sido publicado en la pagina web del SECOP II.

GLADYS ADRIANA QUINTERO

Coordinadora GIT Grupos de Interés

Direccion de Difusion Mercadeo y Cultura Estadistica — DIMCE
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica — DANE

Elaboré: Bismarck Henriquez S. - Contratista
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