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ESTUDIOS PREVIOS

CONTRATACION MINIMA CUANTIA — GRANDES SUPERFICIES

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA COMPRA DE MATERALES PARA LA IMPLEMENTACION Y
DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE TRATAMIENTO PROGRESIVO CET-JETTE-
PSICOSOCIAL DIRIGIDOS AL PERSONAL DE PPL DEL CPMS VILLAVICENCIO
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De conformidad con lo normado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, los numerales 7 y 12 del articulo 25
de la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y conforme con el Plan Anual de Adquisiciones de la Carcel y
Penitenciaria de Media Seguridad de Villavicencio, con posicion de catalogo de gasto (A-03-03-01-018
IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE TRATAMIENTO PROGRESIVO
PENITENCIARIO) se procede a realizar los siguientes estudios previos para “COMPRA DE MATERALES
PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE TRATAMIENTO
PROGRESIVO CET-JETTE-PSICOSOCIAL DIRIGIDOS AL PERSONAL DE PPL DEL CPMS
VILLAVICENCIO”.

i

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

De conformidad con la ley 65 de 1993 y acuerdo 010 de 2004 es funcién de CPMS
VILLAVICENCIO promover la ejecuciéon de Programas de Atencion Social y Tratamiento
Penitenciario desarrollados con la intencionalidad de realizar acciones protectoras que prevengan
o minimicen los efectos de la prisionalizacion de la poblacién privada de la libertad. Por lo tanto,
con los recursos asignados se requiere contratar la adquisicion de elementos de papeleria,
insumos y equipos, que permitan el desarrollo de los programas de PSICOSOCIALES, dirigidos a
la poblacion privada de la libertad del CPMS Villavicencio y teniendo en cuenta que en el
presupuesto asignado para la actual vigencia se encuentra incluido el Rubro COMPRA DE
MATERALES PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE
TRATAMIENTO PROGRESIVO CET-JETTE-PSICOSOCIAL DIRIGIDOS AL PERSONAL DE PPL
DEL CPMS VILLAVICENCIO. Actividad en pro de la calidad de vida PPL — Fondo de
Rehabilitacién, es pertinente la adquisicién de dichos elementos.

Se establecieron las especificaciones técnicas de los elementos requeridos de acuerdo a las
necesidades presentadas por la Responsable del AREA PSICOSOCIAL del CPMS de Villavicencio.

Con base en la Ley 489/98 Art. 3 la funcién administrativa se desarrollara conforme a los principios
constitucionales, en particular los atinentes a la buena fe, igualdad, moralidad, celeridad,
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economia, imparcialidad, eficacia, eficiencia, participaciéon, publicidad, responsabilidad y
transparencia.

La necesidad presentada por los ERON adscritos a la Direccion Regional Central INPEC se
encuentra establecida en el plan anual de adquisiciones el cual es publicado en la pagina del
SECORP Il

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO
2.1. OBJETO:

COMPRA DE MATERALES PARA LA IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA
INTEGRAL DE TRATAMIENTO PROGRESIVO CET-JETTE-PSICOSOCIAL DIRIGIDOS AL
PERSONAL DE PPL DEL CPMS VILLAVICENCIO

3. MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCION.

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo 2, que establece las
modalidades de seleccion del contratista y su justificacion y el Decreto 1082 de 2015 articulo
221.2.15.3., la presente contratacion se adelantara bajo la modalidad de "minima cuantia", por
invitacién publica o grandes superficies, cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la
Entidad.

AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

Revisado el documento de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) se establece que es un
portal web de comercio electrénico a través del cual las Entidades Compradoras hacen las
transacciones de los Procesos de Contratacién vinculados a los Acuerdos Marco de Precios,
Instrumentos de Agregacion de Demanda y a las adquisiciones en Gran Almacen en la modalidad
de minima cuantia. Colombia Compra Eficiente invité a los Grandes Almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las Entidades
Estatales el Catalogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacion de Minima Cuantia.

CATALOGO DEL GRAN ALMACEN:

a) El Gran Almacén interesado en ofrecer sus productos en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC) debe solicitar a Colombia Compra Eficiente la asignacion de un Usuario y
firmar y aceptar los Términos y Condiciones de Uso contenidos en el presente documento.

(b) El Gran Almacén debe publicar su Catalogo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC)
utilizando las Categorias en el formato definido por Colombia Compra Eficiente. Cada Gran
Almacén debe publicar un nico Catélogo del Gran Almacen.

(C) El Gran Almacén es responsable de actualizar su Catalogo del Gran Almacén para: (a)
actualizar precios; (b) actualizar la descripcién y especificaciones técnicas del bien; (C) incluir
nuevos bienes; y (d) eliminar bienes. (d) EI Gran Almacén puede actualizar el Catalogo del Gran
Almacén en cualquier momento. () Colombia Compra Eficiente aprueba semanalmente el
Catalogo del Gran Almacén en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC). (f) Colombia
Compra Eficiente puede solicitar a los Grandes Almacenes incluir nuevos bienes si recibe la
solicitud de una Entidad Compradora. (g) Colombia Compra Eficiente puede rechazar la inclusion
de bienes nuevos en el Catalogo del Gran Almacén si: (i) este no siguio los parametros de las
Categorias o del Clasificador de Bienes y Servicios; (ii) identifica que el precio del bien no es
competitivo en el mercado; (iii) las especificaciones del bien no son claras o no son completas. (h)
Los costos y gastos en que incurra el Gran Almacén con ocasion de las siguientes actividades son
exclusivamente de su cargo: (i) la vinculacién a la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC),
(i) la publicacién del Catalogo del Gran Almacen; y (iii) la actualizacion del Catalogo del Gran
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Almacén. (i) Colombia Compra Eficiente no garantiza a los Grandes Almacenes la colocacion de
Ordenes de Compra a su favor en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC).

COTIZACION DE NUEVOS PRODUCTOS:

(a) La Entidad Compradora que requiere productos no incluidos en los Catalogos de los Grandes
Almacenes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) debe enviar a Colombia Compra
Eficiente la descripcién técnica detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios. (b) Colombia Compra Eficiente debe solicitar a los Grandes
Almacenes registrados y activos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) incluir los
bienes requeridos por la Entidad Compradora, estos deben responder sobre la disponibilidad del
bien el dia habil siguiente al recibo de |a solicitud.

PROCESO DE CONTRATACION EN GRAN ALMACEN

(a) Los precios de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo del Gran Almacén incluyen (a)
IVA; y Cotizacion de nuevos productos impuesto al consumo aplicable. (b) El valor minimo de las
transacciones realizadas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) entre Entidades
Compradoras y el Gran Almacén debe ser de un (1) SMMLV. (C) La Entidad Compradora debe
informar al Gran Almacén e incluir en el valor de su contrato las estampillas aplicables a sus
Procesos de Contratacion, en los términos previstos en el numeral VI. (g) anterior. (d) El valor
maximo de las transacciones realizadas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) entre
Entidades Compradoras y el Gran Aimacén debe ser el valor de la minima cuantia de la respectiva
Entidad Compradora. (e) La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) y revisar los precios del Catalogo para cada
uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar el Gran Almacén que ofrece el menor
precio por el total de los bienes requeridos. (f) La Entidad Compradora para la primera compra al
Gran Almacén debe anexar en la solicitud de compra el formulario para creacion de la Entidad
Compradora en el Gran Almacén. (g) Si hay dudas en relacién con la determinacién del valor de la
minima cuantia de la Entidad Compradora, debe consultar en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente el Manual de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

a. Clasificacién del bien o servicio de acuerdo con el cédigo estandar de productos y
servicios de naciones unidas-UNSPSC como se indica en la siguiente tabla:

Clasificacion -
Prod
UNSPSC Grupo Segmento Familia Clase roducto
Tinta de huellas
46151703 [E] 46000000 46150000 46151700 dactilares
Esferos de
44121805 [E] 44000000 44120000 44121800 cormeccion
44121701 [E] 44000000 44120000 44121700 Boligrafos
44122003 [E] 44000000 44120000 44122000 Carpetas
Toner para
44103103 [E] 44000000 44100000 44103100 U
Componentes de
[E] 43000000 43200000 43202200 dispositivo de
43202206 entrada o unidad de
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b. Condiciones Técnicas Exigidas

Para contratar la adquisicion de elementos de papeleria, insumos y equipos para el desarrollo de

los programas de Educaci
poblacion privada de la libertad del

técnicos que el proponente debe satisfacer:

on formal e Informal del area de Atencion y Tratamiento dirigidos a la
EPMSC de Villavicencio, los siguientes son los requerimientos

ITEM ARTICULO UND/MED | CANT
1 | GS-CARPETA FOLDER PROPALCOTE OFICIO cod: 900517525 UNIDAD | 791
5 | GS-BOLIGRAFO ROJO BIC CRISTAL UNIDAD cod: 8110967 UNIDAD | 41
3 | GS-BOLIGRAFO NEGRO BIC CRISTAL 111111002 cod: 8490678 UNIDAD | 38
4 | GS-BOLIGRAFO COLORES SURTI.SHIMMER UNIDAD cod: 900500892 | UNIDAD | 25

GS-ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA 6CM PELIKAN cod:
5 | 900515181 UNIDAD | 10
GS-GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 12CM PAQ X 100 cod:
& | 900501160 UNIDAD | 10
_ |GS-PAPEL FOTOCOPIA CARTA 75GM COPYPAC RESMA cod:| juipap | s2
8154233
8 | GS-BANDERITAS X5 COLORES 1.2X4.5CM X125HJS cod: 8490621 UNIDAD | 10
9 | GS-TONER RICOH SP 3710 NEGRO cod: 900506780 UNIDAD | 5
10 | GS-SILLA EJECUTIVA ATLANTIS CHL cod: 900514210 UNIDAD | 2

e Se requiere que los bienes sean de excelente calidad de acuerdo a las anteriores

especificaciones técnicas, con el fin de garantizar las actividades a realizar.

e La entrega de los elementos se hara sin costo alguno para el INPEC por concepto de
transporte, seguros, embalajes u otros, distintos a los que hubiere tenido en cuenta el
proponente al momento de establecer los precios de su oferta basica.

5. CONCEPTO FINANCIERO

Los indicadores financieros que se tendran en cuenta son:

PROCESO = IVA

RETENCIONES

RETENCION EN LA
FUENTE RENTA POR

EXCLUSION DE IVA COMPRAS
COMPRA DE MATERALES PARA LA IMPLEMENTACION Y | ACORDE CON LA ’
DESARROLLO DEL SISTEMA INTEGRAL DE TRATAMIENTO | CERTIFICACION RETENCION EN LA
PROGRESIVO CET-JETTE-PSICOSOCIAL  DIRIGIDOS AL | EMITIDA POR EL FUENTE IMPUESTO DE
PERSONAL DE PPL DEL CPMS VILLAVICENCIO MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

JUSTICIA DE 2023 i
BOGOTA POR COMPRAS.
a
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RETENCION DE IVA
EXCLUIDO

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para respaldar el presente proceso de contratacion el Establecimiento cuenta con el CDP- No.
4023 de fecha 2023-03-02, Unidad/Subunidad Ejecutora 12-08-00-131 EPMSC de Villavicencio,
Posicion Catalogo De Gasto A-03-03-01-018 IMPLEMENTACION Y DESARROLLO DEL SISTEMA
INTEGRAL DE TRATAMIENTO PROGRESIVO PENITENCIARIO, Fuente Nacion, Recurso 10,
SITUAC CSF, por valor de SIETE MILLONES DE PESOS M.CTE ($7.000.000), expedido por la

Coordinadora del Grupo Presupuesto del CPMS de Villavicencio.

7. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de 28 dias a partir de la aprobacion de la orden de compra.
8. FORMA DE PAGO

El CPMS de Villavicencio efectuara UN PAGO al contratista de acuerdo al valor de los elementos;
es decir, A LAS CANTIDADES ENTREGADAS; previa presentacion de la factura correspondiente,
a la cual debe anexar certificacion de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales, a la fecha de la presentacion de la misma, firmada por el
representante legal o revisor fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas. Se aclara que el
pago no se efectuara hasta que el contratista no realice la entrega de los documentos
completos para previa factura.

Para cada uno de los pagos, se debera contar con la previa certificaciéon del Supervisor del
contrato, en la que conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho
periodo.

Las facturas seran canceladas por la Direcciéon del CPMS Villavicencio, dentro de los sesenta (60)
dias siguientes a la fecha de radicacién de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo
establecido en el articulo 615 y 617 del Estatuto Tributario, previa certificacion del supervisor del
contrato, donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, previa revisién de la
subunidad ejecutora que tiene a su cargo la recepcién, verificacion y aprobacion en el Area de
Gestion Corporativa, previa disponibilidad del PAC.

El contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF y Cajas de compensacion
Familiar, si hubiere lugar a ello.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian de los documentos
requeridos para pago, el término se contara desde la fecha en que se presente en debida forma o
se aporte el ultimo de los documentos.

En relacion con los descuentos de Ley relacionados con la Retencién en la Fuente por concepto de
Renta por Compra de Combustibles, se realizaran en el momento de tramitar el pago, una vez el
contratista allegue la factura o documento equivalente, previo Visto Bueno del Supervisor del
Contrato, la retencién a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

9. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Villavicencio Meta, Transversal
26C N° 22A-24 Barrio Antonio Ricaurte oficina del Area Gestién Corporativa del Establecimiento.
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10. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de entrega de los elementos fisicos se realizara en las instalaciones del CPMS
Villavicencio, al funcionario encargado del aimacen.

La entrega de los elementos se hara sin costo alguno para el INPEC por concepto de transporte,
seguros, embalajes u otros, distintos a los que hubiere tenido en cuenta el proponente al momento
de establecer los precios de su oferta basica.

11. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
11.1 OBLIGACIONES DEL CPMS VILLAVICENCIO.
El EPMSC Villavicencio se obliga para con el Contratista a:

a) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales a través del Supervisor del Contrato.

b) Expedir la certificacion del recibo a satisfaccion de los bienes suministrados, en cumplimiento
del objeto contractual pactado, cuando haya lugar a ello para efectos del pago, de conformidad
con lo sefialado en el contrato sobre la ejecucion del mismo.

¢) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos
establecidos en el articulo 15 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, (Ley 1437 de 2011).

d) Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en la
invitacion publica, la oferta y el contrato.

12. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por la DG. ZULEIMA TORRES, responsable de la JETTE
del CPMS Villavicencio y/o quien delegue el Director de la CPMS Villavicencio.

El supervisor debera dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo 82 y
siguientes, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del
objeto contractual.

13. LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA

La liquidacion de la orden de compra se llevara a cabo, bajo los parametros establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado por art. 217 del Decreto
Ley 019 de 2012. La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (04)
meses siguientes a la fecha de terminacion del plazo de ejecucion establecido en el contrato. En
aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria
que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

14. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

Teniendo en cuenta lo anterior, en nuestra calidad de responsables del Programa Psicosocial, de
acuerdo con el trabajo realizado por los funcionarios, quienes analizaron la conveniencia, necesidad,
estructuracién de los estudios previos y analisis del sector para la realizacion de la contratacion,
manifestamos que es perentoria la realizacion de este procesc y por tal razon la Unica forma de
resolver la necesidad es mediante la contratacion propuesta.
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15. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Para este proceso de contratacion teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay tratado de

libre comercio que aplique para la presente contrat

on.

DG

Responsable JEXTE CPMS Villavicencio

Revisado por: Lilly Morales
Elaborado por: Dra Lucelly Torres Velasquez
Fecha de elaboracion: 07/03/2023
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