ESTUDIO PREVIO Y
DOCUMENTOS COMPRAS

ELECTRONICAS EN TIENDA FT-ADF-2095
VIRTUAL DEL ESTADO

MODALIDAD DE COMPRA ELECTRONICA:
Acuerdo Marco de Precios

A continuacion, presento el estudio de conveniencia y necesidad conforme con lo dispuesto por los numerales
7'y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 y por el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, para adelantar compra electrénica a través de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC

Para la DIAN es conveniente la celebracion del contrato sefialado en el numeral 2 del presente documento
con el fin de dar cumplimiento a las competencias y funciones de la Subdireccién Administrativa — Coordinacion
de Servicios Generales.

La confratacion gue se pretende adelantar es para desarrollar actividades relacionadas con aseo, cafeteria,
mantenimiento de zonas verdes y fumigacion a las diferentes oficinas e instalaciones de las sedes del nivel
central, Bogota D.C.

La DIAN no cuenta con personal que realice labores de aseo, cafeteria y mantenimiento de zonas verdes ¥
fumigacion a las diferentes oficinas ¢ instalaciones de la Entidad, tanto a nivel Central como Seccional, que
permita mantener su infraestructura en condiciones de higiene y salubridad, garantizando condiciones 6ptimas
de trabajo para los funcionarios y sus clientes, en aras de contribuir con un ambiente laboral sano que permita
la mejora continua de la prestacién de servicios Institucionales.

En Caso de no efectuarse la contratacién, no podria prestarse el Servicio integral de aseo y cafeterfa, ni
mantener en perfecto estado de orden y limpieza de las sedes del nivel central, Bogota D.C., asf como tampoco
podria contarse permanentemente con espacios de medio ambiente adecuados para la atencién a los clientes
institucionales, con niveles 6ptimos de limpieza, higiene y comodidad.

1.1 Estudios y diseiios elaborados por la Entidad para la celebracion y ejecucién del contrato:

NIA

1.2 Plan de Adquisiciones:

El presente Proceso de contratacion se encuentra incluido dentro en la linea No. 46 del Plan Anual de
Adgquisiciones aprobado para esta vigencia.

1.3 Instrumento de Compra Electrénica:

Una vez consultada la informaci6n disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC, se pudo
establecer que los bienes y/o servicios requeridos por la Entidad pueden adquirirse a través del Acuerdo
Marco de Precios , descrito a conlinuacion:

ACUERDO MARCO DE PRECIOS DE SERVICIOS INTEGRAL DE ASEC Y GAFETERIA IIf CCE-972-AMP-
2019.

Objeto del Acuerdo Marco
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El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (a) las condiciones para la contratacién del Servicio Integral de
Aseo y Cafeteria al amparo del Acuerdo Marco; (b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras
se vinculan al Acuerdo Marceo y adquieren el servicio Integral de Aseo y Cafeteria; y (c) las condiciones para
el pago del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria por parte de las Entidades Compradoras.

Alcance del Objeto

{(a) contratacion de personal en los siguientes perfiles: {i) operario de aseo y cafeteria; (ii) operario de
mantenimiento; (iii) operario auxiliar; (iv) coordinador de tiempo completo; (v} jardinero; (vi) operario de
mantenimiento capacitado para trabajo en alturas nivel basico; (vii) operario auxiliar capacitado para trabajo
en alluras nivel basico; (viii} jardinero capacitado para trabajo en alturas nivel basico; (ix) coordinador de
trabajo en alturas nivel basico; (x) Turno de operaric de mantenimiento; (xi) Turno operario de mantenimiento
capacitado para trabajo en alturas nivel basico; y (xH) Turno coordinador de trabajo en alturas nivel basico;

(b} Bienes de Aseo y Cafeterta compuestos por: (i} Insumos y (ii) elementos, equipos y maquinaria;

(c) Servicio Especial de jardineria en sede administrativa

(d) Servicio Especial de fumigacidn en sede administrativa.

El Acuerdo Marco de Precios no incluye la compra sélo de insumos, elementos, equipos y maquinaria o la
contratacion de los Servicios Especlales de jardineria, fumigacion sin contratar el servicio del parsonal de

aseo,

Las Entidades deberan tener en cuenta que el Servicio de trabajo en alturas nivel avanzado no se encuentra
contemplado en e acuerdo vigente, solo se encuenira disponible el trabajo en alturas nivel basico.

2.1 Objeto

Contratar el Servicio integral de aseo y cafeteria para las sedes Nivel Central.

2.2 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CLASIFICACION UNSPSC

El servicio, esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacion: }

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC .
Servicios de limpieza | 76000000 76110000 76111500 76111501
de edificios

3.1 Condiciones Técnicas

E! objeto contratado se ejecutara tenlendo en cuenta las sigulentes especificaciones técnicas establecidas
dentro del Acuerdo Marco de Precios:
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Los bienes y servicios por requerir estan contemplados en el acuerdo marco de precio CCE-972-AMP-2019,
generacion lll, para el servicio integral de aseo y cafeteria. Lo anterior, hace referencia a insumos de aseo y
cafeteria para la buena atencion del servicio, adicionalmente, operarios de aseo, cafeteria y mantenimiento y
el servicio de fumigacion y jardineria para las sedes del nivel central, Bogota D.C., U.A.E. DIAN,

El cronograma de ejecucion esla previsto para seis (6) meses veinlisiete (27) dias, a partir del 1 de diciembre
de 2022 al 27 de junio de 2023 — fecha maxima def acuerdo marco de precio.

Estructuracién de la Adquisicidén:

Simulador de la Agencia de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, donde se especifica los bienes
e insumos, operarios y el servicio especial de fumigacién y jardiner{a para las diez (10) sedes del Nivel Central,
Bogota D.C.

3.2 Direccion de entrega de tos bienes o servicios

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarroflaran en: Las Sedss Nivel Central,
Bogota B.C.

Supervisor jefe de la
Direccién N°, . Coordinacién de Servicios
Secelonal Sede Nombre sede del Nivel Central, Bogota D.C. Generales o quien haga
sSus veces
1 Edificio Sendas - Carrera 7 No. 6 C 54
2 Edificlo San Agustin - Carrera 8 No. 6-84 Pisos 4, 6, 5 costado sury
area de consultorio sétano
3 Edificio Avenida Carrera 68 POLFA Avenida Carrera 68 No. 19-81
4 Edificio Calle 75 - Calle 75 No. 15 - 43 e ey 1O PARRA
: 5 Escuela - Avenida El Dorade No. 75-60 hparrad@dian.gov.co;
glvel tfgng al, Coordinador de Servicios
0go ~ 6 Laboratorio - Calle 65bis # 88 - 81 Generales - Resolucién 88
7 Bodega Inventarios - Calle 20 No, 68 B 07 del gzt numera
8 Archivo Central - Galle 65 Bis No. 90A - 85 dlamos
9 Bodega ARSEG - Carrera 680D N°. 67 - 10
10 Direccion operativa de Grandes Contribuyentes - Calle 83 N° 20 - 20
Edificio NEOPOINT 83. :

3.3 Supervisién

Se recomienda gue el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del abjeto del contrato, sea ejercido por el jefe de la Coordinacién de Servicios Generales de |a Subdireccion
Administrativa o quien haga sus veces.

3.4 Obligaciones de la supervision

Obligaciones generaies del supervisor
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oceso: Administrativo y-Financiero

El supervisor tendra las obligaciones generales establecidas en el Art. 82 y siguientes de Ia Ley 1474 de
2011, la CT-ADF-0109 Cartilla de supervisién ylo interventoria, publicados en el Listado Maestro de
Documentos de! Sistema de Gestion de Calidad.

Obligaciones Especiales del Supervisor

1. Adelantar oportunamente los tramites requeridos para la programacion del PAC correspondiente a
los pagos a que haya lugar.

2. Terminado el plazo de ejecucidn del contrato (orden de compra) elaborar el informe final de
ejecucion de este y remitirlo juntamente con los documentos soporte a la Subdireccién de Compras
y Contratos,

3. Encaso de requerirse, elaborar el proyecto de acta de liguidacion yfo constancia de cierre, remitirla
juntamente con los documentos soporte a |la Subdireccién Compras y Contratos para que se
contintie su tramite.

4. Inspeccionar, verificar la calidad y correcto funcionamiento del servicio contratado, como también el
cumplimienfo de las especificaciones técnicas del mismo, de conformidad con lo establecido en el
Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019 v sus anexos.

5. Controlar que los recursos asignados al nivel central se ejecuten de acuerdo con lo establecido en la
orden de compra, sin incluir elementos o servicios no autorizados.

6. Suministrar al Contratista la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del cbjeto contratado.

7. Iniciar y tramitar hasta su culminacién los procesos de incumplimiento a que haya lugar.

8. Conocer suficientemente las especificaciones técnicas vy disposiciones generales establecidas en el
Acuerde Marco de Precios CCE-972-AMP--2018, generacidn lil y sus anexos.

9. Expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfaccion para los correspondientes pagos. Las
seccionales deben enviar las certificaciones, documentos soporte y factura a la Subdireccion
Financiera o quien haga sus veces (si se realiza directamente en la seccionai, adelantar los tramites
correspondientes), para trarnitar las cuentas mensuales correspondientes.

10. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervisién

PROGEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION Y APROBACION DE LA FACTURACION MENSUAL

Tramite de cettificacion y facturacion.

a. Realizar corte de la facturacién con servicios prestados hasta el Gltimo dia de cada mes.

b. El contratista debera remitir mensualmente los soportes de pagos de salarios, planillas de pago de
parafiscales y seguridad social al supervisor de cada Direccidn Seccional, junto con la certificacion
expedidos por Revisor Fiscal,

c. El supervisor una vez recibido los soportes descritos en el numeral anterior deberd verificar ia
informacion correspondiente al personal que presta el servicio; de presentarse inconsistencias, debera
solicitar al contratista la aclaracion de manera inmediata.

d. El supervisor debe diligenciar el formato de Insiumos mensuales y novedades de personal, dentro de
los cinco {5) primeros dias habiles del mes siguientes, lo cual e servira como soporie para elaborar la
propuesta de pre factura para su orden de compra.

e, Validada la pre factura con el contratista y verificada ta informacién de pagos de salarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pensién, cada Supervisor solicitard al contratista la
expedicién de la factura de su orden de compra, incluidos todos los servicios prestados durante el
mes.

f. Una vez recibidas las facturas expedidas por el contratista, E| supervisor validara la informacién
correspondiente contra los documentos soporte y realizara aprobacién y/ rechazo de la factura en
sistema SIIF plataforma Olimpia y expedira la ceriificacion de cumplimiento bienes y servicios formato
FT-FI- 2337 y el informe de supervision de ejecucion de ia orden de compra, la cual, la factura debera
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ser aprobada en el sistema Olimpia, colgada por el contratista en la Tienda Virtual de la Agencia de
Contratacién Plblica — Colombia Compra Eficiente y aprobada por la Seccional en el sistema y el
informe de supervision ser colgada en la Tienda Virlual de la Agencia de Contratacién Pablica —
Colombia Compra Eficiente.

Adicionalmente se debe tener en cuenta:

* Que en la factura se incluyan todos los servicios que fueron efectivamente prestados durante el
periodo facturado y que esta corresponda al mes en el cual se ejecutaron los mismos.

+ Los valores certificados y facturados deben corresponder con los precios establecidos en la orden de
compra e incluir las novedades presentadas (Descuentos).

» Llas cerlificaciones de bienes y servicios deben expedirse de manera oportuna por parte de los
supeivisores, la demora en dicho {ramite conlleva a que el pago no se pueda efectuar de acuerdo con
la programacion de PAC; situacién que afecta ta ejecucién de este.

3.5 Vigencia de la Orden de Compra

La vigencia de la orden de compra ser4 de 6 meses 27 dias desde el 1 de diciembre de 2022 al 27 de junio
de 2023.

3.6 Garantias.

3.6.1 Garantia de cumplimiento

De conformidad con lo establecido en el numeral 17.2 “Garantia de Cumnplimiento a favor de las Entidades
Compradoras” del AMP, el proveedor seleccionado debe constiluir una garantia de cumplimiento dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por
el valor, amparos y vigencia establecidos en la siguiente tabla.

_ 20% del valor de la Orden de Puracién de la Orden de Compra y
Cumplimiento del contrato Compra Seis (6) meses mas
sP:cs:]iZIg: ;‘; al:{é(;sé prestaciones 16% del valor de a Orden de Duracion de la Orden de Compra y
g Compra tres (3) afios mas

lindemnizaciones laborales

El valor de los amparos de |la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo con el valor de la Orden de
Compra.

3.6.2 Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual a favor de las entidades compradoras.

De conformidad con lo establecido en el numeral 17.3 “Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual a
favor de las entidades compradoras” del AMP, los Proveedores deben constituir una garantia de
responsabilidad civil extracontractual dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la colocacidn de la Orden
de Compra a favor de la Entidad Compradora cuya suficiencia en valor se establece en los siguientes rangos:
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Tabta 20, Suflelencia da responsabliidad civil.

1 OSMMLY 1500 ALV ' 200 SHMLY
2 1 500 SIAMLY m2_:§{lﬁ canaLy 300 SLAL Y
3 2500 SMMLY 5,000 SAUMLY BE 400 SHARY
4 5.000 SMMLY {0.600 SIME Y 00 SLIALY
i 2500 SMMLV*(i-13) 2500 SMMEV) 5% del fimite supanor detrangs
Si{i} os mayor 3 30 ol cubsimionio os da 3.750 SKSLY

Fuenta: Celforrbia Compta Efcanta

De conformidad con el articulo No. 2.2.1.2.3.29.Requisitos del seguro de responsabilidad civil
extracontractual, del decreto 1082 del 2015. El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe cumplir
los siguientes requisitos:

1. Modalidad de ocurrencia. La compaiiia de seguros debe expedir el amparo en la modalidad de
ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no puede establecer términos para presentar la
reclamaclon, inferiores a los términos de prescripeion previstos en la ley para la accion de
responsabilidad correspondiente.

2. Intervinientes. La Entidad Estatal y el contratista deben tener la calidad de asegurado respecto de los
dafios producidos por el contratista con ocasién de la efecucién del contrato amparade, y seran
beneficiarios tanfo la Entidad Estatal como los terceros que puedan resultar afectados por la
responsabilidad del confratista o sus subconlratistas.

3. Amparos. El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener ademas de la cobertura
hasica de predios, labores y operaciones, minimo los siguientes amparos:

3.1. Coberiura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante,

3.2, Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

3.3. Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo que el
subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aqui
requeridos.

3.4. Cobertura expresa de amparo patronal.

3.5. Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

El valor estimado del contrato sera hasta por TRES MIL TRESCIENTOS SEIS MILLONES TREINTA MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS mfcte. ($3.306.030.553), incluido el Impuesto al Valor Agregado
(L.V.A.}, Administracion Imprevistos y Utilidad (A.1.U) cuando a ellos hubiere [ugar y demas impuestos, tasas,
coniribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

lLa determinacion del valor estimado del contrato se efectia con base en la necesidad de {a Entidad y en la
disponibilidad presupuestal aprobada.

El valor del presupuesto para la vigencia 2022 se encuentra cubierto el certificado de disponibilidad
presupuestal No, 51822 de fecha 17/08/2022,

El presupuesto oficial para et Proceso de seleccion se distribuye asi:
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Rubro Descripcion Linea del PAA
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE 46
Denominaclén del Proyecto de Inversién N/A

Vigencia Futura para el afio 2023, aprobada mediante cficio No. 2-2022-050160 del 28 de octubre de 20222,
por el Director General del Presupuesto Pablico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

El presupuesto oficial para el Proceso de seleccion se distribuye por afos asi:

Valor estimado vigencia 2022 (diclembre 2022): Cuatrocientos setenta y nueve millones ciento treinta y
cuatro mil ochocientos sesenta y tres pesos micte., ($3479.134.863) IVA incluida.

Valor Estimado vigencia futura 2023 (enero a 27 de junio de 2023): dos mil cchocientos veintiséis miliones
ochocientos noventa y cinco mil seiscientos noventa pesos m/fcte., ($2.826.895.690), IVA incluida.

Con la presentacion de esie Estudio Previo y sus anexos, se evidencia la oportunidad y conveniencia de iniciar
el Proceso de contratacidon para cumplir con los propositos establecidos para la buena marcha y efectivo
cumplimiento de los fines de ia Unidad Administrativa Especial Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales
y satisfacer la necesidad de Coordinacién de Servicios Generales de la Subdireccion Administrativa en el
cumplimiento del objeto establecido.

4/11/2022 Bogota.

Atentamente,

Aspectos Técnicos: Aspectos Juridicos:

Martha Isabel Rodriguez Mendoza Camilo ©&tavic Contreras Bravos

Cargo: Subdirectora Administrativa (A) Cargo: Subdireccion de Compras y Contraios
Elaboré: Andres Felipe Arcca Romero - susfanciadoer de la Subdireccién de Compras y Confratos * s

Solicitud de Adquisicién
Elaboré: Gustavo Adolfo l.6pez Murcia — Coordinacién de Servicios Generales = s e
Juan Camilo Rodas Serrano —~ Coordinaclén de Serviclos Generales %1‘(

Revisd:  Gloria Glineth Gonzélez Garcerant — Coordinacion de Servicios Generales ,\\‘-*}
Revisd: Henry Alberto Parra Domingusz - jefe de [a Coordinacin del Servicios Generales }l







