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Proceso: Adminis

NOTA: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar vigente
_ hasta 1a liquidacion. £n caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de cumplimiento, el
* Proveedor debera ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos de forma tai que cumpla
con lo sefialado en la Tabia 19 después de haber 51do afectada : s .

3. 7 2 Garantia de Responsabmdad CMI Extracontractual

Los Proveedores deben constituir una garantia de responsablhdad eivil ex'tra'cen.trectuai' denfro de los tres {3)
dias habiles siguientes a Ea colocacion de la Orden de Compra a favor de la entidad asl:

Amparo - Suficiencia S "Vigen'cia': -
Responsabmdad Civil : - . B S .
Extracontractual _ IR 200 _SMNILV_ V:gencra dela Orden de Compra.

El Proveedor debe actuahzar el valor de la garantta cada aﬁo de acuerdo con la vanacnén anual del SMMLV _

La vigencia de la garantla de responsabnledad CIVI| extracontractuai debe corresponder msmmo a ia vrgenma de
ta Orden de Compra. Si la vigencia de Ia Orden de Compra es extendida el Proveedor debe extender la
vigencia de esta garantla C : R = : '

- Cuahdo con ocasbn de las rectamamones efectuadas por a Entldad Estatai el vanr de Ia garantla se reduzca k
a Ent:dad Compradora debe sohcutar al Proveedor restabiecer el va!or mscsal de la.garantia.

En caso de declaratona de incumplimiento que afecte Ia garant:a de responsabltsdad civil extracontractual ei -
Proveedor debera ajustar la suficiencia de la garantia; en los amparos. respec:tnvos de forma tal que cumpla
con lo seﬁalado enla Tabta 20 despues de haber s;do afectada _

El valor estimado de la orden de compra sera hasta por Ciento cincuenta y cuatro millones doscsentos noventa
'y tres mil ochocientos diecisiete pesos micte., ($164.293.817) IVA Incluido y/o incluido el Impuesto al Valor -
-Agregado (IL.V.A.), Administracion lmprewstos y Utilidad (A1lU) cuando a ellos- hubiere -lugar y demas -

" impuestos, tasas, contribuciones de carécter nacional ylo municipat de carécter !egat costos dsrectos e
: :nd:rectos e R

La determmacnén del valor estimado, de la’ orden de compra se efectia con base en ei s;mu!ador de las .
_cotizamones del Acuerdo Marco de Precios segun se resume:: : ‘ Dol .'

. Valor estlmado vngencla 2022: Vemtndés miliones trescnentos sesenta y un mn! cuatromentos vemtttres pesos :
“micte., ($22.361.423) IVA incluido. o
Valor Estimado vigencia futura afio 2023: Ciento treinta y-un mmones novec&entos treinta y dos mil
trescientos noventa y cuatro pesos micte.; ($131.932.394), IVA incluido. :
Valor Total Estimado: Ciento cincuenta y cuatro msllones dosa:entos noventa y tres mtt ochocxentos diEClSlete
pesos micte., ($154.293. 817) tVA Inch;do - .

Dentro del valor de la orden de compra ylo contrato no se deben tener en cuenta gravémenes ad;c:onales y
sSu tanfa 0 porcenta;e '

El valor del presupuesto se encuentra cubierto medlante el certlf cado de dtspc:n;bnsdad presupuestal ChP -
N°. 2522 de fecha 04 de noviembre de 2022, para la vigencia 2022, mes de diciembre de 2022, y Vigencia
Futura para el afto 2023 por valor de Ciento treinta y un millones novecientos treinta y dos mil trescientos
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19, Veraﬁcar que el Proveedor cumpla a satnsfaccuén con lo solicitado por la Entidad Compradora y lo
" establecido en-la Ley o declarar los incumplimientos respectivos si es ¢aso.
20. informar oportunamente cuaiquier evento incumplimiento de las obhgaczones del proveedor apEzcando
. o establecido en la cartilla de supervisidn y/o interventoria CT-FI-0109.
21. Las demés que se desprendan en ia supervision d e ta orden de compra o contrato.

| 'Obiigac'iones -Esp'eciales del Supervisor:

1. Adelantar oportunamente Ios tramites requendos para la programacion del PAC correspondiente a los
pagos a que haya lugar. S . o o o
2. Terminado el pEazo de e;ecuc:én del contrato (orden de compra) elaborar el informe final de ejecucion
de este. s ' S '
3. Encasode requenrse ‘elaborar &l proyecto de acta de liquidacion y/o constancia de cierre.
4. Inspeccionar, verificar la calidad y correcto func onamiento del servicio contratado, como también el
cumplimiento de las especificaciones técnicas del mismo, de conformidad con lo establecido en el
" Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019 y sus anexos.
5. . Controlar gue los recursos a la Direccién Seccional de Impuestos y Adunas de Valledupar se ejecuten
de acuerdo con l6 establecido en la orden de compra, sin incluir elementos o servicios no autorizados.
6. Suministrar al Contratista la informacion necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado.
7. Iniciar y tramitar hasta su culminacion los procesos de incumplimiento a que haya lugar.
8. Conocer suficientemente las especificaciones técnicas y disposiciones generales establectdas en el
Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019, generacion Il y sus anexos. :
9. Expedir las certificaciones de cumplimiento a sattsfaccaén para tos correspondlentes pagos para
tramitar las cuéentas mensuales correspondientes. - _
' IO En general todas las que se desprendan del gje GK:EO de la supems;on

- 3.6 Vlgencla de Ia Orden de Compra | _ _ - _ -
Seus (6) meses y vemt:s:ete (27) dias, a partir del 1 de diciembre de 2022 has_ta' el 27 de iunio de 2023.

3.7 Garantlas - _
: 'Las garanttas requendas para minlmnzar Eos rnesgos del desarrolio det contrato son: .

$3.7.1 Garanna de Cumplimiento

Los Proveedores deben constituir una garantia de cumpi:miento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la colocacion de 13 Orden de Compra asi: . B : : :

: Amparo : o R Suficiencia . : : Vlggencsa
' Duracnén de la Orden de Compra
y seis (6) meses més '

Cumplimiento del contrato -~ . 120% dela Qrden de Compra

Pago de salarios, prestaciones - S E S
sociales legales e mdemmzac;ones 15% de la Orden de Compra
laborales. ' s '

Durante la Orden de Compra y
tres {3} afios mas

. La vrgenc:a de la garantla y SuUs’ amparos debe msmar desde la c,olocac:én de la Orden de Compra

Los Proveedores deberan amptsar la garantia dentro de los tres (3) dias habiles sngu:entes ala fecha en la que
_' %a Orden de Compre sea modlfncada adimonada yfo prorrogada
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'Suministrar al contratista la informacion hecesaria para el cabat cumplzmsento de! objeto contratado

Ejercer las facultades'y cumphr Eos deberes estab!ec:dos en ta en las E_eyes 80 de 1993 1150 de 2007
y 1474 de 2011
Suscribir en conjunto con el Contratasta el acta de mncuo deE contrato y demés actas que se reqweran

_durante la ejecucion del contrato u orden de compra. -

Una vez suscrito el acta de inicio y demés actas que se requieran durante ia gjecucion del contrato u
orden de compra los supervisores seccionales deberan publicar en la tienda virtual del estado
colombiane y/o SECOP y/o Carpeta publicas correspondientes.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en e} articulo 50 de la Ley 789 dé 2002, leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 1150 de
2007 y 1562 de 2012 y demds normas concordantes. '
El svperv:sor de la orden de compra o contrato debera realizar el seguimiento técmco adm:mstratwo
financiero, contable y. juridico sobre el cumphm;ento del - objeto. del contrato y reainzar los
requerimientos que estime pertinentes

Exigir al contratistd el cronograma para atender los requer:muentos cuando a euo hubsere 1ugary hacer SR

seguimiento a su cumplimiento, de acuerdo con los términos establecidos en estos
El supervisor. de la orden de compra debera publicar en la’ tienda virtual del estado colombiano,

SECOP ylo carpeta publica ef informe ‘de’ superv:s:én con evidencias, hechos o circunstancias que -

o puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o duando se evidencia algun incumplimiento.
¢ Este.informe debe -describir las situaciones - presentadas .y citar - las clausulas posiblemente
o mcumphdas ademas debera: estar motivado y.con éi se aportaran copia de los requerimientos

RRtt
- . orden de compra o contrato debera pubticar en la ttenda v:rtuai del estado colombaano SECOP y/o :
- carpeta publica.

- 12. Al finalizar la: orden de compra los superv:sores de las érdenes de compra reai:zaran el acta finalde -

realizados al Contratlsta y sus respuestas, asi como las pruebas y demés documentos que soporten : _
-el presunto mcumphm:ento en concordanc;a con lo prewsto por los artlcuios 84 y 86 de la Ley 1474

de 2011 o
Una vez suscrito los mformes mensuaies de superv1516n de la orden de compfa el supemsor dela-

. terminacion ylo finalizacion de la orden de compra, con todos los soportes respectivos.

13.

Responder: oportunamente las solicitudes: presentadas por el Contratista dentro del término de -
ejecucién del contrato, previo él analisis gue deba realizar. sobre la procedencaa y viabilidad en la

- -solicitud - 0 circunstancia- expuesta Temendo espec:al curdado en que no opere el silencio

14.
. sobre el desarrolio de la ejecucion del ob;eto y obisgac;ones est:puiadas en el contrato y los demés

15

administrativo. posat:vo _
Exigir al contratista, los informes, aciarac&ones exphcacsones y documentos que considere pertmentes

que se requieran.

Los supervisores deberan crear carpeta con.todos. los documentos que se ‘géneren durarite 1a o

- ‘ejecucion del contrato, tales como acta de inicio, informes del contratista,’ mformes mensuales de

supervision, certaf:cac;ones de cump!:mtento entre otros y las que considere necesarias para que sean
‘publicados dentro de los tres (3) dias habiles siguientes en el SECOP, en cumphm;ento de laley 1712

de marzo 6 de 2014, el Decreto 103 del 20 de enero de 2015 y el Memorando No 45 del 19 de febrero -

. de2015.
18.
- en el numeral 3.4 de los estudios previos. .
17.

Cumplir con el procedlmlento para la presentac;én y aprobamén de Ea facturac:én mensual estabiec:do'

Conforme a la Circular externa N°. 016 del 9 de marzo de 2021 deE M:msteno de Hacnenda y Crédeto

- Publico sobre el sistera integrado de informacion financiera SIIF Naciéri 'y ¢l Proceso de reccion de

* Facturas Electrénicas de Ventas, Notas Débitos y Notas Créditos, ios supervisores de las ordenes de -

compra deberan revisar y aprobar y/o rechazar las facturas, notas débito y notas crédito en el S|stema

- Olimpia, conforme a los manuales y procedlm:entos ‘establécidos parala misma.
18..

Los supervisores solicitaran al drea competente la creacion de su usuario en el SIStema Oilmpia para
realizar el segmm:ento v cumphmlento del punto anterior.” . . : .
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con copta a la Subdireccién de Compras y Contratos

supervisor saliente debe presentar al nuevo supemsor
el Ordenador del Gasto correspondiente, los siguientes
" contrato, el cual debe inciuir el estado actual de la e
" entregados, y demas informacion . necesaria para e;erc
- funcionario que contmuaré ejercsendo la superwsuon)

informes © 1. Informe de control y seguimiento del
iecucion del contrato, balance financiero, productos
er una adecuada supervision, Nombre y cargo del

3.4 Obhgactones de !a superv;slon -

_PROCEDIM!E’NTQ"'PARA_"]__A' PRE'SENT:AC!O.'N Y APR’OBAC!ON' DE LA FACTURACIC)N

MENSUAL
s prestados hasta el gltimo dia de cada mes.

a Reattzar corte de ia facturacnén con sefvicio

b. El contratista debera remitir mensualmente los soportes de pagos de salarios, planillas de

- pago de paraﬂscales y segundad soc;ai al SJperwsor junto con fa certzfscac;on expedidos por

Revisor Fiscal.

‘¢. FElsupervisor una vez recibido los soportes descritos en el numerat anterior deberd verificar
' la informacion correspondiente al - personal que presta el servicio, de presentarse
T EDCOHSlSteﬂClaS debera solicitar al contratista la aclaracion de manera inmediata.

d. El supervisor debé th:genc:a: el formato de insumos mensuales y novedades de personal,

' dentro-de los cinico (5) primeros dias hébiles del mes siguientes, lo cual le servird como

sopone para elaborar a propuesta de pre factura para su orden de compra.

e. Validada la pre factura con el contratista y verificada la informacion de pagos de salarlos y

aportes al Sistema de Seguridad Social

integral en Salud y Pension, cada Supervisor

solicitara al contratista la expedicion de la factura de su orden de compra, incluidos todos los
servicios prestados durante el mes. '
Una vez recibidas las facturas expedida

informacion correspondiente contra los doct

s por el contratista, El supemsor validara la
imentos soporte y realizara aprobacion y/ rechazo

de la‘factura en sistema SIIF plataforma O
bienes y servicios’ formato FT-FI- 2337 y e
~ de coimpra; la cual, la factura debera ser
contratista en la Tienda Virtual de la Agen
- Eficiente y-aprobada por la Seccional en e
~ en la Tienda Virtual de 1a Agencia de Contr

'Ad'icioriafmenté Se debe tener en cuent

- Queen la factura se lncluyan todos los sery
‘el periodo facturado y que esta correspond

orden de compra e incluir fas novedades p
- Las certlﬂcac;ones de bienes y servicios d
los supervisores, ta demora en dicho tramit

Los valores’ certaﬁcados y facturados deber

impia y expedira la certificacion de cumplimiento
informe de supervision de ejecucion de la orden
aprobada en el sistema Olimpia, coigada por el
cia de Contratacién Pablica — Colombia Compra
sistema vy el informe de supervision ser colgada
atacion Publica ~ Colombia Compra Eficiente.

a.

lci_os que fuercn efectivamente prestados durante
a al mes en el cual se ejecutaron los MismMos.

1 corresponder con fos precios establecudos enlia
resentadas (Descuentos). '

eben expedirse de manera oportuna por parte de
e conlleva a que el pago no se pueda efectuar de

acuerdo con la programacuén de PAC; sutu;acicn que afecta la ejecucion de este.

'35 Obiigacl_ones_ de Ia;supemsnon o
'Cumpfsr !as func:ones y reSponsabmdades ‘establecidas en et Procedimiento de Supervision e
" Interventorta de ia DIAN. o ' I : '

. Dar a coneccer al CONTRATISTA para la sUSG

npcién del acta de inicio copia del Procedimiento de
- Supervisién e Interventorla de la DIAN. ' N ' '
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- Acuerdo marco de precio CCE 972-AMP 2019 generacu‘)n III dei Semmo integrai de Aseo y cafeteria:

{iy . Numero de Proceso: CCE 972-AMP-2019, Acuerdo Marco para el sumnmstro ded Serwcao Integral o
- . de Aseoy Cafeteria.
‘(i)  Vigencia del Acuerdo Marco de Precios: 27 de junio de 2023
(iii) Vigencia maxima de las Ordenés de Compra: 27 de-junio de 2023,
“(iv) - Vigencia maxima de colocacion Ordenes de Compra: 27 de diciembre de 2022
(v) Vigencia maxima de la Orden de Compra: la Orden de Compra debe tener una vngenc:a rnax'ma
. de seis (6) meses, veintisiete (27) dias.
S (vi) - Los demas elementos del -acuerdo marco de preclos estan establecidos en el s;gu:ente Emk
o hitps/AWwWW, coEomblacompra aov. colsntes/cce pub!nc/f les/cee tienda vzrtuatlguia 500 il 2008

B 2020 0. Qdf

2 1 Objeto’

 Prestar.el: semcuo mtegra! de aseo y cafetena a Ia ansuﬁn Seccuonal cle Impuestos y Aduanas de Valledupar -
“mediante la modalidad de érdenes de compra a traves de Colombia Compra E=fi cnente al amparo del acuerdo o

_ marco de preczos cce 972-amp~2019.

o 2.2 CLASiFICACION DE B!ENES Y SERVIC!OS CLASIF!CACION UNSPSC

O serwmo esta codn‘” cado en el clasnf cador de bzenes y serv:caos UNSPSC como se mdlca a contmuamén

CLAS#FICAC#O_N UNSPSC _SEGME_NTO- ' _"'FAMILIA 3 'c'LAsE ”PRonUc‘ro‘

7e11501. . 78 s o

3.1 Condtcuones Tecmcas B

OB objeto contratado se’ ejecutara teniendo en cuenta fas. s:gunentes especxﬂcac&ones técmcas adrcuonaies
. permitidas dentro del Acuerdo Marco de Precios CCE 972-AMP-2019 generamén Wi, para el sumamstro del
‘Servacso !ntegral de Aseoy Cafeteria . _ _ AU

3.2 Direccién de entrega de los blenes o semc:os 5

Las actividades derivadas de la eJecucnén del ob}eto contratado se desarroilarén en tocfas Ias sedes de Ia' '
Direccion Seccional de lmpuestos y Aduanas de Valledupar de acuerdo con la informacién establec;da en los
simuladores, : . :

3.3 Superwsmn

El seguimiento técn:co admmastratwo f nanc;ero contable 'y’ jUFIdlCO sobre ei cumphmlento del objeto deE _'
contrato, sera ejercido por la Jefe (A) Division Administrativa 'y Financiera de la Direccion Secc:onai de
_ Impuestos y Aduanas de Vaiiedupar Aima Rosa Patencxa Boneth 0 qu:en haga sus veces ' _ :

(s durante Ia ejecumén de fa orden de compra se: reahza camb:o del supervisor’ des;gnado o del apoyo a Ea'-' '
- Supervisidén o quien haga sus veces en este Gltimo cargo, asumira la superwsaén quien ocupe estos cargos
sin necesidad de realizar madificacion de los documentos ' y ordenes de compra iniciales, sin embargo el -
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'MODALIDAD DE COMPRA ELECTRONICA:
- Acuerdo Marco de Precios -

A continuacion, presento el estudio de conveniericia y necesidad conforme con io dispuesto por los numerales
7 y 12 del articulo 25 de ta Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 y por el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, para adelantar compra electronica a través de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC SN S :

Para fa DIAN es cohveniente la celebracion del contrato sefiatado en el numeral 2 del presente documento
con el fin de dar:cumplimiento a las competencias y. unciohes de la-Direccidon Seccional de:Impuestos y
Aduanas de Valledupar. R

La_gpntratabién_que__sé pretende adelantar es para desarrollar actividades relacionadas con aseo, cafeteria,
mantenimiento y fumigacion a las diferentes oficinas e instalaciones de la Direccion Seccional de Impuestos y

Aduanas de Valledupar.

La DIAN no cuenta con personal que realice labores de aseo, cafeteria, mantenimiento y fumigacion a ias
diferentes oficinas e instalaciones de la Direccion Seccional de Impuéstos y Aduanas de Valledupar, que
permita mantener su infraestructura en condiciones de thEene y salubridad, garantizando condiciones éptimas
de trabajo para los funcionarios y sus clientes, en aras de contribuir con un ambiente laboral sano que permita
la mejora continua de la prestacion de servicios Institucionales. © L - '

En Caso de no efectuarse la contratacion, no podria restarse el Servicio integral de aseo y cafeteria, ni
mantener en perfecto estado de orden y limpieza de las sedes de la Direccién Seccidnal de Impuestos y
Aduanas de Valledupar, asi como.tampoco podria gontarse permanentemente con espacios de medio
ambiente adecuados para la atencion a los clientes inst tucionales, con niveles dptimos de limpleza, higiene y
comodidad. o : : : '

Por lo_anterior, la necesidad que la DEA_N pretende satisfacer se enbuentra incluida en la linea N°. 676 del Plan
- Anual de A‘dquisit_:iones‘ aprob'ad_q para esta vigen'_cia. S B ' .
~ La presente contratacion se financiara con recursos de Ehcidnamientd. .
1.1 Estudios y diséfios elaborados por la Entida

para la celebracion y ejecucién del contrato:
N/A o | -

" 1.2 Plan de Adquisiciones: | _ _
El p.reseréte Proceso de contratacién se encuentra incluido dentro en ia linea N°. 676 del Plan Anual de
Adquisiciones aprobado para esta vigencia. - ' ' B '
1.3 Instrumento de Compra Electronica: , | |
Una vez consultada la informacién disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC, se pudo
establecer gue los bienes y/o servicios requeridos por la Entidad pueden adguirirse a traves del Acuerdo
Marco de Precios -;-.--déScrito':a-continu'acién: C S < E o
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noventa y cuatro pesos micte., ($131.932.394), IVA incluido, aprobada mediante oficio N0.2-2022-050160 del
veintiocho (28) de octubre de 2022, por la directora general del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio
de Hacienda y Crédito Plblico, para la vigencia 2023, por cinco (5) meses, veintisiete (27) dias.

Con la presentacion de este Estudio Previo y sus anexos, se evidencia la oportunidad y conveniencia de iniciar
el Proceso de Contratacion para cumplir con los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo
cumplmento de los fines de la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos v Aduanas Nacionales .
y satisfacer la necesidad de la Direccion Seccxonai de lmpuestos y Aduanas de Valledupar, en el cumphmsento .

del objeto establec;ldo

Se firma en Va!ledupar a Eos tres {03) dia del mes de nov;embre de 2022,

Atentamente, -

Nomm@. MARGARITA LUZ 0% AARIZA . Nombre. ALMA ROSA PALENCIA BONETH :
Cargo: Directora Seccional de uestos y ... Cargo: Jefe Division Administrativa y Fmancaera.(A) .

-'Aduanas de Valledupar -

“Elaboré:  Pédro Luis Montafio Gutierrez
Gestos i . : .
~ Division Admm:stratwa y Fmanc&era'






