=

lsj' l

| X

E£STUDIOS PREVIOS - SELECCION ABREVIADA POR ACUERDO

MARCO DE PRECIOS

A. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual do Adqulsicienes

No. 1 Plan Anual do Adquisiclones-Cédigo [ 14111500
UNSPSC: 44121500
Valor Estimado sogon PAA: 540,000,000
-=17.612.083
Tota) $ 57.612,043
Tipa da Prasupuesto Asignado FUNCIONAMIENTO

idenilficaclén Proyactao o
Noceasidad inclulda en @l plan
Anual de Adquisiciones

ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL. CARTON Y
CORRUGADO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DE SOACHA

Cédigo BMP Banco
Munlicipal da Proyectos de
inversidn Pablica

-

NIA

Programa Plan da Deosarrolto
Munlcipal.

N/A,

Decrato do Delegacién No.

Qacrato Municipal 207 del 10 da junio te 2015

Modalidad da selecclon, y
fundamontos juridicos.

La mocaldad da selencién comespande & b Seloccidn Abremvada en atencidn 9 que o bien, obra
y10 Banick: G S8 [TENG0 CONUTAtar 30 ancusntrd dentm ol Atuivoo Miarca 62 precas pan
coniratar 4 Adquisoidn g dertvacds dol $anes candn y comud.

Documantos dol

Estudio previg

soporte

+ Solicitud de Disponiblidad Presupuastal Origina)
=« Certificado do Disponlbibkiad Presupuasial Original

B. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION

Facha do ofaboracién dol
estudlo pravio.

JULIQ deo 2020

Nombre dal Funclonario qua
dlligencia y olabora el astudlo
provio

Proyectd parte Jurldica: Yeninalexa Cuadres Pefa - Prefesional Especializado
S. General

So dela constancia qua la Secretarfa General ampiié con el dober da andisls
para ©on0co! @) Sector ratativo a) objeto dal prosonta process da conformidad

con to pravisio en ¢l artiauio 2.2.1,1.1.8.1. dol Decrato 1082 de 2015,
VALOR DEL NATURALEZA PO DE RIESGO
PROCESO CE CEL QRIETO A CONTRATO
Constancla do cum plimiento | | CoNTRATACION | CONTRATAR
$ §7.612.083 SELECCION compravenia BAJO
ABREVIADA -
ACUERDQ
MARCO DE
PECIOS

Vorificacldon Acuardo NIA
comarclal (TLC}
Sacrotarla Dolagataria Sacratatia Goneral
Tipo do ¢antrato Compraventa

C. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Anticuio 2.2.1,2.1.5.1. Decsoto 1032 do 26135}

1. DESCRIPCION DE LA NEGESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

-

La Constituckin Paliica proavé
prospandads  peneral y

an o efticule 2 como fines del Estado’ “servie B ta comunkiad, promover 18

garanizor ta efactividad de les principios, derechas  y debergs consagrodos an la

conskitucidn: faciltar la participacidn de todos en tas dadsiones que kos afoctan y en la vidd ocondmica, politica.
administrativa y cuRural go ta nacion. ..."

En cdosarrolo de b safialado en ks numerales 7 y 12 dol oniculo 25 da b Ley 80 de 1993, modificado ot ¢l
prifcuto 87 da ka Loy 1474 da 2011, y Articuio 2.2.1.2.1.5,1, da) Decreto 3082 do 2015 La entidad cstotal deba
alaborar unoy esludios pravics qua daben contener kK siguMnte:

14n sucinta do o necesidad que pretenda satistacer con {3 contratacidn.

1. La doscri




2 La descripcion dsl objeto a contratar identificado con €l cuarte mivel del Clasiicador de Bienes y Senvicias,
3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del ¢contrato y su justificacion.

5 El plazo de ejecucidn del ¢contrato.

€. El certficado de disponibilidad presupuestal que respalda la ¢ontratacian

Dentro de las facultades del Alcalde Municipal, esta la de contratar 1a adquisicion de los diferontes bienes v
senviclos raqueridos para el narmal funcionamientoa de |3 entidad.

Dentro de las facultades delegadas par el Alcalde Municipal de Soacha a la Secretaria General, a lravés del
Decreto 207 del 10 de junic de 2015, esta |a de contratar la adquisicion de los diferentes bicnes y servicios
requenides para el normal funcionamienta de la entidad en cumplimiento de su misicn Constitucional y Legal.

La Lay General do Archivos o Ley 5894 de 2000 en su articulo 4. Lileral a) Fines de ios archivos. El objelivo
esencial de los archivos, es el de disponer de la documentacidn organizada, en tal forma que la informacién
institucional, sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadang, y como fuente de |a
historia, Por lo misma, los archivos haran suyos los fines esenciales del Estade, en particular los de servir a la
comunidad y garantizar la efectvidad de los principios, derechas y deberes consagrados en la Constitucion y los
de facilitar 1a participacidn de la comunidad y el control del ¢iudadano en las decisiones que les afecten. en los
terminas previstas per |a ley,

Teniendo en cuenta el proyecto de gestion documental, en o que se relaciona la organizacion del Fando
Acumulado Documental, con el gue cuenta la Administracion Municipal, v la Organizacidn de Archivos de Gestdn
de las eficinas productoras, s¢ hace necesaro gué toda la informacion que se produce €n funcion de las
actividades propias de cada oficina productora, esté protegida en uridades do conservacian docurnental,
aprapiadas para tal fin (¢ajas, carpetas de archivo), y de esta manera, conservar ¥ preservar la memaora hustdrica,
no solo de la administracion, $ino del municipio de Soacha, Por su parte, las Comisarias de familia, Sectetana de
Educacion Secretaria do Hacienda y Secrataria de Gobierna han salicitado cajas y carpetas de archivo,

Esta cantidad, se cncuentra justificada debido a las Tablas de Retencion Documcntal {TRD) ya que todas las
carpetas que se crean van de acuerdo a |as Tipologias dacumentales que maneja cada oficina, recordando que
archiva de gestian na se perfora por tal motivo se cusladian en carpetas 4 aletas.

Debide a la produceién documental que se genera a diario en la administracién munmigipal, mas los fondos
acurmulados existentes en cada una de las Secretarias, Direcciones, y areas con las que cuenta la Administracion
Municipal. con informacion que debe ser conservada, como evidencia a [a gestion realizada par la administracién
municipal, mientras termina el ciclo vital de los documentas, dando respaldo a los trantes administrativos.
legales, fiscales en la prmera y segunda fase de canservacion y preservacion los documentos que serviran para
enrnquecer 8l patrimonio docimental del municipie ¥ en la lercar fase del ciclo vilal de los documentos De ahi |a
importancia en gue las unidades de conservacion, sean las adecuadas para tal fin, va qué hacen parte a las
documentes de archivo que se genera en [a Administracion Municipal

Tenicndo en cuenta lo expuesto. es necesaro |2 ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL,
CARTON Y CORRUGADO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SOACHA, con el
fin de realizar |as transferencias prmarias documentales al Archivo Central Municipal. y para |a preservacion de ia
informacion cuando se realice la transferencia documental secundana del Archive Central al Historico. siguiendo
los parametros establecidos por la normatividad archivislica vigente en el pais, como lo es la emiida por gl
Archivo General de la Nacién, la Ley Gensral de Archivos y las narmas quae le complementan,

For lo anterior, la oficina de archivo y el Almacén, previo a un diagndstico de cantidades necesarios, requiere lo
sigLiente:

ITE ARTICULQ UNIDAD DE MEDIDA EN INVENTARIO PROMEDIO
M CONSUMO
PARA UN ANO
1 Papel bond 75g carta caja x Caja x 10 resmas 64 142
10 resmas
2 Papel bond 75g oficio caja x Caja x 10 resmas 45 161
10 resmas
3 Sobre ds correspoidencia Paguete x 100 50 74




con ventanilla paqueto x 100

4 Sobre de cormespondencia Caja x 100 49 74
5 Sobre do manila carta Patuets x 100 14 g
paquete x 100
[ Sobro de manilta oficio Paqueto x 100 20 56
paqueta x 100
7 Block periddico Unadad 7 E i
:} Castulina pliego surtkio Unicad 20 220
9 Forma continua cata 3 Caja x 1000 5 32
partas Cala X 1000
10 Campata tipo 4 aletas en Unsidad 11800 7000
cartuiina blanca tipo
esmaltadoicouché
11 Cajas para archivo central Uniiad 2500 91¢
refarencia x-200
membreteada,

Estos slemantos de papel y conservacién se hacen necasarioa con el fin de poner ol servicio de la administracidn
y del clugadana, la informacidn contenida en tos aschives, gamantizando ta integridad flsica, y funcional do los
documentos, desta su misma produccidn, hasta su disposicidn final,

£n razén o ello se ha dstesminado qua es bandfico, tanto para los ciudadanos como para 08 organismos da
control y para ta misma administmeidn, establecer canales de comumcaciin qua mejoren la integracidn de la
comunidad, a la gestidn Munidpal.

Por ko anteriormente expucsio, b3 Secretarta General considera convenicnia contratar ia ADQUISICION DE
PRODUCTOS DERIVADOS OEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE SOACHA.

L nocesidad antes menclonada sa encuentra relacionada en ¢ Plan Anual do Adquisiciones del municipio e ta
encia 2020,

_“2!.3 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR (DENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL OE
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS ’

ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL, CARTON Y

OBJETO CORRUGADC PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE

SOACHA.

De conformicad con ¢l numerat 2 dol Asticudo 2.2.1,2.1.5.1. det Decreto 1082 do 2015, la

descripcién se enmarca dentro del siguiento eddigo de clasificocion da kog bienes

servicios, expedido por Colombia Compra Eficients; en consecuencia son los siguientes:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
CLASIFICADOR Matertales y productos del | Productos  del | Papel de imprenta | Papel de imprenta
UNSPSC ~ CUARTO || papet papel y papel de escribir |y papel da escribir
NIVEL {14000000) {14110000) (14111500) {14111500)
Eguipas de oficina | Suministros  de | Suministros de | Suministros de
gocesorioa y suministros | oficina COeo COIMeo
{44000000) {44 120000) {44121500) {44121500)

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

DESCRIPCION
TECNICA DEL




>

o)

OBJETO
CONTRATAR

A

En virtud de la necesidad del Municipio €| proponente debe cumplir con las
especificaciones técnicas descritas y con ias canfidades sclicitadas de acuerdo a Ia
siguiente ficha técnica: :

TEM D ARTICULO ZONA UNIDAD CANTIDAD
ARTICULO TOTAL
1 49 Papel bond 75g canta 1 Caax 10 142 ¢
caja x 10 resmas resmas
2 50 Papel bond 759 oficio 1 Caja x 10 161 /
caja x 10 resmas resmas
3 54 Sobre de 1 Paquete x .
carrespondencia con 100
ventanilla paguete x 100
4 71 Sobre de 1 Caja x 100 4 s
correspondencia
5 55 Saobre de manila carta 1 Paquete x g /
paquete x 100 100
6 58 Sobre de marilla oficio 1 Paguete x 56 /
paquete x 100 100
7 8 Block periddico 1 Unidad wr
8 34 Cartulina pliego surtido 1 Unidad 220 /
9 41 Forma continua carta 3 1 Caja x 1000 32 ,
partes Caja X 1000
11 26 Carpeta tipc 4 alelas en 1 Unidad 7000 /|
carfulina blanca tipo
esmaltado/couché
12 16 Cajas para archivo 1 Uridad 910 /]
central referencia x-200
membreteada.

Nota: Las anterores especificaciones comesponden a las caracteristicas minimas
requeridas por el Munrcipio de Soacha, por tanfo se entiende que el Municipto acepta
especificaciones mayores a fas que se presentan en esta ficha técnica siempre y
cuando beneficie al Municipio de Soacha y se encuentren auterizadas por el supervisor
del contrato.

4.” VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION . ' e T e e

ESTUDIO DE
MERCADO

Para realizar el presente estudic de mercado se creard un evento de cotizacion a través de
ia plataforma virtual de estado Colombiano ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS
DEL PAPEL, CARTON Y CORRUGADO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA DE SOACHA. por fo cual la entidad generara la orden de compra de
acuerdo al menor valor ofertado, que sura del evento de cotizacién

De acuerdo con lo anterior, tenemos que el presupuesto estimado para contratar la
necesiklad relacionada con ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL PAPEL,
CARTON Y CORRUGADO PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DE SOACHA, asciende a la suma de CINCUENTA Y SIETE MILLONES
SEISCIENTOS DOCE MIL OCHENTA Y TRES PESQOS ($ 57.612.083) Incluido IVA,
impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de cardcter Nacional, Municipat y costos
directas ¢ indirectos que la ejecucién del futuro contraio conlieve, a los que haya lugar; los
cuales serdn cancelados con el presupuesto para el afo 2020 del presupuestc de
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Fungionamienty, MATERIALES Y SUMINISTROS Reacurso propio - bre destinacion,
ORGANIZACION OE ARCHIVO Racurso propio - bbra dasUnacién

FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO pagard Bl CONTRATISTA o vaker do !3 orden da oompra, en Ln Umico
pago, una vez reallzeda la entrega do b otalidad de kos bignas abjeto dal prasonts estudio
pravio y racibidos p satlstaccion por parte del Suparvisor, provia presentacion do la cuenta
do cobra y/o fncturs, carlficacikdn de cumpkmiento por parte del SUPERVISOR,
Adicionatmanta EL CONTRATISTA debord acredilar qua sa encuantra al dia an af pago do
to3 Bpartas al Sistoma de Seguridad Social Integral an sakud y ponsidn de conformidad con
0 establecida en el inciso {inal del pardgrafo 1® de) artcuio 23 de ta Lay 1150 da 2007, asi
como ks gropies del Sena, ICBF, Riesgos y Cajas de Compensacidn Familar, respecto a
sus trabajadores do acuerdo con el erticule 50 da la Ley 789 da 2002, circunatancia gue
deberd ser verificada por &l Supervisor dal contrato como roquisita para 195 pagos de
oonformidad con ¢l pardgrafo {0 dol anicuto 23 de ta Lay 1150 da 2007.

Ei MUNICIPIO efectunra lag deduccionas a quoe haya lugar sobre €l pagd de confemidad
con 10 dispuastn an ta logisiadién vigento scbre ta materta. En lodo ¢aso kos papes antas
previstos, £0 sujatan a ¥o3 montos aprobadoy en el Programa Anual Mansualizede do Caja
{PAC), de conformidad con ko dispuasio an al Artlewio 32 do to Ley 179 de 1.984,

€) page sard cancelado por modio de ta Tescrera Municpa! do Scacha o trovés de b
consignacién en cuenla comente © de shemes quo o) conlralista sefiale en una de las
entidades financieras afitiadas al sistema gutomatico da pagss y do ta cual o3 ol itular.

£) Munizipia ne rasenocord nlngun resjuste realizade por af ontratista en ratacion con ios
costes, pasios, sctividades edicionales qua bqual requeria para ka sjacucion del conralo y
quo fuaron previsities al moments da la prasentocidn de propuesta; @ Municipic no
contratard con gl sontratista obligacsidn alguna con Respecio a ke salanos prastaciones
socialgy o indamnizacionos de cordcler tabare) que carespondan al personat que vincule o
sus f[abovos para dar cumpkmento Bl contrate,

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO . L . -

-

El plazo ds ¢ecucidn sard do acuordo a los plazos esiablacidos en ¢l acuordo marco
osto o3 7 dias para la papaleria y 15 dins para las carpotas y cajas las cuales son

PLAZO membrotadas, coniadns a partir da la focha on que se realica el registre prosupuestat do
la cana de acopiacidn do oferts por pane dei AMunicipio de Soacha
E) contrate tendrd una vigancia yual ol plazo de cjecucidn y sais (8) mases mas. E! término
VIGENCIA adlcional al da ejecucién, sord solo con fings da iquidacidn dul contrato y do aancionnr af

contratista cn ol cvento Qua ¢sto Sea procedents.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION -

C.D.P,

CODIGO FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 0104-1.2,1,2.-17 - 0104-1.2.2.10.8-72

DESCRIPCION MATERIALES Y SUMINISTRQS - ORGANIZACION DE
ARCHIVO

FECHA 14 Junio da 2020

VALOR $ 57.612.083

OBJETO ADQUISICION DE PRODUCTOS DERIVADOS DEL
PAPEL, CARTON Y CORRUGADQ PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE
SOACHA

EXPEDIDO La Dirsocodn do Prasupuecsto ¢o ta Secretarla de
Hacienda

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Ne. 2028 DE 2020

D. CRITERIQOS DE SELECCION- REQUISITOS HABILITANTES
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o’ _"“'-I -k —"
L s L]




CAPACIDAD )

JURIDICA Las establecidas en el Acuerdo Marco .

OFERTA

ECONOMICA Las establecidas en el Acuerdo Marco

REGLAS DE \

DESEMPATE Las establecidas en el Acuerde Marco

E. CONDICICNES CONTRACTUALES . . v m e - D LT TetT.ITTT

CBLIGACIONES
GENERALES DEL
CONTRATISTA

1. Ejecutar idanea y oportunamente ¢l objeto del contrato en condiciones de eficiencia,
Ejecutar idonea y cportunamente el objeto del contrata,

2. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible,
emitir por escrito una explicacion que fundamenle este acto.

3. Realzar el pago de Impuestos. tasas y emalumenias a que haya lugar en acasion al
contrate incluido el tres por ciento (3%) del valor total del centrato y sus adicciones
{articulo 4° Ley 1276 de 2009). para la adquisician de la cstampilla PRO-DOTACION
Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR
CBA Y CENTROS DE VIDA PARA LA TERCERA EDAD teniendo en cuenta lo
establecido en el Acuerde Municipal No 18 del 21 de mayo de 2009, en aplicacion de
la Ley 1276 del 2009,

4. Cumplir con las obligaciones de aporte a los sistemas de pension. salud, nesgos
profesionales y aportes parafiscales, de confenmidad con las disposicianes legalcs
vigentes y presentar al Municipio las soportes de pago de los apartes respectives

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

1. Realizar la entrega de los elemenios en &l Almacén del Municipio de Soacna.
ubicado en la Carrera 8 No 13-36 del Municipio de Soacha, sin costo adicional
para la Enldad, dentra del plazo de ejecucion, en las cantidades y con |3 ¢alidad
y especificaciones establecidas en este documento y realizadas en la cotizacion

2. Reemplazar los elementos que presenten defectos dc fabricacion, segun la
venlieagidn que se realica por parte de la Entidad el dla de la enlrega de las
mismos, dentro de las Lkes (3) dias hahiles para la papeleria y diez (10) dias
habiles para las carpetas y cajas

3. Las demas eslablecidas en €| Acuerda Marco.

OBLIGACIONES DE
LA ENTIDAD-
SECRETARIA
GENERAL

1. Pagar el valor de la aceptaciton de oferta €n las términos paclades ¥ en la forma
como quede establecida en la misma.

2. Realzar la entrega de la informacion necesaria para el desarrollo del abjsto
contratado

3. Verificar el cumplimiente del ohjeta contractual y de las obligaciones contraidas por
tas partes. i

4. Impulsar ¢l tramite de los pagos a favor del contratista en los terminos establecidos
para tales efectos.

S. Informar aportunamente sobre cualquier irregularidad e |ncumpllrment0 que s8
presente en la gjecucidon del conlralp
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SUPERVISION

Las establecidas en el Manual de supervisian y/o intarventoria adoptado por la Alcaldia
Municipal de Soacha mediante Decreto No No 082 de 12 de Marzp de 2018,

[ Nombre del Funcionario DARLIN LENIS ESPITIA ¢ ta persona gue ella designe
| Cargo SECRETARIA GENERAL

Son abligacioncs del Supenasor

1.

10

1

Cumplir ¢con l1as oblgaciones de conlrol v vigilancia establecidas por la Ley 80 de
1993, Ley 1474 de 2011, Decreto Municipal 281 de 2013 y demas nhormas, ¥
dispasiciones concordantes

verficar el cumplimiento del objgta contractual y de las oblgacignes cantraidas por
las partes

Etaborar los informes de cumplimiento de la ejecucién del contrato 1 se solicitan y las
actas @ que haya [ugar, remiténdolos de manera oportuna a las Instancias
carrespondicnies

Suscrbir la certificacian mensual del cumplimiente yto recibo a satisfaccion del objeta
contractual. con el fin de praceder al pagn comrespondiente, previa verificacion del
complimiento par parle del contratista de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales, en los porcentajes de Ley.
Adicionalmente el supervisor deberd verficar 1a afiliacidn, En caso de ncumplimienta
de las obligaciones antcs citagas. sc aplicaran las sanciones previslas en la Ley B0
de 1993. Ley 734 de 2002 y Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.
venficar la realizacion del ohjeto del cantrato en los términos y condiciones pactados
en el misma,

Suscribir las actas de iniciacion, de recibo parcial, y a satisfaccion de las servicios
objeto del presente contrato y remitirlas a la OQficina Asesora Jurldica para &l
respectivp archivo

Revisar € impartir visto hueno a los informes mensuales presentadas por el contratista
y remitirios a la Qficina Asesora Juridica para el respective archivo. ’

Suscribir las demas documentos que se generen en desarralio del presente contrato y
enviarlas a 13 Oficina Asesora Juridica para el respactivg archivo.

Salicitar oportunamente las adiciones o madificaciones al contrato, cuando sea
procedents.

verficar 1a inscripcion del contratista en el Registro de informacian Tributaria RIT, en
la Direccion de Impueslos del Municipio de Soacha.

Si durante la ejecucién del contrato o al vencerse el termino estipulado en €l, se
prescnta Incumplimiento de las abligaciones a cargo del contratista. debera informar
inmediataments al ordenador del gasto v a la Ofigifid\Asesora Juridica

Firma

JET ,”‘,( ;l N

DARLINAENIS ESPITIA
SECREJARIA GENERAL

255

Firmas

Proyecto parte Juridica * Yaninalexa Cuadros Pefa . Profesional Especializado %
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