CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada . Pdblica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

Generalidades:

1)

2)

3)

4)

5)

7)
8)

Este formato tiene como objetivo soporte establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica
y financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripcion
de un contrato.

Este formato esta asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervision e Interventoria y el GCCON-
M-001 Manual de Contratacion Administrativa.

Para los procesos de seleccién de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debe ser diligenciado por el drea de la necesidad y suscrito por el ordenador del gasto. El
mismo debera contar con una revision desde la perspectiva juridica, técnica y financiera y, de igual
forma, con una revision desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o

suscripcion del mismo.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada Publica Reservada D

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | DESPACHO REGIONAL

ORDENADOR DEL GASTO | JOHANA ASTRID MEDINA PENA

CONTRATAR LA ADQUISICION DE UN VEHICULO PARA LA REPOSICION DEL
OBJETO PARQUE AUTOMOTOR DEL SENA REGIONAL CASANARE, POR MEDIO DEL
AMP NUMERO CCE-163-11l-AMP-2020.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa; adscrito al Ministerio
del Trabajo de Colombia, que ofrece formacién gratuita a millones de colombianos que se benefician con
programas técnicos, tecnoldgicos y complementarios. Toda vez que su Misidn es invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacién profesional
integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econémico y tecnolégico del Pais, segtin el art. 2 de la Ley 119 de 1994 “Por la cual se
reestructura el Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA (o

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las dependencias
responsables de la prestacién de los servicios de formacién profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacién de competencias laborales
en interaccién con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas productivas y los sectores
econdémicos.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de
centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas
“Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacién del Centro”.

Que mediante Resolucién No. 1-02092 de fecha 7 de julio de 2025, expedida por la directora
Administrativa y Financiera del SENA Direccién General, por la cual se efectia una modificacién al
Presupuesto de la Direccién General y Regionales en la vigencia fiscal 2025, le fueron asignados a la
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Regional Casanare por la dependencia 101027, rubro C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 para |la compra
de un vehiculo el valor de CIENTO NOVENTA MILLONES PESOS MCTE. ($190.000.000,00).

Con la compra de un vehiculo, se renueva el parque automotor del SENA Regional Casanare, lo cual es
necesario para optimizar la movilidad de materiales de formacion y personal. De igual manera se puede
mejorar la eficiencia en la formacién, reducir costos operativos y contribuir a la sostenibilidad ambiental,
ya que los vehiculos mds antiguos pueden presentar fallas mecanicas, generar mayores costos de
mantenimiento y consumir mas combustible.

< JUSTIFICACION TECNICA
El SENA Regional Casanare y Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare, para el
cumplimiento de su mision institucional, cuenta con un parque automotor compuesto por camionetas,
camperos, bus y aulas méviles, destinados para el desplazamiento de funcionarios, aprendices, personal
administrativo, instructores, asi como también para la movilizacién de materiales, equipos y para orientar
procesos formativos en las aulas méviles, varios de los cuales ya son antiguos y generan altos costos
relacionados con el mantenimiento.

La renovacién del parque automotor del SENA se rige por la Resolucion 1-1047 de 2024, que modifica la
Resolucién 1574 de 2023, la cual reglamenta el uso, administracién y manejo del parque automotor del
SENA. Esta normativa establece los lineamientos para la adquisicidn, asignacién, uso, mantenimiento, y
baja de vehiculos, asi como las responsabilidades de los diferentes actores dentro del SENA.

Que conforme al concepto técnico de fecha 25 de febrero de 2025, se hace necesario dar de baja el
vehiculo identificado con la placa 0JA086, MOTOR G6363281, 2.600 CHASIS 9FJUN74G380201333, CABINA
SENSILLA TIPO FURGON (PUERTAS POSTERIORES A 2 ALAS). Vehiculo que presenta la siguiente
observacién: carroceria en regular estado y sistemas de encendido y alumbrado obsoletos. En general para
poner operativo el vehiculo se requiere una gran inversién en los sistemas dafiados.

Con la reposicion del vehiculo identificado con placa OJA086, el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-
SENA, plantea un cambio a través de la modernizacién y actualizacion del parque automotor, enfocado en
el marco normativo de eficiencia, austeridad del gasto y seguridad vial, siendo necesaria la reposicion de
los vehiculos tanto misionales como de apoyo que ya han cumplido més de veinte (20) afios o que por su
uso se encuentran en mal estado y que para la entidad es mas costoso ponerlos en funcionamiento.

¢Que necesito?

El SENA Regional Casanare cuenta con la apropiacion disponible para la compra de un vehiculo con el fin
de realizar una renovacién al parque automotor de la Regional y de esta manera optimizar la movilidad de
aprendices y personal, mejorar la eficiencia en la formacién, reducir costos operativos y contribuir a la
sostenibilidad ambiental.
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EI SENA Regional Casanare, necesita adquirir un vehiculo nuevo tipo convencional, Pick Up doble cabina-
platdn, 4x4, tipo de combustible diésel, con rango de potencia entre 151 y 200 (HP/kw), con soat y
matricula, entre otros.

¢Porque y/o para que lo necesito?

Teniendo en cuenta que los vehiculos del SENA Regional Casanare prestan el servicio de movilidad de
funcionarios, colaboradores, aprendices y transporte de equipos y materiales a los diferentes municipios
del departamento de Casanare, resulta necesario e indispensable contar con vehiculos en Optimas
condiciones no solo técnicas sino de seguridad.

éQué se espera con la contratacidn a celebrar?

Con la contratacion de la compra de un vehiculo se espera la reposicién del parque automotor que consiste
en reemplazar un vehiculo que se encuentra en mal estado debido al uso normal durante su vida atil, por
lo cual es conveniente iniciar el proceso de baja del bien identificado con placa OJA086, MOTOR G6363281,
2.600 CHASIS 9FJUN74G380201333, CABINA SENCILLA TIPO FURGON (PUERTAS POSTERIORES A 2 ALAS),
placa Sena 10858052, el cual presenta dafios en la carroceria y los sistemas de encendido y alumbrado

estdn obsoletos. En general para poner operativo el vehiculo se requiere una gran inversién en los sistemas
dafados.

Es por ello, que se hace necesario adquirir un vehiculo nuevo para realizar la reposicién del vehiculo
mencionado anteriormente y de esta manera modernizar y actualizar el parque automotor del SENA

Regional Casanare, dentro del marco normativo de eficiencia, austeridad del gasto, seguridad vial y
ambiental.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Adquisiciones planeadas

Adquisidones planeadas (1)

 deprsentcin  Modaldad e

SIS Mok  Valorlotlesimado
SR e
25101503 85_121 Com:atarlaadqnsidéndeunvem’culopamla Julio Julio 4Mes(s) Seléccion 180.000.000 COP
reposicion del parque automotor del SENA Regional abreviada -
Casanare, por medio def AMP niimero CCE-163-{I-AMP- acuerdomarco  nacional
220.
4
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

082 de 2015 (0 norma vigente) L
(C)
1 MAQUINARIA, HERRAMIENTAS, EQUIPO INDUSTRIAL 25101503 CARROS
Y VEHICULOS

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No Aplica.

2. OBIJETO

CONTRATAR LA ADQUISICION DE UN VEHICULO PARA LA REPOSICION DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL
SENA REGIONAL CASANARE, POR MEDIO DEL AMP NUMERO CCE-163-11I-AMP-2020.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Los proveedores se obligan a entregar a las Entidades Compradoras en la operacién secundaria los
Vehiculos, Vehiculos Eléctricos, Vehiculos Hibridos, y Otros Vehiculos de acuerdo con las especificaciones
establecidas en los estudios y documentos previos y el pliego de condiciones, de acuerdo con las Ofertas
presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacién publica relacionada en los considerandos y el
presente documento. De igual forma, tiene como alcance la adquisicion de Vehiculos para transporte
terrestre, de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Contrato de Compraventa 2
Otro: | Describa cual. 4[

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.
No Aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.
El proveedor entregara al SENA los vehiculos seleccionados con base en las cotizaciones enviadas de
acuerdo con los items de seleccién establecidos en el AMP, esta por su parte analizara las ofertas.
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En la ejecucién del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con la descripcién, unidad de
medida y caracteristicas técnicas exigidas a continuacion:

CARACTERISTICA DESCRIPCION
Tipo Convencionales
Segmento Pick Up
Division Pickup Doble Cabina - Platén
Subdivision 4x4
Traccién 4x4
Transmisién Transmision mecdnica
Tipo de Combustible Diésel
Intervalo de precios Intervalo de Precios 2
Rango de Potencia Entre 151y 200 (HP/kW)
Soat Por un afio a costo del Proveedor
Precio Maximo de compra El valor del vehiculo no puede superar el valor final

asignado por la Direccién Administrativa y Financiera,
cada centro o Despacho Regional deberd considerar
dentro del evento de cotizacién los costos asociados a
traslados de los vehiculos hasta el lugar de entrega, el
valor de los accesorios autorizados, los gastos de
matricula, impuestos, estampillas, gravdmenes o
contribuciones especiales, toda vez que estas
dependen de cada lugar de compra,

Marca y Mantenimiento Técnico Se debe garantizar que el proveedor de la marca del
vehiculo a adquirir brinde asistencia técnica de
mantenimiento preventivo, correctivo y por garantia
del fabricante dentro del territorio o la zana en donde
se establece |a orden de compra.
Matricula del Vehiculo Uso Oficial
ADECUACIONES BASICAS Y ACCESORIOS AUTORIZADOS
Alarma o sistemna de blogqueo central
Elevavidrios Eléctricos
Aire Acondicionado
Camara de reversa
Barra antivuelco
Pelicula de seguridad por vidrio ((06) vidrios por vehiculo)
Protector del platon
Llantas doble propésito
Cdmara de reversa
Estribos Laterales
Sensores de Reversa
Luces exploradoras
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% Lagarantia de los vehiculos seréd por un plazo de 36 meses contados a partir de la fecha de entrega
del Vehiculo a la Entidad Compradora o 100.000 kildémetros de recorrido, lo que primero se
cumpla.

% El Mantenimiento Preventivo, de dos afios o 50.000 km, lo primero que ocurra, debe hacerse

segln la periodicidad del Esquema o Programa de Mantenimiento, el cual debe brindarse hasta el

vencimiento de la garantia del Vehiculo. Este mantenimiento preventivo se tomara para todos los
vehiculos objeto de adquisicion. Ahora bien, de acuerdo con GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA

VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE VEHICULOS Ill-

CCE-163-11I-AMP-2020, contempla en su numeral 1.10.3 Precio del Mantenimiento Preventivo qué

“Dicho Mantenimiento Preventivo serd realizado de acuerdo con el programa o esquema de

mantenimiento durante la vigencia de la garantia de los vehiculos, la cual fue establecida en: * 2

afios o 50.000 km, lo primero que ocurra. Por tal motivo es una obligacién de la Entidad

Compradora hacer uso de dicho mantenimiento preventivo que fue adquirido con cada vehiculo

durante la vigencia de la garantia.” Ahora bien, de acuerdo con el simulador dispuesto, por la

agencia nacional de contratacién publica se incluye dicho mantenimiento por los 2 afios 0 50.000

kilémetros.

2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.7.1 Obligaciones generales del contratista
Se aplican las contenidas en la cldusula 11 del AMP CCE-163-lll-AMP-2020 “Obligaciones de los
Proveedores”.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista
Se aplican las contenidas en la cldusula 11 del AMP CCE-163-11I-AMP-2020 “Obligaciones de los
Proveedores”.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
Se aplican las contenidas en la cldusula 11 del AMP CCE-163-11I-AMP-2020 “Obligaciones de los
Proveedores”.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista
Se aplican las contenidas en la clausula 11 del AMP CCE-163-Ill-AMP-2020 “Obligaciones de los
Proveedores”.

2.7.5 Obligaciones del SENA
Se aplican las contenidas en la cldusula 11 del AMP CCE-163-11I-AMP-2020 “Obligaciones de los
Proveedores”.

2.8 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera hasta el 30 de diciembre de 2025 o cuando el proveedor
haga entrega del vehiculo solicitado para compra, esto con base en las adecuaciones
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LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd en la Direccién Sena Regional Casanare, ubicada en la Carrera 19
No. 36-68 de la Ciudad de Yopal Casanare.

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendrdn como domicilio la Ciudad de Yopal Casanare.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

P S realia e bR Determine el porcentaje que :
DS 8o ccdiza cada pago representa frente al | Requisito para el pago
el contrato
valor total del contrato
PAGO 1 100%
El contrato se pagara de la siguiente forma: EI SENA cancelara al contratista
Otra forma de Pago en UN (01) UNICO PAGO del 100%, de acuerdo con la programacion,
entregada a satisfaccidn de los bienes y servicios.

El contrato se pagaré de la siguiente forma:

El SENA cancelard al contratista mediante Unico Pago, de acuerdo con la programacién, entregada a
satisfaccién de los bienes y servicios, allegando los siguientes documentos:

Factura de venta electrénica remitida conforme con las indicaciones suministradas por el
Supervisor y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 - Nuevos lineamientos y
requisitos para la recepcién de facturacién electrénica expedida por contratistas y proveedores.
Segun lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico debera diligenciar en el asunto
0 en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cédigo de identificacion de la entidad
a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #536-02-00-076-000000;
Contrato; xxxx@sena.edu.co #$ Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el
campo “Correo”,el buzén electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que una vez generada la
factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automéaticamente.

También deberd presentar los siguientes documentos:

RUT con fecha de generacién no mayor a 180 dias.

Certificacion del pago al Sistema de Seguridad Social, aportes a parafiscales y cumplimiento cuota
de aprendices no mayor a 30 dias, firmada por el revisor fiscal o el representante legal, para
personas juridicas, segun corresponda.

Certificacién bancaria actualizada no mayor a 30 dias. Debe ser igual a la aportada en la propuesta

Silas facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para

el pago, el término para este efecto empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el dltimo
de los documentos.
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Si el contratista no remite la factura dentro de los términos del periodo fiscal, serd bajo su responsabilidad
y no tendra por ello el derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte de la Entidad y
tampoco a presentar ningun tipo de reclamacién.

El SENA efectuard al contratista todas las retenciones, impuestos tasas, multas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales En los demads casos
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion social integral en Salud y pensién. Aportes parafiscales. SENA, ICBF y cajas de
Compensacién familiar, cuando corresponda. Certificacién de cuota de aprendizaje.

La presentacion de los documentos para inicio del tramite de pago se haré por medio de SECOP Il, estos
documentos se escaneardn y se presentaran en 3 archivos: GESTION FINANCIERA
(GF_NIT_CRP_MES_ANO.pdf), GESTION CONTRACTUAL (GC_NIT_CRP_MES_ANO.zip) Y FACTURA DE
VENTA (FV_No. factura_NIT_CRP_MES_ANO.pdf) Estos documentos deberén ser auténticos, legibles y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién del contratista una vez cargue el
documento a la plataforma SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada contratista
que realice personalmente esta actividad siendo muy cuidadoso con la informacién registrada, que se
encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato Pdf o en zip.

Antes de cargar la documentacidn, confirmar y enviar el documento a la Entidad, revise la informacion
consignada y el documento sea el que realmente va a enviar, si se presentan errores genera reprocesosy
demora el tramite de pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes,
obras y servicios, el supervisor verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
certificacién de pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias firmadas por Revisor Fiscal o
Representante Legal, segln corresponda, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es una persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y
cargado en la carpeta GESTION FINANCIERA y en el tercer5 archivo FACTURA DE VENTA en SECOP
Solamente se confirma el registro de la factura, cuando se encuentren los documentos cargados en el
SECOP II; en ese momento se deberd ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete errores, BORRE el registro y vuelva
a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la factura.

Si se envia a la entidad antes de haber cargado la totalidad de documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarrearé demora en el
tramite y su posterior pago.

El supervisor de contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados
por los contratistas por medio de SECOP I, se aprobara o rechazaré la solicitud de pago enviada por el
contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en
contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas. Una vez revisada la documentacion, el supervisor dard una APROBACION 6 RECHAZO a la solicitud
de pago, en la plataforma SECOP Il, en caso de RECHAZO, el contratista realizard la respectiva correccion
o inclusion de documentos.

9
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El supervisor del contrato enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los deméas conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

2.12 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: : NO: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje | Amortizacion Requisito para el
quese realizaran durante | que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 No Aplica No Aplica No Aplica

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: 3l :

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervisién:

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de la Dra. Miriam Ramirez
Rincén como supervisora del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria
de la entidad.

Funcionario encargado o quien hagas sus
veces en la Coordinacién de Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto.

3. MODALIDAD DE SELECCION

LSeIeccién Abreviada por Acuerdo Marco —I

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
Dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacién estatal el Servicio

Nacional de Aprendizaje- SENA adelantard un proceso de seleccién abreviada a través de ACUERDO
MARCO DE PRECIOS, toda vez que:

Que la Ley 1150 de 2007 establece que en la seleccién abreviada para adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes las Entidades Estatales pueden usar instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracién de Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente en
cumplimiento de su funcién de disefiar y organizar mecanismos de agregacién de demanda, adelants el

10
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proceso de Contratacién de licitacion publica nimero CCENEG-022-1-2019 , con el objeto de establecer:
(a) las condiciones para la adquisicién de Vehiculos con Mantenimiento Preventivo, Adecuaciones Basicas,
Adecuaciones Especiales y Accesorios al amparo del Acuerdo Marco de Precios; (b) las condiciones en las
cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco de Precios; y (c) las condiciones para el
pago de los Vehiculos con el Mantenimiento Preventivo, las Adecuaciones y Accesorios por parte de las
Entidades Compradoras y celebro el acuerdo marco de precios Vehiculos Ill Numero CCE-163-I1I-AMP-
2020, con No de proceso CCENEG-022-1-2019 de Julio 27, 2020 hasta Julio 27, 2023.

En igual sentido, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 respecto a la procedencia y
utilizacién de los Acuerdos Marco de Precios de la Tienda Virtual del estado colombiano, se indica:

“Articulo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades
Estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar
la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren,
adicionen, o sustituyan, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes a través los Acuerdos Marco Precios vigentes”

“Articulo 2.2.1.2.1.2.9. Utilizacion del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra
Eficiente debe publicar el Catdlogo para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal
en la etapa de planeacion del Proceso de Contratacion esta obligada a verificar si existe
un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la
necesidad identificada.

Si el Catédlogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la
Entidad Estatal de que trata el inciso 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.7 del presente decreto
estd obligada a suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia
Compra Eficiente disponga, y luego puede colocar la orden de compra correspondiente
en los términos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales
no deben exigir las garantias de que trata la Seccién 3 del presente capitulo, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto, en las
o6rdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, a menos que el
Acuerdo Marco de Precios respectivo disponga lo contrario”.

En este sentido, en consonancia con lo estipulado en el articulo 1del Decreto 310 de 2021, que modifica
el articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacién Nacional: “(...) Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, estdn obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes de Comun Utilizacidn a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados,
disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra
Eficiente-. La implementacién de nuevos Acuerdos Marco de Precios organizados y celebrados por la
Agencia Nacional de Contratacidon Publica -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por parte de las
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entidades territoriales, estara precedida de un estudio de agregacidén de demanda que realizara aquella,
el cual tenga en cuenta las particularidades propias de los mercados regionales, la necesidad de promover
el desarrollo empresarial en las entidades territoriales a través de las MYPIMES y evitar en lo posible, la
concentracion de proveedores en ciertas ciudades del pais, salvo que exista la respectiva justificacién
técnica, econémica y/o juridica”

Asimismo, de acuerdo con la circular 004 del-2021 a través de la cual la Agencia Nacional de Contratacién
Pablica -Colombia Compra Eficiente- define el plan operativo de despliegue e instruye a las entidades
estatales destinatarias en torno al proceso de implementacién del uso obligatorio de los acuerdos marco
de precios en aplicacion del decreto 310 de 2021, se resalta que las “entidades estatales de la rama
ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,
o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, en todo caso ,estan obligadas a adquirir
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a través de los acuerdos marco de precios
vigentes estructurados la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente (...)".

De cara a lo anterior y teniendo en cuenta que el SENA es una Entidad del Orden Nacional, se debe acatar
lo establecido en la normatividad precitada, razén por la cual una vez identificados los bienes de la
necesidad de reposicién parcial del parte automotor e identificada su oferta en el catalogo del Acuerdo
Marco de Precios para la adquisicion de Vehiculos, Vehiculos Eléctricos y Vehiculos Hibridos para transporte
terrestre nimero CCE-163-11l-FAMP-2020, el SENA se encuentra obligado a adquirir los articulos incluidos
en la oferta del catdlogo.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (USD 125.000)

S| X NO

Para acreditar esta condicién, el proponente deberé dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de DOSCIENTOS VEINTE MILLONES DE

PESOS ($220.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos
directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de carécter legal.
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4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Se realizé anélisis del sector a través del cual se pudo establecer la conveniencia y oportunidad de
adelantar el presente proceso de seleccion a través del Acuerdo Marco de Precios nimero CCE-163-lI-
AMP-2020, como un instrumento que permita la optimizacién de recursos publicos y eficiencia para la
entidad. Teniendo en cuenta la guia de Colombia Compra Eficiente para la elaboracién de anélisis del
sector (anexo 1.)

Acogiendo los lineamientos de la “Guia de vehiculos Il del Acuerdo Marco en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano”. La Entidad Compradora debe generar una requisicion en la cotizacién del Proveedor quien
haya ofrecido el menor precio. Se precisa que transcurridos cinco (5) dias habiles a partir del registro de
eventos, la entidad recibe las cotizaciones por parte de los proveedores con oferta en el segmento,
categoria y region. EI SENA debe analizarlas y compararlas segmento por segmento, en alcance a la
necesidad registrada, atendiendo:

1) Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de Cotizacidn, en
el cual el Proveedor diligencid la hoja “cotizacion” y verificar el valor total de la cotizacion

2) Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad debe verificar que el Proveedor haya
cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el Catalogo. Es importante verificar que la
cotizacién que ha presentado Proveedor por Proveedor en la plataforma coincida en todos sus
Adecuaciones y los Accesorios la informacidn que anexa el Proveedor en el archivo de Excel.

3) La Entidad debe elegir la cotizacién que haya cotizado el menor valor total relacionado en la
Solicitud de Cotizacion y que cumpla con las caracteristicas solicitadas.

En caso de tener dudas sobre su contenido, hacer uso de los mecanismos indicados en la Guia del AMP.
En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacidn entre los valores del Excely los de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano prevalece la Cotizacién presentada en esta ultima, en ese sentido el SENA debe
solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo con los valores de la Cotizacion presentados
en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales el SENA haya
manifestado la duda y ser consiente que en ningulin caso su aclaracién puede representar mejora de los
precios cotizados.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 "$220.000.000

Funcionamiento

13
GCCON-F-046 V.03



| Posicién
_ Catalogo
| deGasto

- Valoren

Numeros

C-3603- DOSCIENTOS

101222%‘?\'5:6?'40 1300-20- VEINTE
7425 |15/07/2025| 31/12/2025 20305C- | Nacién | MILLONES DE | $220.000.000
MODERNIZACION
AMBIENTES 3603024- PESOS
02 M/CTE.

5¢ CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La entidad debe iniciar el proceso de seleccién abreviada para la adquisicién de Vehiculos, diligenciando
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la Solicitud de Cotizacién y envidndola a los Proveedores
habilitados en el Catélogo. Se debe dar un plazo minimo de Cotizacién de cinco (5) dias habiles contados
a partir del dia siguiente a la fecha en que se llevé a cabo la Solicitud.

De acuerdo con lo establecido en el Acuerdo Marco de Precios el SENA debe generar una requisicién en la
cotizacion del proveedor que haya ofrecido el menor precio en los vehiculos.

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién se realizara de acuerdo con las cotizaciones que reciba el Servicio Nacional de Aprendizaje
y la(s) que resulte(n) més favorable(s) y al menor valor ofertado de los segmentos seleccionados por la
entidad, a los fines de esta contratacidn y necesidad a satisfacer con este proceso, en estricto apego al
deber de seleccion objetiva reformulado por la Ley 1150 de 2007 y atendiendo lo dispuesto por el Acuerdo
Marco de Precios. '

Adicionalmente, se efectuaré por el valor correspondiente a la cotizacién seleccionada.

5.1.1 Lotes
No Aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica
No Aplica.

5.2.2 De caracter técnico
No Aplica.

5.2.3 De caracter financiero
No Aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No Aplica.
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5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X
MUESTRA sl NO | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. sl NO | X

6. " ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

n atencién al Articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015 respecto a los Riesgos que deben
cubrir las garantias en la contratacidn, el SENA exigira los siguientes amparos y garantias en razén aque
debe existir un garante que asuma los posibles riesgos en la contratacion; en ese orden, las garantias
cubrirdn los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del
contratista, blindando a la Entidad de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial
de las obligaciones nacidas del contrato, asi:

Beneficiario / Asegurado

CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE
CASANARE

NIT:

899.999.034-1

Direccidn:

Carrera 19 No. 36-68 Yopal Casanare

Al respecto, el Contratista debera constituir dentro de los tres (3) dias hdbiles a la aceptacién de la oferta,
garantia tnica de cumplimiento a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con lo
establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos en que
pueda incurrir la ejecucién del contrato, en las cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.

escribir texto.

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
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Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y UN
(01) ANO mads. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contratoy UN (01) ANO MAS.

Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién
del contratoy UN (01) ANO MAS.

Proteccién de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucioén del contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de  SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

8. ACUERDOS COMERCIALES

Contratacién

bierto por el

Acuerdo

o comerare | cmerc'al

SI/NO SI/NO

SI NO NO
I NO NO
SI NO NO
i NO NO
I NO NO
Si NO NO
Sl NO NO
Si NO NO
Sl NO NO
sI NO NO
Sl NO SI
i NO Si
i NO si
i NO NO
N/A
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9. ANEXOS

v Matriz de riesgo.
v CDP
v Certificado de Inclusién al Plan Anual de Adquisiciones

El presente documento se suscribe el 15 de septiembre de 2025.

MED'NA PENA Firmado digitalmente por

MEDINA PENA JOHANA ASTRID

JOHANA ASTRID Fecha:2025.09.15 11:25:05 -05'00'
JOHANA ASTRID MEDINA PENA

Directora Regional con funciones de subdirector de Centro

u
Relsponsable y Revisé componente técnico: Miriam Ramirez Rincdn - Coordinadora de Grupo Apoyo Administrativo Mixto
Responsable y revisé componente financiero: Lanyi Ferley Pinilla — Apoyo Administrativo lw%&
Responsable y revisé componente juridico: Dorian Alfany Marquez Estrada —Profesional contratada — Unidad Contratacigm ™=

Responsable y revisé SST: Laura Marfa Acevedo — Profesional SST. fok‘ab&‘;ﬁ“‘}z’
Responsable y Revisé Componente Ambiental: Lizeth Andrea Hernandez — Dinamizadora Ambiental ‘ -

Hrare
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ANALISIS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden
nacional, con personeria juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia
administrativa; adscrito al Ministerio del Trabajo de Colombia, que ofrece formacién
gratuita a millones de colombianos que se benefician con programas técnicos,
tecnolégicos y complementarios. Toda vez que su Misién es invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la
formacion profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnolégico del Pais, segun el art. 2 de la Ley 119 de 1994 “Por la cual se
reestructura el Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA (...)".

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de
Formacion son las dependencias responsables de la prestacién de los servicios de
formacion profesional integral, los servicios tecnolégicos, la promociéon y el
desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacion de competencias
laborales en interaccién con entes publicos y privados y en articulaciéon con las
cadenas productivas y los sectores econémicos.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar
las subdirecciones de centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos
mencionados anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar todos los procesos
de contratacion del Centro”.

Que mediante Resolucion No. 1-02092 de fecha 7 de julio de 2025, expedida por la
directora Administrativa y Financiera del SENA Direccién General, Por la cual se
efectiia una modificacion al Presupuesto de la Direcciéon General y Regionales en
la vigencia fiscal 2025, le fueron asignados a la Regional Casanare por la
dependencia 101027, rubro C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 para la compra
de un vehiculo el valor de CIENTO NOVENTA MILLONES PESOS MCTE.
($190.000.000,00).

Que mediante Resolucién No. 1-02577 de fecha 21 de agosto de 2025, expedida
por la directora Administrativa y Financiera del SENA Direccién General, Por la cual
se efectlia una modificacion al Presupuesto de la Direcciéon General y Regionales
en la vigencia fiscal 2025, le fueron asignados a la Regional Casanare por la

Regional Casanare /Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial Casanare
Carrera 19 No. 36 — 68, Yopal - PBX 57 608 6356018
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dependencia 101027, rubro C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 para adicionar
presupuesto para la compra de un vehiculo nuevo el valor de TREINTA MILLONES
DE PESOS MCTE. ($30.000.000,00) para un valor total de DOSCIENTOS VEINTE
MILLONES DE PESOS MCTE. ($220.000.000,00) y conforme a la circular No. 3-
2025-000176 del 06 de agosto de 2025, por la cual se da alcance a las
Orientaciones para la adquisicién de vehiculos 2025 del Parque Automotor SENA -
Circular 3-2025-000153 del 09 de julio de 2025.

Con la compra de un vehiculo, se va renovando el parque automotor del SENA
Regional Casanare, la cual es necesaria para optimizar temas relacionados con
movilidad de materiales de formacién y personal. De igual manera se puede mejorar
la eficiencia en la formacién, reducir costos operativos y contribuir a la sostenibilidad
ambiental, ya que los vehiculos mas antiguos pueden presentar fallas mecanicas,
generar mayores costos de mantenimiento y consumir mas combustible.

2. JUSTIFICACION TECNICA

El SENA Regional Casanare y Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial
de Casanare, para el cumplimiento de su misién institucional, cuenta con una
variedad de vehiculos tales camionetas, camperos, bus y aulas moéviles, destinados
para el desplazamiento de funcionarios, aprendices, personal administrativo,
instructores, asi como también para la movilizacién de materiales, equipos y para
orientar procesos formativos en las aulas mdviles, varios de los cuales ya son
antiguos y generando altos costos relacionados con el mantenimiento.

La renovacién del parque automotor del SENA se rige por la Resolucién 1-1047 de
2024, que modifica la Resolucion 1574 de 2023, la cual reglamenta el uso,
administracién y manejo del parque automotor del SENA. Esta normativa establece
los lineamientos para la adquisicion, asignacién, uso, mantenimiento, y baja de
vehiculos, asi como las responsabilidades de los diferentes actores dentro del
SENA. .

Que conforme al concepto técnico de fecha 25 de febrero de 2025, se hace
necesario dar de baja el vehiculo identificado con la placa OJA-086, MOTOR
G6363281, 2.600 CHASIS 9FJUN74G380201333, CABINA SENSILLA TIPO
FURGON (PUERTAS POSTERIORES A 2 ALAS). Vehiculo que presenta la
siguiente observacién: carroceria en regular estado y sistemas de encendido y
alumbrado obsoletos. En general para poner operativo el vehiculo se requiere una
gran inversién en los sistemas dafiados.

Con la reposicién del vehiculo identificado con placa OJA-086, el SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA, plantea un cambio a través de la modernizacion

Regional Casanare /Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial Casanare
Carrera 12 No. 36 - 68, Yopal - PBX 57 608 6356018

O v oMl
@SENAComunica

www.sena.edu.co

GD-F-011 V.010



w

y actualizacion de este enfocado en el marco normativo de eficiencia, austeridad del gasto
y seguridad vial, siendo necesaria la reposicion de los vehiculos tanto misionales como de
apoyo que ya han cumplido mas de veinte (20) afios o que por su uso se encuentran en
mal estado y que para la entidad es mas costoso ponerlos en funcionamiento.

¢ Que necesito?

El SENA Regional Casanare cuenta con la apropiacién disponible para la compra
de un vehiculo con el fin de realizar una renovacion al parque automotor de la
Regional y de esta manera optimizar la movilidad de aprendices y personal, mejorar
la eficiencia en la formacion, reducir costos operativos y contribuir a la sostenibilidad
ambiental.

El SENA Regional Casanare, necesita adquirir un vehiculo nuevo tipo convencional,
Pick Up doble cabina-platon, 4x4, tipo de combustible diésel, con rango de potencia
entre 151 y 200 (HP/kw), con soat y matricula, entre otros.

¢Porque y/o para que lo necesito?

Teniendo en cuenta que los vehiculos del SENA Regional Casanare prestan apoyo
para las acciones de formacion que ejecuta la entidad en los diferentes municipios
del departamento de Casanare, en lo que tiene que ver con transporte de materiales
de formacion, aprendices, funcionarios y/o colaboradores, por lo que resulta
necesario e indispensable contar con vehiculos en éptimas condiciones no solo
técnicas sino de seguridad.

¢ Qué se espera con la contratacion a celebrar?

Con la contratacion se espera cambiar un vehiculo que se encuentra en estado malo
por su uso y vida util, para lo cual se hace conveniente dar de baja el bien
identificado con la placa OJA-086, MOTOR G6363281, 2.600 CHASIS
9FJUN74G380201333, CABINA SENSILLA TIPO FURGON (PUERTAS
POSTERIORES A 2 ALAS). El cual presenta dafios en la carroceria y los sistemas
de encendido y alumbrado estan obsoletos. En general para poner operativo el
vehiculo se requiere una gran inversion en los sistemas dafiados.

Es por ello por lo que se hace necesario comprar un vehiculo nuevo para realizar la
reposicion de este y de esta manera modernizar y actualizar el parque automotor
del SENNA Regional Casanare, lo cual debe estar enfocado en el marco normativo
de eficiencia, austeridad del gasto, seguridad vial y ambiental.
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3. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucién del contrato sera en las Instalaciones del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, en la ciudad de Yopal — Carrera 19 No. 36-68.

4. PLAZO CONTRACTUAL.:

El plazo de ejecucién del contrato sera de cuatro (4) meses, (contados a partir del
Acta de Inicio por las partes, previa aprobacion de las garantias; y sin exceder el 31
de diciembre de 2025).

5. DEFINICION DEL OBJETO

Objeto: Contratar la adquisicion de un vehiculo para la reposicion del parque
automotor del SENA Regional Casanare, por medio del AMP nimero CCE-163-11I-
AMP-2020.

5.1 ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR

Los Proveedores se obligan a entregar a las Entidades Compradoras en la
operacion secundaria los Vehiculos, Vehiculos Eléctricos, Vehiculos Hibridos, y
Otros Vehiculos de acuerdo con las especificaciones establecidas en los estudios
y documentos previos y el pliego de condiciones, de acuerdo con las Ofertas
presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacién publica relacionada en
los considerandos y el presente documento. De igual forma, tiene como alcance la
adquisicion de Vehiculos para transporte terrestre, de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién.

6. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

6.1 Especificaciones técnicas del servicio a contratar

En la ejecucion del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con la
descripcién, unidad de medida y caracteristicas técnicas exigidas a continuacion:
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CARACTERISTICA DESCRIPCION
Tipo Convencionales
Segmento Pick Up
Division Pickup Doble Cabina - Platdn
Subdivisidn 4x4
Traccion 4x4
Transmision Transmisién mecanica
Tipo de Combustible Diésel
Intervalo de precios Intervalo de Precios 2
Rango de Potencia Entre 151 y 200 (HP/kW)
Soat Por un afo a costo del Proveedor

Precio Maximo de compra

El valor del vehiculo no puede superar el valor final
asignado por la Direccion Administrativa y Financiera,
cada centro o Despacho Regional debera considerar
dentro del evento de cotizacidn los costos asociados a
traslados de los vehiculos hasta el lugar de entrega, el
valor de los accesorios autorizados, los gastos de
matricula, impuestos, estampillas, gravdmenes o
contribuciones especiales, toda vez que estas
dependen de cada lugar de compra.

Marca y Mantenimiento Técnico

Se debe garantizar que el proveedor de la marca del
vehlculo a adquirir brinde asistencia técnica de
mantenimiento preventivo, correctivo y por garantia
del fabricante dentro del territorio o la zona en donde
se establece la orden de compra.

Matricula del Vehiculo

Uso Oficial

ADECUACIONES BASICAS Y ACCESORIOS AUTORIZADOS

Alarma o sistema de bloqueo central

Elevavidrios Eléctricos

Aire Acondicionado

Camara de reversa

Barra antivuelco

Pelicula de seguridad por vidrio ((06) vidrios por vehiculo)

Protector del platén

Llantas doble propdsito

Camara de reversa

Estribos Laterales

Sensores de Reversa

Luces exploradoras
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7. CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Teniendo en cuenta que existe el rubro C-3603-1300-20-20305C-3603024-02,
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL, para Contratar la adquisicién de un vehiculo para la reposicién
del parque automotor del SENA Regional Casanare, por medio del AMP
numero CCE-163-lll-AMP-2020, la Coordinadora del Grupo Mixto de Apoyo
Administrativo del SENA Regional Casanare, considera conveniente y oportuno
adelantar el proceso de contratacién para satisfacer la necesidad descrita en este

documento.
CUENTA INGRESO, CUENTA
DEPE | posICION DEL GASTO NOMBRE CONCEPTO | .\ | oNAMIENTO, PROYECTO LEY | PRESUPUESTO
SIIF INTERNO SENA 2025
BPIN 2025
FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL Y EL
10107 | C-3603-1300-20-20305C- T RECONOCIMIENTO DE SABERES

3603024-02

PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

220.000.000,00

De igual manera se adjunta evidencia que la solicitud se encuentra contemplada
en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2025.

Adquisiciones planeadas

Adauisiciones planeadas (1)

25101503 85_121 Contratar Ia adquisicion de un vehiculo para la
reposicion del parque automolor del SENA Reglonal
(2:;2““"‘ por medio def AMP nimero CCE-163-lII-AMP-
0.

Yopal, 27 de agosto de 2025.

“ " Fecha estimada

s '8da . Fecha estimada
»'g:‘ﬁf:::,;, © de presentacion
J« seleccioni: o dsotertas L,

- Dumcléndel - ‘Modaiidadde’ - Fuentede los'
_‘contrato seleccién ' recursos’ Sy

Julio Julio 4 Mes (s) Seléccion Presupuesto

abreviada - de entidad
acuerdo marco nacional

_ Valor total estimado

220.000.000 COP

Responsable-Coordinadora Grupo Mixto de Apoyo Administrativo

Elaboré: Lanyi Ferley Pinilla, Apoyo AdministrativoSf;%—;}la;;glga
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Publica Pdblica Clasificada Publica Reservada

3-2025-000176

6/08/2025 8:51:38 a.m.

CIRCULAR

1-4040

Bogota D.C.

PARA: DIRECTORES REGIONALES Y SUBDIRECTORES DE CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL.

ASUNTO: Alcance a las Orientaciones para la
adquisicion de vehiculos 2025 del Parque Automotor
SENA - Circular 3-2025-000153 del 9/07/2025.

La Direccién Administrativa y Financiera de la Direccién General, en atencién a la informacién
recibida por parte de algunos Centros de Formacién y Despachos Regionales que reportan que el
presupuesto asignado para la adquisicién de los nuevos vehiculos para la reposicion del parque
automotor del SENA, es insuficiente para el lanzamiento de los eventos de cotizacion conforme a la
informacién recolectada por parte de los proveedores que hacen parte del Acuerdo
Marco de Vehiculos Ill- CCE-163-11I-AMP-2020, de acuerdo con las caracteristicas técnicas de los
vehiculos de posible escogencia, y conforme a mesa técnica realizada el dia primero (01) de agosto
con la Administracién del Acuerdo Marco por parte de Colombia Compra Eficiente.

En dicha mesa técnica, se nos informé que la mayoria de los vehiculos asignados al segmento
escogido por la entidad, no tienen disponibilidad para entrega en la vigencia 2025 o no cuentan con
estos modelos en el mercado lo que nos llevaria a direccionar la compra hacia solo una marca de
vehiculos que es quien actualmente tiene disponibilidad de entrega, de esta manera, en aras de
permitir la pluralidad de oferentes en el proceso de contratacién, se hace necesario brindar nuevas
orientaciones a fin de reorganizar los procesos adelantados.
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e PARA CENTROS DE FORMACION O DESPACHOS REGIONALES QUE LANZARON EL EVENTO
DE COTIZACION Y YA RECIBIERON COTIZACIONES.

Deberén continuar con las evaluaciones técnicas de las ofertas recibidas y en caso de
encontrarlas ajustadas a los requerimientos técnicos y el presupuesto disponible se deberd
proceder con la adjudicacién de compra.

* PARA CENTROS DE FORMACION O DESPACHOS REGIONALES QUE LANZARON EL EVENTO
DE COTIZACION Y AUN NO HAN RECIBIDO COTIZACIONES.

Se recomienda suspender el evento de cotizacién, y proceder con su edicidn a fin de que se
realicen los ajustes presupuestales y técnicos a los eventos de cotizacién conforme a las
orientaciones de la presente circular.

e PARA CENTROS DE FORMACION O DESPACHOS REGIONALES QUE A LA FECHA DE
EXPEDICION DE LA PRESENTE CIRCULAR NO HA LANZADO EL EVENTO DE COTIZACION Y
POR ENDE AUN NO HAN RECIBIDO COTIZACIONES.

Deberén estructurar los eventos de cotizacién conforme a las orientaciones de la presente
circular una vez cuenten con la asignacion del ajuste presupuestal requerido.

1. Informacién General del Acuerdo Marco de Precios:

* Numero de Proceso: CCE-163-11I-AMP-2020 — Vehiculos Il - Prérroga V
® Vigencia para érdenes de compra: hasta el 27 de octubre de 2025
¢ Vigencia maxima para ejecucién: hasta el 27 de abril de 2026

Objeto: Establecer las condiciones para la adquisicién de Vehiculos con Mantenimiento Preventivo,
Adecuaciones Bésicas, Adecuaciones Especiales y Accesorios al amparo del Acuerdo Marco de
Precios; (b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco
de Precios; v (c) las condiciones para el pago de los Vehiculos con el Mantenimiento Preventivo, las
Adecuaciones y Accesorios por parte de las Entidades Compradoras.

2. Orientaciones a tener en cuenta para la estructuracién de las érdenes de compra

Teniendo en cuenta lo expuesto, se informa a los Directores Regionales y a los Subdirectores de
Centro de Formacién Profesional Integral, lo siguiente:

PRIMERO: La adquisicién de los vehiculos deberé realizarse Gnicamente a través del Acuerdo Marco
de precios CCE-163-11l-FAMP-2020 mediante orden de compra y en cumplimiento a lo establecido
por la Agencia Nacional de Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente.
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SEGUNDO: las especificaciones técnicas de los vehiculos a seleccionar del catdlogo del Acuerdo
Marco de precios CCE-163-11I-AMP-2020, deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICA DESCRIPCION
Tipo Convencionales
Segmento Pick Up
Division Pickup Doble Cabina — Platén
Subdivision 4x4
Traccién 4x4
Transmisién Transmisién mecanica
Tipo de Combustible Diésel
Intervalo de precios Intervalo de Precios 2
Rango de Potencia Entre 151y 200 (HP/kW)
Soat Por un afio a costo del Proveedor
Precio Maximo de compra El valor del vehiculo no puede superar el valor final

asignado por la Direcciéon Administrativa y Financiera,
cada centro o Despacho Regional debera considerar
dentro del evento de cotizacion los costos asociados a
traslados de los vehiculos hasta el lugar de entrega, el
valor de los accesorios autorizados, los gastos de
matricula, impuestos, estampillas, gravdmenes o
contribuciones especiales, toda vez que estas
dependen de cada lugar de compra.

Marca y Mantenimiento Técnico Se debe garantizar que el proveedor de la marca del
vehiculo a adquirir brinde asistencia técnica de
mantenimiento preventivo, correctivo y por garantia
del fabricante dentro del territorio o la zona en donde
se establece la orden de compra.
Matricula del Vehiculo Uso Oficial
ADECUACIONES BASICAS Y ACCESORIOS AUTORIZADOS
Alarma o sistema de bloqueo central
Elevavidrios Eléctricos
Aire Acondicionado
Camara de reversa
Barra antivuelco
Pelicula de seguridad por vidrio ((06) vidrios por vehiculo)
Protector del platon
Llantas doble propdsito
Camara de reversa
Estribos Laterales
Sensores de Reversa
Luces exploradoras
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TERCERO: E| equipo de contratacién designado para la estructuracién de la orden de compra debera
contemplar los plazos de entrega de los vehiculos que se relacionan en el acuerdo marco:

ZONA 1

Tabla 2. Tlormmpos do Entrega do 1os Vehlculos.
m Sitios do Entrega Tlompos do Entroga
L Armenia ‘Madeallin Tunja BO  dias  calendarlo cuande no. se requieran
. Barranquilla Monteria Valledupar adecyaciones o Instalacion de accesorios.;
Bogota > Neaiva. Villavicencio
Bucaramanga Pasta 160 dias calondario contados a partlr do la aceptacién
Cali Pereira de la orden de compra en los sigulentes escenarios:
Cartagena Popayéan :
1 Céeuta Santa Marta .
{bagué
| Manizales

‘Incluya Adecluaciones Basicas o Instalacién
Sincelejo de Accesorios

- Incluya Adecuaclanes Especlales o sea un
Vehiculo Especial.

’ . Cantidad de Vehiculos sea mayor o igual a
20 unidades. <

ZONA 2

Para Vehlculos Eltciricos e Hibridos el tlempo maximo
permitido serd de 6 sos calendario. -

Nota: El Proveador debard garantizer las condiciones
tle entreqn on estae cludades sin cargos adiclanales.

CUARTO: En caso de que para la compra de vehiculos apliquen gravémenes adicionales por
concepto de estampillas, gravdmenes y costos adicionales de traslados los mismos deben
considerarse dentro del simulador.

QUINTO: Una vez se surta la entrega fisica de los nuevos vehiculos, se debe proceder con el registro
de estos en el sistema de informacién SACB, para lo cual, se hace necesario garantizar el
cumplimiento de los requisitos administrativos establecidos en la Guia para la Administracién y
Control de Bienes GIL-G-0031, |a cual se encuentra publicada en compromiso.sena.edu.co.

! https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5265
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Para esta actividad, el supervisor designado debe aportar al responsable de almacén los siguientes
documentos:

e Orden de compra.
e Formato Acta de recibo a Satisfaccion GIL-F-010 diligenciado y firmado.
e Factura de compra.

SEXTO: El ordenador del gasto o funcionario designado como responsable del parque automotor,
debera adelantar el registro de la informacién del vehiculo en la plataforma CRM dentro de los
siguientes quince (15) dias calendarios de la entrega formal del mismo, conforme a lo establecido
en el instructivo para el manejo del Aplicativo CRM — Vehiculos GIL-I-0042 el cual se encuentra
publicado en compromiso.sena.edu.co.

SEPTIMO: Las regionales y centros de formacién que ofrecieron dar baja vehiculos por obsolescencia
o ineficiencia operativa debido los costos asociados a los mantenimientos requeridos y que no
prestan un servicio efectivo y eficiente a la Entidad, deben iniciar las gestiones a que haya lugar para
el tramite de baja para chatarrizacién garantizando lo establecido en la Guia para la Administracién
y Control de bienes GIL-G-003.

OCTAVO: : Los vehiculos no podrén circular hasta tanto estén cubiertos por el programa de seguros
vigente para la entidad frente a seguro todo riesgo, de esta manera, conforme a lo establecido en
la Guia Manejo Servicios que administra el Grupo Servicios Generales — GIL-G-001 V063, se deberd
remitir comunicacién interna Cl — Radicado, dirigido por el Ordenador(a) del Gasto a la Coordinacion
del Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones de la Direccion Administrativa y Financiera,
anexando los siguientes documentos:

e Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo a favor del SENA.

e Copia de la factura de compra, donde se desglose valor del vehiculo y accesorios de este
(es necesario que se detallen todos los elementos adquiridos, ya que estos se requieren
para el proceso de valorizacién del vehiculo en el aseguramiento).

e Acta de recibo a satisfaccion GIL-F-010 diligenciado y firmado.

e Nota de entrada del vehiculo en el sistema de informacion SACB.

e Soporte de registro del vehiculo en el parque automotor CRM,

Los vehiculos oficiales no podran movilizarse en ninguna circunstancia hasta que se encuentren
debidamente asegurados, situacién que serd comunicada por el Grupo de Servicios Generales y
Adquisiciones de la Direccién General, a cada ordenador mediante comunicacion interna Cl.

2 https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=5651
3 https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6210
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NOVENO: Si del proceso de compra se derivan saldos por ahorros en la adquisicién, los mismos
deberan solicitar centralizarse de manera inmediata.

DECIMO: A efectos de realizar el seguimiento integral al proceso contractual para la adquisicién de
los vehiculos, aseguramiento en pdlizas de cobertura, registro en el aplicativo CRM, ingreso al
sistema de inventarios de los vehiculos nuevos y realizar el proceso de baja, chatarrizacién de los
bienes ofrecidos y demds acciones que se requieran, nos permitimos compartir el enlace para
diligenciamiento y cargue de documentos soportes:

Link: SEGUIMIENTO COMPRA DE VEHICULOS 2025

Los Centros de Formacién y Despachos Regionales deberén actualizar semanalmente la matriz de
seguimiento, la cual serd revisada por el Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones mediante
mesas de trabajo remotas a través de Microsoft Teams.

En atencion a que los nuevos requerimientos técnicos aqui emitidos contemplan la adquisicién de
un vehiculo de mayor valor, la Direccién Administrativa y Financiera proceder4 a adelantar la
asignacion del presupuesto adicional requerido para iniciar el proceso contractual, por lo anterior,
solicitamos se suspendan o no se inicien los eventos de cotizacién hasta que no se realice la
asignacion total del presupuesto.

3. Recomendacidn adicional

La adquisicién de los vehiculos a través del Acuerdo Marco de Precios debe ejecutarse de manera
articulada, oportunay conforme a la normatividad vigente, garantizando la correcta administracién
del parque automotor institucional, la optimizacién de los recursos publicos y la satisfaccién de las
necesidades misionales del SENA. Por lo anterior, se exhorta al cumplimiento de estas orientaciones,
seguimiento a los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente y la normativa existente sobre la materia.

ADRIANA . Firmado

. digitalmente por
MILENA GASCA ADRIANA MILENA

CARDOSO - GASCA CARDOSO
Adriana Milena Gasca Cardoso
Directora Administrativa Y Financiera (E)

.‘] ":
Proyecté: Lina Villaneda — Abogada contratista GSGyA- Direccion Administrativa y Financiera MB‘L
Yan Carlos Zabala — Contratista Grupo de Servicios Generales - parque automotor \‘M‘u*‘

Revisé: Yenni Mercedes Soto Vergel - Coordinadora del Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones 7}{””
Jestis Mosquera Titimbo — Contratista Direccién Administrativa y Financiera% 8
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Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante Usuario Solicitante: MHdejimene DEYSY ESPERANZA JIMENEZ ARANGUREN

Unidad ¢ Subunidad 36-02-00-085- SENA REGIONAL CASANARE-DIRECCION
Ejecutora Solicitante: 000000 REGIONAL
Fecha y Hora Sistema: 2025-08-25-2:43 p. m.

 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL =

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién pr puestal disponible y libre de afectaci6n en los siguientes “items de afectacion de gastos"

Numero: 7425 Fecha Registro: 2025-07-15 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-085-000000 SENA REGIONAL CASANARE-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno
= Saldo x
Valor Inicial: 190.000.000,00| Valor Total Operaciones: I 30.000.000,00|Valor Actual.: 220.000.000,00 Comprometer: 220.000.000,00}Vr. Bloqueado 0,00
E DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL He . _ AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Namero: 7425 Fecha Registro: lznzsu7-1s Namero: Modalidad de l |Tipo de contrato:
contratacién:
. _  [TEMPARA AFECTACIONDEGASTO. :
. DEPENDENGIA |  PosicioNcaTALOGODEGASTO | FuEnTE.
C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 ADQUIS. DE BYS - oo YNORATIAN | JaeX L vaoRBioae.
AMBIENTES DE FORMACION MODERNIZADOS - Rl e e i e COMEROMETER Y. o
101027DESPACHO FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL e e e ‘
REGIONALS l SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF S > = e
MODERNIZACION RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON
AMBIENTES ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL ; ‘ .
2025-08-25 190.000.000,00 30.000.000,00
Total: 190.000.000,00 3000000000 22000000000  220.000.000,00 0.00
Objeto:

VEHICULO: CON EL FIN DE CONTRATAR LA ADQUISICION DE UN VEHICULO PARA LA REPOSICION DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL SENA REGIONAL CASANARE, POR MEDIO DEL AMP NUMERO CCE-163-llI-AMP-2020. RAD. BS—S—ZOZj
002380

N L
MIRIAM{RAMIREZ RINCON
Coordinadora Grupe Apoyo Administrativo Mixto
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GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y_LOGTSTICA Versi6n:03

FORMATO CONCEPTO TECNICO DE BIENES e
FECHA: FEBRERO 25 DEL 2025
REGIONAL: CASANARE CODIGO REGIONAL 85
CENTRO: DESPACHO REGIONAL CODIGO CENTRO 101085
SOLICITANTE DEL CONCEPTO TECNICO: ALIRIO LOZANO VARGAS NIT O CC. 12188665
CARGO TECNICO G03 ALMACENISTA TIPO DE VINCULACION FUNCIONARIC
QUIEN EMITE EL CONCEPTO TECNICO: PUBLIO SANCHEZ GONZALEZ NIT O C.C. 9523171
CARGO INSTRUCTOR G20 MECANICA TIPO DE VINCULACION FUNCIONARIO
GRUPO DEL VEHICULO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS - CAMIONETA
ACTIVO (FURGON) c6pIGO 125101504

OBIETIVO: Emltir concepto técnica de los bienes a reintegrar a las bodegas respectivas, 0 que son objeto de baja de acuerdo a que son:
inservibles, obsoletos, que ya han cumplido con la finalidad para la que fueron adquiridos o que ya han perdido utilidad para la Entidad.

DESCRIPCION DEL CONCEPTO TECNICO:

Una vez revisado el vehiculo Furgon Mazda de placas OJAO86 se verifica que el motor se encuentra desarmado. La culata se encuentra en mal
estado, empaquetaduras en mal estado, disco del clutch y prensa en mal estado, ciguefial oxidado, cuerpo de aceleracion oxidado, motor de
arranque en mal estado y alternador en mal estado. Inyectores de combustible de alimentacion taponados . El vehiculo no se encuentra
operativo.

) EL| OBSERVACIONES SOBRE SU ESTADO FISICO,
PLACA SENA DESCRIPCIGN DEL BIEN SEGUN SACB ESTADD DEL

BIEN TECNOLOGICO Y DE CONSERVACION
PLACA OJA - 086, MOTOR G6363281, 2.600 CHASIS Carroceria en regular estado y sistemas de
10858052 |9FJUN74G380201333, CABINA SENSILLA TIPO FURGON MALO encendido y alumbrado obsaletos. En general
(PUERTAS POSTERIORES A 2 ALAS). para poner operativo el vehiculo se requiere una

gran inversion en los sistemas dafiados.

25/02/2025
FECHA

PROFESION, OCUPACION O EXPERIENCIA Instructor G20 del area de Mantenimiento de Vehiculos Automotores

RELACIONADA CON EL TIPO DE BIEN






