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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 27/09/2023
DEPENDENCIA REQUIRENTE EN
CONTRATACION:

Direccién Regional Tolima

MARTHA LUCIA AYALA JARA -
Directora (E)

Contratar la adquisicién de Toéneres para
las impresoras del Sena Regional Tolima

ORDENADOR DEL GASTO:

OBJETO:

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Servicio Nacional De Aprendizaje — SENA, es un establecimiento publico del orden
nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo
establecido en la ley 119 de 1994, es cumplir la funcion que corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y
ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnolégico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno
Nacional.

Que la Constitucion Politica de Colombia sefala en su articulo 67 que: “La educacion es un
derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcion social: con ella se busca
el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores de la
cultura. La educacién formara al colombiano en el respeto a los derechos humanos, a la
paz y a la democracia, y en la practica del trabajo y en la recreacién, para el mejoramiento
cultural, cientifico, tecnolégico y para la proteccion del ambiente”.

Que el articulo segundo de la Ley 119 de 1994 establece que “El Sena, esta encargado de

cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de
los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral,
para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econémico.
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Que el articulo 4° de la Ley 119 de 1994, establece como funcién del Sena, entre otras: “1.
Impulsar la promocion social del trabajador, a través de su formacion profesional integral,
para hacer de él un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos,
culturales y ecoldgicos”. EI SENA por intermedio de sus diferentes Centro de Formacién,
ha mostrado una constante preocupacién por mejorar su organizacién de cara a los
cambios del entorno, a las politicas gubernamentales, a las cambiantes demandas del
sector productivo y a las nuevas tecnologias, por lo que con el propésito de asumir estos
retos, el SENA no solo ha hecho inversion en Infraestructura, herramientas, equipos y
capacitacion de sus instructores, sino que también ha efectuado grandes esfuerzos a fin de
proveer a sus servidores publicos y aprendices de los materiales de minimos requeridos
para el desarrollo de su desarrollo formativo, considerando que la formacion y la
capacitacion del talento humano del pais debe corresponder a pardmetros nacionales e
internacionales que permitan potencializar la competitividad de nuestros aprendices y
empresarios.

La Direcciébn Regional Tolima debe brindar a los servidores publicos unas adecuadas
condiciones que les permita desempefar sus actividades administrativas eficientemente y
con calidad. Es del caso sefalar que algunas oficinas del Despacho de la Regional
requieren la compra de toner y cinta para las impresoras con el fin de cumplir las funciones
administrativas de la Entidad.

Asi pues, se debe garantizar la impresion de todos los documentos publicos originales que
se produzcan o elaboren por el funcionario publico en ejercicio de su cargo o con su
intervencion, ya que estos son la fuente primaria de informacién con todos los rasgos y
caracteristicas que permiten garantizar su autenticidad e integridad de la Entidad, asi
entonces el Despacho de Direccidn requiere adelantar un proceso contractual de compra
de téner y cinta para las impresoras de los puestos de trabajo de los funcionarios de la
Regional Tolima .

De acuerdo con lo anteriormente expuesto y teniendo en cuenta la necesidad antes
mencionada aunado a las condiciones presupuestales , se justifica adelantar el proceso
contractual , bajo la modalidad de minima cuantia por grandes superficies, destacando que
el Gran Almacén es el establecimiento de comercio que vende bienes de consumo masivo
al detal y cuyos ingresos brutos bimestrales son iguales o mayores a 3.000 SMMLYV,
incluyendo almacenes de cadena, almacenes por departamentos, supermercados e
hipermercados aunado a que el paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por la Ley 1474 de 2011, estableci6é que las Entidades Estatales pueden hacer
adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”, las cuales estan reglamentadas por el
articulo 86 del Decreto 1510 de 2013.

Espacio en Blanco
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3. Indiquelalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.

SEMNA

N

Cédigo
UNSPSC

Descripcion

Valor total estimado

Nombre del
responsable

Direccién

44103100

73_166 Contratar la adquisicion de
téneres para las impresoras del Sena
Regional Tolima

$30.894.000

Martha Lucia Ayala
Jara

Directora
Regional Tolima

(E)

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
El objeto contractual se clasifica en los siguientes codigos del
Clasificador de Bienes y Servicios:

(UNSPSC):

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
Productos 44000000 44100000 | 44103100 44103103 __ Toner para
de uso final impresoras o fax
roductos 44000000 44100000 | 44103100 | 44103112 Cinta de

e uso final impresora

MADURACION DEL PROYECTO

| No Aplica

1. OBJETO

| Contratar la adquisicién de Téneres para las impresoras del Sena Regional Tolima

1.1 ALCANCE DEL OBJETO

| N/A

1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El objeto del contrato

especificaciones técnicas

Espacio en Blanco

deberd desarrollarse
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TONERES
item Descripcion Técnica Cantidad Lugar de entrega
Téner Original Hewlett Packard . .
2 Ib
1 Laserjet M402dw Unidades ague
Toéner Original Hewlett Laserjet . .
1 I
5 P2055dn Unidad baguée
Téner Original Hewlett Packard . .
I
3 LaserJet P3015 1 Unidad bague
Téner Original Hewlett Packard . .
4 MA25DW 1 Unidad Ibagué
Téner Original Lexmark . .
s MX722adhe 5 Unidades Ibagué
6 Téner Original OKI MPS5501b 6 Unidades Ibagué
Téner Original Samsung
CLP775ND 1 Unidad Ibagué
7 | *Color Negro
Téner Original Samsung . .
o M5370LX 1 Unidad Ibagué
Cinta para impresora Honey Well
PC42T
9 |*Cera 1 Unidad Ibague
Téner Original Lexmark . .
1 MX611dhe 2 Unidades Ibagué

e Los téneres deben ser originales y de alto rendimiento, en ningln caso se aceptan
remanufacturados y/o recargados, y de baja calidad. la informacion descrita en las
especificaciones corresponde a cada
uno del téner

e Los Toneres solicitados son tipo estandar.
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Espacio en Blanco
2. ANALISIS DEL SECTOR

El mercado de periféricos impresos y consumibles de impresion esta segmentado por
usuario final (residencial, comercial, instituciones educativas), tipo (tinta de impresion,
téner de impresora) y geografia.

Hardeogy Peripherals
Mo §

-

EPSON ' Canon

M @ ) iaros

Se espera que el mercado de periféricos impresos y consumibles de impresion crezca a
una CAGR del 7 % durante el periodo de pronéstico de 2021 a 2026. El uso cada vez mayor
de consumibles de impresidon en instituciones educativas, organizaciones y sectores
comerciales como el de embalaje y textil ha impulsado el crecimiento del mercado de
consumibles de impresién especializados.

Es probable que la expansion en la industria de la impresion textil, el montaje de
aplicaciones en la industria del embalaje, la industria y los sectores de Tl fomenten el uso
de la tecnologia de impresion digital en el mercado durante el periodo de prondstico y se
supone que impulsara la demanda de periféricos impresos y consumibles de impresién
necesarios para actividades de comunicacion empresarial en sus procesos de negocio.
Segun CyberMedia (India) Ltd, el crecimiento del mercado de periféricos impresos estuvo
liderado por las impresoras de inyeccion de tinta, especificamente las impresoras Ink Tank,
y ahora controlan la mayor parte del mercado general de inyeccién de tinta. Las ventas en
linea desempefaron un papel importante para atender la mayor demanda del mercado del
segmento de consumidores y pymes.

Segun gfu & BVT, en 2019, el niumero total de ventas de impresoras, escaneres y
dispositivos multifuncionales (MFD) generd aproximadamente 425 millones de euros y se
vendieron aproximadamente 3890 mil dispositivos en Alemania.
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Ademas, se prevé que el tamafio cada vez mayor de las exportaciones y los pedidos en
linea de los sitios web de comercio electrénico brinde posibilidades de crecimiento a los
jugadores del mercado Periféricos impresos y consumibles de impresién en el periodo
previsto.

El téner, al ser una mezcla en polvo, se aplica en impresoras laser y fotocopias para imprimir
texto en papel e imagenes. Es ampliamente aceptado para publicaciones comerciales como
novelas, periédicos y revistas.

Con la floreciente industria de la educacién a nivel mundial, la necesidad de material de
estudio impreso esta progresando, lo que fomenta el crecimiento del mercado de periféricos
impresos y consumibles de impresion en este segmento.

Por otra parte, es probable que la introduccién de productos econémicos y que consuman
menos tiempo suponga una amenaza para el mercado.

El mercado de periféricos impresos y consumibles de impresiébn es moderadamente
competitivo y consta de varios jugadores importantes. Mdltiples proveedores estan
invirtiendo en actividades de investigacion. EI motivo principal de este movimiento es
ofrecer productos de calidad superior para los usuarios finales. Se espera que estas
iniciativas impulsen el mercado global de periféricos impresos y consumibles de impresion
en el pré6ximo periodo. Canon Inc., Seiko Epson Corporation, HP Inc., ACM Technologies
Inc. y AstroNova Inc. son algunos de los principales proveedores de este mercado.

Canon anuncio la conclusion de una disputa por infraccion de patente con LD Products, Inc.
en el Tribunal de Distrito de EE. UU. para el Distrito Central de California, en relacién con
los cartuchos de téner vendidos para su uso en varios modelos de impresoras laser Canon
y HP.

Principales actores

HEE e,

Canon Inc

Seikes Fpason Clarpesention

ACM lechnologles Inc.

eoe0O

AstroNova Inc

Adicional a lo expuesto se tiene que mercado global de impresoras representé USD 42,35
mil millones en ingresos para 2020. Se espera que alcance los USD 54,83 mil millones para
2026, registrando una tasa compuesta anual de 4,55 % durante 2021-2026. Con el brote
de COVID -19, las personas comenzaron a abastecerse de elementos esenciales de

6
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bloqueo, una tendencia en el mercado de impresoras domésticas que crecid
considerablemente en medio de situaciones de trabajo desde el hogar. Por ejemplo, de abril
a junio de 2020, Brother Industries Limited experimenté un aumento en la demanda y fue
testigo de un aumento del 30 % en las ventas de sus impresoras laser momo y del 42 % en
las impresoras laser a color, principalmente para el entorno doméstico.

La industria global de la impresion estd experimentando un aumento significativo en los
mercados emergentes, incluidos China, India y la region de la ASEAN. Casos recientes
como HP introdujo las primeras impresoras HP Neverstop Laser de alta capacidad del
mundo en el mercado indio, ofreciendo asequibilidad y reduciendo las interrupciones de
impresion comunes a través de innovaciones e integracion digital. De manera similar,
Canon lanz6 siete nuevas impresoras con tanque de tinta en India. Las impresoras de la
serie PIXMA G cuentan con un mecanismo de recarga de tinta manos libres y sin goteo y
un cartucho de mantenimiento reemplazable por el usuario para un tiempo de inactividad
minimo en los segmentos doméstico y empresarial.

También se espera que el ecosistema de tintas evolucione junto con la impresion de
inyeccion de tinta. En la actualidad, las tintas solventes, a base de agua y a base de UV
son ampliamente utilizadas, y las tintas LED crecen continuamente. EI mercado también
esta experimentando la introduccion de sistemas hibridos UV/agua. Sin embargo, un costo
de tinta relativamente alto sigue siendo una preocupaciéon principal que conduce a tasas
mas bajas de cambio de proveedores de analdgico a digital. Se espera que el aumento de
las aplicaciones y las economias de escala reduzcan el precio de las tintas durante el
periodo de prondstico.

Ademas, los multiples beneficios que ofrecen las impresoras multifuncionales aumentan
aun mas el crecimiento del mercado entre las pequefias y medianas empresas y los
usuarios individuales.

Los proveedores del mercado invierten constantemente en el desarrollo de impresoras
inaldmbricas para que coincidan con la infraestructura de red de rapido avance de los
paises. Por ejemplo, en mayo de 2021, Zebra Technologies Corporation lanzé la impresora
de la serie ZSB, su primera solucion inaldmbrica de impresién de etiquetas disefiada para
el mercado de oficinas pequefias en el hogar (SOHO). Incluye cartuchos de etiquetas
ecoldgicos, un disefiador de etiquetas moderno y software de aplicacion movil, y ademas
ofrece una experiencia basada en la nube con capacidades de impresion rapida.

La introduccion de practicas eco amigables esta experimentando cambios significativos en
actividades y procesos. Ademas de varias iniciativas nuevas para las industrias de
impresion, los sectores de usuarios finales y los vendedores del mercado estan tratando de
reutilizar, reducir y reciclar.!

! https://www.mordorintelligence.com/es/industry-reports/printer-market
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PROCESOS SIMILARES AL INTERIOR DEL SENA

El SENA, sus regionales ubicadas y otras entidades publicas del orden nacional en toda
la geografia nacional, en anteriores vigencias adelantaron la compra de papeleriay téneres
a través de procesos como minima cuantia, seleccién abreviada subasta inversa, ello
derivado de los presupuestos con los que cuenta cada entidad y demas factores que cada
entidad desde su individualidad determina como factor de escogencia de la modalidad de
seleccion, observemos algunas:

Fan Entaat Extata Reteom o o actenl Fecna oo cuamiacon . Frchn de nexsertacion de ofecas Casren Feinto
Sresesswwr WOLON33 157 PN TIOB0023 3 coPM MFIWECOF  Procem

- CARCE, ¥ 10NN fren
F E DE 2003 e ol A0

P TENCIARW
DE MEDW
IECURDAD OE
BLCARMNALS A
NPES

wlatracts

W O DE EYea e ORI AT Y 10042003 300 Fu 100009 000 COF e
SACARANANGA

Prassmacdn 202 218 MY SONINTS 6 08 Pyl HETIISOCHF  Proced
43 chwta Scade

SUMINISTRO DE TONERES SENA REGIONAL TOLIMA

Se llevé a cabo procesos de minima cuantia para el Despacho de la Regional a saber:
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SENA

INFORMALC KN DEL PROCEDMIMENTO

formackin
JENA TOLIMA 1
Peecan estmosa sotat: 15 300 009 COP
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a8 del contrato

Contrato CO1.PCCNTR.4061814:

Sena Regional Norte de Santander: *orden de compra 115748
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3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto asignado para la presente contratacion y valor de la correspondiente orden
de compra es de TREINTA MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL
PESOS ( $ 30.894.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
de caracter legal, costos directos e indirectos, el presupuesto se encuentra soportada en
la disponibilidad presupuestal 11323 del 14 de septiembre de 2023

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total de la orden de compra corresponde a la suma de TREINTA
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL PESOS ('$30.894.000) , incluido
el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos
e indirectos, no obstante, el valor del contrato sera por el valor ofertado del oferente ganador
del proceso de seleccion.

4. ASPECTOS PRESUPUESTALES

Indique RUBRO PRESUPUESTO

PRESUPUESTO con X Destinado para contratar

C-3603-1300-13-0-3603010-02 ADQUISICION DE VALOR BLOQUEADO
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA

TECNICA PARA LA FORMACION PARA EL TRABAJO -

Inversion X OPTIMIZACION DE LOS PROCESOS DE APOYO

PARA LA FORMACION, EL RECAUDO DE APORTES

Y LA PROMOCION Y DIVULGACION DE LOS

SERVICIOS DEL SENA A NIVEL NAC

$ 14.933.000,00

C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
Inversion X SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL $15.961.446
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

$ 30.894.446
Integracién presupuestal del CDP

Nro. de CDP Fecha de Fecha de Dependencia Posicién Catalogo de Gasto Fuente

o Vigencia CDPo vencimiento del

Futura Vigencia cbp PRESUPUESTO

Futura Destinado para
contratar
10
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11323 14/09/2023 31/12/2023 101000 C-3603-1300-14-0- Nacion
3603025-2 -
ADQUISICION DE $15.961.446
BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
MEJORAMIENTO DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL DEL
SENA NACIONAL -
PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA

11323 14/09/2023 31/12/2023 101000 C-3603-1300-13-0-3603010- | Nacion 14.933.000,00
02 ADQUISICION DE VALOR
BLOQUEADO BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
ASISTENCIA TECNICA PARA LA
FORMACION PARA EL
TRABAJO - OPTIMIZACION DE
LOS PROCESOS DE APOYO
PARA LA FORMACION, EL
RECAUDO DE APORTES Y LA
PROMOCION Y DIVULGACION
DE LOS SERVICIOS DEL SENA
A NIVEL NAC

5. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion seria a través de la modalidad de Minima Cuantia procedimiento
establecido en el Decreto 1082 de 2015 Capitulo 2 Seccién 1 Subseccion 5, reglamentada
por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 modificada por la ley 2069 de 2020, Ley 1474 de
2011, Decreto 019 de 2012, teniendo en cuenta que el valor no excede del diez (10%) por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

De conformidad a lo sefialado en paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por la Ley 1474 de 2011, se establecié que las Entidades Estatales pueden
hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”, las cuales estan reglamentadas
por el articulo 86 del Decreto 1510 de 2013.

Es del caso sefialar que Colombia Compra Eficiente invité a los Grandes Almacenes
registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para
ofrecer a las Entidades Estatales el Catalogo del Gran Almacén para sus Procesos de
Contratacién de Minima Cuantia. Los manuales de contratacion de las Entidades Estatales
de régimen especial pueden incluir un limite distinto en funcion de la cuantia.

Previo a iniciar el proceso de compra en Gran Almacén se procedid a revisar la
concurrencia de otras modalidades de seleccién para el objeto contractual, encontrando
gue por la cuantia del presente proceso no concurre con otras modalidades de seleccion,
aunado a ello se acogeran los principios de transparencia, economia y responsabilidad, y

11
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la ley y la jurisprudencia constitucional frente al conflicto en la aplicacién de normas de la
misma jerarquia establece que prevalece la disposicion de caracter especial sobre la de
caracter general.

Grandes Almacenes

NUMera Be procesa o ailos Ak sies
vgencia

leliofiele

En el mismo sentido se tendra en cuenta para la presente modalidad, las instrucciones
definidas en la Guia para la adquisicion en Gran Almacén cuando se trata de minima
cuantia por la tienda virtual del Estado Colombiano.

Que para el proceso de escogencia el Servicio Nacional de Aprendizaje Sena procedera
a revisar la informacion y los precios en el Catalogo de la entidad para cada uno de los
bienes que pretende adquirir y asi seleccionar el gran Almacén que ofrece el menor precio
por el total de los bienes requeridos.

Una vez identificados los productos y el proveedor , el comprador debe ingresar la cantidad
que desea adquirir y agregar los carritos en el carro de compras.

5.1 ANALISIS DE LAS CONDICIONES PARA ADQUIRIR BIENES POR GRAN
ALMACEN CUANDO SE TRATA DE MINIMA CUANTIA

De conformidad a las disposiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano , una vez
la entidad compradora debe identificar la necesidad, revisar la informacion y los precios
en el catalogo para cada uno de los bienes que se pretende adquirir y asi seleccionar el
Gran Almacén que ofrece el menor precio por el total de los bienes requeridos

La Entidad Compradora debe adjuntar el estudio previo en la TVEC y revisar los precios del
Catalogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir y asi seleccionar el Gran

12
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Almacén que ofrezca el menor precio de cada uno de los bienes requeridos. Cuando
distintos Grandes Almacenes ofrecen el menor precio para algunos de los bienes
solicitados, la Entidad Compradora debe generar una Orden de Compra para cada uno de
los Grandes Almacenes que los presente, caso en el cual la sumatoria de los bienes
requeridos no debe superar el valor de la minima cuantia de la respectiva Entidad
Compradora. En caso de empate, se debe aplicar lo siguiente: Numeral 3 del articulo
2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 que dice: En caso de empate, la Entidad E.

5.2 FORMA DE ADJUDICACION
Clasificacién de la adjudicacion

Se colocard la orden de compra por el valor de la totalidad de los items a adquirir en el Gran
Almacén, que se agreguen en el carro.

5.3 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

La Entidad Compradora debe diligenciar el formato de estudios previos en la TVEC y revisar
los precios del Catalogo para cada uno de los bienes que pretende adquirir para seleccionar
el o los Grandes Almacenes que ofrecen el menor precio de cada uno de los bienes
requeridos.

REQUISITOS HABILITANTES De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082
de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica. b) Capacidad Financiera. c) Capacidad Técnica
a) Capacitad Juridica

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce tienda virtual/cc e-gad-qgi-
30 guia compras estandarizadas grandes almacenes vl 04-10- 2022 2.pdf

De acuerdo con el punto 7 de la Guia Las entidades compradoras son responsables de
realizar la verificacion de las inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades en que
pueda estar incurso el proveedor que presento la oferta mas econdmica antes del momento
de la adjudicacion de la orden de compra, para lo cual se sugiere revisar la informacién
consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la unica fuente de verificacion. En ese
sentido en tal caso de identificar que se encuentra en curso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de
inmediato a la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente para
el trdmite respectivo y tomas las acciones que se consideren necesarias por la Entidad
Compradora

b) Requisitos habilitantes técnicos

Las condiciones sefaladas con anterioridad
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c) Experiencia

NO APLICA

d) Requisitos habilitantes financieros -capacidad financiera

NO APLICA

Capacidad organizacional:

NO APLICA

6. MODALIDAD DE SELECCION:

| Minima Cuantia

7. INFORMACION DEL CONTRATO:
TIPOLOGIA CONTRACTUAL
| Compraventa

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

8.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

8.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a.

b.
C.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del Contrato
0 sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente de conocida su existencia, la causal
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales, durante todo el tiempo de ejecucidn del contrato y acreditar
esté a paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito
previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007: En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales
correspondiente a SENA e I.C.B.F. y excepcionalmente al Sistema de Seguridad
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Social, Salud, en el caso de personas naturales empleadoras, DEBERA INDICAR
DICHA CIRCUNSTANCIA.

Cumplir con las normas contempladas en el Decreto 1072 del Ministerio de trabajo,
Resolucion 0312 de 2019 y demas que sean pertinentes. Para el cumplimiento de
requisitos minimos en SST la ARL a la que esté afiliado el contratista, o representante
legal o profesional con licencia en SST debera certificar el cumplimiento de los
estandares minimos.

Suministrar a las personas que ingresen al Centro para la ejecucion del contrato, los
elementos de proteccion personal necesarios para realizar su labor.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

8.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a.

Entregar a titulo de compra los items objeto del presente contrato, en las
cantidades, plazo y bajo las condiciones econdmicas y técnicas juridicas
estipuladas en el estudio previo y de acuerdo con la propuesta aceptada por la
entidad , la entrega de los elementos deberd programarse previamente con el
supervisor asignado para tal fin.

Remplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuoso o de mala
calidad , igualmente deberd restituir a su costa, sin que impliqgue modificacion al
plazo de la entrega, los bienes, productos o elementos defectuosos o de
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos.

El contratista garantizara que el personal asignado para el desarrollo del objeto del
contrato cumplird con los horarios establecidos por El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA — Regional Tolima de acuerdo con la necesidad.

El contratista debera cumplir con el pago oportuno de salarios y prestaciones
sociales, asi como pagos al sistema de seguridad social y parafiscales.

Responder por cualquier perdida o dafio que se ocasione al Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA — Regional Tolima, producida por cualquiera de sus empleados
o terceros cuando ellos estén prestando el servicio.

Las demas obligaciones que por su naturaleza se derivan.

8.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

3. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA
en relacion con el objeto del presente contrato.

4. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demés
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion del contrato.
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5. Verificar, revisar y aprobar a través del Supervisor designado, el
cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico exigidos
como requisitos previos e indispensables para suscribir el contrato.
Facilitar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista.
Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que hacen parte de él.

8. Las demas teniendo en cuenta la naturaleza del contrato.

No

9. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién serd de treinta (30) dias , previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucion ( expedicion del RP).

9.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El Contrato tendra por ejecucion la ciudad de Ibagué , de tal manera que los elementos de
papeleria deberan ser entregados en la siguiente direccién: Transversal 1 No 42-244, de
la mencionada ciudad.

9.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado mediante un Unico pago, previa presentacion de los
soportes que evidencien entrega a entera satisfaccion y facturados por el contratista, dentro
de los Treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la correspondiente factura con el
lleno de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad, la
certificacion de pago de los aportes parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de
2002 y del articulo 23 de la ley 1150 de 2007, y la certificacién de recibo a satisfacciéon del
objeto contratado emitida por el supervisor del contrato, este desembolso estara sujeto, sin
embargo, a la disponibilidad de PAC.

El contratista debera presentar la factura electronica debidamente validada por la DIAN,
Como requisito necesario para el pago; lo anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5
de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616-
4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley
1607 de 2012 y se sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto
1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucién 000042 del 5 de
Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion, los proveedores
tecnolégicos, el registro de la factura electronica de venta como titulo valor, se expide el
anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de
sistemas de facturacion”.
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El contratista debera hacer entrega de la factura en los términos de la Circular No. 3-2021-
000055 del 7 de abril del 2021 sobre los Nuevos Lineamientos y requisitos para la recepcion
de facturacién electrénica expedida por contratistas y proveedores, expedida por la
Direccion General del Sena, la cual se anexa a este estudio previo.

Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompafian de los documentos que la
respalden, los términos anteriores solo empezaran a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el dltimo de los
documentos. // Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

En el mismo sentido debe tenerse en cuenta las orientaciones establecidas por la Tienda
virtual del Estado Colombiano en el cual se indica:

Una vez registrado el recibo de los bienes y servicios, el usuario comprador de la Entidad
Compradora debe aceptar o rechazar la factura enviada por el proveedor a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Puede consultar las facturas recibidas ingresando a
“Facturas” en el menu superior o consultando las solicitudes de aprobacién de facturas en
“Tareas Pendientes”.

En la factura, el mensaje “Revision” indica la relacion entre el valor de la Orden de Compra
y el valor de la factura. Este mensaje muestra si el valor “Coincide” o “No Coincide”. Sin
embargo, el comprador es auténomo de aceptar o rechazar la factura. La Entidad
Compradora debe aprobar o rechazar la factura dentro de los 10 dias habiles siguientes al
recibo de la misma.

La Entidad Compradora debe aprobar la factura y efectuar el pago al Proveedor dentro de
los 30 dias calendario siguiente a la presentacion de la factura de acuerdo con lo
establecido en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual. La Entidad
Compradora puede consultar la informacién de contacto, la resolucion que autoriza la auto-
retencion si asi lo fuese y el nimero de cuenta bancaria del proveedor en el menu superior
“Proveedores”.

La factura emitida por el Gran Almacén no contiene discriminadas los gravamenes
adicionales (estampillas), sin embargo, los valores relacionados en el médulo de facturaciéon
de la TVEC si se deben discriminar, la Entidad Compradora debe verificar los valores totales
de la factura. Dentro de los 30 dias calendario siguientes al pago, la Entidad Compradora
a través del supervisor, el comprador o el ordenador del gasto debe gestionar la expedicién
del soporte o certificado de retenciones si asi las realizé la Entidad al momento del pago,
posteriormente debe remitirla al Gran Almacén.
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9.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren
anticipos:

Sl: : NO: X

10. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no | EI  supervisor deber4d contar

con

sea integral (juridica, técnica, financiera, contable | experiencia en la supervisiéon de contratos
y administrativa), indique las condiciones de | anteriores cuyo objeto tenga relacién con

idoneidad que debe cumplir quién realizaria la | el objeto de la presente contratacion.
supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del funcionario ,
Oscar Javier Figueredo como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de

Supervisién e Interventoria de la entidad

11. FORMA DE ADJUDICACION

El presupuesto total del proceso es por la suma de TREINTA MILLONES OCHOCIENTOS
NOVENTA'Y CUATRO MIL ($30.894.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.),
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos, no obstante, el valor adjudicado
sera por el valor ofertado del oferente ganador en la respectiva orden de compra.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES (seleccion del
proveedor)

De conformidad con lo sefialado por el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 20202 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Servicio

Nacional de Aprendizaje tendra como Unico factor de seleccién del contratista, el menor
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precio ofrecido, siempre que este se encuentre en condiciones del mercado y satisfaga
las necesidades de la Entidad.

ANALISIS DE RIESGOS

La orden de compra derivada de los mecanismos de agregacion de demanda de grandes
superficies de la tienda virtual del estado Colombiano, considerando la modalidad de
contratacion resulta ser la opcibn mas favorable para la entidad garantizando las
condiciones de seleccion de proveedor y ejecucion contractual, razon por la cual se acoge
el andlisis y forma de mitigacion de los riegos establecidos por Colombia Compra Eficiente

GARANTIAS

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estdn amparados por
la garantia legal a que se refiere el Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 1480 de 2011 vy el
Capitulo Il del Decreto 735 de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en
la TVEC no puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin
perjuicio de que adelante Procesos de Contratacion con los Grandes Almacenes por fuera
de la TVEC en los cuales requiera garantias adicionales.

17. LIMITACION A MIPYMES
N/A

18. ACUERDOS COMERCIALES:
N/A

19. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.
N.A.

20. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N.A.

21. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N.A

22. ANEXOS

CDP
Certificado Inexistencia AlImacén
Certificado Plan Anual de Adquisiciones
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