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cóDtGo: 2BS-FR-oo04
PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

CHA: l5/01/2016 FORMATO DE DILIGENCIAMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DE
ESTUDIOS PREVIOS

I\¡INISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICíA NACIONAL
POLTCíA METROPOLITANA DE TUNJA

runja, 29 NoV 2021

1. DEFINICIÓN O IDENTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DEL SECTOR

POLICíA NACIONAL

ADOUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERíA, UTILES DE ESCRITORIO Y DE
OFICINA, PARA LAS UNIOADES ADSCRITAS ADMINISTRATIVAMENTEA LA
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA.
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I.3 CERTIFICACIÓN
PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES

Amparado por el certif¡cado de disponibilidad presupuestal No. 147 de fecha del
28-10-2021 - recurso 10. expedido por el Grupo de Presupuesto de la Policía
Metropolitana de Tunja, por un valor de TRETNTA Y SE|S MTLLONES OCHENTA y
UN MIL SEISCIENTOS TRES PESOS CON CUARENTA Y SEIS CENTAVOS
($36.081 .603.46)

Que mediante resolución No. 00002 del 01101120?1 "por la cual se señalan las
partidas anuales de presupuesto con aportes de la nación de la Policía Nac¡onal,
para atender las necesidades prioritarias de las Direcciones, Oficinas Asesoras,
Reg¡ones de Pol¡cÍa, Policías l\¡etropol¡tanas, Departamentos de Policía,
Escuelas de formación de Policía y Agregadurías de Pol¡cía para la vigencia
fiscal 2021"

Certificado plan de compras:

. No. 147 del28-10-2021 - Recurso 10

En atención a la Resolución No. 00277 de enero de 2O2O "Por la cual se delega en algunos funcionarios la competenc¡a
pan contratar, comprometer y ordenar el gasto, en desanollo de las apropiac¡ones incotporadas al presupuesto de la
Policía Nacional y susctib¡r conven¡os y/o contratos interadm¡nistrat¡vos", en especial el articulo 15 dice "E/ presupueslo
que se as/gna a /os Comandos de Depadamento, Escuelas y Regiones que a continuación se relacionan, dest¡nado a la
atención de sus neces¡dades y a las relac¡onadas con el tema de salud, cuando conesponda, será ejecutado por el jefe
de la unidad pol¡c¡al que en cada caso se ¡nd¡ca, qu¡en para lodos /os e/ectos del presente acto admin¡strat¡vo, será el
otdenador del gasto de su un¡dad y de las que se le adsciben, con las facultades de dícha condic¡ón le atribuyen a:
DEBOY. Comandante Pol¡cía lvletropolitana de Tunja lvlETUN".

Las unidades comprometidas dentro del presente estudio previo, en aras de mantener su desarrollo práct¡co
y de gest¡ón dentro de las actlvidades propias del servic¡o Polic¡al, requieren de manera conjunta una serie
de elementos de productos derivados del papel, cartón y corrugado, con el fin de mantener el normal
funcionamiento de las actividades adminisfativas, operativas, preventivas y educativas, toda vez que no se
cuenta con los elementos suficientes en el inventario delAlmacén de lntendencia de la unidad, para satisfacer
la necesidad de demanda de las dependencias y unidades adscritas a esta unidades pol¡c¡ales, atendiendo
las disposiciones de austeridad en el gasto públ¡co, emitidas por el gobierno nac¡onal.

NOTA: Se deja constancia de que se consultó el catálogo publicado por Colombia compra efic¡ente, sobre
los Acuerdos Marco de Precios vigentes para Colombia, de acuerdo a lo establecido en el artículo
2.2.1.2.1.?.9, del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, a lo cual se encontró en vigenc¡a el proceso de
adqu¡sic¡ón de productos derivados del papel, cartón y corrugado

CLASE DE
CONTRATO

Suminisko (Art 32 Ley 80 de 1.993. Código Civil y de Comercio)
1.4

PERFIL Y
CALIDAD DE
LOS
PROPONENTES

Podrán partic¡par en el presente proceso todos los proveedores seleccionados
por Colombia Compra Eficiente a través del Acuerdo l\¡arco de precios -
"Adquisición de productos derivados del papel, cartón y corrugado CCENEG-
011-1-2018', en donde existe una Operación Principal realizada por Colombia
Compra Eficiente

1.5

I.5 IDENTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACIÓN

I

] De conformrdad con el Plan anual de adqursrciones vigencia 2021. aprcbado para la Pohcía Metropolrtana de
Tunla. se cuenta con los recursos para la ADQUISICION DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, A
TRAVÉS DEL ACUERDO MARCO OE PRECIO DEL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE MATERIAL
PEDAGOGICO Y LA ENTREGA DE LOS MISMOS A NIVEL NACIONAL. Acuerdo lvlarco de precios -

| 'Adquisición de productos denvados del papel cartón y corrugado CCENEG-011-1-2018'. reáurso. de
I acuerdo al certificado de plan de compras expedrdo por la Oficina de Planeacrón de esta unidad



l. Para que se contrata.

Con el frn de bnndar elementos productos derivados del papel, cartón y corrugado, a las dependenc¡as del
Departamento de Policía Boyacá y Policía Metropolitana de Tunja, áreas en las cuales desarrollan programas
encaminados a cumplir con los requerim¡entos ¡nstitucionales, de los ciudadanos y demás entes
gubernamentales. con ello meJorar los procesos y actividades permanentes orientadas a crear, mantener y
melorar las condiciones que fortalezcan el buen desempeño de las actividades tanto admin¡strativas como
operativas. por parte de funcionarios que se articulan en los diferentes procesos y procedimientos que lleva
cada una de las dependencias, distr¡tos y estaciones adscritas a estas Unidades comprometidas en el
presente estudio previo, evitando traumat¡smo en los mismos y cumpl¡endo las funciones de nuestra
competencia.

ll. ¿Cuándo se requiere contratar?

La presente contratación se requiere rcalizat a partir del mes de noviembre del año 2021 .

lll. lndique si la ¡nstituc¡ón cuenta con los med¡os o forma para sat¡sfacer la necesidad

En la actualidad en las unidades de la IVIETUN y DEBOY, no se cuenta con los elementos necesarios para
satisfacer la necesidad de elementos productos derivados del papel, cartón y corrugado, en tal sentido se
requiere contratar los elementos productos derivados del papel, cartón y corrugado para las mismas mediante
un proceso de contratación.

En la actualidad no se cuenta con los elementos productos derivados del papel, cartón y corrugado, para
satisfacer las necesidades de las Unidades METUN y DEBOY, según certif¡cación expedida por el jefe del
Almacén de lntendencia de la Policía Metropolitana de Tunja, en tal sentido se requiere la contratación de
los bienes mediante un roceso de contratación

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS

No se hace necesario ten¡endo en cuenta que Colombia Compra Eficiente realizo el respectivo estudio de
mercado a fin de realizar el acuerdo marco de precios.

3. FUNDAMENTOS JURiDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN

DECRETO NÚMERO 1082 DE 2015 Arliculo 2.2.1.2.L2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Prec¡os. Las
entidades estatales de la rama ejecutiva del poder público del orden nacional, obligadas a aplicar la ley 80 de
1993 y la ley 1 150 de 2007. o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, están obligadas a
adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes a través de los acuerdos marco de precios
vigentes.

4. CRITERIOS DE SELECCION

4.1 ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS MíNIMAS.

Las establecidas en el Acuerdo Marco de prec¡os - "Adquisición de productos derivados del papel, cartón y
corrugado CCENEG-01 1 -1 -2018".

4.2 CONDICIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE CLASIFICACIÓI.¡ Y SUS JUSTIFICACIONES

Las establecidas en el Acuerdo lVlarco de precios - "Adquisición de productos derivados del papel, cartón y
corrugado CCENEG-o1 1 -1 -201 8".

4.3 EVALUACIÓN ECONÓMICA Y FINANCIERA

No requiere ya que Colombia compra eficiente realizo la respectiva evaluación



5. CONDICIONES DEL CONTRATO

Los elementos productos derivados del papel, cartón y corrugado, deberán ser entregados en el Almacén de
intendencia de la Policía Metropolitana de Tunja. ubicado en la carrera 1 1 No. 19-85 de la ciudad de Tunja y
previa coordinación con los supervisores del proceso.

5.2 FORMA OE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

5.3 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

El plazo de elecución del proceso que se derive del presente estudio previo. será así

Para la vigencia 2021,lendá un plazo de ejecución hasta el dia 18 de noviembre 2021, previa coord¡nación con
los supervisores del proceso.

Para la vigencia 2021, a partir del 01 noviembre y hasta el 22denoviembrede2021,o hasta agotar presupuesto,
lo primero que ocurra, previa coordinación con los supervisores del proceso.

5.4 FORMA DE PAGO

El pago se realizará al contratista en moneda legal colombiana, dentro de los feinta (30) días calendarlos
siguientes a la presentación de la respectiva factura comercial y el recib¡do a satasfacc¡ón por parte del Supervisor
del presente contrato. una vez cumplidos los trámites administrativos y f¡scales vigentes y que de acuerdo al
articulo 19 de la ley 1 1 50 de 2007, el derecho de turno se establecerá a partir de la presentación de la totalidad
de los documentos soporte, para efectos del pago.

La Pol¡cÍa Metropolitana de Tunja, será autónomo de aceptar o rechazar la factura. En caso tal aprobará la factura
y efectuará el pago al Proveedor dentro de los 30 días calendario siguiente a la presentación de la factura, de
acuerdo con Io establecido en el Acuerdo Marco de precios - "Adquisic¡ón de productos derivados del papel,
cartón y corrugado CCENEG-o1 1-1-2018').

5.5 SUPERVISOR DEL CONTRATO

Responsable Activos Fijos DEBOY
lntendente EFRAIN ERNESTO HERNANDEZ PEREZ
Debov qrulo-act@polic¡a.qov.co
Celular 3134558917

5.,I LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO

La ejecución del contrato será en forma tracto sucesivo.

Los supervisores del proceso serán los responsables de cada un¡dad de acuerdo al presupuesto asignado o quien
haga sus veces o quien más adelante designe el ordenador del gasto, el cual se encargará de verificar la ejecución
idónea y el cumplimiento del objeto del proceso de acuerdo con las funciones asignadas mediante Resolución
No. 00090 del 1 5 de enero del 2018 así.

Jefe Gestión Documental METUN
CARLOS ANDRES LOPEZ RODRIGUEZ
Metun.quqed@policia.qov.co
Celular 3214167231



5.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las establecidas en el Acuerdo Marco de prec¡os - "Adqu¡sición de productos derivados del papel, cartón y
corrugado CCENEG-o1 1 -1 -201 8".

5 7 OBLIGACIONES DE LA POLICíA NACIONAL

Las obligaciones de la Pol¡cia Nacional están descritas en el anexo No 5 del presente estudio previo

6 FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIÓN O SELECCIÓN DEL PROVEEDOR

La forma de adjudicación del presente proceso se efectuará de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo Marco
de prec os - "Adquisición de productos derivados del papel, cartón y corrugado CCENEG-o11-1-2018".

7 ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN, ASTGNACIÓN DE RIESGOS Y DETERMINACIÓI.¡ OE CARAIT|AS.

De acuerdo a los amparos est¡pulados en el Acuerdo Marco de precios - "Adquisición de productos der¡vados del
papel, cartón y corrugado CCENEG-o11-1-2018'.

ANEXOS DEL PRESENTE ESTUDIO PREVIO

Anexo No. 1 Certif¡cación de la necesidad
Anexo No. 2 Obhgaciones generales del contrat¡sta
Anexo No. 3 Obligacioñes generales del conkatante
Solrcitud y certrficado plan de compras
Solicitud y asrgnacióñ supervisores
Solicitud y certif icado d¡sponibllldad presupuestal
Solicitud y autorización de inicio
Solicitud y certificado SISCO
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ANEXO No. 1

CERTIFICACIÓN DE NECESIDAD Y CÓDIGO SAP . SILOG

En mi calidad de Jefe del Almacén de ntendencia de la Policía l\.4etropolitana de Tunja, manifiesto con la suscripción de esta
CERTIFICACIÓN que, consultada la base de datos, Si- No- existen elementos para suplir la demanda y por tal razón la

única forma de resolver la necesidad es mediante la contratación de los bienes con los siguientes códigos SAP SILOG asi:

Firma,

\l*tJr**tt.
vÁñ
¡eÉ

EGAS ORT
Almacén de

-NELSo¡¡JTJLTAN

l,lntendencra Pohcía Metropolrtana de Tun]a (E)

oEPARraMENro DE Polrc¡a BoYAcÁ

1

2 1370483 Carpela tipo 4 alet¿s €dú¡iña bla.€ desacd¡ñcadá

3 1241481 Pápelbo. 759 carla X10 resñas 3¡

Papelbo. 759 oñcio Xl0 resmas 1l

POLICIA METROPOLTTANA OE TUNJA

5 1678168 CAJA PARA ARCH VO X-200 ñeñbreteaC¿ 2CAC

r374483 Carp€ra t¡po 4 aleras c¿¡'lúlrña blañca desaodrfi€d¿ 8r28

1247647 Paper bo¡ 75q carla X10 resras

Papej bo. 759 olcoXlC resñas 2¿

Pag

rfEt{ cootco, saP OE§CR¡PCEN OEL EIEN O §ERVrc|o CANTIDAD

TqTAL, OEBOY

fIEI UNSPSC OESCRPCION OEL B¡EI¡ O SERVICIO ca,{ftoao
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I

I

L
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ANEXO No. 2

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las establecidas en el Acuerdo Marco de precios - Adquisición de productos derivados del papel, cartón y
corrugado CCENEG-o1 l -1 -2018



ANEXO No. 3

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE . POLICíA METROPOLITANA DE TUNJA

1 . Poner a dispos¡ción del CONTRATISTA los b¡enes y lugares que se requieran para la ejecución y entrega
del objeto contratado.

2. lJna vez se surta el proceso de contratación estatal, as¡gnar un Supervisor, a través de quien la POLICÍA
NACIONAL -POLICÍA METROPOLITANA DE TUNJA mantendrá la interlocución permanente y directa
CON EI CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a travás del Supervisor designado para el efecto,
exig¡éndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar.

4. Rec¡bir a satisfacción los bienes y que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando estos cumplan
con las condic¡ones establecidas y en espec¡al las especificaciones u obligaciones técn¡cas contenidas
en el anexo técnico.

5. Adelantar las gest¡ones necesar¡as para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecunraflas y
garantías a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dará avrso oporluno a la POLICíA NACIONAL -
POLICIA METROPOLITANA DE TUNJA. sobre la ocurrenc¡a de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujeción a las dispon¡bil¡dades presupuestales y de
PAC prev¡stas para el efecto.

7. Tramitar d¡ligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones
patr¡moniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del contrato.

8. Solicitar y recibir informac¡ón técnica respecto del bien ó servicio y demás del CONTRATISÍA en
desarrollo del objeto del contractual.

9. Incluir aquellas obligac¡ones propias de cada proceso que coadyuven al cumpl¡miento de las obligaciones
contractuales.

10. Rechazar los servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnacos exigidos


