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1. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

El Fondo Rotatorio de la Policia tiene la imperiosa necesidad de adquirir articulos de
papeleria con el fin de atender las necesidades requeridas en cada uno de los grupos que
integran el FORPO, mediante el plan de necesidades de papeleria, el Aimacén General
adelante este proceso para suministrar los requerimientos administrativos de la entidad para
un optimo y normal desarrollo de las actividades e importancia de brindar respuesta oportuna
a cada grupo en las entregas mensuales, en ocasiones deben ser atendidos con prioridad.
De igual manera la atencién de las solicitudes y requerimientos de los funcionarios.

Teniendo en cuenta la misionalidad del Grupo de Almacén General encargado de orientar y
ejecutar las funciones de recibir, clasificar, ubicar, conservar, custodiar, controlar
(administrar) y suministrar todos los bienes de consumo con control, devolutivos, materias
primas, materiales, suministros y mercancias en existencia que el Fondo Rotatorio de la
Policia requiere para su normal funcionamiento. Asi mismo, es la dependencia encargada
de la administracion de todos los bienes de propiedad, planta y equipo de la entidad (activos
fijos y bienes de control de la Entidad), es asi, como es menester del servicio de la entidad,
realizar adquisicion de insumos de papeleria Utiles de escritorio y oficina para un normal y
correcto desarrollo de las actividades que a diario se requieren en la entidad.

Por lo anterior expuesto y de acuerdo con los principios que rigen la Administracién Publica,
es responsabilidad de la administracién velar que cada area o grupo de trabajo cuente con
los implementos o insumos necesarios como elementos de papeleria, Gtiles de escritorio y
oficina para cumplimiento de las funciones asignadas y asi garantizar la prestacion del
servicio de manera eficiente y oportuna posibilitando una mejor calidad en el servicio.

No obstante, el presupuesto debera ser ejecutado conforme al fin para el cual fueron
programados y acorde a lo establecido en la normatividad vigente, que permitan garantizar
la prestacion de los servicios en forma adecuada y oportuna y eficiente.

1.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Para el Fondo Rotatorio de la Policia, en cumplimiento de su funcién misional y con el
propésito de garantizar el adecuado desarrollo de las actividades administrativas, resulta
indispensable la adquisicién y suministro de papeleria. Estos elementos constituyen un
recurso esencial para el desempefio eficiente de las labores administrativas y operativas de
la entidad.

Dado que el cumplimiento de las funciones institucionales requiere contar con insumos
suficientes y oportunos, es fundamental incluir dentro del plan de necesidades la aprobacion
y adquisicion del suministro de papeleria. Este abastecimiento permitira atender de manera
eficiente los requerimientos diarios de las diferentes dependencias, asegurando la
continuidad y eficacia en la gestion documental, la comunicacion interna y externa, asi como
en el desarrollo de los procesos administrativos y operativos.

En este sentido, garantizar la disponibilidad de estos materiales contribuye a optimizar la
operatividad de la entidad, facilitando la ejecucién de las tareas propias de cada area y
asegurando el soporte logistico necesario para la prestacion del servicio.
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Ahora bien, las entidades estatales para el manejo funcional de las mismas y acorde a las
actividades que desarrollan diariamente sus funcionarios y colaboradores requieren contar
con suministro de papeleria y utiles de oficina, de conformidad con las necesidades que se
vayan presentando para llevar a cabo sus actividades cotidianas.

En consecuencia, considerando que en la actualidad las existencias de dichos elementos
en el almacen de la Entidad se estan agotando y que estos son requeridos para el desarrollo
de las actividades y funciones de los colaboradores de las distintas dependencias, razon por
la cual se requiere adelantar la contratacion para adquirir elementos de papeleria y Utiles de
oficina a fin de propender por el suministro de estos elementos a los funcionarios y
colaboradores del FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA.

Por lo anterior, con el propodsito de continuar con las actividades propias del Fondo Rotatorio
de la Policia y en desarrollo de sus politicas, programas y proyectos, asi como para el
cumplimiento general de sus funciones, se requiere que los colaboradores de las diferentes
dependencias cuenten con los elementos esenciales de papeleria y utiles de oficina, a fin
de coadyuvar con el cumplimiento de las metas establecidas para la presente vigencia.

En este orden de ideas, y dada la necesidad expuesta, se requiere la adquisicion de los
siguientes elementos de papeleria y Utiles de oficina, a fin de garantizar el suministro de
estos elementos a los colaboradores de las dependencias de la Entidad.

2. INFORMACION ADICIONAL
2.1. INFORMACION DEL CONVENIO
No aplica

2.2. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO: Adquisicion en Grandes
Almacenes.

- Fecha maxima para colocar ordenes de compra: Indefinida
- Vigencia maxima para ejecutar las é6rdenes de compra: Indefinida
- Tiempos de cotizacion: No aplica

- Objeto del acuerdo marco: De acuerdo con lo indicado en la Pagina Web de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), se establece que el objeto del
Acuerdo Marco de Precios, Gran Almacén, es:

(-

I, La Entidad Compradora es responsable de analizar y verificar que los precios de
los catalogos de Grandes Almacenes sean acordes a los precios del mercado
nacional. Lo anterior, teniendo en cuenta los puntos de entrega, cantidades y
caracteristicas de los productos y demas especificaciones que hacen parte del
precio total.
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1.

1.

En caso de que la entidad compradora evidencie que, los precios de los
catélogos de proveedores del Instrumento de Agregaciéon de Demanda de
Grandes Almacenes estan por encima de los precios de mercado, la entidad
compradora deberé comunicarle a la Agencia Nacional de Contratacion Publica
— Colombia Compra Eficiente-, con el objetivo de analizar los precios, y, en los
casos que proceda, suspender los productos identificados con sobre costos.

Proveedor del Instrumento de Agregacion de Demanda de Grandes Almacenes,
recuerde que segun con lo sefalado en el numeral 3 del anexo técnico de la
resolucién 522 afio del Ministerio de Salud establece que:“ los requisitos para la
importacion y fabricacion en el territorio nacional de reactivos de diagnéstico in
vitro, dispositivos médicos, equipos biomédicos y medicamentos declarados
vitales no disponibles requeridos para para prevencion, diagnéstico y tratamiento
del COVID-19” . el fabricante de dispositivos médicos, equipos biomédicos y
reactivos de diagnéstico In vitro, debera aplicar en la fabricacion las normas
técnicas especificas por producto, publicadas a nivel nacional o internacional. En
este sentido, las normas nacionales aplicables son las emitidas por el
INCONTEC. En este orden de ideas, los productos incluidos en los catalogos por
las Grandes Almacenes deberan cumplir con la normatividad aplicable.....”

. Condiciones del Acuerdo Marco de Precios:

A través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano las Entidades Estatales pueden
hacer la compra de los siguientes productos: Alimentos - Aseo Yy limpieza *
Automotores * Cuidado personal * Electrodomésticos y tecnologia * Ferreteria «
Jugueteria y articulos deportivos * Muebles y lenceria » Papeleria « Otros. Los
productos se adquieren con una orden de compra e incluyen el servicio de entrega
de los productos dentro de cinco (5) dias habiles sin costo adicional.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. OBJETO

ADQUISICION DE PAPELERIA UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LAS
LABORES ADMINISTRATIVAS DEL FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA.

3.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO A DESARROLLAR

Se encuentran establecidas en el Anexo No. 01 ESPECIFICACIONES TECNICAS del
presente estudio previo, asi:

DESCRIPCION DEL ESPECIFICACION UNIDAD DE -
e PRODUCTO TECNICA MEDIDA N AL
1 ALMOHADILLA ALMOHADILLA UND 50
DACTILAR DACTILAR 1440000

1 Estas cantidades son estimadas y pueden variar en funcion del precio en los grandes almacenes
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DESCRIPCION DEL ESPECIFICACION UNIDAD DE
U= PRODUCTO TECNICA MEDIBA | [ CANTIDAD!
COJIN PARA SELLO
NEGRO
5 ALMOHADILLA SELLO ALMOHADILLA PARA iiiis .
RECARGABLE SELLO 12 X8 CM
BORRADOR DE NATA
3 BORRADOR DE NATA | BLANCO PZ 20 - CAJA X CAJA*20 20
20 UND
BORRADOR PARA
i BORRADOR PARA TABLERO PARA i 45
TABLERO TIPO FELPA TABLERO ACRILICO
TIPO FELPA
CHINCHES CAJA POR 50
UNIDADES VARIOS
5 CHINCHES METALICOS EOlGRER DE 25 i 50 UND X CAJ 10
PLASTICA/METAL
COSEDORA
5 GRAPADORA DE GRAPADORA METAL i 5
ESCRITORIO CAPACIDAD PARA 25
HOJAS
LIBRETA ARGOLLADA
LIBRETA CUADRICULADA
7 CUADRICULADA 14X21,5 CM CARATULA UND 200
ARGOLLADA IMPRESA EN
PROPALCOTE
LIBRO DE ACTAS 200
g | HBRO ECE)L”I‘S;AS 200 1 £oL10S 100 HOJAS X 1 UND 30
UND.PASTA DURA
MARCADOR
PERMANENTE
RECARGABLE PARA
— ESCRIBIR Y DIBUJAR 15 REER
9 ey SOBRE TODO TIPO DE - 10
ELEMENTOS SECADO
RAPIDO GROSOR DE
TRAZO 1-5 MM VARIOS
COLORES
10 MINAS PARA MINAS PORTAMINAS estuche por 12 o5
PORTAMINAS 0,7 0.7mm B X 12 Und unid
PORTAMINAS 0,7 MM estuche por 12
11 PORTAMINAS 0,7 Mm fenfon ool i 25
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DESCRIPCION DEL ESPECIFICACION UNIDAD DE ;
ITEM PRODUCTO TECNICA MEDIDA CANTIDAD
PASTA HUMEDECEDOR
12 HUMEDECEDOR DE | DACTILAR - Cuenta Facil UND 100
DEDOS X 14 Gr
PERFORADORA PARA PERFORADOR/ADOS
13 OFIGINA B HLEEHS HUECOS METAL UND 20
PEQUENA
REGLA EN MATERIAL
METALICO CON
MEDIDAS EN
14 ME?SG@;L;;JQM CENTIMETROS Y UND 50
PULGADAS LECTURA
POR AMBAS CARAS 30 X
. 3CM.
RESMA CARTA BOND DE
15 Tifﬂi“gg%f;; 500 HOJAS DE 75G 10 UND X CAJ 100
BLANCO POR UNIDAD
RESMA OFICIO BOND
16 Tﬁ%’g?:g:b DE 500 HOJAS DE 75G UND 200
BLANCO POR UNIDAD
TIJERAS PUNTA ROMO
17 TIJERAS PUNTA ROMA | OFICINA ACERO INOXI | 12 UNDX CAJ. 8
234 X 12 UND
BANDA DE CAUCHO
BANDAS DE CAUCHO BOLSA X 1000 GR, s
18 ELASTICAS CALIBRE 22 NATURAL BaLSA™100 ¢
DESOMM.
19 TAJALAPIZ MANUAL TAJALAPIZ METALICO X CAJA *24 10
24 UND
PEGANTE LIQUIDO
20 COLBON DAPEL X 225 G UND 30
21 TINTA NEGRA TINTA PARAGELLOS UND 10
30ML.
CARTULINA CARTA CAT&%'ET;‘ 1(‘;8':;?[”\
2 GRA%TOP{;E;’;“NO TAMANO MEDIA CARTA Wt S0
' X 20 UNDS-
ROTULO ADHESIVO
- SOBRE OFICIO REDONDO PLATEADO o .
CIRCULO PLATEADO 13CM X 308 PCS X3
PACKS
PAD MAUSE
24 PAD-MAUSE ERGONOMICO EN GEL UND 10
APOYAMUNECA NEGRO
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4. CODIFICACION CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL
CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC)

En virtud del articulo 2.2.1.1.1.4.1. Del Decreto 1082 de 2015, se establecid que los
productos a adquirir se encuentran en el Clasificador de Bienes y Servicios, asi:

SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION
44000000 44120000 44121600 Suministros de escritorio
44000000 44120000 44122000 | Carpetas de archivo, carpetas y

separadores
44000000 44110000 44112000 Sistemas de planificacion
44000000 44120000 | 44121900 | Repuestos ‘1‘:;:2:5 J minEEds
44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura
24000000 24100000 24102200 Herramientas para envasado
44000000 44110000 44111900 Tableros
14000000 14110000 14111500 | Fapel deimprentay papel de

escribir

55000000 55120000 55121600 Etiquetas
14000000 14110000 14111800 Papeles de uso comercial
44000000 44120000 44122100 Suministros de sujecion

5. VALOR ESTIMADO DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA

El presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion es por la suma de DIEZ
MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($10.000.000,00), incluidos todos los
demas impuestos, tasas, contribuciones, aranceles, costos directos e indirectos necesarios
para la debida ejecucién del contrato.

Antecedentes: Con el fin de realizar la adquisicion de papeleria del FORPO, se han
adelantado los siguientes procesos de contratacion:

NUMERO DE
ENTIDAD OBJETO CONTRATO CONTRATISTA VALOR
SUMINISTRO DE ELEMENTOS
DE PAPELERIA Y UTILES DE
FONDO OFICINA PARA GOESH Y ORDEN DE PANAMERICAN
ROTATOR | FUNCIONARIOS QUE COMPRA ALIBRERIAY $22.438.823.00
IODELA | COADYUVEN AL 128118 PAPELERIA S
POLICIA | CUMPLIMIENTO DEL OBJETO SA.
ACDO01-2023 GOESH -
PANAMERICANA
SUMINISTRO DE ELEMENTOS
FONDO DE PAPELERIA Y UTILES DE
ROTATOR OFICINA PARA GOESH Y ORDEN DE
10 DE LA FUNCIONARIOS QUE COMPRA HAS $34.070.000,00
POLICIA COADYUVEN AL 128122
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
ACDO01-2023 GOESH
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NUMERO DE
ENTIDAD OBJETO CONTRATO | CONTRATISTA VALOR
“ADQUISICION DE PAPELERIA
ROTATOR | OFGA PARA Lab LABORES | ORDEN DE
OR INA PARA
IODELA | ADMINISTRATIVAS DEL FONDO |  COMPRA A $31.840:000:00
POLICIA | ROTATORIO DE LA POLICIA
(RESMAS)"
“ADQUISICION DE PAPELERIA
FONDO | UTILES DE ESCRITORIO Y | oooonpe | PANAMERICAN
ROTATOR | OFICINA PARA LAS LABORES COMPRA ALIBRERIAY | ¢ 1oc 93000
IODELA | ADMINISTRATIVAS DEL FONDO 123190 PAPELERIA HERDAERE
POLICIA | ROTATORIO DE LA POLICIA S.A.
(UTILES)"

Sin embargo, con el fin de determinar las cantidades a contratar, el Grupo Almacén General
solicité a las distintas dependencias sus necesidades de papeleria y Utiles de escritorio para
la vigencia 2025. Asimismo, se realizé una verificacion y conteo exhaustivo de las
existencias fisicas en el almacén general. Con esta informacion, y considerando el
presupuesto asignado para el presente proceso, se establecieron prioridades en los items a
contratar.

Es importante mencionar que el Grupo Almacén General cuenta con existencias de
papeleria y utiles de escritorio provenientes de contratos anteriores. Las cantidades
solicitadas en esta ocasion son complementarias y tienen el propésito de atender los
requerimientos adicionales planteados para la vigencia 2025. De esta manera, se asegura
una adecuada provision de insumos que permita satisfacer las demandas operativas de las
dependencias durante todo el afio.

NOTA 1: Este precio incluye los costos directos e indirectos en que se incurre para la
ejecucion del contrato, asi como gastos de legalizacién y suscripcion de la contratacion,
impuestos y demas erogaciones inherentes al mismo.

NOTA 2: De ningiin modo se podréa ofertar por encima del valor unitario establecido por la
Entidad, ni superar el valor del presupuesto oficial asignado. So pena de causal de rechazo.

NOTA 3: El proceso que adelanta la Entidad es en pesos colombianos.
NOTA 4: No se aceptan ofertas parciales.
NOTA 5: Los valores ofertados para la adquisicién de los productos, se deben mantener
durante la ejecucion de la orden de compra, teniendo en cuenta las especificaciones tecnicas
requeridas en los estudios y documentos previos, la invitacion puablica y en la oferta
presentada, documentos que hacen parte de esta.

5.1. APROPIACION PRESUPUESTAL.
La imputacion presupuestal que respalda el presente proceso de contratacion con los

recursos para la vigencia del 2025 se encuentra amparado con cargo al siguiente certificado
de disponibilidad presupuestal - CDP, asi:
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CDP 5325 de 14 de febrero de 2025

RUBRO DESCRIPCION VALOR
—— PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE
i PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS $10.000.000
SIMILARES

OBJETO: “ADQUISICION DE PAPELERIA UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA
LAS LABORES ADMINISTRATIVAS DEL FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA”

5.2. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Los recursos para la contratacion establecida en el presente estudio previo estan contenidos
en el Plan de Adquisiciones de la Entidad, asi:

FECHA
ESTIMADADE |\ uonaiipaD |  VALOR
CODIGO DESCRIPCION INICIO DE DE TOTAL
UNSPSC PROCESODE | op FeciON | ESTIMADO
SELECCION
(MES)
, ADQUISICION DE
44121600,441220 | ‘55 pE| ERIA UTILES DE
02:44112001:441
| | ESCRITORIO Y -
21902;44121720; MINIMA
OFICINA PARA LAS :
44121612:441216 CUANTIA
1 , LABORES FEBRERO $10.000.000
15,24102202:441 | AOORES GRANDES
11914:14111519: ALMACENES
55121606:141118 | DEL FONDO
121808141718 | ROTATORIO DE LA
: POLICIA

6. FORMA DE PAGO Y/O ENTREGA

El valor del contrato se pagara segun lo dispuesto en el literal D. Entrega del documento
“Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, publicado en
la Tienda Virtual del estado colombiano | Grandes Almacenes | Adquisiciones en Grandes
Almacenes - Codigo: CCE-GAD-IDI-012, el cual indica:

“(.)

Ver imagen en la pagina siguiente

2 htps://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/gran-almacen/bienes-de-
grandes-superficies
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D. Entrega

Imagen tomada de Pag. 14 — Términos y condiciones de uso de la tienda Virtual del Estado Colombiano

6.1. FACTURACION Y PAGO

Se aplicara lo dispuesto en el literal F. Facturacién y Pago del documento “Términos y
Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, publicado en la Tienda
Virtual del estado colombiano | Grandes Almacenes | Adquisiciones en Grandes Almacenes
- Cadigo: CCE-GAD-IDI-01, publicado en la Tienda Virtual del estado:

Facturacion y Pago

Imagen tomada de Pag. 15 — Términos y condiciones de uso de la tienda Virtual del Estado Colombiano
CONDICIONES DE PAGO POR PARTE DEL FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

Si bien, el Fondo Rotatorio de la Policia pagara el valor total de la Orden de Compra, en
pesos colombianos, de acuerdo con el literal F. Facturacién y Pago del documento “Terminos
y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, publicado en la Tienda
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Virtual del estado colombiano | Grandes Almacenes | Adquisiciones en Grandes Almacenes
- Codigo: CCE-GAD-IDI-01, publicado en la Tienda Virtual del estado. Dicho pago se podra
realizar hasta dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes, a la aceptacién de la
factura, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 2024 de 2020 y previo
al cumplimiento de las condiciones de pago de la Entidad. Si el oferente tiene la categoria
de MIPYME, el plazo se efectuara de conformidad con el paragrafo transitorio del articulo 3
de la misma Ley, es decir, en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias calendario,
calculados a partir de la fecha de recepcién de los bienes, previo cumplimiento de los
siguientes requisitos y entrega de documentos, asi:

El contratista debera cumplir lo establecido en los Decretos 2242 de 2015,
Resolucion No. 000072 de 2017, Resolucion No.000010 de 2018, la Resolucion No.
00042 de 2020, la Resolucion No. 000114 de 2020 y la Resolucion No. 000005 del
2021 expedidas por la DIAN, y demas normas complementarias, siempre y cuando
se encuentren seleccionados y/u obligados a emitir factura electronica. Recibido del
servicio, dada por parte del Supervisor del contrato e informe de prestacién mensual
del servicio objeto de este.

El contratista que tenga identificado en el RUT la responsabilidad 52- Facturador
Electrénico (emisor), debera enviar la factura electronica, como también las notas
crédito y/o débito, al correo
electronico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, de conformidad con lo establecido en la
Circular Externa 016 de marzo 9 de 2021 del SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION FINANCIERA SIIF Nacién del MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO y la Circular externa 042 del 2023 SISTEMA FACTURACION
ELECTRONICA DEL SIIF NACION expedida por el MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO. De igual manera, el contratista debera cumplir con los demas
requisitos para pago en la entidad.

Certificacion de pago de aportes parafiscales (ICBF, SENA, Caja y Compensacion
Familiar) y de Aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (Pension,
Salud y Riesgos Laborales), expedida por el revisor fiscal o el representante legal del
contratista, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003
y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en este caso para personas juridicas. Para
el caso de las personas naturales, se debera allegar comprobante de pago de
aportes al Sistema General de Seguridad Social y Régimen Parafiscal, segun
aplique, correspondiente al ultimo periodo de cotizacién exigible con relacién a la
ejecucion del contrato. Si la anterior certificacion es expedida por el Revisor Fiscal,
se deben anexar, ademas, la certificacion de la junta central de contadores (vigente),
tarjeta profesional y fotocopia de la cédula de ciudadania. Si la certificacion es
expedida por el representante legal se debe anexar fotocopia de la cédula de
ciudadania.

Certificacion bancaria para el pago

Certificacion de recibido a satisfaccion de los servicios, expedida por el supervisor
del contrato.

El contratista debera suscribir la siguiente informacion #$15-12-01-000; No. contrato;
facturacion@forpo.gov.co; en la factura electrénica y serda enviado al
correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co para su respectivo tramite.
El contratista debera aportar el anexo No. 4 FORMATO DE INFORMACION
TRIBUTARIO para descuentos de Ley. (Si aplica).
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ol

16.

11.

Registro Unico Tributario — RUT, emitido por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN, en el cual figuren de manera expresa dentro de las actividades
comerciales (Principales o secundarias), codificaciones correspondientes al contrato
celebrado, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario y actualizado
segun corresponda.

Declaracion de importacién de bienes (si aplica).

Recibo a satisfaccion de los servicios prestados expedida por el supervisor del
contrato

Los pagos que el FORPO se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), de acuerdo con las normas legales
vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en éste.

Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el Articulo 19 de la Ley
1150 de 2007, se debera presentar toda la documentacion necesaria para los pagos
en el Fondo Rotatorio de la Policia.

Si los documentos en mencidon no se presentan o son devueltos por falta de
informacién o mal diligenciamiento, el Fondo Rotatorio de la Policia contara hasta
con sesenta (60) dias calendarios, para realizar el pago, sin lugar a compensacion
alguna.

No se podra facturar por encima del valor del contratado.

Si el CONTRATISTA esta obligado a facturar electronicamente, la presentacion de
la factura electronica debera encontrarse validada previamente por la DIAN, como
requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios.

Las personas naturales y juridicas que no son responsables de pagar IVA, por la
razén que fuere, no deberan discriminar dicho tributo en su factura o cuenta de cobro,
segun corresponda.

En el caso de que el contratista sea un sujeto que no esta obligado a presentar
factura de venta (factura electronica de venta con validacién previa a su expedicion
y la factura de venta talonario o de papel) y/o documentos equivalentes, por
encontrarse en alguna de las excepciones establecidas en el articulo 7 de la
Resolucion N°. 00042 de 2020 de la DIAN, deberan presentar cuenta de cobro e
indicar en este documento de manera clara y expresa la causal de su excepcion de
facturar y los demas documentos exigidos por la entidad.

El contratista debera emitir factura (s) por cada uno de los certificados
presupuestales que respaldan el contrato e indicados en la clausula de
APROPIACION PRESUPUESTAL del respectivo contrato, por lo tanto, el valor a
facturar debera distribuirse entre los distintos certificados presupuestales y sin
exceder su valor apropiado, emitiéndose la cantidad de facturas que resulten
necesarias (Si aplica).

El contratista radicara la facturacion en el Grupo de Convenios y Contratos del
FORPO, cumplidos las obligaciones establecidas en el presente estudio previo.

Los pagos que el FORPO se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), de acuerdo con las normas legales
vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en éste.

Para dar cumplimiento al derecho a turno, contemplado en el Articulo 19 de la Ley
1150 de 2007, se debera presentar toda la documentacion necesaria para los pagos
en el Fondo Rotatorio de la Policia.
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12. Si los documentos en mencion no se presentan o son devueltos por falta de
informacion o mal diligenciamiento, el Fondo Rotatorio de la Policia contara hasta
con sesenta (60) dias calendarios, para realizar el pago, sin lugar a compensacion
alguna.

13. No se podra facturar por encima del valor del contratado.

14. Si el CONTRATISTA esta obligado a facturar electronicamente, la presentacion de
la factura electronica debera encontrarse validada previamente por la DIAN, como
requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios.

15. Las personas naturales y juridicas que no son responsables de pagar IVA, por la
razon que fuere, no deberan discriminar dicho fributo en su factura o cuenta de cobro,
segun corresponda.

16. En el caso de que el contratista sea un sujeto que no esta obligado a presentar
factura de venta (factura electronica de venta con validacién previa a su expedicion
y la factura de venta talonarioc o de papel) y/o documentos equivalentes, por
encontrarse en alguna de las excepciones establecidas en el articulo 7 de la
Resolucion N°. 00042 de 2020 de la DIAN, deberan presentar cuenta de cobro e
indicar en este documento de manera clara y expresa la causal de su excepcion de
facturar y los demas documentos exigidos por la entidad.

17. El contratista debera emitir factura (s) por cada uno de los certificados
presupuestales que respaldan el contrato e indicados en la clausula de
APROPIACION PRESUPUESTAL del respectivo contrato, por lo tanto, el valor a
facturar debera distribuirse entre los distintos certificados presupuestales y sin
exceder su valor apropiado, emitiéndose la cantidad de facturas que resulten
necesarias (Si aplica).

18. El contratista radicara la facturacion en el Grupo de Convenios y Contratos del
FORPO, cumplidos las obligaciones establecidas en el presente estudio previo.

7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera maximo 30 dias habiles y/o hasta la entrega total
de los elementos que se desean adquirir, conforme a la disponibilidad del contratista
atendiendo a las necesidades expuestas por el FORPO, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento de la orden de compra.

8. LUGAR DE EJECUCION

La entrega de los elementos relacionados en el presente estudio previo se realizara, en las
Instalaciones del Almacén del Fondo Rotatorio de la Policia, ubicada en el kilometro 3.3 via
Funza Siberia Parque Industrial Santa Lucia Bodega 15C.

NOTA 1: La entrega total de los articulos se realizara previamente en coordinacion con el
Supervisor de la Orden de Compra, atendiendo las indicaciones de fecha y hora, aclarando
qgue los gastos de entrega seran asumidos en su totalidad por el contratista.

NOTA 2: Se recibiran los articulos de acuerdo con lo estipulado en el Anexo No.
Especificaciones técnicas.
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9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

En su generalidad, las partes se obligan ademéas de lo indicado en los “Términos y
Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, publicado en la Tienda
Virtual del estado colombiano | Grandes Almacenes | Adquisiciones en Grandes Almacenes
- Codigo: CCE-GAD-IDI-01, publicado en la Tienda Virtual del estado

9.1. OBLIGACIONES GENERALES

En desarrollo del objeto, el contratista adquirira con el FORPO las siguientes obligaciones

generales:

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

3. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del contrato que surja del
presente estudio, asi como de la ejecucién de este, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

4. Responder por la calidad de servicios entregados de conformidad con los requisitos
descritos en el anexo teécnico.

5. Dar cumplimiento a lo establecido en el pliego de condiciones y la oferta aprobada;
documentos que hacen parte integral del contrato

6. Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, a los
requerimientos de aclaracién o de informacion que le formulen.

7. Entregar los servicios objeto del contrato dentro del tiempo y lugar establecido con la
disponibilidad requerida sin incurrir en costos adicionales para el Fondo Rotatorio de
la Policia.

8. Entregar oportunamente la documentacién requerida para la debida ejecucion y pago
del contrato. Mantener informado al supervisor del contrato sobre el desarrollo de las
actividades puestas bajo su responsabilidad.

9. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el Supervisor del contrato para
revisar el tema objeto del contrato, estado de ejecucién de este, cumplimiento de las
obligaciones o cualquier aspecto referente al mismo.

10. Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de pago del contrato.

11. Ejecutar el objeto del contrato, disponiendo de suficiente capacidad técnica y

administrativa.
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12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Guardar confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular y respondera civil, penal y disciplinariamente por los prejuicios de su
divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a
administracion o a terceros.

Acreditar mediante Certificacion el Pago de Aportes de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, expedida por el contador publico, el Revisor Fiscal de la empresa o el
Representante Legal de la misma, en cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de
2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1150 de 2007, del mes correspondiente, del personal
que utilice el contratista para la debida ejecucion del contrato. En caso de que la
Empresa no tenga personal vinculado laboralmente y no esté obligado a presentar la
planilla de aportes parafiscales, debera aportar la planilla de pago del representante
legal.

Obtener con la oportunidad debida las autorizaciones y permisos para acceder a la
informacion que hubiere lugar para el cumplimiento de todas las obligaciones que le
corresponden en los términos del presente contrato.

En general, la obligacién de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades
previstas contractualmente para la ejecucion y desarrollo del contrato para lo cual EL
CONTRATISTA debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones
confractuales.

Cumplir con sus obligaciones para con el Sistema General de Seguridad Social
Integral y Régimen Parafiscal segun corresponda.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley
pretendan obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho, el CONTRATISTA debera
Informar de tal evento al Fondo Rotatorio de la Policia y a las autoridades
competentes para que se adopte las medidas necesarias.

Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la
oportunidad y periodicidad requeridas por el supervisor si se hace necesario.

Cumplir de manera oportuna con los requisitos exigidos para el tramite de pago.

Constituir y mantener vigente la Garantia Unica que impone la celebracién del
contrato, en los términos establecidos en el mismo (si aplica).

Las demas que surjan de la naturaleza del contrato y el proceso de seleccion, las
establecidas en los respectivos estudios y documentos previos, y las del Articulo 5
de la Ley 80 de 1993.

9.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

Cumplir con el objeto contractual, especificaciones y condiciones técnicas
establecidas en el anexo técnico.
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10.

11.

Entregar los bienes o servicios de acuerdo con los requerimientos descritos en las
especificaciones técnicas, garantizando su calidad y cumplimiento normativo.
Aceptar y cumplir las instrucciones impartidas por la Entidad, a través del supervisor
de la Orden de Compra.

Informar por escrito cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que pueda
afectar la ejecucion del contrato, con el fin de definir una solucion de mutuo acuerdo.
Adoptar y mantener las disposiciones necesarias para garantizar el cumplimiento de
las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) por parte de sus
proveedores, trabajadores, contratistas o subcontratistas.

Entregar al supervisor del contrato una declaracion juramentada, firmada por el
representante legal, certificando la idoneidad del técnico, tecndlogo o profesional
responsable del SG-SST, junto con la licencia correspondiente.

Utilizar materiales reciclados para el embalaje de los productos e insumos, evitando
el uso de icopor.

Asegurar que los insumos de papeleria, tales como blocks de notas, cuadernos,
carpetas y sobres, sean preferiblemente fabricados con materiales reciclados,
residuos agroindustriales o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, de
acuerdo con la NTC 6019 de 2013.

Garantizar que correctores, marcadores, resaltadores, esferos y demas elementos
de oficina sean preferiblemente ecolégicos, no téxicos y recargables.

Entregar los elementos debidamente empacados en cajas marcadas con el peso
correspondiente.

Incluir en las fichas técnicas de toner informacién sobre sus compuestos y efectos
en la salud y el medio ambiente.

9.3. CUMPLIMIENTO DE COMPRAS SOSTENIBLES (Ambientales y SST)

9.3.1.1. REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES Y DE SST APLICABLES:

Cuando aplique, debera dar cumplimiento a:

Decreto 1076 de 2015 y Adicionado por Decreto 1785 de 2021 “Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible".

Resolucién 1188 de 2003 "Por la cual se adopta el manual de normas y
procedimientos para la gestion de aceites usados en el Distrito Capital”.

Decreto 1079 de 2015 y Modificado por Decreto 1252 de 2021 “Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Transporte”.

Resolucién 1326 de 2017 “Por la cual se establecen los Sistemas de Recoleccion
Selectiva y Gestion Ambiental de Llantas Usadas y se dictan otras disposiciones”.
Decreto 1072 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo".

Resolucién 0312 de 2019 "Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST".
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9.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

Dar cumplimiento a los términos del documento “Términos y Condiciones de Uso de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano”, publicado en la Tienda Virtual del estado colombiano
| Grandes Almacenes | Adquisiciones en Grandes Almacenes - Cédigo: CCE-GAD-IDI-01

10. IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO _

Se aplicara lo dispuesto en el literal E. Facturacion y Pago del documento “Términos y
Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, publicado en la Tienda
Virtual del estado colombiano | Grandes Almacenes | Adquisiciones en Grandes Almacenes
- Codigo: CCE-GAD-IDI-01, publicado en la Tienda Virtual del estado:

“(...)

E. Imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento
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Imagen tomada de Pag. 14 — Términos y condiciones de uso de la tienda Virtual del Estado Colombiano

11. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION Y
TIPO DE CONTRATO

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a
la Constitucion Politica, al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica,
contenido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, a sus decretos reglamentarios, a las
normas que lo modifiquen o complementen y a lo estipulado en los presentes estudios
previos, anexo complementario y demas documentos del proceso de seleccion. X

En virtud de lo anterior como quiera que el valor de los bienes a adquirir en el presente
proceso contractual, no supera el diez (10%) por ciento de la menor cuantia establecida para
el FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA NACIONAL, para el presupuesto de la vigencia
2025, se adelantara mediante la modalidad de seleccién de minima cuantia por grandes
superficies.

Lo anterior de conformidad a lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el cual
senala que se seguira el procedimiento de minima cuantia cuando el valor del bien, servicio
u obra adquirir no exceda el diez (10%) por ciento de la menor cuantia de la entidad
contratante, independiente de su objeto.
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Verificado el sistema de compras publicas de Colombia Compra Eficiente, se observa que
el catdlogo del Gran Almacén (Grandes superficies) establecido por Colombia Compra
Eficiente a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, segin los establecido en el
Articulo 2.2.1.2.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 se encuentran los bienes a adquirir por la
Entidad. Asi mismo, se debera aplicar lo establecido en la “GUIA PARA COMPRAR EN LA
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL INSTRUMENTO
DE AGREGACION DE DEMANDA DE GRANDES ALMACENES”, emitida por le Agencia
Nacional de Compras Publicas — Colombia Compra Eficiente

12. MODALIDAD DE SELECCION
Minima cuantia por granes superficies
12. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo sefialado por el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, cerrado el proceso y dentro del término sefalado para la
evaluacion de ofertas, el FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA a través del comité
designado evaluara la propuesta econémica.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Fondo tendra como unico factor de
seleccion del contratista, el menor precio ofrecido, siempre que este se encuentre en
condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad.

13. GARANTIAS PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES

Se aplicara lo dispuesto en el literal H. Garantias de los bienes o productos, indicado en los
“Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, publicado en
la Tienda Virtual del estado colombiano | Grandes Almacenes | Adquisiciones en Grandes
Almacenes - Cédigo: CCE-GAD-IDI-01, publicado en la Tienda Virtual del estado:

()

H. Garantfas de los bienes o productos

y

Imagen tomada de Pag. 16 — Términos y condiciones de uso de la tienda Virtual del Estado Colombiano

14. DESIGNACION DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

El seguimiento y control en la ejecucion de la orden de compra, estara a cargo del funcionario
Responsable de la bodega de materiales y suministros del Grupo Almaceén General del
Fondo Rotatorio de la Policia, o quien haga sus veces; quien sera la responsable de la
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supervision de la orden de compra de suministro de elementos de papeleria y utiles de
oficina, y segun lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4, articulos 82 a 84 de la Ley 1474
de 2011, asi como las funciones asignadas en la “Resolucién No. 00011 del 22 de enero de
2024 “Por la cual se deroga la Resolucion No. 00154 del 16 de abril del 2018 y se adopta el
manual de contratacion del Fondo Rotatorio de la Policia”, y por su condicion de policial,
por la Resolucion No. 00090 del 15 de enero de 2018 “Por la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional.

Nota: El supervisor de la Orden de Compra verificara la existencia del registro presupuestal
del compromiso y la aprobacion de la poliza de garantia, antes de iniciar la ejecucion de
esta, de lo cual dejara constancia en el respectivo informe de supervision.

15. DOCUMENTOS ANEXOS A PRESENTE ESTUDIO.
ANEXO No. 1: Analisis del sector

ANEXO No. 2: Especifaciones técnicas
ANEXO No. 3: Certidicado de disponibilidad presupeustal.




