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ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR
ADQUISICION DE INSUMOS DE PAPELERIA, UTILES DE
ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA DIRECCION DE SANIDAD DE LA
POLICIA NACIONAL A TRAVES DEL CATALOGO DE GRANDES
SUPERFICIES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO. ’
Instrumentios
Musicales, Juegos, .
’ Juguetes, Artes, Equipo, accesorios Ll?nz?s, P
60121124 Artesanias y Equipo y suministros de geb:cu a5, Papel kraft
educative, Materiales, 1 arte y manualidades | e:js‘:ﬁt s
Accescriosy - 1| papeles de artisa
= Suministros
1.1 DESCRIPCION Equipos de‘Oﬁcina, Accesorios de Agendas y ‘Suj'etadores o
GENERAL DEL 44111508 Actesorios y oficina y escritoric A accesorios - | GisPensacores de
QBJETO Suministros ¢ papeles o taces
Materiales y Productos __Papel de s
14111524 de Papel ¢ Productos de papel ¥ imprenta y papsl Papel folio
de escribir
Publicaciones
Impresas, ;
55121616 Publicaciones Et;quetac_ioy Etiquetas Ban:r:ara_s auig
Electrénicas v accesorics adhesivas
Accesorios
Equipos de Oficina, Maqus;lana, Maaui
44102402 Accesorios y suministras y Etiquetadoras ¢ aquinas para
) Suministros £ acceserios de fachar o numerar
oficina i/
Equipes de Oficina,
44121716 Accesorios y Suministos de | Instrumentos de Resaltadores
Suministros | oficing escritura
Equipos de Cficina, - -
; Suministros de Suminisiros de " 7
44122104 gic:?;:tc:z g / oficing ¢ sujecién » Clips para papet
Valor estimado de la contratacidon, es de NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NUEVE MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y
CINCO PESOCS- 4(%9 909.445 ,00) Moneda /Legal Colomblana,
incluido IVA. 7
1.2 VALOR
ESTIMADO
1| A02-02:01-008-002-01 F DISAN Z@i%kn??ﬁ%’xﬁégg y 16 5 V9079700 4 45398500
2 | A02-02.01-008-002-01 { DISAN gg%gSDEDPHOESS{\‘};é 1% 500 ¥ 4352007 | 2176.000,00¢
3 | A02-02.01-003-00201 { Digan | RCOEE i%ST"U‘SX 18 250 3758007 | 93050000 |
& | AD2.0201003-002-07 || DISAN UBR%S‘SE%S 8 . 6 SO r| 4870100 F2.435.050,004




Pagina 2 de 23

CODIGO: 1LF-FR-007T1

EL ABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

FECHA: 17/06/2024

VERSION: 10

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

1.3  CERTIFICACION
PLAN ANUAL DE
ADQUISICICNES,
GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO Y/O
INVERSION Y/O
VIGENCIAS FUTURAS.

LIBRG ACTAS 300 ) v
5 | A-02-02-01-003-C02-07 ) DISAN FOLIOS FING ¥ 16 50 28.000,00 7| 1.400.000.00 }
BANDERITAS 12X420M
§ | AD2-0201-G03-00509 ) DISAN | wi'or e ey dor g 6 300 | 208400 +| 92820000 |,
FEGHADOR STANDAR s .
7 | A-02-02-05-003-008-09 + DISAN RHETZ (1010)  * 18 10 ¥ 9.5836,00 §8.390.00
§ | A-02-02-01-003-008-09 { DISAN | RESALTADOR AMARILLO 16 60 4 1.898,00 1 113.880.00 /
9 | A02-02-01-003-008-09 | DISAN RESALTADOR VERDE 16 60 vi 1.898,00 7 | 113.880.00 »
10 | A-02-02-01-003-008-09 { DISAN | RESALTADOR NARANJA 16 6o /| 189800 ~ 113.880,00 '
1| A-02-02-01-003-008-08 | DISAN | RESALTADOR ROSADC 16 60 '} 1.8mm00 ¢ 143.880,00
] GLIP GOLORES y
12 1 A-02-02-01-004-002.09 | MISAN | PLASTIFICADO GAIA X 16 300 & 3.418,00 | 1.024.800,00-
PAPEL KRAFT
14 24 B1CM X ’
1 28104725 v 168 DISAN 16 SADNITS 5 90.797,00 453.085,00
APROXJSOGR ¥
TACO DE POST- )
2 | 28/04f25 168 DISAN 16 iT I NOTAS 500 4 4.352,00 2.176.000,00 ¢
ADHESIVAS 7
TACO DE POST- /!
3 1 28/04/25 168 DISAN 16 Fraxin ¢ | 250 375800 939.500,00 »
LIBRO ACTAS v
a 28/04/25 188 DISAN 16 800 FOLIOS ¢ 50 48.701,00 2.435.060,00
LIBRO ACTAS J
5 | 28/04/25 168 DiSAN 16 300 FOUIOS 50 28.000,00 1.400.000.00
FING
BANDERITAS
12X42MM X5 E v
3] 28/04/25 168 DiSAN 18 COLORES X 125 300 ¢ 3.004.00 528.200,00
UND 4
FECHADOR
7 | 28/04/25 168 DISAN 16 STANDAR 10 7/ 983900 96.380,00
RHETZ (10100 ¥
RESALTADOR 7
8 | 28/04/25 168 DisAN 16 AMARILLO #] B0 1.898,00 $43.880.00 7
RESALTADOR P 3
s | 28/04/25 168 DISAN 16 VERDE 60 1.888,00 +13,880,00
RESALTADOR 7
10 28/04/25 163 DISAN 16 NARANJA + 60 r 1.888,00 113.880.00
RESALTADOR ’
1t | 28/04/25 168 DISAM 16 ROSADO ¢ 80 1.598,00 113.880.00
CLIP COLORES p
12 | zfoases 168 DISAN 16 PLASTIFICADG | 300 3.418,00 1.024.800,00 ¢
CAIAX 00 §

1.4 CLASE DE
CONTRATO

COMPRAVENTA 7/

1.5 PERFIL Y
CALIDAD DE LOS
PROPONENTES

De acuerdo a la normatividad dada por Colombia Compra Eficiente para
los procesos de compraventa por la modalidad de minima cuantia a

través de grandes almacenes, solo se podran presentar las empresas
debidamente registradas en la pagina de Colombia Compra Eficients
Tienda Virtual del Estado Colombiano. -
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1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Direccion de Sanidad de la Policia Nacional, para el cumplimiento de las actividades
administrativas y asistenciales, las cuales son enfocadas para el servicic de los usuarios del
Subsistema de Salud, requiere contar con el suministro ininterrumpido de insumos de papeleria

en cada dependencia, evitando asi, situaciones gue pueden generar malestar en la correcta
prestacion del servicio.

En tal sentido, para cumplir a cabalidad con los procesos y procedimientos establecidos por la
Policia Nacional y el cumplimiento de cada dependencia, se hace necesario contar con los
elementos que permitan garantizar un oportunc desarrollo de las actividades y la consecuencia,
la Direccion de Sanidad debe provisionar/os insumos necesarios de papeleria y elementos de
oficina para la realizacion de las funciones administrativas de manera eficiente y eficaz.

La adquisicién de elementos de papeleria para la Direccién de Sanidad es indispensable para
cumplir con los propdsitos establecidos para la buena marcha y el efectivo cumplimiento, y asi
lograr suplir y cumplir a satisfaccion con los requerimientos Institucionales. Estos elementos se
encuentran amparados en el plan de compras de la entidad en la actual vigencia y son necesarios
para desarrollar las actividades diarias que permitan la agilidad en las diferentes actividades y
una mayor organizacién institucional. ~

De acuerdo con los lineamientos dirigidos en la operatividad de los diferentes procesoes que
permiten el cumplimiento de la misién, los objetives y las metas formuladas en el plan de
desarrolio, es necesario contar con los elementos de papeleria indispensables para el desarrollo
de las actividades y esto a su vez se traduce en eficiencia, calidad y excelencia.

Teniendo en cuenta que, en la actualidad en el almacén de Ia DISAN, no dispone de la gran
mayoria de estos elementos que constantemente son solicitados por las diferentes areas de la
entidad, se hace necesaria la contratacidn para suplir la necesidad de la presente vigencia 2025
de los diferentes grupos que conforman la Direccién de Sanidad, lo que permite facilitar la
comunicacion, la organizacidén y la realizacién de tareas diarias, tanto a nivel internc como
externo. Permite la gestion de documentos, el almacenamiento de informacién y el mantenimiento
de un flujo de trabajo eficiente al interior de la Entidad.

POBLACION OBJETIVQ

Ei personal y/o funcionarios pertenecientes al nivel central de la Direccion de Sanidad '
OPORTUNIDAD

Con la adquisicion de los diferentes elementos de papeleria, la Direccion de Sanidad de la Policia
Nacional, tendra la oportunidad de adquirir Utiles de escritorio y oficina para suplir las necesidades
que a diario requieren realizar los distintos tramites administrativos tanto internos como externos,
con la finalidad de aportar a la misionalidad, obteniendo con ello un resultado excelente y oportuno
en el servicio y sin interrupcion. '
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elementos.

FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD

LLa Direccion de Sanidad, no cuenta con los suficientes insumos de papeleria, dtiles de escritorio
y oficina, siendo estos necesarios para satisfacer las necesidades para dar cumplimiento a los
procesos administrativos de cada una de las dreas y grupos gue funcionan en el Edificio Sede
Seguridad Social de la Policia Nacional, razén por la que se solicita la compra de dichos

La adquisicion de estos elementos se requiere para el mes de junio del 2025 {mr modalidad de
Grandes Superficies a través de la pagina de Colombia Compra Eficiente del Estado Colombiano.

2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

La Direccion de Sanidad en vigencias anteriores ha suscrito compra de estos bienes por medio de

ordenes de compra asi:

. Adauisicién de insumos de
%?ggggé%”gg' pageieria, qmes de
SANIDAD e;f.cnto_r}o y oﬁcmgs para la Todos los
: 114583 ¢ PD;Irecugn de Sz!snldadgecljal G;{r{?g?és eh;.mentos N
. olicia Macional a través de ueron inguno
;,: gﬁgg’;ﬁggﬁﬂ\ 16/08/2023 catélogo de Gran_des SUPERFICIES eniregados an
LIBRERIA ¥ Supgrﬁcles de ia Tienda huen estade
PAPELERIA Virtual del Estado
LColombiano.
Adquisicion de insumos de
CONTRATANTE: papeleria, Gties de
CIRECCION DE escritorio y oficinas paraia Todos los
SANIDAD. 114682 / Direccion de Sanidad de la 114583 elementics
17/08/2023 Policia Macional a través del GRANDES fueron Ninguno
CONTRATISTA: caladlogo de Grandas SUPERFICIES entregados en
PROVEER Superficies de la Tienda buen estado
INSTITUCIONAL SAS Viriual dei Estado
Colombiane.
Adquisicidn de insumos de
. papeleria, dtiles de
nggg@gﬁ”gg’ e§cri€qrjo y oficinas para la Todos los
SANIDAD 120886 | Direccién de Sanidad de la 129868 glementos
: 12106/0024 ¥ Policia Macional a iravas del GRANDES fuaron Ninguno
CONTRATISTA: catélogo de Gran‘des SUPERFICIES entregados en
HAS LTDA 4 Superficies de Iz Tienda buen estado
Virtual def Estado
Colombiano.
CONTRATANTE: Adquisicién‘dejr_isumos de
DIREGCION DE papeteria. lliles de
SANIDAD escntqr}o ¥ OflCIﬂ_aS paraia Todos los
) 120869 PDt!r_epmgn qe S?nliiad geéal G;{ZAging; S e]afementos i
. clicia Nacional a través de ueron Inguno
g&’fﬁggfggm 1210672024 catélogo de Grandes SUPERFICIES entregados en
LIBRERIAY / Supe_rﬁmes de ia Tienda buen estado
PAPELERIA Virtual del Estado
Colombiano.

+ Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman ol presente

estudio previo.
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3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El parégrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, estableci6 que las Entidades Estatales pueden
hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén’. J
E. MINIMA CUANTIA_ Previsto en el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.3 del

Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en donde se establece lo
siguiente el procedimiento para la contratacién de minima cuantia por grandes almacenes, asi:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisiciones en grandes almacenes cuando se trate de minima
cuantia. Las Entidades Estatales deben aplicar las siguientes reglas cuando decidan adquirir
bienes hasta por el monto de su minima cuantia en establecimientos que correspondan a la
definicion de "gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio.

1. La invitacion debe estar dirigida a los grandes almacenes. Esta invitacién debera publicarse
en el SECOP y en la pagina web de la entidad, y contendra como minimo: a} la descripcion
fécnica, detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel; b) la forma de pago; ¢} ef lugar
de entrega; d) el plazo para la enirega de la cotizacién que debe ser de minimo un (1) dia habil;
e) la forma y el lugar de presentacion de la cotizacion, y 1) la disponibilidad presupuestal.

2. La Entidad Estatal debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con ias
condiciones requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

3. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas que ios modifiquen, adicionen o sustituyan.

4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.”

En tal sentido como la Agencia de Contratacion Estatal Colombia Compra Eficiente tiene suscrito el
catalogo de Grandes Almacenes, estos bienes se adquiriran por este medio.

4. CRITERIOS DE SELECCION

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS

“ADQUISICION DE INSUMOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA
DIRECCION DE SANIDAD DE LA POLICIA NACIONAL a través del catalogo de Grandes
Superficies de la Tienda Virtual del Estado Colombiano” para el presente proceso las
condiciones técnicas minimas seran tomadas de acuerdo a lo estipulado en el Anexo
Especificaciones Técnicas minimas, estos productos de referencia se encuentra en la pagina de la
Agencia Nacional de Contratacién Piblica Colombia Compra Eficiente en su portal de internet.

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

No aplica
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4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO (En caso que aplique)

No aplica

4.1.3 EXPERIENCIA (En caso que aplique)
No aplica.

4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL (En caso de que aplique)
No aplica.

4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA {En caso de que aplique)

No aplica.

4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES {En caso de que aplique)

No aplica.

4.1. CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION
(Aplica para licitacion publica y seleccién abreviada de menor cuantia):

No aplica.

4.2, EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA (dependiendo de la modalidad de
seleccion)

4.3.1. EVALUACION ECONOMICA

La forma de evaluacion del presente proceso sera seleccionando al proveedor que dentro
del catalogo tenga el menorprecio en cada uno de los items del componente de papeleria.

4.3.2. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION:
Ne aplica.

4.3.3. CRITERIOS DE DESEMPATE

De acuerdo a lo descrito el Instrumento de Agregacion de Demanda de Grandes Almacenes y los
establecidos en los numerales 1 al 11 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020. 7

5. CONDICIONES

51. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO /

El oferente que resulte adjudicatario se compromete a entregar de los bienes objeto de la presente’
contratacion en el Almacén General de Sanidad ubicado en la calle 12¢ No 792-25 bodega 23 Barrio
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Villa Alsacia en la Bogota, en el horario de 07:30 horas a 17:00 horas, en los plazos y cantidades

pactados en |la orden de compra que se'iiegue a suscribir, previa coordinacion con el supervisor de
la orden de compra y almacenista. /

5.2. FORMA DE EJECUCION

Los bienes deberan ser entregados en una (1 nicaéxtregaf,/ en las instalaciones del almacén
general DISAN, ubicado en la calle 12¢c No 79%-25 bodega 23 Barrio Villa Alsacia Bogota, previa
coordinacion con el supervisor de la orden de compra y almacenista, dando cumplimiento con las
condiciones establecidas en el ANEXO CONDICIONES TECNICAS. /

5.3. PLAZO DE EJECUCION

Para el desarrolio de la ejecucion de la orden de compra que se suscriba como resultado de la
definicion del presente proceso de contratacion, EI CONTRATISTA - dispone de treinta (30) dias~
calendario/pﬁa dar cumplimiento cabal a las prestaciones a que se obliga; dicho plazo iniciara a
partir de ia/entrega de la carta de inicio de la ORDEN DE COMPRA dada por ef Director de Sanidad./““""

5.4. FORMA DE PAGO

De acuerdo con lo establecido en el literal G Facturacion y pago,/ del Instrumento de Agregacion de
Demanda grandes almacenes, el cual establece lo siguiente: //

G. Facturacién y Pago /

(a) La Entidad Compradora es responsable de verificar al momento del pago si el Gran Almacén
es auto-retenedor y una vez realizado el pago debe remitir al Gran Almacén el respectivo

certificado o 10 soporte de pago que indique las retenciones si asi las hizo, dentro de los 30
dias calendario siguientes al pago.

(b) La Entidad Compradora es responsable de pagar las facturas al Gran Almacén dentro de los
freinta (30) dias calendario siguientes de la presentacion de la factura.

(¢) EI Gran Almacén debe informar a Colombia Compra Eficiente las demoras en el pago de sus
facturas. ‘

{d)} Colombia Compra Eficiente tiene la facultad de suspender el registro en la TVEC de las
Entidades Compradoras en las siguientes circunstancias, pues tal incumplimiento afecta la
confianza de los Usuarios en la TVEC: (i) cuando estén mora en el pago de al menos una

factura por treinta (30} dias calendario o mas; o (ij) cuando hayan presentado mora en el pago
de sus facturas en cuatro (4) oportunidades en un mismo afio.

Asi mismo temiendo en cuenta lo siguiente:
Paso 1
De acuerdo a las ultimas disposiciones del Gopiemo Nacional en la implementacion de la factura

electronica y dando alcance a la resolucion 165de la DIAN del 1 de noviembre de 2023, a la Circular
externa 042 del Ministeric de Hacienda SIiF del 26 de diciembre del 2023 (soporte tecnolégico para
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la factura electrénica) el contratista debera enviar al BUZON UNICO SHIF NACION al correo
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co la factura electrénica y colocar en el asunto la
siguiente informacién: ASUNTO: 160102000; namero del contrato u orden de compra; correo del
supervisor del contrato.

EJEMPLO: 18-01-02-000; 07-8-20xxx-21; julio.ramirez2758@correo.policia,.gov.co

Con la anterior informacién se realizar la revision de la factura electronica y una vez verificada por
el Ministerio de Haclenda, validada y aprobada por la DIAN, el supervisor del contrato entrara a
plataforma de facturacidén electrénica del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para la
aprobacidn y/o rechazo de la factura, lo cual dara tramite a la obligacién y pago de la misma.

Paso?2 / ,

La Direccion de Sanidad Policia Nacional pagara al CONTRATISTA el valor del contrato que resulte
del presente proceso, en la ciudad de¢’Bogota, D. C en un solo pago, después de la entrega de
elementos, dentro de los treinta (30)/dias<habiles gusentes a la radicacion y asignacion del turno
para pago respectivo, previa presentacion de la factura dentro de los primeros cinco dias del mes,
acompanada de la acreditacidén del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes relativos
al Sistema de Seguridad Social en salud, pensiones y riesgos profesionales acorde con la
normatividad vigente, recibo a satisfaccion (RAS) expedido por el supervisor del contrato,
documentos que deben ser tramitados en la Ventanilla Unica — Central de Cuentas del Edificio de
la Direccion de Sanidad ubicado en la Calle 44 No.50-51, donde de conformidad con lo establecido
en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 “Derecho a Turno” se le asignara un numero de radicacion.
En caso que el CONTRATISTA presente los documentos requeridos para el pago después del dia
veinte (20) del mes se realizara dentro de los (60) dias habiles siguientes a la fecha de la radicacion.

En todo caso, los pagos estan  sujetos a la disponibilidad de PAC y ubicacion de los recursos por
parte del Nivel Central.

Los pagos previstos se acreditaran a la cuenta a favor del CONTRATISTA, o en ofro banco o cuenta
que éste designe con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecidén a lo previsto en las
disposiciones cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos de treinta (30) dias de
anticipacion, acompariado de certificacién bancaria original con fecha de expedicion no superior a

treinta (30) dias calendario a nombre de la firma Contratista. Todos los pagos efectuados tendran
los descuentos de ley.

Documentos Requeridos:

a. Factura de venta original que cumpla con los requerimientos de ley

b. Recibido a satisfaccion técnico — econdmico expedido por el supervisor del contrato
c. Soportes de pago del Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales

d. Rut

Si los documentos en referencia son devueltos por la DIRECCION DE SANIDAD, por
inconsistencias como la falta de informacién o mal diligenciamiento de los mismos, ésta Direccion,
se obliga a la asignacién nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las
observaciones y se haya cumplido con el trdmite documental dentro del plazo indicado.
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Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente las
respectivas actas de recepcion a la DIRECCION DE SANIDAD. )

PROCEDIMIENTO TECNICO — ADMINISTRATIVO PARA EMISION DEL RAS

Una vez recibida la factura comercial junto con la certificacion de pago de apories parafiscales, el
Jefe Logistico DISAN expedira el Recibido a Satisfaccién Técnico y Econdmico dentro de los cinco
(05) dias calendario siguientes a la recepcién de la factura, una vez surtido e proceso, se debera
radicar el recibido a satisfaccion técnico econdmico junto con la documentacion descrita en la
Ventanilla Unica de Central de Cuenta del Nivel Centrai para continuar con el trdmite de pago.

Nota: El Registro de Informacién Tributaria (RIT), es un requisito que constituye el mecanismo Gnico para identificar,
ubicar y clasificar las personas y entidades que tengan ia calidad de contribuyentes, declarantes, agentes de retencion,
asi como de los demas sujetos de obligaciones tributarias distritales respecto de los cuales ésta requiera su inseripeion,
por tal motivo aguellos que estén exonerados del mismo, deberan anexar la documentacion que lo soporte. .

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

La supervisidn del contrato estara a cargo del JEFE DEL GRUPO LOGISTICO DISAN o quien haga
Sus veces o quien con posterioridad designe la Direccin de Sanidad, el cual cumplira sus funciones
de conformidad con lo previsto en el articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 y conforme a lo
establecido en la resolucion 00090 del 15/01/2018 emanada de la Direccidén General de la Policia
Nacional “Por la cual se actualiza, modifica, y complementa el Manual de Contratacién Estatal
adoptado mediante fa Resolucién No. 03049 de 2014”.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Las obligaciones del contratista estan descritas en los términos y condiciones de uso de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano para Grandes Almacenes. :

5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Direccién de Sanidad estan descritas en los términos y condiciones de uso
de la Tienda Virtual del Estado Colombianc para Grandes Almacenes.

6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion del presente proceso se gfectuaré mediante orden de compra para los
Grandes Almacenes que ofrezcan el menor precio’de cada uno de los bienes requeridos y que
cumplan con las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio, la Entidad generara una
Orden de Compra para cada uno de los Grandes Almacenes que los ofrezca.
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7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE

GARANTIAS.

El literal /" del titulo "X. Procesos y regfas de Confratacion con Gran Almacén en la TVEC, 4

“|. Garantias

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por
la garantia legal a que se refiere ef Capitulo | del Titulo Ill de la Ley 1480 de 2011 y el
Capitulo il del Decreta 735 de 2013. Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes
del Catalogo del Gran Almacén en la TVEC no puede exigir garantias adicionales a fas
previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que adelante Procesos de Contratacién
con los Grandes Almacenes por fuera de fa TVEC en los cuales requiera garantias
adicionales”

En tal sentido para la adquisicién de los elementos objeto del proceso no se exigirdn pdélizas
adicionales a las previstas en el Instrumento de Agregacion de Demanda de Grandes Almacenes.

1.

I ESTUDIO DEL SECTOR

ANALISIS DE LA DEMANDA

El analisis de la demanda esta basado en las contrataciones que se han adelantado a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, por parte de la Entidad para suplir las mismas necesidades
objeto del presente proceso, asi:

CONTRATANTE: N .
DIRECCION DE Adqmsm:_m.ﬂ de insumos d}a
SANIDAD papeleria, ttiles de escritorio y Inscritos en
GRANDES . 114583 oficinas para ta Direccion de o UN Tienda Virtuai del
ALMACENES | CONTRATISTA: Sanidad de ia Policia Nacional 2 | § 67.241.050,00" SO0LO | Funcicnamienio Estado Mo aplica
PANAMER!CAN}\ 16/08/2023 fravés del catdlogo de Grandes PAGQ Sol ]
Superficies de fa Tisnda Virtaal olombiano
LIBRERIA Y P )
PAPELERIA del Estado Colombiano.
CONTRATANTE: N .
BIRECCION DE 114882 Adqux§lctor_1 ds insumos d.e
papeleria, Otiles de escritorio ¥ ;
GRANDES SANDAD. 1710812023 ¢ |  Oficinas para fa Dirsccién de ViR Tierc?ac r\'.'t'icrfat:?dei
ALMACENES | CONTRATISTA: Sanidad de la Policia Nacional a $1,191.000 ¥ SOLO | Funcionamiento & No aplica
: N N stado
través del catdloge de Grandes PAGOD
PROVEER Superficies de la Tienda Vidual Colombiano
INSTITUCIONAE uperficies de (a Tienda Virua
SAS del Estado Colombiano.
CONTRATANTE: Adguisicidn de Insumoes de
- papeleria, (lifes de escritorio y ,

GRANDES Di%i%?éagﬂfii 1208668 oficinas para la Direccion de i UN Tie:lds:r‘f}iortsuz?del
ALMACENES i 121062024 Sanidad de la Policla Nacionat a $3.041.000,00 SOLO | Funcionamiento Estado No apiica
CONTRATISTA: través del catllogo de Grandes PAGO Colombiano
HAS LTDA : Superficles de fa Tienda Virtual

del Estado Colombiano.,
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%?:ggé&”g? Adguisicion de insumos de
papeleria, utiles de escritorio y :
SANIDAD, Iy . s Inscritos en
GRANDES 129868 oficinas para la Direccién de UN Tienda Virtuat del
N 12/08/2024 Sanidad de la Policia Nacional a $2.616.265,00 SQLO | Funcionamiento Mo aplica
ALMACENES | CONTRATISTA: - . Estado
traveés del catdlogo de Grandes PAGO .
PANAMERICANA ; . . Colombiano
LIBRERIAY Buperficies de ia Txersd_a Virtual
PAPELERIA del Estado Colombiana,

2. ANALISIS DEL MERCADO

DESCRIPCION DEL MERCADQ

El sector del mercado al cual pertenecen las empresas que pueden llegar a suplir la necesidad estén
basados en firmas fabricantes, distribuidoras o comercializadoras de elementos de papeleria, tanto
importados, como los de produccion nacional, que estan debidamente registradas en la
Superintendencia de industria y Comercio, y se encuentran inscritas en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, participando como grandes almacenes para ofrecer a las Entidades Estatales sus
productos, con el esfuerzo que los mismos cumplan con las caracteristicas técnicas minimas
exigidas. Al consultar el Instrumento de Agregacion de Demanda Grandes Almacenes, se encuentra
como distribuidores de los bienes a: LIBRERIA Y PAPELERIA PANAMERICANA, HAS LTDA Y
PROVEER INSTITUCIONAL  1as cuales compiten con sus precios, con el animo de ofrecer el mayor
beneficio econdmico para las entidades.

Este sector def mercado tiene cadenas de distribucién que permiten que los elementos ofertados
lleguen en el menor tiempo posible, cumpliendo oportunamente a las empresas compradoras,

3. ANALISIS DE LA OFERTA

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: Los proveedores que pueden participar en el proceso son
los que tienen sus productos ofertados en el catélogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
en Grandes Superficies como lo es LIBRERIA Y PAPELERIA PANAMERICANA, HAS LTDA Y
PROVEER INSTITUCIONAL, los cuéles pueden ser fabricantes, distribuidores o comercializadores
de elementos elaborados en el territorio nacional o importados debidamente nacionalizados.

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Dentro de los costos para compra de elementos de

papeleria, se encuentran incluido el transporte, las alzas por fendmenos naturales, fluctuacion de
divisas y otros aspectos que inciden en la economia.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: El costo de oportunidad para esta contratacion esta determinado
por los precios ofertados por los almacenes de GRANDES SUPERFICIES que son competitivos y
se puede adquirir productos de las mejores marcas ofrecidas.

VALORACION DE BENEFICIOS: Que la Direccion de Sanidad, realizo consulta a La Tienda Virtual
del Estado Colombiano y entre los oferentes de GRANDES SUPERFICIES inscritos en la tienda
tomara los mejores precios del mercado en beneficio de la Entidad, teniendo en cuenta que
Colombia Compra Eficiente al momento de seleccionar a la empresas que estan participando en el
Instrumento de Agregacion de Demanda, valors los beneficios que estos oferentes tienen precios y
condiciones del mercado para con la Entidades del Estado.
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POLICIA NACIONAL

5.6 VALOR ESTIMADOQ DE LA CONTRATACION

Mayor JULIQ CESAR RAMIREYZ GALLEGO
Logistico DJSAN

,
T 4 ) /
A

APA 12 EDILMA GUAMAN RACHEN
Funcionario Grupo Logistico DISAN

A-02-02-01-003-002- PAPEL KRAFT 24"(51CM X
1 . 16 DISAN AAOHTS APROXIS0GN 5 20,787 00 453.685,00
A-02-02-01-003-002- TACO OE POST-IT / NOTAS ’
2 » 16 DISAN O 500 435200 |  2.176.000,00
3 | A0Z0201-003-002 16 DISAN TACO DE POST-IT 7.6 X 10 250 3.758,00 $39.500,00 |©
4 A-02-02-0017-003-002- 18 DISAN LIBRC ACTAS 600 FOLIOS 50 48.701,00 | 2.435.050,00 |
5 A-02:02-01-003-002- 16 DISAN | LIBRO AGTAS 300 FOLIOS FINO | 50 28.000.00 |  1.400.000,00 |/
A02-07-01-005-008- BANDERITAS 12X42MM X5 N
5 S 18 DISAN R D 300 3.084,00 928.200,00
? A-oz-oz-%qéoos-ooe- 1 SISAN FECHADOR (?gf\{l)\!)DAR RRETZ | 1o 6.639.00 46.390,00
8 A'OZ‘GZ'%;' 003-008- 16 DISAN RESALTADOR AMARILLO 80 1.898,00 113.880,00
] A-oz-oz-%g-ooa-oos- 16 DISAN RESALTADOR VERDE 60 1.898,00 113.880,00
19 A’GZ‘OZ‘%;““'“DB' 15 DISAN RESALTADOR NARANJA 60 1.898,00 113.880,00 |
11 A-02:02-01-005-005- 18 DISAN RESALTADOR ROSADO 60 1.898,00 113.880,00 |
A 02.02-01-004-002- CLIP COLORES PLASTIFICADG .
12 o 18 DISAN o 300 3.416,00 |  1.024.800,00
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Documentos Anexos al Estudio Previo:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Seleccionar
modalidad de contratacién cuyo objeto es ADQUIS[C[GN DE INSUMOS DE PAPELERIA, UTILES
DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA DIRECCION DE SANIDAD DE LA POLICIA NACIONAL /
a través del catalogo de Grandes Superficies de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. '

Aplica

O 0 0 x x O x x

Aplica

O o ooo0ooocaaoouoonoao

Anexos

Certificacion de la necesidad /
Especificaciones técnicas minimas d

Constancia de idoneidad y experiencia (aplica para prestacion de servicios profesionales)
Estimacién, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias -

Andlisis del riesgo y forma de mitigarlo. 7

Ficha técnica

Obligaciones de la policia nacional {(no aplica para minima cuantia)

Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)

Formularios adjuntos al estudio previo

Factores de verificacion y ponderacion.
Apoyo a la industria nacional
Indicacién de trato nacional

Experiencia del proponente

Certificacion de contratos para acreditacion de experiencia proponente extranjero sin sucursal o
domicilio en Colombia

Clasificacién proponente extranjero

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)

Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)
Compromiso anticorrupcion (obligatorio)

Capacidad financiera

Certificacion de compromiso del fabricante y/o oferente

Certificacion de la capacidad técnica




Pagina 18 de 23

CODIGO: 1LF-FR-0071

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

FECHA: 17/06/2024

VERSION: 10

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

Rl el

£

i

POLICIA NACIONAL

3 Personal, experiencia y tiempos de dedicacion minimos

O Carta de compromiso postvenia

Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

1. Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones /
2. Consulta de la Tienda Virtual de! Estado Colombiano. /s
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD

(APLICA; GOMPRAVENTA, SUMINISTRG ¥ PRESTAGION DE SERVICIOS) Rl
POLICIA NACIONAL

En mi calidad de Jefe de Almacén, manifiesto con la suscripcién de esta CERTIFICACION que
consultado el inventario de Bienes del almacén de la Direccién de Sanidad de la Policia Nacional no
existen los elementos que se relacionan a continuacion para suplir la demanda y por tal razén la tnica
forma de resolver la necesidad es mediante ia contratacién de los bienes, asi:

EXISTENCIA
CODIGO NECESIDAD CANTIDAD
rEm SAP SILOG | TALLA DESCRIPCION REAL Vﬁéé%gg?o ADOQUIRIR DEFICIT %
PAPEL KRAFT 24"(61CM X
1 N/A N/A 240MTS APROXJE0GR 5 i 5 80,00%
TACO DE POST-IT f NOTAS
2 N/A N/A ADHESIVAS 500 38 500 92,40 %
3 N/A N/A TACO DE POST-IT 7.6 X 10 250 218 250 12,80 %
4 N/A N/A LIBRO ACTAS 600 FOLIOS 50 o 50 100,00%
5 N/A N/A | LIBRO ACTAS 300 FOLIOS FINO 50 0 50 100,00 %
BANDERITAS 12X42MM X5
5 N/A N/A COLORES X 125 UND 300 60 300 80,06 %
7 | wa | wa | FECHADORSTANDARRAETZ | 20 0 - z0000%
8 N/A N/A RESALTADOR AMARILLC 80 6 80 90,00 %
9 N/A N/A RESALTADOR VERDE 60 ] ¢} 30,00 %
10 N/A N/A RESALTADOR NARANJA 60 7 60 88,33 %
11 N/A N/B RESALTADCR ROSADO &0 7 60 28,33 %
CLIP COLORES PLASTIFICADO
12 N/A N/A CAJA X 160 300 17 300 94,33 %
1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024

Version:10
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

¥ AT

NACIONAL

POLICIA

CONDICIONES TECNICAS

GSTOT-PAPEL KRAFT 24MGTCH X 2A0MTS APROXIEOGR -
BAPEL KRAET E j%cooe1§1 o 3-.9_0‘734“ e /:
1 24°(B1CM X Z40MTS Bt ROLLO - A
APROX)60GR a0.797,00
- o+ {
GSF0T-NOTAS ADHESIVAS SURTIDAS
Tirode 160 proweraons LHENITAE S CENCSERN
TACO DE POSTAT/ .
2 NOTAS ADHESIVAS UNIDAD 7
GSFOT-PQST T (PEQUEQO}
T ial v apenine T80 TFHE Se DEMORAOT SOECARA 6 A
5 | TACO DEXF;%ST-ET 75 UNIDAD ,
3.758,00
- +
GSFE1-LIBRO DE ACTAS 680 FQLIOS
LIBRO ACTAS 800 .
4 UMIDADES .
FOLIOS g
LIBRO ACTAS 300 .
5 FOLIOS FINO UNIDADES /
Fope  CSFU™-BANDERITAS {2XG2MMX5 COLORES X 125 UND-
S 120002316 cod: 900506084
BANDERITAS ol i Ut :
6 12X42MM X5 ' UNIDADES | [/
COLORES X 125 UND 3,094,00 -
5 - *
FECHADOR STANDAR i y
7 RHETZ (1010) UNIBADES 7
1LF-FR-C071 aprobacidn: 17/06/2024

Versién: 10
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

GSF(-RESALTADOR AMARILLO
RESALTADOR
8 AMARILLO UNIDADES
&
é&ﬁ Silkia i3
9 RESALTADCR VERDE UNIDADES .
{‘ij
GESFO1-RESALTADOR NARANJA
yf F1033 2o o ST i CEHCOBED COLOMBIA 5.4 v
RESALTADOR : &
10 NARANJA UNIDADES
GSFOT-RESALTADOR RUSADO
st P VELICSEITE €2 CIRCOSUD COLOMBA S A 7
RESALTADOR
L ROSADO UNIDADES
GSFe1-Cip Colores Plastificado Caja X100 s
CLEP COLORES PR FIELA Gnd faere O SRALES du SHALGH GESRAL /
12 PLASTIFICADO CAJA X CAJA
100
Mayor JULIO CESAR RANMIREZ GALLEGO
upo Logisticp DISAN
1LF-FR-0071 aprobacidn: 17/06/2024

Versién:10
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ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS

POLICIA NACIONAL

GARANTIAS DEL PROCESO
ETAPA PRECONTRACTUAL

No aplica

ETAPA CONTRACTUAL
GARANTIAS

Los bienes objeto de la Orden de Compra a favor del Gran Almacén estan amparados por la garantia

legai a que se refiere el Capitulo | del Titulo Iil de la Ley 1480 de 2011 y el Capitulo 1f del Decreto
735 de 2013.

Cuando la Entidad Compradora decide comprar bienes del Catalogo del Gran Almacén en la TVEC
ne puede exigir garantias adicionales a las previstas en la Ley 1480 de 2011, sin perjuicio de que
adetante Procesos de Contratacién con los Grandes Almacenes por fuera de la TVEC en los cuales
requiera garantias adicionales.

CLAUSULAS SANCIONATORIAS

No aplica

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
Vearsion:10
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