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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
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PROCESO DE GESTION
CONTRACTUAL ETAPA
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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: | 24/11/2025
AREA DE LA NECESIDAD SENA CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

ORDENADOR DEL GASTO | Aquilino Manuel Cuello Britto - Subdirector (E)

5_9402_398 COMPRARMAQUINAS Y EQUIPOS DE
OBIJETO PRODUCCIONAUDIOVISUAL PARA FORTALECER LASACTIVIDADES DE
COMUNICACION  INSTITUCIONALDEL CENTRO DE SERVICIOS Y
GESTIONEMPRESARIAL DEL SENA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un Establecimiento Publico del Orden Nacional con
patrimonio propio y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo, regulado por la Ley 119
de 1994 y el Decreto 249 de 2004, que tiene la funcidn de invertir en el desarrollo social y técnico de los
colombianos, mediante la Formacion Profesional Integral gratuita, para su incorporacion en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo econémico, social y tecnolégico del pais.

Dentro de la estructura institucional definida por el Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién
Profesional Integral son las dependencias encargadas de prestar los servicios de formacién, servicios
tecnoldgicos y de apoyo al emprendimiento, en articulacidon con los sectores productivos del entorno. El
articulo 27 de dicho decreto otorga a los subdirectores la responsabilidad de administrar y mantener los
recursos fisicos y tecnoldgicos, incluyendo los sistemas de respaldo energético como las plantas eléctricas.

El drea de comunicaciones del SENA esta centralizada en la direccidn nacional y direcciones regionales, pero
cada centro de formacion tiene un enlace de comunicaciones que se encarga de actualizar el canal de
comunicacion oficial del Centro que es el BLOG, ademas aporta a la direccién regional contenidos que se
publican en las diferentes redes sociales de la Regional, también contribuye la generacién de contenidos a
nivel general como es SENA TV, boletines, notas nubes, entre otros.
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El principal objeto del proceso de comunicaciones es Comunicar los mensajes institucionales a través de la
produccién y divulgacion dirigida a los publicos internos y externos, para mantenerlos informados y
promover los servicios del SENA.

Para cumplir con esta funcion el Centro de Servicios y Gestion Empresarial requiere la adquisicién de
equipos base de produccion audiovisual para suplir la obsolescencia tecnoldgica y la insuficiencia de las
herramientas actuales en el area de Comunicaciones del Centro de Servicios y Gestion Empresarial. Esta
contratacién es esencial para la actividad de apoyo a la gestion del Centro, permitiendo generar contenido
audiovisual de alta calidad que soporte la difusién de programas, proyectos misionales y la comunicacién
interna y externa del Centro de Servicios y Gestion Empresarial. La falta de estos elementos compromete
la capacidad operativa para el registro y la emisidon de eventos institucionales.

La situacion actual se traduce en un riesgo operativo y una limitacion en la capacidad de respuesta que se
busca solucionar con esta contratacidn. La oficina de comunicaciones, como interfaz estratégica del Centro,
es fundamental para la articulacién efectiva con sus grupos de interés (aprendices, instructores,
empresarios, comunidad en general). La falta de equipos adecuados se convierte en un riesgo que limita la
capacidad para el registro y la emisién de eventos institucionales de manera profesional; impide generar
contenido de alta calidad técnica y estética que represente la excelencia del Centro; compromete la
garantia de oportunidad y pertinencia de los mensajes, ya que la difusion de noticias o llamados a la accidon
no puede realizarse con la agilidad requerida por el entorno productivo y social y pone en riesgo la
reputacién institucional al no poder proyectar la imagen y marca de una entidad de talla nacional con los
estandares de calidad exigidos.

Esta contratacion es conveniente ya que estd directamente ligada a la actividad misional de la entidad,
especificamente en el area de la divulgacién de conocimiento y la comunicacién institucional. La necesidad
principal a satisfacer es la creacién de contenido multimedia (audiovisual, grafico y escrito) de alta calidad
técnica y estética que sea capaz de representar el nivel de excelencia de los programas de formacién. La
finalidad es asegurar que los productos comunicacionales generados por el Centro de Servicios y Gestion
Empresarial cumplan con los estandares requeridos para su amplia difusién.

La adquisicion solicitada se enmarca dentro de las estrategias de comunicacién y difusion de la oferta
educativa, los logros del Centro y el apoyo a la gestidn institucional. Los productos de mejor calidad
generados tendrdn un alcance significativo, beneficiando tanto a aprendices, publico externo y comunidad
educativa en general

Si la contratacidn no se lleva a cabo, las implicaciones serian graves, se comprometeria la capacidad para el
registro y la emision de eventos institucionales, el material generado no cumpliria con los estdndares de
imagen y marca que exige la entidad, proyectando desconfianza o falta de rigor, lo que impactaria
negativamente la percepcién de la gestidn administrativa y académica y se limitaria la capacidad de
respuesta rdpida y efectiva.

Por lo anterior, es necesario realizar el presente proceso de contratacién con el fin de “5_9402_ 398
COMPRARMAQUINAS Y EQUIPOS DE PRODUCCIONAUDIOVISUAL PARA FORTALECER LASACTIVIDADES DE
COMUNICACION INSTITUCIONALDEL CENTRO DE SERVICIOS Y GESTIONEMPRESARIAL DEL SENA”. El
presente proceso de seleccion se realizard bajo el modelo de grandes superficies de la tienda Virtual del
Estado Colombiano.
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La Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) es una plataforma transaccional de comercio electrénico
administrada por la Agencia Nacional de Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente (CCE).

La TVEC forma parte del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP), junto con el SECOP |y el
SECORP IlI. La CCE es el ente rector de la politica de compras y contratacion del Estado, y en su funcion de
administrar los Instrumentos de Agregacion de Demanda, ofrece la TVEC a los proveedores y a las Entidades
Compradoras para adelantar transacciones electrénicas de adquisicién de bienes y servicios.

La TVEC es utilizada para adquirir bienes en la modalidad de minima cuantia en Grandes Superficies.
Existe un procedimiento que autoriza la adquisicion de bienes y/o servicios hasta por el monto de la minima
cuantia (el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal) que se encuentran en el catalogo
dispuesto por grandes almacenes y MiPymes en la TVEC.

La adquisicion de bienes o servicios a través de érdenes de compra en la TVEC es uno de los instrumentos

juridicos que el SENA, como establecimiento publico del orden nacional, puede utilizar para su gestién
contractual

La presente necesidad de contratacidn se encuentra definida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
Entidad, vigencia 2025

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

5_9402_398

B he g Plan document included in if can be cancelled, reviewed or modiied. This informaiion is not  commiiment or obiigation on the part of e State Agency or agrees to purchase goods, works or senvices menfioned fherein

Planned Acquisitions
Search for an acquisition

Searcn: (5.9402_398 )

UNSPSC Code:

Clear Fiters

Planned Acguisitions

Planned acquisitions (2)

o Expectsd due Future

UNSPSC 5 Expected begin Expected = Future 5
Description date for 5 Type Budget origin Expected total value: Expected value in actual budget BO Location Related

Code date ving repiies 0Ur2tIN tate = budget state

45121500 5_9402_398 COMPRAR MAQUINAS Y EQUIPOS DE Oclober Oclober 2 Monihis) Minima Cuanfia ~ Nabonal 60,000,000 COP 60,000,000 COP No HA
45121624 PRODUCCION AUDIOVISUAL PARA FORTALECER LAS Territorial

52161520 ACTIVIDADES DE COMUNICACION INSTITUCIONAL DEL Eudget

45121610 CENTRO DE SERVICIOS |..

45121602

- Amoqia SPAN

45121500 5 9402_398 COMPRAR MAQUINAS Y EQUIFOS DE Navember November 2 Monthis) ‘Seléccion Mational 38,000,000 COP 35,000,000 COP No HA - Antioguia
45121624 PRODUCCION AUDIOVISUAL PARA FORTALECER LAS abreviaga - Teritorial

52161520 ACTIVIDADES DE COMUNICACION INSTITUCIONAL DEL acuerdo marca  Budget

45121610 CENTRO DE SERVICIOS

45121602

4

»
Export Excel | Export Excel(CSV)
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
45121500 Céamaras
45121600 Accesorios para cdmaras
52151600 Equipos audiovisuales

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

(N/A)

2. OBJETO

5_9402_398 COMPRARMAQUINAS Y EQUIPOS DE PRODUCCIONAUDIOVISUAL PARA FORTALECER
LASACTIVIDADES DE COMUNICACION INSTITUCIONALDEL CENTRO DE SERVICIOS Y
GESTIONEMPRESARIAL DEL SENA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El propdsito de esta adquisicion es suplir la obsolescencia tecnolégica y la insuficiencia de las herramientas
actuales en el drea de comunicaciones, lo cual es fundamental para la produccion y divulgacién de
contenido audiovisual de alta calidad que soporte la difusion de programas, proyectos misionales y la
comunicacion interna y externa del Centro. La falta de estos equipos afecta negativamente la capacidad
para registrar y emitir eventos institucionales, generar contenido de calidad técnica y estética, y proyectar
adecuadamente la imagen y marca del SENA.

Por lo tanto, el alcance incluye:

Equipos base para produccién audiovisual.

Elementos de conectividad (cables HDMI).

Camaras.
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Accesorios logisticos, como el kit de soporte para teldn

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

En cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia y economia que rigen la funcién
administrativa conforme al articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, y en concordancia
con lo establecido en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica (Ley 80 de
1993y Ley 1150 de 2007), la adquisicidn de los elementos mencionados por parte del SENA Regional
Antioquia se enmarca dentro de las necesidades operativas y estratégicas de la entidad para el
cumplimiento de su objeto misional.

La compra de este bien obedece a un proceso contractual debidamente estructurado, con el lleno
de los requisitos legales, técnicos y financieros, y justificado mediante estudio de conveniencia y
oportunidad. Esta adquisicion se encuentra alineada con el Plan Anual de Adquisiciones y los
objetivos institucionales.

En conclusién, la compra de los elementos descritos anteriormente, representan una decisién
sustentada administrativa y estratégicamente necesaria, que contribuye de manera directa al
cumplimiento del objeto misional del SENA.

a. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (N/A)

b. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (N/A).

2.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas, debe cumplir con las siguientes caracteristicas:
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iTEM

NOMBRE DESCRIPCION TECNICA

CANT

Céamara digital enfoque automatico hibrido rapido de 425 puntos con Eye AF para humanosy animales, una
pantalla tactil totalmente articulada de 3 pulgadas, un micréfono direccional de 3 capsulas integradoy
conectividad con puertos para micréfono y auriculares de 3.5 mm. Caracteristicas principales Sensory
rendimiento: Sensor CMOS Exmor tipo APS-C de 24.2 MP. ISO de \(12551.200\). Velocidad de disparo de
hasta 11 fps. Video: Grabacién de video en 4K (3840 x 2160). Grabacion Full HD hasta 120p (para cdmara
lenta). Formatos de video como MP4 y XAVCS. Enfoque: Sistema de enfoque hibrido rapido con 425
puntos. Enfoque automaético con deteccion de fase y contraste. Eye AF en tiempo real para humanosy
animales. Funcioén de "desenfoque de fondo" (bokeh) con un solo toque. Disefio y usabilidad: Pantalla tactil
de 3 pulgadas totalmente articulada. Micréfono direccional de 3 capsulas incorporado. Puerto de 3.5 mm
para micréfono externoy auriculares. Puerto USB-C para carga, transferencia y transmision en vivo. No
tiene visor electrénico, pero sila opcion de una pantalla LCD. Conectividad: Puerto micro HDMI. Zapata de
interfaz multiple para accesorios. Wi-Fiy Bluetooth para transferencia inalambrica. Otros: Dimensiones:
\(115.2\) x \(64.2\) x\(44.8\) mm. Peso: \(299\) gramos.

Altoparlantes Parlante portatil Material Aluminio y PolipropilenoVida util de la bateria: Hasta 11
horasMétodo de carga de la bateria: USB-ATipo de bateria: Recargable de iones de litioRango de Bluetooth:
Hasta 9 m (30 pies)Versidn de Bluetooth: 5.0Dos conectores combinados XLR balanceados/no balanceados
de 6.35 mm (1/4")Entrada auxiliar TRS de 6.35 mm (1/4")Entrada auxiliar de 3.5 mm. Salida de linea
XLRPuerto USB-C para actualizaciones del sistema

Capturadora de video equipo de transmisidn en vivo Switcher HDMI de transmisién en vivo de 4 canales
Mezclador de audio digital de 2 canales por fuente

Botdn de grabacion, vista previa de canales multiples

Controla hasta cuatro camaras BMPCC 6K/ 4K

Estado de registro, transmision y registro en vivo

Salida HDMI, control Ethernet

Reproductor multimedia, soporte de entrada de computadora

Generadores de colores y patrones

Transicién DVE, Chroma Key / Luma Key
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Altoparlante parlante profesional de 15" con 2800 W PMPO y Bluetooth tipicamente incluye un woofer de
15"y un tweeter, potencia de 150W RMS, conectividad Bluetooth, entradas para micréfono y auxiliar (USB,
SD, RCA), un crossover para agudos y graves, y un gabinete disefiado para una mejor acustica.
Especificaciones generales

Potencia: 150W RMS / 2800W PMPO

Voltaje: 100-240V AC

Respuesta de frecuencia: 20 Hz - 20 kHz

Distorsién: THD < 0.2%

Componentes

Woofer:

Didmetro: 15" (38 cm)

Impedancia: 8 Ohms

Potencia: 150W RMS

Tweeter:

Didmetro: 3" (7.6 cm)

Impedancia: 8 Ohms

Potencia: 40W RMS

Gabinete:

Material: Plastico rigido, con agarraderas y ruedas para facil transporte

Conectividad e informacion

Bluetooth: Para conexidn inalambrica con otros dispositivos

Reproductores: Lector de MP3 integrado para USB y tarjeta SD, con pantalla LCD

Entradas:

1 entrada de 6.3 mm para micréfono

1 entrada auxiliar RCA

Salidas:

Salida de linea amplificada (6.3 mm o Speakon) para conectar bafles pasivos

Tripode y monopod de aluminio dispositivo 2 en 1 fabricado en aleacién de aluminio, con una capacidad de
carga maxima de 4 kg y un peso de 1.8 kg. Su altura maxima extendida es de 177 cm, con una altura minima
de 53 cm, y puede convertirse en un monopod que alcanza una altura maxima de 134 cmy una minima de
44 cm.

Caracteristicas generales

Material: Aleacidn de aluminio.

Disefio: Convertible de tripode a monopod.

Color: Negro.

Capacidad de carga: 4 kg (8.8 libras).

Peso: 1.8 kg (4 libras).

Portabilidad: Incluye bolsa de transporte.

Tripode

Numero de secciones de las patas: 4.

Altura minima: 53 cm (20.9 pulgadas).

Altura maxima: 177 cm (69.7 pulgadas).

Tipo de cabezal: Pan Head o cabeza panoramica (3D en algunos modelos).

Caracteristicas del cabezal: Permite panoramica de 360°y rango de inclinacidn de 180°.

Monopod

Altura minima: 44 cm (17.3 pulgadas).

Altura maxima: 134 cm (52.8 pulgadas).

Otras especificaciones
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Tipo de rosca: 1/4"-20.

Extras: Incluye nivel de burbuja y patas antideslizantes con disefo giratorio o de caucho.

Tripode hecho de aleacion de aluminio.
Disefiado para trabajo pesado.
Soporta todo equipo de fotografia.
Altura ajustable: 96,92 cm - 2.6 mts.

TRIPODE PARA CABINA 15"

Cable De Microfono XLR hembra a XLR macho 10 Metros

Cable de audio de 3.5mm TRS a 6.35mm

10

Barra Luz Led 50 Cm Rgb 2500k 9000k Recargable Vara lluminacién Fotografia Video Grabacién Profesional
Multiple Efecto Luminico Practica Ligera Facil Configuracién Streaming Tiktok Twitch

2.5 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

vk wn

10.

11.

12.

Obligaciones generales del contratista
Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacién.
Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad establecida.
Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de
informacién que le sean formulados.
Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard
certificacidn suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacién es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.
Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucidn del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacién acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios  de su divulgacion y/o utilizacidn indebida que por si o
por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus
obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.
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13. Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para
el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.
14. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacidn.

2.5.1 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
No aplica

2.5.2 Obligaciones ambientales del contratista

No aplica

2.5.3 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto
del presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora
de las prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.6 PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucidn del contrato sera veinte dias (20), sin superar el 12 de diciembre de 2025.
la presente vigencia. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion de la Orden de Compra.

2.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos contractuales se tendrd como domicilio la ciudad de Medellin - Calle 51 No. 57 - 70
Ciudad: Medellin (Centro de Servicios y Gestién Empresarial — Torre Norte), para lo cual, la entidad
contratante no reconocera ni pagard gastos de desplazamiento alguno al proponente adjudicatario del
procedimiento de seleccidn.

2.8 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio la ciudad de Medellin -Calle 51 No. 57 - 70
Ciudad: Medellin (Centro de Servicios y Gestion Empresarial, Torre Norte).

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

2.9 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago:

El valor sera cancelado mediante un pago uUnico, posterior a la previa verificacion del
cumplimiento de las especificaciones técnicas, recibo satisfaccidon por la supervision y
presentacion de la factura y recibido a entera satisfaccién por la supervision, con el lleno
de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad. La certificacidn
de pago de los aportes parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 789 de 2002 y del
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

NOTA: El pago estd sujeto a los tramites administrativos a que haya lugar, disposiciones
internas de la entidad por cierre de vigencia fiscal, la disponibilidad de PAC que para los
efectos se le hayan definido al Centro de Formacidn por parte de la Direccidn
Administrativa y Financiera del SENAy al aporte oportuno de la anterior documentacion.
No se reconoceran moras en el pago cuando no se allegue la documentacién a tiempoy
con todos los requisitos de ley.

Adicional a lo anterior, Para las personas naturales y juridicas que estan obligadas a
facturar electrénicamente deberdn entregar Factura Electrénica, Notas Debito o Notas
Crédito, como requisito necesario para el pago de bienes y/o servicios contratados,
conforme con lo sefialado en el Decreto 358 de marzo de 2020y en la Resolucidon 000042
del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, segun circular externa 016 para el proceso
de recepcion de facturas electrdnicas, el proveedor o contratista deberd tener en cuenta
los siguientes aspectos al momento de generar la factura electrdnica:1. Contratista o
proveedor (emisor) Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico
autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la
DIAN.2. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la
direccidén electrdnica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacién
del correo.3. Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente:
#S luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacidn con la cual se
suscribié el contrato, nimero del con-trato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo: #$36-02-00-XXX-
XXXXXX; Contrato No XX; correo del supervisor Registrar en la seccidn de la factura
Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a
través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente. Nota: Todos los
contratistas o proveedores obligados a facturar electrénicamente, deberan seguir estas
indicaciones a fin de que la factura pueda ser remitida a todas las partes interesadas

2.10 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

2.11 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl: .
NO: X
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Considerando la tipologia del contrato a
celebrar y su cuantia, éste no requiere
interventoria. En tal virtud, el ordenador del
gasto hard la designacion como supervisor
contractual a Nayey Rodriguez Alarcon, quién
verificard la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual y actuara de conformidad
con lo determinado por el Manual de
Supervisién einterventoria de la entidad.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de la funcionaria Nayey
Rodriguez, como supervisora de la Orden de Compra. Quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién
e Interventoria de la entidad.

3 MODALIDAD DE SELECCION

Seleccién Abreviada por Acuerdo Marco

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
El numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 establece que:

“La seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en
que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o
destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia
de la gestién contractual.”

Esta disposicidn legal permite que, en situaciones donde la naturaleza del bien o servicio y su cuantia asi lo
ameriten, se pueda utilizar un proceso mas agil y eficiente para la contratacién publica, garantizando la
transparencia y competencia entre los oferentes.

En complemento, el Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.2.7 (modificado por el Decreto 310 de
2021), sefiala la obligatoriedad de las entidades estatales sujetas al Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica de adquirir bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacidon a través de los Acuerdos Marco de Precios. Estos acuerdos son disefiados, organizados y
celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (CCE), y tienen
como objetivo principal la agregacion de demanda para lograr condiciones mas favorables y mayor
eficiencia en la gestion contractual.

Este mecanismo permite garantizar transparencia, competencia y eficiencia, asegurando que la entidad
obtenga las mejores condiciones econdmicas y técnicas, en cumplimiento con el marco normativo vigente
aplicable, De esta manera, se garantiza que el proceso contractual esté alineado con la normatividad
vigente, la politica publica de compras estatales, y las mejores practicas para la administracidn eficiente y
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responsable de los recursos publicos.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

No aplica.

4 VALORESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado de la Orden de Compra sera por la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES SETECIENTOS
ONCE MIL NOVECIENTOS DIECISIETE PESOS ($37.711.917) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o

de caracter legal.

4.1

ANALISIS DEL SECTOR

El SENA Centro de Servicios y Gestion Empresarial se acoge al analisis del sector elaborado por Colombia
Compra eficiente en el marco del proceso licitatorio CCENEG-022-01-2019 el cual constituye el estudio de
mercado necesario para la presente contratacién y posterior expedicion de la orden de compra resultante.

Ver archivo Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO
[Marque “X” el rubro a partir del RUBRO VALOR

cual serd vinculado el contrato]

Inversion X

C-3603-1300-20-20305C-3603024-02

37.720.000,00

Funcionamiento

Nro.De| Fecha | Fechade Dependencia Posicion Fuente Valor en Valor en
CDPo | deCDP| Vencimie Catalogo de Letras Numeros
Vigenci o nto del Gasto
a Futura) Vigencia CDP
Futura
11325 | 12-11- | 2025-12- | 940227 CENTRO | C-3603-1300- Nacién | Treintay $37.720.000
2025 31 DE SERVICIOS Y 20-20305C- siete
GESTION 3603024-02 millones
EMPRESARIAL- ADQUIS. DE setecientos
ANTIOQUIA - BYS - veinte mil
MODERNIZACION | AMBIENTES DE pesos
AMBIENTES FORMACION
MODERNIZADO
S -
FORTALECIMIEN
12
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TO DE LA
PRESTACION
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y
EL
RECONOCIMIEN
TO DE

SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
Al comprar por la Tienda Virtual de Grandes Superficies en Colombia, no se tienen en cuenta los criterios
tradicionales para seleccionar la oferta mas favorable (como precio, calidad, experiencia, entre otros) porque

esta modalidad se basa en un mecanismo de adquisicién directa y estandarizada.

Los bienes y servicios disponibles en la Tienda Virtual ya fueron previamente homologados y catalogados por
Colombia Compra Eficiente, lo que garantiza su calidad y cumplimiento de requisitos técnicos y comerciales.

La compra se realiza normalmente para contratos de minima cuantia, donde la seleccidn se simplifica para
agilizar los procesos y reducir costos administrativos.

4.3 FORMA DE ADJUDICACION

El Centro de Servicios y Gestion Empresarial seleccionara la oferta con el menor precio entre los proveedores
que publiquen en la Tienda Virtual los precios correspondientes a las condiciones técnicas requeridas por la
Entidad, siempre que dichas ofertas cumplan con los requisitos establecidos.

4.3.1 Lotes

No Aplica.

4.4 REQUISITOS HABILITANTES

No aplica
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4.5 REQUISITOS PONDERABLES
No Aplica.

4.6 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | | NO | X
MUESTRA | NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO X

5 ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

6 GARANTIAS
NA

La cobertura de cumplimiento se entiende incorporada y respaldada por las certificaciones previas
de los productos y proveedores autorizados en los catdlogos de grandes superficies, por lo que no
se exige pdliza de cumplimiento en estos procesos.

7.MULTAS

La Entidad Compradora puede imponer al Proveedor multas de hasta el 10% del valor de la Orden
de Compra, cuando el Proveedor incumpla alguna de las obligaciones contenidas en el numeral 2.4
correspondiente a las Obligaciones Especificas y relacionadas con la orden de compra. Los valores
de las multas impuestas al Proveedor, sefialadas en la presente cldusula serdn pagados a la Entidad
Compradora en caso del incumplimiento de las obligaciones de la Orden de Compra, caso en el cual
dichos valores podran ser compensados con las sumas que le adeude la Entidad Compradora al
Proveedor. El pago de dichas multas no exonera al Proveedor de ejecutar las obligaciones a su cargo
en virtud de la suscripcién de las Ordenes de Compra.

8. CLAUSULA PENAL

La Entidad Compradora podra hacer efectiva la clausula penal por una suma equivalente de hasta
el 10% del valor total de la Orden de Compra que incumplid. La cldusula penal también puede ser
impuesta por el mismo valor por parte de la Entidad Compradora, cuando el Proveedor incurra en
una mora o retardo en el cumplimiento de dichas obligaciones. En este caso, la clausula penal sera
pagada a favor de la Entidad Compradora.

En ninguno de los casos expuestos anteriormente, el pago o deduccién de la cldusula penal
significara la exoneracidn del cumplimiento de las obligaciones de las Ordenes de Compra.
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Para el cobro de la Cldusula Penal, se podra acudir a los mecanismos establecidos en el articulo 17
de la Ley 1150 de 2007.

8. ACUERDOS COMERCIALES

NA

9. ANEXOS
e Matriz de Riesgos
e CDP

El presente documento se suscribe el 24 de noviembre de 2025.

N

AQUILINO MANUEL CUELLO BRITTO
Subdirector E

Estructurador Técnico: Nayey L. Rodriguez Alarcon- Comunicaciones QﬁSJ

Estructurador Apoyo presupuestal: Luis Augusto Socarraz Berty - Isocarraz@sena.edu.co—’ i

VoBo. Marian Johana Carmona Lépez - mjcarmona@sena.edu.co I_"';_ L
Abogada '

GCCON-F-046 V.03

15


mailto:lsocarraz@sena.edu.co
mailto:mjcarmona@sena.edu.co

