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caracteristicas técnicas uniformes,

Que, en cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de contratacion, se procede a la elaboracion del Estudio Previo
de conformidad con lo ordenado en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Paragrafo 1° del Articulo 2° de la Ley
1150 de 2007 y con lo reglamentado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la adquisicion bienes y servicios de
SUBSECCION 2 SELECCION ABREVIADA, SECCION 1 MODALIDADES DE
SELECCION, CAPITULO Il DISPOSICIONES ESPECIALES DEL SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIC)N PUBLICA,
TITULO | CONTRATAC!(’JN ESTATAL del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

1. INFORMACION GENERAL

. A. INVERSION :
11 FECHA: N A
1.2 SUBDIRECCION: N A
1.3 PROGRAMA: NA
1.3.1 PROYECTO: NA
1.3.2 CODIGO PROYECTO: % NA
1.3.3 COMPONENTE: NA
1.3.4 ACTIVIDAD: _ NA]
1.3.5 PRODUCTO DEL PROYECTO: N A
1.4 CODIGO PRESUPUESTAL DEL RUBRO: N A | :
; ; FUENTE
DENOMINACION RECURSO VALOR
N A NA N 2
TOTAL N A

"1 1.5 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRATAR: !

‘NA
1.6 POBLACION BENEFICIADA CON EL OBJETO A CONTRATAR
NA |
B. FUNCIONAMIENTO
1.7 FECHA: | Febrero 2024 |

1.8 SUBDIRECCION:

| ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

1.9 IMPUTACION PRESUPUESTAL;

3229-2-1.2.02.01.002 -
3229-2-1.2.02.01.003

3229 -2-1.2.02.02.006 7
3229 -2-1.2.02.02.008 |

1.9.1 OBJETO DE GASTO:

3229-2.1.2.02.01.003 »

PREDIAL (SOBRETASA + PORCENTAJE) /]

metalicos, maquinaria y equipa)

GASTOS PERSONAL ot LS | TRANSFERENCIAS
: X
1.9.1.1 CODIGO IMPUTACION PRESUPUESTAL:
RUBRO FUENTE RECURSOS CONCEPTO VALOR
3220-2120201002 A 2001 - EwaIuac;l;nb::l;:1 {i:heagcnasy tramites Produc;trt;i| :;I:::t‘,l(;l:;’;; S%t:;!:: Jot:l;:cg:é rtoextl_les. £$ 3.936.501,00
2101 Otros bienes transportables, (excepto productos 4§ 823188400

3229-2.1.2.02.02.006

2001 - Evaluacion de licencias y tramites

ambientales o

Comercio y distribucion; alojamiento; servicios de
suministros de comidas y bebidas; servicios de

transporte; y servicios de distribucién de Z

electricidad, gas y agua

/4 3.011.059.00

3229 -2.1.2.02.02.008 /

2001 - Evaluacién de licencias y tramites

ambientales /

Servicios prestados a las empresa y servicios de
produccion 7/

5 28.980.672,00

\é:jeto GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEOQ Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
LOGISTICO, ASi COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
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$44.160.116,00

TOTAL

Codigo CPC; Ver anexo GCC-FOR-035DESAGREGADO CODIGOS CPC

.10 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRATAR

Servicio Integral de Aseo y Cafetena en las instalaciones fisicas de la Unidad Ambiental de Caqueza, Cundmamarca

I DESGRIPCIéN 'SUCINTA DE LA NECESIDAD

2.1 DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA REL.ACIONADA CON EL PROYECTO:

N/A

2.2 DESCRIPCION DE LA PROBLEMATICA RELACIONADA CON EL OBJETO CONTRACTUAL:

La Corporacion Auténoma Regional de Ia Orinoquia durante los ultimos afios' ha presentado una mayor
demanda de servicios ambientales, situacién que ha llevado a oue la entidad haya dispuesto recursos que
permitan su fortalecimiento institucional y capacidad de respuesta en sus funciones, lo que implica un
crecimiento Técnico, organizacional, financiero y humano. ‘

Siendo asi, CORPORINOQUIA se ha puesto importantes retos y metas para hacer mas eficiente en su|
cumplimiento misional, para lo cual se ha hecho necesario incrementar su personal y reorganizar sus espacios
para poder ubicar puestos de trabajo en la actual planta fisica, generandose limitacion de espacio entre el
personal de la corporacion pues se estima que durante los Ultimos afios solo en la sede principal realizan
actividades cerca de 280 personas, por lo que es obligacion de ia entidad, brindarles unas condiciones minimas
de higiene y bienestar para que durante el tiempo que permanezcan en las instalaciones de la Corporacion
estos puedan lograr un mejor desempefio en sus funciones o actividades contratadas.

Adicionalmente, es de sefialar que la Corporacién por ser una entidad cuyos servicios ambientales son
prestados a cuarenta y cinco municipios de los Departamentos de Casanare, Arauca, Vichada y Cundinamarca’
lo cual conlleva a-que en las diferentes sedes, subsedes y unidades ambientales de CORPORINOQUIA se
genere un constante y voluminoso flujo de publico, circunstancia gue sumado al alto volumen de personal de
la entidad, ocasionan que se genere suciedad diaria al interior de las instalaciones de la entidad, situacion que
debe ser atendida oportunamente, pues de no efectuarse se afecta el bienestar del personal interno o externo
generando posibles enfermedades y ademas de esto se impacta en la imagen institucional al ver condiciones
de suciedad.

~

En tal sentido, Corporinoquia, asi como las demas entidades del estado, incluidos los entes de contrel,
demandan para su correcto funcionamiento servicios de aseo y cafeteria, los cuales son inmersos a su enfoque
misional y se convierten en una necesidad que de no atenderse obstruye la funclonalqdad de la entidad, ya que
impacta en el bienestar del personal que labora en la Enudad

2.3 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

La Corporacién Auténoma Regional de Ia Orinoquia - CORPORINOQUIA para el cumplimiento de Su mision
cuenta con cuatro (4) sedes localizadas asi: Sede Principal en Yopal, Direccion Territorial en Arauca (Arauca),
Direccion Territorial 'en Vichada (La anavera) y Unidad Ambiental de Caqueza (Cundmamarca) dando una
cobertura a cuarenta y cinco (45) municipios que hacen parte de su junsd|cc:|on

| En tal sentido, Corporinoquia, asi como las demas entldades del estado, incluidos los entes de control
demandan para su correcto funcionamiento servicios de aseo y cafeterla los cuales son inmersos a su enfoque

\
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misional y se convierten en una necesidad que de no atenderse obstruye la funcionalidad de la entidad, ya que
impacta en el bienestar del personal que labora en la Entidad.

De tal manera, la entidad tiene la necesidad de conservar las sedes brindando un ambiente de higiene,
salubridad y limpieza para la seguridad y salud en el trabajo, lo que implica realizar actividades de aseo en
cada una de las oficinas, en las zonas de circulacion, en los bafios y en todos aquellos espacios que hacen
parte de las sedes donde funcionan las diferentes dependencias de la Corporacion, con el personal suficiente
e idoneo para estas labores. Adicional a lo anterior, |la experiencia surgida por la pandemia COVID19 deja en
la Entidad la necesidad de reforzar las medidas de limpieza y desinfeccién que robustezca los protocolos de
bioseguridad para minimizar los contagios de esta enfermedad u otras que se generen a futuro, como medida
de prevencién. Asi mismo, y teniendo en cuenta el desarrollo de actividades de bienestar, se les brinda a los
funcionarios, colaboradores y ciudadanos visitantes dgda, café y bebidas aromaéticas calientes.

Para realizar las actividades de limpieza la Entidad no-cuenta dentro de su planta de personal con cargos de
“auxiliares de servicios generales”, circunstancia que conlleva a que se confrate con personas juridicas
debidamente creadas, con experiencia, idoneidad, de acuerdo a su objeto social, que permitan a la Corporacion
adquirir este tipo de servicio de manera eficiente para la Unidad Ambiental de Caqueza, Cundinamarca, con
el fin de continuar satisfaciendo la necesidad a los funcionarios que laboran al interior de las diferentes
d‘ependencias, asi como a los usuarios gue a diario visitan las diferentes instalaciones. 3

La Corporacién en consideracién a que existe un constante flujo de personal de la entidad en este lugar,
considera conveniente disponer de elementos y productos basicos y necesarios para que disponga dicho |
personal del servicio de cafeteria, garantizandoles condiciones adecuadas de bienestar al personal que debe
intervenir en estas instalaciones. Al respecto, los servicios generales, relacionados con mantenimiento, aseo y |
cafeteria requeridos por la Corporacmn deben ser integrales, es decir no solo deben prever el personal que
efectuara el servicio, también se necesita el suministro de los elementos necesarios para efectuar esta labor; |

por lo tanto, el servicio de aseo y cafetéria incluye los insumos de aseo y limpieza por el mismo plazo,

garantizando calidad, eficiencia e integralidad de este, toda vez, que no seria coherente.contratar el servicio
de aseo y cafeteria, sin tener en cuenta los diferentes insumos que se requiere para su optima prestacnon Asi

pues, la Corporacion teniendo como base la experiencia adquirida con la ejecucién de este tipo de contratos,

considera necesario, conveniente y oportuno que, desde la presente necesidad se incluyan ademas del
personal los insumos requeridos para los servicios a contratarse, debiendo la supervision realizar el
segu:mlento y control, asi como-los requerimientos de esds insumos en las cantidades que se demande segun:|’
la” necesudad del servicio.

De acuerdo con el presupuesto aprobado, en cada vigencia la Corporacion contrata con un tercero que preste
este servicio integral de mantenimiento, aseo y cafeteria. Esta vigencia no es la excepcion y se presenta la
necesidad de adelantar un proceso contractual que permita seleccionar un proveedor de servicios de aseo y
cafeteria de manera integral, a fin de evitarse traumatismo porla ausencia de este servicio, pues la entidad por
su amplia jurisdiccion es objeto de un alto numero de visitantes en cada una de las oficinas de su sede principal,
subsedes y -unidad ambiental, lo que conlleva a que se presente una constante suciedad en Ias instalaciones.

Por lo expuesto, para CORPORINOQUIA es necesario, conveniente y oportuno que se garanticen los servicios | ‘
de aseo y cafeteria, por lo que, en consideracion a la.limitada disponibilidad de personal es conveniente acudir L
a contratar estos servicios con una persona natural o juridica, con idoneidad, experiencia y capacidad |

Pagma 3de 55
; Objeto: GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
) LOGISTIFO, ASI COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
ESTACION DE LA LABOR EN LA UNIDAD AMBIENTAL DE CAQUEZA.



SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD | cODIGO GCC-FOR-010
i : COMPRAS Y CONTRATACION VERSION - 8
,;= : ' ESTUDIO PREVIO |
RS AT PR . MODALIDAD SELECCION AC'?\I.EIEEI;:CEION . 26/02/12020
= : SELECCION ABREVIADA |

organizacional, a fin de que estos sean efectivos y redunden en un efectivo cumpl|m|ento del cometndo misional
de la Corporacién Autonoma Regional de la Orinoquia- CORPORINOQUIA. i

Ahora bien, debido necesidad del servicio, la Corporacion prevé adelantar el presente pro(:eso a tréves de la tienda virtual del
estado colombiano TVEC, segun lo exige el decreto 310 de 2021: :

ARTICULO 1. Madificacién del articulo 2.2.1.2.1.2,7. del Decreto 1082 de 2015, Umco Reglamentario del SectorAdmrmsrranvo
de Planeacion Nacional. Modifiquese el articulo 2.2.1.2.1.2.7. de la Subseccion 2, de la Seccion 1, del Capitulo 2, del Titulo 1,

de la Parte 2, del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Unrco Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, el
cual quedara-asi: j A

"ART/CULO 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General
de_Contratacién_de la_Administracién Pablica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas

Uniformes de Comun Utilizacion a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, d:seﬁados organizados
y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacrdn Pubhca -Co!ombra Compra Eficiente-.

La implementacion de nuevos Acuerdos Marco de Precros organizados y celebrados por la Agencr’a Nacional de Contratacion
Publica -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por parte de las eptidades territonales, estara precedida de un estudio
de agregacion de demanda que realizard aquella, el cual tenga en cuenta las particularidades propias de los mercados
regionales, la necesidad de promover el desarrollo empresarial en las entidades territoriales a través de las MYPIMES y evitar
en lo posible, la concentracion de proveedores en ciertas ciudades del pais, salvo que exista la respectrva Jjustificacion tecnica,
econdmica y/o juridica.

' PARAGRAFO 1. Para los fines contemplados en el presente articulo, el uso obligatorio de los Acuerdos Marco de Precios
organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- por parte de las
Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Admm:stracrén Publica se hara de manera gradual,
teniendo en cuenta las srgurentes condiciones:

1. La Agencia Nacional de Contratacrén Publica -Colombia Compra Ef:crente- como Administradora del Sistema Electronico
' para la Contratacion Publica (SECOP) permitiré el ingreso a la Tienda Virtual del Estado Célombiano - TVEC, de acuerdo con
* las condiciones técnicas de la plataforma y la asignacién de nuevos usuarios.

2. La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- dispondré mediante circular, la cual publicara en
su pagina web, un plan operativo de despliegue detallado para el ingreso gradual de las entidades, el cual contendra las fechas

_exactas de ingreso y el desarrollo de un programa de capacitacion dingido a las entidades compradoras, plan el cual
contemplaré, en todo caso, los srgurenres parémetms tempomles

a. Para el afio 2021 deberéan rngresara la Tienda Vrrtuaf del Estado Colomb:ano TVEC i) Las entidades del sector central y
del sector descentralizado de la Rama Ejecutiva del orden nacional, que a la fecha de expedicion del presente Decreto aun no
hayan ingresado, ii) la Rama Judicial; i) la Rama Legislativa; iv) las entidades del sector central y descentralizado del nivel
departamental; v) las entidades del sector central y descentralizando de los municipios (o distritos) que sean cap:fales de
departamento; vi) las entidades del sector central y del sector descentralizado del Distrito Capital; vii) los érganos de control
nacionales, departamentales y de ciudades capitales de departamento, viii) la Organizacion Electoral; ix) los érganos
aufonomos e independientes de creacion constitucional que estén sometidos al Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica; x) las Corporaciones Auténomas de que trata la Ley 99 de 1993 y el Articulo 331 de la Constitucién
Politica de Colombia; xi) las entidades del sector central y descentralizado de los municipios de categoria 1, 2 y 3;y xii) las
Areas Merropolrtanas las Asociaciones de Municipios.y las Reg:ones Administrativas Especiales de que trata la ley 1454 de
201185 %) ; i

| La Corporacién suscribio la ORDEN DE COMPRA No No 130122 TlENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO CuUYO
OBJETO "PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO, CAFETERIA Y FUMIGACION PARA LA SEDE PRINCIPAL Y DEMAS
SUBSEDES DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LA ORINOQUIA — CORPORINOQUIA A TRAVES DE LA TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO." con fecha de inicio del 18 de abril de 2024 y fecha de terminacién el 03:de abril de
2025. En razén a lo anterior, es |nd|spensable para la corporacion garantizar de forma iriinterrumpida el servicio objeto del
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[ presente estudio previo, en cumplimiento del desarrollo de sus funciones misionales y administrativas y de esta forma evitar

traumatismos.por falta de servicio de aseo y cafeteria integral en la sede principal de la entidad.

Dada la necesidad de continuar contando con un servicio integral mediante el cual se solucione la necesidad planteada a
partir de la ejecucion de actividades por parte de un proveedor idéneo, tendiente a mantener las instalaciones donde funcione
Corporinoquia en 6ptimas condiciones de aseo y que ademas provea los elementos de aseo como también los de cafeteria para
uso del personal que labora en la Entidad, garantizando mejores condiciones de bienestar laboral y salubridad.

La Corporacion Autonoma Regional de la Orinoquia, adelanté las verificaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano encontrando
que para la fecha se tiene vigente el siguiente acuerdo: Acuerdo Marco para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria
* Consulta de Catalogo de precios del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria IV - CCE-126-2023 # Proceso: CCENEG-063-01-
2022, De Marzo 7 2023 hasta Marzo 7, 2025. Por tanto, la adquisicién del servicio requerldo se realizara bajo el amparo del mencionado
acuerdo marco. w &

La actividad que se pretende contratar mediante el presente proceso se encuentra debidamente reglstrado en el Plan anual de
Adqmsucuones de la vigencia 2025.

_lIl. DESCRIPCION DEL OBJETO A GONTRATAR IDENTIFICADO EN EL CUARTO NIVEL DEL

3.1 OBJETO A CONTRATAR:

GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO Y
tOGISTICO, ASi COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
.| PRESTACION DE LA LABOR EN LA UNIDAD AMBIENTAL DE CAQUEZA -

3.2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

| El alcance del objeto a contratar esta enfocado a la adquisicién de un servicio integral mediante el cual se solucione la necesidad
planteada a partir de la ejecucion de actividades por parte de un proveedor tendientes maritener las instalaciones donde funcione
Corporinoquia en 6ptimas condiciones de aseo y que ademas provea el personal idoneo asi como los elementos de aseo como.también
los de cafeteria para uso del personal que labora en la Entidad, garantizando mejores condiciones de bienestar laboral y salubridad.
El servicio integral de aseo y cafeteria, es el conjunto de actividades realizadas por una persona natural o juridica dedicada a prestar
servicios de aseo, cafeteria para atender las necesidades institucionales de limpieza, desinfeccion y fumigacion de las instalaciones y
mantenimiento locativo basico y e ofrecer bebidas calientes y frias a los funcionarios, contratistas y visitantes, con personal propio
capacitado Fara tales actl\ndades y encargandose de los insumos, elementos, equipos y maquinaria necesarios para llevas a cabo las
actividades.

3.3 ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

Por tratarse la presente adquisicion de una operacion secundaria, bajo el amparo del Acuerdo Marco para la prestacion del Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria CCE-126-2023, las actividades'que debera desarrollar el contratista para dar cumplimiento al objeto

aspectos determinados por Corporinoquia en este estudio previo y en la solicitud de cotizacion y posterior orden de cornpra

» Responder a las solicitudes de informacion (RFI siglas en inglés) realizadas por la Entidad Compradora en un término maximo
de CUATRO (4) DIAS HABILES.

» Constituir y allegar a la Entidad Compradora una garantia de cumplimiento y de responsabilidad civil extracontractual para |a
orden de compra dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la colocacion de esta, a favor de la Entidad Compradora,
por el valor, amparos y vigencia-establecidas en la clausula 16,

> Suscribir el acta de inicio en un plazo no superior a OCHO (8) DIAS. HABILES por cada orden de compra con la Entidad

Compradora.

Iniciar y entregar los bienes para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en las mslalacwnes de la Entidad

Compradora en un plazo maximo de OCHO (8) DIAS HABILES después de la colocacion de la Orden de Compra si cuenta

con menos de tres sedes, este término puede ser ampliado hasta DIEZ (10)'DIAS HABILES si la Orden de Compra cuenta

con mas de tres sedes &n la misma ciudad, ciudades distintas o municipios, asi mismo, se aplicaria el plazo a DOCE (12)

DIAS HABILES si la Orden de Compra cuenta con mas de tres sedes ubicadas cada una en ciudades diferentes o municipios

dentro de una misma region. En todo caso, si el plazo es menor o mayor, la fecha de inicio podra ser acordada entre las partes

de comun acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta de inicio. EI'Proveedor debe prestar el Servicio Integral de

o

confractual son las establecidas en el acuerdo, en especial las contenidas en la clausula 7 y que apliquen a las perfiles y demas-
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Aseo y Cafeteria con todos los insumos y los elementos eqmpos y maquinaria solicitados, desde el primer dia de inicio de la
operacion.

» Entregar a la entidad compradora las fichas técnicas de los bienes suministrados, en caso tal que la enhdad lo requuera

» Entregar la NSO o RSA de los bienes que indica el anexo 4 de acuerdo con lo regulado por el INVIMA cuando la Entldad lo
requiera para su verificacion.

> Entregar a la Entidad Compradoera cuando se inicie la ejecucion de la Orden de Compra, si esta lo requuere la- siguiente

informacion del personal que prestara los servicios de aseo y cafeteria, mantenimiento, y Servicio Especial: (i) hojas de vida; |-

(i) afiliaciones al Sistema de Seguridad Socral Integral y ARL; y (iii) certificados de formacion y acreditacion de acuerdo con el
Anexo 3 del pliego de condiciones.
- Realizar el cobro de los bienes o de los servicios prestados de acuerdo con las disposiciones del Acuerdo Marco, facturando
. de conformidad con lo establecido en la Clausula 11.

» Solicitar a la Entidad Compradora la informacion, formatos, plazgs, etc para el tramite del pago de [as facturas y/o cuentas
de cobro a través del Supervisor designado por la-entidad.

» Entregar la informacién requerida por las Entidades Compradoras para registrar al Proveedor en sus sustemas de pago

» En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida la ejecucion de la orden de compra, el proveedor debera presentara la
Entidad Compradora los soportes que permitan justificar esta situacion. En este caso, la Entidad Compradora realizara la
verificacién y validacion de los soportes y, de considerarlo necesario, podra acordar con el proveedor la suspension de la
ejecucion de la orden de Compra-con una fecha de reinicio cierta.

~ Ejecutar las Ordenes de Compra manteniendo las condiciones con las cuales adquiric puntaje técnico adicional o fue
favorecido en un desempate, durante la vigencia del Acuerdo Marco y la vigencia de la dltima orden de compra que Ie sea
colocada.

» Cumplir con la legislacién colombiana y normativa aplicable en la materia.

» Facturar de conformidad con lo establecido en la Clausula 11. ‘

» Cumplir con las d|spos|c|ones del Acuerdo Marco durante la vigencia de todas las Ordenes de Compra, aun cuando estas
excedan la vigencia de este. El Proveedor debe seguir cumplir con las obligaciones derivadas del Acuerdo Marco y de la Orden
de Compra mientras los pagos de la entidad son formalizados.

» Entregar a la Entidad Compradora un acuerdo comercial, contrato o cualguier documento que evidencie una relacubn comercial
entre el proveedor y quien suministra el café social, asimismo, suministrar el café social producido por pequeﬁos productores
locales o productores locales agropecuanos cuando la Entidad Compradora lo requiera.

» Asumir el pago de salarios, prestaciones e mdemmzacmnes de cargcter laboral del personal que contrate para la ejecucion
del Acuerdo Marco y las correspondientes Orx:lenes de Compra. lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las-leyes colombianas y demas erogaciones necesarias
para la ejecucion de las Ordenes de Compra. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el proveedor al

__momento de la presentacnbn de la Cotizacion, conforme con la necesidad de la Entidad Compradora. :

» Cumplir con los procesos definidos en la guia de Proveedores del Acuerdo Marco.

» . Responder en las condiciones dentro del término prewslo en los documentos del proceso a todas las solicitudes de cotizacion
de las Entidades Compradoras. La no cotizacion en |os términos descmos obligara a que las Entidades Compradoras reporten
a Colombia Compra Eficiente la situacion y que! esta tltima proceda a adelantar el procedimiento . administrativo sancionatorio
por presunto incumplimiento de las obligaciones generales derivadas del Acuerdo Marco.

» Cumplir con lo establecido en la Resolucion 0689 de 2016 del Ministerio del Medio Ambiente o aquello que Io derogue,
modifique o sustituya, la cual establece que los jabones y detergentes a utlhzar deben contener concenlracmnes de fosforo
iguales o inferiores a 0.65%.

» Abstenerse de cotizar precios por debaijo de los precios minimos o por encima de los precios; ,maximos de conformldad con la
formula de la Clausula 9. Los precios cotizados mayores a los maximos establecidos para cada Proveedor de acuerdo con |a
Clausula 9, se entienden como cotizados a !0s precios del catalogo.

'» Garantizar que ninguna de las condiciones y especificaciones técnicas establecidas en el Acuerdo Marco y en el pliego de
_ condiciones generan costos adicionales a las Entidades Compradoras.

» Cumplir con los plazos establecidos en el Acuerdo Marco. §

» Abstenerse de modificar o alterar la informacion y las formulas de calculo de la Solicitud de. Catizacion'y de los formatos

. disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, asi como el simulador. :

» Mantener las condiciones de calidad, legalidad, certificados, etc., exigidas por Colombia Compra Ef cuente para la seleccion
de proveedores segun haya sido establecido en el pliego de condiciones del proceso.

» Mantener actualizada la informacion requerida por el SIIF. -

»  Cumplir con los términos y condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

»__Mantener actualizadas las garantias segun lo éstablecido en la Ciéusula 16
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Informar por escrito cualquier solicitud de madificacion del Acuerdo Marco al asegurador que expida las garantias, y mantener
actualizada la garantia producto de cualquier modificacion del contrato del Acuerdo Marco.
Entregar a Colombia Compra Eficiente el documento que acredite la comunicacion de la modificacion al asegurador, en la
fecha prevista para la firma de la modificacion del Acuerdo Marco en la plataforma del SECOP |l
Publicar las facturas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, segun las opciones que cuente la plataforma.
Informar a la Entidad Compradora en el plazo establecido para responder la Solicitud de Cotizacion, y solicitud de informacion
la existencia de posibles conflictos de interés con una Entidad Compradora en los términos de la Clausula 20.

Al momento de cotizar en caso de fallas en la plataforma TVEC, el Proveedor debera seguir el procedimiento de
indisponibilidad. De cualquier forma, debera reportar el error o falla en la plataforma o en el simulador por lo menos con dos
horas de anterioridad a la hora de cierre de los eventos de cotizacion.
Abstenerse de tener contacto con las Entidades Compradoras por canales diferentes al evento de cotizacion de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, previo a la colocacion de las Ordenes de Compra.

" Dar cumplimiento a los !:neamlentos establecidos en la guia de utllizacmn del Acuerdo Marco que hara parte del minisitio web
de este.

'Cumphr con los trempos y obligaciones definidos en los Tgocumentos del Proceso. El tiempo de entrega empieza a correr
después de la calocacion de la Orden-de Compra.
Implementar para cada orden de compra en ¢cada Entidad Comprador un plan de apoyo a la gestion ambiental dentro del plazo
de inicio de la prestacion-del servicio; el cual debera contemplar por lo menos los siguientes puntos:

Politicas e instrucciones para incentivar el uso eficiente y racional de los recursos naturales como el agua, la energia y el gas
en las instalaciones de las Entidades Compradoras durante la prestacion del servicio. .

Protocolo para |a disposicién final de los residuos peligrosos (El proveedor solo cumplira con esta obligacién cuando la entidad
no contemple dentro de su Plan de Gestion Ambiental un protocolo para la gestion de residuos peligrosos)

Protocolo de gestion de residuos no peligrosos que incluye lineamientos y capacitacion para recoger, clasificar, envasar y
disponer adecuadamente los residuos no peligrosos en los lugares ubicados en las instalaciones de la Entldad Compradora
seflalados para este fin, haciendo posible su reciclaje y posterior aprovechamiento.

Implementar por cada orden de compra adjudlcada dentro del plazo de inicio de |la prestacion del servicio un plan de beneficios
para sus operanos que contenga por lo menos uno de los siguientes beneficios:

Plan de descuentos con aseguradoras, establecimientos’de recreacion 0 programas de medlcuna con cubrimlento adlcmnal al
de la caja de compensacion y la EPS. - ;

Convenios de descuentos y financiacién con cadenas comerciales para adquirir productos.

Convenios de descuentos o becas con instituciones educativas reconocidas por el Sistema Nacional de Inlormacubn de la
Educacion Superior ~SNIES— del Ministerio de Educacion Nacional y permitir espacios para cumplir con las jornadas
educativas.

Programa de facilidad de ahorro o financiacion en mstutucnones ﬁnancneras autorizadas por la Superintendencia Flnanc:era de
Colombia.

Fondo de empleados que ofrezca facilidades de financiacién con una institucion financiera autorizada por la Supermtendenc:a
Financiera de Colombia.

Programa de actividades recreativas, de salud o deportivas diferentes al de la caja de compensacion y la EPS

Descuentos en la adquisicion de planes exequiales para el empleado y sus familiares.

Préstamos a empleados sin intereses otorgados dwectamente por el empleador desoontados por némina.

Cumplir las fechas de pago de los salarios de los operarios que prestan el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en la Entidad
Compradora, de acuerdo con lo acordado en el Acta de Inicio de la Orden de Compra.

Realizar el pago del salario de 1.2 SMMLYV para el perfil denominado “Operario de aseo y cafeteria con compromiso scmal en
las ordenes de compra en las cuales asi 10 solicite la entidad compradora de conformidad con lo descrito en el Anexo 3.
Suministrar para la Gltima factura el documento que evidencie que el proveedor se encuentra a paz y salvo.del pago de la
liquidacién del subordinado, o en su defecto el proveedor podra aportar el contrato en el cual se demuestre la continuidad de
la relacién laboral con el trabajadpr posterior a la terminacion de la Orden de Compra.

Cumplir con el pago de los aportes de seguridad social, prestaciones sociales, aportes parafiscales, horas extras, dominicales,
festivos, recargos nocturnos, indemnizaciones, liquidacion de prestaciones e mcapacndades y demas costos derivados de la
relacién laboral con el personal que cumple las labores cubiertas por el Acuerdo Marco y.con todo su personal conforme a las
fechas establecidas en la normativa v igente.
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» - Cumplir todos los costos, gastos, erogaciones asociadas al personal, como prestaciones sociales, contribuciones, dotaciones,
capacitaciones, incapacidades, costos asociados a la seguridad industrial, los Examenes Basicos de Seguridad y cualquier
otro costo o gasto requerido para cumplir con la normativa laboral colombiana.

- » El proveedor debera suministrar al personal la dotacién adecuada correspondiente a sus labores y conforme al clima donde
se presta el servicio, la cual debera ser suministrada en los términos de ley, procurado que su presentacion personal sea la
adecuada. ' .

» El proveedor debera suministrar al personal todos los elementos de proteccion personal de conformidad con la normatividad

" legal vigente de acuerdo con la actividad gue cumpla; y garantizar que su personal cuente y utilice apropiadamente todos los
elementos de seguridad industrial.

» Cuidar las instalaciones, bienes y equipos de la Entidad Compradcra durante la prestacion del Servicio lnlegraf de Aseo y
Cafeteria.

~ Entregar a las Entidades Compradoras la informacion que requieran para verificar el cumpl|m|ento de las obligaciones
laborales, de seguridad industrial y de salud ocupacaonal del Proveedor y/o de los operarios que prestan el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria en la Entidad.

»  Diligenciar y obtener los permisos de trabajo que sean requeridos en los drferentes departamentos y mumcrpaos para que el
personal pueda llevar a cabo las actividades necesarias para la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

' » Capacitar permanentemente a su personal en todos los temas relacionados a las labores de aseo, cafeteria, mantenimientoy |- -

Servicio Especial asegurando asi que cuenta con conocimientos vigentes y que aplica las buenas practicas del mercado, asi
‘como las alusivas a la seguridad y salud en el trabajo.

» Cumplir con lo dispuesto en el articulo 19, 20, 21 y 22 del capitulo |ll de la Decision 706 del 2008 de la Comunidad Andma
sobre la informacién que debe contener el envase o el empague de los productos de higiene doméstica y productos
absorbentes.

»  Cumplir con los atributos de etiquetado y rotulado de conformidad con lo descrito en las Resoluciones 333 de 2011 y 2674 de
2013 para los alimentos y materia primas en su fabncacu’:n hasta la entrada en vigencia de la resolucuon 810 de 2021 y aquellas |
que la modifique, adicione o derogue. ;

»  Garantizar el cumplimiento de todos los protocolos de Blosegundad y protecmén definidos por el Gobierno Nacional y la entidad
compradora para evitar y/o mitigar la propagacién del Covid -19 asi como cualquuer epidemia o pandemra futura para la

~ejecucion de sus actividades derivadas de la orden de compra.

>~ Cumplir con la NTC 5465:2006 emitida por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certifi icacion - ICONTEC la cual

-« describe los requisitos para el rotuladd o etiquetado de productos de Aseo y Limpieza.

»  Cumplir las condiciones y los ANS establecidos en los pliegos de condiciones de acuerdo con los servicios y bienes solicitados

.y los niveles de servicio.

» Cumplir con las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasmn del cumplimiento de los criterios y normatividad
ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacion.del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria

» Garantizar un gestor comercidl en cada una de las regiones en las que el proveedor resulte adjudicado. El represen!ante
comercial se activara una vez sean contratadas mas de 90 operarias en una o diferentes brdenes de compra ad;udlcadas en
la misma region,

» Informar a la Entidad Compradora y a Colombta Compra Eficiente los datos de contacto del gestor comercial, mclundos nombre,
correo electrénico y teléfono asignado a cada una de las regiones una vez se cumpla la condicion indicada en la clausula 7 y
cuando asi‘lo solicite.

»  Garantizar que el personal cuente con los examenes médicos pertinentes para la ejecucmn de sus labores dando cumplimiento

-a la normatividad legal aplicable en la materia.

»  Asignar a cada Orden de Compra un coordipador de tiempo parcial sin que implique un costo’adicional para la Entldad
Compradora y coordinar su horario de visita en conjunto con la Entidad Compradora. Si la Entidad Compradora solicita un
coordinador de tiempo, completo para una sede, no es necesana la asngnacnon de un coordinador de tiempo parcaal para esa
sede por parte del Proveedor.

»  Prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con los Bienes de Aseo y Cafeteria con elementos equipos y maquinaria en
buenas condiciones para su funcionamiento de tal forma que no representen un obstaculo para la ejecucqon eficiente de las
labores del personal. ;

> Asumir todos los costos de almacenamiento. transporte'y manejo de los Bienes de Aseo y Cafeteria hasta que sean entregados
en el lugar que requiera la Entidad Compradora.

» Responder ante la Entidad Compradora y ante terceros por la duvulgacnén indebida o el manejo inadecuado de la mformacubn
entregada por la Entidad Compradora para el desarrollo de las actividades contratadas. v

» Cumplir con las actividades y los resultados establecidos en el Anexo 2 del pliego de condiciones y poner a disposicion de la
Entidad Compradora el personal que cumpla con el perfil, funciones y farmacion establecidos en el Anexo 3 del pliego de
condiciones.
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El Proveedor puede contratar con un tercero la prestacion total o parcial del Servicio Especial de Jardineria, sin perder su
responsabilidad por la prestacion del Servicio Especial y el cumplimiento de las condiciones establecidas en el-Acuerdo Marco.
Aplicar descuento si asi se requiere al precio de los servicios en las facturas enlregadas ala Entidad Compradora en el caso
que los servicios prestados no hayan cumplido con lo establecido en los ANS.

Reemplazar el personal que presta el servicio Integral de Aseo y Cafeteria en las oondlr;lones establecidas en el Anexo 2 del
pliego de condicione.

Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo 4 del pliego de condiciones y con las espemf icaciones
técnicas ofrecidas.

Realizar el cambio de los elementos, equipos o maquinaria en mal estado o funcionamiento inadecuado que impida el
cumplimiento de la actividad una vez sea notificado por la Entidad Compradora dentro los TRES (3) DIAS CALENDARIO
siguientes al reporte, este plazo podra extenderse al dia siguiente en aguellos casos que el tercer dia sea festivo.

El Proveedor debe prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con los Bienes de Aseo y Cafeteria de las marcas incluidas

.en el Catalogo. En caso de requerir un reemplazo de marca debera ser acreditada la cadena de distribucién ‘en los términos

establecidos en el pliego de condiciones.
Mantener la debida confidencialidad de la informacian que pueda llegar a conocer durante Ia ejecucion de la Orden de Compra

Disponer de los canales de comunicacion y tiempos de atencién requeridos para cada una de las Regiones de Cobertura en |.
la que resulte adjudicatario, y responder las soilcnudes de las Entidades Compradoras a traves de ellos, de acuerdo con o |

establecido en el formato 11 de la oferta presentada por el proveedor.

Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes de las Entidades Compradoras eficaz y oportunamente, de acuerdo con

lo establecido en el presente documento. Considerar a cada una de las Entidades Compradoras como clientes prioritarios.
Notificar por escrito al asegurador que expidio la garantia cualquier solicitud de modificacion de la Orden de Compra.
Entregar a la Entidad Compradora el documento que acredite la adecuada notificacion de la modificacion al asegurador que
expidio la garantia, en la fecha prevista para la firma de la modificacion del Acuerdo Marco. i ‘ e
Cumplir con los términos y condiciones de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. i

Cumplir con las disposiciones del Acuerdo Marco durante la vigencia de todas las Ordenes de Compra, aun cuando estas
excedan la vigencia de este.

Garantizar que el transporte de sustancias quimicas cuenta con plan de contingencia y plan de emergenmas Lo anterior para
el proveedor de transporte de las sustancias, en el marco del cumplimiento del Decreto 1609 de 2002 o aquella que lo derogue,

-~ modifique o sustituya.

Cumplir con las obligaciones y compromisos que se derivan con ocasion del cumplimiento de los criterios y normatnndad
ambiental y de sostenibilidad asociada a la prestacion dél Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

- Garantizar que las sustancias quimicas a utilizar durante la ejecucion del contrato para procesos tales como, hmpleza

jardineria, mantenimiento locativo o cualquier otro procedimiento, contaran con las fichas u hojas de datos de seguridad de
los productos quimicos utilizados. Dichas hojas deberan mantenerse actualizadas en idioma espaiol y en lugar de facil acceso
y a la vista del personal que se encarga de la manipulacion de las sustancias quimicas.

Lo anterior, en el marco de lo estipulado en el Decreto 1496 de 2018, Resolucion 773 de 2021, la normatividad relacionada
con el Sistema Globalmente Armonizado o aquella que lo derogue, modifique o sustituya.

Propender por que la panela a suministrar (instantanea pulverizada, deshidratada, bebida de panela y aromatica de panela en :

cubos) haya pasado por procesos de sostenibilidad ambiental u organicos.

El Proveedor debera acatar los lineamientos o instrucciones unicamente por parte del Supervisor de la Orden de Compra, por
el representante legal y/u ordenador del gasto de la Entidad Compradora.

Mantener actualizadas en valor y vigencia las garantlas de cumplimiento y responsabilidad civil extracontractual segun lo
establecido en la Clausula 16.

Abstenerse de utilizar la mforrnamon entrega porla Entldad Compradora para cualquier fin distinto o la ejecucion de la Orden
de Compra.

Una vez adjudicada la Orden de Compra, La entidad compradora determinara junto con el proveedor los lineamientos para
dar estricto cumplimiento a la vinculacion de poblacion en pobreza extrema o desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion o sujetos de especial proteccién constitucional. El proveedor debera contar en la
ejecucion de la orden de compra con el porcentaje definido en el evento de cotizaciéon de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015,

Es de anotar que, la participacidn de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucion del contrato se fomentara previo
analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance
de las obligaciones por parte de la Entidad Compradora.

-

" Pagina 9 de 55

%jato GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
ILOGISTICO, ASi COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
PRESTACION DE LA LABOR EN LA UNIDAD AMBIENTAL DE CAQUEZA

x



'SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - cODIGO | GCC-FOR-010
e COMPRAS Y CONTRATACION VERSION 8
e e 1
e -~ ESTUDIO PREVIO | G
W o T, MODALIDAD SELECCION e 26/02/2020
SELECCION ABREVIADA  ~ |

» Las demas que se deriven de Ia naturaleza propia del Acuerdo Marco los Documentos del Proceso y las Ofertas presentadas.

» Participar en todos los eventos de cotizacion én las regiones en la que se encuentre adjudicado, salvo las situaciones en las
cuales la Entidad Compradora se encuentre en mora de pago con este, caso en el cual, podra no presentar cotizacion habiendo
notificado previamente el hecho a Colombia Compra Eficiente. Para este efecto, el proveedor debe responder a la SO|ICItUd de
cotizacion dentro de los CINCO (5) DIAS HABILES mgmentes al recibo de esta

DOCUMENTOS E INFORMES A ENTREGAR POR EL CONTRATISTA.
a. Presentacion de Factura o su documento equivalente.

b. Informe de actividades. :
c. Certificacion de Cumplimiento por par‘le del Supervisor |

El objeto contractual a celebrar se clasifica en el siguiente codigo del Clasificador de Bienes y servicios:

SEGMENTO FAMILIA |CLASE | PRODUCTO : NOMBRE
76 11 15 . 00 ; Servicios de limpieza de edificios
47 12 ‘18 00 Equipo de limpieza :
47 13 17 00 Suministros para aseos ‘ y
47 13 18 00 Soluciones de limpleza y desinfeccién :
90 10 17 00 Servicios de cafeteria
LOS BIENES O INSUMOS REQUERIDOS SE CLASIFICAN DE LA SIGUIENTE MANERA:
50, 20 17 06 | Lo LN Cafe
47 12 17 01 , Bolsa para basura
53’ 13 16 08 _ .~ Jabon
12 16 19 1 - ‘Surfactantes Detergentes
14 1 17 04 - Papel Higiénico
47 134 18 Yo R - - Blanqueador .
47 13 18 05 _Limpia pisos
50 20~ 23 01 - ] g Agua
47 13 18 01 : Limpiadores de piso
46 18 15 04 . Guantes de proteccion
42 13 22 03 . Guantes de examen o para procedimientos no quirtirgicos
d27," e 16 02 Aceites naturales
53 “i13 16 - 27 ' Limpiador de manos:
47 13 18 27 Limpiadores o removedores de manchas
a7 13 18 05 Limpiadores de proposito general
47 13 18 29 Limpiadores de bafios’ 2
47 13 16 QR Almohadilla para restregar
47 13 18 07 X Blanqueadores \
27 Al 20 03 : . Rastrillos
47 i e R 21 Compuestos desengrasantes
47 13 18 - - 03 : .Desinfectantes para uso domestico
47 13 A8 RO ~ Limpiadores de muebles = :
" Mascaras quirirgicas o de aislamientos para personal médico |
42 : 13 16 &% g (Tapabocas)® .
47 13 18 . 02 ' Terminados o ceras para piso
47 13 15 Bl Loy 7 Trapos (Bayetilla)
47 13 16 04 . Escobas
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12 18 16 02 . A Aceites naturales

47 13 18 : L : Limpiadores o removedores de. manchas

52 185 15 . D4 Tazas o vasos o tapas desechables para uso doméstico

43 17 18 24 Limpiadores de vidrio ‘

47 13 16 - e Traperos humedos

3.5 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

La operacion secundaria corresponde a las actividades que debe adelantar la Entidad Compradora para comprar recibir y pagar los
bienes o servicios amparadas en un Instrumernito de Agregacufm de Demanda.

El presente proceso de compra publica, se adelanta bajo el amparo del acuerdo marco para la prestacion de servicios integral de aseo

y cafeteria IV CCE-126-2023 # Proceso: CCENEG-063-01-2022, actualizado el 07 de octubre hasta marzo 7, 2025, por tanto, las
condlcwnes técnicas del servicio corresponden a las determinadds for Colombia Compra Efi ciente a través del acuerdo.

Ahora bien, de conformidad con la necesidad, la corporacion determina la cantidad, el tipo de perfil del personal y tipo de insumos

necesarios para la correcta prestacion del servicio, 10s cuales se relacionan en este estudio previo solicitud de cotizacion y posterior

drden de compra. En tal sentido, las siguientes las condiciones técnicas aplicables al presente proceso sera las que apliquen de
conformidad con el acuerdo. De manera el alcance técnico es el siguiente: ;

I.SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA

ANEXO 2- PERFILES, FUNCIONES Y FORMACION DEL PERSONAL 4 g

Perfiles requeridos por la entidad:

Servicio REGION | UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD PERSONAL REQUERIDO

Operario de aseo y cafeteria con compromisa Social — Unidad 11 MES

Ambiental Caqueza. a | 8

» Para todos los perfiles, se debera contar con el Examen de Ingreso como minimo, y los perfiles que incluyan examenes
adicionales como, por ejemplo, uiias o frotis de garganta, son todos (incluidos los minimos) por cuenta del proveedor.

» Toda aguella informacion que contenga datos relativos a la salud en virtud de la Ley 1561 de 2012, sera objeto de aplicacion
de lo estipulado en la mencionada norma. Si el operario no autoriza de forma explicita al Tratamiento, el operario debera emitir
una certificacién firmada por el area de Seguridad y Salud en el Trabajo del proveedor (en caso de los proponentes plurales,
puede ser expedida por cualquier integrante) en la que indique que se encuentra en un estado de salud-6ptimo para realizar
las tareas del presente anexo, de acuerdo con el perfil acreditado.

‘» Con el animo de dar cumplimiento a los establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021, para la contratacién
de poblacion en pobreza extrema, desplazados por-la violencia, victimas del conflicto' armado personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional y, la experiencia para cada uno de los perfiles
que a continuacion se describe no sera tomada en cuenta, solamente deberan acreditar:

Estudios minimos de 5to de primaria, certlflcados mediante constancia de estudio‘expedida por una institucion educativa
-reconocnda por la Secretana de Educacion del mumcupao aplicable.

» Las entidades compradoras.deberan tener en cuenta las disposiciones de 1a Resolucién 4272 de 2021 y aquellas que la
modifiquen, reemplacen o la deroguen.

» En caso de requerir un perfil con trabajo en alturas, la entidad comparadora debera garantizar el numero de personas y roles
conforme a la Resolucién 4272 de 2021 en la orden de compra. : :

» El perfil esta constituido por:

i, ~ Operario de aseo y cafeteria con compromiso social - : & .
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ANEXO 1 - ACTIVIDADES, NIVEL DE SERVICIO Y RESULTADUS DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA

.| perfiles seleccmnados

Los cuales-cumplen las mismas funciones y deben acreditar la misma formacion de estudios y expenencta sin embargo el
Operario de aseo y cafeteria con compromiso social, debe recibir un salarig que corresponda al 1.2 SMMLV del afo vigente,
de conforrmdad con lo descrito en eI Pliego de Condlcwnes :

» En las érdenes de compra, las entidades compradoras deberan seleccionar- el perfil “Operario de aseo y cafeteria con
- compromiso social” o el perfil “Operario de aseo y cafeteria”, es declr €n una misma orden de compra no es posible contemplar
los dos perfiles.

Funciones a desarrollar segun perfil:

v Operano de aseo y cafeteria y Operario de aseo y cafeteria con compromlso social - Perfil 1

. | Es la persona encargada de prestar el servicio de aseo y cafeteria. Su funcion es ejecutar las -actividades
Funciones establemdas en el literal A del Anexo 2 del del Pliego de Condiciones del acuerdo marco

- Estudios minimos de 5to de primaria, cemﬂcados medlante constancia de estudio expedida por una institucion
educativa reconocida por la Secretana ‘de Educacion del muhicipio aplicable. En los casos en los que no exista
la institucion, sera valida documento emltldo por la Secrataria de Educacion del municipio aplicable.

- .Experiencia minima de tres (3) meses en labores de !|mpreza o) serwc:o de cafeteria, certlflcada por la empresa
para la cual trabajé o trabaja el operario. 3

A

- Certificados de capacitacion expedqdqs por ei Proveedor o por una msutumon educativa reconocnda por el
Sistema Nacional de Informacion de Ia Educacion Superior ~SNIES~ del Ministerio de Educacion Nacional, en:

| ;
|  Formacion -
requeriday * 5
! acredjtacim—?es ()  Desinfecciony Iumpleza
(i) Reciclaje, manejo de basusas y responsabilidad ambqental
) (iii) Manejo y manipulacién de alimentos;y :
(iv) Etiqueta y buenos modaiee i ‘ i

Credencial de identificacion vigente expedida por el Proveedor

_El Proveedor debe entregar los resultados de los examenes al aupervnsor del contrato desugnado por la Entidad -
Compradora durante la reunién de coord‘macmn y por lo menos una (1) vez cada por cada afio laborado en las
instalaciones de la Entidad Compradora : D) 3

De conformidad-con los perfiles definidos por la esta entldad las siguientes son las actividades para desarrollar por cada uno de los

< Actwndadas de servicio de aseo

'u : Resudt reque dO

Las mguuentes actividades de servicio de aseo no mciuyen trabajo en alturas. Su ‘entiende por traba;o en alturas la deﬁmmbn que
astablece la Resolucion 4272 de 2021, esto es, toda actividad en 'la que exista el'riesgo de caer a 2,0 metros con relacion del plano
de los pies del trabajador al plano horizontal mfenor mas cercano ael ! .
lepleza de pasﬂ!os salas de reunion, ‘
areas  de’ archivo y . almacensjg, Ausencia de polvo, -manchas, autoadhesivos. salpicaduras, grasa,
bibliotecas, bodegas y otras areasresiduos, basuras, chicles, mal olor resuﬂuos de- suciedad acumulada w
comunes solicitadas por la Ent:dad‘g.uperﬂc;es pegajosas, ; ; {
Compradora. : :
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|

\
Areas
Comunes

-ide oficinas, modulos, salas de reunion,

‘zonas objeto de la prestacion del servic

Limpieza, aspirado, brillo y cuidado demal olor y superficies pegajosas. Presencia de brillo en lassillas, muebles,
sillas, muebles, poltronas y mesas. poltronas y mesas que lo requieren. Aplicacion de sustancias para la
proteccmn !

L|mp|eza de perslanas cornnas comnasAusenma de polvo telaranas, manchas, salpicaduras. _chicles,,g
tipo blackout, acnl:cos techos y rejillas deauloadheswos grasa, mal olor, residuos de suciedad acumulada y
ventilacion. superﬁc:es pegajosas.

Limpieza de ventanas y vmdnos 'menoresAusencra de polvo manchas, salplcaduras chicles, autoadhesivos, grasa y

‘superficies pegajosas.
zonas comunes y puertas.

Ausenqa de polvo letaraﬁas manchas autoadheswos salplcaduras

escaleras, muros y divisiones modulares. superficies pegajosas.

Limpieza - de cuadros elementos

lamparas fluorescentes, marcos,acumulada, chicles, autoadhesivos y superficies pegajosas.
senchufes e mterruptores

Larnpleza y brillo de placas ceniceros Ausenc:a de polvo, manchas salplcaduras grasa, remduos de sumedad h

letreros, plantas interiores, elementosacumulada, chlcies autoadheswos y superftcnes pegajosas. Présencia dg|
decoratwos que lo requreran y Iamparcu, brillo '

Ausencia de polvo, manchas, autoadhesivos, salpicaduras. grasa,

le ieza, aspirado, desmanchado
st : p y‘reslduos basuras chicles, mal olor, res:duos de suciedad acumulada y

Ebriilo deascensores

V\usenma de polvo manchas salpicaduras grasa “chicles, residuos de |

|L|mp|eza y vaciado de contenedores de{sumed.ad acumulada, liquidos que escurran, mal olor y superficies

n{basuras canecas, ceniceros y papeleras.pegajosas. Debe haber capacidad en el contenedor, caneca, Cenicero o

!Camblo de bolsa plastica. papelera para depositar basuras. Disponibilidad de nuevas bolsas plasticas
| cuando se requuera

.lepieza de Ios |mplementos equtpos y
utensilios empleados para el servicio de P :

cafeteria. -~ entre ~ ellos, icroondas, Ausencia de polvo, manchas, autoadhesivos, salpicaduras, grasa,
sneveras grecas, dispensadores, estufas;.supe,.,—CIES pegajosas

|a5| como lasinstalaciones fisicas de las : : }
Apoyo en la limpieza y orgamzaudn de :
elementos luego de comidas, reuniones
de trabajo ‘o eventos especiales
reahzados por Ia Entldad Compradora

Instalaciones de la Entidad Compradora en estado de limpiezageneral de
acuerdo con las especifi cacwnes requeridas.

Evacu clén iaria e T2 ?
b d de d SHCHGA OB IijAusenCIa de basuras acumuladas en la Entidad Compradora. Debehabeﬂ

capacidad en el contenedor, caneca, cenicero o papelera para deposita
basuras. Los desechos se encuentran en el lugar requerido para sul
rrecoleccion. '

Introduccién en empaques, adecuados
disposicién en los Iugares destmados’

para su posterior recoleccion. |

- Ausencia de manchas, polvo, residuos, autoadhesivos, basuras, chicles,

Limpieza de paredes, barandas,grasa * résiduos, chicles, mal olor, residuos de suciedad acumulada yn

decorativos, lamparas de escritorios, Ausencia de polvo, manchas, salpicaduras grasa, residuos desucledad

'residuos, basuras, chicles, mal olor, residuos de suciedad acumulada y‘ ‘

bjoto GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
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Oficinas

_-extenores aledarios a las mstalacmneabasuras mal olor y superficies pegajosas.
; 'Ellmmamén de suciedad acumuiadal

: hendlduras de baldosas o Iadnllos

jmetros

lepreza de los elementos equapos ,fAuqenma de grasa residuos de suciedad acumulada, mal olor,

Limpieza de oficinas, dWI‘S(ﬁnPS

Limpieza ~de parqueaderos, terrazas,
sotanos ycasetas de seguridad. No debe
requerir - magquinaria adicional a la

establecida en el Anexo 4 del pliego de |
pheg Ausencia de telaranas, salpicaduras residuos de suciedadacumulada,

condiciones. Para la limpieza de Iasbasuras mal bty siparicles pebaicsas.
casetas de seguridad, el supervisor de la b Rdo i pegal ~

Entidad Compradora debe autorizar
previamente al operario para gue realnce
esta actividad. :

Limpieza y rlego Ias plamas ¥ ;ard:rms
interiores, y riego de los ]:iidi"'l(;SL’\USEﬂCIB de 1elarar1as salplcaduras residuos de suc:|edadacumulada

nEntldad Compradora. . ‘ -;

hongos maleza, hierbas y tierra entre | las‘,‘-‘«usencla ‘de suciedad acumulada, hongos maleza, hierbas y tierra

- _rac‘umulada entre las hendiduras de baldosas o ladrillos.

Lavado las fachadas y vidrios exterloresi e
de las instalaciones de la EntidadAusencia de manchas, salplcaduras chicles, grasa, hongos ysuperfmes;
Compradora a una altura menor a 159“«‘93]0335

mslalacnones de la Lsmdad Lompradora en es(ado de hmpleza general de
acuerdo con las egpecificaciones requeridas. Estas brigadas se realizan
conel personal que presta el servicio de aseo.en el horario laboral acordado

ler fa orden de compra

Realizacion de brigadas de aseo.

‘utensnms empleados para el servicio desuperﬂmes pegajosas. - Los implementos ~ se encuentran organizados y
aseo. - ; eh Ios lugares dnspue tos para su almacenaje. |

Ausenma de poNo telaranas, manchas, salpicaduras, grasa, I|qmdos
residuos pequefos, migas o boronas chicles, basuras,
autoadheswss y superﬂues pegajosas :

critorios, mesas, libros, cuadros)
objetos decorativos, sillas, estanterias,
|rep|sas archivadores ¥ cajoneras

Ilepleza exterior de computadores,’
teléfonos, impresoras, . fotocopiadoras,
iconsolas, fax, y demas equipos para uso:
:administrativo con sus componentes que |
tenga la Entidad Compradora. Biben o= RIS EIRG S fde s pae

Ausenma de polvo, manchas, salpicaduras, grasa, residuos pequenos,.
migas o boronas, autoadheswos chicles y superf cies pegajosas. |

Entidad Compradora.

s dee L adm'ms"atwoA d ol has, salpicaduras, grasd, residuos pe enosl
n | Lt
con sus componentes que tenga la’ psencia de poivo, Hiahcnas,'s p agufas, o Py

migas o boronas, autoadheswos chicles y superficies pegajosas. L

.gDecapado. limpieza, brillo, sellado y

Ausencia de, polvo manchas salpicaduras, grasa, chlcles residuos‘ ;
residuos de suciedad acumulada, basuras, mal olor, charcos y superﬁmes‘
pegajosas Presencia de brillo en el caso de los pisos, escaleras y- estantesr
que requieren ia apl:uaclon de cera para brillo.

\ |

mantenimiento  del brillo de’ mc.os

i escaleras y estantgs. : Esta actwldad debe reahzarse dentro de los horarios plasmados enla ordenf

PIS_OS y ede compra y los insumos deberan ser suministrador por la Entldad d

tapizados Compradara |
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fLimpieza lavado, aspirado Y ] -
~desmanchado de alfombras, tapetes y =
tapizados. No incluye despegue niAusencia’ de polvo, manchas, salplcaduras hongos, grasa, chncles
reemplazo de los tapetes o alfombrasresiduos pequenos basuras, mal olor y superficies pegajosas
“para lavado especializado u otras
superficies.
Limpieza y 'desinfecci()n de sanitarios,
orinales lavamanos, duchas, griferias,
: gfé);gzad;arfesdézecpaud:r;z:z, ya;i?;g:"zz'l\usencia de bacterias, manchas. salpicaduras". residuos de suciedad
: ,;pi_sos y papeleras. Aplicacion d eacumulada, charc_os‘ basuras, mal olqy@perﬂ(:ues pegajosas.

o ambientadores y productos parael control -
del mal olor. . il J
Barios : ‘

Sanitarios, orinales, duchas, sifones y Iavamanos desatascados y
‘ : o : funcionando de forma correcta.

: . Desatasco de  sanitarios, orinales,

E ; ) duchas: sifones y lavamanos, H
i Esta actividad se realiza de forma manual con el elementoadqumdo por [}
‘ : la entidad compradora para ello
| ?Abastecimiénto de los banos de papei;

‘# Ehigiépico,' toallas de papel, bolsas de'LoS bafios cuentan en todo momento con la 'dotacipn necesaria para W

& basura, jabon de  manos y otrosuso, siempre y cuando la Entidad Compradora haya contemplado esta v

elementos requendos para su-uso. dotacion en su pedido mensual. : ‘
g lempleza de patios, acefas, entradas, : :
garqlnes. ante_-jardmes. zonas. verdes yAuse-ncia de basuras, superficies peéajosas, contenedores de basurallenos |
Zunas’ - Srarhies Saetenin . A Iag'c:om letamente o sin limpiar, canalizaciones suc:as u obstruidas. :
#instalaciones de la Entidad Compradora. ™" p’ . 2
_ ; Recoleccién /de hojas y limpieza deAusenma de hOJas secas acumuladas y canahzacmnes sucnas y
Zohas - canalizaciones en caso de obstruccion. 'obstrmdas
exteriores . ; 1
. e A_usencia de manchas, salplc';aduras. grasa, chicles, residuos de suciedad
Limpieza y vaciado de contenedores,acumulada, liquidos que escurran, mal olor y superficiespegajosas. Debe
canecas y ceniceros exteriores. haber capacidad en el contenedor, ¢aneca o cenicero para depositar '_
J i _ basuras. Disponibilidad de nuevas bolsas plasticas cuando se requiera. '
e P Clasificacion y.envase de materiales y ' : o
. basurasy puesta a disposicion de- estosPresencua de contenedores con basura y materiales clasrflcados
en los lugares de las |nslaIamones:correctamente empacados y dispuestos en los lugares indicados por.
: Fﬂsmas de la Entidad
Buenas - 2 :r : - .
practicas ~ de Compradora indicados  para  sula Entidad Compradora que deben estar ubicados dentro de las
3860 ,recolecmon y posterior reciclaje. 3 ‘instalaciones ; |
Uhhzacmn de las seﬁales de segurldadunlizamén de las sefiales de segundad peatonal en el momento de 'Hé'c'é'r'
|peatonal o equipos de seguridadias labores de limpieza, y segun las indicaciones de la Entidad Compradora,
]lndustnal para evitar accidentes, deej:limpieza de barfios, pisos o techos. Estas sefiales deben ser requerldas
acuerdo con las instrucciones de lapor la Entidad Compradora en su pedido |

[Entidad Compradora. mensual.

2: Actividades de servicio de cafeteria

@t _Actividades . .l Resultado requerido : |
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Preparacion de bebidas calientes y frias ségun las | Bebidas preparadas segun las especificaciones de

especificaciones de Corporinoguia . Corporinoquia. : : : ‘

| Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en los - Ao
horarios indicados por Corporinoquia. Realizacion | Bebidas disponibles en  los turnos designados por |

| Servicio de bebidas y aténcién de
eventos

gie recorridos periodicos para .recoger los Corporlnoqwa Ausencia de elementos sucios en oficinas y
elementos utilizados - para el consumo de zonas comunes utilizados para el consumo.
productos. : :

Preparacion de termos con café, té. aromatica y
agua fria y caliente en el lugar y horarios que
indique la Entndad\Compradqra Lo anterjor con la

| respectiva dotacion de te arométlca azucar,

mezcladores, servilletas, vasos y crema.

Disponibilidad de estaciones de bebidas calientes y frias en los
lugares determinados por Corpor:noquna y Si es necesario en
hotarjos que excedan la jornada laboral.

Atencién a reuniones de trabajo o eventos
especiales de Corporinoguia

‘Ofrecimiento de bebidas en las reuniones o eventos especiales

de Corporinequia,

Limpieza y cuidado

Limpieza y desinfeccion del area de cafeteria y del
menaje, elementos y equipos empleados para la
prestacion del servicio, entre ellos, microondas,
neveras, grecas, dispensadores, estufas, asi
como las instalaciones fisicas de las cafeterias.

Ausencia de manchas, grasa, residuos de suciedad acumulada,
mal olor, basuras, superficies pegajosas o desorganizacion, El
menaje, elementds y equipos se-encuentran organizados y en
los lugares dispuestos para su almacenaje. k

Abastecimiento del area de cafeteria de los
insumos requeridos para la prestacion del Servicio
de cafeteria.

Laolas cafeterlas se encuentran doladas en todo momento de
los insumos requendos para su uso.

Realizacion del inventario y cuidado del menaje,

‘elementos y equipos empleados en la prestacion
del servicio. Cuidado de las instalaciones fisicas -
; de las cafeterias dispuestas para la prestac;on del

Las instalaciones fisicas de las cafeterias se encuentran en su
estado inicial & la ejecucion de la Orden de Compra y el menaje,
elementos y equipos utilizados para la prestacion del servicio se

encuentran completos y en el estado inicial a la e}ecucmn dela |

servicio. Ordeq de Compra

3. Niveles de respueéta y de servicio

- | [ Actividades

Resultado requerido
i Respuesta y snluclon a solicitudes re!ac:onadas con el servicio de aseo y cafeterla en maximo
*% " 28 24 horas. De no ser posmle lo-anterior; informar al supervisor del contrato, Justlﬁcar\el t|empo
=g .g % g adicional requerido y ejecutar la sohcnud en el menor tiempo posible.
T T :
e o3 3 Informe al supervisor del contrato sobre el estado de la solicitud y resultado y sobre si el

contratista debe ejec':utar actividades adicionales para resolver la solicitud.

Respuesta y solucion a solicitudes de mantenimiento preventivo de Corporinoquia en menos
de-ocho (8) horas si el operario auxiliar o de manten|m|ento no requiere insumos aducwnales
para realizar el trabajo.

Respuesta y solucuén a solicitudes de mantenimiento correctivo de Corponnoqwa en menos de
24 horas si el operario auxiliar o 'de mantenlmuento cuenta con los repuestos e insumos
necesarlos para reallzar el trabajo.

Respuesta y solucion a solicitudes de mantenimiento preventivo de la Entidad Compradora en
' menos de doce (12) horas si el operario auxiliar o de mantenimiento no requiere insumos
adicionales para realizar el trabajo, para [os municipios contenidos en las regaones de Ia 12a.
la 18.

Respuesta y solumon a solicitudes de mantenlmlento preventwo y correctwo de Corporinoguia
en menos de 24 horas desde el momento en el que el operario auxiliar o de mantenimiento
cuenta con los-insumos adicionales requeridos para realizar el trabajo.

Respuesta y solucion a solicitudes de mantenimiento correctivo y preventivo de Corporinoquia
en el tiempo acordado, si esta conSIdera aue el trabajo requiere un tiempo de ejecucion mayor
a 24 horas. :

Informe al supervisor del contrato scbre el estado de la solicitud y resultado y sobre si el
Proveedor debe elecutar actividades adscnuna!ea para resolver la solicitud. ;
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Respuesta a las solicitudes
de servicio de jardineria
basico

Respuesta y solucion a solicitudes de servicio de jardineria basico de Corporinoquia en menos
de ocho (8) horas si el jardinero no requiere insumos o magquinaria adicional para reaI|Zar el
trabajo

Respuesta y solucion a solicitudes de servicio de jardineria basico a Corponnoqum en menos
de 24 horas desde el momento en el que el jardlnero cuenta con los insumos y magquinaria
adicional requeridos para realizar el trabajo.

Respuesta y solucion a solicitudes de servicio de jardinena basico de Corporinoguia en el
tiempo acordado, si esta conmdera que el trabajo requiere un tiempo de ejecucion mayor a 24
horas.

Informe al supervisor del contrato sobre el estado de la solicitud y resultado y sobre si el
Proveedor debe ejecutar actividades adicionales para resolver la solicitud. :

Entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria

Tehiendo en cuenta que la fecha maxima de inicio para la prestacuhn del Servicio In!egral de
Aseo y Cafeteria puede: *u#

(i) - Corresponder hasta a un plazo méximo de OCHO (8) DIAS HABILES después
de la colocacién de la Orden de Compra si cuenta con menos de tres sedes;

(ii) Corresponder hasta a un plazo maximo de DIEZ (10) DIAS habiles si la Orden de ||'

Compra cuenta con mas de tres sedes en la misma ciudad o municipio ;
(iliy =~ Corresponder hasta a un plazo maximo de DOCE (12) DIAS HABILES si la Orden
: de Compra cuenta con mas de tres sedes ubicadas 5

(En todo‘éaso, si el plazo es menor o mayor, la fecha de inicio podra ser acordada ehtre lagv ‘

partes de comun acuerdo, dejando la evidencia del acuerdo en el acta de inicio.)

(a) Si la orden de compra cuenta con menos de tres sedes, la prlmera entrega de los
Bienes de Aseo y Cafeteria se realiza hasta ocho (8) dias habiles despues de que la
Entidad Compradora suscribe el acta de inicio de la Orden de Compra. Las siguientes
entregas de los Bienes de Aseo y Cafeteria, deben hacerse una vez por mes dentra
del plazo de tiempo establecido en el-acta de inicio. El Proveedor debe cumplir con
los plazos de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria minimos y maximos
mencionados, siempre y cuando la Entidad Compradora no varie su necesidad de
consumo mensual. ;
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(b) Sila orden de compra cuenta con mas de tres sedes en la misma ciudad o municipio,
la primera entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria se realiza hasta diez (10) dias
habiles después de que la Entidad Compradora suscribe el acta de inicio de la Orden
de Compra. Las siguientes entregas de los Bienes de Aseo y Cafeteria, deben
hacerse una vez por mes dentro del plazo de tiempo establecido en el acta de inicio. |
El Proveedor debe cumplir con los plazos de entrega de los Bienes de Aseo y ||
Cafeteria minimos y maximos mencionados, siempre y cuando la Entidad
Compradora no varie su necesndad de consumo mensual.

(c) Silaorden de' compra cuenta con mas de tres sedes ubicadas cada una en ciudades
o municipios diferentes dentro de una misma region, la primera entrega de los Bienes
de Aseo y Cafeteria se realiza hasta doce (12) dias habiles después de que la Entidad
Compradora suscribe el acta de inicio de la Orden de Compra. Las siguientes
entregas de los Bienes de Aseo y Cafeteria, deben hacerse una vez por mes dentro
del plazo de tiempo establecido en el acta de inicio. El Proveedor debe cumplir con
los plazos de entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria minimos y maximos
mencionados, siempre y cuando la Entidad Compradora no varie su necesidad de
consumo mensual.

Si la Entidad Compradora requiere variar su necesidad de consumo mensual,debe avisar al
Proveedor el cambio 15 dias calendario antes de la siguiente fecha de entrega mensual
establecida en la Solicitud de Cotnzacnon ;

f

(En todo caso, si el plazo es menor o mayor, la fecha de entrega de Ios bienes podra ser
acordada entre Ips partes de comun acuerdo dejando la evidencia del acuerdo en el acta de
inicio.) ‘

Entrega de los Bienes de Aseo y Cafeteria entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m. de lunes a viernes.
En el caso en que la Entldad Compradora y el Proveedor acuerden un rango de tiempo
diferente deben estipularlo e el Acta de Inicio del que trata la minuta del Acuerdo Marco. El
Proveedor no. debe reghzar la entrega de ics Bienes de Aseo y Cafeteria a través de varias
empresas fabricantes o distribuidoras de productos de aseo y cafeteria.

Enire‘ga de los Bienes de Aseo y Cafeteria

Reemplazo en el menor.tiempo posnbie de los Bienes de Aseo y Cafeteria que se encuentren
defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo 4 |
del pliego de condiciones. Este tiempo no debe exceder tres {3) dias habiles para las Regiones
de Cobertura de la 1 @ la 11y cinco (5) dias habiles para las Regiones de Cobertura de la 12
a la 18 desde el momento en el que el Proveedor conoce la necesidad del cambio. En el caso
en gue la Entidad Compradora y el Proveedor acuerden un rango de tiempo diferente deben
estipulario en el Documento de Inicio de que trata Clausula 6(j) y 7(c) de la minuta del Acuerdo
Marco. -

Cuando la Enndad Compradora requiera consultar las especifi caciones técnicas de los items
del Anexo 4 del pliego de condiciones, asi como las NSO de cada uno de los Bienes de Aseo |
y Cafeteria, puedé consultarlos en el mmlsmo del Acuerdo Marco.
Reemplazo definitivo del persona1 que no. cumple con las condiciones del Anexo 3 las | '

g actividades del Aqexo 20 queincurra en algunas de las condiciones de terminacion de contrato
@ por causas debidamente justificadas, El tlempo maximo de respuesta para reemplazo definitivo |
g del personal es de maximo ocho (8) dias héblles desde el momento en el que el Proveedor
D conoce la solicitud. El personal que reemplace a los titulares debe cumplir con al menos los
e requisitos establecidos en el Anexo 3.
ﬁ Reemplazo temporal del persanal ausen‘e por cuenta de retrasos, mcapacldades licencias,
ot vacaciones, retiros y otras causas debidamente ]UStlf icadas queno permitan el cumplimiento ||
E de los horarios acordados para la prestacion del servicio en maximo en un (1) dia habil despues
o del turno acordado con la Entidad Compradora para las Regiones de Coberturadela1ala 11, |
& y de (2) dias habiles para las Reglones de Cobenura delat2ala18. s

\
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Requisitos de
comunicacion y gestion

Comunicacibn'a la Entidad Comprad6ra sobre -cualquier inconveniente que se presente con
respecto a la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria, y ejecucion en el menor
tiempo posible de las actividades de solucion del- inconveniente, previa aprobacion del
supervisor del contrato de la Entidad Compradora.

Identificacion de manera continua durante la vigencia de la Orden de Compra de estrategias
gue mejoren la eficiencia y eficacia de la prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria
en las instalaciones de la Entidad Compradora. 3

Entrega al supervisor del contrato de la Entidad Compradora, si esta.lo requiere para efectos
de la supervision del servicio, de un informe mensual de gestion que contenga los aspectos
indicados por la Entidad Compradora relacronados con la prestacion del Servicio Integral de

- 4, Dotacién del personal

Aseo y Cafeterla del mes corrido.

)

Actividades

Resultado requerido s [, ;

Seguridad indljstrial

Todo el personal: (i) operario de aseo y cafeteria; (ii) operario de mantenimiento; (iii) operario auxiliar; (iv) |’

coordinador de tiempo completo: (v) jardinero; (vi) operario de mantenimiento capacitado para trabajo en
alturas; (vii) operario auxiliar capacitado para trabajo en alturas; (viii) jardinero capacitado para trabajo en:
alturas; (ix) coordinador de trabajo en alturas; y (x) Servicios Especiales, cuenta con y porta |os elementos
de proteccion y seguridad mdustnal necesarios de acuerdo con las actividades que ejecute durante la
prestacion del servicio.,

Todo.el personal: (i) operario de aseo y cafetena; (i) operario de mantenimiento; (iii) operario auxiliar; (N’# ;
coordinador de tiempo completo; (v) jardinero; (vi) operario de mantenimiento capacitado para trabajo e
alturas; (vii) operario auxiliar capacitado para trabajo en alturas; (viii) jardinero capacitado para trabajo en
alturas; (ix) coordinador de trabajo en alturas; y (x) Servicios Especiales conoce y aplica los
procedimientos y normas de seguridad.e higiene industrial y porta su credencial de Administracion de
Riesgos Laborales -ARL- vigente.

Dotacion

El Proveedor debe suministrar a su costo como minimo la mguuente dotacién para cada perfil de personal

= Operario de aseo y cafeteri& uniforme (blusa y falda, o camisa y pantalon), zapatos, delantal,
" guantes, tapabocas y gorro o malla para pelo.

- Operano de mantenimiento: uniforme (camisa y overol o camisa y pantalén), zapatos y/o botas
- segun requiera la activida ;

- Operario auxiliar: uniforme {camlsa y overol o camisa y pantalén), zapatos y/o botas segun
. - requiera la actividad - ‘

- Coordinador de tiempo parcial: uniforme y zapatos

- - Coordinador de tiempo completo: uniforme y zapatos

- Coordinador de trabajo en alturas: uniforme y zapatos.

- Jardinero: uniforme (camisa y overol'o camisa y pantalon), zapatos y/o botas segtin requiera Ia ;

actividad.

En los municipios identificados con clima frio: Blusa manga larga (articulo 2.2.1.4.1 del capitulo 4 del |;

Decreto 1072 de 2015) la cual debe ser en tela antifluido

El Proveedor debe garantizar la comodidad y buena presentacion del personal, para lo cual debe cambiar
los elementos de dotacién cuando se deterioren o manchen Igualmente el Proveedor debe tener en cuenta
que el tipo de uniforme que suministre al personal depende de las condiciones climaticas donde se vaya
a prestar el servicio. El Proveedor debe garantizar minimo el cumplimiento del Cédigo Sustantivo del
Trabajo (Art. 230) y el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo (Decreto 1072 de 2015)
entregando las tres dotaciones al afio a log operarios.

Si la Entidad Compradora tiene requerimientos especiales con relacion a uniforme del personal:
variaciones de color, disefio, ausencia del logo de la empresa, inclusion del logo de la Entidad
Compradora, tipo de prendas que lo conforman (falda o pantalén, camiseta o blusa) y cantidad de
uniformes requeridos por operario que sean adicionales a los establecidos por la normativa laboral
colombiana vigente, lo debe registrar en la Solicitud de Cotizacién para que-de ser el caso, el Proveedor
cotice un recargo_ adicional por concepto de este faclor.

Bjeto: GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO. HUMANO
LOGISTICO ASi COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
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El Proveedor debe atender requerimientos especiales de la Entidad Compradora, si los tiene, en relacién
con uniforme del personal: variaciones de color, disefio, ausencia del logo de la empresa, inclusion del
logo de la Entidad Compradora, tipo de prendas que lo conforman (falda o pantalon, camiseta o blusa) y
cantidad de uniformes requerldos por operario que sean adicionales a los establecidos por la normativa
laboral colombiana vigente. En la collzacmn eI Proveedor podra determinar-un recargo adicional por
cuenta de este factor.

ILELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA
)

v UNIDAD AMBIENTAL DE CAQUEZA

No. . Bien il g i Especificacion Presentacién . Cantidad
: , : Mensual

- Con-agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con
efecto limpiador v desengrasante en una
. concentracion minima del 15%
' - Disponible en minimo (2) dos fragancias
9 ' - El envase debe estar correctamente etiquetados

. : bajo los parametros establecidos en el sistema Crema, en
1 Jabén para loza 3 (Compra) ' globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) recipiente plastico , 1,00
indicando: nombre comercial del producto, de minimo 850 g

 pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica
_ ; e instrucciones de uso. 0
4 : .| - Debe contener concentraciones de fdsforo iguales
: - o inferiores'a 0.65% de fosforo: (Resolumén 0689 de
12016) !

-Composicion de acidos grasos de minimoe 50%.
- Debe contener concentraciones de fosforo iguales

' Barra, unidad con
peso minimo de

g Jahon en barra (Comara) .0 inferiores a 0.65% de fosforo (Resolumén 0689 de ead ? Sl | Sk
; 12016) shvDile
e T S e T A i individual
- Con agente limpiador en una concentracion <
minima del 6%.
- Con agente antibacterial en una concentramén
“minima del 0,2% Liquido, en
: -Con agente humectante en una concentracnbn recipiente plastico
8 Jabd;::ocsiigp(%nos;dcr)ar)para minima del 3% ' : con capacidad 5,00
P -pHentre5,5a 7 | minima de 3.785
- Dlspomble en m!mmo (2) dos fraganmas mi
- Debe contener concentracnones de fosforo iguales :
o inferiores a 0.65% de fosforo (Resolucion 0689 de |
2016) )
-Con agente(s) tensoactwo(s) pnnclpal(es) con
g:zcto Ilmplador en una concentrac:bn minima del Ln quido; en
: Limpiador multiusos 1 E Dlsponible en minimo (2) dos fragancias ’ec'p"?"‘e pl.é' StICO.E :
4 o concapacidad - 2,00
(Compra) - El envase debe estar correctamente etiguetado . !
; minima de 3.785 |
bajo los parametros establecidos en el sistema il ;

globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) |
indicando: nombre comercial del producto, :
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| ; ~ pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica
bl : it 7 e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos
‘ ; de transicion descritos en el articulo 24 de la
Resolucion 773 de 2021.
- - Con agente tensoactivo de minimo 60% de e
' biodegradabilidad ;
-Con efecto limpiador de minimo 9%.
o Y | - El envase del producto debera estar
! 5 ' Detergente multiusos en polvo ' correctamente etiquetado bajo los parametros:
e (Compra) 3 ' nombre comercial del producto, pictogramas de los
' .~ compuestos peligrosos e instrucciones de uso
' - Debe contener concentraciones de fésforo iguales
o inferiores a 0.65% de fosforo (Resolucion 0689 de
12016)

- Con agentes bactericidas, fungjcidas y virucidas.

Polvo, en bolsa
plasticao
recipiente plastico . 5,00
con un pesode
1.000 g

it e
minimo de 45 g

Pastilla desinfectante para

sanitario (Compra) L

- Con agente(s) principal(es) con efecto limpiador y
| desengrasante en una concentracion minima del 4% :
- Disponible minimo en dos (2) fragancias ‘Liguido, en
- El envase debe estar correctamente etiquetado recipiente plastico .
bajo los parametros establecidos en el sistema con capacidad e
globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) = minimade 500 = 1,00
indicando: nombre comercial del producto, ml, con .
pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica atomizador de
‘e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos pistola.
' de transicion descritos en el articulo 24 de la
~ Resolucién 773 de 2021.
' - Solucién con una concentracién minima del 5% :
- El envase del producto debera estar 3 ' A
' correctamente etiquetado, indicando: nombre ‘
comercial del producto, pictogramas de los.
compuestos peligrosos e instrucciones de uso Liguido, en i
- El envase debe estar correctamente etiquetado recipiente plastico
' bajo los parametros establecidos en el sistema con capacidad 5,00
‘ - globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018)  minima de 3.785
| _ ' | indicando: nombre comercial del producto, ml
- pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica
e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos
; de transicién descritos en el articulo 24 de la
Resolucion 773 de 2021.
- Con agentes limpiadores y abrillantadores en una
| Gl - concentracién minima del 5%
! - El envase debe estar correctamente etiquetado :
‘ ? ' bajo los parametros establécidos en el sistema Liquido, en
5 9 ‘ Lustrador de muebles globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) ' recipiente plastico
(Compra) “indicando: nombre comercial del producto, : con capacidad
‘ pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica  minima de 200 mi
e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos
de transicion descritos en el articulo 24 de la
Resolucion 773 de 2021.

3“7 Liquido para limpiar vidrios 2.
{(Compra).

g | Blangueador o hipoclorito 1
B (Compra)

2S00
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Liquido, en
- recipiente plastico | i
con capacidad 2,00
minima de 3.785 @ -

. Soluc:on con agentes des:nfectantes ‘
desmanchadores y desengrasantes en
concentracion minima del 15%.

| - B|odegradable mlmmo en un 95%

| 10  Varsol ecolégico 2 (Compra)

" -En tela fileteada
‘ ; ‘ ‘_ - 100% algodén y fibra natural oI e : TR
11 Bayetilla 1 (Compra) |- Color blanco sin estampado - ' Unidad © 5,00
- -Tamafio minimo de 100 cm de Iargo por 70 cm de / ‘
' ancho
- Espuma enmallada ‘
12 Esponjilla 1 (Compra) - Tamafio minimo.de 7 cm de largo por 10 cm de - Unidad 5,00
‘ ancho :
- Abrasiva
- Tamafio minimo de 9 cm de iargo por 12 cm de
- Cerdas suaves elaboradas con PET callbre entre
0,3y 0,4 mm. )
14 - Escoba 3 (Compra) - Area de barrido minima de 35 cm de largo por8 . . Unidad I 3,00
: _cm de ancho por 10 cm de alto - R
- Material de base en plastico con acople tipo rosca
- Extension minima de 140 cm :
-Acople plastico o rosca para palos de escoba i Unidad 13,00

13 Esponjilla 3 (Compra) - - Unidad 500

Mango metalico escoba 1

15 (Compra) \

- Elaborado con hilaza de algodén natural i
- Mecha con peso minimo de 435 gr y extension b . , | ;
‘minima de 32 cm de largo : Unidad =00
-M
- B minima de 140 cm E
Acople plastico o rosca para palos de escoba Unidad 3,00

16 .Trapero 3 (Compra) -

Mango metéllco trapero

L (Compra)

_ Cerdas duras elaboradas en fibras plasticas :
.Cepillo para sanitario - Extension minima de las cerdas es de 2,5 cm Uriidad 100

i (churrusco) (Compra) - Base y mango elaborados en pléstico

i - Elaborada en polletlleno de baja densidad o
- De color negro Ao ! ; Paquete de 400 ‘
- Calibre de minimo 3 minimo 6 R,
- Tamafo de 80 cm de ancho por 110 cm de largo,
- Elaborada en polletlleno de baja den5|dad ,
- De color verde . : ; Paquete de 400
- Calibre de minimo 3 - minimo 6 !
- Tamaﬁo de 80 cm de ancho por 110 cm de largo :
- Elaborada en polietileno de baja densidad i :
- De color blanco ! - Paguete de 400
| -Calibre de minimo 3 g <1 - minimo 6 A
- Tamarfio de 80 cm de ancho por 110 cmde largo
: - Tipo doméstico : ot :
22 Guantes 1 (Compra) -Elaborados en latex : _ Par 3,00
s - Calibre minimo de 18 a ;

19 Bolsas plasticas 21 (Compra)

20 Bolsas plasticas 22 (Compra)

~

21 Bolsas plasticas 23 (Compra) ‘
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“Tallas 72908 a XL

123 Tapabocas 2 (Compra)
24 ' Papel higiénico 1 (Compra)

i 25 ! _Toallas para manos 6

(Compra)

5126 Vasos biodegradables 1
(Compra)

27 Vasos blodegradables 3 ;

-‘ (Compra)

b

‘28 Café1(Compra):

129 | Azucar 1 (Compra)

130 Aromética (Compra)

131 Agua potable 4 (Compra)
32 Rastrillo 2 (Compra)

Recogedor de basura 1

|48 | (Compra)

] 1 34 ¢ Carro exprlmldor de trapero 1

(Arrendarmento)

% Capacwad mlnlma de 40z

- Color amarillo
- Elaborado en tela no tejlda de Polipropileno y

- Poliéster

- Desechable.

- Con tiras elasticas

- Con soporte nasal

- Rollo con longitud minima de 20 metros

< Doble hoja blanca

- Sin fragancia

- Toallas interdobladas, paquete con minimo 150
unidades

- Doble hoja con un tamafio minimo de 20 cm de
largo por 15 cm de ancho

- Hoja color blanco

- Elaborado en cartén 97% blodegradable

- Elaborado en cartén 97% blodegradable
- Capacidad minima de 9 oz

- 100% café tostado y molido.

- Tostién media..
- Puntaje en taza mayor o igual a 80 puntos catacion

. SCA ylo Denominacién de Origen (Anexo 6)

~Empacada en bolsa de polipropileno aluminizada

.resistente a la humegad y al oxigeno.

- Debe cumplir con las Resoluciones 333 de 2011y
2674 de 2013 hasta la entrada en vigencia de la -
Resolucién 810 de 2021 y aquellas que la -

 modifiquen, adicionen o dergquen ;
- Blanca
.- Empaque elaborado en materiales atoxicos

- Debe cumplir con Resolucion 333 de 2011 sobre
rotulado y etiquetado nutricional y las normas que la
modifiquen :

- Para infusién ;

- Cajas dispanbiles en minimo tres (3) sabores

- 100% naturales

- Agua potable potable purificada

- Barra dentada metalica con minimo 1é dientes

- Mango metalico plastificado con longitud minima
de 120 cm

.- Elaborado en plastico
. --Con banda de goma y dientas barrescobas
| -Mango con longitud minima de 70 cm

- Elaborado en plastico
- Capacidad minima de 24 litros
- Con cuatro ruedas y manija de escurridor

Caja de minimo

Unidad

el

50 unidades 140
"Rollo 25,00
;Unidad 50,00
Paquete de
~ minimo 50 10,00
. Unidades
Paquete de
- minimo 40 10,00
‘unidades
Libra 10,00
b
Bolsa de minimo
200 sobres o 5,00
tubipacks de 5 g
- Cajas de minimo
20 en sobres. 2,00
.~ Botellonde |
. _minimo 18.9 L ja.08
Unidad 1,00
Unidad 1,00
1,00

LOGISTICO, ASi COMO, EL SUMINISTRO DE _INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESAR!OS PARA LA ADECUADA
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- Longitud minima de 30 metros
- Elaborada en PVC
- Con terminales roscadas en ambos extremos
- Incluye accesorios: acoples y pistola
- Eléctrica de 110 v :
- Cuerpo elaberada en lamina de acero inoxidable
de calibre 24 como minimo, grado alimento
- Resistencias elaboradas en cobre - =
- Terminales elaboradas en cobre remplazables sin | Unidad 1,00
* soldadura ' ' pie o 2 : ; ;
- Minimo dos servicios i 1 | 2
: -Con su respectivo filtro y aro , '
R oA ' - Con capacidad para 120 tintos: :
; - De dos puestes :
- Lamina esmaltada
- Eléctrica e :
- Con perilla para graduar minimo 3 niveles de calor
: - Motor ellﬁctr'ic':o y potencia de mihimo 2.2 Kw -
- . 1.450 RPM y eptre 2.5 HP y 3.5 HP.. _
38 H‘df(‘j\"’;‘r"e"j%g’;i':gt‘st.r'a' | F;slii’resiOn de salida de agua enire 900 psiy 1900 Uridad 1,00

& - Con ruedas

NOTA 1: Todos los productos de aseo deben ser biodegradables y amigables con el meqfio ambiente.

NOTA 2. Los elementos referidos anteriocmenté no estaran sujetos a cantidades, de acuerdo con la necesidad real de la
i e fo riédica y su valor sera descontado del presupuesto contratado. '

35 Mangueras 2 (Arrendamiento) | Unidad 1,00

Greca para tintos 3 '

i (Arrendamiento)

37 Estufa 1 (Arendamiento) Unidad 1,00

i o !

/' El contratista para efectos de suscribir el acta de inicio del respectivo contrato debera relacionar la dotacion entregada: al
personal con el gue prestara el servicio, dotacion que debera estar acorde con la actividad que realizara cada uno de ellos, en |-
tddo caso ‘el supervisor del contrato podra exigir al contratista mejorar dicha dotacion, cambiarla o incluir otros elementos que

_ estime necesarios para que se garantice la proteceion’y mitigacion de riesgos del personal en la ejecucion del contrato.

v El contratista debera garantizar durante la ejecucion del contrato que. su personal ofertado para el desarrollo del objeto

contractual mantenga vigente los cursos exigidos en los requisitos de perfil del presente proceso. (curso manipulacion de
! alimentos, curso trabajo en alturas y demas), . ! Gedls iE ,

v El contratista en el evento en que la supervision | solicite por escrito mejoras, cambios y nuevos elementos de seguridad o
proteccion personal para el personal ofertado por este para la ejecucion del contrato, el contratista debera en un plazo no
mayor a cinco (5), dias calendarios haber acatado las solicitudes de la supervision. : ; :

v El contratista aportara oficioc donde se compromete a mantener indemne de cualquier erogacion a la corporacion de los
siniestros causado a terceros por dolo o culpa de su personal a _ca{gd y que en tal evento el contratista asumira su
responsabilidad y que para el caso se contara con pdliza de responsabilidad civil extracontractual. : :

v La Corporacion se reserva el derecho de incrementar o disminuir las cantidades contratadas en términos generales, es decir
en el evento en que surjan situaciones que conlleven a no requerir uno.de los servicios contratados, se podra solicitar la
suspension de dicho servicio hasta tanto la supervision considere necesarios a fin de no incurrir en gastos inoficiosos y en el

podra solicitar la inclusion de mas personal, con cargo a los recursos contratados, con los valores y condiciones pactadas en
el contrato inicial. : 8 = : ¢

IIl. INFORMACION PARA ESTRUCTURAR LA SOLICITUD DE COTIZACION

REGION 11 - SEDE UNIDAb AMBIENTALlDE CAQUEZA
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caso contrario la supervision en el evento que estime necesario incrementar personal por una mayor necesidad de |a prevista |+



Otras observaciones sobre la dotacion del personal

4pm

Lo establecido por la ley (ehtregar al'inicio del
contrato)

iy Bienes de Aseo y Cafeteria

¢Requiere Bienes de Aseo y Cafeteria? : S
. ‘Inici : it
I_mmz?ado € N° de dias habiles mi: ae?u?re
Rango mensual de tiempo para la entrega de los Bienes de I N ‘ lag 800
Aseo Cafeteria m:mmo 3y maximo 5d :
PRt : Btk R 3,00 am. y las
: Nt 5:00 p.m.

4. Servicios Especiales
Jardineria

No

5. Visita técnica

Determine el tiempo en el cual Ia’ Entidad Compradora recibira a los Provaedores que quieran realizar la visita

técmc_:a

pm jornada continua

i 7 - SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD cODIGO GCC-FOR-010
COMPRAS Y CONTRATACION VERSION 8
ESTUDIO PREVIO . - :
FECHA DE S
convomMpauImg MODALIDAD SELECCIGN #A8 ACTUALIZACION | m#§i212020
i ; SELECCI ABREVIADA ) b : =
2. Personal Detalle Sede
Campo Informativo Descripcion Caqueza’
Détacién STinaiis ; LLa entidad requiere Dotacion para clima frio de acuerdo con lo Si
. descrito en el Anexo 27
: ! En caso de adquirir café social, ;jrequiere que esta adquisicion
Gompda pequenoslggc;cli:ciores 8gropecuanios .. realice a pequenos productores locales y productores locales No
p 3 agropecuarjos?
En caso de que la entidad no contemple dentro de su Plan de
vk Gestion Ambiental un protocolo para la gestion de residuos
Gestién de residuos peligrosos peligrosos i requiere que el proveedor realice la disposicién final No
. de los residuos peligrosos generados en virtud de la prestacion
del Servicia? oy
Horas extras ¢La entidad réqu-iere horas extras? No :
'I"i" g,_La
Dotacién de invierno (overol de 2 rzgt"l‘f:r‘; :
v : Observacion piezas y : e :
Dotacion espe?lai ,‘ es: : botas de caucho), al inicio &l dat:c:o Sl
| ' contrato. especial 5
|’ ¥ W |
i s > Total Diasde  Horari Ll . 2
Perfil del operario que requiere la sede requerido trabajo > Observaclolnes i
g £ ; Caqueza
Tiempo completo
- ¥ ama il <
i ’ 5 : la jornada de los
. Qperario de aseo y cafeteria con compromiso i 11 am
P 1 6 1pm a sabados de 6am a 2 1
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SISTEMA DE GES'{!Qﬂ ps CALIDAD |  cODIGO . GCC-FOR-010
COMPRAS Y CONTRATACION =~ | VERSION 8
_ ESTUDIO PREVIO
o, MODALIDAD SELECCION L e 26/02/2020
: SELECCION ABREVIADA :
Fecha 1 (dd/imm/aaaa) 1/03/2024 "Debe establecerse dentro de

los cinco (5) dias habiles
siguientes a la generacion de la
3/03/2024 sghutgd de .cotlzacnd)n. dos (2) :
} . dias disponibles parala : '
realizacion de la visita.

Fecha 2 (dd/mm/aaaa)

Entre las 8:30 ‘am. " Debe establecerse
Hora : e *un'rango de tiempo de
- y las 9:00 a.m.  minimo tres (3) horas
Gravamenes adicionales™®
Gravamenes adicionales (estampillas) !
No pascripci'én Por;::nta
1 N
. : ST Edificio
Tipo de ms‘_talacnon._‘, 7 airisteative
N° de pisos: : =k R : : '
Area total aproximada en m2: ; _ e 382
N° de pefsonas trabajando en las instalaciones: J L, l ; . 15
N° estimado de visitantes por dia: : L3 0N
- : Area total :
Tipo de 4area % ' Cantidad estimada‘en Obsen;acnone
s 3 bl M2 g
Ascensores e
Auditorios ¢
Barios ' 3 s 4
Oficinas (N° de cubiculos) ; ¢ 3 230
Parqueadero/sdtano ] 50
Salones comunes S, ' {
Terrazas
Zonas comunes: . :
Zonas-de cafeteria 1l 10
Zonas verdes 1 50
{ Otro; ' 3 20| Escaleras
e A % X = -
) 1 : : Aseo, cafeteria y ’
Tipo de servicio requerido en la sede: mantenimiento ;
Actividados de semmo Marque con |\ groqiencia
: : umax. | o
lepueza de pasnlos salas de reurlon areas de i
‘|'archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y X Diatia
otras &regs comunes solicitadas por la Entidad : g
Compradora
. : | Limpieza, aspirado, brillo y cu;dado de sillas, X Diaria
Areas Comunes mueblies, poltronas y mesas
= | Limpieza de persianas. cortinas cortmas tipo _
blackout’ = acrilicos, techos 'y~ rejilas de X | Mensual
ventilacion. Pt
Limpieza de ventanas y-.v_i‘d'rios interiores de :
oficinas, modulos, salas de ‘reunion, zonas X Diaria -

comuhes v puertas,.

Paglna 26 de 56
Objeto: GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFI:TERIA INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
Y LOGISTICO, ASI COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS MAQUINARIA X EQUIPOS NECESARIOS PARA LA  ADECUADA
PR[STACION DE LA LABOR EN LA UNIDAD AMBiENTAL DE CAQULZA :



coummuéq_yn*

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD cODIGO GCC-FOR-010
COMPRAS Y CONTRATACION VERSION 8
ESTUDIO PREVIO: - £
FECHA DE 4
MODALIDAD SELECCION ol . 2610212020
SELECCION ABREVIADA W ACTUALIZACION | ¥ S

\

Limpieza de paredes, barandas, escaleras,
/muros y divisiones modulares.

Mensual

Limpieza de cuadros, elementos décorativos,
lamparas de escritorios,  lamparas
fluorescentes, marcos, enchufes e
interruptores.

Mensual <

Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros,

plantas interiores, elementos decorativos que fo |

requieran, lamparas colgantes y otras lamparas
ue lo requieran.

Mensual

Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de
ascensores

Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional
de manteles, sarvlllelas y banderas en maquina
lavadora.

Mensual

Limpieza y vac?ido de contenedores de

basuras, canecas, ceniceros y papeleras.
Cambio de bolsa plastica.

Diaria

Limpieza de los implementos. equipos Y
utensilios empleados para el servicio de
cafeteria. entre ellos, microondas, neveras,
grecas, dispensadores, estufas, asi como las
instalaciones fisicas de las cafeterias.

Diaria

Apoyo en la limpieza y organizacién ‘de
elementos luego de comidas, reuniones .de
trabajo 0 eventos especiales realizados por la
Entidad Compradora

reuniones y
eventos

Evacuacion diaria de desechos de las zonas
objeto de la prestacion del servicio:
Introduccion en empaques adecuados 'y
disposicién en los lugares destinades para su
posterior recoleccion.

Diaria.

Limpieza bésnc‘rde tanques, fuentes y piletas
(maximo 5000 litros).” No incluye insumos
especializados.

mensual iy

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sétanos y
casetas de seguridad. No debe requerir
magquinar adicional a la establecida en el Anexo
4 del pliego de condicioenes.

Mensual

Limpieza y riego las plantas y jardines

| interiores, y riego de los jardines exteriores
Entidad |

aledafios a las instalaciones

Compradora

Semanal

Eliminacion de suciedad acumulada, hongos,
maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de
baldosas o ladrillos.

Mensual

Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las
instalaciones de la Entidad Compradora a una
altura menor a 1,5 metros.

Mensual

Realizacién de brigadas de aseo.

Mensual

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios

empleados para el servicio de aseo.

‘Diaria ’

Oficinas

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios,
mesas, libros, cuadros, objetos decorativos,
sillas, estanterias, repisas, archivadores y
cajoneras.

Diaria

.Compradora.

Limpieza exterior de computadores, teléfonos,

impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y

demas equipas para uso administrativo con sus
componentes que tenga la

Diaria

Entidad

-y
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AL U e

Decapa'db limpieza, brillo, =~ sellado y ;
mantenimiento del brillo de pisos, escaleras y X Mensual
estantes. R J
Pisos y tapizados J le,plezg, lavado, aspirado y desmanchado de
¥ alfombras, tapetes y tapizados No incluye
despegué de los tapetes o alfombras para
lavado especializado.
Limpieza y desinfeccion de sanitarios, orinales i ;
Iavamanos duchas, griferias, dispensadores, - P : 1
secadores, accesorios, @spejos, paredes, X ?
puertas ' y divisiones, pisos v papeleras. |
Aplicacion de ambientadores ¥ productos paraf i J
el gontrol del mal olor. :
Desatasco - de sanitarios, orinales, duchas‘ X
sifones y iavamanos. 45
Abastecimiento ;de los bados de papel i S
h;grémco toallas de papel bolsas de basura, X Didria
jabon, de manos y otros elementos requeridos
para su uso.
lepleza de patios, aceras, entradas jardmes
antejardines, zonas verdes y zonas: exteriores
aledafias a las instalaciones de ia Entidad
| Compraora - -
Recoleccion - de ho;as y hrnpleza de X Diaria : ‘
canalizaciones en caso de uhstruccnsn J
Limpieza y vaciado de contanedores canecas X
y ceniceros exteriores. ¥ i ]
5 Clasificacion 'y envase de materiales y basuras
i y p\qesta a disposicion de estos en [os lugares sl
: de  las |nstalac|ones f:sncas de la Entidad | . "X semanal -
: & ; Cqmpradora indicados par‘a su recotecmén y
Buenas practicas de aseo poste rreciclgje =
i Utilizacion' de las sefales. ‘de. segurudad

pea;dlial 0 equipos de segundad indystrial para
5 evitar - accidentes, de ' acusrdo a las |
: ' : . ' inslmi:clohes de la Entidad Compradora. |

X+ Mensual /

Diaria

Bafios
: Diaria

X Diaria

Zonas exteriores

Diaria

Diaria

¢ :i'-"‘:w

Actividades de servlcio %apafcﬁtia ' SRS ; Mau::‘u::o " Frecuencia
v ‘ ; Pre araclbn de bebidas caluemes y frias segun R
las’ Spéclflcacwnes de la Entidad Compradora : ,
Ofrecimiento de bebidas cdlientes y frias en los : :
horarios indicados por la Entidad Compradora.
i Reallzamén de recorridos 'Periédicos para X . diaria
rec:oger los  elementos utll!z'ados para el
A ; y { consurnu de productos 1
Servicio de bebidas y atencion de gvantos Preparacnbn e forros can café, te arométlca .
; \ y agua gr{a y caliente en el quar y horarios que y
mdique a Entidad. Compradora Lo anterior con X diaria
la respectlva dotacign de fé, aromahca azlcar,
mezcladores, servilletas, vasos y crema . ,
Atencién a reuniones de trabajo o eventos X ' reunionesy
espepfales de la Entidad Compradora. : eventos
Limpiezay desinfeccion del area de cafeteriay '
del menaje elementos y equipos empleados
- para.la prestacion det servicio, antre ‘ellos, X
: microdndds. ‘neveras, grecas, fispensadores,
Limpieza y cuidado ‘ estufas asi como las mstalacmnes fisicas de
las cafeterias. -
Abastemmlento del -area de cafetena de los ;
msumos “requeridos para Ia pres!acuén dels o =% diaria
servicid de cafeteria,
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COMPRAS Y CONTRATAGION VERSION 8
‘ ESTUDIO PREVIO [i
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1.

10.

1%,

confrato:

3

‘Realizacién del inventario 'y ‘cuidado del

menaije, elementos y equipos empleados.en la . ¢
‘prestacion  del servicio. Cuidado de las X Mensual
instalaciones fisicas ' de las cafeterias

dispuestas para la prestacion del servicio.

A.- Obligaciones inherentes al respeto, proteccion y garantia de los derechos humanos en el Sistema de Compra Publica.

El contratista debera durante la ejecuqién del contrato atender las siguientes obligaciones, las cuales debera presentar como un formato
anexo a la propuesta, en donde certifique a gravedad de juramento que respetara los siguientes cometidos:

El futuro contratista respetara los derechos humanos en todas las actuaciones que realicen con ocasion del Proceso de
Contratacién

Respetara los derechos- humanos se abstiene de 1nfr|ng|r|qs y afrontara las consecuenmas negatwas frente a los hechos sobre
los que tengan responsabilidad. *!

Cumpllra todas las leyes aplicables y respetara los derechos humanos mternacnonalmente reconomdos dondeqmera que
operen. Particularmente, los establecidos en la Carta Intemnacional de Derechos Humanos y |la Declaracion de la OIT relativa
a los principios y derechos fundamentales en el trabajo (DUDH, PIDCP, PIDESC y los principios asociados a los derechos:
fundamentales de los ocho convenios fundamentales de la Organizacion Internacional del Trabajo conforme ala Declaracmn
relativa a los principios y derechos fundamentales en el trabajo) ;

Se abstendra de menoscabar la capacidad de las Entidades Estatales para cumpllr sus obligaciones, y no emprender acciones

que puedan debllltar Ia integridad de los procesos de compra publica en materia de derechos humanos. - : B _

. Evitara "que en la elaboracion de sus propuestas y en la ejecucion de los contratos que celebren con el Estado provoquen o

contribuyan a generar consecuencias negativas sobre los derechos humanos, y hagan frente a esas consecuencias cuando
se produzcan i

Evaluara y tratara los principales riesgos para los derechos humanos, prestando especial atencién a la violencia de género, a |

la violencia sexual el acceso y proteccién de |a tierra y l@ proteccion especial a las vié:timas del conflicto.

Procurara incorporar a su planta de personal o para Ia ejecucidn del contrato, poblamon vulnerable, particularmente a victimas
del conflicto armado.

Contara con politicas y procedimientos internos apropiados en funcion de su tamario, que garanticen-que en la elaboracion de
sus propuestas y en la ejecucion de’los contratos que celebren con el Estado cumplan con la responsabilidad de respeto.

Asumlra las consecuencias negativas sobre los derechos humanos que el proveedor pueda provocar o] pueda contribuir a
provocar en la ejecucion de las actividades y el objeto contractual.

Alertara a los entes de control, en el marco de sus respectwos mandatos y capac1dades sobre las violaciones de derechos
humanos que ocurran con ocasion a los procesos de compra publica. ;

Para la generacion de cada pago mediante acta parcial, el contratista debera allegar cemﬂcado firmado por Gada uno de Ias
personas incluidas en la propuesta, donde expresen que no se les han vulnerado sus derechos humanos

Los proveedores deberdn expresar en documento separado o'dentro de la propuesla su compromiso claro y expreso de respetar los
.| derechos humanos en caso de resultar adjudicatarios del contrato Estatal.

Adicionalmente, en caso de resultar adjudlcatarlo el contratista debe realizar Ias sngmentes acciones durante la ejecucion del

Tomar las medidas para reducir las consecuencias negativas sobre los derechos humanos y hacer seguimiento a la eficacia
de las mismas con base en indicadores cualitativos, indicadores cuantitativos y los comentarios de fuentes-internas y
externas, el supervisor o lnterventor del contrato, asi como de las partes afectadas
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2. Establecer politicas y procesos para hacer segumento al cumpimnento efectivo de los derechos humanos. Esto implica
comunicar, ofrecer transparencia y rendir cuentas a las personas o grupos que puedan verse afectados y a otros mteresados
como los entes de control, interventores y supervisores y la entidad ‘contratante.

3° Cuando las actividades a ejecutar, el objeto contractual o el contexto implique graves riesgos sobre los derechos humanos,
deberan informar oficialmente de las medidas que toman al respecto.

4. Determinar cuando han provocado o contrlbuldo a provocar consecuencias negativas para los derechos humanos en la
ejecucion del contrato y repararlas o contribuir: a su reparacmn por medios Iegmmos

B.- Especificaciones Técnicas que debe cumpllr el proveedor del bien o el servicio

[

Entre otros aspectos que se deberan tener en cuenta por parte del proveedor son los mgu:entes criterios:

1. Revisar las espemf caciones de compra y los contratos para ‘determinar si contienen normas o requerimientos
medioambientales.
Preguntar a los proveedores acerca de las altematwas ecologicas reales.
Solicitar que los vendedores proporcionen sumimstro en embalajes reumlzables o que puedan ser devueltos a! proveedor
Comprar lotes de tamafio adecuado para mmumlzar residuos.
Comprar productos reutilizables.
Buscar que el producto sea facilmente recargable (toner, pilas, etc.). -
Que el producto tenga una vida Util larga. :
Que sea facilmente reparable.
Que el producto sea reciclable.
Que las piezas estén marcadas claramente para su |dent|f icacion y reciciado. :
Dar prioridad a proveedores que cuenten y promuevan politicas amblentales y de seguridad en su empresa tanto en procesos
manufactureros como en los empleados. Estas polftlcas deben estar enmarcadas hacia la proteccion de los recursos naturales
y el medio ambiente y los trabajadores; a través de control de cahdad cumplimiento de normas ambientales vigentes,
desarrollo de programas de autogestion y el curhpi:mlento de normas dé seguridad y salud ocupacmnal

12 Reemplazar msumos que no permitan la apllcqﬂbn de la‘reduccian, recuperacmn reiso y/o reciclaje.

n ‘| I .

C.- Obllgaclones inherentes a compras publicas sostembles con el medlo ambuente entorno social.

S0P A BN

e

Teniendo en cuenta que ias compras sostenubles segun ei Mlmsteno del Medic Ambiente son un Proceso meduante el cual las |
organizaciones satisfacen sus‘necesidades de bienes. serwcms obras y utilidades publicas de tal forma que alcanzan un alto
rendimiento basado en un analisis de todo el ciclo-de wda que se traduce en beneficios no solo parala orgamzacnon sino también para
la socaedad y la economia, al tiempo que reduce al mmnmo los danos al med..‘ ammente

En la actualidad el marco de accion para prcomowe;r y ga?antlzar Ios recursos naturales a las futuras generaciones, depende en gran
medida de la apropiacién e implementacion de los conceptos de produccicn y consumo sostenible, dos fuerzas que se complementan |
y que bajo su desarrollo conjunto prometen la satisfaccion. de las necesidades y: ‘a calidad de vida, a la vez que se minimiza el uso de
los recursos naturales y se previenen los impactos ambiemales y sociales negatwos

BENEFICIOS: Las Compras Publicas Sostenibles (CPS) son un instrumentg que contnbuye al desarrollo sostenible de un pais, si se
utiliza de manera complementaria a los instrumentos regulatorios (ej. leyes que promben el uso de ciertas sustancias pellgrosas oque |,
limitan la carga contaminante'de las industrias), los instrumentos economicos (&]. reducciorf de ciertos impuestos por el uso de
tecnologias limpias) y los instrumentos de comumcac!on (e, Campaﬁas de sensmm:zac:lén o sistemas voluntarios de euquetado social

oarntmental) e ‘ ; !,, il

Alguhos de los beneficios que estas pueden generar sr se lmplementan de manera lntegrada con otras estrateglas de gestlén ambiental |-
y social ya existentes: : :

1. Son una herramienta complementaria para la consecucibn de los! cb;etwoe ambuentales y socrales establecndos por una entidad | .
a nivel interno. ; 2
2. Reduccion de costos y la mejora en la efi cnenc;a de los recursos que maneja una enndad
3. Utilizadas para promover mejoras saciales- cbmo garantizar adecugdas condiciones- laborales, asegurar el ‘acceso a |
discapacitados en los.edificios publicos y proveer nuevas oporlumdades de trabajo para los grupos marginales. .
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Pnnmplos clave de cumplimiento.

4. Contnbuyen a mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. El desarmuo de bienes y servicios sustentables permite mejorar
los estandares de calidad y obtener mejores resultados para las autoridades y ciudadanos:

5. Las entidades publicas lideran-con el ejemplo permitiéndole contar con un mayor apoyo de la sociedad, mejorando su imagen
publica y legitimando su accionar.

6. Fortalece las capacidades de los proveedores para hacer frente a estas nuevas exlgenmas en toda la cadena de suministro,
llegar a nuevos mercados, incluyendo los internacionales.

7. Beneficios ambientales como la reduccién de las emisiones de gases de efecto invernadero, contaminacion del aire, reduccion

- en la generacion de residuos, reduccién en el uso de agua, energia y materias pnmas entre otros.

Al realizar el estudio de ciclo de vida se establece que la contratacion del servicio de vigilancia y segurldad prlvada no genera impactos
de contammacmn T )

El contratista debera durante la ejecucion del contrato atender las siguientes obligaciones

Aplicar la politica de utilizacion de papel reciclado al inteﬁt‘# de sus organizaciones.
" Mantener respeto por los derechos laborales de sus trabajadoras y trabajadores.
Garantizar actividades de sensibilizacion y concienciacion en el ambito de la seguridad y salud en el trabajo
Garantizar que los proveedores de servicios operen bajo un compromiso social.
Garantizar que se imparta formacuon ambiental.
" Garantizar al interior de su organizacion planes de gestion social y medioambiental.

b
@ o000

contrato |a revision 1ecno mecanica

ﬁALISlS QUE SUSTENTA LA APLIGACION DE LA IDENTIFICACION DE ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES/PELEGROS Y: RIESG& ;

OCUPACIONALES

I

w4 Cédigo de Conducta de Proveedores j _ ‘ i - s i &

CORPORINOQUIA respeta, apoya y promueve los derechos humanos segun lo establecido en la Declaracion Universal de los Derechos |.
Humanos de las Naciones Unidas y en los Convenios Fundamentales de la Organizaciéon Internacional del Trabajo, también se |
compromete a cumplir con los Principios Rectores de las Nacnone& Unidas sobre Empresas y Derechos Humanos, por lo cual su interés |
es operar de acuerdo con los: principios de buen gobierno y espera que los proveedores, contratistas y otros abastecedores |’

(Proveedores”) obren de acuerdo a las practicas responsables sociales, ambientales, de cumplimiento, calidad y ética en la contratacién
publica. . s : .

Todos los proveedores, y sus sub-proveedores, deben cumplir un codigo de ética en toda su organizacion y cadenas de suministro y
se compromete a respetar los derechos humanos reconocidos mundialmente en todas nuestras operaciones globales. La ejecucion del
contrato incluiré un compromiso para evaluar los problemas relacionados con los derechos humanos, realizar capacitaciones relevantes

sobre dichos derechos e integrar los resultados de diligencia debida en las politicas y sistemas internos. En sus actuaciones deben ;

desarrollar su propio enfoque hacia el respeto de los derechos humanos.

L 4

o 1. Normas de trabajo, salud y seguridad.

Las condluones de trabajo adecuadas que protegen la salud y brindan segurldad alos empleados deben Ser una prlgﬂdad 3

principal para Ios proveedores por lo tanto, deberan
g i

. a) Asegurar condacnones de trabajo adecuadas: seguras y saludables;
b) Tomar las medidas adecuadas para prevenir accidentes y lesiones;
c) Asegurar el acceso a las salidas de incendios y el equtpo de seguridad esencnal
d) - Asegurar el acceso a la atencion médica de emergencia;
e) Asegurar el acceso a instalaciones sanitarias timpias y al agua potable;
f)  Proporcionar equipo de proteccion personal apropiado y efectivo; y
9) Proporcionar capacitacion suficiente de los empleados y de ia administracion en el manejo y eliminacion de productos

Contar con vehiculos que no generen afectaciones al medio ambiente, para ello debera tener vigente en toda la ejecucion del |

quimicos y otros materiales pe!igrosos
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Los proveedores deben garantizar la seguridad como meta aspiracional para prevenir todas las lesiones, enfermedades
ocupacionales e incidentes de seguridad. Los proveedores deben promover activamente la salud y la seguridad de todas
las personas que se encuentran en las instalaciones de su propledad con politicas y programas practicos que ayuden a
los individuos a salvaguardarse a'si mismos, a sus compafieros, Los compromisos con las practicas seguras se extienden

a traves de nuestra cadena de valor. de proveedores a usuarios finales. Esperamos que los proveedores proporcionen |-

productos y ser\ncaos que sean seguros y ﬁablgs
2 Compensacion y horas de trabajo

Los contratistas desde la presentacion de la oferta se comprometen a garannzar que la compensacion y las horas de trabajo
por la tarea realizada de sus empleados’ cumplan cen las leyes, reglamentaciones y practicas laborales apllcables asf como
con los estandares laborales internacionales. ?_n este sentido, nuestros Proveedores deberan:

a) Asegurar que el trabajo realizado se base en una relacion laboral reconocida y establecida en conformidad a las

~leyes, regulaciones y practicas apl|cab1és asi como con |os estandares laborales internacionales;

b) Compensar a los empleados mediante e. pago de salarios, pago de horas extras, beneficios y permisos pagados que,
como minimo, cumplan con los requlsstes establecidos en las Ieyes aplicables, reglamentos y convenios colectivos;

c) Cumplir con todas las leyes, regulacnones y estandares obl:ga;onos de la industria correSpondientes a las horas de
trabaijo; ‘

d) Asegurar que las horas extras sean voluntaruas e infrecuentes; y

e) Asegurar de que nadie trabaje mas de los d|as previstos er la ley {aboral sin que al menos tengan dias libres.

3. Libertad de asociacioén y negoc:acnén colectlva

Los proveedores otorgaran a sus empleados ¢l derecho a Ia llbertad de asomacmn y negociacion colectlva Ademas se espera
que los proveedores:

a) No interfieran con los derechos de ios emp eados para fcrmar sindicatos y aflharse a elios u otras asomacmnes de
su eleccion,; S :
2 b) ‘No desalienten la membresia de los slndlcatos :
c) Garanticen que los representantes de !os empleados na esxen su1etos a- discriminacion y se Ies dé acceso a los
empleados en el lugar de trabajo;y = ;i
. d) Reconozcan a los representantes electos de los empleadn:

4. Trabajo forzado y obllgatorlo

La Corporacmn no acepta el uso del trabaje forzado u obligatorio segun Se’ descnbe én el principio cuatro del Pacto Mundial
de las Naciones Unidas. Por consngunente nuestms Proveedores suempre deberan:

a) Asegurarse de que todo el trabajo se realice de forma votuntana y no bajo la amenaza de ninguna sancion;

b) Abstenerse de utilizar el trabajo forzoso u obligatorio en Iodas sus formas, incluido el trabajo en prisién cuando no |

esté de acuerdo con el Convenio 29 de la OIT;
¢) Abstenerse de requerir que los empleados hagan deposnns (o} garantias financieras y abstenerse de retener
documentos de identidad (tales como pasaportes, documentos de identidad, etc.);"
d) Abstenerse de utilizar cualquier forma de lrabajo en candmlones de servidumbre y no permitir o alentar a los
~ empleados a contraer deudas a traves de lanfas de reclutamlento multas u otros medios;
e) Respetar el derecho de los empleados.a termmar su emplec a un precio razonable; y
f) Respetar el derecho de los empleados a abandonar el tugar de trabajo después de su turno.

5. Trabajo infantil

El trabajo infantil se define como el trabajo que &s perjudicial para la salud del nifio 0 su desarrollo f|$|co memal espiritual,

moral o social o que interfiere con la educaclén del nlﬁo Nuestros proveedores deberan:
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a) No reclutar ni hacer uso del trabajo infantil ni explotar a los nifios de ninguna manera; y
b) Cumplir con todas las regulaciones de edad minima aplicables para el empleo.

No discriminaciéri y acoso

La discriminacion, el acoso y el abuso no son aceptables, por lo cual, la entldad se compromete atratar a Ios empleados con
respelo y dignidad y a no discriminar en las practicas de contratacion y empleo. Del mismo modo, espera que los Proveedores
traten a todos los empleados con respeto y dignidad. Los proveedores deben apoyen y obedezcan las leyes que prohiben ia
discriminacion en todos los lugares donde trabajan.

Proveedores debérén: :

L
a) No participar ni tolerar ninguna dlscnmlnamén o ;coso incluido el acoso sexual;
b) Respetar la igualdad de oportunidades en términos de reclutamiento, compensacrén acceso a capacnacnon
promocion, terminacion o retiro; y
c) No participar, apoyar ni tolerar la discriminacion sobre la base de criterios tales como género, edad religion, estado
civil, raza, casta, origen social, enfermedades, discapacidad, embarazo, origen étnico y nacional, afi Ilacuf)n politica u
orientacion sexual.

Cumplimiente de la leranticdrrupciéh y politica Anti-Soborno

La buena ética comercial y el cumplimiento de las leyes y normativas aplicables constituyen el nicleo de la practica comercial
en consecuencia, los Proveedores deben cumplir con todas las leyes y normativasfaplicabies incluidas las leyes y regulaciones
de competencia, privacidad de datos, ley antlcorrupclén y antisoborno. Los Proveedores nunca deben |nvolucrarse en
operacnones con la entidad ni poseer conflictos de interés no divulgados.

Si un proveedor tiene una relacion personal (parientes, ‘;ocnos y amigos) que pueda dar lugar a un conﬂlcto de intereses por
parte’de CORPORINOQUIA, entonces el proveedor debe notificar el posible conflicto de intereses y abstenerse de participar
en operacuones hasta que dicho conflicto de intereses haya sido evaluado y aprobado.

Los proveedores no deben participar en actividades que creen, o parezcan crear, conflictos entre los intereses de los
proveedores y los intereses de CORPORINOQUIA. Los empleados de CORPORINOQUIA no aceptaran obsequios, favores
ni invitaciones que puedan tener un valor mayor del que podamos relnbuur o que los obliguen o parezca obligarlos a actuar en

* forma contrana ala ley, o las practicas éticas comerciales.

Los proveedores no deben intentar influir en los funcionarios u otros proveedores de bienes y servicios, de manera directa.o |

indirecta, pagando sobornos, o por cualguier otro medio que no sea ético, o que manche la reputacién de honestidad e
integridad de los funcionarios, por lo cual, se debe evitar incluso la apariencia de dicha conducta: '

Los Proveedores solo procesaran datos personales en nombre de CORPORINOQUIA con instrucciones especificas de la
misma. Todos los Proveedores estan obligados a informar inquietudes-serias y sensibles que puedan tener un impacto adverso
en las operaciones y en el rendimiento del negocio y que, debido a la naturaleza de la inquietud, no pueden ser informados a
través de lineas de informes normales.

Diversldad E Inclusién

Los proveedores deben valorar la diversidad de talentos, habilidades, capacidades, culturas y experiencias Unicas que

- permitan obtener resultados comerciales y personales superiores.

cdmpetencia Justa
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Esperamos que los proveedores respeten las leyes anfimonopolisyas y de competencia donde realizan negocios. En las
relaciones con proveedores, La entidad evita acuerdos que restrinjan la competencia en las compras pUbticaé.

La entidad alienta a sus proveedores que fabrican componentes, piezas 0 productbs que contienen minerales de conflictos a
obtener dichos minerales de fuentes libres de' conflictos. Esperamos que nuestros proveedores adopten, implementen y
comuniguen a sus subproveedores sus posturas y politscas sobre los mineraies de conflictos y, cuando sea posible, les solucuten
a sus proplos proveedores que adopten e mplementen posturas y pollncas similares.

10. Leyes de Comercio Internacional

Esperamos que los proveedores cumplan con las leyes aplicables de comercio internacional, lo que incluye las normas de
control de las mportacuones y exportaciones, y con el cumplimiento de las sanciones y las leyes que mitigan el negarse a
comprar, vender, o practicar alguna otra forma de relacm‘)n comercial. Lgs proveedores tienen la responsabilidad de asegurarse
de cumplir con las leyes y los reglamentos de comercio en cualquier palr;, donde realicen negocios.

11. Clima y medio ambiente

En términos de cambio climatico, la entidad se compromete a reducir las emisiones de gases de efecto invernadero
relacionadas con nuestras operaciones. Ademas se compromete: Reducir el impacto ambiental y-climatico mediante la
promocién de procesos y productos soslenlbles incluida la conciencia deenergia y sostenibilidad; Conservar los recursos
naturales mediante una administracion cuidadosa de nuestras proplas operaciones; e Incrementar la eficiencia energética y
reducir Ias emisiones de gases de efecto mvernadero (GEI).

Como norma minima, los Proveedores siempre deberan garaptizar el cumplimiento de las leyes y normativas
medioambientales aplicables. s : 4 .

El contratista debera establecer un comprdmiso para asegurar el cumplimiento de todas las normas de proteccion
medioambientales locales e internacionales apllcables incluyendo' la gestion final, transporte y: almacenamiento de re51duos
sustancias toxicas y desechos peligrosos que se presenten para la ejecucion del objeto a contratar.

El compromiso debe seﬁalar queen la elecucmn famentaré el uso ecoefi cente de los recursos; materias primas y la reduccion
del impacto ambiental, fomentar el uso del materlal recnclado frenle al no recuclado y la eliminacién de sustancias que pueden
ser nocwas para el medio ambiente." \

\

Las exigencias medloamblentales en las fases de id produccnon son:

a) En la utilizacion de materias primas, de la qnergla utilizada en la fabncacndn del producto embalaje y pmcesos de
fabricacion =

b) Priorizar la seleccion de matanas primas de fuentes sostenjbles

c) Utilizar sellos o certificaciones que aseguren una procedenma de la materia prima con el menor |mpacto (por
ejemplo, FSC para la madera)

d) Utilizar materiales reciclados y reciclables ' 3

e) Implantar medidas de reduccion de consumo de agua en los procesos

f)  Medir, monitorizar y reducir las emlswnes a la atmosfera

g) Reducir los vertimientos

h) Reducir el consumo de energia en los procesos de fabricacion

i) Reducir, reutilizar y reciclar los residuos que resuitan de los procesos de fahncacuén

j). Utilizar materiales de embalaje que sean separables, reciclables y reciclados

k) Utilizar envases y embalajes sostenibles, con aplicacion de técnicas de eco diseio de los mismos

" l) Certificar los procesos de fabricacion con estandares lntemacnonales como ISO 14001 y EMAS
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12.

13.

-

14,

L LE : :
" m) Tener en cuenta el impacto sobre la biodiversidad

n) Transporte del producto

0) Asegurar que se reduce la distancia media de viaje para reducir las emlsnones de CO2. Fomentar las compras de
proximidad

p) Fomento de vias de transporte alternativas al transporte por carretera

g) Optimizarla carga y rutas de transporte de los productos

r) La sustitucion progresiva de la flota por vehiculos mas eco eficientes y sostenibles

Etiquetado del producto -

Los productos deben fomentar un uso razonable y reducir el consumo energético asociado

" En el etiquetado, el contratista debe indicar los componentes de los productos y sus impactos sobre la'seguridad y salud ;

]

Fin de la vida util del producto =

{

Poner a disposicion del cliente/comprador orientacion acerca del desecho del producto
Bolsas de revalorizacion y reutilizacion de productos

Innovacién

Esperamos que los proveedores aprovechen la tecnolog|a y el conocimiento de los chentes para ‘mejorar el desempefio. del
producto, promover la manufactura para extender la vida del producto y hacer los lugares de trabajo mas productlvos mas
seguros y mas eficientes.

~ Se espera que los proveedores se concentren en la mejora de la calidad y la eficiencia de sus oﬁeraciones y, al mismo tiempo,

15,

16.

17.

18.

la reduccion del impacto medioambiental, que apoyen la gestion medioambiental mediante la utilizacion de procesos
comerciales que permitan la prevencion de generacion de residuos, mejoren la calidad y promuevan el uso eficiente de
recursos en sus:instalaciones: Se reitera que los proveedores deben cumplir con las leyes y regulaclones de proteccion del
medio amblente : ez .

Gestion de Ia Conservacion del Agua . ; _ : SR

CORPORINOQUIA r_ecionoce que |a escasez de los recursos hidricos es un problema que atraviesa las culturas, geografias e

‘industrias con consecuencias significativas a nivel econdmico, social y ambiental, por lo tanto, se espera que los proveedores |-

implementen politicas y procedimientos para garantizar que las descargas de agua se minimicen o eliminen, y para reducir el
consumo de agua en regiones donde el agua es escasa. '

Reduccién de Emisiones

CORPORINOQUIA reconoce que la energia es un reqmsr’to clave para el progreso y desarrollo sostenibles en 1odo el mundo

_ y es la base del desarrollo econémico y social. Los gases de efecto invernadero pueden afectar los patrones climaticos. Se

espera que nuestros proveedores implementen politicas y procedimientos para reducir las emisiones de gas de efecto
invernadero, trabajen para minimizar o eliminar las emisiones al aire, mejoren la eficiencia energética y aumenten el uso de
cogeneracuon y fuentes de energia alternativas o renovables.”

Reduccién de Residuos
Los proveéedores se esforzaran por minimizar les resnduos como una buena gestion ambiental y una importante estrategia para

competir en los mercados actuales. Se espera que los proveedores desarrollen politicas y procedimientos para reducir los

- materiales derivados, minimizar o eliminar los residuos peligrosos, aumentar el reciclado de flujos de residuos, garantizar que
se empleen métodos adecuados de eliminacion y reciclado, y mejorar la eficiencia general de los productos, los procesos, los
servicios y las soluciones. 2

Requisitos de calidad

: 5 e [
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Los proveedores cumpliran todos los reqwsnos de cahdad generalmente reconocndos 0 acordados mediante contrato para
proporcionar bienes y servicios que se ajusten srstemattcamente a .as neresdades a satisfacer, que funcionen y sean seguros
para su uso previsto. ; : :

19. Permisos, Iicencias y registros necesarios

‘Los proveedores cumpliran todas las normas aplicables en materia de calidad, salud, seguridad y medio amblente Deberan
_ ~ obtener y mantener actualizados todos los permisos licencias y registros necesarios. Los proveedores deberan cumplir los
_ requisitos operativos y de informacion. : : /

La entidad como contratante se reserva el derecho de terminar sus relaciones con cualquier Proveedor (o subcontratistas o

sub proveedores) que no cumplan con las obligaciones materiales aqui expuestas.
¢

3.6 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y I.ICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO o F,'RbDUCTO A
CONTRATAR: = ;

' Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar m es necesario contar con autonzacmnes permiso o licencias especuales

IV. VALOR DEL CBNTRATO Y SU JUSTlFICACION AR

'41 ESTUDIO DEMER(;ADO' S e 2 el B s e iy o

El servicio integral de aseo y cafeteria esta dividido cuatro componentes bégicos:

Ahora bien, como ya se dijo en la seccion correspondlente la presente compra se adelanta bajo el amparo del Acuerdo Marco para la

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudlds Y, documentos previos deLdecreto 1082 de 2015, sefiala que: “los estudros
v documentos previos son el soporte para elaborar el pmyertu de pliegos, 103 plreqcs de condiciones, y el contmto Deben permanecer
a dJSposrcrén del pub!:co durante el desarrollo del Proceso de Contratacudn A -

Dentro de los elementos que debe contener Ios estudlos previos ademas de ios indicados para cada modalidad de seIeccubn se
encuentra; A :

’
]

4 EI valor gsﬂmado dgl contrato y la iusgﬂgggj n QQI mismg Cuandec el valor del r:onrralo esté determinado por precios

. unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma ¢omo los calculé y soportar sus célculos de presupuesto en la estimacion de
‘aquellos, La Entidad Estatal no debe publicar fas vqnables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuarido la
‘modalidad de seleccion del contratista sea en concursa de méritos. Si el contrato es de concesion; la Entrdad Estatal no debe |-
publicar el modelo financiero utilizado en su estnmturacndn (negrilla fuera de rexto)

()

i

1. Personal

2. Los insumos de aseoy cafeteria

3. AlU:

< ADMINISTRACION: Costos md:rectos necesarios para ei desarrollo del objeto contractual tales como, Gastos administrativos

impuestos, pélizas, financieros y papeleria. -
< IMPREVISTOS: Posibles riesgos que afecten la ejecucién del contrato- incapacidades, hcencnas y permlsos remunerados
-+ UTILIDAD: Ganancia del contratista por la ejecuclén del contrato .’

LS

4. VA

prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria CCE-126-2023, Por lo tanto, respecto en cuanto al personal, la Corporacién

determino conforme el acuerdo marco los siguientes perf iles:
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Operario de aseo y cafeteria con compromiso social — Perfil 1
Operario de mantenimiento — Perfil 2

c. Operario Auxiliar — Perfil 3

o

jNota: 5 :

* Respecto del PERFIL 1, El Operario de aseo y cafeteria con compromiso social, debe recibir un salario que corresponda al
1.2 SMMLYV del afio wgente de conformidad con lo descrito en el Pliego de Condiciones y segun lo establecido por el acuerdo
marco. En el ANEXO 2 PERFILES, FUNCIONES Y FORMACION Version: 1 del 02 de agosto de 2022

catalogo de precios del Servicio

ostos de |
; Cafeteria |V - CCE-126-2023

insumos la entidad utihzo el mecani mo e

De Marzo 7 2023 hasta Marso 7. 2025,

# Proceso: CCENEG-063-01-2

Hechas las anteriores precisiones se estima la que la necesld‘acr presupuestal para el presente proceso sera la que arroje el
simulador lo que corresponde al analisis en regién11 de cobertura lo que permmré el mayor ahorro por cada bien de aseo y

cafeteria requerido, asi:

‘;‘t‘

Regién de Cobertura 11

Item | Categoria | Servicio Caracteristica 1 | Cantidad | Unidad | Vigencia | Valor unitario Valor Mensual / Valor Total ;
; / Unidad . Valor X Unidad 3l
l Operario de | Operario de ¥
;" Servicio | aseo y cafeteria | aseo y cafeteria |-
de CON COMPromiso | Con CoOmpromiso
1 | Personal | social. social 1 Mes 9 $ 287763600 | $§ 2.877.636,00 | $ 25.898.724.00
Bienes '
de Aseo y | Jabén para loza | Jabon para loza y
2 | Cafeteria | 3 (Compra) 3 (Compra) 1 Und 9 $ 6.437,00 | § 643700 | $ 57.933.00 |~
Bienes 4
de Aseo y | Jabon en barra | Jabon en barra : ]
3 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 3 Und' 9 $ 3.31700 | § 9.951.00 | § 89.559,00 |
 [Jabon de | Jabon de |
Bienes dispensador dispensador
de Aseoy | para manos 3 |para manos 3
4 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 5 Und 9 $ 7.11900 | § 3559500 | § 320.355,00
Bienes Limpiador Limpiado'r -
| de Aseo y | multiusos 1| multiuvsos 1 .
5 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 2 Und 9 3 6.17400 | § 12.34800 | § 111.132,00
¥ 4
| Bienes Detergente Detergente
de Aseo y | multiusos en | multiusos en i
.6 Cafe_ten’a polvo (Compra) | polvo (Compra) s Und 9 $ 5.01500 | & 25.07500 | $ 225.675.00 |
Pastilla Pastilla
Bienes | desinfectante | desinfectante |
de Aseo y | para sanitario | para sanitario ; ! |
7 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 2 Und 9 $ 3.528,00 | $ 7.056,00 | $ 63.504.00
Bienes Liquido para | Liquido para et
de Aseo y | limpiar vidrios 2 | limpiar vidrios 2 ; '
8 | Cafeteria | (Compra) . (Compra) 1 Und 9 $ 3.08700 | § 3.087.00 | § 27.783,00
4 e ARG 7 '_‘—'
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Bienes | Blanqueador o |Blanqueador o
de Aseo y | hipoclorito 1 | hipoclorito 1 ; ;
9 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 5 Und - B - 582200 | § 29.11000 | § 261.990,00
Bienes Lustrador de | Lustrador de
de Aseo y | muebles /| muebles’ > s :
10 | Cafeteria | (Compra) (Compra) ¥ Und 9 ) 1.996.00 | § 1.996,00 | § 17.964,00
Bienes
de Aseo y | Varsol ecolégico | Varsol ecolégico : ]
" 54 Cafeteria | 2 (Compra) 2 (Compra) 2 !_Und 9 __§ 17.119,00 | $ 3423800/ $ . 308.142,00
| - ! ¥ |
‘ Bienes . i
‘ de Aseo y | Bayetilla 1 | Bayetilla 1 i ; :
12 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 5 7} Und e FEAT ¢ 1.62500 | § 8.12500 | $ 73.12500 |
Bienes b : :
de Aseo y | Esponjilla 1 | Esponjilla 1 5 3
| 13 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 5 Und i (2 683,00 $ 341500 § 30.735,00
| I Bienes ik
' |deAseoy|Esponjila 3 |Esponjila 3 | @ ‘ :
‘!_ 14 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 5 Und 9 3 286,00 | $ 1.430,00 | $ 12.870,00
‘ Z Bienes ; )
: i de Aseoy | Escoba 3 | Escoba 3 /
| 15 | Cafeteria_| (Compra) \(Compra) 3 Und 9 $ 406300 | § 12.189.00 | § - 109.701,00
i ; e : - |
L | Bienes | Mango metalico | Mango metalico |
| lde Aseo y | escoba 1| escoba 1
'r_ 16 'rCafeteria (Compra) (Compra) o i Und 9 3 4.90300 | § 14.709,00 | § 132.381.00
| } Bienes
| de Aseo y | Trapero 3 | Trapero 3 i :
. 17 | Cafeteria_| (Compra) (Compra) 3 Und 9 $ 6.24200 | § 18.726,00 [ § - 168.534,00
1 _
| Bienes | Mango metdlico | Mango metalico .
de Aseo y | trapero trapero :
| 18| Cafeteria | (Compra) (Compra) o g $ . 3.80500.% 11.41500 [ § 102.735,00
Cepillo para | Cepillo para
Bienes sanitario sanitario
de Aseo y | (churrusco) (churrusco) = : : :
19 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 1 Und 9 3 416200 [ $ 4.162,00 | $ 37.458,00
Bienes
. de Aseo y | Bolsas plasticas | Bolsas plasticas ;
20 | Cafeteria | 21 (Compra) 21 (Compra) 4 Und 9 $ 4.853,00 | 8§ 19.412,00 | §  174.708.00
Bienes :
de Aseo y | Bolsas plésticas | Bolsas plasticas :
| 21| Cafeteria | 22 (Compra) 22 (Compra) 4 Llnd | 9 5 370500 | $ 1482000 | $ 133.380,00 J
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¥. , .
" SISTEMA DE GESTIO.N DE qA_LIDAD cODIGO GCC-FOR-010
COMPRAS Y CONTRATACION VERSION 8
“ESTUDIO PREVIOF'L. ' SRR BE : :
CORPORINOG. "1'-1? : MQDALIBAD-SEL_ECCI N 3 ACTUALIZACION : ,-',RQOZIZOZO
| ; | . SELECCION ABREVIADA : ™ :
Bienes :
de Aseo y | Bolsas plasticas | Bolsas plasticas . =~ ‘ ‘
22 Cafetarla 123 (Compra) 23 (Compra) 4 Und 9 3.705,00 14.820,00 _$ 133.380,00 |
Bienes
de Aseo y | Guantes 1 | Guantes 1 < 4 7
23 | Cafeteria | (Compra) L(Compra) 3 Und 9 3.453,00 10.350.00 [ § 193.231.00
Bienes
de Aseo y | Tapabocas 2 |Tapabocas . 2| bk T
24 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 1 Und 9 13.664,00 13.664,00 | § 122.976,00
Bienes ' | .- : | | ,
de Aseo y | Papel higiénico | Papel higiénico A
25 | Cafeteria | 1 (Compra) 1 (Compra) 25 Und 9 1.805,00 4512500 | $§  406.125,00
Bienes | Toallas para | Toallas para
de Aseo y | manos 6 | manos 6 : AL .
26 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 50 _Und 9 6.105,00 . 305.250,00 | § 2.747.250,00
i :
Bienes |Vasos - Vasos
L ! de Aseo y | biodegradables | biodegradables ~ -
*|I™ 27 | Cafeteria | 1 (Compra) 1 (Compra) 10 ' Und 9 6.662,00 66.620,00 | § 599.580,00
Bienes Vasos- Vasos
de Aseo y | biodegradables | biodegradables '
28 | Cafeteria | 3 (Compra) 3 (Compra) 10. Und 9 9.229,00 92.290,00 | $ 830.610,00
Bienes
de Aseoy i g .
29 | Cafeteria | Café 1 (Compra) | Café 1 (Compra) 10 Und- 9 16.757,00 167.570,00 | § - 1.508.130,00
Bienes -
de Aseo'y | Azucar 1 | Azlcar 1
30 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 5 Und - 9 8.557,00 42.785,00 $ 385.065,00
i Bienes: : d
de Aseo y | Aromaética Aromatica -
31 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 2 Und 9 1.498,00 2996001 8§ 26.964,00
Bienes :
de Aseoy | Agua potable 4 | Agua potable 4 | ’ o
32 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 15 Und 9 10.924.00 163.860,00 | $ 1.474.740,00
Bienes =
| de Aseo y | Rastrillo 2 | Rastrillo R P
33 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 1 Und 9 6.847,00 6.847.00 | § 61.623,00
Bienes. | Recogedor de |Recogedor de
de Aseoy | basura 1 | basura - 1 £ . :
34 | Cafeteria | (Compra) (Compra) 1 Und 9 2.778,00 . 277800 § 25.002,00
\
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Bienes Carroexprirﬁidor Carro exprimidor
de Aseoy |de trapero 1 |de trapero 1 2 s :
35 C_af_,eteria (Arrendamiento) | (Arrendamiento) Und i $ 18.964.00 | $ 18.964,00 | §  170.676,00
Bienes
de Aseo y | Mangueras ~ 2 | Mangueras 2 ; .
36 | Cafeteria | (Arrendamiento) | (Arrendamiento) Und $ 10.009.00 | $ 10.009,00 { $ 90.081,00
Bienes | Greca para | Greca para
de Aseo y | tintos 3| tintos 3 : -
37 | Cafeteria | (Arrendamiento) | (Arrendamiento) Und $ 48.768,00 | § 48.768,00 $ 438.912,00
.Bienes : _
| de:Aseo y | Estufa 1 | Estufa 1 ; :
38 | Cafeteria | (Arrendamiento) | (Arrendamiento) Und $ 11.79400 | § “11.794,00 | § 106.146,00
(| ! :
Bienes de Hidrolavadora | Hidrolavadora ~
Aseo - vy | Industrial Industrial : : : X
39 | Cafeteria | (Arrendamiento) | (Arrendamiento) 1 Und 9 - | $§ .20044800 [ § 209.44800 | $ . 1.885.032,00

Recargo por Trabajo nocturno, 3 '
extra, dominical y festivo

' | Recargo por dotacion especial ;5 I
Subtotal T 1$39.463.911,00
% AIU | 10,00% | $3.946.391,10
IVA $749.814,00
Total ok $ 44.160.116,10

Por lo. anterior se tiene entonces la dispohlmlldad presupuestal requerida segun el simulador de solicitud de cotizacion
con base en el precio base referido por los proveedores del Acuerdo Marco de Precios, asciende a la suma de CUARENTA
Y CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA MIL CIENTO DIECISEIS PESOS CON DIEZ CENTAVOS MICTE

($44.160.116,10)

Nota 1: Para efectos de expedicién de Certificado de Disponibilidad Presupuestal el valor de aproxima al entero mas
cercano, estableciendo un presupuesto oficial de CUARENTA Y CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA MIL CIENTO

DIECISEIS PESOS MI/ICTE (344 160. 116 00) (ver anexo presupuesto of mal) | i
4.2 TIPO DEL CBNTRATO ; TaET R

1Contrato de Prestacion de Servicios |

4.3 VALOR DEL CONTRATO: SE T e LR e e )
El presupuesto oficial del presente proceso sera la suma dd CUARENTA Y CUATRO MILLONES CIENTO SESENTA -‘MIL

CIENTO DIECISEIS PESOS M/CTE ($44.160.116,00), (ver anexo presupuesto oﬂcml).l Incluido VA y demas Costos, los

cuales se pagaran con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2025,
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Dentro de los términos y condlcmnes del Acuerdo Marco de Precios para el sumlmstro del Servncno Ihtegral de Aseo y
Cafeteria por parte Entidades Compradoras CCENEG-063-01-2022, se establecio en el clausula 11 siguiente:
+ \

El Proveedor deberé presentar mensualmente la factura a la Entidad Compradora del valor integral de los servicios prestados de Aseo y
Cafeteria indicando con claridad: (i) el precio del servicio del personal, (ii) el precio de los Bienes de Aseo y Cafeteria, (iii) precio del Servicio
Especial requerido; (iv) el AlU; (v) descuento por ANS conforme al Anq:&o 5 y (vi) el IVA aplicable. La primera factura debe incluir la prestacion
del servicio durante el primer mes, contado a partir de la fecha de inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor; la factura debera
ser radicada en la direccion indicada para tal efecto por la Enﬂdad Compradora y publicada como cepia ‘en la Tienda Virtual del Estado.
Colombiano. ; 7

Para el célculo de recargos ocasionales por trabajo extra, nocturno, dominical y festivo, el Proveedor debe aplicar al valor del servicio de los
operarjos, 08 recargos por frabajo extra, noc!umo dominical y festivo de acuerdo con la normativa aplicable. ;
El Proveedor debe facturar mensualmente el Servicio Integral de Aseo y Cafeter!a y presentar las facturas en la direccion y forma indicada para
el efecto por la Entidad Compradora ¥ publicar una copia €n la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

El supervisor de la Entidad Compradora debe sohcﬂar v verificar la evidencia del pago del salano. y aportes al Sistema de Seguridad Social de
los operarios dedicados a prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en sus instalaciones, para el pago dela ultima factura, es necesario
que el proveedor aporte los soportes documentales que evidencien que se encuentrd a paz y salvo con el pago de la liquidacion del o los
trabajadores que prestaron el servicio en la Orden de Compra, o en su defecto el certificado emitido por el revisor fiscal o.representante legal
que demuestre la continuidad de la relacién laboral con los trabajadores posterior a la terminacion de la Orden de Compra.

¥ £l Proveedor de acuerdo con las disposiciones tributarias deberé realizar el manejo de Ias facturas electronicas seglin la regulacion aplicable; &
- para tal fin, es obligacién de la Entidad Compradora informar y entregar a cada Proveedor la totalidad de formatos, documentos e informacion
(plazos, periodos de pago, efc.) relacionada con el trdmite interno para el pago de las facturas, una vez se cuente con la aceptacion de la Orden
de Compra. Asimismo, es tna obligacién del Proveedor solicitar dichos documentos e informacion para la presentacion de las facturas.

El Proveedor debe presentar.a la Entidad Compradora para el pago:
(i) Factura debidamente diligenciada, .conforme a los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario.

(if) De conformidad con la Ley 1231 de 2008, las partes (Entidad Compradora y Proveedor) acuerdan que gl Proveedor indicaré en sus facturas
que la Entidad Compradora deberé pagar las sumas pactadas dentro de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIQ siguientes a la aceptacion de
la factura la cual debe estar debidameme elaborada, documentada (se refiere a todos los soporfes exigidos por la Entidad Compradora para el
trém.'te}

Nota: Esra trémite sera realizado entre la Enﬁdad Compradora y el Proveedor, por tratarse directamente de un tema presupuestal sujeto a
programacién en el PAC, por tal motivo, Coﬁombaa Compra Eficiente no sera parte en este aspecto

(i) Certificado suscrito por él Representante Legal o Revisor Fiscal en el cual manifieste qua el Proveedor estd a Paz y Salvo con sus
obligaciones laborales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y deméas aportes relacionados con sus obligaciones laborales de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquellas que la modifiquen.

(iv) Los demés documentos requeridos por la Entidad Compradora que hagan pane de su Sistema de Gesrrdn de Cal;dad ode Control Interno
para el procedimiento de pagos a terceros.

El Proveedor debe publicar copia de la factura en la Tienda Virtual del Estado Colombreno méximo dentro de los OCHO (8) DIAS HABILES
siguientes a la fecha de presentacién de /a factura.

Con base en el calendario de implementacion establecido en el articulo 20 del Titulo VI de la Resolucién 042 del 5 de mayo de 2020 expedida
por la DIAN, los sujetos obligados deben expedir Factura Electronica de Venta segun los parémetros establecidos en dicha resolucion, o
aquellas que las modifiquen, adicionen o sustifuyan. En el caso que, se presenten diferencias en el proceso de facturacién para el tema de
retencién de gravdmenes adicionales o de impuestos asociados a las Ordenes de Compra, esto debera ser resuelte’ entre la Entidad
Compradora y el Proveedor, no obstante, para el caso de aguellas entidades compradoras que atin se encuentran ajustando sus procedimientos
a las nuevas disposiciones de la DIAN el proveedor debera entregar la factura de acuerdo con las disposiciones internas de la Enticiad
Compradora para lo cual deberé concertar el procedimiento con el supervisor de la Orden de Compra. :

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de la Orden de Compra mientras el pago es formalizado. En caso de mora de la
' Entidad Compradora superior a TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, el Proveedor podré reclamar los intereses moratorios de acuerdo con lo
sefalado en el ordinal 8 del articulo 4 de la Ley 80 de 1993, asi como las disposwaones civiles y comen:rales aplicables en la matena. En el |
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{ Si los pagos son en razén a una mensuahdad avance 0 porcenta]e ue e;ecucabn del ob;eto contractual, Ia Corporacubn

caso de las Enrrdadas Compradoras no obligadas a contrata{ ba;o el estatuto ue confratacion estatal, la Agencia Nacional de Contratacion
“ Publica -Colombia Compra Eficiente- podré, suspandera la Ent.'dad Compradora hasta que esta formahce el pago.

Las Entidades Compradoras deben APROBAR o RECHAZAR ra factura dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a ia presentac:dn
de la misma. Una:vez aprobadas, las Entidades Compradoras deben pagar las facturas dentro de Jos TREINTA (30) DfA,S CALENDARIO,
siguientes a fa fecha de aprobacidn de la factura. Si &l realizar la verificacidn completa ce una factura se establece que esta no cumple con la
totalidad de los requisitos, la Entidad Compradora solicitarg las correcciones  la misma dentro de los TRES (3) DIAS HABILES sagmentes al
rechazo; el término de’' TREINTA (30) DIAS CALENDA RIC bmpezara a contar 4 parm de la aprobacion de la nueva factura.

La Entidad Compradora deberé entregar el Comprobante de Pago, mcluyendo detalie e descuentos y retenciones realizados al Proveedor y
publicarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en un pfazo no mayar 8 0cHO :a) DIAS HABILES siguientes al pago efectivo.

En el escenario en el cual, por alguna razon, la Entidad Compractora yel Proveedor acuarden la terminacion ennc:fpada de la Orden de Compra
fa Entidad Ccsmpradora realizaré el pago de los bienes o ssrvmtos efectwamenre enfregados y prestados.

Pardgrafo: Sm perjuicio de lo establecido previamente, y segun las d:spos:c:or'es de le Ley 2024 del 23 de julio de 2020 "Por medio de la cuaf
se adoptan normas de pago en plazos justos en el émbm': mercantil y se dici tan orras‘d:sposrcrones en materia de pago y facturacrdn
estab!ecen el ambito de aplicacion de fa misma y pamr-u!armenre lo dispuestoen p! articulo 3.

Se dara aphcacrdn de los tiempos maximos establecidns pfewamenre para. tqda.\, las empresas segun lo dlspuesro en la mencionada ley,
quedando exentas de dichos tiempos las empresas ca!alogadas como «gran empres.g» sm perjuicio de las modrﬁcac:ones actualizaciones y/o
derogaciones de la norma en cita. i ;

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas de 1a Orden de Compra mientras el pago es formalizado. En caso de mora de la
Entidad Compradora superior a 60 DIAS CALENDARIO el Proveedor puede susnender la prestacion del Serwcra Integral de Aseo y Cafeteria
y las entregas pendientes a la Enrrdad Compradora hasla que esta realice el pa{:jo g

En el evento de mcumphmrento en el pago al pmvsedor en fos términos deSCH?QS en 2l Acuerdo Marco la Entidad Compradora acepraré el
cobro de intereses moratorios aplicando fa tasa equrvdienfe at doble del interés legat c:wf sobre el valor histérico actualizado, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 80 de 1 993. %>

En todo caso; ademas de Io determinado entre f‘olombla Compra Efscaepte a través del Acuerdo Marco de Precios para
el suministro del Servicio Integral de Aseo y Cafeteraa por par‘e Enttdades Compradoras CCENEG-063- -01-2022, la
Corporacién requiere los siguientes ch::cumentcz\sl ex1gldos por el smtema de Gestion Integral segun como se indica a
continuacion: 1:, i

—

ex:grré ; | Ak as Do b

| ITEM ' ; DESGRIPCION ; : .8l | NO

I Certlﬁcacmn de cumpllmuemo por parte del supgr\rl&*.qr & ; ' X

r 2 | Acta de recibo y ejecucion parcial suscrita enire el'contratista y el guparwsor ¥4 ' | X i

[ Entrada a Almacén de la Corporacion. - . - - I s 2] ] ‘)r(

| 4 Factura o documento equivalente. Ll i it ]

| Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de segundad social’ X [

B integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pension y. ARL ), b paraf scales, si los hubiere,

' 6 Documentos requeridos por el sistema de ge'in&n de calidad = T X

o Informe de avance en la ejecucion del cont[et_o, “B!Jscrito por el §upemsnr. : X

Para el tltimo pago CORPORINOQUIA exigira: | S AT g 2 ‘

| ITEM - : i DEﬁpR!PCIGN ; ar e SN

B Certlflcacnén de cumpllm&ento por parte det super\rrsqr : Ea e o 3 E
2 Acta de recibo y ejecucion final suscrita entre el coptratista y el supennsor ‘ |
3 | Acta de liquidacion final suscrita entre el contratlsta y el supewlsor palakg sl x |
4 Entrada a Almacén de la Corporacién. 5 R , : X

~ 5 | Factura o documento equivalente. T —‘-1.' i : i : i 2 e
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: "® | SELECCION ABREVIADA "* ACTUALIZACION | i ¥
6 | Evaluacion de proveedores. { - o
. Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de seguridad social X |
_7 integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pension y ARL-), y parafiscales, si los hubiere.
8 | Documentos requeridos por el sistema de gestion de calidad X
9. * | Informe Final de Supervision. [
10. | CD que evidencie el cumplimiento del Objeto, a cargo del contratlsta i X

Nota 1: Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entendera como no presentada. Sin
perjuicio de lo anterior, para efectos de los desembolsos se debera verificar el valor por item de la factura o documento
equivalente contra los valores unitarios ofrecidos por el contratlsta reflejado en su oferta econdémica, montos que no podran ser
5uperlores a lo ofrecido por el contratista.

Nota 2: Para efectos del tramite de los pagos a favor del cantratista, eI supervisor debera verificar el orden y cuantia de las
afectaciones presupuestales contempladas para el presente ob}eto contractual, a fin de no sobrepasar su monto

Nota 3: Los pagos se realizaran conforme al PAC de la Corporacubn

4.5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: | B

Frente a plazo de ejecucion entendido como la prestacion efectiva del servicio sera de nueve (9) meses contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio. :

? conformidad con la clausula 7.40 del acuerdo marco el proveedor debera cumplir con las fechas de i inicio de la prestacidp
| Servicio Integral de Aseo y Cafeteria de acuerdo Plazo maximo de OCHO (8) DIAS HABILES después de la colocamén de
la Orden de compra si la prestacnén del servicio se desarrolla en menos de tres sedes '

De acuerdo con la clausula 7.39 el proveedor dispone de tres (3) dias habiles siguientes a la colocacmn de la orden de compra
para allegar las garantias exigidas y

De acuerdo con Ia clausula 6 26 la entidad dispone de tres #8) dias habiles para aprobar las garantias, _contados a partir del

| recibo de la garantia por parte del proveedor

| En todo caso una vez suscrita el acta de inicio se procedera a modificar la orden de compra de tal manera que su finalizacion
concuerde con la definida en el acta de inicio.

'4 6 éERTiFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION:

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de este proceso se respaldan con recursos del presupuesto de la
Entidad, segun el certificado de dlsponlbllldad presupuestal que se indica a continuacion:

Ngnge “FechaCDP - 2 o PRGN a2 58 £ Valor CDP
\3229- 2.1.2.02.01.002-2001 ¢ $3.936.501,00 |
o 3229-21.2.0201.0032101 ST 8.231.884.05!
POXXXX PORXX 3229-72.1.2.02.02.006-2001 _ $3.011.069,00
‘ _ 3229 - 2.1.2.02.02.008-2001 A $28.980.672,00
e b | VALOR TOTAL " $44.160.116,00
i S e i | |
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4.7 ANAusus DEL SECTOR qemnVo AL omg‘m‘ggl. PROCESO DE CONTRATACION

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1p

del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria. o

En tal sentido el documento de estudio citado antefiormente, se tiene como anexo del presente estudio previo. No obstante, lo
anterior la Corporacion Auténoma Regional de la Oﬁnoqula —CORPORINQQUIA— procedié a consultar €n la pagina del Sistema

#

82 del 26 de mayo de 2015, Colombla Compra Ef cnente diseﬁo el
Estudio de Mercado soporte de la Licitacién Publica para seleccionar los ﬂroveedores de un Acuerdo Marco para la adquisicion

\

Electrénico de Contratacuén Publica SECOP, proceqos contractuales con éaracterlstlcas similares, los cuales se enuncian.

i

&

Informacién General del Proceso

204

Wombre'de la Entidad Consultada:

. ARo2021

~ Afo 2021

|[ coapommoqm |

CORPORINOQUIA

CORPORINOQUIA

[ Numero y Fecha del Contrato:

| OROEN oE cownmaom |[

ORDEN DE COMPRA 73198

! [‘Estado del Contrato:

| E’mmdo

[ SELECCION ABREVIADA

 Emitido
| : SELECC:ONABREVIADA X

Emitido

- SELECCION ABREVIADA

' Modalidad de Seleccion:

i Modalidad de Subasta:

| i

f ]
[ ORDEN DE COMPRA 73198 - |
i ol
[ |
| |

Objeto deI'Contram:

PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO, CAFETERIA’ ¥ FUMIGACION
PARA LA SEDE SRINCIPAL Y DEMAS
SUBSEDES DE - LA CORPORACION
AUTONOMA ~ REGIGNAL - DE LA
ORINOQUIA - "oppoamooum A
TRAVES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIAND. |

SERVIC 1G iNrEGRAL DE ' ASEOQ,
CAr:fEmA ¥ FUMIGACION EN LAS
INSTALACIONES FISICAS DE LA
SEDE  PRINCIPAL YOPAL DE
CORPORINOOUIA, SUBSEDE - DE
ARAUCA, | DFICINA  DE LA
PRIMAVERA 1VICHADA]}, UNIDAD
AMBIEHNTAL DE CAQUEZA, GRANJA
HOGAR DE PASQO EL-PICON, PREDIO

SIUICID SUBICADO  EN EL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA Y
BOQEG‘\\’DPH

SERVICIO  INTEGRAL DE  ASEO,
CAFETERIA ¥ FUMIGACION EN LAS
INSTALACIONES FISICAS DE LA SEDE
PRINCIPAL YOPAL DE
CORPORINOQUIA,  SUBSEDE - DE

{VICHADA), UNIDAD AMBIENTAL DE
CAQUEZA, GRANJA HOGAR DE PASD
EL -PICON, PREDIO EL JUICIO
UBICADO EN EL DEPARTAMENTQ BE
ARAUCA Y BODEGA YOPA

(g
Nombre del Contratista:

3

UNION TEMPORAL LADOINSA 2022

SEﬁVICIOS DE ASEO, CAFETERIA Y
MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL
OUTSOURCING SEASIN LIMITADA

SERVICIOS DE ASEQ, CAFETERIA Y |
MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL
OUTSOURCING SEASIN LIMITADA

ARAUCA, OFICINA DE LA PRIMAVERA|| *

Valor del Contrato

S

$ 35,480 657,80Pes0

$71572,353,229
“pese Cotomnbianc

398‘221.132.20’
Pesg Colombiano

cu!unrlt;!dﬁa

i
I
i
1
i

Forma de pago "

i
|
\
|
l
l

Los Proveedares de an presentar
mensualmento 1a actui'a a la
Entidad Cumpradora qel valor
integral de los servizios prestados
de Aseo y Cafe'ér_ icando con
claridad: (i) el prgc;o Eel servicio del
personal, (i) & p;ecio de los Bnenes
de Aseoy Cafeteria; {-iu} precno de los
Servicios Espec aies requendns, (iv)
el AlU; y (v) el IVA aplicahle La
primera facturn geoe; incluir la
prestacion del Sar\ucm durante el
primer mes, ccntado a partir de Ia
fecha de inicio’ pqc;ada entre la
Entidad Comprado ay el_Proveedor

Lot Proveedgres deberdn
presgntar mensualmente la factura
ala En'tinad‘l’._ompradora del valor
|nt?gra de los servicios prestados

de Aseay Cafeterla sindicando con’

clandad (i} el precio del servicio del
persanai (u} &l precio de los Bienes
deiAseo v Cafeterfa, (ili) precio de
los Servicios Especiales requeridos;
(iv) el AlU; y {v) el IVA aplicable. La
primera fd";ura debe incluir [a
prestanén el servicio durante el
primer mes, contado a partir de la
fecha de inicio pactada entre la

Los Proveedores deberan’ presentar
mensualmente la factura a la
Entidad Compradora’ del valor
integral de los servicios prestados de
Aseo 'y Cafeteria sindicando con
claridad: (i) el precio del servicio del
personal, (ii) el precio de los Bienes

el AlU; y (v) el WA aplicable. La
primera factura debe incluir la
prestacion -del servicio durante el
primer mes, contado a partir de la
fecha de inicio. pactada entre la
Entidad Compradora y el Proveedor.

de Aseo y Cafeteria, (iii) precio de los)| |
Servicios Especiales requeridos; ()| -

Objeto: GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIQ [NTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
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Para ef calculo  de recargos|| Entidad =~ Compradora 'y . el||Para el cédlculo de ' recargos

=

ocasionales por trabajo extra,
nocturno, dominical y festivo, el
Proveedor debe aplicar al valor del
servicio de los operarios, los
recargos por trabajo  extra,
nocturno, dominical y festivo de
acuerdo con 1a normativa aplicable,

El supervisor de |a Entidad
Compradora debe solicitar la
evidencia del pago del salario y

Social de los operarios dedicad x
prestar el Servicio Integral de xs
Cafeteriaen sus instalaciones.

El  Proveedor debe facturar
mensualmente el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria y presentar las
facturas en la direccion indicada
para - el efecto por la Entidad
Compradoray publicar una copia en
la Tienda - Virtual del Estado
Colombiano.

Las Entidades Compradoras deben
llaprobar y pagar las facturas dentro
de los 30 dias calendario, siguientes
a la fecha de presentacion de la
factura. Sida factura no cumiﬁé con
las normas aplicables o la Entidad
Compradora solicita correcciones a
la mistha, el término de 30 dias
calendario empezara a contar ‘a
partir de la presentacion de la nueva
factura. lgualmente es obligacion
del Proveedor remitir a la Entidad

|Compradora los soportes del pago
de los aportes al Sistema de

Seguridad Social del personal que
presto el servicio durante el mes a
facturar,

aportes al Sistema de Seguridad||

Proveedor.

Para el cdlculo de recargos
ocasionales por trabajo extra,
nocturno, dominical y festivo, el
Proveedor debe aplicar al valor del
servicio. de los operarios,  Jos
recargos por trabajo  extra,
nocturno, dominical y festivo de
acuerdo con la normativa aplicable.

El supervisor de la Entidad
Compradora debe solicitar Ia
evidencia del pago del salario v
aportes al Sistema de Seguridad
Social de los operarios dedicados a
prestar el Servicio Integral de Aseo
y Cafeteria en sus instalaciones.

El  Proveedor debe facturar
mensualmente el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria y presentar las’
facturas en la direccién indicada
para el efecto por la Entidad
Compradora y publicar una copia
en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Las Entidades Compradoras deben
aprobar y pagar las facturas dentro
de los 30 dias calendario, siguientes
a la fecha de presentacion de la
factura. Si la factura no cumple con
las normas aplicables o la Entidad
Compradora solicita correcciones a
la misma, el término de 30 dias
calendario emipezara ' a contar a
partir de la ‘presentacién de la
nueva factura. . lgualmente es
obligacién del Proveedor remitir a
la Entidad Compradora los
soportes del pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social del
personal gue prestdo el servicio
durante el mes a facturar.

'||prestarel Servicio Integral de'Aseo y

ocasionales por, trabajo - extra,
nocturno, dominical y festivo, el
Proveedor debe aplicar al valor del
servicio de los operarios, los
recargos por  trabajo’ extra,
nocturno, dominical y festivo de
acuerdo con la normativa aplicable.

El supervisor de |a Entidad
Compradora debe solicitar 1a
evidencia del pago del salario .y
aportes al Sistema de. Seguridad
Social de los operarios dedicados a

Cafeteria en sus instalaciones.

El  Proveedor debe facturar
mensualmente el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria y presentar las
facturas en la direccién indicada

para el efecto por " la -Entidad|}
Compradora y publicar una copia tan-T

la Tienda Virtual del Estado

Colombiano.

Las Entidades Compradoras deben
aprobar y 'pagar las facturas dentro
de los 30 dias calendario, siguientes
a la fecha de presentacion de la
factura. Si la factura no cumple con
las normas aplicables o la Entidad
Compradora solicita correcciones a
la misma, el término de 30 dias
calendario empezara ‘a contar a
partir de la presentacion de la nueva
factura. Igualmente es obligacion del
Proveedor remitir a3 la Entidad
Compradora los soportes del pago
de los aportes al Sistema de

Seguridad Social del personal que %
presto el servicio durante el mes al|

facturar.

Plazo de Ejecucisn del Contrato

; “ NUEVE (9) MESES

|}Tipo de Contrato:

VEINTINUEVE (29) MESES “

VEINTINUEVE (29) MESES

l _ Prestacion de servicios

‘Prestacion de servicios

Prestacion de servicios

N

Garantia Unica:

Cumplimiento
Pagos de seguridad social
Responsabilidad civil .

Cumplimiento
Pagos de seguridad social
Responsabilidad civil

Cumplimiento
Pagos de seguridad social
Calidad del servicio
Responsabilidad civil

Opjeto: GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
LOGISTICO, ASi COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUAD \
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entidades publicas:

La Corporacion Auténoma Reglonai de la Orinoguia —CORPORINOQUIA- procedro a consultar en la pagina del Sistema Electronico de
Contratacion Publica SECOP www.colombiacompra. qov ¢, procesos contfactuaies con caracteristicas similares que han suscrito otras

|
|| Objeto del Contrato:

del servicio (Anexo No.1) en las sedes
de la Corporacmn Auténoma Reglonal
del Alto Magdalena; asicomp e!_;e_ryu,m
de jardineria en la Sede Central y'en I
Direccidn Territorial Sur-Pitalito

\ i

mbre del Contratista:

INTEGRAL SOLUTIONS BUSINFSS 5.85

Informacién General del Proceso ||Afio 2020 . ||Afo2021 |[ARo 2016
MR CORPORACION AUTONOMA ‘
Al : || CAM ~CORPORACION AUTONOMA : 4 CORPOCALDAS - CORPORACION AUTONOMA
Nombre de la Entidad Consultada: REGIONAL DEL ALTO MAGGALENA REGIONAL DE BOYACA - REGIONAL DE CALDAS ‘ ;
I CORPOBOYACA 13
Numero y Fecha del Contrato: 112 DE 2020 ORDEN-DE COMPRA 86753 156-2016 3 Ny
[Estado del Contrato: CELEBRADO CELEBRADO CELEBRADO
= 2 : Seleccion Abreviada de Menor Cuantla
Modalidad de Seleccion: : SELECCION ABREVIADA
(Ley 1150 de 2007) gt Bl
| Modalidad de Subasta: : B SUBASTA X
r Y T ™ s R v
Prestar el servicio de aseo y cafeteria, PRESTACION _.DE 7 SERVICIO|Prestar el seyvicio integral de Aseo y C‘afeteria
‘incluyendo el personal y los elementos |INTEGRAL  DE ~ASEQ,  CON|icon el personal, suministro de elementos,|i
e insumaos necesarios para la piestacic’m INCLUSION O TODOS LOSHinsumos, maquinaria, equipas 'y accesorios

INSUMOS NECESARIOS, PARA LAS
DIFERENTES DEF'ENDFNCIAS DE LA
CORPORACI ON AUTONOMA
REGIONAL ~ [E “BOYACA: SEDES

||ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE

TUNJA, SEDE SANTA. INES DEL
MUNICIPIO DE AQUITANIA ¥ OTRAS|
SEDES REGIONALES EN DONDE SE
REQUIERA EL SERVICIO ATRAVES DE
ACUERDO MARCOSERVICIO
INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA II1:
CCE-972-AMP-2019

para la realizacion de estas actividades en las
instalaciones de Corpocaldas

1

SERVIESPEC!AI £S s A b

ik

BIOSERVICIOS S.AS -

S
!

V'a or del Contrato

$185,037,760.00 Peso Colcmbiﬁm._

$ 463.085.740.63 Pesu Colombiano

$278,763,560.00 Peso Colombiano

3 || Forma de page

El contrato serd cancelado madianta 6
pagos por mensualidades venc'das.
previa tertificacion del supervisor
sobre cumplimiento cabal y eféctivo en
1a prestacion del servicio. -

Para cada uno de los pagos (parciales ¥
(final ') se requerira previamente fa
respectiva acreditacion del cqntratisté
sobre el cumplimiento en el pago de 5us

Los Proveedores dehéran presentar
mensualmente. 3. factura a la
Entidad Compradora” del valor
integral de |os servicios prestados
de Aseo y Cafeteria sindicando con
claridad: (i) e| precic del servicio del
persanal, (i} el precio de los Bienes
de Aseo y Cafeteria, {jil) precio de
los Servicios Especiales requendos
(iv) el AlU; ¥ p.r) el VA" aplucable La
primera factura debe incluir la

aportes al sistema integral de seguridad

prestacion del servicio durante el

CORPOCALDAS pagara al contratista el valor
del contrato en mensualidades vencidas
contra factura en la cual debe especificar los
servicios de personal y suministro prestados y
las constancias de pago de la seguridad soczal
v ARL y previa autorizacion del superwsor

Pagina 46 de 55

Obyeto GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERViCIO lNTEGRAL DE A‘*’-EO oy CAFETERIA INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
¥ LOGISTICO, ASi COMO, EL SUMINISTRO DE }NQUMOS MAQUINARIA Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA
PRESTACION DE LA LABOR EN LA UNIDAD AMBII:NTAL DE CAQUEZA



'SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

cODIGO

GCC-FOR-010

S - . COMPRAS Y CONTRATAGION . -

VERSION

8

MODALI

conromnqqp.ﬁ
SELECC

ESTUDIO PREVIO i Y
\D SELECCION g
Nmaevmm

Lo sprag S

. FECHA DE
ACTUALIZACION | b »O¥

26/02/2020

T

sociali ( Salud, pensléh, ARLY y
parafiscales, segiin lo establecido en el

1150 de 2007 art 23

art 1 paragrafo 2 ley 828 del 2003 y Ley

: El_fﬁ'tllpervisor

primer mes, contado a partir de la
fecha de inicio pactada entre la
Entidad Compradora y el Proveedor.

Para el cdlculo de recargos
ocasionales por trabajo extra,
nocturno, dominical y festivo, el
Proveedor debe aplicar al valor del
servicio de los operarios,
recargos por trabajo  extra,
nocturno, - dominical y festivo de
acuerdo con la normativa aplicable.

de la Entidad
Compradora debe ~solicitar la
evidencia del pago del salario y
aportes al Sistema de Seguridad
Social de los operarios dedicados a
prestar el Servicio Integral de Aseo y
Cafeteria en sus instalaciones.

El  Proveedor debe  facturar
mensualmente el Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria y presentar las
facturas en la direccion indicada
para el efecto por la Entidad
Compradora y publicar una copia en
g Tienda Virtual del Estado
olombiano. A

Las Enti(,:lades Compradoras deben
aprobar y pagar las facturas dentro
de los 30 dias calendario, siguientes

a la fecha de presentacidon deé la
factura. Si la factura no cumple con
las normas aplicables o la Entidad
Compradora solicita correcciones a
la misma, el término de 30 dias
calendario empezard a contar a

’panir dela presentacion de la nueva

factura, lgualmente es obligacién
del Proveedor remitir a la Entidad

llcompradora los soportes del pago,

de los aportes al. Sistema de
Seguridad Social del personal que
presto el servicio durante el mes a
facturar.

los||.

iPFazo de Ejecucion del Contrato Nueve (09) meses

f ottt

Doce (12) meses.

Dos (2) Afios
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Tipo de Contrato: prestacion de servicios i Prestacion dé senr_n:im Prestacion de servicios

Cumplimiento de a3 obligaciones i

T Cumplimiento de las obligaciones Calidad del servicio Cumplimiento de las obligaciones
Garantia Unica: Calidad del servicio : Pago de satérjo y prestaciones||Calidad del servicio :
Pago de salario y prestaciones sociales -||sociales Pago de salario y prestaciopes sociales
|| Responsabilidad civil extracontractual ||Responsabilidad civil Resbonsabitidad civil extracontractual
extracontractual '

No obstante, lo antenor y tratandose que la entidad pretende satlsfacer su necesidad Para la adquisicion de estos bienes y
selvicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de
instrumentos de compra por catalogo derwados de la celebracién de acuerdos marco de precios o de procedlmlentos de
adqursmlbn en bolsas de productos

s ‘ VSOPORTESLEGALES S

Los soportes legales que aphcan al proceso de gontratamén aOh
" . Constitucién Politica d_e-1991

Articulo 2: Son fines esenciales del Estado’ servir a la comunidad, promover la prosperidad general y gararnitizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en fa Constitucion, facilitar la participacion de todos
,en las decisiones que Jos afectan y en la vida economica, politica, administrativa y cultural de la Nacién, defender la
!/ independencia nacional, mantener la mtegnded temtonal y asegurar!a convivencia pacifica y la wgenc.tb de un orden

,rusto
A, T La ley 80 del 28 de octubre de 1993° P'\r Ia cual se expide el Eslaluto General de Contratacion de la AdmlnlStrECIén
s - Pabiica”
. La ley 1150 del 16 de julio de 2007 Por -nedlo de la cual se |ntroducen medidas para la eficiencia y la transparencna
© — . eénlaley 80 de 1993y se dictan otras d!SpOSICIDneS generales sobre la contratacion con recursos publicos”,
. La ley 1474 del 12 de julio de 2011 “Par |a ¢ual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacién y sancion de actos de corrupmén yla efectividad ‘del control de la gestion publica”.
. Decreto 1082 del 26 de mayo de 201§ “Por medio del cual se explde el decreto Unico-reglamentario del sector
i Administrativo de Planeacién Nacional’ || ¥
. Decreto 019 del 10 de enero de 2012 “Por-el cual se ductan ‘normas para supnrmr o reformar regulacrones
procedlmlentos y trdmites innecesarios éxistemes enla Admhlslraclon Publica”.
. Manual Unico de Contratacién dela Corporaclén adopiaco mednante la Resoluciéon No. 100.41.19.1119 del 29 de julio
. de 2014. y st
50 Ley 1882 del 05 de enero de 201 8; “Por Iq cual se adlmor}an moc]:fcan y dictan dlSpOSICIOﬂES orientadas a fortaiecer
la contratacion publiea en. Colombia, |a ley de infraestructura y se dictan otras. Disposiciones”.
. Decreto 392 del 26 febrero de 2018 “Por el cual se reglamentan | Ibs numerales 1y 8 del arl:culo 13 de la Ley 1618 de
+ 2013, sobre incentivos en Procesos de. Contra acion en favor de personas con discapacidad’
. Decretd 310 de 2021 “Por el cual se: reg!amenta el articulo 41'della Ley 1955 de 2019,.sobre las condiciones para

implementar la obligatoriedad y aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios y se modifican los articulos 2.2.1.2.1.2.7.
Y 2.2.1.2.1.2:12. del Decreto 1082 de 2{}15 Umco Reglameqtano del Sector Administrativo de- Planeactén Nacional"

Los soportes legales que apiacan al objeto a contratar son

o« lLey 99 de 1993, “Por la cual se crea el Mlmsteno del Medio Ambuente se reordena el Sector PubIICD encargado de la
gestién y conservacion del medio ampiente y los recursos naluraies renovables, se organiza el Sistema Nacional

Ambiental, SINA, y se dictan otras disposiciones”
. . Manual Unico de Contratacién de la Corporauén adoptado medaante la.Resolucién No. 100 41 19.1119 del 29 de julio

¥ de 2014.

{ : ~_ ‘Pagina 48 de 55
Otueto GARANTIZAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA, INCLUYENDO EL RECURSO HUMANO
Y LOGISTICO, ASI COMO, EL SUMINISTRO DE INSUMOS MAQUINAR&A Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA ADECUADA

PRESTACION DE LA LABOR EN LA UNIDAD AMBIENTAL E)E CAQUEZA
2



RSP " SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - . CODIGO - | GCC-FOR-010
ol ©  COMPRAS Y CONTRATACION VERSION 8
S ESTUDIO PREVIO]| | B B
S . MODALIDAD SELECCION ol S | 280212020
b SELECCION ABREVIADA . . | o s M"z’ﬁo

Ley'1480.de 2012. “Por medio de la cual se expide él Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones 3
Ley 1819 de 2016: “Por medio de la cual se adopta una Reforma Tributaria estructural, se fortalecen los mecanismos
para la lucha contra la evasion y la elusion fiscal, y se dictan otras disposiciones”
Estatuto tributario ARTICULO 462-1 Base gravable especial.
‘Demas normas legales vigentes que regulen la materia y que por el objeto y la naturaleza de este proceso le sean
aplicables.
Resolucién 1409 de 2012: por el cual se establece el reglamento de seguridad para proteccion contra caidas en traba}o
en alturas. ‘
Resolucion 378 de 2012: Por la cual se deroga la Resolucion 765 de 2010, se fijan directrices para el cumplimiento de
lo ordenado por los articulos 13, 14 y 40 del Decreto'3075 de 1997 y se dictan otras disposiciones.
Resolucion 3673 de 2008 “por la cual se establece el reglamento técnico de trabajo seguro en alturas”

. Y las demas normas vigentes aplicables a este proceso |

VI. FUNDAMENTO JURIDICO QUE JUSTIFICA LA MODALIDAD DE SELECCION

L.

El numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece:

Decreto 310 de 2021 estabiéce-

Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objeliva prevista para
aquellos casos en que, porlas caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia
o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de
la gestion contractual.

El Gobiemo Nacional reglamentard la materia. ' #|
~ Serén causales de seleccion abreviada las s:gwentes : :

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comtin utthzac:én por
parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempeﬁo y calidat!
objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y sgrwgtos las entidades deberén, s:emgre que el reglamento asi lo

sefale, hacer uso de procedimientos de sibasta inversa o de instrumentos de compra por catdlogo |

derivados de la celebracién de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas

- de productos; (negrita y resalto fuera de texto)

Admlms_tratwo de Planeacion Nacional, Modiflquese el articulo 2.2.1.2.1.2.7. de Ia Subseccion 2, de la Seccion 1, dc

Capitulo 2, del Titulo 1, de la Parte 2, del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo '
de Planeacié_n Nacional, el cual quedara asi: g

/

-

"ARTICULO 2.2.1.2.1.2,7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades E-siataies sometidas al Estatuto

General de Contratacion de la Adminisfracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas

Técnicas Uniformes de Comun Utilizacién a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados,
organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacién Plblica -Colombia Compra Eficiente-.

1

La implementacion de nuevos Acuerdos Marco 'de Precios organizados y celebrados por la Agencia Nacional de |

Contratacion Pdblica -Colombia Compra Eficiente- de uso obligatorio por parte ‘de las entidades territoriales, estara
precedida de un estudio de agregacion de demanda que realizara aquella; el-cual tenga en cuenta las particularidades
propias de los mercados regionales, la necesidad de promover el desarrollo empresarial.en las entidades territoriales a
través de las MYPIMES y evitar en lo posible, la concentracién de proveedores en ciertas ciudades del pais, salvo que
exista la respectiva justificacion técnica, econémica y/o juridica. :

PARAGRAFO 1. Para los fines contemplados en el presente articulo, el uso obligatorio de los Acuerdos Marco de Precios
organizados y celebrados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente- por parte de las
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Entidades Estatales sometidas al Estah.xto__(;-:@rm_ral de Contratudion de la Administracion Publica se hédrd de manera
gradual, teniendg en cuenta las siguientes contliciones:

1. La Agencia Nacional de Contratacion Pdlz:ird “Colombia Compra Eficiente- como Administradora del Sistema Electronico
para la Contratacion Publica (SECOP) perrmura el ingreso a la Tienda Virtual del Estado’ Colombuano TVEC de acuerdo
con las condiciones técriicas de la plataforma y la asignacion de nuevos usuarios

2. La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Celombia Compra Eficiente- dispondra mediante circular, la cual publicara
en su pagina web, un plan operativo de despliegle detallado pzra el igreso gradual de las entidades, el cual contendra

-{as fechas exactas de ingreso y el desarrdiin de {n programa. de capac itacion dirigido a las entldades compradoras, plan el
cual contemplara, en todo-caso, los srgwdmés parametros temparates:

a. Para el afio 2021 deberan ingresar a la Tiend'a Virtual del Estado Colembiano - TVEC: i) Las entidades del sector central
y del sector descentralizado de la Rama Ejeculiva del orden nacional, que a la fecha de expedicion del presente Decreto
aln no hayan ingresado; ii) la Rama Judiciai, iif) ia Rama Legislativa. iv) las entidades del sector central y descentralizado
del nivel departamental; v) las entidades del sector central y descentralizando de los municipios (o distritos) que sean
capitales de departamento; vi) las entidades del sector central y del sector descentralizado del Distrito Capital, vii) los
grganos de control nacionales, departamentales y de ciudades capitales de departamento; vili) la Organizacion Electoral;
nx) los drganos autonomos, e independieries de creacion const:juuonal que estén sometidos al Estatuto General de

Contratacion de la Administracion Publnc.a, X} las Corporacignes Autonomas de que trata la Ley 99 de 1993 y el
Articulo 331 de'la Constitucion Politica de 13 oiornbia xi) las entidades del sector central y descentralizado de los municipios
de categoria 1, 2 y 3; y xii) las Areas Metropﬂlltanas las Momacuopes de Municipios y las Regiones. Administrativas

_Especiales de que trata‘ la Iey 1454 de 2011 (1)

VL CRlTERIOS PARA $ELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con el amculo 2 delaLey 1150 de 2007, la Bscogencla del contratista se efectia con arreglo a las modalidades de selecc:én
entre las cuales estd la Seleccion Abreviada. El articulo g de la misma ley establece el principio de seleccion objetiva, con base en el
cual se debe escoger el ofrecimiento mas favorable a ia entidad y a los fines que eila busca, con lo cual, los factores de escogencia y |.
calificacion que se establecen en los términos y condlcjbnes para la contraiamgr} dében atender a este principié. Este arliculo estipula:

“AR TICULO 50. DELA SELECC!ON OBJETIVA. Es ob;eﬂva la seleccion en la cual la escogencia se haga a.r ofrecimmnta maés favorable
a Je entidad y. a los fines que ella busca, sin tener en cqnsrdemcrdn factores de afecto o de interés y, en general, cualguier clase de
motivacion subjetiva. En consecuencia, los factores de. escogencia y caf@‘icac:dn que establezcan Jas entidades en los. pliegos de
condrcrones 0 sus equivalentes, tendran en cuenta Io.s ngl.(;enta&cntenos g

1. La capac;dad Jurfdrcs y las condiciones de expenﬂnc:a capacrdad ﬂnano;era v de organizacion de los proponenres serén objefo de

verificacion de cumplimiento como requisitos hab:lnahtes para |a partmfpacvdn en el proceso de seleccion y no otorgardn puntaje, con

v excepcién de lo previsto en el numeral 4 del presenre amcu!c La exigencia de talec condiciones debe ser adecuada y proporcional a la

** naturaleza dél contrato a suscribir y a su valor. La qc;dn documental de las' condiciones antes sefialadas serd efectuada por las

Camaras de Comercio de conformidad con lo esra rdo en el articulo 60 de ,a prasenre ley, de acuerdo con lo cual se expedtré la
frespecnva certificacion.

2. <Numeral modificado por el articulo 88 de la Ley 14?4 de 2011. Ei nuevo textc es el siguiente:> La oferta mas favorab!s serd aquella
qie, teniendo en cuenta los factores técnicos y economrcos de escogencia y la gonderac;én precisa y detallada de los mismos contenida
en los pliegos, de condiciones o sus equivalentes, re.surtd ser: la mas venra;osa para la.entidad, sin que la favorabilidad la consnfuyan
factores diferehtes a los contenidos en dichos documen!os &n los contratos :m obra publica, el menor plazo offécido no sera objeto de
‘evaluacion. La entidad efectuard las comparaciones del casd imediante el cotejo de lus ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o
condiciones del mercado y los estudios y deduccrones dﬂ Ia ?ntrdad o de los brgamsmos consulrores 0 asesores desagnados para ello.

En los procesos de selecctdn en los que se tenga en cuenra los facrores tér'mcos y econdémicos, !a oferta més ventajosa serd la que
resulte de aplicar alguna de las s:gmentes alternahvas R 4 : .

-a) La ponderacion de los alementos de calidad y precro soporfados en puntajes o formulas sefialadas en el pliego de cond:c:ones o

' b) La ponderacion de los elementos de calidad y precp que ragpmsenten la mejor relacion de cqsto-beneficio para la entidad. :
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3. Sin perjuicio de lo previsto en.el numeral 1 dof'presonte articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo
objeto sea la adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y coman utilizacion, las
entidades estatales incluiran como unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido.

4. En los procesos para la seleccion de consultores se hara uso de factores de calificacion destinados a valorar los aspectos técnicos de
la oferta o proyecto. De conformidad con las condiciones que sefiale el reglamento, se podrén atilizar criterios de experiencia especifica
del oferente y del equipo de trabajo, en el campo de que se trate.

En ningun caso se podrd incluir el precio, como factor de escogencia para la seleccion de consultores.

PARAGRAFO 1o. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas no servirdn de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquelios requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, podran ser solicitados por las entidades en cualquier
momento, hasta la adjudicacion. No obstante, lo anterior, en aquellps procesos de seleccion en los que se ulilice el mecanismo de
subasta. deberdn ser solicitados hasta el momento prawo asu rewzqmdn

PARAGRAFO 20. Las certificaciones de sistémas de gestidn d'e calidad no serén objeto de calificacion, ni podrén estabfecerse como
«documento habilitante para participar én licitaciones o concursos”,

Ei la seleccion abreviada para la adquisicion de bienes.y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, para -
la obtencion de la oferta mas favorable se hara uso exclusivamente como unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido,
siendo por tanto €l factor de escogencia del contratista el menor precio a favor de la Corporacion conforme a de las cofizaciones que
se allegan a través de la Tienda Virtual de Estado Colombiano, con ocasion del evento de cotizacion que se realice bajo el. ampare

uerdo Marco para |a prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria CCE-126-2023, # Proceso: CCENEG 063-01- 2022;
De Marzo 7, 2023 hasta Marzo 7, 2025, -

VIill. SUPERVISION Y CONTROL DEL CONTRATO

La Supemlmén y control de la ejecucién del contrato sera ejercida por | el Profesional Universitario Cédlgo 2044 Grado 10 del area de
Recursos Fisicos de la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Corporacion o quien haga sus veces | quien debera en

octubre de 1993 "Por |a cual se expide el Estatuto General de Comratacion de la Administracién Publica, la Ley 734 del 5 de febrero de
2002 "Por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico, La ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas
a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de I gestion
publica articulo 83 y 84 y la Resolucion No. 100.41.14-1119 del 29 de julio de 2014 "Pgr medio de Ia cual se adopta el Manual de
Contratacion de la Corporacion Autonoma Regional de la Orinoquia -CORPORINOQUIA-. !

IX. LIQUIDACION DEL CONTRATO

cumplimiento de sus funciones observar los postulados consagrados en el articulo 4 y numeral 1° articulo 26 de Ia Ley 80 del 28 de >

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 21 7 del Decreto
019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulac:ones procedimientos y tramites innecesarios existentes en
la Administracion Publica”, sefala que:

"Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de la liquidacion. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran, seran objeto de liquidacion. .

También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos.a que haya Iugar.'

. En el acta de liquidacién constaran los acuerdog., conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato a la estabilidad de
la obra, a |a calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la
extincion del contrato. ‘

La liquidacion a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos de prestacion de SENIC!OS profesionales y
de apoyo a la gestion." ;
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En concordancia con-el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 “Por media de ia cual se introducen medidas para la eficiencia y la |.
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la confratacion con Recursos Publicos”, la
ocurrencia de la liquidacion de los contratos se hara;

“(...) de mutuo acuerdo dentro del término fijado en ios pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las
partes para el efecto. De no existir tal término, la hquidacnén se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion
del término previsto para la ejecucion del contrato 0 a'la expedlcnén del acto administrativo que ordene la termlnamén oala fecha
del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a |3 Ilqmdaabn previa notifi cacion o convocatoria que le haga la entidad,
o las partes no Ileguen a un acuerdo sobre su contémda Ih entidad tendra la facultad de liguidar en forma unilateral dentro de los
dos (2) meses s;gwentes de conformidad con lo dlspue&to en el articulo 164 delC.P.A.C. A

Si vencidao el plazo anteriormente establecldo no se ha realizado la liquidacién, la misma podré ser realizada en cualquier tiempo
dentro de los dos afos SIgwentes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o
umlaleralmente sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164 del C. P. A C. A

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este evento |a liquidacion
unilateral solo procedera-en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo”.

Conforme a lo antenor la liquidacién del contrato se hara de mutuo acuerdo, dentro de los seis(06) meses siguientes a la expiracion
del plazo. mediante acta que suscnb;ra las partes y el superwsor del contrato.

X. TIPIFICACION ¥ ESTIM@CIQN DE RIESGOS Y ASIGNACIC)N DE RIESGOS
(Ver Anexas No.1 Tabla CONPEs y Tabla de Anélss'is ngte 2sgos y Forma de Mitlg_arlos)

En cumpllmlento del articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decre;o*loaz del 26 de mayo de 2015, Colombia Compra Eﬁmente en el capitulo
Vil - Analisis de Riesgo de los Estudios y Documentos Previos de la Licitacion Publica para seleccionar los Proveedores de un
Acuerdo Marco de Precios para el suministro del Sémcio Integral de Aseo y Cafeteria, establece: Colombia Compra Eficiente
diserié con base en el estandar australiano para la admm:stn?ac:dn de rresgos el Manual para la Identificacién y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion. La metadologfa parte de establecer un contexto el cual permite visibilizar eventos
‘adversos que puedan afectar el objeto del contrata, Estos eventos son rdennﬁcados y clasificados para establecer una valoracion
con base en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento segun una calificacion cualitativa o monetaria. A continuacién,
se incluye la matriz que presenta el proceso descnto antenonnente para los riesgos que se pueden plasmar en la etapa de
- ejecucion del Proceso de Contratacrdn : _ : 2 2

En tal sentido eI documento de estudio citado anteric_ar_mente, se tiene coma anexo del presente estudio previo.
_ X|. GARANTIAS .

l £l Articuio 2.2.1.2.1.2.9. - Utilizacion del Acuerdo Marca de Precios. - ds.-t- dmg're‘-tn de 1082 de 2015 establece'

L Colombia Compra’ Eficiente debe publicar el Calalogo para, Acuerdos Marco de Precnos. y la_Entidad Estatal en la etapa de
.pianeacion del Proceso de Contratacion esté obligada a verificar si exisie un Acuerdo Marco de Precios vigente con e| cual la Entidad
Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada.

Si el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios contiené el bien o servicic requendo la Entidad Estatal de que trata el inciso 1 del
articulo 2.2.1.2.1.2°7 del presente decreto esta obligada a suscribir el Acugrdo Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra
U ciente disponga, y luego puede colocar la orden’ de compra correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo Marco

e Precios. Las Entidades Estatales no deben exigir las garantias de' que trata la Seccion 3 del presente capitulo, gue comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto, en las drdénes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de |

Precios, a menos que el Acuerdo Marco de Precios rqspectlvo disponga lo contrario.
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2023", en su Clausula 16 — Garantia de cumplimiento a favor de las entidades compradoras - establece:

Al respecto de las garantias el documento “Acuerdo Marco para la prestlclén del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria CCE-126-

i

16.2 Garantia de cumplimiento a favor de las entidades compradoras

. Los Proveedores deben constituir una garantia de cumplimiento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la colocacion de la
Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, por el valor, amparos y vigencia establecidos en la Tabla 3.

El valor de los amparos de la garantia de cumpllmnento es calculado de acuerdo con el valor de la Orden de Compra.

Tabla 1 -~ Garantia de cumplimiento a favor de Entidades Compradoras

Amparo Suficiencia Vigencia
Cumplimiente del | 20% del valor de la 0\'raci0n de la Orden de Compra y seis (8) i ¢
-contrato Orden de Compra meses.mas "
Pago de salarios, | 1p% del Valor de Ta Durante la Orden de Compra y tres (3) afos mas| .
prestaciones Qrden de Compfa
sociales legales e
indemnizaciones |
e dABaraEs s = TSR s S S : |
“Correcto | 10% dela Ordende | puracion de |a Orden de Compra y seis (6) | g5
funcionamiento y Gomprd | meses mas. .
calidad de fos i 2 '
~ bienes .. s ; Este amparo debera ser incluido por el Proveedor

olo si dentro de la Orden de Compra se establece
.fla adquisicibn de * bienes por- - medio de
ompraventa. , :
/ Fuente: Cnlombp Compra Eficiente.
“El valor de Ios amparos de la garantla de cumpllmlento es calculado de acuerdo con el valor de la Orden de Compra.

La vigencia de la garantia y sus amparos debe i msmar desde la colocacubn de la Orden de Compra.

Los Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de log TRES (3) DiAS HABILES siguientes a la fecha en Ia que la Orden de
Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La vigencia de la garantia debe ser ampliada por el piazo de la Orden de
Compra cumpliendo las vigencias contempladas en la tabla anterior.

Nota: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cﬁmplimiento debe estar vigente hasta la liquidacion.

En caso de declaratoria dé 'incumplimiento que afectela garantia de cumplimiento, el Proveedor debera ajustar la suficiencia de fa
garantia, en los amparos respectwos de forma tat que cumpla con lo seﬁalado en |a tabla de esta seccion después de haber sido
afectada :

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catalogo de la Tienda Virtual del Estado Colembiano a los Proveedoreé que no
hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias dentro de los plazos sefialados en esta clausula, mientras tal ajuste se dé
y esté aprobado en deblda forma, en caso tal que asi lo consndere pertlnente ' :

16.3 Garantia de Responsabmdad Civil Extracontractual a favor de Ias entldades compradoras

Los Proveedufes deben constituir una garantia de responsabilidad cwnl extracontraclual dentro de Ios tres (3) dias hébltes siguientes
a la colocacion de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora cuya suficiencia en valor se establece en los s:gueenles
rangos:

Tabla 2 - Suficiencia de la garantia de Responsabllldad CMI E:tracontractual
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Valor de las Ordenes de Compira,

* Cubrimiento requerido

Mayor a . Menar o-igual a ,
fa . 08MMLY | 71 500:SMMLY S 200 SMMLY
2 tHOSMMLY - | 2sOOSMMY , 300 SMMLY ;
3 2500 SMMLY | 5000 SMMLV o 400 SMMLV 4
4 | 5000SMMLY 10,000 SMMLY : © 7 500 SMMLV. 3
i | 2500 SMMLV‘(l 1)) 2. 500 QMMLV‘(H | : 5% del limite supenor del rango

S (] es mayor a 30 el cubnmnenio es e 37 5: SMMLV
Furaqtf Ln{nmbla Compra Eficiente

Si las Ordenes de Compra tlenen un valor mayor al de1 rango. cuatro (4) debe utmzar la férmula del rango i para ca!cular el valor
asegurado. 4

El Proveedor de‘be actualizar el valor de la garantia'cada afno de acuerdo con la variacion anual del SMMLV.

Si la yigencia de la Orden de Compra es extendada el Proveednr debe exlender ia vigencia de esta garanlla

Cuando con ocasion de las reclamaciones qfectuadas por la Entidad Estaial el valor de la garantia se reduzca la Entudad

La wqencaa de la garantia de responsabilidad civil extracontractual debe corresponder minimo a la vigencia de la Orden de Compra
|
(‘ompradora debe solicitar al Proveedor restablecer e' valor inicial de la garantra |

_Encaso de declaratha de incumplimienfo que afecte la garantia de reupmsabilidad civil extraconlractual el Proveedor debera
ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparog respectlvos de forma 1a| que cumpla con lo senalado enla Tabla 20 después
de haber sido afectada :

Colombia Compra Eficiente puede suspender dei Ca alogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano a los Proveedores que no'
hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de Ias garan as dentro de los Dlazos seﬁalados en esta clausula, mientras tal ajuste se dé
y esté aprobado en debida forma. e ! g

Nota: La garantia de que trata el presente numeral debe Gumphr con Io establecndo en el articulo 2.2.1.2.3.2.9. del decreto 1082 de
2015.

X LHG@;‘ DE sascuclau . B ; ;

1. Calle 5 No 5a 07, SEDE UNIDAD AMBIENTAL DE CAQUEZA CUNDINAMARCF\

Xi1l, INDICACION DE ESTAR COBIJADA LA PRESE_ TE CONTRAT_MQN POR UN AGUERDO INTERNACIONAL OUN
 TRATADO DE LIBRE comguﬁ: VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

l{

En un Ar;uerdo Maco de Precios hay: (i) una Opera(:ién Pnnmpal en la cual Colo'nbia Compra Eficiente hace los estudlos para
estructurar las condiciones del negocio, prepara los Documentos del Proceso, selecciona los Proveedores y celebra el acuerdo
marco de precios; y (b) una Operacién Secundaria, qn ta cual la Entidad Compradora compra, recibe y paga el bien o servicio al
'amparo del acuerdo marco de precios.

i

ISIEHdO que las acciones que se adelantan por parte de CORPOR!NOQUIA ‘corresponden a aquellas denominadas como

OPERACION SECUNDARIA y que los proveedores fueron seleccionados en la accién denominada OPERACION PRINCIPAL,

| es que se determina que, en el presente proceso de compra de bienes a traves del Acuerdo Marco de consumibles de impresion,
no esta cubierto por tratados de libre comercio wgente para el estado Colomblano ; :
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