&

pe Valor estimado segun plan $50.000.000.00
Plan Anual de Adquisiciones Fuante e los pecursas INGRESOS (;ORRIENTES DE LIBRE
' DESTINACION.
B. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION
n""'l:Fecha de elaboracion del estudio previo. JULIO 2024
.| Nombre del funcionario que diligencia y LEIDY CAMILA NATHALYA BAUTISTA PATARROYO
elabora el estudio previo: Secretaria General

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

c$.) ALCALDIA DE FACATATIVA

OESTUDIOS PREVIOS - MiNIMA CUANTIA
ADQUISICION DE BIENES EN GRANDES SUPERFICIES

A. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

De acuerdo con el objeto contractual y a la cuantia, la modalidad de
seleccién corresponde a MINIMA CUANTIA conforme a lo establecido en el
paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474
de 2011, establecié que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones
Modalidad de seleccién, y de minima cuantia en “gran almacén”, las cuales estdn reglamentadas por el

fundamentos juridicos. articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y articulo 2 del Decreto 1860

de 2021, toda vez que se pretende la adquisicién en Grandes Superficies, y
que de conformidad con el presupuesto oficial, este no supera el valor de |a
minima cuantia de la Entidad y se erige en una causal propia contemplada
en el Estatuto General de Contratacion.

ol Andlisis del Sector

El anélisis del sector es el considerado por Colombia Compra Eficiente dentro
del proceso por el cual invitd a los almacenes de Grandes Almacenes
registrados en la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la
TVEC para ofrecer a las Entidades Estatales el Catdlogo del Gran Almacén
para sus Procesos de Contratacion de Minima Cuantia.

Ccflstancia de cumplimiento

Lugar de Ejecucién MUNICIPIO DE FACATATIVA

e C. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

| los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el proceso local. Ordenar
| el desarrollo de su territorio, promover la participaciéon comunitaria, el mejoramiento social y cultural
de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la constitucién y la ley”

Que conforme a lo dispuesto en el articulo 311 de la Constitucién politica de Colombia “Al municipio
como entidad fundamental de la divisién politico- administrativa del Estado le corresponde prestar

Segln el decreto Municipal 081 del afio 2017, la Secretaria General tiene dentro de sus funciones,
realizar los procedimientos y actividades preconceptuales, que deba adelantar la Secretaria dentro
del proceso de contratacién administrativa, dirigir y supervisar el desarrollo de la funcion
administrativa, en su calidad de érgano técnico y especializado de administracién de persona, dentro
de. los principios de igualdad, moralidad eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,

para lo cual es indispensable contar con los elementos necesarios para cumplir con los propésitos de

|-la’Secretaria.
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|"dependencias de la Administracién municipal, la necesidad, funcionalidad y urgencia de las mismas.

| Administracién Municipal, con el fin de cubrir la insuficiencia de los mismos en las diferentes

“{.Que, con la adquisicién del mobiliario de oficina se pueda contribuir a la prevencién de accidentes de

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA DE FACATATIVA

|los diferentes principios legales como lo son la coordinacidn, eficacia, responsabilidad, transparencia

Que, de acuerdo al informe de inspecciones realizadas al mobiliario de las diferentes dependencias
de la Alcaldia Municipal de Facatativa, realizado por el drea de seguridad y salud en el trabajo SST en
el mes de junio, dentro de sus hallazgos se encuentra, la variedad de escritorios en las diferentes
dependencias de la alcaldia Municipal, antiguos, con signos evidentes de deterioro y que incumplen
' la normatividad vigente de seguridad y salud en el trabajo. (se anexa informe de inspeccion a
. mobiliario en 15 folios.)

Asi mismo, dentro de dicho informe, se relaciona la necesidad de la adquisicion de mobiliario con
caracteristicas especificas que se adecue a los espacios de cada una de las oficinas de las

Que, la funcién administrativa debe ser desarrollada en los parametros normativos, y enmarcada en

y celeridad, por lo que la adquisicion de los escritorios, se hace necesaria para que la Entidad
Territorial pueda desarrollar las sus actividades cotidianas que estan al servicio de la comunidad y del
interés comun.

Que, se ha identificado administrativamente una necesidad que consta de adquirir mobiliario de
oficina (escritorios) con especificaciones técnicas para dotar a las diferentes dependencias de la

dependencias, para de esta forma agilizar el tiempo de respuesta en las diferentes actividades de la
administracion.

trabajo, enfermedades laborales, que puedan afectar el desempefio de nuestros servidores publicos
y contratista, en sus diferentes puestos de trabajo o dreas de operacion, de acuerdo con la
normatividad vigente en materia de riesgos laborales y asi garantizar un bienestar para los
funcionarios publicos y para el impacto de la Funcién Administrativa a la comunidad Facatativefia.
Que, con la adquisicién de escritorios para mejorar los puestos de trabajo de los funcionarios de la
-administracién municipal, se busca impactar positivamente el desempefio de sus funciones y el
alcance de estas en la comunidad Facatativefia, desde la perspectiva de la funcién publica como un
servicio publico que cumple los fines esenciales del Estado.

Que a partir de la inspecciones a puestos de trabajo realizadas por los profesionales de seguridad y
salud en el trabajo- SST de la Alcaldia Municipal, se identificd la necesidad de realizar el cambio en
varios escritorios para dotar a las diferentes dependencias de la administracién municipal con el fin
de controlar y reducir los accidentes de trabajo, enfermedades laborales, que puedan afectar el
desempefio de nuestros servidores publicos, en sus diferentes puestos de trabajo o areas de

_operacidn, de acuerdo con la normatividad vigente en materia de riesgos laborales.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICANDO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS

CONTRATAR LA ADQUISICION DE ESCRITORIOS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA

CRIENEE ALCALDIA DE FACATATIVA
IDENTIFICACION | COMPRAVENTA
DEL CONTRATO
A CELEBRAR
. Clasificador SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO NOMBRE
UNSPSC — hasta 56 10 17 03 ESCRITORIOS
tercer o cuarto

nivel

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Elemento

Descripcion

Valor unitario

Cantidad | Valor total.

ESCRITORIO EN

1+1.20 MT DE
LARGO *

1.20MT
ANCHO

Dimensiones: 1.20MT largo X 0.60MT
fondo Retorno 0.60MT X 0.60MT
Estructura elaborada en madecor de
18MM

1 archivador metalico 2X1; Pata frontal
tipo H; Acabado en pintura
electrostatica; Color: a convenir con el
proveedor.

$1.473.934

$26.530.812
18

+ESCRITORIO
PARA OFICINA

I FABRICADO EN

TABLEX 25MM
DE  GROSOR,
IMEDIDAS

1.20MT DE

LARGO * 60 MT
ANCHO

Dimensiones: 25 mm 1.20x60mt
Superficie en tablex de 25 mm,
enchapado en Formica f8.

Color: a convenir con el proveedor.
archivador metdlico 2x1, costado
metdlico, patas de metal pintura en
madera natural, estructura metalica
con tornillos ajustables llaves de
seguridad manijas en aluminio.

S 1.257.235

$22.630.230
18

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

" | El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién es:

NUMERO CDP 2024001379
N° RUBRO 2.1.2.02.01.003.1.3812201.1001
N°® FUENTE 1001-INGRESOSCORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
FECHA 09 julio 2024
VALOR $50.000.000.00
EXPEDIDO POR SECRETARIA DE HACIENDA

Cro. 3 N°5-68 / PBX: (57+) 843 9101
www. facatotiva-cundinamarca. gov.co
Codigo Postal: 253051
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5. VALORY GRAVAMENES DEPARTAMENTALES

El valor del presente proceso de seleccion resulta de los bienes a adquirir y que se encuentran publicados en la tienda
virtual del Estado Colombiano-Colombia Compra Eficiente, sin embargo, atendiendo la obligacion en la cual la entidad
debe informar el valor de los gravamenes Municipales, el Municipio de Facatativa informa que el proveedor seleccionado
debera tener en cuenta que en el Municipio de Facatativa, para los contratos estatales, realiza las contribuciones:

RETENCIONES A PRACTICAR DE ORDEN MUNICIPAL

Concepto Base Porcentajes de
retencion
| TRetencién en Valor total de la operacion, excluido el impuesto a las ventas. ( VERIFICAR 10 X MIL
~LIndustria y LA ACTIVIDAD COMERCIAL TODA VEZ QUE LA RETENCION PUEDE
Comercio VARIAR
Concepto Base Porcentajes de retencion
2.5%
Contribucion Especial para el Fondo valor total del contrato
Municipal de Deporte
Valor de pago mensual Porcentaje Gravado | Porcentajes de
e Mo ing de Contrato retencion
Concepto
2.000.000 0% 3%
_ 1
Estampilla para el bienestar del 5.000.000 40% 3%
‘ adulto mayor 2.000.001
7.000.000 60% 3%
5.000.001
9.000.000 80% 3%
7.000.001
Superiores a 9,000,000 100% 3%
Valor de pago mensual
Concepto Tarifa
Wl Inicia Termina
' - 2.000.000 0,5%
2.000.001 4.000.000 1,0%
Estampilla Pro cultura 4.000.001 6.000.000 1,5%
Superiores a 6,000,001 2,0%
Valor de pago mensual
Concepto Tarifa
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| Estampilla Pro UDEC Valor del Contrato antes de IVA 1.5 %
SOLO APLICA OBRA PUBLICA
Concepto Base Porcentajes de
retencion
[ Contribucién especial para el Fondo Valor total del correspondiente contrato y de la 5%
-municipal de Seguridad respectiva adicion.

RETENCIONES DE ORDEN NACIONAL FRECUENTES
RETENCION EN LA FUENTE

" o OBRAPUBLICA

Concepto Base minima en UVT Baseminimaen Porc,er}tlajes de
pesos retencion
Retencion en la Fuente a titulo de
Impuesto sobre la renta Contratos de
construccion y urbanizacion. 0 100% 2%
e COMPRAS
. Base minima en | Porcentajes de
. Concepto Base minima en UVT Dasos relentTor
~alg). Compras generales (declarantes) 27 $1.271.000 2,50%
‘Compras generales (no declarantes) 27 $1.271.000 3,50%
o SERVICIOS
o Base minima en | Porcentajes de
Concepto Baseminima enitifl pesos retencion
Servicios generales (declarantes) 4 $188.000 4%
Servicios generales (no declarantes) 4 $188.000 6%

- o HONORARIOS

Base minima en | Porcentajes de

Concepto Base minima en UVT pesos e

Honorarios y comisiones (personas 0 100% 1%
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Honorarios y comisiones pagados a
personas naturales que suscriban
contratos por mas de 3.300 Uvt o que la

, 0 100% 1%
sumatoria de los pagos o abonos en
| | cuenta durante el afio gravable superen
+3.300 UVT ($117.503.000)
| Honorarios y comisiones (no declarantes) 0 100% 10%

RETENCION EN IVA

Base minima en | Porcentajes de
1 Concepto EREE pesos retencion
Retencion en la fuente a titulo de
Impuesto sobre las Ventas (Rete IVA) | Valor del IVA 0 15%

El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebracién y la ejecucion

del contrato, de conformidad con la ley y demas normas que regulen la materia.

El valor total y presupuesto del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se pagara con recursos del
presupuesto del Municipio de Facatativa hasta por un valor de CUARENTA'Y NUEVE MILLONES CIENTO SESENTA'Y
UN MIL CUARENTA'Y DOS PESOS ($ 49.161.042 ) M/CTE, incluidos impuestos y los costos directos e indirectos que se
llegaren a ocasionar con la ejecucion del contrato.

VALOR
ITEM ELEMENTO DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL

Dimensiones: 1.20MT
largo X 0.60MT fondo
e Retorno 0.60MT X

| 0.60MT

ESCRITORIO Estructura elaborada

¢ |ENL LoomTx | SN madecorde I8MM | 0 1oy 473034 | $26.530.812
1.20MT 1 archivador metalico
2X1; Pata frontal tipo

H; Acabado en pintura
electrostatica.

Color: a convenir con

el proveedor.

03
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Dimensiones: 25 mm
1.20x60mt

Superficie en tablex de
25 mm, enchapado en
Formica f8.

Color: a convenir con

ESCRITORIO | " "~ "
OPERA/TABLEX |- P! s

s archivador metalico 18 $1.257.235| $22.630.230
1.20X60MT 2x1, costado metilico,

patas de metal pintura
en madera natural,
estructura metélica
con tornillos ajustables
llaves de seguridad
manijas en aluminio.

SUMATORIA | $49.161.042

6. PLAZO DE EJECUCION Y VALORACION DEL RIESGO

El plazo de ejecucion sera de UN (1) MES contados a partir de la expedicion de la orden de compra, previa

| expedicion del certificado de registro presupuestal a cargo de la entidad, lo anterior de conformidad con el
literal E del capitulo X de los términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para la identificacidn Riesgos en la presente contratacion se tuvo en cuenta la clasificacién de clase, fuente,
“I"etapa del proceso y tipo de riesgo definidos en el “Manual para la identificacién y Cobertura del riesgo en los
| Procesos de Contratacién” expedido por Colombia Compra Eficiente el cual se puede verificar en el

“documento Anexo 1, concluyendo que por la tipologfa contractual y riesgos durante la ejecucién en la cual
no concurren aspectos externos que puedan afectar gravemente la ejecucién del mismo, no se requiere la

“|“constitucion de pdlizas.

7. FORMA DE PAGO

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, el Municipio de Facatativd, pagara
-en‘un Unico pago el valor total de la orden de compra que se emita y la cual se derive del presente estudio.

Este pago sera cancelado previa radicacién de la certificacién de cumplimiento a satisfaccion del objeto y
‘obligaciones expedida por el(a) supervisor(a), los informes de ejecucién del contratista y el recibo de pago de
los aportes en salud y pensién, de acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562
de 2012 y demds normas que reglamentan la materia.

8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Segln las establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
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9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento a todas las obligaciones establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano

10. GARANTIAS

| No requiere

Supervisién y/o
Interventoria

La supervision del contrato estard a cargo del funcionario asignado por la
Secretaria Juridica a través de la orden de compra y memorando de designacion
de supervisiéon, se recomienda que la supervision sea desarrollada por la
Secretaria General, quien estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del art. 26
de la Ley 80 de 1993 asi como lo establecido en el manual de interventoria y
supervision de la Alcaldia y en especial tendra las siguientes obligaciones:

1) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas
por las partes.

2) Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la
ejecucion de la misma.

3) Hacer seguimiento a los riesgos previsibles identificados en la matriz de riesgos
del contrato, dejando constancia durante la ejecucion.

3) Hacer seguimiento al cumplimiento de la provisién de bienes y servicios por
parte de la poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial protecciéon
constitucional, en un porcentaje minimo de cinco por cientos (5%),

4) Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago (s) correspondiente(s), los cuales serdn
efectuados por el Municipio de Facatativd, dentro de los 15 dias siguientes a la
suscripcién de dicho certificado; previa verificacién del cumplimiento, por parte
del Contratista, de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y/o
de Aportes Parafiscales salud, pensiéon y ARL.

5) Velar porque se realice (n) en debida forma el (los) pago (s) al Contratista.

6) Elaborar los informes de ejecucién y las actas a que haya lugar.

7) Solicitar e impulsar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato,
cuando sea procedente.

8) Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos
establecidos para tales efectos.

9) Enviar de manera mensual a la Secretaria Juridica, todos los soportes de
ejecucién contractual que deban reposar en el expediente de la contrato, a fin de
mantener centralizada la informacién, de conformidad con las disposiciones
legales sobre archivo contractual, y demds actas que hagan parte integral del
contrato.

10) Una vez vencido el término de ejecucién del contrato, enviar a la Secretaria
Juridica el acta de liquidacion del contrato.

CODIGO: GJU-FR-187 %/
Crea. 3 N° 568 / PBX: (574} 843 9101 VERSION:01
www. facatativa-cundinamarcs. govco FECHA: 30 ABR 2024
Cédigo Postal: 253051 DOCUMENTO CONTROLADO _|

Q0869



Tl

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

2/} ALCALDIA DE FACATATIVA

11) Las demds que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen
desarrollo de la misma.

Firma del funcionario
responsable:

LY D)

...| Nombre del funcionario

responsable:

LEIDY CAMILA NATHALYR BAUTISTA PATARROYO

|~ Cargo del funcionario

responsable:

SECRETARIA GENERAL

‘PROYECTO: J. ALEXANDRA SAAVEDRA. F- ABOGADA -CONTRATISTA
REVISO: ANDRES BUITRAGO MENDEZ PU SEC GEN ‘
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IMATRIZ DE RIESGOS

IMPACTO
Obstruye la Dificultala | Afectala Obstruye la Perturba la
ejecucion del ejecucion ejecucion ejecucion del ejecucién del
contrato de del del contrato | contrato contrato de
manera contrato sin alterar el | sustancialment manera grave
intrascendente de manera | beneficio e pero aun asf imposibilitando
baja. para las permite la la consecucion
CALIFICACION CUALITATIVA Apligando partes covsecucic’m del | del objeto
medidas objeto contractual
minimas se contractual
puede
lograr el
objeto
contractua
|
Los sobre costos Los Genera un Incrementa el Impacto sobre el
no representan sobrecosto | impacto valor del valor del
mas del uno por sno sobre el contrato entre contrato en mas
ciento (1%) el representa | valor del quince por del treinta por
valor del n mas del contrato ciento (15%) y ciento (30%) del
contrato cinco por entre el el treinta por valor del
CALIFICACION MONETARIA ciento (5 cinco por ciento (30%) contrato
%) del ciento (5%)
valor del y el quince
contrato por ciento
b (15%) del
valor del
contrato
INSIGNIFICANTE MENOR MODERAD MAYOR CATASTROFICO
CATEGORIA | VALORACION o
1 2 3 4 5
Raro 1 2 (Bajo) 3 (Bajo) 4 (Bajo) 5 (Medio) 6 (Alto)
Improbable 2 3 (Bajo) 4 (Bajo) 5 (Medio) 6 (Alto) 7 (Alto)
PROBABILIDAD Posible 3 4 (Bajo) 5 (Medio) 6 (Alto) 7 (Alto) 8 (Extremo)
Probable 4 5 (Medio) 6 (Alto) 7 (Alto) | 8 (Extremo) 9 (Ext )
Casi cierto 5 6 (Alto) 7 (Alto) 8 (Extremo} | 9 (Extremo) | 10 (Extremo)
N cse Fuen Etapa Tipo Heseringibn Consect.lencia dela Probabilida | Impac | Valoracié | Categori
te ocurrencia del evento d to n a
. . - | incumplimien | 1. Impide la ejecucién
1 IGenera ﬁ);ter Eﬁlecuu Sr?aelreasm to del plazo de actividades 1 2 3 Bajo
de ejecucién. | misionales y/o de
apoyo de la Entidad.
Riesgo que 1. Impide la ejecucion
los de actividades
elementos misionales de la
Genera | exter | Ejecuci | Operaci SHiegEERS Entidad. ;
2 " no cumplan 2. Retraso en la 1 3 4 Bajo
| | no on ol con las ejecucion de las
condiciones obligaciones
minimas contractuales o
requeridas imposibilidad de
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Fuen : St Consecuencia de la Probabilida | Impac | Valoracié | Categori
N| Clase Etapa Tipo Descripcion 2
te ocurrencia del evento d to n a
por la ejecutar el contrato
Entidad generando un
incumplimiento total
Impacto después del tratamiento s Fecha Monitoreo y
éAfec Fecha i S
i Respons ; estima revision
éA tala estima
L : 3 able por daen
quién Tratamiento/C ejecu : daen =
N 2] impleme que se éCémo
.| sele ontrol a ser cién que se
asigna | implementado del ntar el inicia el somple | se
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