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MODALIDAD DE COMPRA ELECTRONICA:
Acuerdo Marco de Precios

A continuacién, presento el estudio de conveniencia y necesidad conforme con lo dispuesto por los numerales
7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011y por el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, para adelantar compra electrénica a través de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC

M7 ANALISIS' SOBRE LA CONVENIENCIA Y DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE
. PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION |
Para la DIAN es conveniente la celebracion del contrato sefialado en el numeral 2 del presente documento
con el fin de dar cumplimiento a las competencias y funciones de la Division Administrativa y Financiera de la
Direccion de Impuestos y Aduanas de Pereira.

La contratacion que se pretende adelantar es para desarrollar actividades relacionadas con aseo, cafeteria y
fumigacion a las diferentes oficinas e instalaciones de la seccional.

La DIAN no cuenta con personal que realice labores de aseo, cafeteria y fumigacion a las diferentes oficinas
e instalaciones de la Entidad, que permita mantener su infraestructura en condiciones de higiene y salubridad,
garantizando condiciones 6ptimas de trabajo para los funcionarios y sus clientes, en aras de contribuir con un
ambiente laboral sano que permita la mejora continua de la prestacion de servicios Institucionales.

En caso de no efectuarse la contratacion, no podria prestarse el servicio integral de aseo y cafeteria, ni
mantener en perfecto estado de orden y limpieza de las sedes de la DIAN en Pereira, asi como tampoco podria
contarse permanentemente con espacios de medio ambiente adecuados para la atencién a los clientes
institucionales, con niveles 6ptimos de limpieza, higiene y comodidad.

Por lo anterior, la necesidad que la DIAN pretende satisfacer se encuentra incluida en la linea N°. 666 del Plan
Anual de Adquisiciones aprobado para esta vigencia.

La presente contratacién se financiara con recursos de funcionamiento.

1.1 Estudios y diseiios elaborados por la Entidad para la celebracién y ejecucién del contrato:
N/A.

1.2 Plan de Adquisiciones:

El presente Proceso de contratacién se encuentra incluido dentro en la linea N°. 666 del Plan Anual de
Adquisiciones aprobado para esta vigencia.

1.3 Instrumento de Compra Electrénica:

Una vez consultada la informacién disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC, se pudo
establecer que los bienes y/o servicios requeridos por la Entidad pueden adquirirse a través del Acuerdo
Marco de Precios , descrito a continuacion;

Acuerdo marco de precio CCE-972-AMP-2019, generacién Ill, del Servicio Integral de Aseo y cafeteria:

(i) Numero de Proceso: CCE-972-AMP-2019, Acuerdo Marco para el suministro del Servicio Integral
de Aseo y Cafeterla.

(ii) Vigencia del Acuerdo Marco de Precios: 27 de junio de 2023.
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(iii) Vigencia maxima de las Ordenes de Compra: 27 de junio de 2023.

(iv) Vigencia maxima de colocacion Ordenes de Compra: 27 de diciembre de 2022,

(v) Vigencia maxima de la Orden de Compra: la Orden de Compra debe tener una vigencia maxima
de seis (6) meses, veintisiete (27) dlas.

(i) Los demas elementos del acuerdo marco de precios estan establecidos en el siguiente link:

: ia v.co/sites/ blic/files/cce tienda virtual/quia_aseo iii_ 2008

2020 _0 pdf

EEEDESCRIPCION DECOBIETO R e e e i e
2.1 Objeto

Contratar el Servicio integral de aseo y cafeteria mediante la modalidad de Ordenes de Compra a través de la
Agencia de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, al amparo del Acuerdo Marco de Precios CCE-
972-AMP-2019, generacion lll, para las sedes de la Direcciéon de Impuestos y Aduanas de Pereira.

2.2 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CLASIFICACION UNSPSC
El servicio, esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacién:

CLASIFICACION UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
76111501. 76 1 15 01

3. CONDICIONESTECNICASEXIGIDAS ~ =~~~

3.1 Condiciones Técnicas

El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las siguientes especificaciones técnicas adicionales
permitidas dentro del Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019, generacién lll, para el suministro del
Servicio Integral de Aseo y Cafeteria.

3.2 Direccién de entrega de los bienes o servicios

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran en: las sedes de la Direccion
de Impuestos y Aduanas de Pereira de acuerdo con la informacién establecida en los simuladores.

3.3 Supervisién

La Supervision de los contratos u érdenes de compra sera ejercida por la Directora Seccional de la Direccién
de Impuestos y Aduanas de Pereira;

Reglén de Cobertura N°. 4
Direccion Seccional de Impuestos
1Y Aduanas de Pereira - Carrera 14

Bis No. 15 - 10 Edificio Pinares : .
Plaza Dlrectqra Seccional de Ia
Direccion Seccional de Impuestos Direccion ~de - Impuestos .. ¥
y Aduanas de Pereira - Aeropuerto Aduaneside Pereica,

Matecaifia - Km 4 via Cerritos
Pereira

11 . Pereira
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Direccion Seccional de Impuestos
y Aduanas de Pereira - Oficinas

3 | Zona Franca Caimalito La Virginia
- Corregimiento de Caimalito - Km
10 via Pereira

3.4 Obligaciones de la supervisiéon

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION Y APROBACION DE LA FACTURACION MENSUAL

a. Realizar corte de la facturacion con servicios prestados hasta el ultimo dia de cada mes.

b. El contratista debera remitir mensualmente los soportes de pagos de salarios, planillas de pago de
parafiscales y seguridad social al supervisor junto con la certificacion expedidos por Revisor Fiscal.

c. El supervisor una vez recibido los soportes descritos en el numeral anterior debera verificar la
informacién correspondiente al personal que presta el servicio; de presentarse inconsistencias, debera
solicitar al contratista la aclaracién de manera inmediata.

d. El supervisor debe diligenciar el formato de insumos mensuales y novedades de personal, dentro de
los cinco (5) primeros dias habiles del mes siguientes, lo cual le servira como soporte para elaborar la
propuesta de pre factura para su orden de compra.

e. Validada la pre factura con el contratista y verificada la informacién de pagos de salarios y aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pension, el Supervisor solicitara al contratista la
expedicién de la factura de su orden de compra, incluidos todos los servicios prestados durante el
mes.

f. Una vez recibidas las facturas expedidas por el contratista, El supervisor validara la informacién
correspondiente contra los documentos soporte y realizard aprobacién y/ rechazo de la factura en
sistema SIIF plataforma Olimpia y expedira la certificacién de cumplimiento bienes y servicios formato
FT-ADF- 2337 y el informe de supervisiéon de ejecucion de la orden de compra, la cual, la factura
debera ser aprobada en el sistema Olimpia, colgada por el contratista en la Tienda Virtual de la
Agencia de Contrataciéon Puablica - Colombia Compra Eficiente y aprobada por la Seccional en el
sistema y el informe de supervisidén ser colgada en la Tienda Virtual de la Agencia de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente.

g. La Divisibn Administrativa y Financiera, recibira la informacién de las certificaciones de bienes y
servicios expedida por el supervisor y dara tramite al pago.

Adicionalmente se debe tener en cuenta;

e Que en la factura se incluyan todos los serviclos que fueron efectivamente prestados durante el
periodo facturado y que esta corresponda al mes en el cual se ejecutaron los mismos.

e Los valores certificados y facturados deben corresponder con los precios establecidos en la orden de
compra e incluir las novedades presentadas (Descuentos).

/pu'(/
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Las certificaciones de bienes y servicios deben expedirse de manera oportuna por parte del supervisor,
la demora en dicho tramite conlleva a que el pago no se pueda efectuar de acuerdo con la
programacion de PAC; situacién que afecta la ejecucion de este.

3.5 Obligaciones de la supervision

Obligaciones generales de la supervision

1.
2.

10.

11.

12,

13.

14.

15.

Cumplir las funciones y responsabilidades establecidas en el Procedimiento de Supervisién e
Interventoria de la DIAN.

Dar a conocer al CONTRATISTA para la suscripcién del acta de iniciacién copia del Procedimiento de
Supervision e Interventoria de la DIAN.

Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado
Ejercer las facultades y cumplir los deberes establecidos en la en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007
y 1474 de 2011.

Suscribir en conjunto con el Contratista el acta de inicio del contrato y demas actas que se requieran
durante la ejecucion del contrato.

Una vez suscrito el acta de inicio y demés actas que se requieran durante la ejecucién del contrato los
supervisores seccionales deberan publicar en la tienda virtual del estado colombiano y/o SECOP y/o
Carpeta publicas correspondientes.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de
2007 y 1562 de 2012 y demas normas concordantes.

El supervisor de la orden de compra debera realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato y realizar los requerimientos que
estime pertinentes.

Exigir al contratista el cronograma para atender los requerimientos, cuando a ello hubiere lugary hacer
seguimiento a su cumplimiento, de acuerdo con los términos establecidos en estos.

El supervisor de la orden de compra en cada Direccién Seccional debera publicar en la tienda virtual
del estado colombiano, SECOP y/o carpeta publica el informe de supervision, con evidencias, hechos
o circunstancias que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando se evidencia algun
incumplimiento. Este informe debe describir las situaciones presentadas y citar las clausulas
posiblemente incumplidas, ademas deber4 estar motivado y con él se aportaran copia de los
requerimientos realizados al Contratista y sus respuestas, asi como las pruebas y demas documentos
que soporten el presunto incumplimiento, en concordancia con lo previsto por los articulos 84 y 86 de
la Ley 1474 de 2011.

Una vez suscrito los informes mensuales de supervisiéon de la orden de compra, el supervisor de la
orden de compra debera publicar en la tienda virtual del estado colombiano, SECOP y/o carpeta
publica.

Al finalizar la orden de compra, los supervisores de las érdenes de compra realizaran el acta final de
terminacién y/o finalizacién de la orden de compra, con todos los soportes respectivos.

Responder oportunamente las solicitudes presentadas por el Contratista dentro del término de
ejecucion del contrato, previo el analisis que deba realizar sobre la procedencia y viabilidad en la
solicitud o circunstancia expuesta. Teniendo especial cuidado en que no opere el silencio
administrativo positivo.

Exigir al contratista, los informes, aclaraciones, explicaciones y documentos que considere pertinentes
sobre el desarrollo de la ejecucién del objeto y obligaciones estipuladas en el contrato y los demas
que se requieran.

Realizar con la debida antelacién las modificacion, adicién, prérroga, aclaracién o suspensién del
contrato (6rdenes de compra), de conformidad con las normas vigentes, que hayan sido avaladas por
el supervisor y la U.A.E. DIAN.
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Los supervisores deberan crear carpeta en flsicos con todos los documentos que se generen durante
la ejecucién del contrato, tales como acta de inicio, informes del contratista, informes mensuales de
supervisién, certificaciones de cumplimiento, entre otros y las que considere necesarias para que sean
publicados dentro de los tres (3) dias habiles siguientes en el SECOP, en cumplimiento de la Ley 1712
de marzo 6 de 2014, el Decreto 103 del 20 de enero de 2015 y el Memorando No. 45 del 19 de febrero
de 2015.

En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision.

Cumplir con el procedimiento para la presentacion y aprobacion de la facturacién mensual, establecido
en el numeral 3.4 de los estudios previos.

Conforme con la Circular externa N°. 016 del 9 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico sobre el sistema integrado de informacion financiera SIIF Nacién y el Proceso de reccién de
Facturas Electronicas de Ventas, Notas Débitos y Notas Créditos, los supervisores de las érdenes de
compra deberan revisar y aprobar y/o rechazar las facturas, notas débito y notas crédito en el sistema
Olimpia, conforme a los manuales y procedimientos establecidos para la misma.

Los supervisores solicitaran al area competente la creacién de su usuario en el sistema Olimpia para
realizar el seguimiento y cumplimiento del punto anterior.

Verificar que el Proveedor cumpla a satisfaccion con lo solicitado por la Entidad Compradora y lo
establecido en la Ley o declarar los incumplimientos respectivos si es caso.

Las demas que se desprendan en la supervisién de las 6rdenes de compra o contrato, siendo
responsabilidad de toda la ejecucion de este el supervisor de cada seccional.

Obligaciones Especiales del Supervisor:

1.

hwp

oNe o

9.

10.

Adelantar oportunamente los tramites requeridos para la programacion del PAC correspondiente a los
pagos a que haya lugar.

Terminado el plazo de ejecucién del contrato (orden de compra) elaborar el informe final de ejecucion.
Realizar el acta de liquidacion.

Inspeccionar, verificar la calidad y correcto funcionamiento del servicio contratado, como también el
cumplimiento de las especificaciones técnicas del mismo, de conformidad con lo establecido en el
Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019 y sus anexos.

Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo establecido en la orden de
compra, sin incluir elementos o servicios no autorizados.

Suministrar al Contratista la informacion necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado.
Iniciar y tramitar hasta su culminacién los procesos de incumplimiento a que haya lugar.

Conocer suficientemente las especificaciones técnicas y disposiciones generales establecidas en el
Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019, generacion |l y sus anexos.

Expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfaccién para los correspondientes pagos para
tramitar las cuentas mensuales correspondientes.

En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervision

Austh
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Regién de Cobertura N°. 4
Direccién Seccional de Impuestos
1 y Aduanas de Pereira - Carrera 14
Bis No. 15 - 10 Edificio Pinares
Plaza
Direccién Seccional de Impuestos
2 |V Aduanas de Pereira - Aeropuerto | Directora  Seccional de la
Pereira Matecaria - Km 4 via Cerritos Direccion de Impuestos Yy
Pereira Aduanas de Pereira.

Direccién Seccional de Impuestos
y Aduanas de Pereira - Oficinas

3 | Zona Franca Caimalito La Virginia
- Corregimiento de Caimalito - Km
10 via Pereira

3.6 Vigencia de la Orden de Compra
Seis (6) meses y veintisiete (27) dias, a partir del 1 de diciembre de 2022 hasta el 27 de junio de 2023.

3.7 Garantias solicitadas

Las garantias requeridas para minimizar los riesgos del desarrollo del contrato son:

Amparo Suficiencia Vigencia

= Duracion de la Orden de C is
o de Compra ompray se
Cumplimiento del contrato 20% de la Orden de Comp (6) meses mas

Pago de salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones | 15% de la Orden de Compra g;“;z”r;eé? Orden de Compra y tres (3)
laborales

Garantia de Responsabilidad extracontractual:

Rangos Valor de las érdenes de compra
Mayor a Menor a
1 0 SMMLV 1.500 SMMLV 200 SMMLV
2 1.500 SMMLV 2.500 SMMLV 300 SMMLV
3 2.500 SMMLV 5.000 SMMLV 400 SMMLV
4 5.000 SMMLV 10.000 SMMLV 500 SMMLV
i 2.500 SMMLV* (i-1) 2.500 SMMLV* (i) 5 % del limite superior del rango
Si (i) es mayor a 30 el cubrimiento es de 3.750 SMMLV

4 VALORESTIMADO'DEL'CONTRATO Y. SUJUSTIFICACION =~

El valor estimado de la orden de compra sera hasta por TRESCIENTOS MILLONES QUINIENTOS TRECE
MIL SEISCIENTOS NOVENA Y DOS PESOS M/CTE, ($300.513.692) incluyendo IVA, Administracién

Imprevistos y Utilidad (A.l.U) cuando a ellos hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.
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El valor del presupuesto se encuentra cubierto asl: CUARENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS
CINCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS NUEVE PESOS M/CTE., ($43.552.709) IVA incluida, con cargo al
certificado de disponibilidad presupuestal No. 2522 de fecha 4 de noviembre de 2022.

Vigencia Futura para el aflo 2023 por valor de DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE., ($256.960.983)), IVA
incluida. aprobada mediante oficio 2-2022-050160, de 28 de octubre de 2022, por el Director General del
Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para la vigencia 2023 por cinco
(5) meses, veintisiete (27) dlas.

El presupuesto oficial para el Proceso de seleccion se distribuye por afios y por items asf:

Rubro Descripcion Linea del PAA Valor ANO

A-02-02-02-008-005 | Servicios de | 666 $ 43.552.709 2022
soporte

A-02-02-02-008-005 | Servicios de | 666 $ 256.960.983 2023
soporte

Dentro del valor de la orden de compra y/o contrato no se deben tener en cuenta gravamenes adicionales y
su tarifa o porcentaje.

5. RECOMENDACION "

TR N R ey o b S

Con la presentacion de este Estudio Previo y sus anexos, se evidencia la oportunidad y conveniencia de iniciar .
el Proceso de contratacién para cumplir con los propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo
cumplimiento de los fines de la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

y satisfacer la necesidad de la Coordinacién de Servicios Generales de la Subdirecciéon Administrativa del
Nivel Central en el cumplimiento del objeto establecido.

Se firma en Pereira D.C., a los cuatro (4) dia del mes de noviembre de 2022.

Atentamente,

A

Nombre: MARTHA (CECILIA NIETO LOPEZ
HE

Cargo: Jefg/de Divisién Administrativa y Financiera (A)
U.A.E. DIAN Seccional Pereira

Elaboré: Julian Darlo Hernandez Sarasty — Division Administrativa y Financieraz}'}’/

Elabor6 el formato FT-ADF-2617 solicitud de adquisicidn: Julidn Darlo Hernandez Sarasty — Division
Administrativa y Financiera %




