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ESTUDIO DE NECESIDAD
Fecha de elaboracion del Estudio de Necesidad: | 26/05/2025
Dependencia Solicitante Subgerencia Administrativa / Grupo de Servicios Administrativos
Tipo de Modalidad Contractual por Celebrarse: | Instrumentos de agregacidn de demanda — Acuerdo Marco de Precios

1. IDENTIFICACION, DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD
1.1. ANTECEDENTES

La Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial S.A. - ENTerritorio S.A. creada por el Decreto 3068 de 1968,
reestructurada mediante el Decreto 2168 de 1992 y transformada mediante Decreto Ley 1962 de 2023, es una sociedad
de naturaleza comercial, anoénima, de economia mixta de la rama ejecutiva del orden nacional, de caracter financiero,
vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, que tiene por objeto: “Ser agente en cualquiera de las etapas del
ciclo de proyectos de inversién para el desarrollo, lo que implica participar en cualquiera de las etapas de preparacion,
financiacion y administracion de estudios, y la preparacién, financiacion, administracion, ejecucién y evaluacion de
proyectos de desarrollo.

Adicionalmente, entre otras actividades que forman parte de su objeto social, se tienen las de: Promover, estructurar,
gerenciar, ejecutar y evaluar proyectos de desarrollo financiados con recursos de fuentes nacionales o internacionales;
estructurar, formular, evaluar y/o validar técnica, financiera y legalmente proyectos de inversion y/o de Asociacién Publico-
Privada; celebrar contratos de fiducia y encargo fiduciario para administrar recursos que transfieran terceros para financiar
la ejecucion de programas relacionados con su objeto social; realizar operaciones de financiamiento no reembolsable con
recursos del presupuesto nacional o con utilidades liquidas asignadas a la entidad sin deteriorar su patrimonio en términos
reales.

Asi las cosas, la Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial S.A. —ENTerritorio S.A.- es una Entidad al servicio
del Estado para agenciar las politicas de desarrollo del Gobierno Nacional y de los niveles territoriales, mediante la
financiacion, administracion, estructuracion y promocién de proyectos en todos los sectores, a través de las siguientes
lineas de negocios: a) Estructuracion de Proyectos; b) Gerencia de Proyectos - Gerencia de Proyectos con Recursos
Internacionales; c) Gestion de Proyectos; y d) Evaluacion de Proyectos.

El régimen aplicable a cada contrato que ENTerritorio S.A. celebre se determinara de acuerdo con la posicién contractual
que ostente. Asi, cuando funja como parte contratista se sujetara al régimen juridico aplicable al contratante; y cuando
actue en calidad de contratante se regira por el derecho privado, en concordancia con lo dispuesto por los articulos 13 y
15 delaLey 1150 de 2007. Por lo tanto, las normas que regulan sus contratos seran el Codigo Civil, el Cadigo de Comercio,
las disposiciones del Estatuto Organico del Sistema Financiero y las demas disposiciones especiales que le sean
aplicables en consideracion a su naturaleza juridica.

El articulo 5 del Decreto 495 de 2019 establece la estructura organizacional de ENTerritorio S.A para el desarrollo de las
funciones que le son propias, a saber: 1. Junta Directiva 2. Gerencia General. 3. Oficina Asesora Juridica; 4. Subgerencia
de Desarrollo de Proyectos 5. Subgerencia de Operaciones 6. Subgerencia de Estructuracién Proyectos 7. Subgerencia
Administrativa. 8. Subgerencia Financiera 9. Organos de Asesoria y Coordinacion.

La Subgerencia Administrativa, de conformidad con el articulo 10 del Decreto 288 del 29 de enero de 2004, le corresponde,
entre otras, las siguientes funciones:

“(...) 10.2. Asesorar al Gerente del Fondo en la formulacion de las politicas, planes y programas relacionados
con la administracion de los recursos fisicos e informaticos necesarios para el funcionamiento del Fondo y la
ejecucion de los programas del mismo. 10.3 Dirigir y coordinar las acciones necesarias para el cumplimiento
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de las normas y las disposiciones que regulen los procedimientos y trémites administrativos internos, al igual
que aquellas que rigen el funcionamiento del Fondo.10.11. Las demas que le sean asignadas. (...)”

Para el cumplimiento de las anteriores funciones, se cre6 el Grupo de Servicios Administrativos adscrito a la Subgerencia
Administrativa a la cual, y de conformidad con el subindice 6.1 numeral 6 del articulo 1 de la Resolucién 240 de 27 de
septiembre de 2023, “Por medio de la cual se modifican parcialmente la Resolucion No. 137 del 31 de mayo de 2023 -
Por la cual se determinan los grupos de trabajo de la Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial — ENTerritorio
S.A. y se establecen sus funciones”, tiene a su cargo:

“ARTICULO 1. Modificar el articulo 2° FUNCIONES ESPECIFICAS DE LOS GRUPOS DE TRABAJO, de la
Resolucién Interna No 137 del 31 de mayo de 2023, modificando los numerales que a continuacion se sefialan:
son funciones especificas de los grupos de trabajo, las siguientes: (...) 6. SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA
(-..) 6.1. SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (...) 1. Formular politicas, asi como planear, desarrollar, divulgar y
realizar seguimiento y control a las actividades para la gestion de los recursos fisicos y servicios generales de la
Entidad.2. Planear, organizar, ejecutar y realizar seguimiento y control a las actividades de ingreso,
mantenimiento y toma fisica de los bienes muebles e inmuebles de la Entidad, asi como la proteccion que estos
requieran.”

Concordante con lo anterior, y para el funcionamiento de la Empresa, se tienen dispuestas las siguientes sedes:

Actualmente, para el funcionamiento de la Empresa se tienen dispuestas las siguientes sedes:

Sede principal Edificio FONADE: ubicado en la Calle 26 No. 13 — 19, en donde se encuentran las oficinas principales
de la Empresa, actualmente en los pisos, Centro Atencion al Ciudadano, mezanine, Auditorio y pisos 19, 20, 21, 22,26,
28,29y 30. El &rea de cada piso (oficina abierta) es de 410 mts2, para un total de 6.513 mts 2, incluidas baterias de
bafios (2 por piso), de los cuales la Empresa es propietaria. En esta sede trabajan 68 funcionarios de planta y
aproximadamente 900 contratistas, sin embargo, se aclara que actualmente los funcionarios se encuentran laborando
en la presencialidad.

Sede Bodega archivo central e histdrico de la Empresa: ubicado en la Calle 12 No. 79 A25 Agrupacién Industrial
Parque Alsacia en Bogota D.C., inmueble en el cual ENTerritorio tiene la calidad de Arrendatario. Esta sede tiene un
area de oficinas y puestos de trabajo de aproximadamente 115 m2 y 800 mts de almacenamiento de
aproximadamente 14.300 metros lineales de documentacion que comprenden el archivo central e histérico de la
empresa. Actualmente se encuentra laborando en esta sede aproximadamente 09 colaboradores de la Empresa.

Bajo ese contexto, ENTerritorio S.A cuenta con la prestacion del servicio de aseo y cafeteria, por medio de la Orden de
Compra No. 132126 (Contrato No. 2024755), suscrita con la Unién Temporal Eco limpieza 4G, la cual tiene una vigencia
hasta el 26 de agosto 2025.

Finalmente, el numeral 6.5 de la clausula 6 del Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126-2023, establece:

“Esta solicitud de informacion se torna obligatoria cuando la orden de compra tenga un valor menor
a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la
tasa que establece el umbral del MiPymes, por tal razén debera: (i) solicitar informacion a los
Proveedores acerca de los bienes y servicios de aseo cafeteria y servicio especial de jardineria; y/o
(i) otorgar a los Proveedores MiPymes adjudicados en la Region respectiva la posibilidad de
manifestar interés para que la Entidad Compradora limite a MiPymes la Solicitud de Cotizacion. En
este sentido, la Entidad Compradora debe:

A. Verificar que el valor de la Solicitud de Cotizacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo”, lo cual se puede verificar
en la pagina de Colombia Compra Eficiente.
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B. Verificar que haya recibido como respuesta a la Solicitud de Informacién a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano solicitudes de POR LO MENOS DOS (2) PROVEEDORES MiPymes
colombianas para limitar la Solicitud de Cotizacion a MiPymes colombianas.

La Entidad deber fijar la fecha de cierre de la solicitud de informacion UN (1) DIA HABIL antes de
la fecha de inicio de la solicitud de cotizacion.

C. Verificar que los Proveedores hayan aportado junto con su solicitud: (i) copia del registro mercanti,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de expedicion de maximo SESENTA
(60) DIAS CALENDARIO anteriores a la fecha de inicio de la solicitud de informacién; (i) las
personas naturales deben enviar una certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y las personas juridicas deben enviar una certificacion
expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la
cual acrediten que cuentan con tamafio MiPymes segun los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que
lo modifiquen, sustituyan o complementen. Las MiPymes también podran acreditar esta condicion
con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1082 de 2015.

D. A través de los documentos entregados por el Proveedor, debera verificar que este cuente minimo
con un (1) afio de existencia.

Déndole cumplimiento a lo anterior, la Empresa el 13 de mayo de 2025 inici6 la publicacién del Evento RFI - Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria IV, con el fin de que los proveedores interesados dieran respuestas a la solicitud, indicando
que el proceso se limitara a MIPYMES. Asi las cosas, una vez vencido el termino establecido, el Grupo de Servicios
Administrativos realizo la verificacion de los requisitos previstos en los literales a), b), ¢) y d) del numeral 6.5 del Acuerdo
Marco de Precios y se determina que no se cumplen las condiciones estipuladas para que el proceso de contratacion de
prestacion de servicios integrales de aseo y cafeteria sea limitado a MIPYMES.

El objeto para contratar se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones mediante el cddigo No. 304.
1.2. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

El Grupo de Servicios Administrativos dentro de las acciones encaminadas al cumplimiento de las funciones a su cargo,
debe adoptar estrategias para conservar las sedes de la Empresa dentro de un ambiente de higiene, salubridad, garantizar
el cumplimiento de las politicas de salud en el trabajo, lo que implica realizar actividades de aseo en cada una de las
oficinas, en las zonas de circulacion, en los bafios, en todos aquellos espacios que hacen parte de las oficinas donde
funcionan las diferentes dependencias de ENTerritorio S.A.

En este sentido, es importante mencionar que el servicio de aseo se requiere para mantener las instalaciones de todas
las sedes la Empresa desinfectadas y continuar con el cumplimiento a los protocolos de bioseguridad, de tal manera que
es vital velar por el cuidado y conservacién, a través de las buenas préacticas del orden, aseo y desinfeccién de las aéreas
laborales y sociales de las instalaciones de las distintas sedes, brindando un ambiente sano y agradable al personal de la
Empresa, asi como una excelente atencion tanto de los funcionarios como a sus visitantes.

Los productos de cafeteria, tales como café, aromaticas y azlcar, permitiran disponer de bebidas frias y calientes para
los funcionarios y contratistas, de tal forma que se proporcione bienestar, ambiente laboral y una buena atencion a los
colaboradores, clientes y visitantes que recurren las diferentes oficinas de la Empresa.
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De igual manera la Empresa requiere actividades de servicios de mantenimiento locativo basico, como lo son actividades
de plomeria, mantenimiento eléctrico, reparaciones locativas menores, mantenimientos de elementos y equipos que no
conlleven alta complejidad, limpieza en lugares de dificil acceso, traslado de materiales y adecuacién de espacio, asi como
mantenimientos preventivos y correctivos que no requieran obras civiles para las instalaciones de las sedes donde opera
ENTerritorio S.A

Para realizar las actividades anteriormente descritas, ENTerritorio S.A no cuenta con la logistica, insumos y planta de
personal que puedan cumplir con estas funciones; por lo tanto, se requiere contratar una empresa que cuente con el
personal suficiente, insumos y deméas elementos necesarios para la prestacion del servicio de aseo y cafeteria para la
Empresa.

Bajo este contexto, una vez consultada la pagina de Colombia Compra Eficiente, en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, se evidencia que se encuentra vigente el 07 de abril del 2025, el Acuerdo Marco No. CCE-126-2023, para el
servicio integral de aseo y cafeteria, el cual cumple con todas las necesidades de ENTerritorio S.A

En este sentido, se considera pertinente y oportuno acudir a esta modalidad de contratacion en cumplimiento al numeral
32.1 del Capitulo VI del Manual de Contratacion de la Empresa, el cual indica:

“(...) 32.1. Acuerdos marco de precios: ENTerritorio debera, a través de la Tienda Virtual, utilizar los
Acuerdos Marco de Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente para la adquisicion de bienes y servicios
requeridos ordinariamente para su actividad, siempre que le permitan atender de manera integral su necesidad.
Este tramite se adelantara a través de la Tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente, de acuerdo con las
guias y manuales de esta ultima.

Paragrafo: En esta Modalidad de Seleccion, no se requerirda Documento de Planeacion, razén por la cual la

solicitud de apertura del Proceso de Seleccion contara con un estudio de necesidad el cual sera aportado por
la Dependencia requirente, de acuerdo con los formatos que adopte la Entidad para estos efectos. (...)”

En virtud de lo anterior, se requiere la contratacion de “PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y
CAFETERIA PARA ENTERRITORIO S.A.”

2. OBJETO Y ALCANCE
2.1. OBJETO

La Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial S.A., ENTerritorio S.A, esta interesada en contratar
“PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA PARA ENTERRITORIO S.A”

2.2, ALCANCE DEL OBJETO

El Proveedor debera prestar el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria en las condiciones establecidas en los estudios y
documentos previos, en el pliego de condiciones, el documento de acuerdo marco, la oferta presentada a Colombia
Compra Eficiente en la licitacion publica CCENEG-063-01-2022 y las prérrogas al acuerdo marco adelantadas hasta la
fecha.

La regién de cobertura de acuerdo con las necesidades de ENTerritorio S.A es la No. 11 correspondiente a la ciudad de
Bogota D.C.:

No. de region Municipios que integran la region.
11 Bogota D.C., Soacha, Facatativa, Zipaquira, Chia, Mosquera (Cundinamarca), Madrid, Funza, Cajica, Sibaté, Tocancipa, Subachoque,
Cogua, La Calera, Sopd, Tabio, Tenjo, Cota, Siberia, Gachancipa, Bojacd, Choachi, Chipaque, Fusagasugd, El Rosal, La Vega
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(Cundinamarca), Tausa, Nemocdn, Sopd, Guasca, Sesquilé, Choconta, Caqueza, Zipacon, Sasaima, Villeta, Guaduas, Utica, La Negra,
Nocaima, Granada (Cundinamarca), Ubaque, Fémeque, Caqueza, Pasca, Tibacuy, Arbelaez, San Bernardo (Cundinamarca), Boqueron,
San Antonio del Tequendama, El Colegio, Anapoima, Apulo, Viota, Tocaima, Agua de Dios, La Mesa, Alban, Pacho, Sutatausa, Ubaté,
Susa, Cucunuba, Suesca, Guatavita Villapinzon, Macheta, Guayabetal, Cabrera (Cundinamarca), Gacheta, San Juan de Rio, La Palma,
Anolaima (Cundinamarca), Bituima (Cundinamarca), Cachipay (Cundinamarca), Caparrapi (Cundinamarca), Carmen de Carupa
(Cundinamarca), Chaguani (Cundinamarca), El Pefion (Cundinamarca), Fosca (Cundinamarca), Fuquene (Cundinamarca), Gachala
(Cundinamarca), Gama (Cundinamarca), Guacheta (Cundinamarca), Guataqui (Cundinamarca), Guayabal Psiquima (Cundinamarca),
Gutierrez (Cundinamarca), Junin (Cundinamarca), La Pefia (Cundinamarca), Lenguazaque (Cundinamarca), Manta (Cundinamarca), Narifio
(Cundinamarca), Nilo (Cundinamarca), Nimaima (Cundinamarca), Pandi (Cundinamarca), Paratebueno (Cundinamarca), Puerto Salgar
(Cundinamarca), Quebrada Negra (Cundinamarca), Quetame (Cundinamarca), Quipile (Cundinamarca), Ricaurte (Cundinamarca), San
Cayetano (Cundinamarca), San Francisco (Cundinamarca), Silvania (Cundinamarca), Simijaca (Cundinamarca), Supata (Cundinamarca),
Tena (Cundinamarca), Tibirita (Cundinamarca), Topaipi (Cundinamarca), Ubala (Cundinamarca), Une (Cundinamarca), Venecia
(Cundinamarca), Vergara (Cundinamarca), Viani (Cundinamarca), Villagomez (Cundinamarca), Yacopi (Cundinamarca), Medina
(Cundinamarca), Paime.

El contrato se ejecutara en dos (2) sedes:

a)

SEDE 1. Oficinas principales de la Empresa ubicado en la Calle 26 No 13 -19 Bogota D.C., en la zona de Auditorios,

Centro Atencion al Ciudadano, Mezanine, Auditorio y pisos 19, 20, 21, 22, 26, 28, 29 y 30. El area de cada piso (oficina
abierta) es de 639 mts2 aproximadamente, incluidas baterias de bafios (2 por piso), de los cuales la Empresa es

propietaria.
b)

SEDE 2. Sede del Archivo Central e Histdrico de ENTerritorio S.A ubicado en la Calle 12 No. 79 A - 25 Agrupacion

Industrial Parque Alsacia en Bogota D.C, o donde se encuentre este operando.

2241,

DEFINICION DE LAS ESPECIFICACIONES O DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL

BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR

2.2.1.1 - PERSONAL REQUERIDO PARA LA EJECUCION:

De acuerdo con los perfiles, funciones y alcance de las actividades descritas en el Anexo 1y 2 del Acuerdo Marco No.
CCE-126-2023, ENTerritorio S.A requiere del siguiente personal:

SEDE PERFIL DEDICACION |CANT. HORARIO RIESGO ARL
SEDE 1 - Edificio Calle 26 No 13-19 Perfil 4 coordinador Tiempo completo 1 Horario de 8 AM a 4 PM de lunes a 2
Bogota D.C viernes y sabado de 7 a.m. a 1:.00 PM
En los Auditorios, Centro Atencion al | Perfil 1 operario deaseo y | Tiempo completo 11 | Horario de 7 a.m. a 3:00 p.m. de lunes a 2
Ciudadano -CAC, Mezanine, Auditorio cafeteria viernes y sabado de 7 a.m. a 1:00 pm
y pisos 19, 20, 21, 22, 26, 28, 29 Perfil 7 operario de Horario de 7 a.m. a 3:00 p.m. de lunes a 3
y 30. mantenimiento Tiempo completo 2 viernes y sabado de 7 a.m. a 1:00 pm
capacitado para trabajo en
alturas nivel basico
SEDE 2 - Bodega Archivo Centrale | Perfil 1 operario deaseo y | Tiempo completo Horario de 7 a.m. a 3:00 p.m. de lunes a 2
Histérico ubicado en la Calle 12 No. cafeteria 1 viernes y sabado de 7 a.m. a 1:00 pm
79 A25 Agrupacion Industrial Parque
Alsacia en Bogota D.C.

Los horarios podran ser modificados por el supervisor de ENTerritorio S.A segln la necesidad, sin exceder las horas
laborales estipuladas en la Ley 2101 de 2021. Los s&bados se irdn disminuyendo las horas de que trata el articulo 3 de la

mencionada Ley.

El personal que presta el servicio de aseo y cafeteria debera estar debidamente uniformado con el vestuario apropiado
para el desempefio de sus funciones y contar con los elementos de proteccidon personal necesarios para las labores
desarrolladas (tapabocas, guantes etc.)

De acuerdo con el numeral 6.38 de la Clausula 6 del Acuerdo Marco, si existe variacion del personal se realizara bajo los
siguientes parametros:
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“Variacién del personal: La Entidad Compradora puede solicitar al Proveedor aumentar el niimero de operarios con
los cuales el Proveedor presta el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria o incluir nuevos perfiles para lo cual debe
adicionar la Orden de Compra. La Entidad Compradora debe cumplir con el limite de adicion de la Orden de Compra
establecido en la normativa legal aplicable en la materia.”

Si la Entidad Compradora requiere un nuevo perfil no incluido en la Orden de Compra, tendra que justificar la adicion
correspondiente. Adicionalmente, el precio maximo de éste sera el establecido en el Acuerdo Marco con ese
Proveedor luego de la aplicacion de la formula indicada en la Clausula 9, es de resaltar que este valor sera acordado
entre las partes producto del acuerdo de voluntades.

Si la Entidad Compradora requiere aumentar el numero de operarios requeridos en la Orden de Compra, el proveedor
debera mantener el valor cotizado cuando la variacion no supere el 25% del total de operarios contratados en la Orden
de Compra, el valor del personal que supera el porcentaje debera acordarse entre las partes sin superar el precio
techo definido en el catalogo. Teniendo en cuenta que se trata de un porcentaje, la Entidad Compradora debe
aproximar el resultado de este al entero mas cercano. Si el decimal es igual o superior a 0,5 debe aproximarse al
siguiente numero entero.

Si la Entidad Compradora requiere disminuir el nimero de operarios requeridos en la Orden de Compra para la
prestacion del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria puede hacerlo sujeto a un porcentaje maximo del 25% del total
de operarios contratados en la Orden de Compra. Teniendo en cuenta que se trata de un porcentaje, la Entidad
Compradora debe aproximar el resultado de este al entero mas cercano. Si el decimal es igual o superior a 0,5 debe
aproximarse al siguiente niimero entero.

La Entidad Compradora puede solicitar una disminucién de operarios de maximo el 25% del personal contratado en
la Orden de Compra, siempre y cuando sefiale en la Solicitud de Cotizacion: (i) la sede donde requiere disminuir el
numero de operarios; (i) los periodos de disminucién de operarios durante la vigencia de la Orden de Compra; y (i)
el porcentaje de disminucion de operarios en cada periodo, respetando el limite de disminucion antes mencionado. “

Para la presente necesidad, se establecié la posibilidad de disminuir operarios de aseo de la siguiente forma:

Disminucion del personal
Sedel Sede 2
petfil de operario re;:‘;r‘?'m cantidad fecha inicial Fecha final

Operario de aseo y cafeteris 3 3 27N6I2025 2711212025 2 1

1.8i requiere agregue o elimine flas d Disminucidn Fersonal Agregar filas | Eliminar filas 2 1

Imagen No. 1: Disminucién de personal
Fuente: Anexo simulador Aseo y Cafeteria

2.2.1.2 SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA.

Durante la vigencia del contrato, la Empresa proyecta la necesidad del suministro de los siguientes elementos de aseo y
cafeteria que seran solicitados mensualmente de acuerdo con las necesidades de la Empresa:

A. Insumos Detalle Sede | Detalle Sede
No. Bien Presentacion Cantidad Mensual Sede 1 Sede 2
4 Jabén para loza 4 Crema, en recipiente plastico de minimo 12,00 11,00 1,00
1000 g

Jabén de dispensador para [Liquido, en recipiente plastico con 9,00 9,00 N/A
10 manos 1 dispensador y capacidad minima de 500 ml.

Jabén de dispensador para |[Liquido, en recipiente plastico con 16,00 15,00 1,00
12 manos 3 capacidad minima de 3.785 cc

Limpiador multiusos 1 Liquido, en recipiente plastico con 13,00 12,00 1,00
15 capacidad minima de 3.785 cc

Liguido desengrasante Liquido, en recipiente plastico con 13,00 12,00 1,00
19 capacidad minima de 3.785 cc

Limpiador Desinfectante Liguido, en recipiente plastico con 13,00 12,00 1,00
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A. Insumos Detalle Sede | Detalle Sede
No. Bien Presentacion Cantidad Mensual Sede 1 Sede 2
22 para uso general 1 capacidad minima de 3.785 cc
26 Pastilla desinfectante para |Unidad con peso minimo de 45 gr 50,00 45,00 5,00
sanitario
Liquido para limpiar vidrios 1|Liquido, en recipiente plastico con 8,00 7,00 1,00
27 capacidad minima de 3.785 cc
Blanqueador o hipoclorito 1 |Liquido, en recipiente plastico con 16,00 15,00 1,00
30 capacidad
minima de 3.785 cc
Blanqueador o hipoclorito 3 |Granulado, en bolsa plastica de minimo| 5,00 5,00 N/A
32 1.000 cc
|Alcohol industrial 1 Liquido, en recipiente plastico con 9,00 7,00 2,00
33 capacidad minima de 3.785 cc
Liquido cubre rasgufios para |En recipiente plastico con capacidad 2,00 2,00 N/A
42  |madera minima de 200 cc
Liquido, en recipiente plastico con 11,00 11,00 N/A
44 |Cera Polimérica capacidad minima de 3.785 cc
A. Insumos Detalle Sede | Detalle Sede
No. Bien Presentacion Cantidad Mensual Sede 1 Sede 2
Sellante para pisos Liquido, en recipiente plastico con 2,00 2,00 N/A
48 capacidad minima de 3.785 cc
Liquido, en recipiente plastico con 13,00 12,00 1,00
50 Removedor de cera capacidad minima de 3.785 cc
IAmbientador 2 Liquido, en aerosol seguro para la capa 3,00 3,00 N/A
61 de 0zono con capacidad minima de 400
lcc
65 Limpiones 2 Unidad 14,00 13,00 1,00
69 |Bayetilla 1 Unidad 14,00 13,00 1,00
72 Pafio absorbente multiusos 1 Unidad 50,00 45,00 5,00
75 Esponjilla 1 Unidad 30,00 25,00 5,00
77 Esponjilla 3 Unidad 30,00 25,00 5,00
84 Escoba 3 Unidad 10,00 9,00 1,00
85 Escoba 4 Unidad 10,00 9,00 1,00
87 Mango metalico escoba 1 Unidad 10,00 9,00 1,00
89 Cepillos 1 Unidad 6,00 5,00 1,00
95 Trapero 4 Unidad 20,00 19,00 1,00
96 Mango metalico trapero 1 Unidad 20,00 19,00 1,00
98 Cepillo para sanitario (churrusco)Unidad 10,00 9,00 1,00
101 |Pads 3 Unidad 6,00 6,00 N/A
102 |Pads 4 Unidad 4,00 4,00 N/A
112 |Bolsas plasticas 8 Paguete de minimo 6 50,00 45,00 5,00
118 |Bolsas plasticas 15 Paquete de minimo 6 150,00 145,00 5,00
124  |Bolsas plasticas 21 Paquete de minimo 6 25,00 22,00 3,00
125 |Bolsas plasticas 22 Paquete de minimo 6 50,00 45,00 5,00
126  |Bolsas plasticas 23 Paquete de minimo 6 50,00 45,00 5,00
141  |Papel higiénico 1 Rollo 20,00 20,00 N/A
143  |Papel higiénico 3 Rollo 100,00 85,00 15,00
149 [Toallas para manos 4 Rollo 118,00 90,00 10,00
151 [Toallas para manos 6 Unidad 5,00 5,00 N/A
157 |Vasos Biodegradables 3 Paquete de minimo 40 unidades 190,00 180,00 10,00
159 [Mezclador 1 Paquete de minimo 500 30,00 29,00 1,00
160 [Servilleta papel Paquete de minimo 100 unidades 25,00 20,00 5,00
162  [Filtro para greca 2 Unidad 10,00 9,00 1,00
164 |Churrusco para tubo de grecas |Unidad 6,00 5,00 1,00
169 [Termo para café 2 Unidad 2,00 2,00 N/A
A. Insumos Detalle Sede | Detalle Sede
No. Bien Presentacion |Cantidad Mensual Sede 1 Sede 2
171 |Café 2 Libra 90,00 85,00 5,00
174 |Crema para café Bolsas de minimo 100 sobres de 40,00 38,00 2,00
minimo 4 gr
175 |Azicar 1 Bolsa de minimo 200 sobres o 40,00 38,00 2,00




eterritorio

Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial SA.

A. Insumos Detalle Sede | Detalle Sede
No. Bien Presentacion |Cantidad Mensual Sede 1 Sede 2
tubipacks de 5 gr
184 |Aromética Cajas de minimo 20 en sobres. 100,00 90,00 10,00
201 |Destapador para sanitario (chupa) [Unidad 6,00 5,00 1,00
202  |Plumero o limpia polvo Unidad 6,00 5,00 1,00
205 |Recogedor de basura 1 Unidad 5,00 4,00 1,00
207 |Atomizadores Unidad 20,00 18,00 2,00
213 |Vasos 2 (compra) Unidad 6,00 6,00 N/A
232  [Termo para café 2 (compra) Juego 6,00 6,00 N/A
249 |Baldes Unidad 2,00 2,00 0,00
267 |Bandeja 2 Unidad 2,00 2,00 N/A
295 [Escalera 4 (arrendamiento) Unidad 1,00 1,00 N/A
349 [Sefiales peatonales de prevencion Unidad 2,00 2,00 N/A
atencién 3 (compra)
367 |Greca para tintos 3 Unidad 10,00 9,00 1,00
(arrendamiento)
370 [Horno microondas Unidad 19,00 18,00 1,00
(arrendamientos)
380 |Aspiradora 1 (arrendamientos) Unidad 1,00 1,00 N/A
384 |Lavabrilladora pisos 1 Unidad 2,00 2,00 N/A
(arrendamiento)

De conformidad con el Numeral 1.6. Tiempos de entrega de los bienes e inicio de la orden de compra de la guia del
acuerdo marco la entrega se debe pactar en el acta de inicio y es un dia al mes.

De acuerdo con el numeral 6.39 de la Clausula 6 del Acuerdo Marco, si existe variacion en la necesidad de los Bienes de
Aseo y Cafeteria, se realizara bajo los siguientes parametros:

“Variacion la necesidad de los Bienes de Aseo y Cafeteria: La Entidad Compradora puede solicitar al
Proveedor variacion de los bienes con los cuales el Proveedor presta el Servicio Integral de Aseo y Cafeteria
o incluir nuevos para lo cual debe adicionar la Orden de Compra. La Entidad Compradora debe cumplir con el
limite de adicion de la Orden de Compra establecido en la normativa.

Si la Entidad Compradora requiere aumentar el nimero de bienes requeridos en la Orden de Compra, el
proveedor deberda mantener el valor cotizado siempre y cuando la variacidn no supere el 25% del total de
bienes contratados en la Orden de Compra, el valor del bien que supera el porcentaje debera acordarse entre
las partes sin superar el precio techo definido en el catalogo. Teniendo en cuenta que se trata de un porcentaje,
la Entidad Compradora debe aproximar el resultado de este al entero mas cercano. Si el decimal es igual o
superior a 0,5 debe aproximarse al siguiente nimero entero

Si la Entidad Compradora requiere un Bien de Aseo y Cafeteria no incluido en la Orden de Compra, tendra que
justificar la adicion correspondiente del nuevo Bien. Adicionalmente, el precio maximo de éste sera el
establecido en el Acuerdo Marco con ese Proveedor luego de la aplicacién de la formula indicada en la Clausula
9.”

3. TIPOLOGIA DE CONTRATO

De conformidad con el objeto contractual, el contrato a suscribir es de PRESTACION DE SERVICIOS.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

El plazo maximo previsto para la ejecucion de la orden de compra es de CUATRO (04) MESES O HASTA AGOTAR EL
PRESUPUESTO LO QUE OCURRA PRIMERO, contado a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato.

5. ACTAS DE EJECUCION
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Debido a que de conformidad con la Clausula 4 Catalogo del Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126-2023, se requiere
Acta de inicio.

6. LIQUIDACION ORDEN DE COMPRA

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula 32.2 del Acuerdo Marco No. CCE-126-2023, una vez terminada la vigencia
de la Orden de Compra, la Empresa debera liquidar la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y
dentro de los términos establecidos por la Ley. Colombia Compra Eficiente relacionara en el acta de liquidacion la cantidad
de 6rdenes de compra que existen a cargo de cada proveedor y las entidades compradoras.

7. DETERMINACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO (POE)

De acuerdo con el simulador! para estructurar la compra dispuesto por Colombia Compra Eficiente, el presupuesto
estimado y necesario para adelantar el proceso ante la Tienda Virtual es de DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON VEINTE
CENTAVOS ($242.799.233,20) M/CTE, de acuerdo con los siguientes valores de cotizacion que arroja el formato:

{:' Generar ftems y simular
' :

360.964.00

Aspiradara 1(Arendamiento] Hispiradora 1 (Brendamiento) 1 Und 400 % 3504100 ¢ 3504100 ¥ 35.041.00

L de i de pi 2 Und 400 ¢ 241668.00 ¥ 241668.00 ¥ 463.336,00 1333.344.00

festiva

216 578.752,00
x AU 10,00 21637875.20
4122.596,00

la solicitud de cotizacién la Entidad Compradora debe cargar en la plantilla de cotizacion:
242.799.223,20

xcel con todo el detalle de las especificaciones del senicio. Este archiva se carga como un anexa en la seccion "Anexos” de |a plantilla.

uiere y que se generan en la plantilla creando el archivo CSV al seleccionar el botdn "Generar Solicitud” de esta pestafa. Los items deben
1 en la seccidn "Articulos v lotes” seleccionando "agreqar nuevo” v luego "aareqar desde CSV"

Imagen No. 2: resumen - CSV
Fuente: Anexo simulador Aseo y Cafeteria

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Se cuenta con la disponibilidad presupuestal en el siguiente rubro:

CENTRO DE COSTO CODIGO PRESUPUESTAL DESCRIPCION DEL RUBRO
004300 21110011 ASEOQ Y VIGILANCIA
VIGENCIA ACTUAL

9. LUGAR DE EJECUCION

e Ellugar de ejecucion del contrato sera la calle 26 # 13-29, Edificio FONADE de la ciudad de Bogota D.C.

e Sede del Archivo Central e Historico, en calidad de arrendamiento, actualmente ubicado en la Bodega Nro. 19y 20
del Parque Industrial Villa Alsacia Calle 12 Nro. 792 -25, Bogota D.C o donde se encuentre funcionando el Archivo
Central e Historico de la Empresa o donde haga sus veces.

1 El simulador es un archivo en formato Excel donde la entidad compradora define la celda que contiene las referencias que satisfacen
su necesidad.
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10. FORMA DE PAGO

Se aplicara la establecida en el Acuerdo Marco No. CCE-126-2023, en la clausula 11 Facturacion y Pago.

1.

REQUISITOS PARA EL PAGO

El pago y/o el desembolso de recursos relacionados con el contrato quedan sometidos al cumplimiento de los siguientes
requisitos:

1.

2.

EL CONTRATISTA debera presentar factura o documento equivalente con lleno de requisitos legales, antes de las
fechas establecidas para el cierre contable de la Empresa.
En caso de estar obligado a facturar electrénicamente, se debe seguir el siguiente procedimiento:

a)

b)

Enviar la factura al correo facturacionelectronica@enterritorio.gov.co para aprobacion del supervisor o
interventor. Este es el Unico canal dispuesto por ENTerritorio para la recepcién de la factura electrénica y registro
ante la DIAN.

La factura electrénica debe contener el XML y la representacidn grafica de la factura, con las definiciones de la
DIAN y debera cumplir con los requerimientos contenidos en la Resolucion 00042 del 5 de mayo de 2020, asi
como con los requisitos sefialados en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

La factura debe enviarse para aceptacion por parte del supervisor o interventor Uinicamente cuando se tenga el
recibido a satisfaccion del bien o servicio prestado y con la informacion completa que incluya el nimero del
contrato y el nombre del supervisor o interventor.

El envio y aceptacion de la factura electronica por el supervisor o interventor constituye un requisito previo y
necesario para continuar con el proceso de tramite y pago de los bienes y/o servicios contratados por la Empresa.
Para la validacion de la factura, no se requiere el envio de anexos o deméas documentos exigidos para el tramite
del pago y/o desembolso.

En el evento en que el supervisor o interventor rechace la factura, el contratista debera ajustarla y enviarla
nuevamente.

El CONTRATISTA acreditara a la supervision o interventor del contrato, el cumplimiento de sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA, e ICBF) de conformidad
con lo establecido en la normatividad vigente.

EL CONTRATISTA debera presentar Certificado de Cumplimiento para el Pago (Formato F-FI-06 V2) suministrado
por ENTerritorio, el cual debe ser aprobado por el Supervisor o interventor del Contrato.

Toda vez que los impuestos y retenciones que surjan por la celebracion y ejecucidn del contrato corren por cuenta de EL
CONTRATISTA, la Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial - ENTerritorio haréa las retenciones del caso y
cumplira las obligaciones fiscales que ordene la ley.

ENTerritorio S.A no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al Contratista cuando
ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacién de soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las
condiciones establecidas en el Contrato.

12. OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Seran las estipuladas en la Clausula 7 del Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126-2023 y demas documentos que hagan
parte del proceso de licitacion CCENEG-063-01-2022 de Colombia Compra Eficiente.

13. OBLIGACIONES POR PARTE DE ENTerritorio S.A



eterritorio

Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial SA.

Seran las estipuladas en la Clausula 6 del Acuerdo Marco de Precios No. CCE-126-2023 y demas documentos que hagan
parte del proceso de licitacion CCENEG-063-01-2022 de Colombia Compra Eficiente.
14. GARANTIAS

De acuerdo con la Clausula 16 del Acuerdo Marco No. CCE-126-2023, los Proveedores deben constituir una garantia de
cumplimiento y una garantia de responsabilidad civil extracontractual dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
colocacién de la Orden de Compra a favor de la Entidad Compradora, al respecto se resalta: «16.2 Garantia_de
cumplimiento a favor de las entidades compradoras.»

El contratista debera constituir a favor de ENTerritorio S.A en calidad de asegurado y beneficiario, en los términos
establecidos en la normatividad vigente, y la Clausula 16 del Acuerdo Marco No. CCE-126-2023, una garantia
correspondiente a la poliza de cumplimiento ANTE ENTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN PRIVADO DE
CONTRATACION que incluya los siguientes amparos:

Tabla 3 - Garantia de cumplimiento a favor de Entidades Compradoras

| Amparo | Suficiencia [ \Vigencia |

Cumplimiento del contrato 20% de la Orden de Compra  Duracién de la Orden de Compra y seis (6) meses
mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales =~ 15% de la Orden de Compra  Duracion de la Orden de Compray tres (3) afios més.

legales e indemnizaciones laborales

Correcto funcionamiento y calidad de los 10% de la Orden de Compra  Duracion de la Orden de Compra y seis (6) meses

bienes mas.

Este amparo debera ser incluido por el Proveedor

solo si dentro de la Orden de Compra se establece la

adquisicion de bienes por medio de compraventa.
Fuente: Colombia Compra Eficiente

El valor de los amparos de la garantia de cumplimiento es calculado de acuerdo con el valor de la Orden de Compra.

La vigencia de la garantia y sus amparos debe iniciar desde la colocacion de la Orden de Compra.

Los Proveedores deberan ampliar la garantia dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la fecha en la que la
Orden de Compra sea modificada, adicionada y/o prorrogada. La vigencia de la garantia debe ser ampliada por el plazo
de la Orden de Compra cumpliendo las vigencias contempladas en la tabla anterior.

Nota: En todo caso de conformidad al Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar vigente hasta la
liquidacién.

16.3 Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual a favor de las entidades compradoras

El contratista debera constituir a favor de ENTerritorio en calidad de asegurado y beneficiario, en los términos establecidos
en la normatividad vigente, y la Clausula 16 del Acuerdo Marco No. CCE-126-2023, una garantia correspondiente a la
poliza de responsabilidad civil extracontractual ANTE ENTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN PRIVADO DE
CONTRATACION que incluya los siguientes amparos:

Tabla 4 - Suficiencia de la garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual

Rango Valor de las Ordenes de Compra : Cubrimiento requerido
Mayor a Menor o igual a

1 0 SMMLV 1.500 SMMLV 200 SMMLV
2 1.500 SMMLV 2.500 SMMLV 300 SMMLV
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Rango Valor de las Ordenes de Compra : Cubrimiento requerido
Mayor a Menor o igual a

3 2.500 SMMLV 5.000 SMMLV 400 SMMLV
4 5.000 SMMLV 10.000 SMMLV 500 SMMLV
i 2.500 SMMLV*(i-1)) 2.500 SMMLV*(i) 5% del limite superior del rango

Si (i) es mayor a 30 el cubrimiento es de 3.750 SMMLV
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si las Ordenes de Compra tienen un valor mayor al del rango cuatro (4), debe utilizar la formula del rango i para calcular
el valor asegurado.

El Proveedor debe actualizar el valor de la garantia cada afio de acuerdo con la variacién anual del SMMLV.

La vigencia de la garantia de responsabilidad civil extracontractual debe corresponder minimo a la vigencia de la Orden
de Compra. Si la vigencia de la Orden de Compra es extendida el Proveedor debe extender la vigencia de esta garantia.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la Entidad
Compradora debe solicitar al Proveedor restablecer el valor inicial de la garantia.

En caso de declaratoria de incumplimiento que afecte la garantia de responsabilidad civil extracontractual el Proveedor
debera ajustar la suficiencia de la garantia, en los amparos respectivos, de forma tal que cumpla con lo sefialado en
la Tabla 4 después de haber sido afectada.

Colombia Compra Eficiente puede suspender del Catéalogo de la Tienda Virtual del Estado Colombiano a los Proveedores
que no hayan ajustado la cuantia y/o la vigencia de las garantias dentro de los plazos sefialados en esta clausula, mientras
tal ajuste se dé y esté aprobado en debida forma.

Nota: La garantia de que trata el presente numeral debe cumplir con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.2.9. del decreto
1082 de 2015.

15. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el Gerente del Grupo de Servicios Administrativos o la persona que
designe el ordenador del gasto para tal fin, quien de manera permanente realizara el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico de la péliza y el acuerdo marco, de conformidad con lo estipulado en el articulo 23 del Manual
de Supervisién e Interventoria.
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ubgerente de Estructuracion de Proyectos Gerente de Gestion de T.H con A.O

Encargado de las funciones de la Subgerencia Administrativa Gerente Grupo de Servicios Administrativo

Elabord: Juan Camilo Rey / Contratista Grupo Servicios Administrativo,..-
Reviso: Sonia Castafio / Contratista Subgerencia Administrativa./

Anexos: 1. Simulador Aseo y cafeteria.



