ESTUDIO PREVIO Y
DOCUMENTOS COMPRAS
ELECTRONICAS EN TIENDA FT-ADF-2095
VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO - TVEC

MODALIDAD DE COMPRA ELECTRONICA:
Acuerdo Marco de Precios

A continuacion, presento el estudio de conveniencia y necesidad conforme con lo dispuesto por los numerales
7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1983, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011 y por el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, para adelantar compra electrénica a través de
la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC

Para la DIAN es conveniente la celebracion del contrato sefialado en el numeral 2 det presente documento
con el fin de dar cumplimiento a las competencias y funciones de la Subdireccion de Compras y Contratos de
la Direccidon de Gestion Corporativa del Nivel Central, designados mediante Resolucidén N°. 009961 del 25
octubre de 2022.

La contratacién que se pretende adelantar es para desarrollar actividades relacionadas con aseo, cafeteria,
mantenimiento de zonas verdes y fumigacién a las diferentes oficinas e instalaciones de las sedes de
Impuestos de Bogoté D.C.

La DIAN no cuenta con personal que realice labores de aseo, cafeterla y mantenimiento de zonas verdes y
fumigacién a las diferentes oficinas e instalaciones de Impuestos de Bogota D.C., que permita mantener su
infraestructura en condiciones de higiene y salubridad, garantizando condiciones 6ptimas de trabajo para los
funcionarios y sus clientes, en aras de contribuir con un ambiente laboral sano que permita ta mejora continua
de la prestacion de servicios Institucionales.

En caso de no efectuarse la contratacién, no podria prestarse el servicio integral de aseo y cafeteria, ni
mantener en perfecto estado de orden y limpieza de las sedes de Impuestos de Bogota D.C., asi como
tampoco podria contarse permanentemente con espacios de medio ambiente adecuados para la atencién a
los clientes institucionales, con niveles dptimos de limpieza, higiene y comodidad.

Por lo anterior, la necesidad que la DIAN pretende satisfacer se encuenira incluida en fa linea N°. 703
(setecientos tres) del Plan Anual de Adquisiciones aprobado para esta vigencia.

La presente contratacién se financiara con recursos de funcionamiento.

1.1 Estudios y disefios elaborados por la Entidad para la celebracion y ejecucion del contrato:
N/A.

1.2 Plan de Adquisiciones:

£l presente Proceso de contratacion se encuentra incluido dentro en la linea N°. 703 (setecientos tres) del
Plan Anual de Adquisiciones aprobado para esta vigencia.

1.3 Instrumento de Compra Electrénica:

Una vez consultada la informacion disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC, se pudo
establecer que los bienes yfo servicios requeridos por la Entidad pueden adquirirse a través del Acuerdo
Marco de Precios , descrito a continuacion:

Acuerdo marco de precio CCE-972-AMP-2019, generacion lll, del Servicio Integral de Aseo y cafeteria:
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(i) Namero de Proceso: CCE-872-AMP-2019, Acuerdo Marco para el suministro del Servicio Integral
de Aseo y Cafeterfa.

(i) Vigencia del Acuerdo Marco de Precios: 27 de junio de 2023,

(iii) Vigencia méxima de las Ordenes de Compra: 27 de junio de 2023.

(iv) Vigencia méxima de colocacién Ordenes de Compra: 27 de diciembre de 2022.

(V) Vigencia méaxima de la Orden de Compra: la Orden de Compra debe tener una vigencia méxima
de seis (6) meses, veintisiete (27) dias.

(vi) Los demas elementos del acuerdo marco de precios estan establecidos en el siguiente link:
hitps:/iwww.colombiacompra.gov.cofsitesfcce public/files/cce tienda virtual/quia_aseo iii 2008

2020 0.pdf

2.1 Objeto

Contratar el Servicio integral de aseo y cafeterla mediante la modalidad de Ordenes de Compra a través de la
Agencia de Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficiente, al amparo del Acuerdo Marco de Precios CCE-
972-AMP-2019, generaciéon lll, para todas las sedes de Impuestes de Bogota D.C.

2.2 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CLASIFICACION UNSPSC

El servicio, esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacién:

CLASIFICACION UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
761115601, 76 11 15 01

3.1 Condiciones Técnicas

El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las siguientes especificaciones técnicas adicionales
permitidas dentro del Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019, generacién lil, para el suministro del
Servicio Integral de Aseo y Cafeterfa.

3.2 Direccidn de entrega de los hienes o servicios

Las actividades derivadas de la ejecucién del objeto contratado se desarrollaran en: todas las sedes de
Impuestos de Bogota D.C., de acuerdo con la informacién establecida en los simuladores.

3.3 Supervisién

La Supervision de los contratos u 6rdenes de compra sera ejercida por la directora Seccional de Impuestos de
Bogota D.C. o quien haga sus veces:

(Si durante la ejecucion de la orden de compra, se realiza cambio del supervisor designado o/u del
apoyo a la Supervision o quien haga sus veces en este Ultimo cargo, asumira la supervisién quien
ocupe estos cargos sin necesidad de realizar modificacion de los documentos y érdenes de compra
iniciales, sin embargo el supervisor saliente debe presentar al nuevo supervisor con copia a la
Subdireccién de Compras y Contratos el Ordenador del Gasto correspondiente, los siguientes
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informes: Informe de control y seguimiento dei contrato, el cual debe incluir el estado actual de la
ejecucién del contrato, balance financiero, productos entregados, y demas informacion necesaria
para ejercer una adecuada supetrvision, Nombre y cargo del funcionario que continuara sjerciendo
la supervision)

Direccional Secc'ibnal de Al.amo.s Bogoté‘ B.C. P.ATRICIA GO.NZALEZ VASCO
Impusstos de Bogota Direccidn Seccional de Impuestos de Bogota - Bodega plreciora Seccional ge
D.C 4 | archivo personas naturales anligua sede - Calle 64 GNo. | impuestos de Bogeta D.C. o
o aA12 quien haga sus veces.

1 Direccidn Seccional de Impuestes de Bogota - Sede BCH -
Carrera 6 No. 15 - 32 Cenlro

o | Direcci6n Seccional Impuestos - Archivo Atamos Calle 65
Bis No. 81-05 en Alamos Bogol4 D.C.

Direccién Seccional de Impuestos de Bogota - Bodega de
3 | Archivo Personas Juridicas - Calle 64 G No. 90 A 84

Direccion Secclonal de Impuestos de Bogota - Punto de

5 | contacto BIMA - Autopista Norte - Avenida 13 Autopista
Norte No. 2-32 - 35 Local 4/112 Centro Comercial BiMA
Direccion Seccional de tmpuestos y Aduanas Nacionales -
6 | Centro Nacional Administrativo Documental CNAD - Calle
64 G No. 90 A 68 Alamos

3.4 Obligaciones de la supervision

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION Y APROBACION DE LA FACTURACION

MENSUAL

a. Realizar corte de la facturacion con servicios prestados hasta el Gltimo dia de cada mes.

b. El contratista debera remitir mensualmente los soportes de pagos de salarios, pianillas de
pago de parafiscales y seguridad social al supervisor de cada Direccion Seccional, junto con
la certificacion expedidos por Revisor Fiscal.

c. El supervisor una vez recibido los soportes descritos en el numeral anterior debera verificar
fa informacién correspondiente al personal que presta el servicio; de presentarse
inconsistencias, deberé solicitar al contratista la aclaracion de manera inmediata.

d. El supervisor de cada Direccién Seccional debe diligenciar el formato de insumos mensuales
y novedades de personal, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles del mes siguientes,
lo cual le servira como soporte para elaborar la propuesta de pre factura para su orden de
compra.

e. Validada la pre factura con el contratista y verificada la informacién de pagos de salarios y

aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pensién, cada Supervisor
solicitara al contratista fa expedicién de la factura de su orden de compra, incluidos todos los
servicios prestados durante el mes.
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Una vez recibidas las facturas expedidas por el contratista, El supervisor validara la
informacién correspondiente contra los documentos soporte y realizara aprobacion y/
rechazo de la factura en sistema SIIF plataforma Olimpia y expedira la certificacion de
cumplimiento bienes y servicios formato FT-FI- 2337 y el informe de supervision de ejecucion
de la orden de compra, la cual remitirhd con documentos soporte a la Subdireccion de
Compras y Contratos del nivel central, si la orden de compra fue generada y/o a cargo en la
Seccional, debera realizar ef tramite en la Seccional y no en el nivel central.

La Subdireccion Financiera, recibira la informacion de las certificaciones de bienes y servicios
expedidas por los supervisores de cada orden de compra y mediante oficio remitira a la
Subdireccién Financiera, para que se tramite su pago, si la orden de compra fue generada
en la Seccional deberd hacer el tramite antes la Financiera de la Seccional.

Adicionalmente se debe tener en cuenta:

Que en la factura se incluyan todos los servicios que fueron efectivamente prestados durante
el periodo facturado y que esta corresponda al mes en el cual se ejecutaron los mismos.

Los valores certificados y facturados deben corresponder con los precios establecidos en la
orden de compra e incluir las novedades presentadas (Descuentos).

Las certificaciones de bienes y servicios deben expedirse de manera oportuna por parte de
los supervisores, la demora en dicho tramite conlleva a que el pago no se pueda efectuar de
acuerdo con la programacion de PAC; situacion que afecta la ejecucion de este.

3.5 Obligacicnes de la supervision

Obligaciones generales de la supervision

1.

2.

Cumplir las funciones y responsabilidades establecidas en el Procedimiento de Supervisidn
e Interventoria de la DIAN.

Dar a conocer al CONTRATISTA para la suscripcion del acta de iniciacion copia del
Procedimiento de Supervision e Interventoria de ta DIAN.

Suministrar al contratista {a informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
contratado

Ejercer las facultades y cumplir los deberes establecidos en la en las Leyes 80 de 1993, 1150
de 2007 y 1474 de 2011.

Suscribir en conjunto con el Contratista el acta de inicio del contrato y demés actas que se
requieran durante la gjecucion del contrato.

Una vez suscrito el acta de inicio y demas actas que se requieran durante la ejecucién del
contrato los supervisores seccionales deberdn publicar en la tienda virtual del estado
colombiano yfo SECOP y/c Carpeta publicas correspondientes.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, leyes 828 de 2003, 1122 de 2007,
1150 de 2007 y 1562 de 2012 y demas normas concordantes.




10.
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17.
18.

19.
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El supervisor de la orden de compra debera realizar el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato y realizar los
requerimientos que estime pertinentes.

Exigir al contratista el cronograma para atender los requerimientos, cuando a ello hubiere
lugar y hacer seguimiento a su cumplimiento, de acuerdo con los términos estabiecidos en
estos.

El supervisor de la orden de compra en cada Direccidn Seccional deberé publicar en la tienda
virtual del estado colombiano, SECOP y/o carpeta publica el informe de supervisidén, con
evidencias, hechos o circunstancias que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato
o cuando se evidencia algin incumplimiento. Este informe debe describir las situaciones
presentadas y citar las clausulas posiblemente incumplidas, ademas debera estar motivado
y con él se aportardn copia de los requerimientos realizados al Contratista y sus respuestas,
asi como las pruebas y demas documentos que soporten el presunto incumplimiento, en
concordancia con lo previsto por los articulos 84 y 86 de la Ley 1474 de 2011. Este también
debera presentar a la Subdireccién de Compras y Contratos para adelantar los pasos
correspondientes a un posible incumplimiento.

Una vez suscrito los informes mensuales de supervision de la orden de compra, el supervisor
de la orden de compra debera publicar en la tienda virtual de! estado colombiano, SECOP
y/o carpeta piblica. '

Al finalizar 1a orden de compra, los supervisores de las 6rdenes de compra realizaran el acta
final de terminacion y/o finalizacién de la orden de compra, con todos los soportes
respectivos.

Responder oportunamente las solicitudes presentadas por el Contratista dentro del término
de ejecucion del contrato, previo el andlisis que deba realizar sobre la procedencia y
viabilidad en la solicitud o circunstancia expuesta. Teniendo especial cuidado en que no
opere el silencio administrativo positivo.

Exigir al contratista, los informes, aclaraciones, explicaciones y documentos que considere
pertinentes sobre el desarrollo de la ejecucién del objeto y obligaciones estipuladas en el
contrato y los demaés que se requieran.

Si es el caso, remitir a la Subdireccion de Compras y Contratos, con la debida antelacion, las
solicitudes de modificacion, adicion, prorroga, aclaracion o suspension del contrato (érdenes
de compra), de conformidad con las normas vigentes, que hayan sido avaladas por el
supervisor y la U.A.E. DIAN, si la orden de compra fue generada y a cargo de la Seccional,
deberan realizar con la debida antelacion las modificacion, adicion, prérroga, aclaracién o
suspension del contrato (6rdenes de compra), de conformidad con las normas vigentes, que
hayan sido avaladas por el supervisor y [a U.A.E. DIAN,

Los supervisores deberan crear carpeta en fisicos con todos los documentos que se generen
durante la ejecucién del contrato, tales como acta de inicio, informes del contratista, informes
mensuales de supervision, certificaciones de cumplimiento, entre otros y las que considere
necesarias para que sean publicados dentro de {os tres (3) dias habiles siguientes en el
SECOP, en cumplimiento de la Ley 1712 de marzo 6 de 2014, el Decreto 103 del 20 de enero
de 2015 y el Memorando No. 45 del 19 de febrero de 2015.

En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervisién.

Cumplir con el procedimiento para la presentacion y aprobacion de la facturaciéon mensual,
establecido en el numeral 3.4 de estos estudios previos.

Conforme con ta Circuiar externa N°. 016 del 9 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico sobre el sistema integrado de informacion financiera SHF Nacién y el

1O
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20.

21,

22.

Proceso de reccion de Facturas Electronicas de Ventas, Notas Débitos y Notas Créditos, los
supervisores de las ordenes de compra deberan revisar y aprobar y/o rechazar las facturas,
notas debito y notas crédito en el sistema Olimpia, conforme a los manuales y procedimientos
establecidos para la misma.

Los supervisores solicitaran al drea competente la creacion de su usuario en el sistema
Olimpia para realizar el seguimiento y cumplimiento del punto anterior.

Verificar que el Proveedor cumpla a satisfaccion con lo solicitado por la Entidad Compradora
y lo establecido en la Ley o declarar los incumplimientos respectivos si es caso.

Informar oportunamente a la Subdireccién de compras y contratos, cualquier evento
incumplimiento de fas obligaciones del proveedor, aplicando lo establecido en la cartilla de
supervision yfo interventoria CT-FI-0109.

Obligaciones Especiales del Supervisor:

1.

2.

o~

10.

Adelantar oportunamente los f{ramites requeridos para la programacion del PAC
correspondiente a los pagos a que haya lugar.

Terminado el plazo de ejecucidn del contrato (orden de compra) elaborar el informe final de
gjecucion de este y remitirlo juntamente con los documentos soporte a la Subdireccion de
Compras y Contratos, si el proceso se elaboré en la seccional, realizarlo directamente alla.
En caso de requerirse, elaborar el proyecto de acta de liquidacion y remitirla juntamente con
los documentos soporte a la Subdireccion Compras y Contratos para que se continte su
tramite.

Inspeccionar, verificar la calidad y correcto funcionamiento del servicio contratado, como
también el cumplimiento de las especificaciones técnicas del mismo, de conformidad con lo
establecido en el Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019 y sus anexos.

Controlar que los recursos asignados al nivel central y las Seccionales se ejecuten de
acuerdo con lo establecido .en la orden de compra, sin incluir elementos o servicios no
autorizados.

Suministrar al Contratista la informacioén necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
contratado.

Iniciar y tramitar hasta su culminacién ios procesos de incumplimiento a que haya lugar.
Conocer suficientemente las especificaciones técnicas y disposiciones generales
establecidas en el Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019, generacion Il y sus
anexos,

Expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfaccién para los correspondientes pagos.
Las seccionales deben enviar las certificaciones, documentos soporte y factura a la
Subdireccion Financiera, para tramitar las cuentas mensuales correspondientes.

En general todas las que se desprendan del gjercicio de la supervision

3.6 Vigencia de fa Orden de Compra

Seis (6) meses y veintisiete (27) dias, a partir del 1 de diciembre de 2022hasta el 27 de junio de

2022.

El valor estimado de la orden de compra sera hasta Mil cuatrocientos un millones cuatrocientos dieciséis mil
sesenta y cinco pesos micte., ($1.401.416.065) IVA Incluida y/o incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.),
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Administracion Imprevistos y Utilidad (A.LLU) cuando a ellos hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

La determinacion del valor estimado del contrato se efectiia con base en el simulador de las cotizaciones del
Acuerdo Marco de Precios seglin se resume:

Valor estimado vigencia 2022 {diciembre 2022): doscientos tres miliones ciento tres mil setecientos setenta
y ocho pesos micte., {$203.103.778) IVA incluida.

Valor Estimado vigencia futura 2023 (enero a 27 de junio de 2023): Mil ciento noventa y ocho millones
trescientos doce mil doscientos ochenta y siete pesos m/cte., ($1.198.312.287), IVA incluida.

Valor Total Estimado (diciembre 2022 a junio 27 de 2023): Mil cuatrocientos un millones cuatrocientos
dieciséis mil sesenta y cinco pesos micte., ($1.401.416.065) IVA Incluida.

Dentro del valor de la orden de compra yfo contrato no se deben tener en cuenta gravamenes
adicionales y su tarifa o porcentaje.

El valor del presupuesto se encuentra cubierto mediante el certificado de disponibilidad presupuestal - CDP
N®. 61022 de fecha 8 de noviembre de 2022, para la vigencia 2022 y/o mes de diciembre de 2022 por valor
de doscientos tres millones ciento tres mif setecientos setenta y ocho pesos micte., ($203.103.778) IVA incluida
y Vigencia Futura para el afio 2023 por valor de Mil ciento noventa y ocho millones trescientos doce mil
doscientos ochenta y siete pesos m/cte., ($1.198.312.287), IVA incluida, aprobada mediante oficio N°. 2-2022-
050160 del 28 de octubre de 2022, por el director general del Presupueste Piblico Nacional del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, para la vigencia 2023, por cinco (5) meses, veintisiete (27) dias.

Con la presentacion de este Estudio Previo y sus anexos, se evidencia la oportunidad y conveniencia de iniciar
el Proceso de contratacion para cumplir con los propésitos establecidos para fa buena marcha y efectivo
cumplimiento de los fines de la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
y satisfacer la necesidad de la Coordinacidn de Servicios Generales de la Subdireccién Administrativa del
Nivel Central en el cumplimiento del objeto establecido.

Se firma en Bogota D.C., el ocho (8) dia del mes de noviembre de 2022.

Atentamente,

Aspectos Técnicos: Aspectos Juridicos;

Cargo: jefe Wm

Elahord:  Andres Felipe Aroca Romero - S:S}

nciadores de la Subdireccidn de Compras y Contratog #'1 2t
Elaboraron el formato RT-ADF-2617 solicitud’de adquisicién:

Elaboré: Gustavo Adolfo Lopez Murcia ~ Coordinacion de Servicios Generales —<=—s e

Glorta Glineth Gonzalez Garcerant — Coordinacion de Servicios Generales )\w%/
Juan Camilo Rodas Serrano — Coordinacion de Servicios Generales i%(
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