"Ciudad y fecha: ") Bogotd, D.C. 22 de julio de 2021

Dependencia Generadora: | CATAM- GRUAL-ESBAS

MODELO CREACION “SOLICITUD DE COTIZACION” PARA UNA ORDEN DE COMPRA EN
LA PLATAFORMA DE LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA — TIENDA VIRTUAL DEL ESTARO
COLOMBIANO — COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

1. ENTIDAD COMPRADORA:

LA NACION - MINISTERIO DE DEFENSA - FUERZA AEREA COLOMBIANA — COMANDO AEREO DE TRANSPORTE
MILITAR-GRUPO DE APOYO LOGISTICO-ESCUADRILLA BASE.

2. NOMBRE DEL EVENTO (OBJETO}:
Servicio Integral de Aseo y Cafeterfa para las instalaciones del Comando Aéreo de Transporte Militar
3. DEMAS DOCUMENTOS SOPORTE (ESPECIFICACIONES TECNICAS):

A. Acuerdo Marco de pracios Servicio Integral de Aseo y cafeterfa Ill (CCE-972-AMP-2019}.
«  Anexos plataforma CCE:
=  Actividades, nivel de servicio y resultados del Servicio Integral
= Perfiles funciones y formacion del personal
»  Descripcidn fichas técnicas de los bienes, elementos, equiposy maquinarfa
*  Marcas de |os bienes
«  Cataloge Acuerdo Marco Actualizade con 1IPCy SMMLV 2021

1, Identificacion Adicional Requerida N/A

2. Unidad de Medida Glohal

+ Calidad Minima / Patrones de Desempefio Minlmos (i}
Obligaciones del proveedor:




Vigencia 2021 Operario aseo:

Vigencia 2021 Operario cafeterfa:

Recargos dominicales, festivos en total vigencia 2021 seis (06} dias y (03) operarios.

Nota: En caso que el presupuesto para el mes de diclembre 2021 no sea suficiente se acordara con el
proveedor seleccionado modificar la orden de compra ya sea reduciendo dias o 1 operario solo para este
mes. Lo anterior teniendo en cuenta la coyuntura para adjudicar la vigencla actual y la vigencia futura 2022

Los proveedores cotizantes deben tener en cuenta que la Unidad cuenta con un presupuesto total
por valor de; $ 215.688.000,00, distribuidos de la siguiente forma:

v Vigencia 2021 $28.380.000 (del primero (01) de diciembre al treinta y uno (31) de diciembrg
de 2021).

v Vigencia 2022 $187.308.000 (del primero (01) de enero al treinta y uno (31) de mayo de
2022,

Para un plazo de ejecucion global a partir del primero (01) de diciembre de 2021 al 31 de mayo de
2022

Los proveedores deben cotizar teniendo en cuenta que la entidad requiere un total de dieciséis (16)
operarios y se distribuirdn de la siguiente manera:

A partir del (01) de diciembre de 2021 al (31) de diciembre de 2021:

La entidad requiere once {11) operarios de lunes a sabado de 7:30 a 16:30 {incluida hora de
almuerzo), el proveedor debe destinar de estos once (11) operarios, dos {02) operarios para
domingos y festivos en el horario de 7:30 a 16:30 (incluida hora de almuerzo); favor tener en cuenta
la observacién de recargo diurno dominical y festivo de acuerdo al presupuesto de la entidad al
momento de cotizar y de acuerdo con la normatividad laboral aplicable.

Del {01} da diciembre de 2023 al (31} de diclembre de 2021:

Cuatro (4) operarios de cafeterfa de lunes a sdbado de 06:00 a 15:00 (Incluida hora de almuerzo).

Uno (1) operarios de cafeterfa de lunes a sdbado de 07:30 a 16:30 (incluida hora de almuerzo,
Para un total de cinco {05) operarios de cafeterfa.

Dentro de los 5 operarios habréd un (01} operario para domingos y festivos en el horario de 6:00 a
15:00 (incluida hora de almuerzo); favor tener en cuenta la observacién de recargo diurno dominical
y festivo de acuerdo al presupuesto de la entidad al momento de cotizar y de acuerdo con la
normatividad laboral aplicable.




Vigencia 2022 Operario de aseo:

Vigencia 2022 Operario cafeter(a:

Recargos dominicales, festivos en total vigencla 2022 veintiocho (28) dias y 4 operarios.

TOTAL Recargos dominicales, festivos en total vigencia 2021-2022 treinta y cuatro {34) dias.

Posteriormente, a partir del primero {01} de enero de 2022 y hasta el 31 de mayo de 2022;

La entidad requiere doce (12) operarios de lunes a sdbado de 7:30 a 16:30 (inclulda hora de
almuerzo), el proveedor debe destinar de estos doce (12) operarios, Tres {(03) operarios para
domingos y festivos en el horario de 7:30 a 16:30 (incluida hora de almuerzo); favor tener en cuenta
la ohservacidn de recarge diurno dominical y festivo de acuerdo al presupuesto de la entidad al
momento de cotizar y de acuerdo con la normatividad laboral aplicable.

Del (01) de enerc de 2022 al 31 de mayo del 2022:

Cuatro {4) operarios de cafeteria de lunes a sdbado de 06:00 a 15:00 {incluida hora de almuerzo).
Uno (1) operarios de cafeterfa de lunes a sdbado de 07:30 a 16:30 {incluida hora de almuerzo.
Para un total de cinco (05) operarios de cafeterfa.

Dentro de los 5 operarios habra un (01) operario para domingos y festivos en el horario de 6:00 a
15:00 {incluida hora de almuarzo); favor tener en cuenta la observacién de recargo diurno dominical
y festivo de acuerdo al presupuesto de la entidad al momento de cotizar y de acuerdo con la
normatividad laboral aplicable.

En caso de fuerza mayor o caso fortuito, se programaran los turnos del personal de acuerdo a
solicitud y/o necesidades del Comando Aéreo de Transporte Militar CATAM. Previo acuerdo entre
contratista y el supervisor del contrato sin afectar [a jornada laboral del personal, cotizados en la
orden de compra.

El contratista deberd exigir a los operarios, el uso adecuado del uniforme, el porte del fichero def
identificacién personal dentro de 1a unidad militar en un sitio visible y el porte del carnet de servicios
médicos diariamente gue se exigird al ingresa a la Unldad Militar CATAM. La dotacion
correspondiente a uniformes y elementos de proteccién personal deberdn ser suministrados por el
contratista.

El contratista deberd realizar oportunamente la totalidad de tramites pendientes a la elaboracion
del estudio de seguridad personal de sus empleados (El estudio de seguridad lo realiza el CATAM por
lo que se requiere la répida entrega de los documentos por parte del proveedor seleccionado),

El contratista se compromete a entregar los documentos necesarios para efectuar los estudios de
seguridad por parte del Comando Aéreo de Transporte Militar {los cuales se realizardn por una sola




vez por persona) y cancelacion de ficheros para el personal designado para efectuar el servicio en la
unidad; en caso de remplazc de personal se debe completar el procedimiento descrito
anteriormente.

« £l contratista debera asumir el costo de los ficheros CATAM del personal que prestara el servicio
{522,000. oo} M/cte. C/U. Asi mismo al terminar la vinculacién con el contrato los operarios
deberan hacer [a devolucién del fichero de identificacién de ta unidad al supervisor del contrato del
CATAM.

e El contratista deberd garantizar y supervisar que los operarios del Servicio estén completamente
uniformados (Pantaldn, biusa, zapatos antideslizantes y botas antideslizantes en caucho de
seguridad, el personal masculinoy femenino debe tener en todo momento gorro pirata). Ademas,
con todos los elementos de proteccion personal (gafas, tapabocas, guantes de nitrilo
transparentes, peto blanco en pve y careta de proteccion).

* FEl contratista deberé garantizar que se cumplan las condiciones de acuerdo al Decreto No. 3075 de
1997 art.15 cap.3- literal B, que trata del usc de la vestimenta de trabajo para el personal que
manipulan alimentos con clertas caracteristicas de manera general y supervisar que los operarios de|
cafeterfa (meseros) estén completamente uniformados con dos uniformes para el cambio ast:
{(camisa blanca, corbata negra para caballeros y para dama corbatin negro, chaleco negro, Pantaldn
negro, zapatos antideslizantes negros, el personal debe tener en todo momento el cabello recogido
y con malla de color negro).

e Encaso de presentarse novedades de avsencia del personal prestador del servicio en cualquier drea,
por excusas, permisos o cualquier otra razdn, la empresa deberd coordinar el remplazo del operariof
de forma inmediata para garantizar el cumplimiento continuo del servicio. Para este efecto se debe
coordinar con anterioridad los trdmites correspondientes a la realizacién de los estudios dej
seguridad de personal adicional. Por razones de seguridad, CATAM podra reservarse la autorizacidn
de ingreso o continuidad de los operarios, informandose con anterioridad al supervisor asignado por|
el contratista

e Elcontratista debe encargarse del transporte para el ingreso y salida del personal de operarios desds
y hacia la Unidad

¢ los elementos de proteccidn personal suministrados al momento de iniciar el contrato deben ser
nuevos y de primera calidad

¢ Los operarios deben estar afiliados a seguridad social EPS, ARL y AFP, el supervisor mensualmente
debe verificar dicha afiliacién, asimismo verificard a diario que porten al ingresar a la Unidad log
carnets correspondientes y el uso del uniforme con el nombre de! proveedor contratista.

* Los insumos deberdn ser entregados los primeros cinco (05) dlas hadbiles de cada mes, con el fin de
gestlonar el Ingreso del vehiculo a la unidad. Los elementos entregados deberdn estar acordes a las
especificaciones de 1a orden de comprar tales como presentacion y cantidad.

INSUMOS:




VALOR CANTIDAD
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Nota 1: Para el mes de diciembre del 2021 [a entidad no requiere realizar pedido de insumos, solo se solicitan
operarios de aseo y cafeteria.

B- Forma de pago: Mensualizado CDP 13421 del 21 de junio de 2021
Cficio de vigencias futuras ordinarias 2022

CPA VIGENCIA 2021 82 del 16 de junio de 2021
Rubro 02-02-02-008-005-03 Servicios de limpieza $19.200.000
Servicios de empleo 02-02-008-005-01 $9.180.000

CPA VIGENCIA 2022 04 del 16 de junio de 2021
Rubro 02-02-02-008-005-03 Servicios de limpieza $126.720.000
Servicios de limpieza 02-02-008-005-01 $60,588.000




EJECUCION VALOR PAC
01 de dictembre de 2021 al 31 de $28.380.000 Febrero 2022
diciembre de 2021
01 de enero de 2022 al 31 de enera $37.461.600,00 Marzo 2022
de 2022
01 de febrero de 2022 al 28 de $37.461.600,00 Abril 2022
febrero de 2022
01 de marzo de 2022 al 31 de marzo $37.461.600,00 Mayo 2022
de 2022
01 de abril de 2022 al 30 de abril de $37.461.600,00 Junlo 2022
2022
01 de mayo de 2022 al 31 de mayo de $37.451.600,00 Julio 2022
2022

Nota 1: El pago en las fechas establecidas estaré sujeto a la aprobacién previa de PAC por parte del Ministerlo de Hacienda y Crédito

Pablico.

Nota 2: Clausula 10 Facturacion y forma de pago (CCE-972-AMP-2019)

“..Los Proveedores deberdn presentar mensualmente I factura a la Entidad Compradora de! valor integral de fos
serviclos prestados de Aseo y Cafeterla sindicando con claridad: (i) el precio del servicio del personai, (i) el precio
de Jos Bienes de Aseo y Cafeterla, {fii] precio de los Servicios Especiales requeridos; (iv] el AiL; y {v) el IVA aplicable.
La primera factura debe Inciuir la prestacién del servicio durante el primer mes, contado a partir de la fecha de
inicio pactada entre la Entidad Compradora y el Proveedor.

Fara el cdleulo de recargos ocasionales por trabafo extra, nocturno, dominical y festive, el Proveedor debe apficar
ol valor del servicio de los operarios, los recargos por trabafo extra, nocturno, dominical y festivo de acuerdo con
la normativa aplicable.

El supervisor de lo Entidad Compradora debe solicitar la evidencla de! pago del salarlo y aportes al Sistema de
Sequridad Social de los operarios dedicados o prestar ef Servicio Integral de Aseo y Cafeterfa en sus instalaciones.

El Proveedor debe facturar mensuaimente el Servicio integral de Aseo y Cafeterla y presentar las facturas en la
direccldn indicada para el efecto par la Entidad Comprodora y publicar una copia en la Tiende Virtual del Estado
Colombiano.

Las Entidodes Compradaras deben aprobar y pagar las facturas dentro de los 30 dias calendario, siguientes a la
fecha de presentacidn de la factura, Si la factura no cumple con les normas aplicables o la Entidad Compradora
solicita correcclones a la misma, el términe de 30 dios calendorio empezard a contar a partir de lo presentacidn de
la nueva factura, lqualmente es obligacidn del Proveedor remitir a la Entidad Compradora los soportes del pago de
los aportes af Sisterna de Sequridad Social del personal que prestd el servicio durante el mes a facturar.

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivados de la Orden de Compra mientras el pego es formalizado.
En caso de mora de la Entidad Compradora superlor @ 30 dias calendario, el Proveedor puede suspender la
prestacidn del Servicio Integral de Aseo y Cofeterfa y las entregas pendientes a la Entidod Compradora haste que
esta realice el pago.




Colombla Compra Eficiente puede suspender el registro en la Tienda Virtual del Estedo Colomblane de los Entldades
Compradoras que: (i) estén mora en el pago de sus factures por 30 dios calendario o mds; o (i) que hayan
presentado mora en el page de sus focturas en cinco (5) oportunidades en un misma aflo..”

NOTA 3: Para efectos de presentacion de facturacion por parte de los proveedores se deberd tener en cuenta los lineamientos del Minlsterlo
de Hacienda y la Direccién de Impuestos y Aduanas Naclonales para la presentacidn de factura electrénica.

Ley de crecimlento Ley 2010 de 2019 y Decreto 000358 del 05 de marzo de 2020.

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION:

Se requiere adquirir el servicio de Operarios de aseo y cafeterfa mediante el Acuerdo Marco de Precios del
servicio Integral de aseo y cafeteria Il (CCE-972-AMP-2019); para preservar la buena presentacién de las
diferentes oficinas, dreas comunes y demds dependencias del Comando Aéreo de Transporte Milltar, que
redundan en un buen ambiente laboral y mantendran las dreas libres de basuras que se pueden constituir en
focos de infecciones y malos olores. Ademas de contar con personal idéneo para la recoleccién de hojas,
barrido de calles y reciclaje evitando asf la proliferacién de vectores generando un ambiente [aboral apropiado
y preservando la integridad del personal.

Adicionalmente, es importante resaltar que se debe dar cumplimiento a las polfticas establecidas por el
Comando de La Fuerza Aérea Colombiana en materia ambiental e implementacién del programa de reciclaje.

Por su parte, los operarios de cafeterfa apoyaran los requerimientos de actividades de servicio de cafeterfay
servicio a la mesa en los casinos de las instalaciones de la Unidad Militar

en tal sentido, se debe contar con dicho servicio con empresas especializadas en la materia, toda vez que se
requiere de personal con experiencia e idoneidad, con los elementos y equipos que garanticen [a conservacién
de los inmuebles y el hienestar de los funcionarios.

Por lo anterlor, se requiere adelantar la adquisicién del servicio integral de aseo y cafeteria que estd inmerso
en el Acuerdo Marco Servicio Integral de Aseo y Cafeteria con alguno de [os proveedores adjudicatarios del
mismo, teniendo en cuenta que son empresas especializadas en esta clase de servicio.

Paor ultimo, dando cumplimiento a la Misién Logistica de los servicios Ia cual es “Administrar la logistica de
intendencia, transporte seguro no aerondutico, tecnologias de la informacidn, Infraestructura y
establecer politicas y criterios para la prestacion de los servicios generales que apoyen el cumplimiento
de la mision de [a Fuerza Aérea Colombiana” aunado a este deber, la falta de personal del Comando Aéreo
de Transporte Militar que por tiempo de servicio ha salido pensionada se debe apoyar el personal que labora
actualmente en el Grupo de Apoyo Logistico del CATAM toda vez que es Insuficiente para cumplir con los
requerimientos diarios en la prestacion del servicio de los aperarios a contratar.

Objetivo Generales

+  Contribuir con la buena presentacidn de las instalaciones y propender por el bienestar y
seguridad de [os funcionarios que hacen uso de las mismas.

* Apoyar en la atencién de eventos y serviclo a la mesa a fos usuarios de las Instalaciones del
Comando Aérec de Transporte Militar.




Obietivos Especificos

*  Garantizar la conservacién de cada una de las dependencias de CATAM.

*  Prevenir la prapagacién de basuras, residuos sélidos convencionales y vectores cormo roedores
y cucarachas,

*  Brindar un buen servicio al personal militar y clvil que labora en el Comando Aéreo de
Transporte Militar CATAM.

* Mantener en excelente estado de presentacién los sitios de trabajo de las diferentes
dependencias con el fin de generar un ambiente laboral apropiado y preservar la salud.

*  Mantener en excelente presentacion los comedores del casino de Oficlales y suboficiales del
Comando Aéreo de Transporte Militar,

*  Contribuir en la buena presentacion de los alimentos y organizacidn de mesas en el casino de
Oficlales y suboficiales y en la atencidn de los eventos especiales del Comando Aéreo de
Transporte Militar. .

B. Dependencia y grupo de personas que requieren el producto a contratar;

El servicio se prestard en las instalaciones del Comando Aéreo de Transporte Militar, beneficiando
aproximadamente a 1500 personas entre las cuales se encuentran, personal orgdnico de CATAM,
dependencias anexas y personal que transita por la Unidad Militar.

5. DESTINACION DEL GASTO:

Funcionamiento.

6. ORIGEN DE LOS RECURSOS:

Presupuesto Nacional/Territorial

7. SUPERVISORES DE LA ORDEN DE COMPRA:

Subteniente Ariza Tirado Mateo — Supervisor Principal
Mayor Charry Guilombo Maria AleJandra - Supervisor Suplente

8. CORREO ELECTRONICO DE LOS SUPERVISORES:

mateo.ariza@fac.mil.co

maria.charry@fac.mil.co

9. TELEFONO DE LOS SUPERVISORES:

4397800 ext 1900




10. VENCIMIENTO DE LA ORDEN DE COMPRA:

Del 01 diclembre de 2021 al 31 de mayo de 2022,

11. LUGAR Y COORDINACIONES DE ENTREGA:

Instalaciones del Comando Aéreo de Transporte Militar — CATAM,
Los Insumos se entregaran en el Almacén Misceldneos CATAM
12. GRAVAMENES ADICIONALES:

Ninguno

13. GARANTIA A FAVOR DE LA ENTIDAD COMPRADORA:

AMPARO % VIGENCIA
Duracion de la orden de
Cumplimiento del contrato 20 compra y seis (6) meses
mas
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e 15 Durante la orden de compra
indemnizaciones laborales y seis (6) meses mas
o - 200 Burante la ejecucién de la
Responsabilidad Civil Extracontractual SMMLV | Orden de Compra.

14, ANEXOS:

Se debe adjuntar los sigulentes documentos:

1. CPA. (amarre, vigencias futuras)

2. CbP.

3. Oficio autorizacidn vigencias futuras ordinarias

4. Formato simulador de [a cotizacion (Formato .XLSM)
5. Formato Simulador CSV (Formato .CSV)

6. Imagen del escudo FAC




’Coronel, JOSE LIS ENRIQUE AVENDARO HURTADO
Delegado Contractual

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

En la fecha notifiqué personalmente al personal que se relaciona a continuacion, del contenido de
presente documento, y en el cual se designan como Supervisores de la Orden de Compra cuyo
objeto consiste en “Servicio Integral de Aseo y Cafeterfa para las instalaciones del Comando Aéreo
de Transporte Militar” a través la Tienda Virtual del Estado Colotnbiano (TVEC).

SUPERVISORES

 ELNomImeabor | | . B GRADOYNOMBRE . " FECHA

SUPERVISOR PRINCIPAL 22 julio 2021

Subteniente, Ariza HfadG Mateo
7145 de Bogotd

SUPERVISOR SUPLENTE 22 julio 2021
Mayor, Charry Quilombo Marla Alejandra

C.C. No, 1130635809 de Cali

N\
“Zoronel, JOSE 1S ENRIQUE AVENDARD HURTADO
Delegado Contractual




