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LUIS EDUARDO VARELA GUTERREZ
Subsecretario de Acceso a la Justicia.
Secretaria-de Seguridad y Justicia

ASUNTO: Designacin supervisor de contrato y apoyo a la supervisin.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera
cordial le informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor del

siguientecontrato:

Nombre del contratista PANAMERICANA  LIBRERIA Y
PAPELERIA SA

Orden de Compra 137157
ADQUIRIR ELEMENTOS DE
PAPELERIA PARA LOS

Objeto contractual ESTABLECIMIENTOS
CARCELARIOS, BOLIGRAFOS Y
LAPIZ.

Fecha de aprobacin de pdiza (si aplica) N/A

[%deg Registro presupuestal de compromiso 4500350769

;?DCCha Registro presupuestal de compromiso 5/12/2024

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor
le corresponden, sdaladas en el referido Contrato. :

a. Colaborar con el contratista para la correcta ejecuctn del objeto del contrato.

b. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.

c. Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que
el contratista debe realizar las actividades contratadas.

d. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus
obligaciones contractuales, adelantar los témites necesarios para la aplicactn de
sanciones contractuales a que haya lugar.

e. En los eventos de adicitn, pdroga, cestn o cualquier modificacbn del contrato,
solicitar el téamite respectivo con anticipacin a la fecha del vencimiento del
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contrato para el caso de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el
documento para el caso de las modificaciones.

f. Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago
correspondientes a los aportes a los sistemas de penstn, salud y ARL, de
acuerdo con lo estipulado por las normas vigentes.

g. Expedirlos Informes de Supervistn que detalle el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del Contratista. En el evento en que se observe algh tipo de
_inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el supervisor debe#
adelantar las acciones a que haya lugar, de Conformldad con la normativa
vigente.

h. Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista, las correspondientes actas
contractuales a que hubiere lugar y remitirlas aldrea correspondiente.

I. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se
presentan durante la ejecuctn del contrato.

J. Verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se compruebe la
respectiva afiliacon a la Administractn de Riesgos Laborales (ARL), aprobacin de
garantias cuando aplique, emistn del RPC y demés requisitos de legalizactn v
gjecucidn del contrato, si el acta de inicio requiere ajustes.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacbtn para exonerar al
contratista de ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del contrato suscrito,
ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no poda
* impartir instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a los ‘ermmos de este
contrato.

Lasdrdenes o instrucciones que imparta como supervisor debein realizarse por escrito a
través de un medio de comunicacin oficial.

Con el fin de tener un mayor control sobre la ejecucin de contrato, se tiene como apoyo

la supervistn a Richard Eduardo Bolaios Torres, Ingeniero Industrial Como Rol
Tecnico,Zandra Patricia Montenegro Velasco, Abogada Como Rol Juridico Y Maria Del
Pilar Vivas, Abogada Como Rol Juridico.

Como apoyo a la supervisin tiene la responsabilidad de apoyar al superwsor en sus
funciones.

Se entregan en medios magréticos los siguientes documentos:

Recibido
Si [ No

Descripcin Observacin
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Contrato X Orden de compra
Riizas N/A
Aprobacin de pizas N/A
RPC X

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del
proceso de contratactn que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus
funciones o acceder a los mismos a tra¥ks de la pagina  web
www.colombiacompra.gov.coorden de compra No. 137157.

En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaén las sanciones
contempladas en Normativa vigente.

Cordialmente,

. > o
RICa RID%E/[ZGARDO BOLANOS TORRES

Subsecr¢tario dg Acceso a la Justicia Contratista.

Supervigor. Apoya a la supervistn.
NDRA PATRICIA MO% ENEGRO MARIA DEL|PILAR VIVAS

Contratista. Contratista.

Apoyo a la Supervisin. Apoya a la supervisin
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