
 





















































 

 

 









 

 





 

 

 

 

 

 















Consejo Superior de la Judicatura 
Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial 

Valledupar  Cesar 

Contratar la 
prestación del servicio de aseo y mantenimiento, en las sedes donde funcionan los despachos judiciales y demás 
dependencias de la Rama Judicial del departamento del Cesar, adscritos a la Dirección Seccional de 
Administración Judicial de Valledupar

Calle 14 con Carrera 14 Esquina Palacio de Justicia Valledupar - Cesar 
Tel. 5700167. E-mail jdgonzal@cendoj.ramajudicial.gov.co 
www.ramajudicial.gov.co 
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Información del Contrato 

 

Mes de Gestión: 
Octubre de 2024 

Número de Contrato: 
131817 

Contratista: 

UNION TEMPORAL 

ECOLIMPIEZA 4G 

Cliente: 
Silvana Daza Daza 

Coordinador: 

Rita Isabel Zambrano Camargo 

Fecha de inicio del contrato: 
23/08/2024 

Objeto del Contrato: CONTRATAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ASEO Y 
MANTENIMIENTO, EN LAS SEDES DONDE FUNCIONAN LOS DESPACHOS JUDICIALES Y 
DEMÁS DEPENDENCIAS DE LA RAMA JUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR, 
ADSCRITOS A LA DIRECCIÓN SECCIONAL DE ADMINISTRACIÓN JUDICIAL DE 
VALLEDUPAR – REGION 1 

 
1. Objetivos 

 
1.1 Objetivo General 

 
Entregar a Dirección ejecutiva seccional de administración judicial de Valledupar, informe 
completo y detallado que da cuentas del servicio prestado y la gestión realizada en pro del 
cumplimiento de la orden de compra 131817. 

 

 
1.2 Objetivos específicos 

 
Establecer las actividades específicas de limpieza y desinfección, requeridas para garantizar un 
óptimo proceso de aseo, definiendo los horarios promedios de su ejecución. 

 

2. Introducción 

El proceso de limpieza y desinfección de instalaciones administrativas del sector Institucional o 
entidades estatales, se lleva a cabo teniendo en cuenta los principios básicos en los 
procedimientos estipulados en los diferentes manuales, procedimientos o legislación nacional 
aplicable al sector. 

 
Todas superficies tanto horizontales como verticales y elementos que permanecen a los 
diferentes establecimientos, están bajo un continuo contacto con el ser humano, materia orgánica 
y microorganismos del ambiente, los cuales continuamente deben limpiarse, y desinfectarse para 
evitar todo tipo de contaminación cruzada e inclusive trasmisión de enfermedades 
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3. Marco conceptual 

• Aseo Rutinario: Se refiere a la limpieza completa que día a día se debe realizar en todas 
y cada una de las áreas internas (incluye oficinas, áreas administrativas, pasillos, 
escaleras, ventanales, paredes, pisos) y exteriores. 

 

• Aseo semanal Terminal: Es la limpieza minuciosa que se hace a las superficies y 
elementos, una vez por semana de acuerdo con la programación previamente establecida 
o mensual. 

 

• Limpieza: Es el proceso físico y químico de remoción del material extraño detectable 
(material orgánico, suciedad) de las áreas o elementos utilizados. Este proceso no elimina 
los microorganismos, pero reduce significativamente su número. Es un aseo meticuloso 
que consiste en retirar la materia orgánica y la contaminación de los objetos. El agente 
básico es el detergente y/o jabones. 

• Desinfectantes: Al igual que los germicidas, destruyen diferentes gérmenes y/o 
microorganismos, pero a diferencia de ellos, éstos sólo se aplican a objetos inanimados. 
Además de su actividad, se debe revisar en detalle la compatibilidad con los equipos y 
para ello es importante conocer las recomendaciones de sus fabricantes. Para su elección 
también se deben tener en cuenta la toxicidad, el olor, la compatibilidad con otros 
compuestos y su posible efecto residual. 

• Hipoclorito de Sodio: Compuesto de espectro amplio, precio bajo y acción rápida. Su uso 
está limitado por su efecto corrosivo, su inactivación por materiales orgánicos y su 
inestabilidad relativa. El compuesto activo que se libera es el ácido hipocloroso. 
Desinfectante usado en superficies. 

4. Marco normativo o referencial 
 

NORMA CONTENIDO 

Ley 9 de 1979 Código Sanitario. 

Ley 55 de 1993 Seguridad en el uso de productos químicos en el trabajo. 

Decreto 3930 de 2010 Usos de agua y residuos líquidos. 

Decreto Único 
Reglamentario 1076 de 

2015. 

Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo 
Sostenible. 

5. Metodología y actividades 

 
5.1 Limpieza de oficina, sedes administrativas y residenciales. 
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5.1.1 Limpieza rutinaria. 

 

• Realizar la recolección de los residuos iniciando por los reciclables y luego ordinarios, 
anudando, retirando y trasladando las bolsas al sitio de almacenamiento central de la 
institución, es importante que las bolsas de residuos grandes se marquen con la 
identificación de área, fecha de recolección. 

• Barrer con escoba suave y cubierta en caso de requerirse. 

• Realizar limpieza de escritorio con paño humedecido con alcohol. 

• Realizar trapeado con jabón multiusos. 

• Retirar el jabón multiusos con trapero humedecido. 

 

5.1.2 Limpieza Terminal. 

 

• Realizar la recolección de los residuos iniciando por los reciclables y luego ordinarios, 
anudando, retirando y trasladando las bolsas al sitio de almacenamiento central de la 
institución, es importante que las bolsas de residuos grandes se marquen con la 
identificación de área, fecha de recolección. 

• Despejar el área, trasladando los elementos del área. 

• Barrer con escoba suave y cubierta en caso de requerirse. 

• Lavar las paredes y ventanas con jabón multiusos, utilizando la escoba asignada para 
esta limpieza. 

• Enjuagar con agua, garantizando el retiro completo del material jabonoso. 

• Limpiar las puertas con paño húmedo por dentro y por fuera. 

• Realizar la limpieza de mesas y sillas con paño humedecido y producto químico 
dispuesto para remoción de material orgánico, posteriormente retirarlo en caso de ser 
un detergente. 

• Realizar limpieza de equipos con paño y alcohol. 

• Ordenar el área. 

• Refregar el piso con jabón multiusos, agua y escoba dura, aplicando especial 
cuidado en las brechas. 

• Enjuagar con agua el material jabonoso. 

• Realizar trapeado con hipoclorito de sodio a 2000 ppm (16 c.c. de hipoclorito en un litro 
de agua) y dejar actuar por 10 minutos. 

• Retirar el hipoclorito con trapero humedecido en agua. 
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5.1.3 Lavado de Baños. 

 
La limpieza y desinfección de los baños se realiza en correspondencia a lo descrito en el 
instructivo de limpieza y desinfección de baños, sin dejar de verificar el estado de estos 
periódicamente, preferiblemente con una frecuencia de cada hora. 

 

5.2 Actividades 
 

Servicios Contratados Actividades Realizadas 

Limpieza de pisos y 
escaleras 

Se ejecuta barrido y trapeado diariamente, aseo general y 
brigadas en las diferentes áreas, el cual consiste en lavado de 
superficies duras, incluyendo las escaleras y pisos. 

 
Puestos de Trabajo 

Limpieza y desinfección diaria de acuerdo la necesidad y 
frecuencia definida de los equipos de comunicación (teléfonos, 
computadores), escritorios, sillas secretariales o fijas, bibliotecas 
y estanterías. 

Recipientes de Segregación 
(canecas) 

Extracción diaria de residuos y lavado semanal de recipientes de 
residuos o según la necesidad requerida. 

Parqueaderos, zonas 
verdes, aceras y áreas de 
acceso vehicular. 

Se realiza barrido diario del parqueadero exteriores, se recogen 
residuos y se realiza lavado periódicamente de acuerdo con 
programación de campañas. 

Vidrios, paredes, 
ascensores, puertas y 
ventanas. 

Lavado y limpieza semanal de acuerdo con programación o 
según la necesidad. 

 

6. EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
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