REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

Facatativa, Febrero de 2025.

Doctor

EDWIN ALEXANDER MEDINA
Secretario Juridico

Alcaldia Municipal de Facatativa
Ciudad

Ref: Solicitud de Compra Tienda Virtual
Respetado Doctor:

Se solicita comedidamente dar tramite a la contratacién del proceso que se describe a
continuacion:

Mencionar Objeto:

“COMPRA DE CARPETAS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DEL ARCHIVO
GENERAL DEL MUNICIPIO DE FACATATIVA.”

Proceso a seleccionar:

Que de conformidad a la naturaleza juridica de esta dependencia, establecida en el Decreto
No 081 de 2017 “por el cual modifica la estructura de la administracién, la planta de empleos
de municipio de Facatativd Cundinamarca, se actualiza el manual especifico de funciones y de
competencias laborales de la entidad”, La Secretaria General es una dependencia de la
estructura de la administracién, encargada de formular, adoptar, ejecutar y controlar las
politicas, planes generales, programas y proyectos, que garanticen la administracion del
talento humano, el apoyo logistico, técnico y administrativo para la adquisicion y prestacion
de los bienes y servicios, necesarios para el logro de los objetivos de las dependencias que
integran el sector central de la administracién municipal”

Que el citado Decreto sefala que dentro de las funciones la Secretaria General debe “(...)
Dirigir y supervisar la administracion del centro documental y el archivo general del Municipio,
estableciendo mecanismos de actualizacién, mantenimiento, vigilancia y acceso, e instructivos
para la entrega y manejo de la documentacion existente y la que se le transfiera.”
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

Que dentro del marco funcional de la Secretaria general, dictado por el decreto en mencidén se
encuentra también “...Dirigir y supervisar la prestacién de los servicios generales, necesarios
para el normal funcionamiento de la administracién central”. En virtud de dicha funcidn es
necesaria la adquisicion de folders que permitan Ia conservacién, organizacién vy
almacenamiento del archivo central del municipio de Facatativa.

Que segun la ley 590 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones taxativamente enuncia como objetivo esencial de los archivos,
disponer de la documentacién organizada, en tal forma que la informacién institucional sea
recuperable para uso de la administracién en el servicio al ciudadano y como fuente de la
historia, para garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion y los de facilitar la participacién de la comunidad y el control del ciudadano en las
decisiones que los afecten

El mismo cuerpo normativo define la gestion documental como un conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la
documentacién producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final,
con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

Que para tal manejo de la gestion documental es fundamental la planificacién y ejecucién de
un sistema de integrado para la conservacién de los archivos, por la administracién en cada
una de las etapas del ciclo vital de los documentos.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad de adquirir los folders para manejar, organizar y
conservar, no solo los documentos que hacen parte del archivo central de municipio de
Facatativa sino que también el archivo de gestién sometido a continua utilizacién y consulta
administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten, el cual se deriva de cada
uno de los procesos administrativos adelantados en cada una de las dependencias de la
administracién municipal como lo son, los procesos disciplinarios, hojas de vida de los
funcionarios procesos contractuales etc. Y cuya circulacién o tramite se realiza para dar
respuesta o solucion a los diferentes requerimientos. Permitiendo asi cumplir con la
conservacion de los documentos desde las primeras etapas del ciclo vital de los mismos.
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Caracteristicas elemento a adquirir:

ALETAS 320G

IMPRESION: A UNA (1) TINTA
(NEGRA), PERSONALIZADA - CON
ROTULO DE LA  ALCALDIA
MUNICIPAL DE FACATATIVA.

UNIDAD
ITEM |ELEMENTO DE DESCRIPCION CANTIDAD \JQESARRIO \T/é#%
MEDIDA
MATERIAL: PROPALCOTE.
GRAMAJE: 320
CARPETA MEDIDA: 69.5 CM x69.5 CM
1 CUATRO UNIDAD |COLOR BLANCO 14.420 $3.808 $54.911.360

Disponibilidad Presupuestal:

NUMERO CDP DIS-2025000322
N° RUBRO 2.1.2.02.01.003.16.3215317.1001
N° FUENTE 1001- INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION.
FECHA 23 DE ENERO 2025
VALOR $55.000.000.00
EXPEDIDO POR SECRETARIA DE HACIENDA

Se anexa plan de compras, certificado de disponibilidad presupuestal

Cordialmente,

w Uraues)
G YS AL A USAQUEN DIAZ.

SECRETARIA GENERAL

PROYECTO: ANGELICA P. CAMACHO NOVAL- PROFESIONAL UNIVERSITARIO (E)- SEC.GEN

Cra. {57+ 843 9
www. ticotativa-cundinamarco. gov.
Cédigo Postal: 2530
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SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
[ _DESTINO || FUNCIONAMIENTO

[ recia | [oia] s | ENERO l__j 2025

DE C L(’}MB
SRS
ALCA&.D!A DE F&C&Tﬁ?wﬂ

PLAN DE DESARROLLO "FACATATIVK CORRECTA, UN PROPOSITO COMUN"

- SECRETAI ICI
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS MUNICIPAL - PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

PROPOSITO PROGRAMA
META DE
B
SUBPROGRAMA BIENESTAR
META
PRODUCTO
META
PRODUCTO
PROPOSITO PROGRAMA
META DE
SUBPROGRAMA BIENESTAR
META
PRODUCTO
META
PRODUCTO

PROYECTO INSCRITO EN EL

BPM

No. INSCRIPCION BANCO DE NUMERG EECHA

T
PROVECTOS CERTIFICACION BPIM
DESPACHO DEL ALCALDE

ORDENADOR DEL GASTO

- OBJETO Compra de carpetas para la organizacién y conservacion del Archivo General del Municipio de Facatativa

VALOR S 55.000.000,00
Alcalde Municipal

SECRETARIA DE HACIENDA

PRESUPUESTO
$55.000.000,00 1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

8 2.1.2.02.01.003 g Folderes OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS o E
a V1A6 '32i53'17 S | MAQUINARIA Y EQUIPO) PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL IMPRESOS g z
8| 2 Y ARTICULOS SIMILAR s 2
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3 £ ] E
[e] o x B
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SECRETARIO DE DESPACHO SOLICITANTE

JUSTIFICACION |

Que es deber de la Administracién Municipal dar cumplimiento a la Ley General de Archivo 594/2000, |a cual regula el manejo de los archivos en Colombia. Esta ley establece los
principios y reglas que se deben seguir para organizar y conservar los documentos, y garantiza que la informacién publica esté disponible para todos los ciudadanos

TERMINO DE EJECUCION DEL |
| CONTRATO HD'AS’ l I st ] ! I k__,—x,\z/\/\ m

DEPENDENCIA Secretaria General
NOMBRE CAMILA BAUTISTA PATARROYO
CARGO Secretario (a) General
I DIGITO Y PREPARO | ANGELICA P. CAMACHO NOVAL, ] | Vo/Bo | L LEIDY CAMILA BAUTISTA PATARROYO ]
) CODIGO: GF-FR-121
Cra. 3N 5-68 / PBX: (57+) 843 9101 [yepeonts
werwe facatativa-cundinamarca. gov.oo FECHA: 01 ENE 2024
Céadigo Postal: 253051 "
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MUNICIPIO DE FACATATIVA

;(‘od'gc DIS-2025000322 |
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

iueves, 23 da enaro de

P e ot T nA“
\z-il_nzt o UK g‘&«:’ B

vigencia fiscal del afio 2025 se encontro que exisie disponibifidad
| siguiente gasto:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondienie a la
presupuestal para cubrir e

| OBJETD

\COMPRA DE CARPETAS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
FACATATIVA

JJ NOMBRE
ENTIGADES TERRITORIAL
NG APLIC/

| CODIGO
lUNIDAD EJEC: 15

’/\Q NARIAY £QUIRPC
IMPRESOS Y ARTICULOS 5

11001 MAQLNARIAY‘:QUWO FUENTE: 1001
DESTINACION

‘ TOTAL CDP

soM: | GINCUENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS MG,

\ SOLICITANTE
i #
IDEPENDENCIA: [S CRETARIA GENERAL
RESPOMSARLE: |
lcarao: :
GERNALDC HERNANDEZ BELL
SECRETARIO DE HACIENDA
Elaberd KATHERIN
Modifico:

Reviso:

LES - ADMINISTRACION ""ﬂciﬁ'

2.1.2.02.01.003.16.3215317. OTRGS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS W
-INGRESOS CORRIEN

2zl ARCHIVO GENER

L/s_.

i
SRODUCTGS

§ a.P"‘J?EST \L DIS-2025000322

FACATATIVA

AL DEL MUNICI®IO DE

e

55,080,000.00

iETALICOS,
TES DE LIBRE




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

{z$)) ALCALDIA DE FACATATIVA

CERTIFICACION
BIEN, SERVICIO U OBRA PUBLICA
PLAN DE COMPRAS
ALCALDIA DE FACATATIVA
FECHA DE SOLICITUD: FEBRERO 2025
DIRIGIDO A: ALMACEN MUNICIPAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL
DIRIGIDO POR: GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ
NUMERO DE CERTIFICADO BPIM -0-
NUMERO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: DIS-2025000322
VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: $55.000.000
CODIGO PRESUPUESTAL: 2.1.2.02.01.003.16.3215317.1001
CODIGO UNSPSC: 44122011

Comedidamente solicito se sirva certificar si el siguiente proyecto o elemento se encuentra incluido en el

plan de compras general del municipio para el afio 2025:

VALOR DEL FECHA
ELEMENTO e e Vo.Bo. JEFE ALMACEN | oo oescion
COMPRA DE CARPETAS
PARA , LA
ORGANIZACION Y "
CONSERVACION  DEL B AR
ARCHVO  GENERAL $54.911.360 0 TEd ¢
DEL MUNICIPIO  DE
FACATATIVA.
| SN A s D\
GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ EDWIN RICARDO| CHAVES CASALLAS
SECRETARIA GENERAL ALMACENISTA MUNICIPAL

PROYECTO: ANGELICA P. CAMACHO NOVAL- PROFESIONAL UNIVERSITARIO (E)- SEC.GEN -

Cra. 3 N° 5-68 / PBX: (57+) 843 9101
www. facatativa-cundinamarce. gov.co

Cédigo Postal: 253051

CODIGO: GAD-FR-87
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%) REPUBLICA DE COLOMBIA
w0 DEPARTAMENTO DF CUNDINAMARCA
ALCALDIA DE FACATATIVA

ESTUDIOS PREVIOS - MINIMA CUANTIA

ADQUISICION DE BIENES EN GRANDES SUPERFICIES
A. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Valor estimado segin plan $54.911.360
Plan Anual de Adquisiciones INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
Fuente de los recursos DESTINACION.
B. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION
Fecha de elaboracion del estudio previo. Febrero 2025
Nombre del funcionario que diligencia y elabora el GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ
estudio previo: Secretaria General

De acuerdo con el objeto contractual y a la cuantia, la modalidad de seleccion corresponde a
MINIMA CUANTIA conforme a lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, establecio que las Entidades Estatales pueden
Modalidad de seleccion, y hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”, las cuales estan reglamentadas por
fundamentos juridicos. el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, toda
vez que se pretende la adquisicion en Grandes Superficies, y que de conformidad con el
presupuesto oficial, este no supera el valor de la minima cuantia de la Entidad Yy Se erige en
una causal propia contemplada en el Estatuto General de Contratacion.

El analisis del sector es el considerado por Colombia Compra Eficiente dentro del proceso por

Constancia de cumplimiento el cual invito a los almacenes de Grandes Almacenes registrados en la Superintendencia de

Andlisis del Sector Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las Entidades Estatales el Catalogo
del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacion de Minima Cuantia.

Lugar de Ejecucion MUNICIPIO DE FACATATIVA

C. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Los fines de Estado se encuentra estipulado en el Articulo No. 2 de la Constitucién Politica de Colombia de 1991, el cual dispone: “Son
fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender Ia independencia nacional, mantener la integridad territorial y|
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo’.

Por su parte, el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, preceptua que: “La funcion administrativa esta al servicio de los|
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad
y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. (...).

Dentro de este marco ha de considerarse que, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece: “DE LOS FINES DE LA CONTRATACION
ESTATAL. Los servidores pablicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades
buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos
e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines (o) s

En cumplimiento a lo establecido en la ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y e
@cionamiento de los municipios’, es facultad del alcalde Municipal asegurar la accion administrativa del Municipio, defender los

CODIGO: GJU-FR-187
Cra. 3 N° 5-68 / PBX: (57+) 843 9101 VERSION:01
www. facotativa-cundinamarca. gov.co FECHA: 30 ABR 2024
Ci}c{igc Postal, 253051 DOCUMENTO CONTROLADO
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y REPUBLICA DE COLOMBIA
25 DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

4/ ALCALDIA DE FACATATIVA

intereses del mismo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo parametros de una administracion publica moderna

Que de conformidad a la naturaleza juridica de esta dependencia, establecida en el Decreto No 081 de 2017 “por el cual modifica
la estructura de la administracion, la planta de empleos de municipio de Facatativa Cundinamarca, se actualiza el manua
especifico de funciones y de competencias laborales de la entidad”, La Secretaria General es una dependencia de la estructura
de la administracion, encargada de formular, adoptar, ejecutar y controlar las politicas, planes generales, programas y proyectos,
que garanticen la administracion del talento humano, el apoyo logistico, técnico y administrativo para la adquisicion y prestacion
de los bienes y servicios, necesarios para el logro de los objetivos de las dependencias que integran el sector central de
la administracion municipal”

Que el citado Decreto sefiala que dentro de las funciones la Secretaria General debe “(...) Dirigir y supervisar la administracion
del centro documental y el archivo general del Municipio, estableciendo mecanismos de actualizacion, mantenimiento, vigilancia y
acceso, e instructivos para la entrega y manejo de la documentacién existente y la que se le transfiera.”

Que dentro del marco funcional de la Secretaria general, dictado por el decreto en mencién se encuentra también “...Dirigir y/
Supervisar la prestacion de los servicios generales, necesarios para el normal funcionamiento de la administracion central’. En
virtud de dicha funcién es necesaria la adquisicion de folders que permitan la conservacion, organizacién y almacenamiento del
archivo central del municipio de Facatativa.

Que segun la ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones
taxativamente enuncia como objetivo esencial de los archivos, disponer de la documentacion organizada, en tal forma que la
informacion institucional sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de Ia historia,
para garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion y los de facilitar la participacion
de la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten

El' mismo cuerpo normativo define la gestion documental como un conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a
la planificacién, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su
destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion.

Que para tal manejo de la gestion documental es fundamental la planificacion y ejecucion de un sistema de integrado para la
conservacion de los archivos, por la administracion en cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos.

Por lo anterior, se evidencia la necesidad de adquirir los folders (carpetas) para manejar, organizar y conservar, no solo los
documentos que hacen parte del archivo central de municipio de Facatativa sino que también el archivo de gestion sometido a
continua utilizacién y consulta administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten, el cual se deriva de cada uno de
los procesos administrativos adelantados en cada una de las dependencias de la administracion municipal como lo son, los
procesos disciplinarios, hojas de vida de los funcionarios procesos contractuales etc. Y cuya circulacion o tramite se realiza para
dar respuesta o solucion a los diferentes requerimientos. Permitiendo asi cumplir con  la conservacion de los documentos desde
las primeras etapas del ciclo vital de los mismos.

Por ultimo, la disponibilidad continua de estos recursos contribuye a la organizacion interna, asegurando que los documentos
administrativos se generen y entregue de manera oportuna, lo que fortalece la confianza de los ciudadanos en la capacidad de
gestion de la Alcaldia.

CODIGO: GJU-FR-187
Cra. 3 N° 5-68 / PBX: (57+) 843 9101 VERSION:01
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Codigo Postal: 253051 DOCUMENTO CONTROLADO

Q0809




SNE

L

COLOMBIA
g

SINAMARCA

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICANDO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y

SERVICIOS

COMPRA DE CARPETAS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DEL ARCHIVO GENERAL DEL

OBJETO: MUNICIPIO DE FACATATIVA.
IDENTIFICACION | COMPRAVENTA
DEL CONTRATO A
CELEBRAR
Clasificador SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE
UNSP5C = hasta 44 12 20 |11 FOLDERS

tercer o cuarto
nivel

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

UNIDAD
DE
MEDIDA

ITEM| ELEMENTO

DESCRIPCION

CANTIDAD

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

CARPETA
1 |CUATRO
ALETAS 320G

UNIDAD

MATERIAL: PROPALCOTE.
GRAMAIJE: 320

MEDIDA: 69.5 CM x69.5 CM
COLOR BLANCO

IMPRESION: A UNA (1) TINTA
(NEGRA), PERSONALIZADA - CON
ROTULO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE FACATATIVA.

14.420

$3.808

$54.911.360

ROTULO DE LA CARPETA:

ALCALDIA MUNICIPAL DE FACATATIVA
CODIGO:
SERIE:
SUBSERIE b ACAATIVA
Codigo :GAD-FR-27
ASUNTO: Version: 03
Fecha:27/012025
FINICIAL F.FINAL FOLIOS
CARPETA CAJA

Come 3REE_AS 7 PO ¢
Cron 3 N®5.88 /7 PBX

CODIGO: GJU-FR-

187

VERSION:01

vy racatahva- cung

i

Céxdigo Po

FECHA: 30 ABR 2024
| DOCUMENTO CONTROLADO
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion es:

NUMERO CDP DIS-2025000322
N° RUBRO 2.1.2.02.01.003.16.3215317.1001
N° FUENTE 1001- INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION.
FECHA 23 DE ENERO 2025
VALOR $55.000.000.00
EXPEDIDO POR SECRETARIA DE HACIENDA

5. VALORY GRAVAMENES DEPARTAMENTALES

El valor del presente proceso de seleccion resulta de los bienes a adquirir y que se encuentran publicados en la tienda virtual del
Estado Colombiano-Colombia Compra Eficiente, sin embargo, atendiendo la obligacion en la cual la entidad debe informar el
valor de los gravamenes Municipales, el Municipio de Facatativa informa que el proveedor seleccionado debera tener en cuenta
que en el Municipio de Facatativa, para los contratos estatales, realiza las contribuciones:

RETENCIONES A PRACTICAR DE ORDEN MUNICIPAL

Concepto ' ~ Base - | Porcentajes de
' _ retencion
Retencion en Valor total de la operacion, excluido el irﬁpuesto a las ventas. (VERIFICAR LA 10 X MIL
Industria y ACTIVIDAD COMERCIAL TODA VEZ QUE LA RETENCION PUEDE
Comercio VARIAR)
Concepto ' Base Porcentajes de retencion
2.5%
Contribucion Especial para el Fondo valor total del contrato
Municipal de Deporte
Valor de pago mensual Porcentaje Gravado | Porcentajes de
Inicia Termina de Contrato retencion
Concepto : .
2.000.000 0% 3%
1
Estampilla para el bienestar del 5.000.000 40% 3%
adulto mayor 2.000.001
7.000.000 60% 3%
5.000.001
9.000.000 80% 3%
7.000.001
Superiores a 9,000,000 100% 3%
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o d,eipago mensual «
Concepto e L L o Tarifa
“nicla R E " Terming ]
- 2.000.000 0,5%
_ 2.000.001 4.000.000 1,0%
Estampilla Pro cultura 4.000.001 6.000.000 15%
Superiores a 6,000,001 2,0%
~ Valor de pago mensual .
Concepto - ! ’ Tarifa
‘ . o o .
Estampilla Pro UDEC Valor del Contrato antes de IVA 1.5%
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR
Concepto ase i | Porcentajes de
. ~ retencion
estampilla para la justicia familiar Valor del Contrato antes de IVA B ]
SOLO APLICA OBRA PUBLICA
Concepto Base Porcentajes de
! retencion

Contribucion especial para el Fondo
municipal de Seguridad

respectiva adicion.

Valor total del correspohdiente contrato y de la

5%

RETENCIONES DE ORDEN NACIONAL FRECUENTES

RETENCION EN LA FUENTE

e OBRAPUBLICA

e Base minimaen | Porcentajes de
Concepto Base minima en UVT pesos etoncion.
Retencion en la Fuente a titulo de
Impuesto sobre la renta Contratos de
construccién y urbanizacion. 0 100%
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e COMPRAS
Concepto | Base minimaen UvT | BaSe minimaen | Porcentajes de
‘ -  pesos / retencion
Compras generales (declarantes) 27 $1.271.000 2,50%
Compras generales (no declarantes) 27 $1.271.000 3,50%
e SERVICIOS
‘<ot~ |Baseminimaen | Porcentajes de
~ Concepto Base nnmaen UW;- pesos  |retencion i
Servicios generales (declarantes) 4 $188.000 4%
Servicios generales (no declarantes) 4 $188.000 6%
e HONORARIOS
Concepto Base minima en (JVI Base minima en Rorcentales de
il 1 pesos retencion
Honorarios y comisiones (personas
SRS ® 0 100% 11%
uridicas)
Honorarios y comisiones pagados a
personas naturales que suscriban
contratos por més de 3.300 Uvt o que la
e ] 0 100% 11%
sumatoria de los pagos o abonos en
cuenta durante el afio gravable superen
3.300 UVT ($117.503.000)
Honorarios y comisiones (no declarantes) 0 100% 10%
e RETENCION EN IVA
| Base minima en Porcentajes de
Concepto ‘B‘asg . |pesos retencion
Retencion en la fuente a titulo de
Impuesto sobre las Ventas (Rete IVA) | Valor del IVA 0 15%
El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebracion y la ejecucion del
contrato, de conformidad con la ley y deméas normas que regulen la materia.
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COLOMBIA

DE CL INAM

El valor total y presupuesto del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se pagara con recursos del presupuesto del Municipio
de Facatativa hasta por un valor d¢ CINCUENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS ONCE MIL TRESCIENTOS
SESENTA PESOS ($ 54.991.360,00) MTCE, incluidos impuestos y los costos directos e indirectos que se llegaren a ocasionar con la
ejecucion del contrato.

UNIDAD
ITE . VALOR
ELEMENTO DE DESCRIPCION CANTIDAD VALOR TOTAL
M UNITARIO
MEDIDA
MATERIAL: PROPALCOTE.
GRAMAIJE: 320
CARPETA MEDIDA: 69.5 CM x69.5 CM
1 | CUATRO UNIDAD | COLOR BLANCO 14.420 $3.808 | $54.911.360
ALETAS 320G IMPRESION: A UNA (1) TINTA (NEGRA),
PERSONALIZADA - CON ROTULO DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE FACATATIVA.

6. PLAZO DE EJECUCION Y VALORACION DEL RIESGO
El plazo de ejecucion serd de UN (1) MES Y QUINCE (15) DIAS contado a partir de la expedicién de la orden de compra, previa
expedicion del certificado de registro presupuestal a cargo de la entidad, lo anterior de conformidad con el literal E del
capitulo X de los términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
Para la identificacion Riesgos en la presente contratacion se tuvo en cuenta la clasificacién de clase, fuente, etapa del proceso
y tipo de riesgo definidos en el “Manual para la identificacién y Cobertura del riesgo en los Procesos de Contratacidn”
expedido por Colombia Compra Eficiente el cual se puede verificar en el documento Anexo 1, concluyendo que por la tipologia
contractual y riesgos durante la ejecucién en la cual no concurren aspectos externos que puedan afectar gravemente la
ejecucion del mismo, no se requiere la constitucién de pdlizas.

7. FORMA DE PAGO

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, el Municipio de Facatativa, pagara en un Gnico pago el
valor total de la orden de compra que se emita y la cual se derive del presente estudio.

Este pago sera cancelado previa radicacion de la certificaciéon de cumplimiento a satisfaccién del objeto y obligaciones
expedida por el(a) supervisor(a), los informes de ejecucién del contratista y el recibo de pago de los aportes en salud y
pension, de acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demdas normas que
reglamentan la materia.

8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
Segun las establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento a todas las obligaciones establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano

10. GARANTIAS

No requiere

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario asignado por la Secretaria Juridica a través de

la orden de compra y memorando de designacidn de supervisién, se recomienda que la supervisién sea

Supervision y/o | desarrollada por la Secretaria General, quien estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del art. 26 de la

Interventoria Ley 80 de 1993 asi como lo establecido en el manual de interventoria y supervisién de la Alcaldia y en
especial tendra las siguientes obligaciones:

1. Vigilar durante todo el proceso contractual que se cumpla con lo estipulado en el contrato y
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realizar los controles para la ejecucion de este en los términos y condiciones establecidos en el
contrato y de acuerdo con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, Estatuto de Contratacion de la
Administracion Puablica y deméas normas complementarias.

2. Estudiar la propuesta del contratista, asi como el contrato, constatando el cumplimiento de
estos.

3. Verificar, previo al inicio del contrato, el cumplimiento de los requisitos de ejecucion y suscribir
junto con el CONTRATISTA, el acta de inicio.

4. Atender y resolver las solicitudes presentadas por el contratista.

5. Suscribir y garantizar que los documentos que integren el expediente contractual y demas en
las etapas contractuales contengan firmas manuscritas o certificadas, prefiriéndolas sobre las
digitales (escaneadas) por su dificultad de control.

6. Rechazar los bienes, suministros o servicios que no se ajusten al contrato o a la propuesta
presentada por el contratista, en la medida que sean inferiores o diferentes, en los términos
establecido en el contrato.

7. Tramitar los pagos de forma oportuna y con el lleno de los requisitos establecidos en el
contrato y que requiera el area financiera.

8. Expedir el certificado de cumplimiento y/o el recibo a satisfaccion, a través del cual certificara
que el CONTRATISTA cumpli6 con las obligaciones contractuales y su propuesta.

9. Verifica que las garantias estén vigentes y actualizadas durante la ejecucion del contrato y
requerir su actualizacion y aprobacién de ser el caso.

10. Solicitar y justificar las adiciones, prorrogas, cesiones o modificaciones necesarias para el
cumplimiento del objeto contratado de forma oportuna, para no afectar la debida ejecucion del
contrato.

11. Informar de manera oportuna cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones del
contratista, con el fin de adelantar las acciones pertinentes y aplicar los correctivos o sanciones
correspondientes.

12. Tramitar y suscribir la suspension o terminaciones anticipadas y deméas que se requieran
oportunamente, para no afectar la debida ejecucion del contrato.

13. Elaborar la liquidacion del contrato de conformidad con el modelo empleado por la entidad,
agregando las novedades, aclaraciones y observaciones que sean pertinentes.

14. Elabora los informes que le sean exigidos o requeridos por la Alcaldia Municipal.

15. Garantizar que TODOS los documentos que se generen dentro de la ejecucion del contrato
(actas, modificaciones del contrato, evidencias, entre otros) reposen en el correspondiente,
expediente contractual, fisico (Secop i) o virtual (Secop 1), conforme las clausulas del contrato y
cumpliendo con las normas de gestion documental segun corresponda, debidamente firmados.
16. Las demés sefialadas en el Manual de Interventoria y Supervision de la entidad (Decreto 257
de 2023), el cual deben consultar.

Firma del funcionario
responsable:

(platis Ysamm

Nombre del funcionario GLADYS ALCIRA USAQUEN biAZ
responsable:
Cargo del funcionario SECRETARIA GENERAL

responsable:
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ANEXO 1
MATRIZ DE RIESGOS
IMPACTO
Obstruye la Dificulta la Afecta la Obstruye la Perturba la
ejecucion del ejecucion ejecucion del | ejecucion del ejecucion del
contrato de del contrato | contrato sin contrato contrato de
manera de manera alterar el sustancialmente manera grave
; intrascendente baja. beneficio pero aun asf imposibilitando la
CALIFICACION CUALITATIVA Aplicando para las permite la consecucion del
medidas partes consecucion del objeto contractual
minimas se objeto contractual
puede lograr
el objeto
contractual
Los sobre costos Los Genera un Incrementa el Impacto sobre el
no representan sobrecostos | impacto valor del contrato | valor del contrato
mas del uno por no sobre el valor | entre quince por en més del treinta
ciento (1%) el valor | representan | del contrato ciento (15%) y el | por ciento (30%)
del contrato maés del entre el cinco | treinta por ciento | del valor del
CALIFICACION MONETARIA cinco por por ciento (30%) contrato
ciento (5%) | (5%)yel
del valordel | quince por
contrato ciento (15%)
del valor del
contrato
CATEGORIA | VALORACION I1NSIGNIFICANTE IZVIENOR gIIODERADO ZIIAYOR gATASTROFICO
Raro 1 _2(Bajo) | 3(Bajo) 4 (Bajo) 5 (Medio)
Improbable 2 3 (Bajo 4 (Bajo) 5 (Medio) 6 (Alto)
PROBABILIDAD Posible 3 4 (Bajo 5 (Medio) 6 (Alto)
Probable 4 5 (Medio) B A@ .
Casi cierto 5 6 (Alto) 7 (Alto)
Fuent : i Consecuencia de la A Impact | Valoracié | Categori
N| Clase : Etapa Tipo Descripcion ocliTenela dal exanta Probabilidad o " ag
exter | Ejecucid6 | Operacio IGUMpLIVIENS 1. Impide la ejecucion de s
1| General no n nales gicﬂiﬁde actividades misionales y/o ! € 4 Bajo
! ' de apoyo de la Entidad.
. 1. Impide la ejecucion de
Riesgorue s actividades mjisionales de
elementos :
entregados no A CIGE, PR
exter | Ejecuci6 | Operacio | cumplan con las 2 Retrasg en 'Ia ejecucion .
2| General e de las obligaciones 1 3 4 Bajo
no n nal condiciones
L contractuales o
gguzsgas por imposibilidad de ejecutar el
la Entidad contrato_ generando un
incumplimiento total
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Impacto después del tratamiento ¢Afect 5 Facha Fec:ha Monitoreo y revision
A ala eSpons | iad estimad
N quién | Tratamiento/Con ejecuc gblel gak aen a0 z
o| Sele trol a  ser ion ;glp efmen que se g;';:fet ggomo
gsngna Implementado Probabili | Impa | Valorac | Categ gz:u = tratamien ;?:t;::n?‘e ael realiza Periodici
dad cto ion oria | to tratamie | el dad
to? nto .
: nto monitor
eo?
Los
Supervision del supervis
contrato aunado a ores del
la constitucion de Desde la contrato
Contrat la Superviso | suscripci | Hastala | dejaran
1 ista correspondiente 1 2 3 Bajo Si res del on del liquidaci | constanc | Mensual
garantia contrato acta de on del ia
(Calidad de los inicio contrato | dela
bienes o la que le calidad
sea aplicable). de los
bienes

Laf.cg\) )

GLADYS ALCIRAUSAQUEN DiAZ
SECRETARIA GENERAL

PROYECTO: ANGELICA P. CAMACHO NOVAL- PROFESIONAL UNIVERSITARIO (E)- SEC.GEN
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