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Para el correcto funci i de las actividad inistrativas de la Alcaldia Municipal, es necesario contar con insumos bdsicos como el papel de oficina, indispensable para
la elaboracién de documentos, oficios, comunicaciones internas y externas, asi como para la atencién de los requerimientos ciudadanos.
La adquisicion de este material busca garantizar la continuidad en la prestacién de los servicios administrativos, contribuir a una adecuada gestion documental y cumplir con las
obligaciones legales y de archivo establecidas para las entidades publicas.
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2026000812
jueves, 12 de febrero de 2026

LA SECRETARIA DE HACIENDA-MUNICIPIO DE FACATATIVA
CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del afio 2026 se encontr6 que existe disponibilidad
presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

COMPRA DE PAPEL DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO Y APOYO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL

CODIGO ~ NOMBRE VALOR
UNIDADEJEC:16  ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL o
NO APLICA
2.1.2.02.01.003.16.3212801. (OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 78,000,000.00
1001 MAQUINARIAY EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE '
~ DESTINACION
TOTAL CDP

73,9@50’,606;60%

SON: | SETENTA Y OCHO MILLONES DEPESOS MC.

SOLICITANTE

DEPENDENCIA:  [SECRETARIA GENERAL
RESPONSABLE:
CARGO:

{UCAVIVIANA PULIDO FIERRO
SECRETARIA DE HACIENDA

Elabor6 SEBASTIAN
Modifico:
Revisé:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

ESTUDIOS PREVIOS - MiNIMA CUANTIA

QUISICION DE BIENES EN GRANDES
. DATOS GENERALES DE LA CONTRA
Valor estimado seglin plan $77.993.851
Plan Anual de Adquisiciones Fuente de los recursos INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE

DESTINACION

i B. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION ‘

_Fecha de elaboracion del estudio previo. FEBRERO 2026

Nombre del funcionario que diligencia y elabora | GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ.

el estudio previo: Secretaria General

| fundamentos juridicos.

De acuerdo con el objeto contractual y a la cuantia, la modalidad de seleccion
corresponde a MINIMA CUANTIA conforme a lo establecido en el paragrafo 1 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, establecio que las
Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran almacén”,
las cuales estan reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, toda vez que se pretende la adquisicion en Grandes
Superficies, y que de conformidad con el presupuesto oficial, este no supera el valor de
la minima cuantia de la Entidad y se erige en una causal propia contemplada en el
Estatuto General de Contratacion.

Modalidad de seleccion, y

El analisis del sector es el considerado por Colombia Compra Eficiente dentro del
proceso por el cual invitd a los almacenes de Grandes Almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las
Entidades Estatales el Catélogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacién
de Minima Cuantia.

‘Constancia de cumplimiento
Anilisis del Sector

Lugar de Ejecucion Municipio de Facatativa

| celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las

| publica moderna.

. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO
DESCRIPCION ECESI UE PRETEND| SFACEI
Los fines del Estado se encuentran estipulados en el Articulo 2 de la Constitucién Politica de Colombia de 1 991, el cual
dispone:“Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender Ia independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

- Por su parte, el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia preceptla que:‘La funcién administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,

| autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. {...)".
En cumplimiento a lo establecido en la Ley 136 de 1994, “Por la cual se dictan normas tendientes a modemizar la

organizacion y el funcionamiento de los municipios”, es facultad del Alcalde Municipal asegurar la accién administrativa del
~Municipio, defender los intereses del mismo y promover su mejoramiento y desarrollo bajo parametros de una administracion
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

Que la contratacion, de manera general, busca los fines estatales dispuestos en el articulo 3° de la Ley 80 de 1993,
modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos
y con la ejecucion de los mismos, buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacion de los servicios piblicos y la
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la consecucion de dichos fines. Los
particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales que colaboran con
ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcion social que, como tal, implica obligaciones.

" Que de conformidad a la naturaleza juridica de esta dependencia, establecida en el Acuerdo municipal 008 DE 2025 * Por
medio del cual se formula y adopta la estructura administrativa del municipio de Facatativa nivel central- alcaldia, la
organizacion interna y funcional de sus dependencias y se dictan otras disposiciones”, la secretaria general es una
dependencia de la Estructura Organizacional de la Administracion municipal, para la gestion y el desarrollo de servicios
administrativos internos la gestion integral del talento humano; la provisién de bienes y servicios; el relacionamiento con
el ciudadano y la gestion documental. '

Es obligacion de la Secretaria General garantizar el suministro permanente y oportuno de los elementos necesarios para el
adecuado funcionamiento administrativo de la Alcaldia Municipal de Facatativa, dentro de los cuales el papel de impresion
constituye un insumo esencial e indispensable. Este recurso es utilizado de manera transversal en todas las dependencias
de la entidad para el desarrollo de las actividades institucionales diarias, ya que permite la elaboracion, expedicion y archivo
de documentos oficiales tales como resoluciones, actos administrativos, contratos, comunicaciones internas y externas,
respuestas a requerimientos ciudadanos y de entes de control, asi como la impresion de recibos correspondientes al
impuesto predial y otros documentos tributarios.

La Alcaldia Municipal de Facatativa, en cumplimiento de sus funciones administrativas, debe asegurar la disponibilidad
permanente de los insumos basicos que permiten el desarrollo continuo de sus procesos internos, entre los cuales el papel
de impresion se constituye en un recurso indispensable. La utilizacion de este material es transversal a todas las
| dependencias de la entidad actualmente conformada por 23 areas administrativas, las cuales realizan de manera constante
actividades de impresion, reproduccion y organizacion documental necesarias para el cumplimiento de sus
responsabilidades institucionales.

La provision suficiente y oportuna de este insumo permite mantener la continuidad de los tramites administrativos, evitar
interrupciones en la prestacion de los servicios institucionales, fortalecer la organizacion de los archivos fisicos y asegurar
| la trazabilidad de la informacion, aspectos que resultan fundamentales para la eficiencia, la transparencia y la seguridad

| juridica de los procesos publicos. En contraste, la insuficiencia de papel de impresion podria generar retrasos en la
expedicion de documentos oficiales, afectar la atencion ala ciudadania y limitar el cumplimiento oportuno de las obligaciones
legales de la entidad.

En consideracion al volumen de actividades que desarrollan las diferentes dependencias y a la necesidad de garantizar la
continuidad operativa de la administracion municipal, se hace necesario adelantar la adquisicion de papel de oficina en las

| cantidades requeridas, asegurando asi el adecuado funcionamiento institucional y el apoyo permanente a las labores

| administrativas. Esta compra responde a los principios de eficiencia, economia y planeacion en el uso de los recursos
plublicos, al permitir que la entidad disponga de los elementos de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion
indispensables para su operacion diaria.

| Con fundamento en lo anterior, y teniendo en cuenta el presupuesto estimado y la naturaleza de los bienes a adquirir, se
| requiere adelantar el correspondiente proceso de contratacion para la compra de papel de oficina destinado al
| funcionamiento de las distintas dependencias de la Alcaldia Municipal, proyectando su realizacion mediante el mecanismo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUND!NAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

de minima cuantia a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano - TVEC con el fin de garantizar la atencion oportuna
de la necesidad identificada y la continuidad del servicio publico.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE

: tercer o cuarto
nivel

14

Las condiciones técnica a requerir son:

11 15 00

DE ESCRIBIR

PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL |

Color blanco
x 500 hojas
Gramaje 75 ¢

RESMA PAPEL FOTOCOPIA TAMANO OFICIO

Unidad

2666

Color blanco
x 500 hojas
Gramaje 75 ¢

RESMA PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA

Unidad

1659

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion es:

BIENES Y SERVICIOS
OBJETO: COMPRADE PAPEL DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO Y APOYO DE LAS ACTIVIDADES
) ADMINISTRATIVAS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL

IDENTIFICACION | COMPRAVENTA

DEL CONTRATO

A CELEBRAR
Clasificador
UNSPSC - hasta SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO PRODUCTO

NUMERO CDP DIS-2026000812
N° RUBRO 2.1.2.02.01.003.16.3212801.1001
N° FUENTE INGRESOS CORRIENTES D ELIBRE DESTINACION
FECHA 12/02/2026
VALOR $ 78.000.000
EXPEDIDO POR SECRETARIA DE HACIENDA
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REPUBLICA DE COLOMBIA ?
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

SRAVAMENES DEPARTAMENTALES

tienda virtual del Estado Colombiano-Colombia Compra Eficiente, sin embargo atendiendo la obligacion en la cual la entidad
debe informar el valor de los gravamenes Municipales, el Municipio de Facatativéa informa que el proveedor seleccionado
deber4 tener en cuenta que en el Municipio de Facatativa, para los contratos estatales, realiza las contribuciones:

RETENCIONES A PRACTICAR DE ORDEN MUNICIPAL

Retencion en I ~ Valor total de la operacion, excluido el impuesto a las ventas. 8 X MIL
Industriay
| Comercio

Contribucién Especial para el Fondo valor total del contrato antes del IVA

Munlclpal de Deporte

2.000.000 0% 3%
1
Estampilla para el bienestar del 5.000.000 40% 3%
adulto mayor 2.000.001
7.000.000 60% 3%
5.000.001
9.000.000 80% 3%
7.000.001
Superiores a 9,000,000 100% 3%

- 2.000.000 0,5%

Estampilla P It 2.000.001 4.000.000 : 1,0%

| Estampilla Pro cultura 000,001 : e o
Superiores a 6,000,001 ' 2,0%

‘EE'STAMPILLA PRO DESARROLLO UNIVERSIDAD CUNDINAMARCA

El valor del presente proceso de selecmon Tesulta de los bienes/servicios a adquirir y que se encuentran publlcados en Ia
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

o

'ESTAMPILLA PRO DESARROLLO | Valor total del correspondlgte contrato y
UNIVERSIDAD CUNDINAMARCA de la respectiva adicion antes del lva

A partir de
1200 UVTS
($56.478.000

para 2024)

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR EN EL MUNICIPIO DE FACTATIVA

| | ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAREN EL | Valor TOTAL DEL CORRESPONDIENTE
| [ MUNICIPIO DE FACTATIVA CONTRATO Y DE LA RESPECTIVA ADICION
e ANTES DEL IVA

COMPRAS
\ Compras generales (declarantes) 27 $1.271.000 2,50%
Compras generales (no declarantes) 27 $1.271.000 3,50%

| RETENCION EN IVA

; Retencio en a fuente a titulo de Impuesto
'sobre las Ventas (Rete IVA) Valor del IVA 0 15%

_El valor total y presupuesto del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se pagara con recursos del

presupuesto del Municipio de Facatativa hasta por un valor de SETENTA'Y SETE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y UN PESOS ($77.993.851) incluidos impuestos y los costos directos e
| indirectos que se llegaren a ocasionar con |a ejecucion del contrato.

RESMA PAPEL
FOTOCOPIA TAMANO
OFICIO

Color blanco

x 500 hojas

Gramaje 75 ¢

RESMA PAPEL
FOTOCOPIA TAMANO
CARTA

Color blanco

x 500 hojas

Gramaje 75 ¢

Unidad 2666 $17.558 $46.809.628,00

Unidad 1659 $18.797 $31.184.223,00
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

¢/ ALCALDIA DE FACATATIVA

Total $77.993.851,00

LAZO DE EJECUCION Y VALORACION DEL RIESG

El plazo de ejecucion sera de DOS (2) MESES, contados a partir de la expedicion de la orden de compra, previa expedicion
| del certificado de registro presupuestal a cargo de la entidad, lo anterior de conformidad con el literal E del capitulo X de los
términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para la identificacion Riesgos en la presente contrataciéon se tuvo en cuenta la clasificaciéon de clase, fuente, etapa del

| proceso y tipo de riesgo definidos en el “Manual para la identificacion y Cobertura del riesgo en los Procesos de Contratacion”

| expedido por Colombia Compra Eficiente el cual se puede verificar en el documento Anexo 1, concluyendo que por la
| tipologia contractual y riesgos durante la ejecucion en la cual no concurren aspectos externos que puedan afectar

ravemente la ejecucion del mismo, no se requiere la constitucion de polizas.

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, el Municipio de Facatativa, pagara en un tnico pago
del total de la orden de compra que se emita y la cual se derive del presente estudio.

Este pago sera cancelado previa radicacion de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones
expedida por el(a) supervisor(a), los informes de ejecucion del contratista y el recibo de pago de los aportes en salud y
pension, de acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demas normas que
reglamentan la materia.

ACIONES 'IDAD
Segun las establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

“Dar cum)bllmlenfo“é todas las obhgaé’i'o‘ri;s' establecidas en los Términos )y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano

10. GARANTIAS

No requiere

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario asignado por la Secretaria de la
Gestion Contractual a través de la orden de compra y memorando de designacion de
supervision, se recomienda que la supervision sea desarrollada por la Secretaria general ,
quien estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del art. 26 de la Ley 80 de 1993 asi como lo
establecido en el manual de interventoria y supervision de la Alcaldia y en especial tendréa las
siguientes obligaciones:
1) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las
Supervision ylo partes.

Interventoria 2) Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de
la misma.
3) Hacer seguimiento a los riesgos previsibles identificados en la matriz de riesgos del contrato,
dejando constancia durante la ejecucion. ’
4) Hacer seguimiento al cumplimiento de la provision de bienes y servicios por parte de la
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, en un
porcentaje minimo de cinco por cientos (5%),
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

5) Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con
el fin de proceder al pago (s) correspondiente(s), los cuales seran efectuados por el Municipio
de Facatativa, dentro de los 15 dias siguientes a la suscripcion de dicho certificado; previa
verificacion del cumplimiento, por parte del Contratista, de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral y/o de Aportes Parafiscales salud, pension y ARL.

6) Velar porque se realice (n) en debida forma el (los) pago (s) al Contratista.

7) Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar.

8) Solicitar e impulsar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

9) Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para
tales efectos.

10) Enviar de manera mensual a la Secretaria de la Gestién Contractual, todos los soportes
de ejecucion contractual que deban reposar en el expediente de la contrato, a fin de mantener
centralizada la informacion, de conformidad con las disposiciones legales sobre archivo
contractual, y demas actas que hagan parte integral del contrato.

11) Una vez vencido el término de ejecucion del contrato, enviar a la Secretaria de la Gestion
Contractual el acta de liquidacion del contrato.

12) Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la

Firma del funcionario
responsable:

<()| My Oiﬁaob)

responsable:

Nombre del funcionario GLADKS ALCIRA USAQUEN DIAZ.
responsable:
Cargo del funcionario SECRETARIA GENERAL

oyectd: Yair O. Rodriguez Bernate- profesional contratista sec.ge

g Proyect6: J. Alexandra Saavedra F- profesional contratista sec.ge ‘;.

Proyecté: Diego A. Garcia Buitrago.,Prgfesional contratista sec.ge
' Reviso6: Angélica P. Camacho No;al

ANEXO 1
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

)y ALCALDIA DE FACATATIVA

MATRIZ DE RIESGOS

Obstruye la Dificultala | Afectala Obstruye la Perturba la
ejecucion del ejecucion ejecucion ejecucion del ejecucion del
contrato de del del contrato | contrato contrato de
manera contrato sin alterar sustancialment manera grave
intrascendente de manera | el beneficio e pero aun asi imposibilitando
baja. para las permite la la consecucién
Aplicando partes consecucién del objeto
medidas del objeto contractual
minimas contractual
se puede
lograr el 7
objeto
contractua
|
Los sobre costos Los Genera un Incrementa el Impacto sobre el
no representan sobrecosto | impacto valor del valor del
mds del uno por sno sobre el contrato entre contrato en mas
ciento (1%) el representa | valor del quince por del treinta por
valor del n mas del contrato ciento (15%) y ciento (30%) del
contrato cinco por entre el el treinta por valor del
ciento (5 cinco por ciento (30%) contrato
%) del ciento (5%)
valor del y el quince
contrato por ciento
(15%) del
valor del
contrato

1

Improbable 2
Posible 3
Probable 4
Casi cierto 5

incumplimien . . ”
1 Genera | exte | Ejecuc | Operac | to del plazo ;élgg;siz;z:fcuc'o" 1 2 3 Bajo
| rmno ion ionales :Zcucién misionales y/o de
] ) apoyo de la Entidad.
E:asgo que 1. Impide la ejecucién
de actividades
:ﬁgg';?gs misionales de la
Entidad.
2 Genera | exte | Ejecuc | Operac ggnc;;r:plan 2. Retraso en la 1 3 4 Baio
| rmno ion jonal condiciones ejecucion de las !
. obligaciones
gmllgﬁ g’ as contractuales o
A imposibilidad de
Enti dad ejecutar el contrato
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generando un
incumplimiento total

Los
L supervi
Supervisidon sg?es
del contrato Desde del
aunatc'(to ala la Hasta | contrat
ZZ"': itucion Supervi | suscrip | la o
Contr . . . . sores ciéon liquida | dejara Mensua
1 atista ;:orrespc;pdlen 1 2 3 Bajo Si del del cién n |
€ garantia contrato | acta del consta
(Calidad de los de contrat | ncia
bienes o Ila inicio o dela
que le sea calidad
aplicable). de los
bienes
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5. & Se recomienda que su grupo de ingenieros revise y valide las especificaciones técnicas conforme

a los estudios previos y necesidades iniciales.

PROPUESTA ECONOMICA:

Atendiendo su amable solicitud, nos permitirnos remitir la siguiente cotizacion.

GSFO1- RESMA PAPEL FOTOC. 15G OFICIO N e

1558

GSFOT-RESMAPAPEL FOTOC. 756G CARTA s e

. B9

GSFO+ GATOHDRALLICOBOTELLAENAND 20 TORELADAS 356.167]
GSFOF EXTNTORCOZ5L8 330557].
GSFO™-TACOPARA VEHICULOPEQUERDXUND 05777
G5FO-BOTIGUIN NEXCARE PRIMERDS AUXLIOS VIAJES SEGURCS 81313]
GSFO1-KIT CAJA DE HERRAMENTAS 5 PZ+ASPRADORA DE COCHE PORTATIL TI0V 103.259]
GSFOT- LINTERNA DE MANO RECARGABLE 73.444]
GSFOT- TRIANGULO DE SEGURIDAD REFLECTVO 40.068]
GSFU- GSFOT- CRUCETA CROVADA ACERD 32408,

CONDICIONES'COMERCIALES:

Tiempo de entrega: 30 dias habiles.
Garantia: Las establecida por el Fabricante.
Notas adicionales:

Los valores anteriores incluyen iva.
Validez de la cotizacion: 30 dias

S\






Proveer

Atentamente,

CALLE8#10-2

osqueb dg{

@ WWWw.proveer.com.co

@proveer.sas
Q3013729990

@ Calle 8# 11-30 Dosquebradas - Colombia

5, Risaralda Celylar: 3175162841
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