SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
___DESTINO | FUNCIONAMIENTO

REPUBLICA DE COLOMBIA

ALCALDIA DE FACATATIVA

2025

e R M R e— |
PLAN DE DESARROLLO "FACATATIVA CORRECTA, UN PROPOSITO COMUN"

DERARTAMENTD DE SUNDINAMARCA

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS MUNICIPAL - PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

NUMERO FECHA

DESPACHO DEL ALCALDE
ORDENADOR DEL GASTO

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENKT UNICIPAL

36.400.000,00

SECRETARIA DE HACIERIDA

PRESUPUESTO
$ 10.000.000,00 1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
2.1.2.02.01.003 Articulos n ¢ p de papel para escritorio OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
' 1'6 .32i99.96 PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO) PASTA O PULPA PAPELY
o PRODUCTOS DE PAPEL IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES
S 1.500.000,00 1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
2.1.2.02.01.004 Clips PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCTOS METALICOS
.16.4299502 ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)
$ 1.000.000,00

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

2.1.2.02.01.003
.16.3692002

Cinta autoadhesiva OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO) PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

$ 1.000.000,00 1001 INGRESOS CORRIENTES DE LiBRE DESTINACION

2.1.2.02.01.003
.16.3692007

Cintas pegantes transparentes OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO) PRODUCTOS DE CAUCHO Y
PLASTICO

SECRETARIO DE DESPACHO SOLICITANTE
JUSTIFICACION 1

La adquisicion de elementos de oficina para las diferentes dependencias de la administracién municipal es fundamental para garantizar el adecuado desarrollo de las actividades administrativas,
operativas y de atencién al ciudadano. Estos insumos son esenciales para ef cumplimiento eficiente de las funciones plblicas, ya que permiten mantener la organizacién, el registro, la gestion
documental y la comunicacién interna y externa de manera oportuna y eficaz. Asimismo, la disponibilidad permanente de estos elementos contribuye a optimizar los tiempos de respuesta, facilita
el trabajo del personal y mejora la calidad del servicio que se presta a la comunidad. Dado que se trata de materiales de uso frecuente y continuo, es necesario asegurar su reposicién y
abastecimiento oportuno en todas las dependencias, evitando asf interrupciones en los procesos institucionales. Por lo tanto, esta adquisicion se justifica en la necesidad de mantener operativa la
estructura administrativa del municipio, fortaleciendo su capacidad de gestion y garantizando el cumplimiento de sus objetivos misionales.

(Nladue. U9

L Secretaria beneral ¥
GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ

Secretario {(a) General

. %, 3
s
DIGITO Y PREPARD [ ANGELICA P. CAMACHO NDM’% ][ vorse 1 [ GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ ]

. CODIGO: GF-FR-121
Cres. 3N 568 / PEX: (57+) 843 9107 VERSION: 12
waw facaiative-cundinamarca. govieo -
Cédigo Postal. 253051  |LECHA: O1ENE 2024
DOCUMENTO CONTROLADO 7
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AT ? ANEXO 1 SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CLINDINAMARCA

ALCALDEA DE FACATATIVA

F

METADE
 BIENESTAR

SECRETARIA DE HACIENDA
PRESUPUESTO

{2.1.2.02.01.003.

16.3542006

Pegantes sinteticos OTROS BIENES TRANSPORTABLES {EXCEPTO PRODUCTOS
METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO) OTROS PRODUCTOS QUIMICOS FIBRAS
ARTIFICIALES {O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

$ 4.000.000,00

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

| VALOR

©12.1.2.02.01.004.

16.4299504

Grapas de alambre para engrapadoras de oficina PRODUCTOS METALICOS
MAQUINARIA Y EQUIPO PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS {EXCEPTO
MAQUINARIA Y EQUIPO)

$ 2.200.000,00

1001 lNGRESdS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

2.1.2.02.01.003.

Marcadores de fieltro y similares OTROS BIENES TRANSPORTABLES {EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO) MUEBLES OTROS BIENES

$ 5.000.000,00

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

2.1.2.02.01.003.
16.3213301

NOMBRE

Papel kraft OTROS BIENES TRANSPORTABLES {EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS

MAQUINARIA Y EQUIPO) PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL IMPRESOS

Y ARTICULOS SIMILARES

163891104 TRANSPORTABLES NCP
$ 500.000,00 1001 INGRESDS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
©]2.1,2.02.01.003. Boligrafos OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS
‘ 16.3891102 MAQUINARIA Y EQUIPO) MUEBLES OTROS BIENES TRANSPORTABLES NCP
$ 550.000,00 1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

|2.1.2.01.01.003.
| 03.01.16.45160

03

Engrapadoras para oficina PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO
MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA

$ 1.100.000,00

1002 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

2.1.2,02.01.004.
16.4291305

Tijeras para artes y oficios PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS {EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)

$ 550.000,00

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

.

Cra. 3N 5468 / PBX (574+) 843 2101
wewwe Foestativa- cundincemaron, gov oo

Cédige Postal: 253051

VERSION: 12

FECHA: 01 ENE 2024
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/\5 ANEXO 1 SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMERTO DE CUNDAMAMARCA

ALCALDIA DE FOCATATIVA

=

PROGRAMA

META DE
BIENESTAR

PRODUCTO

SECRETARIA DE HACIENDA

PRESUPUESTO

16.3212807

$ 1.000.000,00

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

Cartulina bristol OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS

=
METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO) PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL g
IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES =

16.3899998

$ 8.000.000,00

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

Articulos n ¢ p para escritorio y oficina OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO

PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO) MUEBLES OTROS BIENES
TRANSPORTABLES NCP

1003 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

1001 IN'GRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

1001 INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

| VALOR

£

- FUENTE

Cra. 3 N° 568 / PBX: (87 +) B43 911
www fazotativa- cundinamcaron. GOV, s
Cadige Postal: 253051

VERSION: 12
FECHA: 01 ENE 2024
DOCUMENTO CONTROLADO i







Nit:899999328-1

- MUNICIPIO DE FACATATIVA Cédigo: DIS-2025001158
Version:
GESTION FINANCIERA Pagina: 1 de 4

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2025001158

miércoles, 7 de mayo de 2025
LA SECRETARIA DE HACIENDA-MUNICIPIO DE FACATATIVA

CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del afio 2025 se encontré que existe disponibilidad

presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

OBJETO

ADQUISICION DEE ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL -

CODIGO

~ NOMBRE

VALOR

UNIDAD EJEC: 16

ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

2.1.2.02.01.003
CPC: 3219996
21.2.02.01.003.16.3219996.

oot

OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO

Avrticulos n ¢ p de papel para escritorioOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)PASTA O PULPA PAPEL Y
PRODUCTOS DE PAPEL IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES

|OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,

MAQUINARIA'Y EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE

IDESTINACION

1000000000 (/

UNIDAD EJEC: 16

[ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

2.1.2.02.01.004
CPC: 4299502

PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE

ClipsPRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPOPRODUCTOS METALICOS
ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA'Y EQUIPQO) ,

2.1.2.02.01.004,16.4299502.
1001

[PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE - FUENTE: 1001- INGRESOS
CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

1,600,000.00 '

UNIDAD EJEC: 16
2.1.2.02.01.003

CPC: 3692002

__[ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO

Cinta autoadhesivaOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

2.1.2.02.01.003.16.3692002.
1001

OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA'Y EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION

UNIDAD EJEC: 16

ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

2.1.2.02.01.003

CPC: 3692007

OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y-EQUIPO

Cintas pegantes transparentesOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO :
PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)PRODUCTOS DE CAUCHO Y ;
PLASTICO b

100000000 /

2.1.2.02.01.003.16.3692007.
1001

OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA'Y EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE

DESTINACION

1,000,000.00/
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0 ” MUNICIPIO DE FACATATIVA Cédigo: DIS-2025001158
Version:
Nit:899999328-1 GESTION FINANCIERA Pagina: 2 de 4

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2025001158

miércoles, 7 de mayo de 2025

UNDADEJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA'Y EQUIPO

CPC: 3542006 Pegantes sinteticosOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS

METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)OTROS PRODUCTOS QUIMICOS FIBRAS
ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

e

2.12.02.01.003.16.3542006. (OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, ’ +4,000,00000 0
1001 MAQUINARIAY EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE A

" DESTINACION
UNIDAD EJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL
2.1.2.02.01.004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE '
CPC: 4299504 Grapas de alambre para engrapadoras de oficinaPRODUCTOS METALICOS ‘

MAQUINARIA Y EQUIPOPRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO ;
MAQUINARIA'Y EQUIPQ) :

2.1.2.02.01.004.16.4299504. PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE - FUENTE: 1001-INGRESOS

2,200,000.00] ("

500,000.00

1001 CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

UNIDADEJEC:16 ~ ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO

CPC: 3891104 Marcadores de fieltro y similaresOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)MUEBLES OTROS BIENES
TRANSPORTABLES NCP

2.1.2.02.01.003.16.3891104. (OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,

1000 MAQUINARIAY EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE

' DESTINACION ‘

[UNIDAD EJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO :

CPC: 3891102 BoligrafosOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS
MAQUINARIA Y EQUIPO)MUEBLES OTROS BIENES TRANSPORTABLESNCP

‘21 2:02.01.003.16.3891102. |OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,

11001 MAQUINARIA Y EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE

. |DESTINACION ' '

UNIDADEJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL

2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
MAQUINARIA Y EQUIPO

CPC: 3213301 Papel kraftOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS

2.1.2.02.01.003.16.3213301. [OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,

1001

MAQUINARIA'Y EQUIPO)PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL
IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES

~IMAQUINARIA Y EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION

550,000.00| /
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2025001158

miércoles, 7 de mayo de 2025

UNIDADEJEC: 16 |ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL ]
2.1.2.01.01.003.03.01 MAQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESORIOS
CPC: 0 No aplicaNO APLICANO APLICA |
2.1.2.01.01.003.03.01.16.451 MAQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESORIOS - 1,100,000.00} ="
60031001  FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION 5o
UNIDADEJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL ]
2.1.2.02.01.004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE
CPC: 4291305 Tijeras para artes y oficiosPRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y

EQUIPOPRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y

EQUIPO)
21.2.02.01.004.16.4291305. PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE - FUENTE: 1001- INGRESOS | 550,ooo.0'6';/f;f‘&«éfg’;‘zf
1001 CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION I oY
UNIDAD EJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL ;
2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,

MAQUINARIA Y EQUIPO
CPC: 3212807 Cartulina bristol OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS

METALICOS MAQUINARIA'Y EQUIPO)PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE ;
PAPEL IMPRESOS Y ARTICULOS SlMtLARES

2.1.2.02,01.003.16.3212807. |OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 1,000,000.00 Q(:f%
1001 MAQUINARIA Y EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE ‘
DESTINACION
UNIDADEJEC: 16 [ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL
2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS
MAQUINARIA Y EQUIPO
CPC: 3899998 Articulos n ¢ p para escritorio y oficinaOTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS MAQUINARIA Y EQUIPO)MUEBLES OTROS BIENES
TRANSPORTABLES NCP
2.1.2.02.01.003.16.3899998. |OTROS BIENES TRANSPORTABLES EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, | 8,000,000.00 @A
w01 MAQUINARIA Y EQUIPO - FUENTE: 1001-INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE T
S " DESTINACION -
TOTALCDP f 36,400,000.00

‘SON ] ?TREINTA ¥ SEIS MILLONES CUATROGIENTOS MIL PESOS MG







- MUNICIPIO DE FACATATIVA Cédigo: DIS-2025001158
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2025001158
m|ercoles 7 de mayo de 2025
 SOLICITANTE
DEPENDENCIA: |SECRETARIAGENERAL
RESPONSABLE: | )
CARGO: ﬁ _
GENALDG’-H/EM DEZ BELLO -
SECRETARIO DE HACIENDA

Elaboré MARIAAC
Modificé:
Revisé:



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

CERTIFICACION

BIEN, SERVICIO U OBRA PUBLICA
PLAN DE COMPRAS
ALCALDIA DE FACATATIVA

FECHA DE SOLICITUD: MAYO 2025

DIRIGIDO A: ALMACEN MUNICIPAL
DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL
DIRIGIDO POR: GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ
NUMERO DE CERTIFICADO BPIM ' ~0-

NUMERO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: DIS-2025001158
VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: $36.400.000

CODIGO PRESUPUESTAL:

2.1.2.02.01.003.16.3219996.1001
2.1.2.02.01.004.16.4299502.1001
2.1.2.02.01.003.16.3692002.1001
2.1.2.02.01.003.16.3692007.1001
2.1.2,02.01.003.16.3542006.1001
2.1.2.02.01.004.16.4299504.1001
2.1.2.02.01.003.16.3891104.1001
2.1.2.02.01.003.16.3891102.1001
2.1.2.02.01.003.16.3213301.1001
2.1.2.01.01.003.03.01.16.4516003.1001
2.1.2.02.01.004.16.4291305.1001

2.1.2.2.02.01.003.16.3212807.1001 0%26

2.1.2.02.01.003.16.3899998.1001

CODIGO UNSPSC:

44121634
44121716
44121615
60121124
44111904
44121618
44122107
14111519
44111914
44121704
44121904
44121701
44122104

Comedidamente solicito se sirva certificar si el siguiente proyecto o
elemento se encuentra incluido en el plan de compras general del municipio

para el aho 2025:

CODIGO: GAD-FR-87

Cra. 3 N° 5.68 / PBX: (57+) 843 9101 VERSION:07

www.facatativa-cundinamarca. govi.co
Cédigo Postal: 253051

FECHA: 01 ENE 2024

DOCUMENTO CONTROLADO

20869



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

VALOR DEL Vo.Bo. JEFE FECHA
ELEMENTO ELEMENTO ALMACEN APROBACION
ADQUISICION DE |
ELEMENTOS DE O
OFICINA PARA LAS S
DEPENDENCIAS DE LA $30.166.859 >
ADMINISTRACION X
MUNICIPAL. o
akiadna
GLADYS AL IRA USAQUEN DiAZ. | CHAVES CASALLAS

SECRETARIA GENERAL

PROYECTO: J. ALEXANDRA SAAVEDRA. F ABOGADA CONTRATISTA- SG~+3
REVISO: ANGELICA P. CAMACHO NOVAL- PROFESIONAL UN!VERSITARIG“(

ALMACENISTA MUNICIPAL

Cra. 3N°5.68 / PBX: (57+) 843 9101

www facatativa-cundinamarca. gov.co

Cédigo Postal: 253051

CODIGO: GAD-FR-87

VERSION:07

FECHA: 01 ENE 2024

DOCUMENTO CONTROLADO

0869
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

Facatativa, Mayo 2025

Doctora:

NANEE CHRIS VALENZUELA PLAZAS
Secretaria Juridica

Alcaldia Municipal de Facatativa

Ref: Solicitud de Compra Tienda Virtual
- Respetado Doctor:
Se solicita comedidamente dar tramite a la contratacion del proceso que se describe a continuacion:

- Objeto:
ADQUISICION DE LOS ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

Justificacion:

Los fines de Estado se encuentra estipulado en el Articulo No. 2 de la Constitucion Politica de Colombia de
1991, el cual dispone: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Por su parte, el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, preceptia que: “La funcion administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracidon de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus

- .actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. {...)".

Dentro de este marco ha de considerarse que, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece: ‘DE LOS FINES
DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar
contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los

~ administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines (...)".

~En cumplimiento a lo establecido en la ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar
la organizacion y el funcionamiento de los municipios”, es facultad del Alcalde Municipal asegurar la accion
administrativa del Municipio, defender los intereses del mismo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo
parametros de una administracion publica moderna

Que de conformidad a la naturaleza juridica de este despacho, establecida en el Decreto No 081 de 2017 “Por
el cual modifica la estructura de la administracién, la planta de empleos de municipio de Facatativa
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

Cundinamarca, se actualiza el manual especifico de funciones y de competencias laborales de la entidad’, La
Secretaria General es una dependencia de la estructura de la administracion, encargada de formular, adoptar,
ejecutar y controlar las politicas, planes generales, programas y proyectos, que garanticen la administracion
del talento humano, el apoyo logistico, técnico y administrativo para la adquisicién y prestacion de los
bienes y servicios, necesarios para el logro de los objetivos de las dependencias que integran el sector
~central de la administracién municipal’

Que la funcion administrativa debe desarrollarse dentro de los parametros normativos y en consonancia con
los principios legales de coordinacion, eficacia, responsabilidad, transparencia y celeridad. En este sentido, la
adquisicion elementos de oficina, es de vital importancia para que la Entidad Territorial pueda llevar a cabo sus
actividades diarias, asegurando la prestacion eficiente de los servicios en beneficio de la comunidad y del
interés general. '

El suministro de elementos de oficina, resulta fundamental para el desarrollo eficiente de las actividades
diarias adelantadas por los funcionarios y contratistas de la Administracién Municipal. Estos insumos son
indispensables para el cumplimiento de funciones en areas clave de la gestion publica, tales como la
administrativa, juridica, financiera y de atencion a la comunidad

La presente adquisicion de elementos de oficina se justifica en la necesidad de asegurar el normal desarrollo
de las funciones administrativas, técnicas y operativas de las distintas dependencias que conforman Ia
administracion municipal. Cada oficina requiere contar con insumos bésicos y permanentes que permiten [a
elaboracion de documentos, radicacion de correspondencia, gestion de archivos, organizacion de informacion
y atencion al ciudadano, actividades que constituyen el nicleo de la gestion institucional.

La carencia o insuficiencia de estos elementos compromete directamente la eficiencia administrativa, genera
retrasos en la ejecucion de procesos internos y afecta negativamente la calidad del servicio puablico ofrecido a
la comunidad. Ademas, la reposicion periddica de estos materiales resulta indispensable debido al uso
continuo y al desgaste natural que implica el cumplimiento diario de las labores en cada dependencia.

De igual forma, esta adquisicion se encuentra alineada con los principios de eficiencia, eficacia y economia

~que rigen la funcién administrativa, en tanto permite planificar de manera centralizada y racional el suministro

de estos recursos, evitando compras fragmentadas o desarticuladas entre dependencias. También contribuye
~al fortalecimiento de la capacidad operativa institucional, al brindar a los funcionarios un entorno de trabajo

- adecuado y dotado con los insumos minimos necesarios para ejercer sus funciones de manera efectiva.
Caracteristicas elemento a adquirir:

1 NOTAS ADHESIVAS NEON SURT 3 UND 250
post-it mediano 40X50 MM UNIDAD

2 ROLLO PLOTTER BOND 75 36" (914MM) X 2
papel para plotter 50MTRS X6ROLLOS ROLLO
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

LIBRO DE CONTABILIDAD 3 COLUMNAS 400

77

7

3 LIBRO CONTABILIDAD FOLIOS - 200 HOJAS UNIDAD 12
4 | PAPEL CONTACT AZUL PAPEL CONTACT AZUL ROLLO X 20 METROS | ROLLO 6
5 PAPEL CONTACT AMARILLO ROLLO X 20 5
PAPEL CONTACT AMARILLO | METROS ROLLO
6 | PAPEL CONTACT NEGRO PAPEL CONTACT NEGRO ROLLO X 20 METROS | ROLLO 6
7 |BLOCK OFICIO 20
CUADRICULADO BLOCK OFICIO CUADRICULADO UNIDAD
8 | AGENDAS AGENDA DIARIA TERRA CON MARCA UNIDAD 6
9 CUADERNO GRAPADO CUADRICULADO 100 50
CUADERNO CUADRICULADO | HOJAS UNIDAD
10 | GANCHO MARIPOSA 139
PEQUENO CJA X 50 UNI GANCHO MARIPOSA CAJA X 50 UNI CAJA
11 . 500
GANCHO CLIPS PEQUENO CLIP PLASTIFICADO COLORES X 100 CAJA
1o | CINTA DE ENMASCARAR 70
ANCHA
CINTA DE ENMASCARAR 36MMX40MT XUND UNIDAD
13 | CINTA DE ENMASCARAR DE 1" : 20
CINTA DE ENMASCARAR 12MMX40MT XUND UNIDAD
14 | CINTA TRANSPARENTE 2" 155
ANCHA CINTA TRANSPARENTE 48MM*40M UNIDAD
15 CINTA TRANSPERENTE CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 12MM X 81
ANGOSTA 40MT UNIDAD
5 PEGANTE LIQUIDO GRANDE | PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 4000 GR COLBON 6
225 GR APLICADOR UNIDAD
ﬁggﬁg}'ﬁ'g gﬁRRA PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 225 GR COLBON 60
APLICADOR UNIDAD
PEGANTE LIQUIDO GRANDE | PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 4000 GR 95
18
4000 GR APLICADOR UNIDAD
19 PEGANTE LIQUIDO GRANDE | pPEGANTE LIQUIDO PAPEL X 225 GR 6
225 GR APLICADOR UNIDAD
20 120
GANCHO COSEDORA ANCHO PARA COSEDORA STANDAR X 1000 CAJA
600
21| RESALTADOR RESALTADOR COLORES AMARILLO UNIDAD
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA DE FACATATIVA

22 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA 48
MARCADOR PUNTA DELGADA | COLORES X 12 UNIDADES PAQUETE

23 6
ESFERO ROJO BOLIGRAFO PUNTA 0.7 MM X 12 UNDROJO | CAJA

24 17
ESFEROS LAPICERO BOLIGRAFO NEGRO CAJA X 12 UND | CAJA

25 80
PAPEL KRAFT PLIEGO PLIEGO DE PAPEL KRAFT (CRAFT) UNIDAD

g ROLLO PAPEL KRAFT 20 PULGADAS 150 .
PAPEL KRAFT ROLLO MTS 60 GR ROLLO

27 | COSEDORA COSEDORA DE OFICINA SENCILLA UNIDAD 53

28 | 11JERAS PARA OFICINA TIJERAS PARA OFICINA UNIDAD 39

- PAQUETE DE CARTULINA X 1/8 COLORES 134
CARTULINA X 1/8 SURTIDOS X 10 UNIDADES PAQUETE

30 | CARTULINA X PLIEGOS PLIEGO DE CARTULINAS DE COLORES UNIDAD 49

31 | ALVMOHADILLA DACTILAR | ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA UNIDAD 60

32 | NUMERADOR SELLO NUMERADOR MANUAL 8 DIGITOS UNIDAD 24

33 | TABLERO EN CORCHO TABLERO CORCHO ARTECMA 80 X 120 CMS | UNIDAD 3

34 | BORRADOR NATA BORRADOR DE NATA X UND UNIDAD 678

| BANDERITAS AUTO ADHESIVAS X 5 COLORES 0
BANDERITAS AUTADHESIVAS | 125 UNIDADES PAQUETE

-5 | TABLA PLANILLERAPORTA | TABLA PLANILLERA PORTA DOCUMENTOS 1
DOCUMENTOS PLASTICA UNIDAD

Disponibilidad Presupuestal:

Se anexa plan de compras, certificado de disponibilidad presupuestal
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

NUMERO CDP

DIS- 2025001158

N° RUBRO

2.1.2.02.01.003.16.3219996.1001
2.1.2.02.01.004.16.4299502.1001
2.1.2.02.01.003.16.3692002.1001
2.1.2.02.01.003.16.3692007.1001
2.1.2.02.01.003.16.3542006.1001
2.1.2.02.01.004.16.4299504.1001
2.1.2.02.01.003.16.3891104.1001
2.1.2.02.01.003.16.3891102.1001
2.1.2.02.01.003.16.3213301.1001
2.1.2.01.01.003.03.01.16.4516003.1001
2.1.2.02.01.004.16.4291305.1001
2.1.2.2.02.01.003.16.3212807.1001
2.1.2.02.01.003.16.3899998.1001

N° FUENTE

1001- INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

FECHA

07/05/2025

VALOR

$36.400.000

EXPEDIDO POR

SECRETARIA DE HACIENDA

Cordialmente,

Q&%K@

GLA YS ALOIRA USAQUEN DiAZ.
SECRETARIA GENERAL

PROYECTO: J. ALEXANDRA SAAVEDRA. F ABOGADA CONTRATISTA- SG M
REVISO: ANGELICA P. CAMACHO NOVAL- PROFESIONAL UNIVERSITARIO (E)- SE
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

ESTUDIOS PREVIOS - MiNIMA CUANTIA
DQUISICION DE BIENES EN GRANDES SUPERFICIES _
A. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Valor estimado segtin plan $30.166.859
Plan:Anual de Adquisiciones Fuente de los recursos INGRESOS QORRIENTES DE LIBRE
‘ DESTINACION.
B. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION
Fecha de elaboracién del estudio previo. MAYO 2025
Nombre del funcionario que diligencia y elabora el | GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ.
estudio previo: Secretaria General

De acuerdo con el objeto contractual y a la cuantia, la modalidad de seleccién
corresponde a MINIMA CUANTIA conforme a lo establecido en el paragrafo 1 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, establecio
que las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en
Modalidad de seleccién, y “gran almacén”, las cuales estan reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del
fundamentos juridicos. Decreto 1082 de 2015 y articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, toda vez gue se
pretende la adquisicion en Grandes Superficies, y que de conformidad con el
presupuesto oficial, este no supera el valor de la minima cuantia de la Entidad Y
se erige en una causal propia contemplada en el Estatuto General de
Contratacion.

El andlisis del sector es el considerado por Colombia Compra Eficiente dentro del
proceso por el cual invit6 a los almacenes de Grandes Almacenes registrados en
la Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a
las Entidades Estatales el Catdlogo del Gran Almacén para sus Procesos de
‘ Contratacion de Minima Cuantia.

Lugar de Ejecucién MUNICIPIO DE FACATATIVA

‘ C. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO
SCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER COI / :
Los fines de Estado se encuentra estipulado en el Articulo No. 2 de la Constltuaon Pohttca de Colombla de
1991, el cual dispone: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad

territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Constancia de cumplimiento
Andlisis del Sector

Por su parte, el Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, preceptia que: “La funcién
administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ia
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben
coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. {...)".

| Dentro de este marco ha de considerarse que, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece: “DE LOS FINES
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos tendrdn en consideracion que al celebrar contratos
y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficiente prestacién de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines (...)”.

En cumplimiento a lo establecido en la ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a
modernizar la organizacién y el funcionamiento de los municipios”, es facultad del alcalde Municipal
asegurar la accion administrativa del Municipio, defender los intereses del mismo, promover su
mejoramiento y desarrollo bajo parametros de una administracion publica moderna

Que de conformidad a la naturaleza juridica de este despacho, establecida en el Decreto No 081 de 2017
“por el cual modifica la estructura de la administracién, la planta de empleos de municipio de Facatativd
Cundinamarca, se actualiza el manual especifico de funciones y de competencias laborales de la entidad”,
La Secretaria General es una dependencia de la estructura de la administracion, encargada de formular,
adoptar, ejecutar y controlar las politicas, planes generales, programas y proyectos, que garanticen la
administraciéon del talento humano, el apoyo logistico, técnico y administrativo para la adquisicion y
prestacion de los bienes y servicios, necesarios para el logro de los objetivos de las dependencias que
integran el sector central de la administraciéon municipal”

Que la funcién administrativa debe desarrollarse dentro de los parametros normativos y en consonancia
con los principios legales de coordinacion, eficacia, responsabilidad, transparencia y celeridad. En este
sentido, la adquisicién elementos de oficina como esferos, notas adhesivas, cinta, pegantes, tijeras, demas
articulos, es de vital importancia para que la entidad territorial pueda llevar a cabo sus actividades diarias,
asegurando la prestacion eficiente de los servicios en beneficio de la comunidad y del interés general.

Ahora bien, el funcionamiento eficaz de la Alcaldia Municipal depende de la disponibilidad elementos y
suministros de oficina para garantizar la prestacion continuay de calidad de los servicios a la ciudadania.
Ya que los elementos de oficina como esferos, cartulinas, notas adhesivas, cosedoras, ganchos de cosedora
y clips, permiten cumplir con las actividades diarias de los funcionarios y contratistas de la administracion
municipal en el marco del desarrollo de la gestién publica, ya que abarca areas administrativas, juridicas,
financieras y de servicios comunitarios.

Que se ha identificado administrativamente una necesidad que consta de adquirir elementos de oficina
que requiere la entidad para el desarrollo de las actividades diarias de cada una de las 17 secretarias,
razon por la cual en procura de que la entidad territorial pueda satisfacer la necesidad se propone
adelantar el proceso de minima cuantia.

La Secretaria General con el fin de garantizar el buen funcionamiento de la administracion Municipal, que
se compone por las diferentes Secretarias, necesita proveer el suministro oportuno de los elementos de
oficina, para que estas puedan cumplir con sus objetivos misionales y desarrollar de forma oportuna,
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

capacidad operativa institucional, al brindar a los funcionarios un entorno de trabajo adecuado y dotado con los
insumos minimos necesarios para ejercer sus funciones de manera efectiva.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICANDO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE

BIENES Y SERVICIOS
ADQUISICION DE LOS ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
OBJETO: ADMINISTRACION MINICIPAL.
IDENTIFICACION | COMPRAVENTA
DEL CONTRATO
A CELEBRAR
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE
44 12 16 34 Rollos adhesivos
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE
44 12 17 16 Resaltadores
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE
44 12 16 15 Grapadoras
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE
60 12 11 24 Papel kraft
Clasificador SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

UNSPSC - hasta
tercer o cuarto
hivel

44 11 19 11

Tableros blancos interactivos o
accesorios

SEGMENTO FAMILIA | CLASE | PRODUCTO

NOMBRE

44 11 19 04 Tableros de cartas o accesorios
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

44 12 16 18 Tijeras
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

44 12 21 07 Grapas
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

14 11 15 19

Papeles cartulina
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE

44 1 19 14 Tabla de soporte para escribir
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

44 12 17 04 Esferos de punta redonda
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

44 12 19 04 Repuestos de tinta
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

44 12 17 01 Boligrafos
SEGMENTO FAMILIA | CLASE PRODUCTO NOMBRE

44 12 21 04 ara pa

DICIONES TECNICAS EXIGIDA

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

D IPCI

1 NOTAS ADHESIVAS NEON SURT 3 UND 250
POST-IT MEDIANO 40X50 MM UNIDAD
2 ROLLO PLOTTER BOND 75 36" (914MM) X 2
, PAPEL PARA PLOTTER 50MTRS X6ROLLOS ROLLO
3 LIBRO DE CONTABILIDAD 3 COLUMNAS 12
LIBRO CONTABILIDAD 400 FOLIOS - 200 HOJAS UNIDAD
4 PAPEL CONTACT AZUL ROLLO X 20 6
- PAPEL CONTACT AZUL METROS ROLLO
5 PAPEL CONTACT AMARILLO ROLLO X 20 6
PAPEL CONTACT AMARILLO METROS ROLLO
6 PAPEL CONTACT NEGRO ROLLO X 20 6
; PAPEL CONTACT NEGRO METROS ROLLO
2 |BLOCK OFICIO 20
: CUADRICULADO BLOCK OFICIO CUADRICULADO UNIDAD
8 6
: AGENDAS AGENDA DIARIA TERRA CON MARCA UNIDAD
CODIGO: GJU-FR-187 L £
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REPUBLICA DE COLOMBIA
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ALCALDIA DE FACATATIVA

g CUADERNO GRAPADO CUADRICULADO 100 50
CUADERNO CUADRICULADO | HOJAS UNIDAD
10 | GANCHO MARIPOSA 139
PEQUENO CJA X 50 UNI GANCHO MARIPOSA CAJA X 50 UNI CAJA
1M . 500
| GANCHO CLIPS PEQUENO | CLIP PLASTIFICADO COLORES X 100 CAJA
{7 | CINTA DE ENMASCARAR 70
ANCHA
CINTA DE ENMASCARAR 36MMX40MT XUND | UNIDAD
13 | CINTA DE ENMASCARAR DE 1" 20
: CINTA DE ENMASCARAR 12MMX40MT XUND | UNIDAD
14 | CINTA TRANSPARENTE 2' 155
11| ANCHA CINTA TRANSPARENTE 48MM*40M UNIDAD
15 | CINTA TRANSPERENTE CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 12MM X a1
ANGOSTA 40MT | UNIDAD
16 | PEGANTE LIQUIDO GRANDE | PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 4000 GR COLBON 6
225 GR APLICADOR UNIDAD
17 {;’ggﬁgl,i‘j'g gﬁRRA PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 225 GR COLBON 60
: APLICADOR UNIDAD
1g | PEGANTE LIQUIDO GRANDE | PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 4000 GR 95
~ |4000GR APLICADOR UNIDAD
19 | PEGANTE LIQUIDO GRANDE | PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 225 GR 6
225 GR APLICADOR UNIDAD
20 120
GANCHO COSEDORA ANCHO PARA COSEDORA STANDAR X 1000 | CAJA
RESALTADOR 600
21 |RESALTADO RESALTADOR COLORES AMARILLO UNIDAD
22 48
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA
MARCADOR PUNTA DELGADA | COLORES X 12 UNIDADES PAQUETE
P 6
% | £5FERO ROUO BOLIGRAFO PUNTA 0.7 MM X 12 UNDROJO | CAJA
24 17
ESFEROS LAPICERO BOLIGRAFO NEGRO CAJA X 12 UND | CAJA
25 80
PAPEL KRAFT PLIEGO PLIEGO DE PAPEL KRAFT (CRAFT) UNIDAD
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. ROLLO PAPEL KRAFT 20 PULGADAS 150 A
PAPEL KRAFT ROLLO MTS 60 GR ROLLO

27 | cOSEDORA COSEDORA DE OFICINA SENCILLA UNIDAD 53

28 | T1JERAS PARA OFICINA TIJERAS PARA OFICINA UNIDAD 39

29 PAQUETE DE CARTULINA X 1/8 COLORES 124
CARTULINA X 1/8 SURTIDOS X 10 UNIDADES PAQUETE

30 | CARTULINA X PLIEGOS PLIEGO DE CARTULINAS DE COLORES UNIDAD 49

31 60
ALMOHADILLA DACTILAR | ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA UNIDAD

32 | NUMERADOR SELLO NUMERADOR MANUAL 8 DIGITOS UNIDAD 24

33 | TABLERO EN CORCHO TABLERO CORCHO ARTECMA 80 X 120 CMS | UNIDAD 3

34 | BORRADOR NATA BORRADOR DE NATA X UND UNIDAD 678

35 BANDERITAS AUTO ADHESIVAS X 5 COLORES 100
BANDERITAS AUTADHESIVAS | 125 UNIDADES PAQUETE

36 | TABLA PLANILLERA PORTA | TABLA PLANILLERA PORTA DOCUMENTOS 4
DOCUMENTOS _ PLASTICA UNIDAD

T i CERTIICADO]
El certificado de disponibilidad presupuestal que resp

NUMERO CDP DIS- 2025001158
2.1.2.02.01.003.16.3219996.1001
2.1.2.02.01.004.16.4299502.1001
2.1.2.02.01.003.16.3692002.1001
2.1.2.02.01.003.16.3692007.1001
2.1.2.02.01.003.16.3542006.1001
2.1.2.02.01.004.16.4299504.1001
N° RUBRO 2.1.2.02.01.003.16.3891104,1001
2.1.2.02.01.003.16.3891102.1001
2.1.2.02.01.003.16.3213301.1001
2.1.2.01.01.003.03.01.16.4516003.1001
2.1.2.02.01.004.16.4291305.1001
2.1.2.2.02.01.003.16.3212807.1001
2.1.2.02.01.003.16.3899998.1001

N° FUENTE 1001- INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION
FECHA 07/05/2025
VALOR $36.400.000
SECRETARIA DE HACIENDA

" EXPEDIDO POR
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/ALOR Y GRAVAMENES DEPARTAMEN
EI valor del presente proceso de seleccion resulta de los bienes a adquirir y que se encuentran publicados en la tienda virtual del
Estado Colombiano-Colombia Compra Eficiente, sin embargo, atendiendo la obligacion en la cual la entidad debe informar el
valor de los gravamenes Municipales, el Municipio de Facatativa informa que el proveedor seleccionado debera tener en cuenta
que en el Municipio de Facatativa, para los contratos estatales, realiza las contribuciones:

RETENCIONES A PRACTICAR DE ORDEN MUNICIPAL

Retencién en | valor total de la operacién, excluido el impuesto alas ventas. ( VERIFICAR LA 10 X MIL
Industria y ACTIVIDAD COMERCIAL TODA VEZ QUE LA RETENCION PUEDE
Comercio VARIAR)

Contribucion Especial para el Fondo
Municipal de Deporte

2.000.000
Estampilla para el bienestar del 5.000.000 40% 3%
adulto mayor 2.000.001
' 7.000.000 60% 3%
5.000.001
‘ 9.000.000 80% 3%
: 7.000.001
Superiores a 9,000,000 100% 3%

y 2,000,000 T 05%

, ; 2.000.001 4.000.000 1,0%
Estampilla Pro cultura | 4.000.001 6.000.000 1,5%
Superiores a 6,000,001 2,0%

CODIGO: GJU-FR-187 L]
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Estamillé Pro UDEC | Valor del Contrato antes de VA 1.5%

bl

estampilla para la justicia familiar A Valor del Contrato antes de IVA 2%

RETENCION EN IVA

Retencion en la fuente a titulo de

Impuesto sobre las Ventas (Rete IVA) | Valor del IVA

El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebracion y la ejecucion del
contrato, de conformidad con la ley y demas normas que regulen la materia.

El valor total y presupuesto del contrato que resulte TREINTA MILLONES CINTO SESENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE PESOS ($30.166.859) MCTE, incluidos impuestos y los costos directos e indirectos que se llegaren a
ocasionar con la ejecucion del contrato.

NOTAS ADHESIVAS NEON SURT 3 4
1 250 | $5.749 | §1.429.750"
POST-IT MEDIANO UND 40X50 MM UNIDAD > . > 142975 A
5 ROLLO PLOTTER BOND 75 36" 5 s 4 $1.678.694 |
PAPEL PARA PLOTTER (914MM) X 50MTRS X6ROLLOS ROLLO 839.347 e
LIBRO DE CONTABILIDAD 3 ] e
3 COLUMNAS 400 FOLIOS - 200 12 | $87.487 | $1.049.844
LIBRO CONTABILIDAD HOJAS UNIDAD /
7 i 7
4 PAPEL CONTACT AZUL ROLLO X 6 | 58170 | ¢ 349.020
PAPEL CONTACT AZUL 20 METROS ROLLO , (
PAPEL CONTACT PAPEL CONTACT AMARILLO 7,
> | AMARILLO ROLLO X 20 METROS ' ROLLO 6 | $58170 / ? 349‘020%,
PAPEL CONTACT NEGRO ROLLO X /
4
© | PAPEL CONTACT NEGRO | 20 METROS ROLLO 6 | 558170 > 349.020
BLOCK OFICIO
7| CUADRICULADO BLOCK OFICIO CUADRICULADO UNIDAD 20 | 57.353 | 5147.060

CODIGO: GJU-FR-187
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AGENDA DIARIA TERRA CON
8
AGENDAS MARCA UNIDAD 6 |547.892| 5287352
9 | CUADERNO CUADERNO GRAPADO 50 | $7.222 | $361.100
'CUADRICULADO CUADRICULADO 100 HOJAS UNIDAD
10 | GANCHO MARIPOSA GANCHO MARIPOSA CAJA X 50 139 | $4.902 | $681.378
| PEQUENO CJAX S0 UNI | UNI CAIA
Tidte CLIP PLASTIFICADO COLORES X 500 | 1634 | ¢817.000
GANCHO CLIPS PEQUENO | 100 CAJA ’ '
| 15 | CINTA DE ENMASCARAR | |NTA DE ENMASCARAR 70 | $12.746 | $892.220
| ANCHA 36MMX40MT XUND UNIDAD
13 | CINTADE ENMASCARAR | CINTA DE ENMASCARAR 20 | $5.229 | $104.580
DE 1 12MMX40MT XUND UNIDAD
14 | CINTATRANSPARENTE 2" | CINTA TRANSPARENTE 155 | $2902 | $759.810
ANCHA 48MM*40M UNIDAD
CINTA TRANSPERENTE CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE
15 | ANGOSTA 12MM X 40MT UNIDAD 81 | 52963 | $240.003
| PEGANTE LIQUIDO PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 4000 $
16 | GRANDE 4000 GR GR APLICADOR UNIDAD 6 | 1gg53 | > 1011498
17 | PEGANTE LIQUIDO PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 225 60 | $14.706 | $882.360
GRANDE 225 GR GR APLICADOR UNIDAD
PEGANTE EN BARRA PEGANTE EN BARRA PEGASTIC
95 19.608 | $1.862.760
;?8; PEGASTIC 40 GR 40 GR UNIDAD > >
191 PEGANTE TRANSPARENTE 6 |s37.451| 224706
177 | PEGANTE INSTANTANEO | INSTANTANEO X 3 GR UNIDAD
120 ANCHO PARA COSEDORA 120 | $4.776 | $573.120
GANCHO COSEDORA STANDAR X 1000 CAJA
21 | RESALTADOR RESALTADOR COLORES 600 | $2.963 | $1.777.800
g AMARILLO UNIDAD
MARCADOR PERMANENTE
22 | MARCADOR PUNTA PUNTA FINA colores x 12 48 | $66.984 | $3.215.232
- | DELGADA unidades PAQUETE
. BOLIGRAFO PUNTA 0.7 MM X 12 6 |s13889| $83.334
| ESFERO ROJO UND COLOR ROJO CAIA
54 LAPICERO BOLIGRAFO NEGRO 17 | $24347 | $413.899
~" | ESFEROS NEGRO CAJA X 12 UND CAJA
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25 80 | $2.130 | $170.400
PAPEL KRAFT PLIEGO PLIEGO DE PAPEL KRAFT (CRAFT) | UNIDAD
26 ROLLO PAPEL KRAFT 20 4 |$84583| $338332
PAPEL KRAFT ROLLO PULGADAS 150 MTS 60 GR ROLLO
27 | COSEDORA COSEDORA DE OFICINA SENCILLA [UNIDAD | 53 | $20.563 | 51.089.839
28 39 |$13.889 | $541.671
TIERAS PARA OFICINA | TUERAS PARA OFICINA UNIDAD
PAQUETE DE CARTULINA X 1/8
29| COLORES SURTIDOS X 10 124 | $2.941 | $364.684
CARTULINA X 1/8 UNIDADES PAQUETE
PLIEGO DE CARTULINAS DE
30| CARTULINA X PLIEGOS | COLORES UNiDAD | 40 | 2488 | 5121912
31 ALMOHADILLA DACTILAR 60 | $32.680 | $1.960.800
ALMOHADILLA DACTILAR | REDONDA UNIDAD
SELLO NUMERADOR MANUAL 8
32 | NUMERADOR D GITOS UNDAD | 24 | $22:809 | $547.416
$
715.
33 | TABLEROENCORCHO |35 FRO CORCHO 80 X 120 CMS | UNIDAD 3| s71g76 | P 1715928
34 | BORRADOR NATA BORRADOR DE NATA X UND UNIDAD | 678 | $653 | $442.734
35 | BANDERITAS BANDERITAS AUTO ADHESIVAS 100 | $12.909 | $1.290.900
AUTADHESIVAS X 5 COLORES 125 UNIDADES | PAQUETE
TABLA PLANILLERA PORTA | TABLA PLANILLERA PORTA
3¢ | bocumeNTOS DOCUMENTOS PLASTICA UNIDAD | 49 | 41667 ©2.041.683
TOTAL | $30.166.859

o oo  PLAZO DE EJECUCION Y VALORACION DEL RIESGO.
El plazo de e;ecucuon serd de UN (1) MES contado a partir de la expedluon de la orden de compra, previa
expedicion del certificado de registro presupuestal a cargo de la entidad, lo anterior de conformidad con el literal E
del capitulo X de los términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para la identificacion Riesgos en la presente contratacién se tuvo en cuenta la clasificacién de clase, fuente, etapa
del proceso y tipo de riesgo definidos en el “Manual para la identificacion y Cobertura del riesgo en los Procesos de
Contratacion” expedido por Colombia Compra Eficiente el cual se puede verificar en el documento Anexo 1,
concluyendo que por la tipologia contractual y nesgos durante la eJecucnon en la cual no concurren aspectos
externos que puedan afectar gravemente la ejecuci ! i6

tit

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, el Municipio de Facatativa, pagara en un
unico pago el valor total de la orden de compra que se emita y la cual se derive del presente estudio.

Este pago sera cancelado previa radicacion de la certificacién de cumplimiento a satisfaccidn del objeto y obligaciones expedida
por el(a) supervisor(a), los informes de ejecucion del contratista y el recibo de pago de los aportes en salud y pensién, de
acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demds normas que reglamentan [a materia.

CODIGO: GJU-FR-187 0
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NES

Segun las establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Dar cumplimiento a todas Ias obligaciones establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado

Colombiano

10. GARANTIAS

No'requiere

Supervision y/o
- Interventoria

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario asignado por la Secretaria Juridica a través de la
orden de compra y memorando de designacion de supervision, se recomienda que la supervision sea
desarrollada por la Secretaria General, quien estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del art. 26 de la
Ley 80 de 1993 asi como lo establecido en el manual de interventoria y supervision de la Alcaldia y en
especial tendr las siguientes obligaciones:

1) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes.

2) Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de la misma.

3) Hacer seguimiento a los riesgos previsibles identificados en la matriz de riesgos del contrato, dejando
constancia durante la ejecucion.

4) Hacer seguimiento al cumplimiento de la provision de bienes y servicios por parte de la poblacion en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y
sujetos de especial proteccion constitucional, en un porcentaje minimo de cinco por cientos (5%),

5) Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccién del objeto contractual, con el fin de
proceder al pago (s) correspondiente(s), los cuales seran efectuados por el Municipio de Facatativa, dentro
de los 15 dias siguientes a la suscripcion de dicho certificado; previa verificacion del cumplimiento, por
parte del Contratista, de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y/o de Aportes
Parafiscales salud, pension y ARL.

6) Velar porque se realice (n) en debida forma el (los) pago (s) al Contratista.

7) Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar.

8) Solicitar e impulsar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.
9) Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.
10) Enviar de manera mensual a la Secretaria Juridica, todos los soportes de ejecucion contractual que
deban reposar en el expediente de la contrato, a fin de mantener centralizada la informacién, de
conformidad con las disposiciones legales sobre archivo contractual, y demas actas que hagan parte
integral del contrato.

11) Una vez vencido el término de ejecucion del contrato, enviar a la Secretaria Juridica el acta de
liquidacion del contrato. '

12) Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la misma

Firma del funcionario
responsable:

(ST

- Nombre del funcionario
responsable:

[ GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ

Cargo del funcionario
responsable:

SECRETARIA GENERAL

CODIGO: GJU-FR-187

Cra. 3 N° 5.68 / PBX: (57+) 843 ﬂ% VERSION:01
www facatativa-cundinamarca.govko | FECHA: 30 ABR 2024

Cédigo Postal: 253051 DOCUMENTO CONTROLADO

SO0




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

ANEXO 1

~ CUALITATIVA

_ CALIFICACION

MATRIZ DE RIESGOS

Perturba la

,cATiGQRi : v ALO
Raro

Improbable

Baj

Posible

15 (Medio

Probable

G| OIN | —

Casi cierto

del plazo de
ejecucion.

Ejecucion
Operacionales

Incumplimiento

1. Impide la ejecucion de actividades
misionales y/o de apoyo de la Entidad.

struye ificult Afectala Obstruye la
ejecucion del la ejecucion del | ejecucion del | ejecucion del
contrato de gjecucion | contrato sin contrato contrato de
manera del alterar el sustancialme | manera grave
intrascendente contrato | beneficio nte pero aun - | imposibilitando la
de para las asi permite la | consecucién del
manera partes consecucion | objeto contractual
baja. del objeto
Aplicand contractual
0 B
medidas
minimas
se puede
lograr el
objeto
contractu
al
Los sobre costos | Los Genera un Incrementael | Impacto sobre el
| no representan sobrecos | impacto valor del valor del contrato
| mas del uno por tos no sobre el valor | contrato entre | en més del treinta
| ciento (1%) el represent | del contrato quince por por ciento (30%)
| valor del contrato | an mas entre el cinco | ciento (15%) | del valor del
del cinco | por ciento y el treinta contrato
por (5%) y el por ciento
ciento (5 | quince por (30%)
%) del ciento (15%)
valordel | del valor del
contrato | contrato
| INSIGNIFICANTE |- MENOR: | MODERADO
2 3
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General
externo
Ejecucion

Operacional

Riesgo que los
elementos
entregados no
cumplan con
las
condiciones
minimas
requeridas por
la Entidad

1. Impide Ia ejecucion de actividades
misionales de la Entidad.

2. Retraso en fa ejecucion de las 1
obligaciones confractuales o
imposibilidad de ejecutar el contrato
generando un incumplimiento total

Bajo

Fecha estimad

Supervision del
T
contrato g g @,
aunado ala S © S8
constitucion de 5] S Ko, 85
s ° = ° T 22 —
% la ) . . 3 3 &S] > 38 %
1} £ | corespondiente | 1 2 3 | Bao |Si 2 =3 8 85w 2
S | garantia IS ? B S 89 2
© ; 2 3 =2 B
(Calidad de los = 4 = 5oD
i o — S o 29w’
bienes o la que S o O © ® 2 ® O
B E b= D s @
le sea | 8 85| 853
aplicable). SIS T o - o

GLA

S ALCIRA|USAQUEN
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v PEGANTE EN BARRA PEGASTIC PEGANTE EN BARRA PEGASTIC
18 TVEC9083 95 19.608 1.862.760
e, 40 GR “140°GR UNIDAD } > 5
7 y PEGANTE TRANSPARENTE
19 TVECO0357- 37.451 224.7
5 \\\\ pegante instantaneo INSTANTANEO X3 GR UNIDAD 6 > > 06
. ANCHO PARA COSEDORA
20 TVEC1811 “ ~ 120 4.776 573.120
7 |gancho cosedora STANDAR X 1000 CAJA > 3
- RESALTADOR COLORES
21 TVEC5973 Itad . 60 2.963 1.777.8
9 resaltador SURTIDOS UNIDAD 0 229 2 00
Ve MARCADOR PERMANENTE
22 TVEC1846 ¢ PUNTA FINA colores x 12 48 $66.984 $3.215.232
marcador punta delgada unidades PAQUETE
\ BOLIGRAFO PIN POINT 0.7 MM
23 TVEC5983 6 13.889 83.334
esfero rojo X 12 UND ROJO CAJA 2 >
; LAPICERO BOLIGRAFO NEGRO
24 TVEC3743 7/ 17 S 24.347 $413.899
esferos NEGRO CAJAX 12 UND CAJA
~ PLIEGO DE PAPEL KRAFT
25 TVEC2674 . « 80 2.130 170.400
' PAPEL KRAFT PLIEGO (CRAFT) UNIDAD ? ?
ROLLO PAPEL KRAFT 20
26 TVEC9413 4 84.583 338.332
PAPEL KRAFT ROLLO PULGADAS 150 MTS 60 GR ROLLO 2 2
7 COSEDORA DE OFICINA
27 TVEC2297 53 20.563 1.089.839
. |cosedora SENCILLA UNIDAD > >
28 TVEC1081 7 TIERAS PARA OFICINA THERAS PARA OFICINA UNIDAD 39 $13.889 $541.671
\\. PAQUETE DE CARTULINA X 1/8
29 TVEC1497 . COLORES SURTIDOS X 10 124 $2.941 $ 364.684
CARTULINA X 1/8 UNIDADES PAQUETE
p PLIEGO DE CARTULINAS DE
30 TVEC2069 S . . 49 $2.488 $121.912
“* {cartulina x pliegos COLORES UNIDAD
s ALMOHADILLA DACTILAR
31 TVEC7719 ~ - 60 32.680 1.960.800
almohadilla dactilar REDONDA UNIDAD > >
32 TVEC4554 _ |numerador SELLO NUMERADOR MANUAL 8{UNIDAD 24 $22.809 $547.416
33 TVEC4684 _ |tablero en corcho TABLERO CORCHO ARTECMA 8Q UNIDAD 3 $571.976 $1.715.928
34 TVEC3080 ~ |borrador nata BORRADOR DE NATA X UND UNIDAD 678 S 653 S$442.734
35 TVEC3623 ’ BANDERITAS AUTO ADHESIVAS 100 $12.909 $1.290.900
banderitas autadhesivas X 5 COLORES 125 UNIDADES  [PAQUETE
TABLA PLANILLERA PORTA TABLA PLANILLERA PORTA
36 TVEC5684 49 $41.667 $2.041.683
DOCUMENTOS DOCUMENTOS UNIDAD
TOTAL $30.166.859




