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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-2025001305

lunes, 26 de mayo de 2025
LA SECRETARIA DE HACIENDA-MUNICIPIO DE FACATATIVA

CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del afio 2025 se encontré que existe disponibilidad

presupuestal para cubrir el siguiente gasto:

OBJETO

COMPRA DE HORNOS MICROONDAS PARA LAS SEDES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DESTINADOS AL USO DE
LOS FUNCIONARIOS

CODIGO NOMBRE VALOR
UNIDAD EJEC: 16 ENTIDADES TERRITORIALES - ADMINISTRACION CENTRAL
2.1.2.02.01.004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE
CPC: 4693998 Aparatos electricos n ¢ pPRODUCTOS METALICOS MAQUINARIAY

EQUIPOMAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS
2.1.2.02.01.004.16.4693998. PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE - FUENTE: 1001-INGRESOS ~~ 10,000,000.00
1000 CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION |
TOTAL CDP 10,000,000.00

SON:  DIEZ MILLONES DE PESOS MC.

SOLICITANTE
DEPENDENCIA: ESECRETA‘RIA GENERAL
'RESPONSABLE: :
CARGO:

SECRETARIO DE HACIENDA

Elabordé MARIAAC
Modificé:
Revisd:




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

CERTIFICACION
BIEN, SERVICIO U OBRA PUBLICA
PLAN DE COMPRAS
ALCALDIA DE FACATATIVA

FECHA DE SOLICITUD: Mayo de 2025
DIRIGIDO A: Dr. EDWIN CHAVES CASALLAS
DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL
DIRIGIDO POR: GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ / SECRETARIA

GENERAL
NUMERO DE CERTIFICADO BPIM N/A
NUMERO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. 2025001305
VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: $10.000.000
CODIGO PRESUPUESTAL: 2.1.2.02.01.004.16.4693998.1001
CODIGO UNSPSC: 52141502

Comedidamente solicito se sirva certificar si el siguiente proyecto o elemento se encuentra incluido en el
plan de compras general del municipio para el afio 2025:

VALOR DEL FECHA
ELEMENTO ELEMENTO Vo.Bo. JEFEALMACEN | ooy
COMPRA DE HORNOS
MICROONDAS PARA LAS /_‘7 “
SEDES DE LA
ADMINISTRACION $5.800.560 "/ c@“
MUNICIPAL DESTINADOS 009, D
AL USO DE LOS A
FUNCIONARIOS. O
N\
GLADYS ALCIRA USAQUEN DiAZ EDWIN CHAVES CASALLAS
SECRETARIA GENERAL JEFE DE ALMACEN MUNICIPAL

REVISO: ANGELICA P, CAMACHO NOVAL — PROFESIONAL UNIVERSITARIA {E) SEC. GENERAE:
PROYECTO: YAIR 0. RODRIGUEZ BERNATE - PROFESIONAL CONTRATISTA SEC. GENERAL

CODIGO: GAD-FR-87
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

ESTUDIOS PREVIOS - MiNIMA CUANTIA

ADQUISICION DE BIENES EN GRANDES SUPERFICIES

A. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de Adquisiciones Valor estimado seg(in plan $5.809.580
Fuente de los recursos INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION.
B. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION
Fecha de elaboracion del estudio previo. ' MAYO 2025
- Nombre del funcionario que diligencia y elabora el GLADYS ALCIRA USAQUEN DIAZ

estudio previo: Secretaria General

Modalidad de seleccion, y De acuerdo con el objeto contractual y a la cuantia, la modalidad de seleccién
fundamentos juridicos. corresponde a MINIMA CUANTIA conforme a lo establecido en el paragrafo 1 del

articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por la Ley 1474 de 2011, establecio que
las Entidades Estatales pueden hacer adquisiciones de minima cuantia en “gran
almacen”, las cuales estan reglamentadas por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082
de 2015 y articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, toda vez que se pretende la adquisicion
en Grandes Superficies, y que de conformidad con el presupuesto oficial, este no supera
el valor de la minima cuantia de la Entidad y se erige en unacausal propia contemplada
en el Estatuto General de Contratacion.

Constancia de cumplimiento El analisis del sector es el considerado por Colombia Compra Eficiente dentro del
|-Analisis del Sector proceso por el cual invitd a los almacenes de Grandes Almacenes registrados en la
Superintendencia de Industria y Comercio a vincularse a la TVEC para ofrecer a las
Entidades Estatales el Catalogo del Gran Almacén para sus Procesos de Contratacion
de Minima Cuantia.

i LUga'l‘:'de Ejecucion MUNICIPIO DE FACATATIVA

C. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

De conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, “La funcion administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de iqualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones’.

Dentro de este marco ha de considerarse que, el articulo 3 de la Ley 80 de 1993 establece: “DE LOS FINES DE LA
CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de
los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios
pliblicos y la efectividad de fos derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos

fines{...)"

En cumplimiento a lo establecido en la ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y
el funcionamiento de los municipios”, es facultad del alcalde Municipal asegurar la accion administrativa del Municipio, defender
los intereses del mismo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo parametros de una administracién publica moderna.

Que segun el Decreto Municipal 081 de 2017, “Por el cual modifica la estructura de la administracién, la planta de empleos del
Municipio de Facatativd Cundinamarca, se actualiza el manual especifico de funciones y de competencias laborales de la
Entidad” y de conformidad con el articulo 28°, del citado Decreto. “La Secretaria General esta encargada de formular, adoptar,
ejecutar y controlar las politicas, planes generales, programas y proyectos, que garanticen la administracion del talento

“humano, el apoyo logistico, técnico y administrativo para la adquisicion y prestacion de los bienes y servicios, necesarios para
el logro de los objetivos de las dependencias que integran el sector central de la administracion municipal’.

Que segun el articulo 29°, del Decreto antes mencionado. “Es Misién de la Secretaria General, liderar el mejoramiento continuo
de la administracion municipal y el manejo y desarrollo de sus servidores, fundamentando su labor en valores corporativos y
principios de transparencia y ética. administrativa, lgualmente planear, adquirir, conservar, racionalizar y distribuir
oportunamente los recursos fisicos, materiales, tecnolégicos y los servicios que requiera la administracion; asi como organizar
‘ y coordlnar Ia atencién al ciudadano, buscando una gestion con transparencia, con los mejores niveles de calidad humana’.

Que segln el articulo 30°, del precitado Decreto. Uno de los objetivos de la Secretaria General es, “garantizar un proceso
oportuno de aprovisionamiento y distribucion de elementos y tecnologia, a las dependencias del sector central, para el

| cumplimiento de sus funciones y para lograr las metas y estrategias trazadas en el Plan de Desarrollo”.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

Que de acuerdo al articulo 31, del Decreto en mencion, es funcion de la Secretaria General, “dirigir y coordinar la adquisicion,
distribucion y mantenimiento de elementos, maquinaria y equipos de oficina, de tecnologia, parque automotor y demas
instrumentos, materiales y servicios, indispensables para cumplir las funciones y para alcanzar las metas y estrategias del Plan
de Desarrollo”. :

La adquisicion de hornos microondas para las sedes de la Administracion Municipal destinados al uso de los funcionarios, se
sustenta en los principios de bienestar laboral y eficiencia administrativa, las entidades estatales deben procurar un ambiente
sano que favorezca el clima laboral para el desarrollo de sus funciones.

Asi mismo, las entidades piblicas deben propiciar el bienestar de los servidores publicos como parte del Sistema de Gestion
del Talento Humano, esto implica implementar acciones que mejoren su calidad de vida, su desarrollo personal y laboral, y su
satisfaccion en el trabajo. En este sentido, la adquisicion de homos microondas responde al deber institucional de garantizar
condiciones minimas que favorezcan el bienestar y la productividad de los funcionarios, para el adecuado funcionamiento dela
entidad y la eficiencia en la prestacion del servicio publico.

El bienestar de los funcionarios pliblicos es un pilar fundamental para garantizar un ambiente laboral adecuado, que contribuya
a la motivacion, productividad y sentido de pertenencia del talento humano. La disponibilidad de alimentos calientes, durante la
jornada laboral, es una practica comun en instituciones publicas y privadas, al ser una muestra sencilla pero significativa de
reconocimiento al trabajo de los servidores.

En el marco de las politicas institucionales orientadas al bienestar laboral y la promocion de entornos saludables dentro de Ia
| Administracion Municipal de Facatativé, se considera necesaria la adquisicion de hornos microondas para las distintas sedes
donde operan las dependencias administrativas que permitan ambientes de bienestar a todos los funcionarios; por tanto, la
adquisicion de hornos microondas permitira consumir alimentos calientes, promoviendo una cultura organizacional centrada en
el cuidado del equipo humano. ~

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICANDO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE
' BIENES Y SERVICIOS

OBJETO: COMPRA DE HORNOS MICROONDAS PARA LAS SEDES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DESTINADOS AL USO DE LOS FUNCIONARIOS

IDENTIFICACION
DEL CONTRATO | COMPRAVENTA
A CELEBRAR v
! r\?SI!aDSSigcaﬁorta SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO - ~ NOMBRE
- nas
tercer o cuarto 5 " 5 0 HORNOS MICROONDAS PARA USO
. DOMESTICO
nivel ,
3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
ITEM PRODUCTO CANTIDAD
HORNO MICROONDAS
- TIPO DE ENCENDIDO: DIGITAL -
1 |- CAPACIDAD: 20 Lts - 10
- CON PANEL DIGITAL ~
POTENCIA DE ENTRADA (W): 701 W

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion es:

NUMERO CDP - DIs-2025001305
N° RUBRO 2.1.2.02.01.004.16.4693998.1001
N° FUENTE 1001- INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION.
FECHA 26 de Mayo de 2025
VALOR $10.000.000 .
EXPEDIDO POR SECRETARI]A DE HACIENDA
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA DE FACATATIVA

5. VALORY GRAVAMENES DEPARTAMENTALES

El valor del presente proceso de seleccion resulta de los bienes a adquirir y que se encuentran publicados en la tienda virtual
del Estado Colombiano-Colombia Compra Eficiente, sin embargo, atendiendo la obligacion en la cual la entidad debe informar
el valor de los gravamenes Municipales, el Municipio de Facatativa informa que el proveedor seleccionado debera tener en
cuenta que, en el Municipio de Facatativa, para los contratos estatales, realiza las contribuciones:

RETENCIONES A PRACTICAR DE ORDEN MUNICIPAL

Retencion en Valor total de la operacion, excluido el impuesto a ' ‘ ‘ 10 X MIL
Industria y las ventas. (VERIFICAR LA ACTIVIDAD

Comercio COMERCIAL TODA VEZ QUE LA RETENCION
PUEDE VARIAR)

Contribucion Especial para el
Fondo Municipal de Deporte

2.000.000
2.000.001 5.000.000 40% 3%
Estampilla para el bienestar del 5 000.001 71000.000 80% 3%
adulto mayor 7.000.001 9.000.000 80% %
Superiores a 9,000,000 100% 3%

y 2.000.000] "~ 0.5%

2.000.001 2,000,000 10%

Estampilla Pro cultura 2,000,001 5.000.000 15%
Superiores a 6,000,001 2,0%

Estampilla Pro UDEC Valor del Contrato antes de IVA 1.5%
Estampilla Justicia Familiar Valor del Contrato antes de IVA 2%

RETENCIONES DE ORDEN NACIONAL FRECUENTES
RETENCION EN LA FUENTE '

e« OBRAPUBLICA

Retencion en la Fuente a titulo de

Impuesto sobre la renta Contratos de

CODIGO: GJU-FR-187 4.

Cra. 3 N°5-68 / PBX: (57+) 8439101 | VERSION:01
www.facatativa-cundinamarca.gov.co | FECHA: 30 ABR2024 |
Cédigo Postal: 253051 DOCUMENTO CONTROLADO

Q086D




REPUBLICA DE COLOMBIA
- DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
iy ALCALDIA DE FACATATIVA

construccion y urbanizacion.

o COMPRAS

Compras generales (declarantes) 27 $1.271.000 2,50%

Compras generales (no declarantes) 27 $1.271.000 3,50%

RETENCION EN VA

Retencion .en la fuente a titulo de - R ;' ;
| Impuesto sobre las Ventas (Rete IVA) | Valor del VA | 0 15%

El contratista asumira todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebracion y la ejecucion del '
contrato, de conformidad con fa ley y demas normas que regulen la materia. - :

El valor total y presupuesto del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se pagara con recursos del presupuesto
del Municipio de Facatativa hasta por un valor de CINCO MILLONES OCHOCIENTOS NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA
PESOS MICTE ($5.809.580), incluidos impuestos y los costos directos e indirectos que se llegaren a ocasionar con la ejecucion
del contrato. T - '

TEM ~ PRODUCTO | CANTIDA | VALOR

D | UNTARID | TOTAb
HORNO MICROONDAS
- TIPO DE ENCENDIDO: DIGITAL e E R e e
1 |- CAPACIDAD: 20 Lts - 10 $580.958 |~ $5.809.580

- CON PANEL DIGITAL : :
- POTENCIA DE ENTRADA (W): 701 W ‘.

6. PLAZO DE EJECUCION Y VALORACION DEL RIESGO

El plazo de ejecucion sera de UN (1) MES contado a partir de la expedicion de la orden de compra, previa expédicién del
certificado de registro presupuestal a cargo de la entidad, lo anterior de conformidad con el literal E del capitulo X de los
términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. ‘

Para la identificacion Riesgos en la presente contratacion se tuvo en cuenta la clasificacion de clase, fuente, etapa del proceso
y tipo de riesgo definidos en el “Manual para la identificacion y Cobertura del riesgo en los Procesos de Contratacion” expedido
por Colombia Compra Eficiente el cual se puede verificar en el documento Anexo 1, concluyendo que por la tipologia
contractual y riesgos durante la ejecucion en la cual no concurren aspectos externos Gue puedan afectar gravemente la
ejecucion del mismo, no se requiere la constitucion de polizas. : -

7. FORMA DE PAGO

Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, el Municipio de Facatativa, pagara en un Unico pago el
valor total de ia orden de compra que se emita y la cual se derive del presente estudio.

Este pago sera cancelado previa radicacion de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones
expedida por el(a) supervisor(a), los informes de ejecucion del contratista y el recibo de pago de los aportes en salud y pension,
de acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demas normas que reglamentan la
materia. '

8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Seglin las establecidas en los Términos y Condiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Dar cumplimiento a todas las obligaciones establecidas en los Términos y Colndiciones de Uso de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano :

CODIGO: GJU-FR-187

Cra. 3 N° 5.68 / PBX: (57+) 843 9101 | VERSION:01
wwaw facatative-cundinamarca. govies | FECHA: 30 ABR 2024
Codigo Postal: 253051 DOCUMENTO CONTROLADO

20869




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEFARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA DE FACATATIVA

10. GARANTIAS

No requiere
Supervision ylo La supervision del contrato estara a cargo del funcionario asignado por la Secretaria Juridica a
Interventoria través de la orden de compra y memorando de designacion de supervision, se recomienda que

la supervision sea desarrollada por la Secretaria General, quien estara sujeto a lo dispuesto en
el numeral 1 del art. 26 de la Ley 80 de 1993 asi como lo establecido en el manual de
interventoria y supervision de la Alcaldia y en especial tendré las siguientes obligaciones:

1) Verificar el cumplimiento del objeto. contractual y de las obligaciones contraidas por las
partes.

2) Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de la
misma.

3) Hacer seguimiento a los riesgos previsibles identificados en la matriz de riesgos del contrato,
dejando constancia durante la ejecucién.

4) Hacer seguimiento al cumplimiento de la provision de bienes y servicios por parte de la
poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, en un porcentaje
minimo de cinco por cientos (5%),

5) Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con
el fin de proceder al pago (s) correspondiente(s), los cuales seran efectuados por el Municipio
Facatativa, dentro de los 15 dias siguientes a la suscripcion de dicho certificado; previa
verificacion del cumplimiento, por parte del Contratista, de sus obligaciones con el Sistema de

| Seguridad Social Integral ylo de Aportes Parafiscales salud, pension y ARL.

6) Velar porque se realice (n) en debida forma el (los) pago (s) al Contratista.

7) Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar.

8) Solicitar e impulsar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

9) Impulsar el trdmite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para
tales efectos.

10)- Enviar de manera mensual a la Secretaria Juridica, todos los soportes de ejecucion
contractual que deban reposar en el expediente del contrato, a fin de mantener centralizada la
informacién, de conformidad con las disposiciones legales sobre archivo contractual, y demas
actas que hagan parte integral del contrato.

11) Una vez vencido el término de ejecucion del contrato, enviar a la Secretaria Juridica el acta
de liguidacion dei contrato.

12) Las demés que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la

Firma del funcionario
responsable:

=

misma

~.Nombre del funcionario
responsable:

éLADYS ALCIRA USAQUEN DiAz

Cargo del funcionario
responsable:

SECRETARIA GENERAL

Proyecté: Yair O. Rodriguez Bernate ~ Profesional Contratista Sec. Gener

Revisé: Angélica P, Camacho Noval ~ Profesional Universitario (E) Sec. )
v
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( PANAMERICANA )°

QUYSOURCING 5.A.
NIT:830.077.655-6
Calle 12 # 42 B - 05 Puente Aranda
PBX (601) 291 6900 - www.panamericana.com.co
E-mail: iernovirtyalout@panamericana.com.co

VALIDEZ DE 1A OFERTA

FACATATIVA 2025

1.678.376,00

'SUJETO A DISPONIBILIDAD DE INVENTARIO / VAUDEZ DE LA OFERTA 5 DIAS CALENDARIO
POR TRATARSE DE UN PRODUCTO ESPECIAL NO SE ACEPTAN DEVOLUCIONES POR ERROR EN LA SoLICTUD
TODO SE COTIZA POR UNIDAD COMO ESTA CARGADO EN LA PLATAFORMA DE GRANDES SUPERFICIES
NO INCLUYE SERVICIO DE NSTALACION, PUESTA EN FUNCIONAMIENTO Nj CAPACITACIONES

que PA ANA OUTSOURCING S.A . bajo {a idad de Superficies asume todas las 1 i con [os grava i razon por la-cual las ventas que se g por este i de agregacion de no seran adici con el valor pondiente 3 los gravé yen
consecuencia, en nuestra factura de venta inicamente vera representado el valor unitario de los p porlas i mas el i de Valor Agregado IVA.
Lo anterior obedece 2 que PANAMERICANA no actiia como agente retenedor de este tipo de tasa p y adici i que no rep! un ingreso para PANAMERICANA generado por Ia prestacion de un servicio o venta de un p no existe la ibiti de inciuirlo dentro de fos registros contabies como una venta, y

| por ende no podri verse refiejado en nuestra factura de venta.

a fos térmi; y i de uso de la tienda virtuat de estado i sugerimos 1a i ion de los gl

en la Cabecera de la Orden de Compra tal como se muestra en {a orden de compra adjunta,

|Con el objeto de dar

Por Gltimo, autorizamos a la Entidad para descontarse al momento del pago, e! valor de los grava T i al

=+ VENTA PUNTUAL UN (1) CENTRO DE COSTO ***

LAURA ANDREA BARRAGAN 29/05/2025




