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Asunto: Solicitud Necesidades, Ejecucién Resolucion No. 000002 del 02-01-2026.

Por medio de la presente me dirijo a su despacho con el fin de plantear las necesidades para
la ejecucién de la Resolucién No. 000002 del 02-01-2026, en las cuales se asignaron
recursos a la Regional Norte, con posicion en los siguientes catalogos: A-02-02-01-003-002
Rec 10 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos vy articulos relacionados
($3.791.070,00); A-02-02-01-003-006 Rec 10 Productos de caucho vy plastico
($442.291,00); A-02-02-01-004-002 Rec 10 Productos metalicos elaborados (excepto
magquinaria y equipo) ($252.738,00); A-02-02-01-004-005 Rec 10 Maquinaria de oficina,
contabilidad e informatica ($442.291,00); A-02-02-01-004-007 Rec 10 Equipos y
aparatos de radio, television y comunicaciones ($ 252.738,00) ; A-02-02-01-003-
008 Rec 10 Otros bienes transportables N.C.P ($8.213.985,00) para un total de
($13.395.113) para “"CONTRATAR LA ADQUSICION DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA Y CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES AREAS Y
DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC".

De acuerdo con las funciones asignadas al drea de Gestion Corporativa de la Regional Norte
mediante Resolucién 005557 del 11 de diciembre de 2012 de la Direccion General del
INPEC, articulo 15 numeral 9, le corresponde coordinar los servicios generales requeridos
para el cumplimiento de la mision institucional; entre los que se encuentra dotar a cada
dependencia de la papeleria, Utiles de oficina y consumibles de impresion que se necesiten
en las actividades diarias y contribuyan la calidad de vida laboral y al bienestar de los
funcionarios, y de esta manera evitar la paralizacién de las funciones propias de la entidad,
por cuanto al no ser suministradas con oportunidad pueden ocasionar dificultades o
restricciones en el cumplimiento de las funciones y la productividad de guienes laboran en
las areas administrativas.

El stock en la mayoria de las referencias de articulos de papeleria, utiles de oficina y
consumibles de impresion que regularmente se utilizan en las diferentes areas de trabajo de
la Regional Norte, ha disminuido considerablemente en la bodega del almacén, razén por la
cual es indispensable iniciar los tramites para la adquisicion de los elementos solicitados, a
fin de poder atender oportunamente todos los requerimientos de las dependencias.

Teniendo en cuenta que en la sede Regional Norte se encuentran las siguientes Areas de
trabajo:

. Atencién al Ciudadano y Derechos Humano ATECI
. Control Interno Disciplinario CIDIS

. Juridica y Asuntos Penitenciarios JUASP

. Planeacion PLANE

. Sistemas de Informacién SISIN

. Area Atencion y Tratamiento ARTRA

. Area Custodia y Vigilancia ARCUV

. Area Gestién Corporativa AGECO

. Area Talento Humano ARTAH

voNoOuUhk, WNE

Se estiman las siguientes necesidades para la vigencia 2026:
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cODIGO UNIDAD DE
UNSPSC DESCRIPCION DEL ELEMENTO MEDIDA
Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel de encuadernacion. Columnas
14111823 impresas en verde o sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones:Minimo: 20 x 31 Unidad
cm. Folios 200, Hojas 100. De excelente calidad.
Notas Autoadhesivas Removibles en color amarillo, en paquete de 100 hojas cada uno,
14111530 con pegante en la parte superior, Medida: 75 mm x 75 mm. Excelente Calidad y Marca Unidad
Reconocida.
Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
14111507 netos y perpendicularesE textur.a qEJe E)ermite un_ perfecto anclaje del téner y no Unidad
expande el punto de la impresion inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel
fotocopia tamafio carta de 75 g de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca Reconocida.
Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
netos y perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del téner y no
14111507 expande el punto de la impresién inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel Unidad
fotocopia tamafio oficio de 75 g medidas 21.6 cm x 33 cm de 500 hojas, Excelente
Calidad y Marca Reconocida.
Sobres de Manilas resistentes, disefiados para enviar altos volimenes de
correspondencia. Superficie lisa y dimensiones exactas. Optimo rendimiento en
44121503 méquinfs in'jp‘resoras y franqugadoras. fobrc'a b.olsa, en pap?l marl‘ila de 60 g/m?, de Unidad
tamafio oficio 25.0x35.0cm, sin burbuja plastica de amortiguacion, presentacion
exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal y sin autoadhesivo ni engomada.
Excelente Calidad y Marca Reconocida.
44121804 Borrador de Nata no toxico, Medidas 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm. Excelente Calidad y Unidad
Marca Reconocida.
31201512 Cinta pegante transpa.rente d.e poliperiIeno y adhesivo acrilico totalmente Fristalino. Unidad
De uso general e industrial. Medias de 48 MM X 40 M. De excelente calidad.
48102109 Pelicula vinipel transparente 30 cm x 400 metros. Rollos
44121621 Almohadilla Dactilar redonda de 6 cms, Tint:a\ negra de facil Iimpie.za al frotar los dedos. Unidad
No mancha. Excelente Calidad y Marca Reconocida.
Boligrafo Tinta Negra, de caracteristicas:
44121701 -Barril transp?rente que per'mite ver e! con'ter!ido de la tinta. Unidad
-Sistema de escritura con tinta inkjoy.
-Escritura suave e intensa. Excelente Calidad y Marca Reconocida.
24121706 Lapiz de grafito N.” 2 con mina de 6ptima f:alidad triangular escri'tura negra, fabricado Unidad
en madera Excelente Calidad y Marca Reconocida.
Resaltador fluoresente color amarillo ideal para destacar textos sobre todo tipo de
papel. Tinta a base de agua con contenido mayor a 5g, resistente a la accion de la luzy y
44121708 . o : ; Unidad
punta suave biselada elaborada en felpa acrilica. Excelente calidad y marca reconocida.
Caja x10.
Toner original Hp cf 281a compatible con impresoras Hp Laserjet Enterprise Mfp M630/ ;
44103103 P P e e Unidad
44103103 Toner Original Hp 285A. . Compatibilidad Con U P1102/P1102W HP Laserlet Pro P1100; Unidad
Series de impresoras multifuncién HP LaserJet Pro M1130, M1210 y M1212.
44103103 Toner Original HP LaserJet 30A Negro de Ren.dlmaento Estandar. Ir'n;?resora HP Pro Unidad
M203dn/DW/M227fdw/sdn aproximadamente 1.600 paginas.
44103103 Kit de tintas original Car‘\on GL-190. Incluye: Tinta Negr? CANON GI-190, Tinta amarilla Unidad
CANON GI-190, Tinta magenta CANON GI-190, Tinta Cyan CANON GI-190.
31162404 Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/6, en galvanizada. Excelente Calidad y Unidad
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marca reconocida.
44122104 CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12, Unidad
44121619 Tajaldpiz Manual Metalico, Excelente Calidad y Marca Reconocida. Unidad
44121618 Tijeras metalicas multiusos de 7 , minimo 17 cms de I?rgo, mango plastico, Excelente Unidad
Calidad y Marca Reconocida.

Cosedora manual Disefio compacto y liviano, dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm,
44121615 peso 297' grs, cons.truccmn m?tallca de' allta res;ste!ma, r‘e‘cubrlm|ento en pintura Unidad

electrostética, capacidad de cosido de minimo 25 hojas, utiliza grapa esténdar (26/6),

Excelente Calidad y Marca Reconocida.
Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura metélica, pines de acero, base .
HATd00 antideslizante, depdsito para residuos, con guia. Capacidad 20 hojas. Mg
44121613 Saca grapa con estructura metalica y acabado en plastico de alta duracién. Remueva Unidad
grapas estandar 26/6.

43201811 Dvd 4.7 GB. Unidad

La Direccion Regional Norte -INPEC, en ejercicio de la funcion misional que le compete y en
aras de garantizar el normal funcionamiento y ejecucién de las labores que le son propias,
considera necesario realizar la adquisicion de papeleria, Utiles de oficina y consumibles de
impresion para las areas de trabajo de La Direccion Regional Norte Del INPEC.

Finalmente, se confirma que la necesidad a satisfacer esta contingencia se encuentra
incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Regional Norte del INPEC, informacion que
puede ser verificada a través de la pagina www.colombiacompra.gqov.co.

Para estimar el presupuesto oficial, se solicitd cotizacion mediante correo electrénico a las
siguientes empresas autorizadas como proveedoras en Grandes superficies de la tienda
virtual del estado colombiano:

PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A
HAS LTDA.

CENCOSUD COLOMBIA S.A.

VENEPLAST LTDA

PROVEER INSTITUCIONAL SAS
COMERCIALIZADORA POLYFLEX

SHALOM GES S.A.S

Teniendo en cuenta que de las anteriores entidades respondieron a la solicitud de cotizacion
las empresas: PROVEER INSTITUCIONAL Y HAS LTDA quienes proporcionaron los siguientes
precios:

PRECIO TOTAL
PRECIO UNITARIO
cODIGO ‘ UNIDAD DE UNITARIO TOTAL HAS PROVEER
UNSPSC DESCRIPCION DEL ELEMENTO MEDIDA CANT. HAS LTDA SIN PROVEER LTDA SIN SIN IVA 2026 SIN IVA
IVA 2026 IVA 2026 2026

Libro de actas 400 folios con pasta
dura en papel de encuadernacion.
Columnas impresas en verde o sepia
14111823 y amplio espacio para registro. Unidad 3 $29.411,76 $49.091,00 $88.235 $147.273
Dimensiones: Minimo: 20 x 31 cm.
Folios 200, Hojas 100. De excelente
calidad.

Notas Autoadhesivas Removibles en
color amarillo, en paquete de 100
hojas cada uno, con pegante en la

parte superior, Medida: 75 mm x 75

14111530 Unidad 16 $2.016,81 $2.526,00 $32.269 $40.416
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mm. Excelente Calidad y Marca
Reconocida

14111507

Papel bond de alta blancura.
Fabricado con tecnologia alcalina de
75 gramos. Con cortes netos y
perpendiculares; textura que permite
un perfecto anclaje del téner y no
expande el punto de la impresién
inkjet. Papel libre de pelusa. Resma
de papel fotocopia tamafio carta de
75 g de 500 hojas, Excelente Calidad
y Marca Recenocida

Unidad

112

$13.696,64

$23.342,00

$1.534.024

$2.614.304

14111507

Papel bond de alta blancura.
Fabricado con tecnologia alcalina de
75 gramos. Con cortes netos y
perpendiculares; textura que permite
un perfecto anclaje del toner y no
expande el punto de la impresién
inkjet. Papel libre de pelusa. Resma
de papel fotocopia tamafio oficio de
75 g medidas 21.6 cm x 33 cm de
500 hojas, Excelente Calidad y Marca
Reconocida

Unidad

141

$14.529,41

$29.918,00

$2.048.647

$4.218.438

44121503

Sobres de Manilas resistentes,
disefiados para enviar altos
volimenes de correspondencia.
Superficie lisa y dimensiones exactas.
Optimo rendimiento en maquinas
impresoras y franqueadoras. sobre
bolsa, en papel manila de 60 g/m2,
de tamafio oficio 25.0x35.0cm, sin
burbuja plastica de amortiguacién,
presentacion exterior sin ventanilla,
de tipo solapa universal y sin
autoadhesivo ni engomada.
Excelente Calidad y Marca
Reconocida. X100 UND

Unidad

$21.848,74

$42.500,00

$87.395

$170.000

44121804

Borrador de Nata no toxico, Medidas
5,5ecmx 2 cm x 0,9 mm. Excelente
Calidad y Marca Reconocida Caja x20

Unidad

$13.445,38

$ 7.780,00

$ 40.336

$23.340

31201512

Cinta pegante transparente de
polipropileno y adhesivo acrilico
totalmente cristalino. De uso general
e industrial. Medias de 48 MM X 40 M.
De excelente calidad

Unidad

74

$3.361,34

$4.668,00

$248.739

$345.432

48102109

Pelicula vinipel transparente 30 ¢cm x
400 metros

Rollos

$50.421

$42.300

$151.263

$126.900

44121621

Almohadilla Dactilar redonda de 6
cms, Tinta negra de facil limpieza al
frotar los dedos. No mancha.
Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad

$2.689,08

$31.124,00

$13.445

$155.620

44121701

Boligrafo Tinta Negra, de
caracteristicas:

-Barril transparente que permite ver
el contenido de la tinta.
-Sistema de escritura con tinta
inkjoy.
=Escritura suave e intensa.
Excelente Calidad y Marca
Reconocida. Caja x12

Unidad

$8.823,53

$12.732,00

$70.588

$101.856

44121706

Lapiz de grafito N.° 2 con mina de
optima calidad triangular escritura
negra, fabricado en madera
Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad

21

$650,00

$1.728,42

$13.650

$36.297

44121708

Resaltador fluoresente color amarillo
ideal para destacar textos sobre todo
tipo de papel. Tinta a base de agua
con contenido mayor a 5g, resistente
a la accion de la luz y punta suave
biselada elaborada en felpa acrilica.
Excelente calidad y marca reconocida.
Caja x10

Unidad

$11.765,00

$41.368,00

$11.765

$41.368

44103103

Toner original Hp cf 281a compatible

Unidad

$991.596,64

$2.983.037,00

$991.597

$2.983.037
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con impresoras Hp Laserjet
Enterprise Mfp M630/ M604/ M605/
M606

44103103

Toner Original Hp 285A. .
Compatibilidad Con LJ P1102/P1102W
HP LaserJet Pro P1100; Series de
impresoras multifuncién HP Laserlet
Pro M1130, M1210 y M1212

Unidad

15

$397.478,99

$636.618,00

$5.962.185

$9.549.270

44103103

Toner Original HP LaserJet 30A Negro
de Rendimiento Estandar. Impresora
HP Pro M203dn/DW/M227fdw/sdn
aproximadamente 1.600 paginas

Unidad

$367.226,89

$871.460,00

$734.454

$1.742.920

44103103

Kit de tintas original Canon GL-190.

Incluye: Tinta Negra CANON GI-190,

Tinta amarilla CANON GI-190, Tinta

magenta CANON GI-190, Tinta Cyan
CANON GI-190

Unidad

$138.655,46

$373.,482,00

$415.966

$1.120.446

31162404

Caja de Gancho tipo grapa *5000,
referencia 26/6, en galvanizada.
Excelente Calidad y marca reconocida

Unidad

12

$3.614,00

$6.848,00

$43.368

$82.176

44122104

CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12

Unidad

$3.781,51

$5.634,00

$18.908

$28.170

44121619

Tajaldpiz Manual Metdlico, Excelente
Calidad y Marca Reconocida

Unidad

$7.983,19

$7.476,00

$23.950

$22.428

44121618

Tijeras metdlicas multiusos de 7",
minimo 17 cms de largo, mango
plastico, Excelente Calidad y Marca
Reconocida

Unidad

22

$7.563,03

$3.424,00

$166.387

$75.328

44121615

Cosedora manual Disefio compacto y
liviano, dimensiones 147mm x 42
mm x 62 mm, peso 297 grs,
construcciéon metélica de alta
resistencia , recubrimiento en pintura
electrostdtica, capacidad de cosido de
minimo 25 hojas, utiliza grapa
estandar (26/6), Excelente Calidad y
Marca Reconocida

Unidad

14

$13.110,00

$22.352,00

$183.540

$312.928

44101602

Perforadora de escritorio 2 huecos,
estructura metdlica, pines de acero,
base antideslizante, depdsito para
residuos, con guia. Capacidad 20
hojas

Unidad

15

$13.782,00

$ 28.166,00

$206.730

$ 422.490

44121613

Saca grapa con estructura metdlica y
acabado en plastico de alta duracion.
Remueva grapas estandar 26/6

Unidad

14

$3.614,00

$3.424,00

$ 50.596

$47.936

43201811

Dvd 4.7 GB

Unidad

150

$1.681,00

$9.208,00

$ 252.150

$
1.381.200

TOTAL

$13,390.186,06

$25.789.573

Teniendo en cuenta que la empresa HAS LTDA es un proveedor autorizado en Grandes
Superficies de la tienda virtual del Estado Colombiano y fue el proveedor que presento
cotizacion de todos los articulos y con precios mas bajos, los cuales se encontraban
disponibles en la tienda virtual del estado colombiano, es seleccionado como proveedor
adjudicatario del presente proceso de contratacion.

Se procede a establecer el presupuesto estimado para contratar la adquisicion de papeleria,
utiles de escritorio y oficina, para las dreas de trabajo de la Direccién Regional Norte Del

INPEC:
CODIGO MHIDED NITARED | UNITARI |HoTsL HAS 'S
UNITA I TOTAL HA IN
UNSPSC DESCRIPCION DEL ELEMENTO MEDDEDA CANTIDAD CON IVA SIN IVA IVA 2026
2026 2026

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel

de encuadernacién. Columnas impresas en verde
14111823 o sepia y amplio espacio para registro. Unidad 3 $34.000 $29.411,76 $88.235

Dimensiones: Minimo: 20 x 31 cm. Folios 200,
Hojas 100. De excelente calidad.
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14111530

Notas Autoadhesivas Removibles en color
amarillo, en paquete de 100 hojas cada uno, con
pegante en la parte superior, Medida: 75 mm x 75
mm. Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad

16

$2.400

$2.016,81

$32.269

14111507

Papel bond de alta blancura. Fabricado con
tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
netos y perpendiculares; textura que permite un
perfecto anclaje del téner y no expande el punto
de la impresion inkjet. Papel libre de pelusa.
Resma de papel fotocopia tamafio carta de 75 g
de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca
Reconocida

Unidad

112

$16.299

$13.696,64

$1.534.024

14111507

Papel bond de alta blancura. Fabricado con
tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
netos y perpendiculares; textura que permite un
perfecto anclaje del toner y no expande el punto
de la impresion inkjet. Papel libre de pelusa.
Resma de papel fotocopia tamaiio oficio de 75 g
medidas 21.6 cm x 33 cm de 500 hojas, Excelente
Calidad y Marca Reconocida

Unidad

141

$17.290

$14.529,41

$2.048.647

44121503

Sobres de Manilas resistentes, disefiados para
enviar altos volimenes de correspondencia.
Superficie lisa y dimensiones exactas. Optimo
rendimiento en méquinas impresoras y
franqueadoras. sobre bolsa, en papel manila de
60 g/m2, de tamafio oficio 25.0x35.0cm, sin
burbuja pldstica de amortiguacién, presentacién
exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal y
sin autoadhesivo ni engomada. Excelente
Calidad y Marca Reconocida. X100 UND

Unidad

$26.000

$21.848,74

$87.395

44121804

Borrador de Nata no toxico, Medidas 5,5 cm x 2
cm x 0,9 mm. Excelente Calidad y Marca
Reconocida Caja x20

Unidad

$16.000

$13.445,38

$40.336

31201512

Cinta pegante transparente de polipropileno y
adhesivo acrilico totalmente cristalino. De uso
general e industrial. Medias de 48 MM X 40 M. De
excelente calidad

Unidad

74

$4.000

$3.361,34

$248.739

48102109

Pelicula vinipel transparente 30 cm x 400 metros

Rollos

$60.000

$50.421

$151.263

44121621

Almohadilla Dactilar redonda de 6 cms, Tinta
negra de fécil limpieza al frotar los dedos. No
mancha. Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad

$3.200

$2.689,08

$13.445

44121701

Boligrafo Tinta Negra, de caracteristicas:
-Barril transparente que permite ver el contenido
de la tinta.

-Sistema de escritura con tinta inkjoy.
-Escritura suave e intensa.

Excelente Calidad y Marca Reconocida. Caja x12

Unidad

$10.500

$8.823,53

$70.588

44121706

Lapiz de grafito N.° 2 con mina de optima calidad
triangular escritura negra, fabricado en madera
Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad

21

$650

$650,00

$13.650

44121708

Resaltador fluoresente color amarillo ideal para
destacar textos sobre todo tipo de papel. Tinta a
base de agua con contenido mayor a 5g,
resistente a la accién de la luz y punta suave
biselada elaborada en felpa acrilica. Excelente
calidad y marca reconocida. Caja x10

Unidad

$14.000

$11.765,00

$11.765

44103103

Toner original Hp cf 281a compatible con
impresoras Hp Laserjet Enterprise Mfp M630/
M604/ ME605/ M606

Unidad

$1.180.000

$991.596,64

$991.597

44103103

Toner Original Hp 285A. Compatibilidad Con L]
P1102/P1102W HP LaserJet Pro P1100; Series de
impresoras multifuncién HP Laserlet Pro M1130,

M1210 y M1212

Unidad

15

$473.000

$397.478,99

$5.962.185

44103103

Toner Qriginal HP LaserJet 30A Negro de
Rendimiento Estéandar. Impresora HP Pro
M203dn/DW/M227fdw/sdn aproximadamente
1.600 péginas

Unidad

$437.000

$367.226,89

$734.454

44103103

Kit de tintas original Canon GL-190. Incluye: Tinta
Negra CANON GI-190, Tinta amarilla CANON GI-
190, Tinta magenta CANON GI-190, Tinta Cyan

CANON GI-190

Unidad

$165.000

$138.655,46

$415.966

31162404

Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia
26/6, en galvanizada, Excelente Calidad y marca

Unidad

12

$4.300

$3.614,00

$43.368

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC

Direccién: Calle 74 No.56 -36 Piso 9 Edificio INVERFIN
Conmutador: 6012347474 Opcién 2 Ext. 30016
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reconocida

44122104 CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 Unidad

$4.500

$3.781,51

$18.908

44121619 Tajalapiz Manual Metdlico, Excelente Calidad y

Marca Reconocida

Unidad

$9.500

$7.983,19

$23.950

Marca Reconocida

Tijeras metalicas multiusos de 7", minimo 17 ¢cms
44121618 de largo, mango pldstica, Excelente Calidad y Unidad

22

$9.000

$7.563,03

$166.387

Cosedora manual Disefio compacto y

grs, construccién metalica de alta resi
44121615 | recubrimiento en pintura electrostética,

estandar (26/6), Excelente Calidad y
Reconocida

dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm, peso 297

de cosido de minimo 25 hojas, utiliza grapa

liviano,

stencia,
capacidad Unidad

Marca

14

$15.600

$13.110,00

$183.540

depésito para residuos, con guia. Capa
hojas

Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura
44101602 metalica, pines de acero, base antideslizante,

cidad 20 | Ynidad

15

$16.400

$13.782,00

$206.730

estdndar 26/6

Saca grapa con estructura metdlica y acabado en
44121613 plastico de alta duracién. Remueva grapas Unidad

14

$2.400

$3.614,00

$50.596

43201811 Dvd 4.7 GB

Unidad

150

$2.000

$1.681,00

$252.150

TOTAL

$13.390.186,06

El valor total de la orden de compra seréa de TRECE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA
MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS CON SEIS CENTAVOS M/CTE
($13.390.186,06), discriminado de la siguiente manera:

RUBRO

VALOR

A-02-02-01-003-002 Rec 10 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y
ARTICULOS RELACIONADQS

$3.790.569,69

A-02-02-01-004-007 Rec 10 EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES

A-02-02-01-003-006 Rec 10 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO al o
A-02-02-01-004-002 Rec 10 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y $252.611,78
EQUIPQ)
A-02-02-01-004-005 Rec 10 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA $440.866
$252.150

A-02-02-01-003-008 Rec 10 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P.

$8.213.650,29

De igual manera se solicita que se expida el concepto financiero y el concepto juridico que

respalde el proceso de contratacion.

Atentamente,

GERA

Revisado por: Francisco Barreto Fandifio, Responsable Gestién Corporativa.
Elaborado por: Geraldine Robles Bolivar, Técnico administrativo Grado 11

Fecha de elaboracion: 30/03/2026

e Aobls,

INE ROBLES BOLIVAR

estion Corporativa
Regional Norte INPEC

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
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Al Contestar Cite Esto Noo S0S6EL a0 oA0R Fol
estar Cite Este No.: :3 Anex:0 FA:O
ORIGEN 300 AGECO AREA GESTION CORPORATIVA / GERALDINE ROBLES BOLIVAR

geRFfI;e[;SES ST géksémug ﬁ?ﬁ%sgﬁj‘;%%ﬁé%ﬁENDAVIRTUALDEL ESTADO COLOMBIANO
Tienda Virtual del Estado Colombiano 2026EE0075825 I OBV O R

Asunto: Invitacion a cotizar

Por medio del presente se solicita cotizacién de los bienes gque se enuncian a continuacion, la
cual servira de base para determinar el proveedor a escoger para la adquisicién de papeleria,
utiles de oficina y consumibles de impresion para las diferentes areas y dependencias de la
Direccion Regional Norte del INPEC, a través de la tienda virtual del Estado Colombiano -
grandes superficies de la pagina Web de Colombia compra eficiente:

OBJETO: “CONTRATAR LA ADQUSICION DE PAPELERfA, UTILES DE OFICINA Y
CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA
DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC”

VALIDEZ DE LA COTIZACION: 30 dias.

PRODUCTOS A ADQUIRIR:

La cotizacion se requiere por precio unitario de cada producto, con el fin de compararlos vy
determinar la empresa que ofrece el menor, en el momento de realizar la orden de compra
se determinaran las unidades a adquirir de acuerdo con la necesidad planteada.

3 UNIDAD
ITEM CODIGO DESCRIPCION DEL ELEMENTO DE CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel de
1 14111823 encuadernacion. Columnas impresas en verde o sepia y amplio
espacio para registro. Dimensiones: Minimo: 20 x 31 cm. Folios
200, Hojas 100. De excelente calidad.

Notas Autoadhesivas Removibles en color amarillo, en paquete de
2 14111530 100 hojas cada uno, con pegante en la parte superior, Medida: Unidad 1
75 mm x 75 mm. Excelente Calidad y Marca Reconocida
Resma de papel fotocopia tamafio carta de 75 g de 500 hojas.
Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnologia alcalina de

3 14111507 75 gramos. Con cortes netos y perpendiculares; textura que
permite un perfecto anclaje del téner y no expande el punto de la
impresion inkjet. Papel libre de pelusa., Excelente Calidad y
Marca Reconocida
Resma de papel fotocopia tamafio oficio de 75 g medidas 21.6 cm
X 33 cm de 500 hojas. Papel bond de alta blancura. Fabricado
4 14111507 con tex_:nologia alcalina de 75 gramos. Con cortes netqs Yy
perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del
téner y no expande el punto de la impresién inkjet. Papel libre de
pelusa., Excelente Calidad y Marca Reconocida.
Sobres de manila sin adhesivo, tamafio radiologia de 36.5 cm x
44 cm, Sobres resistentes disefiados para una excelente
5 44121503 impresion para enviar altos volﬂmeneg de correspondencia,
superficie lisa y dimensiones exactas. Optimo rendimiento en
mdquinas impresoras y franqueadoras. Disponibles en papel bond
corriente de 75 g/m2. Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad 1

Unidad 1l

Unidad 1

Unidad 1

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
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44121503

Sobres de Manilas resistentes, disefiados para enviar altos
vollimenes de correspondencia. Superficie lisa y dimensiones
exactas. Optimo rendimiento en maquinas impresoras y
franqueadoras. sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de
tamafio oficio 25.0x35.0cm, sin burbuja plastica de
amortiguacién, presentacion exterior sin ventanilla, de tipo
solapa universal y sin autoadhesivo ni engomada. Excelente
Calidad y Marca Reconocida

Unidad 1

31201610

Pegante liquido para pegar papel, cartén, cartulinas, de secado
rapido, no téxico. Con tapa dosificadora. Sin glicerina. Contenido
minimo 225 gramos. De excelente Calidad

Unidad 1

44121804

Borrador de Nata no toxico, Medidas 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm.
Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad ak

31201512

Cinta pegante color marrén para empaque de polipropileno Y
adhesivo acrilico totalmente cristalino. De uso general e
industrial. Medias de 48 MM X 40 M. De excelente calidad,

Unidad 1

10

31201512

Cinta pegante transparente de polipropileno y adhesivo acrilico
totalmente cristalino. De uso general e industrial. Medias de 48
MM X 40 M. De excelente calidad

Unidad 1

11

48102109

Pelicula vinipel transparente 30 cm x 400 metros

Rollos 1

12

44121621

Almohadilla Dactilar redonda de 6 cms, Tinta negra de facil
limpieza al frotar los dedos. No mancha. Excelente Calidad y
Marca Reconocida

Unidad 1

13

44121701

Boligrafo Tinta Negra, de caracteristicas:
-Barril transparente que permite ver el contenido de la tinta.
-Sistema de escritura con tinta inkjoy.
-Escritura suave e intensa.
Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad i

14

44121706

Lapiz de grafito N.° 2 con mina de éptima calidad triangular
escritura negra, fabricado en madera Excelente Calidad y Marca
Reconocida

Unidad 1

15

44121708

Marcador Borrable para superficies porcelanizadas o tablero
acrilico, borrable, punta biselada, de caracteristicas:
-Base de alcohol.

- Secado instantaneo.

- Colores firmes y brillantes.

- Punta supe resistente.

Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad 1

16

44121708

Marcador permanente con punta fina de 2-5 mm. Color negro
Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad 1

17

12171703

Tinta de alta calidad para sellos color negro, secado répido con
tapa y envase plastico. Capacidad de 28 a 30 cm3. De excelente
calidad.

Unidad i

18

31162404

Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/6, en
galvanizada. Excelente Calidad y marca reconocida

Unidad

19

44122104

Clip mariposa gigante caja x 12

Unidad

20

44121619

Tajalapiz Manual Metdlico, Excelente Calidad v Marca Reconocida

Unidad

21

44121618

Tijeras metalicas multiusos de 7", minimo 17 cms de largo,
mango plastico, Excelente Calidad y Marca Reconocida

I

Unidad

22

44121615

Cosedora manual Disefio compacto y liviano, dimensiones
147mm X 42 mm x 62 mm, peso 297 grs, construccion metalica
de alta resistencia, recubrimiento en pintura electrostatica,
capacidad de cosido de minimo 25 hojas, utiliza grapa estandar
(26/6), Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad 1

23

44101602

Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura metdlica, pines de
acero, base antideslizante, depdsito para residuos, con guia.
Capacidad 20 hojas

Unidad 1

24

44121613

Saca grapa con estructura metalica y acabado en plastico de alta
duracién. Remueva grapas estandar 26/6

Unidad 1

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccion: Calle 74 No.56 -36 Piso 9 Edificio INVERFIN

Conmutador: 6012347474 Opcién 2 Ext. 30016
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25 43201811 Dvd 4.7 GB Unidad 1
26 44103103 Toner Hp cf 281A Unidad i
27 44103103 Toner Samsung 230A Unidad 1
28 44103103 Toner Hp 285A Unidad il
29 44103103 Tinta CANON GI 190 Negro Unidad 1
30 44103103 Tinta CANON GI 190 Magenta Unidad 1
31 44103103 Tinta CANON GI 190 Amarillo Unidad 1
32 44103103 Tinta CANON GI 190 Cyan Unidad 1

Si bien se cotiza por unidad las cantidades exactas se determinardn una vez conocido los
precios unitarios.

En el caso que no puedan suministrar algin producto favor especificar, ademas enunciar si
en la cotizacion de cada articulo se encuentra incluido el IVA y discriminario.

PLAZO: Determinado en la Tienda Virtual.
LUGAR DE ENTREGA

Los bienes a adquirir deberan ser entregados en la Calle 74 No. 56- 36 piso 9, edificio
INVERFIN de la ciudad de Barranquilla

PLAZO PARA LA ENTREGA DE LA COTIZACION
La cotizacién debe ser enviada a més tardar tres (3) dias habiles siguiente al recibido de la
comunicacién.

FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

Las cotizaciones deberan presentarse, en la Calle 74 No. 56- 36 piso 9, edificio INVERFIN de
la ciudad de Barranquilla o al correo electronico contratacion.rnorte@inpec.gov.co

Atentamente,

szu!cfc'n bbles Py
GERALDINE ROBLES BOLiVAR

Técntco administrativo Grado 11
Regional Norte

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
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@ www.proveer.com.co
P . @proveer.sas
Qs 301372 9990

P rovee r @ Calle 8# 11-30 Dosquebradas - Colombia

Dosquebradas, 26 de marzo 2026
Sefiora GERALDINE ROBLES BOLIVAR Técnico administrativo Grado 11 Regional Norte
Ciudad, DOS QUEBRADAS

Asunto: COTIZACION
Estimado cliente,

En Proveer Institucional S.A.S. nos complace asesorarlos en las tltimas tecnologias, ofreciendo soluciones
integrales que se ajustan a las necesidades de su entidad.

A continuacion, encontraran la cotizacién solicitada y, de manera cordial, los invitamos a revisarla junto a su
equipo de trabajo.

Beneficios de comprar en la Tienda Virtual / Grandes Superficies

« Disponibilidad inmediata.
4 Generacion de ordenes en segundos.
» Sin procesos de licitacion ni tramites de minima cuantia.
%« Agilidad: sin documentacion extensa ni largos tiempos de espera.
i Asesoria personalizada antes de la compra.
B} Portafolio actualizado con las ultimas tecnologias.

i Cumplimiento normativo sobre gravamenes y exclusion de IVA.

i Notas importantes a tener en cuenta

1. ©7 EnTVEC / Grandes Superficies, solo se pueden procesar ordenes menores a la Minima Cuantia
de la entidad.

2. Una vez enviada la propuesta, se requiere un tiempo minimo de 24 horas para aprobacion en CCE.

3. &. Algunos productos se despachan por transportadora certificada. Se pueden realizar entregas

parciales desde nuestras bodegas a nivel nacional. (Nota: ciertos productos no incluyen instalacion).

4. { Garantias: Todos los bienes estan amparados por la garantia legal (Ley 1480 de 2011 y Decreto
735 de 2013).

~ Ver términos de uso TVEC

xd
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5. @ Serecomienda que su grupo de ingenieros revise y valide las especificaciones técnicas conforme
a los estudios previos y necesidades iniciales.

PROPUESTA ECONOMICA:

Atendiendo su amable solicitud, nos permitirnos remitir la siguiente cotizacion.

— -
BD . 2 £

GS701- LIBRO DE ACTAS 400 FOUIOS INDUCONTASLES S8.418 8327 45.001 49.091 2.327 58418

1 1 i

2 1 | TVECAZE72 |G5701- NOTAS ADHESIVAS 76 MIM X 76 MM X 100 3.006 480 1526 2526 430 3.006

3 1 TVEC G5701- RESMA PAPEL CARTA REPROGRAF BLANCO X 500 HOJAS 2.777 4.435 22.342 23.342 4435 Fikizl

4 1 i A2287 |GS5FO1- RESMA DE PAPEL OFICIO PAPEL BLANCO 75GR REPROGRAF 25.602 5.684 29918 20518 5684 85.602

5 +_____|TVECA2071 |GSFOL- SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA X100 UND 75.253 12.650 £6.5633 65.633 12650 79.283

8 1 | G5FQ1- SOBRE DE MANILA OFICIO 506 Bl 418 a3 81 506

7l | G5FO1- PEGANTE LIQUIDO PAPEL X 225 G COLBON APLICADCR 14.343 2250 12083 12,053 2.200 14.342

3 TVE | G5F01- BORRADOR DE NATA X UND 453 bl 89 389 74 453

2 TVECE0242 (GSFOL- CINTA EMPAQUE 45MM X 400 MARRON TESA 7.451 1186 6295 6.265 1196 7451
10| i ARE1E [GSFOL- CINTA TRANSPARENTE 4BMIM 40N 5.555 887 4868 4,668 857 5.555

n TVECB0243 [GSFO1- ROLLO DE PLASTICO VINIPEL PEQUENO 30CNM X 400 METROS 50.887 3.037 42.300 42.300 8.057 50.327

2 1 718 [GSFO1- ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA DE TINTA NEGRA 37.087 5.913 3114 31124 5913 37.037

3 TVECB0244 [GSFO1- BOLIGRAFO PAPER MATE INK JOY 100 X 12 UDS NEGRO 15.151 2418 12.732 12732 2419 15.151

4 TVECA1340 |GSFO1- LAFIZ GRAFITO X12 UND TRIANGULAR N.2 NORMA 20.741 Q 20.741 20741 0 20.741

5i TVECE0245 |GSFOL- MARCADOR EDDING RECARGABLE 363 BORRABLE 19832 1585 8346 8.346 1.565 9.932

B 1 TVECA4574 [GSFOL- MARCADOR PERMANENTE FUNTA FINA NEGRO SHARPIE 4.630 720 3891 2801 73 4830
17| 1 TVECB0246 |GSFO1- TINTA PARA SELLOS DE 28 ML, NEGRA TRODAT 24579 5.524 20.655 20.655 3.924 24.578
18 1 TVECA11636 |GSF0L- GRAPA GALVANIZADA ESTANDAR 26/6 S000PCS 8148 1308 6.848 6.548 1301 8148
19 1 TVECA2178 | GSFO1- CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA 12UND 6.704 1.070 5634 5634 1070 6.704
20 1 GSFO1- TAJALAPICES/SACAPUNTAS METALICO XUND 741 118 623 523 118 741

21 ' { | GSFO1- TUERAS PEQUERAS PARA ESCRITORIO XUND 4074 £50 3.424 3424 650 4074
22 1 TVECB0247 |GSFO1- COSEDORA METALICA TiRA COMPLETA DL APROX. 50 HOJAS 26539 4.247 22352 22352 4.247 26.599
23| 1 TVECA14415 | GSFOL- PERFORADORA 2H 20 HOJAS TRITON 23518 5352 28.166 28.165 5352 33518
24 1 : 1’ GSFO1- SACA GANCHO SENCILLO 4074 650 3.424 5424 650 4.074
25 1 r GSF01- DYD RW REGRABABLE 4 7 63 PACK X UNIDAD VERBATIM PANAMERICANA 10957 1748 9.208 9.208 1749 10.957
28 4 TVECA9152 |G5F01- CARTUCHO DE TONER HP 81A NEGRO LASERIET ORIGINAL 3549814 566.777 2983.037 2583037 866777 3543814
27 1 TVECAS521 |GSFO1- CARTUCHO DE TONER HP 2304 LASERJET ORIGINAL NEGRO 1037.037 165.577 571480 871450 165.577 1.037.037
28 1 TVECA2011 | GSFOL- CARTUCHO DE TONER HP 854 NEGRO LASERIET CRIGINAL 757,576 120.558 836.618 636.618 120958 737.576
29 1 TVECAT455 |GSFO1- PACK X 4 BOTELLA DE TINTA CANON 159G ORIGINAL 344434 70.962 373.482 373.482 70.952 344,444

CONDICIONES COMERCIALES:
Tiempo de entrega: 15 dias habiles.

« Validez de la cotizacién: 30 dias
Atentamente,

PAULO|CE
Representgnte Legal
PROVEER INSTITUCIONAL
N.L.T. 900365660

CALLE 8 # 10 - 20 Dosquebradas, Risaralda
Celular: 3175162841

BT T T
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ALEXANDER RONCALLO MIRANDA

Director Regional Norte (E)

INPEC 31-03-2026 10:14
20261

Al Contestar Cite Este No.! EQC48103 Fol:1 Anexi0 FA:O
ORIGEN 300 AGECO AREAGESTION CORPORATIVA/ LUCENITH VILLEGAS URIBE

DESTIND 300' DIRECCION RE! J
ASUNTO PARA CONTRATACION SEGUN RESO!
OBS CONTRAT

2026IE0068103

IONAL NORTE. £ JIM NELSON MUNOZ FONSECA
LUCH NO. 000002

DE 02-01-2024 - ADQUISICION DE
2 DE 02-01-2026 - DE

ACH '\lSﬁGU_N RESOLUCION NO, 00000 SICIH
ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINAY CONSUMIBLES DE IMPRE! PARALAS

(T

Mediante Resolucion No. 000002 del 02 de

enero de 2026 se asignaron recursos a la Regional Norte, de

los cuales se destinaron valores con posicidn en los siguientes catdlogos que se describen a continuacion:

Para un total de: $13.390.186,06 para
OFICINA CONSUMIBLES DE IMPRESION BOMBILLOS PA

RUBRO Asignacién Destinacién

7030201003 | REC 10 - PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y

002 ARTICULOS RELACIONADOS $3.791.070 | $3.790.569,69
A-oz_ogc-:gl_om' REC 10 - PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $442.291 $440.338,3
A03-02-01-004- | REC 10 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y $252.611,78

$252.738

002 EQUIPO)
A-02-02-01-004- REC 10 - MA I FICIN T A

et - MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA $442.291 $440.866
A'°2“°Sl'](7’1'°°4' REC 10 EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES $252.738 $252.150
""02‘036%1'003' REC 10 - OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. ¢a71308s | 19-813.650.2

$13.390.186,06

LA DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC”, por lo que se procede a emitir el
financiero y juridico con el fin de que sea tenido en cuenta en la elaboracion de
proceso de contratacion:

"CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE
RA LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE

siguiente concepto
los documentos del

PROCESO

IVA

RETENCION EST

CONTRATAR LA ADQUISICION DE PAPELERIA,
UTILES DE OFICINA CONSUMIBLES DE

IMPRESION

BOMBILLOS

PARA LAS

DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA
DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC.

Este proceso queda exento del valor del I.V.A., de acuerdo
al articulo 130 de la Ley 633 de 2000 que indica: “Quedan
excluidos del impuesto a las venta y de los aranceles de
importacién los equipos, elementos e insumos nacionales 0
importados directamente con el presupuesto aprobado por
el INPEC o por la autoridad nacional respectiva que se
destinen a la construccién, instalacién, montaje, dotacion y
operacién del sistema carcelario nacional, para lo cual
deberd acreditarse tal condicién por certificacién  escrita
expedida por el Ministro de Justicia y del Derecho.

Retencién en la fuente,
Rete IVA y Rete ICA por
adquisicion de bienes,

y deméas descuentos de
ley.

MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y TIPO DE CONTRATO:

Conforme lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, en su literal A, nume
modalidades de seleccién del contratista y su justificacion y el

Decreto 1082

ral 2, articulo 2, que establece las

de 2015 articulo

2.2.1.2.1.5.2, la presente contratacion se adelantara bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, ya que su

valor no excede el 10% de la menor cuan
2.2.1.2.1.5.3. Adquisicién en Grandes
compra en la Tienda Virtual del Estado

El presente concepto se tendra en cuenta,

documentos.

Atentamente,

Superficies cuando se trate

siempre que exista el respectivo

tia de la Entidad, y en concordancia con el Articulo
de minima cuantia, se realizara la
Colombiano. El tipo de contrato a realizar es de COMPRAVENTA.

CDP, entre otros

J 294
IBE )-BARAJAS
Profesi ado 11 - Perfil Contable ynCorporativa
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC )
Direccién: Calle 74 No.56 -36 Piso 9 Edificio INVERFIN Pagina 1 de 1

Conmutador: 6012347474 Opcion 2 Ext. 30023

contratacion.rnorte@inpec.gov.co

Codigo: PA-DO-GO1-FO2
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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR LA ,ADQUSICI(')N DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA Y CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES AREAS Y
DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC.

TABLA DE CONTENIDO
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De conformidad con lo normado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, los numerales 7 y
12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y conforme con el Plan
Anual de Adquisiciones del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - Regional Norte
INPEC, con posicidn en los catdlogos: A-02-02-01-003-002 Rec 10 Pasta o pulpa, papel y
productos de papel; impresos y articulos relacionados ($3.791.070,00); A-02-02-01-003-
006 Rec 10 Productos de caucho y plastico ($442.291,00); A-02-02-01-004-002 Rec 10
Productos metilicos elaborados (excepto maquinaria y equipo) ($252.738,00); A-02-02-01-
004-005 Rec 10 Maquinaria de oficina, contabilidad e informatica ($442.291,00); A-02-02-
01-004-007 Rec 10 Equipos y aparatos de radio, television y comunicaciones ($
252.738,00); A-02-02-01-003-008 Rec 10 Otros bienes transportables N.C.P
($8.213.985,00) para un total de ($13.395.113) para “"CONTRATAR LA ADQUSICION
DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS
DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION REGIONAL NORTE DEL
INPEC".

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Mediante Resolucién No. 000002 del 02/01/2026 , el director genera‘l del Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario - INPEC, asignoé una partida para la Direccion Regional Norte, para



INPEC

financiar los gastos de papeleria, Utiles de oficina, consumibles de impresién y bombillo.De
acuerdo con las funciones asignadas al area de Gestién Corporativa de la Regional Norte
mediante Resolucién 005557 del 11 de diciembre de 2012 de la Direccién General del INPEC,
articulo 15 numeral 9, le corresponde coordinar los servicios generales requeridos para el
cumplimiento de la misién institucional; entre los que se encuentra dotar a cada dependencia
de la papeleria, utiles de oficina, consumibles de impresion y bombillos que se necesiten en
las actividades diarias y contribuyan la calidad de vida laboral y al bienestar de los
funcionarios, y de esta manera evitar la paralizacién de las funciones propias de la entidad,
por cuanto al no ser suministradas con oportunidad pueden ocasionar dificultades o
restricciones en el cumplimiento de las funciones y la productividad de quienes laboran en las
areas administrativas.

El stock en la mayoria de las referencias de articulos de papeleria, Gtiles de oficina,
consumibles de impresién y bombillos que regularmente se utilizan en las diferentes dreas de
trabajo de la Regional Norte, ha disminuido considerablemente en la bodega del Almacén,
razon por la cual es indispensable iniciar los tramites para la adquisicién de los elementos
solicitados, a fin de poder atender oportunamente todos los requerimientos de las
dependencias.

Teniendo en cuenta que en la sede Regional Norte se encuentran las siguientes Areas de
trabajo:

. Atencidn al Ciudadano y Derechos Humano ATECI
. Control Interno Disciplinario CIDIS

. Juridica y Asuntos Penitenciarios JUASP

. Planeacion PLANE

. Sistemas de Informacién SISIN

. Area Atencién y Tratamiento ARTRA

7. Area Custodia y Vigilancia ARCUV

8. Area Gestion Corporativa AGECO

9. Area Talento Humano ARTAH

ol WN -

Se estiman las siguientes necesidades para la vigencia 2026:

CODIGO UNSPSC

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

UNIDAD DE
MEDIDA

14111823

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel de encuadernacion. Columnas impresas en
verde o sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: Minimo: 20 x 31 cm. Folios 200,
Hojas 100. De excelente calidad.

Unidad

14111530

Notas Autoadhesivas Removibles en color amarillo, en paquete de 100 hojas cada uno, con
pegante en la parte superior, Medida: 75 mm x 75 mm. Excelente Calidad y Marca
Reconocida.

Unidad

14111507

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
netos y perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del téner y no expande el
punto de la impresion inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamafio carta

de 75 g de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca Reconocida.

Unidad

14111507

Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
netos y perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del téner y no expande el
punto de la impresién inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamafio oficio

de 75 g medidas 21.6 cm x 33 ¢cm de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca Reconocida.

Unidad

44121503

Sobres de Manilas resistentes, disefiados para enviar altos volumenes de correspondencia.
Superficie lisa y dimensiones exactas. Optimo rendimiento en maquinas impresoras y
franqueadoras. sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de tamafio oficio 25.0x35.0cm, sin

Unidad




....‘_..»
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burbuja plastica de amortiguacién, presentacién exterior sin ventanilla, de tipo solapa
universal y sin autoadhesivo ni engomada. Excelente Calidad y Marca Reconocida.
44121804 Borrador de Nata no toxico, Medidas 5,5 ¢cm x 2 cm x 0,9 mm. Excelente Calidad y Marca il
Reconocida.
31201512 Cinta pegante transparente de polipropileno y adhesivo acrilico totalmente cristalino. De Unidad
uso general e industrial. Medias de 48 MM X 40 M. De excelente calidad. N
48102109 Pelicula vinipel transparente 30 cm x 400 metros. Rollos
44121621 Almohadilla Dactilar redonda de 6 cms, Tmtg negra de facil ilmpie{za al frotar los dedos. No i
mancha. Excelente Calidad y Marca Reconocida.
Boligrafo Tinta Negra, de caracteristicas: I
-Barril transparente que permite ver el contenido de la tinta.
44121701 -Sistema de escritura con tinta inkjoy. Unidad
-Escritura suave e intensa.
Excelente Calidad y Marca Reconocida.
44121706 Lapiz de grafito N.” 2 con mina de dptima t?ahdad triangular es::nltura negra, fabricado en Unidad |
madera Excelente Calidad y Marca Reconocida. .
Resaltador fluoresente color amarillo ideal para destacar textos sobre todo tipo de papel.
44121708 Tinta a base de agua con contenido mayor a 5g, resistente a la accién de la luz y punta suave | Unidad
biselada elaborada en felpa acrilica. Excelente calidad y marca reconocida. Caja x10. =
Toner original Hp cf 281a compatible con impresoras Hp Laserjet Enterprise Mfp M630/ .
44103103 M604/ M605/ M606. Unidad
44103103 Toner Original Hp 285A. . Compatibilidad Con LJ P1102/P1102W HP LaserJet Pro P1100; Unidad
Series de impresoras multifuncién HP LaserJet Pro M1130, M1210 y M1212.
Toner Original HP LaserJet 30A Negro de Rendimiento Estandar. Impresora HP Pro 3 L
44103103 M203dn/DW/M227fdw/sdn aproximadamente 1.600 paginas. il
44103103 Kit de tintas original Cat:non GL-190. Incluye: Tinta Negr.a\ CANON GI-190, Tinta amarilla Unidad
CANON GI-190, Tinta magenta CANON GI-190, Tinta Cyan CANON GI-190.
: - ” - : -
31162404 Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 26/§, en galvanizada. Excelente Calidad y kil
marca reconocida.
44122104 CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12, Unidad '
44121619 Tajalapiz Manual Metalico, Excelente Calidad y Marca Reconocida. Unidad |
v rys . n . 7o |
44121618 Tijeras metélicas multiusos de 7 , minimo 17 cms de I.argo, mango plastico, Excelente Uridad |
Calidad y Marca Reconocida.
Cosedora manual Disefio compacto y liviano, dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm), peso
44121615 297 grs, construccion metdlica de alta resistencia, recubrimiento en pintura electrostatica, Unidad
capacidad de cosido de minimo 25 hojas, utiliza grapa estdndar (26/6), Excelente Calidad y
Marca Reconocida.
44101602 Perforadora de ESCFItDr‘IIO.Z huecos, gstructura me'fallca, pntnes de acer.o, base antideslizante, Unidad
depdsito para residuos, con guia. Capacidad 20 hojas. s
44121613 Saca grapa con estructura metalica y acab:ado en plastico de alta duracién. Remueva grapas Unidad
estandar 26/6. o
43201811 Dvd 4.7 GB. Unidad

La Direccion Regional Norte -INPEC, en ejercicio de la funcién misional que le compete y en
aras de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las labores que le son propias,
considera necesario realizar la adquisicion de papeleria, Gtiles de oficina y bombillos para las
areas de trabajo de La Direccién Regional Norte Del INPEC.

Una vez plasmadas las necesidades del proceso de contrataciéon se verifican los Acuerdos
Marcos de Precios dispuesto en la plataforma de Colombia Compra Eficiente evidenciando que

no existen Acuerdos Marcos de Precios vigentes para los bienes a adquirir, por lo que se hace
necesario contratar el bien requerido a través de la modalidad de minima cuantia y debido a



INPEC

que en la tienda virtual del Estado Colombiano - Grandes Superficies existen proveedores para
los elementos a adquirir, se procederd a realizar la compra a través de esta (Grandes
superficies-Tienda Virtual del Estado colombiano), lo anterior en concordancia con el Articulo
2.2.1.2.1.5.3. Adquisicién en Grandes Superficies cuando se trate de minima cuantia.

Finalmente, se confirma que la necesidad a satisfacer esta contingencia, se encuentra incluida
en el Plan Anual de Adquisiciones de la Regional Norte del INPEC, informacion que puede ser
verificada a través de la pagina www.colombiacompra.gov.co.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO

2.1. OBJETO

"ADQUSICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS
DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC”

3. _MODALIDAD DE PROCESO DE SELECCION.,

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo 2, que establece
las modalidades de seleccion del contratista y su justificaciéon y el Decreto 1082 de 2015
articulo 2.2.1.2.1.5.2, la presente contratacion se adelantara bajo la modalidad de "minima
cuantia”, cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad; y en concordancia
con el Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisicion en Grandes Superficies cuando se trate de minima
cuantia, se realizara la compra en la Tienda virtual de Estado Colombiano.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Conforme con el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de Minima
cuantia del Decreto 1082 de 2015, la adquisicion de la papeleria, Gtiles de oficina para las
areas de trabajo de la Direccion Regional Norte Del INPEC, estd codificado en el Clasificador
de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica en la siguiente tabla:

CODIGO
UNSPsc | GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
(B) 14 11 15 26
Papel libretas o
14111526 | Materias Materiales y productos Papel de imprenta y | libros de
Primas de papel Froductos 46 pepel papel de escribir mensajes
telefonicos
(B) 14 11 18 23
14111823 | Materias Materiales y productos Papeles de uso| Formatos o libros
primas de papel Productos de papel comercial de control
{(B) 14 1L 15 30
14111530 | Materias Materiales y productos Papel de imprenta y | Papel de notas
primas de papel Productos de papel papel de escribir autoadhesivas
B) 14 11 15 6
. . : Papel para
14111506 | Materias materiales y Papel de imprenta vy | . -
. Productos de papel L impresion de
primas proeductos de papel papel de escribir computadores
(B) 14 11 15 7
) . ; Papel para
Papel de impren g
14111507 Mgterlas madterlales;1 1 y Productos de papel ape:d e cgb?r tay impresora 5
primas productos de pape papel de es fotoconladons
(E) 44 12 15 03
44121503 | Productos de | EQUIPOs de  Oficing, | o\ niciroc de | Suministros de
Uso Final e Y1 oficina correo oy
Suministros
44121804 | (E) 44 12 18 04




i 5,
Equipos de Oficina =
P : '
urs%dgfnt:ls de Accesorios y g;:g:;r;lstros de Medios de correccién Borradores
Suministros
(D) 31 20 15 12
Componentes ¥ )
31201512 onen o g ’ ;
S%Tr%i niztrtc?ss suministros de ;\g?ae(fg’r'g: Y| Cinta adhesiva Cinta pegante
manufactura
(D) 48 10 21 09
T ) ) i Suministros %
48102109 | Componentes gggl#l?:trr'g' E%‘:'apo I; sgu;gomse:gcsig;wca'?: equipos de | Papel plastico
y suministros Sevcusbran i Sericios nabiticlornes P manipulacién y | para envolver
almacenamiento alimentos
E 2 44 12 20 16
44122016 | Productos de :gg;gg?i osde oficina, Suministros de E::D:::: de archivo, Sujetador de
uso final e Y| oficina P Y| documentos
suministros separadores
E) 44 12 16 21
. o Almohadilla para
44121621 | Productos de Eggégg?.osde oﬂcma\; Suministros de | Suministros de | escritorio o sus
uso final I oficina escritorio accesorios
E) 44 12 17 01
44121701 | Productos de Egé"elzgfiosde oflcma;’ Suministros de | Instrumento de | Boligrafos
uso final curninickog oficina escritura
(E) 44 12 17 06
44121706 | Productos de Eggéggﬁiosde oflcma;( Suministros de | Instrumento de :_‘r?;'j%?: ths
uso final gtmeirtatons oficina escritura
E) 44 i 17 08
44121708 | Productos de g?g;ggﬁiosde oficina, Suministros de | Instrumento de | Marcadores
uso final g Y| oficina escritura
suministros
(E) 44 12 17 16
44121716 | Productos de Eggéggfiosde aficin, Suministros de | Instrumento de | Resaltadores
uso final - Y| oficina escritura
suministros
(B) 12 17 17 03
Material Quimico
12171703 | Materias incluyendo Compuestos de Tintas
: . o Colorantes colores y
Primas Bioquimicos Y dispersiones
Materiales de Gas
(E) 44 12 16 12
44121612 | Productos de Sgg;ggfiosde Uﬂc'na‘; Suministros de | Suministros de | Cortadoras de
uso final P———— oficina escritorio papel o repuestos
(D) 31 16 24 4
Componentes Yy
31162404 Compc_)n_e?tes suministros de | Ferreteria Fijadores varios Grapas
y-SUministros manufactura
(E) 44 12 21 4
Equipos de oficina, pecp e
44122104 | Productos de ; Suministros de | Suministros de| A
: accesorios Al e fmeidies Clips para papel
uso final aiitisiiaios oficina sujec
CE) 44 12 16 18
44121618 | Productos de Equupos. de oficina, Suministros de | Suministros de| ..
uso final M Y| oficina escritorio Tijeras
suministros
(E) 44 12 16 15
Equipos de oficina o ool
44121615 Pmd:ctvlos de acCes0rios 4 OSﬁLémlamstros de e&‘;l;:‘;g:is;ros de Grapadora
e e suministros
44101602 | (E) 44 10 16 2
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Ty Equipos de oficina, | Maquinaria, Maquinas para | Maquinas
iico final accesorios Y | suministros y | procesamiento de | perforadoras 0
suministros accesorios de oficina | papel y accesorios para unir papel
(LED 44 12 16 13
44121613 | Productos de EqUIpOS. de oficina, Suministros de | Suministros de sepMigaes
uso final i i Y| oficina escritorio SHFelEEs (saca
suministros ganchos)
(E) 44 12 16 19
44121619 Prodgctos de ai?::;%?-isos de oﬂcmay, Suministros de | Suministros de | Taja lapices
uso final SUinisiE oficina escritorio manuales
(E) 43 20 18 11
Componentes para
Difusion de tecnologias | tecnologia de la| .. - Disco versatil
43201811 s o : i S e
s;%df}ij,f;?s de de informacion y | informacion, difusién aDIlli;n%()cse;g;?niento de digital DVD de
telecomunicaciones o] lectura y escritura
telecomunicaciones

a) Condiciones Técnicas Exigidas

Para contratar la adquisiciéon de la papeleria, utiles de oficina, consumibles de impresion y
bombillos para las dreas de trabajo de la Direccién Regional Norte Del INPEC, los siguientes
son los requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer:

UNIDAD
ﬁ?";:,‘ssg DESCRIPCION DEL ELEMENTO DE CANT.
MEDIDA
Libro de actas 400 follos con pasta dura en papel de encuadernacién. Columnas impresas en
14111823 verde o sepia y amplio espacio para registro. Dimensiones: Minimo: 20 x 31 c¢cm. Folios 200, Unidad 3
Hojas 100. De excelente calidad.
14111530 Notas Autoadhesivas Removibles en color amarillo, en paquete de 100 hojas cada une, con tnidad 16
pegante en la parte superior, Medida: 75 mm x 75 mm. Excelente Calidad y Marca Reconocida
Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes netos y
14111507 perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del téner y no expande el punto de la Unidad 112
impresion inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamafio carta de 75 g de 500
hojas, Excelente Calidad y Marca Reconocida
Papel bond de alta blancura. Fabricado con tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes netos y
14111507 perpendiculares; textura que permite un perfecto anclaje del toner y no expande el punto de la Unidad 141
impresién inkjet. Papel libre de pelusa. Resma de papel fotocopia tamafio oficio de 75 g medidas
21.6 cm X 33 cm de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca Reconocida
Sobres de Manilas resistentes, disefiados para enviar altos volumenes de correspondencia.
Superficie lisa y dimensiones exactas. Optime rendimiento en maquinas impresoras y
44121503 franqueadoras. sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de tamafio oficio 25.0x35.0cm, sin Unidad 4
burbuja plastica de amortiguacién, presentacién exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal
y sin autoadhesivo ni engomada. Excelente Calidad y Marca Reconocida. X100 UND
Borrador de Nata no toxico, Medidas 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm. Excelente Calidad y Marca i
44121804 Reconocida Caja x20 Unidad 3
Cinta pegante transparente de polipropileno vy adhesivo acrilico totalmente cristalino. De uso .
31201512 general e industrial. Medias de 48 MM X 40 M. De excelente calidad Unidad 74
48102109 Pelicula vinipel transparente 30 cm x 400 metros Rollos
Almohadilla Dactilar redonda de 6 cms, Tinta negra de facil limpieza al frotar los dedos. No :
slilgel mancha. Excelente Calidad y Marca Reconocida Unidad
Boligrafo Tinta Negra, de caracteristicas:
-Barril transparente que permite ver el contenido de la tinta.
44121701 -Sistema de escritura con tinta inkjoy. Unidad 8
-Escritura suave e intensa.
Excelente Calidad y Marca Reconocida. Caja x12
Lapiz de grafito N.° 2 con mina de 6ptima calidad triangular escritura negra, fabricado en .
44121705 madera Excelente Calidad y Marca Reconocida p— -
Resaltador fluoresente color amarillo ideal para destacar textos sobre todo tipo de papel. Tinta a
44121708 | base de agua con contenido mayor a 5g, resistente a la accion de la luz y punta suave biselada Unidad il
elaborada en felpa acrilica. Excelente calidad y marca reconeocida. Caja x10
44103103 Toner original Hp cf 281a compatible conr;gn(?;fs:g%saHp Laserjet Enterprise Mfp M630/ M&04/ Unidad 1
Toner Original Hp 285A. . Compatibilidad Con LJ P1102/P1102W HP LaserJet Pro P1100; Series )
44103103 de impresoras multifuncién HP LaserJet Pro M1130, M1210 y M1212 Unidad 15
Toner Original HP LaserJet 30A Negro de Rendimiento Estandar. Impresora HP Pro .
i oy dad 2
R M203dn/DW/M227fdw/sdn aproximadamente 1.600 paginas i




A
44103103 Kit de tintas original Canon GL-190. Incluye: Tinta Negra CANON GI-190, Tinta amarilla CANON .
GI-190, Tinta magenta CANON GI-190, Tinta Cyan CANON GI-190 Hidad. || 2
Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia 2 i v i
31162404 j po grap i r rf:conso/c?éaen galvanizada. Excelente Calidad y marca tinidaa 12
44122104 CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 Unidad 5
44121619 Tajalapiz Manual Metdlico, Excelente Calidad y Marca Reconocida Unidad 3
Tijeras metalicas multiusos de 7", minimo 17 cms de largo, mango plastico, Excelente Calidad :
44121618 y Marca Reconocida J Unidad 22
Cosedora manual Disefio compacto y liviano, dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm, peso 297
44121615 | 9 construccion metélica de alta resistencia , recubrimiento en pintura electrostatica, capacidad Unidad 14
de cosido de minimo 25 hojas, utiliza grapa estandar (26/6), Excelente Calidad y Marca Lo
Reconocida
Perforadora de escritoric 2 huecos, estructura metalica, pines de acero, base antideslizante, ;
U028 deposito para residuos, con guia. Capacidad 20 hojas Unidad i
Saca grapa con estructura metdlica y acabado en pldstico de alta duracién. Remueva grapas
44121613 estindar 26/6 Unidad 14
43201811 Dvd 4.7 GB Unidad 150

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio

5. CONCEPTO FINANCIERO

Segun oficio Radicado: 20261E0068103 del 31 de marzo de 2026, suscrito por la responsable
del perfil contable de la Regional Norte, el concepto financiero que se tendran en cuenta es:

OFICINA Y CONSUMIBLES
DE IMPRESION PARA LAS
DIFERENTES AREAS Y
DEPENDENCIAS DE LA
DIRECCION REGIONAL
NORTE DEL INPEC

nacionales o importados directamente con el
presupuesto aprobado por el

INPEC o por la autoridad nacional respectiva
que se destinen a la

construccidn, instalacién, montaje, dotacion
y operacion del sistema

carcelario nacional, para lo cual
acreditarse tal condicién por
certificacion escrita expedida por el Ministro
de Justicia y del Derecho.

debera

PROCESO IVA RETENCIONES
Este proceso queda exento del valor del
I.V.A., de acuerdo al articulo 130
de la Ley 633 de 2000 que indica: “"Quedan
excluidos del impuesto a las
ESNTRATA-R LA venta y de los aranceles de importacion los s
HSICION e equipos, elementos e insumos Refercien en 18
PAPELERIA, UTILES DE L fuente, Rete ICA

por adquisicién
de Dbienes, vy
demas
descuentos de
ley.

6. ESTUDIO DE MERCADO

6.1 ANALISIS DEL SECTOR- DECRETO 1082 DE 2015

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1, del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC - Regional Norte, procedera a la
elaboracion del analisis del sector y dejar constancia mediante el presente documento.

El sector de papeleria y utiles de oficina en Colombia constituye un rubro transversal dentro
de las compras publicas, pues todas las entidades requieren insumos basicos como papel
bond, carpetas, boligrafos, sobres y elementos de archivo. La demanda es frecuente,
generalmente mensual o trimestral, y el producto mas consumido es el papel bond, que
representa mas de la mitad del gasto en este segmento. Le siguen carpetas, archivadores y
sobres, junto con elementos de escritura. El mercado se caracteriza por una amplia oferta de
proveedores, desde grandes distribuidores hasta pequefias papelerias regionales, lo que
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garantiza pluralidad de oferentes. Aunque la digitalizacién ha reducido parcialmente el uso de
papel, la demanda de papeleria sigue siendo significativa para el funcionamiento
administrativo. Ademas, se observan tendencias hacia la sostenibilidad, con mayor interés en
productos reciclados, papeles certificados y empaques ecoldgicos. !

PERSPECTIVA LEGAL

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario ~-INPEC- Regional Norte, en atencidn al objeto
del presente proceso de contratacion, requiere realizar un contrato para la adquisicion de la
papeleria, utiles de oficina y consumibles de impresion, para las areas de trabajo de la
Direccion Regional Norte Del INPEC, de conformidad con la normatividad colombiana, la cual
establece las siguientes previsiones para las entidades del sector publico:

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo 2, que establece
las modalidades de seleccion del contratista y su justificacion y el Decreto 1082 de 2015,
articulo 2.2.1.2.1.5.2, la presente contratacién se adelantard bajo la modalidad de "minima
cuantia", cuyo valor no excede el 10% de la minima cuantia de la Entidad y en concordancia
con el Articulo 2.2.1.2.1.5.3. Adquisicidon en Grandes Superficies cuando se trate de minima
cuantia, se realizara la compra en la Tienda virtual de Estado Colombiano.

En consideracion a lo anterior, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario- INPEC Regional
Norte esta obligado a dar cumplimiento a dicha normatividad.

6.2 ANALISIS DE LA OFERTA Y ANALISIS DE LA DEMANDA

ANALISIS DE LA OFERTA

Colombia Compra Eficiente identifico una muestra de empresas distribuidoras de papeleria
y utiles de oficina utilizando las bases de datos de EMIS.

Para realizar la identificacién de proveedores, Colombia Compra Eficiente ha realizado una
categorizacion de éstos de acuerdo con dos criterios: (i) actividades segun el cddigo
Clasificacion Industrial Internacional Uniforme CIIU- y (ii) bienes que se fabrican y/o
comercializan segln los productos de papel, cartén y articulos de papeleria y escritorio.
Colombia Compra Eficiente verificé los principales cédigos CIIU de las empresas que realizan
la provisién de este tipo de elementos a diferentes entidades del pais a través del analisis
de contratos en la Plataforma SECOP II. Aunque las empresas pueden desarrollar diferentes
actividades econémicas relacionados a varios codigos CIIU, Colombia Compra Eficiente tomd
como referencia aquellos cédigos comunes entre las empresas que desarrollan actividades
de fabricacion y/o comercializacién de los bienes objeto de este Instrumento de agregacion
de Demanda. En esta clasificacion Colombia Compra Eficiente realizé una agrupacion de
codigos CIIU4 segun el Sector al que pertenecen los diferentes bienes que componen este
catalogo de bienes derivados de instrumento de agregacién de demanda con Mipyme. Asi
las cosas, la agrupacién de estos cédigos CIIU se establecié de la siguiente manera (Ver
Tabla 1):

12 ANDI (2025) Sector papelero en Colombia crece y se destaca por su compromiso con el desarrollo
sostenible. Consultado en el siguiente enlace: https://fwww.andi.com.co/Home/Noticia/3294-sector-
papelero-en-colombia-crece-y-se-d
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bla 1 - Agrupacién Cédigos ClIU- Segtin Sector

Coédigo CIIU

y carton ondulado (corrugado);
fabricacion de envases, empaques y de embalajes de papel y cartén.

1709: Fabricacion de otros articulos de papel y cartén.

4761: Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y
articulos de papeleria y escritorio, en establecimientos
especializados.

Para este Sector, y con los cédigos CIIU que se relacionan en la Tabla 1, para el afio 2024

Fuente: Colombia Compra Eficiente

se encontrd la siguiente informacién:

Tabla 2 - Principales Proveedores Mipyme ¢ Sector Papeleria- EMES {2024}

Ingresos % o
' P . Tamaiio
No. Empresa (Maliones COP) ! partic;pacné Empresarial
1 . Fab_r‘|f9jgmehr_ §~A_ _S_ _§ _Slqp_‘}?fl 330 3,02% M_E_I_)_!_ANA_
| 2 L|brer|a Nacuonal S A S ~$90.891. 030 ol 2,73‘}{:. J _h-j@E_[_)I_A_NA_ y
| 3 | Mondi Cartagena S.A.S. |  $80.757. 370 | 2,43% | MEDIANA
:‘ 4 | _ Venepiast Ltda o 573 860 750 B 27.221’{0_ 1 _MEDIAL#A )
51 Consortia S.A.S. | $71.789.830 | 2,16% | MEDIANA
; Envases Puros | i [ "
| © International S.A.S. ‘ FORALA0 B i,??jﬁ_ i ME_D_I‘_\EA4H
| Cartoneria Industrial | ]
L F S.A.S., Inducarton i‘ $63.343.830 1. 9?‘2&3 _ﬂ;‘ijD!_Ahfﬁ |
| C & B Papeles De | '
_ﬁ_;—_ Colombia S.A.S. _1:_ s_S_B 765560 L 1,77% ; MEDIANA
| Distribuidora de Papel | sty o o' B
| Y | urndic Torves S5 $50.594.700 1,52% MEDIANA
| 10 | Books And Books Ltda | $48.706.680_ 1,46% | MEDIANA _
11 | Sum'”'St"s"i?mD'e”s $48.046.430 1,44% MEDIANA
| 12 Pubhc:encua S.A.S. il s:lzli-ZkSu 6*1”0"7 ] 1,27%- °F MEDIANA N
13 Redox Colombta S.A.S. £42,108.860 1,27% MEDIANA
14 | Etiquetas e Impresos S A | $41.545.610 1,25% MEDIANA
, | EtipressSA ol
15 | Ptaro Impresores S A.S. 536 407 050 1,09% MEDIANA
| e —‘“T —— e ek At
|16 | ' Heveaui G:r;ersal Business |  ¢35354.130 | 1,06% | MEDIANA
| Distribuciones papelerias = N e '- -
| 17 | Graneros Orientales y $35.095.970 1,06% | MEDIANA
[t Twists.AS. | RN - Pl (= -
t | Papeleria Universal |
;,.1_3._3 Distribuidora S.A.S. | 531?,?‘-‘ e O i Wi B
{ Westrock Packaging | i |
L 19 _Systems Colombia S.A.S. | f:’ff""_f’ﬁo ___,.,__,___9‘?7 /°_ e _ﬂEDIANA
20 0 | Alhum Limitada | $32.177.270 | 0,97% | MEDIANA

. i

Fuente: Colombia Compra Eficiente con datos de EMIS

De acuerdo con la informacién anterior, la Tabla 2 muestra las 20 empresas identificadas como
las principales segun sus ingresos operativos de ventas, el 100% de esta muestra son
medianas empresas y tienen una participacion del total de ingresos dentro del sector de las
Mipyme equivalente al 32,70%, para el afio 2024, Asi las cosas, los datos evidencian que las
medianas empresas tienen una alta participacion dentro del total de ingresos generados por
el sector en Mipyme. Por otra parte, en cuanto al tamafio empresarial del sector en las Mipyme
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este se encuentra caracterizado para el afio 2024 de la siguiente manera: el 5.48% son
Medianas empresas, el 49.14% corresponde a pequefias empresas y el 45.36% corresponden

a Microempresas. Esto indica que el 94.5% de las empresas del sector de Papeleria son
MiPymes.

ANALISIS DE LA DEMANDA
a. HISTORICO DE LA ENTIDAD

En los Gltimos tres (3) afios, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario - INPEC, ha
realizado las siguientes contrataciones en relacién con el objeto contractual, asi:

= No. MODALIDAD DE VALOR DEL | PAGINA EN LA CUAL SE
ARo | CONTRATO | CONTRATO CONTRATISTA | cONTRATO | PAUTO
Minima cuantia :
2025 | 142569 Grandes superficies Has Ltda $13.941.142 | www.colombiacompra.gov.co
2 . Panamericana
Minima cuantia . ¥ :
2023 | 107151 Grandes superficies Librena' Y | $ 3.834.029 www.colombiacompra.gov.co
Papeleria
Minima cuantia ;
2023 | 110412 Grandes superficies Veneplast Ltda $9.918.545 www.colombiacompra.gov.co

b. ANALISIS DEL SECTOR

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consulté en la pagina del SECOP II procesos en
otras entidades, encontrando algunos procesos con objeto similar, que comparten algunas
caracteristicas y sirven como referencia para analizar el mercado.

VALOR
o No.
ANO ENTIDAD OBJETO CONTRATISTA TOTAL DEL
S s CONTRATO
SUMINISTRO DE  PAPELERIA,
INSUMOS DE OFICINA Y OTROS | FUNDACTON
2025 MUNICIPIO DE | MED-MC 095 | ELEMENTOS PARA SEGUIR ¢ 13.012.500
EL DOVIO DE 2025 FUNCIONAMIENTO DE LA SONRIENDO g peia
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
EL DOVIO VALLE DEL CAUCA.
soses s GUNLMETRY, O ELNENIS O |
2024 ROQUE DE EL|347-2023 CAFETER’IA PARA EL’ HOSPfTAL TODOCOMERCIO $30.000.00
COPEY ESE SAS
SAN ROQUE DE EL COPEY E.S.E
CONTRALORIA Suministro de papeleria y Utiles de
GENERAL DEL | PMIC- oficina para las diferente:s IMPLEX
2024 DEPARTAMEN CGDM-003- dependencias de la Contraloria COLOMBIA SAS 15.096.221
TO DEL | 2024 General del Departamento del
MAGDALENA Magdalena

6.3 ANALISIS DE MERCADO

Para estimar el presupuesto oficial, se solicité cotizacion mediante correo electronico a las

siguientes empresas autorizadas como proveedoras en Grandes superficies de la tienda virtual
del estado colombiano:

e PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A
e HAS LTDA.




CENCOSUD COLOMBIA S.A.
VENEPLAST LTDA
PROVEER INSTITUCIONAL SAS

COMERCIALIZADORA POLYFLEX
SHALOM GES S.A.S

Teniendo en cuenta que de las anteriores entidades respondieron a la solicitud de cotizacién
las empresas: PROVEER INSTITUCIONAL Y HAS LTDA quienes proporcionaron los siguientes
precios:

PRECIO PRECIO TOTAL
cODIGO DESCRIPCION DEL UNIDAD UNEYARIO |. 'UNITARID TOTALHAS | PROVEER
UNSPSC ELEMENTO PR | GANT.) HAS LIOA i, /BROVEER .| cyot0e onoo ! sealizya

MEDIDA SINIVA | LTDA SIN IVA 3
2026 2026
Libro de actas 400 folios con
pasta dura en papel de
encuadernacion. Columnas
14111823 | Impresasenverdeoseplay | .4 3 | $29.411,76 |  $49.091,00 $88.235 $147.273

amplio espacio para registro.

Dimensiones: Minimo: 20 x 31

cm. Folios 200, Hojas 100. De
excelente calidad.

Notas Autoadhesivas
Removibles en color amarillo,
en paquete de 100 hojas cada
14111530 | uno, con pegante en la parte Unidad 16 $2.016,81 $2.526,00 $32.269 $40.416
superior, Medida: 75 mm x 75
mm. Excelente Calidad y Marca

Reconocida
Papel bond de alta blancura.
Fabricado con tecnologia
alcalina de 75 gramos. Con
cortes netos y perpendiculares;
textura que permite un perfecto
14111507 | anclaje del téner y no expande | Unidad 112 $13.696,64 $23.342,00 $1.534.024 $2.614.304
el punto de la impresién inkjet.
Papel libre de pelusa. Resma de
papel fotocopia tamario carta de
75 g de 500 hojas, Excelente
Calidad y Marca Reconocida
Papel bond de alta blancura.
Fabricado con tecnologia
alcalina de 75 gramos. Con
cortes netos y perpendiculares;
textura que permite un perfecto
anclaje del téner y no expande
14111507 el punto de la impresién inkjet. Unidad 141 $14.529,41 $29.918,00 $2.048.647 $4.218.438
Papel libre de pelusa. Resma de
papel fotocopia tamafio oficio
de 75 g medidas 21.6 cm x 33
cm de 500 hojas, Excelente
Calidad y Marca Reconocida
Sobres de Manilas resistentes,
disefiados para enviar altos
volimenes de correspondencia.
Superficie lisa y dimensiones
exactas. Optimo rendimiento en

maquinas impresoras y

franqueadoras. sobre bolsa, en
papel manila de 60 g/m2, de
tamario oficio 25.0x35.0cm, sin
burbuja plastica de
amortiguacién, presentacion
exterior sin ventanilla, de tipo
solapa universal y sin
autoadhesivo ni engomada.
Excelente Calidad y Marca
Reconocida. X100 UND

Borrador de Nata no toxico,
Medidas 5,5ecm x 2 cm x 0,9

44121503 Unidad 4 $21.848,74 $42.500,00 $87.395 $170.000

44121804

Unidad 3 $13.445,38 $ 7.780,00 $40.336 $23.340
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mm. Excelente Calidad y Marca
Reconocida Caja x20

31201512

Cinta pegante transparente de
polipropileno y adhesivo acrilico
totalmente cristalino. De uso
general e industrial. Medias de
48 MM X 40 M. De excelente
calidad

Unidad

74

$3.361,34

$4.668,00

$248.739

$345.432

48102109

Pelicula vinipel transparente 20
cm x 400 metros

Rollos

$50.421

$42.300

$151.263

$126.900

44121621

Almohadilla Dactilar redonda de
6 cms, Tinta negra de facil
limpieza al frotar los dedos. No
mancha. Excelente Calidad y
Marca Reconocida

Unidad

$2.689,08

$31.124,00

$13.445

$155.620

44121701

Boligrafo Tinta Negra, de
caracteristicas:

-Barril transparente que
permite ver el contenido de la
tinta.

-Sistema de escritura con tinta
inkjoy.

-Escritura suave e intensa.
Excelente Calidad y Marca
Reconocida. Caja x12

Unidad

$8.823,53

$12.732,00

$70.588

$101.856

44121706

Lapiz de grafito N.° 2 con mina
de 6ptima calidad triangular
escritura negra, fabricado en
madera Excelente Calidad y
Marca Reconocida

Unidad

21

$650,00

$1.728,42

$13.650

$36.297

44121708

Resaltador fluoresente color
amarillo ideal para destacar
textos sobre todo tipo de papel.
Tinta a base de agua con
contenido mayor a 5g,
resistente a la accién de la luz y
punta suave biselada elaborada
en felpa acrilica. Excelente
calidad y marca reconocida.
Caja x10

Unidad

$11.765,00

$41.368,00

$11.765

$41.368

44103103

Toner original Hp cf 281a
compatible con impresoras Hp
Laserjet Enterprise Mfp M630/

M604/ M605/ M606

Unidad

$991.596,64

$2.983.037,00

$991,597

$2.983.037

44103103

Toner Original Hp 285A. .
Compatibilidad Con L]
P1102/P1102W HP Laserlet Pro
P1100; Series de impresoras
multifuncion HP Laserlet Pro
M1130, M1210 y M1212

Unidad

15

$397.478,99

$636.618,00

$5.962.185

$9.549.270

44103103

Toner Original HP Laserlet 30A
Negro de Rendimiento
Estandar. Impresora HP Pro
M203dn/DW/M227fdw/sdn
aproximadamente 1.600
paginas

Unidad

$367.226,89

$871.460,00

$734.454

$1.742.920

44103103

Kit de tintas original Canon GL-
190. Incluye: Tinta Negra
CANON GI-190, Tinta amarilla
CANON GI-190, Tinta magenta
CANON GI-190, Tinta Cyan
CANON GI-190

Unidad

$138.655,46

$373.482,00

$415.966

$1.120.446

31162404

Caja de Gancho tipo grapa
*5000, referencia 26/6, en
galvanizada. Excelente Calidad
y marca reconocida

Unidad

12

$3.614,00

$6.848,00

$43.368

$82.176

44122104

CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA
%12

Unidad

$3.781,51

$5.634,00

$18.908

$28.170

44121619

Tajaldpiz Manual Metalico,
Excelente Calidad y Marca
Reconocida

Unidad

$7.983,19

$7.476,00

$23.950

$22.428

44121618

Tijeras metdlicas multiusos de
7", minimo 17 cms de largo,
mango plastico, Excelente
Calidad y Marca Reconacida

Unidad

22

$7.563,03

$3.424,00

$166.387

$75.328




Cosedora manual Disefio
compacto vy liviano,
dimensiones 147mm x 42 mm X
62 mm, peso 297 grs,
construccién metalica de alta
44121615 | resistencia , recubrimiento en Unidad 14 $13.110,00 $22.352,00 $183.540 $312.928
pintura electrostatica,
capacidad de cosido de minimo
25 hojas, utiliza grapa estandar
(26/6), Excelente Calidad y
Marca Reconocida
Perforadora de escritorio 2
huecos, estructura metalica,

pines de acero, base
101502 antideslizante, deposito para
residuos, con guia. Capacidad
20 hojas
Saca grapa con estructura
metdlica y acabado en pléstico
#414150a de alta duracién. Remueva
grapas estandar 26/6
43201811 Dvd 4.7 GB Unidad 150 $1.681,00 $9.208,00 $ 252.150 $ 1.381.200

TOTAL

Unidad 15 $13,782,00 $ 28.166,00 $206.730 $422.490

Unidad 14 $3.614,00 $3.424,00 $ 50.596 $ 47.936

$13.390.186,06 | $25.789.573

Teniendo en cuenta que la empresa HAS LTDA es un proveedor autorizado en Grandes
Superficies de la tienda virtual del Estado Colombiano y fue el proveedor que presentd
cotizacién con precios mas bajos, los cuales se encontraban disponibles en la tienda virtual
del estado colombiano, es seleccionado como proveedor adjudicatario del presente proceso
de contratacion.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo al resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para contratar la
adquisicién de papeleria, Utiles de oficina, consumibles de impresion y bombillos, para las
dreas de trabajo de la Direccién Regional Norte Del INPEC. El valor del contrato correspondera
al valor asignado al proveedor adjudicado, es decir a la cotizacion de menor valor en la tienda
virtual de Colombia Compra que para el presente proceso es la de HAS LTDA. De acuerdo con
lo anterior el valor del contrato se estima en TRECE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA
MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS CON SEIS CENTAVOS M/CTE ($13.390.186,06),
distribuidos de la siguiente manera:

PRECIO PRECIO

UNIDAD
cépIiGco UNITARIO | UNITARIO | TOTAL HAS SIN
UNSPSC DESCRIPCION DEL ELEMENTO ME[[;EDA CANTIDAD CON IVA SIN IVA IVA 2026
2026 2026

Libro de actas 400 folios con pasta dura en papel

de encuadernacion. Columnas impresas en verde

14111823 o sepia y amplio espacio para registro. Unidad 3 $34.000 $29.411,76 $88.235

Dimensiones: Minimo: 20 x 31 cm. Folios 200,
Hojas 100. De excelente calidad.

Notas Autoadhesivas Removibles en color

14111530 amarillo, en paquete de 100 hojas cada uno, con
pegante en la parte superior, Medida: 75 mm X

75 mm. Excelente Calidad y Marca Reconocida

Unidad 16 $2.400 $2.016,81 $32.269

Papel bond de alta blancura. Fabricado con
tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
netos y perpendiculares; textura que permite un
14111507 perfecto anclaje del téner y no expande el punto

de la impresién inkjet. Papel libre de pelusa.
Resma de papel fotocopia tamafio carta de 75 g
de 500 hojas, Excelente Calidad y Marca
Reconocida

Unidad 112 $16.299 $13.696,64 $1.534.024

Papel bond de alta blancura. Fabricado con
tecnologia alcalina de 75 gramos. Con cortes
14111507 | netos y perpendiculares; textura que permite un | Unidad 141 $17.290 | $14.529,41 $2.048.647
perfecto anclaje del téner y no expande el punto

de la impresién inkjet. Papel libre de pelusa.
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Resma de papel fotocopia tamafio oficio de 75 g 1
medidas 21.6 cm x 33 cm de 500 hojas, |
Excelente Calidad y Marca Reconocida

Sobres de Manilas resistentes, disefiados para
enviar altos volimenes de correspondencia.
Superficie lisa y dimensiones exactas. Optimo
rendimiento en maquinas impresoras y
franqueadoras. sobre bolsa, en papel manila de
60 g/m2, de tamafio oficio 25.0x35.0cm, sin
burbuja plastica de amortiguacion, presentacién
exterior sin ventanilla, de tipo solapa universal y
sin autoadhesivo ni engomada. Excelente
Calidad y Marca Reconocida. X100 UND

44121503 Unidad 4 $26.000 $21.848,74 $87.395

Borrador de Nata no toxico, Medidas 5,5 cm x 2
44121804 em x 0,9 mm. Excelente Calidad y Marca Unidad 3 $16.000 $13.445,38 $40.336
Reconocida Caja x20

Cinta pegante transparente de polipropileno y
adhesivo acrilico totalmente cristalino. De uso

dt2hilali general e industrial. Medias de 48 MM X 40 M. De Ui & Aliog $3.361,34 $248.739
| excelente calidad
48102109 | Pelicula vinipel transparente 30 cm x 400 metros | Rollos 3 $60.000 $50.421 $151.263
Almohadilla Dactilar redonda de 6 cms, Tinta
44121621 negra de facll limpieza al frotar los dedos. No Unidad 5 $3.200 £2.689,08 $13.445
mancha. Excelente Calidad y Marca Reconocida
Boligrafo Tinta Negra, de caracteristicas:
-Barril transparente que permite ver el contenido
44121701 de la tinta. u
nidad 8 $10.500 $8.823,53 $70.588

-Sistema de escritura con tinta inkjoy.
-Escritura suave e intensa.
Excelente Calidad y Marca Reconocida. Caja x12

Lapiz de grafito N.° 2 con mina de éptima
44121706 | calidad triangular escritura negra, fabricado en Unidad 21 $650 $650,00 $13.650
madera Excelente Calidad y Marca Reconocida

Resaltador fluoresente color amarillo ideal para
destacar textos sobre todo tipo de papel. Tinta a
base de agua con contenido mayor a 5g,
resistente a la accion de la luz y punta suave
biselada elaborada en felpa acrilica. Excelente
calidad y marca reconocida. Caja x10

44121708 Unidad 1 $14.000 $11,765,00 $11.765

Toner original Hp cf 281a compatible con
44103103 impresoras Hp Laserjet Enterprise Mfp M&30/ Unidad 1 $1.180.000 | $991.596,64 $991.597
M604/ M605/ M606

Toner Original Hp 285A. Compatibilidad Con LJ
P1102/P1102W HP Laserlet Pro P1100; Series de
impresoras multifuncién HP Laserlet Pro M1130,

M1210 y M1212

44103103 Unidad 15 $473.000 | $397.478,99 $5.962.185

Toner Original HP LaserJet 30A Negro de
Rendimiento Estédndar. Impresora HP Pro
M203dn/DW/M227fdw/sdn aproximadamente
1.600 péginas

44103103 Unidad 2 $437.000 |$367.226,89 $734.454

Kit de tintas original Canon GL-190. Incluye:
Tinta Negra CANON GI-190, Tinta amarilla
CANON GI-190, Tinta magenta CANON GI-190,
Tinta Cyan CANON GI-190

44103103 Unidad 3 $165.000 |$138.655,46 $415.966

Caja de Gancho tipo grapa *5000, referencia
31162404 | 26/6, en galvanizada. Excelente Calidad y marca Unidad 12 $4.300 $3.614,00 $43.368
reconocida

| 44122104 CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 Unidad S $4.500 $3.781,51 $18.908

Tajaldpiz Manual Metélico, Excelente Calidad y
44121619 Marca Reconocida Unidad 3 $9.500 $7.983,19 $23.950

Tijeras metdlicas multiusos de 7", minimo 17
44121618 | ¢ms de largo, mango plastico, Excelente Calidad Unidad 22 $9.000 $7.563,03 $166.387
y Marca Reconocida

Cosedora manual Disefio compacto y liviano,
dimensiones 147mm x 42 mm x 62 mm, peso
297 grs, construccion metdlica de alta
44121615 resistencia, recubrimiento en pintura Unidad 14 $15.600 $13.110,00 $183.540
electrostatica, capacidad de cosido de minimo 25
hojas, utiliza grapa estandar (26/6), Excelente
Calidad y Marca Reconocida

Perforadora de escritorio 2 huecos, estructura

44101602 met-:é!ica, pines qe acero, base' antideslizante,

depésito para residuos, con guia. Capacidad 20
hojas |

Unidad 15 $16.400 $13.782,00 $206.730
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Saca grapa con estructura metalica y acabado en [
44121613 pldstico de alta duracién. Remueva grapas Unidad I 14 $2.400 $3.614,00 $50.596
estandar 26/6
43201811 Dvd 4.7 GB Unidad | 150 $2.000 $1.681,00 $252.150
TOTAL $13.390.186,06

Si bien, el presupuesto asignado no alcanza para cubrir la totalidad de las necesidades de la
Sede Regional, se realiza la aclaracion que, en caso de que se asignen recursos adicionales se
evaluara la posibilidad de realizar una adicién a la orden de compra.

RUBRO VALOR
A-02-02-01-003-002 Rec 10 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y $3.790.569,69
ARTICULOS RELACIONADOS
A-02-02-01-003-006 Rec 10 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $440.338,3
A03-09-01-004-002 Rec 10 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y $252.611,78
EQUIPO)
A-02-02-01-004-005 Rec 10 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA §440.666
A-02-02-01-004-007 Rec 10 EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES $252.130
A-02-02-01-003-008 Rec 10 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. $8.213.650,29

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La disponibilidad presupuestal se respalda con los CDP- No. 826, 1526, 1326, 1626,1726,
1126 de fechas 05 Y 06 de febrero de 2025, Unidad/Subunidad Ejecutora 12-08-00-300
INPEC-Regional Norte, A-02-02-01-003-002 Rec 10 Pasta o pulpa, papel y productos de
papel; impresos y articulos relacionados ($3.791.070,00); A-02-02-01-003-006 Rec 10
Productos de caucho y plastico ($442.291,00); A-02-02-01-004-002 Rec 10 Productos
metalicos elaborados (excepto maquinaria y equipo) ($252.738,00); A-02-02-01-004-005
Rec 10 Maquinaria de oficina, contabilidad e informatica ($442.291,00); A-02-02-01-004-
007 Rec 10 Equipos y aparatos de radio, television y comunicaciones ($ 252.738,00)
: A-02-02-01-003-008 Rec 10 Otros bienes transportables N.C.P ($8.213.985,00) para
un total de ($13.395.113).

9. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
El proveedor debe entregar los bienes a mds tardar el dia 05 de mayo de la presente anualidad.

10. FORMA DE PAGO

El valor del contrato, corresponderd al valor asignado al proveedor adjudicado, es decir a la
cotizacién de menor valor en la tienda virtual de Colombia Compra.

Se hara el pago del 100% del valor del contrato. El valor del contrato que resulte del presente
proceso serd pagado de conformidad con las normas legales vigentes de la siguiente forma:

El pago se efectuara una vez recibido a satisfaccién los elementos en el lugar establecido
segln la ficha técnica, la cancelacion se efectuara dentro de los Treinta (30) dias calendario
siguientes a la fecha de radicacién de la factura previa revisién de la Unidad Ejecutora que
tiene a cargo la recepcidn, verificacion vy aprobacién de la misma con sus soportes, en
concordancia con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario y a la aprobacion de
los mismos en la Direccién de Gestién Corporativa, previa disponibilidad de PAC.
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Dicha presentacién de factura por parte del contratista debe ir acompanada de la constancia
que expedira el supervisor del contrato, igualmente deberd acreditar que se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como
los propios del SENA ICBF y Cajas de Compensacién Familiar cuando corresponda.

11. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Barranquilla Calle. 74 No. 56-
36 edificio INVERFIN Ofc. 901, Regional Norte INPEC.

12. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion sera en la Ciudad de Barranquilla, Calle. 74 No. 56-36 edificio INVERFIN
Ofc. 901 sede Regional Norte INPEC.

13. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con el INPEC, ademas
de las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus Decretos
reglamentarios a:

a) Realizar la entrega de los bienes contratados, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas, en los plazos y condiciones econémicas y técnicas sefialadas en los
estudios previos.

b) Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones pactados.

c) Todas las demas que apliquen segln la Tienda Virtual del Estado Colombiano

13.2 OBLIGACIONES DEL INPEC
El INPEC Regional Norte se obliga para con el Contratista a:

a) Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales a través del Supervisor del Contrato.

b) Expedir la certificacion del recibo a satisfaccién, en cumplimiento del objeto contractual
pactado, cuando haya lugar a ello para efectos del pago, de conformidad con lo sefalado
en el contrato sobre la ejecucion del mismo.

c) Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba oportunamente el
valor de los bienes entregados a la Entidad.

d) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos
establecidos en el articulo 15 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, (Ley 1437 de 2011).

e) Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en la
invitacion publica, la oferta y el contrato.

f) Todas las demas que apliquen segln la Tienda Virtual del Estado Colombiano

14. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC- Regional Norte, identifica los riesgos
asociados al Proceso de Contratacion, para lo cual se adjunta tabla de matriz de riesgos.
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15. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con lo establecido en inciso final del articulo 7 dela ley 1150 de 2007, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del decreto 1082 de 2015 Garantias, la Entidad
Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y en la
adquisicion en Grandes Superficies.

Para el presente proceso no solicitard pélizas debido a que la Tienda Virtual ofrece garantias
para una compra asegura y con los estandares de calidad exigidos.

16. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por el funcionario del Instituto Nacional Penitenciario
y Carcelario-INPEC. FRANCISCO JOSE BARRETO FANDINO.

El supervisor deberad dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo 82 y
siguientes, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
del objeto contractual.

17. CLAUSULA DE INDEMNIDAD.

El Contratista se obliga a mantener indemne al INPEC, de cualquier reclamacion que puedan
presentar terceros, originadas por las acciones o por las actuaciones que se deriven de sus
subcontratistas o dependientes.

18. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuracién del estudio en el cual se analizé la
conveniencia y oportunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcion de esta
declaracién, manifiesto que es perentoria la realizacion de este proceso y por tal razon la Unica
forma de resolver la necesidad es mediante la contratacidén propuesta, en particular porque la
misma ha cumplido con lo establecido en el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, la cual modificd
el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

19. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Para este proceso de contratacién teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay tratado
de libre comercio que aplique para la presente contratacion.

a,!d'- e R.Ob&, 2 )
GERALDINE ROBLES BQEIVAR
Técnito administrativo Grado 11

Regional Norte INPEC

Revisado por: Francisco Barreto Fandifio, Responsable Gestion Corporativa.
Elaborado por: Geraldine Robles Bolivar, Técnico administrative Grado 11.
Fecha de elaboracion: 30/03/2026
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MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA

Tienda Virtual del Estado Colombiano

Id Solicitud:

Niumero de orden de compra a modificar:

Entidad compradora:

Nombre del solicitante:
Proveedor:

Mecanismo de agregacion de demanda:

Tipo de Solicitud:

Fecha:

Campos a Actualizar

485331

163065

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO
REGIONAL NORTE

Francisco Barreto Fandifio
HAS

Grandes Superficies

Modificacion de la Orden de Compra

2026-04-09 09:40:38

Campo Valor Actual

Cuentas asociadas

Nuevo Valor

Id Nombre

160063 CDP PAPEL 2026

160064 CDP CAUCHO Y
PLASTICO 2026

160065 CDP OTROS BIENES T

160066 CDP PRODUCTOS
METALICOS

160067 CDP MAQUINARIA
OFICINA

160069 CDP DVD 2026

Codigo
CDP-826

CDP-1526

CDP-1126

CDP-1326

CDP-1626

CDP-1726

Segmento 1 Segmento 2
CDP 826

CDP 1526

CDP 1126

COP 1326

CDP 1626

CDP 1726




Articulos actuales

No

Articulo

gsf01- LIBRO DE
ACTAS OFICIO
DE 400 FOLIOS

gsf01-NOTAS
ADHESIVAS
COLORES
NEON 100
HOJAS

gsf01-RESMA
PAPEL
FOTOCOPIA
CARTA 75
GRAMOS
MARFIL RESMA
EXTRA BLANCO

gsf01-RESMA
PAPEL
FOTOCOPIA
OFICIO 75
GRAMOS
MARFIL RESMA
EXTRA BLANCO

gsf01- SOBRE

MANILA OFICIO
DE 25X35 POR
100 UNIDADES

gsfo1-
BORRADOR
NATA PZ-20
CAJA POR 20
UNIDADES

gsf01- CINTA
EMPAQUE

48MM X 40
METROS
TRANSPARENTE

gsf01-VINIPEL
INDUSTRIAL
ROLLO PAPEL
TRANSPARENTE
400 METROS X
30 CM

gsf01-
HUELLERO
ALMOHADILLA
DACTILAR
REDONDA
BASICO

Cantidad

3.0

16.0

112.0

99.0

4.0

3.0

53.0

5.0

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Precio

34000.00

2400.00

16289.00

17290.00

26000.00

« 16000.00

4000.00

60000.00

3200.00

Cuenta

CDP-826

CDP-826

CDP-826

CDP-826

CDP-826

CDP-1526

CDP-1526

CDP-1526

CDP-1126

Total

102000.00

38400.00

1825488.00

1711710.00

104000.00

48000.00

212000.00

180000.00

16000.00



10

11

12

13

14

18

16

17

18

19

20

21

gsfo1-
BOLIGRAFO
MINK M-137
0.7MM NEGRO
DRY GEL CAJA
POR 12
UNIDADES

gsfO1-LAPIZ
NEGRO MARFIL
2HB POR
UNIDAD

gsf01-CF281A
TONER
ORIGINAL HP
NEGRO 81A

gsf01-CE285A
TONER
ORIGINAL HP
NEGRO 85A

gsf01-CF230A
TONER
ORIGINAL HP
NEGRO 30A

gsf01-KIT DE
TINTAS CANON
GI-190

gsf01- CLIP
MARIPOSA
GIGANTE CAJA
X 12 UNIDADES

gsf01-
SACAPUNTA
METALICO POR
24 UNIDADES

gsf01- TIJERA
MULTIUSOS
MARFIL DE 7" O
17 CM

gsfO1-
GRAPADORA-
COSEDORA DE
QFICINA O
ESCRITORIO 20
HOJAS

gsf01-
PERFORADORA
DE 2 HUECOS
CAPACIDAD 20
HOJAS

gsf01- DVD-R
CORRIENTE
CON SOBRE
POR UNIDAD

8.0

21.0

1.0

10.0

20

3.0

5.0

3.0

16.0

14.0

125.0

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

10500.00

650.00

1180000.00

473000.00

437000.00

165000.00

4500.00

9500.00

9000.00

15600.00

16400.00

2000.00

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1328

CDP-1326

CDP-1326

CDP-1626

CDP-1626

CDP-1726

84000.00

13650.00

1180000.00

4730000.00

874000.00

495000.00

22500.00

28500.00

144000.00

218400.00

180400.00

250000.00



22 gsfO1- GRAPAS 120
ESTANDAR
GALVANIZADAS

Unidad 4300.00

23 gsf01- 14.0
SACAGANCHOS -
SACAGRAPA
TRITON

Unidad 2400.00

24 gsf01- 1.0
RESALTADOR
PELIKAN
AMARILLO CAJA
POR 10
UNIDADES

Unidad 14000.00

Total Orden de Compra Actual:

Articulos editados y/o agregados

CDP-1326

CDP-1626

CDP-1128

51600.00

33600.00

14000.00

12,557,248.00

Tipo No Articulo Cantidad Unidad Precio

Editado 1 gsf01- LIBRO  3.00
DE ACTAS

OFICIO DE

400 FOLIOS

Unidad 29411.76

Editado 2 gsf01-NOTAS  16.00 Unidad 2016.81

ADHESIVAS

COLORES

NEON 100

HOJAS
Editado 3 gsf01-RESMA
PAPEL
FOTOCOPIA
CARTA 75
GRAMOS
MARFIL
RESMA
EXTRA

BLANCO

112.00 Unidad 13696.64

Editado 4 gsf01-RESMA
PAPEL
FOTOCOPIA
OFICIO 75
GRAMOS
MARFIL
RESMA
EXTRA

BLANCO

141.00 Unidad 14529.41

Editado 5 gsf01- SOBRE 4.00
MANILA

OFICIO DE

25X35 POR

100 UNIDADES

Unidad 21848.74

Cuenta

CDP-826

CDP-826

CDP-826

CDP-826

CDP-826

Total

88235.28

32268.96

1534023.68

2048646.81

87394.96



Editado

Editado

Editado

Editado

Editado

Editado

Editado

Editado

Editado

Editado

10

11

24

12

13

14

gsf01- 3.00
BORRADOR

NATA PZ-20

CAJA POR 20
UNIDADES

gsf01- CINTA  74.00
EMPAQUE

48MM X 40

METROS
TRANSPARENT

gsfO1-VINIPEL 3.00
INDUSTRIAL
ROLLO

PAPEL
TRANSPARENT

400 METROS
X30CM

gsfo1- 5.00
HUELLERO
ALMOHADILLA
DACTILAR
REDONDA

BASICO

gsf01- 8.00
BOLIGRAFO

MINK M-137

0.7MM

NEGRO DRY

GEL CAJA

POR 12

UNIDADES

gsf01-LAPIZ 21.0
NEGRO

MARFIL 2HB

POR UNIDAD

gsf01- 1.00
RESALTADOR
PELIKAN
AMARILLO
CAJAPOR 10
UNIDADES

gsf01-CF281A 1.00
TONER

ORIGINAL HP
NEGRO 81A

gsf01-CE285A 15.00
TONER

ORIGINAL HP
NEGRO 85A

gsf01-CF230A  2.00
TONER

ORIGINAL HP
NEGRO 30A

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

13445.38

3361.34

50421.00

2689.08

8823.53

650.00

11765.00

991596.64

397478.99

367226.89

CDP-1526

CDP-1526

CDP-1526

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

CDP-1126

40336.14

248739.16

151263.00

13445.40

70588.24

13650.00

11765.00

991596.64

5962184.85

734453.78



Editado 15 gsf01-KITDE  3.00
TINTAS
CANON GI-190

Editado 22 gsf01- 12.00
GRAPAS
ESTANDAR
GALVANIZADAS

Editado 18 gsf01-CLIP  5.00
MARIPOSA
GIGANTE
CAJA X 12
UNIDADES

Editado A7 gsf01- 3.00
SACAPUNTA
METALICO
POR 24
UNIDADES

Editado 18 gsf01- TINERA  22.00
MULTIUSOS
MARFIL DE 7"
017 CM

Editado 19 gsf01- 14.00
GRAPADORA-
COSEDORA
DE OFICINA O
ESCRITORIO
20 HOJAS

Editado 20 gsf01- 15.00
PERFORADOR/
DE 2 HUECOS
CAPACIDAD
20 HOJAS

Editado 23 gsfo1- 14.00
SACAGANCHO!
SACAGRAPA
TRITON

Editado 21 gsf01- DVD-R  150.00
CORRIENTE
CON SOBRE
POR UNIDAD

Totales de Modificacion

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

138655.46

3614.00

278151

7983.19

7563.03

13110.00

13782.00

3614.00

1681.00

CDP-1126

CDP-1326

CDP-1326

CDP-1326

CDP-1326

CDP-1626

CDP-1626

CDP-1626

CDP-1726

415966.38

43368.00

18907.55

23949.57

166386.66

183540.00

206730.00

50596.00

252150.00

Total Nuevos:
Total Editados:
Total Sin Editar:

Total Eliminados:

0.00

13,390,186.06

0.00

0.00




Valor Total Orden de Compra:

13.390,186.06

Detalle o justificacion de la aclaracién

SE MODIFICA ORDEN DE COMPRA POR EXCLUSION DE IVA.

i

B P L 3

I

— m
Firma ordeff_a,da\r del gasto
Nombre: JIMNELSON MUROZ FONSECA
Documento3725532

J
Firma de pré)—eedor
Nombre: RamifoumereTt® Vergara Rodriguez

Documento: C.C.91.431.735 de Barrancabermeja




INPEC - Regional Norte
N.IL.T. 802008282
ORDEN DE COMPRA

HAS LTDA Namero de Orden 163065
N.L.T. 8040006733 No de Instrumento CCE-GS-2023-15
Carrera 36 No. 46-104 Instrumento agregacion Grandes Superficies
bucaramanga, Fecha de Emision 07/04/26
Atte: Luz Mayurbi Chavarria Fecha de Vencimiento  05/05/26
luz.chavarria@haslida.com Comprador Francisco Barreto Fandifio
Teléfono: +6 07 6471515 321 Ordenador del gasto PIF 4Coupa
Supervisor FRANCISCO BARRETO FANDINO
Teléfono 3013636549
Detalle de Entrega
Gravamenes adicionales
Justificacion . CONTRATAR LA ADQUSICION DE
PAPELERIA, UTILES DE OFICINA'Y CONSUMIBLES DE
IMPRESION PARA LAS DIFERENTES AREAS Y
DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION REGIONAL NORTE
DEL INPEC.
- Enviar a — Facturar a
INPEC - Regional Norte INPEC - Regional Norte
CALLE 74 #56-36 PISO 9 CALLE 74 #56-36 PISO 9
3045829310 3045829310
BARRANQUILLA BARRANQUILLA,
Atte: FRANCISCO BARRETO Atte: Francisco Barreto Fandifio
FANDINO
rinea Presupuesto Descripcion Cant.Unidad Precio Total
1 CDP 826 gsf01- LIBRO DE ACTAS OFICIO DE 400 FOLIOS 3.0 Unidad 29.411,76 88.235,28
45kha3adw4lgeb55i
2 CDP 826 gsf01-NOTAS ADHESIVAS COLORES NEON 100 HOJAS 16.0 Unidad 2.016,81 32.268,96
q9718c006q8y2f5a
3 CDP 826 gsf01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA CARTA 75 GRAMOS 112.0 Unidad 13.696,64 1.534.023,68
MARFIL RESMA EXTRA BLANCO
53xj04e2e2i3qyvy
< CDP 826 gsf01-RESMA PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 GRAMOS 141.0 Unidad 14.529,41 2.048.646,81
MARFIL RESMA EXTRA BLANCO
1m5f7aaklfdh694t
5 CDP 826 gsf01- SOBRE MANILA OFICIO DE 25X35 POR 100 4.0 Unidad 21.848,74 87.394,96
UNIDADES
8819Ip00249236nf
6 CDP 1526 ¢sf01- BORRADOR NATA PZ-20 CAJA POR 20 UNIDADES 3.0 Unidad 13.445,38 40.336,14
62p90c0sk939b5t2
T CDP 1526 gsf01- CINTA EMPAQUE 48MM X 40 METROS 74.0 Unidad 3.361,34 248.739,16
TRANSPARENTE
t4z9680g096k5904
5 CDP 1526 gsfO1-VINIPEL INDUSTRIAL ROLLO PAPEL 3.0 Unidad 50.421,00 151.263,00
TRANSPARENTE 400 METROS X 30 CM
e0809t912d6ehdct
9 CDP 1126 gsf01-HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA 5.0 Unidad 2.689,08 13.445,40
BASICO
76c7c9d2reitrtzm
10 CDP 1126 gsf01-BOLIGRAFO MINK M-137 0.7MM NEGRO DRY GEL 8.0 Unidad 8.823,53 70.588,24
CAJAPOR 12 UNIDADES
04e699321w490455
11  CDP 1126 gsf01-LAPIZ NEGRO MARFIL 2HB POR UNIDAD 21.0 Unidad 650,00 13.650,00
45ebcj63r5071y8o
12 CDP 1126 gsf01-CF281A TONER ORIGINAL HP NEGRO 81A 1.0 Unidad 991.596,64 991.596,64
0ohj3f1933g2a845
13 CDP 1126 gsf01-CE285A TONER ORIGINAL HP NEGRO 85A 15.0 Unidad 397.478,995.962.184,85
t42286942a6992pg
14 CDP 1126 gsf01-CF230A TONER ORIGINAL HP NEGRO 30A 2.0 Unidad 367.226,89 734.453,78

Gaw4t24m617mi9 1|



Linea Presupuesto Descripcion Cant.Unidad Precio Total
15 CDP 1126 gsf01-KIT DE TINTAS CANON GI-190 3.0 Unidad 138.655,46 415.966,38
kOk48060ttjpOvj5
16 CDP 1326 gsf01- CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 UNIDADES 50 Unidad 3.781,51 18.907,55
533x2035pz60hf23
17 CDP 1326 gsf01- SACAPUNTA METALICO POR 24 UNIDADES 3.0 Unidad 7.983,19 23.949,57
0n6167thu052h2xg
18 CDP 1326 gsf01- TNERA MULTIUSOS MARFIL DE 7" O 17 CM 22.0 Unidad 7.563,03 166.386,66
644804k1i7080ve5
19 CDP 1626 gsf01- GRAPADORA- COSEDORA DE OFICINAO 14.0 Unidad 13.110,00 183.540,00
ESCRITORIO 20 HOJAS
eng9x00kqfn86jd2
20 CDP 1626 gsf01- PERFORADORA DE 2 HUECOS CAPACIDAD 20 15.0 Unidad 13.782,00 206.730,00
HOJAS
a6285f9f3n22gyik
21 CDP 1726 gsf01- DVD-R CORRIENTE CON SOBRE POR UNIDAD 150.0 Unidad 1.681,00 252.150,00
f6mx86959djpph2x
22 CDP 1326 gsf01- GRAPAS ESTANDAR GALVANIZADAS 12.0 Unidad 3.614,00 43.368,00
8o5r2nd66boaycxi
23 CDP 1626 gsf01-SACAGANCHOS -SACAGRAPA TRITON 14.0 Unidad 3.614,00 50.596,00
r7n095y8f5jt6830
24 CDP 1126 gsf01- RESALTADOR PELIKAN AMARILLO CAJAPOR 10 1.0 Unidad 11.765,00 11.765,00
UNIDADES
qg6i58di2rm44421

13.390.186,06 COP
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INPEC

300-DRNTE
Sefior Al Contestar Cite Eete Nox 2036100074646 Fol: F
CARLOS JULIO PINEDA ORIGEN  300° 1):Rl-cc2“}:§sugsug-«§f.ew§uF um;mwnﬁ&"ﬂ’éﬁs&i

DESTING 300 AGECC) AREA GESTICN CORPON RLOS JULID PINEDA GRAN,
ASUNTO CONTRATAR LA ADQUSICION DE PAHLEMILU'I ILES DE OFICINA YT OVSJWE’LE-S D

Presupuesto Regional Norte
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario 20261E0074840 (T T T

Asunto: Solicitud Registros Presupuestales Orden de compra 163065

Cordial saludo,

Me dirijo a usted con el fin de solicitar la expedicién de los Registros Presupuestales de
Compromiso (RPC) necesarios para respaldar la siguiente orden de compra:

Orden de Compra No: 163065

Objeto: CONTRATAR LA AQQUSICIC)N DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y
CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE
LA DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC.

Proveedor: HAS LTDA
N.I.T. 804.000.673-3

Valor: TRECE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS
CON SEIS CENTAVOS M/CTE ($13.390.186,06)

CDP: 826, 1526, 1126, 1326,1626 Y 1726

Rubro:
RUBRO CDP VALOR
A-02-02-01-003-002 Rec 10 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE 826 $3.790.569,69
PAPEL: IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS
A-02-02-01-003-006 Rec 10 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 1326 PH0.B38,5
A-02-02-01-004-002 Rec 10 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS 1326 $252.611,78
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)
A-02-02-01-004-005 Rec 10 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD | 1626 $440.866
E INFORMATICA
A-02-02-01-004-007 Rec 10 EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, 1726 $252.150
TELEVISION Y COMUNICACIONES
A-02-02-01-003-008 Rec 10 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P. AR o o
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC _
Direccion: Calle 74 No. 56-36 Piso 9 Edificio INVERFIN e Pagina 1 de 1
Conmutador (601)2347474 Opci6n 2 Ext. 30023 Cadigo: PA-DO-G01-F0O2

contratacion.rnorte@inpec.gov.co



INPEC

300-DRNTE

Adjunto orden de compra y agradezo su colaboracién y pronta gestién.

Atentamente,

JIM NELSON
Director Regi nZ:
Instituto Macionaf Penitenciario y Carcelario (INPEC)

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccion: Calle 74 No. 56-36 Piso 9 Edificio INVERFIN

Conmutador (601)2347474 Opcion 2 Ext. 30023
contratacion.rnorte@inpec.gov.co

Pagina 2 de 1
Codigo: PA-DO-G01-F02
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300-RNTE-AGECO INPEC 10.04.202

6 l! 58
Al Contestar Cite Esf : 20261E00 S Fol:3 Anex:0 FA:0
ORIGEN 300 AGECO AREA GESTION CDRPORATIVAIGERAI.DNE ROBLES BOLIVAR
RSESTINO 300AGECO AGPEESTIO DRPORATIVAI FR‘I:RA NCISCO JOSE BARRETO FANDIRO
16306!

'\ ‘ORDEN DE COx 5
OBS NOTIFICACH SUPERWSJON 'ORDEN DE COMPRA 163065

20261E0075065 W0 RO ARG AR

Barranquilla

Sefior
FRANCISCO BARRETO FANDINO

Responsable Gestion Corporativa
INPEC REGIONAL NORTE

Asunto: Notificacion Supervisién Orden de compra 163065

Cordial saludo,

De manera atenta me permito informarle que, ha sido designado como supervisor de la
siguiente Orden de compra: 163065 del 07 de abril 2026, suscrita con la empresa HAS LTDA.,
cuyo objeto es: “CONTRATAR LA ADQUSICION DE PAPELERIA UTILES DE OFICINA Y

CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES AREAS Y DEPENDENCIAS DE LA
DIRECCION REGIONAL NORTE DEL INPEC.”

Obligaciones del Supervisor para supervision de la orden de compra:

1. Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, juridico, financiero y contable
de la ejecucion de la orden de compra;

2, Verificar y procurar que EL CONTRATISTA cumpla con el objeto, alcance, obligaciones
y calidad de los bienes y/o servicios contratados, asi como con las especificaciones ofrecidas
en la propuesta presentada y aceptada por EL INPEC y derivadas de la orden de compra;

3. Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante y con posterioridad a la
ejecucion de la orden de compra;

4, Hacer al CONTRATISTA los requerimientos escritos que sean necesarios para que éste
cumpla el objeto y las obligaciones derivadas de la orden de compra;

5. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo de la ejecucion de
la orden de compra en las condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes;

6. Formular al CONTRATISTA las observaciones e instrucciones que estime procedentes
para el desarrollo y ejecucion de la orden de compra;

7. En caso de retraso o incumplimiento del CONTRATISTA, elaborar oportunamente un
informe al Ordenador del Gasto en el cual se deje en conocimiento la situacion, debidamente
sustentada;

8. Remitir a la Subdireccion de Gestion Contractual o al area de contratacion, en forma
permanente y a medida que avance la ejecucion de la orden de compra, toda la informacion

y documentos que surjan en desarrollo del mismo, para efectos de mantener actualizada el
respectivo expediente contractual.;
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INPEC

9. Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo de la
orden de compra, conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor
ejecucion, manteniendo siempre el equilibrio contractual;

10. Certificar el cumplimiento de las actividades a cargo de EL CONTRATISTA. Dicha
certificacion, sera requisito previo, para cada uno de los pagos que deba realizar EL INPEC;

11. Solicitar mediante documento de justificacion la suspension, modificacion, terminacion
y/o cualquier otro tramite de tipo contractual, con minimo cinco (5) dias habiles anteriores a
la fecha en que se requiera perfeccionar los actos mencionados, junto con los soportes que
deben ser radicados ante la secretaria de la Subdireccion de Gestion Contractual o el area de
contratacién respectivamente;

12, Elaborar los informes mensuales de supervision y radicarlos en original ante la
secretaria de la Subdireccion de Gestidn Contractual o el drea de contratacién
respectivamente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles, independientemente de la
fecha de inicio de la orden de compra;

13. Elaborar la certificacion de cumplimiento con la respectiva constancia de haber
verificado que el CONTRATISTA ha efectuado los pagos al Sistema de Seguridad Social, asi
como los aportes correspondientes al SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar de
acuerdo con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y demas normas concordantes;

14, Remitir oportunamente a la Direccion de Gestion Corporativa - Grupo Tesoreria y/o
quien haga de sus veces en la Direcciones Regionales, establecimientos penitenciarios y

escuelas de formacion los documentos necesarios revisados y aprobados para efectuar el pago
al CONTRATISTA;

15. Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los
informes presentados por EL CONTRATISTA, o de aquellos que especificamente requiera el
INPEC, siempre y cuando se estime su conveniencia y necesidad, propendiendo por el
cumplimiento a cabalidad del objeto contratado;

16. Recibir la correspondencia del CONTRATISTA y hacer las observaciones que estime
convenientes;

17. Consultar la documentacion disponible en la carpeta de la orden de compra que reposa
en el Grupo y/o area de Contratacion, a efectos de conocer el alcance del objeto contractual
y las obligaciones del contratista verificando los requerimientos de la entidad y los
ofrecimientos hechos por el contratista durante la etapa de seleccién del mismo;

18. Prestar apoyo al CONTRATISTA orientandolo sobre la mejor manera de cumplir sus
obligaciones, informandolo sobre los tramites, procedimientos y reglamentos del INPEC;

19. Presentar los informes sobre situaciones que puedan afectar el equilibrio econémico y
financiero de la orden de compra;
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20. Informar oportunamente al Grupo de contratacién y/o area de contratacion, las
inhabilidades o incompatibilidades del contratista de las que llegue a tener conocimiento,
sobrevinientes o no, atendiendo lo establecido en articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas
normas existentes aplicables a este numeral;

21. Recibir y legalizar, en caso de requerirse, los bienes objeto de |la orden de compra, de
acuerdo con el procedimiento establecido por Grupo de Manejo de Bienes Muebles;

22. Una vez finalizado el plazo de ejecucidén, entregar a la Subdireccion de Gestidn
Contractual y/o area de contratacién, un informe final de supervisiéon en el que se evidencie
la ejecucién contractual y documentos necesarios para adelantar la liquidacion del orden de
compra (En caso de que se requiera);

23. Mantener debidamente organizado un archivo con toda la informacion utilizada y
elaborada durante la ejecucién de la orden de compra que haya soportado su gestion;

24.  Solicitar la liquidacion de la orden de compra, dentro de los veinte (20) primeros dias
habiles siguientes a la terminacidn del mismo, adjuntando los soportes correspondientes;

28. Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 72 de la Ley 1757 de 2015 en lo referido
a rendir los informes al grupo de auditoria ciudadana (En caso de que se requiera);

29. Cumplir las demas obligaciones que correspondan a la supervision de la orden de
compra, de acuerdo a la naturaleza del mismo, las contempladas en los articulos 83, 84 y 85
de la Ley 1474 de 2011 y las establecidas en el Procedimiento de Supervisién e Interventoria
de la Entidad. PARAGRAFO PRIMERO.

El supervisor sera el responsable de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley
80 de 1993 modificado por el articulo 82 de la Ley 1474 de 2011 y cumplirad sus obligaciones,
facultades y deberes de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 83, 84 y 85 de la Ley 1474
de 2011.

Atentamente,

| I/
=t o ¥

gl
JIM NELSONiﬂGﬁoz FONSECA
Director Regional Norte 3

Elaborado por: Geraldine Robles Bolivar, Técnico Administrativo, Gestién Corporativa.
Fecha de elaboracion: 10-04-2026
Archivo: Mis Documentos/Contratos 2026
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