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GCCON-F-018 V.03 

FORMATO 
ACTA DE INICIO 

En la ciudad de Bucaramanga a los Veintitrés (23) días del mes de Agosto de 2021, entre 

los suscritos Orlando Ariza Ariza, identificado con documento de identificación No. 

13953169 de Vélez, en calidad de Director Regional Santander, por el SENA, y por la otra 

parte Mario Alberto Carrasco Zapata, identificado con cédula de ciudadanía No. 70.556.042 

de Envigado, en calidad de representante legal de PROSUTEC SAS con NIT. 900.293.507-

1, hemos convenido suscribir el acta de inicio de la Orden de compra No. 74488 de 2021, 

bajo los términos que anteceden y los siguientes: 

Número y fecha del registro presupuestal: 47621 del 20 / 08 / 2021 

Fecha de aprobación de las garantías: 23 / 08 / 2021 

Fecha de inicio: Fecha 23 / 08 / 2021 

Fecha de Terminación: Fecha 22 / 10 / 2021 

Proyectó: Jeimmy Liliana Duarte Barrera 

VoBo: Campo Elias Gutierrez Polanía (Supervisor) 

CONTRATO No: Orden de compra 74488 

TIPO DE CONTRATO: Compra y/o suministro 

OBJETO: 
Compra de tintas y tóner para impresoras de la Torre 
administrativa y sus cuatro centros del área metropolitana 
del Sena Regional Santander (HP - Samsung) 

VALOR: $13.502.930 

CONTRATISTA: PROSUTEC SAS 

NIT: 900.293.507-1 

REPRESENTANTE LEGAL: MARIO ALBERTO CARRASCO ZAPATA 

SUPERVISOR DESIGNADO: CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA 

APOYO A LA SUPERVISIÓN RAFAEL ANTONIO NAVARRO MARTINEZ 

PLAZO: 60 DÍAS 

LUGAR DE EJECUCIÓN: 
Calle 16 No 27-37 Edif. Administrativo Regional Santander 
– Bucaramanga, Santander
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Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA Regional Santander 
N.I.T. 899999034 
ORDEN DE COMPRA

PROSUTEC S.A.S.
N.I.T. 900293507-3
Diagonal 31 E # 27 A Sur 49 Interior 5 Oficina
18
Envigado,
Atte: INGRID ZULETA DUEÑEZ
ingrid.zuleta@prosutec.net
Teléfono: +057 1 3764125

Número de Orden
No de Instrumento
Instrumento agregación
Fecha de Emisión
Fecha de Vencimiento
Comprador
Ordenador del gasto
Supervisor

Teléfono
Detalle de Entrega
Gravámenes adicionales
Justificación

74488 
 
Consumibles de Impresión 
18/08/21 
22/10/21 
Campo Elias Gutierrez Polania 
Integración SIIF 
CAMPO ELIAS GUTIERREZ

POLANIA 
6800600 
 
ninguno 
Compra de tintas y tóner para

impresoras de la Torre administrativa y sus cuatro
centros del área metropolitana del Sena Regional
Santander (HP - Samsung) 

Enviar a
Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA Regional Santander
6800600 ext 73051-73750
Bucaramanga Santander
Atte: Campo Elias Gutierrez
Polania

Facturar a
Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA Regional Santander
6800600 ext 73051-73750
Bucaramanga, Santander
Atte: Campo Elias Gutierrez
Polania

Línea Presupuesto Descripción Cant. Unidad Precio Total
1 CDP 10521



cim02--Samsung MLT-D358S Black Toner
Cartridge Región 1

5.0 Unidad 346.000,00 1.730.000,00

2 CDP 10521



cim02--Samsung MLT-R358 Imaging Unit
Región 1

3.0 Unidad 442.000,00 1.326.000,00

3 CDP 10521



cim02--Samsung SCX-R6555A Imaging Unit
Región 1

1.0 Unidad 449.000,00 449.000,00

4 CDP 10521



cim02--Samsung SL-PMK001K Fuser Kit
Región 1

1.0 Unidad 618.000,00 618.000,00

5 CDP 10521



cim02--HP 508A Black LaserJet Toner Cartridge
Región 1

1.0 Unidad 582.000,00 582.000,00

6 CDP 10521



cim02--HP 508X Cyan LaserJet Toner Cartridge
Región 1

1.0 Unidad 1.020.000,00 1.020.000,00

7 CDP 10521



cim02--HP 508X Magenta LaserJet Toner
Cartridge Región 1

1.0 Unidad 1.020.000,00 1.020.000,00

8 CDP 10521



cim02--HP 508X Yellow LaserJet Toner
Cartridge Región 1

1.0 Unidad 1.020.000,00 1.020.000,00

9 CDP 10521



cim02--HP LaserJet P1006 Black Crtg Dual
Pack Región 1

1.0 Unidad 470.000,00 470.000,00

10 CDP 10521



cim02--HP LaserJet P1006 Black Cartridge
Región 1

1.0 Unidad 235.000,00 235.000,00
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Línea Presupuesto Descripción Cant. Unidad Precio Total
11 CDP 10521



cim02--HP LaserJet P3015 12.5K Print
Cartridge Región 1

2.0 Unidad 852.000,00 1.704.000,00

12 CDP 10521



cim02--Samsung MLT-D203U Ultra H-Yield Blk
Crtg Región 1

1.0 Unidad 478.000,00 478.000,00

13 CDP 10521



cim02--HP LaserJet 4250/4350/4240 Black Crtg
Región 1

1.0 Unidad 695.000,00 695.000,00

14 CDP 10521



cim02--IVA 1.0 Unidad 2.155.930,00 2.155.930,00

13.502.930,00 COP



Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2021-12-29-6:55 p. m.

36-02-00-068-
000000

MHlpardot LUZ  STELLA PARDO TORRESReporte Relación de Pagos

RELACION DE PAGOS

Unidad / Sub-Unidad:
36-02-00-068-000000 SENA 
REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Número de Compromiso: 47621 Valor Total: 13.502.930,00 Saldo por pagar: 0,00

Tipo Doc. Identidad: NIT Número Doc. Identidad: 900293507 Tercero: PROSUTEC S.A.S

DOCUMENTO SOPORTE

Tipo: ORDEN DE COMPRA Número: 74488 Fecha: 18/08/2021 0:00:00

OBJETO

Objeto: PAPELERIA: COMPRA DE TINTAS Y TÓNER PARA IMPRESORAS DE LA TORRE ADMINISTRATIVA Y SUS CUATRO CENTROS DEL ÁREA METROPOLITANA DEL SENA REGIONAL SANTANDER (HP - SAMSUNG) PLAZO 60 DÌAS

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFICA QUE AL CONTRATISTA ANTERIORMENTE MENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUIENTES PAGOS:

CUENTA POR PAGAR NUM 
OBLIGACION ANTICIPOS ORDEN DE PAGO MEDIO DE PAGO REINTEGRO DOCUMENTO SOPORTE ENTIDAD 

PAGADORA CONCEPTO DE PAGO

FECHA NUMERO VALOR IVA
CONCEDIDO/ 
AMORTIZADO NUMERO FECHA DE 

PAGO
VALOR 
BRUTO

VALOR 
DEDUCCION

ES
VALOR NETO CTA/CHEQU

E BANCO NUMERO VALOR TIPO NUMERO CODIGO

2021-12-05 128021 11.347.000,00 0,00 248021 34174512
1

2021-12-09 11.347.000,0
0

385.798,00 10.961.202,00 3335167149
7

BANCOLOMBIA S.A.   ORDEN DE 
COMPRA

74488 13-01-01-DT COMPRA DE TINTAS Y TONER PARA 
IMPRESORAS DE LA TORRE 
ADMINISTRATIVA Y SUS CUATRO CENTROS 
DEL AREA METROPOLITANA DEL SENA 
REGIONAL SANTANDER HP SAMSUNG, 
PAGO SEGUN FACTURA PR427, CON 
AUTORIZACION DE REGISTRO DE LA 
OBLIGACION Y SU RESPECTIVO PAGO 
SEGUN NIS No 2021-02-355924.

2021-12-05 128121 2.155.930,00 2.155.930,0
0

248121 34174522
1

2021-12-09 2.155.930,00 323.390,00 1.832.540,00 3335167149
7

BANCOLOMBIA S.A.   ORDEN DE 
COMPRA

74488 13-01-01-DT REGISTRO DEL IVA DE 19% DE ACUERDO 
CON LA ORDEN DE COMPRA 74488 DE 2021, 
CORRESPONDIENTE A COMPRA DE TINTAS 
Y TONER PARA IMPRESORAS DE LA TORRE 
ADMINISTRATIVA Y SUS CUATRO CENTROS 
DEL AREA METROPOLITANA DEL SENA 
REGIONAL SANTANDER HP SAMSUNG, 
PAGO SEGUN FACTURA PR427, CON 
AUTORIZACION DE REGISTRO DE LA 
OBLIGACION Y SU RESPECTIVO PAGO 
SEGUN NIS No 2021-02-355924.

CONCEDIDO: Ordenes de pago en estado pagadas, con  atributo linea de pago, o atributo contable diferente a NINGUNO.

AMORTIZADO: Con valor negativo, los valores de legalizaciones con cargo a la ODP pagadas con los atributos anteriormente menciondas
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  Fecha

  Empresa

NI 900293507

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

octubre de 2021

septiembre de 2021

51729010

PROSUTEC SAS

Información de la Planilla Pagada

(1032) - BANCO CAJA SOCIAL

2021-10-01, 09:53:30 AM

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

E

1149531133

  NIT

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900089104-5

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 10.0.19.58

ARUS (antes Enlace Operativo)

$ 1.338.900

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 0230201 $ 264.0001PROTECCION FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIASN800229739

$ 025-14 $ 609.4002COLPENSIONESN900336004

$ 0EPS010 $ 218.4003EPS SURAN800088702

$ 014-7 $ 28.7003CIA. DE SEGUROS BOLIVAR S.A.N860002503

$ 0CCF04 $ 218.4003CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ANTIOQUIA COMFAMAN890900841

SubTotales: $ 0$ 1.338.900

$ 1.338.900Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deARUS, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 -
Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea Ética: 018000 517806.

ARUS (antes Enlace Operativo) no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios
para corroborar la veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.



 
Anexo Certificado de pago de los aportes a la seguridad social y parafiscales 

 
 
Envigado, octubre 21 de 2021  
 
 
 
Señores 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Santander   

 
 
ASUNTO: Carta de certificación de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales 

 
 

Yo, ZOLANLLI GIRALDO LÓPEZ, identificada con cédula 43.201.832, y con Tarjeta Profesional No. 
131182-T de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de 
PROSUTEC S.A.S identificado con Nit 900.293.507-3, debidamente inscrito en la Cámara de 
Comercio de Aburrá Sur, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente 
aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes 
realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la 
fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de selección, por los conceptos 
de  salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). Estos pagos, corresponden 
a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 6 meses. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 
 

Atentamente, 
 
 
 
 

FIRMA: 

 
NOMBRE: ZOLANLLI GIRALDO LOPEZ. 
CARGO: REVISOR FISCAL. 

 







Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador público ZOLANLLI GIRALDO LOPEZ identificado con CÉDULA DE CIUDADANÍA
No 43201832 de MEDELLIN (ANTIOQUIA) Y Tarjeta Profesional No 131182-T SI tiene vigente su
inscripción en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripción.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

Dado en BOGOTA a los 13 días del mes de Octubre de 2021 con vigencia de (3) Meses, contados
a partir de la fecha de su expedición.

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO

REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la página web
www.jcc.gov.co digitando el número del certificado



FECHA:

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

TIPO DE ADQUISICIÓN: TIPO DE ENTREGA:

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: FECHA  ACTO ADMINISTRATIVO:

PROVEEDOR CONTRATISTA:

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA:

VALOR TOTAL:

FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO:

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUMO 19

OBSERVACIONES

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO

N° DE IDENTIFICACIÓN 12189185

CORREO INSTITUCIONAL

CARGO N° Orden de CompraCoordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

11/10/21 BUCARAMANGA

PROSUTEC S.A.S

74488

900.293.507-1

13.502.930

HP MFP M577M - CF361X - 508X: 1 - HP MFP M577M - CF362X - 508X: 1 - HP MFP M577M - CF363X - 508X: 1 

HP LASERJET P1006 - CB435A Dual Pack: 1 - HP LASERJET P1006 - CB435A: 1 - HP LASERJET P4250N - Q5942A: 1

HP LASERJET P3015 - CE255X: 1 - HP LASERJET PRO MFP M521DN - CE255X: 1 - SAMSUNG M4020ND - 203U - SU920A: 1

74488

Versión: 04

Código: GIL-F-010

Campo Elías Gutiérrez Polania

cegutierrez@sena.edu.co

Proceso Gestión de Infraestructura  y Logística

 Formato Acta de Recibo a Satisfacción

ORDEN DE COMPRA

SAMSUNG M5370LX - MLT-D358S: 5 - SAMSUNG M5370LX - MLT-R358: 3 - SAMSUNG 6555NX - SCX-R6555A: 1 - HP MFP M577M - CF360X - 508X: 1

22/10/21

RECIBIDO A SATISFACCION: 
 A  través del siguiente documento  certifico  que los bienes recibidos cumplen con las características técnicas  y 

físicas establecidas por el SENA en el acto administrativo. 

CIUDAD/MUNICIPIO:

SUMINISTRO

18/08/21

Compra de tintas y tóner para impresoras de la Torre administrativa y sus cuatro centros del área metropolitana del Sena 

Regional Santander (HP - Samsung)

68 SANTANDER

Despacho de la Regional Santander

101068



FECHA:

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

TIPO DE ADQUISICIÓN: TIPO DE ENTREGA:

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: FECHA  ACTO ADMINISTRATIVO:

PROVEEDOR CONTRATISTA:

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA:

VALOR TOTAL:

FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO:

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUMO 1

OBSERVACIONES

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO

N° DE IDENTIFICACIÓN 12189185

CORREO INSTITUCIONAL

CARGO N° Orden de CompraCoordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

27/10/21 BUCARAMANGA

PROSUTEC S.A.S

74488

900.293.507-1

13.502.930

74488

Versión: 04

Código: GIL-F-010

Campo Elías Gutiérrez Polania

cegutierrez@sena.edu.co

Proceso Gestión de Infraestructura  y Logística

 Formato Acta de Recibo a Satisfacción

ORDEN DE COMPRA

SAMSUNG M5370LX - SL-PMK001K/XAA

22/10/21

RECIBIDO A SATISFACCION: 
 A  través del siguiente documento  certifico  que los bienes recibidos cumplen con las características técnicas  y 

físicas establecidas por el SENA en el acto administrativo. 

CIUDAD/MUNICIPIO:

SUMINISTRO

18/08/21

Compra de tintas y tóner para impresoras de la Torre administrativa y sus cuatro centros del área metropolitana del Sena 

Regional Santander (HP - Samsung)

68 SANTANDER

Despacho de la Regional Santander

101068
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