SENA - CFP-119406
RADICACION RECIBIDA
No: 11-1-2023-004865

Bogota, Abril 17 de 2023 20/04/2023 11:24:50 a. m.

Doctora
Sonia Yamile Acuila Lesmes
Subdirectora (E)

Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos

Respetada Doctora

En respuesta al comunicado CPF DG No. Radicacion: 2-2023-015415 de 14/04/2023 5:11:01 p. m.
N.I.S.: 2023-02-124268 - DESIGNACION DE SUPERVISOR Y APOYOS A LA SUPERVISION; para el
proceso Contrato No. ORDEN DE COMPRA No. 107662 del 13 de abril de 2023, proveedor
PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A NIT: 830037946-3, cuyo objeto es:
11 9406_412 Contratar la compra de elementos consumibles de impresidn para los dispositivos
que se encuentran en las instalaciones del centro nacional de hoteleria, turismo y alimentos; me
permito por medio del presente informar mi imposibilidad para ejercer la designacidn asignada,
debido a que el dia 15 de Abril de 2023 se me practico una intervencién quirdrgica, que con
antelacién le habia informado al coordinador administrativo Dr. Rodrigo Tibaquira, y por la cual se
me otorgo una incapacidad de veinte (20) dias calendario como consta en radicado No. CFP-119406

No. 11-1-2023-004698 de 17/04/2023 11:59:07 a. m.

Por otro lado, mediante Resolucion No. 11-01464 del 29 de marzo de 2023 se me concede el
disfrute de quince (15) dias habiles de vacaciones del 02 al 23 de mayo de 2023, ambas
fechas inclusive, por el periodo causado entre el 23 de enero de 2021 al 22 de enero de
2022; teniendo en cuenta, que la incapacidad mencionada se termina el 04 de Mayo del
presente, y en cumplimiento del Articulo 15 del Decreto 1045 de 1978, mi periodo de vacaciones
terminaria inicialmente el dia 26 de mayo del presente afio, ratifico que por los hechos

anteriormente expuestos y teniendo en cuenta que el plazo de ejecucion de este contrato es de



quince (15) dias calendario con plazo de ejecucidn hasta el dia 28 de Abril de 2023; no me es posible
dentro de estos términos, cumplir a cabalidad, con responsabilidad y estricta vigilancia, como lo he
hecho en designaciones anteriores con las obligaciones, controles y seguimientos correspondientes

a este contrato.
Por lo anterior agradezco su atencidn y solicito respetuosamente asignarle esta designacién al
supervisor que usted considere pertinente, y que pueda cumplir a cabalidad con el seguimiento del

objeto del contrato y los fines mismos para el cudl fue celebrado.

Cordial saludo,

Hfmbomi

ALBA XIMENA RINCON MUNOZ

Secretaria Grado 2

Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y alimentos.

Copia.  Dr. Rodrigo Hernando Tibaquira Ramos rtibaquira@sena.edu.co

Cheryl Yelitza Zabala Correa cyzabala@sena.edu.co

Alexandra Contreras Fernandez acontrerasf@sena.edu.co

Tania Briggite Salazar Camacho tsalazar@sena.edu.co

Ana Patricia Gelvez Ruiz apgelvez@sena.edu.co

Yefer lvan Auzaque Leon yiauzaque@sena.edu.co

Anexo. Radicado No. CFP-119406 No. 11-1-2023-004698 de 17/04/2023 11:59:07 a. m.
Resolucién No. 11-01464 29/03/2023

N.L.S.: 2023-02-124268



SENA - CFP-119406
RADICACION RECIBIDA
No: 11-1-2023-004698

17/04/2023 11:59:07 a. m.
Bogota, Abril 17 de 2023

Doctora

Claudia Janet GAmez Larrotta
Coordinadora

Grupo de Talento Humano
Regional Distrito Capital.

Respetada Doctora

Por medio de |la presente me permito allegar a su oficina incapacidad expedida
por la Clinica Cafam del 15 de abril al 04 de mayo de 2023, por intervencion
quirurgica realizada el dia 15 de abril como consta en la epicrisis y documentos
anexos, igualmente remito historia clinica, recomendaciones de salida, plan de
tratamiento y remision de cita de control para el dia 25 de abril de 2023.

Por otro lado, y hago mencién a la Resolucién No. 11-01464 del 29 de marzo
de 2023 por la cual se me concede el disfrute de quince (15) dias habiles de
vacaciones del 02 al 23 de mayo de 2023, ambas fechas inclusive, por
el periodo causado entre el 23 de enero de 2021 al 22 de enero de 2022;
teniendo en cuenta, que la incapacidad inicial se termina el 04 de Mayo del
presente, agradezco tener en cuenta los periodos antes mencionados para
realizar los ajustes correspondientes en cumplimiento del Articulo 15 del
Decreto 1045 de 1978.



Recomendaciones Medicas

SRR

Sede Atencion: Clinica Calle 51

‘Paciente: ALBA XIMENA RINCON MU?0Z ID: CC 52475127 Fecha: 15 de April de 202
Contrato: FAMISANAR POS MAYOR 19 Plan: CONTRIBUTIVO Edad: 46 Anos !
Tipo de Usuario: COTIZANTE : Sede Afiliado: Rango: 2

Direccién: CR 8 30 14 Teléfono: 3155243693 - 3045672612

Recomendaciones

salida con formula.

Incapacidad x 20 DIAS
control post quirdrgico 25 DE ABRIL, CAFAM CALLE 48, CONSULTORIO 807. LLEGAR ENTRE 7 - 9 AM.

DISPONIBILIDAD DE TIEMPO

en caso de urgencias consultar cafam de suba o floresta tel, 3105111 ext 4240/4697/4169.
teléfono 315-3518472

Firmado Electronicamente Por
MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA
Registro Médico 42403457




15/4/23, 14:01 Remisién de Incapacidad

REMISION DE INCAPACIDAD

Tipo Remisién  Ambulatoria [] Hospitalaria

Nro. Incapacidad: 1788462 Fecha Expedicién: 2023-04-1510:41:03 AM  Ciudad: BOGOTA

Datos afiliado

Nombre del afiliado: ALBA XIMENA RINCON MUNOZ ID: CC 52475127
Tipo usuario: COTIZANTE
Empresa donde labora: |D:

Datos incapacidad/licencia

Origen: Enfermedad General Dias solicitados: 20

Dias en letras: VEINTE DIAS

Diagnéstico: D391

Fecha inicial: 15/04/2023 x Fecha final: 04/05/2023

Prorroga NO Dias acumulados: 0

Observacion

Datos del médico o IPS prestador del servicio

Nombre profesional: MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg. Profesional: 42403457 19
Especialidad: GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Ciudad prestador: BOGOTA

Razoén social prestatario:  CLINICA CALLE 51 ID: 110010559702

Notas aclaratorias

POST OPERATORIO DE CISTECTOMIA + SALPINGECTOMIA IZQUIERDA X LAPAROTOMIA.

res F
EM 1022Y422/6

&
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Datos de Identificacion

[ Identificacién
| 52475127

Nombre

ALBA XIMENA RINCON MUNOZ
Ocupacion

Email
jorgealdanac@hotmail.com
Direccion

CR 830 14

Plan

: Responsable

- Sin informacion registrada

Acompaiante

Nombre
JUAN CARLOS SANCHEZ

__Procedimientos Realizados

EPICRISIS

Genero Estado Civil

FEMENINO SOLTERO
Fecha Nacimiento Edad
1977-03-09 46 Afos
Estrato Fla. Accion
3 NO

Qrigen Desplazado
SOACHA NO
Residencia Telefono
SOACHA

Tipo Usuario

Telefono
4142784422

Parentesco
Conyuge o Compafiero(a)

Sl L
{ NGIA

664001- SALPINGECTOMIA UNILATERAL TOTAL POR LAPAROTOMIA

3045672612 - 3155242693

Religion
Catolica
Discapacidad

Sin Discapacidades

Escolaridad

PROFESIONAL

Etnia

NINGUNA DE LAS ANTERIORES
Aseguradora Responsable
FAMISANAR POS MAYOR 19

Fecha Funcionario

2023-04-15 09:20:06 SANDRA MILENA
VALDERRAMA URIBE

_ Diagnéstico Operatorios

Via: 1
Prof: MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Especialidad: GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Reg: 42403457
Fecha - 2023-04-15 09:50:02
652101- CISTECTOMIA DE OVARIO POR LAPAROTOMIA Via: 1
Prof: MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Especialidad: GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Reg: 42403457
Fecha - 2023-04-15 09:50:02
Participantes ; o Ty
RO Fec/Reg Nombre 1 v o7 b T _Especialidad _Registro
Cirujano 2023-04-15 09:50:51 MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA 42403457 |
Ayudante 1 2023-04-1509:50:15  ANDRES FELIPR ROCHA CUERVO MEDICINA GENERAL
Anestesiologo 2023-04-1509:56:03  JAVIER CIFUENTES DULCE ANESTESIOLOGIA
Instrumentadora 2023-04-1509:50:12  MARIA FERNANDA GOMEZ TRUJILLO
Circulante 2023-04-15 09:50:02

D3é1 - TUMOR DE COMPORTAM!ENTO INCIERTO O DESCONOCIDO DEL OVARIO
D391 - TUMOR DE COMPORTAMIENTO INCIERTO O DESCONOCIDO DEL OVARIO

Dx Preoperatorio:
Dx Postoperatorio:

Nota

Estado PreOperatorio: Bueno Estado PostOperatorio: Bueno Tipo Herida Qx: Limpia ‘/‘)
Tecnica P

+ CISTECTOMIA DE OVARIO X LAPAROTOMIA '_,f"‘

B

DX PREOPERATORIO. MASA EN OVARIO IZQUIERDO

CIRUGIA PROGRAMADA. RESECCION DE TUMOR DE OVARIO POR LAPAROTOMIA. o
CIRUGIA REALIZADA. CISTECTOMIA DE IZQUIERDO + SALPINGECTOMIA 1ZQ X LAPAROTOMIA
ANESTESIOLOGO. DR MONTENEGRO

CIRUJANO. MA OFELIA GUERRA

DESCRIPCCION

EN DECUBITO SUPINO. PREVIA ASEPSIA Y ANTISEPSIA. SONDA VESICAL. CAMPOS ESTERILES
SE REALIZA CELIOTOMIA INFRAUMBILICAL MEDIA. RESECCION DE CICATRIZ ANTEIGUA.

DISECCION POR PLANOS HASTA CAVIDAD. SE ENCUENTRA PELVIS CONGELADA SEPULTADA POR INTESTINOS. REVISAN UTERO Y ANEXOS,

SOLO SE PUEDE VISUALIZAR ANEXO IZQUIERDO. SE ENCUENTRA MASA DEPENDENDIENTE DE OVARIO IZQUIERDO.
SE REALIZA CISTECTOMIA, QUE SE ENVIA A PATOLOGIA. SE CONSERVA OVARIO DERECHO.

SE REALIZA SALPINGECTOMIA IZQUIERDA.

SE REALIZA SUTURA DEL LECHO QUIRURGICO. SE REVISA HEMOSTASIA.

SE LAVA CAVIDAD.

CIERRE DE PARED POR PLANOS HASTA LA PIEL.

RECUENTO DE COMPRESAS. INSTRUMENTAL Y MATERIAL PUNZOCORTANTE COMPLETO.

ORINA CLARA

SANGRADO ESCASO.

‘ Hallazgos

EPICRISIS - 52475127 ALBA XIMENA RINCON MUNOZ - 2675478 - 15/04/2023 - 13:58:38 Pégina 1de 2
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EPICRISIS

! PELVIS CONGELADA ( ANTECEDENTE DE APENDICECTOMIA Y HEMICOLECTONA)
: | NO SE PUDO VISUALIZAR ANEXO DERECHO.

i QUISTE DE ASPECTO MACROSCOPICO SIMPLE OVARIO IZQUIERDO.

! FONDO DEL UTERO DE ASPECTO SANO.
Incidentes o Accidentes (Complicaciones)
* | NINGUNO DURANTE LA CIRUGIA
Patologia (Especimen)
. | CAPSULA QUISTE OVARIO IZQUIERDO.

| SALPINGE IZQUIERDA.

Plan Terapeutico
+ | ANALGESICOS. ANTIBIOTICOS. PROTECTORES DE LA MUCOSA GASTRICA
TROMBOPROFILAXIS.
Pronostico
s FBUENQ A s st
DEBE PLANIFICAR.
Tiempo Qx (min): 75
Pro: MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Especialidad: GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Reg: 42403457
Fecha - 2023»04 15 10:41:03

icitudes Médicas (Ambulatorlas)

» 1 Sollcnudes Medicas Madicamentos // Quirofano 3 - Clinica Calle 51
4706134 101030 - CEFALEXINA - 500 MG (TABLETA O CAPSULA) Cant: 21 - Dia/Tratamiento: 7 ;
Fecha - 2023-04-15 10:39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457 .

Notj Indicacion:

1{TABLETA VIA ORAL CADA 8 HS

470$134 * 104295 - NAPROXENO - 250 mg (TABLETA O CAPSULA) Cant: 15 - Dia/Tratamiento; 5

Fecha - 2023-04-15 10:39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457

Not} Indicacion:

TABLETA VIA ORAL CADA 8 HS . 3

470?134 #02775 - HIOSCINA N-BUTIL BROMURO - 10 MG (GRAGEA) Cant: 28 - Dia/Tratamiento: 7
Fecha - 2023-04-15 10:39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457 :

_;

Noté Indicacion:
1 TABLETA VIA ORAL CADA 6 Hs ......... P R Ny S TS S o i =X - - - - *
4/0{;134 101940 ENOXAPARINA SODICA 40MG/0,4ML (SOLUCION INYECTABLE) - 40MG/0,4ML (SOLUCION INYECTABLE) Cant: 7 - Dia/Tratamiento:

i Fecha 2023- 04 15 10 39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457
Nota Indicacion:
APLICAR 1 AMPOLLA SUBCUTAN&A X DIA.

% U Sohcnudes Medicas Apoyo Dx // erofano 3 - Clinica Calle 51

1706137 898201 - ESTUDIO DE COLORACION BASICA EN ESPECIMEN DE RECONOCIMIENTO
! Fecha - 2023-04-15 10:40:18-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457

Not# Indicacion:

__CAPSULA QUISTE OVARIO IZQUIERDO. TROMPA IZQUIERDA.

4 1 Recomendaciones Medicas // Quirofano 3 - Clinica Calle 51

Recbmendaciones:
salida con formula.
ncapacidad x 20 DIAS
control post quirtrgico 25 DE ABRIL, CAFAM CALLE 48, CONSULTORIO 807. LLEGAR ENTRE 7 - 9 AM.
JISPONIBILIDAD DE TIEMPO
|

2N éaso de urgenicias consultar cafam de suba o floresta tel. 3105111 ext 4240/4697/4169.
elerono 315-3518472
\MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Req: 42403457
{Fecha - 2023-04-15 10:40:00

Fecha Impresion j Dias Acum

04/0’/2023 15/04/2023 10: 41:03

Observacion: POST OPERATORIO DE CISTECTOMIA + SALPINGECTOMIA IZQUIERDA X LAPAROTOMIA.
|
“echa: 15/04/2023 10:41:03 MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Especialidad: GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Reg: 42403457

15/(4/2003

_NOTAOPERATORIA (Fin) /f 2023:04-t5 10:4103 |

EPICRISIS - 52475127 ALBA XIMENA RINCON MUNOZ - 2675478 - 15/04/2023 - 13:58:38 Pégina 2 de 2



EPICRISIS - T3 T A

.

PELVIS CONGELADA ( ANTECEDENTE DE APENDICECTOMIA Y HEMICOLECTONIA)
NO SE PUDO VISUALIZAR ANEXO DERECHO.
QUISTE DE ASPECTO MACROSCOPICO SIMPLE OVARIO IZQUIERDO.
! FONDO DEL UTERO DE ASPECTO SANO.
Incidentes o Accidentes (Complicaciones)
+ | NINGUNO DURANTE LA CIRUGIA
Patologia (Especimen)
+ | CAPSULA QUISTE OVARIO IZQUIERDO.
SALPINGE IZQUIERDA.
Plan Terapeutico
* | ANALGESICOS. ANTIBIOTICOS. PROTECTORES DE LA MUCOSA GASTRICA
TROMBOPROFILAXIS.
Pronostico
SBUENQG. S i sy
DEBE PLANIFICAR.
Tiempo Qx (min): 75
Pro: MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Especialidad: GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Reg: 42403457
Fecha 2023-04 15 10:41: 03

So lc1tudes Medxcas (Ambulatorlas)

Vo Sollcnudes Medlcas Medicamentos // Quirofano 3 - Clinica Calle 51

4706134 101030 - CEFALEXINA - 500 MG (TABLETA O CAPSULA) Cant: 21 - Dia/Tratamiento: 7 :
Fecha - 2023-04-15 10:39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457 .

Not{} Indicacion:

_1|TABLETA VIA ORAL CADA 8 HS

470$134 104295 - NAPROXENO - 250 mg (TABLETA O CAPSULA) Cant: 15 - Dia/Tratamiento: 5~
Fecha - 2023-04-15 10:39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457

_\

Notd Indicacion: y

ITABLETA VIA ORAL CADA 8 HS

470f134 02775 - HIOSCINA N-BUTIL BROMURO - 10 MG (GRAGEA) Cant: 28 - Dia/Tratamiento: 7
Fecha - 2023-04-15 10:39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457 :

_;

Noté Indicacion:
N TABLETA VIA ORAL CADA 6 HS %
470)6134 101940 - ENOXAPARINA SODICA 40MG/0,4ML (SOLUCION INYECTABLE) 40MG/0,4ML (SOLUCION INYECTABLE) ‘Cant: 7 - Dia/Tratamiento:
! 7
' Fecha - 2023~04_-15_A1Q:39:36-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457
Nota Indicacion: :
APLICAR 1 AMPOLLA SUBCMTAN!:A X DIA.

.Q Q Sohcnudes Med:cas Apoyo Dx // Quirofano 3 Cllnlca Calle 51

4706137 898201 - ESTUDIO DE COLORACION BASICA EN ESPECIMEN DE RECONOCIMIENTO ~
i Fecha - 2023-04-15 10:40:18-MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457

Nota Indicacion:

_CAPSULA QUISTE OVARIO IZQUIERDO. TROMPA IZQUIERDA.

)

Recomendaciones:
salida con formula.
Incapacidad x 20 DIAS
control post quirtirgico 25 DE ABRIL, CAFAM CALLE 48, CONSULTORIO 807. LLEGAR ENTRE 7 - 9 AM.
DISPONIBILIDAD DE TIEMPO

s
en éaso de urgericias consultar cafam de suba o floresta tel. 3105111 ext 4240/4697/4169.
tel«.fono 316-3518472
\MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Reg: 42403457
cha - 202304415 10: 40 :00

Recomendaciones Medicas // Quirofano 3 - Clinica Calle 51

15714/
Observacion: POST OPERATORIO DE CISTECTOMIA + SALPINGECTOMIA IZQUIERDA X LAPAROTOMIA.
{ Fec ha: 15/04/2023 10: 41 03 MARIA OFELIA GUERRA CASTILLA Especialidad: GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA Reg: 42403457

|
!
|
|
|

NOTA OPERATORIA (Fin) // 2023-04-1510:41:03 |
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o .
SENA RESOLUCION No.  11-01464 DE 2023

:A: Por la cual se conceden unas vacaciones

La Subdirectora (E) del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos del SENA Regional Distrito Capital, en
uso de sus facultades legales y especialmente las conferidas por Resolucion No. 02529 del 26 de noviembre de
2004, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 8 del Decreto 1045 del 7 de junio de 1978, establece: “Los empleados publicos y trabajadores oficiales
tienen derecho a quince (15) dias habiles de vacaciones por cada afio de servicios, salvo lo que se disponga en
normas o estipulaciones especiales.”

Que la sefiora ALBA XIMENA RINCON MUNOZ identificada con cédula de ciudadania No 52.475.127, Secretaria
(02 del Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital, mediante comunicacion
radicada No. 11-1-2023-003560 del 13 de marzo de 2023, solicita se le conceda el disfrute de un (01) periodo de
vacaciones a partir del 02 de mayo de 2023.

Que el periodo causado de vacaciones a disfrutar por la sefiora ALBA XIMENA RINCON MUNOZ, es el
comprendido entre el 23 de enero de 2021 al 22 de enero de 2022.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1°. Conceder quince (15) dias habiles de vacaciones a la Servidora Piblica ALBA XIMENA RINCON
MUNOZ identificada con cédula de ciudadania No 52.475.127, Secretaria G02 del Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos de la Regional Distrito Capital, del 02 al 23 de mayo de 2023, ambas fechas inclusive, por el
periodo causado entre el 23 de enero de 2021 al 22 de enero de 2022.

ARTICULO 2°. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D. C. a los veintinueve (29) dias de marzo de 2023

Firmado
digitalmente por
SONIA YAMILE
ACUNA LESMES
Fecha: 2023.03.29
18:03:54-05'00'

SONIA YAMILE ACUNA LESMES
Subdirectora (E) Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos

NIS. 2023-01-099443

Vo.Bo:  Claudia Janet Gémez Larrotta. )
Coordinadora Grupo Gestion del Talento Humang*

Elaboré:  Diana Carolina Arias Pineda. A
Profesional Grupo Gestion del Talento Humano. "
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No: 11-2-2023-015415

A" 14/04/2023 5:11:01 p. m.

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

ACTO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR

Bogota DC, 14 de abril de 2023

PARA:

Alba Ximena Riincon Mufioz <axrincon@sena.edu.co> (Supervisor)

Yefer lvan Auzaque Leon <yiauzaque@sena.edu.co> (Apoyo Técnico)

Alexandra Contreras Fernandez <acontrerasf@sena.edu.co> (Apoyo administrativo)

Ana Patricia Gelvez Ruiz <apgelvez@sena.edu.co> (Apoyo SST)

Tania Briggite Salazar Camacho <tsalazar@sena.edu.co> (Apoyo Ambiental)

DE:

Sonia Yamile Acuia Lesmes — Subdirectora (e) Centro Nacional de Hoteleria,
Turismo y Alimentos- Regional Distrito Capital- Servicio Nacional de
Aprendizaje-SENA

ASUNTO:

Designacion de Supervisor y Apoyos a la Supervision

Me permito comunicarle que han sido designado(a) como Supervisor y Apoyos a la Supervision del
(los) siguiente(s) contrato(s) o convenios(s).

CONTRATO No. CONTRATISTA OBJETO
ORDEN DE COMPRA No. PANAMERICANA 11_9406_412_Contratar la compra
107662 del 13 de abril de LIBRERIA Y PAPELERIA | de elementos consumibles de
2023. S.A impresion para los dispositivos que
NIT: 830037946-3 se encuentran en las instalaciones
del centro nacional de hoteleria,
turismo y alimentos

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor o apoyo
a la supervision en el contrato referido, debera manifestarlo por escrito maximo al dia siguiente de la
notificacion de la presente comunicacion, si no realiza manifestacion alguna se entendera que acepta
esta designacion.

En su actuacién como supervisor(a) y apoyo a la supervision esta en la obligaciéon de mantener un
estricto control sobre la ejecucion del objeto contractual, por cuanto de conformidad con lo
establecido en los arts. 51 y 56 de la ley 80 de 1993, la ley 610 de 2000 “responsabilidad fiscal”, la
ley 734 de 2002 “cédigo disciplinario Unico” y los arts. 44, 82 y 84 de la ley 1474 de 2011 “estatuto
anticorrupcion”, el supervisor y sus apoyos responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacion contractual, en los términos de la constitucién y la ley, y el

1
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manual de contratacion del servicio nacional de aprendizaje -Sena-, asi como la Guia General de los
Acuerdos Marco de Precios' y el manual para la operacion secundaria de los instrumentos de
agregacion de demanda- version - M-OSAMP-02.

La referida obligacion se hace efectiva a través de los informes de supervisién los cuales deberan
registrarse en el sistema electrénico de contratacion estatal secop ii, dentro del término que se sefiale
en el clausulado contractual, en donde conste, por ejemplo, el cumplimiento de su objeto, suscripcién
de actas de iniciacion, suspension, entrega del objeto contratado, seguimiento a la ejecucion,
terminacion y liquidacién del contrato y relacién de pagos y saldos.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo
de ejecucion, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato y del cronograma de
actividades, si lo hubiere, asi como informar por escrito al Ordenador del Gasto cualquier
acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o convenio, estudiar las solicitudes,
sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, exigir la documentacion e informacién que
estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor y
apoyo del mismo, exigir la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones adquiridas con el
sistema de seguridad social integral y parafiscales segun sea el caso, aprobar las solicitudes de
pago, y todas las demas obligaciones que deban cumplir las partes y/o el contratista, sefialadas en
el respectivo contrato o convenio, o en el Manual de Contrataciéon del Servicio Nacional de
Aprendizaje -SENA.

Una vez finalice el contrato o convenio, deberan emitir un informe final de supervisién, expedir la
certificacion final de cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfaccion y proyectar el acta
de liquidacion respectiva.

Atentamente, Firmado
digitalmente por

SONIA YAMILE
ACUNA LESMES
Fecha: 2023.04.14
17:12:34 -05'00'
Sonia Yamile Acuiia Lesmes
Subdirectora (e) Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos

Reviso: Y/
Rodrigo Hernando Tibaquira Ramos - Coordinador Administrativo - CNHTA-RDC-SENA. 'J,z

Elaboro:
Cheryl Zabala Correa — Lider del Proceso de Contratacién—CNHTA-RDC-SEN@%\_’ja{;:‘

' https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/acuerdos _marco.pdf
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No: 11-2-2023-017468
25/04/2023 1:48:22 p. m.

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

ACTO DE DESIGNACION DE SUPERVISOR

Bogota DC, 25 de abril de 2023

Claudia Marcela Rojas Salazar <crojass@sena.edu.co> (Supervisor)

Yefer lvan Auzaque Leon <yiauzaque@sena.edu.co> (Apoyo Técnico)

PARA:

Alexandra Contreras Fernandez <acontrerasf@sena.edu.co> (Apoyo administrativo)

Ana Patricia Gelvez Ruiz <apgelvez@sena.edu.co> (Apoyo SST)

Tania Briggite Salazar Camacho <tsalazar@sena.edu.co> (Apoyo Ambiental)

DE: Turismo y Alimentos-
Aprendizaje-SENA

Sonia Yamile Acufia Lesmes — Subdirectora (e) Centro Nacional de Hoteleria,
Distrito Capital- Servicio Nacional de

Regional

ASUNTO:

Designacién de Supervisor y Apoyos a la Supervision

Me permito comunicarle que han sido designado(a) como Supervisor y Apoyos a la Supervision del
(los) siguiente(s) contrato(s) o convenios(s).

CONTRATO No.

CONTRATISTA

OBJETO

ORDEN DE COMPRA No.
107662 del 13 de abril de
2023.

PANAMERICANA
LIBRERIA Y PAPELERIA
S.A
NIT: 830037946-3

11 9406 412 Contratar la compra
de elementos consumibles de
impresién para los dispositivos que
se encuentran en las instalaciones
del centro nacional de hoteleria,
turismo y alimentos

En caso de presentar incompatibilidad y/o conflicto de interés para ejercer como supervisor o apoyo
a la supervision en el contrato referido, deberd manifestarlo por escrito maximo al dia siguiente de la
notificacion de la presente comunicacion, si no realiza manifestacion alguna se entendera que acepta

esta designacion.

En su actuacion como supervisor(a) y apoyo a la supervision esta en la obligacion de mantener un
estricto control sobre la ejecucién del objeto contractual, por cuanto de conformidad con lo
establecido en los arts. 51 y 56 de la ley 80 de 1993, la ley 610 de 2000 “responsabilidad fiscal”, la
ley 734 de 2002 “codigo disciplinario Unico” y los arts. 44, 82 y 84 de la ley 1474 de 2011 “estatuto
anticorrupcion”, el supervisor y sus apoyos responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacién contractual, en los términos de la constitucion y la ley, y el

GCCON-F-032 V.01
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manual de contratacion del servicio nacional de aprendizaje -Sena-, asi como la Guia General de los
Acuerdos Marco de Precios! y el manual para la operacion secundaria de los instrumentos de
agregacion de demanda- version - M-OSAMP-02.

La referida obligacion se hace efectiva a través de los informes de supervisién los cuales deberan
registrarse en el sistema electrénico de contratacion estatal secop ii, dentro del término que se sefiale
en el clausulado contractual, en donde conste, por ejemplo, el cumplimiento de su objeto, suscripcion
de actas de iniciacién, suspension, entrega del objeto contratado, seguimiento a la ejecucion,
terminacién y liquidacion del contrato y relacién de pagos y saldos.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo
de ejecucion, del objeto contractual, de las obligaciones del contrato y del cronograma de
actividades, si lo hubiere, asi como informar por escrito al Ordenador del Gasto cualquier
acontecimiento que impida el normal desarrollo del contrato o convenio, estudiar las solicitudes,
sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, exigir la documentacion e informacion que
estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como supervisor y
apoyo del mismo, exigir la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones adquiridas con el
sistema de seguridad social integral y parafiscales segln sea el caso, aprobar las solicitudes de
pago, y todas las demas obligaciones que deban cumplir las partes y/o el contratista, sefialadas en
el respectivo contrato o convenio, o en el Manual de Contratacién del Servicio Nacional de
Aprendizaje -SENA.

Una vez finalice el contrato o convenio, deberan emitir un informe final de supervisién, expedir la
certificacién final de cumplimiento del objeto contractual de recibo a satisfaccién y proyectar el acta
de liguidacion respectiva.

Atentamente,
Firmado
digitalmente por
SONIA YAMILE
ACUNA LESMES
Fecha: 2023.04.25
13:49:51 -05'00'

Sonia Yamile Acufia Lesmes
Subdirectora (e) Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos

Reviso: (14
Rodrigo Hernando Tibaquira Ramos - Coordinador Administrativo - CNHTA-RDC-SENA. |

Elaboro:
Cheryl Zabala Correa — Lider del Proceso de Contratacién-CNHTA-RDC-SEN%\%&&

1 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/acuerdos_marco.pdf
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MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA

Tienda Virtual del Estado Colombiano

Id Solicitud:

Namero de orden de compra a modificar:

Entidad compradora:

Nombre del solicitante:
Proveedor:

Mecanismo de agregacion de demanda:

Tipo de Solicitud:

Fecha:

Campos a Actualizar

361564

107662

i |

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA - CENTRO NAL

\ DE HOTELERIA, TURISMO Y ALIMENTACION

Rodrigo Hernando Tibaquira Ramos

\ PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S A.

Grandes Superficies

Modificacién de la Orden de Compra

2023-04-25 11:34:54

Campo Valor Actual

Teleféno del supervisor 3045672612

Cuentas asociadas

Nuevo Valor

13057130799/CLAUDIA MARCELA ROJAS

s

Id Nombre Cadigo

102577 ' CONTRATAR LA CDP-4923

{COMPRA DE
ELEMENTOS -
CONSUMIBLES DE
IMPRESION PARA LOS

|DISPOSITIVOS QUE SE’

ENCUENTRAN EN LAS |
INSTALACIONES DEL

\CENTRO NACIONAL DE

'HOTELERIA, TURISMO
Y ALIMENTOS.

Segmento 1 Segmento 2

CbP 14923

Articulos actuales




No Articulo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total
1 |GSFO1-TONER 1.0 ‘Unidad 3795386.00 CDP-4923 3795386.00
i LEXMARK
58D4U00
‘NEGRO
MX824/823 cod:
900507387
Articulos editados y/o agregados
Tipo No Articulo Cantidad Unidad Precio Cuenta Total

‘Detalle o justificacion de la aclaracion

|Las partes en uso de la autonomia de la voluntad convienen modificar la Supervision de la Orden de Compra. Se adjunta la
documentacién soporte.

Firma ordenador del gasto Nombre:

Sonia Yamile Acuia Lesmes & Nombre: Cc.floj p.U;yer{‘O F\’G(\Cﬁ ﬂle
Documento: 30.205.192 Documento: {y s2a37
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