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Proceso: Gestión Compras y Adquisiciones                                                                                                               Código: GCA-F-27 

ACTA DE APROBACIÓN DE LA GARANTIA AL CONTRATO/CONVENIO No. _________ 83889________ 
 

GARANTIA PRINCIPAL   __X__ MODIFICACIÓN_____ No. DE MODIFICACIÓN__________ 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA UT Soft IG 3 
N.I.T. 901373456 

OBJETO CONTRACTUAL 

Adquisición de licencias de Office 365 para la gestión de proyectos 
archivísticos en entidades públicas y 
privadas. 

CLASE DE GARANTIA 
Póliza de Cumplimiento Entidad Estatal – Decreto 1082 -2015 

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO No. 15-44-101255555 
GARANTIA DE RESPONSABILIAD CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL No. 

N/A 

OTRAS GARANTIAS  
 

VALOR DEL CONTRATO $ 148.784.649,06 

PLAZO DE EJECUCIÓN 
08/01/2022  

NUMERO DE CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

44721 

NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 
108021 

SUPERVISOR(A) 
Omar Villarreal Osorio 

AMPAROS APLICA SUMA 
ASEGURADA 

VIGENCIA 
DESDE VIGENCIA HASTA 

CUMPLIMIENTO 
 
X 

$22,317,697.36 29/12/2021 
 
 

08/07/2022 

CALIDAD DEL SERVICIO 

 
 

  
 
 
 
 
 

 

PAGO DE SALARIOS  PRESTACIONES 
SOCIALES E INDEMNIZACIONES 
LABORALES 

X $7,439,232.45 29/12/2021 
 

08/01/2023 

CALIDAD Y CORRECTO Y CORRECTO 
FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES O 
EQUIPOS SUMINISTRADOS 

 
X 

$29,756,929.81 29/12/2021 
 

08/01/2025 
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RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 

    

BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION 
DEL ANTICIPO 

    

PAGO ANTICIPADO     

ESTABILIDAD DE LA OBRA  
 

   

OTROS AMPAROS  
 

   

 
 
OBSERVACIONES: 
 
 

 

 
 
Fecha de Aprobación: 30/12/2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
Firma de quien aprueba  
Jorge Alejandro Carrasquilla Ortiz  
Jefe Oficina Asesora Jurídica  
 
 
 
 
 
 
Revisó:  Tatiana Villarreal Pozueco 
  
 

JORGE 
ALEJANDRO 
CARRASQUI
LLA ORTIZ

Firmado 
digitalmente 
por JORGE 
ALEJANDRO 
CARRASQUILLA 
ORTIZ



 
 

 

Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado,  

establecimiento público adscrito al Ministerio de Cultura    

www.archivogeneral.gov.co / información al ciudadano / sistema de peticiones, quejas y reclamos  

E-mail: contacto@archivogeneral.gov.co - Cr. 6 No. 6-91 Tel: 328 2888 - Fax: 337 2019 -  

Bogotá D.C., Colombia. Fecha: 2019-02-21 V:8 GDO-F-01 

 MEMORANDO Versión: 01 
2019/02/04 

Página 1 de 1 

Bogotá D.C. 30 de diciembre de 2021 
Ref: Memorando No. 3-2021-1114 
 
 
PARA:   OMAR VILLARREAL OSORIO 
  Coordinador del Grupo de Sistemas 

 
DE:   JORGE ALEJANDRO CARRASQUILLA ORTÍZ  

Jefe Oficina Asesora Jurídica 
 
ASUNTO: Delegación de supervisión Órdenes de Compra No. 83889 
 
 
En atención al tema en asunto y previa autorización de la Secretaria General le informo, que ha sido designado para 
ejercer la supervisión de la Orden de Compra No. 83899 cuyo objeto consisten en: “Adquisición de licencias de Office 
365 para la gestión de proyectos archivísticos en entidades públicas y privadas”. 
 
Conviene precisar que, dentro del ejercicio de las funciones propias de Supervisión, está la obligación de realizar un 
estricto control y seguimiento a la ejecución contractual, observando que la misma se realice de acuerdo a los términos 
y condiciones previstos en el convenio y demás documentos que hagan parte integral del mismo, para lo cual deberá 
observar y acatar lo previsto en la Ley 80 de 1993, artículos 84 y 86 de la Ley 1474 de 2011, Ley 734 de 2002, 
Resolución No. 450 del 31 julio de 2014, la cláusula de supervisión del convenio en referencia y demás normatividad 
vigente sobre la materia. 
 
Agradezco el puntual seguimiento, reporte de informes y los demás que se requieran durante la ejecución de las 
Órdenes de Compra, de manera que además de cumplir la Ley, se mitiguen los riesgos que se puedan presentar a 
efecto de adoptar oportunamente los correctivos necesarios, evitando en un momento dado un detrimento patrimonial 
que afecte a la Entidad, con las implicaciones disciplinarias y fiscales que comprometen a los funcionarios públicos. 
 
Conforme a lo anterior, deberá presentar informes de supervisión, para lo cual conviene indicar que los referidos 
expedientes contractuales, en cualquier oportunidad que sean requeridos, se encuentra a su disposición en la Oficina 
Asesora Jurídica. 
 
Finalmente, le informo que deberá realizar todas las actividades requeridas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano 
para garantizar la oportuna publicación de los documentos del proceso de contratación y su ejecución, para lo cual 
conviene indicar que los expedientes contractuales, en cualquier oportunidad que sean requeridos, se encuentra a su 
disposición en la Oficina Asesora Jurídica. 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
JORGE ALEJANDRO CARRASQUILLA ORTIZ  
Jefe Oficina Asesora Jurídica  
 
 
Proyecto: Tatiana Villarreal Pozueco– Abogada Oficina Asesora Jurídica  

JORGE ALEJANDRO 
CARRASQUILLA 
ORTIZ

Firmado digitalmente 
por JORGE 
ALEJANDRO 
CARRASQUILLA ORTIZ



OBJETO DEL SEGURO

FIRMA TOMADOR

AMPAROS

ACLARACIONES

DISTRIBUCION COASEGUROINTERMEDIARIO

 NOMBRE                                                                                        CLAVE                              % DE PART.   NOMBRE COMPAÑÍA                                                                                % PART.                    VALOR ASEGURADO

DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO

CIUDAD DE EXPEDICIÓN SUCURSAL COD.SUC NO.PÓLIZA ANEXO

TIPO MOVIMIENTO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA HASTA

DÍA        MES        AÑO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA DESDE

DÍA        MES        AÑO
FECHA EXPEDICIÓN

DÍA        MES        AÑO

NOMBRE O RAZON
SOCIAL

DIRECCIÓN: CIUDAD:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO:

ASEGURADO /
BENEFICIARIO:

CIUDAD:DIRECCIÓN:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO

ADICIONAL:

VALOR PRIMA NETA GASTOS EXPEDICIÓN IVA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO

OFICINA PRINCIPAL: CRA. 11 NO. 90-20 BOGOTA D.C. TELEFONO: 2186977

FIRMA AUTORIZADA: Gabriela A. Zarante B. - Secretaria General

USTED PUEDE CONSULTAR ESTA PÓLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCIÓN DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 7 80-28 - TELEFONO: 2121808 - BOGOTA, D.C.

 1ANGIEVALBUENA

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015

NORTE 15BOGOTA, D.C.

30 12 2021 29 12 2021 00:00 08 01 2025 23:59 EMISION ORIGINAL

UNION TEMPORAL SOFT IG.3 NIT: 901.373.456-3

AK 45  NRO. 97  - 50 OFICINA 901 BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL 3012326862

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

CARRERA 6  6-91 BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL

NIT: 800.128.835-6

3282888

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPAÑAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
PÓLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIÓN

$ *******59,513,859.62

PARTICIPANTES CONSORCIO - UNION TEMPORAL :
NOMBRE                                                               IDENTIFICACION   PARTICIPACION
SOFTWAREONE COLOMBIA S. A. S.                                           900478383-2           95.00
IG SERVICES S.A.S.                                                      900693655-1            5.00

$ *****116,626.00 $ *******8,000.00 $ ******23,679.00 $ ***********148,305.00

COOPROSEGUROS AGENCIA DE SEGUROS LT  4794           100.00

CONTADO

CON SUJECIÓN A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA PÓLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL
TOMADOR DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LÍMITE DE VALOR ASEGURADO SEÑALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

AMPARAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN LA ORDEN DE COMPRA No 83889, CUYO OBJETO ES ADQUISICION
DE LICENCIAS DE OFFICE 365 PARA LA GESTION DE PROYECTOS ARCHIVISTICOS EN ENTIDADES PUBLICAS.

RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

AMPAROS                                                           VIGENCIA DESDE  VIGENCIA HASTA     SUMA ASEG/ACTUAL

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO                                            29/12/2021      08/07/2022      $22,317,697.36
CALIDAD DE LOS ELEMENTOS                                             29/12/2021      08/01/2023      $29,756,929.81
PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES    29/12/2021      08/01/2025      $7,439,232.45
LABORALES

15-44-101255555 0

15-44-101255555

DocuSign Envelope ID: 4878A84C-C64C-47B3-AB4A-9DF228130FC9



DISTRIBUCION COASEGUROINTERMEDIARIO

 NOMBRE                                                                                        CLAVE                              % DE PART.   NOMBRE COMPAÑÍA                                                                                % PART.                    VALOR ASEGURADO

DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO

CIUDAD DE EXPEDICIÓN SUCURSAL COD.SUC NO.PÓLIZA ANEXO

TIPO MOVIMIENTO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA HASTA

DÍA        MES        AÑO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA DESDE

DÍA        MES        AÑO
FECHA EXPEDICIÓN

DÍA        MES        AÑO

NOMBRE O RAZON
SOCIAL

DIRECCIÓN: CIUDAD:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO:

ASEGURADO /
BENEFICIARIO:

CIUDAD:DIRECCIÓN:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO

ADICIONAL:

VALOR PRIMA NETA GASTOS EXPEDICIÓN IVA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO

(415)7709998021167(8020)11002611333287(3900)000000148305(96)20221229

REFERENCIA
PAGO:

1100261133328-7

USTED PUEDE CONSULTAR ESTA PÓLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCIÓN DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 7 80-28 - TELEFONO: 2121808 - BOGOTA, D.C.

ANGIEVALBUENA

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015

NORTE 15BOGOTA, D.C.

30 12 2021 29 12 2021 00:00 08 01 2025 23:59 EMISION ORIGINAL

UNION TEMPORAL SOFT IG.3 NIT: 901.373.456-3

AK 45  NRO. 97  - 50 OFICINA 901 BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL 3012326862

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

CARRERA 6  6-91 BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL

NIT: 800.128.835-6

3282888

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPAÑAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE PÓLIZA, POR LO
TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIÓN

$ *******59,513,859.62$ *****116,626.00 $ *******8,000.00 $ ******23,679.00 $ ***********148,305.00

COOPROSEGUROS AGENCIA DE SEGUROS LT  4794           100.00

CONTADO

COPIA PARA PAGO EN BANCOS NO NEGOCIABLE

15-44-101255555 0

DocuSign Envelope ID: 4878A84C-C64C-47B3-AB4A-9DF228130FC9



FIRMA AUTORIZADA: Gabriela A. Zarante B. - Secretaria General

 2

CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION
POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA

Hacemos constar, que la póliza Nº 101255555, anexo
0, no expirara por falta de pago de la prima, ni por
revocatoria unilateral del tomador de la póliza o de la aseguradora.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015
el cual regula las garantías ante entidades estatales

Dado en BOGOTA, D.C. a los 30 días del mes de DICIEMBRE de 2021

15-44-101255555

DocuSign Envelope ID: 4878A84C-C64C-47B3-AB4A-9DF228130FC9



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Corriente

Nombre:

ORDEN DE 

COMPRA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 44721  de fecha 2021-12-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 108021 2021-12-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 33-04-00  ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHbnava BETZABE  NAVA SERRANO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

33-04-00 ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN

Fecha y Hora Sistema: 30/12/2021 12:00:00 a. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: NIT 900478383 SOFTWAREONE COLOMBIA S. A. S. Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 149.784.649,06 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 149.784.649,06 Saldo x Obligar: 149.784.649,06

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 52505587 ANDREA PAOLA PRIETO MOSQUERA Cargo: SECRETARIO GENERAL

CUENTA BANCARIA

Número: 0079472018 CITIBANK COLOMBIA Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 83889 Tipo: Fecha: 2021-12-30

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

000  ARCHIVO GENERAL DE 

LA NACION-GESTION 

GENERAL

C-3302-1603-10-0-3302075-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL A ENTIDADES PÚBLICAS Y 

PRIVADAS DEL ORDEN NACIONAL Y/O 

TERRITORIAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

FUNCION ARCHIVISTICA NACIONAL

Propios 20 CSF

Total: 149.784.649,06 0,00 149.784.649,06 149.784.649,06

149.784.649,06 0,00

Objeto:
GGPA88Adquisición de licencias de Office 365 para la gestión de proyectos archivísticos en entidades públicas y privadas.PAGO SUJETO A PAC.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

149.784.649,06 149.784.649,06 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

000 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION-GESTION GENERAL 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2021-12-30
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